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Budapest Févaros XVI. kertleti Onkormanyzat és
Budapest XVI. kertleti Polgarmesteri Hivatal

Kdzbeszerzési Szabalyzata

I. A kdzbeszerzési Szabélyzat célja, tartalma, hatalya

A szabdlyzat célja, hogy rogzitse a Budapest Fovaros XVI. Kkertleti
Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Budapest XVI. keriileti
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, fogalmakat és felel6sségi
rendet.

A kozbeszerzésekrél sz6l6, hatdlyos jogi szabalyozassal (tovabbiakban:
Kbt.) 6sszhangban szabalyozza az ajanlatkér6 nevében eljaré beszerzé
szervezet feladatellatadsdhoz sziikséges és a kdzbeszerzes hatélya alé tartozo
eszk6zOk, szolgaltatdsok megfelel6 mindségben, idében és anyagi feltételek
mellett tortén6 megszerzését biztositd szerzddés(ek) elbkészitését, az
igényeket legjobban kielégit6 szerz6dd fél versenysemleges kivalasztasat.

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan - az Onkormanyzat altal a
Polgarmesteri Hivatalon keresztil és a Polgarmesteri Hivatal Aaltal
bonyolitott - arubeszerzésre, épitési beruhdzasra és szolgéltatas
megrendelésére (tovabbiakban: kozbeszerzés), amelyek vonatkozasaban a
Kbt. vagy barmely mas jogszabaly versenyeztetést ir el6, tovabba ha a
kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezévé teszik.

A Dbeszerzés tervezési rendje: A mindenkori jovahagyott koltségvetés
alapjan tervezett beszerzéseket, az éves beruhdzasokat is magaban foglalo,
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet - amennyiben a kéltségvetésben
meghatarozott fedezet ezt indokolja az Onkormanyzatra és a Polgarmesteri
Hivatalra vonatkozoan kulén-kilon - kell késziteni, amely tartalmazza az
adott évben tervezett kdzbeszerzéseket. E tervben a feladatokat ugy kell
meghatarozni, hogy lehet6ség legyen a Kbt.-ben foglaltak betartasa mellett
az el6irt feladatok végrehajtasara.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

 atervezett kdzbeszerzéseket;

« a kOzpontositott kozbeszerzési eljaras keretében megvalosulo
beszerzéseket;

« akodzbeszerzési eljaras formajat;

« akoOzbeszerzési eljaras varhatdo meginditasanak idejét;

« egyéb, hatalyos jogszabalyban meghatarozott adatokat.



1.1.

1.1.

1.2.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért a Polgarmester felelds.

A kozbeszerzési terv elkészitésének hatarideje: az éves koltségvetési
rendelet elfogadasat kéveté 10 munkanapon bell.

Jovahagyasa a Polgarmester hatadskdre az éves koltségvetési rendelet
elfogadasat kdvet6en legkésébb adott év marcius 31-ig.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni.

El6zetes tajékoztatd: A koltségvetési év kezdetét kovetben sziikség
szerint elOzetes tajékoztatd készithetd. Az elbzetes tdjékoztatot a I, 1.2
pontban meghatarozott szakmai biralé bizottsag késziti el. Jovahagyasa a
Polgarmester hataskore.

A kozbeszerzeési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozé
szabélyok

Kdzbeszerzési értékhatarként a mindenkori vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott értékhatarokat kell figyelembe venni.

A KkoOzbeszerzések értékhatarat jelen szabélyzat fliggeleke tartalmazza,
melynek naprakészen tartasarol a jogszabaly valtozasainak megfeleléen a
Polgarmester gondoskodik a valtozast kdvet6 15 napon beldl.

1. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési feladatainak
el6készitése, szervezése €s megvalositdsa, a koOzbeszerzési eljarasok
lefolytatdsa a Polgarmester feladata, amelyet a Polgarmesteri Hivatal
kozremiikodésevel lat el.

Az eljardst megindité felhivasok el6készitésével, az ajanlatok
felbontasaval, mingsitésével, a dontés el6készitésével kapcsolatos feladatok
ellatasara a Polgarmester legalabb harom f6s szakmai biralé-bizottsagot
hoz létre a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6ib6l, amelynek tagjait
irasban bizza meg. Amennyiben a kodzbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz
kuldnleges szakeértelemre van sziikség, a Polgarmester kilsé személyt (nem
a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6jét) is megbizhat a valtozo tag mellé
feladatainak ellataséara.

Tagjai:
- allando tagok:



jogi szakértelemmel rendelkez6 tag

pénzlgyi szakértelemmel rendelkezd tag.
Az alland6 tagok valamelyikének  egyidejlileg  kdzbeszerzési
szakértelemmel is kell rendelkeznie. Az alland6 tagok jogosultak és
kotelesek az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban:
EKR) valé regisztraciora, valamint annak alkalmazasara, hasznéalatara.
- valtozo tag:

a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tag.

A koOzbeszerzési eljaras megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre
allasa, vagy annak garanciaja, hogy a teljesitéskor rendelkezésre fog allni.
Ezt a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor a Polgarmester koteles
ellenGrizni és a kotelezettségvallalas szabalyait megfelel6en alkalmazni.

A felhivas csak akkor tehet6 k6zzé, ha a szerz6dés megkotéséhez sziikséges
engedélyek rendelkezésre allnak és rendelkezésre all a szerz6dés teljesitését
biztositdé anyagi fedezet, vagy olyan biztositék, hogy a teljesités id6pontjaban
az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A felhivas Osszedllitasa az 1.2 pontban megjeldlt szakmai biralo bizottsag
feladata, melyet értékhatartol fligg6éen a 14. pontban megjelolt személy
vagy testilet hagy jova.

A felhivashoz kapcsoldédé ajanlattételi  dokumentacié teljes  kord
elkészitéséeért és a sziikséges idépontban valé rendelkezésre allasaért az 1.2
pontban megjel6lt szakmai biral6 bizottsag felelds.

Az 1.2 pontban megjeldlt szakmai biral6 bizottsag felel6s:

1 a felhivashoz illetve a dokumentaciéhoz kapcsolédd kiegészitd
tajékoztatas elkészitéséért, az érintettekhez valo eljuttatasaért;

1 amennyiben a kiegészit6 tajékoztatas konzultacio formajaban torténik az
arrél  készult jegyz6konyv  elkeszitéseert, érintettekhez valo
eljuttatasaért.

Abban az esetben, ha a felhivas ajanlati biztositék nyujtasat irja el6 és azt a
Kbt-ben felsorolt okok barmelyikének fennallasa miatt vissza kell fizetni;
annak végrehajtasaért a Polgarmester felels.

Az ajanlatok felbontdsat kovetben az 1.2 pontban megjeldlt szakmai birald
bizottsdg koételes megallapitani az ajanlatok érvenyességét, illetve az
érvénytelenségét, err6l dontési javaslatot készit a 14. pontban megjeldlt
személy vagy testllet részére.



9.Az ajanlatok felbontasarol készilt jegyz6konyvet a bontastdl szamitott ot
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napon beltul meg kell kildeni az ajanlattevéknek. Az ajanlattevét irasban
az eljarasban vald reészvételre, illetve a szerz6dés teljesitésére valo
alkalmatlansaganak megaéllapitasardl, valamint ezek indokéarol, a 14. pontban
meghatarozott személy vagy testilet dontését kdvet6 harom munkanapon
beltl.

Az ajanlatok felbontasarol készllt jegyz6konyv, valamint a tajékoztatas
elklldéséért a Polgarmester felel6s.

Amennyiben az ajanlatok hianyosak, a hianypétlasra torténé felhivéas
elkészitéséeért és az érintettekhez vald eljuttatasaért a Polgarmester felel6s.
A hianypatlast kdvetéen annak ellenérzése, hogy az ajanlat hianypotlassal
nem érintett tartalma megegyezik-e az eredeti ajanlattal az 1.2 pontban
megjeldlt biralo bizottsag feladata.

Ha az ajanlatban az értékelés eredményére kihatdé szamitasi hiba van, a
Kbt-ben meghatarozott, ajanlatkér6i feladatok elvégzése az 1.2 pontban
megjelolt biralé bizottsag feladata.

Ha az ajanlatok elbiraldsa sordn az ajanlattev6t6l felvilagositas kérésére
keril sor, illetve ha az ajanlat aranytalanul alacsony vagy magas
ellenszolgéltatast tartalmaz vagy a biralati részszempontok szerinti tartalmi
elemek kozul barmelyikre aranytalanul alacsony, magas vagy
teljesithetetlen vallalast tartalmazo ajanlat érkezik, a felvilagositas és az
indokolas kérés érintettekhez vald eljuttatasa az 1.2 pontban megjeldlt
biralé bizottsag feladata

Az ajanlatokat az 1.2 pontban megjel6lt biralo bizottsag az ajanlati
felhivasba foglaltaknak megfeleléen a legrovidebb idén belul koteles
elbirélni, legkés6bb azonban Ugy, hogy az ajanlattevéknek az eljarast
lezaré dontésrél vald értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor
kerdljon.

Az 12 pontban megjelolt biralo bizottsag a biralatrol irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést
meghozé személy vagy testllet részére. Az irédsbeli szakvélemény és
dontési javaslat mellé csatolni kell a biralo bizottsag biralati lapjait.

A megalapozott szakvélemeény és dontesi javaslat elkéeszitéséért a birald
bizottsag tagjai személyenként a Ktv. szerinti fegyelmi és kartéritési
felel6sséggel tartoznak.

Az eljarast lezaro dontést meghozo személy vagy testilet.



14.1 Az eljarast lezar6 dontés meghozatala aru és szolgaltatas beszerzése
esetében a mindenkori kozbeszerzési értékhatar és a mindenkori
kozbeszerzési értékhatar +netté 50.000eFt kozott, illetve épitési beruhazas
esetében a mindenkori kdzbeszerzési értékhatar és a mindenkori
kozbeszerzési értékhatar +netté 100.000eFt kozotti egyedi becsilt érték(i
kozbeszerzés esetében a Polgarmester hataskore.

14.2 A 14.1 pont szerinti, egyedi becsult értékd értékhatarokon feltil minden
beszerzési targyban a Kbt-ben az épitési beruhazdsokra meghatarozott
uniés értekhatarig az eljarast lezar6 dontés meghozatalara a Képvisel6-
testulet bizottsadgot hoz létre.

14.3 A 14.2 pont szerinti nett6 értékhatart meghalad6 egyedi becsult értéki
kozbeszerzés esetében az eljarast lezar6 dontés meghozatala a Képvisel6-
testulet hataskore.

14.4 Az eljarast lezaré dontést meghoz6 személy vagy testllet a hatalyos
jogszabalyoknak megfelel6 felel6sséggel tartoznak.

145 Az onkorméanyzati valasztdsok évében, amennyiben a 14.2. és a 14.3.
pontokban meghatarozott bizottsdg és/vagy a Képviselb-testilet az
onkormanyzati valasztasokra valo tekintettel a kozbeszerzési eljarasban
vald részvétel soran akadalyoztatva van, az akadaly megsz(inéséig a jelen
szabalyzatban megadott hataskoreit — értékhatartdl  fiiggetlenil a
Polgarmester gyakorolja.

15. Az ajanlatok elbiraldsanak befejezésekor a kulon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint 0sszegezést kell késziteni az ajanlatokrdl,
amelyet a dontés meghozatalat kovetden a lehet6 leghamarabb, de legkés6bb
harom munkanapon belll elektronikus dton meg kell kuldeni minden
ajanlattevének. (Tajékoztatas az ajanlatkérd dontéserdél)

Az 0sszegezés elkészittetéséért, valamint az érintettek felé val6 tovabbitasaért
a Polgarmester felel6s.

16. Az érvényes ajanlatot tev6 ajanlattevd jogosult tajékoztatast kérni a nyertes
ajanlat jellemzadirdl illetve az altala tett ajdnlathoz viszonyitott elényeirdl.
A tajékoztatas kérés kézhezveételétdl szamitott 6t munkanapon belul a
tajékoztatot meg kell kuldeni.

17. Az eljaras eredményér6l illetve eredménytelenségérél szolé tajékoztatdt
legkés6bb a szerzO6déskotést, vagy ennek hianyaban az eljaras
eredmeénytelenné nyilvanitasar6l vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasardl sz6l6 ajanlatkérdi dontést kdvetéen a Kbt-ben megadott



18.

19.

hataridén belul kell feladni a Kozbeszerzési Ertesit6ben valé megjelenés

érdekeben.

A Polgarmester illetve az altala az Onkormanyzatnal és a Polgarmesteri
Hivatalban a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, valamint ellenjegyzési
jogkorok szabalyozasardl szO6l6 mindenkori hatalyos szabéalyzatban
megjelolt személy a szerzGdések kotésere vonatkozo el6irdsok
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés stb.) betartdsaval kéti meg a szerz6dést
az eljards nyertesével. Amennyiben az eljaras nyertese visszalép - és a
felhivasban ezen Kkitétel szerepelt - akkor a fent megjeldltek jogosultak a
koévetkez6 legkedvez6bb ajanlatot tevovel megkotni a szerzédeést.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés a - Kbt-ben
meghatarozott esetben - modositasara keril sor, a mddositas a 18. pontban
megjeldltek hataskore. A szerz6dés modositasarol, illetve a szerz6dés
teljesitésérdl jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatét kell
jogszabalyban meghatarozott modon nyilvanossa tenni.

IV. A két szakaszbdl allo eljaras

1. A két szakaszbol allo eljarasokra a feleldsségi rend vonatkozasaban jelen
szabélyzat 1., I1., 11l. fejezete megfeleléen alkalmazando.

V. A nem elektronikus kapcsolattartasa vonatkozo, kiegészité szabalyok

Azokban az esetekben, amikor a kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré és
a gazdasagi szerepl6k kozott a nyilatkozatok vagy mas informaciok
kozlése soran az elektronikus uton valo kommunikacié nem kotelezd vagy
nem alkalmazandd, jelen szabalyzat normait megfelel6en kell alkalmazni.
Azon tovabbi eljarasi cselekmények, feladatok esetén, amelyek az EKR
hasznalatanak mell6zésébd6l adodnak, az alabbiak szerint kell eljarni.

A nem elektronikusan benyujtott ajanlatokat azok felbontasaig a benyujtas
helyén biztonsagosan kell 6rizni agy, hogy azok a hatarid6 lejarta el6tt ne
kertilhessenek felbontasra.

A nem elektronikusan benyujtott ajanlatok felbontasat az 1.2 pontban
megjelolt szakmai biradlé bizottsag végzi. Az ajanlatok, adott esetben a
végleges ajanlatok felbontasa el6tt kdzvetlenil az ajanlatkérd ismerteti a
Kbt.-ben meghatarozott adatokat.
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A nem elektronikusan benyujtott ajanlatok felbontdsarol, ismertetésér6l, a
szakmai biralo bizottsag jegyz6konyvet kételes felvenni.

A jegyz6konyvnek legalabb a kovetkezbket kell tartalmaznia:
- annak tényét, hogy a 3. pont szerinti adatokat az ajanlatkéré ismertette,
- az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
- az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakdhelyét),
- az ajanlattevd altal kért ellenszolgéltatast,
- a f6ébb, szdmszer(sithet6 adatokat, amelyek értékelésre kerilnek,
- az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kuldnleges kdrilményeket,
- a szakmai biral6 bizottsag jelenlévé tagjainak alairasat

-jelenléti ivet, ajelenlévdk alairdsaval

A koOzbeszerzések ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellen6rzésér6l a Polgarmester a
Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellen6rzése utjan, a kdzbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos feladatokat ellatd  bels6 szervezeti egység atfogd
ellenérzésének keretében, a kockazatelemzések altal meghatrozott
gyakorisag és éves ellen6rzési tervek szerint gondoskodik. A folyamatba
épitett ellen6rzésrél az érintett szervezeti eqgység a sajat belsd eljarasrendje
alapjan maga gondoskodik.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras
indul, arrol a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést hozd személyt, testiletet
haladéktalanul tajékoztatni kell.

A koOzbeszerzeési eljaras el6késziteése, lebonyolitasa soran keletkezett papir
alapt dokumentumokat az eljarés targya szerint rendezetten kell kezelni és
az eljaras befejezését kdvetben 5 évre irattarba kell helyezni.

VI. Zaré rendelkezések

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzéseiben részt vevd
szemeélyek és szervezetek kotelesek a vonatkoz6 jogszabalyok és a jelen

szabéalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a t6luk elvarhaté gondossaggal eljarni.

Jelen szabalyzat 2025. marcius 19. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a
hatalybalépését kdvetben induld kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.



Hatalybalépésével egyidejdleg a 179/2021. (l111.10.) PM hatarozattal
elfogadott Kbzbeszerzeési szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2025. mércius 19.

Kovacs Péter
polgarmester

Budapest Févaros XVI. kerileti Onkormanyzat és Budapest XVI. kerlleti
Polgarmesteri Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzatat a Budapest Févaros XVI.
kertileti Onkormanyzat KépviselG-testiilete a 47/2025. (1ll. 19.) K.
hatarozataval fogadta el.

@somor Ervin
jegyz6



KOZBESZERZES| ERTEKHATAROK

Arubeszerzés
Ertékhatar (netto)
0- 19.999.999,- Ft

20.000.000 - 84.609.849,- Ft
84.609.850,- Ft-tol

Szolgaltatas
Ertékhatar (netto)
0- 19.999.999,- Ft

20.000.000 - 84.609.849,- Ft
84.609.850,- Ft-tol

287.137.500,- Ft-tol

Epitési beruhazas
Ertékhatar (netto)
0 - 59.999.999,- Ft

60.000.000 - 299.999.999,- Ft

300.000.000 - 2.120.223.299,- Ft
2.120.223.300,- Ft-tol

2025.01.01-t6i

Eljaras

Nem kozbeszerzés

Hirdetmény kdzzétételével inditott, nemzeti értékhatarokat elér§
erték(i kozbeszerzési eljaras

Unios értekhatart elérg értékld kdzbeszerzési eljaras

Eljaras

Nem kozbeszerzés

Hirdetmény kdzzétételével inditott, nemzeti értékhatarokat elérd
ertékd kozbeszerzési eljaras

Unids értekhatart elérg értékl kdzbeszerzési eljaras

Unids értekhatart elérg értékl kdzbeszerzési eljaras, ha a beszerzés
targya a Kbt. 3. mellékletében szerepl6 szocidlis és egyéb
szolgaltatas

Eljaras
Nem kozbeszerzés
Hirdetmény kbzzététele nélkili, nemzeti értékhatarokat elérd értékd

kdzbeszerzési eljaras a Kbt. 115. §. alapjan
Kivéve: ha beszerzés uniés alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag

orszaghataran atnyuld projekttel kapcsolatos

Hirdetmény kbzzétételével inditott, nemzeti értékhatarokat elérd
ertékd kozbeszerzési eljaras

Unids értekhatart elérg értékld kdzbeszerzési eljaras



