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1/2012. szamu Polgarmesteri-Jegyzéi Egyiittes Utasitas
a Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Adatvédelmi és adatbiztonsdgi, valamint a kizérdekii adatok megismerésére iranyulé
igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzatirél '

Az Alaptorvény V1. cikk (2). bekezdése értelmében ,Mindenkinek joga van személyes
adatainak védelméhez, valamint a kozérdeki adatok megisméréséhez €s te1jesztéséhez.”

Az informdcios dnrendelkezési jogrdl és az informdcioszabadsdgrol 52616 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban. Inftv.) - mely torvény részletesen szabdlyozza a személyes adatok
védelmével, és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval kapcsolatos legfontosabb teendéket,
tovabba az alapvetd jogok érvényesiilését — 24. § (3) bekezdésének, tovabba 30. § (6) bekez-
désének rendelkezései alapjan, a térvény végrehajtasa érdekében az alabbi utasitast adjuk ki

L. fejezet

Altaldnos rendelkezések

1.LA siabélyzat célja; a szabalyzat hatalya

1.1. E szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok védelméhez fiz6d6 alkotmdanyos
informacios dnrendelkezési jog érvényesiilését, tovdbba, hogy a Budapest Févaros XVI.
Keriileti Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) 4ltal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes
adatok kezelése soran irdnyadd adatvédelmi €s adatbiztonsdgi szabalyokat, valamint a
kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

1.2. Az utasitis hatalva kiterjed _ _
a) a Hivatallal kézszolgalati jogviszonyban allé koztisztviselokre, valamint a munka-
_jogviszony keretében foglalkoztatott tigyviteli és fizikai alkalmazottakra, tovabbd a
~ szamitogépes rendszer fizemeltetését végzd személyekre (személyi hataly)

b) a Hivatal szervezeti egységei altal kezelt személyes adatokra és a veliik folytatott
adatkezelési tevékeniységre, ezen belill az informatikai rendszerekben. megjelend
személyes adatok védelmére, valamint Budapest Févaros XVI. Keriileti
Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos, miikodése sordn keletkezd kozérdeki adatok és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok teljes korére (térgyi hataly).

2. Ertelmezé rendelkezések
a) érintett: barmely meghatarozott, szemelyes adat alapjan azonositott vagy ~ kozvet-
leniil vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy;

b) személyes adat:
az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiiléndsen az ermtett neve, azonos:to jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocidlis azonossagara jellemzd ismeret — valamint az abbdl levonhatd, az érintettre

vonatkozd kivetkeztetés;



c) kulonleges adat:
ca) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a polmkal véleményre.
vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggydzOdésre, az érdek-
~ képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat;
cb) az egészségi allapotra, a kdros szenvedelyre vonatkozo szemelyes adat, valamlnt a
blinligyi személyes adat; :

d) kizérdekii adat:
' a Hivatal kezelésében 1év6, és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, onallo vagy gyiijteményes jellegétdl;

€) kozérdekbdl nyilvinos adat: - .
a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek -
nyilvanossiagra hozataldt, megismerhetéségét vagy -hozzaférhet6vé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli, igy kiiibndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokelt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valammt a

: gazdalkodasra, a megkotott szerzodesekre vonatkozo adat;

f) adatfelelés:
az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az clekironikus tton kotelezden kozzéteends
kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a milkddése sordn ez az adat
keletkezett:

g) adatillomany:
az egy nyilvéantart6 rendszerben kezelt adatok Gsszessége;

h) adatfeldolgozas
az adatkezelési miveletekhez kapcsol6do techmka} feladatok elvegzése figgetleniil a -
miiveletek végrehajtasdahoz alkalmazott mddszertél és eszkoztSl, valamint az

_ alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik; -

i) adatfeldolgozé:
az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasdb6l — beleértve a jogszabaly -
rendelkezése alapjan t6rténé megbizast is —személyes adatok feldolgozasat végzi;

j)} adatkezelés: : .
az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
miuveletek Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa,  tovabbitdsa, nyilvinossagra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zdroldsa, torlése €s megsemmlsltese, valamint
az adatok tovabbi felhaszndlasénak megakadalyozasa;

k) adatkezeld:
a Hivatal

) adatmegsemmisités:
az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése



m) adattovabbitas:
ha az adatot meghatérozott harmadik személy szamara hozzaférhetdvé teszik;

n) adattoriés:
az adatok fellsmerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyrealhtasuk tobbé nem
lehetséges;

0) adatszolgiltatas:
az érintett altal szolgaltatott személyes adat;

p) adatzarolas:
az adat azonositd jelzéssel vald ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére t6rténd korlatozasa céljabol; :

q) tiltakozis: _ _
" az érintett nyilatkozata, amellyel a személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

r) hozzajarulas:

" az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfelelé
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a r4 vonatkozé
szemelyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

s) harmadlk személy:
olyan természetes vagy _|0g1 személy, 1lletve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval;

3. Az adatvédelem alapelvei

3.1. A Hivatalban az adatkezelésre vonatkozo jogszabdlyok eldirasainak betartisaval, a cél
megvalosulasahoz sziilkséges mértékben és ideig csak olyan személyes adat kezelhet6, amely
az adatkezelés céljanak megvalésuldsdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.

3.2. A személyes adatok védelméhez val6é jog a természetes személyek Alaptdrvényben
biztositott alapjoga, amely garantilja az érintettek informaciés 6nrendelkezési jogiat. Az
informéciés 6nrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hidnyaban kizarolag térvényi
felhatalmazas alapjan korlatozhatd. Az informacids Onrendelkezési jog tiszteletben tartasa
érdekében a Hivatal személyes adatot csak a térvényben, 6nkormanyzati rendeletben eldirt
esetekben, illetve akkor. kezelhet, ha ahhoz az érintett kifejezetten - killonleges adat esetén
irasban - hozzajaruit.”

3.3. Személyes adat kezelésére csak a Hivatal jogszabalyban meghatarozott feladat- és
hataskorének gyakorlasahoz szitkséges célbol, jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehetdség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizarolag a felhatalmazast
adé térvényben meghatarozott célbol valésulhat meg adatkezelés. A hivatal altal kezelt - vagy
a Hivatal feladatainak ellatisdhoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsitott - személyes
adatok magancélra val6 felhaszndldsa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie

a célhoz kotittség alapelvének.



3.4. Az adatkezeld fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetéjogi felel6sséggel tartozik a
feladat- és hataskdrének gyakorlasa soran tudemasdra jutott személyes adatok jogszerii
kezeléséért, a Hivatal nyilvantartasaihoz rendelkezesere allo hozzaférési jogosultsdgok
Jogszeru gyakorldsaért.

IL. fejezet
Az adatvédelmi felelds, bels6 adatvédelmi nyilvéntartas
1. Adatvédelmi felelos

1.1. A Hivatal belsd. adatvédelmi felelése (a tovabbiakban: adatvédelmi felelds) a Hivatal
aljegyzdje, aki az Infiv. 24. § (2) bekezdésében felsorolt feladatkérén beliil

a) kozremiikodik, illetdleg segitséget nynjt az adatkezeléssel osszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;
b) ellendrzi az Inftv. és az adatkezelésre vonatkozd mds jogszabalyok, valamint a belsd

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat;

) kivizsgilja a hozzi érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés eszlelese
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti az adatvédelmi €s adatbiztonsdgi szabédlyzatot, jogszabalyvaltozas miatt vagy
mas fontos okbdl gondoskodik annak modositasarol, kiegészitéserol;

e) vezeti az /. szdmu melléklet szerint felfektetett bels6 adatvédelmi nyllvantartast

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl.

1.2. A 'Hivatal valamennyi munkatdrsa koteles:

a) az adatvédelmi el6irasokat megismerni és maradéktalanul betartani,

b) elézetesen egyeztetni az adatvédelmi feleldssel a személyes adatok kezelését vagy a
- kozérdeki adatok nyilvanossagat érinté iigyekben,

c) tajékoztatni az adatvédelmi felelOst a felmeriilt adatvédelmi visszassagrol,

d) a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsagnak (a tovabbiakban: NAIH)
és az adatvédelmi felelésnek észrévétele, jelzése esetén az adatkezelessel kapcsola-
tosan feltart visszassdgot haladéktalanul megsziintetsi,

e) az éves adatvédelmi jelentéshez adatot szolgaltatni.

2. Bels6 adatvédelmi nyilvintartis

2.1. Az 1.1 pont e) alpontjéban foglaltak szerinti - az adatvédelmi felelés altal vezetett - belsd
adatvédelmi nyilvantartds tartalmazza a személyes adatok kezelése, tovabba a kozérdekll
adatok igénylése vonatkozasaban az adatszolgaltatast kérd, illetve igénylé nevét és
elérhetdségét, az adatszolgaltatas idejét, modjat, céljat és jogalapjat, a szolgaltatott adatok
korét, illetve az igény elutasitisa esetén az elutasitds indokat.

2.2. A belst adatvédelmi nyilvéntartashoz az adatvédelmi felelds részére a Hivatal szervezeti
egységeinek vezetdi — az adatkezeldk — szolgaltatnak adatokat.

3.3. Az adatvédelmi felelés a belsod adatvédelmi nyilvantartdsban foglaltakrol a targyévet
kovetd év janudr 31. napjaig tajékoztatast nyhjt a NAIH részére.



A kozérdekii adatok megismerhetéségének biztositasa

1. A kizérdekii adatok nyilvanossiga

1.1. A kézvélemény tajékoztatasa

A Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni s biztositani a kdzvélemény
pontos €s gyors td)ékoztatasat. A kdzvélemény megfeleld tijékoztatdsa érdekében rendszeres
kozzététellel, illetve egyéb moédon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

1.2. Tajékoztatasi kitelezettség

A Hivatal tajékoztatasi kitelezettsége kiterjed kiilondsen:
- az Snkormanyzati koltségvetésre és a koltségvetési koncepcmra
- az 6nkormanyzati kbltségvetés végrehajtasara (féléves, éves beszamolora, valamint a
gazdalkodas haromnegyed éves helyzetérdl szolo tajékoztatasra),
- aHivatal szervezeti felépitésére, :

Amennyiben a Hivatal a kezelésében 1évo kozérdekl adatot nyilvanossagra hozta, azaz barki
‘szdméra hozzaférhetové tette, akkor eleget tett a. tdrvényben eldirt tdjékoztatdsi
kotelezettségének, és tovabbi - egyes kérelmekre t6rténd - kozvetlen adatszolgaltatasra nem
kotelezhets. _ .

Bérki széméra hozzaférhetd, nyilvanos adat: az Onkormanyzat, illétve a Hivatal hatdskérében
eljaro személyek neve, beosztasa, vagy besoroldsa és munkakdére.

A Hivatalnak lehetévé kell tenme hogy a kezelésében Iévd kozerdeku adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha
- -azadat szolgdlati titok,
- mindsitett adat vagy
- a k6zérdeki adatok nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza.

1.4. Nem nvilvanos adat

Nem nyilvanos az Onkorményzat, a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés
meghozatalara irAnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo
adat, amennyiben mas jogszabaly ettd] eltéré mdédon nem rendelkezik.

2. A kizérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

2.1. Az eljards meginditasa

A kozérdekil adatok meglsmeresere 1ranyulo igények teljesnesere vonatkozo eljaras az 1geny
benyujtasaval indul.

2.2. Az igény (kérel::m) benyujtdsa

A kozérdekll adat megismerése irant barki - barmely természetes személy, j _]ogl személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, (a tovabblakban lgyfel) - igényt, (kerelmet)

-



- nydjthat be. Az 1geny benyujtasanak formaja szoban, irasban, illetve eiektromkus dton
torténhet.

A) A szdban bejelentett igények

Az ligyfél szébeli kérelmét a Hivatal Ugyfélszolgalati Irodéjan terjesztheti el§.

A szdban eldterjesztett kérelmekr6l a 2 szdmii melléklet szerinti formanyomtatvanyt kell
kitolteni.

B) Az irasbeli €s elektronikus igények
A Hivatalhoz irdsban, vagy elckironikus tton eljuttatott igényeket a jegyzé tajékoztatasa
mellett az adatvédelmi felelds részére haladéktalanul at kell adni.

3. Az igények vizsgilata

Az adatvédelmi feleldés a bedrkezett igényeket haladéktalanul megvizsgdlja, a kovetkezo
szempontok szerint:

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvény alapjan szerepeltetni
: kell,

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatérozhato e, egyertelmu-

c) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e.

Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitja,
hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvénynak megfeleld, sziikséges adatokat itletve

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan nem hatarozhato meg,
haladektalanul koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések sordn:
- felveszi a kapcsolatot az ligyfelekkel,
- segitséget nyujt az igény hidnyossagainak potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet
- kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus uton, mely sordn az ugyfelet fel kell kémi az
egycztetesre

Amennyiben az adatvédelmi felelds tudomdsara jut, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal
kezelésében vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekil adat megismerésére iranyuld
igényt az illetékes szervnek, s errdl egyidejlileg értesiti az Ugyfelet is. Amennyiben az
illetékes szerv nem allap1that0 meg, az ugyfelet az igény tehesﬂhetetlensegerol értesitenie
kell.

4. Az igények teljesitésének elokészitése

4.1. Az igények teljesitésének hatarideje _

A kozérdeki adat megismerésére 1ranyulo igénynek az igény benyujtasat kovetd legrovidebb
idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil kell eleget tenni.



4.2. Az igénvek intézése

Az adatvedelm1 felelos gondoskodlk arr6l, hogy a tartalmi szempontbél teljes .igény
vonatkozasaban
- megéllapitasra kerliljon az, hogy az igényelt adatok a Hivatal melyik szervezeti
egységénél {tovabbiakban: adatkozlo) talalhatdak, tovabba
- azigényelt adatok beszerzése megtdrténjen.

4,3. Az adatkozl6 feladata, kbtelessége

Az adatkoziésért felelds szervezeti egység vezetGje koteles a. tovébbltott 1genyben szereplé -
adatokat legkésébb S munkanapon belill atadni az adatvédelmi feleldsnek.

Ennek keretében koteles killonosen:

- _]elezm ha véleménye szerint aZ igénylésben szereplo adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kézérdekil adatnak;

- azigényben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatasra elékésziteni, e feladatellatas soran
felelosséggel tartozik az igényben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
korusegeert

- ba az igény teljesitéséhez sziikséges adatok egy része mds szervezeti egység
kezeleseben van, értesiteni az adatvédelmi felelost.

4.4. Az adatvédelml felelos az adatk6z16t6] atvett adatokkal kancsolatos feladata, kotelesseg_

Az adatvédelmi felelds a dokumentumok atvételét kovetden haladektalanul ellendrzi, hogy

- az adatkozl6tdl dtvett dokumentumok tartalmazzék-e az igyfél altal igényelt
adatokat, '

- az adatkbzlésre elkészitett dokumentumok tenylegesen nyllvanossagra hozhato kézér-
deki adatnak mindsiilnek-e, -

- - az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok kézétt van-e olyan amelyre vonatkozban -
az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok
az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

5. Az igényelt adatok elékészitése ataddsra és az adatok dtaddsa

5.1. Az ipénvyelt adatok atadasra vald el6készitése

Az adatvédelmi felelds az adatkozlotol atvett adatokat, 11]etve az ezekrol készitett masolatokat'
elokésziti a bemutatasra, atadasra, illetve a megkuldesre :

- Az adatokat kozérthetd formaban és az igénylé altal kwant technikai eszkézzel, illetve médon
kell az igényl6 szamara atadasra el6késziteni.

Az adatigényl6 jellemzben a kévetkezd formaban kérbeti az adatokat:
- betekintés - mely sordn csak bemutatasra kell eldkésziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

A masolatot az igényl6 kérheti:

- papir alapon,



- szamitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n),
- elektronikus levélben. '

52. A vedett kozerdeku adatnak nem mlnosulo dokumenturnreszek vedelme az elékészités
sordn

Az adatvédelmi felelés koteles gondoskodm arrdl, hogy az igyfél altal igényelt adatok
adatszolgaltatdsa sordn olyan adatokat ne k&zdljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdeki
_ adatnak. Ennek érdekében, a kozérdekit adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely
az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a méasolaton felismerhetetlenné kell
tenni. A felismerhetetlenné tétel

- papir alapt masolatnal, a meg nem ismerhet rész letakarassal torténd mésolésaval,

- elekironikus adathordozéndl, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilén
dokumentumokra térténé szétvilasztisaval, amennyiben ez nem lehetséges, a doku-
mentumbdl valo torlésével torténik. '

- Az adatok védelmére, a személyes bemutatisra térténé elOkészités soran is kiemelt figyelmet

- kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takardsarél megbizhaté6 médon
kell gondoskodni.

5.3. Az adatok atadasa

5.3.1. Az adatok 4atadésa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kozvetlenill kivanja
megismerni. '

Ha az ugyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az adatvédelmi
felelés altal kiadhatonak mindsitett adatokat vagy az azokat tartalmazd -dokumentumokat
dtadja az adatkdzlésért felelds szervezeti egység vezetdjének, aki haladéktalanu! egyezteti az
adatszolgaltatas idépontjat az ligyféllel, valamint tdjékoztatia az adatszolgaltatds soran
felmertilt koitségekrol.

A megjelent ﬁgyfél szamara az adatok ataddsa (betekintési lehetéség biztositisa, masolatok
tadasa) csak ugy lehetséges, ha az igyfél a formanyomtatvanyon, vagy a felvett
jegyz6konyven alairasaval az atadas tenyet elismeri. Az alairdsig a dokumentumokba nem
tekinthet bele. : :

Az adatkozlésért felelds szervezeti egység vezetdjének feladata az adatokba torténd
betekintéshez megfeleld koriilmények biztositasa.

Ennek érdekében

- kijelol egy helyiséget a betekintés helyszinéil,

- tajékoztatja az iigyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire,

- biztositja a Hivatal olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az iigyfél kérdéseire vélaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonségét, védelmét,

- értesiti az adatvédelmi felel6st a betekintés helyérél és idépontjarol.

Az ligyfél ) Joga, hogy:
- a szadmara rendelkezésre bocsatott adatokba betekmtsen azokrol jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat

adathordozéjanak forméjat,
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- a betekmtesx jogat idékorlatozas nélkiil - de a ' Hivatal tigyfélfogadasi 1dejet
* figyelembe véve - szabadon gyakorolja, ' '
az adatokkal kapcsolathan kérdéseket tegyen fel.

Az iigyfél k('jtele.ss;ége hogy :
- . aszamdra rendelkezésre bocséatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
- adokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

- az adatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.

A masolat készitésének a dijat a Hivatal hazipénztaraba kell befizetni.
5.3.2. Az adatok atadasa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az iigyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton ki’vénja megismerni, az
adatvédelmi felelés az adatszolgéltatasra elokészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a
- kivant mddon.

Postai uton torténé adatszolgéltatds esetében, ha az adatszolgaltatas soran kéltségtéritést
allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. Az utdnvét &sszege a
kéltségtérités dsszegének meégfeleld Gsszeg. :

6. Az adatszolgaltatast koveto eljaras -

Az adatvédelmi felelds az -adatszolgaltatdst kovetden visszaadja az adatkozlének az
adatszolgaltatissal kapesolatos valamennyi dokumentumot.

7. Az iigyfél adatainak kezelése
Az adatvédelmi felel6s a betekintési igényeket elkiilonitetten tartja nyilvén, iktatja.

A Hivatal az igénylés alapjan térténd adatszolgéltatas esetén az adatigényl$ személyazonositd
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek
megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

Az iktatast, a nyilvantartast gy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kbvetben az
adatigénylé személyes adatai haladéktalanul torélhetdek legyenek. A torlés elvégzéséért az
adatvédelmi felelos tartozik felelosséggel. )
A szemelyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(lasd 2. szdmi melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgéltatds teljesitését kovetden el kell vélasztani a nyomtatvanytél, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérdl. -

8. Az igények teljesithetetlensége esetén kivetendd eljaras

8.1. Az igény teliesitésének megtagadasa

' Amennyib.en az adatvédelmi felelds azt allapitja meg, hogy az igény teljesithetdsége kétséges,
koteles haladéktalanul Osszehivni a jegyzot, az adatkozlésért felelds szervezeti egység
vezet6jét, valamint a Jogi Iroda képviseldjét, akik dontést hoznak az 1geny tehesﬂhetosegenek
kérdésében. :



H

- Amennyiben a fentiek alapjan 6sszehivott személyek azt allapitjak meg, hogy az tigyfél altal
igényelt adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.
Az igény teljesitésének megtagadasardl az adatvédelmi felelds az igény benyujtasat kévetd 15
~napon beliil értesiti az igénylot.

Az igénylot
- irasban kell tajékoztatni, vagy
- elektronikus Gton, amennyiben az igényl6 elektronikus levelezési cime ismert.

Az igény teljes1tes megtagadésarol 52016 tajékoztatasban rogziteni kell

- azigény teljesités megtagadasanak tenyet vaIammt
- amegtagadas indokat. .

%.2. Az igénvek teljesitésének megtagadisara vonatkozo tilalmak

Az ligyfé] altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
- annak kdzérthetd forméaban nem lehet eleget tenni,
- az igényl6 nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds
nyelven fogalmazta meg.

" 83. Az igényld jogorvoslati lehetdsége

A Hivatal kételes tajékoztatni az iig}ifelet arrol, hogy ha kozérdekii adatra vonatkozo igényét
nem teljesitik, birésaghoz fordulhat, és bejelentéssel éthet a NAIH iranydba. A birdsagi perek
elkeriilése érdekében a Hivatal az igényteljesités elutasitasakor a megtagadas Jogszeruseget és
megalapozottsagat bizonyitani koteles.

8.4. A NAIH értesitése

Az adatvédelmi feleldsnek kotelessege értesiteni a NAIH-ot az elutasitott 1genyekrol és azok
indokairol minden év januar 31-éig. .

9. Koltségtérités

A Hivatal kizarolag a mdsolat készitéséért allapithat meg koltségtéritést. A koltségtérités
Osszege legfeljebb a masolat elkészitésével kapcsolatban felmertilt koltsegek mertekmg
terjedhet.

A adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségeket egy alkalommal 20 oldal
terjedelemig nem kell megtériteni, A koltségek Osszegét az igényld kérésére elore kozolni
kell. A koltségek Gsszege az 1/2008. Jegyz6i utasitas alapjan keriil megallapitasra.

IV. fejezet
Személyes adatok védelme

1. Az adatkezelés sltalanos szabalyai

1.1. Az adatkezelés célhoz kitdttsége

Személyes adatot kezelni csak meghatdrozoti célbél, jog g’yakorlésa ¢s kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés -
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céljanak megvalosulasdhoz eléngedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig. _
Kételezd adatszolgaltatason alapulé adatkezelést kozérdekbdl lehet elrendelni.

12 Az adatok kezelése

Személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzdjdrul, vagy
b} azt torvény, vagy — torvény felhatalmazésa alapjan, az abban meghatarozott korben -
onkormanyzati rendelet k6zérdeken alapuld célbdl elrendeli (kitelezé adatkezelés)

Az adatfelvétel elétt az érintettet tdjékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatds Snkéntes
vagy kotelezs. Kotelezé adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
torvényt, onkormanyzatl rendeletet.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez valé hozzajarulasét
vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett ﬁgyelmet fel kell hivni és a tajékoztatas megtortentet _
az iratra fel is kell jegyezni.

Az adatsmlgéltatés céljara formanyomtatvany is alkalmazhaté. Amennyiben a
formanyomtatvanyon egyarant szerepelnek kotelezden €s onkéntesen szolgaltatandd adatok, a
kotelezden szolgaltatand6 adatokat az Snkéntesen szolgaltatandd adatoktol egyértelmiien el
kell kiiléniteni, és egyértelmiien utalni kell ezek jellegére.

A formanyomtatvanynak tartalmaznia kell az adatkezelést elrendeld jogszabaly megjelsiését,
tovabba az arra vonatkozo nyilatkozatot, amelyben az €rintett
a) - tudomasul veszi, hogy adatait nyilvantartdsba veszik, és abbol a jogszabélyban
meghatdrozottak részére adatszolgaltatas teljesithetd;
b) k1jelent1 hogy az éltala k&zslt adatok a valosagnak megfeleléek, pontosak és teljesek.

Az érintettet az adatfelvétel el6tt az Inftv.-ben régzitett médon kell tajekoztatm az adatai
kezelésével kapesolatos minden tényr6l.

A személyes adatok felvétele soran biztositani kell, hogy az érintett adatait illetéktelen
- személy ne ismerhesse meg. Kiillonleges adatok felvétele esetén, tovadbba, ha az érintett ezt
kéri, a Hivatal adatkezelést végzd szervezeti egységének dolgozdin kiviil csak az érintett lehet
jelen. Ugyanezen szabdlyokat kell alkalmazni a formanyomtatvanyon kozolt, illetve a
nyilvantartott adatoknak a jelenlévd érintettel t6rténd egyeztetése sordn is.

1.2.1. Kiilénleges adatok kezelése _
* Kiilénleges adat a Hivatal altal akkor kezelhetd, ha az adatkezeléshez az érintett irdsban

hozzajarul, vagy azt térvény elrcndeli.

1.2.2. K6zérdekii adatok kezelése
A Hivatal kezelésében 1év6 kzérdekil adatot barki meg;srnerhetl a kweteleket az Inftv. 27. §

tartalmazza

1.3. Az érintett jogai és érvényesitése
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Az érintett

- tajékoztatast kérhet szemelyes adatai kezelésérol (Inftv 14 §)

- - kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt
adatkezelések kivételével — torlését, valamint ) | :

- tiltakozhat az Inftv. 21. § -ban szabalyozott esetekben személves adatainak kezelése
ellen

Az adatkezelé koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 30 napon belill irdsban, kdzérthet formaban megadni a tajékoztatast.

A téjékoztatds ingyenes, ha a tijékoztatast kéré a folyd évben azonos terliletre vonatkozd
tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6héz nem nyujtott be. Egyéb esetekben koliségtérités
~ allapfthatd meg. A mér megfizetett koltségtéritést vissza kell fizetni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatds helyesbitéshez vezetett.

Az érintett tdjékoztatasa csak az Inftv. 9. § és 19, §-aiban meghatérozott esetekben tagadhaté
meg. ' -

1.4. Adattovébbités

Az adatok akkor tovabblthatok ha az érintett ahhoz hozzajarult vagy térvény azt megengedl
és ha az adatkezelés feltételei minden egyes szemelyes adatra nézve teljesiilnek. :

“1.4.1. A hivatalon beliili adattovabbitdssal kapcsolatos konkrét kérdéseket minden
adatkezelés esetében kiilon kell megallapitani, és az adatkezelés nyilvantartasdban régziteni

kell. (3. szdmu melléklet)

A Hivatalban folyo kiilénbozé célra 1ranyu10 adatkezelések csak torvényes cél érdekében,
indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk dssze.

1.4.2. A Hivatalon kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkez6, adatkozlésre iranyuld -
megkeresés (adattovdabbitdis megkeresés alapjdn) csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre

irasban felhatalmazza a Hivatalt, vagy torvény ezt megengedi. Az érintett el6zetesen is adhat

ilyen tartalmu felhatalmazast, amely sz6lhat valamely 1d0tartamra és/vagy a megkereséssel

€16 szervek meghatarozott korére.

Az ¢érintett nyilatkozattételétdl fliggetlenil teljesuem kell a biintetd ugyekben eljard. -
hatdésagoktdl - rendorség, birdsig, tigyészség, NAV - valamint a nemzetbiztonsigi

szolgalatoktol érkezeté megkereséseket. E szervek megkereséseirdl az illetékes adatkezeld a

Hivatal szervezeti egységének vezetdje utjan koteles tajékoztatni a jegyzbt. Az

adatszolgaltatas csak a jegyzd jovahagyasaval teljesithetd. A nemzetbiztonsagi szolgélatoktél

érkezé megkeresésre vonatkozo minden adat - a nemzetbiztonsagi szolgalatokrél sz6l6 1995.

évi CXXV. torvény 42. §-a szerint - dllamtitok, amirél sem az érintett, sem mas szerv, sem ‘
mas személy nem tajékoztathaté.

A nyilvantartott személyes adatokrél tavkozlési eszkdzdn csak a jogszabdlyban erre
feljogositott szervek (pl. nyomozoé hatoésdgok, nemzetbiztonsdgi szervek) szamdra lehet
tajékoztatast adni. Ettl eltérni csak halaszthatatlan esetben, az ¢let, a testi épség és a
vagyonbiztonsdg megovasa érdekében lehet. A hivé azonossdgardl visszahivédssal meg kell
gy6zbdni.

1.4.3. Kiilfoldre irdnyulo adattovdbbitds: Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell
kiilfoldre iranyul6 adattovabbitassal, az érintetiek figyelmét erre a kdriilmeényre mar az adatok
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felvétele el6tt fel kell hivni. Az érintett irdsbeli felhatalmazésa nélkil személyes adat
kiilfoldre nem tovabbithatd, kivéve ha a torvény ezt lehetove teszi.

1.5. Adattovabbitas iranti kérelem:

Az adattovabbltasra vonatkozd kérelem - Jogszabaiy ¢ltéré rendelkezése hianyaban — akkor
“teljesithetd, ha a kérelem tartalmazza:
a) akért adatok igénylésének céljat, jogalapjat;
b) akért adatkér pontos meghatarozasat;
¢) azénintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

Ha az adatigénylé az adatokat jogszabély kifejezett felhatalmazasa alapjan igényelheti, az -
adattovabbitds céljinak, jogalapjanak igazoldsira elegendo az adatigénylésre feljogositd
jogszabalyhelyre torteno hivatkozas.

Amennyiben az adatkezelésre vonatkozé jogszabily a tovabbithaté adatok korét
meghatérozza, ettd] eltérni akkor lehet, ha az adatigénylo ennél kevesebb adatot igényel.

A Hivatal egyik szervezeti egysége a masik szervezeti egység altal kezelt nyilvantartasbol
irasban igényelhet adatot. Adatot soron kiviil — az erre utalé megjegyzéssel — a szervezeti
egység vezetdje aldirasaval lehet kémi. '

Ha az adat hibas volta annak tovabbitasa utan deriil ki, akkor e tényrél, illetve — amennyiben a

hibas adatot az adatkezeld kijavitotta — a helyes adatrél mindazokat tajékoztatni kell, akinek

vagy. amely szerviek az adatot tovabbitottak. A tajékoztatas melldzhetd, ha az adat jellegére,
az adatkezelés céljara, az idOmulasra, tovdbba az adatkezeléssel Osszefiiggé mas

koriilményekre tekintettel ez az ermtett 1lletve a korabbi adattovabbitas cimzettjének jogos

érdekét nem sérti.

Adattovébbitds céljara az adatot tartalmazé iratrdl miasolat oly médon készithetd, ha a
masolaton olyan adatok, amelyeket az adat1genylo nem ismethet meg, valamint zarolt adatok
nem szerepelnek.

Szerzcn jogi védelem al4 es6 muvekrol ilyen mivet tartalmazé iratrél masolat csak a szerzdi
jogrol széld 1999. évi LXXVI. térvény rendelkezései betartdsa mellett készithetd.

1.6. Adatkezelések 6sszekapcsolésa_
Kiilénbdzd adatkezelések akkor kapcsolhatok 8ssze, ha az érintett ahhoz hoizéjérult, vagy -

térvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételel minden egyes személyes adatra nézve
teljesiilnek.

1L.7. Adatfeldolgozé igénybevétele
Az adatkezel a vonatkozo jogszabalyok betartasaval adatfeldolgoch)t bizhat meg.
Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerzOdésnek tartalmaznia kell:

a) | ‘a megbizott mely adatfajtakkal, milyen konkrét adatkezelési tevékenységet végezhet,
kiilondsen az adatkezeld engedélye alapjan végzett adattovabbitasok szabélyaira;
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b) az adatvédelmi €s adatbiztonsagi kitelezettségek meghatarozaséara, és a megbizottnak
azok megtartasaért vald feleldsségére;

¢) az adatok engedély nélkiili tovabbitisanak - beleértve a megbizott altal vezetett, a
megbizas targyan kiviil esd, mas felhasznalasi céli adattarakba torténd atvételének,
illetve felhasznalasanak - tllalmara

d) az adatok térlésére (esetleg fizikai megsemmisitésére, levéltarnak térténd atadasara)
vonatkozé szabalyokra.

1.8. Személyes adatok nvilvanossagra hozatala

Torvény kozérdekbdl — az adatok korének Kkifejezett megjelolésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz
az érintett hozzajaruldsa szitkséges.

1.9. Az adatok helyesbitése. torlése

1.9.1. A valésagnak meg nem feleld adatot az adatkezeld helyesbiteni kételes. Amennyiben az -
érintett bejelentése alapjan, vagy mas modon az adatkezelést végzd szervezeti egység
tudomasdra jut az adat hibas volta, a helyesbitésig a hibas adatot az erre vonatkozo
- megjegyzéssel kell ellatni. A helyesbités alapjaul szolgald, helyes adatot tartalmazo iratot az
tigyiratok-kozott 5 évig meg kell érizni. ‘

1.9.2. Az adatokat t6rSini kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett az Inftv.-ben foglaltak szerint kéri;

-¢) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem korrlgalhato -, feltéve, hogy

- a torlést torvény nem zdrja ki;
d) az adatkezelés célja megsziint; az adatok tdroldsamak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart; : :

e) azta birdsag vagy a NAIH elrendelte.

Szamitégépen tarolt torlendd adatot haladéktalanul térdlni kell, ligyiratban kezelt adatot pedig‘ _
a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak rendelkezései szerint kell megsemmisiteni, ugy, hogy
~ helyredilitasa ne legyen lehetséges.

1._9‘3.' A helyesbité—srt')l és a torlésrol az érintettet és az Inftv-ben megjeldlt szerveket az ott '
- meghatarozottak szerint értesiteni kell, :

2. Adatbiztonsag

Az adatkezel koteles gondoskodni az é&ltala kezelt adatok biztonsagarél. Az adatokat védeni
kell a jogosulatlan hozzaférés, a megvaltoztatas, a tovabbitds, a nyilvanossigra hozatal, a
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

2.1. Az adatvédelmi kivetelmeények végrehajtasat biztositd védelmi eszkdzok

Az altalanos védelmet biztosité eszkézok: milszaki, technoldgiai, programozasi, szervezesi €s
jogi intézkedések, specifikus szakmai eszk6zok Gsszessége. :
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2.1.1. Altaldnos eszkozok:

a)
b)

c)

d)
c)
)

az iratkezelési szabalyzat eldirasainak befal“tésa,

az ligyfélszolgalat rendjének szabalyozasa, :

a levéltari anyagok ¢€s torténeti értékii dokumentumok kezelesere vonatkozo torvenyl
eldirasok betartasa, :

a bélyegzok kezelésére, hasznalatéra vonatkozo gyrendi elcnrasok betartasa,

az adatkezelési jogosultsagok meghatérozasa,

az adattovabbitasi igények, az adattovabbitds ellendrzése, nyilvantartasa.

2.1.2. Fizikai védelem eszkozei:

a)

b)
c)
d)
o

vagyon és tlizvédelmi eléirasok betartdsa. A tiiz elleni védekezés rendjét és elharitasa
érdekében sziikséges intézkedéscket a Tizvédelmi Szabalyzat tartalmazza,
igyfélszolgalati idoben a helyiségek, szekrények zarasa,

biztonsagtechnikai eszkozok telepitése, mikodtetése,

az illetéktelen behatolas elleni védelem,

az adatok, adathordozok elzarhatdsaganak biztositasa.

2.1.3. Szamitastechnikai alkalmazas specialis védelmi eszkdzei:

a) a szamitégépes rendszerekhez a hozzdférések lehetdségének korlatozdsa. A

b)
c)
d)
€)

koztisztviselok személyre szolo hozzaférési jogosultsdgot (felhasznalé nevet és
jelszot) kapnak. A jelsz6 nem adhatd ki, nem adhatoé 4t a koztisztviseld Hivatali
munkavégzésben valdé akadalyoztatisa esetén sem, ez esetben a szervezeti egység
vezetdje altal kijeldlt személy személyre sz6l6 hozzaférési jogosultsag birtokaban
végezhet adatkezelést. Az akadalyoztatas megsziinésckor a szervezeti egység vezetdje
a hozzaférési jogosultsag torlésérdl koteles intézkedni. ' :
a hardver és a szoftver kdrnyezet védelme,

a rendszerleirasok, dokumentacidk védelme,

az adatallomanyok mentésére, megdrzésére, tarolasara vonatkozo eléirasok,
a virusvédelem biztositasa.

Az informatikai eszkdz6kon keresztiil elérheté adatok és informaciok védelmét, a biztonsagos
és ellendrizhetd mikodés szabalyait a 2/2007. szAmt jegyz6i utasitas tartalmazza.

2.1.4. A fokozott védelmet biztosito eszkdzik

az altalanos védelmet kiegészitd eszkozok:

a)
b)
c)
d)
¢)
f)

kontroll intézkedések alkalmazasa, '

a hatalyos adatvédelmi rendelkezések betartdsanak folYamatos ellendrzése,
a kozszolgalati dolgozdkra vonatkozé adatvédelem jegyzoi szabalyozasa,
a programok, dokumentaciok, archiv adatdllomanyok elzarasa,

az illetéktelen behatolas fokozott védelme,

a tarolasi adatkimentési el6irasok biztositasa, az eldirasok betartasa.

2.1.5. A kiemelt védelmet biztosito eszkozok:

a fokozott védelmet kiegészité eszkdzok:
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~a) atitokvédelmi eldirasok maradéktalan alkalmazasa,

b) a fokozott védelem és koriiltekintés az adathozzaférési jogosultsagok
megallapitasanal,

c) azengedélyeztetési kotelezettségek alkalmazasa

d) azadatok és mformacmk dokumentaciok orzésére vonatkozd rendelkezések
alkalmazasa,

€) aszigon uzemeltetési korillmények biztositasa,

f} afizikai védelmi eszkozok fokozott alkalmazasa,

g) titkositott adatok adatkezelésének rendszeres ellendrzése, illetéktelen hozzaférések
maximalis kizarasanak biztositasa. : -

3. Ellenorzés

Az -adatvédelmi felelss ellendrizheti az adatkezelési rendélkezések megtartasat. Ennek
keretében minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelést folytatnak, felvilagositast
kérhet az adatkezelést végzoktol.

Az ellenérzés soran feltart hidnyossagokrol, vagy esetleges jogellenes gyakorlatrdl az adat-
védelmi felelds az ellen6rzés befejezését kovetden irdsban tajékoztatja a Jegyzit, és a
Hivatal szervezeti egységének vezetGjét, aki haladéktalanul megteszi a jogszeri allapot
helyrea]lltasahoz sziikséges intézkedéseket.

V. fejezet
Z4ré rendelkezések

1. Jelen utasitds a kihirdetése napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejilleg a Budapest Fdvaros
XVI. Keriileti Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Adatvédelmi és adatbiztonsagi, valamint
a kozérdek(r adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésémek rendjét rogzitd
szabalyzatard] sz616 3/2009. Polgarmesteri-Jegyz6i egyiittes utasitds hatalyat veszti.

2. Jelen utasitas mellekletet képezi:
. - 1. szamu melléklet: belsé adatvédelmi nyllvantartas

- 2. szama mell¢klet: formanyomtatvany
- 2. szami melléklet: adattovabbitasi nyilvantartas

Budapest, 2012. ms’u"cius 26.

J ! . 0‘.—‘ . l
1 Anc;Lstl'n%faszlé <

jegyzo

Kovacs Péter
polgarmester



BELSO ADATVEDELMI1 NYILVANTARTAS
(Inftv. 24, § (2) bekezdés e) pontja, és 30. § (3) bekezdése ala_pjén)

1. szé_mﬁ melléklet

Sorszam

Adatszolgaltatast igényld
neve, elérhetosége

Adatszolgaltatas ideje, médja, célja és jogalapja

Szolgaltatott adatok kdre

Elutasitas indoka
{(amennyiben az igényt
elutasitottuk)




2. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelento lap

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

...................................................................................................................

...................................................................................................................
P T T I I I I A I AR A Y
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Az adatkérés idfpontja: ... ...

- Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrdl szdbeli tajékoztatast keérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrél mésolat készitését igénylem: N

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott médon —van lehet6ség!)

Nyllatkozat
CATIHEOL v T nyilatkozom, hogy az igényem tel_]eSItese
sordn a felmeriild koltségeket :
megtéritem . Nem téritem meg ' .

~ Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild kéltségeket
nem vallalom' az altalam kért informécidkré! csak olyan formaban és modon kaphatok
. téjékoztatést ami nem okoz meg nem tériild koitséget a Hivatalnak. Tudomasul veszem, hogy
az igény visszavonasa esetén az adatok elélhtéséval dsszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok fizetni.

Az elkeszitett masolatot

személyesen, postai uton, ] elektronikus tton
veszem at. _ ‘ ' ‘
A kovetkez cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezo elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .........ooevvevnerneinniiennnennn s
Cim: e FUT TPNRr [PV PIPTRTS
E-mail cim: ..o
(E rovatok koziil érelemszer(en csak egyet szukseges kitolteni!)

Budapest, ....... ST DTN ST



Szervezeti egység megnevezése:

ADATTOVABRITASI NYIHLVANTARTAS

»

3. szami melléklet

Sor-
sZam

Déatum

. Adatigényls
szervezet és

- igyintézéje neve

Adat-
igényl6
azonositod
adatai

~ Adat- Adat- - | Adatok kore Adat-
tovibbitas tovabbitas tovabbitas
célia - jogalapja modja

- Adatkezelési
nyilvantartasi
szam

Adatigénylés az
adattovabbitasi -
nyilvantartasbol

Egvéb az
adatkezelést
elrendeld

- jogszabaly altal

eldirt bejegyzés




