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BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERE

Targy:  Budapest Févaros X VL. keriileti Onkormdnyzat
és a helyi kisebbségi onkormanyzatok kozott
kotendé  egyiittmiksdési megallapodasok
jbvahagydsa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

2010. oktdber 3-an az oOnkormanyzati valasztasokkal egyidejlleg sor keriilt a kisebbségi
Oonkormanyzati képviseld vdlasztasra is. A XVI. keriiletben 10 kisebbségi dnkormanyzat
alakult, ezek a kovetkezdk:

1. Roma Kisebbségi Onkormanyzat
2. Német Kisebbségi Onkormanyzat
3. Romén Kisebbségi Onkormanyzat
4. Ormény Kisebbségi Onkormanyzat
5. Lengyel Kisebbségi Onkormanyzat
6. Bolgar Kisebbségi Onkormanyzat
7. Gorog Kisebbségi Onkorményzat
8. Ruszin Kisebbségi Onkormanyzat
9. Szlovak Kisebbségi Onkormanyzat
10. Ukrén Kisebbségi Onkormanyzat

Az Allamhéztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIIL torvény (tovabbiakban: Aht.) 66. §-a alapjan
A helyi onkormdnyzat, illetve a helyi kisebbségi onkormanyzatial torténd megdilapodds
alapjarn a helyi kisebbségi onkormanyzatok gazddalkoddasanak végrehajié  szerve a
koltségvetési szervként miikodsé megyei ¢nkormanyzati hivatal, (fo)polgdrmesteri hivatal,
kérjegyzoség, illetbleg a kozds képviselo-testiilet hivatala (a tovdbbiakban egyiitt:
onkormdnyzati hivatal). E feladatokat az dnkormanyzati hivatal - az adott helyi 6nkormanyzat
és az érintett helyi kisebbségi 6nkormanyzatok megdllapodasa alapjan - t6bb telepiilés helyi
kisebbségi dnkormanyzata szamara 1s ellathatja. 4 megdllapodasnak tartalmaznia kell a helyi
kisebbségi onkormadnyzatok gazddlkoddsa végrehajidsdnak rendjét, az ehhez kapcesolodo
Sfeladatellatds jogosultiainak, kotelezettjeinek kijelolését is.”

A 68. § (3) bekezdése alapjan ,,A koltségvetés tervezetének Osszedllitasa és a koltségvetési
rendelet megalkotdsa sordn a helyi Onkorméanyzat és a helyi kisebbségi onkormanyzatok
egyiittmitkidésére  vonatkozo  részletes szabdlyokat és  eljardsi  rendet - kiilon
kormadnyrendeletben foglaltak figyelembevételével - a helyi onkormdnyzat és a helyi
kisebbségi onkormanyzart megallapodasban riogziti.”

Az allamhaztartas mikodési rendjérdl szolo 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Amr.) 37. § (4) bekezdése részletesen felsorolja, hogy az egyiittmiikidési
megallapoddsnak kotelez6en mit kell tartalmaznia. A megallapodasok sszeallitsanal az Aht.
és Amr. eldirasain tilmenden figyelembe vettilk a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl
szolo 1993, évi LXXVIL torvényt, a kisebbségi 6nkormanyzatoknak a kézponti
koltségvetésbdl nyudjtott feladataranyos tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszdmoldsanak
rendjérdl szold  375/2007.(X10. 23) kormanyrendeletet, az 4llamhéztartds szervezetel
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szolo, tébbszdr mddositott



249/2000. (XII. 24.) kormanyrendeletet, valamint az elmult években a kisebbségi
Onkormanyzatokkal valé egyiittmitkddés soran szerzett tapasztalatokat. Célunk volt, hogy az
4j egyiittmiikddési megdallapodasok alapjan mind a kisebbségi 6nkormanyzatok, mind a
Polgérmesteri Hivatal munkdjat megkonnyitsiik.

Az eldterjesztés mellékletei (1. -10. sz.) tartalmazzak az egyiittmlkddési megallapodas
tervezeteket.

Az Amr. 37. § (5) bekezdése alapjan az egyiittmiksodési megallapodds megkotésére januar
15-¢ig van lehetdség, és azt minden évben eddig az idépontig lehet modositam. Mivel az
utolsé médositasra 2006. évben keriilt sor, és a jogszabalyok az elmult id§ alatt t6bbszor is
valtoztak, javasoljuk, hogy Uj egyiittmiitkodési megallapodasok keriiljenek alairdsra.

Az egylttmikédést megallapodas tervezeteket a helyi kisebbségi Onkormanyzatoknak
hatarozattal kell elfogadniuk. Ezeket a hatarozatokat az id6 rovidsége miatt legkésobb 2010.
december 8-aig eljuttatjuk a Képviseld-testiilet tagjainak.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az alabbi hatdrozati javaslatok
elfogadaséra.

Hatdrozati javaslat I: Budapest Féviros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-
testilete a Roma Kisebbségi Onkormanyzattal kotendd
Egviittmilkodési Megéllapodast a jelen elbterjesztés 1. szamu
mellékletében foglalt tartalommal jé6vahagyja.
Felkéri a polgarmestert az egyiittmikodést megallapodas
alairdsara.

Hatarid6: 2011. januar 15.
Felelés: Kovacs Péter polgarmester
(elfogadasa egyszerii szotobbséget igényel)

Hatarozati javaslat II: Budapest Foévaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete a Német Kisebbségi Onkormanyzattal koétendd
Egyiittmiikddési Megallapodast a jelen eldterjesztés 2. szamua
mellékletében foglalt tartalommal jovahagyja.
Felkéri a polgarmestert az egyuttmiikddési megallapodas
alairasara.

Hatarido: 2011, januar 15.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester
(elfogadasa egyszerli szOtobbséget igényel)



Hatarozati javaslat I11:

HatArozati javaslat IV:

Hatarozati javaslat V:

Hatarozati javaslat VI:

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselo-
testiilete a Romdan Kisebbségi Onkormanyzattal koétendd
Egytittm{kédési Megallapodast a jelen elbterjesztés 3. szamu
meliékletében foglalt tartalommal jovahagyia.

Felkéri a polgarmestert az egyiittmikodési megallapodas
alairasara.

Hataridé: 2011. januar 15.
Felelés: Kovacs Péter polgarmester
(elfogaddsa egyszer szotGbbséget igényel)

Budapest Févaros XVI. keriilleti Onkorményzat Képviseld-
testiilete a Ormény Kisebbségi Onkormanyzattal kétendd
Egyiittmiikodési Megallapodast a jelen eldterjesztés 4. szamu
mellékletében foglalt tartalommal jovahagyja.

Felkéri a polgarmestert az egylittmikddési megéllapodas
alairasara.

Hataridé: 2011, januar 15.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester
(elfogadésa egyszert szotdbbséget igényel)

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képviseld-
testiilete a Lengyel Kisebbségi Onkorményzattal kotendd
Egyiittmiiikédési Megallapodast a jelen cléterjesztés 5. szamu
mellékletében foglalt tartalommal jévéhagyja.

Felkéri a polgarmestert az egylittmikddési megallapodés
alairasara.

Hatarido: 2011. januar 15.
Felelds: Kovacs Péter polgarmester
(elfogaddsa egyszerii szotobbséget igényel)

Budapest Févaros XVI. keriilleti Onkormanyzat Képviseld-
testiilete a Bolgar Kisebbségi Onkorményzattal kotendd
Egyiittmilkodési Megallapoddst a jelen eléterjesztés 6. szamu
mellékletében foglalt tartalommal jévahagyja.

Felkéri a polgdrmestert az egyittmikodési megallapodas
alairasara.

Hatarid6: 2011. januar 15.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester
(elfogadasa egyszerl szOtobbséget igényel)



Hatarozati javaslat VII:

Hatarozati javaslat VIII:

Hatarozati javaslat IX:

Hatarozati javaslat X:

Budapest, 2010. november 24.

Lattam:
Ancsin |
jegyzd

/

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képvisels-
testiilete a Gorog Kisebbségi Onkormanyzattal kétendd
Egyiittmilikodési Megéllapodast a jelen eldterjesztés 7. szamu
mellékletében foglalt tartalommal jovahagyja.

Felkéri a polgarmestert az egylittmiikddési megallapodas
alairasara.

Hataridd: 2011, januar 15.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester
(clfogadasa egyszerii szo6tdbbséget igényel)

Budapest Féviros XVI. keriileti Onkormanyzat Képvisels-
testiilete a Ruszin Kisebbségi Onkormanyzattal koétendd
Egyiittmiikdési Megallapodast a jelen eldterjesztés 8. szamn
mellekletében foglalt tartalommal jovahagyja.

Felkéri a polgarmestert az egyiittmilkédeési megallapodas
alairasara.

Hataridé: 2011. januar 15.
Felelds: Kovacs Péter polgarmester
(elfogaddsa egyszerii szotobbséget igényel)

Budapest F6varos XVI. kerilileti Onkorményzat Képviseld-
testiilete a Szlovak Kisebbségi Onkorményzattal koétend6
Egyiittmlikédési Megdllapodast a jelen el6terjesztés 9. szamu
mellékletében foglalt tartalommal jévahagyja.

Felkéri a polgdrmestert az egyfittmiikodési megallapodas
alatrasara.

Hataridé: 2011. januar 15,
Felelds: Kovacs Péter polgarmesier
(elfogadasa egyszerii szotébbséget igényel)

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselo-
testiilete a Ukrdn Kisebbségi Onkormanyzattal kdtendd
Egylittmiikodési Megallapodast a jelen eldterjesztés 10. szama
mellékletében foglait tartalommal jovahagyja.

Felkéri a polgarmestert az egylttmikédési megallapodas
alairasara.

Hataridé: 2011. januar 15,
Felelés: Kovacs Péter polgarmester
(elfogadasa egyszerli sz0t6bbséget igényel)
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. 1. szamn melléklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejdttegyrészrdl a Budapest Févaros X V1. keriileti Onkorményzat Képvisel6-testiilete
mésrészrél a Budapest Févaros XVI. keriileti Roma Onkorményzat Képviseld testillete kdzatt.

Az Allamhéztartasrol sz6l6 tobbszor modositott 1992, évi XXXVIIL torvény 66. §- a és 68.§ -
énak (3) bekezdése alapjan az egylittmiikodés szabdlyait a Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képyiseld-testiilete (tovabbiakban: XVI. Kertileti Onkormanyzat) és a Roma
Onkorményzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: k1sebbseg1 dnkormanyzat) az alébbi
Egyiittmiikdési Megallapodasban allapitja meg:

A szabalyozas.— az-dllamhaztartasi torvény eldirdsain tulmenben

~ anemzeti &5 etnikai kisebbségek jogairol sz616 1993. évi LXXVIL tSrvény,

— ahelyi énkormanyzatokrdl sz6l¢ 1990. évi LXV. térveny,

— az allamhaztartds mikodési rendjérél sz6l6 tobbszér modositott 292/2009. (XII. 19.)
kormanyrendelét, ‘

— a kisebbségi onkormanyzatoknak a kézponti kéltségvetésbdl nyujtott feladatardnyos
tamogatasok feltételrendszerérd! és elszamoldsdnak rendjérél szélé 375/2007.(XI. 23)
kormanyrendelet,

— az 4llamhaztartds szervezeteli beszdmoldsi és kOnyvvezetési kotelezettségenek
sajatossagairdl szold, tobbszor modositott 249/2000. (XII 24)kormanyrendelet

figyelembe vételével kesziilt.

A szabalyozas reszletesen meghatirozza a XVI. kerilleti Onkormanyzat és a Roma
Onkormanyzat kozott az egyiittmikodésre vonatkozé szabalyokat és eljara51 rendet, valamint a
munkamegosztis és a felelésség rendszerét.

A megallapodas kiterjed

— akoltségvetés jovahagyasanak eljarasi rendjére,

— akéltségvetési gazdilkodas bonyolitasanak rendjére,

— abeszamold elkészitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjere,

— avagyontargyak kezelésének rendjére,

— aszamvitehi, pénziigyi és informacibszolgaltatasi tevékenység végzésének rendjére,
— a belsé ellen6rzés elvégzésének rendjére,

— akisebbségi onkormanyzat miktdési feltételeinek biztositisara.

A megéllapodas kiterjed tovdbbd az allamhaztartison kivilrdl szdrmazd penzeszkdzok
felhasznalasaval kapesolatos feladatok ellatasara.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

~a/ A Kkoltségvetés elkészitese a XVI. kertileti Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
{tovabbiakban Polgérmesteri Hivatal) feladata, amelyért a jegyz6 a felelés. A Polgarmesteri

Hivatalnak kell megoldania a tervezéssel kapcesolatos dsszefogd és koordindld teenddket.

b./ A koltségvetés elokészitési munkalataiban a Roma Onkormanyzat elnoke vesz részt. -

c./ A jegyz( Altal-elkészitett kﬁltségvetééi koncepcidt €s a kiltségvetési rendelettervezetet a

polgarmester ny(jtja be a képviselé-testitletnek. A Roma Onkorményzat elndke a koltségvetési
hatarozat tervezetét benyiijtja a belyi Roma Onkormanyzat testiiletenek.



1.1.A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasinak rendje

a/ A koltségvetési koncepcié Osszedllitasa eldtt a jegyzd a Roma Onkormaényzat elnSkével
~ attekinti a kdvetkezd koltségvetési évre vonatkozo feladatokat, illetdleg bevétel: forrasokat. A
tajékoztatast — ‘ami torténhet irdsban is — november 15-ig kell lefolytatni, illetve valasztas
évében november- 30-ig kell elvégezni. A kisebbségi oOnkormanyzat véleményét a
koncepcmtervezethez csatolni kell.

A kovetkez6 évre vonatkozd kéltségvetési koncepeidt a polgarmester november 30-i -ig - a helyi
onkormdnyzati képviselo-testiilet tagjai 4ltalanos valasztasdnak évében legkésdbb december
15-ig — nytjtja be a XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.

b/ A jegyzd a koltségvetési rendelettervezetet egyezteti a Roma Onkormanyzat elngkével a
Roma Onkormanyzatot érint$ kérdésekben, a vitds kérdéseket tisztazzak.

¢/ A Roma Onkorményzat elnéke az egyeztetések soran minden rendelkezésére allé
informacioval a Polgarmesteri Hivatal munkéjit hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
koltségvetési torvény kihirdetését kdvetd 15 napon beliil kell lefolytatni.

d/ A Roma Onkormanyzat kéltségvetését, amelyben meghatdrozasra kerlilnek a miikodési és
felhalmozasi céli bevételek és kiadisok, a Roma Onkorminyzat képvisel§-testillete
megtargyalja, ¢s elfogadasarol hatarozatban' dont, legkésébb a koltségvetési torvény
kihirdetését koveté 20 napon beliil. A Roma Onkorméanyzat elndke a hatirozatrd] sz6lé
kivonatot haladéktalanul, de legkésébb 2 napon beliil eljuttatja a XVI keriileti Onkorményzat
polgirmesterének.

e/ A XVI. keriileti Onkormanyzat kéltségvetési rendelettervezetét a polgarmester nydjtja be a
képviselo-testiilet elé februar 15-ig. Ha a koltségvetési térvény kihirdetésére a koitségvetési
évben keriil -sor, a benyujtdsi hataridd a koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 45 nap
(amennyiben a kdltségvetési torvény maskent nem rendelkezik). A rendelettervezetbe a Roma
Onkorményzat eldiranyzati adatait a Jegyzo épiti be a Roma Onkormanyzat kéltségvetési
hatérozata alapjan.

f/ A XVI keriileti Onkorményzat rendeletében dont a sajat koltségvetésérdl, € tudomasul
veszi a Roma Onkorményzat koltségvetését, amely a XVIL keriileti Onkormanyzat
koltségvetésébe elkiilonitetten van beépitve. '

g/ Amennyiben a XVI. keriileti Onkormanyzat képviselé-testilete a sajat koltségvetése
targyalasakor az elSterjesztésben foglalt - és a Roma Onkorményzat kéltségvetési
hatarozatdban szerepld -Roma Onkormanyzatnak juttatandé tdmogatds Osszegén valtoztat, ez
érinti a Roma Onkormaényzat kéltségvetési hatarozatit. Ez esetben a Roma Onkormaényzat
képviselo-testiiletének djra kell targyalnia kéltségvetését, €és az 1) tdmogatas dsszegével 1’1j
hatarozatot kell hoznia. A XVI. keriileti Onkormanyzat kepv13elo testiiletének ezt az 1j
hatdrozatot is tudomasul kell vennie.

h/ A XVI kerileti Onkorméinyzat a Roma Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak
torvényessépéért, a bevételi és kiaddsi eldiranyzatok megallapitasaért felelésséggel nem
tartozik.

i./ Az esetleges addssagrendezési eljérés soran a Roma Onkorméanyzat tartozasaiért a XVI.

"'11. &s 12. szamu melléklet szerint



keriileti Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.
1.2. A kn‘:iltségvétési eléiranyzatok moédositisa

a/ A Roma Onkormanyzat kdltségvetését testiileti dontéssel — koltségvetési hatarozatival ~
modosithatja. - :

b./ A Roma Onkormanyzat képviselo-testiilete negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamold felligyeleti szervéhez torténd megkiildésének kiillén jogszabdlyban meghatarozott
hataridejéig, december 31-i hatallyal dont a koltségvetési hatarozaténak médositasarol. A Roma
- Onkorményzat -elnéke a dontésrél szl hatdrozat kivonatat a jegyzd tajékoztatdsa szerinti
idépontig (mely igazodik a XVI. kertileti Onkorméanyzat Képviseld testilletének kéltségvetési
rendeleténck modositasi idejéhez) eljuttatja a polgarmesternek.

¢/ A Roma Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak modositasai a XVL  kerileti
Onkormaényzat kél{gégvetési rendeletén atvezetendsk. :

1.3, Koltségvetési _ihformécié

A testilletek dltal jovahagyott éves koltségvetésrél a PM altal kiadott nyomtatvany-garmtira
felhasznaldsaval -. az 4allamhaztartds penziigyt informaéciés rendszere keretében -
adatszolgaltatast kell teljesiteni.

af A Polgarmesteri Hivatal elkésziti — a vonatkozo kormanyrendelet és PM Téjékoztaté alapjan
- a nyomtatvanygarnitirdk felhasznaldsaval az Onkormanyzat kéltségvetésérél az elemi
koltségvetést, amely a Roma Onkorményzat kdltségvetéset 1s tartalmazza.

b/ A Roma Onkorményzat elnke kozremikadik az elemi koltségvetés Osszedllitdsiban a
vonatkozd részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitira meghatarozott {irlapjai).

c/ A Polgarmesteri Hivatal az a./ pont szerint dsszeallitott elemi koliségvetést a Magyar
Allamkincstér altal' meghatarozott hatdridéig benyijtja a Kincstar Teriileti Igazgatdsagahoz.

2. A kiltségvetési gazdilkodAs bonyolitisanak rendje

A Roma Onkormanyzat operativ gazdalkoddsanak bonyolité szerve a Polgarmesteri Hivatal
Ké&ltségvetési Iroddja (tovdbbiakban Kéltségvetési Iroda). A Koltségvetési Iroda a Roma
Onkormanyzat koltségvetési eldirdnyzatdn belill, annak figyelemmel vald kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozo gazdélkoddsi szabélyok betartasa mellett a gazdalkodasi
feladatait. '

A gazdilkodas folyamataban a feladatok meghatérozott sorrendje:

[. kotelézettség vallalas -

kotelezettseg valialas ellenjegyzése

pénziigyi teljesités
pénziigyi elszamolds rendje

2.

3. a kotelezettségvallalasban megjelslt feladat teljesitése.
4. érvényesités

5. utalvanyozas ellenjegyzése

6. utalvanyozas

7.

8.

2.1. Kﬁtelezettségvﬁllalés
A kotelezettségvallalds a koltségvetésben meghatdrozott feladatok ellatdsara tett elsd
intézkedés. '



a/ A Roma Onkormanyzat feladatainak ellatasdhoz szolgalo fizetési vagy mas teljesitési
kotelezetiséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Roma Onkormanyzat elnéke jogosult a
szabadon felhasznédlhatd koltségvetési kerete erejéig. Kotelezettség vallalasaiért maga vallalja a
felelgsséget.

b./ Kételezettségvéllalés kizardlag ellenjegyzés utan, irasban torténhet jogszabalyban
meghatarozott modon. Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalds a gazdasagi eseményként
50000 forintot el nem ér6 kifizetések esetében, ha a vasarlds készpénz felhasznalasaval
torténik. .

c./ Kotelezettségvallalas eldtt — a kotelezettséget vallalonak - meg kell gyéz6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 (fel nem hasznalt) eléirdanyzat biztositja - € a kiadas teljesitésére a fedezetet.

d./ Kotelezettségvallalds dokumentumai:

- aru vagy szolgaltatas megrendelésérol elkiildott és visszaigazolt megrendelés,

- palyézati uton odaitélt tamogatasré! sz616 dontes alairt dokumentuma,

- jovahagyott feladat megvaldsitasa érdekében kotott szerzodes,

- tamogatasi, egyiittmiikddési megallapodas, megbizasi szerz0dés alairt dokumentuma.
e./ Kovetelés- bevétel — elodirds dokumentumai

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésére tett intézkedés,

- tamogatasi palyazat, szerzbdés, megallapodas.

A kotelezettségvallalasrol szo61o iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkesznem (pl.
szerzOdés, megrendelés) egy példanyat at kell adni a Koltségvetési Irodanak.

2.2. Ervényesités .-
a/ Az érvényesités feladatit a Koltségvetési Iroda ezen belil az iigyrendben, illetbleg
munkakéri leirdsban e feladattal felhatalmazott penziigyi ~ szamviteli szakképesitéssel
rendelkezé személy végzi.
b./ Az érvényesités soran meg kell VIngalm a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat,

e akotelezettségvallalas alapjan megtdrténhet — e a teljesites,

* amegrendelt szolgaltatast elvégeztck —e,

* aszamlazas megfeleld-e, szabalyszerii-e és szamszakilag megfelel-e,

e a fedezet rendelkezesre all —e.
¢/ Az érvényesités a b/. pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet az
okmanyra vezetett zaradékban kell régziteni. A zaradék tartalmazza a megéllapitott Gsszeget és
a kényvviteli elszamolasra vonatkozd fékényvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett fordjtast kell késziteni (a hitelesitd lehet a Roma Onkormanyzat barmely tagja is). A
befogadott és kibocsatott szamla, szamlat helyettesitdé okmany, alakilag és tartalmilag is meg
kell felelnie a mindenkori hatalyos forgalmi adé térvény elé{rasainak, valamint az Eurdpai
Unio altal eldirt tartalmi és formai kévetelményeknek.
d./ A kiadasi szamlakat, az utalvanyozast végzd a ,,Szuksegesseget igazolom™, tovabba az
ellenjegyzést végzb. ,ellenjegyeztem”, valamint az elszdmolas jogalapjat jogosito hatarozat
szamat (mely programhoz lett felhasznalva) datum, alairas és a Roma Onkormanyzat hivatalos
kérbélyegzijével e.}latva.

A fentiek alapjan a nem megfeleld blzonylatokat a Koltségvetési Iroda nem fogadja, és nem
kertil elszamolasra

¢./ az érvényesitést végzd és szakmai teljesitést igazold személy nem lehet azonos.



2.3. Utalvanyozas

a./ A Roma Onkormanyzat koltségvetési kiadasainak, a bevételei beszedesének elrendelésére (a
tovibbiakban utalvinyozis) az Roma Onkormanyzat elndke jogosult, sszeghatarra tekintet
néikiil. .

b/ Az utalvinyozdsra csak az érvényesités utdn keriilhet sor. Az utalvanyozés irasbeli
rendelkezes.

¢/ A pénziigyl teljesitésre az utalvanyozds utin az érvényesités és az utalvanyozis
ellenjegyzése mellett keriilhet sor. :

2.4. Ellenjegyzés

a/ Az ellenjegyzést a Roma Onkorményzat hatirozata (megbizasa) alapjan jogszabélyi
eldirasoknak megfeleléén a Roma Onkormanyzat testiiletének tagja (i) jogosult (ak) az
Osszeférhetetlenségl szabalyok szerint (hozzatartozd). A kételezettségvallalas, valamint az
utalviny ellenjegyzésére, amennyiben nincs a Roma Onkormanyzat altal kijeldlt személy, a
jegyzd felhatalmazasaval a Koltségvetési Iroda erre kijeldlt kbztisztviseldje jogosult.

b./ Az ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6zddjén arrél, hogy a kﬁtelezettségvéllalés
és utalvanyozas megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak €s biztositott—e a fedezet. -

c./ Amennyiben az ellenjegyzd véleménye szerint a kotelezettségvallalas és az utalvanyozas a -
(b.) pontban foglaltakkal ellentétes, akkor kételes a szabalytalansagra felhivni Roma
Onkormanyzat elndkének figyelmét. ‘

Ha a k()'telezettséget vallalé és utalvanyozod tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal, illetve
Onkormanyzati rendelettel, hatdrozattal ellentétes utasitishoz, az ellenjegyzé az utalvanyra
ravezeti, hogy ,,az ellenjegyzés utasitasra tértént”. Errd] az ellenjegyzésre jogosultnak a Roma
Onkormanyzat testiiletét 8 napon beliil tajékoztatnia kell.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, illetbleg az utalvanyozd €s az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan azonos szemely nem lehet,

2. Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozéja vagy maga javara latna el. '

2.5.  Elszamolis a gazdilkod4s lebonyolitisiban -

a.) Banki be- és kifizetések, atutalasok ‘

A bankszamla kivonatokat a Koltségvetési Troda kapja, feldolgozza és megérzi. A

Koltségvetési Iroda a Képviseld Iroda munkatirsai kozremiikédésével minden negyedévet

kovet hénap 15-ig tajékoztatja a Roma Onkormanyzatot a pénzforgalmi egyenlegérél.

A Roma Onkormanyzat banki uton teljesitendd kifizetéseihez a megfeleléen alairt &s

lebélyegzett, Kitoltdtt atutalasi meghbizast a megfeleld bizonylattal és utalvanyozassal kell a

Koltségvetési Irodara atadni. Az Iroda munkatarsai a leadast kvetd munkanapon (ez alta]aban

a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank felé az atutalast.

Kérésre, a bevétel bankszamlara torténd megérkezésérdl a Koltségvetési Iroda tajékoztatast ad.
* A banki uton érkezé bevétel bizonylatat a havi elszdmolaskor kell atadni.

b.) A készpénzes kifizetések - el6legekkel torténd elszdmolés rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat

(1. sz. melléklet) tartalmazza.

c.) Magéncéla telefonhasznalat :

A mindenkori érvényben 1évé SZJA torvény alapjén kell megfizetni a telefonszolgaliatas

magéncéli hasznalata miatt fizetendd jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizetot



terhelo kiadas 20 szAzaléka. a magancélt hasznalat értéke.

A Pénziigyl Irodan havonta keriil szamfejtésre, a Kdoltségvetési Iroda kigylijtése alapjan a
kifizetdi jarulék, melyet a Roma Onkormanyzat minden hénap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszamlajara.

d.) Pénzmaradvany felhasznalasa

Az ¢léz6 évi pénzmaradvany terhére torténéd kifizetésekhez (akar banki, akar készpénzes)
mellékelni kell a penzmaradvany felhasznalasérol szold testitleti hatdrozatot és a tételek
felsorolasat.

Célszerii az elszamolasokon a kotelezettségvallalds szempontjabol ssszetartozé bizonylatokat -
csoportositani, '

A Koltségvetési Iroda ellendrzésre 4tveszi az elszamoldsokat. A pénziigyi ¢és szamviteli
szabalyoknak megfeleld bizonylatokrol atvételi elismervényt készit és a targyhavi
kényveléshen, feldolgozza a nem megfelel elszamolast, visszajuttatja a Roma Onkorményzat
reszere.

2. Bevételekkel kapcsolatos bizonylatok:
Az allami és az dnkormanyzati tdmogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai lehetnek:

a) tamogatasi szerzddes (mas vagy mas nem allami szervezettdl kapott tAmogatashoz)
b) értesités palyazati Osszeg atutalasarol

c) szabalyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dij, stb.)

d) banki készpénz befizetés bizonylata

€) bevétel pénztarbizonylat

3. Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok:

a) tAmogatasi szerzodés

b) személyi juttatasok kifizetésének blzonylata,l
c). szabalyos szamla .

d) belfoldi vagy kiilfoldi kikiildetési rendelvény
€) Utnyilvantartés

f) atveteli elismervény

g) kiadasi pénztarbizonylat

Az atvételi elismervény Snmagaban csak a képviseloknek jogszabaly alapjan adhaté helyi
utazasi koltségtérités esetében fogadhatd el, a tamogatdsi szerzOdésnek viszont készpénzes
kifizetés esetén kotelezd melléklete.
Személyi jellegt juttatdsok kifizetésének blzonylatal

1. alkalmazasi okirat, megbizasi szerz6dés (a teljesités igazolasaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseldi tiszteletdijak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az adéeldleg és a jarulékok megéllapitasahoz

4. igazolas az cgészségligyi hozzajarulas fizetésérodl

5. bankszamlaszam vagy lakcim kozlése a kifizetéshez
Személyi juttatasok szamfejtése csak nyilatkozat, igazolas és azonosito adatok kdzlése alapjan
torténhet,
A személvi jellegli kifizetéseket csak és kizarolag a bruttd Osszeg megadasaval lehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjan torténhet.
Az intézkedés atvétele utdn a Koltségvetési Iroda 3 munkanapon beliil (zarasi iddszak
kivételével) elvégzi a szamfejtést és értesiti a Roma Onkorméanyzatot.

3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas

A Roma Onkormanyzatot megilletd timogatasokat a mindenkori éves koltségvetési térvényben



hatarozzak meg, amelyet hatalyos jogszabalyok alapjan a gazdalkodést lebonyolité XVI
keriileti Onkormanyzat kéltségvetési elszamolasi szaml4jara utainak at.

Altalanos miikédési tdmogatas folydsitisara évi két alkalommal keriil sor. Az elsd részlet
februar 15-éig, a masodik részlet augusztus 15-élg — keriil Atutalasra, az Onkormanyzat
szdmlajéra.

Feladatalapu timogatés folyodsitdsara akkor keriil sor, ha a Roma Onkorményzat sikeresen
palydzott a 375/2009. (XIL23.) Korményrendeletben foglaltak szerint. A feladatalapu
tamogatas utalasa évi két egyenld részletben torténik, az elsé részlet majus 15-éig, a masodik
részlet augusztus 15-éig keriil atutalasra az Onkormanyzat szamlajara.

A Roma Onkormanyzat részére a tamogatasok folyositasarél a Koltségvetési Iroda 8
munkanapon beliil intézkedik. Valasztas évében a Roma Onkormanyzatot megilletd
tamogatasok csak iddaranyosan hasznalhatoak fel.

Roma Onkormanyzat a XVL kerileti Onkormanyzattol péalyazat utjan nyerhet tamogatast
Palvazatokat a Kulturdlis és Sport Bizottsag irja ki. A tamogatds utalasara a Tamogatasi
Szerzddés alairasat kdvetden kerill sor.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az eldiranyzat elkiilonitett kezelésérdl,

A Polgarmesteri Hivatal K&ltségvetési Irod4ja a Roma Onkorményzat szaméra otyan anahtlkus
nyilvantartist vezet, amely biztositja az eldiranyzat felhasznalas figyelemme! kisérését.

3.2, Bankszamlarend

A Roma Onkorményzat gazdéalkod4séval dsszefliggd pénzforgalmat a Roma Onkormanyzat
részére kiilon megnyitott alszamlan bonyolitja, amelyet a Koltségvetési Iroda kezel. Az
alszamla feletti rendelkezési jog a Roma Onkorményzat elndkét és az altala meghatalmazott
személyt — a banki alairis — bejelentés szerint ~ illeti meg.

A Roma &nkorményzat bankszamlijdba vald betekintési joga csak a mindenkori Roma
Onkormaényzat elnokének és a jegyzd altal megbizott koztisztviseldnek van jogosultsaga. A
pénzforgalomrdl a Roma Onkorményzat elndke koteles tajékoztatni a Roma Onkorményzat
képviseld-testiiletét. A Koltségvetési Iroda biztositja, hogy a szamviteli és analitikai
nyilvantartas soran a2 Roma Onkormanyzat bevétele, kiadasa, pénzmaradvanya elkiilonitetten
kimutatasra keriiljén, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételeit.

4. A vagyontérgyak kezelésének rendjére vonatkozo szabalyok

A Roma Onkorminyzat nagy értékli vagyontargyairél a nyilvantartast a Koltségvetési Iroda
vezeti. A vagyontargyak felvételéhez sziikséges dokumentacidkat, informacidkat, bizonylatokat
a Roma Onkormanyzat elnéke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti targyi eszkoz6krol (kis értekil), amelyek év kdzben folyd kiadaskent
kertilnek elszdmolésra, valamint a — személyes hasznélatra — atadott vagyontargyakrol
(mobiltelefon, szamitégép, vasdrolt kényvek stb.) a nyilvintartist a Roma Onkormanyzat
vezetl.

A nyilvantartasok tartalmazzak a megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast.

A Roma Onkorményzat vagyonaval valé gazdalkodas, a Roma Onkormanyzat hatdrozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozdssal — értékesités és beszerzés - Osszefiiggo
kotelezettsegvallaras utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés a 2. pontban foglaltak szerint
bonyolodik.

A Roma Onkormanyzat selejtezésével és leltdrozasaval §sszefiiggd feladatait a szamvitelrél
2016 2000. évi tv. és a kéltségvetés alapjan gazdalkodd szervek beszdmolasi és konyvvezetési



kotelezettségrdl intézkedd Korm. rendelet alapjan kell meghatarozni. A leltarozas és selejtezés
részletes szabdlyait a Roma Onkormanyzat sajéit hataskdrben allapitja meg.

Selejtezés

A leltarozas megkezdése elott” a feleslegessé vdlt vagyontargyakat selejtezni kell. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kotelesek a feleslegessé vialt eszkOzoket jegyzékbe foglalni. A selejtezési bizottsag a
jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zden koteles megvizsgalni, hogy a még hasznathato
vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtdrtént-e, a selejtezésre elékészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Targyi eszkdzok selejtezésének dokumentalasa

A targyl eszkozok selejtezésében a kovetkezo szabvanyosrcott nyomtatvanyokat kell
hasznéini:

e Szny. 11-90. Téargyi eszkdzok selejtezési jegyzokonyve,

e Sz.ny. 11-9%. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzeke,

e Szny. 11-92. Targyi eszkzok selejtezésébdl visszanyert tarto-

_ zeékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzeke,

* Szny. 11-97. Megsemmisitési jegyzOkonyv.
A targyi eszkozok, selejtezése esetén jegyzdkonyvet kell felvenni. A jegyzokOnyvben
rogziteni kell a selejtezési bizottsig tagjainak javaslatdt, amit a tagok alairasukkal
hitelesitenek. A javaslat elfogadasa utan a jegyzékdnyvben foglaltakat kell végrehajtani. A
megsemmisitendd eszkozdket — megsemmisiteni, az értékesitésre kijelolteket pedig
értékesiteni kell. A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszamozassal 3 példinyban kell
clkésziteni. A selejtezés befejezését kovetoen a ]egyzokonyv 1 példanyat meg kell kiildeni a
Kéltségvetési Trodanak. :

Leltarozas

A leltarnak tartalmazma kell tételesen és ellendrizhetd médon az eszkozoket mennyiségben és
értékben, a forrasokat értékben.
A leltirozas megszervezése, és annak végrehajtasa a Roma Onkorményzat elnskének a
feladata. A kéltségvetési évrdl december 31-ei forduldonappal készitett konvateh mérlegben
kimutatott eszkdzoket €s forrasokat kétévente kell leltarozni.
A leltérozast médja:
o mennyiségi felvétel (megszamlalas, mérés, egyéb maodszer)
o egyezetés (a f6kdnyvi szamlak egyeztetését jelenti az analitikus nyilvéantartdsokkal)
A mennyiségi felvétel soran alkalmazhatd nyomtatvanyok
*  B.szany. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi {v és Osszesitd készletek felvételére
¢ B.szny.14-10/arsz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek)
felvételére
s B.szny. 14-13.ar.sz. Téargyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezesek felvételére
e Bszny. 14-15/arsz. Targyi eszk6z leltarfelvételi iv és Osszesitd gépekhez,
berendezesekhez.
» B.szany. 14-16/a.r.sz. Kimutatds a targyi eszkozok hidnyardl vagy tobbletérdl
A leltarban szereplé adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvéntartasok adataival. Az
analitikus nyilvantartasban a leltdrozas iddpontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi
bizonylatokra pedig az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosité adatait kell feltlinteni.



Az egyeztetés soran megallapitott leltarkiilsnbézet fennallasa esetén a Roma Onkormanyzat
elnske 30 napon beliil kdteles gondoskodni az eltérések okainak kivizsgalasarol.

A kivizsgalast kovetden jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzdkonyvet 3 példanyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyét meg kell kiildeni a Kéltségvetési Irodanak.

A leltarozas lezarasat kovetben a leltarhoz kapesolédd valamennyi bizonylatot legalabb 10
¢vig meg kell Orizni.

5. Beszamolas, informacié-szolgiltatas

5.1. Koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetesi beszamold — a zarszdmadasi elbterjesztés — elkészitésehez az adatokat a
Koltségvetési Iroda a targyévet kivetd év janudr 31— ig, a féléves beszamolé adatait julius 15 ~
ig adja 4t a Roma Onkormanyzat elnskének.

A Roma Onkormanyzat elndke kozremiikodik a beszamoldk osszeallitisaban, a vonatkozoé
részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygamitiura meghatarozott iirlapjai).

A Polgarmesteri Hivatal a Roma Onkormanyzat adatait is tartalmazd éves és féléves
koltségvetési beszamoloit, a beszdmold elkészitését kdvetd 8 munkanapon beliil megkiildi a
Kincstar Regionalis [gazgatosagahoz,

A Roma Onkormanyzat elnske a koltségvetési évet kovetd 3 hénapon beliil tajékoztatja
testiiletének tagjait a koltségvetést év bevételeinek €s kiaddsainak teljesiilésér6l. A Roma
Onkorményzat kérésére a XVL Keriileti Onkormanyzat jegyzéje elokésziti a hatarozat-
tervezetet. A Roma Onkormanyzat hatirozatban fogadja el az éves beszémol6t, amelyet a
Roma Onkorményzat elndke a hatdrozat elfogadésat kévetden haladéktalanul, de legkésébb 2
munkanapon beliil eljuttat a XVI. Keriileti Onkorményzat polgdrmesterének.

A jegyzé altal elkészitett XVI. Keriileti Onkormanyzat zérszdmadasi rendelet tervezetét a
koltségvetési évet kdvetd 4 honapon belil a polgdrmester terjeszti a képviselbtestiilet elé. A
rendelettervezetbe a RomaOnkorményzat koltségvetési beszamold adatait a.XVI. keriileti
Onkormanyzat jegyzbie épiti be a RomaOnkorményzat hatérozata alapjan.

A polgdrmester az 6nkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetrdl szeptember 15 —ig, a
harom negyedéves helyzetrél november 30— ig tajékoztatja a képviseld-testiiletet. A Roma
Onkorményzat elndke kdzremiikodik a tajékoztatok elkészitésében.

5.2 Evkﬁzi egyéb informéaciok

A korményzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kdzponti intézkedésektol
filggben a polgarmesten hivatal teljesiti, amelyben kézremiikddik a RomaOnkormanyzat
elndke.

A koltségvetés bevételeinek és kiadasanak alakuldsardl negyedévente — a negyedéves zaras
utin — a Koltségvetési Troda adatot szolgaltat a Roma Onkormanyzat elnskének a kisebbségi
referens kézremiikédésével.

6. Belsé ellendrzés

A Roma Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzését — a Roma Onkormanyzat elndkének
elzetes egyeztetésével — a Polgarmesteri Hivatal szervezetéhez tartozo fliggetlenitett belsd
ellen6rzés feladatat is képezheti.

A bels6 ellen6rzés a Roma Onkormanyzat gazdalkedasival kapcsolatos megallapitasainak
realizalasa a Roma Onkorményzat elndkének feladata, aki a polgarmestert tajékoztatja a belsd
ellenérzés megallapitdsairdl €s a realizalasrol.

A Roma Onkormanyzat gazdalkodasanak hatékonysagi és gazdasagossagi vizsgalatira csak az
Allami Szamvevdszék jogosult.

7. Miikadési feltételek
. A XVI. keriileti Onkormanyzat a Roma Onkormanyzat részére évente egy alkalommal a



Kozmeghaligatas rendezésére ingyenesen egy helységet biztosit, mely mas rendezvényekkel
nem kapcsolhatd 6ssze.
. A XVI Keriileti Onkormanyzat a Roma Onkormanyzat képviseld-testiilete és
bizottsagai részére iléseik idGtartamara alkalmas helyiséget biztosit. A helyiségigény a
Képviseldi Irodan jelenthetd be. '
. A XVI. Keriileti Onkorményzat biztositja a Roma Onkormanyzat testiileti mikodésének
adminisztraciojat referensi rendszerben. Ezen beliil a kovetkezo feladatokat latja el:
1. jegyzbkonyv készitése;
2. 15 napon belil a jegyzo6konyv masolatinak megkiildése a Budapest Fdvaros
Kozigazgatési Hivatalanak torvényességi feliilvizsgalatra;
3. aRoma Onkormanyzat munkajahoz sziikséges gépirasi ¢s fénymasolasi feladatok;
4. a Roma - Onkorminyzat munkajahoz sziikséges jogszabalyok és szakirodalom
rendelkezésre bocsatasa;
5. a Roma Onkormanyzal & az Onkormanyzat nemzetiségek helyzetének javitasara
iranyulo tevékenység szervezése és koordinalasa.
A Roma Onkormanyzat a rendeclkezésre allo lehetGségekkel a célhoz kotottség és a
takarékossag szellemében €l.
A JegyzO az Egyittmiikodési Megéllapodds™-ra vonatkozo jogszabalyok valtozdsa miatti
moédositasanak, sziikségességét jelzn a Képviselo-testillet felé. Az Onkormdnyzat az
»Egylittmikodési Megéllapodz’ts”-t sziikség esetén minden év januar 15-ig moédosithatja.

Az Egyuttmukode31 Megallapodast a XVI. Keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ..........

sz. hatirozattal a Roma Onkormanyzat Képviseld-testiilete .......... sz. hatarozattal hagyta
Jova, '
Budapest, 2010. ............. P ho ..o, nap
Budapest Fovaros Roma Onkorményzat
XVI. keriileti Onkormanyzat elndke
Polgarmester
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10. sz. melléklet

i1. sz. melléklet

12. sz. melleklet

. melléklet'
. melléklet
. melléklgt
- melléklet
. melléklet
. mellékiet
. melléklet
. melléklet

. melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
MELLEKLETE

Pénzkezelési Szabalyzat

Utalvany csekkcsoportnak

Megbizas pénziigyi iroda részere

Eldleg visszavétel

Tényleges koéltség elszamolas

Dologi kiadasok elszimolasi dsszesitdje
Személyi kifizetések elszamolasi Gsszesiféje
Tamogatasi szerzodés minta

Megbizési szerzGdés minta

Munkaltatdi igazolas

Kisebbségi Onkormanyzat tervezett bevételei és
kiadasai

Kisebbségi Onkormanyzat részletezett dologi

kiadasai
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1. sz. melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

A hazi pénztir kialakitdsarél és a pénzforgalom kezelésérdl szolé szabalyokat az
allamhaztartasrol szolo torvény, a szamviteli térveény és a 292/2009. (X11.19.) Korm. rendelet
alapjan a helyt onkorményzattal egyetértésben allapitjak meg.

A Roma onkormanyzat hazi pénztarat a Koltségvetési Iroda kezeli. Készpénzes be- és
kifizetéseket megfelelden érvényesitett, ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylatok megléte
esetén teljesiti a Koltségvetési Iroda. A teljesitett be-és kifizetésekrél kiallitja a bevételi és
kiadasi pénztarbizonylatokat. '

I. A készpénz (elileg) felvétel méodja

A felvenni kivant 6sszegrél a Roma Onkorményzat banki 4tutalisi megbizédst juttat el a
Koltségvetési Irodara, -amellyel az osszeget atutaljdk a XVI. Keriileti Onkormanyzat
Kéltségvetési elszdmolasi szdmlijara, majd az atutalast kévetd napon az osszeg el6legként
felvehetd a hivatal hazi pénztarabdl, illetve kifizetésre hasznalhato.

Az eloleg felvételéhez sziikséges nyomtatvanyok

1. Utalvany csekkcséinortnak (2. sz. mell€klet)
2. Megbizas pénziigyi iroda részére a kifizetésrol (3. sz. melléklet)

IL Felvett eldlegek elszimolasi hatirideje:

1. Evkozben az elszamolésra kiadott eldlegekkel valé elszamolas hatarideje esetenként keriil
meghatarozasra, az azonban 30 napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatamap
nem munkanapra esik, igy a hatérnap az ezt kvetd elsé munkanap. :

2. Ev végén december 22 —ig kell elszamolni a felvett osszegekkel a Kéltségvetés Irodan.

Egy személynél egy idében csak egy eldleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszamoldsra tjabb
Osszeget vesz fel, a kordbban felvett dsszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak
elszamolasra kikotott véghatdrideje még nem érkezett el.

Ujabb dsszeget elszamolasra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszamolésra kiadott dsszegeket
nyilvantarté személy igazolja (pénztaros), hogy a pénz felvevjének elszamoilatlan tétele nincs.

I11. Elélegekkel torténé elszimolis

A felvett elfleggel a hazipénztirban megjelslt hatdridsig el kell szamolni, a fel nem hasznalt
Osszeget a pénztiros bevételezi a hazipénztirba, vagy az elszamolasra kételezett kész-
pénzatutalasi megbizassal vagy utalassal befizeti sajat bankszamlajara.

Ha az elszambolasra kotelezett az eloirt hataridére a felvett 6sszeggel nem szdmol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évé SZJA térvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek adott, 30
napot meghaladdan fennallé elszamolasi eléleget a kamatkedvezmény miatti add terheli.

Az elszdmolds tartalmazza az elSleghdl teljesitett kifizetések szamlabizonylatait. A
készpénzfizetési szdmlikat, a teljesitést kvetben egy honapon beliil kell elszdmolni.

Az elszdmolds sordn a teljes kiadott eléleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt sszeget kell kiadasba helyezni. '
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Az elbleg felvevéje elszamoldsi hatéridé el6tt legalabb két nappal leadja elszdmolasra a
szamldkat a Koliségvetést Irodara az el6készitd pénziarba torténd rogzités miatt, valamint
érvényesités végett.

Minden eredeti kiadasi szamlara ra kell vezetni:

mely tAmogatasi keret felhasznildsara vonatkozik, (hatdrozat szam )

~oziikségességét 1gazolom™ felirattal, utalvanyozd aldirasaval, datummal, bélyegzd
lenyomatival,

esetlegesen a szamla masolatra 1a kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet az utalvanyozd az alairasaval és bélyegz6
lenyomatéaval hitelesit.

A tartalmilag és alakilag nem megfeleld szdmlék nem keriilnek elszamoldsra. (Lasd a 2.2
pontban - Ervényesités- leirtakat)

Az elszamolashoz kitéltendd nyomtatvanyok:

AN TRl S

&

- Eldleg visszavét utalvany (4. sz. melléklet)

Koltség elszdmolasi utalvany (5. sz. meliéklet)

Osszesitd jegyzék a dologi kiaddsok elszamolasahoz (6. sz. melléklet)

Osszesitd jegyzék a személyi kifizetésekrdl (7. sz. melléklet)

Kiilféldi szamladk hivatalos forditdsa {a szdmlédn szerepelnie kell a vevl neve,
szimlaszam, adoszdm, jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek kell
megfelelnie a forditasnak is)

Kiilfoldi kikiildetési, illetve belf6ldi nyomtatvany

Amennylben azonos jogcimen tdbb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztirba a Roma
Onkormanyzat a bevételezéshez szitkséges nyomtatvanyt kell kitélteni.

A felvett elolegekkel a hazi pénztarban, az aldbbi idépontokban lehet elszamolnt, eldzetes
egyeztetés utan.

Héfg e [ —_inﬁﬂéréa
Szerda

9 00 - 15 00 oral
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2. szamui melléklet

ELOLEG

Budapest Féviros
. XVI ker. Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal

Koltségvetesi evi...........
Szam -
Utalvany a csekkcsoportnak
B VoI, MOy .o e e e e e e as
CeljabOLr. . elélegszdmadé részére, legkésdbb
................ T .ig, trténd ut6lagos elszamolas kotelezettsége mellett az
| osztalyvezetd vagy helyettese altal lattamozott hivatalos nyugtdjara......................c.... Ft.,
BZAZ. e forint el6legképpen a
megadott részletezés szerint fizessen ki.
Budapest,............. EV.iiiiiinnn. ho........... nap.
Ellenjegyzd . Utalvanyozé
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3, sz&dmu meﬂéklet

Bp. XVIL Ker....... ........... Kissebségi Onkormanyzat

* Pénziigyi Troda

sziveskedjen. -

Budapest, 20..............oo

Ph.

Roma Onkorményzat elndke
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4. szamn melléklet

BEVETELI UTALVANY

KONYVELESNEK

Budapest Févaras XVI. Kerillet Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Kiltségvetési szamlajara 20:........6v ..
......... hé............napjan beérkezd bevételek részietezése az alabbi jogetmen:
Részletezés

Fékdnyvi szamlaszam Részletezés Jogcim Osszeg Ft-ban

Osszesen:
Budapest, 20......... v, ha......... nap
elienjegyzd . utalvanyozo

Atvizsgaltam, helyesnek talaltam:
Bp. 20....... &V .. ho...... nap

- Ervényesitve:. ..o
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- 5. szamu melléklet

Budapest Févaros XVI. Ker. Onkormanyzat Szakfeladat..................
Polgarmesteri Hivatal Kéltségv. Ev: 20..........
UTALVANY
KONYVELESNEK
Felhivom, hogy a XV!. Ker(ileti Polgarmesteri Hivatal megfele6 szamigjare! utaljon at az alabbi rész-
LB B2 Szt . . e s e e nak
................................................................................................ cimen..................Ft

..............................................................................................................................

RESZLETEZES

Fokényv .szamlaszam Kod Megnevezés Osszeg Ft
Budapest,20.......... 1Y N hd..o nap
.......................................... ph.
ellenjegyzé utalvanyozo
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Elszémolds dologi kiadésokhoz

6. sz._melléklet

Torzsszdma:

Gazditkodd megnevezése:

=hankl

-készpinzes

Ko kségvetés év:

Elszamolas szama:

.Snr-

Szamia

Adsalap

AFA

kelte

szama

fik.g2im

b g ‘gk.szém

véglisszage

Kirvattal, |

szdma

athozat:

27

2%

28

das2egenditvitel:

Budapesl,

Felver eliilag
Felhasznal 8sszeg:

Elszamolasi kitdnhdzet:

}

Az slszamoldsban s2erepld fikinyvi szAmMak alapjén a

841127800 a,

Ft-ot.azaz

ha

nap

térzsszamra

Ft-of utalvanyozom,

£v

ellenjag yzd

hd

Fh.

s nap -

utahdnygzd

érvényesits

£ bizonylatot szamszakilag, aiakilag és tarlalmilag ellendriztam. Ervényesitve, pénztarban elszamelnato.

kényveld
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) 7. szamt melléklet
Osszesitd jegyzék
Személyi kifizetésekrdil

Gazdalkodo megnevezése: Kaltségvetési év:

Torzsszama: Elszamolas szama:

Sor- |Kifizetes Jogosult Kifizetes
szam jogcime neve dsszege kelte

1

2

10

11

12

13

14

15

Osszesen;

Felvett eldleg; Az elszamolasban szereplﬁ fokdnyvi szamlak alapjan
Felhasznait 6sszeg: ' a 841127 900 szakfeladalra, tdrzsszamra
Elszamclasi kilénbozet: Fi-ot,azaz

Ft-ot utalvanyozom.

Budapest, év ] hé nap

ellenjegyz¢  Ph. utalvanyozo

A bizonylatot szamszakilag, alakilag és tartalmilag ellenériztem. Ervényesitve, pénztarban elszamolhatd.

Budapest, &v ho nap

érvényesitd kdnyveld
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8. sz. meliéklet

Tamogatasi szerzidés

Mely létrejott egyrészrdl a Budapest Févéros XVI. Keriileti Onkormanyzat (1163 Budapest,
Havashalom u. 43., addészam: 15516006-2-42) képviseléje: (a tovabbiakban: Tamogatd)
masrészrol (, adészam: , szamlaszam: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében kozott az
alabbi feltételekkel:

1. A Tamogatd a Tamogatott részére eléfinanszirozas jellegili tamogatasként ,- Ft, azaz forint

dsszegll tdmogatast nyujt a KSB hatirozat értelmében a bizottsdg  tdmogatisa keret
terhére.
A tamogatasi Osszeget jelen tamogatasi szerzodés alairdsatol szamitott 60 napon beliil
egyGsszegben utalja at a Tamogaté a Tamogatott szerzodés szerinti bankszamlajira. Az
egyOsszegil kifizetésre a tamogatott tevékenység megvaldsitisa soran keletkezd koltségek
felmeriilése eldtt kertl sor. - '

2. A tamogatas felhasznalhatd:

A Témogatott a tAmogatott tevékenység megvalésitéséba kézremikddok bevonasara nem
jogosult./ ha jogosult, akkor bele kell 1rm hogy a kdzremiikodok milyen tevékenységet
valosithatnak meg i

3. A timogatas elszdmolasi hatarideje:

Elszamolas modja: szamlamasolatokkal. Az elszamolas tételesen szamla ellenében
torténik, melyrél 6sszesitd kimutatast kell késziteni, kiegészitve szoveges tajékoztatoval.
Minden eredeti szamlara kerliljon ravezetésre, mely timogatasi keret felhasznaldsara
vonatkozik, tovabba a szdmla masolatara rd kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet a tamogatott aldirdsaval/bélyegzdlenyomataval hitelesit.

4. A Tamogatott vallalja, hogy a tamogatast kizardlag a 2. pontban megjeldlt célra hasznélja
fel,

5. A Tamogatott vallalja, hogy az 1. pontban megjelélt tdmogatdssal a 3. pontban
meghatdrozott modon ¢s id6ben elszdmol. A Tdamogatott a tamogatasi Osszeg
felhasznalasdrdl elkiildnitett nyilvantartast koteles vezetni. A Tamogatott kételes tiimi,
hogy a Tamogatd a tdmogatasi igény szabalyszeriségét, a tamogatas rendeltetésszerii
felhasznélast — akar a helyszinen is — ellendrizhesse. Amennyiben a TAmogatottnak a jelen

© szerzddésben megjelslt valamely adatdban valtozas kivetkezik be, azt koteles legkésobb 8
napon belii] irasban bejelenteni a Tamogatd részére. A bejelentés megérkezéséig a jelen
szerzddésben feltiintetett adatokat kell hatalyosnak tekinteni.

Amennyiben a tamogatds valamely feltételében valtozas kdvetkezik be, a Tamogatott a
tudomasara jutasté! szamitott nyolc napon belill azt irasban koételes bejelenteni a
Tamogatdnak. A bejelentést kovetdoen a Tamogatd 30 napon belill megteszi a sziikséges
intézkedéseket (tamogatasi szerz6dés modositasara, illetve az attdl valé elallasra stb.).

Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas visszafizetési kotelezettségérdl a
Témogatd a tudomdsszerzéstél szamitott 60 napon beliil frasban értesiti a Tamogatottat.

6. A Tamogatott tudomasul veszi, hogy amennyiben a tAmogatast nem 2 2. pontban megjel6it
celra forditja, illetve nem a 3. pontban megjeldlt moédon, vagy nem a 3. pont szerinti
hatridében szdmol el a kapott tamogatassal, Ggy a tamogatds Osszege a Ptk. szerinti
mindenkor érvényes kamatokkal egyiitt visszafizetendS. A kamatszamitds kezdé idépontja
a koltségvetésbd! nyudjtott tAmogatas folydsitdsdnak a napja, utolsé napja a kételezettség
teljesitésének napja.

A Tamogatott kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a Tamogaté a Tamogatott barmilyen, a
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jelen szerzddés megszegésébdl fakado fizetési kbtelezettségét azonnali beszedési megbizas
(inkasszd) utjan érvényesitse a Tamogatott valamennyi — jogszabily alapjan beszedési
megbizasaval megterhelhetd — bankszdmlaja felett. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy a jelen
szerzddés elvdlaszthatatlan mellékletét képezi a Tamogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata. Ezen nyilatkozat tartalmazza a Tamogatd javara sz6lé beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozé felhatalmazd nyilatkozata pénziigyi fedezethidny miatt nem
teljesithetd fizetési megbizds esctére a kovetelés legalibb harmincst napra valé sorba
allitasara vonatkozo rendelkezést.

7. A Tamogatott vallalja, hogy a nyilvdnossag el6tt megjelend eseményein, valamint annak
eredményeképpen létrejové elektronikus vagy nyomtatott kiadvanyokon a tamogatd
megnevezesével a nyilvanossag tudomdésara hozza, hogy a program O a tamogato
tamogatasaval valosult meg.

8. A Tamogatott véllalja, hogy a bizottsagi tamogatassal megrendezésre keriild program ()
pontos idépontjardl és helyszinérél a Kulturalis és Sport Bizottsidgot a program konkrét
megvaldsulasat megel6zé 1 héttel tajékoztatja. (7. és 8. pontban foglaltakat a palyazati
adatlapra is vezessiik fel.)

A felek jelen szerzodést elolvasdas és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezot irjak ala. A jelen szerzodésben nem szabalyozott feltételekre (kiilondsen az iratok
megdrzési  hataridejére, szerzédés eldllasi, visszavondsi, mddositdsi okaira, az
adatszolgéltatdsi kotelezettségre, a visszafizetési rendre) az 4allamhdaztartasrél szdlo
jogszabalyok (kiilondsen a 292/2009. (X1L 19.) Kormanyrendelet) az iranyadok.

Budapest, 2010, ...

........................................................................................

Budapest Févaros XVI. Keritleti Onkormanyzat

Képviselbje: ~ Képviselgje:
Tamogatott
Tamogaté :
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o o 9. sz. melléklet
MEGBIZASI SZERZODES

mely 1étrejdit egyrészrél .........ooiieniinn..ll, {cégnév, székhelye: ... ,
képviselGje: ..o s ettt , addszam:
........................................ , bankszamlaszam:
......................................................... ).mint megbizo (tovabblakban Meghizd),
masreszrol ... (cégnév, székhely: ...l , cégjegyzékszam:
................... , addészdm: ........................, bankszdmlaszdm: ..................c.ceiee
nyilvantartasba vevd birGsag: ............oocviiiiiiiiiiiiinnnn. ) mint megbizott (tovabbiakban:

Megbizott) k&zott a mai napon €s helyen az alébbi feltételek mellett.
A szerzddés targya
1. A Megbizé megbizza megbizottat az alabbi feladatok elvégzesével:

(szj szdma: ................ , MEegnevezése: ............... B P PP h
mMennyisége: ............... ;

(szj szama: ................ s MEENEVEZESE: ..tivrerriererenrintainianssiaraeeanaenenn )s
MENNYisEeLe: ....ovveennnnn. ;

(sz] szama: ................ s MEGNEVEZESE. ..vieviiiiniiiiiiiniianinirien e ),
 ENNYISEEE: «.vvvvvennnnns ;

(sz] szama: ................ y MEENEVEZESE! ...eittieiirie i anene, )
MEennyisége: ..........oeun.n
A 'Megbizott a megbizatast elfogadja.

A Megbizott jogai és kotelezettséger

A Megbizott kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott
kijelenti, hogy a megfeleld szamban all a rendelkezésére olyan munkavallalo, aki a
feladat elvégzeéschez szikséges keépzettséggel (ooooiiviiiiiiiiiiiiiiiin, )
rendelkezik,

3. A Megbizott tevékenységét ................. PP P PP PTIRPPPN
(konkrét, megbizét képviseld személy) irdnyitasaval végzi, koteles a téle kapott
utasitasok betartasara.

o

4. A teljesités igazolasara kizardlagosan jogosult személy a Megbizd részérdl:

5. A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzodés targyat képezd
tevékenységeket minden esetben csak az adott tevékenység végzésére kelld
képesitéssel rendelkezé személy latja el. A személy(ek) megnevezése:

......................................................................................................

......................................................................................................

6. A Megbizott mas személy igénybevételére az aldbbiak szerint jogosult:
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@) munkarész megnevezese: .. ......c.uiieirniiiniiireinnnn. O PRN

2
szolgaltatdo megnevezése, adatal: ......oooiiiiriiiiii e
............................................................................................. ;
b) MUNKAréSZ MEGNEVEZESE: ... .iuvuiriineninie e aiecranteraiararierereraeatrraansnsinn ,
szolgaltatd megnevezése, adatal: ..............coiiiennle, e
Ellenérték

7. A feladat ellatasaért a Megbizottat az alabbi dijazas illeti meg:

1 PP Ft/.....

B F/.

€ e W F
A} o Ft/...........

A meghatarozott dijat ..... afaval névelni kell/nem kell.

8. A _me‘gbl’zési dijat a Megbizo a Megbizott szamlaja ellenében a szerzédésben foglalt

feladatok hianytalan teljesitését igazold teljesitésigazolés
...................................................... -hez valé beérkezésétél szamitout 30

napon beliil atutalassal fizeti meg a Megbizott bankszaml4jara.

9. Fizetési késedelem esetén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatirozott mértéki
torvényes késedelmi kamat.

10. A jelen szerzb6désben nem szabdlyozott kérdésekre (pl. a jogviszony megsziinése) a
Ptk. megbizdsra vonatkoz6 szabélyai az irdnyadéak.

A szerzOdést a felek atolvasas és értelmezés utan mint akaratukkal mindenben megegyezét
Jovahagyolag irtak ala.

Kelt: o

................................................................................

megbizd megbizott
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10. szami melléklet

Munkaltatoéi igazolas

Neév: .............. N e seee s rennes
Leanykori név: e, e e
Addbazonositojel: ROV SUT PSSRSO
Taj szém: B
Szdletésiidé 0 Ll PSPPI TRTPPRTRRPRRTOIN
Lakeim e e e e s

Munkahely ettt ee e a1 eea R ta s R et Rt et besa s een Rt b bt b n s e ae s raee

Hetl MUNKAIAG ettt te e ve s s e eessrate s st oneraaessrrbeeeesenrsasseseanbeenanstseas

Igazoljuk, hogy fent nevezett dolgozénk utan az egészségbiztositasi jérulékof és az
egészségligyl hozzdjarulast folyamatosan fizetjiik.

Budapest, 20 .................

Munkaltato
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Roma Onkorményzat bevételei és kiadasai

11, szamu melléklet

E Ft-ban
Sor- M . , , ,
s2ém egnevezés Kisebbség megnevezése
Targyévi eredeti
BEVETELEK eldiranyzat
1. 2. 3.
1. |Kisebbségi tevékenységek bevéielei
2. |Kamatbevetelek
3. |Egyéb kiilonféle ( folyd ) bevételek
I |Sajdt bevételek dsszesen (1 - 3) 7]
4. |Targyi eszkozok és immaterialis javak értékesitése
5. |Pénziigyi befektetések bevételei
Il |Felhaimozdsi és (Gkejellegii bevételek dsszesen (4 - 5) I/
6. [Miikadési célra dtvett pénzeszkizok
7. |Kiilonbszé miikadési céli visszatéritések
Atvelt PenZesTRoIoN es visszalerilesek
I |Osszesen ( 6-7) 0
8. [Altaldnos miikddési tAmogatas
9. [|Feladatalapy allami hozzajarulas
A kolisegvetesi torvenyben  Jovahagyolt allami  hozzajarulas,
IV, |timogatds { 8-9) 0
V. |Ev kizhen elnyert onkormdinyzafi tdmogatds
Kaoltségvetési bevételek dsszesen (I + IL + [I. + IV, + V) 0
10. |Ertékpapirok kibocsatasa, értékesitése
11, |Hitel felvétele
12. [Kotvénykibocsatas
VI |Kiilsd finanszirozdsra szolgdlo bevételek dsszesen (10- 12 ) ]
13, |Eldzd évi tervezett pénzmaradvany igénybevétele
14. |Ei6z0 évek koliségvetdsi tartalékanak igénybevétele
VII. [Koltségvetés belsd finanszirozdsa osszesen (13-14)
BEVETELEK MINDOSSZESEN ( I. + I +IIL+EV.+V +VI, +
VIL)
KIADASOK
1, |Kisebbségek igazgatisi kiadasai (személyi, jarulékok)
2. [Kisebbségek igazgatisi kiadasai (dologi) 0
3. |Mikodési kiaddsok (1 -2) g
4. |Kisebbségek felhalmozisi kiadasai
5. |Altalanos mitktdési tartalék
6. |Fejlesziési céltartalék
~ |Finanszirozasi miiveletek (hitel-, kotvény torlesztése, értékpapirok
7. |visszavasarldsa)
8. |KIADASOK OSSZESEN (3+4+5+6+7) 0
0
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12. szamn melléklet

Roma Onkorméanyzat részletezett dologi kiadasai

. E Ft-ban
Targyévi eredeti
Sorszdm Megnevezés dologi elgirdnyzat
1. ) 2. 3.
l. Elelmiszer beszerzés
2. Gydgyszer-,vegyszer beszerzés
3. Irodaszer, nyomtatvany beszerzés
4. Kényv
5. Folydirat
6. Kgyeb informacié hordozo beszerzés
7. TiizeI?anyagok beszerzes
8. Hajté €s ken?anyagok beszerzés
9. Anyag, kisértek? targwi cszkdzik, szellemi term, beszerzés
10. Munka-,véd?-,forma- egyenruha
11. Egyéb készlet beszerzés
12. Készlet beszerzés dsszesen 0
13. Nem adatitviteli cél(l tavkdzlési dijak
14. Adatavigeli céli tivkozlési
15, |#B¥Eb kommunikaciés szolgaltatis
16. Kommunikicios szolgiltatas 0
17. Vishroh-éietmezés
18. Bérleti ésgdizing dijak
19.  [Szalitd¥wszolgiltatds
20. (Gazenergia szolgaltatds dija
21. Villamosenergia szplgaltatis dija
22. Tévh? és melegviz seolgiltatds dija
23. Viz és'¢satora dijak
24. Karbantartisi kisjavitasi szolgaltatdsok kiadasai
25. Egyéh lizemelfetési, fenntartasi szolgattatasi kiadasok
26, , | Tovébbszimlazott (kbzvetitett) szolgaltatasok kiadésai AH-n belithre
27. Tovabbszamlazott (kizvetitett) szolgaltatisok kiadasai AH-n kiviilre
28 .|Péfzigyi szolgdliatasok kiaddsai (Bankkoltség)
29. Szolgaltatasi kiaddsok 0
30. Vasirolt kiizszolgaltatas .
3. Vasdrolt termekek és szolgdlatatisck AFA-ja
32. KiszAmlazott termékek és szolgaltatdsok AFA befizetése
33. Forditott AFA miatti befizetés
34. Erékesitett tirgyi eszkdzok, immaierialis javak AFA befizetése
35, AF A dsszesen 0
36. Belfoldi kikiildetés
37 dKulfsldi kikaldetés
38. F’rezentécié
39. Ri ]Q'ém ¢&s propaganda kiaddsok
40, Kikiildetés, repr., reldam kiadasok 0
41. Dologi kieddsok ( 12+16+29+35+40) 0
42. Munkaltatd altal fizetett SZJA
43. Nenzetkozi tagsagi dij
44.  |ReRabiliticids hozzdjarulis
45. ﬁélyi adok, egyeb vam, illeték és addjelleg?
46, [PAHEEEH betizetesck
47. Adik, dijak, befizetések 0
48. Kamathkiaddsok
49, Egyeéb folys kiadds ( 47+48) P
50. Dologi kiadasok és egyéb folyo kiadasok (414+49) 0
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o ) ] 2. szamu melléklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrej5tt egyrészrél a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képvisels-testiilete
masrészrol a Budapest Févaros XVI. keriileti Német Onkormdnyzat Képviseld testitlete kozstt.

Az Allambaztartasrol sz616 tobbszor médositott 1992. évi XXX VIIL. torvény 66. §- a és 68.§ -
anak (3) bekezdése alapjan az egylittmikddés szabdlyait & Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkorményzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: XVI. Keriileti Onkormanyzat) és a Német
Onkormanyzat Képviselo-testiilete (tovabbiakban: kisebbségi onkormanyzat) az alibbi
Egyiittmikddési Megallapodasban allapitja meg:

A szabalyozas — az allamhaztartasi torvény elGirasain tilmenden

~ anemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl szo1é 1993. évi LXXVII. térvény,

— a helyi onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. torvény,

~ az allamhaztartds miikodesi rendjérdl szélé tébbszér mdédositott 292/2009. (Xil 19.)
kormanyrendelet, 7

— a kisebbségli Onkormdnyzatoknak a kozponti koltségvetésbd! nyujtott feladatardnyos
tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasdnak rendjér6l szolé 375/2007.(XI1. 23)
korméanyrendelet, :

~ az allamhaztartds szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz6lo, tobbszor modositott 249/2000. (XII. 24.) kormanyrendelet

figyelembe vételével késziilt.

A szabdlyozas részletesen meghatarozza a XVI. keriileti Onkormanyzat és a Német
Onkormanyzat kézott az egytittmiikddésre vonatkozo szabalyokat ¢s eljirasi rendet, valamint a
munkamegosztas és a felel6sség rendszerét.

A megallapodas kiterjed

~ akoltségvetés jdvahagyisanak eljarasi rendjére,

— akoltségvetesi gazdalkodas bonyolitasanak rendjére,

— abeszamold elkészitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

— avagyontrgyak kezelésének rendjére,

~ aszamvitell, pénzligyi és informAacidszolgaltatasi tevékenység végzésének rendjére,
- abelso ellenbrzés elvégzeésének rendjére,

— akisebbsegi dnkormanyzat mikodési feltételeinek biztositasara.

A megéllapodas kiterjed tovabba az allamhéztartdson kivillrdl szdrmazd pénzeszkozok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasira.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasinak rendje

a/ A koltségvetés elkészitése a XVI. kerilleti Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban Polgérmesteri Hivatal) feladata, amelyért a jegyzd a felelés. A Polgarmesteri
Hivatalnak kell megoldania a tervezéssel kapcsolatos dsszefogd és koordinalo teenddket.

b./ A kéltségvetés elokészitési munkalataiban a Német Onkormdnyzat elngke vesz részt.

¢/ A jegyzd altal elkészitett koltségvetési koncepeiot €s a kdltségvetési rendelettervezetet a

polgarmester nydjtja be a képviselo-testiiletnek. A Német Onkorményzat elndke a koltségvetési
hatarozat tervezetét benyujtja a helyl Német Onkormanyzat testitletének.



1.1. A kt‘altségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

a/ A koltségvetési koncepcio Osszedllitdsa eldtt a jegyzé a Német Onkorményzat elnskével
attekinti a kovetkezd koltségvetési évre vonatkozd feladatokat, ilietéleg bevételi forrdsokat. A
tajékoztatdst — ami térténhet {risban is — november 15-ig kell lefolytatni, iiletve valasztds
évében november 30-ig kell elvégezni. A kisebbségi Onkorméinyzat véleményét a
koncepcidtervezethez csatolni kell.

A kovetkezd évre vonatkozé koltségvetési koncepeidt a polgarmester november 30-ig - a helyi
onkormanyzati képviselS-testilet tagjai altalanos valasztdsanak évében legkésdbb december
15-ig — nyfijtja be a XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testitletének.

b./ A jegyzd a koltségvetési rendelettervezetet egyezteti a Német Onkorményzat elnckével a
Német Onkormanyzatot €rintd kérdésekben, a vitas kérdéseket tisztazzak.

¢/ A Német Onkorminyzat elndke az egyeztetések soran minden rendelkezésére all6
informéciéval a Polgérmesteri Hivatal munkdjat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
koltségvetési torvény kihirdetését kdvetd 15 napon beliil kell lefolytatni.

d/ A Német Onkormanyzat kéltségvetését, amelyben meghatirozasra keriilnek a mitkodési és
felhalmozasi céhi bevételek és kiaddsok, a Német Onkorményzat képviseld-testiilete
megtargyalja, és elfogadasaré] hatarozatban® dont, legkésdbb a koltségvetési tdrvény
kihirdetését kévetd 20 napon belil. A Német Onkormanyzat elndke a hatirozatrél szold
kivonatot haladéktalanul, de legkésébb 2 napon beliil eljuttatja a XVI. kertileti Onkorményzat
- polgarmesterének.

e/ A XVL keriileti Onkormanyzat kéltségvetési rendelettervezetét a polgarmester nytjtia be a
képviselo-testiilet elé februar 15-ig. Ha a koltségvetési térvény kihirdetésére a koltségvetési
¢vben keriil sor, a benyQjtasi hataridé a koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 45 nap
{amennyiben a koltségvetesi torvény masként nem rendelkezik). A rendelettervezetbe a Német
Onkormanyzat elbiranyzati adatait a jegyzd épiti be a Német Onkormanyzat koltségvetési
hatarozata alapjan.

f/ A XVL kerileti Onkorményzat rendeletében dont a sajat koltségvetésérdl, és tudomasul
veszi a Német Onkorményzat koltségvetését, amely a XVI. Kkeriileti Onkormanyzat
kdltségvetésébe elkiilénitetten van beépitve.

g/ Amennyiben a XVI. keriileti Onkormanyzat képviseld-testiilete a sajat koltségvetése
tirgyalasakor az elGterjesztésben foglalt - és a Német Onkormanyzat kéltségvetési
hatérozataban szereplé ~Német Onkormanyzatnak juttatandd tdmogatas dsszegén valtoztat, ez
érinti a Német Onkormanyzat koltségvetési hatarozatit. Bz esetben a Német Onkormanyzat
képviselo-testiiletének ujra kell targyalnia koéltségvetését, és az (j tamogatds dsszegével U]
hatirozatot kell hoznia. A XVI. keriilleti Onkorményzat képviselé-testiiletének ezt az (j
hatarozatot is tudomasul kell vennie.

h/ A XVI. keriilleti Onkorméanyzat a Német Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak
torvényességéért, a bevételi és kiaddsi eloirdnyzatok megallapitaséért feleldsséggel nem
tartozik.

i/ Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Német Onkorméanyzat tartozésaiért a XVIL

211. és 12. szamd melléklet szerint



keriileti Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.
1.2. A koltségvetési eldirdnyzatok modositasa

a/ A Német Onkormanyzat kéltségvetését testiileti dontéssel — koltségvetési hatarozatival —
mddosithatja.

b./ A Német Onkgrmanyzat képviselé-testiilete negyedévenként, de legkésSbb a koltségvetési
beszamolo felligyeleti szervéhez torténd megkiildésének kiilon jogszabalyban meghatirozott
hataridejéig, december 31-1 hatallyal dént a kéltségvetési hatarozatanak modositasarél. A
Német Onkormanyzat elndke a dontésrél szolé hatirozat kivonatit a jegyzé tajékoztatisa
szerinti idopontig (mely igazodik a XVI. keriileti Onkorményzat Képviselé testiiletének
koltségvetési rendeletének mddositasi idejéhez) eljuttatja a polgirmesternek.

¢/ A Német Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatinak modositasai a XVI. Kkeriileti
Onkorményzat koltségvetési rendeletén atvezetendsk.

1.3. Koltségvetési informéacio

A testiiletek 4ltal jovdhagyott €ves koltségvetésrol a PM altal kiadott nyomtatvany-garnitiira
felhaszndldsival - az : dllamhéztartds pénziigyi informacids rendszere keretében -
adatszolgaltatast kell teljesitent.

a/ A Polgarmesteri Hivatal elkésziti — a vonatkozé kormanyrendelet és PM Tajékoztatd alapjan
- a nyomtatvanygamitirdk felhaszndldsaval az Onkormdanyzat koliségvetésérfl az elemi
kdltségvetest, amely a Német Onkormanyzat kéltségvetését is tartalmazza.

b/ A Német Onkorményzat elnoke kozremiikidik az elemi koliségvetés Ssszeallitisiban a
vonatkozé részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygamitira meghatarozott Grlapjai).

¢/ A Polgarmesteri Hivatal az a/ pont szerint Osszeallitott elemi koltségvetést a Magyar
Allamkincstar altal meghatarozott hatarid6ig benyujtja a Kincstar Terilleti Igazgatdsagahoz.

2. A kdltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje

A Német Onkorményzat operativ gazdalkoddsanak bonyolité szerve a Polgarmesteri Hivatal
Kéltségvetési Trodaja (tovabbiakban Kéltségvetési Iroda). A Koltségvetési Iroda a Német
Onkormanyzat koltségvetési elbiranyzatan beliil, annak figyelemmel valé kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi
feladatait.

A gazdalkodas folyamatiban a feladatok meghatéarozott sorrendje:

1. kotelezettség vallalas

pénziigy) teljesités
pénziigyi elszamolas rendje

2. kitelezettség vallalds ellenjegyzése

3. a katelezettségvallalidsban megjelalt feladat teljesitése
4, érvényesités

5. utalvanyozas ellenjegyzése

6. utalvanyozas

7.

8.

2.1. Kotelezettségvallalas
A kotelezettségvallalas a koltsegvetesben rneghatarozott feladatok ellétasara tett elsd
1ntezkedes



a/ A Német Onkorményzat feladatainak ellatasahoz szolgdlé fizetési vagy mas teljesitési
kotelezetiséget vallalni, vagy ilyen kdvetelést eldirni a Német Onkorményzat elnske jogosult a
szabadon felhasznalhaté koltségvetési kerete erejéig. Kotelezettség vallalasalert maga vallal_;a a
felelosséget.

b./ Kdotelezettségvallalas kizardlag ellenjegyzés utdn, irasban térténhet jogszabalyban
meghatiarozott modon. Nem sziikséges irasbeli kédtelezettségvallalas a gazdasagi eseményként
50000 forintot el nem ¢r6 kifizetések esetében, ha a visarlas készpénz felhasznalasival
torténik.

c./ Kotelezettségvallalas eldtt — a kotelezettséget vallalonak - meg kell gyézddnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4116 (fel nem hasznalt) eléiranyzat biztositja - e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

d./ Kotelezettségvallalas dokumentumat:

- aru vagy szolgdltatas megrendelésérd! elkiildott és visszaigazolt megrendelés,

- palyazati Gton odaitélt tamogatésro6l 52016 dontés aldirt dokumentuma,

- jovahagyott feladat megval6sitasa érdekében kotott szerzédés,

- tamogatasi, egytittmikodési megallapodas, megblzam szerzddés alairt dokumentuma

e./ Kdvetelés- bevétel — elbiras dokumentumai

- kéltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésere tett mtezkedes

- tamogatasi palyézat, szerzédés, megallapodas.

A kotelezettségvallalasrol szold iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkes21ten1 (pl
szerzOdés, megrendelés) egy példanyat at kell adni a Koltségvetési Irodanak. '

2.2. Ervényesités
a./ Az érvényesités feladatdt a Koltségvetési Iroda, ezen belul az ugyrendben illetéleg
munkakori leirdsban ¢ feladattal felhatalmazott penziigyl - szimviteli szakkepes.ltessel
rendelkezd személy végzi.
b./ Az érvényesités soran meg kell vizsgdlni a kiaddsok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat,”

e akotelezettségvallalas alapjén megtorténhet—e a teljesnes

¢ amegrendelt szolgaltatast elvégezték —e,

e aszamlazas megfelel6-e, szabalyszerli-e és szamszakilag megfelel e,

e a fedezet rendelkezésre all —e.
¢/ Az érvényesités a b/, pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet az
okmanyra vezetett zaradékban kell régziteni. A zaradék tartalmazza a megallapitott §sszeget €s
a kényvviteli elszdmoldsra vonatkozd f6kdnyvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiéllitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesité lehet a Német Onkormanyzat barmely tagja is).
A befogadott és kibocsétott szamla, szamlat helyettesitd okmany, alakilag és tartalmilag is meg
kell felelnie a rhindenkoti hatdlyos forgalmi ado torvény elbirasainak, valamint az Eurdpai
Unio éltal eléirt tartalmi és formai kévetelményeknek.
d./ A kiadasi szamlakat, az utalvanyozast végzd a ,Sziikségességét igazolom”, tovabba az
cllenjegyzést végzé ,.ellenjegyeztem”, valamint az elszamolds jogalapjdt jogositd hatarozat
szamat (mely programhoz lett felhasznalva) datum, alairas és a Német Onkormanyzat hivatalos
korbélyegzojével ellatva.

A fentick alapjan a nem megfelelo blzonylatokat a Kaltségvetési Troda nem fogadja, és nem
keriil elszamolasra.

e./ az érvényesitést végz6 és szakmali teljesitést igazold személy nem lehet azonos.



2.3. Utalvanyozas

a./ A Német Onkorméanyzat kéltségvetési kiadasainak, a bevételei beszedésének elrendelesere
(a tovabbiakban utalvanyozas) az Német Onkorméanyzat elnske jogosult, Gsszeghatarra tekintet
nélkiil.

b./ Az utalvanyozisra csak az érvényesités utan keriilhet sor. Az utalvanyozis irasbeli
rendelkezés. :

c./ A pénziigyl teljesitésre az utalvinyozds utdan az érvényesités és az utalvanyozas
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

2.4. Ellenjegyzés

a/ Az ellenjegyzést a Német Onkormanyzat hatirozata (megbizisa) alapjin jogszabalyi
el6irasoknak megfeleléep a Német Onkorményzat testiiletének tagja (i) jogosult (ak) az
osszeférhetetlenségi szabdlyok szerint (hozzatartozd). A kotelezettségvallalas, valamint az
utalvany ellenjegyzésére, amennyiben nincs a Német Onkormanyzat altal kijelslt személy, a
Jegyz0 felhatalmazasaval a Koltségvetési Iroda erre kijelolt kdztisztviseldje jogosult.

b./ Az ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy a kotelezettségvallalds
és utalvinyozas megfelel~e a jogszabalyi eldirasoknak és biztositott—¢ a fedezet.

¢./ Amennyiben az ellenjegyz6 véleménye szerint a kotelezettségvallalds és az utalvanyozas a
(b.) pontban foglaltakkal ellentétes, akkor kételes a szabalytalansigra felhivni Nemet
Onkormanyzat elndkének figyelmét.

Ha a kotelezettséget vallalo és utalvanyozd tovibbra is ragaszkodik a jogszaballyal, illetve
onkormanyzati rendelettel, hatarozattal ellentétes utasitashoz, az ellenjegyz6 az utalvdnyra
ravezett, hogy ,,az ellenjegyzés utasitasra tortént”. Errdl az ellenjegyzésre jogosultnak a Német
Onkormanyzat testiiletét 8 napon beliil tijékoztatnia kell,

Osszeférhetetienségi szabalyok

1. A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, illetbleg az utalvanyozé és az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan azonos személy nem lehet.

2. Kételezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozéja vagy maga javéara latna el.

2.5. Elszamolas a gazdalkodas lebonyolitasaban

a.) Banki be- &s kifizetések, atutalasok

A bankszdmla Kivonatokat a Koltségvetési Iroda kapja, feldolgozza ¢€s megbrzi. A
Koliségvetési Troda a Képviselé Troda munkatdrsat kozremikddésével minden negyedévet
kévet hénap 15-ig tajékoztatja a Német Onkorményzatot a pénzforgalmi egyenlegérél.

A Német Onkorminyzat banki tton teljesitendd kifizetéseihez a megfelelden alairt és
lebélyegzett, kitolidtt atutalast megbizast a megfelelé bizonylattal és utalvanyozassal kell a
Koltségvetési Irodara atadni. Az Iroda munkatarsai a leadast kévetd munkanapon (ez altalaban
a banki teljesités napja) fovabbitjak a bank felé az atutalast.

Kérésre, a bevétel bankszamldara torténd megérkezésérdl a Koltségvetési Iroda tajékoztatast ad.
A banki Gton érkez6 bevétel bizonylatat a havi elszdmolaskor kell atadni.

b.) A készpénzes kifizetések - el6legekkel torténé elszamolas rendjet a Pénzkezelést Szabalyzat
(1. sz. meliéklet) tartalmazza.

c.) Magancéli telefonhasznalat

A mindenkori érvényben 1évé SZJA t6rvény alapjan kell megfizetni a telefonszolgaltatds
magéncéld hasznalata miatt fizetendd jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizetét



terheld kiadas 20 szazaléka, a magancéhi hasznalat értéke.

A Pénziigyi Irodan havonta keriil szamfejtésre, a Koltségvetdsi Iroda Kigyiijtése alapjan a
kifizetdi jarulék, melyet a Német Onkormanyzat minden honap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszdmlijara.

d.) Penzmaradvany felhasznalasa

Az el6z0 évi pénzmaradvany terhére torténé kifizetésekhez (akar banki, akar készpénzes)
mellékelnt kell a penzmaradvany felhaszndlasardl szo6lo testiileti hatarozatot és a tételek
felsorolasat. :

Célszer(i az elszamolasokon a kételezettségvallalas szempontjabol Ssszetartozé bizonylatokat
csoportositani.

A Koltségvetési Iroda ellendrzésre atveszi az elszamolasokat. A pénziigyi €s szamviteli
szabdlyoknak megfelelé bizonylatokrol = atvételi elismervényt készit és a targyhavi
konyvelésben, feldolgozza a nem megfeleld elszamolast, visszajuttatja a Német Onkormanyzat
reszere.

2. Bevételekkel kapcesolatos bizonylatok:

Az 4llami és az 6nkormanyzati tamogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai lehetnek:
a) tamogatési szerzédés (mas vagy mas nem allami szervezettél kapott timogatashoz)
b) értesités palyazati dsszeg atutalasardl

c) szabalyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dij, stb.)

d) banki készpénz befizetés bizonylata

€) bevételi pénztarbizonylat w

3. Kiadasokkal kapcsélatos bizonylatok:

a) tamogatasi szerzodes

b) személyi juttatasok kifizetésének bizonylatai
c) szabalyos szamla

d) belféldi vagy kilfoldi kikiildetési rendelvény
e) utnyilvantartas

f) -atvételi elismervény

g) kiadasi pénztarbizonylat

Az atvételi elismervény Onmagdban csak a képviseloknek jogszabaly alapjan adhaté helyi
utazasi kéltségtérités esetében fogadhatd el, a tdmogatasi szerzddésnek viszont készpénzes
kifizetés esetén kotelezd melléklete.
Személyi jellegli juttatasok kifizetésének bizonylatai:

1. alkalmazasi okirat, megbizasi szerzddés (a teljesités igazoldsaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseldi tiszteletdijak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az adoeldleg és a jarulékok megallapitasdhoz

4. igazolés az egészségiigyi hozzajarulas fizetésérol

5. bankszamlaszam vagy lakcim kézlése a kifizetéshez
Személyr juttatdsok szidmfejtése csak nyilatkozat, igazolas és azonosité adatok kézlése alapjan
tortenhet. :
A személyi jellegli kifizetéseket csak és kizardlag a brutté Osszeg megadasdval lehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjan torténhet.
Az intézkedés atvétele utin a Koltségvetési {roda 3 munkanapon beldl (zara51 id6szak
kivételével) elvégzi a szimfejtést &s értesiti a Német Onkorményzatot.

3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas

A Német Onkorméanyzatot megilletd tamogatisokat a mindenkori éves koltségvetési:



torvényben hatdrozzak meg, amelyet hatdlyos jogszabalyok alapjan a gazdalkodast lebonyolitd
XVI. keritleti Onkormanyzat kéltségvetési elszamolasi szaml4jara utalnak at,

Altaldnos mikodési tdmogatas folydsitasira évi két alkalommal keriil sor. Az elsé részlet
februar 15-éig, a masodik részlet augusztus 15-éig — keriil Atutaldsra, az Onkormanyzat
szamlajara.

Feladatalapt tdmogatas folyos1tasara akkor keriil sor, ha a Német Onkormanyzat sikeresen
palyazott a 375/2009. (XI1.23.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint. A feladatalapi
tamogatas utalasa évi két egyenld részletben torténik, az elsé részlet majus 15-éig, a masodik
részlet augusztus 15-éig keriil atutalasra az Onkorményzat szamlajara.

A Német Onkormanyzat részére a tdmogatasok folydsitasardl a Koltségvetési Iroda 8
munkanapon beliil intézkedik. Vilasztdss évében a Német Onkormanyzatot megillet6
tamogatasok csak idéaranyosan hasznalhatéak fel.

Német Onkorméanyzat a XVI. keriileti Onkonnényzattél palydzat Utjan nyerhet tamogatast.
Palyazatokat a Kulturalis és Sport Bizottsig ina k1 A tdmogatas utalasara a Tamogatasi
Szerzbdés alairasat kovetden keriil sor.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az eléiranyzat elkiildnitett kezelésérol.

A Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési Iroddja a Német Onkorméanyzat szamara olyan
analitikus nyilvantartast vezet amely biztositja az el6iranyzat felhasznalas figyelemmel
kisérését. :

3.2. Bankszamlarend

A Német Onkormanyzat gazdalkodasaval osszefliggd pénzforgalmat a Német Onkorméanyzat
részére kiillon megnyitott alszamlan bonyolitja, amelyet a Koltségvetési Iroda kezel. Az
alszamla feletti rendelkezési jog a Német Onkorményzat elndkét és az altala meghatalmazott
személyt — a banki alairas — bejelentés szerint — illeti meg.

A Német Onkormanyzat bankszamlajiba valé betekintési joga csak a mindenkori Német
Onkormanyzat elndkének és a jegyzd altal megbizott koztisztviselonek van jogosultsaga. A
pénzforgalomré! a Német Onkorményzat elndke kiteles tajékoztatni a Német Onkormanyzat
képvisel6-testiiletét. —A Koltségvetési Iroda biztositja, hogy a szamviteli és analitikai °
nyilvantartds soran a Német Onkorményzat bevétele, kiadasa, pénzmaradvanya elkiilénitetten
kimutatasra kertiljon, megteremtve ezzel az §nallé pénzgazdalkodas feltételeit.

4. A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkozo szabalyok

A Német Onkormanyzat nagy értékil vagyontargyairél a nyilvantartast a Koltségvetési Iroda
vezetl: A vagyontérgyak felvételéhez szitkséges dokumentécidkat, informéciokat, bizonylatokat
a Német Onkormanyzat elndke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti targyi eszkizokrol (kis érték), amelyek év kozben folyé kiaddsként
keriilnek elszamolésra, valamint a - személyes hasznilatra — atadoit vagyontargyakrol
(mobiltelefon, szdmitdgeép, vasarolt kényvek stb.) a nyilvantartast a Német Onkormanyzat
vezetl.

A nyilvantartdsok tartalmazzdk a megalakulaskor juttatott vagyont és  a folyamatos
vagyonvaltozast.

A Német Onkormanyzat vagyonaval vald gazdalkodss, a Német Onkormanyzat hatdrozatinak
megfeleléen térténik. A: vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés a 2. pontban foglaltak szerint
bOI’lYOlOdlk

A Német Onkormanyzat selcjtezésével és leltarozasaval dsszefilggd feladatait a szdmvitelrél



sz616 2000. évi tv. és a koltségvetés alapjan gazdalkods szervek beszamolasi és kényvvezetési
kételezettségrol intézkedd Korm. rendelet alapjan kell meghatarozni. A leltarozas és selejtezés
részletes szabélyait a Német Onkorményzat sajat hataskérben allapitja meg.

Selejtezés

A leltarozas megkezdése el6tt a feleslegessé valt vagyontargyakat selejtezni kell. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni. A selejtezési bizotisig a
jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zden koteles megvizsgélni, hogy a még hasznalhat6
vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megttrtént-e, a selejtezésre eldkészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Targyi eszkozok selejtezésének dokumentélasa

A targyl eszkdzok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznaini: ‘

» Szny. 11-90. Targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyve,

e Szny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke,

o Szny. 11-92. Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tarto-

z€kok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

e Szny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokdnyv.
A targyi eszkozok, selejtezése esetén jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzékonyvben
rogziteni kell a selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatdt, amit a tagok alairasukkal
hitelesitenek. A javaslat elfogadasa utan a jegyzokdnyvben foglaitakat kell végrehajtant. A
megsemmisitends eszkdzoket — megsemmisiteni, az értékesitésre kijeldlteket pedig
értckesiteni kell. A selejtezési jegyz6konyvet évenkénti sorszamozassal 3 példanyban kell
elkésziteni. A selejtezés befejezését kbvetben a jegyzikonyv 1 példanyat meg kell kiildeni a
Koltségvetési Irodanak.

Leltarozas

A leltarnak tartalmaznia kell tételesen é€s ellendrizhetd modon az eszkozdket mennyiségben és
értékben, a forrasokat értékben.
A leltarozas megszervezése, és annak végrehajtisa a Német Onkormanyzat eindkének a
feladata. A koltségvetési évrdl december 31-ei fordulénappal készitett konyvviteli mérlegben
kimutatott eszkdzoket és forrasokat kétévente kell leltarozni.
A leltarozast modja:
e mennyiségi felvétel (megszamlalas, mérés, egyéb modszer)
o egyezetés (a fokonyvi szamlak egyeztetését jelenti az analitikus nyilvantartasokkal)
A mennyiségi felvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok
e B.szry. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesitd készletek felvételére
*» B.szny.14-10/arsz. Leltarfelveteli jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek)
felvételére
e B.szuay. 14-13.ar.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére
e Buszny. 14-15/arsz. Targyi eszkdz leltarfelvételi iv és dsszesitd gépekhez,
berendezésekhez.
o B.szny. 14-16/ar.sz. Kimutatas a targyi eszkozok hidnyardl vagy t6bbletérdl
A leltarban szerepl6 adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartdsok adataival. Az
analitikus nyjlvantartdsban a leltdrozas idépontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi
bizonylatokra pedig az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosité adatait kell feltiintetn.



Az egyeztetés soran megallapitott leltarkiilénbozet fennéllasa esetén a Német Onkormanyzat
elndke 30 napon beliil kételes gondoskodni az eltérések okainak kivizsgélasarol.

A Kivizsgalast kovetden jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvet 3 példanyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a Kéltségvetési Irodanak.

A leltarozas lezarasat kovetben a leltdrhoz kapcsolédd valamennyi bizonylatot legalabb 10
évig meg kell 6rizni.

5. Beszamolas, informacio-szolgaltatas

5.1. Koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetési beszamold — a zdrszamadasi eloteljesztes - elkesznesehez az adatokat a
Koltsegvetem Iroda a targyévet kévetd €v januar 31-ig, a féléves beszamoléd adatalt julius 15 —
ig adja 4t a Német Onkorményzat elnskének.

A Német Onkorméanyzat elnske kozremiksdik a beszamolék Gsszedllitdsaban, a vonatkozd
részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitira meghatarozott {irlapjai).

‘A Polgarmesteri Hivatal a Német Onkormanyzat adatait is tartalmazé éves és féléves
kéltségvetési beszamoldit, a beszamold elkészitését kovetd 8 munkanapon belill megkiildi a
Kincstar Regionalis Igazgatdsagahoz.

A Német Onkormanyzat elndoke a koltségvetési évet kovetd 3 hénapon belill tijékoztatja
testilletének tagjait,a koltségvetési év bevételeinek és kiaddsainak teljestilésérél. A Német
Onkormanyzat - kérésére a XVI. Keriileti Onkormanyzat jegyzbje el6késziti a hatarozat-
tervezetet. A Német Onkorméanyzat hatarozatban fogadja el az éves beszadmol6t, amelyet a
Német Onkormanyzat elndke a hatarozat elfogadasat koveten haladéktalanul, de legkésébb 2
munkanapon belill eljuttat a XVI. Keriileti Onkorményzat polgrmesterének.

A jegyzd altal elkészitett XVI Kerilleti Onkorményzat zarszimadasi rendelet tervezetét a
koliségvetési évet kovetd 4 honapon beliil a polgdrmester terjeszti a képviselotestiilet elé. A
rendelettervezetbe a NémetOnkormanyzat koltségvetési beszamold adatait a XVI. keriilefi
Onkorményzat jegyzbje épiti be a NémetOnkormanyzat hatérozata alapjan.

A polgarmester az dnkorményzat gazdalkodasanak elso félévi helyzetr6l szeptember 15 - ig, a
harom negyedéves helyzetrl november 30— ig-tdjékoztatja a képviseld-testiiletet. A Német
Onkorményzat elntke kdzremikodik a tajékoztatok elkészitésében.

5.2 Evkozi egyéb informacitk

A korményzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacickat a kézponti intézkedésektol
fiiggben a polgarmesteri” hivatal teljesiti, amelyben kozremiksdik a NémetOnkormanyzat
elndke.

A koltségvetés bevételeinek és kiadasanak alakulasarol negyedévente — a negyedéves zaras
utin — a Koltségvetési Iroda adatot szolgaltat a Német Onkorményzat elndkének a kisebbségi
referens koézremikodesével.

6. Belsé ellendrzés _
A Német Onkorméanyzat gazdalkodasanak ellendrzését — a Német Onkormanyzat elngkének
elBzetes egyeztetésével — a Polgarmesteri Hivatal szervezet¢hez tartozo figgetlenitett belsd
ellendrzés feladatat is képezheti.

A belsé ellendrzés a Német Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos megéllapitasainak
realizalasa a Német Onkorméanyzat elndkének feladata, aki a polgarmestert tajékoztatja a belsé
ellenérzés megallapitasairol €s a realizalasrol.

A Német Onkormanyzat gazdalkod4sanak hatékonysagi és gazdaségossagl vizsgalatara csak az
Allami Szamvevészék jogosult.

7. Mitkodési feltételek
. A XVI. keriileti Onkormanyzat a Német Onkormanyzat részére évente egy alkalommal



a Kézmeghallgatas rende‘Zesere ingyenesen egy helységet bthOSlt mely mas rendezvényekkel.
nem kapcsolhaté dssze.
. A XVI Keriileti. Onkormanyzat a Nemet Onkorméanyzat képviseld-testiilete és
bizottsagai részére Uléseik idStartamara alkalmas helyiséget biztosit. A helyiségigény a
Képviseloi Irodan jelenthetd be. :
. A XVI. Keriileti Onkormanyzat biztositia a Német Onkorményzat testiileti
mitkddésének admlmsztracmjat referensi rendszerben. Ezen beliil a kovetkezd feladatokat latja
el:
' 1. jegyzokdnyv ke521tese; k
15 napon belil a jegyzOkényv masolatdnak megkiildése a Budapest Févaros
Kézigazgatasi Hivatalanak térvényességi felillvizsgalatra;
3. aNémet Onkormanyzat munkajahoz szitkséges geépirasi és fénymasolast feladatok;
4. a Német Onkorményzat munkéjshoz szilkséges jogszabalyok és szakirodalom
rendelkezésre bocsatasa; ‘
5. a Német Onkorméanyzat és az Onkorményzat nemzetiségek helyzeténck javitisara
iranyuld tevekenyseg szervezése €s koordinalasa.
A Német Onkorminyzdt a rendelkezésre allo lehetdségekkel a célhoz kotdttség és a
takarékossag szellemeben €1,
A jegyzd az ,,Egyuttmukodem Megallapodas™-ra vonatkozé jogszabalyok valtozasa miatti
modositasanak sziikségességét jelzi a Képvisels-testillet felé. Az oOnkormanyzat az
~Egyiittmitkodési Megallapodas”-t sziikség esetén minden év januar 15-1g modosithatja.

Az Egytttmikodési Megallapodast a XVI. Kerileti Onkormanyzat KépViseI&testﬁIete ..........

sz. hatarozattal a Német Onkormanyzat Képviseld-testiilete .......... sz. hatarozattal hagyta
jova. .
Budapest, 2010. ............coiiiii hé ... nap
Budapest Foévaros Neémet Onkormanyzat
XVL keriileti Onkormanyzat elndke
Polgarmester
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

MELLEKLETE

1. sz. melléklet - Pénzkezelési Szabalyzat

2. sz. melléklet - Utalvany csekkcsoportnak

3. sz. melléklet ' Megbizas pénziigyl iroda részére

4. s.z. melléklet Eldleg visszavétel

5. sz. melléklet Ténylcges kéltség elszamolas

6. sz. mellékiet Dologi kiadasok elszamolasi Osszesitdje

7. sz. melléklet ~ Személyi kifizetések elszamolasi 8sszesitdje

8. sz. melléklet | ' Témégatési szerz6dés minta

9. sz. melléklet ' Megbizasi szerz6dés minta.

10. sz. melléklet Munkaltatéi igazolas

Ii. sz. melléklet Kisebbségi C)nkorrhényza"s tervezett bevételei és
kiadasai

12, sz. melléklet Kisebbségi Onkormanyzat részletezett dologi

kiadasai
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1. sz. melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

A hazi pénztar kialakitasarol és a pénzforgalom kezelésérdl sz6lo szabalyokat az
allamhaztartasrol sz616 térvény, a szamviteli torvény és a 292/2009. (X11.19.) Korm. rendelet
alapjan a helyi 6nkormanyzattal egyetértésben allapitjdk meg.

A Német Onkormanyzat hazi pénztarat a Koltségvetési Iroda kezeli. Készpénzes be- és
kifizetéseket megfeleléen érvényesitett, ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylatok megléte
csetén teljesiti a Koltségvetési Iroda. A teljesitett be-€s kifizetésekr6l kisllitja a bevételi és
kiadasi pénztarbizonylatokat.

I. A készpénz (eléleg) felvétel modja

A felvenni kivant 8sszegrél a Német Onkormanyzat banki atutalasi megbizast juttat el a
Kéltségvetési Irodara, amellyel az &sszeget atutaljdk a XVI. Keriileti Onkorményzat
Koltségvetési elszamolasi szamldjara, majd az atutalast kovetd napon az dsszeg el6legként
felvehet$ a hivatal hazi pénztarabol, illetve kifizetésre hasznalhato.

Az eléleg felvételéhez szitkséges nyomtatvanyok

1. Utalvany csekkcsoporinak (2. sz. melléklet)
2. Megbizas pénziigyi iroda részére a kifizetésrol (3. sz. melléklet)

II. Felvett elélegek elszamolidsi hatiarideje:

1. Evkozben az elszamolasra kiadoit elélegekke! vald elszamolas hatarideje esetenként keriil
meghatarozasra, az azonban 30 napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatarnap
‘nem munkanapra esik, Gigy a hatarnap az ezt kovetd elsé munkanap.

2. Ev végén december 22 —ig kell elszadmolni a felvett dsszegekkel a Koltségvetés Trodan.

Egy személynél egy idbben csak egy elbleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszdmolasra ujabb
dsszeget vesz fel, a korabban felvett osszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak
-elszamolasra kikotott véghatarideje még nem érkezett el.

Ujabb Gsszeget elszamolasra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszdmolésra kiadott dsszegeket
nyilvantarto személy igazolja (pénztaros), hogy a pénz felvevéjének elszamolatlan tétele nincs.

IIT. Eldlegekkel torténé elszamolas

A felvett eldleggel a hazipénztarban megjelolt hatdriddig el kell szdmolni, a fel nem hasznalt
gsszeget a pénztiros bevételezi a hazipénztarba, vagy az elszamolasra kotelezeit kész-
penzatutaldsi megbizassal vagy utaldssal befizeti sajat bankszdmlajara.

Ha az elszamolasra kételezett az elGirt hataridére a felvett ¢sszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évé SZJA torvény szerint a kifizet6 altal maganszemélynek adott, 30
napot meghaladdan fennallo elszamolasi eléleget a kamatkedvezmény miatti ado terhelt.

Az elszamolas tartalmazza az elblegbdl teljesitett kifizetések szamlabizonylatait. A
készpénzfizetest szamlakat, a teljesitést kivetben egy honapon belill kell elszamolni.

Az elszdmolas soran a teljes kiadott eléleget vissza kell vételezni, majd a tenylegesen
felhasznalt dsszeget kell kiadasba helyezni.
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Az eléleg felvevije elszamoldsi hatdridd el6tt legaldbb két nappal leadja elszdmoldsra a
szamlakat a Kdltségvetési Irodara az elkészité pénztarba térténd rogzités miatt, valamint
érvényesités végett.

-~ Minden eredeti kiadasi szamlara ra kell vezetni:

e mely tamogatasi keret felhasznalasara vonatkozik, (hatarozat szdm )

e Szitkségességét igazolom” felirattal, ntalvanyozd aldfrasival, diatummal, bélyegz6
lenyomataval,

» csetlegesen a szamla masolatra ra kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet az utalvanyozd az aldirdsaval és bélyegzé
lenyomataval hitelesit.

A tartalmilag ¢s alakilag nem megfeleld szamlik nem kerulnek elszamolasra. (Lasd a 2.2
pontban - Ervényesités- lefrtakat)

Az elszamolashoz kitéltendd nyomtatvanyok:

1. Eléleg visszavét utalvany (4. sz. melléklet)

2. Kéltség elszdmolast utalvany (5. sz. melléklet)

3. Osszesitd jegyzék a dologi kiadasok elszamolasahoz (6. sz. melléklet)

4. Osszesitd jegyzék a személyi kifizetésekrdl (7. sz. melléklet)

5. Kiilfsldi szamlak hivatalos forditasa (a szdmian szerepelnie kell a vevd neve,
szamlaszam, addszdm, jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek  kell
megfelelnie a forditasnak 1s)

6. Kilfsldi kikiildetési, illetve belfsldi nyomtatvany

7. Amennyiben azonos jogcimen tébb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztarba a Német
Onkormanyzat, a bevételezéshez sziikséges nyomtatvanyt kell kitolteni.

A felvett elolegekkel a hazi penztarban az alabbi idépontokban lehet elszamolni, elézetes
egyeztetés utan.

Hétfo
Szerda
‘Péntek

y
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2. szam melléklet

ELOLEG

Budapest Fovaros
XVI ker. Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatal .
Koltségvetési evi...........
Szam
Utalvany a csekkcsoportnak

Felhivom, Rogy .. oo e
CAHADOL . e e e eldlegszamadé részére, legkésobb
............................... ig, torténd utdlagos elszamolas kotelezettsége mellett az
osztalyvezetd vagy helyettese altal lattamozott hivatalos NYUGLAJATA. ..o ieieereiereaine, Ft.,
A AT o e forint elolegképpen a
megadott részletezés szerint fizessen ki.
Budapest,............. V.iiiiiinnn. hé........... nap

Ellenjegyzb Utalvanyozé
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3. szamu melleklet

Bp. XVIL Ker....... ........... Kissebségi Onkormanyzat

- Pénziigyt Iroda

AZAZ +ereereeeerrersrerressensesrrarrtsaeereriae iaarretsesistrrreensisbrreeaen forint kifizetésérsl intézkedni
sziveskedjen.
Budapest, 20...............col

Ph.

Német Onkorméﬁyzat elndke
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4. szarmi melléklet

BEVETELI UTALVANY

KONYVELESNEK
Budapest Févaras XVI. Kerillet Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Kéltségvetési szambajara 20:........ év
......... hd............napjan beérkez$ bevételek részletezése az alabbi jogeimen:
Részletezés
Fékonyv szémlaszdm |Részetezés Jogeim Osszeq Ft-ban
[ 3
$sszesen:
Budapest, 20......... év R o' T nap
ellenjegyzd utalvanyozd

Atvizsgaltam, helyesnek talaltam:
Bp.20...... év.......hé...... nap
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5. szamu melléklet

Budapest Févaros XVI. Ker. Onkormanyzat Szakfeladat:.................

Polgarmesteri Hivatal Kéitségv. Ev: 20..........
UTALVANY
KONYVELESNEK
Felhivom, hogy a XVI. Ker{leti Polgarmesteri Hivatal megfeled szamlajardl utaljon at az alabbi rész-
e (e T = | O PO OO UR nak
cimen.................... Ft

RESZLETEZES

Fékdnyvy szamlaszam Kod Megnevezés Osszeg Ft
Budapest,20.......... V.., hé........... nap
.......................................... ph.
ellenjegyz6 utalvanyozoé
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6. sz. melléklet

Gazdalkodd magnavezése:

Ttrzsszama:

-bank|

Elszamolas dologi kiadasokhoz

~készpdnzos

Kakségvetasi dv;

Eisz&molds szama:

Sor- Szimia

Addalap

AFA

Kot vallal.

Zzdm koelte

324ma

véglisszaga

i
Wsszoga }t6k.g24m

dsszage

szima

FGk.52am
t

Ysszesansdtvital:

Felvetl eliteg:
Felhaszndil Gsszeg: -)

Elszamolasi kilonbdzet

Budapest. [3]

Az elszdmoldsban szerepld Gkdnywi s2amidk alapjén a

841127600 szakleladatra,

Fl-0l 3782

ho

nap

ellenjegyzd

Budapest, év

hd

Ph.

nap

Ervenyesits

A bizonylgiot szamszakilag, alakiag és tariaimilag ellenfiriziem. Ervenyesiive, pénztarban elszimolhiats.

Fl-ot ulalvényozom.

utalvaryozd

kinyveld
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- : 7. szamn melléklet
Osszesito jegyzék '
Személyi kifizetésekrol

Gazdalkodd megnevezése: : Kéliségvetési év:

Torzsszama: . ‘ E!szémolés szama:

Sor- |Kifizetés Jogosult Kifizetés
szam |jegcime neve dsszege kelte

1

2

10

1

12

13

14

15

Osszesen:

Felvett eléleg: - Az elszamoldsban szerepld fékdnyvi szamlak alapjan
Felhasznalt tssreg: a 841127 900 szakfeladatra, torzsszamra
Elszamelasi kllénbdzet: Ft-ot,azaz

Ft-of utalvanyozom.

Budapest, &y ho nap

ellenjegyz¢  Ph. ' utalvanyozd

A bizonylatot szamszakilag, alakilag és tartalmilag ellendriztem. Ervényesitve, pénztarban elszamclhats.

Budapest, év hé nap

érvényesitd kdnyveld
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8. sz. melléklet

Tamogatasi szerzédés

Mely létrejott egyrészrl a Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat (1163 Budapest,
Havashalom u. 43., adoszam: 15516006-2-42) képviselSje:  (a tovabbiakban: Tamogatd)
masrészrél (, addszam: , szamlaszam: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében kézott az
alabbn feltételekkel: ‘ '

1. A Tamogatd a Tamogatott részére elofinanszirozas jellegii tamogatasként - Ft, azaz forint
Osszegll tamogatast nyujt a KSB hatarozat értelmében a bizottsag tamogatasa keret
terhére. ‘
A tamogatas1 Osszeget jelen tdmogatdsi szerzddés aldirasatol szamitott 60 napon beliil
egyisszegben utalja 4t a Tamogatd a Tamogatott szerzHdés szerinti bankszamlajara. Az
egyOsszegl kifizetésre a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa soran keletkez6 koltségek
felmertilése elott keriil sor.

2. A tamogatas felhasznalhato:

A Tamogatott a tamogatott tevékenység megvaldsitidsdba kézremiikddk bevonasira nem
Jogosult./ ha jogosult, akkor bele kell irni, hogy a kézremiikddék milyen tevékenységet
valdsithatnak meg ' ' o '

3. A timogatas elszamolast hatanideje:

Elszamolas moédja: szdmlamasclatokkal. Az elszamolas tételesen szémla ellenében
torténik, melyrdl dsszesité kimutatast kell késziteni, kiegészitve szdveges tdjékoztatoval.
Minden eredeti szamldra kerliljion ravezetésre, mely tamogatisi keret felhasznalasara
vonatkozik, tovabba a szdmla maésolatara ré kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet a tAimogatott alairasaval/bélyegzdlenyomataval hitelesit.

4. A Tamogatott vallalja, hogy a tdmogatést kizarélag a 2. pontban megjelslt célra hasznilja
fel. '

5. A Tamogatott vallalja, hogy az 1. pontban megjelélt tamogatassal a 3. pontban
meghatérozott moédon és idében elszimol. A Tamogatott a tamogatasi Osszeg
felhasznéldsarol elkiilonitett nyilvantartast koteles vezetni. A Tamogatott koteles tiimi,
hogy a Tamogatd a tamogatdsi igény szabalyszeriiségét, a tamogatds rendeltetésszerii
felhasznalast — akar a helyszinen is — ellenérizhesse. Amennyiben a Tamogatottnak a jelen
szerz6désben megjelolt valamely adataban véltozas kévetkezik be, azt kiteles legkésobb 8
napon beliil irdsban bejelenteni a Tamogatd részére. A bejelentés megérkezéséig a jelen
szerzddésben feltiintetett adatokat kell hatalyosnak tekinteni.

Amennyiben a timogatas valamely feltételében valtozas kovetkezik be, a Tadmogatott a
tudomasara jutdstdl szamitott nyolc napon belill azt irdsban kételes bejelenteni a
Tamogaténak. A bejelentést kovetden a TAmogatd 30 napon belll megteszi a szitkséges
intézkedeseket (tamogatasi szerz6dés modositasara, illetve az attdl valo elallasra stb.).

Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe vett timogatds visszafizetési kotelezettségérdl a
Tamogatd a tudomasszerzeéstdl szamitott 60 napon beliil irasban értesiti a Tamogatottat.

6. A Tamogatott tudomasul veszi, hogy amennyiben a timogatast nem a 2. pontban megjelélt
célra forditja, illetve mem a 3. pontban megjelolt mddon, vagy nem a 3. pont szerinti
hataridében szamol el a kapott tdmogatassal, Gigy a tdmogatds dsszege a Ptk. szerinti
mindenkor érvényes kamatokkal egyttt visszafizetend6. A kamatszamités kezdo idépontja
a k&ltségvetésbol nyujtott tamogatas folydsitdsanak a napja, utolsé napja a kotelezettség
teljesitésenek napja.

A Téamogatott kifejezetten hozzéjarul ahhoz, hogy a Tamogatd a Tamogatott barmilyen, a
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Jelen szerzodés megszegésébol fakadd fizetési kotelezeltségét azonnali beszedési megbizas
(inkasszd) utjan érvényesitse a Tamogatott valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési
megbizasaval megterhelhetd — bankszamldja felett. Szerz6dé felek rogzitik, hogy a jelen
szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Tamogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata. Ezen nytlatkozat tartalmazza a Tamogaté javara szold beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozé felhatalmazd nyilatkozata pénzigyi fedezethidny miatt nem
teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés legalabb harmincét napra valé sorba
allitasara vonatkozo rendelkezést.

7. A Tamogatott vallalja, hogy a nyilvdnossdg eldtt megjelend eseményein, valamint annak
eredményeképpen létrejévo elektronikus vagy nyomtatoft kiadvanyokon a tamogatd
megnevezeésével a nyllvanossag tudomasara hozza, hogy a program () a tamogato
tamogatasaval valdsult meg.

8. A Tamogatott vallalja, hogy a bizottsagi tdmogatassal megrendezésre keriild program ()
pontos iddpontjard!l és helyszinérdl a Kulturalis és Sport Bizottsagot a program konkrét
megvalosuldsat megel6zo 1 héttel tdjékoztatja. (7. és 8. pontban foglaltakat a palyazati
adatlapra i1s vezessiik fel.) '

A felek jelen szerzddést elolvasds és értelmezés utin, mint akaratukkal mindenben
megegyezit ijak ala. A jelen szerzédésben nem szabalyozott feltételekre (kiilénosen az iratok
megdrzési  hataridejére, szerzddés elallasi, visszavondsi, mddositasi okaira, az
adatszolgaltatasi kotelezettségre, a visszafizetést rendre) az allamhaztartasrél sz6lo
jogszabalyok (kiilonésen a 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet) az iranyadok.

Budapest, 2010, ...

..........................................................................................

Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat

Képviseldje: Képviseldje:
: Tamogatott
Tamogato
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, . . 9. sz. melléklet
MEGBIZASI SZERZODES

mely létrejott egyrészrdl ... . {cégnév, székhelye: ... ,
képviseldje: ..ot 3 e , addszam:
........................................ , bankszamlaszam:

e e e e eae e eaneas ) mint megbizd (tovabbiakban: Megbiza),
masreszrél ..o, {cégnév, székhely: ............... TOVRR , cégjegyzékszam:
D O , adészam: ...l , bankszamlaszam: ... ... ,
nyilvantartasba vevd birdsag: .......coooviiiiiiiiiiiiiiinnn )} mint megbizott (tovdbbiakban:

Megbizott) kizott a mai napon és helyen az aldbbi feltételek mellett.
A szerz6dés targya

1. A Megbizé megbizza megbizottat az alabbi feladatok elvégzésével:

71 B P PP
(szj szama: ................ , TEENEVEZESE! ... \ieiiiie e eie e e e ),
MENNYISERE: ..ovvvinrennn. ; '

B e e e e
(sz) szama: ....... v , MIEENEVEZESE. ...eviiitiiiiiiiitiriiiiireieir e ),
mennyisége: ............... ; '

[} B ettt e e e et ettt et e aeaeie ettt a e et a e ettt e aesas
(sz) szdma: ................ , megnevezese: ’),
Mennyisége: ...............;

dj ... P O PP
(sz) szama: ................ » MEENEVEZESE. «.uvinieiiiinie et eaaianie e e ),
MENNYISEEE: +ovvvvrnnnerenns

A Megbizott a megbizatast elfogadja.

A Megbizott jogai és kitelezettségel

2. A Megbizott kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott
kijelenti, hogy a megfeleld szdmban 4ll a rendelkezésére olyan munkavallalo, aki a
feladat elvegzéséhez szilkseéges képzettséggel (..........ooooiiiiiii )
rendelkezik. _

3. A DMegbizott tevékenységét ...l e

(konkrét, megbizdt képviselé személy) iranyitasaval végzi, koteles a tdle kapott
utasitasok betartdsara.

4. A teljesités igazolasira kizarolagosan jogosult személy a Megbizd részerdl:

...............................................

5. A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzédés targyat képezd
tevékenységeket minden esetben csak az adott tevékenység végzésére kelld
képesitéssel rendelkez6 személy latla el. A személy(ek) megnevezése:

......................................................................................................

......................................................................................................

6. A Megbizott mas személy igénybevételére az alabbiak szerint jogosult:
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@) MUNKATESZ TNEZNEVEZESE: . ..vv'vvnieisiaieiteriiereriienenrene e enenss SOUTR

szolgaltatd megnevezese, adatai: .......ooeii i,
P ;
b)) MUK AT S 7 e gV EZESE. L.\ttt et e et e ee e et r e e eneeaenins ,
szolgaltaté megnevezese, adatai. ....... e e e e e
Ellenérték

7. A feladat ellatasaért a Megbizottat az alabbi dijazas illeti meg:

) e Ft/..........
B) Ft/.

o) U Ft/...........
A) o Ft/...........

A meghatarozott dijat ..... afaval névelni kell/nem kell.

8. A megbizasi dijat a Megbizd a -Megbizott szdmldja ellenében a szerzédésben foglalt

feladatok ~  hidnytalan teljesitését igazold teljesitésigazolas
...................................................... -hez valé beérkezésétdl szamitott 30

napon beliil atutaldssal fizeti meg a Megbizott bankszamléjara.

9. Fizetési késedelem esetén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatarozott mértéki
torvényes késedelmi kamat.

10. A jelen szerzédésben nem szabdlyozott kérdésekre (pl. a jogviszony megszinése) a
Ptk. megbizasra vonatkozo szabélyai az irdnyaddak.

A szerzddést a felek atolvasés és értelmezés utdn mint akaratukkal mindenben megegyezot
jovahagyolag irtak ala.

Kelt: oo e,

.................................................................................

meghizd megbizott
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10. szamu melléklet

Munkaltat6i igazolas

Nev: e, i
Leanykori név: B RP e
Addazonositojel: : ehetererettetentestiaebebebereerantete et ea L b et es s eAe b e b aea s eaeneraestereerereerans
Taj szam: e e
Szﬁletésiridé s e s
Lakcim et st oo

Munkahely ettt ettt reee s

Heti MUNKAIAS ettt e e st re et teeeeeaaeeesasa e s eenet e erneearentesenareseaseeranes

Igazoljuk, hogy fent nevezett dolgozdnk utdn az egészségbiztositisi jarulékot és az
cgészségiigyl hozzajaruldst folyamatosan fizetjiik.

Budapest, 20 ....... e

.............................................................................................

Munkaltatd
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11. szamu: melléklet

. Német Onkormanyzat bevételei és kiad4sai

E Fi-ban
Sor- M , ) . .
cpam egnevezes Kisebbség megnevezése
Targyévi eredeti
BEVETELEK _ eléiranyzat
1. 2, 3.
1. |Kisebbségi tevékenységek bevételei
2. |Kamathevételek
3. |Egyéb kiildnféle ( folyo ) bevételek
L |Sajit bevételek dsszesen (1 -3) 0
4, |Targyi eszkdz8k és immaterialis javak értékesitése
5. |Pénziigy1 befektetések bevételei

II. |Felhalmozdsi és tokejellegii bevételek dsszesen ( 4-3) /]

6. |Miikodési célra dtvett pénzeszkozok

7. |Kilonbhozd mitkodési célt visszatéritések

Atvett PERZeSTROZON es visszaterileser
I, [dsszesen ( 6- 7} . 9

8. |Altalinos miikodési tAmogatas

9. |Feladatalapn allami hozzajarulas

A Kolisegvetest  forvényben jovahagyotl allami  hoZzajarulas,
IV, |tdmogatds ( 8-9) ]

V. |Ev kizben elnyert onkormdnyzati témogatds

Kaltségvetési bevételek dsszesen (I + IL + TII, + V. + V.) _ 0

10. Ertékggpirok kibocsatasa, értékesitése

11. |Hitel felvétele

12. Kotvénykibocsatas

Vi, |Kiilsé finanszirozdsra szolgald bevételek dsszesen (10-12) ol

13, [El8z8 évi tervezett pénzinaradvany igénybevétele

14. |El8z6 évek koltségvetési tartalékanak igénybevétele

VIl |Kdliségvetés belso finanszirozdsa bsszesen (13-14)

BEVETELEK MINDOSSZESEN ( L + IL +IILAIVAVAVL +

VIL.)

KIADASOK

Kisebbségek ipazgatdsi kiaddsai (személyi, jarulékok)

Kisebbségek igazgatasi kiadasai (dologi) 0
Miikodesi kiaddsok (1 -2) : ' 0

Kisebbségek felhalmozasi kiadasai

Altalanos mikodési tartalék

S et Bl Bl i o

Fejlesziési céltartalék

Finanszirozdsi mfiveletek (hitel-, kotvény torlesztése, értékpapirok
visszavasarldsa)

=

8. |KIADASOK OSSZESEN (3+4+5+6+47)

25



. 12. szami melléklet
Német Onkormanyzat részletezett dologi kiadasai
E Ft-ban
Targyévi eredeti
Sorsziam . Megnevezés ) dologi elgirinyzat

1. 2. "3,

L. Eld;s'zfr beszerzés

2 Gyogyszer- vegyszer beszerzés

3 Irodaszer, nyomtatvany beszerzés

4, Konyv

5. Folyoirat

6. Egyéb informacié hordozd beszerzés

7. TiizelTarfyagok beszerzés

8. Hajté és ken?anyagok beszerzés

9. Anyag, kisérték? targyi eszkozok, szellemi term. beszerzés

10. Munka-,véd?- forma-.egyenruha

11. Egyéb készlet beszerzés

12. Készlet beszerzés tsszesen ) 0
13. Nem adatatviteli céln tavkozlési dijak

14, Adatatviteli céhl tavkozlési

15, |#84%b kommunikécios szolgaltatas

16. Kommunikicids szolgdltatds a
17. Vasarolt-¢lelmezés

18. Bérleli és lizing dijak

19, Szallitasi szolgaltatas

20.__|Gazeneris szolgaltatés dja

21, Villamosenergia szolgéltatas dija

22. Tavh? E&s'melegviz szolghliatas dija

23. Viz és csatorna dijak

24, Karbantartsi kisjavitasi szolgaltatésok kiadasai

25 Egyéb iizemeltetdsi, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok

26. Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok kiadasai AH-n belilre

27 Tovabbszamlizott (kozvetitett) szolgahtatasok kiadasai AH-n kivitire

28, |Pénzogyi szolgaltatasok kiaddsai (Bankkoltség)

29, Szolgdltatisi kiaddsok 0
30, Vasdrolt kdzszolgaltatas

31, |Vastroff termékek ¢s szolgalatathsok AFA-ja

32, Kiszimiazott termékek és szolgaltatisok AFA befizetése

33. Forditott AFA miatti befizetés ‘

34, Ertékesitett tirgyi eszkozok, immateridlis javak AFA befizetése

35, AFA Osszesen : 0
36. Belfsldi kikilldetés

37, Kalfoldi kikildetés

38. Reprezenticid

39, Rgklam és propaganda kiaddsok

40. | Kikiildetés, repr., rekldm kiaddsok L]
41, Dologi kiadisok (o] 2+16+29+35+40) [
42, Munkallato dltal fizetett SZIA

43, Nemzetkozi tagsagi dij

44, Rehabilitactos hozzdjarulas

45, Helyi adok, egyéb vam, illeték és adgjelleg?

46, PAIAEIERS D befizetesck
47, Adok, dijak, befizetések 0
48, Kamatkiaddsok

49 Egydb folyo kiadds { 47+48) ) 0
50. f)olagi ks ddsok és egyéb folyé kiaddsok (41+49)

- %

L



.. v , i 3. szAmua melléklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS -

amely létrejott egyrészrdl a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képviseld-testiilete
masrészrél a Budapest Févaros XVI. keriileti Roman Onkorményzat Képviselo testiilete
kazott.

Az Allamhaztartasrol sz616 tébbszor médositott 1992, évi XXXVIIL térvény 66. §- a és 68.§ -
anak (3) bekezdése alapjan az egyiittmiikodés szabalyait a Budapest Fovaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: XVI. Keriileti Onkorméanyzat) és a Romén
.Onkorményzat Képvisel6-testillete (tovabbiakban: kisebbségi 6nkorméanyzat) az aldbbi
Egyiittm{ikdési Megallapodasban allapitja meg: '

- A szabalyozas — az allamhaztartasi torvény elbirasain tilmenden

— anemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl szdlé 1993. évi LXXVII. térvény,

- a helyi énkormanyzatokrél szol6 1990. évi LXV. térvény,

— az dallamhaztartds mikodési rendjérdl szold tobbszér mddositott 292/2009. (XII 19.)
kormanyrendelet, .

~ a kisebbségi Onkorményzatoknak a kézponti koltsegvetesbol nyujtott feladataranyos
tamogatasok feltételrendszerérél és elszamolasanak rendjérol szolo 375/2007.(X1. 23)
kormanyrendelet,

— az allamhaztartds szervezetei beszémolési €s konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szol6, tébbszor médositott 249/2000. (XII. 24)kormanyrendelet

figyelembe Vetelevel késziilt.

A szabalyozas részletesen meghatirozza a XVI. keriileti Onkorminyzat és a Romén
Onkormanyzat kozott az egylittmilkddésre vonatkozé szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztas €s a felelGsség rendszerét.

A megallapodas kiterjed

— akoltségvetés jovahagyasanak eljarasi rendjére,

— akoltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendjére,

— abeszamol¢ elkészitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

~ avagyontargyak kezelésének rendjére,

- aszamviteli, pénziigyi és informacidszolgaliatasi tevékenység végzésének rendjére,
— abelst ellenérzés elvégzésének rendjére,

- a kisebbségi énkormanyzat miitkidési feltételeinek biztositasara.

._A megallapodds kiterjed tovabbd az allamhaztartdson kivilledl szarmazd pénzeszkdzok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

a/ A koltségvetés elkészitése a XVI. keriileti Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatal
(tovébbiakban Polgdrmesteri Hivatal) feladata, amelyért a jegyzé a felelés. A Polgarmesteri
Hivatalnak kell megoldania a tervezéssel kapesolatos 9sszefogo és koordmalo teenddket.

b./ A koltségvetés eldkészitési munkalataiban a Roman Onkorményzat elndke vesz részt.

c./ A jegyzé altal elkészitett koltségvetési koncepcidt €s a koliségvetési rendelettervezetet a
polgarmester nyidjtjia be a képviselo-testiiletnek. A Romdn Onkorményzat elndke a



kaltségvetési hatér‘bza_t tervezetét benyjtja a helyi Roman Onkorményzat testiiletének.
1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasinak rendje

a/ A koltségvetési koncepcid 8sszedllitdsa elétt a jegyzd a Romén Onkormanyzat elnskével
attekinti a kévetkezd koltségvetési évre vonatkozd feladatokat, illetdleg bevételi forrasokat. A
14jékoztatast — ami térténhet irasban is — november 15-ig kell lefolytatni, illetve valasztds
évében november 30-i -ig  kell elvégezni. A kisebbségi Onkormanyzat véleményét a
koncepciodtervezethéz csatolni kell.

A kovetkez6 évre vonatkozo koltségvetési koncepeidt a polgarmester november 30-ig - a helyi
onkormanyzati képviseld-testiilet tagjai 4ltalanos valasztasanak évében legkésébb december
15-ig—nyijtjabe a XVI. kertileti Onkorményzat Képviselo-testiiletének.

b./ A jegyz0 a koltségvetési rendelettervezetet egyezteti a Roman Onkormanyzat elnékével a
Roman Onkormanyzatot érintd kérdésekben, a vitds kérdéseket tisztazzak.

c./ A Roman Onkormanyzat elnoke az egyeztetések soran minden rendelkezésére 4llé
informacioval a Polgdrmesteri Hivatal munké4jat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 15 napon beliil kell lefolytatni.

d/ A Romén Onkormanyzat koltségvetését, amelyben meghatirozasra keriilnek a mitkodési és
felhalmozasi céli bevételek és kiadasok, a Romin Onkormanyzat képviselo-testilete
megtirgyalja, és elfogadasarél hatarozatban’ dont, legkésébb a koliségvetési torvény
kihirdetését kévetd 20 napon belil. A Roman Onkorményzat elndke a hatirozatrol szolé
kivonatot haladéktalanul, de legkésébb 2 napon beliil eljuttatja a XVI. keritleti Onkormanyzat
polgirmesterének.

- e/ A XVI. keriileti Onkorményzat kéltségvetési rendelettervezetét a polgarmester nyijtja be a
képviseld-testiilet elé februar 15-ig. Ha a koltségvetési térvény kihirdetésére a koltségvetési
évben keriil sor, a benyudjtasi hataridé a kdoltségvetési térvény kihirdetését koveté 45 nap
(amennyiben a koltségveiési torvény maskeént nem rendelkezik). A rendelettervezetbe a Roman
Onkormanyzat eldirdnyzati adatait a jegyzd épiti be a Roman Onkorméanyzat kéltségvetési
hatarozata alapjan.

£/ A XVI keriileti Onkorméanyzat rendeletében doént a sajat koltségvetésérdl, és tudomasul
veszi a Roméan Onkormdnyzat koltségvetését, amely a XVI keriileti Onkormanyzat
koltségvetésébe elklilonitetten van becpitve.

g/ Amennyiben a XVI. keriileti Onkormanyzat képviselé-testillete a sajat koltségvetése
targyaldsakor az eldterjesztésben foglalt - és a Romén Onkormanyzat kaltségvetési
hatarozataban szereplé —Roméan Onkormanyzatnak juttatandé timogatds 6sszegén valtoztat, ez
érinti a Roméan Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat. Ez esetben a Roman Onkorményzat
képviselo-testiiletének (jra kell targyalnia kéltségvetését, és az 10 tdmogatas Osszegével uj
hatarozatot kel hoznia. A XVI. kerilleti Onkormanyzat képviseld-testilletének ezt az tj
hatarozatot is tudomasul kell vennie.

h/ A XVL kerileti Onkormanyzat a Romén Onkorményzat koltségvetési hatarozaténak
torvényességeért, a bevételi és kiadasi elbiranyzatok megéllapitdsaért felel6sséggel nem
tartozik.

*11. és 12, szamu meliéklet szerint



1./ Az esetleges édésségfendezési eljiras soran a Romdn Onkormanyzat tartozisaiért a XVI.
keriileti Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik,

1.2. A kbltségvetési eldirdnyzatok médositasa

2./ A Roman Onkorményzat k&ltségvetését testiileti dontéssel — koltségvetési hatarozataval —
maédosithatja,

b./ A Roman Onkormanyzat képvisels-testillete negyedévenkeént, de legkésibb a koltségvetési
beszamolo feliigyeleti szervéhez torténd megkiildésének kiilén jogszabalyban meghatérozott
hatdridejéig, december 31-i hatallyal dont a koltségvetési hatirozatinak modositasarél. A
Roman Onkormanyzat elndke a dontésrél sz6lé hatarozat kivonatit a jegyzd tdjékoztatdsa
szerinti idépontig (mely igazodik a XVI. keriileti Onkorméanyzat Képviseld testuletenek
koltségvetési rendeletének modositasi idejéhez) eljuttatja a polgdrmesternek.

c/ A Roman Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak modositasai a XVI. keriileti
Onkormanyzat koltségvetési rendeletén atvezetenddk. :

© 1.3. Kdltségvetési informacié

A testitletek altal jovahagyott éves koltségvetésrél a PM altal kiadott nyomtatvany-garnitiira
felhasznaldsdval - az 4llamhaztartds pénziigyl informécios rendszere keretében -
adatszolgaltatast kell teljesiteni.

a/ A Polgarmesteri Hivatal elkésziti — a vonatkozé korméanyrendelet és PM Tajékoztaté alapjan
- a nyomtatvanygarnitirak felhasznildsaval az Onkormanyzat koltségvetésérél az elemi
koltségvetést, amely a Roman Onkormanyzat kiltségvetését is tartalmazza.

b./ A Roman Onkorminyzat elnske kozremiikddik az elemi kdltségvetés dsszedllitisiban a
vonatkozo részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitira meghatérozott {irlapjai).

c./ A Polgirmésteri Hivatal az a./ pont szerint 8sszeéllitott elemi koltségvetést a Magyar
Allamkincstar altal meghatarozott hatariddig benyijtja a Kinestar Terilleti Igazgatosagahoz.

2. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitisanak rendje

A Romén Onkormanyzat operativ gazdilkodasanak bonyolitd szerve a Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési Troddja (tovdbbiakban Koltségvetédsi Iroda). A Kéltségvetési Troda a Roman
Onkorminyzat kéltségvetési eldirdnyzatan beliil, annak figyelemmel valé kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozd gazdilkodasi szabalyok betartisa mellett a gazdalkodasi
feladatait.

A gazdalkodas folyamataban a feladatok meghatarozott sorrendje:

L. kételezettség vallalas

pénziigyt teljesités
pénzligyi elszamolas rendje

2. kételezettség vallalas ellenjegyzése

3. a kotelezettségvallalasban megjelslt feladat teljesitése
4. érvényesités

3. utalvinyozas ellenjegyzése

6. utalvanyozas

7.

8.

2.1. Kitelezettségvallalis :
A Kkotelezettségvallalds a koltségvetésben meghatdrozott feladatok ellatasara tett elsd
intézkedés. ‘



a./ A Roman Onkorményzat feladatainak ellatdsdhoz szolgdld fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget véllalni, vagy ilyen kévetelést eldimi a Romén Onkorméanyzat elndke jogosult a
szabadon felhasznalhaté koltségvetési kerete erejéig. Kotelezettség vallalasaiért maga vallalja a
- felelsséget.

b./ Kdotelezettségvallalas ~ kizarolag. ellenjegyzés utan, irisban  torténhet jogszabalyban
meghatarozott. médon. Nem szitkséges irasbelh kdtelezettségvallalas a gazdasagi eseményként
50 000 forintet el nem ér6 kifizetések esetében, ha a vasarlds készpénz felhasznalasaval
tortenik.

- ¢/ Kotelezettségvallalas elott — a kotelezettséget vallalonak - meg kell gy6z6dnie arrol, hogy a
rendelkezésre alld (fel nem hasznalt) elc”)irényzat biztositja - e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

d./ Kételezettségvallalas dokumentumai:

- dru vagy szolgaltatids megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendeles

- palyéazati uton odaitélt thmogatésrol sz616 dontés alairt dokumentuma,

- jovahagyott feladat megvalodsitasa érdekében ktott szerzédés,

- tAmogatasi, egyiitimikddési megallapodas; megbizasi szerzddés alairt dokumentuma.
e./ Kovetelés- bevétel — elbiras dokumentumai

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésére tett intézkedes,

- tamogatési pélyéazat, szerzédés, megallapodds.

A kételezettségvallalasrdl szold iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkésziteni (pl.
szerzOdés, megrendelés) egy példanyat 4t kell adni a Koltségvetési Irodanak.

2.2. Ervényesités
a/ Az érvényesités feladatit a Koltségvetési Iroda, ezen beliil az iigyrendben, illetéleg
munkakéri leirdsban e feladattal felhatalmazott pénziigyi — szamviteli szakképesitéssel
rendelkez0 személy végzi. '
b./ Az érvényesités sorin meg kell vizsgdlni a kiadasok teljesitésének és a bevetelek
beszedésének jogossagat,

o akotelezettségvallalds alapjan megtérténhet — e a teljesités,

o amegrendelt szolgiltatast elvégezték —e, _

» aszamlazas megfelels-e, szabédlyszerti-e és szamszakilag megfelel-e,

o a fedezet rendelkezésre all —e.
c./ Az érvényesités a b/. pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet az
okmanyra vezetett zaradékban kell régziteni. A zaradék tartalmazza a megallapitott dsszeget és
a konyvviteli elszamolasra vonatkozé f6konyvi szamot.
A b1zonylat0kat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem ‘magyar nyelven kesziilt,
hitelesitett forditast kell készitent (a hitelesité lehet a Roman Onkormanyzat barmely tagja is).
A befogadott és kibocsatott szamla, szamlat helyettesité okmany, alakilag €s tartalmilag is meg
kell felelnie a mindenkori hatalyos forgalmi adé tdrvény eléirdsainak, valamint az Eurépai
Unio altal el6irt tartalmi és formai kévetelményeknek.
d./ A kiadasi szamlakat, az utalvanyozast végzd a ,,Szilkségességét igazolom”, tovabbi az
ellenjegyzést végzd ,ellenjegyeztem”, valamint az elszamolas jogalapjat jogosité hatarozat
szamat (mely programhoz lett felhasznalva) datum, alairas ¢s a Roman Onkormanyzat hivatalos
korbélyegzojével ellatva.

A fentiek alapjan a nem megfeleld blzonylatokat a Koltségvetési Iroda nem fogadja, €s nem
keriil elszdmolasra.

e./ az érvényesitést végzd és szakmai teljesitést igazold személy nem lehet azonos.



2.3. Utalvanyozas . _
a/ A Roman Onkormanyzat kéltségvetési kiadasainak, a bevételei beszedésének elrendelésére -
(a tovabbiakban utalvinyozas) az Roman Onkorményzat elnéke jogosult, 8sszeghatérra tekintet
neélkiil. "

b./ Az utalvinyozasra csak az erveényesités ‘utan keriilhet sor. Az utalvanyozas irasbeli
rendelkezés.

c/ A pénziigyl teljesitésre az utalvdnyozas utdn az érvényesités és az utalvanyozas
ellenjegyzésé mellett kertilhet sor.

2.4 Ellen]egyzes :

a/ Az ellenjegyzést a Roman Onkormanyzat hatarozata (megbizasa) alapJan Jogszabalyl
" eldirasoknak megfelelden a Roméan Onkormanyzat testiiletének tagja (i) jogosult (ak) az
osszeferhetetlenségi szabalyok szerint (hozzatartozd). A kotelezettségvallalis, valamint az
utalvény ellenjegyzésére, amennyiben nincs a Roman Onkormanyzat altal kijelolt személy, a
jegyz0 felhatalmazasaval a Koltségvetési Troda erre kijeldlt kiztisztviseldje jogosult.

b./ Az ellénjegyZésre jogosult feladata, hogy meggy6z3djon arrol, hogy a kételezettségvallalas
és utalvanyozis megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak és biztositott— a fedezet.

¢./ Amennyiben az ellenjegyzé véleménye szerint a kotelezettségvallalds és az utalvanyozds a
(b.) pontban foglaliakkal ellentétes, akkor koteles a szabalytalansigra felhivni Roman
Onkorményzat elno.kenek figyelmét.

Ha a kotelezettséget vaIlalo és utalvanyozo tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal, illetve
snkorményzati rendelettel, hatérozattal ellentétes utasitashoz, az cllenjegyzé az utalvanyra
ravezeti, hogy ,.az ellenjegyzés utasitésra tortént”. Errél az ellenjegyzésre jogosultnak a Romén
Onkormanyzat testiiletét 8 napon beliil tajékoztatnia kell.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kotelezettségvallald és az ellenjegyzd, illetdleg az utalvinyozd és az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemeényre vonatkozoan azonos személy nem lehet.

2. Kﬁtelezettéégvéllalési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem végezhet az
a szemeély, aki ezt a tevekenyscget kdzeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

2.5. Elszamolas a gazdalkodas lebonyolitasaban

a.} - Banki be- s kifizetesek, atutaldsok

A bankszamla kivonatokat a Koltségvetési Iroda kapja, feldolgozza és megbrzi. A
Koltségvetesi Iroda a Képviselé Iroda munkatirsai kézremikodésével minden negyedévet
kovet honap 15-ig t4jékoztatja a Roman Onkorményzatot a pénzforgalmi egyenlegérdl.

A Roman Onkorrhanyzat banki uton teljesitendd kifizetéseihez a megfelelden aldirt és
lebélyegzett, kitsltott atutaldsi megbizast a megfeleld bizonylattal és utalvanyozéssal kell a
Kéltségvetesi Irodara atadni. Az Iroda munkatarsai a leadast kévetd munkanapon (ez altalaban
a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank felé az atutalast.

Kérésre, a bevétel bankszamldra torténd megérkezésérdl a Koltségvetési Iroda tajékoztatast ad.
A banki Uton érkezd bevétel bizonylatat a havi elszamolédskor kell atadni.

b.) A készpénzes kifizetések - elélegekkel torténd elszamolas rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat
(1. sz. melléklet) tartalmazza.

¢.) Magancélu telefonhasznalat

A mindenkori érvényben lévé SZJA torvény alapjan kell megfizetni a telefonszolgaltatds



magancélt hasznalata miatt fizetendd jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizetot
terhel$ kiadas 20 szazaléka, a magancélu hasznalat éricke.

A Pénziigyi Irodan havonta keriil szamfejtésre, a Koltségvetési Iroda kigytijtése alapjan a
kifizetdi jarulék, melyet a Roman Onkormanyzat minden hénap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszamlajara.

d.) Pénzmaradvany felhasznalasa

Az el6z6 évi pénzmaradvany terhére torténd kifizetésekhez (akar banki, akidr készpénzes)
mellekelni kell a penzmaradvany felhasznalasardl szolé testiileti hatarozatot és a tételek
felsorolasat.

Célszert az elszamolasokon a kotelezettségvallalas szempontjabdl 6sszetartozé bizonylatokat
csoportositani.

A Koltségvetési Iroda ellenOrzésre atveszi az elszdmolasokat. A pénzﬁgyi és szamviteli
szabalyoknak megfelelé bizonylatokr6l atvételi elismervényt készit és a targyhavi
kényvelésben, feldolgozza a nem megfeleld elszamolast, visszajuttatja a Roméan Onkormanyzat
részére.

2. Bevételekkel kapcsolatos bizonylatok:

Az allami €s az dnkormanyzati tAmogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai leheinek:
a} timogatasi szerzodés (mas vagy mas nem allami szervezettdl kapott tamogatdshoz)
b) értesités palyazati dsszeg atutalasardl
¢) - szabalyos szamla (tanfolyamt dij, rendezvény belépési dij, stb.)
d) banki készpénz befizetés bizonylata '
€) bevételi pénztarbizonylat
3. Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok:
a) tamogatasi szerzodés
b) személyi juttatasok kifizetésének b1zonylatal
. <) szabalyos szamla

d} belfoldi vagy kiilfoldi kikiildetési rendelvény
e) utnyilvantartas

0 atvételi elismervény

g)  kiadasi pénztarbizonylat

Az atvételi elismervény onmagaban csak a képviseldknek jogszabaly alapjan adhaté helyi
utazasi koltségtérités esetében fogadhatod el, a tdmogatasi szerzodésnek viszont készpénzes
kifizetés esetén kitelezO melléklete.
Személyi jellegii juttatasok kifizetésének bizonylatai:

1. alkalmazasi okirat, megbizasi szerz6dés (a teljesités igazolasaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képvisel6i tiszteletdijak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az adéeldleg ¢s a jarulékok megallapitasahoz

4. igazolas az egészségligyi hozzajarulas fizetésérol

5. bankszamlaszam vagy lakcim k&zlése a kifizetéshez
Szemeélyi Juttatasok szamfejtése csak nyilatkozat, igazolas és azonositd adatok kozlése alapjan
torténhet. o
A személyi jellegl kifizetéseket csak és kizardlag a brutté Osszeg megadasaval lehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjan torténhet.
Az intézkedés atvétele utin a Koltségvetési Iroda 3 munkanapon belill (zarasi id6szak
kivételével) elvégzia szamfejtést és értesiti a Roman Onkormanyzatot.

3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas



A Romin Onkorminyzatot megilletd tdmogatisokat a mindenkori éves kéltségvetési
torvényben hatirozzik meg, amelyet hatalyos jogszabalyok alapjan a gazdalkodast lebonyolitd
XVL keriileti Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamléajara utalnak at.

Altalanos miikodési tAmogatas folyositasara évi két alkalommal keriil sor. Az elsé részlet
februar 15-éig, a- masodlk részlet augusztus 15-éig — keriil atutalasra, az Onkormanyzat
szamlajara. :

Feladatalapu tamogatas folyosﬂasara akkor kertil sor, ha a Romin Onkormanyzat sikeresen
palyazott a 375/2009. (XI1.23.) Korményrendeletben foglaltak szerint. A feladatalapl
tamogatas utaldsa évi két egyenld részletben térténik, az elsé részlet majus 15-¢ig, a masodik
részlet augusztus 15-€ig keril atutalasra az Onkormanyzat szamlajara.

A Roméan Onkormanyzat részére a tamogatisok folyositasardl a Kéliségvetési Iroda 8
munkanapon beliil intézkedik. Valasztas évében a Roman Onkormanyzatot megilletd
tamogatasok csak id6ardnyosan hasznalhatéak fel.

Romén Onkormanyzat a XVI. keriileti C)nkonnéﬁyzattél palydzat utjan nyerhet tamogatast.
Palyazatokat a Kulturalis és Sport Bizottsag frja ki. A tamogatas utalasara a Tamogata51
Szerzédés alairdsat kovetden kertl sor.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az eléiranyzat elkiilonitett kezelésérol.

A Polgarmesteri . Hivatal Koltségvetési Iroddja a Roméan Onkorményzat szémara olyan
analitikus ny1lvantartast vezet, amely biztositja az elGiranyzat felhasznalas figyelemmel
- kiséresét. '

3.2. Bankszamlarend

A Romén Onkorminyzat gazdalkodasaval ésszefliggd pénzforgalmat a Roméan Onkorményzat
részére killon megnyitott alszamlén bonyolitja, amelyet a Koltségvetési Iroda kezel. Az
alszamla feletti Yendelkezési jog a Roméan Onkorményzat elnokét és az altala meghatalmazott
szemeélyt — a banki alairas - bejelentés szerint - illeti meg.

A Romén énkorményzat bankszamlijaba valé betckintési joga csak a mindenkori Roman
Onkormaényzat elnokének és a jegyzd altal megbizott kéztisztviseldnek van jogosultsaga. A
pénzforgalomrd! a Roman Onkorményzat elnske kételes tajékoztatni a Romén Onkorméanyzat
képviselé-testiiletét. —A Koltségvetési Iroda biztositja, hogy a szamviteli és analitikai
nyilvantartas soran a Roman Onkormanyzat bevétele, kiaddsa, pénzmaradvanya elkiildnitetten
kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételeit.

4. A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkoz6 szabalyok

A Roman Onkotményzat nagy értékli vagyontargyairdl a nyilvantartast a Koltségvetési Iroda
vezeti. A vagyontérgyak felvételéhez sziikséges dokumentacidkat, informacidkat, bizonylatokat
a Roman Onkormanyzat elndke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti térgyi eszkdzokrol (kis értékﬁ), amelyek év kdzben folyé kiadasként
keriilnek eclszamolsra, valamint a — személyes hasznilatra — &atadott vagyontargyakrol
(mobiltelefon, szmnltogep, véasarolt kényvek stb.) a nyilvantartist a Roman Onkormanyzat
vezeti.

A nwlvantartasok tartalmazzak a megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast.

_A Roman ('jr’lko'mnényzat vagyonaval valé gazdalkodas, a Roman Onkormanyzat hatirozatanak
megfelelden térténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — &sszefiiggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas érvényesités és ellenjegyzés a 2. pontban foglaltak szerint
bOH}’OIOdlk



A Romén Onkormanyzat selejtezésével és leltarozdsaval osszefliggd feladatait a szamvitelr6l
52616 2000. évi‘tv. és a koltségvetés alapjan gazdalkodé szervek beszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségrol intézkedd Korm. rendelet alapjan kell meghatérozni. A leltirozas és selejtezés
részletes szabalyait a Roman Onkormanyzat sajat hataskorben allapitja meg.

Selejtezés

A leltdrozas megkezdése eldtt a feleslegessé valt vagyontdrgyakat selejtezni kell. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kotelesek a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe foglalni. A selejtezési bizottsdg a
jegyzékek alapjan a selejtezést megeldzden koteles megvizsgdlni, hogy a még hasznélhatd
vagyontargyak értékesitésére a szilkséges intézkedés megtoriént-e, a selejtezésre elOkészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkozok selejtezeseben a kovetkezd szabvényositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

e Szny. 11- 90 Targy1 eszkdzok selejtezési jegyzOkdnyve,

e Szny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke,

e Sz.ny. 11-92. Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tarto-

' zckok, alkatrészek, hulladék anyagok Jegyzeke

¢ Szny. 11-97. Megsemmisitési jegyzdkdnyv.
A targyi eszkozok, - seléjtezése esetén jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyz6konyvben
rogziteni kell 4 selejtezési bizottsig tagjainak javaslatit, amit a tagok alairasukkal
hitelesitenek. A’ javaslat elfogaddsa utan a jegyz6kdnyvben foglaltakat kell végrehajtani. A
megsemmisitendd eszkdzoket — megsemmisiteni, az értékesitésre kijeldlteket pedig
értékesiteni kell. A selejtezési jegyz6kdnyvet évenkénti sorszamozdssal 3 példanyban kell
elkésziteni. A selejtezés befejezését kivetden a jegyzokdnyv 1 példanyat meg kell kiildeni a
Koltségvetési Irodanak.

Leltarozas

A leltarnak tartalmaznia kell tételesen és ellendrizheté modon az eszkézoket mennyiségben és
értékben, a forrasokat értékben.
A leltarozas megszervezése, és annak végrehajtdsa a Roman Onkorményzat elndkének a
feladata. A koltségvetési évrdl december 31-ei forduldnappal készitett kényvviteli mérlegben
Kimutatott eszkdzdket és forrasokat kétévente kell leltarozni.
A leltarozast modja:
* mennyiségi felvétel (megszamlalas, mérés, egyéb modszer)
o cgyezetés (d fokonyvi szdmldk egyeztetését jelenti az analitikus nyllvantartasokkal)
A mennyiségi felvétel sorén alkalmazhaté nyomtatvanyok
e B.szny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesito készletek felvételére
o Bszay.l4-10/arsz. Leltarfelvétel jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek)
telvételére
o Bszny. 14-13.ar.sz. Targyi eszkdz leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére
s B.sz.ny. 14-15/ar.sz. Targyi eszkéz leltarfelvételi iv és Osszesitd gépekhez,
berendezésekhez.
¢ B.sz.ny. 14-16/a.r.sz. Kimutatds a targyi eszkszok hianyarél vagy tobbleterol



A leltarban szerepl6 adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartdsok adataival. Az
analitikus nyilvantartisban a leltarozas idépontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi
blzonylatokrg ped1 g az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosité adatait kell feltiintetni.
Az egyeztetés sordn:megéllapitott leltarkiilénbozet fennallasa esetén a Roman Onkormanyzat
elndke 30 napon beliil kételes gondoskodni az eltérések okainak kivizsgalasarél.

A kivizsgalast kivetden jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvet 3 példinyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a K&ltségvetési Irodanak.

A leltarozas lezardsat kévetden a leltarhoz kapcesolédo valamennyi bizonylatot legalabb 10
évig meg kell 6rizni:

5. Beszdmolas, informacié-szolgaltatas

5. 1. Koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetesi beszamold — a zarszamadasi eldterjesztés — elkészitéséhez az adatokat a
KoltsegveteS1 Iroda a targyévet kivetd év januér 31— ig, a féléves beszamold adatait julius 15 -
ig adja 4t a Roman Onkorményzat elnskének.

A Romén Onkormanyzat elngke kozremiikodik a beszamolék osszealhtasaban a vonatkozd
részadatok elkészitésével {(a nyomtatvanygarnitira meghatarozott (irlapjai).

A Polgarmesteri Hivatal a Roman Onkormanyzat adatait is tartalmazd éves és féléves
koltségvetési beszamoloit, a beszdmold elkészitését kovetd 8 munkanapon beliill megkiildi a
Kincstar Regionalis Igazgatdsagahoz.

A Romén Onkorményzat elntke a koltsegvcte& évet kovetd 3 honapon beliil tajékoztatja
testliletének tagjait a koltségveteési év bevételeinek €s kiadasainak teljesiilésérél. A Roméan
Onkormanyzat kérésére a XVI Keriileti Onkorményzat jegyzéje elkésziti a hatdrozat-
tervezetet. A Roman Onkorméanyzat hatarozatban fogadja el az éves beszamolét, amelyet a
Romén Onkormanyzat elndke a hatirozat eifogadasat kdvetden haladéktalanul, de legkésébb 2
munkanapon beliil eljuttat a XVI. Keriileti Onkorméanyzat polgarmesterének.

A jegyzd altal elkészitett XVI. Keriileti Onkorméanyzat zérszdmadasi rendelet tervezetét a
kdltségvetési évet kdvetd 4 honapon beliil a polgarmester terjeszti a képviseldtestiilet elé. A
rendelettervezetbe a RomanOnkorméanyzat kéltségvetési beszamolé adatait a XVI. Kertileti
Onkormanyzat jegyzdje épiti be a RomanOnkormanyzat hatarozata alapjan.

A polgarmestér az 6nkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetrdl szeptember 15 — ig, a
-harom negyedéves helyzetrdl november 30~ ig t4jékoztatja a képviseld-testiiletet. A Roman
Onkormanyzat elndke kdzremiikodik a tajékoztatok elkészitéseben.

5.2 Evkozi egyéb informaciok

A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kézponti intézkedésektdl
figgben a polgarmesterl hivatal teljesiti, amelyben kézremiikodik a RomanOnkormanyzat
elndke.

A kéltségvetés bevételeinek és kiadasanak alakulasardl negyedévente — a negyedéves zaras -
utan — a Koltségvetési Iroda adatot szolgaltat a Roman Onkorméanyzat elndkének a kisebbségi
referens kézremukodésével.

6. Belsé ellendrzés :

- A Romén Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzését — a Roman Onkorményzat elndkének
clozetes egyeztetésével — a Polgarmesteri Hivatal szervezetéhez tartozé fiiggetlenitett belsd
ellen6rzés feladatat is képezhets.

A belsé ellendrzés, a Roman Onkormdanyzat gazdilkodasaval kapcsolatos megillapitdsainak
realizaldsa a Roman Onkormanyzat elndkének feladata, aki a polgarmestert tijékoztatja a belsd
ellendérzés megallapitasairdl €s a realizalasrdl.

A Roman Onkorméanyzat gazdalkodasénak hatékonysagi és gazdasigossagi vizsgalatra csak az
Allami Szamvevdszék jogosult.



7. Mukodes1 feltetelek
® A XVI. kerideti Onkormanyzat a Roman Onkorményzat részére évente egy alkalommal
a Kozmeghallgatas tendezésére ingyenesen egy helységet biztosit, mely més rendezvényekkel
nem kapcsolhaté $ssze.
. A XVI - Keriileti Onkorményzat a Roméan Onkorményzat képviselo-testiilete és
bizottsagai részére iléseik idétartamdra alkalmas helylseget biztosit. A helyiségigény a
Képviseléi Irodan Jelentheto be.
. A XVIL- Kerilleti Onkormanyzat biztositia a Roman Onkormanyzat testileti
miikddésének admmlsztramOJat referen31 rendszerben. Ezen beliil a kovetkezé feladatokat latja
el:
1. jegyiékﬁﬁyv készitése;
2. 15 napon beliil a jegyz6kdnyv masolatinak megkiildése a Budapest Févaros
Koz1gazgata31 Hivatalanak tSrvényességi feliilvizsgalatra;
3. aRoman Onkormanyzat munkajahoz sziikséges gépirasi ¢s fénymasolasi feladatok;
4. a Romian .Onkaormanyzat munkijdhoz szilkséges jogszabalyok és szakirodalom
rendelkezésre bocsatasa;
5. a Romaén Onkorinanyzat és az Onkorméanyzat nemzetiségek helyzetének javitiséra
1ranyulo tewékenység szervezése és koordinalasa.
A Roméan Onkormanyzat a rendclkezesrc allo lehetoségekkel a célhoz kotottség ¢és a
takarékossag szellémeben é1.
A jegyzb az ,,Egyuttmukodem Megallapodas™-ra vonatkozé jogszabalyok valtozisa miatti
modositasinak sziikségességét jelzi a Képviselo-testilet felé. Az oOnkorményzat - az
»Egylittmitkddési Megal]apodas -t sziikség esetén minden év januar 15-ig mddosithatja.

Az Egyuttmukodes; Megallapodast a XVI. Keriileti Onkormanyzat Képvisels-testiilete ..........

sz. hatarozattal a Roman Onkormanyzat Képvisel6-testiilete .......... sz. hatarozattal hagyta
jova. ‘ e ‘ :
Budapest, 2010, ... hé ...oooeee nap
Budapel's't"F évaros Roman Onkormanyzat
XVL keriilet), Onkormanyzat elncke

- Poigépnester
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1. sz. melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

A hézi pénztar kialakl’tésé.rél és a pénzforgalom kezelésérol szolé szabdlyokat az
allamhaztartasrdl szolé térvény, a szamviteli tdrvény és a 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet
alapjan a helyi 6nkormanyzattal egyetértésben allapitjak meg. '

A Roméan otrnkorméanyzat hazi pénztarat a Koltségvetési Iroda kezeli. Készpeénzes be- ¢€s
kifizetéseket megfeleléen érvényesitett, ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylaiok megléte
esetén teljesiti a Koltsegvetési Troda. A teljesitett be-és kifizetésekrdl kidllitja a bevételi és
kiadasi pénztarbizonylatokat.

I. A készpénz (elGleg) félvétel médja

A felvenni kivant:dsszegrél a Roman Onkormanyzat banki Atutaldsi megbizast juttat el a
Koltségvetési Irodara, amellyel az osszeget atutaljdk a- XVI Keriileti Onkorményzat
Koltségvetési elszamolasi szamlajara, majd az atutalast kovetd napon az Gsszeg elSlegként
felvehetd a hivatal hdzi pénztarabdl, illetve kifizetésre hasznalhato. : :

Az eldleg felvételéhez sziikséges nyomtatvanyok

1. Utalvany céekkcsbportnak (2. sz. melleklet) :
2. Megbizas pénziigyi iroda részére a kifizeté€srol (3. sz, meliéklet)

IL. Felvett elolegek elszamolasi hatarideje:

1. Evkozben az elszamoldsra kiadott eldlegekkel valé elszamolés hatarideje esetenként keril
meghatarozasra, az:azonban 30 napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatarnap
nem munkanapra esik, Gigy a hatarnap az ezt kovetd elsé munkanap.

2. Bv végén december 22 —ig kell elszamolni a felvett Ssszegekkel a Kéliségvetés Irodéan.

Egy személynél cgy id6ben csak egy eléleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszamolasra jabb
dsszeget vesz fel,-a kordbban felvett dsszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak
elszamolasra kiktstt véghatarideje még nem érkezett el.

Ujabb &sszeget elszamolasra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszamolasra kiadott &sszegeket
nyilvantartd személy igazolja (pénztaros), hogy a pénz felvevijének elszamolatlan tétele nincs.

I11. Elolegekkel torténo elszamolas

A felvett eléleggel a hazipénztarban megjeldlt hatariddig el kell szamolni, a fel nem hasznalt
Osszeget a pénztaros bevételezi a hazipénztérba, vagy az elszamolasra kotelezett kész-
pénzatutalasi megbizassal vagy utaldssal befizeti sajat bankszamlajara.

Ha az elszamolasra kotelezett az eloirt hataridore a felvett tsszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évd SZJA tdrvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek adott, 30
napot meghaladoan fennall6 elszamolasi eléleget a kamatkedvezmény miatti ado terheli.

Az elszamolas® tartalmazza az eldlegbdl teljesitett kifizetések szamlabizonylatait. A
készpénzfizetési szamlakat, a teljesitést kovetden egy hénapon beliil kell elszamolni.

Az elszamolas sordn a teljes kiadott elbleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt Gsszeget kell kiadasba helyezni.
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Az elbleg fblvev‘(:ijé elszamolasi hatarid6 el6tt legalabb két nappal leadja elszamolasra a
szamlakat a Koltségvetési Irodara az elOkészité pénztarba torténd rogzités miatt, valamint
érvenyesités végelt.

Mind'en eredeti kiadasi szamlara ra kell vezetni:

mely tdmogatasi keret felhasznaldsara vonatkozik, (hatirozat szam )

~Sziikségességét igazolom” felirattal, utalvinyozé aldirdsaval, datummal, bélyegzd
lenyomataval : '
esetlegesen a szamla mésolatra ré kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben. megegyezik”, melyet az utalvinyozd az alairasival és bélyegzd
lenyomataval hitelesit. |

A tartalmilag és éliakilag nem megfeleld szamldk nem kertilnek elszamolasra. (Lasd a 2.2
pontban - Ervényesités- leirtakat)

Az elszamolishoz kitd]téndi’) nyomtatvinyok:

&

Eléleg visszavét utalvany (4. sz. melléklet)
Koltség elszamolasi utalvany (5. sz. melléklet)

: stze.sité jegyzék a dologi kiadasok elszamoldsahoz (6. sz. melléklet)

Osszesitd jegyzék a személyi kifizetésekrdl (7. sz. melléklet)

Kiilfsldi szamlak hivatalos forditasa (a szdmldn szerepelnie kell a vevd neve,
szamlaszam, addészdm, jogszabdlyban meghatdrozott kovetelményeknek kell
megfelelme a forditasnak 1s)

Kiilfoldi klkuldetem illetve belfoldi nyomtatvany

Amennylben azonos jogcimen t&bb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztarba a Roman
Onkormanyzat a bevételezéshez szitkséges nyomtatvanyt kell kitSlteni.

A felvett elolegekke] a hazi penztarban az alabbi idopontokban lehet elszdmolni, el6zetes
egyeztetés utan

-9,00- 15,00 ora1__
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. ' 2. szamii melléklet
. ELOLEG

Budapest Févaros . - _
XVI. ker. Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal

Szam

UtalVény a csekkcsoportnak

........................ ..., 1Orténd utblagos elszamolas kotelezettsége mellett az

osztalyvezetd vagy helyettese altal lattamozott hivatalos nyugtajara........................... Ft.,

Ellenjegyz0 Utalvanyoz6
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3. szami melléklet

Bp. XVI. Ker. . . Kissebségi fjnkonnényzat

Pénziigy1 Iroda

sziveskedjen.

Budapest, 20......0 e
| Ph.
R Roman Onkorméanyzat elnéke
; ,
s
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s 4. szamui melléklet
: BEVETELI UTALVANY
- KONYVELESNEK

Budapest Févaros Xvi. Kerllet Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Koltségvetési szamlajara 20........ év ..
eench@o L napjan beérkezd bevételek részletezése az alabbi jogeimen:

Részletezés
Fdkonyvi szamlaszam | Részletezés Jogeim Osszag Ft-ban
_ ,'{.'-
:l
‘Osszesen:
Budapest, 20......... év hé....ou.. nap
ellenjégyzd utalvanyozod

Atvizsgéltam; helyesnek talaltam:

Bp. 20....... &v,..,....hé¢. .....nap
Ervényesitver..........ccoceeennn
-
?‘“
\ :



5.szamu melléklet

Budapest Févaros XV1. Ker. Onkormanyzat Szakfeladat:..................
Polgarmesteri Hivatal Kéltségv. Ev: 20..........
UTALVANY
. KONYVELESNEK

Fethivom, hogy a XVI. Kertileti Polgarmesteri Hivatal megfeled szamlajaré! utaljon at az alabbi rész-

letezés szerinti....o ..ot e ar et it i e iar et e nak
................... e e e e CIMBNLLLL L LFE
RESZLETE Z_E
' '." .
Fékonyv szamlaszam Kod Megnevezés Osszeg Ft
Budapest,20.......... V. hé........... nap
...................... TR
ellenjegyzd utalvanyoz6
.
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‘Elszarolas dologi kiadasokhoz

6. sz,

melleklet

Gardalkodd vﬁegnevazéso:

Torzsszama: 4

~bank|

-készpénzes

Kdhitsagvelési v

Elszamolas szama:

Sor- Szamia

AFA Adbalap

AFA Ketvilial,

s2dm - [kelta szama

vépidsszege

fak.szdm

[:] fok.azdm

szima

ithozat:

2 N

24

25

|4sszeson/dtvital:

Felvett eldieg:
Felhasznalt osszeq:  + ()
Elszsmalasi kinloribozet

Bugapest, ) &y

Az b

Amidk alspidn a

1okdnyvi

841127900 szakleladstra,

Ft-ot.azaz

hé

tirzsszamra

Ft-ot utalvarmgizom,

nap

eilanjegyrd

A bizonylatot 5

Ph.

utabdnyozd

driztam. Ervényesitve, pénztaraan ekszamothald,

ag, alakilag és

Budapest. - gy

nap

£rvényesid

kdnyweld
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1." ' 7. szamn melléklet
h Osszesito jegyzék
Személyi kifizetésekrol

Gazdalkodo megnevezése: Kéltségvetési év:

Torzsszédma: ) Elszamolas szama:
[}

Sor- |Kifizetés ., |Jogosult — [Kifizetés
szam [jogcime neve bsszege kelte

1 e

2

10

11

13

14

Osszesen:

Felvett eldleg: E . Az elszamolasban szerepld f6konyvi szamlak alapjan
. Felhaszndlt dsszeg: a 841127 900 szakfeladatra, tdrzsszamra
Elszamolasi kildnbdzet: Ft-ot,azaz '

Ft-ot utalvanyozom.

Budapest, ev ho nap

ellenjegyz¢  Ph. utalvanyozo

A bizonylatot szamszakilag, alakilag és tartalmilag ellenfsriztefn.' Ervényesitve, pénztarban elszamolhatd.

Budapest, &v . hd nap

érvényesitd kdnyveld
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8. sz. melléklet

Tamogatasi szerzodés

Mely létrejstt egyrészré] a Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat (1163 Budapest,
Havashalom u. 43:, adészam: 15516006-2-42) képviseldje: (a tovabbiakban: Tamogatd)
masrészrol (, adoszam: , szamlaszam: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében kézott az
* alabbi feltetelekkel

1. A Tamogat6 a Ta_mogatott részére eléfinanszirozas jellegii tamogatasként ,- Ft, azaz forint

Osszegl tz’tmogatést nyljt a KSB hatarozat értelmében a bizottsdg tamogatisa kerst
terhére. :
A tdmogatasi osszeget jelen tamogatdsi szerzddés aldirasatél szamitott 60 napon beliil
egyosszegben utalja 4t a Tamogaté a Tamogatott szerz6dés szerinti bankszamlajara. Az
egyosszegl kifizetésre a tAmogatott tevékenység megvaldsitisa soran keletkezd koltségek
felmeritlése eldtt, keriil sor.

2. A tamogatas felh;asznalhato
A Tamogatott a tdmogatott tevékenység megvalésitasaba kozremiikodok bevonasara nem
jogosult./ ha jogosult, akkor bele kell 1rn1 hogy a kézremitkddok milyen tevékenységet
valdsithatnak meg

3. A tamogatas elsz,amola51 hatarideje:

Elszamolas mod]a szamlamasolatokkal. Az eclszamolds tételesen szamla ellenében
torténik, melyrdl 6sszesité kimutatast kell késziteni, kiegészitve szoveges tajckoztatoval.
Minden eredety- szamldra keriiljon ravezetésre, mely tdmogatasi keret felhasznélasara
vonatkoziky tovabba a szAdmla masolatéra ra kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivel
mindenben’ megegyezik”, melyet a timogatott a1a1rasavalfbelyegzolenyomataval hitelesit.

4. A Tamogatott vallalja, hogy a tamogatast kizarolag a 2. pontban megjelolt celra hasznalja
fel.

5. A Téamogatott véllalja, hogy az 1. pontban megjelSlt tamogatassal a 3. pontban
meghatarozott modod d&s idOben elszamol. A Tamogatott a tdmogatdsi Osszeg
felhasznalaséré! elkiilonitett nyilvantartast koteles vezetni. A Tamogatott kiteles titrni,
hogy a Tamogaté a tdmogatdsi igény szabalyszerliségét, a tdmogatds rendeltetésszer(i
felhasznalast — akar a-helyszinen is — ellenérizhesse. Amennyiben a Tamogatottnak a jelen -
szerzddésben megjelslt valamely adataban valtozas kovetkezik be, azt koteles legkésdbb 8
napon beliil irasban bejelenteni a Tamogaté részére. A bejelentés megérkezéséig a jelen
szerzbdésben feltlintetett adatokat kell hatdlyosnak tekinteni.

Amennyiben a tamogatas valamely feltételében véltozas kovetkezik be, a Tamogatott a
tudomdsara jutastdl szémitott nyolc napon beliil azt irasban koteles bejelenteni a
Tamogatdnak. A “bejelentést kivetden a Tamogatd 30 napon belil megteszi a sziikséges
intézkedéseket (tamogatast szerz6dés modositasara, illetve az attol valo elallasra stb.).

Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe vett tamogatds visszafizetési kotelezettségérol a
Tamogatd a tudomésszerzéstdl szamitott 60 napon beliil irdsban értesiti a Tamogatottat.

6. A Tamogatott tudomasul veszi, hogy amennyiben a tdmogatast nem a 2. pontban megjelélt
célra forditja, illetve nem a 3. pontban megjeldlt médon, vagy nem a 3. pont szerinti
hatariddben szamol el a kapott tdmogatassal, gy a tdmogatas osszege a Ptk. szerinti
mindenkor étvényes kamatokkal egyiitt visszafizetend6. A kamatszamitas kezdd idépontja
a koltségvetésbdl nynjtott tamogatas folyésitisdnak a napja, utolsd napja a kotelezettség
teliesitésének napja.

A Tamogatott kifejezetten hozzdjarul ahhoz hogy a Tamogaté a Tamogatott barmilyen, a
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- jelen szerzodes megszegesebol fakadd fizetési kotelezettségét azonnali beszedési megbizés
(inkasszd) Vitjan-érvényesitse a Tamogatott valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési
megbizasaval megterhelhetd — bankszamlaja felett. Szerzodéd felek rdgzitik, hogy a jelen
szerz6dés ~ elvdlaszthatatlan mellékletét képezi a Tamogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata. Ezeén nyilatkozat tartalmazza a Tamogatd javara szold beszedési megbizas
benyujtasard ‘vonatkozo felhatalmazé nyilatkozata pénziigyi fedezethiany miatt nem
teljesithetd -fizetési meghbizas esetére a kovetelés legalabb harmincét napra valé sorba
allitasara vonatkozo rendelkezést.

7. A Tamogatott vallalja, hogy a nyilvinossag elétt megjelend eseményein, valamint annak
credményeképpen 1étrejovo elektronikus vagy nyomtatott kiadvanyokon a tdmogaté
megnevezéséved a nyilvanossag tudomasara hozza, hogy a program () a tamogatd
tamogatasaval valosult meg.

8. A Tamogatott vallalja; hogy a bizottsagi tdmogatassal megrendezésre keriilé program ()
pontos idépontjardl és helyszinér6l a Kulturalis és Sport Bizottsagot a program konkrét
megvaldsulasat megelézd 1 héttel tajékoztatja. (7. és 8. pontban foglaltakat a palyazati
adatlapra is vezessiik fel.) :

A felek jelen szerzodést elolvasids ¢és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezit irjak ala. A jelen szerzédésben nem szabalyozott feltételekre (kiildndsen az iratok
megérzési  hatdridejére, szerzOdés eldllasi, visszavonasi, mddositasi okaira, az
adatszolgaltatasi - kotelezettségre, a visszafizetési rendre) az allamhéztartasrél szold

jogszabalyok (kiilondsen a 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet) az iranyaddk.

Budapest, 2010, ..ovvereoirrrieniaes

........................................................................................

Budapest Févaros XVI Keriileti Onkorményzat

Kepwselme Képviselbje:
S Tamogatott
. Iémogaté
.
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, . o 9. sz. melléklet
MEGBIZASI SZERZODES

mely létrejdtt-egyrészrdl ............ e (cégnév, székhelye: ...l ,
képviseldje: ..o viriiniiiii e e , addszam:
e FOTOTC UTTTER , bankszamlaszam:
........................ e eibeeeertieriienieeian......) Mint megbizo6 (tovabbiakban: Megbizo),

." .
masrészrél ......... s (cégnév, székhely: ... , cégjegyzékszam:
................... , adészam: .......cviviviiinn...., bankszamlaszam: ...
nyilvantartasba vev8 bIrdsag: ........cooooviiiiiiiiiiiiiinnn ) mint megbizott (tovabbiakban:

Megbizott) kézdtt a mai napon és helyen az alabbi feltételek meéllett.
A szerz6dés targya
1. A Megbizé megbizza megbizottat az alabbi feladatok elvégzésével:

(57) SZAMA «....cevvenn.... , TAEENEVEZESE. ..eovunrrenerneersennnernansnnneerneresons ),
Mennyisége: .......oevvnn. ;

b) ... O PSPPI
(szj szama: ................ , MEENEVEZESE. ..ttt et eneinraeateans ),
mennyisége: ............... ;

o ISP
(57] SZAMA: ........oovn... , MEENEVEZESC. ..evivninrnnnesernenerannarnnaereennna ),
mennyisége: ............... ;

d) i R S O OO
(szj szaAma: ............... , megnevezése: ......... O ),
TENNyISége: ...ovveiuiieanns
A Megbizott a megbizatast elfogadja.

A Megbizott jogai és kitelezettségei

A Megbizdtt kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott

2.
kijelenti, hogy a megfelelé szamban all a rendelkezésére olyan munkavallald, aki a
feladat clvégzéséhez sziikséges képzettséggel (L.....ooviiiiiiiiiiiiiiinniniiinninn, )
rendelkezik.

3. A Megbizott  teVEKENYSEEEL  ..iiiiiiiiiiiiie e

(konkrét, megbizét képviseld személy) iranyitdséval végzi, koteles a tole kapott
utasitdsok betartasara.

4, A teljesités igazolasira kizdrolagosan jogosult személy a Megbizd részérol:

5 A Megbiz’étt Kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzddés targyat képezd
tevékenységeket minden esetben csak az adott tevékenység végzésére kellS
képesitéssel* rendelkezé személy latja el A személy(ek) megnevezése:

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. A Megbizott mas személy igénybevetelére az aldbbiak szerint jogosult:
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¢t) MUNKATESZ TNEENEVEZESE: «. 1ottt ittt ettt aeeie et e teaa i ciea e ,
szolgaltatd megnevezése, adatai: ...

P R I R I R R R I A I I I N

B} MUNKAIESZ MEGNEVEZESE: . ...vnirnitaretiererit et ee e e e anaen s ,
szolgaltaté megnevezése, adatal: .........cooviiiiiiii e

..............................................................................................

Ellenérték

7. A feladat elll'étéséért a Megbizottat az alabbi dijazas illeti meg:

) i e e Ft/...........
B) o Ft/eoeeiann.n.
[+ RS e Ft/...........
d ... et e | 7

A meghatirozott dijat .. ... 4faval ndvelni kell/nem kell.

8. A megbizasi dijat a Megbizd a Megbizott szami4ja ellenében a szerzédésben foglalt
feladatok * hianytalan teljesitését igazold . teljesitésigazolas
......... e it eomhez vald beérkezésétol  szamitott 30
napon belilk*atutaléssal fizeti meg a Megbizott bankszamlajara.

9. Fizetési késédelem esctén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatdrozott mértékil
torvényes késedelmi kamat. '

10. A jelen sgcf’zﬁdésben nem szabdlyozott kérdésekre (pl. a jogviszony megsziinése) a
Ptk. megbizasra vonatkozé szabélyai az irdnyadoak.

tor

A szerzidést a fel'el?: atolvasas és értelmezés utan mint akaratukkal mindenben megegyezot
Jovahagyélag irtak.ala.

megbizd megbizott
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10. szamu meliéklet

Munkaltatéi igazolas

Név: T e B OO UU TP PP RPN UPURPRPPPRI
Lednykori név: crcereeerenrens O OSSOSO OO R PSR SRUOPUPIPPUPPUPIORIPON
Adéazonositéjé]: e e e e ceetr s ISUTUTUTUUIURUPPIURR
Taj szam: L e, e e et aas e veree e ereaeere s
‘Sziiletési idé . [ e e st
Lakeim - s e ettt e rar et eaes

Munkahely s et ereer ettt eb et e et e b ens et ke eansbenerens ferreeteae et aaes

Heti munkaidd .. SOOVROUTURY e ettt et RPN

Igazoljuk, hdgy fent nevezett dolgozonk utin az egészségbiztositdsi jarulékot és az
egészsegligyl hozzajarulast folyamatosan fizetjiik.

Budapest, 20 TR

.................................................. T e

Munkaltatd
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-Roman Onkormanyzat bevételei és kiadasai

11. szamu melleklet

E Ft-ban
S(?r- Megnevezés Kisebbség megnevezése
szam | .-
Targyévi eredeti
'BEVETELEK eldiranyzat
1. 2, 3.
1. Klsebbsegx tevekenysegek bevételei
2. [Kamatbevételek
3. |Bgyéb kiilonféle gjoly() ) bevételek
I Sajdt-bevételek dsszesen (1 - 3) 0
4, |Targyi eszk6zok €s immaterialis javak ertékesitese
5. |Pénzigyi befektetések bevetelen
1. |Felhalmozdsi és tokejellegit bevételek dsszesen (4 - 5) ]
6. |Miikadési célra dtvett pénzeszkozok
7. |Kiloénbdzé mikédesi céli visszatéritések
Aivett - PERIESIROION es visszaterillesek
III. |Gsszesen ( 6-'7) ' 0
8. JAltafinos miikodési timogatas
9. |Feladatalap allami hozzajarulas
A Kollseégvétesi forvenybent  jovahagyoft allami  hozzdjaralas,
v, |tdmogatds ( 8-9) 0
V. |Ev kozben elnyert Gnkormdnyzati timogatds
' Koltsegvetésn bevételek osszesen (I + 11 + IIL + 1V, + V) 0
10, |Ertékpapirok kibocsatasa, értékesitése
11. |Hitel felvétele
12, |Kotvénykibocsatas
V1 |Kiilsé finanszirozdsra szolgdld bevételek osszesen (10-12) ¢
13, |El8z& évi tervezett pénzmaradvany igénybevétele '
14. |El6z6 évek koltségvetési tartalékdnak igénybevétele
VIT. iKoltségvetés belsd finansiirogdsa osszesen (13-14)
BEVETELEK MINDOSSZESEN ( 1. + H. +HIILHIV.+V VL +
VIL.)
KIADASOK .
1. [Kisebbségek igazgatdsi kiaddsai (szemelyi, jarulékok}
2. |Kisebbségek igazgatisi kiadasai (dologi) 0
3. |Mikodési kiaddsoek (1 -2) 0
4. |Kisebbségek felhalmozdsi kiadasai
5. |Altaldhos milksdési tartalék
6. |Fejlesztési céltartalék
Finanszirozasi miveletek {(hitel-, kdtvény térlesziése, értékpapirok|
7. |visszavasarlasa)
8. |KIADASOK OSSZESEN (3+4+5+6+7) 0
: 0

25



i

12. szam melléklet

Roméan Onkormanyzat részletezett dologi kiadasai

E Ft-ban
TArgyévi eredeti
Sorszdm Megnevezés dologi elgirdnyzat

1. 2, 3

1. Elelmiszer beszerzes

2. | Gyogyszer-,vegyszer beszerzes

3. Irodaszer, nyomtatvany beszerzés

4, Konyv

5. Folygirat

6. Egvéb informacio hordozd beszerzés

7. Tlizel?anyagok beszerzés

8. Hajté ¢s ken?anyagok beszerzés

Q. Anyag, kisérték? targyi eszkozok, szellemi term. beszerzés

10. Munka-,véd?- forma- egycnruha

11 Egycb készlet beszerzes

12. Készlet beszerzés tisszesen 0
13. Nem adatétviteli céli tavkozlési dijak

14, Adatatviteli céli tavkozlési

15. ﬁ%’%b kommunikaci6s szolgaltatis

16. Kommunikdcids szolgiltatds 0
17, Vasarolt ¢lelmezés

18. Bérleti és lizing dijak

19. Szallitasi szolgaltatas

20. Gézenergia szolgéltatas dija

21 Villamosenergia szolgéltatas dija

22, Tavh? ¢s melegviz szolgdltatds dfja

23. Viz és csatorna dfjak N

24, Karbantartasi kisjavitasi szolgaltatdsok kiadasai

25. Egyéb iizemeltetési, fenntartdsi szolgaitatasi kiaddsok

26. Tovabbszamlizott (kozvetitott) szolgaltatasok kiadasai AH-n belulre

27. Tovihbszamlizott (kozvetllett) szolgaltatisok kindasai AH-n kivilre

238 Pénziigyi szolgaltatasok kiadasai (Bankkoltség)

29. Szolgdltatasi kiaddsok 0
30. Vasarolt kiizszolgaltatas

31, Vasdrolt termékek ¢s szolgilatatisok AFA-ja

32, KiszémiAgott termékek és szolgaltatasok AFA befizetése

33, [Forditoti AFA miatti befizetés .

34, Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak AFA befizctése

35, AFA tisszesen ]
36. Belfoldi kikuldetés

37. Kilfildi kikildetés

38. Reprezentaciéd -

39. Reklam és propaganda kiadasok

40. Kikiildetés, repr., reklam kiad4dsok 0
41, Dologi kindisok ( 12+16+29+35+40) o
42. Munkaltats altal fizetett SZIA

3. |Nemzethozi tagsigi di

44, Rehabilticids hozzdjdrulés

45. Helyi adok, egyéb vam, illeték és adgjelleg?

46, |PalHEtER b befizetések

47, Adak, dijak, befizetések 0
48. Kamatkiaddsok

49, Egyéb folyd kiadds { 47+48) 0
50, Dologi kiaddsok és egyéb folyd kiaddsok (41+49) 0

H.
R
.

26



.. . . 4. szamit melleklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrél a Budapest Févaros XVL. keriileti Onkormanyzat Képvisels-testiilete
masrészrol a Budapest Fovaros XVI. kerileti Ormény Onkormanyzat Képviseld testiilete
kozott. ~

Az Allamhéztartasré] sz616 t5bbszor modositott 1992, évi XXXVIIL. térvény 66. §- a és 68.§ -
anak (3) bekezdése alapjan az egyiittmiikddés szabélyait a Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képvisels-testitlete (tovabbiakban: XVI. Keriileti Onkorményzat) és a  Ormény
Onkormanyzat, K&pviseld-testillete  (tovabbiakban: kisebbségi onkorményzat) az alabbi
' Egyuttmukodem Megallapodasban allapitja meg:

A szabélyozas — az allamhaztartam toérvény elbirdsain tilmenden

~ anemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz616 1993, évi LXXVIL térvény,

© — ahelyi dnkorméanyzatokrd] sz616 1990, évi LXV. torvény,

- az allamhaztartas mukodési rendjéré! sz0l6 tobbszor modositott 292/2009. (XIL 19.)
kormanyrendelet

— a kisebbségi Snkormanyzatoknak a koézponti koltségvetésbsl nyujtott feladataranyos
tamogatasok feltételrendszerérél és elszamolasanak rendjérol szélé 375/2007.(XII. 23)
kormanyrendelet,

— az 4llamhaztartds -szervezetei beszamolasi és - kényvvezetési  kotelezettségének
sajatossagairdl sz016, 15bbsz6r médositott 249/2000. (X11. 24.) kormanyrendelet

figyelembe vételével késziilt.

A szabalycizas részletesen meghatirozza a XVI keriileti Onkorményzat és az Ormény
Onkorményzat kozott az egyiittmikddésre vonatkozo szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztas és a felelosseg rendszerét, -

A mc;:géllapodé.s kiterjed

~ akoltségvetés joyahagyasanak eljarasi rendjére,

- akoltségvetési gazdalkodds bonyolitésanak rendjére,

- abeszamold elkészitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

- avagyontargyak kezelésének rendjére,

— aszamviteli, penziigyi és informacidszolgaltatisi tevékenység végzésének rendjére,
— abelsd ellenbrzés elvégzesének rendjére, |

- akisebbségi 6nkormanyzat mikodési feltételeinek biztositasara.

A megillapodds kiterjed tovabba az allamhdztartdson kivillr6l szdrmazé pénzeszkozok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasdra.

1. A kiltségvetés élkészitésének és elfogadasinak rendje

a/ A koltségvetés elkészitése a XVI. kerilleti Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban Pelgarmesteri Hivatal) feladata, amelyért a jegyzo a felelds. A Polgarmesteri
Hivatalnak kel megoldania a tervezéssel kapcsolatos §sszefogd és koordinal6 teenddket.

b./ A kéltségvetés eldkészitési munkélataiban az Ormény Onkorményzat elndke vesz részt.

c./ A jegyzd altal elkészitett koltségvetési koncepeidt és a koltségvetési rendelettervezetet a
polgdrmester nyujtia be a képvisel6-testilletnek. Az Ormény Onkorméinyzat elnbke a



koltségvetési hatdrozat tervezetét benyljtja a helyi Ormény Onkormanyzat testilletének.
1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

a/ A koltségvetési koncepcié sszeallitasa elétt a jegyzd az Ormény Onkormanyzat elndkével
attekinti a kdvetkez6 koltségvetési évre vonatkozo feladatokat, illetéleg bevételi forrdsokat. A
tajékoztatast ~ ami torténhet irasban is — november 15-ig kell lefolytatni, illetve vélasztis
évében november 30-ig kell elvégezni. A kisebbségi 6nkormanyzat véleményét a
koncepcidtervezethez csatolni kell.

A kovetkezd évrevonatkozo kéltségvetési koncepci6t a polgarmester november 30-ig - a helyi
onkormanyzati képvisel6-testiilet tagjai altalanos valasztiasanak évében legkésébb december
15-1g — nyujtja be a'XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének.

b/ A jegyzd a koltsegvetem rendelettervezetet egyezteti az Ormény Onkorményzat elndkével
az Ormény Onkom’}anyzatot érintd kérdésekben, a vitas kérdéseket tisztazzak.

¢/ Az Ormény Onkorma.nyzat eindke az egyeztetések soran minden rendelkezésére allo
informacidval a_._fPolgénnesteri Hivatal munkajat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
kﬁltségvetési‘-tfjrvériy kihirdetése’t kévets 15 napon belill kell lefolytatni.

d/ Az Ormény Onkbrrnanyzat koltségvetését, amelyben meghatéarozésra keriilnek a mitkodést
¢s felhalmozasi celu bevételek és kiadasok, az Ormény Onkorményzat képviselé-testiilete
_megtargyalja, " és ‘elfogadésirol hatirozatban® dont, legkésdbb a koltségvetési torvény
kihirdetését koveté 20 napon belill. Az Ormény Onkormanyzat elndke a hatdrozatrdl sz4l6
kivonatot haiadekt@lanul, de legkésébb 2 napon belill eljuttatjia a XVI. keriileti Onkormanyzat
polgarmesterének.

e/ A XVL keriileti Onkormanyzat kéltségvetési rendelettervezetét a polgarmester nyijtja be a
képviseld-testiilet elé februar 15-ig. Ha a koltségvetési torvény kihirdetésére a koltségvetési
évben keriil sor, a benyljtdsi hataridé a koltségvetési térvény kihirdetését kdvetd 45 nap
(amennyiben a koltségvetési torvény maskeént hem rendelkezik). A rendelettervezetbe az
Ommény Onkormanyzat- el8irdnyzati adatait a jegyzé épiti be a Ormény Onkorményzat
koltségvetési hatirozata alapjan,

£/ A XVL kertileti Onkorményzat rendeletében dont a sajét koltségvetésérol, és tudomasul
veszi az Ormény Onkormanyzat kéltségvetését, amely a XVI. keriileti Onkorményzat
ksltségvetésébe elkiildnitetten van beépitve.

g/ Amennyiben & XVI. keriileti Onkormdanyzat képviselé-testillete a sajat koltségvetése
targyaldsakor az -eloterjesztésben foglalt - és az Ormény Onkormanyzat ksltségvetési
hatarozataban szerepld ~Ormény Onkormanyzatnak juttatandé tdmogatas Ssszegén valtoztat, ez
érini az Ormény Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatit. Ez esetben az Ormény
Onkorményzat képvisel§-testitletének djra kell targyalnia kSltségvetését, és az \j tdmogatas
osszegével Uj hatarozatot kell hoznia. A XVI. keriileti Onkormanyzat képvisels-testiiletének ezt
az uj hatarozatot is tudomasul kell vennie.

h/ A XVI. kerilléti Onkormanyzat az Ormény Onkorményzat koltségvetési hatirozatinak

torvényességeeért, a bevetell és kiadasi elGiranyzatok megéllapitasaért feleldésséggel nem
tartozik. -

o

“11. és 12. szamt melléklet szerint



\l.

1./ Az esetleges adossagrendezem eljaras soran az Ormény Onkormanyzat tartozasalert a XVL
keriileti Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

1.2. A kiiltségvetési eléirinyzatok madositasa

a./ Az Ormény anormanyzat koltségvetesct testiileti dontéssel — koltségvetési hatarozataval —
moédosithatja.

b/ Az Ormény Onkormanyzat képviselo-testiilete negyedévenként, de legkésébb a
koltségvetési beszamold felligveleti szervéhez torténé megkiildésének kiilén jogszabalyban
meghatdrozoft hataridejéig, december 31-i hatallyal dont a koltségvetési hatdrozatinak
médositasarol. Az Ormény Onkormanyzat elndke a dontésrdl sz6lé hatarozat kivonatat a
jegyzd tajékoztatdsa szerinti idépontig (mely igazodik a XVI. keriileti Onkormaényzat
Képviseld testiiletének koltségvetési rendeletének mddositdsi idejéhez) eljuttatja a
polgdrmesternek. | ‘
¢/ Az Ormény Ohkorminyzat kéltségvetési hatirozatdnak mddositasai a XVI. keriileti
Onkormanyzat k6ltségvetési rendeletén atvezetendok.

1.3. Koltségvetési informacio

A testiiletek .4ltal jovahagyott éves koltségvetésr6l a PM altal kiadott nyomtatvany-gamitira
felhasznalasaval -: az &llamhaztartds pénziigyi informéciés rendszere keretében -
adatszolgaltatast kell tel]esﬁem

a/ A Polgarmesten Hlvatal elkésziti — a vonatkozo kormanyrendelet és PM Té4jékoztaté alapjan
- a nyomlatvanyg;ﬁmturak felhasznaldsaval az oOnkormanyzat kéltségvetésérél az elemi
kéltségvetést, amely az Ormény Onkormanyzat koltsegveteset is tartalmazza.

b./ Az Ormény Onléonné!nyz‘at elndke kozremiikddik az elemi koltségvetés Gsszeallitasaban a
vonatkozd részadatok elkészitésével (a nyomtatvénygamitﬁra meghatdrozott iirlapjai).

c/ A Polgamlesten Hivatal az a/ pont szerint dsszeallitott elemi koltsegvetést a Magyar
Allamkincstar alta meghatarozott hataridoig benyujtja a Kincstar Tertileti Igazgatoségahoz

2.A kﬁltségvetesi-gazdalkodés bonyolitasanak rendje

Az Ormény Onkortmanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolitd szerve a Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési Iradaja (tovabbiakban Koltségvetési Iroda). A Koltségvetési Iroda az Ormény
Onkorményzat koltségvetési eliranyzatan beliil, annak figyelemmel vald kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozd gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdilkodasi
feladatait, '

A gazdalkodas folyamataban a feladatok meghatérozott sorrendje:

1. kotelezettség vallalis

pénziigyl teljesités -
pénziigyi elszamolas rendje

2. kételezettség vallalas ellenjegyzése

3. a kotelezettségvallalasban megjelolt feladat teljesitése
4, érvényesites

5. utalvinyozas cllenjegyzése

6.  utalvanyozis

7.

8.

- 2.1. Kotelezettségvallalas
A kotelezettségvallalas a koltségvetésben meghatarozott feladatok ellatasara tett elsd



intézkedés. :

&
a/ Az Ormény- Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz szolgald fizetési vagy més teljesitési
kételezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni az Ormény Onkormanyzat elndke jogosult
a szabadon felhasznalhato koltségvetési kerete i ere] gig. Kotelezettség vallalasaiért maga vallalja
a feleldsséget. !

b./ Kételezettség‘;éllaléS' kizarolag ellenjegyzés utdn, irasban torténhet jogszabalyban
meghatirozott madon. Nem szitkséges irasbeli kitelezettségvallalas a gazdasagi eseményként
50 000 formtot el .nem érd kifizetések esetében, ha a vasarlas keszpenz fethasznalasaval
torténik. ¥ ‘

c./ Kdtelezettségvélilalés elétt — a kotelezetiséget vallalénak - meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo-(fel nem hasznalt) el8iranyzat biztositja - e a kiadés teljesitésére a fedezetet..

d./ K(’)’telezettségvgllalés dokumentumai: .

- aru vagy szolgaltatas megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelés,

- palyazati ﬁtén odaitélt tamogatasrol sz6lé déntés alairt dokumentuma,

Jovahagyott feladat megvalésitasa érdekében kotott szerzodés,

- tamogatasi, cgyuttmukodem megallapodas, megbizasi szerzodés alairt dokumentuma
e./ Kovetelés- bevétel - eldirds dokumentumai

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésére tett intézkedés,

- tamogatasi palyazat, szerz0dés, megallapodas.

A kotelezettsegvallalasrol szolo iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkesziteni (pl.
szerzOdés, megrendeles) egy példanyat at kell adni a Koltségvetési Irodanak.

2.2. Ervenyes_ltes . :
a/ Az érvényesitgs feladatit a Koltségvetési Iroda, ezen beliil az iigyrendben, illetdleg
munkakéri leirasban e feladattal felhatalmazott pénziigyi — szamviteli szakképesitéssel
rendelkezd személy végzi.
b/ Az érvényesités sorin meg kell vizsgilni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedesenek jogossagat, |

* 2 kotelezettségvallaias alapjan megtdrténhet — e a teljesités,

o amegrendelt szolgaltatast elvégezték e, _

o aszamlazas megfeleld-¢, szabalyszerii-e és szamszakilag megfelel-e,

s afedezet rendelkezésre all —e.
c./ Az érvényesités a b/. pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelentl amelyet az
okmanyra vezetett zaradékban kell régziteni. A zaradék tartalmazza a megallapitott dsszeget és
a kényvviteli elszamolasra vonatkozo fokonyvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesité lehet az Ormény Onkormanyzat barmely tagja
is). A befogadott és kibocsitott szamla, szamlat helyettesité okmany, alakilag és tartalmilag is
meg kell felelnie 'a mindenkori = hatalyos forgalmi adé térvény eléirasainak, valamint az
Eurdpai Uni6 4ltal el6irt tartalmi €s formai kovetelmeényeknek. .
d./ A kiadasi ‘szainlédkat, az utalvinyozast végzd a ,,Sziikségességét igazolom”, tovabba az
ellenjegyzést végzd ,.ellenjegyeztem”, valamint az elszamolas jogalapjat jogosité hatdrozat
szamat (mely programhoz lett felhasznalva) datum, aldirds és az Ormény Onkorrnanyzat
hivatalos kérbélyegzj evel ellatva.

A [entiek alapjan a nem megfeleld bizonylatokat a Koltségvetési Iroda nem fogadja, és nem
keriil elszamolasra.



e/ az érve’nyesitést-"végzé és szakmai teljesitést igazold személy nem lehet azonos.

2.3 Utalvanyozas

a/ Az Ormény Onkorményzat koltségveteési  kiadasainak, a bevételei beszedésének
elrendelésére (a tovabbiakban utalvinyozis) az Ormény Onkormanyzat elnske jogosult,
Ssszeghatarra tekintet nélkiil.

b./ Az utalvinyozésra csak az érvényesités utdn Keriilhet sor. Az utalvanyozds {résbeli
rendelkezés.

c./ A pénzigyi 1eljes1te'sre az utalvanyozas utan az érvényesités és az utalvanyozas
cllenjegyzése mellett keriilhet sor.

2.4. Ellenjegyzés -~

a/ Az ellenjegyzést. az Ormény Onkormanyzat hatirozata (megbizasa) alapjan jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen az Ormény Onkorményzat testiiletének tagja (i) jogosult (ak) az
osszeferhetetlensegl szabalyok szerint (hozzatartozo). A kételezettségvallalds, valamint az
utalvany ellenj egyzesere amennyiben nincs az Ormény Onkormanyzat 4ltal kijelslt személy, a
jegyzd felhatalmazaSaval a Kaltségvetési Iroda erre kijelslt koztlsztv1se101e Jogosult

b./ Az ellenjegyzes_r_e jogosult feladata, hogy meggydzidjon arrol, hogy a kotelezettsegvéllalés '
és utalvinyozas megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és biztositott—e a fedezet.

c./ Amennyiben az'?'ellenjegyzé véleménye szerint a kotelezettségvallalas és az utalvanyozas a
(b.) pontban foglaltakkal ellentétes, akkor koteles a szabélytalansdgra felhivni az Ormény
Onkormanyzat elndkének figyelmét.

Ha a kotelezettséget vallald és utalvanyozd tovabbra is ragaszkodik a jogszabéllyal, illetve
énkorményzati repdelettel, hatdrozattal ellentétes utasitdshoz, az ellenjegyz6 az utalvanyra
ravezeti, hogy ,az ellenjegyzes utasitasra tortént”. Errdl az ellenjegyzésre jogosultnak az
Ormény Onkorrnanyzat testitletét 8 napon belill tajékoztatnia kell.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kotelezettségvallalo és az cllenjegyzé, illetéleg az utalvinyozd és az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos személy nem lehet.

2. Kotelezettségvallalasi, 'utalvényoza’.si ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt a tevekenyseget kézeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

2.5. Elszamolas a gazdalkodas lebonyolitasaban

a.) Banki be- es_kxﬁzetesek atutalasok

A bapkszdmla Kivonatokat a Koltségvetési Iroda kapja, feldolgozza és megérzi. A

Koltségvetési Iroda a Képviseldé Iroda munkatirsai kdzremiikédésével minden negyedévet

kovet hénap 15-ig tijékoztatja a Ormény Onkormanyzatot a pénzforgalmi egyenlegérol.

Az Ormény Onkorményzat banki Gton teljesitendd kifizetéseihez a megfeleléen alairt és

lebélyegzett, kitoltott atutalasi megbizast a megfeleld bizonylattal és utalvanyozassal kell a

Koltségvetési Irodara atadni. Az Iroda munkatdrsai a leaddst kévetd munkanapon (ez altalaban

a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank felé az atutalést.

Kérésre, a bevétel bankszamlara térténd megérkezésérdl a Koltségvetési Iroda tajekoztatast ad.
~ A banki tton érkez§ bevétel bizonylatat a havi elszdmolaskor kell 4tadni. .

b.) A készpénzes kifizetések - ellegekkel torténd elszdmolds rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat

(1. sz. meliéklet) tartalmazza. '

¢.) Magéncéhi telefonhasznalat



A mindenkori érvényben lévé SZJA torvény alapjan kell megfizeini- a telefonszolgaltatas
magancéli haszndlata miatt fizetendd jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizet6t
terhel6 kiadas 20 szdzaléka, a magancéla hasznalat értéke.

A Pénziigyi’ Iroddn havonta keriil szamfejtésre, a Koltségvetési Iroda kigyijtése alapjan a
kifizeti jarulék, melyet az Ormény Onkorminyzat minden hénap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszamlajara. "7

d.} Pénzmaradvany felhasznalasa

Az eldz6 évi pénzmaradvany terhére torténd kifizetésekhez (akér banki, akar készpénzes)
mellékeln kell a penzmaradvany felhasznalasarol sz0lo testiileti hatarozatot és a tételek
felsorolasat.

Célszerli az elszamolasokon a kotelezettsegvallalas szempontjabol dsszetartozd bizonylatokat
csoportositani.

A Koltségvetési Iroda ellendrzésre Atveszi az elszamoldsokat. A pénziigyi és szamviteli
szabalyoknak megfelel6 bizonylatokrél 4tvételi elismervényt készit &s a targyhavi
kényvelesben, feldolgozza a nem megfeleld elszAmolast, visszajuttatja az Ormény
Onkorminyzat részére. '

2. Bevételekkel kapcsolatos bizonylatok:

Az allami és az 6nkormanyzati timogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai lehetnek:
a) tamogatasi szerzodés (mas vagy mas nem allami szervezett6l kapott tAmogatashoz)
b) értesités palyazati Gsszeg atutalasardl

c) szabalyos $zamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dlj, stb.)

d) banki keszpenz befizetés bizonylata

e)  bevételi penztarblzonylat

3. Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok:

a) tAmogatasi szerzddés
b) szemelyl juftatasok kifizetesének bizonylatai
¢)  szabalyos szamla

d) belfoldi vagy kiilfoldi kikiildetési rendelvény
e) - Utnyilvantartds

f) atvetell elismerveny

g) kiadasi pénztarbizonylat

Az dtvételi elismervény onmagiban csak a képviseloknek jogszabaly alapjan adhaté helyi
utazasi koltségtérités esetében fogadhatd el, a tdmogatdsi szerzédésnek viszont készpénzes
kifizetés esetén kot€lez6 melléklete.
Személyi jellegl juttatdsok kifizetésének bizonylatai:

1. alkalmazasi okirat, megbizasi szerz6dés (a teljesités igazolasaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseldi tiszteletdijak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az addeldleg és a jarulékok megallapitisahoz

4. igazolas az egészségiigyi hozzajarulas fizetésérol

5. bankszam'laszam vagy lakcim koézlése a kifizetéshez
Személyi Juttatasok szamfejtese csak nyilatkozat, igazolas ¢és azonosité adatok’ kozlese alapjan
tortenhet. 3
A személyi jellegu kifizetéseket csak és kizardlag a bruttd Osszeg megaddsaval Iehet
" szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjén torténhet.
Az iniézkedés atvétele utan a Koltségvetési Iroda 3 munkanapon belil (zara51 idoszak
kivételével) elvégzi a szamfejtést és értesiti az Ormény Onkormanyzatot.

3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas



Az Ormény Onkérmanyzatot megilletd timogatasokat a mindenkori éves koltségvetesi
térvényben hatarozzdk meg, amelyet hatalyos jogszabélyok alapjan a gazdalkodast lebonyolité
XVT. keriileti Onkotmanyzat koltsegvete31 clszamolasi szamlajara utalnak at.

Altaldnos mikodési tamogatas folydsitasara évi két alkalommal keriil sor. Az els6 részlet
februar 15-éig, a masodik részlet augusztus 15-éig — keriil 4tutalasra, az Onkorményzat
szamlajéara.

Feladatalapu tamogatas folyésitasara akkor keriil sor, ha a Ormény Onkormanyzat sikeresen
palyazott a 375/2009. (XI11.23.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint. A feladatalapt
taimogatas utalasa évi két egyenld részletben torténik, az elsé részlet majus 15-éig, a masodik
részlet augusztus 15-éig keriil atutalsra az Onkormanyzat szamlajara.

Az Ormény Onkotmanyzat részére a timogatdsok foly6sitdsarél a Koltségvetési Iroda 8
munkanapon beliil intézkedik. Valasztas évében az Ormény Onkorményzatot megillets
tamogatasok csak idéaranyosan hasznalhatoak fel.

Az Ormény Onkormanyzat a XVT. keriileti Onkormanyzattél palyzat uitjan nyerhet timogatast.
Pilyazatokat a Kufturalis és Sport Bizottsag ifa ki. A tamogatas utaldsira a Tamogatasi
Szerzédés ala1rasat kovetéen kertil sor.

A Polgérmesteri Hivatal gondoskodik az eldiranyzat elkiilénitett kezeléserdl.

A Polgirmésteri Hivatal . Koltségvetési Iroddja az Ormény Onkorményzat szamdra olyan
analitikus nyllvantartast vezet, amely biztositia az elbirdnyzat felhasznalas figyelemmel
klsereset

3.2. Bankszamlarend

Az Ormény - Onkorményzat gazdalkodaséval osszefiiggd pénzforgalmat az Ormény
Onkormanyzat részére kiilén megnyitott alszamlan bonyolitja, amelyet a Koltségvetesi Iroda
kezel. Az alszamla feletti rendelkezési jog az Ormény Onkorményzat elnokét és az altala
meghatalmazott szernelyt a banki alairas — bejelentés szerint - illeti meg.

Az Ormény dnkorményzat bankszaml4jaba valé betekintési joga esak a mindenkori Ormény
Onkormanyzat elnékének és a jegyzd dltal megbizott koztisztviselének van jogosultsaga. A
penzforgalomrol  az Ormény Onkormanyzat elndke koteles tajékoztatni az Ormeny
Onkorméanyzat kepVISelo -testiiletét. —A Ksltsegvetési Iroda biztositja, hogy a szamviteli és
analitikai nyilvantartas soran az Ormény Onkorményzat bevétele, kiadasa, pénzmaradvanya
elkulomtetten kimutatasra keriiljén, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdilkodis feltételeit.

4. A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkozé szabalyok

Az Ormény Onkorményzat nagy értékii vagyontargyairdl a nyilvantartast a Koltségvetési Iroda
vezeti. A vagyontargyak felvételéhez sziltkséges dokumentacidkat, informacidkat, bizonylatokat
az. Ormény Onkormanyzat eindke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti targyi eszkozokrol (kis értéki), amelyek ¢v kozben foly6 kiadaskent
keriilnek elszdmolasra, valamint a — személyes hasznélatra — atadott vagyontargyakrol
(mobiltelefon, szamitdgep, vasarolt kdnyvek stb.} a nyilvantartast az Ormény Onkormanyzat
vezetl. _

A nyilvantartisok tartalmazzdk a megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast.

Az. Ormény Onkorméanyzat vagyonaval valé gazdalkodds, az Ormény Onkormanyzat
hatdrozatanak ‘megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés -
Osszefiiggd kotelezettségvallalas, utalvanyozas érvényesités és ellenjegyzes a 2. pontban
foglaltak szermt bonyolochk



Az Ormény Onkorményzat selejtezésével és leltarozasaval 9sszefligg feladatait a szamvitelrdl
57616 2000. évi tv. és a koltségvetés alapjan gazdalkodd szervek beszamolasi és kényvvezetési
kotelezettségrdl intézkedd Korm. rendelet alapjan kell meghatirozni. A leltarozés és selejtezés
részletes szabalyait:az Ormény Onkormanyzat sajat hataskérben allapitja meg.

Selejtezés

A leltdrozis megkezdése clétt a feleslegessé valt vagyontargyakat selejtezni kell. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosuliak
kételesek a felesl'egesse valt eszkozoket jegyzékbe foglalni. A selejtezési bizottsag a
jegyzékek alapjan a sclejtezeést megeldzden kdteles megvizsgdlni, hogy a még hasznalhaté
vagyontargyak erté’kesnesere a szitkséges intézkedés megtdrtént-e, a selejiezésre elGkészitett
vagyontargyak mennymege megegyezik-¢ a jegyzekekben felsorolt adatokkal.

Targyi eszkdzok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkezd szabvéanyositott nyomtatvanyokat kell
haszndlni: 3 ' -

s Szny 11 90. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzokonyve,

e Szny. 11-91, Selgjtezett targyi eszkozok jegyzéke,

e Szny. 11-92: Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tarto-

. zékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

e Szny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv.
A targyl eszkozok, selejtezése esetén jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvben
rogziteni kell a -selejtezési bizottsag tagjainak javaslatdt, amit a tagok alairasukkal
hitelesitenck. A javaslat elfogadésa utdn a jegyzékényvben foglaltakat kell végrehajtani. A
megsemmisitendd Teszkdzoket - megsemmisiteni, az értékesitésre kijeldlteket pedig
értékesiteni kell. A selejiezési jegyzOkonyvet évenkénti sorszdmozassal 3 példanyban kell
clkésziteni. A selejtezés befejezését kovetden a jegyzSkonyv 1 példanyat rneg kell kiildeni a
Kéliségvetési Irodé,nak

Leltarozas

A leltarnak tartalmaznia kell tételesen és ellendrizhetd médon az eszkozéket mennyiségben és
értékben, a forrasokat értékben.
A leltarozas megszervezése, és annak vcgrehaﬁasa az Ormény Onkormanyzat elnokenek a
feladata. A koltségvetési évrdl december 31-ei forduldnappal készitett kényvviteli mérlegben
kimutatott eszkézoket és forrasokat kétévente kell leltarozni.
A leltarozast moédja:
e mennyiségt felvétel (megszamlalas, mérés, egyéb modszer)
e egyezetés (a fokonyvi szdmlak egyeztetését jelenti az analitikus nyilvantartasokkal)
A mennyiségi felvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok
¢ Buszny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesitd készletek felvételére
e B.szny.l4-10/ar.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek)
felvételére
o B.szny. 14-43.ar.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére
e Bszny. 14:-15/arsz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv &s Osszesitd gépekhez,
berendezésekhez. _
e B.sz.ny. 14-16/a.r.sz. Kimutatas a targyi eszk6zok hidnyardl vagy tébbletérdl



A leltarban szerepld adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartisok adataival. Az
analitikus nyilvantartdsban a leltdrozds idOpontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi
bizonylatokra pedig az analitikus nyilvantartisok (kartonok) azonosité adatait kell feltiintetni.
Az egycztetés soran megallapitott leltarkiilsnbozet fennallisa esetén az Ormény
Onkormanyzat elnéke 30 napon beliil koteles gondoskodni az eltérések okainak
kivizsgalasarol. '

A kivizsgalast kﬁi{‘etécn' jegyz6konyvet kell felvenni, A jegyzokonyvet 3 példanyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a Koltségvetési Irodanak.

A leltdrozas lezarasat kovetden a leltarhoz kapcsolédd valamennyi bizonylatot legalabb 10 |
évig meg kell érizni.

~ 5. Beszamolas, informacio-szolgaltatas

5.1. Kbltségvetési Beszamolo

Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi elbterjesztés — elkészitéséhez az adatokat a
Kﬁltségvetési Iroda a targyévet kovetd év janudr 31— ig, a féléves beszamold adatait julius 15 —
ig adja at az Ormeny Onkormanyzat elnskének.

Az Ormény Onkermanyzat elnoke kozremitkodik a beszamolok dsszeallitasaban, a vonatkozo
részadatok elkészitésével (a nyomtatvénygarnitira meghatérozott tirlapjai).

A Polgirmesteri . Hwatal az Ormény Onkormanyzat adatait is tartalmazé éves és féléves
koltségvetési besza.molmt a beszdmold elkészitését koveto 8 munkanapon beliil megkiildi a
Kincstar Regionalis Igazgatosagahoz.

- Az Ormény Onkorméanyzat elntke a koliségvetési évet kovetd 3 hoénapon belill tdjékoztatja
testilletének tagjait a koltségvetési év bevételeinek és kiaddsainak teljestilésérél. Az Ormény
Onkorményzat kérésére 'a XVIL Keriileti Onkormanyzat jegyzdje clékésziti a hatérozat-
tervezetet. Az Ormény Onkorményzat hatirozatban fogadja el az éves beszamolét, amelyet az
Ormény Onkorméanyzat elnoke a hatarozat elfogadasat kévetéen haladéktalanul, de legkésbb 2
munkanapon belitl eljuttat a XV1. Keriileti Onkormanyzat polgarmesterének.

A jegyz0 altal clk&szitett XVI. Keriileti Onkorméanyzat zirszdmadasi rendelet tervezetét a

koltségvetési évet kivetd 4 hénapon belill a polgarmester terjeszti a képviseldtestiilet elé. A
rendelettervezetbe’ a OrményOnkorméanyzat koltségvetési beszamolo adatait a XVI. kertileti
Onkormanyzat jegyzdje épiti be a OrményOnkormanyzat hatarozata alapjan.

A polgarmester az dnkorményzat gazdalkoddsanak elsé félévi helyzetrdl szeptember 15 —ig, a
hiarom negyedéves helyzetrd] november 30— ig tijékoztatja a képviselé-testiiletet. Az Ormény
Onkorrnanyzat elnﬁke kézremiikodik a tajckoztatdk elkészitésében.

5.2 Kvkozi egyeb informaciok

A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi mformacmkat a kézponti intézkedésektdl
fiiggden a polgarmesten hivatal teljesiti, amelyben kdzremiikddik az OrmenyOnkormanyzat
elndke,

A koltségvetés bevételeinek és kiadasanak alakulasarél negyedévente — a negyedeves zAaras
utan - a Koltségvetési Iroda adatot szolgaltat az Ormény Onkormanyzat elnékének a kisebbségi
referens kizremiikddésével.

6. Belso ellenorzés _

Az Ormény Onkorményzat gazdalkodasinak ellendrzését — az Ormény Onkormanyzat
elndkének elézetes egyeztetésével — a Polgarmesteri Hivatal szervezetéhez tartozd
fliggetlenitett belss ellendrzés feladatat is képezheti. ' _

A bels ellenérzés az Ormény Onkormanyzat gazdalkodasaval kapesolatos megillapitasainak.
realizalasa az Ormény Onkormanyzat elndkének feladata, aki a polgarmestert tajckoztatja a
belsé ellendrzés megallapitasairol €s a realizalasrdl.

Az Ormény Onkormanyzat gazdalkodasanak hatékonysagi és gazdasigossagi vizsgalatira csak



az Allami Szadmvevdszék jogosult.
7. Miikddési feltételek
. A XVIL keriileti Onkormanyzat az Ormény Onkorméanyzat részére évente egy
alkalommal a Kozmeghallgatis rendezésére ingyenesen egy helységet biztosit, mely mas
rendezvényekkel nem kapcsolhato Ossze.
. A XVL Keriileti Onkorményzat az Ormény Onkorméanyzat képviseld-testiilete és
bizottsagai részére Uléseik idétartamdra alkalmas helyiséget biztosit. A helyiségigény a
Képvisel6i Irodan jelenthetd be.
. A XV16 Keriilet Onkormanyzat biztositjia az Ormény Onkormanyzat testiileti
miikddésének: admmlsztracmjat referensi rendszerben. Ezen beliil a kovetkezo feladatokat 1atja
el: »
1. jegyzﬁkﬁny‘v készitése;
15 napon- beliil a jegyzoékonyv masolatdnak megkiildése a Budapest Fdvaros
Kozigazgatasi Hivatalanak torvényességi feliilvizsgalatra;
3. az Ormeny Onkormanyzat munkajahoz szitkséges gépirasi €s fenymasola51 feladatok;
4. az Ormény Onkormanyzat munkajihoz szitkséges jogszabalyok és szakirodalom
rendelkezésre bocsatasa;
5. az (")rmeny; Onkormanyzat és az Onkormanyzat nemzetiségek helyzetének javitisara
1ranyulo tevekenyseg szervezese €s koordinalasa. '
Az Ormény Onkorményzat a rendelkezésre 4llo lehetéségekkel a célhoz kotsttség és a
takarékossag szelleméberi él.
A jegyz0 az ,Egyiittmiikddési Megallapodas™-ra vonatkozd Jogszabalyok valtozasa miatti
modositisdnak szilkségességeét jelzi a Képviselo-testillet felé. Az &nkormanyzat az
~Egylitmiikddési Megéllapodas™-t sziikség esetén minden év januar 15-ig modosithatja.

Az Egyiitimiikodési Megallapodast a XVI. Keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ..........

sz. hatdrozattal az  Ormény Onkorményzat Képviselo-testillete .......... sz. hatérozattal hagyta
JOVA. '
Budapest, 2010, ....oooiiiiin hé .o nap
Budapest Févaros’ Ormény Onkorményzat
XVI. keriileti Onkormanyzat : elndke
Polgarmester
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

?;" MELLEKLETE
i
1. sz. ;mellﬁ;klet ' Pénzkezelési Szabalyzat
2. s.z. mell'e};let Utalvany csekkcsoportnak
3. sz mellﬁ(let Megbizas pénziigyi iroda részére’
4. sz. m.eIIéklet ' | Eldleg visszavétel
5. s7. mel'léiclet- Tényleges koltség elszamolas |
6. 5. mélléglet Dologi kiadésok elszamolési 8sszesitsje
7. sZ. meliél;let ' Személyi kifizetések elszémo.lési Osszesitdje
8. sz.. meliék.let | Tamogatasi szerzodés minta
9.5z meIl_?éklet Megbizasi szerzddés minta
| 10. sz. melléklet Munkél'gatéi igazolas
1. s2. mel:léklei; Kisebbségi Onkorményzat tervezett bevétélei és
kiadasai
12, sz. gnél;lékléi Kiseﬁbségi Onkormanyzat részletezett dologi
kiadasai
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. 1. sz. melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

A hazi pénztar - kialakitdsarél és a pénzforgalom kezelésérl sz6l6 szabalyokat az
allamhaztartasrél szolo torvény, a szamvitel térvény és a 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet
alapjan a helyi tinl'_gi;a'nnényzattal egyetértésben allapitjak meg.

Az Ormény 6nkormanyzat hazi pénztirdt a Koltségvetési Iroda kezeli. Készpénzes be- és
kifizetéscket megfeleléen érvényesitett, ellenjegyzett és utalvianyozott bizonylatok megléte
esetén teljesiti a Koltségvetési Iroda. A teljesitett be-€s kifizetésekrél kidllitja a bevételi és
kiadasi penztarblzonylatokat

I. A keszpenz (eloleg) felvétel modja

A felvenni kivant 5sszegrél az Ormény Onkormanyzat banki 4tutalasi megbizést juttat el a
Koltségvetési Irodéra, . amellyel az Osszeget atutaljdk a XVL Keriileti Onkormanyzat
Koltségvetési elszia'rmolam szdmlajara, majd az Atutalast kivetd napon az Ssszeg elblegként
felvehetd a hivatalhazi pénztarabol, illetve kifizetésre hasznalhato.

Az elbleg felx.fételé"fﬁcz szilkséges nyomtatvinyok

L. Uta]vany csekaSOportnak (2. sz. melléklet)
2. Megblzas pertzugyl iroda részére a kifizetésrdl (3. sz. melleklet)

1. Felvett clolegelg' elszamolas1 hatarideje:

1. Evkézben az elszamolésra kiadott el6legekkel vald elszamolds hatarideje esetenként keriil
meghatarozasra, a;:' azonban 30 napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatarnap
nem munkanapra egik, ugy a hatdrnap az ezt kévet6 elsé munkanap.

2. Ev végén deceml;er 22 —1g kell elszamolm a felvett 6sszegekkel a Kdltségvetcs Irodan.

Egy személynél egy idében csak egy eléleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszamoldsra Gjabb

Osszeget vesz, fel, 'a korabban felvett Osszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak

~ elszamolasra kikstott véghatarideje még nem érkezett el.

i Ujabb Osszeget elszamolasra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszamolasra kiadott 8sszegeket
nyilvantarté személy igazolja (pénztaros), hogy a pénz felvevéiének elszimolatlan tétele nincs.

IIL. Eldlegekkel torténd elszamolas

A felvett eléleggel a hazipénztarban megjelslt hatdrid&ig el kell szdmolni, a fel nem hasznalt
- Gsszeget a pénztiros bevételezi a hdazipénztarba, vagy az elszdmolasra k()telezett kesz-
penzitutalasi megbizassal vagy utaléssal befizeti sajat bankszaml4jara.

Ha az clszamolasra kotelezett az el6irt hatiridore a felvett 6sszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évé SZJA térvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek adott, 30
napot meghaladdan fennall6 elszamolasi eldleget a kamatkedvezmeény miatti add terheli.

Az elszamolds ‘tartalmazza az ecloleghtl . teljesitett kifizetések szdmlabizonylatait. A
készpénzfizetési szdmlakat, a teljesitést kivetéen egy honapon belil kell elszdmolni.

Az elszamolds sotan a teljes kiadott eléleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt dsszeget kell kiadasba helyezni.
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Az elbleg felvevoj:‘e elszamolési hataridd el6tt legaldbb két nappal leadja clszamolasra a
szamlakat a Koltsegvetem Irodra az elékészité pénztirba torténé rdgzités miatt, valamint
érvényesites vegett

Minden eredeti ki ada51 szamlara ra kell vezetni:
» mely thmogatasi keret felhasznalasara vonatkozik, (hatarozat szam )
o | Sziikségességét igazolom” felirattal, utalvinyozd alairdsaval, datummal, bélyegzd
lenyomatdval,
o esetlegeseri a szamla maésolatra ra kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet az utalvinyozé az aldirasaval és bélyegzd
_ Ien-yomatéval hitelesit.

A tartalmilag és a-lakllag nem megfelelé szamldk nem kerulnek elszamolésra. (Lasd a 2.2
pontban Ervényesités- leirtakat)

- Az elszamolashoz kit6ltendé nyomtatvényok:

Elbleg visszavét utalvany (4. sz. melléklet)

Kaltség elszamolasi utalvany (5. sz. melléklet)

Osszesit6 jegyzék a dologi kiadasok elszamolasahoz (6. sz. melléklet)

Osszesno jegyzék a személyi kifizetésekrdl (7. sz. melléklet)

Kiilfoldi -szamlak hivatalos forditasa (a szamlén szerepelnie kell a vevé neve,
szamlaszam, addszam, jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek kell
megfelelnie a forditasnak is) ‘

Kilfoldi klkuIdete81 illetve belfoldi nyomtatvany

7. Amenny1b¢ azonos jogcimen tobb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztarba a Ormény
Onkormanyzat a bevételezeshez szitkséges nyomtatvanyt kell kitSlteni.

il e

o

A felvett elolegekkel a ha21 pénztarban, az alabbi iddpontokban lehet elszamolni, elozetes
cgyeztetés utan.

900- 15 000ra1_
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2. szami melléklet

' ELOLEG

Budapest I*_“_é'w.éroé
XVI. ker. Onkorméilyzat Polgarmesteri Hivatal

Koltségvetesi év:...........
Szam ‘
Utalvany a csekkcsoportn.ak
’

Felhivom, hogy:.. : ..... R PO PP
Céljabol:........... ' ............................................... elélegszdmadd részére, legkésobb
g1, 1OTEENO utdlagos elszamolés kotelezettsége mellett az
osztalyvezetd vagy ilelyettese altal lattamozott hivatalos nyugtdjara..............c.ooeennn. Ft.,
Azaz........... V. O forint elélegképpen a

Budapest,............ Ve, ho..........nap.

Ellenjegyzd ‘ . Utalvanyozd
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3. szamu melléklet

Bp. XVL Ker....... ........... Kissebségi Onkorméanyzat

Pénziigyi Iroda

A R hatarozat alapjan 20...... EV.iiinn, NAPJEN oo, Ft
AZAZ ooviiiieien e forint kifizetésérdl intézkedni
sziveskedjen.
Budapest, 20...... e, . e

Ph.

Ormény Onkormanyzat elndke
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4, szamu melléklet

BEVETEL] UTALVANY

KONYVELESNEK
Budapest Févaros XVI. Kerillet Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Kélttségvetési szamlgjara 20:.......év ..
......... ho............napjén beérkezd bevételek részletezése az atabbi jogcimen:
Rééﬂetezés -
Fékanyvi szamlaszam Részletezés Jagcim Usszeg Fi-ban
3
Osszesen:
Budapest, 20......... év........., ho......... nap
..,.
ellenjegyzd utalvanyozd

Alvizsgaltam, helyesnek talaltam:
Bp. 20....... ev.......hé...... nap

Ervenyesitve . ...oeeicvieren e
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5. szAma melléklet

Budapest Févaros XVI. Ker. Onkormanyzat Szakfeladat:.................
Polgarmesteri Hivatal Koltségv. Ev: 20......... .
UTALVANY
KONYVELESNEK
Felhivom, hogy a XVI Kertleti Polgarmesteri Hivatal megfeled szamlajardl utaljon at az alabbi rész-
L - o | nak
................................................................................................ cimen....................Ft

RESZLETEZES

Fékonyv sz_é[nlaszém Kod Megnevezés Osszeg Ft
Budapest,20.......... BV, hé.....o... nap
.......................................... PR, e

ellenjegyzé ' utalvanyozo



6. sz. melléklet

ElSZé;ﬁO]éS dologi kiadasokhoz

Gazditkodé manndnéuo‘. Kinséguetesi av. o
Torzsszama: bankl “készpénzes Elszamalas szama:
Sor- Szamla AFA Addalap AFA Kdvvanal.
s zam kalta szama végdsszegs % _|Osszage 16K.SE5m [Osszege [fSk.$zam Ardma
P ) ‘.
" Athozat:
] 3
Lol
_?,
S
4 .
S
e
E , . -
|- \ : :
. . —
) 10
b -
1"
. 2 "
- .
) 13 '
A14
) 15
16
I3 i
18 -
|
20 ~
721
; - .
B 23 .
T a :
[ 25 ;
'}A
2
e -
Iy
30 ’
{tssz0senititvite):
T
Felvet! eléleg:.., Az pld FEkdnyvi sZ4mRak alapldn a
Femasznal ﬁés.zeg- £} 841127900 szakfeladatra,
Flszamolasi kilanbgzet: Frol,azaz
Ft-ot utalvinyszom.
Budapest, &y ha nag
Ph. watvanyozd
A bizonylatot szamszakilag, alakdap 85 B ¥ énzt) Amolhatd
Budapesl, ‘- ey ho nap
arvényesid Knyveld
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M
7. szamu melléklet

Osszesits jegyzék
Személyi kifizetésekril

Gazdalkodé megneirezése: ' Kbltségvetési év:

Torzsszama: L . Elszamolds szama:

Sor- |Kifizetés . Jogosult Kifizetés _
szam |jogcime - neve dsszege kelte

1 3

2 o

10

11

12

13

14

15

Osszesen:

Felvett eléleg: ., ° Az elszamolasban szerepl6 fékdnyvi szamlak alapjan
Felhasznalt-sszeg: - a 841127 900 szakfeladatra, torzsszamra
Elszamolasi kulbnbti;et: Ft-ot,azaz

Ft-ot utalvanyoczom.

Budapest, 7 &v héd nap

ellenjegyz¢  Ph. _ utalvanyozo

A bizonylatot szamszakilag, alakilag és tartalmilag ellen8riztem. Ervényesitve, pénztarban elszamaolhato.

Budapest, gy ho nap
2 "y, - érvényesitd kényveld
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8. sz. melléklet

R Tamogatdsi szerzddés

Mely létrejétt egyreszrol a Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat (1 163 Budapest,
Havashalom u. 43,, adoszam: 15516006-2-42) képviseldje:  (a tovabbiakban: Tamogato)
masrészrol (, ados.zam szamlaszam: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében kozitt az
alabbi feltetelekkeL

1. A Tamogatd a Timo gatott részére eléfinanszirozas jellegl tamogataskeént - Ft, azaz forint
Osszegli tamogatast nygjt a KSB hatirozat értelmében a bizottsag tamogatasa keret
terhére. .

A tamogatasi Osszeget jelen tdmogatdsi szerz6dés aldirasatol szamitott 60 napon betiil

egyOsszegben utalja 4t a Tamogatdé a Tamogatott szerzdédés szerinti bankszamlajara. Az

egyOsszegli kifizetésre a tAmogatott tevékenység megvalositasa soran keletkezd koltségek
 felmeriilése eldtt kerdil sor,

2. A thmogatas felhdsznalhato:

A Tamogatott & tdmogatott tevékenység megvalos1tasaba kozremi(ikodok bevonasara nem
jogosult./ ha _]Og'OSLl]t akkor bele kell irni, hogy a kozremiikoddk milyen tevékenységet
valosithatnak- meg

3.A tamogatas elszamolasi hatandeje

Elszamolds mod_;a. szamlamasolatokkal. Az elszdmolas tételesen szdmla ellenében
torténik, melyrdl Osszesité kimutatast kell késziteni, kiegészitve szoveges tdjékoztatoval.
Minden ergdeti*szamlara keriiljion ravezetésre, mely tamogatdsi keret felhasznalaséra
vonatkozik, tovabbé a szdmla mésolatéra rd kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivel
mindenben megcgyemk” melyet a timogatott alairasaval/bélyegzélenyomataval hitelesit.

4. A Tamogatott vallalja, hogy a tamogatast kizarélag a 2. pontban megjelélt célra hasznélja
fel.

5. A Tamogatott, vallalja, hogy az 1. pontban megjelolt tamogatassal a 3. pontban
meghatirozott thodon és idSben elszdmol. A Tamogatott a timogatdsi Osszeg
felhasznalasarél elkiilénitett nyilvantartast kételes vezetni. A Tamogatott kételes tiirni,

"~ hogy a Tamogatd a tdmogatdsi igény szabalyszerliségét, a tdmogatds rendelietésszert
felhasznalast — akar a helyszinen is — ellenérizhesse. Amennyiben a Tamogatottnak a jelen
szerzddésben megjelslt valamely adataban valtozas kovetkezik be, azt koteles legkésGbb 8
napon beliil irdsban bejelenteni a Tamogatd részére. A bejelentés megérkezéséig a jelen
szerz8désben feltlintetett adatokat kell hatalyosnak tekinteni.

Amennyiben- a” tAmogatés valamely feltételében valtozas kévetkezik be, a Tamogatott a
tudomésara “jutdstél szamitott nyolc napon belill azt irdsban koteles bejelenteni a
Tamogatonak. A- bejelentést kovetben a Tamogaté 30 napon beliil megteszi a sziikséges
intézkedéseket (tAmogatasi szerz6dés modositasara, illetve az attdl vald elallasra stb.).

Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe vett tAmogatas visszafizetési kotelezettségérdl a
Tamogat6 atudomasszerzéstdl szamitott 60 napon beliil frasban értesiti a Tamogatottat.

6. A Tamogatoit tudomasul veszi, hogy amennyiben a timogatést nem a 2. pontban megjel6lt
celra forditja, illetve nem a 3. pontban megjeldlt modon, vagy nem a 3. pont szerinti
‘hataridében szdmol el a kapott tAmogatdssal, Ggy a tdmogatas Osszege a Ptk. szerinti
mindenkor érvényes kamatokkal egylitt visszafizetendd. A kamatszamitas kezdd idépontja
a koltségvetésbol nyljtott tdmogatas folyositisanak a napja, utols6 napja a kételezettség
teljesitésének napja.

A Tamogatott kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a TaAmogaté a Tamogatott barmilyen, a

20



jelen szerzédés megszegésébol fakado fizetési kotelezettségét azonnali beszedési megbizas
(inkasszd) utjan érvényesitse a Tamogatott valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési
megbizasival megterhelhetd — bankszédmlaja felett. Szerzéd6 felek rogzitik, hogy a jelen
szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Témogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata. EZen nyilatkozat tartalmazza a Tamogaté Javara $z0ld beszedési megbizas
benydjtasara vonatkozd felhatalmazd nyilatkozata pénziigyi fedezethiany miatt nem
teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés legalabb harmincst napra valé sorba
allitdséra vonatkozé rendelkezést.

7. A Tamogatott vallalja, hogy a nyilvanossag elétt megjelend esemenyem valamint a.nnak
eredményeképpen 1étrejové elektronikus vagy nyomtatott kiadvinyokon a timogatd
megnevezé’sévslf'—a nyilvanossdg tudomasira hozza, hogy a program () a tdmogatd
tamogatasaval valosult meg.

8. A Tamogatott véllalja, hogy a bizottsagi tAmogatassal megrendezésre keriilé program ()
pontos idépontjardl és.helyszinér6l a Kulturalis és Sport Bizottsagot a program konkreét
megvalosulasat megeléz6 1 héttel tijékoztatja. (7. és 8. pontban foglaltakat a palyazati
adatlapra is vezesstik fel.)

A felek jelen szerz6dést elolvasds €s értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezot irjak ali. A jelen szerzédésben nem szabalyozott feltételekre (kiilondsen az iratok
megdrzési haté.rid_eje’re,' szerzddés  eldlldsi, visszavondsi, mddositdsi okaira, az
adatszolgaltatasi kotelezettségre, a visszafizetési rendre) az allamhaztartdsrél sz016
Jjogszabalyok (kitlondsen a 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet) az iranyadok.

Budapest, 2010. . ........................

.........................................................................................

Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat
Keépviseldje: Képviseldje:
Tamogatott
Tamogatd
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"l o o 9. sz. melléklet

e MEGBIZASI SZERZODES

|
mely létrejoitt egyrészrc"nl ......................... (cégnév, székhelye: .................. L ,
képviseldie: o , ad6szam: '
P S bankszamlaszam
...................... _._:.._....,...........................)mmtmegblzo (tovabbiakban: Megb1zo)
mésrészrél (cégnév, székhely: ...l , cégjegyzékszdm:
................... adoszam ceeriieeireenseneeaaeesy,  bankszamlaszédm: ...,
nyllvantartasba vew s blrosag ................................... ) mint megbizott (tovabbiakban:

Megbizott) kozott a mai napon ¢és helyen az alabbi feltételek mellett,

o A szerzidés targya
1. A Megbiz meghizza megbizottat az alabbi feladatok elvégzésével:.
a) ...... e e e
(szj széma: ................ , MEENEVEZESE: .....oeiviirininiinenianeniainenn, e ),
MENMYISEZE: ...eovvnnnniens ;

(szj"szama: ................ , MEGNEVEZESC. ..ttt e aenaeaene ),
ménnyi'sé BC i, ;

(SZ_] szama AU , MEENEVEZESE. .t'eiiineiirnieianretreinriaanererennn )
mennyvisége: ............... ;

(szj SZAMA: ..., s MEENEVEZESE: «orvuerneeriinieineiniiiaeraaeiaieiesinnn, )
mennyisége: ......oevnnn.. '
A Megbizott a megbizatast elfogadja.

A Megbizott jogai és kitelezettségei
2. A Meg‘bizdft kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott
kijelenti, hdgy a megfeleld szamban 4ll a rendelkezésére olyan munkavéllald, aki a

feladat clvégzéséhez sziikséges képzettséggel (i.....ooooviiiviiniiiiniiiiiinieiinnnn, )
rendelkezik. -
3. A Megbizott  tevekenysegét  .....iiiiiiiii e

(konkrét, megbizot képviselé személy) irdnyitdsdval végzi, koteles a téle kapott
utasitasok betartasara

4. A teljesités igazolasara kizardlagosan jogosult személy a Megbizé részérdl:

D I R R I R I I R

5. A Megblzott kotclezettseget véallal arra, hogy a szerzodés targyat képez6
tevekenysegeket minden esetben csak az adott tevékenység végzésére kelld
képesitésscl' rendelkezé személy latja el. A  személy(ck) megnevezése:

......................................................................................................

........................................................................................................

6. A Megbizott mis személy igénybevételére az alabbiak szerint jogosuit:
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@) MUNKAFESZ MEGNEVEZESE: . evvrvvrnirrrneerennseeenseenrnaaeren e tarneesnnaeerinond ,

szolgaltatd megnevezése, adatai: ...........ooiiiiiin i
b) munkarész megnevezése: ............... O O ,
szolgaltatd megnevezése, adatal: ... ..o
T TR
=y Ellenerték
7. A feladat ellatasaért a Megbizottat az alabbi dijazas illeti meg
) P TR Ft/...........
B Ft/...........
) Ft...........
A) o e Ft/i.ooono.
A meghatarozott dl] at ..... afaval ndvelni kell/nem kell.
LA megbi_zés_i‘ dijat a Megbizé a Megbizott szamlaja ellenében a szerzédésben foglalt
feladatok **  hianytalan teljesitését 1gazolo teljesitésigazolas
...................................................... -hez valé beérkezeésétdl szamitott 30

napon belul tutalassal fizeti meg a Megbizott bankszamlajara.

. Fizetési’ késedelem esetén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatarozott mértékii
torvényes kesedelmi kamat.

'10. A jelen szeéfzddésben nem szabdlyozoit kérdésekre (pl. a jogviszony megsziinése) a

Pik. mégbiiésra vonatkozd szabalyai az irinyaddak.

A szerzddést a- felek atolvasas €s értelmezés utdn mint akaratukkal mmdenben megegyezot

Jovahagyolag 1rtak ala.
Kelt:........... ‘ e e
Q mégbizé megbizott
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10. sz4mu melléklet
v Munkaltatéi igazolas
Név: . '

.

Leanykorinév: " 3 ... ereeerur et verrnnrnte e e

Taj szam: S L e
Sziletési idé . -+
Lakeim

'Munkahely .

.
' H o h
Heti munkaidd KA

Igazoljuk, hogy fént nevezett dolgozdnk utan az egészségbiztositasi jarulékot és
egeészségligyt hozzajarulast folyamatosan fizetjik.

Budapest, 20 ...... ..........

Prsipunrean YT RERITTLLY TarperErans Ribresssrasratarea EEETTT TSI Parssataasnunen

o Munkaltaté
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Ormény Onkormanyzat bevételei és kiadasai

11. szamu melléklet

-

25

E Ft-ban
Sor- . ) , .
. Megnevezés Kisebbség megnevezése
szam - -
. Targyévi eredeti
BEVETELEK elgiranyzat
1. 2. 3.
1. [Kiseb¥segi tevékenységek bevételei
2. |Kamatbevételek
3. |Egvéb killénféle ( folyd ) bevételek
L |Sajit bevételek dsszesen (1 - 3) ]
4. |Térgyi eszkozok és immaterialis javak értékesitése
5. |Pénztigyi befektetések bevételei .
IL  |Felhalmozdsi és tohejellegii bevételek bsszesen (4 - 3) a2
6. |Mikodési célra dtvett pénzeszkozok
7. JKulénbdzd mikddési céli visszatérilések
Arvelt PENTESTROIOK es visszatértileser
HI. |Osszasen ( 6-7) o a
8. |Altalinos mikddési timogatds
9. |Feladatalapu allami hozzajarulas
A koltsegvetesi  torvenyben  jovahagyolt —allami — hozzdajarulas,
IV, (rdmogetis ( 8-9) ]
V. |Evkizben elnyert dnkormdnyzati tdmogatds
Kiltségvetési bevételek dsszesen (I +IL +IIL + IV, +V,) -0
10. |Ertékpapirok kibocsdtasa, értékesitése
11. |Hitel falvétele
12. [Kétvénykibocsatas
VI |Kils§ finanszirozdsra szolgdls bevdtelek dsszesen ( 10-12) ¢
13. |El6z6 évi tervezett pénzmaradvany igénybevétele
14. |El8z0 -€vek kiltségvetési tartalékanak igénybevétele
Vil. |Kdltségvetés belso finanszirozdsa dsszesen (13-14)
BEVETELEK MINDOSSZESEN ( L + II. +HIILHIVAVA4VL +
|vinry-
_ | KIADASOK -
1. |Kisebbségek igazgatasi kiadasai (személyi, jarulékok)
2. {Kiscbbségek igazgatasi kiadasai (dologi) 0
3. |Mikodési kiaddsok ( 1-2) _ 0
4. |Kisebbségek felhalmozasi kiaddsai
5. |Alatanos mitkodési tartalék
6. |Fejlesztési céltartalék
Finanszirozasi miveletek (hitel-, kétvény torlesztése, értékpapirok
7. |visszdvasarlasa)
8. |KIADASOK OSSZESEN (3+4+5+6+7) 0
e 0



'Q Ormény Onkormanyzat részletezett dologi kiadasai

12, szamu melléklet

i i
E Ft-ban
Targyévi eredeti
Sorszim Megnevezés dologi ¢lgirdnyzat

1. 2. 3

1. Elelmiszer beszerzés

2. Gybgyszer- vegyszer beszerzés

3. Irodaszer, nyomtatvény beszerzés

4. Konyv

5. Folydirat

6. Egyéb informacié hordozo beszerzés

7. Tiizel7anyagok beszerzés

8 Haijtd és ken?anyagok beszerzés

9 Anyag, kisérték? targyi eszkozok, szellemi term. beszerzés

10 Munka-, véd?-, forma- egyenruha

. Egyéb készlet beszerzés

12. Készlct beszerzés bsszesen 0
13. Nem adatatviteli céld tavkozlési dijak -
14, |Adatarvieli cetu tavkoziési

L5 ﬁE’éb kommunikicids szolgaltatis

16. Kemmunikicids szolgdliatds 0
17 Vasarolt ¢lelmezés

18. Bérleti és lizing dijak

19. Szillilasi szolgiltatas
20 (34zenergia szolgaltatas dija
21 Villamosenergia szolgaltatas dija

22, Tavh? és melegviz §m]géltams dija

23. Viz és csatorna dijak .

24, Karbantartési kisjavjtasi szolgaltatasok kiadasai

25. Exyéb iizemeltetésy, fenntartasi szolgaltatas: kiadasok

24, Tovﬁbbsiamlézgtt (kzvetitett) szolgaltatisok kiaddsai AH-n belolre
27. Tovébbszamlézott {kiszvetitett) szolgaltatasok kiadasai AH-n Kiviilre

28. Pénzigyi szolgaltatdsok kiaddsai (Bankkaltség)
29, Szolgaltatdsi kiaddsok 0
30. Vasarolt kdzszolgéaltatas

3l Vasdrolt termékek ¢s szolgalatatisok AFA-ja
32, Kiszamlazott termékek €5 szolgaltatisok AFA befizetése

33. Forditott AFA miatti befizetés
34 |Ertékesitett tirgyi eszkozok, immaterialis javak AFA befizetése
35, AFA bsszesen 0
36, Belfoldi kikildetés

37. Kulfoldi kikitldetés

38. Reprezentacit '

39. Reklam és propaganda kiadasok
40, Kikiildetés, repr., reklim kiaddsok 0
41. Dologi kiaddsok { 12+16+29+35+40) 0
42 Munkaltatod ltal fizetett SZIA

43 Nemzetkdzi tagsagi dij -

44, [Rehabilitacios hoazsjarulas

45, Helyt adok, egyéb vam, illeték és addjelleg?

46, [PAIEIERKD befizetések

47, Adok, %ﬁefizetééek 0
48. Kamatlgidasok
49, Egysb foll kiadds (47+48) 0
50. Dologi kiad4sok és egyéb folyo kiaddsok (41+49) 0




. . . 5. szamu melléklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejﬁit.egyfészrfil a Budapest Févaros XVI. keriileti _anorményzat Képviselo-testiilete |
masrészrd] a Buda,pest Fovaros XVI. kertileti Lengyel Onkormanyzat Képviseld testiilete

kéz6tt. _ ;
&

Az Allamhaztartastél sz6l6 t5bbszor modositott 1992, évi XXXVIIL térvény 66. §- a és 68.§ -
dnak (3) bekezdése' alapjan az egylttmiikddés szabalyait a Budapest Févaros XVI. keriilet
Onkormanyzat Képvisels-testiilete (tovabbiakban: XVI. Keriileti Onkormanyzat) ésa Lengyel
Onkorményzat Képviselo-testiilete (tovdbbiakban: kisebbségi dnkormanyzat) az alabbi
Egyttimtikdési Mggallapodasban allapitja meg:

A szabilyozas — az allamhaztarta31 térvény eldirasain tulmenden

~ amnemzeti és etnikai kisebbségek jogair6l szolé 1993. évi LXXVIL térvény,

— ahelyl onkorma-nyzatokrol sz0l6 1990. évi LXV. térvény, ‘

- az éllamh4ztartds miikodési rendjerol 52010 t6bbszor mdédositott 292/2009. (XIL. 19.)
korméanyrendelet,

— a kisebbségi otnkorményzatoknak a kozponti kéltségvetésbil nyu]tott feladataranyos
timogatasok feltételrendszerér8l és elszamolasanak rendjérél sz6ld 375/2007.(XI. 23)
kormanyrendelet, '

~ az  allamhaztaftis szervezetei beszimolasi és  konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz010, 16bbszor modositott 249/2000. (XIIL 24)kormanyrendelet

figyelembe vételével késziilt.

A szabalyozas részletesen meghatirozza a XVI. kerileti Onkorményzat és a Lengyel
Onkormanyzat kozott az egyiittmikddésre vonatkozo szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztas €s a felel6sség rendszerét.

A megallapodds kiterjed |

— akoltségvetés jovahagyasanak eljarasi rendjére,

— akéltségvetési gazdaikodas bonyolitasinak rendjére,

~ a beszamolo elkészitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

— avagyontargyak kezelésének rendjére,

- a szémviteﬁ, pénziigyi ¢s informacioszolgaltatasi tevékenység végzésének rendjére,
— abelsé ellendrzés elvégzésének rendjére,

— akisebbségi nkormanyzat miikddési feltételeinek biztositasara.

A megéllapodés kiterjed tovdbba az allamhaztartdson kivilrél szarmazd pénzeszkozok
felhasznalasaval kapesolatos feladatok ellataséra,

1. A koltségvetés efkészitésének és elfogadasanak rendje

al A koltsegvetes elkészitése a XVI. keriileti Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatal
(tovabbiakban Polgarmesterl Hivatal) feladata, amelyért a jegyzd a felelés. A Polgarmesteri
Hivatalnak kell megoldania a tervezéssel kapesolatos 6sszefogo €s koordinalé teend8ket.

b./ A kﬁltségvetés el¢készitési munkalataiban a Lengyel Onkorményzat elndke vesz részt.

c./ A jegyzd alfal elkészitett koltségvetési koncepeiot és a koltségvetési rendelettervezetet a
polgarmester nyudjtja be a képviselo-testilletnek. A Lengyel Onkormanyzat elndke a



koltségvetési hatérqiat tervezetét benytjtja a helyi Lengyel Onkorményzat testiiletének.
1.1. A kiiltségiiefé_é :egyeztetésének és elfogadasanak rendje

al A koltsegvetesi"koncepcio osszeallitasa elétt a jegyzd a Lengyel Onkorményzat elndkével
attekinti a kovetkezo koltségvetési évre vonatkozé feladatokat, illetéleg bevételi forrasokat. A
tajékoztatdst — ami torténhet irasban is — november 15-ig kell lefolytatni, illetve valasztas
évében november »30-ig kell elvégezni. A kisebbségi o©nkormanyzat véleményét a
koncepcidtervezethez csatolni kell.

A kovetkezé évre vonatkozd koltségvetési koncepcidt a polgarmester november 30-ig - a helyi
Onkormanyzati képviselS-testiilet tagjai altalanos vélasztasanak évében legkésébb december
15-ig - nydjtja be a,—XVI. keriileti Onkorményzat Keépvisel§-testiiletének.

b./ A Jegvzo a kolfsegvetes1 rendelettervezetet egyezteti a Lengyel Onkormanyzat clndkével a
Lengyel Onkonnanyzatot erinté kérdésekben, a vitas kérdéseket tlsztézzak

c/ A Leng_yel ; Q_n_konnanyzat elndke az egyeztetések soran minden rendelkezésére 4llé
informéciéval a, Polgdrmesteri Hivatal munkijat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 15 napon beliil kell lefolytatni.

d/ A Lengyel Onkorményzat koltségvetését, amelyben meghatarozasra keriilnek a miikddeési és
felhalmozasi céli bevételek és  kiaddsok, a Lengyel Onkormanyzat képviseld-testiilete
megtargyalja, és elfogadisarél hatirozatban® dont, legkésébb a koltségvetési torvény
kihirdetését koveté 20 napon beliil. A Lengyel Onkorméanyzat elndke a hatarozatrél szolo
‘kivonatot haladékialanul, de legkésébb 2 napon beliil eljuttatia a XVI. keriileti Onkorméanyzat
polgarmesterének. :

e/ A XVL keruletl Onkormanyzat kéltségvetési rendelettervezetét a polgarmester nyijtja be a
képvisel6-testiilet: elé februar 15- -ig. Ha a kéltségvetési térvény kihirdetésére a koltségvetési
évben keriil sof,.a- benyujtasi hataridé a koltségvetési torvény kihirdetését kévetdé 45 nap
(amennyiben a ko‘ltsegvetem torvény masként nem rendelkezik). A rendelettervezetbe a
Lengyel Onkorményzat cldirdnyzati adatait a jegyzé épiti be a Lengyel Onkormanyzat
koltségvetési hathrozata alapjan.

£/ A XV kertileti. C)nkorrnanyzat rendeletében dont a sajat koltségvetésérdl, és tudomdsul
veszi a Lengyel Onkormanyzat koltségvetéset, amely a XVL keriileti Onkormanyzat
' koltsegvetesebe elkulomtetten van beépitve.

g./ Amennyiben a' XVI keriileti Onkormédnyzat képviselo-testiilete a sajat koltségvetése
targyaldsakor az -gcloterjesztésben- foglalt - és a Lengyel Onkormanyzat koéltségvetési
. hatarozataban szereplé - Lengyel Onkormanyzatnak juttatandé tdimogatas Gsszegén valtoztat, ez
érinti a Lengyel Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat. Bz esetben a Lengyel Onkormanyzat
képvisel§-testiitetének {jra kell targyalnia koltségvetéset, és az 0j tamogatds Osszegevel Uj
hatdrozatot kell hozma A XVI kertileti Onkormdanyzat képviselé-testiiletének ezt az U
hatarozatot is tudomasul kell vennie.

h/ A XVL kerﬁléti Onkormanyzat a Lengyel Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
torvényessegeert, @ bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem
tartozik. '

7 11. és 12, szamt melléklet szerint



1./ Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Lengyel Onkormanyzat tartozasaiért a XVI.
keriileti Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik,

1.2. A Kkiltségvetési eldiranyzatok médositisa

a./ A Lengyel Onkormanyzat koltségvetését testiileti dontéssel — koltségvetési hatarozataval —
médosithatja.

b./ A Lengyel Onkormanyzat képviselé-testillete negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamold feliigyeleti szervéhez torténd megkiildésének kiilén jogszabalyban meghatarozott
hataridejéig, december 31-i hatallyal dont a koltségvetési hatarozatinak modositasarol. A
Lengyel Onkormanyzat elndke a dontésré] szolé hatirozat kivonatit a jegyzo tajékoztatisa
szerinti id6pontig” ¢émely. igazodik a XVI. keriileti Onkorményzat Képviseld testiiletének
koltségvetési rendelttének modositasi idejehez) eljuttatja a polgarmesternek.

c/ A Lengyel Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatinak mddositdsai a XVI. keriileti
Onkormanyzat k§ltségvetési rendeletén atvezetendék.

- 1.3. Kﬁltségveiési informacié

A testiiletek 4ltal jovahagyott éves koltségvetésrdl a PM altal kiadott nyomtatvany-gamitira
felhasznlasaval - az 4Allamhéztartis pénziigyl informaciés rendszere keretében -
adatszolgaltatast kell teljesiteni.

a/ A Polgirmesteri Hivatal elkésziti — a vonatkoz6 kormanyrendelet és PM Téajékoztato alapjan
- a nyomtatvanygarnitirak fclhasznildsival az Onkorményzat koltségvetésérél az elemi
koltségvetést, amely a Lengyel Onkormanyzat koltségvetését is tartalmazza. :

b/ A Len'gyel‘Onkonnényzat elndke kézremiikddik az elemi koltségvetés Osszedllitasaban a
vonatkozd részadatok elkeszitésével (a nyomtatvanygarnitira meghatarozott trlapjai).

c./ A Polgarmesteri Hivatal az a/ pont szenint Gsszeallitott elemi koltségvetést a Magyar
Allamkincstar alta] meghatarozott hataridoig benyujtja a Kincstér Teriileti Igazgatésagahoz.

2. A koltségvetési gazdilkodas bonyolitasanak rendje

A Lengyel Onkorméanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolité szerve a Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési Iroddja (tovabbiakban Koltségvetési Iroda). A Koltségvetési Iroda a Lengyel
Onkormanyzat kohségvetési eldiranyzatan beliil, annak figyelemmel vald kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodas1 szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi
feladatait.

A gazdalkodas folyamatéban a feladatok meghatéarozott sorrendje:

pénziigyi teljesités
pénziigyt elszamolas rendje

1. kotelezettség vallalas

2. kotelezettség vallalas ellenjegyzése

3. a kitelezettségvallalasban megjeldlt feladat teljesitése
4. ervényesités

5. utalvanyozas ellenjegyzeése

6. utalvanyozas

7.

8.

2.1. Kitelezetts¢gvallalas
A kotelezettsegvillalas a koltségvetésben meghatarozott feladatok ellatasara tett elsd
intézkedés. E



b4
a/ A Lengyel Onkorményzat feladatainak ellatisdhoz szolgalé fizetési vagy mas teljesitési
kételezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eloirni a Lengyel Onkormanyzat elndke jogosult
a szabadon felhasznalhatd koltsegvetem kerete erejéig. Kotelezettség vallalasaiért maga vallalja
a felelGsséget. st

‘.

b./ Kotelezettsegvallalas kizardlag ellenjegyzés utdn, irdsban torténhet jogszabalyban
meghatarozott modon. Nem sziikséges irasbeli kételezettségvallalas a gazdasagi eseményként
50000 forintot el nem érd kifizetések esetében, ha a vasarlas készpénz felhasznalasaval
torténtk.

c./ Kotelezettségvallalas elétt — a kotelezettséget vallalénak - még kell gy6z8dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4llo (fel nem hasznilt) eléirdnyzat biztositja - e a kiadés teljesitésére a fedezetet,

d./ Kételezettségvallalas dokumentumai:

- aru vagy szolgaltatds megrendelésérdl eikilldott és visszaigazolt megrendelés,

- palyazati uton odaitélt timogatasrél sz616 dontés alairt dokumentumna,

- jovahagyott feladat megvalositasa érdekében kotott szerzodés,

- taimogatasi, egyiittmiikdodési megallapodas, megbizasi szerz6dés alairt dokumentuma.
e./ Koveteles- bevétel — eldiras dokumentumai

- koltségvetesben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésére tett intézkedes,

- tAmogatasi palyazat, szerzddés, megallapodis.

A kotelezettségvallalasrdl sz6ld iratot legalabb két eredeti peldanyban kell elkésziteni (pl.
szerz8dés, megrendelés) egy példanyét at kell adni a K&ltségvetési Iroddnak.

2.2. Ervényesités
a/ Az érvényesités feladatdt a Koltségvetési Iroda, ezen belil az figyrendben, illetbleg
munkakéri leirasban e feladattal felhatalmazott pénziigyi — szamviteli szakkepesnessel
rendelkezd szemely végzi.
b./ Az érvényesités soran meg kell vizsgdlni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat, .

* akotelezettségvallalas alapjan megtdriénhet — e a teljesités,

» amegrendelt szolgaltatast elvégezték —e,

o aszémlézas megfelelb -¢, szabalyszerli-¢ és szamszakilag megfelel-e,

* afedezet rendelkezesre all -e.
c./ Az érvényesités a b/. pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet az
okmanyra vezetett zaradékban kell régziteni. A zaradék tartalmazza a megallapitott §sszeget és
a konyvviteli elszamoldsra vonatkozé f8kényvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesité lehet a Lengyel Onkormanyzat barmely tagja is).
A befogadott és kibocsatott szdmla, szamlat helyettesitd okmany, alakilag és tartalmilag is meg
kell feleinte a mifrdenkori hatdlyos forgalmi adé torvény eldirasainak, valamint az Eurdpai
Unio altal eléirt tartalmi €s formai kdveteiményeknek.
d/ A kiadési szdmlakat, az utalvanyozast végzd a ,,Szitkségességét igazolom”, tovabba az
ellenjegyzést végzd ,ellenjegyeztem”, valamint az elszamolds jogalapjat jogosité hatarozat
szaméit (mely . programhoz lett felhasznilva) datum, alafras és a Lengyel Onkormanyzat
hivatalos korbelyegzcg ével ellatva.

A fentiek alapjan a nem megfelels blzony]atokat a Koltségvetési Iroda nem fogadja, és nem
keriil elszamolésra.

e./ az érvényesitést végzd és szakmai teljesitést igazolé személy nem lehet azonos.



2.3. Utalvanyozas

a./ A Lengyel Onkérmanyzat kéltségvetési kiadasainak, a bevéielei beszedésénck elrendelésére
(a tovabbiakban utalvanyozis) az Lengyel Onkormianyzat elndke jogosult, Osszeghatirra
tekintet nélkal. | | |

b/ Az utalvanyozhsra csak az érvényesités utdn keriilhet sor. Az utalvinyozas 1rasbeh
rendelkezés. i

c/ A penzugyi feljesitésre az utalvanyozas utin az érvényesités ¢s az utalvanyozis
cllenjegyzése melléit keriithet sor.

2.4. Ellenjegyzés .~

a/ Az ellenjegyzest a Lengyel Onkormanyzat hatérozata (megbizasa) alapjan jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen a Lengyel Onkormanyzat testiiletének tagja (i) jogosult (ak) az
Gsszeférhetetlenségi szabalyok szerint (hozzatartozd). A kételezettségvallalas, valamint az
utalvany ellenjegyzesere, amennyiben nincs a Lengyel Onkormanyzat altal kijelslt személy, a
jegyzé felhatalmazasaval a Kéltségvetési Troda erre kijelolt koztisztviseldje jogosult.

b./ Az ellenjegj/zés'r'e jogosult feladata, hogy meggy6z6djdn arrdl, hogy a kotelezettségvallalas
és utalvanyozas megfelel~e a jogszabalyi eldirasoknak és biztositott— a fedezet. '

c./ Amennyiben az. ellenjegyzo véleménye szerint a kotelezettségvallalds és az utalvanyozas a
(b.) pontban foglaltakkal cllentétes, akkor kételes a szabdlytalansagra fethivni Lengyel
Onkormanyzat elnskének figyelmét. .

Ha a kotelezettséget vallalé és utalvanyozé tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal, iltetve
~ dnkormanyzati rendelettel, hatdrozattal ellentétes utasitdshoz, az ellenjegyz6 az utalvanyra
rivezeti, hogy ,,az ellenjegyzés utasitdsra tortént”. Errdl az ellenjegyzésre jogosultnak a
Lengyel (")nkonnél;'yzat testiiletét 8 napon beliil tajékoztatnia kell.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kételgzcttségvéllalé és az ellenjegyz0, illetdleg az utalvanyozd és az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan azonos szemely nem lehet.

2. Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt a tevékenységet kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara [atna el.

2.5. Elszamolas a gazdalkodas lebonyolitasaban

a.) Banki be- és kifizetések, atutalasok

A bankszamla kivonatokat a Koltségvetési Iroda kapja, feldolgozza és megOrzi. A
Koltségvetési Iroda a Képviseld Iroda munkatarsai kdzremilkddésével minden negyedeévet
kovet hénap 15-ig téjékoztatjaa Lengyel Onkorményzatot a pénzforgalmi egyenlegérdl.

A Lengyel Onkormanyzat banki tdton teljesitendd kifizetéseihez a megfelelden aldirt és
lebélyegzett, kitsliptt atutaldsi megbizast a megfelelé bizonylattal és utalvanyozassal kell a
Kaltségvetési Irodara atadni. Az Iroda munkatarsai a leaddst kévetd munkanapon (ez 4ltalaban
a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank felé az atutalast.

Kérésre, a bevétel bankszamlara torténé megérkezésérél a Koltségvetési Iroda tajékoztatast ad.
A banki tton érkezd bevétel bizonylatat a havi elszamolaskor kell atadni. '
b.) A készpénzes kifizetések - eldlegekkel torténd elszamolas rendjét a Pénzkezelesi Szabélyzat
(1. sz. melléklet) tartalmazza.

¢.) Magancéld telefonhasznalat

A mindenkori érvényben lévé SZJA torvény alapjan kell megfizetni a telefonszolgaltatds



magéancélil haszhabata. miatt fizetendd jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizet6t
terheld kiadas 20 sZ4zaléka, a magancélii hasznalat értéke.

A Pénzligyi Irodan havonta keriil szamfejtésre, a Koltségvetési Iroda kigylijtése alapjan a
kifizetéi jarulék, melyet a Lengyel Onkormanyzat minden hénap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszamlajara, '

d.) Pénzmaradvany felhasznaldsa

Az el6z6 évi pénZmaradvany terhére torténd kifizetésekhez (akar banki, akar készpénzes)
mellékelni kell a-:pénzmaradvany felhasznalasarol szolo testiileti hatdrozatot €s a tételek
felsorolasat. #

Célszerli az elszamolasokon a kotelezettségvallalas szempontjabol osszetartozo bizonylatokat
csoportositani. .

A Koltségvetési Iroda ellendrzésre atveszi az elszdmoldsokat. A pénztigyi és szadmviteli
szabalyoknak megfeleld bizonylatokrol atvételi elismervényt készit és a targyhavi
kényvelésben, - feldolgozza a nem megfeleld elszdmolast, visszajuttaja a Lengyel
- Onkorményzat részére.

2. Bevételekké} kapcsolatos bizonylatok:
Az allami és az 6nkormanyzati tAmogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai lehetnek:

a) tAmogatasi szerz6dés (mas vagy mas nem &llami szervezettdl kapott tdmogatishoz)
" b) értesités palyazati 6sszeg atutalasarol '

¢) = szabalyos szZamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dij, stb.)

d) banki készpénz befizetés bizonylata

€) bevételi pénztarbizonylat

3. Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok:

a) tamogatasi szerz8dés

b) személyi Juttatasok kifizetésének bizonylatai
C) szabalyos sz'amla

d) belfsldi vagy kiilfoldi kikiildetési rendelvény
e} dtnyilvantartas

f) atvételi elismervény

g}~ kiadasi pénztarbizonylat

Az atvétell elismervény Onmaglban csak a képviseloknek jogszabaly alapjan adhaté helyi
utazasi koltségtérités esetében fogadhatd el, a tdmogatasi szerzddésnek viszont készpénzes.
kifizetés esetén kitelezd melléklete.
Személyi jellegi juttatasok kifizetésének bizonylatai:

1. alkalmazsi okirat, megbizasi szerz6dés (a teljesités igazolasaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseldi tiszteletd{jak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az adoeldleg és a jarulékok megallapitasidhoz

4. igazolas az egészségiigyl hozzajarulas fizetésérol

5. bankszamlaszam vagy lakcim kézlése a kifizetéshez
Személyi juttatisok szamfejtése csak nyilatkozat, igazolas és azonositd adatok kozlése alapjan
torténhet.
A személyi jellegli kifizetéseket csak ¢s kizardlag a brutté Osszeg megadésaval lehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejiés bizonylata alapjan térténhet.
Az intézkedés atvetele utin a Koltségvetési Iroda 3 munkanapon belil (zarasi idészak
kivételével) elveg21 a szamfejtést és értesiti a Lengyel Onkorményzatot.

3. Pénzellatas, banksz&imlarend
3.1, Pénzellatas



A Lengyel Onkormanyzatot megﬂleto tamogatasokat a mindenkori éves kaltségvetési
térvényben hatarozzak meg, amelyet hatalyos jogszabalyok alapjan a gazdalkodast lebonyolité
XV1. keriileti Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlajara utalnak at.

Altalanos mukodes?i tdmogatds folyositasara évi két alkalommal keriil sor. Az elsd részlet
februar 15-éig, a masochk részlet augusztus 15-éig — Keriil 4tutaldsra, az Onkormanyzat
szamlajara,

Feladatalapii timogatés folydsitaséra akkor keriil sor, ha a Lengyel Onkorményzat sikeresen
palyazott a 375/2009. (XIL.23.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint. A feladatalapu
tAmogatés utalisa évi két egyenld részletben torténik, az elsd részlet majus 15-éig, a mésodik
részlet augusztus 15-éig keriil dtutalasra az Onkorményzat szaml4jara,

A Lengyel Onkorményzat részére a tdmogatdsok folydsitasarél a Koltségvetési Iroda 8
munkanapon behil intézkedik. Vélasztis évében a Lengyel Onkorményzatot megilletd
tamogatasok csak idéaranyosan hasznalhatoak fel.

Lengyel Onkormanyzat a XVI. kertileti Onkormanyzattol pélyazat ttjan nyerhet tdmogatast.
Palyazatokat a. Kulturdlis és Sport Bizottsig irja ki. A tamogatas utalasdra a Témogatasi
Szerzédés alairasat kévetden keril sor.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az el8iranyzat elkiilonitett kezelésérsl,

A Polgirmesteri Hivatal Kéltségvetési Iroddja a Lengyel Onkorményzat szdmira olyan
analitikus nyilvantartast vezet, amely biztositja az elSirdnyzat felhaszndlds figyelemmel
kisérését.

3.2. Bankszamlarend

A Lengyel Onkormanyzat gazdalkoddsaval osszefiiggd pénzforgalmat a Lengyel
Onkormanyzat részére kiilon megnyitott alszamlan bonyolitja, amelyet a Koltségvetési Iroda
kezel. Az alszamla feletti rendelkezési jog a Lengyel Onkormanyzat elnokét és az altala
meghatalmazott; szemelyt a banki aldiras — bejelentés szerint — illeti meg.

A Lengyel onkorﬂqanyzat bankszamléjaba valo betekintési joga csak a mindenkori Lengyel
Onkorményzat elnskének és a jegyzd altal megbizott kdztisztviselének van jogosultsaga. A
pénzforgalomrél a Lengyel Onkormanyzat elndke koteles tajékoztatni a Lengyel
Onkormanyzat képviselo-testiiletét. —A Koltségvetési Iroda biztositja, hogy a szamviteli és
analitikai nyilvantartas soran a Lengyel Onkorméanyzat bevétele, kiaddsa, pénzmaradvéanya
elkillonitetten kimutatasra keriiljén, megteremtve ezzel az 6nalld pénzgazdalkodas feltételeit.

4. A vagyontéréyak kezelésének rendjére vonatkozé szabalyok

A Lengyel Onkormanyzat nagy értékii vagyontargyairdl a nyilvantartast a Kltségvetési Iroda
vezeti. A vagyontargyak felvételehez szitkseges dokumentaciokat, informacidkat, bizonylatokat
a Lengyel OnkormAnyzat elndke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti targyi eszk6z8krdl (kis értékii), amelyek év kdzben folyo kiadaskent
keriilnek elsz&molasra, valamint a — személyes hasznélatra - 4atadott vagyontargyakrol
(mobiltelefon, szamijtdgép, vasarolt konyvek stb.) a nyilvantartist a Lengyel Onkormanyzat
vezetl.

A nyilvantartasok: tartalmazzék a megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast,

A Lengyel Onkormanyzat vagyonaval valé gazdilkodis, a Lengyel Onkorméanyzat
hatarozatdnak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés -
osszefiiggd kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés a 2. pontban
foglaltak szerint bonyolddik.
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A Lengyel Onkormanyzat selejtezésével €s leltarozasaval dsszefliggod feladatait a szamvitelrél
sz016 2000. évi tvirés a koltségvetés alapjan gazdalkodd szervek beszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségrol intézkedd Korm. rendelet alapjan kell meghatarozni. A leltarozis és selejtezés
részletes szabalyait a Lengyel Onkormanyzat sajat hataskdrben Allapitja meg.

Selejtezés

A leltdrozas megkezdése eldtt a feleslegessé valt vagyontargyakat - selejtezni kell. A
feleslegessé valt vdgyontargyak hasznositisanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kotelesek a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe foglalni. A selejtezési bizottsig a -
Jegyzékek alapjan a selgjtezést megeldzbden kételes megvizsgalni, hogy a még hasznalhatd
vagyontargyak ertekesitésere a sziikséges intézkedes megtortént-¢, a selejtezésre elokészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-¢ a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Targy: eszkozdk séléjtezésének dokumentalasa

A targyi eszkozbk selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

e Szny. 11°90. Targyi eszkézok selejtezési jegyzokdnyve,

e Szny. 11-91. Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke,

o Szny. 11-92 Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tarto-

. | zékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

* Szny. 1_1"-"'9.7. Megsemmisitési jegyzokdnyv.
A targyi eszkozok, selejtezése esetén jegyzdkonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvben
rogziteni kell "a.-sclejtezési bizottsdg tagjainak javaslatat, amit a tagok aldirdsukkal
hitelesitenek. A javaslat elfogaddsa utan a jegyzokonyvben foglaitakat kell végrehajtani. A
megsemmisitend$ , eszkbzdket — megsemmisiteni, az értékesitésre kijelolteket pedig
értékesiteni kell. A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszdmozassal 3 példanyban kell
elkésziteni. A selejtezés befejezését kovetden a jegyzékonyv 1 példanyat meg kell kiildeni a
Kéltségvetési Irodanak.

Leltarozas

A leltarnak tartalni_;iznia kell tételesen és ellendrizhetd mdodon az eszkdzdket mennyiségben és
értékben, a forrasokat értékben.
A leltirozis megszervezése, és annak végrehajtasa a Lengyel Onkormanyzat elndkének a
feladata. A koltségvetési évrol december 31-ci forduldnappal készitett kdnyvviteli mérlegben
kimutatott eszkézdket és forrasokat kétévente kell leltrozni,
A leltarozast médja:
e mennyiségi felvétel (megszamlalas, meérés, egyéb modszer)
e cgyezetés (a fokonyvi szamlak egyeztetését jelenti az analitikus nyilvantartasokkal)
A mennyiségi felvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok
¢ B.szny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesitd készletek felvételére
‘e Buszny.14-10/ar.sz. Leltérfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek)
felvetelerc
e B.iszny. 14 13 a.r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezesek felvételére
e B.szny. 14 -15/a.r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv .és Osszesitdé gépekhez,
berendezésekhez.
e B.szny. 14:i16/ar.sz. Kimutatds a targyi eszkozok hianyardl vagy tSbbletérél



A leltarban szeréplo adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartasok adataival. Az
analitikus nyilvantartasban a leltarozas id6pontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi
bizonylatokra pedig az analitikus nyilvantartsok (kartonok) azonosité adatait kell feltiintetni.
Az egyeztetés sordn megallapitott leltarkiilonbozet fennalldsa esetén a Lengyel Onkormanyzat
elnéke 30 napon beliil kételes gondoskodni az eltérések okainak kivizsgalasarol.

A kivizsgalast kivetden jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyz8konyvet 3 példanyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a Kéltségvetési Irodanak.

A leltarozas lezarasat kovetoen a leltarhoz kapcesolddd valamennyi bizonylatot legalibb 10
évig meg kell érizni.

5. Beszamolas, informacio-szolgaltatas

5.1. Koltségvetési beszamolo

Az éves kdltsegvetési beszamold ~ a zarszamadasi elbterjesziés — elkészitéséhez az adatokat a
Kéltségvetési lroda a targyévet kévetd év janudr 31— ig, a féléves beszamold adatait julius 15 —
ig adja at a Lengyel (:jnkorményzat elnékének.

A Lengyel Onkormanyzat elnéke kozremiikodik a beszamoldk Gsszeallitdsdban, a vonatkozé
részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitira meghatarozott tirlapjai).

A Polgarmesteri Hivatal a Lengyel Onkormanyzat adatait is tartalmazd éves és féléves
kGltségvetési beszamoldit, a beszamold elkészitését kovetd 8 munkanapon beliil megkiildi a
Kincstar Regmnahs Igazgatdsagihoz.

A Lengyel Onkormanyzat elntke a koltségvetési évet kovetd 3 honapon belil tdjékoztatja
testiiletének tagjait a koltségvetési év bevételeinek és kiadasainak teljesiilésérdl. A Lengyel
Onkormanyzat kerésere a XVI Kertileti Onkormanyzat jegyzéje elékésziti a hatarozat-
tervezetet. A Lengyel Onkormanyzat hatirozatban fogadja el az éves beszamolol, amelyet a
Lengyel Onkormanyzat elndke a hatarozat clfogadasat kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb 2
munkanapon beliil eljuttat a XVI. Keriileti Onkormanyzat polgirmesterének.

A jegyzd Aaltal elkészitett XVI. Keriileti Onkorményzat zarszdmadasi rendelet tervezetét a
kéltségvetési évet kdvetd 4 honapon belill a polgarmester terjeszti a képviseldtestiilet elé. A
rendelettervezetbe' a Lengyel@nkormanyzat koltsegvetési beszamold adatait a XVI. keriileti
Onkormdnyzat jegyzéje épiti be a LengyelOnkormanyzat hatarozata alapjén.

A polgarmester az.6nkormanyzat gazdalkodasanak els6 félévi helyzetrdl szeptember 15 - ig, a
harom negyedéves helyzetrdl november 30— ig tajékoztatja a képviselS-testiiletet. A Lengyel
Onkormanyzat elnoke kazremikodik a tajekoztatok elkészitésében.

5.2 Evkozi egyéb'il_lforméci(')k

A korményzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kdzponti intézkedésekid}
fliggben a polgarmesten hivatal teljesiti, amelyben kozremitkédik a LengyelOnkormanyzat
elndke.

A kéltségvetés bevételeinek és kiadasanak alakulisarél negyedévente — a negyedéves zéras
utan - a Koltségvetési Iroda adatot szolgaltat a Lengyel Onkorményzat elnokenek a kisebbsegi
referens kozremilkodésével.

6. Belso ellendrzés

A Lengyel Onkormanyzat gazdalkodisanak ellenérzését — a Lengyel Onkormanyzat
elnokének elbzetes egyeztetésével — a Polgdrmesteri Hivatal szervezetéhez tartozo
fliggetlenitett belsod ellendrzes feladatat is képezheti. '

A belsé ellenérzés .a Lengyel Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos megallapitasainak
realizéldsa a Lengyel Onkormanyzat elndkénck feladata, aki a polgirmestert tajékoztatja a
belso ellendrzeés megallapitasairdl és a realizalasrol.

A Lengyel Onkorméanyzat gazdalkodasanak hatékonysagi és gazdasagossagi vizsgalatara csak
az Allami Szamvevészék jogosult.



7. Mitkodési feltételek
. A XVI. ikerileti Onkormanyzat a Lengyel Onkorményzat részére évente egy
alkalommal a Koézmeghallgatas rendezésére ingyenesen egy helységet biztosit, mely mas
rendezvenyekkel nem kapcsolhato dssze.
. A XVIL Keruletl Onkormanyzat a Lengye!l Onkormanyzat kepv1selo testiilete és.
bizottsagai részére’ itléseik idGtartamara alkalmas helyiséget biztosit. A helyiségigény a
Képviseldn Irodan J,elentheto be.
. A XVL Keriileti Onkorményzat biztositja a Lengyel Onkormé.nyzat testiileti
ol: o
1. jegyzokonyv készitése:
15 napon belil a jegyz6kényv masolatanak megkiildése a Budapest Févaros
Koézigazgatasi Hivatalanak torvényességi feliilvizsgalatra;
3. aLengyel Onkorményzat munkajahoz sziikséges gépirasi és fénymasolasi feladatok;
4. a Lengyel Onkormanyzat rnunkajahoz sziikséges jogszabalyok és szakirodalom
rendelkezéste bocsatasa;
5. a Lengyel Onkormanyzat és az Onkormanyzat nemzetiségek helyzetének javitasara
iranyulo tevekenyseg szervezése es koordinalasa.
A Lengyel Onkoiméanyzat a rendelkezésre all6 lehetdségekkel a celhoz kitottség és a
takarékossag szellemében él.
A jegyzb az ,,Egyuttmukodesn Megallapodas™-ra vonatkozé jogszabalyok valtozasa miatty
moédositasdnak szitkségességét jelzi a Képviselo-testilet felé. Az &nkorményzat az
,,EgyuttmﬁkﬁdeSL Megallapodas™-t sziikség esetén minden év janudr 15-ig modosithatja.

Az Egyﬁttmﬁkédési fMegél]apodést a XVI. Keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiilete ..........

sz. hatarozattal a Lengyel Onkorményzat Képvisel§-testitlete .......... sz. hatdrozattal hagyta
JOVA.
Budapest, 2010.5.4. ..o hé.............. nap
Budapest Fovaros " Lengyel Onkormanyzat
XVT. keriileti Onkormanyzat elndke
Polgarmester

s
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1.'sz. melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

A haz pénztar '_.kialakitésa’\r(')i ¢s a pénzforgalom kezelésérol szold szabalyokat az
allamhaztartasrol sz616 t6rvény, a szamviteli térvény és a 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet
alapjan a helyi 6rik0nnényzattal egyetértésben allapitjak meg.

A lengyel Onkormanyzai hazi pénztardt a Koltségveiési Iroda kezeli. Készpénzes be- €s
kifizetéscket megfelelden érvényesitett, ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylatok megléte
esetén teljesiti a Koltségveteési Iroda. A teljesitett be-és klﬁzetesekrol kiallitja a bevételi és
kiadast pénztarbizonylatokat. :

L A készpénz (eléleg) felvétel médja
A felvenni kivant dsszegrdl a Lengyel Onkormanyzat banki atutalasi megbizést juttat el a
Koltségvetési Iroddra, amellyel az Osszeget 4tutaljsAk a XVI. Keriileti Onkormdnyzat
Koltségvetési elszamolasi szamlijara, majd az atutalast kovetd napon az dsszeg elSlegként
felvehetd a hivatal hazi pénztarabol, illetve kifizetésre hasznalhato. -

vt
1

Az eloleg felvételéhez sziikséges nyomtatvanyok

1. Utalvany csekkcsoportnak (2. sz. melléklet) :
2. Megbizas pénziigyi iroda részére a kifizetésrdl (3. sz. melléklet)

IL Felvett elélegek elszamolasi hatﬁrideje:

1. Evkozben az elszamolasra kiadott eldlegekkel valo elszamolas hatarideje esetenként keriil
meghatirozasra, az azonban 30 napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatarnap
nem munkanapra esik, ugy a hatarnap az ezt kévetd elsé munkanap.

 2. Ev végén december 22 —ig kell elszamolni a felvett dsszegekkel a Koltiségvelés Trodan.

Egy személynél egy 1dében csak egy elbleg lehet. Ha ugyanaz a szemely elszamolésra njabb
‘Osszeget vesz fel, a kordbban felvett dsszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak
elszamolasra kikotdtt véghatarideje még nem érkezett el.

U]abb dsszeget elszamoldsra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszamolasra kiadott Osszegeket
nyilvantartd szemeély igazolja (pénztaros), hogy a pénz felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

111. Elolegekkel torténo elszamolas

A felvett eloleggel a hazipénztarban megjeldlt hatiridoig el kell szamolni, a fel nem hasznalt
Osszeget a pénztaros bevételezi a hazipénztarba, vagy az elszamolasra kételezett kész-
pénzatutalasi megbizéssal vagy utalassal befizeti sajat bankszamlajara.

Ha az elszamoldsra kotelezett az eloirt hataridére a felvett 6sszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor ervenyben lévé SZJA torvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek adott, 30
napot meghaladoan fenn4llo elszamolasi elbleget a kamatkedvezmeny miatti adé terheh.

Az elszamolas "tartalmazza az eclolegbol teljesitett kifizetések szamlabizonylatait. A
készpénzfizetési szamlékat, a teljesitést kovetden egy honapon beliil kell elszamolni.

Az elszamolas sofdn a teljes kiadott elSleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt &sszeget kell kiadasba helyezni.
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Az eléleg felyévé’mj’p elszamoldsi hataridé el6tt legaldbb két nappal leadja elszamolasra a
szamlakat a Kélts€gvetési Irodara az eldkészité pénztarba torténd rogzités miatt, valamint
érvenyesités vegett.,

Minden eredeti kiadési szamlara r4 kell vezetni:
+ mely tamogatasi keret felhasznalasara vonatkozik, (hatarozat szam )
o . Sziikségességét igazolom” felirattal, utalvanyozé aldirasaval, datummal, bélyegzd
lenyomataval,
» csctlegesen a szamla maésolatra ra kell vezetmi, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet az utalvanyozd az alairasaval és Dbélyegzd
lenyomataval hitelesit.

A tartalmilag ¢s g;l’akilag nem megfeleld szamldk nem keritinek elszamolédsra. (Lasd a 2.2
pontban - Ervértyesités- leirtakat)

Az elszamoléshoz kitdltendd nyomtatvanyok:

Eloleg visszavét utalvany (4. sz. melléklet)

Koltseg elszamoldsi utalvany (5. sz. melléklet)

Osszesitd jegyzék a dologi kiadasok elszamolasahoz (6. sz. melléklet)

Osszesitd jegyzék a személyi kifizetésekrdl (7. sz. melléklet)

Kiilféldi szamlak hivatalos forditisa (a szamlan szerepelnie kell a vevd neve,
szamlaszam, adoszdm, jJogszabalyban meghatarozott kdvetelmenyeknek kell
megfelelnie a forditasnak is)

Kiulfoldi kikildetési, illetve belfdldi nyomtatvany

7. Amennyiben azonos jogcimen t&bb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztarba a Lengyel
Onkormanyzat a bevételezéshez sziikséges nyomtatvanyt kell kitdlteni.

RN

=

A felvett elélegekkel a hazi pénztarban, az alébbl idépontokban lehet elszamolni, eldzetes
egyeztetés utan.

| Seerda
Pének T
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2. szamu melléklet
ELOLEG

Budapest Févéros
XVI. ker. Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal

Koltségvetési év:...........
Szam '
Utalvany a csekkesoportnak

FellVOMY, HOGY .. . ettt ettt et
Céljabal:....... e e e e clblepszamado részére, legkésdbb
....................... ......dg, torténd utdlagos elszamolas kételezettsége mellett az
osztalyvezetd vagy helyettese altal lattamozott hivatalos NYWGLAJAra. ... veevieianeeieievnaens Ft.,
AZAZ. i forint eldlegképpen a
megadott részletezés szerint fizessen ki.
Budapest,............. Vo hoé..oo nap

Ellenjegyz6 _ Utalvanyozo
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!.M‘ ety

3. szémﬂ melléklet

Bp. XVI. Ker....... -.......... Kissebségi Onkormanyzat

Pénziigyi Iroda

A hatérozat alapjan 20...... Viinnns 11 19) 11 1 SOTOURROROI Ft
BZAZ 111\ eeieeeriieeein et e et e eeete et et e e e e te et e te e s arteebeetbaneantan forint kifizetésérol intézkedni
sziveskedjen.
Budapest, 205 ..o,

' Ph.

Lengyel Onkormanyzat elnéke

15



4. szamu melléklet

BEVETELI UTALVANY

KONYVELESNEK
Budapest Févaros XVI. Keriilet Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala Kdltségvetési szamldjara 20.........év ..
Lhe napjan beérkez6 bevételek részletezése az alabbi jogcimen:
Részletezés
Fékényvi szamlaszam Részietezés Jogcim Osszeg Fi-ban

' . Qsszesen:

Budapest, 20......... EVoiiin ho......... nap

ellenjegyzd utalvanyozo

R ]

Bp. 20....... &V........ hé...... nap

Ervenyesitve:’........oviovienennin

16
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5. szamu melleklet

Budapest Fovaros XV, Ker. Onkormanyzat Szakfeladat..................
Polgarmesteri Hivatal Kéltségv. Ev: 20..........

UTALVANY

KONYVELESNEK
Felhivam, hogy ‘a XVI. KerUleti Polgarmesteri Hivatal megfeled szamlajardl utaljon at az alabbi rész-
I TRy oL R U PP PPN nak
................................................................................................ cimen....................Ft

RESZLETEZES

Fokoényv szamlaszam Kéd Megnevezés Osszeg Ft
5
Budapest,20.........: V. i hé........... nap
........................................... ph.
ellenjegyzé utalvanyozd
!_.

17



"Elszé'i'ﬁolés‘dolc;gi kiadasokhoz

6. sz. melléklet

Gazddikedt megnevezése:

Téresszama h

-bankl

~készpénzes

Kiitségvelési év.

Elszimalds szama:

Sor-

AFA

Addalap

Két.vallal,

Sedmta
B |
:szima

$zam kelte

végdsszege

Bsszepe tik.szdm

fok.szdm

szama

athozat:

20 .

21

22

23

24

25

25

27~

. sszesenidtvite:

Felvett eldleg:
Felhasznalt 6sszeg )

Elszamolasi kllbnbbzet:

Budapest, v

Az Amaldshan i Bkanyvi

alapjan a

841127900 szakfeladatra,

Ft-gt,azaz

ho

ellenjegyzé

& bizonylatot

Ph.

tarzsszamra

Fi-ot utalvanyozam,

nap

utalvanyozd

ilag 2lendriziem, Ervényesive, pénzidrpan elszamolhad.

Budapest,

hé

nap

érvényasitd

kdnyveld
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) 7. szamu melléklet
Osszesitd jegyzék
Személyi kifizetésekrol

Gazdalkodd megnevezése: _ Koéltségvetési év:
:

Torzsszama: Elszamotas szama:

Sor- Kifizetés ) Jogosult " [Kifizetés
szdm |jogcime neve dsszege kelte

1

2

10 I

11

12

13

14

15

Osszesen:

Felvett eldleg: ' Az elszamolasban szerepld fékdnyvi szamiak alapjan
Felhasznait dsszeg:" a 841127 900 szakfeladatra, tbrzsszamra
Elszamolasi klildbnbdzet; Ft-ot,azaz

Ft-ot utalvanyozom.

Budapest, ev hé nap

', ellenjegyzé  Ph. utalvanyozd

A bizonylatot szamszakilag, alakilag és tartalmilag eliendriztem. Ervényesitve, pénztarban elszémolhatd.

-

Budapest, & ho nap

ervényesitd knyvels
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8 . sz. melléklet

Tamogatasi szerzédés

Mely létrejott egyrészrél a Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat (1163 Budapest,
Havashalom u. 43, adészam: 15516006-2-42) képvisel6je:  (a tovabbiakban: Tamogato)
masrészrél (, addszam: , szamlaszam: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében kdzott az
alabbi feltetelekkel:

1. A Tamogatd a Tamogatott részére el6finanszirozas jellegii timogatasként ,- Ft, azaz forint

dsszegll tdfmogatast nyujt a KSB hatdrozat értelmében a bizottsdg  timogatasa keret
terhére.
A tamogatasi ‘Osszeget jelen tamogatasi szerzédés alairasatol szamitott 60 napon beliil
egyGsszegben utalja 4t a Tamogaté a Tamogatott szerz6dés szerinti bankszamlajara. Az
egyOsszegl kifizgtésre a tAmogatott tevékenység megvalodsitasa sordn keletkezd koltségek
felmertilése el6tt'kertil sor.

2. A tamogatas felhasznalhaté:

A Tamogatott a timogatott tevékenység megvaldsitdsdba kdzremiikodék bevonasira nem
‘jogosult./ ha jogosult, akkor bele kell 1m1 hogy a koézremiikddok milyen tevékenységet
valosithatnak meg

3. A tamogatas elszamolasi hatarideje:

Elszamolas modja: szdmlamasolatokkal. Az elszdmolas tételesen szdmla ellenében
torténik, melyrél dsszesité kimutatast kell késziteni, kiegészitve szbveges tajékoztatoval.
Minden eredetr, szamlara keriiljon rivezetésre, mely tamogatast keret felhasznalasara
vonatkozik, tovabba a szdmla masolatéra ra kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivel
mindenben megégyezik”, melyet a tamogatott aldirasdval/bélyegzdlenyomatéval hitelesit.

4. A Tamogatott vallalja, hogy a tAmogatast kizarolag a 2. pontban megjelélt célra hasznalja
fel. : '

5. A Tamogatott :vallalja, hogy az 1. pontban megjeldlt tdmogatissal a 3. pontban
meghatdrozott” modon &s iddben elszdmol. A Tamogatott a tadmogatasi Osszeg
felhasznalasardl elkiilonitett nyilvantartist koteles vezetni. A Tdmogatott kételes thrni,
hogy a Tamogaté a tamogatasi igény szabalyszeriiségét, a tamogatas rendeltetésszerii
felhasznalast — akar a helyszinen is — ellendrizhesse. Amennyiben a Tamogatottnak a jelen
szerz6désben mégjelolt valamely adataban valtozas kivetkezik be, azt kiteles legkésobb 8
napon beliil irasban bejelenteni a Tamogato részére. A bejelentés megérkezéséig a jelen
szerz0désben feltiintetett adatokat kell hatalyosnak tekinteni.

Amennyiben a tadmogatas valamely feltételében valtozas kovetkezik be, a Tamogatott a
tudomaséra jutastdl szamitott nyolc napon beliil azt irdsban kételes bejelenteni a
Tamogatonak. A bejelentést kivetden a Tamogatd 30 napon beliil megteszi a sziikséges
intézkedéscket-(tamogatasi szerzOdés modositasara, illetve az attdl vald elallasra stb.).

Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe vett tamogatds visszafizetési kotelezettségerdl a
Tamogaté a tudomasszerzéstdl szamitott 60 napon belill irdsban értesiti a Tamogatottat.

6. A Tamogatott tudomdsul veszi, hogy amennyiben a tAmogatast nem a 2. pontban megjeldlt
célra forditja,- illetve nem a 3. pontban megjelslt médon, vagy nem a 3. pont szerinti
hataridében szamol el a kapott tamogatassal, ugy a tamogatas Gsszege a Ptk. szerinti
mindenkor érvényes kamatokkal egyiitt visszafizetendd. A kamatszamitas kezdd id6pontja
a koltségvetésbdl nyijtott tdmogatas folydsitdsanak a napja, utolséd napja a kotelezettség
teljesitésének napja.

A Tamogatott kifejezetten hozzijarul ahhoz, hogy a Tamogatd a Tamogatott barmilyen, a
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jelen szerzédés'ﬁiegszegésébél fakadé fizetési kotelezettségét azonnali beszedési megbizas
(inkasszd) utjam, érvényesitse a Tamogatott valamennyl — jogszabaly alapjan beszedési
megbizasival megterhelhetd — bankszamlédja felett. Szerz6do felek rogzitik, hogy a jelen
szerz0dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Tamogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata. Ezen nyilatkozat tartalmazza a TAmogaté javara szold beszedési megbizas
benyijtasara vonatkozé felhatalimazd nyilatkozata pénziigyi fedezethiany miatt nem
teljesithetd fizetési megbizas esctére a kdvetelés legalabb harmincdt napra vald sorba
allitasara vonatkozd rendelkezést. |

7. A Tamogatott vallalja, hogy a nyilvanossag elott megjelend eseményein, valammt annak
eredményeképpen létrejovd elektronikus vagy nyomtatott kiadvanyokon a tamogatd
megnevezésével a nyilvdnosség tudomasara hozza, hogy a program ()} a tdmogaté
tamogatasaval valosult meg.

8. A Tamogatott vallalja, hogy a bizottsdgi tAmogatdssal megrendezésre keriild program ()
pontos idépontjardl és helyszinérdl a Kulturdlis és Sport Bizottsagot a program konkreét
megvalosulasat megeléz6 1 héttel tajékoztatja. (7. és 8. pontban foglaltakat a palyazati
adatlapra is vezessiik fel.)

A felek jelen szerz8dést elolvasis és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezot irfak ala. A jelen szerzodésben nem szabalyozott feltételekre (killondsen az iratok
meglrzési  hataridejére, szerzédés eldllasi, visszavondsi, modositdsi okaira, az
adatszolgiltatasi  kotelezettségre, a visszafizetési rendre) az A4llamhéztartasrél szolo
jogszabdlyok (kiildngsen a 292/2009. (X1 19) Kormanyrendelet) az iranyadok.

Budapest, 201% ............................

.........................................................................................

Budapest Févaros X VL. Keriileti Onkormanyzat _
: " Keépviseldje: Képviseléje:

S Tamogatott.

" Tamogatd '
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E C . o - 9. sz. melléklet
MEGBIZASI SZERZODES

mely 1étrej6tt ggyrészrdl ...................... ... (cégnév, székhelye: ................ ,
képviseldje: ... oy et , adoszam:
........................................ , bankszdmlaszam:
......................................................... ) mint megbizé (tovabbiakban: Megbizo),
masrészrol ..o (cégnév, székhely: ................. , cégjegyzekszam:
................... , addészam: ........................, bankszamlaszam: .........................,
nyilvantartasba vev$ birdsag: ... .....) mint megbizott (tovabbiakban:

Megbizott) kdzitt a mat napon és helyen az alabbi feltételek mellett.
A szerzddés targya
1. A Megbizé megbizza megbizottat az alabbi feladatok elvégzésével:

(szj szama: ................ , MEGNEVEZESE. _..iiviiiiniiiiiiiiiiiiee e )
mennyisége: ............... ;

(szj szama: ................ , MEENEVEZESE. ...ivriiiriiiritiirai e aerreneennan ),
mennyisége: ............... ;

(szj szama: ................ s TEEMEVEZESC .eveervreiieneianenrinneresrearannnenenns ),
mennyisége: ............... ;

(szj szama: ................ , MEENEVEZESE! .tiivivnriinnitioininserairasanneaeanan )
Mennyisége: . ......c..ou...
A Megbizott a megbizatast elfogadja,

A Megbizott jogai és kdtelezettségel

A Megbizott kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott
kijelenti, hogy a megfelelé szamban all a rendelkezésére olyan munkavallald, aki a
feladat,; elvégzéséhez sziikséges képzettséggel (... )
rendelkezik.

3. A Megbizott  1eVEKEIYSEZEL ... iiiiii e
(konkrét, megbizot képviseld szeme[y) iranyitasaval végzi, koteles a tole kapott
utasitasok Betartasara.

k2

4, A teljesités igazolasiara kizarélagosan jogosult személy a Megbizé részérdl:

5. A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzddés targyat képezd
tevékenységeket minden esetben csak az adott tevékenység végzésére kelld
képesitéssel rendelkezé személy latja el. A  személy(ek) megnevezeése:

........................................................................................................

......................................................................................................

6. A Megbizott mas személy igénybevételére az alabbiak szerint jogosult:

22



@) MTUNKATESZ MEZNEVEZESE: .. ...uiivriiteieiiiseeeeitneieineeae et e eeneeaiaeeanns ,

szohgaltaté megnevezése, adatai: ............oeovvviniiniiiiieii e
...... G PP
b) MUNKArESZ MEENEVEZESE: ...\ .vt i e e et e et e eaneeie e aiesanee ,
szolgaltatdé megnevezése, adatal: ..........oooviiiiiiiiiiii
Ellenérték

7. A feladat ellatisaért a Megbizottat az alabbi dijazas illeti meg:

A i Ft/..........
B) Ft/...........
€] Ft/...........
A) e Ft/...o..o...

A meghatarozott dijat ..... afaval névelni kell/nem keil.

8. A megbizasi dijat a Megbizé a Megbizott szamlaja ellenében a szerz8désben foglalt

feladatok - hidnytalan teljesitését igazold teljesitésigazolas
...................................................... -hez valé beérkezésétél szamitott 30

napon beliil dtutalassal fizeti meg a Megbizott bankszamlajara.

9. Fizetési késedelem esetén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatérozott mértékl
torvényes késedelmi kamat.

10. A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekre (pl. a jogviszony megsziinése) a
Ptk. megbizasra vonatkozo szabdlyai az iranyadoak.
s

A szerzédést a felek dtolvasés és értelmezés utan mint akaratukkal mindenben megegyezot
jovahagyolag irték ala.

Kelt: .......... .. T

................................................................................

megbizd megbizott
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- 10. szamu melléklet

. Munkaltatéi igazolas

Né\j: .
Leanykori név:
Addazonositojel:
Taj szam:
Sziiletési id6 Y eeeerereteesttraraeet bR aAee e e aaa sRn e Rt paea ees freen b eens s aae s e s e e ren et R
Lakcim ' ..... ettt |

Munkahely e eeeteeeieeeserreeieenesedtteenesatbRrAtesteiea h et raaee e et aes panaeraraereseeea s e

Heti munkaidé ...

Igazoljuk, hogy fent nevezeit dolgoiénk utan az egészségbiztositasi jarulékot €s az
egeszsegligyl hozzajarulast folyamatosan fizetjiik.

Budapest, 20 .................

Bl bbekRaN R bbb

Munkaltato
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11. szamu melléklet

o Lengyel Onkorményzat bevételei és kiadasai
i E Ft-ban
S(fr- Megnevezés Kisebbség megnevezése
szam
Targyévi eredeti
BEVETELEK eldirdnyzat
1. 2. . 3.
1. |Kisebbségi tevékenységek bevételei
2. |Kamatbevéteiek
3. |Egyéb kiilonféle { folyd } bevételek
I . |Sujdt bevételek dsszesen (1 - 3) g
4. |Targyi eszkozok és immaterialis javak értékesitése
5. [Pénziigyi befektetések bevételei )
II. |Fehalmozdsi és tokejellegii bevételek dsszesen (4 - 3) 0
6. |Mikadési célra dtvett pénzeszkozok
7. {Kulonbozé milkddési céln visszatéritések
Alveft PenzesTROLOR es visszateritiesek
I Osszesen ( 6-7) 0

8. |Altalanos miksdési tamogatas

9. |Feladatalapui allami hozzajarulas

A holiségvetési torvenyben jovahagyott allami hozzajarulis,
IV, 1tdmoghids ( 8-9) 0

V. |Ev kizben elnyert Gnkormdnyzati témogatds

Koltségvetési beveételek gsszesen (1. + IL +1IL +IV. + V) 0

10. |Ertékpapirok kibocsatasa, értékesitése

11. }Hite] felvétele

12, JKotvénykibocsatas

VI |KiilsG finanszirozdsra szolgald bevételek dsszesen ( 10 - 12) /]

13. |E1629 évi tervezett pénzmaradvény igénybevétele

14. [Elozd gvek koltségvetési tartaléknak igénybevétele

VIL |Koltségvetés belsd finanszirozdsa dsszesen (13-14)

BEVETELEK MINDOSSZESEN ( 1. + 1L +HIILHV+V.HVIL +

VIL)'
KIADASOK
1. jKisebbségek igazgatasi kiadasai (személyi, jarulékok)
2. |Kisebbségek igazgatasi kiadasai (dologi) 0
3. |Mikédési kiaddsok ( 1 -2) a
4. [Kisebbségek felhalmozasi kiadasai
5. [Altaldnos mikodési tartalék
6. [Fejlesztési céhartalék
 |Finanszirozasi miiveletek (hitel-, kotvény torlesztése, éri¢kpapirok
7. visszavasirlisa)
8. |KIADASOK OSSZESEN (3+4+5+6+7) 0
’ ‘ 0

|4
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0 Lengyel Onkorményzat részletezett dologi kiad4sai

12. szamu mellékiet

E Fi-ban
Targyévi credeti
Sorszam Megnevezés dologi elgirdnyzat

1. 2. 3.

L. Elelmiszer beszerzés '

2. G};égyszer-,vcgyszer beszerzés

3. Irodaszer, nyomtatviny beszerzés

4. Konyv

3. Folybirat

6. Egyéb informacid hordozo beszerzés

7. Tuzel?anyﬂbészerzés

8. Hajté ¢és ken?anyagok beszerzés

9. Anyag, kisérték? targyi eszkizok, szellemi term. beszerzés

10. Munka-,véd?-,fdrma-,egycnmha

1% Egyéb készlet beszerzis
12. . |Készlet heszerzés Gsszesen 1]
13. Nem adatatviteli céli tavkozlési dfjak

14, Adatdtviteli céld tAvkazlési

15. |88 kommunikacios szolgdliatds

16. Kommunikicids szolgiltatis 0
17. Vasarolt élelmerzés

18. Bérleti és lizing dijak

19. Szallitasi szolgaltatas
20. Giézenergia szolgaltatas dija
21. Villamosenergia szolgdltatas dija
22, Tavh? és mclegviz szolgaltatds dija
23 Viz, és csaloma dijak
24, Karbantartasi kisjavitasi szolgéltatasck kiadisai
25. Egyéb nzemeltetési, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok
26. Tovébbs_.émlézott (kdvzvetitett) szolgaltatasok kiaddsai AH-n beliilre
27. Tovabbszaml4zott (kozvetitett) szolgaltatisok kiadasai AH-n kivilre
28. Pénzilgyi szol ghliatasok kiadasal (Bankkoltség)
29, Szolgaltatasi kiaddsok 0
30. Visdrolt kizszol galtatas

31 |Viasdrolt termékek és szolgilatatisok AFA-ja
32. Kiszintlazott termékek és szolgaltatisok AFA befizetése
33. Forditott AFA miatti befizetés
34, Extékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak AFA befizetése
35, AFA bsszesen 0
36. Belfsldi kikuldetés

37. Kulfaldi kikildetés

38. Reprezentaciod

39. Reklam és propaganda kiadisok
40. Kikiildctés, repr., reklim kiadisok 0
41. Dologi kiaddsok ( 12416+29435440) /]
42, Munkaltato altal fizetett SZJA
43 Nemzetkozi tagsdgi dij !
44, Rehabiliticios hozzajdrulds

45. Helyi adok, egyéh vam, ilfeték és adOJellcg'?
46. ?ﬂfH@Eﬁ’%b befizotésck
47, Adék, dijak, befizetések 0
48, Kamathiaddsok
49. Egyéb folyé kiadds ( 47+48) [
50. 0

Dologi kiaddsplk & egyéb foly6 kiaddsok (41+49)
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6. szami melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrdl a Budapest Févaros X VI keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
masrészrél a Budapest Fovaros X VI keriileti Bolgar Onkorményzat Képviseld testiilete kdzott.

Az Allamhaztartasrdl sz616 tobbszoér médositott 1992. évi XXX VIIL térvény 66. §- a és 68.§ -
anak (3) bekezdése alapjén az egylitimiikodés szabalyait a Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: XVI. Keriileti Onkormanyzat) és a  Bolgér
Onkormanyzat Képvisel-testillete (tovébbiakban: kisebbségi ©Onkormanyzat) az alabbi
Egyiittmiikddési Megallapodasban allapitja meg:

A szabalyozas — az allamhaztartasi torvény elbirdsain tilmenden

— anemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz616 1993, évi LXXVIL torveny,

- a helyi énkorményzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény,

— az allamhaztartds milkédési rendjérdl szold tébbszor modositott 292/2009. (XII. 19.)
kormanyrendelet,’

— a kiscbbségi Onkormanyzatoknak a kozponti koltségvetésbdl nytjtott feladataranyos
tamogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolasdnak rendjérd! szolo 375/2007.(XIL 23)
korméanyrendelet, '

— az Allamhaztartas szervezetei beszdmolasi és koényvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo, tébbszdr modositott 249/2000, (X1I. 24.) kormanyrendelet

figyelembe vételével késziilt.

A szabalyozis részletesen meghatirozza a XVI keriileti Onkorméanyzat és a Bolgir
Onkormanyzat kozott az egylittmiikodésre vonatkozo szabalyokat és eljarési rendet, valamint a
munkamegosztas és a feleldsseég rendszerét.

A megallapodas kiterjed
— akoltségvetés jovahagyasanak eljarasi rendjére,
— akéltségvelési gazdalkodas bonyolitasanak rendjére,
'— abeszamold elkészitésének €s jovahagyasanak eljarasi rendjére,
~ avagyontargyak kezelésének rendjére,
— aszamviteli, pénziigyi és informaciészolgaltatasi tevékenység vegzesenek rendjére,
— abelso ellendrzés elvégzésének rendjére,
— akisebbségi dnkormanyzat mikadési feltételeinek biztositasdra.

A megallapodas Kiterjed tovdbba az allamhaztartdson kiviilrél szarmazé pénzeszkozok
felhasznalasaval kapesolatos feladatok ellatasara.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

a/ A koltségvetés clkészitése a XVI. keriileti Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal
(tovabbiakban Polgdrmesteri Hivatal) feladata, amelyért a jegyz$ a felelés. A Polgarmesteri
Hivatalnak kell megoldania a tervezéssel kapesolatos dsszefogé és koordinalé teenddket.

b./ A kéltségvetés elokészitési munkalataiban a Bolgar Onkormanyzat elnke vesz részt.

c/ A jegyzd altal elkészitett koltségvetési koncepcidt és a koltségvetési rendelettervezetet a

polgdrmester nyjtja be a képviseld-testitletnek. A Bolgir Onkorményzat elnoke a kaltségvetési
hatarozat tervezetét benyujtja a helyi Bolgar Onkormanyzat testiiletenek. '



1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

a/ A koltségvetési flmncepcié dsszeallitasa elétt a jegyzd a Bolgar Onkormanyzat elndkével
attekinti a kdvetkezd koltségvetési évre vonatkozé feladatokat, illetbleg bevételi forrasokat. A
tajékoztatast — amt tériénhet irasban is — november 15-ig kell lefolytatni, illetve vélasztas
évében november 30-ig kell elvégezni. A kisebbségi Onkorméanyzat véleményet a
koncepcidtervezethez csatolni kell.

A kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepciot a polgdrmester november 30-1g - a helyi
onkorményzati képviseld-testillet tagjai altaldnos vélasztasanak évében legkésébb december
15-ig — nyujtja be a'X VL keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.

b./ A jegyz0 a kﬁltségvetési rendelettervezetet egyezteti a Bolgar Onkormanyzat elngkével a
Bolgar Onkormarryzatot érintd kérdésekben, a vitas kérdéseket tisztdzzak.

¢/ A Bolgar Onkormanyzat elnske az egyeztetések soran minden rendelkezésére allo
informaciéval a Polgdrmesteri Hivatal minkajat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 15 napon beliil kell lefolytatni.

d/ A Bolgar Onkormanyzat koltségvetését, amelyben meghatdrozasra keriilnek a. miksdési és
felhalmozasi céli bevételek és kiadasok, a Bolgir Onkorményzat képviseld-testiilete
megtargyalja, ¢és elfogaddsardl hatirozatban® dont, legkésdbb a koltségvetési torvény
kihirdetését koveté 20 napon beliil. A Bolgiar Onkormanyzat elnéke a hatirozatrol szold
- kivonatot haladéktalanul, de legkésébb 2 napon belill eljuttatjia a X V1. keriileti Onkorméanyzat
polgarmesterének.

e./ A XVL keriileti Onkormanyzat koliségvetési rendeletiervezetét a polgarmester nytjtja be a
képviseld-testiilet &1¢ februar 15-ig. Ha a koltségvetési térvény kihirdetésére a kéltségvetési
évben kerill sor, a benytjtasi hatirid6 a koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 435 nap
(amennyiben a koltscgvetési tdrvény maskeént nem rendelkezik). A rendelettervezetbe a Bolgar
Onkormanyzat eldirdnyzati adatait a jegyz0 épitt be a Bolgar Onkormanyzat kéltségvetési
hatarozata alapjan.

£/ A XVL keriileti Onkorményzat rendeletében dént a sajdt kéltségvetésérdl, és tudomasul
veszi a Bolgir Onkormanyzat kéltségvetését, amely a XVI. keriileti Onkormaényzat
koltségvetésebe elkiildnitetten van beépitve. :

g/ Amennyiben a XVI. keriileti Onkormanyzat képviseld-testiilete a sajat koltségvetése
targyaldsakor az eléterjesztésben foglalt - és a Bolgar Onkormanyzat koltségvetési:
hatdrozatédban szerepld ~Bolgar Onkormanyzatnak juttatandd tdmogatas dsszegén véltoztat, ez
érinti a Bolgar Onkormanyzat kéltségvetési hatirozatit. Ez esetben a Bolgar Onkormanyzat
képvisel-testiiletének wjra kell targyalnia koltségveteset, €s az Uj tdmogatas dsszegével 1y
hatirozatot kell hoznia. A XVI. keriileti Onkormanyzat képviselG-testiiletének ezt az j
hatarozatot is tudomasul kell vennie.

h/ A XVIL kei‘ﬁleti Onkormanyzat a Bolgar Onkorményzat kéliségvetési hatirozatinak
torvenyességécrt, 4 bevételi ¢s kiadasi elmranyzatok megailapltasaert felelGsséggel nem
tartozik.

i./ Az esetleges adéssagrendezési eljaras soran a Bolgar Onkormaényzat tartozésaiért a XVL

® 11, és 12. szdmy melléklet szerint



keriileti Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.
1.2. A koltségvetésj elt’iiré’myzatok modositasa

a./ A Bolgar Onkorményzat kéltségvetését testiileti dontéssel — koltségvetési hatirozataval —
mddosithatja.

b./ A Bolgar Onkormanyzat képviselé-testiilete negyedévenként, de legkésdbb a kaltségvetési
beszamolé feligyeleti szervéhez torténd megkiildésének kiilon jogszabilyban meghatarozott
hataridejéig, december 31-i hatillyal dént a koltségvetési hatarozatanak modositasarol. A
Bolgar Onkormanyzat elndke a dontésr6l szo6lé hatarozat kivonatit a jegyzd 1djékoziatisa
szerinti idépontig (mely igazodik a XVI. kertileti Onkormanyzat Képviseld testilletének
koltségvetési rendeletének mddositasi idejéhez) eljuttatja a polgarmesternek.

c/ A Bolgir Onkormanyzat k&ltségvetési hatdrozatdnak moédositasai a XVI. keriileti
Onkormanyzat kéltségvetési rendeletén atvezetendok.

1.3. Koltségvetési informacio

A testiiletek altal jovahagyott éves koltségvetésrél a PM dltal kiadott nyomtatvany-gamitira
felhasznaldsaval +~ az  allamhaztartds pénziigyl informéciés rendszere keretében -
adatszolgaltatast kel] teljesiteni. :

a/ A Polgarmesteri Hivatal elkésziti — a vonatkozé korményrendelet €5 PM Tajékoztatd alapjan
- a nyomtatvanygamiturdk felhasznaldsdval az Gnkormdnyzat koltségvetésérdl az elemi
koltségvetést, amely a Bolgar Onkormanyzat koliségvetesét is tartalmazza.

b./ A Bolgar Onkorményzat elndke kdzremiikddik az elemi kéltségvetés dsszedllitdsaban a
vonatkozo részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarmtura meghatarozott {irlapjat).

c./ A Polgarmesteri Hivatal az a./ pont szerint dsszedllitott elemi koltségvetést a Magyar
Allamkincstar altal meghatarozott hataridéig benywjtja a Kincstar Terlileti Igazgatosagihoz.

2.A kﬁltség'vetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje

A Bolgar Onkormanyzat operativ gazdalkodasinak bonyolité szerve a Polgarmesteri Hivatal
Koliségvetési Iroddja (tovabbiakban Koéltségvetési Iroda). A Koltségvetési Iroda a Bolgar
Onkorményzat koltsegvetes1 cléiranyzatan beliil, annak figyelemmel, valo kiséreésével vegzi a
koltségvetési szervekre vonatkozd gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi
feladatait. '

A gazdaikodas folyamataban a feladatok meghatarozott sorrendje:

pénziigyi teljesités
pénziigyi elszamolas rendje

1. kételezettség vallalds

2. kotelezettség vallalas ellenjegyzése

3. a kotelezettségvallalasban megjelolt feladat teljesitése
4, érvényesités

5. utalvanyozas ellenjegyzése

6. utalvanyozas

7.

8.

2.1. Kotelezettségvallalas
A kotelezettségvallalas a koltségvetésben meghatirozott feladatok ellatasara teit elso
intézkedes.



a/ A Bolgar 'Onkormanyzat feladatainak ellatdsahoz szolgald fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Bolgar Onkormanyzat elndke jogosult a
szabadon felhasznalhat6 koltségvetési kerete erejéig. Kotelezettség vallalasaiért maga vallalja a
felelosséget.

b./ Kotelezettségvallalas kizardlag ellenjegyzés utan, irdsban torténhet jogszabalyban
meghatirozott médon. Nem szitkséges irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseménykent
50 000 forintot el nem ¢éré klﬁzetesek esetében, ha a vasarlas készpénz felhasznalasaval
torténik.

c./ Kotelezettségvatlalas el6tt - a kételezettséget vallalonak - meg kell gy6zddnie arrél, hogy a
rendelkezésre all6. (fel nem hasznalt) eldirdnyzat biztositja - € a kiadas teljesitésére a fedezetet.

d./ Kotelezettségvallalas dokumentumai:

- aru vagy szolgaltatas megrendelésérdl elkiildoit és visszaigazolt megrendeiés,

- palyazati iton odaitélt timogatasrdl sz616 dontés alairt dokumentuma,

- jévéhagyott feladat megvaldsitdsa érdekében kotdtt szerzddes,

- tdmogatasi, egyiittmiikddési megallapodas, megbizasi szerzidés alairt dokumentuma
¢./ Kovetelés- bevétel — eldiras dokumentumai

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedéscre tett mtezkedes

- tAmogatasi palyazat, szerzodés, megallapodas.

A kotelezettségvallalasrol szold iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkészitem (pl.
szerz6dés, megrendelés) egy példanyat at kell adni a Koltségvetési Irodéanak.

2.2. Ervényesités
a/ Az érvényesités feladatat a Koltségvetési Iroda, ezen belill az iigyrendben, illetSleg
munkakdri leirasban e feladattal felhatalmazott pénziigyi — szamviteli szakkepesnessel
rendelkezd személy végzi.
b./ Az érvényesités soran meg kell vizsgilni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat,
o akotelezettségvallalas alapjan megtorténhet — e a teljesités,
e amegrendelt szolgaltatast elvégezték —e,
» aszamlazds megfelelé-e, szabalyszerti-e és szamszakilag megfelel-e,
¢ a fedezet rendelkezésre all —e.
c./ Az érvényesités a b/. pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet az
okmanyra Vezete;tt zaradékban kell régziteni. A zéradék tartalmazza a megallapitott Osszeget €s
a konyvviteli elszatolésra vonatkozd fokonyvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett fordltast kell késziteni (a hitelesitd lehet a Bolgar Onkormanyzat barmely tagja is).
A befogadott és kibocsatott szamla, szamlat helyettesité okmaény, alakilag és tartalmilag is meg
kell felelnie 2 mindenkori hatalyos forgalmi add torvény elbirdsainak, valamint az Eurépai
Unio altal el6irt tartalmi és formai kévetelményeknek.
d./ A kiadasi szamlakat, az utalvanyozast végzd a ,Sziikségességét igazolom”, tovabba az
“ellenjegyzést végzo ,.ellenjegyeztem”, valamint az elszamolds jogalapjat jogositd hatérozat
szamat {mely programhoz lett fethasznalva) datum, alairas és a Bolgar Onkorméanyzat hivatalos
kérbélyegzojével ellatva.

A fentiek alap]an a nem megfelelé bizonylatokat a Koltsegvetem Iroda nem fogadja, €és nem
kertil elszarnolasra

./ az érvényesitést vég26 és szakmai teljesitést igazold személy nem lehet azonos.



2.3. Utalvanyozas

a./! A Bolgar Onkoﬁnanyzat koliségvetési kiadasainak, a bevételei beszedésének elrendelésere
{a tovabbiakban utallvanyozas) az Bolgar Onkorményzat elnske jogosult, &sszeghatarra tekintet
nélkiil.

b./ Az utalvinyozisra csak az érvényesités utin keriilhet sor. Az utalvanyozas irasbeli
rendelkezés. '

c./ A pénziigyl teljesitésre az utalvanyozds utdn az érvényesités és az utalvanyozés
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

2.4. Elenjegyzés

a/ Az ellenjegyzést a Bolgar Onkormanyzat hatirozata {megbizasa) alapjan jogszabalyi
elsirasoknak megfelelden a Bolgar Onkormanyzat testiiletének tagja (i) jogosult (ak) az
Osszeférhetetlenségi szabalyok szerint (hozzatartozé). A kotelezettségvallalds, valamint az
utalvany ellenjegyzésére, amennyiben nincs a Bolgar Onkorményzat altal kijelslt személy, a
jegyzd felhataimazasaval a Koltségvetési Iroda erre kijeldlt koztisztviseldje jogosult.

b./ Az ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6zddjon arrél, hogy a kotelezettségvallalas
és utalvanyozas melfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak és biztositott— a fedezet.
]

c./ Amennyiben az -ellenj.egyzﬁ véleménye szerint a kotelezettségvallalds és az utalvanyozés a
{b.) pontban foglaltakkal ellentétes, akkor kételes a szabalytalansagra felhivni Bolgar
Onkormanyzat elndkének figyelmét.

Ha a kételezettséget vallalé és utalvanyozd tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal, illetve
dnkormanyzati rendelettel, hatdrozattal ellentétes utasitashoz, az ellenjegyz6 az utalvanyra
ravezeti, hogy ,.az ellenjegyzés utasitdsra tortént”. Err6l az ellenjegyzésre jogosultnak a Bolgar
Onkorméanyzat testiiletét 8 napon belill tajékoztatnia kell. :
' Osszeférhetetlenségi szabalyok

L ]
1. A kotelezettségvallalé és az ellenjegyz6, illetdleg az utalvanyozd és az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan azonos szemely nem lehet.

2. Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem vegezhet az
a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozoja vagy maga javéra latnd el.

2.5. Elszamolas a gazdalkodas lebonyolitisaban

a.) . Banki be- és kifizetések, atutalasok

A bankszamla kivonatokat a Koltségvetési Iroda kapja, feldolgozza és megbrzi. A
Koltségvetési Iroda a Képviseld Iroda munkatarsai kozremikodésével minden negyedévet
kovet honap 15-ig tajékoztatja a Bolgar Onkormanyzatot a pénzforgalmi egyenlegérol.

A Bolgar Onkormanyzat banki Gton teljesitendd Kifizetéseihez a megfelelden aldirt és
lebélyegzett, kitoltott dtutalasi megbizdst a megfeleld bizonylattal és utalvinyozassal kell a .
Koltségvetési Iroddra atadni. Az Iroda munkatdrsai a leadast kdvetd munkanapon (ez 4ltalaban
a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank felé az atutalast.

Kérésre, a bevétel bankszamlara torténd megérkezésérdl a Koltségvetési Iroda tajékoztatast ad.
A banki uton érkezé bevétel bizonylatat a havi elszamolaskor kell dtadni.

b.) A készpénzes kifizetések - eldlegekkel torténd elszamolds rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat
(1. sz. melléklet) tartalmazza.

¢.) Magéncéhi telefonhasznalat

A mindenkori érvényben lévé SZJA torvény alapjan kell megfizetni a telefonszolgaltatas
magéancélil hasznalata miatt fizetendé jarulékokat. A jdrulék fizetésének alapja a kifizetdt



terhels kiadés'20 szézaléka, a magéncéli hasznélat értéke.

A Pénziigyi Irodan havonta kerill szamfejtésre, a Koltségvetési Iroda kigydjtése alapjan a
kifizetéi jarulék, melyet a Bolgir Onkormanyzat minden hénap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszamlajara.

d.) Pénzmaradvafy felhasznalasa

Az eldzd évi pénzmaradvany terhére torténd kifizetésekhez (akar banki, akéar készpénzes)
mellékelni kell a pénzmaradvany felhasznalisardl szold testiileti hatarozatot és a tételek
felsorolasat.

Célszer(i az elszamoldsokon a kotelezettségvallalas szempontjabol Osszetartozd bizonylatokat
csoportositani.

A Koltségvetési Iroda ellendrzésre atveszi az elszamolasokat. A pénziigyl es szamv1te11 '
szabalyoknak megfeIeIo bizonylatokrol atvételi elismervényt készit és a targyhavi
kényvelésben, feldolgozza a nem megfeleld elszamolast, visszajuttatja a Bolgar Onkormanyzat
részeére.

2. Bevételekkel kapcsolatos bizonylatok:
Az allami és az 6nkormanyzati tamogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai lehetnek:

a) tAmogatasi szerz6dés (mas vagy mas nem allami szervezettdl kapott tdimogatashoz)
b) értesités palyazati 6sszeg atutaldsard]

c) szabdalyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dij, stb.)

d) banki készpénz befizetés bizonylata

€) bevétell pénztarbizonylat

3. Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok:

a) tamogatasi szerzédés

b) személyi juttatésok kifizetésének bizonylatai
c) szabalyos szamla

d) belfsldi vagy kiilfoldi klkuldetem rendelveny
e) atnyilvantaytas

f) atveteli elismervény

g)  kiadasi pénztarbizonylat

Az atvételi elismervény onmagéban csak a képviselOknek jogszabaly alapjan adhatd helyi
utazasi koltségtérités esetében fogadhaté el, a tamogatast szerzodesnek viszont készpénzes
kifizetés esetén kételezd melléklete.
Személyi jellegfi juttatasok kifizetésének blzonylatal:

1. alkalmazdsi okirat, megbizasi szerzddés (a teljesités igazolasaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseldi tiszteletdijak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az addelbleg és a jarulékok megallapitisahoz

4. igazolas az egészségiligyi hozzajarulas fizetésérdl

5. bankszamlaszam vagy lakeim kozlése a kifizetéshez
Személyt juttatasok szamfejtése csak nyilatkozat, igazolds és azonosité adatok kozlése alapjan
torténhet. -.
A személyl jellegli klﬁzeteseket csak és kizdrolag a brutté Osszeg megadasdval lehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjan trténhet.
Az intézkedés atvétele utdn a Koltségvetési Iroda 3 munkanapon belill (zdrasi idbszak
kivételével) elvégzi a szamfejtést és értesiti a Bolgar Onkormanyzatot.

3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas

A Bolgar Onkormanyzatot megilletd tidmogatisokat a mindenkori éves koltségvetési
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térvényben hatarozzak meg, amelyet hatalyos jogszabalyok alapjan a gazdélkodast lebonyolito
XVI. keriileti Onkorményzat koltségvetési elszdmolasi szdmlajara utalnak at.

Altaldnos mukodési tamogatds folyésitasira évi két alkalommal Kerill sor.” Az elsd részlet
februar 15-éig, a masodik részlet augusztus 15-éig — keriil atutalasra, az Onkormanyzat
szdmlajara. '

Feladatalapt tamogatis folydsitasira akkor keriil sor, ha a Bolgar Onkorméanyzat sikeresen
palyazott a 375/2009. (XI1.23.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint. A feladatalapu
tamogatas utaldsa évi két egyenld részletben torténik, az els6 részlet méjus 15-éig, a masodik
részlet augusztus 15-éig kertil atutalasra, az Onkorméanyzat szamlajara.

A Bolgar Onkormanyzat részére a timogatisok folydsitasarol a Koltségvetési Iroda 8
munkanapon beliil intézkedik. Valasztds évében a Bolgar Onkorményzatot megilleté
tamogatasok csak idbaranyosan hasznéalhatoak fel.

Bolgar Onkormanyzat a XVI. kerlileti Onkorméanyzatiél palyazat utjan nyerhet tamogatést.
Palyazatokat a Kulturalis és Sport Bizottsag irja ki. A tdmogatds utaldsira a Tamogatasi
Szerz6dés alairasat kévetden kertil sor.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az eldirényzat elkillonitett kezelésérol.

A Polgirmesteri- Hivatal Koltségvetési Irodaja a Bolgar Onkormanyzat szimira olyan
analitikus nyilvantartast vezet, amely biztositja az eldiranyzat felhaszndlds figyelemmel
kisérését. ' :

3.2. Bankszamlaremd

A Bolgar Onkorméhyzat gazdalkodasaval dsszefiiggd pénzforgalmat a Bolgar Onkorményzat
részére kiilon meghyitott alszdmlan bonyolitja, amelyet a Koltségvetési Iroda kezel. Az
alszamla feletti rendelkezési jog a Bolgar Onkorméanyzat eindkét és az altala meghatalmazott
személyt — a banki alairés — bejelentés szerint — illeti meg.

A Bolgir énkorminyzat bankszamlajaba valé betekintési joga csak a mindenkori Bolgar
Onkormanyzat elndkének és a jegyzd altal megbizott koztisztviselének van jogosultsiga. A
pénzforgalomrdl a Bolgar Onkorméanyzat elndke kételes téjékoztatni a Bolgar Onkormanyzat
képvisel6-testilletét. —A Koliségvetési Iroda biztositja, hogy a szamviteli és analitikai
nyilvantartas soran a Bolgar Onkormanyzat bevétele, kiaddsa, pénzmaradvanya elkiilonitetten
kimutatsra keriiljdn, megteremtve ezzel az 6nallo pénzgazdalkodas feltételeit.

i

4. A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkoz6 szabalyok

A Bolgar Onkormdnyzat nagy értékil vagyontargyairdl a nyilvantartast a Koltségvetési Iroda
vezeti. A vagyontargyak felvételéhez sziikséges dokumentaciokat, informacidkat, bizonylatokat .
a Bolgar Onkormanyzat elndke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti targyi eszk6z6krdl (kis értékii), amelyek év k$zben foly6 kiadasként
kertilnek elszamoldsra, valamint a — szemeélyes hasznilatra — atadott vagyontargyakrol
(mobiltelefon, szantitégép, vasarolt konyvek stb.) a nyilvantartdst a Bolgar Onkorményzat
vezetl. ' .

A nyilvantartasok tartalmazzak a megalakuldskor juttatott vagyont és a folyamatos
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vagyonvaltozast. .

A Bolgar Onkormariyzat vagyonaval valé gazdilkodas, a Bolgar Onkormanyzat hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozdssal — értékesités és beszerzés — Osszefiiggd
kotelezettségvallalas, utalvdnyozés, érvényesités és ellenjegyzés a 2. pontban foglaltak szerint
bonyolodik.

A Bolgar Onkormanyzat selejtezésével és leltirozasaval osszefliggd feladatait a szdmvitelrdl



57016 2000, évi tv. és a kaltségvetés alapjan gazdalkodd szervek beszamolasi és kdnyvvezetési
kitelezettségril-intézkedd Korm. rendelet alapjan kell meghatarozni. A leltarozas és selejtezés
részletes szabdlyait a Bolgar Onkormanyzat sajat hataskgrben allapitja meg.

Selejtezés

A leltarozas megkezdése elbtt a feleslegessé valt vagyontargyakat selejtezni kell. A
feleslegessé vakt vagyontargyak hasznositasinak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni. - A selejtezési bizottsag a
jegyvzékek alapjan a2 selejtezést megeldzden koteles megvizsgalni, hogy a még hasznalhatd
vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre eldkészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Targyi eszkdzok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkezd szabvdnyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni: C

o Szny. 11-90. Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve,

e Szny. 11-91. Seclejtezett targyi eszkdzok jegyzéke,

e Szny 11592, Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tarto-

2 . zékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

e Szany. 11-97. Megsemmisitési jegyzOkonyv. -
A targyi eszkozOk, selejtezése esetén jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzdkdnyvben
rogziteni kell a selejtezesi bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok alairdsukkal
hitelesitenek. A javaslat elfogaddsa utdn a jegyzokonyvben foglaitakat kell végrehajtani. A
megsemmisitendd  eszkdzoket — megsemmisiteni, az értékesitésre kijeldlteket pedig
¢rickesiteni kell. A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszdmozassal 3 példanyban kell
elkésziteni. A selejtezés befejezését kdvetben a jegyzokonyv 1 példanyat meg kell kiildeni a
Koliségvetési Irodéraak.

Leltarozas

A leltarnak tartalmaznia kell tételesen €s ellendrizheté mddon az eszkdz6ket mennyiségben és
-ertékben, a forrasokat értékben.
A leltarozds megszervezése, ¢s annak végrehajtdsa a Bolgir Onkormdanyzat elndkének a
feladata. A koltségvetési €vrdl december 31-ei fordulénappal készitett kényvviteli mérlegben
kimutatott eszkdzoket és forrdsokat kétévente kell leltarozni.
A leltarozast modja: o
¢ mennyiségi felvétel (megszamlalas, mérés, egyéb maodszer)
. egyezetes (a fokonyv1 szamlak egyeztetését jelenti az analitikus nyllvantartasokkal)
A mennyiségi felvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok
¢ B.szny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és sszesito készletek felvételére
e B.szny. 14-10/ar.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek)
felvételére ‘
o B.szny. 144l3.ar.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére
o Buszny. 14-15/arsz. Targyi eszkoz leltarfelvételi {v ¢&s Osszesitd gépekhez,
berendezésekhez.
e B.szay. 14-16/ar.sz. Kimutatas a targyi eszkdzok hianyardl vagy tébbletérél
A leltirban szerepld adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartasok adataival. Az
analitikus nyilvantartdsban a leltirozas id6pontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi
bizonylatokra pedig az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosito adatait kell feltiintetni.



Az egyeztetés sorén megallapitott leltarkiilonbozet fennallisa esetén a Bolgar Onkormanyzat
-elndke 30 napon beliil kételes gondoskodni az eltérések okainak kivizsgaldsarol.

A kivizsgalast kévetden jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvet 3 példanyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a K&ltségvetési Irodanak.

A leltdrozas lezarasat kdvetden a leltdrthoz kapcsolédo valamennyi bizonylatot legalabb 10
évig meg kell Orizni.

5. Beszamolas, informacio-szolgaltatis

5.1. Koltségvetési beszamold

Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi elGterjesztés — elkesz1tesehez az adatokat a
Kéltségvetési Iroda a targyévet kovetd év janudr 31— ig, a féléves beszamold adatait jilius 15 -
ig adja at a Bolgar Onkormanyzat elndkének.

A Bolgir Onkormanyzat elnske kozremiiksdik a beszdmolok &sszeallitdsdban, a vonatkozé
részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarmtura meghatarozott iirlapjai).

A Polgarmesteri Hivatal a Bolgir Onkorményzat adatait is tartalmazd éves és feleves
koltségvetési beszqmoldit, a beszdmold elkészitését kovetd 8§ munka.napon beliil megkiildi a
Kincstar Regionalis Igazgatosagahoz.

A Bolgir Onkorményzat elndke a kéltségvetési évet kovetd 3 honapon beliil tdjékoztatja
testilletének tagjait a koltségvetési év bevételeinek és kiadasainak teljesiilésérsl. A Bolgar
Onkormanyzat kérésére a XVI. Keriileti Onkormanyzat jegyzdje el6késziti a hatarozat-
tervezetet. A Bolgar Onkormanyzat hatérozatban fogadja el az éves beszamoldt, amelyet a
Bolgar Onkormanyzat elnoke a hatdrozat elfogaddsat kovetten haladektalanul, de Iegkesobb 2
munkanapon beliil eljuttat a XVI. Keriileti Onkormanyzat polgarmesterének.

A jegyzd altal elkészitett XVI. Keriileti Onkormanyzat zdrszdmadési rendelet tervezetét a
kéltségvetési évet kovetd 4 honapon beliil a polgdrmester terjeszti a képviseldtestiilet elé, A
rendelettervezetbe a BolgarOnkormanyzat kéltségvetési beszamold- adatait a XVL keruletl
Onkormanyzat jegyzdje épiti be a BolgarOnkormanyzat hatrozata alapjan.

A polgirmester az énkormédnyzat gazdalkodasanak elsé féiévi helyzetrdl szeptember 15 ~ ig, a
harom negyedéves helyzetr6l november 30 ig tajékoztatia a képviseld-testiiletet. A Bolgar
Onkorrnényzat elnﬁke ké‘zremﬁk('jdik a tajckoztatok elkészitésében.

5.2 Evkozi egyeg informaciok

A kormanyzati §zervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kdzponti intézkedésektdl
figgden a polgarmesteri hivatal teljesiti, amelyben kézremikédik a BolgarOnkormanyzat
elndke.

A koltségvetés bevételeinek és kiaddsdnak alakulasardl negyedévente — a negyedéves zaras
utan — a Koltségvetési Iroda adatot szolgaltat a Bolgér Onkormanyzat elndkének a kisebbségi
referens kézremiikodésével.

6. Belsdé ellendrzés

A Bolgir Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzését — a Bolgar Onkormanyzat eludkének
eldzetes egyeztetésével — a Polgarmesteri Hivatal szervezetéhez tartozd fiiggetlenitett belsd
ellenérzés feladatat 1s képezheti.

A belsd ellendrzés a Bolgar Onkormanyzat gazdilkodasival kapcsolatos megéllapitasainak
realizélasa a Bolgar Onkorméanyzat elndkének feladata, aki a polgarmestert tdjékoztatja a belsd
cllendrzés megailapitasairdl és a realizalasrol, '

A Bolgar Onkorményzat gazdalkodasanak hatékonységi és gazdasagossagi vizsgélatira csak az
Allami Szamvevészék jogosult.

7. Mitkodési feltételek
. A XVL kehitleti Onkorményzat a Bolgar Onkormanyzat részére évente egy alkalommal



a Kézmeghallgatas dendezésére ingyenesen egy helységet biztosit, mely mas rendezvényekkel
nem kapesolhat6 dssze.
. A XVI. Keriileti Onkorméanyzat a Bolgar Onkorményzat képviseld-testiilete és
bizottsagai részére iiléseik idGtartaméra alkalmas helyiséget biztosit. A helyiségigény a
Képviseldi Irodan jelenthetd be.
o A XVL ' Keriileti Onkonnényzat biztosftja a Bo]gér Gnkorményzat testiileti
el:
1. jegyzGkonyv készitése;
15 napon beliil a jegyzOkonyv masolatdnak megkiildése a Budapest Fovaros
Kozigazgatasi Hivatalanak torvényességi feliilvizsgalatra,
3. aBolgar Onkormanyzat munkajihoz sziikséges gépirasi és fénymasolasi feladatok;
4. a Bolgar Onkorményzat munkajihoz sziikséges jogszabalyok és szakirodalom
rendelkezésre bocsitasa;
5. a Bolgar Onkormanyzat és az Onkorményzat nemzetiségek helyzetének javitésara
iranyuld tevékenység szervezése és koordinalasa.
A Bolgar Onkormanyzat a rendelkezésre allo lehetdségekkel a célhoz kotdtiség és a
takarékossag szellemében &L
A jegyzd az ,Epylittmikdodési Megallapodas -ra vonatkozo jogszabalyok valtozésa miatti
mddositasinak sziikségességét jelzi a Képviselo-testillet felé. Az oOnkormanyzat az
~Egyiittmikodési Megallapodas™t sziikség esetén minden év janudr 15-ig médosithatja.

Az Bpyiittmiikodési Megallapodast a XVI. Keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiilete ..........

sz. hatarozattal a Bolgar Onkormanyzat Képviselé-testiilete .......... sz. hatarozattal hagyta
jova.
Budapest, 2010. ...........coo hd ............. nap
Budapest Févéros ' Bolgar Onkorméanyzat
XVL keriileti Onkorméanyzat elnéke
Polgarmester
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

MELLEKLETE

1. sz. melléklet Pénzkezelési Szabalyzat

2. sz. melléklet : Utalvény csekkcsoportnak

3. sz. melléklet ’ ' Megbizas lpénzﬁ.gyi iroda részére

4. sz. melléklet . Eléleg visszavétel

5. sz. mellékiet Tényleges koltség elszémolés

6. sz. melléklet .- Dologi kiadasok elszémolési Osszesitdje

7. s7. melléklet Személyi kifizetések elszamolasi Osszesitéje

8. sz. melléklet . Tamogatasi szerzo6dés minta

9. sz. melléklet Megbizasi szerz6dés minta

10. sz. melléklet Munkaltatoi igazolas

11. sz. melleklet Kisebbségi Onkorméanyzat tervezett bevételei és
kiadasat

12. sz. melleklet Kisebbségi Onkormanyzat részletezett dologi
kiadasai



1. sz. melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

A hazi pénztar kialakitésérél és a pénzforgalom kezelésérdl szold szabalyokat az
-allamhaztartasrol sz016 térvény, a szamviteli térvény és a 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet
~ alapjan a helyi énkormanyzattal egyetértésben allapitjak meg.

A Bolgar énkormanyzat hdzi pénztardt a Koliségvetést Troda kezeli. Készpénzes be- és
kifizetéseket megfeleléen érvényesitett, ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylatok megléte
esetén teljesiti a Koltségvetési Iroda. A teljesitett be-és kifizetésekr6l kidllitja a bevételi és
* kiadasi pénztarbizonylatokat.

I. A készpénz (elileg) felvétel modja

A felvenni kivant osszegrél a Bolgar Onkormanyzat banki 4tutaldsi megbizést juttat el a
Koltségvetési Irodara, amellyel az Osszeget atutaljaAk a XVI. Kertileti Onkormanyzat
- Koltségvetési elszdmoldsi szamldjara, majd az atutaldst kdvetd napon az Osszeg eldlegként
felvehetd a hivatal hazi pénztarabdl, illetve kifizetésre hasznalhato.

Az eldleg felvételéhez szikséges nyomtatvanyok
1. Utalvany csekkcsoportnak (2. sz. melléklet)
2. Megbizas pénziigyi iroda részére a kifizetésrol (3 SZ. melleklet)

II. Felvett el('i]egbk' elszzimolﬁsi hatarideje:

1. Evkozben az elszamolasra kiadott el6legekkel valé elszdmolds hatarideje esetenként keriil
meghatarozasra, az azonban 30 napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatamap
nem munkanapra esik, Ugy a hatarnap az ezt kéveto elsé munkanap.

2. Bv végén december 22 ~ig kell elszdmolni a felvett §sszegekkel a Kéltségvetés Irodan.

Egy személynél egy idoben csak egy eléleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszimolasra ujabb
Osszeget vesz fel, a kordbban felvett Gsszeggel akkor is el kell szamolnia, ha az annak
elszdmolasra kik6tgit véghatéarideje még nem érkezett el.

Ujabb &sszeget elszamolasra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszamolasra kladott dsszegeket
- nyilvantart6 személy igazolja (pénztiros), hogy a pénz felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

I11. Elélegekkel torténé elszamolas

A felvett elSleggel a hazipénztarban megjeldlt hataridoig el kell szamolni, a fel nem hasznalt
Osszeget a pénziaros bevételezi a hazipénztarba, vagy az elszimolasra koételezett kész-
pénzatutaldsi megbizassal vagy utalassal befizeti sajat bankszamlajara.

Ha az elszamolasra kitelezett az eldirt hataridére a felvett dsszeggel nem szdmol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évé SZJA torvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek. adott, 30
napot meghaladéan fennallo elszamolasi eléleget a kamatkedvezmény miatti ado terheli.

Az elszamolds . tartalmazza az eldleghdl teljesitett kifizetések szamlabizonylatait. A
keszpénzfizetési szamlakat a teljesitést kdvetden egy hénapon beliil kell elszamolni.

Az elszamolas’ Boran a teljes kiadott eléleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt 6sszeget kell Kiaddsba helyezni.
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Az cldleg felvevd¥e elszamolasi hataridd eldtt legalabb két nappal leadja elszamolasra a
szamlakat a Koltségvetési Irodara az elokészitd pénztirba torténd rogzités miatt, valamint
ervényesités végett. | ’

Minden eredeti kiadési szdmldra ra kell vezetni:
e mely tAmogatasi keret felhasznalasara vonatkozik, (hatirozat szam )
o | Sziikségességét igazolom” felirattal, utalvanyozd aladifrasaval, datummal, bélyegzé
lenyomataval, :
» esetlegesen a szamla masolatra ra kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet az utalvanyozd az alairasdval és bélyegzd
lenyomataval hitelesit.

A tartalmilag és alakilag nem megfelelé szamlak nem keriilnek elszdmolasra. (Lasd a 2.2
pontban - Ervenyesités- lefrtakat)

Az elszamolashoz kitdltendd nyomtatvanyok:

1. Eldleg visszavét utalvany (4. sz. melléklet)

2. Kaoltség elszamolasi utalvany (5. sz. melleklet)

3. Osszesitd Jegyzekadologl kiaddsok elszdmolasdahoz (6. sz. melléklet)

4. Osszesité jegyzék a személyi kifizetésekrol (7. sz. melléklet)

5. Kiilfsldi szamlak hivatalos forditisa (a szamlan szerepelnie kell a vevd neve,
szamlaszam, addszam, jogszabilyban meghatarozott kévetelményeknek Kkell
megfelelnie a forditasnak is)

6. Kiilfsldi kikiildetési, illetve belfsldi nyomtatvany

7. Amennyiben azonos jogcimen t8bb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztarba a Bolgar
Onkormanyzat, a bevételezéshez sziikséges nyomtatvanyt kell kitdlteni,

A felvett el6legekkel a hazi pénztirban, az alabbi idépontokban lehet elszamolni, elézetes
egyeztetés utan. )

'I:Szer.c'ia ]
Péntek 000 -
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2. szamn melléklet

ELOLEG

Budapest Févaros
XVI. ker. Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal

Kéltsegvetési évi...........
Szédm
Utalvany a csekkcsoportnak

Felhivom, hogy: .............................................................................................
Céljabal:...... e ey elolegszamado részére, legkésobb
.......... e e dg, 1OI1ENG ntblagos elszdmolas kitelezettsége mellett az
osztalyvezett vagy helyettese 4ltal l1attamozott hivatalos nyugtajara............c.cooviiinnnnnn Ft.,
A7 e e forint el6legképpen a
megadott részletezés szerint fizessen ki.
Budapest,.......... LBV hé........... nap.

Ellenjegyzé Utalvanyozd
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3. szamu melleklet

Bp. XVIL Ker....... ........... Kissebségi Onkormanyzat

Pénziigyi Iroda

A e hatarozat alapjan 20...... Vi 11T:10] 3o SRR Ft
AZAZ -.ooreeeeeee s eeete e et ettt a e rrbe it forint kifizetésérdl intézkedni
sziveskedjen.
Budapest, 20.......0........ e

Ph.

Bolgar Onkorményzat enike
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4. szamu melléklet

BEVETELI UTALVANY

KONYVELESNEK
Budapest Févaros XVI. Kerillet Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Kditségvetési szamlajara 20:... ..., év ..
....... ho............napjan beérkezt bevételek részletezése az aldbbi jogciman:

Részletezés

Fékonyvi szémlaszam Részletezés Jogeim Osszeg Ft-ban

Osszesen:
Budapest, 20......... év hé......... nap
ellenjegyzd ‘ utalvanyozé

Atvizsgaltam, helyesnek talaltam:
Bp. 20......8v......ho...... nap

Ervényesitve:.......oooccciivrenne

-

16



- ‘a;:* ‘_I .

- ' 5. szamu melléklet -
Budapest Févaros XVi. Ker. Onkormanyzat Szakfeladat:.............
Polgarmesteri Hivatal Kdltségv. Ev: 20..........

UTALVANY
KONYVELESNEK
Felhivam, hogy a XVI. KerUleti Polgarmesteri Hivatal megfeled szamlajard! utaljon at az alabbi rész-
letezés szerint:......0....ocoeeee. PP nak
......... PP ST PPUUPUTPETURTPIOPPRURRUINY o- 121 - 3 FOPISORPPPPRPRPIIN ot
RESZLETEZES
Fékonyv szamlaszam Kad Megnevezés Osszeg Ft

2 :

Budapest,20..... BV hé........... nap
.......................................... ph.
ellenjegyzt utalvanyozo
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Elszafolas dologi kiad4sokhoz 6. sz. melléklet

Gazdiikods megnovezése: Kihsdgvelési év:

Torzsszama* -bankt -készpénzes Elszamalas szama:

Sor- Szimia AFA Adbaiap AFA Katvallal.

szdm kalta _gzAma égisszege % ge © fék.szim Fok.szam sTIma

§i athorat:

20

21

22

23

24

23

26

27

28

i)

bsszesenvitvitel:

Folvell alfleg Az elszdmolisban szereplt [kdnyvi szamiak alapfan a

Felhasznalt dsszeg: ] 841127000 szakfeladawra, thzes zanwa

Elszamolasi kilinbazer: ’ Flot,azaz
.

Fl-ot utalvanyozoma,

Butapest, év ho nap

ellenjegyzd Ph. . utalvanyazd

A bizonylatot szémsz; jlag. alakilag és 8 Ervényesitve, pénztarban eiszamolhats,

Is &v hé nap

EnvEnyesid knyvels
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. 7. szami melléklet
Osszesitd jegyzék
Személyi kifizetésekrél

Gazdalkod$ megnevezése: Koltségvetési év:

Torzsszama: Elszamolas szama:

Sor- |Kifizetés Jogosult Kifizetés
s2am [jogcime neve Osszege kelte

1

2

10

11

12

13

14

15

Osszesen:

Felvett eléleg: Az eiszamoldsban szerepld fékdnyvi szamlak alapjan
Felhasznalt 6sszeq: a 841127 900 szakfeladatra, torzsszamra
Elszamolasi ktlénbbzet: Ft-ot,azaz

Ft-ot utalvanyozom.

Budapest, év hé nap

eflenfegyzt  Ph. utalvanyozd

A bizonylatot szédmszakilag, alakilag ¢s tartalmilag ellenériziem. Ervényesitve, pénztarban elszamothats.

Budapest, &v hé nap

érvenyesité kényveld
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8. sz. melléklet

Tamogatasi szerzddés

Mely létrejott egyrészrol a Budapest Févaros X V1. Keriileti Onkormdnyzat (1163 Budapest,
Havashalom u. 43., adoszam: 15516006-2-42) képviseléje:  (a tovabbiakban: Tamogato)
masrészrél (, adoszam: , szamlaszam: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében kozott az
alabbi feltételekkel:

1. A Tamogatd a Tamogatott részére eléfinanszirozas jellegii tAmogatasként ,- Ft, azaz forint

Osszegl tdmogatast nyQjt a KSB hatirozat értelmében a bizottsag tamogatasa keret
terhére. '
A tamogatasi Osszeget jelen tdmogatasi szerzOdés alairdsatdl szamitott 60 napon beliil
egyOsszegben utalja 4t a Tamogaté a Tamogatott szerz6dés szerinti bankszdmlajira. Az
egydsszegl kifizetésre a tamogatott tevékenység megvalositasa soran keletkezd koltségek
felmeriilése el6tt keriil sor.

2. A thmogatés felhasznalhaté:

A Tamogatott a tamogatott tevékenység megvaldsitisaba kozremiikodsk bevonaséra nem
jogosult./ ha Jogosult akkor bele kell 1rn1 hogy a kézremikédok milyen tevékenységet
valdsithatnak meg’ )

3. A tamogatas elszamolési hatandeje:

Elszamolas moédja: szamlamésolatokkal. Az elszamolas tételesen szamia ellenében
torténik, melyrol Gsszesitd kimutatast kell késziteni, kiegészitve szdveges tajékoztatoval.
Minden eredeti szdmldra keriiljén ravezetésre, mely tamogatisi keret felhasznilasara
vonatkozik, tovabba a szamla masolatara ra kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivet
mindenben megggyezik™, melyet a timogatott aldirasaval/bélyegzélenyomataval hitelesit.

4. A Tamogatott vallalja, hogy a timogatast kizarélag a 2. pontban megjeldlt célra hasznalja
fel.

5 A Tamogatott véllalja, hogy az 1. pontban megjelélt tamogatassal a 3. pontban
meghatarozott modon és iddben elszamol. A Téamogatott a tdmogatasi Osszeg
felhasznalasard] elkillonitett nyilvantartast koteles vezetni. A Tamogatott koteles fiirni,
hogy a Tamogaté a tdmogatési igény szabalyszerliségét, a tdmogatas rendeltetésszerﬁ
felhasznaldst — akar a helyszinen is — ellendrizhesse. Amennyiben a Tdmogatotinak a jelen
szerzédésben megjelslt valamely adataban valtozas kévetkezik be, azt koteles legkésdbb 8
napon belii} irdsban bejelenteni a Tamogaté részére. A bejelentés megérkezéséig a jelen
szerzOdésben feltiintetett adatokat kell hatdlyosnak tekinteni. '
Amennyiben a tdmogatas valamely feltételében valtozas kovetkezik be, a Tamogatott a
tudomasara jutastdl szamitott nyolc napon beliil azt irdsban koételes bejelenteni a -
Tamogaténak. A bejelentést kdvetden a Tamogaté 30 napon beliil megteszi a sziikséges
mtézkedéseket (tamogatési szerzodés modositasara, illetve az attol valé eléllasra stb.).

Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe velt thmogatds visszafizetési kotelezetiségérdl a
Téamogatd a tudomadsszerzéstdl szadmitott 60 napon belil irdsban értesiti a TaAmogatottat.

6. A Tamogatott tudomasul veszi, hogy amennyiben a tdmogatast nem a 2. pontban megjelslt
célra forditja, illetve nem a 3. pontban megjelélt modon, vagy nem a 3. pont szernti
hataridében szamol el ‘a kapott tamogatéssal, igy a tamogatas Osszege a Ptk. szerinti
mindenkor érvényes kamatokkal egyiitt visszafizetendd. A kamatszamitas kezd6 iddpontja
a koltségvetéshdl nyGjtott tAmogatas folyosﬂasanak a napja, utolsd napja a kotelezettség
teljesitésének napja.

A Tamogatott kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a Tamogatd a Témogatott barmilyen, a
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jelen szerz6dés }hegszegésébél fakadd fizetési kotelezettségét azonnali beszedési meghizas
(inkasszd) 0tjan - érvényesitse a Tamogatott valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési -
megbizasdval megterhelhetd — bankszamlaja felett. Szerz8d6 felek rogzitik, hogy a jelen
szerzOdés elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Téamogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata. Ezen nyilatkozat tartalmazza a Tamogatd javara sz6lé beszedési megbizés
benytjtasara vonatkozé felhatalmazé nyilatkozata pénziigyi fedezethidny miatt nem
teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés legalabb harmincét napra valé sorba
allitasara vonatkoz6 rendelkezést.

7. A Tamogatott vallalja, hogy a nyilvanossag elétt megjelend eseményein, valamint annak
eredményeképpen létrejovd elektronikus vagy nyomtatott kiadvanyokon a tadmogatd
megnevezésével a nyilvanossidg tudomasara hozza, hogy a program () a tamogatd
timogatasaval valosult meg.

8. A Tamogatott vallalja, hogy a bizottsdgi tamogatassal megrendezésre keriilé program ()
pontos idépontjarol és helyszinérél a Kulturdlis és Sport Bizottsigot a program konkrét
megvalosulasat megeldz6 1 héttel tajékoztatja. (7. és 8. pontban foglaltakat a palyazati
adatlapra is vezessiik fel.)

A’ felek jelen szerzGdést elolvasids és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezit irjdk ald. A jelen szerz6désben nem szabélyozott feltételekre (kiilondsen az iratok
megdrzési  hatridejére, szerzodés eldllasi, visszavonasi, moddositasi okaira, az
adatszolgaltatasi kotelezettségre, a visszafizetési rendre) az Aallamhaztartasrol szold
jogszabalyok gkiiléndsen a 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet) az iranyadok.

Budapest, 2010, ...

.........................................................................................

Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat

Képviselbje: Képviselgje:
Tamogatott
Tamogato

21



, ., L. 9. sz. melléklet
MEGBIZASI SZERZODES

mely létrejott egyrészrol ........ ORI (cégnév, székhelye: ..o ,
képviseldie: ...ovveinn..n.. SUUTOT e, , adoszam:
........................................ , bankszamlaszam:

.................... e eererircneeeiaeeasae ... ) NNt Megbizd (tovabbiakban: Megbizo),
masrészrél ...... e (cégnév, székhely: ..............cooii, , cégjegyzékszam:
................... , addszam:  .oivieciiiiiiieieea., bankszAmIAaSZAM: Lo
nyilvantartdsha vevd birGsag: .........coooiiiiiiiiiiiiiiniinn ) mint megbizott (tovabbiakban:

Megbizott) kdz6tt a mai napon és helyen az alabbi feltételek mellett.
A szerz6dés targya
1. A Meghizé megbizza megbizottat az alabbi feladatok elvegzésével:

(szj szama: ................ , megnevezése: ............... P ),
MEeNnyisege: ...ooouvennen. ;

{(szj szama: ................ , MEENEVEZESE: ...oiviiiiiiiiiiiiiiii et ieiian )
mMennyisége: ............... ; '

(szj szama: ................ , MEENEVEZESE. ...vvvvrvrererinrreennns s )y
mMennyisége: ............... ;

MEeNNYISEEES: ..vvvevenenrnnn.

A Megbizott a megbizatast elfogadja.

A Megbizott jogai és kitelezettségei

2. A Megbizott kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott
kijelenti, hogy a megfeleld szdmban 4ll a rendelkezésére olyan munkavillal, aki a

feladat elvégzésehez sziikséges képzettséggel (............ooooiin. SUUPULUUTUTRTRIN )
rendelkezik, '

3. A Megbizott teveKenYSEZEt ...t
(konkrét, megbizot képviseld személy) irdnyitdsaval végzi, koteles a tole kapott
utasitasok betartdsara.

4. A teljesités igazoldsara kizardlagosan jogosult személy a Megbizd részérdl:

5. A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzddés targyat képezd
tevékenységeket minden esetben csak az adott tevékenység végzésére kelld
képesitéssel rendelkezd személy latja  el. A személy(ek) megnevezése:

......................................................................................................

......................................................................................................

6. A Megbizott més személy igénybevételére az alabbiak szerint jogosult:
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@) MUNKAIESZ M ENEVEZESE Lottt iriiteentaan s einteaee e ieeeinteineerneannnn ,
szolgaltatd megnevezése, adatai: .......coooviiiiiiiii i e

b) munkarész megnevezése: ........ et et ,
szolgaltaté megnevezése, adatal: ... e

..............................................................................................

Ellenérték

7. . A feladat ellatasdért a Megbizottat az alabbi dijazas illeti meg:

Q) oo Ft/..........
B oot Feooeoannn,
C) Ft/o....o.....
) Ft/...........

A meghatarozott dijat ..... afaval nvelni kell/nem kell.

8. A megbizisi dijat a Megbizé a Megbizott szamlaja ellenében a szerzédésben foglalt

feladatok hidnytalan = teljesitését igazold teljesitésigazolas
...................................................... -hez wvald beérkezésétédl szamitott 30

napon beliil atutalassal fizeti meg a Megbizoti bankszamlajara.

9. Fizetési késedelem esetén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatérozott mértékii
térvényes késedelmi kamat.

10. A jelen szerzédésben nem szabdlyozott kérdésekre (pl. a jogviszony megsziinése) a
Ptk. megbizasra vonatkoz¢ szabalyai az iranyadoak.

A szerzddést a felek atolvasas és értelmezés utdn mint akaratukkal mindenben megegyezot
jovahagyolag irtak ala.

Kelt oo i

................................................................................

megbizo megbizott
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10. szamii melléklet

Muunkaltatoi igazolas

Nev; I e s
Leanykori név:

Adoazonositdjel:

Taj szam:

Sziiletést id6

Lakcim

Munkahely

Heti munka@dé

lIgazoljuk, hogy fent nevezett dolgozénk utdn az egészségbiztositasi jarulckot &s az
egészségligyl hozzajarulast folyamatosan fizetjik.

Budapest, 20 .................

-Munkaltatd
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11. szam melleklet

»
‘ Bolgar Onkormanyzat bevételei és kiadésai
E Ft-ban
Sor- M s Kisebbs¢ '
<zAm egnevezes isebbség megnevezése
Targyévi eredeti
BEVETELEK elGirdnyzat
1. 2. 3.
1. |Kisebbsegi tevékenysépek bevételei
2. . |Kamatbevételek
3. gyéb kiilouféle ( folyd ) bevételek
1. " |Sajat bevételek isszesen (F - 3} 0
4, {Targyi eszkdzok és immaterialis javak értékesitése
5. |Pénziigyi befektetések bevételer
I1.  |Felhalmozdsi és tokejellegii bevételek dsszesen (4 - 5) 0
6. |Miikodési célra dtvett pénzeszkozok
7.+ |Kiilonbézé mikodési céht visszatéritések
‘ Atvert penzesikaion €s vissZatérilésex
Il : \dsszesen { 6- 7} 0
8. [Altalanos miikadési tamogatis
9. - |Feladatalapt allami hozzajarulas
1A kolisegvetesi  torvenyben jovahagyoft allamy  hoIzajarulas,
. timogatds ( 8-9) I
V. \Ev kiizben elnyert dnkormiinyzati tdimogatds
Koltségvetési bevételek dsszesen (I + IL +11I. + IV, + V) 0
10. ., |Ertékpapirok kibocsatisa, értékesitése
11. JHitel felvétele
12. |Katvénykibocsatas
VI |Kiilsd finanszirezdsra szolgdlo bevételek osszesen (10-12) g
13. MEIOZ5 &vi tervezett pénzmaradvany igénybevéiele
14, [El6zd évek koltségvetési tartalékanak igénybevétele
VIl |Koltségvetés belsd finanszirozdsa dsszesen (13-14)
BEVETELEK MINDOSSZESEN ( 1. + II, H1ILHIV 4V +V], +
VIL)
KIADASOK
1. [Kisebbségek -igazgatasi kiadasai (személyi, jarulékok)
2. |Kisebbségek igazgatasi kiadasai {dologi) 0
3. |Mikodési kiaddsok ( 1-2) 0
4. |Kisebbségek felhalmozasi kiadasai
5. |Altalinos miiksdési tartalék
6. -|Fejlesztési céltartalék
Finanszirozasi miiveletek (hitel-, kétvény torlesziése, értékpapirok
7.. |visszavasarlisa)
8. |KIADASOK OSSZESEN (3-+4+5+6+T) 0
0
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12. szidmi melléklet

Bolgar Onkorményzat részletezett dologi kiadasai

E Ft-ban
Targyévi eredeti
Sorszdm Megnevezés dologi eldiranyzat

1. 2. 3.

L Eleliniszer beszerzés

2. Gyggﬂ_'-,vggiszer beszerzés

3. [rodaszer, nyomtatviny beszerzés

4. Konyy

5. Folybirat

6. Egyéb informacio hordozo beszerzés

7. Tuzel?anyagok beszerzés

8. Hajtd és ken?anyagok beszerzés

9. Anyag, kisériék? targyi eszkozok, szellemi term. beszerzés

10. Munka-,véd?- fopma-,egyenruha

11 Egyéb készlet beszerzés

12, Készlet beszerzés dsszesen Q
13. Nem adatétviteli céli tavkozlési dijak

14. Adatatviteli oélh tavkozlési !

15, |M%b kommunikscios szolgaltatas

16. Kommunikdcids szolgiltatds 0
17. Vasarolt élelmezés

18. Bérleti ¢s lizing dijak

19, Szallitdst szolgaltatas

20. Gézenergja szolgaltatds dija

21. Villamosenergia szolgaltatas dija
22, Tavh? és melegviz szolgdltards dija
23. Viz €3 csatorna dijak
24, Karbantartasi kisjavitdsi szolgaltatasok kiadasal
25. Egyéh dzemeltetési, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok
26. Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatdsok kiaddsai AH-n beltlre
27. Tavibbszamlézatt (kizvetitett) szolgaltatisok kiaddsai AH-n kiviilre
28, Pénzugyi szolgdltatésok kiadésai (Bankkoltség)
29. Szolgaltatdsi kiad4dsok 0
30. Vasirolt kozszolgaltatas
1. Vasarolt termékek &s szolgalatatasok AFA-ja

32, Kiszamlazott termékek és szolmaltatasok AFA befizetése

33. Forditot? AF A miatti befizetés

34 Ertékesitett tirgyi eszkozok, immaterislis javak AFA befizeiése

35. AFA 8sszesen 0
36. Belﬂjl%ilﬂldet&'s

37, [Koifoldfikildetés

38. Reprezenticio

39, Reklém ¢s propaganda kiadésok

40. Kikiildetés, repr., reklim kiaddsok 0
41, Daologi kiaddsok ( 12+16+29+35+40) ?
42. Munkaltaté altal fizetett SZJA

43, Nemzetkozi tagsagi dij

a4, Rehabilitidcios hozzajarulis

45, |Helyi addk, egyéb vam, illeték és adgjellep?

46, | PRIVEYESS%ED befizetések

47. Adok, dijak, befizetések 0
48. Kamatkiadésok
49, Egyéb folyd kiadds ( 47+48) ]
50. Dologi kiaddsok és egyéb foly6 kiaddsok (41+49) 0
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" ) ) ] ) 7. szamu melléklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejstt egyrészrdl a Budapest Févaros XVI. kerilleti Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete
masrészrél a Budapest Févaros XVI. keriileti Gorog Onkormanyzat Képviseld testiilete kozott.

Az Allamhaztartastél sz616 tobbszor modositott 1992, évi XXXVIIL trvény 66. §- a és 68.§ -
anak (3) bekezdése alapjan az egyiittmikodés szabalyait a Budapest Févaros XVI. kertileti
Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: XVI. Keriileti Onkorméanyzat) és a Gor6g
Onkormanyzat KépviselS-testiilete (tovabbiakban: kisebbségi onkormanyzat) az alabbi
Egytittmiikodési Megallapodasban allapitja meg:

A szabalyozas — az allamhaztartasi torvény elbirdsain tilmenden

— anemzeti és etnifai kisebbségek jogairdl sz616 1993. évi LXXVIL. térvény,

— ahelyl 6nkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény, :

- az allamhaztartas miikodési rendjérél sz6lé tobbszor médositott 292/2009. (XII. 19.)
kormdanyrendelet,

~ a kisebbségi onkormanyzatoknak a kozponti koltségvetésbdl nyujtott feladataranyos
tamogatasok feltételrendszerérél és elszamoldsinak rendjérol szélo 375/2007.(XI1. 23)
korményrendelet,

— az Allamhaztartas szervezetei beszamolasi ¢és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz616, tobbszor modositott 249/2000. (XIL. 24.) korméanyrendelet

figyelembe vételével késziilt.

A szabalyozdg részletesen meghatarozza a XVI. keriileti Onkorméanyzat és a Gérdg
Onkormanyzat kézo6tt az egylittmiksdésre vonatkozé szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztas és a felelosség rendszerét.

A megallapodas kitegjed

— akoltségvetés jovahagyasanak eljarasi rendjére,

— akoltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak rendjére,

— abeszdmold elkészitésének és jévahagyasanak eljarasi rendjére,

— avagyontargyak kezelésének rendjére,

— aszamviteli, péneiligyl €s informaciészolgaltatasi tevekenyseég végzésenek rendjere, -
— abelsd ellenorzés elvégzésének rendjére,

— akisebbségi dnkormanyzat miikddési feltételeinek biztositasara.

A megéllapodés kiterjed tovabbd az dllamhdztartason kiviilrél szarmazé pénzeszkdzok
felhaszndlasaval kapcsolatos feladatok ellatsara.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

a/ A koltségvetés elkészitése a XVI. keriileti Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban Polgarmesteri Hivatal) feladata, amelyért a jegyz$ a felelés. A Polgarmesteri
Hivatalnak kell megoldania a tervezéssel kapcsolatos §sszefogd és koordinald teendéket.

b./ A koltségvetés elkészitési munkalataiban a Gérdg Onkormanyzat elndke vesz részt.

c./ A jegyzd altal elkészitett koliségvetési koncepeidt és a koltségvetési rendelettervezetet a

polgarmester nyujtja be a képviseld-testiilemek. A Gérsg Onkorményzat elnoke a koltségvetési
hatarozat tervezetét benydjtja a helyi Gérog Onkormanyzat testiiletének.



LL1.LA kﬁltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

a/ A kéltségvetési koncepcid Osszeallitdsa eldtt a jegyzd a Gordg Onkormanyzat elnokével -
attekinti a kovetkezé koltségvetési évre vonatkozo feladatokat, illetdleg bevételi forrasokat. A
tajékoztatast — ami torténhet irdsban is — november 15-ig kell lefolytatni, illetve vélasztis
évében november 30-ig kell elvégezni. A Kkisebbségi Onkorméanyzat véleményét a
- koncepciotervezethez csatolni kell. :

A kovetkezd évre vonatkozd koitségvetési koncepcidt a polgarmester november 30-ig - a helyi
onkorméanyzati képviseld-testiilet tagjai altaldnos vélasztasanak évében legkésdbb december
15-ig — nyijtja be a X V1. keriileti Onkorményzat Képviselé-testiiletének.

3
b./ A jegyzé a koltségvetési rendelettervezetet egyezteti a Gordg Onkormanyzat elnékével a
Gérog Onkormanyzatot érint$ kérdésekben, a vitas kérdéseket tisztazzak.

c./ A Gordg Onkorméinyzat elndke az egyeztetések sordn minden rendelkezésére allo
informaciéval a Polgirmesteri Hivatal munkajat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
kiltségvetési torvény kihirdetését kisvetd 15 napon beliil kell lefolytatni,

d/ A Gorsg Onkormanyzat kéltségvetését, amelyben meghatirozasra keriilnek a mitkodési és
fethalmozdsi céla bevételek és kiadasok, a Gordg Onkormanyzat képviseld-testiilete
megtargyalja, és elfogadasarol hatirozatban’ dont, legkésébb a koltségvetési torvény
kihirdetését kovetd 20 napon belill. A Gorég Onkorményzat elndke a hatérozatrél sz6l6
kivonatot haladéktalanul, de legkésébb 2 napon belil eljuttatja a XVI. kertileti Onkormanyzat -
polgannesterenek

e./ A XVL keriileti Onkormanyzat kéltségvetési rendeletiervezetét a polgarmester nydjtja be a
képviselo-testiilet elé februar 15-ig. Ha a kéltségvetési torvény kihirdetésére a koltségvetési
évben kerill sor, a benydjtasi hataridé a kéltségvetési torvény kihirdetését koveté 45 nap
(amennyiben a kéltségvetesi torveny masként nem ‘rendelkezik). A rendelettervezetbe a Gordg
Onkonnanyzat eléirdnyzati adatait a jegyzd ep1t1 be a Gorég Onkormanyzat koltségvetési
hatarozata alapjan:

f/ A XVL. keriileti Onkormdnyzat rendeletében dont a sajat koltségvetésérol, és tudomdsul
veszi a Gorog @nkormanyzat koltségvetését, amely a XVI. keriileti Onkormanyzat
koltségvetésébe elkiilonitetten van beépitve.

g/ Amennyiben a XVI. keriileti Onkormanyzat képvisel6-testiilete a sajat koltségvetése
targyalasakor az eldterjesztésben foglalt - és a Gorég Onkormanyzat kéltségvetési
hatarozatédban szerepl6 - Gordg Onkorméanyzatnak juttatand6 tdmogatas Gsszegén valtoztat, ez
érinti a Gorég Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatit. Ez esetben a Gordg Onkorméanyzat
képviseld-testiiletének vjra kell targyalnia koltségvetését, és az 10j tamogatas Osszegével Uj
hatarozatot kell hoznia. A XVI keriileti Onkorményzat képviseld-testilletének ezt az 0
hatarozatot is tudomasul kell vennie.

h/ A XVL kerilleti Onkorményzat a Gorég Onkorméanyzat koliségvetési hatirozatanak
torvényességeért, a bevételi és kiaddsi eldirdnyzatok megallapitasaért felelosséggel nem
tartozik. '

i./ Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Gordg Onkormanyzat tartozdsaiért a XVI.

" 11. és 12. szanmi melléklet szerint



ketitleti Onkormanyzat felel6sséggel nem tartozik.
1.2. A l(iiltse'zgvetés'if eldiranyzatok modositisa

a/ A Gorég Onkorméanyzat koltségvetését testiileti dontéssel — koltségvetési hatarozatival —
méddosithatja.

b/ A Gordg Onkormanyzat képviselé-testiilete negyedévenként, de legkésdbb a koltségvetési
beszamold feliigyeleti szervéhez torténd megkildésének kilén jogszabilyban meghatérozott
hataridejéig, december 31-i hatallyal dént a koliségvetési hatdrozatdnak modositasardl. A
Gorog Onkormanyzat elndke a déntésrél sz6lé hatdrozat kivonatat a jegyzd tajékoztatisa
szerinti idépontig (mely igazodik a XVI. keriileti Onkorményzat Képviseld testiiletének
kiltségvetési rendeletének maodositasi idejéhez) eljuttatja a polgarmesternek.

c/ A Gorsg Onkorményzat koltségvetési hatarozatinak moédositasai a XVI. keriileti
Onkormanyzat koltségvetési rendeletén atvezetendék.

1.3. Koltségvetési informacio

A testiiletek 4ltal jovahagyott éves kéltségvetésrél a PM altal kiadott nyomtatvany-garnitiira
felhasznalidsaval - az Aallamhaztartds pénziigyi informécidés rendszere kerctében -
adatszolgaltatast kell teljesiteni.

a/ A Polgarmesteri Hivatal elkésziti — a vonatkozé kormanyrendelet és PM T4jékoztatd alapjan
- a nyomtatvanygamitirdk felhasznalasiaval az Onkorményzat koltségvetésérél az elem1
koltségvetést, amely a Gorog Onkormanyzat kéltségvetését is tartalmazza.

b/ A Gorég Onkormanyzat elndke kozremiikodik az elemi koltségvetés sszeallitisiban a
vonatkozo részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitira meghatarozott tirlapjai). -

¢/ A Polgarmesterj Hivatal az a./ pont szerint dsszeallitott elemi koltségvetést a Magyar
Allamkincstar altal meghatdrozott hatdridéig benyijtja a Kincstar Tertileti Igazgatosagdhoz.

2. A koltségvetési gazdélkodés bonyolitasanak rendje

A Gorég Onkorményzat operativ gazdalkodasanak bonyolité szerve a Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési Trodaja (tovabbiakban Koltségvetési- Iroda). A Koltségvetési Iroda a Gordg
Onkormanyzat koltségvetési eldirdnyzatan belill, annak figyelemmel, valo kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozd gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett a gazdalkodasi
feladatait. -

A gazdalkodas folyamatéban a feladatok meghatarozott sorrendje

1. kotelezettség vallalas

pénziigyi teljesités
pénziigyi elszamolas rendje

2. kotelezettség vallalas ellenjegyzése

3 a kotelezettségvallalasban megjelslt feladat teljesitése
4. érvényesités

5. utalvanyozas ellenjegyzése

6. utalvanyozas

7.

8.

2.1. Kitelezettségvallalis
A kotelezettségvallalas  a  koliségvetésben mcghatarozott feladatok ellatasara tett elsé
intézkedés. '



“a/ A Gorog Onkormanyzat feladatainak ellitisdhoz szolgalé fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldimi a Gorsg Onkorményzat elnske Jogosult a
szabadon felhasznalhato koltsegvetési kerete erejéig. Kotelezettseég vallalasaiért maga vallalja a
felelésséget.

b./ Kotelezettségvallalas kizarélag ellenjegyiés utan, irasban torténhet jogszabalyban
meghatarozott modon. Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalds a gazdasagi eseményként
50 000 forintot el nem érd kifizetések esetében, ha a Vasarlas készpénz felhasznalasaval
torténik.

c./ Kotelezettségvallalas elétt — a kotelezettséget vallalonak - meg kell gyézédnie arrél, hogy a
rendelkezésre allo (fel nem hasznalt) elirdnyzat biztositja - ¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.

d./ Kételezettségvallalas dokumentumai:

- aru vagy szolgaltatas megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelés,

- palyazati Uton odaitélt timogatisrél sz616 dontés alairt dokumentuma,

- jovahagyott feladat megvaldsitasa érdekében kotott szerzddes,

- tamogatasi, egytttmikédési megallapodas, megbizasi szerz6dés aldirt dokumentuma.
e./ Kovetelés- bevétel — eléiras dokumentumai

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésérc tett intézkedés,

- tamogatasi palyazat, szerz6dés, megdllapodas.

A kotelezettségvallalasrol szolé iratot legalabb ket eredeti példanyban kell eikésziteni (pi.
szerz6dés, megrendelés) egy példanyat at kell adni a Koltségvetési Irodanak.

2.2. Ervényesités
a./ Az érvényesités feladatat a Koltségvetési Iroda, ezen beliill az figyrendben, illetdleg
munkakoér leirasban e feladattal felhatalmazott pénziigyi — szadmviteli szakkeépesitéssel
rendelkezd személy végzi.
b./ Az érvényesités soran meg kell vizsgalni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat, '

s akoételezettségvallalas alapjan megtorténhet - e a teljesités,

e amegrendelt szolgaltatist elvégezték —e,

s aszamlazas megfelel6-e, szabalyszerli-¢ és szamszakilag megfelel-e,

e afedezet rendelkezésre 4ll —e.
c./ Az érvényesités a b/. pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet az
okmaényra vezetett zaradékban kell rdgziteni. A zaradék tartalmazza a megallapitott 8sszeget és
a konyvviteli elszamolasra vonatkozé f6kdnyvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesitd lehet a Gorog Onkorményzat barmely tagja is). A
befogadott és kibocsatott szamla, szamlat helyettesitd okmany, alakilag és tartalmilag is meg
kell felelnie a mindenkori hatalyos forgalmi adé trvény eldirisainak, valamint az Eurdpai
Unié altal eloirt tartalmi €s formai kdvetelményeknek.
d./ A kiadasi szamlakat, az utalvanyozast végzd a ,,Szilkségességét igazolom”, tovabba az
ellenjegyzést végzd ,.cllenjegyeztem™, valamint az elszdmolas jogalapjit jogositd hatarozat
szamat (mely programhoz lett fclhasznalva) datum, alairds ¢s a Gordg Onkormanyzat hivatalos
korbélyegzdiével ellatva.

A fentiek alapjan a nem megfeleld bizonylatokat a Koltségvetési Iroda nem fogadja, és nem
keriil elszdmolasra.

e./ az érvényesitést végzd &s szakmai teljesitést igazol6 személy nem lehet azonos.



2.3. Utalvanyozas ¢ ’

a./ A Gordg Onkormanyzat koltségvetési kiaddsainak, a bevételei beszedésének elrendelésére
(a tovabb1akban utalvanyozas) az Gorég Onkormanyzat elnéke Jogosult Gsszeghatarra tekintet
nélkiil.

b./ Az utalvanyozasra csak az érvényesités utan keriilhet sor. Az utalvanyozéds irasbeli
rendelkezés. :

¢/ A pénziigyi teljesitésre az utalvinyozds utin az érvényesités és az utalvanyozas
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

2.4. Ellenjegyzés '

a/ Az ellenjegyzést a Gordg Onkormanyzat hatérozata (megbizasa) alapjan jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden a Gorog Onkormanyzat testiiletének tagja (i) jogosult (ak) az
dsszeférhetetlenségi szabalyok szerint (hozzitartozd). A kotelezettségvallalas, valamint az
utalvany ellenjegyzésére, amennyiben nincs a Gordg Onkormanyzat altal kijeldlt személy, a
jegyz6 felhatalmazasaval a Koltségvetési Iroda erre kijelslt koztisztviseldje jogosult.

b./ Az ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy a kotelezettségvallalas
és utalvanyozas megfelel-e a jogszabalyi eldirdsoknak és biztositott—e a fedezet.

c¢./ Amennyiben az ellenjegyz6 véleménye szerint a kotelezettségvillalds €s az utalvinyozas a
(b.) pontban foglaltakkal ellentétes, akkor koételes a szabalytalansagra felhivni GoOrég
Onkormanyzat elndkének figyelmét.

Ha a kotelezettséget vallalé és utalvanyozé tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal, illetve
Onkormanyzati rendelettel, hatarozattal ellentétes utasitashoz, az ellenjegyz6 az utalvanyra
ravezeti, hogy ,,az ellenjegyzés utasitasra tortént”. Errél az ellenjegyzésre jogosultnak a Girdg
Onkormanyzat testiiletét 8 napon beliil tajékoztatnia kell.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kotelezettségvallald és az ellenjegyz6, illetbleg az utalvanyozd és az €rvényesitd
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan azonos személy nem lehet.

2. Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,-ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt atevékenységet kozeli hozzatartoz6ja vagy maga javara latna el.

2.5. Elszamolas a gazdilkodas lebonyolitisidban

a.) Banki be- és kifizetések, dtutaldsok

A bankszdmla kivonatokat a Koltségvetési Iroda kapja, feldolgozza és megbrzi. A
Koltségvetési Troda a Képviseld Iroda munkatirsai kozremikoédésével minden negyedévet
kovet honap 15-ig tdjékoztatja a Gorég Onkorméanyzatot a pénzforgalmi egyenlegérdl.

A Gordg Onkormanyzat banki tGton teljesitendd kifizetéseihez a megfelelden aldirt és
lebélyegzett, kitdltétt atutalasi megbizast a megfeleld bizonylattal és utalvanyozassal kell a
Koltségvetési rodara atadni. Az Iroda munkatérsai a leaddst kévetd munkanapon (ez altalaban
a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank felé az atutalast.

Kérésre, a bevétel bankszamlara torténd megérkezésérol a Koltségvetési Iroda tdjékoztatast ad.
A banki uton érkezd bevétel bizonylatat a havi elszamolaskor kell atadni.

b.) A készpénzes kifizetések - cldlegekkel torténé elszamolés rendjét a Penzkezelea Szabalyzat
(1. sz. melléklet) tartalmazza.

c.} Magancélu telefonhasznalat

A mindenkori érvényben lévé SZJA térvény alapjn kell megfizetni a telefonszolgaltatas
magancéli haszndlata miatt fizetend6 jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizetdt



terheld kiadas 20 szazaléka, a magancéla hasznalat értéke. _

A Pénziigyi Irodan havonta keriil szamfejtésre, a Koltségvetési Iroda kigyljtése alapjan a
kifizetdi jarulék, melyet a Gordg Onkorméanyzat minden hénap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszamlajara.

d.) Penzmaradvany felhasznalasa

Az el6z6 évi pénzmaradvany terhére torténd klﬁzetesekhez (akar banki, akir készpénzes)
mellékelni kell a pénzmaradvany felhasznalasardl szolo testilleti hatirozatot €s a tételek
felsorolasat. |

Célszerii az elszamolasokon a kotelezettségvallalds szempontjabdl osszetartozd bizonylatokat
csoportositani. -

A Koltségvetési Irdvda ellendrzésre atveszi az elszamoldsokat. A pénziigyl és szamviteli
szabdlyoknak megfeleld bizonylatokrol atvételi elismervényt készit és - a targyhavi
kényvelésben, feldolgozza a nem megfeleld elszamolast, visszajuttatja a Gorég Onkorményzat
részére.

2. Bevéte]ekkel kapcsolatos bizonylatok:

Az allami és az Snkormanyzati tamogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai lehetnek:
a) tAmogatasi szerz6dés (mas vagy mas nem allami szervezettdl kapott tamogatashoz)
b) ertesites palyazati Osszeg atutalasarol

c) szabalyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépést dij, stb.)

d) banki készpgnz befizetés bizonylata

e)  bevételi pénetarbizonylat

3 ' Kiadés'okkal_ kapcsolatos bizonylatok:

a) tamogatasi szerzodés
b) személyi juttatasok kifizetésének bizonylatai
c) szabalyos szamla

d) belféldi vagy kiilfsldi kikiildetési rendelvény
e) utnyilvantartas

) atvételi elismervény

g) kiadési pénztarbizonylat

Az atvételi elismervény onmagédban csak a képviselfknek jogszabdly alapjan adhatd helyi
utazasi koltségtérités esetében fogadhatd el, a tamogatasi szerzédésnek viszont készpénzes
kifizetés esetén kotelez6 melléklete.
Személyi jellegh juttatasok kifizetésének bizonylatai:

1. alkalmazasi okirat, megbizési szerz0dés (a teljesités igazolasaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseldi tiszteletdijak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az adoeléleg és a jarulékok megallapitdssdhoz

4. igazolas az egészségiligyi hozzdjarulas fizetésérol

5. bankszamlaszam vagy lakcim kdzlése a kifizetéshez
Személyi juttatisok szamfejtése csak nyilatkozat, igazolas és azonositd adatok kézlése alapjan
torténhet.
A személyi jellegii kifizetéseket csak és kizardlag a bruttd Osszeg megadasaval Iehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szimfejtés bizonylata alapjan torténhet.
Az intézkedés atvétele utdn a Koltségvetési Iroda 3 munkanapon beliil (zarasi iddszak
kivételével) elvégzi a szamfejtést és értesiti a Gorog Onkormanyzatot.

3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas

A Gorsg Onkorméanyzatot megilleté timogatasokat a mindenkori éves koltségvetési térvényben



hatarozzak meg, amelyet hatalyos jogszabdlyok alapjdn a gazdilkodast lebonyolitd XVI.
keriileti Onkormanyzat kéltségvetési elszamoldsi szamla_]ara utalnak 4t.

Altaldnos miksdési tdmogatds folydsitasara évi ket alkalommal keril sor, Az elsé részlet
februar 15-éig, a masodik részlet augusztus 15-éig — keriil atutalasra, az Onkormanyzat
szamlajara.

Feladatalapi tdmogatas folyositasara akkor keriil sor, ha a Gordg Onkorményzat sikeresen
palyazott a 375/2009. (XIL.23.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint, A feladatalapi
tamogatas utalasa évi két egyenld részletben torténik, az elsd részlet majus 15-éig, a masodik
_ részlet augusztus 15-é1g keriil atutalasra az Onkormanyzat szamlajara.

A Gorsg Onkormanyzat részére a tamogatisok folyGsitasarél a Koltségvetési Iroda 8
munkanapon beliil intézkedik. Valasztds évében a Gorég Onkorményzatot megilletd
tamogatasok csak idoaranyosan haszndlhatoak fel.

Gordg Onkormanyzat a XVI. keriileti C)nkonnényzattél palyazat \tjan nyerhet tamogatast,
Palyazatokat a Kulturalis €s Sport Bizottsag irja ki. A tamogatas utalasara a Tamogata51
Szerzddés alairasat kovetden keriil sor.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az eléiranyzat elkiilonitett kezelésérol.

A Polgarmesteri Hivatal K6ltségvetési Irodaja a Gorog Onkormanyzat szamara olyan analitikus
nyilvantartast vezet, amely biztositja az eldiranyzat felhasznalas figyelemme] kiséréseét.

3.2. Bankszamlarend

A Gorég Onkormanyzat gazdalkodasaval dsszefiiggd pénzforgalmat a Gorsg Onkorményzat
részére kiilén megnyitott alszdmlan bonyolitja, amelyet a Koltségvetési Iroda kezel. Az
alszamla feletti rendelkezési jog a Gordg Onkormanyzat elndkét és az altala meghatalmazott
személyt — a banki alairas — bejelentés szerint — illeti meg,

A Gordg énkormanyzat bankszamldjaba vald betekintési joga csak a mindenkori Goérég
Onkorményzat elndkének és a jegyzd altal megbizott koztisztviseldnek van jogosultsaga. A
pénzforgalomrd]l a Gordg Onkormanyzat elnske koteles tdjékoztatni a G&rég Onkorményzat
kepviselo-testuletet —A Koltségvetési Iroda biztositja, hogy a szdmviteli és analitikai
nyilvantartas sordn a Gorég Onkormanyzat bevétele, kiadasa, pénzmaradvanya elkulomtetten
kimutatéasra keriiljoén, megteremtve ezzel az 6nall6 pénzgazdilkodds feltételeit.

4. A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkozé szabalyok

A Gordg Onkormanyzat nagy értékii vagyontargyairdl a nyilvantartast a Koltségvetési Iroda
vezeti, A vagyontirgyak felvételéhez sziikséges dokumentacidkat, informaciokat, bizonylatokat
a Gorsg Onkormadnyzat elndke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti targyi eszkozokrol (kis értékii), amelyek év kézben folyé kiadasként
keriilnek elszamolasra, valamint a — személyes hasznalatra — atadott vagyontargyakrél
(mobiltelefon, szamltogep, vasarolt kdonyvek stb.) a nyilvantartast a Gorég Onkorményzat
vezeti.

A nyilvantartasoks tartalmazzak a megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast.

A Gérdg Onkorményzat vagyonaval valé gazdilkodas, a Gorég Onkorményzat hatérozatinak
megfelelden torténik. A vagyonvéltozdssal — értékesités és beszerzés - Osszefliggd
kitelezetiségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés a 2. pontban foglaltak szerint
bonyolddik, '

A Gorog Onkotmanyzat selejtezésével és leltarozasaval dsszefliggd feladatait a szamvitelrol
52016 2000. évi tv. és a koltségvetés alapjan gazdalkodd szervek beszadmolasi és kdnyvvezetesi
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kotelezettsegrol mtezkedo Korm. rendelet alapjan kell meghatarozm A leltdrozas €s selejiezés

.....

Selejtezes

A leltarozas megkezdése eldtt a feleslegessé valt vagyontargyakat selejtezni kell. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kotelesek a feleslegessé valt eszkbzoket jegyzékbe foglalni. A selejtezési bizotisag a
jegyzékek alapjan a seiejtezést megel6zoen kételes megvizsgalni, hogy a még hasznalhaté
vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtoriént-e, a selejtezésre elokészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Targyi eszk6zok selejtezésének dokumentélasa

A targyl eszkozok selejtezésében a koOvetkezdé szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznaini:

o Szny. 11-90. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzdkonyve,

s Szny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke,

e Szny. 11-92. Targyl eszkdzok selejtezésébol visszanyert tarto-

, zékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

e Szny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv.
A targyl eszkozok; selejtezése esetén jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzdkdnyvben
régziteni kell a selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatat, amit a tagok aléirasukkal
hitelesitenek. A javaslat elfogaddsa utan a jegyzOkdnyvben foglaltakat kell végrehajtani. A
megsemmisitendd eszkdzoket — megsemmisiteni, az értékesitésre kijeldlteket pedig
értekesiteni kell. A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszdmozassal 3 példanyban kell
elkésziteni. A selejtezés befejezését kovetden a jegyzOkonyv 1 példdnyat meg kell kitldeni a
Koltségvetési Iroddnak.

Leltarozas

A leltarnak tartalmaznia kell tételesen és ellenérizheté modon az eszkdzoket mennyiségben és
értékben, a forrasokat értékben.
A leltirozds megszervezése, és annak végrehajtdsa a Gordg Onkormanyzat elnskének a
feladata. A koltségvetési évrdl december 31-ei forduldnappal készitett konyvviteli mérlegben
kimutatott eszkdzoket és forrasokat kétévente kell leltarozni.
A leltarozast médja:
» mennyiségi felvétel (megszamlalas, mérés, egyéb modszer)
¢ cgyezetés (a fokonyvi szamlik egyeztetését jelenti az analitikus nyilvantartdsokkal)
A mennyiségi felvetel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok
e B.szny. 14-21/a. risz. Leltarfelvételi iv és Osszesitd készletek felvételére
e Bszny.14-10/arsz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (éptiletek, épitmények, telkek)
felvételére
o B.sz.ny. 14-13.arsz. Targyi eszkdz leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére
o B.sz.ny. 14-15/ar.sz. Targyl eszkdz leltarfelvételi {v és osszesitd gépekhez,
berendezésekhez. ‘
o B.szny. 14-16/ar.sz. Kimutatas a targyi eszkézok hidnyérol vagy tébbletérsl
A leltarban szerepld adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartdsok adataival. Az
analitikus nyilvéntartisban a leltdrozds idopontjat fel kell jegyezni, a leltérfelvételi
bizonylatokra pedig az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosité adatait kell feltiintetni.



Az egyeztetés sordn megallapitott leltarkiilsnbézet fennallasa esetén a Gorsg Onkormanyzat
elndke 30 napon beliil kételes gondoskodni az eltérések okainak kivizsgalasardl.

A kivizsgédlast kdvetden jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvet 3 példanyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildem a Ké&ltségvetési Irodanak.

A leltarozas lezarasat kévetden a leltdrhoz kapesolédd valamennyi bizonylatot legalabb 10
¢vig meg kell 6rizni.

5. BeszAmolas, informacid-szolgaltatas

5.1. Koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetési beszamolo ~ a zarszdmadasi eléterjesztés — clkészitéséhez az adatokat a
Kdltségvetési Troda-4 targyévet kovetd év januar 31— ig, a féléves beszamold adatait jilius 15 —
ig adja 4t a Gérdg Onkormanyzat elnékének, '
A Gordg Onkorméanyzat elndke kozremiiksdik a beszdmolok osszedllitdsiban, a vonatkozd
részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitiira meghatarozott Girlapjai).

A Polgirmesteri Hivatal a Gordg Onkormanyzat adatait is tartalmazé éves és féléves
koltségvetési beszamolont, a beszamolé elkészitését kivetd 8 munkanapon beliil megkiildi a
Kincstar Reglonahs 1gazgatésagihoz.,

A Go6rég Onkormanyzat elndke a koltségvetdsi évet kovetd 3 hénapon belill tajékoztatja
testiiletének tagjait a koltségvetési év bevételeinek és kiadéasainak teljesiilésérol. A Gordg
Onkormanyzat kérésére a XVI. Keriileti Onkormanyzat jegyzdje eldkésziti a hatdrozat-
tervezetet. A Gordg Onkormanyzat hatarozatban fogadja el az éves beszamol6t, amelyet a
Gorog Onkormanyzat clnéke a hatarozat elfogadasat kovetden haladéktalanul, de legkésGbb 2
munkanapon beliil efjuttat a XVI. Keriileti Onkormanyzat polgarmesterének.

A jegyzd 4ltal elkészitett XVI. Keriileti Onkorményzat zarszamadasi rendelet tervezetét a
kéltségvetési évet kovetd 4 honapon belill a polgarmester terjeszti a képviselStestiilet elé. A
rendelettervezetbe a GorogOnkormanyzat koltségvetési beszamolé adatait a XVI. keriileti
Onkormanyzat jegyzdije épiti be a GorégOnkormanyzat hatarozata alapjan.

A polgarmester az énkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetrol szeptember 15 —ig, a
harom negyedéves helyzetrél november 30— ig tijékoztatja a képviseld-testilletet. A Gorég
Onkormanyzat elndke kozrem{ikadik a téjékoztatok elkészitésében.

5.2 Evkozi egyéb informaciok

A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informacidkat a kozponti intézkedésektdl
fiiggden a polgarmesterl hivatal teljesiti, amelyben kézremiikédik a GérsgOnkorméanyzat
elndke.

A koltségvetés bevételeinek és kiadasanak alakulisirdl negyedévente — a negyedéves zaras
utdn — a Kéltségvetési Iroda adatot szolgaltat a Gorég Onkorményzat elnskének a kisebbségi
referens kdzremikodésével.

6, Belsé elendrzés

A Gorég Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzését — a Gordg Onkormdinyzat elndkének
elozetes egyeztetésével — a Polgarmesteri Hivatal szervezetéhez tartozo fiiggetlenitett belsd
ellen6rzés feladatat is képezheti.

A belsé ellendrzés a Gordg Onkorményzat gazdalkodésaval kapcsolatos megallapltasamak
realizalasa a Gerog Onkormanyzat elnékének feladata, aki a polgdrmestert téjékoztatja a belsd
ellen6rzés megallapitasairdl és a realizalasrél. '

A Gorég Onkormanyzat gazdalkodasinak hatékonysagi és gazdasdgossagi vizsgalatira csak az
Allami Szamvevészék jogosult.

7. Miikddési feltételek
. A XV kertileti Onkormanyzat a Gérdg Onkormanyzat részére évente egy alkalommal



S
a Kézmeghallgatas rendezésére ingyenesen egy helységet biztosit, mely mas rendezvenyekkel
nem kapcsolh'&to Ossze.
. A XVI. Keriileti Onkormanyzat a Goérég Onkorményzat kepvlselo testiilete és
bizottsigai részére iiléseik idétartamara alkalmas helyiséget biztosit. A helylseg1geny a
Képviseldi Irodan jelenthetd be.
. A XVL Keriiléti Onkorményzat biztositia a Gordsg Onkormanyzat testiileti
miikodésének adminisztracidjat referensi rendszerben. Ezen beliil a kovetkezo feladatokat latja
el: :
1. jegyzdkiényv készitése;
15 napon belil a jegyz6kényv masolatinak megkiildése a Budapest Févaros
Komgazgatam Hivataldnak térvényességi fclulv1zsgalatra
3. aGordg Onkormanyzat munkajahoz sziikséges gépirasi és fénymasolasi feladatok;
4. a Gordg s’pnkormanyzat munkdjahoz sziikséges jogszabilyok és szakirodalom
rendelkezésie bocsatasa;
5. a Goérég Onkorményzat és az Onkormdnyzat nemzetiségek helyzetének javitdsira
iranyulo tevékenység szervezése €s koordinalasa.
A Gérog Onkormanyzat a rendelkezésre allo lehetdségekkel a célhoz kétdttség és a
-takarékossag szellemében él.
A jegyzé az ,Egyiittmiikodési Megallapodas™ra vonatkozd jogszabalyok véltozdsa miatti
modositidsinak szitkségességét jelzi a Képvisel§-testillet felé. Az Onkormanyzat az
»Egyuttmikddési Megallapodas™-t sziikség esetén minden év janudr 15-ig mddosithatja.

Az Egyﬁttmﬁkﬁdési Megallapodast a XVI. Keriileti Onkorményzat Képviselé-testiilete ..........

sz. hatarozattal a Gorég Onkormanyzat Képviselo-testiilete .......... sz. hatarozattal hagyta
jova, '
Budapest, 2010, .....oooviiiiiiiieee, hé oooven, nap
Budapest Févaros : Gorég Onkormanyzat
XVI. keriileti®Onkormanyzat | elndke
Polgarmester
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1. sz. melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

A hazi pénztar kialakitisarél és a pénzforgalom kezelésérdl sz6lé szabalyokat az
allamhaztartasrol sz0lo torveny, a szamvitehi térvény €s a 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet
alapjan a helyi 8nkormanyzaital egyetértésben allapitjak meg.

A Gordg onkormanyzat; hazi pénztarat a Kaltségvetdsi Troda kezeli. Készpénzes be- és
kifizetéseket megfeleléen érvényesitett, ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylatok megléte
esetén teljesiti a Kéltségvetési Iroda. A tel_]esﬁett be-&s kifizetésekrél kidllitja a bevételr és
kiadasi pénztarbizonylatokat.

I. A készpénz (eldleg) felvétel médja

A felvenni -kivant.dsszegrdl a Gorsg Onkorméanyzat banki atutalasi megbizast juttat el a
Kéltségvetési Trodara, amellyel az Osszeget atutaljgk a XVI. Keriilleti Onkormanyzat
Koltségvetési elszamolasi szamljara, majd az atutalast kovetd napon az Gsszeg elblegként
felvehetd a hi{fatalnlilézi pénztarabol, illetve kifizetésre hasznalhato.

Az eléleg felvételéhez szitkséges nyomtatvanyok

1. Utalvany csekkcsoportnak (2. sz. melléklet)
2. Megbizas pénziigyi iroda részére a kifizetésrél (3. sz. melléklet)

IL. Felvett elolegek elszamolasi hatarideje:

1. Evkozben az elszamolasra kiadott elélegekkel valé elszamolas hatarideje esetenként keriil
meghatarozasra, az azonban 30 napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatarnap
nem munkanapra esik, Ugy a hatirnap az ezt kéveté elsé munkanap.

2. Bv végén december 22 ~ig kell elszdmolni a felvett 6sszegekkel a Koltségvetés Irodan.

Egy személynél egy idében csak egy eldleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszdmolasra tjabb
Osszeget vesz fel, a kordbban felvett osszeggel akkor is el kell szdmolmia, ha az annak
elszémolasra kikstott véghatirideje még nem érkezett el.

Ujabb 6sszeget elszdmolasra kiutalnj csak akkor szabad, ha az elszamolasra kiadott 6sszegeket
nyilvantarté személy igazolja (pénztaros), hogy a pénz felvevéjének elszamolatlan tétele nincs.

II1. Elﬁlegekkel torténd elszamolas

A felvett eloleggel a hazipénztarban megjeldlt hataridéig el kell szamolni, a fel nem haszna]t
Osszeget a pénztiros bevételezi a hazipénztirba, vagy az elszdmolisra kotelezett kész-
pénzatutalasi megbizassal vagy utaldssal befizeti sajat bankszdml&jara.

Ha az elszamolédsra kotelezett az eldirt hatdridére a felvett 6sszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évé SZJA torvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek adott, 30
napot meghaladéan fennallé elszdmoldsi eldleget a kamatkedvezmény miatti add terheli. |

Az elszamolas tartalmazza az ecldleghdl teljesitett kifizetések szémlabizonylatait, A
keszpenzfizetési szimlékat, a teljesitést kévetden egy honapon beliil kell elszdmolni.

Az elszamolas somn a teljes kiadott elSleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt dsszeget kell kiadasba helyezni.
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Az eldleg fehievéje elszamoldsi hatéridé elétt legalabb két nappal leadja elszamolasra a
szamlakat a KoltsegveteSJ Irodara az el6készitd pénztarba torténé régzités miatt, valamint
ervenyesnes vegett

Minden eredeti kiadast szamlara ra kell vezetni:
o mely tAmogatasi keret felhasznalasara vonatkozik, (hatarozat szam )
e | Srilkségességét igazolom™ felirattal, utalvanyozé alairasaval, datummal, bélyegzo
lenyomataval,
o csctlegesen'a szamla masolatra 4 kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben -megegyezik”, melyet az utalvanyozd az alairdsaval és bélyegzd
lenyomataval hitelesit.

A tartalmilag és alakilag nem megfelelé szamlak nem kerulnek elszamolasra (Lasd a 2.2
pontban - Ervenyes‘.[tes- lefrtakat)

Az elszamolashoz kltoltendo nyomtatvanyok:

Eléleg visszavét utalvany (4. sz. meliéklet)

Koltség elszamolasi utalvany (5. sz. melléklet)

Osszesito jegyzék a dologi kiadasok elszamolasahoz (6. sz. melléklet)

Osszesitd jegyzék a személyi kifizetésekrdl (7. sz. melléklet)

Kiilfsldi szamlak hivatalos forditdsa (a szamlan szerepelnie kell a vevé neve,
szamlaszam, addszam, jogszabalyban meghatirozott kovetelményeknek kel
megfelelnie a forditasnak is)

6. Kiilfoldi kikildetési, illetve belfoldi nyomtatvany

7. Amennyiben azonos jogcimen t6bb bizonylat alapjan fizet be a haZJpenztarba a Gordg
Onkormany%at a bevetelezeshez sziikséges nyomtatvanyt kell kitdlteni.

R S

A felvett el6legekkel a hazi pénztirban, az aldbbi idépontokban lehet elszimolni, elozetes
egyeztetes utan.
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2. szami melléklet

"ELOLEG

Budapest Fovaros
XVI. ker. Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal

Koéltségvetési évi...........
Szam
Utalvany a csekkcsoportnak

=] Y 0y o TR 1T O
CEHADOL:. ..o clélegszamado részere, legk€sobb
................ o.dig, torténd utdlagos elszamolds kotelezettsége mellett az
osztalyvezetd vagy helyettese altal lattamozott hivatalos nyugtajara.................co Ft.,
AZAZ. forint elélegképpen a
megadott részletezés szerint fizessen ki.
Budapest,............ EV.eeeininns ho........... nap

Ellenjegyzé Utalvanyozo

B
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3, szamu melléklet

Bp. XVI. Ketr....... ........... Kissebségi Onkormanyzat

Pénziigyi Iroda

A i hatérozat alapjan 20...... EViieennn NAPJAN ooorvverereererrecnenes Ft
BZAZ, 1 eveeeiereeeeesreeeesieease st e s ey g et s b s e a e et an et e nees forint kifizetésérsl intézkedni
sziveskedjen.
Budapest, 20..................
& ' - 7 Ph.
T A Gordg Onkormanyzat elnske
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BEVETELI UTALVANY

4. szami melléklet

KONYVELESNEK
Budapest Févaros XVI. Keriilet Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Koltségvetési szamlajara 20:.......év ..
......... ho............napjan bedérkezd bevételek részletezése az alabbi jogcimen:
Részletezés

Fékdnyvi $zamlaszam Részletezés Jogcim Osszeg Ft-ban
3
(Osszesen:
Budapest, 20......... EV..inn hd......... nap

eilenjegyiﬁ

Alvizsgaltam, helyesnek talaltam:

Bp.20......évo..... hé...... nap

16
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5. szamu melléklet

Budapest Fovaros XVI. Ker. Onkormanyzat Szakfeladat..................
Polgarmesteri Hivatal Kéltségv. Ev: 20..........
UTALVANY
KONYVELESNEK
Fethivom, hogy a XV!. Kerileti Polgarmesteri Hivatal megfelet szamlajarol utéljon at az alabbi rész-
e o - ol 1 1 SO S O P PP PPN nak
................................................................................................ cimen...................Ft

RESZLETEZES

Fékonyv szamijaszam Kaod Megnevezes Osszeg Ft
Budapest,Z'lj,. ......... V.. ho........... nap
.......................................... ph.
ellenjegyzé utalvanyozé
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_Elszémols dologi kiadsokhoz

0. sz. melléklet

Gazdalkoda magnévezén:

Tarzgszdma: .
1.

«banki

Kohségvetési év:

-készpénzas Elszamolds szama:

Sor- Szamla

Adéalap AFA

Kiit.valial.

szim kalts szima

wéqliaszege

|asszage tak.szam lisszreqs

5k szim

szdma

athozat:

23

24

25

26

27

28

29

30

tsszesen/dtvital:

Felvett eldleg:
Felhgsznalk gsszeg: - (-}

Elszdmolasi kolinbozet:

Az elszAmoldsban s-zereplﬁ Bkiényvi szamlak alapian a

1]
841127200 szakfeladatra,

Ft-ot.azaz

tdrzsszamra

ho

nap

Fi-ot utalvanynzom

Budapest, év

Budapest, By

A bizonylatot szamszakilag, alakilpg és tartalmifag

ellenjegyzd

Ph.

Erve

utalvanyozo

hd

nag

ftve, péniztdrban elsz4

érvényesitd

klinyveld
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Gazdalkodo megnevezése:

Torzsszama:

. ' 7. szami melléklet
Osszesitd jegyzék ‘

Személyi kifizetésekrdl

Koltssgvetési év:

Elszamolas szama:

Sor-
5Zam

Kifizetés
jogcime

Jogosult
neve

Kifizetes
dsszege kelte

1

2

10

11

12

13

14

15

Osszesen:

Felvett eléleg:

Felhasznalt tsszeg:
Elszamolasi kiidnbdzet:

Budapest,

dv hé

Az elszamolasban szereplt fokényvi szamlak alapjan
a 841127 900 szakfeladatra, térzsszamra
Ft-ot,azaz

Ft-ot utalvanyozom.

nap

ellenjegyz¢

L)

Ph. -utalvanyozd

A bizonylatot szamszakilag, alakilag s tartalmilag ellendriztem. Ervényesitve, pénztarban elszamolhatd.

" Budapest,

ev hé

nap

. érvényesitd

k&nyveld

19



8. sz. melléklet

Tamogatasi szerzodés

Mely létrejott egyrészrdl a Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat (1163 Budapest,
Havashalom u. 43., adészam: 15516006-2-42) képviseltje: (a tovabbiakban: Tamogato)
masrészrol (, adészam: , szamlaszam: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében kozott az
alabbi feltételekkel:

1. A Tamogaté a Tamogatott részére eléfinanszirozas jellegii timogatasként ,- Ft, azaz forint

gsszegl tamogatast nyjt a KSB hatirozat értelmében a bizottsdg tdmogatisa keret
terhére.
A tdmopgatdsi 6sszeget jelen tAmogatasi szerz6dés alairadsatdl szamitott 60 napon beliil
egyOsszegben utalja at a Tdmogatd a Tamogatott szerz6dés szerinti bankszamlajara. Az
egydsszegli kifizetésre a tAmogatott tevékenység megvaldsitasa soran keletkezé koltségek
felmeriilése eléitskeriil sor.

2. A tamogatas felhasznalhato:

A Tamogatott aftamogatott tevékenység megvalositasiba kézremiikddék bevonasara nem
jogosult/ ha jogosult, akkor bele kell irni, hogy a kdzremikodok milyen tevékenységet
valosithatnak meg . L, :

3. A tAmogatas elszamolasi hatrideje:

Elszamolas modja: szamlamasolatokkal. Az elszamolas tételesen szamla ellenében
térténik, melyrél dsszesitd kimutatast kell késziteni, kiegészitve széveges tdjékoztatoval.
Minden eredett .szamlara keritjon rdvezetésre, mely tamogatist keret fethasznalasara
vonatkozik, tovgbba a szamla masolatara ra kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet a timogatott aldirasdval/bélyegzdlenyomatdval hitelesit.

4. A Tamogatott vallalja, hogy a tdmogatast kizardlag a 2. pontban megjeldlt célra hasznalja
fel.

5. A Tamogatott vallalja, hogy az 1. pontban megjelélt tdmogatassal a 3. pontban
meghatdrozott mddon ¢és iddben elszamol. A Tamogatott a tamogatasi Osszeg
felhasznaldsarol elkiilonitett nyilvantartdst koteles vezetni. A Tamogatott kételes tlrni,
hogy a Tamogaté a tamogatasi igény szabélyszeriiségét, a tdmogatas rendeltetésszert
felhasznalast — akér a helyszinen is — ellendrizhesse. Amennyiben a TAmogatottnak a jelen
szerzodésben megjelolt valamely adataban valtozas kovetkezik be, azt koteles legkésobb 8
napon belill irdsban bejelenteni a Tamogato részére. A bejelentés megérkezéséig a jelen
szerzddésben feltlintetett adatokat kell hatalyosnak tekinteni.

Amennyiben a tamogatas valamely feltételében valtozds kdvetkezik be, a Tamogatott a
tudomasara jutastol szamitott nyolc napon- beliil  azt irasban kételes bejelenteni a
Tamogatdnak. A-bejelentést kovetden a Tamogaté 30 napon beliil megteszi a sziikséges

- intézkedéseket {tamogatasi szerz6dés moddositasara, illetve az attél valo eldlldsra stb.).
Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe vett tAmogatas visszafizetési kotelezettségérdl a
Tamogato a tudomasszerzéstdl szamitott 60 napon beliil irdsban értesiti a Tamogatottat.

6. A Tamogatott tudomasul veszi, hogy amennyiben a timogatast nem a 2. pontban megjeldlt
célra forditja, illetve nem a 3. pontban megjelélt médon, vagy nem a 3. pont szernti
hataridében szdmol el a kapott tamogatdssal, ngy a tdmogatas Osszege a Ptk. szerinti
mindenkor érvényes kamatokkal egyiitt visszafizetendd. A kamatszdmitas kezdé idépontja
a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas folydsitasanak a napja, utolsé napja a kotelezettség
teljesitésenek napja.

A Tamogatott kjfejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a TAmogaté a Tamogatott barmilyen, a

L ]
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Jjelen szerzédés megszegésébol fakado fizetési kitelezettségét azonnali beszedési megbizas

(inkasszd) utjan érvényesitse a Tamogatott valamennyi ~ jogszabaly alapjan beszedési
megbizasaval megterhelhetd — bankszamlaja felett. Szerz6do felek rogzitik, hogy a jelen
szerzddés elvataszthatatlan mellékletét képezi a Tamogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata. Ezen nyilatkozat tartalmazza a Tamogatd javara szoldé beszedési megbizas
benyijtasira vonatkozé felhatalmazé nyilatkozata pénziigyi fedezethidny miatt nem
teljesithet fizetési megbizas esetére a kdvetelés legaldbb harmincdt napra vald sorba
allitasara vonatkozé rendelkezést. :

7. A Tamogatott vallalja, hogy a nyilvanossig elétt megjelend eseményein, valamint annak
eredményeképpen létrejovd elektronikus vagy nyomtatott kiadvanyokon a tamogatd
megnevezésével a nyilvanossag tudoméasira hozza, hogy a program () a tamogatd
tamogatasaval valosult meg. ‘

8. A Tamogatott vallalja, hogy a bizottsagi tamogatassal megrendezésre keriilé program ()
pontos iddépontjarél és helyszinérél a Kulturdlis és Sport Bizottsdgot a program konkrét
megvalosulasat megel6z6 1 héttel t4jékoztatja. (7. és 8. pontban foglaltakat a palyazati
adatlapra 1s vezessiik fel.)

A felek jelen szerzédeést elolvasds ¢s értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezot irjak ald. A jélen szerzOdésben nem szabélyozott feltételekre (kiilondsen az iratok
megdrzési  hatdridejére, szerz6dés elallasi, visszavonasi, modositasi okaira, az
adatszolgaltatasi kotelezettségre, a visszafizetési rendre) az allamhaztartasrol sz6lo
jogszabalyok (kl‘iltiﬁ.tisen a292/2009. (XII. 19.) Korméanyrendelet) az iranyadok.

Budapest, 2010. ...........ooooiin

Budapest Févaros XVI. Kertileti Onkormanyzat
Képviseléje: Képviseloje:
. Tamogatott
Tamogatd
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., .. 9. sz. melléklet
MEGBIZASI SZERZODES '

_ ‘ :
mely létrejdtt egyrészrél ...l (cégnév, székhelye: ................... ,
képviseldje: ........ OTUUU BETT s et ereeraee e , adoszam:
........................................ , bankszamlaszam:
e e ) mint megbizé (tovabbiakban: Megbizo),
mastészedl .o, (cégnév, székhely: ...l ., cégjegyzékszam:
............... Lo, adészam: L., bankszAmlaszAdm: L,
nyitvantartasba veve birésag: ...........ccoeiiiiiiiiiiiiniiia ) mint megbizott (tovabbiakban:

Megbizott) kézdtt a mai napon ¢és helyen az alabbi feltételek mellett.
A szerzddés targya
1. A Megbizé"megbizza megbizottat az alabbi feladatok elvégzésével:

(szj szama: ................ , MEENEVEZOSE: «.evvveevriererenrnerineraeeiineeneneeesin)y
MEeNNYIisege: ...oovvvunne.. ;

(szj szdma: ........., vy MEENEVEZESE. oo'iviiniteiiiiieeiiee i iane i)y
MENNYISEZE: .vvvvvnnnnnn, ;

(sz) széma: ................ s TNEENEVEZESE. ..ieoiiiiirninerniiiareserananineaieneane ),
MENNYISELE: «vvveeenennnnn. ;

(szj $zdma: ................ , MBENEVEZESC. ..vevereeeeeeeierereeeeeeeieeeeeeeeeeeeei, ),
MEnNyisége: ....cocouunenen. '
A Megbizott a megbizatast elfogadja.
A Megbizott jogai és kotelezettsegei

2. A Megbizdft kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott
kijelenti, hogy a megfeleld szimban all a rendelkezésére olyan munkavallald, aki a

feladat elvégzéschez sziikséges képzettséggel (... )
rendelkezik.

3. A Megbizott  tevEKenySEEEL ...
(konkrét, megbizét képviseld személy) iranyitasaval vegm koteles a tble kapott
uta31tasok betartasara. -

4. A teljesités igazoléséra kizarolagosan jogosult személy a Megbizd részérdl:

...............................................

5. A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzddés targyat képezd
tevékenységeket minden esetben csak az adott tevékenység végzésére kelld
képesitéssel = rendelkezd személy latja el. A személy(ek) megnevezése:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................................

6. A Megbizott mas személy igénybevételére az alabbiak szerint jogosult:
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; ¥
) MUNKAFESZ MEENEVEZESE:, ... ittt ittt s te e i ee e e iterae s eaeenas ,
szolgaltatd megnevezese, adatal: ... ......vviviiiniiiiii i

b) MUNKAIESZ MEGNEVEZESE! ...\ o\ueritarseeeneniatainene it atarar e e it eraraaneaeian ,
szolgaltatd megnevezése, adatai: ... .vvier it e it

----------------------------------------------------------------------------------------------

Ellenérték

7. A feladat ellatasaért a Megbizottat az alabbi dijazas illeti meg:

7 Ft/...........
B oo, FUoioooonn.
€ e e e Ft/...........
A oo Ft/...........

A meghatarozott dijat ..... afdval n6velni kell/nem kell.

8. A megbizét;i dijat a Megbizé a Megbizott szamldja ellenében a szerzédésben foglalt
feladatok * hianytalan teljesitését igazolo teljesitésigazolés
.............................. werireeitereenieneeeeeomhez valo beérkezésétdl szamitott 30
napon beliil atutalassal fizeti meg a Megbizott bankszamlajara.

9. Fizetési késedelem esetén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatarozott mértékii
torvényes késedelmi kamat. ' :

10. A jelen szerzédésben nem szabélyozott kérdésekre (pl. a jogviszony megsziinése) a
Ptk. megbizasra vonatkozo szabalyai az iranyadoak.

A szerzOdést a felek dtolvasas €s értelmezés utdn mint akaratukkal mindenben megegyezét
j6vahagyolag irtak ala.

Kelt:

................................................................................

megbizo megbizott
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10. szami melléklet

Munkaltatoi igazolas

Név:
Leanykori név: Ceeeseererrrtierreerrtesteirne et beenanebeatbeearneseaaeeeerbeeeen e bee et banrneseeantas
Adoazonositdjel:

Taj szam:

Sziiletést 1d6 DA OO PO SO U STPUPRPOINE
Lakcim e R R
Munkahely

Heti munkaidé .

Igazoljuk, hogy fent nevezett dolgozonk utdn az egészségbiztositist jarulékot és az
egészségligyl hozzajarulast folyamatosan fizetjiik.

Budapest, 20 .................
Munkaltato
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* ' 11. szamu melléklet

 Goérég Onkormanyzat bevételei és kiadasai

E Fi-ban
Scl)r- Megnevezés Kisebbség megnevezése
SZam
Targyévi eredeti
BEVETELEK elgiranyzat

1 . 2. 3.

1. |Kisebbségi tevékenységek bevételei

2. |Kamatbevételek

3. |Egyéb kiilonféle ( folyd ) bevételek

L |Sajit bevételek dsszesen (1 - 3) 0

4. |Targyi eszkdzok és immaterialis javak értékesitése

5. |Pénziigyi befektetések bevételei

11 |Felhalmozdsi és tokejellegil bevételek vsszesen (4 - 3) : [/

6. |Mikixdési célra dtvett pénzeszkozdk

7. |Kiilonbozé mikodési céla visszatéritések

Atvert PeNzesTRozok T VISSZRIeTileS ek
Il )dsszesen( 6-7) 0

8. |Altaldpos mikodési timogatés

9. (Feladatalapi allami hozzajarulds

A kdlisegvetest torvenyben  jovahagyot!  allami  hoZzajarulas,
1V. |tamogatis ( 8-9) 0

V. Ev kﬁ},ben elnyert onkormdnyzati timogatds

Kiltségvetési bevételek dsszesen (L +11. + IIL. + IV, + V.) 0

10. |Ertékpapirok kibocsatasa, értékesitése

11. |Hitel felvétele

12. |Koétvénykibocsatas

%4 Kﬁlsé;{inanszl’mza'sra szoledls bevérelek dsszesen (10-12) /]

13. |Elézd:évi tervezett pénzmaradvany igénybevétele

14. |Eldz6 évek koltségvetési tartalékdnak igénybevétele

VIL. |Kdltségveiés belsd finanszirozdsa ésszesen (13-14)

BEVETELEK MINDOSSZESEN ( L. + 1L +ILAIV.+V.AVL. +
VIL)

KIADASOK

Kisebbségek igazgatasi kiaddsai (személyi, jarulékok)

(=3

Kisebbségek igazgatési kiadasai (dologi)

Miikadési kiaddsok (I -2) [/

Kisebbségek felhalmozasi kiadasai

Altalanos miikdési tartalék

]|l

Fejlesztési céltartalék

Finanszirozasi miiveletek (hitel-, kdivény torlesztése, értékpapirok
visszavasarlisa)

-

«

KIADASOK OSSZESEN (3+4+5+6+7) 0
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12. szamu melléklet

. Gorég Onkormanyzat részletezett dologi kiadésai

E Ft-ban
Térgyévi eredeti
Sorszdm Megnevezés dologi elgirdnyzat

1. 2. 3.

1. Tlelmiszer beszerzés

2. Gyogyszer-,vegyszer beszerzés

3, Irodaszer, nyomialviny beszerzés

4, Konyv

3, Folyoirat

6. |Epyéb informécio hordozo beszerzés

7. Tiizel?dvagok beszerzés

i 11ajto és ken?anyagok beszerzés

9. Anyag, kisérték? targyi eszktzik, szellemi term. beszerzés

10, Munka-&éd?-,fomw-,egyenmha

11, Egyéh készlet beszerzés

12 Készlet beszerzés dsszesen 0
13. Nem adatatviteli céli) tavkozidsi dijak

14, Adatatviteli c&l 1avkozlési

15, éﬂ‘}%b kommunikécios szolgéltatas

16. Kommuiii kici6s szolgsltatds 0
17. Vasdrolt élelmezés

18, Beérleti és lizing dijak

19, Szallitasi szolgaliatas

20. (Gazenergia szolgdltatas dija
21, Villamoscnergia szolgaltatas dija
22, Tivh? és melegviz szolgaltatas dija
23 Viz éstsatoma dijak
24. . |Karbantartasi kisjavitést szolgaltatasok kiadésai '
25, Egyéb tacmeltetési, fenntartasi szolgaltatdsi kiaddsok
26. Tovabbszamlazdtt (kozvetitett) szolgaltatasok kiadasai AH-n belillre

27, §Tovibbszamlazott (kbzvetitetr) szolghltatsok kiaddsai AH-n kivilre

28. Pénzitpyigzolgaltatisck kiadasai (Bankkdltség)
29, Szolgéltatisi kiaddsok 0
30. Visarolt kozszolgaltatas

31. Vésarolt termékek és szolgélatatasok AFA-ja

32. Kiszamlazott termékek és szolgaltatésok AFA befizetése

33, Forditott AFA miatti befizetés

34. Ertekesitett targyi eszkozok, immateridlis javak AFA befizetése

3s. AFA osszesen 0
36. Belfoldi kikiildetés

37 Kilfoldi kikaldetés

38 Reprezenticid

39, Reklam ¢s propaganda kiaddsok

40. Kikiildetés, repr., reklim kiaddsok 0
41. Dologi kinddsok ( 12+16+29+35+40) @
42, Munkaltaté altal fizetett SZJA

43, |Nemzetkozi tagsagi dij

44, Rehabilitacios hozzajirulas

43, Helyi adok, egyéb vam, Metek és adojelleg?

46, |PATAEIERSD befizstések

47, Adok, dijak, befizetések 0
48. Kamatkiadasok
49, Egyeéb folyd kiadds { 47+48) a
50. Dologi kiaddsok és egyéb folyd kiaddsok (41+49) 0
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. i i 8. szam melleklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS '

amely létrejott egyrészrdl a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiilete
masrészr6l a Budapest Févaros XVI. keriileti Ruszin Onkormanyzat Képvisels testiilete
kozatt.

Az Allamhaztartasrol sz6l6 tobbszér modositott 1992. évi XXXVIIL. torvény 66. §- a és 68.§ -
anak (3) bekezdese, alapjan az egyiittm{ikédés szabdlyait a Budapest Fdvaros XVI. keriileti
_ Onkormanyzat Képviselo-testiilete (tovabbiakban: XVI. Keriileti Onkormanyzat) és a Ruszin
Onkorméanyzat Képviscl6-testiilete (tovabbiakban: kisebbségi onkormanyzat) az alabbi
Egytittmiikodési Megallapodasban allapitja meg:

A szabalyozas — az allamhaztartasi térvény eldirasain tilmenden

— anemzeti €s etnikai kisebbségek jogairdl sz616 1993. évi LXXVIL torvény,

~ a helyr énkormanyzatokrol szd1é 1990. évi LXV. térvény,

— az allamhaztartds milkodési rendjérdl szold tébbszér modositott 292/2009. (XII. 19.)
kormanyrendelet,

- a kisebbségi Onkormanyzatoknak a kozpontl koltségvetésbél nynjtott feladatardnyos:
tamogatasok feltételrendszerérdl és elszdmoldsanak rendjérdl szold 375/2007.(XIL 23)
kormanyrendelet,

— az  allamhaztartds szervezetei beszamoldsi és  kdnyvvezetési kﬁtelezettsegenek
sajatossagairdl szolo, tébbszor médositott 249/2000. (XII. 24.) kormanyrendelet

figyelembe vételével kesziilt.

A szabilyozas részletesen meghatdrozza a XVI keriileti Onkorményzat és a Ruszin
Onkormanyzat kozdtt az egyiittmiikédésre vonatkozé szabélyokat és eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztas és a felelésség rendszerét.

A megéllapodas kiterjed

— akoltségvetés Jovahagyasanak eljarasi rendjére,

— akaltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendjére,

- abeszamol6 elkészitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

— avagyontargyak kezelésének rendjére,

— aszamviteli, pénziigyi és informéacioszolgaltatasi tevékenység vegzesenek rendjére,
— a belsd ellendrzés elvégzésének rendjére,

~ a kisebbségi onkorményzat miikodési feltételeinek biztositasara.

A megdllapodas kiterjed tovabba az allamhaztartason kiviilr6l szarmazé pénzeszkozok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. '

1. A kéltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

a/" A koltségvetés elkészitése a XVI keriileti Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban Polgarmesteri Hivatal) feladata, amelyért a jegyzo a felelds. A Polgarmesteri
Hivatalnak kell megoldania a tervezéssel kapcsolatos dsszefogd és koordinalé teenddket.

b./ A kéltségvetés eldkészitési munkalataiban a Ruszin Onkorméanyzat elndke vesz részt.

c./ A jegyzd altal elkészitett koltségvetési koncepcidt és a kéltségvetési rendelettervezetet a
polgdrmester nyujtja be a képviselo-testilleinek. A Ruszin Onkorményzat elncke a



’
koltségvetési hatarozat tervezetét benyijtja a helyi Ruszin Onkormanyzat testiiletének.
1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasinak fendje

a/ A koltségvetési koncepcié osszeallitasa eldtt a jegyzd a Ruszin Onkormanyzat elndkével
attekinti a kdvetkezd koltségvetési évre vonatkozd feladatokat, illetdleg bevételi forrasokat, A
tajekoztatast — ami tdrténhet irasban is — november 15-ig kell lefolytatni, illetve valasztas
évében november 30-ig kell elvégezni. A kisebbségi Onkorminyzat véleményét a
koncepcidtervezethez csatolni kell.

A kovetkezd évre vonatkozd koliségvetési koncepciot a polgarmester november 30-ig - a helyl
dnkormanyzati képviselo-testiilet tagjai altalanos vélasztasanak évében legkésébb december
15-ig ~ nyijja be a XVI. keriileti Onkorméanyzat Képvisels-testtiletének.

b./ A jegyzd a koltségvetési rendelettervezetet egyezteti a Ruszin Onkorméanyzat elnskével a
Ruszin Onkorményzatot érintd kérdésekben, a vitas kérdéseket tisztazzak.

"¢/ A Ruszin Onkormanyzat elndke az egyeztetések soran minden rendelkezésére allo
informéacioval a Polgarmesteri Hivatal munkajat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
koltségvetési torvény kihirdetését kvetd 15 napon beliil kell lefolytatni.

d/ A Ruszin Onkatmanyzat koltségvetését, amelyben meghatarozasra keriilnek a miikodési és
felhalmozasi céli bevételek és kiadasok, a Ruszin Onkorményzat képviselo-testiilete
megtargyalja, és, elfogadasardl hatdrozatban® dont, legkésdbb a koltségvetési torvény
kihirdetését kévetd 20 napon belill. A Ruszin Onkormanyzat elnske a hatdrozatrél sz6lé
kivonatot haladéktalanul, de legkésébb 2 napon beliil eljuttatja a XVI, keriileti Onkormanyzat
polgarmesterének.

e/ A XVI. keriileti Onkormanyzat kéltségvetési rendelettervezetét a polgarmester nyijtja be a
képviseld-testiilet elé februar 15-ig. Ha a-koltségvetési térvény kihirdetésére a koltségvetési
évben kerill sor, a' benyGjtast hataridé a koltségvetési tdrvény kihirdetését kévetd 45 nap
(amennyiben a koltsegvete& torvény masként nem rendelkezik). A rendelettervezetbe a Ruszin
Onkorményzat eldiranyzati adatait a jegyzd épiti be a Ruszin Onkorményzat kéltségvetési
* hatdrozata alapjan.’

£/ A XVI keriileti Onkormanyzat rendeletében dont a sajat koltségvetésérdl, és tudomasul-
veszi a Ruszin, Onkormanyzat koltségvetését, amely a XVI. keriilleti Onkormanyzat
koltségvetésébe elkillonitetten van beépitve,

g/ Amennyiben a XVL kerilleti Onkormanyzat képviselo-testiilete a sajat koltségvetése
targyatdsakor az eléterjesztésben foglalt - és a Ruszin Onkorményzat kdltségvetési
hatdrozataban szereplé —Ruszin Onkormdnyzatnak juttatand6 tdmogatas Gsszegén véltoztat, ez
érinti a Ruszin Onkorményzat koltségvetési hatdrozatit. Ez esetben a Ruszin Onkormanyzat
képviselo-testiiletének vjra kell targyalnia koéltségvetését, és az 1j tamogatas Gsszegevel 0j
hatdrozatot kell hoznia. A XVI keriileti Onkormdnyzat képviselé-testiiletének ezt az dj
hatarozatot is tudomasul kell vennie.

h/ A XVI keriileti Onkormanyzat a Ruszin Onkorményzat koltségvetési hatirozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi elbiranyzatok megéllapitasaért felelosseggel nem
tart021k

811. és 12, szdmn melléklet szerint



1./ Az esetleges adbssigrendezési eljards soran a Ruszin Onkorményzat tartozdsaiért a XVI.
keriileti Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.

1.2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

a./ A Ruszin Onkorményzat koltségvetését testiileti dontéssel — koltségvetési hatarozataval —
modosithatja.

b./ A Ruszin Onkormanyzat képviseld-testiilete negyedévenként, de legkésdbb a koltségvetési
beszamolé feliigyeleti szervéhez torténd megkiildésének kiilon jogszabalyban meghatdrozott
hataridejéig, december 31-1 hatallyal dont a koltségvetési hatarozatanak modositasarol. A
Ruszin Onkormanyzat elnéke a dontésrél széld hatdrozat kivonatit a jegyzéd tijékoztatisa
szerinti idépontig (mely igazodik a XVI. kerileti Onkorméanyzat Képviseld testiiletének
koltségvetési rendeletének modositasi idejéhez) eljuttatja a polgérmesternck.

¢/ A Ruszin Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak moédositasai a XVI. keriileti
Onkorményzat koltségvetési rendeletén atvezetenddk.

1.3. Kﬁltségvetési informacié

A testlletek altal jovahagyott éves koltségvetésrdl a PM éltal kiadott nyomtatvany-garmtira
felhasznalasaval - az Allamhéztartds pénziigyl informdciés rendszere keretében -
adatszolgaltatast kell teljesiteni.

a/ A Polgarmesteri Hivatal elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet €s PM Tajékoztato alapjén-
- a nyomtatvanygarnitirdk felhasznaldsdval az Onkorményzat koltségvetésérdl az elemi
koltségvetést, amely a Ruszin Onkorményzat koltségvetését is tartalmazza,

b./ A Ruszin Onkormanyzat elntke kézremiikédik az elemi koltségvetéds Osszeallitasaban a
vonatkoz6 részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitiira meghatarozott Grlapjai).

c./ A Polgarmesteri Hivatal az a./ pont szerint dsszeallitott elemi kéltségvetést a Magyar
Allamkincstér 4ltal meghatarozott hataridéig benyujtja a Kincstar Teriileti Igazgatdsagahoz.

2. A koltségvetési g'ilzd{llkodfis bonyolitasanak rendje

A Ruszin Onkorményzat operativ gazdalkodisanak bonyolitd szerve a Polgirmesteri Hivatal
Koltségvetési Irodaja (tovabbiakban Kéltségvetési Iroda). A Koltségvetési Iroda a Ruszin
Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatan beliil, annak figyelemmel, vald kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozé gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett a gazdalkodasi
feladatait. '

A gazdalkodas folyamataban a feladatok meghatarozott sorrendje:

1. kotelezettség vallalas

peénziigyi teljesités
peénziigyi elszamolas rendje

2. kételezettség vallalas ellenjegyzése

3. a kotelezettségvallalasban megjelolt feladat teljesitése
4. érvényesités

5. utalvanyozas ellenjegyzése

6. -utalvanyozas ‘

7.

8.

2.1. Kotelezettségvallalas
A kotelezettségvallalas a koltségvetésben meghatdrozott feladatok ellatasara tett elsd
intézkedés. ! : :



a./ A Ruszin Onkormdnyzat feladatainak ellatdsahoz szolgalé fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kdvetelést eldirni a Ruszin Onkorményzat elnke jogosult a
szabadon felhasznalhato koltségvetési kerete erejéig. Kotelezettség vallalasaiért maga vallalja a
felel6sséget.

b./ Kotelezettségvallalas kizarélag ellenjegyzés utan, irasban térténhet jogszabalyban
meghatarozott médon. Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményként
50 000 forintot el nem érd klﬁzetesek esetében, ha a vasarlas készpénz felhasznalasaval
tortenik.

c./ Kotelezettségvallalas eldtt — a kételezettséget vallalénak - meg kell gydzddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4ll6 (fel nem hasznalt) eléirdnyzat biztositja - ¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.

d./ Kételezettségvallalas dokumentumai:

aru vagy szolgaltatas megrendelésérdl elkiildétt és visszaigazolt megrendelés,

- péalyazati iton odaitélt tamogatasrdl sz616 déntés alairt dokumentuma,

- jovahagyott feladat megvalositasa érdekében kotétt szerzddés,

- tamogatasi, egylittmuiikodési megallapodas, megbizasi szerzédés alairt dokumentuma.

e/ Kovetelés- bevétel — eldiras dokumentumai

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésére tett intézkedés,

- tamogatasi palydzat, szerz6dés, megallapodas.

A kotelezettségvallalasrdl sz4016 iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkésziteni (pl.
szerzdeés, megrendelés) egy példanyat 4t kell adni a Kéltségveteési Irodanak. '

2.2. Ervényesités ¢
a/ Az drvényesités feladatdt a Koltségvetési Iroda, ezen bellil az iligyrendben, illetleg
munkakéri lefrasban ¢ feladattal felhatalmazott pénziigyi — szamviteli szakképesitéssel
rendelkezé személy végzi.
b./ Az érvényesitée soran meg kell vizsgilni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagt,

» akételezettségvallalas alapjan megtdrténhet — ¢ a teljesités,

e amegrendelt szolgaltatast elvégezték ~e,

* aszamlazds megfeleld-e, szabalyszerii-e és szamszakilag megfelel-e,

o afedezet rendelkezésre all —e.
c./ Az érvényesités a b/. pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet az
okmanyra vezetett zaradékban kell régziteni. A zaradék tartalmazza a megallapitott &sszeget és
a konyvviteli elszamolasra vonatkozé fokonyvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesité lehet a Ruszin Onkorményzat barmely tagja is).
A befogadott és kibocsatott szamla, szdmlat helyettesité okmany, alakilag és tartalmilag is meg
kell felelnie a mindenkori hatalyos forgalmi adé tdrvény eldirdsainak, valamint az Eurdpai
Unio6 altal eloirt tartalmi és formai kévetelményeknek.
d./ A kiadasi szamlakat, az utalvanyozast végz6 a ,,Sziikségességét igazolom”, tovabba az
ellenjegyzést végzé ,ellenjegyeztem”, valamint az elszdmolas jogalapjat jogositd hatarozat
szamat (mely programhoz lett felhasznalva) datum alairas és a Ruszin Onkorményzat hivatalos
kérbélyegzojével ellatva.

A fentiek alapjan a nem megfelelé bizonylatokat a Koltségvetési Iroda nem fogadja, €s nem
keriil elszamolasra:

e./ az érvényesitést végzd és szakmai teljesitést igazolé személy nem lehet azonos.
¢
[
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2.3. Utalvanyozas
a./ A Ruszin C)nkormz’myzat koltségvetesi kiadasainak, a bevételei beszedesének elrendelésére
(a tovabbiakban utalvanyozas) az Ruszin Onkormanyzat elndke jogosult, §sszeghatérra tekintet
nétkil.
b/ Az utalvanyozéisra csak az érvényesités utan Keriilhet sor. Az utalvdnyozis irdsbeli
rendelkezés. ‘,
¢/ A pénziigyi feljesitésre az utalvanyozas utin az ervenyesxtes €s az utalvanyozas
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

[

2.4, E]lenjegyzes

a/ Az ellenjegyzést a Ruszin Onkormanyzat hatarozata (megbizasa) alapjan jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen a Ruszin Onkormaényzat testilletének tagja (i) jogosult (ak) az
dsszeférhetetlenségi szabalyok szerint (hozzatartozd). A kételezettségvallalas, valamint az
utalvany ellenjegyzésére, amennyiben nincs a Ruszin Onkormanyzat altal kijelslt személy, a
jegyz6 felhatalmazasaval a Koltségvetési Iroda erre kijelolt kéztisztviseldje jogosult.

b/ Az ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggyézédjon arrdl, hogy a kdtelezettségvallalas
¢s utalvanyozas megfelel-e a jogszabalyi el6irdsoknak €s biztositott—e a fedezet.

c¢./ Amennyiben az ellenjegyzé véleményé szerint a kitelezettségvallalas és az utalvanyozas a
(b.) pontban foglaltakkal ellentétes, akkor koteles a szabdlytalansigra felhivni Ruszin
Onkormanyzat elnokének figyelmét.

Ha a kételezettséget vallalé és utalvanyozd tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal, illetve
onkormanyzati rendelettel, hatdrozattal ellentétes utasitdshoz, az ellenjegyzd az utalvanyra
ravezeti, hogy ,,az ellenjegyzés utasitasra tortént”. Errdl az ellenjegyzésre jogosultnak a Ruszin
Onkorményzat testiiletét 8 napon beliil tajékoztatnia kell.

Osszeférhetetlenségi szabalyok
¢ :
1. A Kkotelezettségvallalé és az ellenjegyz6, illetbleg az utalvanyozo és az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos személy nem lehet.

2. Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem vegezhet az
a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

2.5. Elszimolas'a gazdalkodas lebonyolitisiban
a)  Banki be- és'kifizetések, atutaldsok

A bankszamla kivonatokat a Koltségvetési Iroda kapja, feldolgozza ¢s megbrzi. A .
Kéltségvetési Iroda a Képviseld Iroda munkatdrsai kozremitkddésével minden negyedévet
kdvet hénap 15-ig thjékoztatja a Ruszin Onkormanyzatot a pénzforgalmi egyenlegérél.

A Ruszin Onkorméinyzat banki uUton teljesitendé kifizetéseihez a megfelelden alirt és
lebélyegzett, kitoitdtt atutalasi megbizdst a megfeleld bizonylattal és utalvanyozassal kell a
Koltségvetési Irodéra atadni. Az Iroda munkatdrsai a leaddst kdvetd munkanapon (ez altaldban
a banki teljesités napja) tovabbitjék a bank felé az atutalast.

Kérésre, a bevétel bankszdmléra torténé megérkezésér6l a Koltségvetesi Iroda tijékoztatast ad.
A banki uton érkezé bevétel bizonylatat a havi elszdmoldskor kell atadni.

b.) A készpénzes kifizetések - eldlegekkel torténd elszamolas rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat
(1. sz. mellékiet) tartalmazza.

¢.) Magéancéli telefonhasznalat

A mindenkori érvényben lévé SZJA torvény alapjan kell megfizetni a telefonszolgéltatds



magancéli hasznalata miatt fizetendd jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizetét
terhelé kiadas 20 s‘zﬁzaléka, a magancélu hasznalat értéke.

A Pénziigyi Irodan havonta keriill szamfejtésre, a Kéltségvetési Iroda kigytjtése alapjan a
kifizetéi jarulék, melyet a Ruszin Onkorméanyzat minden hénap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszamlgjara. -

d.) Pénzmaradvany felhasznalasa _

Az eld6zd évi pénzmaradvany terhére torténé kifizetésekhez (akar banki, akdr készpénzes)
mellékeini kell a pénzmaradvany felhasznalasardl szolo testiileti hatdrozatot és a tételek
felsorolasat, ‘
Célszerii az elszamoldsokon a kotelezettségvallalds szempontjdbd! dsszetartozd bizonylatokat
csoportositani.

A Koliségvetési Troda ellendrzésre atveszi az elszamolasokat. A pénziigyi és szamviteli
~ szabalyoknak megfeleld bizonylatokrél atvételi elismervényt készit és a targyhavi
kényvelésben, feldolgozza a nem megfeleld elszimolast, visszajuttatia a Ruszin Onkormanyzat
részére.

2. Bevételekkel kapcsolatos bizonylatok:

Az llami ¢s az dnkormanyzati tAmogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai lehetnek:
a) tdmogatasi szerz6dés (mdas vagy mas nem allami szervezettdl kapott timogatashoz)
b) értesités palyazati dsszeg atutalasaro]

c) szabalyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dij, stb.)

d) banki készpénz befizetés bizonylata

e) bevételi pénztarbizonylat

3. Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok:

©a) tamogatasi szerzodés
b) személyi juttatasok kifizetésénck bizonylatai
c) szabalyos szamla
d) belfsidi vagy kiilfsldi kikiildetési rendelvény
e) Utnyilvantartas '
f) . atvételi elisrpervény
2) kiadasi pénztarbizonylat

Az dtvételi elismervény Snmagdban csak a képviseléknek jogszabaly alapjan adhato helyi
utazasi koltségiérités esetében fogadhafd el, a tdmogatdsi szerzédésnek viszont készpénzes
kifizetés esetén kotelezd meliéklete. .
Személyi jellegii juttatasok kifizetésének bizonylatai:

1. alkalmazasi okirat, megbizasi szerzodés (a teljesités igazolasaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseloi tiszteletdijak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az adoelleg és a jarulékok megallapitasahoz

4. igazolas az egészségiigyi hozzdjarulas fizetésérdl

5. bankszamlaszam vagy lakcim kozlése a kifizetéshez
Személyi juttatisok szamfejtése csak nyilatkozat, igazolas és azonositd adatok kéziése alapjan
torténhet. _
A személyi jellegii kifizetéseket csak és kizarolag a brutté Osszeg megaddsaval lehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjan térténhet.
Az intézkedés atvétele utan a Koltségvetési Iroda 3 munkanapon belill (zardsi id6szak
kivételével) elvégzi a szamfejtést és értesiti a Ruszin Onkorményzatot.

3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas



A Ruszin Onkormganyzatot megilletd tamogatisokat a mindenkori éves koltségvetési
torvényben hataroz#ak meg, amelyet hatilyos jogszabalyok alapjan a gazdalkodast lebonyolit6
XVTI. keriileti Onkormanyzat kéltségvetési elszamolasi szamlajara utalnak at.

Altalanos mitkddési tamogatas folyositasara ¢vi két alkalommal keriil sor. Az elsd részlet
februar 15-¢ig, a masodik részlet augusztus 15-éig — keriil 4tutalasra, az. Onkormanyzat
szamlajara.

Feladatalapu tamogatas folyositasira akkor keriil sor, ha a Ruszin Onkormanyzat sikeresen
palyazott a 375/2009. (XI1.23.) Korméanyrendeletben foglaitak szerint. A feladatalapt
tamogatas utalasa évi két egyenlo részletben torténik, az elsé részlet majus 15-éig, a masodik
részlet augusztus 15-éig keriil tutalasra az Onkormanyzat szamlajara. .

A Ruszin Onkorményzat részére a tamogatdsok folydsitdsardl a Koltségvetési Iroda 8
munkanapon beliil intézkedik. Valasztds évében a Ruszin Onkorminyzatot megilletd
tamogatasok csak iddaranyosan hasznalhatoak fel.

Ruszin Onkorményzat a XVI. keriileti Onkormanyzattd] palyazat (tjan nyethet tamogatast.
Palyazatokat a Kulturalis és Sport Bizoitsag irja ki. A tamogatas utalasara a Tamogatasi
Szerzodés alairasat kovetden keriil sor.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az el6iranyzat elkiilonitett kezelésérol.

A Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési Iroddja a Ruszin Onkorményzat szamdra olyan
analitikus nyilvantartdst vezet, amely biztositia az el6iranyzat felhasznilas figyelemmel
kisérését.

3.2. Bankszamlarénd

A Ruszin Opkormanyzat gazdalkoddsaval dsszefliiggd pénzforgalmat a Ruszin Onkormanyzat
részére kiilén megnyitott alszamlan bonyolitja, amelyet a Koltségvetési Iroda kezel. Az
alszamla feletti rendelkezési jog a Ruszin Onkorményzat elnékét és az altala meghatalmazott
személyt — a banki alairas — bejelentés szerint — illeti meg.

A Ruszin 6nkormanyzat bankszamlajaba vald betekintési joga csak a mindenkori Ruszin
Onkormanyzat elndkének és a jegyzd 4ltal megbizott kdztisztviseldnek van jogosultsiga. A
pénzforgalomré]l a Ruszin Onkormanyzat elndke koteles tajékoztatni a Ruszin Onkormanyzat
képvisel6-testiiletét. —A Koltségvelési Iroda biztositja, hogy a szamviteli és analitikai
nyilvantartas sorgn a Ruszin Onkormanyzat bevétele, kiaddsa, pénzmaradvanya elkiilonitetten
kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nallo pénzgazdalkodas feltételeit.

4. A vagyontargyak kezelésének 'rendjére vonatkozod szabalyok

~ A Ruszin Onkormanyzat nagy értékd vagyontargyairdl a nyilvantartast a Kéltségvetési Iroda
vezeti. A vagyontargyak felvételéhez szitkséges dokumentacidkat, informacidkat, bizonylatokat
a Ruszin Onkormanyzat clndke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti targyi eszkozokrdl (kis értékil), amelyek év kdzben folyo kiadaskeént
keriilnek elszamoldsra, valamint a — személyes haszndlatra — atadott vagyontirgyakrol
{mobiltelefon, szamitogép, vasarolt konyvek stb.) a nyilvantartast a Ruszin Onkormanyzat
vezeti. » _

A nyilvantartdsok tartalmazzak a megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast.

A’ Ruszin Onkormanyzat vagyonéval vaié gazdalkodas, a Ruszin Onkorményzat hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — érickesités €s beszerzés — Osszefiiggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozis, érvényesités és ellenjegyzés a 2. pontban foglaltak szerint
bonyolddik,



.
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A Ruszin (')nkor;na'}nyza'g'selejtezéséve] és leltarozdséval osszefliggd feladatait a szamvitelrsl
sz616 2000. évi tv. ¢s a koltségvetés alapjan gazdilkodd szervek beszamolasi és kényvvezetési
katelezettségrél intézkedd Korm. rendelet alapjén kell meghatarozni. A leltirozas és selejtezés
részletes szabalyait a Ruszin Onkormanyzat sajat hataskorben allapitja meg,

Selejtezés

A leltirozas megkezdése eldtt a feleslegessé valt vagyontargyakat selejtezni kell. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasinak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kotelesek a feleslegessé vélt eszkozoket jegyzekbe foglalmi. A seleﬁezesn bizottsdg a
jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zben kiteles megvizsgélni, hogy a még hasznalhaté
vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtbriént-e, a selejtezésre elokészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Targyi eszk6z6k selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkozok selejtezésében a koévetkez$ szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni: :
e Szmy. 11-90. Téargyi eszk6z0k selejtezési jegyzbkonyve,
e Sz.ny. 11-91: Selejtezett targyi eszkozdk jegyzéke,
- & Sz.ny. 11-92. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tarto-
zékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,
e Szny. 11-97, Megsemmisitési jegyzékonyv. .
A targyl eszkdzdk, selejtezése esetén jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzdkdnyvben
rogziteni kell a selejtezési bizottség tagjainak javaslatit, amit a tagok alairasukkal
hitelesitenek. A javaslat elfogadasa utan a jegyzOkonyvben foglaltakat kell végrebajtani, A
megsemmisitendd eszkozoket ~ megsemmisiteni, az értékesitésre kijeldlteket pedig
értékesiteni kell. A selejtezési jegyzOkdnyvet évenkénti sorszdmozassal 3 példanyban kell
elkésziteni, A selejtezés befejezését kivetden a jegyzokonyv 1 példanyat meg kell kiildeni a
Koltségvetési Irodanak.

Leltarozas

A leltarnak tartaimaznia kell tételesen és ellendrizheté modon az eszkdzdket mennyiségben €s
értékben, a forrasokat értékben.
A leltirozds megszervezése, és annak végrehajtasa a Ruszin Onkorményzat elndkének a
- feladata. A kdltségvetési évrdl december 31-ei fordulonappal készitett kdnyvviteli mérlegben
kimutatott eszkdztket s forrasokat kétévente kell leltarozni.
A leltarozast modja:
¢ mennyiségi felvétel (megszamlalas, mérés, egyéb mddszer)
o egyezetés (a fokonyvi szémlak egyeztetését jelenti az analitikus nyilvantartasokkal)
A mennyiségi felvétel soran alkalmazhato nyomtatvanyok
o B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesité készletek felvételére
o Busz.ny.14-10/arsz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (¢pitletek, épitmények, telkek)
felvételére
s B.szny. 14-13.ar.sz. Térgyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvetelere
s Buszny. 14-15/arsz. Targyi eszkoz leltarfelvételi v és Osszesitd gépekhez,
berendezésekhez.
¢ B.sz.ny. 14-16/a.r.sz. Kimutatds a targyi eszkdz8k hidnyarél vagy tobbletérol
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A leltarban szerepld adatokat egyeztetm kell az analitikus nyilvantartisok adataival. Az
analitikus nyilvantartasban a leltirozas id6pontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi
bizonylatokra pedig az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosité adatait kell feltiintetni.
Az egyeztetés soran megallapitott leltarkiilonbozet fennalldsa esetén a Ruszin Onkormanyzat
elndke 30 napon beliil kételes gondoskodni az eltérések okainak kivizsgalasardl.

A kivizsgalast kovetden jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzdékdnyvet 3 peldinyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a Kéltségvetési Irodanak.

A leltarozas lezarasat kovetben a leltarhoz kapcesolédd valamennyi bizonylatot legalabb 10
évig meg kell Orizni. .

5. Beszamolas, informacié-szolgaltatas

5.1. Koltségvetési beszamolé

Az éves kiltségvetési beszamold ~ a zarszamadasi el6terjesziés — elkészitéséhez az adatokat a
Koltségvetést Iroda a targyévet kovetd év januar 31— ig, a féléves beszamold adatait jilius 15 -
ig adja 4t a Ruszin Onkormanyzat elnokének.

A Ruszin Onkorményzat elnoke kézremikddik a beszamolok 8sszeallitdsaban, a vonatkozdé
részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitura meghatdrozott {irlapjai).

A Polgarmesteri Hivatal a Ruszin Onkormanyzat adatait is tartalmazé éves és féléves
koltségvetési beszamoldit, a beszdmold elkészitését kovetd 8 munkanapon beliil megklildi a
Kinestar Regionalis Igazgatdsagahoz.

A Ruszin -‘Onkormanyzat elndke a koltségvetdsi évet kovetd 3 hénapon belill tdjékoztatja
testiiletének tagjait a koltségvetési év bevételeinek és kiaddsainak teljesiilésér6l. A Ruszin
Onkormanyzat kérésére a XVI. Keriileti Onkorményzat jegyzdje eldkésziti a hatdrozat-
tervezetet. A Ruszin Onkormanyzat hatirozatban fogadja el az éves beszamol6t, amelyet a
Ruszin Onkormanyzat elntke a hatarozat elfogadasat kdvetden haladéktalanul, de legkésdbb 2
munkanapon beliil eljuttat a X V1. Keriileti Onkorményzat polgérmesterének.

A jegyzd Altal elkészitett XVI. Keriileti Onkormanyzat zarszdmadasi rendelet tervezetét a
koltségvetési évet kovetd 4 honapon belill a polgarmester terjeszti a képviselStestiilet elé. A
rendeletiervezetbe a RuszinOnkormanyzat koliségvetési beszamold adatait a XVI keriileti
Onkormanyzat jegyzdje épiti be a RuszinOnkorményzat hatérozata alapjan.

A polgarmester az énkormanyzat gazdalkodasnak els6 félévi helyzetrdl szeptember 15 —ig, a
harom negyedéves helyzetrdl november 30— ig tajékoztatja a képviseld-testilletet. A Ruszin
Onkormanyzat elndke kbzremikodik a tajékoztaték elkészitésében.

5.2 Evkozi egyéb informaciok

A korményzati szervek részére szolgaltatott évkézi informéciokat a kdzponti intézkedésektdl
fliggben a polgdrmesteri hivatal teljesiti, amelyben kozremitkddik a RuszinOnkormanyzat
elndke.

A koltségvetés bevételeinek és kiaddsanak alakulasardl negyedévente — a negyedéves zaras
utin — a Koltségvetesi Iroda adatot szolgaltat a Ruszin Onkorményzat elnskének a kisebbségi
referens kzremiikodésével.

6. Bels6 ellenérzés

A Ruszin Onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzését — a Ruszin Onkormanyzat elndkének
elézetes egyeztetésével — a Polgarmesteri Hivatal szervezetéhez tartozd fiiggetlenitett belsé
ellenérzés feladatat. is képezheti.

A belsd ellendrzés a Ruszin Onkormanyzat gazdalkoddsival kapcsolatos megallapitasainak
realizalasa a Ruszin Onkorményzat elntkének feladata, aki a polgarmestert tajékoztatja a belso
ellendrzés megallapitasairdl és a realizalasrol.

A Ruszin Onkormanyzat gazdalkodasanak hatékonysagi és gazdasagossagi vizsgalatara csak az
Allami Szamvevészék jogosult.



7. Miikodési feltételek
. A XVI. keriileti Onkorményzat a Ruszin Onkorményzat részére évente egy alkalommal
a Kézmeghallgatas rendezésére ingyenesen egy helységet biztosit, mely mas rendezvényekkel
nem kapcsolhatd dssze.
. A XVL Keriileti Onkorményzat a Ruszin Onkormanyzat képviseld-testiilete &s
bizottsagai részére iiléseik idOtartaméra alkalmas helyiséget biztosit. A helyiségigény a
Képvisel6i Irodan jelentheto be.
. A XVI Keriileti Onkorményzat biztositia a Ruszin Onkormanyzat testiileti
miikddésének adminisztraciojat referensi rendszerben. Ezen belill a kévetkezo feladatokat latja
el:
1. jegyzOkonyv készitése; :
2. 15 napon belil a jegyzbkonyv mésolatinak megkiildése a Budapest Fovaros
Koézigazgatasi Hivatalanak torvényességi feliilvizsgalatra;
3. aRuszin Onkormanyzat munkijahoz sziikséges gépirdsi és fénymasolasi feladatok;
4. a Ruszin Onkormanyzat munkajahoz sziikséges jogszabédlyok és szakirodalom
rendelkezésre bocsatasa;
5. a Ruszin anor'mz’myzat és az Onkormanyzat nemzetiségck helyzetének javitasara
iranyulé tevékenység szervezése €s koordinalasa.
A Ruszin Onkorméanyzat a rendelkezésre allo lehet§ségekkel a célhoz kotdttség és a
takarékossag szellemében el.
A jegyzd az ,Egylittmlikodési Megallapodas™-ra vonatkozd jogszabalyok véaltozasa miatti
modositisanak sziikségességét jelzi a Képviselo-testiilet felé. Az Onkormanyzat az
Egyiittmiikddési Megallapodds™-t sziikség esetén minden év januar 15-ig médosithatja.

Az Egytittmiikodési Megatlapodast a XVI. Kertileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ..........

sz. hatdrozattal a Ruszin Onkormanyzat Képviselé-testillete .......... sz. hatarozattal hagyta
jova.
Budapest, 2010. ... hé ....oovein nap
Budapest Févaros : Ruszin Onkormanyzat
XVT. keriileti Onkormanyzat elncke
Polgirmester
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1. sz. melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

A hazi pénztar kialakitasar6l és a pénzforgalom kezelésérdél szold szabalyokat az
allamhaztartasrol sz616 térvény, a szamviteli térvény €s a 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet
alapjan a helyi 6nkormanyzattal egyetértésben allapitjak meg.

A Ruszin 6nkormanyzat hazi pénziarat a Koltségvetési Iroda kezeli. Készpénzes be- és
kifizetéseket megfelelden érvényesitett, ellenjegyzett és utalvinyozott bizonylatok megléte
esetén teljesiti a Koltségvetési Iroda. A teljesitett be-€s kifizetésekrdl kiallitja a bevételi és
kiadasi pénztarbizonylatokat. '

1. A készpénz (elc’ijeg) felvétel modja

A felvenni kivant Ssszegrl a Ruszin Onkorményzat banki atutalasi megbizast juttat el a
Koltségvetési Irodara, amellyel az Osszeget atutalidk a XVI Keriileti Onkorményzat
Koltségvetési elszamolasi szamlajara, majd az atutalast kovetd napon az Osszeg eldlegként
felvehet6 a hivatal hazi pénztarabdl, illetve kifizetésre hasznalhato.

Az eléleg felvételéhez szitkséges nyomtatvanyok

l.Utalvén‘y csekkesoportnak (2. sz. melléklet)
2. Megbizas pénziigyi iroda részére a kifizetésrdl (3. sz. melléklet)

I1. Felvett elolegek elszimolasi hatarideje:

1. Evkézben az elszamolasra kiadott el8legekkel val elszimolas hatarideje esetenként keriil
meghatarozasra, az azonban 30 napnél hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatirnap
nem munkanapra esik, ugy a hatarnap az ezt kovetd elsé munkanap.

2. Ev végén december 22 —ig kell elszamolni a felvett 6sszegekkel a Koltségvetés Irodan.

Egy személynél egy iddben csak egy eldleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszamolasra Gjabb
osszeget vesz fel, a korabban felvett &sszeggel akkor is el kell szamolnia, ha az annak
elszdmolasra ktkoétott véghatarideje még nem érkezett el.

Ujabb &sszeget elszémoldsra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszamoléasra kiadott 8sszegeket
nyilvantartd személy igazolja (pénztéros), hogy a pénz felvevjének elszamolatlan tétele nincs.

111 Elélegekkel torténé elszamolas

A felvett eldleggel a hazipénztarban megjeldlt hatariddig el kell szamolni, a fel nem hasznalt
dsszeget a pénztiros bevételezi a hazipénztarba, vagy az elszadmolasra kotelezett kész-
pénzatutalasi megbizassal vagy utalassal befizeti sajat bankszamldjara.

Ha az elszamolasra kotelezett az eloirt hataridére a felvett Gsszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor érvényben lévé SZJA torvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek adott, 30
napot meghaladéan fennall6 elszamoldsi el6leget a kamatkedvezmeény miatti ado terheli.

Az elszamolds tartalmazza az eldlegbhdl teljesitett kifizetések szamlabizonylatait. A
készpénzfizetési szamlakat, a teljesitést kovetden egy honapon beliil kell elszamolni.

Az elszamolas soran a teljes kiadott elbleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt dsszeget kell kiadasba helyezni.



Az elbleg felvevije elszamoldsi hataridé elétt legalabb két nappal leadja elszamolasra a
szamlakat a Koltségvetési Irodara az eldkészitd pénztarba torténd rogzités miatt, valamint
érvényesités végett.

Minden eredeti kiadast szamlara ra kell vezetni:

mely tAmogatasi keret felhasznalasara vonatkozik, (hatarozat szam )

~Szlikségességét igazolom” felirattal, utaivinyozé aldirdsival, datummal, bélyegzo
lenyomataval,

esetlegesen a szamla masolatra r4 kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet az utalvinyozd az aldirasaval és bélyegzd
lenyomataval hitelesit.

A tartalmilag és alakilag nem megfeleld szdmldk nem keriilnek elszaémolasra. (Lasd a 2.2
pontban - Ervényesités- leirtakat)

Az elszamolashoz Kitoltendd nyomtatvanyok:

vioB W N e

=5

Eléleg visszavét utalvany (4. sz. melléklet)

Kéltség elszamolasi utalvany (5. sz. melléklet)

Osszesité jegyzék a dologi kiadasok elsziamolaséhoz (6. sz. melléklet)

Osszesité jegyzék a személyi kifizetésekrol (7. sz. melléklet)

Kiilfoldi szamlak hivatalos  forditasa (a szamlan szerepelnie kell a vevd neve,
szamlaszam, addészam, jogszabdlyban meghatirozott kévetelményeknek kell
megfelelnie a forditdsnak is) ‘
Kiilfoldi kikiildetési, illetve belfdldi nyomtatvany

- Amennyiben azonos jogcimen t8bb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztarba a Ruszm

Onkormanyzat, a bevételezéshez szitkséges nyomtatvanyt kell kitolten.

A felvett el6legekkel a hazi pénztarban, az alabbi iddpontokban lehet elszémolni, elézetes
egyeztetés utan.

Szerda
Péntek
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2. szamu melléklet

ELOLEG

Budapest Févaros
XVI. ker. Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal

Koltségvetési év............
Szam
Utalvany a csekkesoportnak

L TR 1 VN 1 1o T PP OISR
CeLIaboLi. . el6legszamado részére, legkésobb
.............................. ig, térténd utdlagos elszamolas kotelezettsége mellett az
osztalyvezett vagy helyettese altal lattamozott hivatalos nyugtdjara................c.eeeiins Ft.,
AZAZ. o forint elélegképpen a
megadott részletezés szerint fizessen ki.
Budapest,............. V.. hé........... nap

Ellenjegyz6 Utalvanyoz6

..!
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3. szami melleklet

Bp. XVIL. Ker....... ........... Kissebségi Onkorméanyzat

Pénziigyi Iroda

A e hatarozat alapjan 20...... éV.iieiinn NAPJAN oeeveecreiere s Ft
BZAZ w.veoverreeeearireesese e sresae e e e e e she b e e e n et e ea st be s forint kifizetésérol intézkedni
sziveskedjen.
Budapest, 20...........cceen

Ph.

Ruszin Onkormaényzat elndke
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4. szamu melléklet

. BEVETEL) UTALVANY
’ KONYVELESNEK
Budapest Févaros XVI. Kerlet Onkorményzét Polgarmesteri Hivatala Koliségvetési szamlajara 20:........ év
......... hé............napjJan beérkezb bevételek részletezése az alabbi jogcimen:
Részletezés .
Fokényvi szamlaszam Rés:détezés Jogeim Osszég Ft-ban
g |
Osszesen:
Budapest, 20.........év......... hé......... nap
ellenjegyzd R utalvéng;l;zd o

-Atvizegaitam, helyesnek talaltam:
Bp. 20......év...... ho...... nap

i6



. ' o 5. szamu melléklet
Budapest Févaros XVI. Ker. Onkormanyzat Szakfeladat:.................
Polgarmesteri Hivatal Koltségv. Ev: 20..........
. UTALVANY
: KONYVELESNEK
: ]
Felhivom, hogy a XVI. Kerilleti Polgarmesteri Hivatal megfeled szamlajardl utaljon at az alabbi rész-
e o T g O N S P OO O SPR nak
............................................................................................... cimen...................Ft
RESZLETEZES
Fokdnyv ;szamlaszam Kéd Megnevezes Osszeg Ft
Budapest,20.......... V. hé........... nap
.......................................... ph.
ellenjegyzd utalvanyozo
*
:
-

- -
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Elszénﬁolés dologi kiadasokhoz

Gazdilkodo Megnavezasa:

Tdrzsszama:

-banki

-készpénzes

Kblségvetdsi év:

Elszamolas szdma:

6. sz. melléklet

Sar- * Szémla

Addéalap

AEA

Kt.viHal.

szdm kalts -szAMa

4 g 16k .szdm

dssze06 Gk .szdm

szAma

athozat:

A

20

21

22

23

24 "

25

26

27

28

20

0

Boszesenidtvitel:

Felvett aldlog
Felhasznal 8sszeg: )

Elszamolasi kiligrbdzel:

Budapest, &y

Az elszamolasban szerepld fikSnyvi szamlak alapjan a

841127960 {

Ft-at,azaz

né

nap

Fl-ot utalvanyozom.

r

ellanjegyzd

i

Ph.

nap

utalvanyozé

Budapesi, g &
Ll

anvényesitd

A" bizonylatot szémszakitag, alakilag &s tanalmileg ellendriztem, Ervényesitve. pénztarban elszamathats,

kényvels
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. : 7. szami melléklet
Osszesité jegyzék
Személyi kifizetésekrol

¥

Gazdalkodé megnevezése: ' Kéltségvetési év:

Torzsszama: ) Eiszdmolas szama;

Sor- [Kifizetés Jogosult Kifizetés
szam |jogcime neve dsszege kelte

1

2

10

11

12

13

14

15

Osszesen:

Felvett eldteg: - ' Az elszamolasban szerepld fokdnyvi szamlak alapjan
Felhasznait sszeq: ' a 841127 900 szakfeladatra, tdrzsszamra
Elszamolasi klidnbdzet: Ft-ot,azaz

Ft-ot utalvanyozom.

Budapest, &y hé °  nap

ellenjegyzt  Ph. ' utalvanyozé

A bizonylatot szamszaklilag, alakilag @s tartalmilag ellenériztem. Ervényesitve, pénztarban elszamolthats.

Budapest, av ho nap

érvényesitd ' kenyveld




) 8 . sz. melléklet

poo Tdmogatasi szerzédés

Y
Mely létrejoti-egyrészr6l a Budapest Févaros X V1. Keriileti Onkormanyzat (1163 Budapest,
Havashalom u. 43., adészam: 15516006-2-42) képviselGje:  (a tovabbiakban: Tamogato)
masrészrél ' (, adészam: , szamlaszém: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében kodzétt az
alabbi feltételekkel:

1. A Tdmogat6 a Tamogatott részére el6finanszirozas jellegii timogatasként - Ft, azaz forint

Osszegll tamogatast nyujt a KSB hatarozat értelmében a bizottsdg tdmogatasa keret
terhére.
A tdmogatdsi Osszeget jelen timogatdsi szerzbdés aldfrasatol szamitott 60 napon beliil
egyOsszegben utalja at a Tamogatd a Tamogatott szerz8dés szerinti bankszamldjara. Az
egydsszegll kifizetésre a timogatott tevékenység megvalositdsa soran keletkezd koltségek
felmerilése elott keriil sor.

2. A tamogatas felhasznalhatd:

A Tamogatott a-tamogatott tevékenység megvalositdsaba kozremiikédok bevonasara nem
jogosult./ ha jogosult, akkor bele kell irni, hogy a kizrem(ikodok milyen tevékenységet
valdsithatnak meg .,

3. A tamogatas elszamolasi hatarlde]e

Elszdmolas modja. szamlamasolatokkal. Az elszdmolds tételesen szamla -eilencben
torténik, melyrol 6sszesitd kimutatast kell késziténi, kiegészitve szdveges tdjékoztatéval.
Minden eredeti szamldra keriiljon ravezetésre, mely témogatasi keret felhasznaldsira
vonatkozik, tovabba a szamla masolatdra ra kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivel
mindenben Inegegyezik”, melyet a tamogatott alairasaval/bélyegz6lenyomataval hitelesit.

4. A Tamogatdtt Vallalja hogy a tamogatast kizardlag a 2. pontban megjelélt célra hasznalja
fel.

5. A Tamogatott " vallalja hogy az 1. pontban megjeldlt tdmogatissal a 3. pontban
meghatarozott modon és idében elszdmol. A Tamogatott a tamogatasi Osszeg
fethasznaldsarol *®lkiildnitett nyilvantartast kételes vezetni. A Tamogatott koteles tiirni,
hogy a Témogath a tamogatasi igény szabilyszeriségét, a tdmogatas rendeltetésszerii
felhasznalast — gkar a helyszinen is — cllen6rizhesse. Amennyiben a Tamogatottnak a jelen
szerzodésben megjeldlt valamely adataban valtozas kovetkezik be, azt koteles legkésobb 8
napon beliil irdsban bejelenteni a Tamogat6é részére. A bejelentés megérkezéséig a jelen
szerzbdésben fi eltuntetett adatokat kell hatalyosnak tekinteni.

Amennyiben a tamogatas valamely feltételében valtozas kovetkezik be, a Tamogatott a
tudomasara Jutastol szamitott nyolc napon beliill azt irasban koteles bejelenteni a
Tamogaténak. /& bejelentést kovetden a Tamogatd 30 napon belil megteszi a sziikséges
mtézkedéscket (tAmogatdsi szerz6dés médositasara, illetve az attol vald clallasra stb.).

Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe vett timogatas visszafizetési kotelezettségérél a
Tamogatod a tudomasszerzéstdl szamitott 60 napon belul irasban értesiti a Tamogatottat.

6. A Tamogatott tidomasul veszi, hogy amennyiben a timogatast nem a 2. pontban megjeldlt
célra forditja, illetve nem a 3. pontban megjelolt médon, vagy nem a 3. pont szerinti
hatariddben szamol el a kapott tAmogatassal, ugy a tamogatas Osszege a Ptk. szerinti
mindenkor érvényes kamatokkal egyiitt visszafizetendd. A kamatszamitas kezd6 idSpontja
a koltsegvetesbol nyujtott tamogatas foly6sitdsdnak a napja, utolso napja a kotelezettség
teljesitésének n
A Tamogatott ki ejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a Tamogaté a Tamogatott barmilyen, a

ok
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jelen szerzodes @egszegesebol fakado fizetési kotelezettségét azonnali beszedési megbizas
(inkasszd) Utjan érvényesitse a Tamogatott valamennyi ~ jogszabaly alapjan beszedési
megbizasdval megterhelhetd —~ bankszamlaja felett. Szerzéd6 felek rogzitik, hogy a jelen
szerzddés elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Tamogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata. Ezen nyilatkozat tartalmazza a Tamogatd javara szdlé beszedési megbizis
benyljtisara vonatkozé felhatalmazd nyilatkozata pénziigyi fedezethiany miatt nem
teljesitheto - fizetési megbizas csetére a koveteles legalabb harmincét napra valé sorba
allitasara vonatkozd rendelkezést.

7. A Tamogatott véllalja, hogy a nyilvdnossag elétt megjelené eseményein, valamint annak
eredményeképpen létrej6vd elektronikus vagy nyomtatott kiadvanyokon a tamogatéd
megnevezésével a nyilvanossag tudomdsiara hozza, hogy a program () a tamogatd
tamogatasaval valosult meg.

8. A Tamogatott vallalja, hogy a bizottsagi tAmogatassal megrendezésre keriild program ()
pontos id6épontjardl és helyszinér6l a Kuiturdlis és Sport Bizottsdgot a program konkrét
megvalosulasat megeldzo 1 héttel tajékoztatja. (7. és 8. pontban foglaitakat a palyazati
adatiapra is-vezesslik fel.)

A felek jelen szerzédést clolvasis és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyez6t frjak 4l4. A jelen szerz6désben nem szabalyozott feltételekre (killondsen az iratok
megdrzési  hataridejére, szerzdédés elallasi, visszavondsi, modositdsi okaira, az
adatszolgaltatasi kotelezettségre, a visszafizetési rendre) az Aallamhéztartdsrél sz6ld
jogszabalyok (kiilonosen a 292/2009. (XI1. 19.) Kormanyrendelet) az iranyaddk.

Budapest, 2010. ..o

........................................................................................

Budapest Févaros XVI Keriileti Onkorméanyzat

Képviseldje: Képviselgje:
. ; Téamogatott
TFamogaté
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' i 9. sz. melléklet
MEGBIZASI SZERZODES
ot
mely 1étrejétt egyrészrél ..........o.vvvvinnnn.. (cégnév, székhelye: ... ,
képviseldje: ... s e , adbszam:
....................... Yeiiivie......, bankszamlaszdm:
................. i) N Megbiz6 (tovabbiakban: Megbizo),
masrészrél ....... VTR {cégnév, székhely: ......................... , cégjegyzékézém:
................... , addszam: ........................, bankszamlaszam: ...............cceiiiii,
- nyilvantartdsba vevd birésag: .................cooii ) mint megbizott (tovibbiakban:
Megbizott) koz6tt a mai napon €s helyen az alabbi feltételek mellett.
’ A szerzbdés targya
1. A Megbizé megbizza megbizottat az alabbi feladatok elvégzésével:
3
(szj szama: ................ ; MEENEVEZESE! ..ivviviriiititiaeiieaineeieaeneaesneaens )
mennyisége: ............... ;
B e e e e
(sz) szama: ................ y MNEENEVEZESE. vvvrvineriiniereennennenrnranerarareanenan )s
MeNnyis€ge: ......o.evenn.. ;
o PP
(szj szama: ................ , TNEENEVEZESE: ......cvww... ey STPUUPTR )
mennyisége: ............... ;
d) ool ettt et e ettt et n ettt a e et e e e
(sz) szdma: ................ s MCEBNEVEZESE: .ovviniiiiiiiiiiaiieieeiienen e anans )
mennyisége: ................

A Megbizott a megbizatast elfogadja.
A Megbizott jogai és kételezettségei

2. A Megbizott kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott
kijelenti, hogy a megfelelé szamban all a rendelkezésére olyan munkavallalo, aki a

feladat elvégzéséhez szitkséges képzettséggel (....ooiiiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieininnn, )
rendelkezik: _
3. A Megbizott tevekenyse et ...

(konkrét, ;ﬁcgbizét képviselé személy) irdnyitdsdval végzi, koteles a téle kapott
utasitasok betartasara.

4. A teljesités igazolasara kizarélagosan jogosult személy a Megbizd részérdl:

...............................................

5. A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzddés targyat képezod
tevékenységeket minden esetben csak az adott tevékenység végzésére kelld
képesitéssel rendelkezé személy latja el. A személy(ek) megnevezese:

.......................................................................................................

......................................................................................................

6. A Megbizott' mas személy igénybevételére az alabbiak szerint jogosult:
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a) munkarész MegnevezEese: . ...oooiiivivneiiiieiianea.s e ,
szélgéltatc') megnevezése, adatal: ... ... e

b) munka:;esz TEENEVEZESE. .. ittt ittt et e et ,
szolgaltato megnevezése, adatal: ........ciieireiiiiii i e

..............................................................................................

Ellenérték

7. A feladat ellatasaért a Megbizottat az alabbi dijazés illeti meg:

€L oo e e Ft/..........
Bl ot Pt/
o) Ft/.

d) oo T e e e Ft/..........

A meghatarozott dijat ..... afaval novelni kell/nem kell.

8. A megbizasi dijat a Megbizé a Megbizott szaml4ja ellenében a szerz6désben foglalt

feladatok ,  hidnytalan teljesitését igazold teljesitésigazolas
............... vvetereeieniniiearanenenianaseenn.ochez vald beérkezésétél szamitott 30

napon beliil Atutalassal fizeti meg a Megbizott bankszamléjara.

9. Fizetési késedelem esetén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatarozott mértéki
torvényes késedelmi kamat.

10. A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekre (pl. a jogviszony megsziinése) a
Ptk. megbizhsra vonatkozé szabalyai az iranyadoéak.

A szerzOdést a felek atolvasds és értelmezés utan mint akaratukkal mindenben megegyezot

Jovahagydlag 1rtal%a1a
¥l
Kelt: ............ e
megbizo megbizott
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| 10, szmi melléklet
Munkailtatéi igazolas
:
Név: L e e e e e s s
Lednykon név:
Adoazonositojel:
Taj szam: :

Sziiletési 1d6

Lakcim
Munkahely e eeeeteesesieefeesiesssesstieesesrtisasstessessiaeresearsretesesesestanryerierseroerrene
Heti munkaidd

‘Igazoljuk, hogy fent nevezett do_lgdzénk utdn az egészségbiztositasi jarulékot és az
egészségiigyl hozzajarulast folyamatosan fizetjiik.

‘Budapest, 20 .................

Munkaltato

24



. | - 11. szamu melléklet

Ruszin Onkormanyzat bevételei és kiaddsai

E Ft-ban
Sor- M . . . .
czim egnevezés K1sebbseg megnevezeése
Targyévi eredeti
BEVETELEK eliranyzat

| 2. 3.

1. |Kisebbségi tevékenységek bevételei

2. |Kamatbevételek

3. |Egyéb kiilonféle ( folyd ) bevételek

I |Sajdt bevételek dsszesen (I - 3) 0

4, |[Targyi eszkozok és immaterialis javak ériékesitése

5. |Pénziigyi befektetések bevételei

I, |Felhalmozdsi és tokejellegd bevételek dsszesen (4 - 5) ' ‘ 0

6.  |Miikodési célra atvett pénzeszkdzok

7. |Kilsnbozd mikodési céli visszatéritések

Atvelt DENZESTROTOR es visszateriilesek
1. |Osszesen ( 6- 7) _ . 0

8. |Altaldnos milkidési tAmogatds

9, |Feladatalapy allami hozzajarulas

A kdliségveldsi forvenyben jovahagyolf allaml  Rozidjarulds,
IV. |tdmogatds ( 8-9) : 0

| Evy kézben elnyert onkorminyzati tdmogatds

Kéltségvetési bevételek dsszesen (I + IL +IIL +IV. + V) 0

10. [Ertékpapirok kibocsatisa, értékesitése

11. |Hitel felvétele

12. |Kétvénykibocsatas

V1. |Rilsd finanszirozdsra szolgdlo bevéielek dsszesen (10-12) 0

13. Eléz6 évi tervezett pénzmaradvéany igénybevétele

14. [El6z06 évek kaltségvetési tartalékanak igénybevétele

Vil |Kdliségvetds belsd finanszirozdsa dsszesen (13-14)

BEVETELEK MINDOSSZESEN ( I + II. +HIIL+AIV.+V.A4VI, +

L. 3
KIAMASOK

Kisebbségek igazgatisi kiadasai (személyi, jarulékok)

Kisebbségek igazgatasi kiadésai (dologi) 0

Miikidési kiaddsok (1 -2) 0

Kisebbségek felhalmozasi kiadasai

Altaldnos mitkodési tartalék

BN~

Fejlesziési céltartalék ‘

Finanszirozasi miiveletek (hitel-, kdtvény térlesztése, értékpapirok
visszavasarlasa)

~

®=

KIADASOK OSSZESEN (3+4+576+7) 0

25



12. szami melléklet

Ruszin Onkormanyzat részletezett dologi kiaddsai

E Ft-ban
Targyévi eredeti
Sorszdm Megnevezés dologi elgirdnyzat

1. 2 3.

1. Elelmiszer beszerzds

2. Gyogyszer-, vegyszer beszerzés

3. Irodaszer, nyomiatvéany beszerzés

4. Kényv

3. |Folygirat

6. Egyéb informacié hordozd beszerzés

7., Tozel?anyagok beszerzés
- 8. Hajtd és ken?anyagok beszerzés

9. Anvag, kiséri¢k? targyi eszkozok, szellemi term. beszerzés

10. Munka-,véd?- forma-,egyenruha

11 Egyeb készlet beszerzés

12. Készlet beszerzés Usszesen 0
13. Nem adatatviteli céli tavkdzlési dijak

14. Adatatvitelt céli tavkozlési

15. ﬁ@?léb kommunikacids szolgaltatis

16. Kominunikidcios szolgdltatis 0
17, Visarolt élelmezés

18. Bérleti és lizing dijak

19, - |Szallitasi szolgaltatas

20. Gazenergia szolgaltatas dija

21. Villamosenergia szolgéltatas dija

22, Tavh? és melegviz szolgaltatas dija

23. Viz és csatorna dfjak

24, Karbantartasi kisjavitasi.szolgéltatasok kiadasai

25. Egyéb uzemeltetési, fenntartisi szolgaltatasi kiadisok

26. Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok kiadasai AH-n belillre

217, Tovibbszamlazot (kozvetitett) szolgaltatisok kiadasai AH-n kivilre

28. Pénzivgyi szolgdltatasok kiaddsai (Bankkoltség)

29, Szolgdltatdsi kiaddsok [
30. Vasarolt ktzszolgaltatas

31 Vésarolt termekek &s szolgalatatisok AFA-ja

32 Kiszamlazott termékek és szolgaltatdsok AFA befizetése

33. Forditott AFA miatti befizetés

34, friekesilett thrayi eszkozok, immaterialis javak AFA befizetése

35 AFA Bsszesen 0
6. Belfoldi kikiildetés

37. Kolfoldi kikoldetés

38. Reprezentacio

39, Reklam és propaganda kiaddsok

40, Kikiildetés, repr., reklim kiaddsok 0
41, Dologi kinddsok ( 12+16+29+35+40) /]
42, Munkaltatd altal fizetett SZJA

43. Nemzetkszi tagsé_g_i dij

44, Rehabilitgcios hozzajarulis

45, Helyi adok, egyéb vam, illeték és addjelleg?

46, ESIESSke befizetések

47, AdoK, dijak, befizetések 0
48. Kamatkiaddsok

49. Egyéb folyd kiadds ( 47+48) o
50, Dologi kiaddsok €5 egyéb foly6 kiadasok (41+49) 0
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« ' ) 9. szAmi metl¢klet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyfészrc’il a Budapest Févaros XVI. kerﬁleti_anorményzat Képviselo-testiilete
masrészrél a Budapest Févaros XVI. kerileti Szlovak Onkormanyzat Képviseld testiilete
kozott.

Az Allamhaztartasté] sz616 t6bbszor médositott 1992. évi XXXVIIL. térvény 66. §- a és 68.§ -
anak (3) bekezdése alapjan az egyiittmiikddés szabdlyait a Budapest Fovaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képwiseld-testiilete (tovabbiakban: XVI1. Keriileti Onkormanyzat) és a Szlovak
Onkorméanyzat Képviselo-testiilete (tovabbiakban: kisebbségi ¢nkorményzat) az alabbi
Egyittmikodési Megallapodasban allapitja meg: -

A szabdlyozas — az allamhaztartasi torvény eldirasain tilmenden

— anemzetl s etnikai kisebbségek jogairdl sz616 1993. évi LXXVIL tdrvény,

— ahelyi nkormaryzatokrél sz616 1990, évi LXV. tSrvény,

- az allamhaztartas miikddési rendjérél szolo t6bbszér modositott 292/2009. (XIL. 19.)
kormanyrendelet,

~ a kisebbségi onkormanyzatoknak a kdézponti koéltségvetésbdl nyujtott feladataranyos
tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamoldsanak rend]erol sz6lo 375/2007.(X1L. 23)
korményrendelet,

— az dallamhaztartas szervezetel beszamolasi  és kcinyvvezetem kotelezettségének
sajatossagairdl szolo, tobbszdér médositott 249/2000, (X1 24)k01'rnanyrendelet

figyelembe vételéve| késziilt.

A szabilyozas részletesen meghatirozza a XVI. kerilleti Onkorményzat és a Szlovak
Onkorményzat kdzitt az egylttmiikGdésre vonatkozé szabdlyokat és eljdrasi rendet, valamint a
munkamegosztas és a feleldsség rendszerét.

A megallapodas kiterjed

— a koliségvetés jovahagyasanak eljarasi rendjére,

- akoltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak rendjére,

— abeszamolé elkészitésének és jévahagyisanak eljarasi rendjére,

~ avagyontargyak kezelésének rendjére,

— aszamviteli, pénziigyi és informacidszolgaltatisi tevekenyseg végzésének rendjére,
— a belsd ellendrzés elvégzésének rendjére,

- a kisebbségi dnkormanyzat miikodési feltételeinek biztositasara.

A megallapodas kiterjed tovabbd az allamhéztartason kiviilrdl szdrmazé pénzeszkozok
felhasznalasaval kagksolatos feladatok ellatésara.

1. A kéltségvetés elkészitésének és elfogadisinak rendje

a/ A koltségvetés clkészitése a XVI. keriileti Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban Polgarmesteri Hivatal) feladata, amelyért a jegyz0 a felelés. A Polgarmesteri
Hivatatnak kell megoldania a tervezéssel kapcsolatos 6sszefogé €s koordinalé teendOket.

’ ] ..
b./ A koltségvetés dlékészitési munkalataiban a Szlovak Onkormanyzat elndke vesz részt.

c./ A jegyzé éltal elkészitett koltségvetési koncepciot és a koltségvetési rendelettervezetet a
polgdrmester nydjtja be a képviseld-testiiletnek. A Szlovak Onkorményzat clndke a



koltségvetési hatérozat tervezetét benyijtja a helyi Szlovak Onkorményzat testiiletének.
1.1. A kéltségvetés egyeztetésének és elfogadisanak rendje

a/ A koltségvetési koncepcié 6sszedllitasa elbtt a jegyzd a Szlovdk Onkormanyzat elndkével
attekinti a kovetkezd koltségvetési évre vonatkozo feladatokat, illetdleg bevételi forrasokat. A
tajékoztatast — ami tGrténhet irasban is — november 15-ig kell lefolytatni, illetve vilasztas
évében november 30-ig kell elvégezni. A kisebbségi Onkormanyzat véleményét a
koncepeidtervezethez csatolni kell.

A kovetkezd évre vonatkozd koltségvetési koncepciot a polgarmester november 30-ig - a helyi
dnkorményzati képviseld-testiilet tagjai altaldnos vélasztdsdnak €vében legkésébb december
15-ig — nytjtja be a X VL. keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének.

b./ A jegyzd a koltségvetési rendelettervezetet egyezteti a Szlovak Onkormanyzat elnokével a
Szlovak Onkormanyzatot érint6 kérdésekben, a vitds kérdéseket tisztazzak.

¢/ A Szlovik Opkorményzat elndke az egyeztetések soran minden rendelkezésére 4llo
informaciéval a fg lgarmesteri Hivatal munkdjat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
koltségvetési torv gklhirdetését kévetd 15 napon beliil kell lefolytatni.

d/ A Szlovak OnkOrményzat koltségvetését, amelyben meghatirozéasra keriilnek a miikédesi €s
felhalmozasi céli bevételek és kiadasok, a Szlovak Onkorményzat képviseld-testiilete
megtargyalja, és elfogadasardl hatérozatban® dont, legkésobb a koltségvetési tdrvény
kihirdetését kovets 20 napon beliil. A Szloviak Onkormanyzat elndke a hatarozatrél sz6l6
kivonatot haladéktalanul, de legkésdbb 2 napon beliil eljuttatja a X V1. keriileti Onkormanyzat
polgarmesterének. -+

e./ A XVI, keriileti Onkormanyzat kéltségvetési rendelettervezetét a polgarmester nytijtja be a
képviseld-testiilet elé februar 15-ig. Ha a koltségvetési torvény kihirdetésére a koltségvetési
évben keriil sor, a benyljtisi hataridd a koltségvetési térvény kihirdetését kovetd 45 nap
(amennyiben a kp ségvetési torvény maskent nem rendelkezik). A rendelettervezetbe a
Szlovak Onkormalfzat elSiranyzati adatait a ]egyzo épiti be a Szlovik Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapian.

£/ A XVI. keriileti Onkormdnyzat rendeletében dont a sajat koltségvetésérol, s tudomasul
veszi a Szlovik Onkorméanyzat koéltségvetését, amely a XVI. keriileti Onkormanyzat
kéltségvetésébe elkiilonitetten van beépitve.

g/ Amennyiben a XVI. kerilleti Onkormanyzat képviseld-testiilete a sajat. koltségvetése
targyaldsakor az elSterjesztésben foglalt - és a Szlovak Onkorméanyzat kéliségvetési
hatarozataban szerepld —Szlovak Onkormanyzatnak juttatandé tdmogatas Gsszegén viltoztat, ez
érinti a Szlovak Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatit. Bz esetben a Szlovak C)nkormanyzat
képvisel6-testiletének ujra kell térgyalnia koltségvetéset, és az 1j tamogatas Gsszegevel 11_]
hatarozatot kell hoznia. A XVI. keriileti Onkormanyzat képviselb-testiiletének ezt az 0j
hatarozatot is tudomasul kell vennie.

h/ A XVI. keriileti Onkorményzat a Szlovdk Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megéllapitasaért feleldsséggel nem
tartozik. -

P 11. és 12. szamui mell@klet szerint



H

i/ Az esetleges adGssagrendezési eljaras soran a Szlovak Onkormanyzat tartozasaiért a XVI.
keriileti Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik. .

1.2. A kiltségvetési eléirdnyzatok modositdsa

a./ A Szlovak Onkormanyzat koltsegveteset testiileti dontéssel — koltségvetési hatarozataval —
médosithatja.

b./ A Szlovak Onkorméanyzat képviselé-testiilete negyedévenkeént, de legkésobb a koltségvetési
beszamold feliigyeleti szervéhez torténd megkiildésének killon jogszabalyban meghatarozott
hataridejéig, december 31-1 hatallyal dont a k&ltségvetési hatirozatanak modositasarol. A
Szlovak Onkorményzat elndke a dontésrdl szolé hatdrozat kivonatit a jegyzd tdjékoziatasa
szerinti idépontig (mely igazodik a XVIL keriileti Onkormanyzat Képvisel8 testiiletének
koltségvetési rendeletének mddositasi idejéhez) eljuttatja a polgarmesternek.

¢/ A Szlovik Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatdnak médositasai a XVI. keriileti
Onkorményzat koltségvetési rendeletén atvezetenddk.

1.3. Koltségvetési informacié

A testiiletek altal jovahagyott éves koltségvetésrél a PM altal kiadott nyomtatvény-garnitira
felhasznaldsaval g az allamhaztartas pénziigyi informécids rendszere keretében -
adatszolgaltatast Kell teljesiteni.

a/ A Polgirmesteri Hivatal elkésziti — a vonatkozd korméanyrendelet és PM Tajékoztatd alapjan
- a nyomtatvinygarnitirdk felhasznaldsdval az Onkormanyzat koltségvetésérdl az elemi
koltségvetést, amely a Szlovak Onkormanyzat koltségvetését is tartalmazza.

b./ A Szlovdk Onkorma l<%yzat elntke kozremikddik az elemi koltsegvetes Osszeallitasaban a
vonatkozo részadatok elkCszitésével (a nyomtatvanygarnitiira meghatérozott (irlapjai).

c./ A Polgarmesteri Hivatal az a/ pont szerint dsszeallitott elemi koltségvetést a Magyar
Allamkinestar altal meghatérozott hatdridéig benyijtja a Kincstar Teriileti Igazgatésagahoz.

2. A koltségvetési gazdialkodas bonyolitasanak rendje

A Szlovak Onkorményzat operativ gazdalkodasanak bonyolité szerve a Polgarmesteri Hivatal
Kséltségvetesi Iroddja (tovadbbiakban Kéltségvetési Iroda). A Koltségvetési Iroda a Szlovak
Onkorméanyzat kéltségvetési eldiranyzatan beliil, annak figyelemmel, valé kisérésével végzi a
koltségvetést szervekre vonatkozd gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi
feladatait.
A gazdalkodds folyamatdban a feladatok meghatirozott sorrendje:

‘kotelezettség vallalas

kotelezettség vallalas ellenjegyzése

a kotelezettségvillalasban megjelslt feladat teljesitése

érvényesités.

utalvanyozas ellenjegyzése

utalvanyozds.

pénzligyi teljesités
- pénziigyi elszamolds rendje

e s e

2.1. Kitelezettségvallalas
A kotelezettségvallalas a koltségvetésben meghatarozott - feladatok ellatasara tett elsd
intézkedes.



,‘:
a/ A Szlovik Onkorményzat feladatainak ellatdséhoz szolgald fizetési vagy mas teljesitesi
kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kévetelést eldirni a Szlovak Onkormanyzat elndke jogosult
a szabadon felhasznalhatd koltségvetési kerete erejeig. Kotelezettség vallalasaiért maga vallalja

a feleldsséget.

b./ Kotelezettsépvallalas kizarolag ellenjegyzés utan, irdsban tdrténhet jogszabalyban
meghatarozott médon. Nem szilkséges irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi esemeényként
50 000 forintot el nem €rd kifizetések esetében, ha a vasarlas készpénz felhasznalasaval
torténik. '

c./ Kﬁtélezettségvéllalés elétt — a kotelezettséget vallalénak - meg kell gyéz(")dnié arrol, hogy a
rendelkezésre 4ll6 (fel nem haszndlt) eldiranyzat biztositja - e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

d./ Kotelezettségvallatas dokumentumai:

- aru vagy szolgaltatds megrendelésérol elkiildott és visszaigazolt megrendelés,

- palyazati (iton odaitélt tamogatasrol szolo dontés alairt dokumentuma,

- jovahagyott feladat megvaldsitasa érdekében kotdtt szerzodés,

- tamogatasi, egylittmiikddési megallapodas, megbizasi szerzodés alairt dokumentuma.
e./ Kovetelés- bevétel — elbiras dokumentumai

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésére tett intézkedés,

- tamogatasi palyazat, szerzédés, megallapodas.

A kotelezettségvallalasrél sz610 iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkésziteni (pl.
szerzddés, megrendelés) egy példanyat at kell adni a Kéltségvetési Irodanak.

2.2, Ervényesités
a/ Az érvényesités feladatst a Koltségvetési Iroda, ezen belil az iigyrendben, illetéleg
munkakdrn leirdsban e feladattal felhatalmazott pénziigyi — szamvitell szakképesitessel
rendelkezd szémely végzi.
b./ Az érvényesités sordn meg kell v1zsgaln1 a kiadisok teljesitésének és a bevételek
beszedésének Jogossagat '

s akotelezettségvallalis alapjan megtorténhet — ¢ a teljesités,

e amegrendelt szolgaltatast elvégeztek —e,

e aszamldzas megfelel-e, szabélyszerii-¢ és szamszakilag megfelel-e,

o a fedezet rendelkezésre all —e.
c./ Az érvényesités a b/. pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet az
okmanyra vezetett zaradékban kell régziteni. A zaradék tartalmazza a megallapitott 8sszeget €s
a kényvviteli elszamolasra vonatkozo fokényvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kidllitani, amermylbcn nem magyar nyelven keszult
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesité lehet a Szlovak Onkormanyzat barmely tagja is).
A befogadott és kibocsatott szamla, szamlat helyettesité okmany, alakilag és tartalmilag is meg
kell felelnie a mindenkori hatalyos forgalmi add torvény eldirdsainak, valamint az Europai
Unio altal eldirt tartalmi és formai kévetelményeknek.
d/ A kiaddsi szamlékat, az utalvinyozast végz6 a ,Sziikségességét igazolom”, tovabba az
ellenjegyzést végzod ,ellenjegyeziem”, valamint az elszamolas jogalapjat jogosité hatarozat
szamat (mely programhoz lett felhasznalva) datum, aldiras és a Szlovak Onkormanyzat
hivatalos korbélyegzijével ellatva.

A fentiek alapjan a nem megfelelé bizonylatokat a Koltségvetési Iroda nem fogadja, és nem
kertil elszamolasra.

e./ az érvényesitést végzb ¢s szakmai teljesitést igazol6 személy nem lehet azonos.



2.3. Utalvanyozas -

a./ A Szlovak Onkofmanyzat kéltségvetési kiadasainak, a bevételei beszedésénck elrendelésére
(a tovabbiakban utalvinyozis) az Szlovak Onkormanyzat elndke jogosult, dsszeghatirra
tekintet nélkiil. :

b./ Az utalvinyozasra csak az érvényesités utin kerlilhet sor. Az utalvanyozas irasbeli
rendelkezes.

c./ A pénziigyi teljesnesre az utalvinyozds utin az érvényesités és az utalvanyozds
elienjegyzése mellett kertilhet sor.

2.4, Ellenjegyzés

a/ Az cllenjegyzést a Szlovak Onkormanyzat hatirozata (megbizdsa) alapjan jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen a Szlovak Onkormanyzat testiiletének tagja (i) jogosult (ak) az
Osszeférhetetleriségi szabalyok szerint (hozzatartozd). A koételezettségvallalas, valamint az
utalvany ellenjegyzésére, amennyiben nincs a Szlovak Onkorményzat altal kijeldlt személy, a
jegyzd felhatalmazasaval a Koltségvetési Iroda erre kijeldlt kdztisztviseldie jogosult.

b./ Az ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggydzddjon arrol, hogy a kételezettségvallalas
és utalvanyozas megfelel—e a jogszabalyi eldirdsoknak és biztositott—e a fedezet.

c./ Amennyibeh az ellenjegyz véleménye szerint a kételezetiségvallalas és az utalvanyozas a
{(b.) pontban foglaltakkal ellentctes, akkor koteles a szabalytalansagra felhivni Szlovak
Onkormanyzat elnskének figyelmét,

Ha a kotelezettséget vallalo és utalvanyozo tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal, illetve
onkormanyzati rendelettel, hatirozattal ellentétes utasitashoz, az ellenjegyzd az utalvanyra
ravezetl, hogy .az ellenjegyzés utasitasra tortént”. Errl az ellenjegyzésre jogosultnak a -
Szlovak Onkormanyzat testiiletét 8 napon belill tdjékoztatnia kell.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kotelezettségvallalé és az ellenjegyzo, illetdleg az utalvanyozd és az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemeényre vonatkozéan azonos személy nem lehet.

2. Kételezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

2.5.  Elszamolas a gazdalkodas lebonyolitasiban

a.) Banki be- és kifizetések, atutalasok

A bankszamla kivonatokat a Koltségvetési Iroda kapja, feldolgozza és megérzi. A
Koltségvetesi Iroda a Képviseldé Iroda munkatirsai kozremiikddésével minden negyedévet
k&vet hénap 15-ig thjékoztatja a Szlovak Onkormanyzatot a pénzforgalmi egyenlegérsl.

A Szlovak ‘Onkormanyzat banki tton teljesitendd kifizetéseihez a megfelelden aldirt és
lebélyegzett, Kitoltott atutalasi megbizast a megfelelé bizonylattal és utalvanyozassal kell a
Koltségvetési Trodara atadni. Az Iroda munkatarsai a leadast kévet munkanapon (ez aitalaban
a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank felé az atutalast.

Kérésre, a bevétel bankszamléara torténé megérkezésérol a Koltségvetési Iroda tajékoztatast ad.
A banki Gton érkezd bevétel bizonylatt a havi elszamolaskor kell atadni.

b.) A készpénzes kifizetések - eldlegekkel t6rténd elszamolds rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat
(1. sz. mellcklet) tartalmazza.

¢.) Magancéla telefonhasznalat

A mmdenkorl érvényben 1évé SZJA torvény a]apjan kell megfizetni a telefonszolgaltatas

*



magancely hgszné'!._ata mjatt fizetendd jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizetdt
terheld kiadas 20 szazaléka, a magancélh hasznalat értéke.

A Pénziigyi Trodan havonta kerill szamfejtésre, a Koltségvetési Iroda kigyiijtése alapjan a
kifizetdi jarulék, melyet a Szlovak Onkormanyzat minden hénap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszamlajara. '

d.) Penzmaradvany felhas?nalasa

Az elézd évi pénzmaradvény terhére torténd kifizetésekhez (akar banki, akér keszpenzes)
mellékelni kell a’pénzmaradvany felhaszndlasirél szolé testiileti hatirozatot és a tételek
felsorolasat.

Célszerli az elszamolasokon a kotelezettségvallalds szempontjabdl Gsszetartozd bizonylatokat
csoportositani.

A Koltségvetési Iroda ellentrzésre atveszi az elszamoldsokat. A pénziigyi és szamviteli
szabalyoknak megfelel6é bizonylatokrél atvételi elismervényt készit és a targyhavi
kdnyvelésben, feldolgozza a nem megfeleld elszamolast, visszajuttatja a Szlovak
Onkormanyzat részére.

2, Bevételekkel kapcsolatos bizonylatok:
Az allami és az dnkormanyzati tamogatason kiviil realizalt bevételek blzonylatal lehetnek:

a) tAmogatasi szerzbdés (mas vagy mas nem 4llami szervezettol kapott timogatashoz)
b)  értesités palyazati dsszeg atutalasarél '

c) szabalyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépéesi dij, stb.)

d) banki készpénz befizetés bizonylata

€) bevételt pénztarbizonylat

3. Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok:

a) tAmogatasi szerzodés

b) személyi juttatasok kifizetésének bizonylatai
c) szabalyos szamla

d belfsldi vagy kiilf6ldi kikiildetési rendelvény
€) utnyilvantartas

) atvételi elismervény

2) kiadasi pénztarbizonylat

Az atvételi elismervény onmagdban csak a képviseldknek jogszabaly alapjan adhaté helyi-
utazdsi koéltségtérités esetében fogadhatd el, a tdmogatisi szerz6désnek viszont készpénzes
kifizetés esetén ktelez6 melléklete.
Személyi jellegd juttatasok kifizetésének bizonylatai:

1. alkalmazasi okirat, megbizési szerz6dés (a teljesités igazolasaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseldi tiszteletdijak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az addelleg és a jarulékok megallapitasdhoz

4. igazolds az egészségiigyi hozzajarulas fizetéséral

5. bankszamlaszam vagy lakcim kézlése a kifizeteshez
Személyi juttatisok szamfejtése csak nyilatkozat, igazolas és azonosité adatok kézlése alapjan
torténhet. '
A személyi jellegll kifizetéseket csak és kizardlag a bruttd Osszeg megaddsaval lehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjan t6rténhet.
Az intézkedés atvétele utan a Koltsegveté31 Iroda 3 munkanapon belill (zarasi idoszak
kivételével) elvégzi a szamfejtést és értesiti a Szlovak Onkormanyzatot.

3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas



A Szlovik Qnkorminyzatot megilletd tamogatisokat a mindenkori - éves koltségvetési
térvényben hatirozzak meg, amelyet hatalyos jogszabalyok alapjan a gazdalkodast lebonyolité
XVL keriileti Onkormanyzat koltségvetési elszdmolasi szamlajara utalnak at.

Altalanos miikédési tamogatas folyésitasara évi két alkalommal keriil sor. Az elsd részlet
~ februar 15-éig, a masodik részlet augusztus 15-éig — keriil Atutaldsra, az Onkormanyzat
szamlajara.

Feladatalapu tamogatas folyositasara akkor keriil sor, ha a Szlovak Onkormanyzat sikeresen
palyazott a 375/2009. (XI1.23.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint. A feladatalapu
tamogatas utalasa évi két egyenld részletben torténik, az elsd részlet majus 15-€ig, a masodik
részlet augusztus 15-éig keriil atutalasra, az Onkormanyzat szamlajara.

A Szlovak Onkormanyzat részére a tamogatasok folyésitasarél a Koltségvetési Iroda 8
munkanapon beliil intézkedik. Valasztas évében a Szlovdk Onkormanyzatot megilletd
tamogatasok csak iddaranyosan hasznalhatbak fel. _

Szlovak Onkormanyzat a X VL keriileti Onkorményzatté]l palyazat {itjan nyerhet tamogatést.
Palyazatokat a K{_f-]turélis €s Sport Bizottsag ina ki. A tamogatas utalasara a Tamogatasi
Szerzédés aldirasat kdvetden keriil sor. '

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az eliranyzat elkiilSnitett kezeléserdl.

A Polgirmesteri Hivatal Koltségvetési Irodaja a Szlovak Onkorményzat szamara olyan
analitikus nyilvantartast vezet, amely biztositja az el8iranyzat felhasznalas figyelemmel
kisérését. -

3.2. Bankszamlarend

A Sziovak Onkorményzat gazdalkodasaval dsszefliggd pénzforgalmat a Szlovak Onkormanyzat
‘részére kiilon megnyitott alszamlin bonyolitja, amelyet a Koltségvetési Iroda kezel. Az
alszamla feletti rendelkezési jog a Szlovak Onkormanyzat elndkét és az aitala meghatalmazott
személyt — a banki alairas — bejelentés szerint — illeti meg.

A Szlovak Onkormanyzat bankszamlédjaba valé betekintési joga csak a mindenkon Szlovak
Onkorményzat cindkének és a jegyzd altal megbizott kdztisztviselének van jogosultsiga. A
pénzforgalomrol a Szlovak Onkorményzat elngke koteles t4jékoztatni a Szlovak Onkormanyzat
képviseld-testitletét. -—A Koltségvetési Iroda biztositja, hogy a szamviteli és analitikai.
nyilvantart4s soran a Szlovak Onkormaényzat bevétele, kiadésa, pénzmaradvanya elkiilonitetten
kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az 6nalld pénzgazdalkodas feltételeit.

4. A vagyontirgyak kezelésének rendjére vonatkozo szabalyok

A Szlovak Onkormanyzat nagy értékli vagyontargyairdl a nyilvantartast a Koltségvetési Iroda
vezeti. A vagyontargyak felvételéhez sziikséges dokumentacidkat, informécidkat, bizonylatokat
a Szlovak Onkormanyzat elnéke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti targyi eszkozokrol (kis értékil), amelyek év kézben folyd kiadasként
keriilnek elszamolasra, valamint a — személyes hasznalatra — Aatadott vagyontargyakrol
(mobiltelefon, szamitégép, vasarolt kényvek stb.) a nyilvantartast a Szlovik Onkormanyzat
vezeti.

A nyilvintartisok tartalmazzdk a megalakulaskor juttatott Vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast.

A Szlovak Onkorméanyzat vagyonaval vald gazdalkodas, a Szlovak Onkorményzat
hatarozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés —
Osszefiiggd kotelezettségvallalas, utalvanyozas érvényesités és ellenjegyzés a 2. pontban
foglaltak szerint bonyolodlk
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A Szlovak Onkorményzqt' selejtezésével és leltarozasaval Osszefiiggd feladatait a szamvitelrol
sz010 2000. évi tv. és a kbltségvetés alapjan gazdalkodo szervek beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségrol intézkedd Korm. rendelet alapjan kell meghatéarozni. A leltarozas &s sclejtezes
részletes szabalyait a Szlovak Onkormanyzat sajat hataskorben allapitja meg.

Selejtezés

A leltarozas megkezdése el6tt a feleslegessé valt vagyontargyakat selejtezni kell. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kotelesek a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe foglalni. A seclejtezési bizottsag a
jegyzékek alapjan a sclejtczést megelézoen koteles megvizsgalni, hogy a még hasznalhato
vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtdrtént-e, a selejtezésre elokészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkez$ szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

e Szny. 11-90. Targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyve,

e Szny. 11-91. Selejtezett trgyi eszkozok jegyzeke,

e Szny. 11-92. Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tarto-

‘ zekok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

o Szny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokdnyv.
A targyi eszkozok, selejtezése esetén jegyzOkonmyvet kell felvenni. A jegyzokdnyvben
rogzitem kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok aldirasukkal
hitelesitenek. A javaslat elfogadasa utan a jegyzokonyvben foglaltakat kell végrehajtani. A
megsemmisitendd eszkdzdket — megsemmisiteni, az ériékesitésre kijelSlteket pedig
értékesitem kell. A selejtezési jegyzkonyvet évenkénti sorszamozassal 3 példanyban kell
elkésziteni. A sclejtezés befejezését kovetben a jegyzOkonyv 1 példinyat meg kell kiildeni a
Koltségvetési Irodanak.

Leltarozas

A leltarnak tartaimaznia kell tételesen és ellenérizhetd médon az eszkdzioket mennyiségben és
értékben, a forrasokat értékben.
A leltarozas megszervezése, és annak végrehajtasa a Szlovak Onkormanyzat elngkének a
feladata. A koltségvetési évr6l december 31-ei fordulonappal készitett kényvviteli mérlegben
kimutatott eszkdzodket és forrasokat kétévente kell leltarozni.
- A leltarozast modja:
¢ mennyiségi felvétel (megszamlalas, mérés, egyeéb maddszer)
e cgvezetés (a fokonyvi szamlik egyeztetését jelenti az analitikus nyilvantartasokkal)
A mennyiségi felvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok
e B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és osszesitd készletek felvételére
e B.szny.14-10/ar.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek)
felvételére
o B.szny. 14-13.ar.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére
e B.szny. 14-15/ar.sz. Targyi ~eszkoz leltarfelvételi iv és Osszesitd gépekhez,
berendezésekhez.
e B.sz.ny. 14-16/ar.sz. Kimutatas a targyi eszk6zok hianyardl vagy tébbletéro!



A leltirban szerepld adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartdsok adataival. Az
analitikus nyilvantartasban a leltdrozas idépontjat fel kell jegyezni, a - leltarfelvételi
bizonylatokra pedig az antlitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosité adatait kell feltiintetni.
Az egyeztetés sorAn megallapitott leltarkiilinbozet fennallasa esetén a Szlovdk Onkormanyzat
elnsike 30 napon belil kételes gondoskodni az eltérések okainak kivizsgaldsardl.

A kivizsgdlast kovetSen'jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyzékdnyvet 3 példanyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a Kéltségvetési Irodanak.

A leltarozas lezarasat kovetden a leltarhoz kapcsolédéd valamennyi bizonylatot 1egalébb 10
évig meg kell Srizni.

5. Beszamolas, informacio-szolgaltatas

5.1. Kéltségvetési beszamold

Az éves koltségvetési beszamolé — a zarszdmadasi eloterjesztés — elkészitéséhez az adatokat a
Koltségvetési froda a targyévet kovetd év januar 31— 1ig, a féléves beszamold adatait julius 15 -
ig adja 4t a Szlovak Onkormanyzat elndkének.

A Szlovak Onkormanyzat elndke kozremikddik a beszamoldk Osszeallitdsaban, a vonatkozé
részadatok clkészitésével (a nyomtatvanygarnitira meghatarozott trlapjai).

A Polgirmestesi Hivatal a Szlovik Onkormanyzat adatait is tartalmazd éves és féléves
koltségvetési beszamoloit, a beszamold elkészitését kovetd 8 munkanapon bellil megkiildi a
Kincstar Regionalis Igazgatésagahoz. '

A Szlovak Onkormanyzat elndke a koltségvetési évet kvetd 3 hémapon beliil tjékoztatja
testiiletének tagjait a koltségvetési év bevételeinek €s kiadasainak teljesillésérol. A Szlovak
Onkormanyzat kérésére a XVI. Keriileti Onkorményzat jegyzdje elOkésziti a hatdrozat-
tervezetet. A Szlovak Onkormanyzat hatirozatban fogadja el az éves beszamoldt, amelyet a
Szlovak Onkorméanyzat elndke a hatarozat elfogadasat kvetden haladéktalanul, de legkésébb 2
munkanapon beliil eljuttat a XVI. Kerlileti Onkorményzat polgirmesterének.

A jegyzb 4ltal elkészitett XVI. Keriileti Onkormanyzat zarszdmadasi rendelet tervezetét a
koltségvetési évet kdveté 4 honapon belill a polgérmester terjeszti a képviselotestiilet elé. A
rendelettervezetbe a SzlovakOnkormanyzat koltségvetési beszamold adatait a XVL keruletl
Onkorményzat jegyz6je épiti be a SzlovakOnkormanyzat hatirozata alapjan.

A polgarmester az dnkormanyzat gazdalkodasanak elsd félévi helyzetrdl szeptember 15 —1g, a
harom negyedéves helyzetrél november 30- ig tajékoztatja a képvisel6-testiiletet. A Szlovak
Onkorményzat elntke kozremitkadik a tajékoztatok elkészitésében.

5.2 Evkozi egyéb imformaciok

A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkdzi informacidkat a kézponti intézkedésektdl
fliggben a polgarmesteri hivatal teljesiti, amelyben kézremiikdik a SzlovakOnkorményzat
elnoke. :

A koltségvetés bevetelemek és kiadasanak alakulasarél negyedévente — a negyedéves ziras
utan - a Koltségvetési Iroda adatot szolgéltat a Szlovdk Onkormanyzat elnskének a kisebbségi
referens kézremiikodésével.

6. Belsé ellendrzés

A Szlovak Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzését — a Szlovdk Onkorményzat
¢lndkének elbzetds egyeztetésével ~ a Polgarmesteri Hivatal szervezetéhez tartozd
fiiggetlenitett belsd ellendrzés feladatat is képezheti.

A belsé cllendrzés.a Szlovdk Onkormanyzat gazdalkoddsival kapcsolatos megéllapitasainak
realizalasa a Szlovék Onkorményzat elndkének feladata, aki a polgérmestert tdjékoztatja a
belsd ellendrzés megallapitasaird! és a realizaldsrol.

A Szlovik Onkorményzat gazdalkoddsanak hatékonysagi és gazdasagossagi vizsgalatara csak
az Allami Szémvevészék jogosult,



7. Mikodési feltételek
o A XVI. kerilleti Onkormanyzat a Szlovik Onkorméinyzat részére évente egy
alkalommal a Kézmeghallgatas rendezésére ingyenesen cgy helységet biztosit, mely mas
rendezvényekkel nem kapcsclhato §ssze.
. A XVL Keriileti Onkorméanyzat a Szlovdk Onkormanyzat képviselé-testillete és
bizottsagai részére iiléseik idétartamara alkalmas helylseget biztosit. A helyiségigény a
Képvisel6i Irodan jelenthetd be.
e A XVL Kerilleti Onkormanyzat biztositia a Szlovak Onkormanyzat testiileti
milkddésének adminisziracidjat referensi rendszerben. Ezen belill a kévetkezo feladatokat 1atja
el:
1. jegyzokonyv készitése; _
2. 15 napon belil a jegyzOkényv mdsolatainak megkiildése a Budapest Févaros
Kézigazgatasi Hivatalanak térvényességi feliilvizsgalatra;
3. aSzlovak Onkormanyzat munkéjahoz sziikséges gépirasi és fénymasolasi feladatok;
4. a Szlovik Onkorményzat munkéijihoz szilkséges jogszabilyok és szakirodalom
rendelkezésre bocsatasa;
5. a Szlovak Onkormanyzat és az Onkorméanyzat nemzetiségek helyzetének. javitisara -
iranyuld tevékenység szervezése €s koordinalasa.
A Szlovak Onkormanyzat a rendelkezésre 4116 lehetéségekkel a . célhoz kotdttség és a
1akarekossag szellemében €l.
A jegyzd az ,Egyiittmiikodési Megallapodas™ra vonatkozd Jogszabalyok valtozisa miatti
moédositasanak sziikségess€gét jelzi a Képviselo-testiilet felé. Az &nkormanyzat az
»Egylttmiikodési Megallapodas”-t szitkség esetén minden év januar 15-ig modosithatja.

Az Egytittmiikodési Megallapodast a XVI. Keriileti Onkorményzat Képviselé-testiilete ..........

sz. hatarozattal a Szlovak Onkormanyzat Képvisclé-testiilete .......... sz. hatdrozattal hagyta
jova.
Budapest, 2010 R ST hé..ooevnin, nap -
Budapest Févaros Szlovak Onkormanyzat
XVL. keriileti Onkorméanyzat elndke
Polgarmester ' :
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' 1. sz. melléklet

.~ PENZKEZELESI SZABALYZAT

A hazi pénztir kialaMtasarol és a pénzforgalom kezelésérdl sz6ld szabalyokat az -
allamhaztartasrél sz616 térvény, a szamviteli térvény és a 292/2009. (X11.19.) Korm. rendelet
alapjan a helyi 6nkormanyzattal egyetértésben allapitjak meg.

A Szlovak onkormanyzat hazi pénztarat a Koltségvetési Iroda kezeli. Készpénzes be- ¢s
kifizetéseket megfelelden érvényesitett, ellenjegyzett és utalvanyozott bizonylatok megléte
esetén teljesiti a Koltségveteési Iroda. A teljesitett be-és kifizetésekrdl kiallitjia a bevételi és
kiadasi pénztarbizonylatokat. ‘

I. A készpénz (eldleg) felvétel modja

A felvenni kivant 6sszegrél a Szlovak Onkormanyzat banki 4tutaldsi megbizast juttat el a
Koltségvetési Irodara, amellyel az &sszeget atutaljdk a XVI Keriileti Onkormanyzat
Koltségvetési elszamolasi szamldjara, majd az 4tutaldst kovetd napon az Osszeg ellegként
felvehetd a hivatal hazi pénztarabdl, illetve kifizetésre hasznalhatd.

Az eléleg felvételéhez szilkséges nyomtatvanyok

1. Utalvany csekkcsoportnak (2. sz. melléklet)
2. Megbizas pénziigyi iroda részére a kifizetésr6l (3. sz. melléklet)

IL. Felvett elolegek elszamolasi hatirideje:

1. Evkozben az elszamolasra kiadott ellegekkel valé elszimolas hatérideje esetenként keriil
meghatarozasra, az azonban 30 napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatarnap
nem munkanapra esik, Uigy a hatarnap az ezt kéveté elsé munkanap.

2. Bv végén december 22 —ig kell elszamolni a felvett dsszegekkel a Koltségvetés [rodén.

Egy személynél egy idoben csak egy eléleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszamolasra tjabb
tsszeget vesz fel, a kordbban felvett sszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak
elszamolasra kikotstt véghatarideje még nem érkezett el.

Ujabb osszeget elszamolasta kiutalni csak akkor szabad, ha az elszamolasra kiadott dsszegeket
nyilvantarté személy igazolja (pénztaros), hogy a pénz felvevojének elszamolatlan tétele nincs.

IIL. Elélegekkel térténd elszimolas

A felvett eldleggel a hazipénztarban megjeldit hataridbig el kell szamolni, a fel nem hasznalt
Gsszeget a pénztiros bevételezi a hazipénztirba, vagy az elszamoldsra kotelezett kész-
pénzatutalasi meghizassal vagy utalassal befizeti sajat bankszamlajara.

Ha az elszérﬁolésr’a’* kotelezett az el6irt hatdridére a felvett Gsszeggel nem szdmol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évé SZJA torvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek adott, 30
napot meghalad(')an. fennallo elszamolasi eldleget a kamatkedvezmény miatti add terheli.

Az elszamolds tartalmazza az elSlegbdl teljesitett kifizetések szamlabizonylatait. A
készpénzfizetést szamlakat, a teljesitést kvetden egy hénapon beliil kell elszdmolni.

Az elszdmolds sordn a ‘teljes kiadott eldleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt 8sszeget kell kiadasba helyezni.
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Az elbleg felvevoje elszdmoldsi hataridé elétt legalabb két nappal leadja elszdmolasra a
szamlakat a,Koltségvetési Iroddra az eldkészité pénztirba torténd rogzités miatt, valamint
érvényesités végett.

Minden eredeti kiadasi szamlara ra kell vezetni:

mely thmogatési keret felhasznalasara vonatkozik, (hatirozat szam )

»ozitkségességet 1gazolom” felirattal, utalvinyozd alairasaval, datummal, bélyegzo
lenvomataval,

esetlegesen a szdmla masolatra rd kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet az utalvanyozd az aliirdsdval és bélyegzo
lenyomataval hitelesit. '

A tartalmilag €s alakilag nem megfeleld szamlak nem kerlilnek elszamolasra. (Lasd a 2.2
pontban - Ervényesités- leirtakat) :

Az elszamolashoz kitéltendd nyomtatvanyok:

D

@

Eléleg visszavét utalvany (4. sz. melléklet)

Koltség elszamolasi utalvany (5. sz. melléklet)

Osszesitd jegyzék a dologi kiadasok elszdmolaséhoz (6. sz. melléklet)

Osszesitd jegyzék a személyi kifizetésekrdl (7. sz. melléklet)

Kiilfoldi szamlak hivatalos forditasa (a szamldn szerepelnie kell a vevd neve,
szamlaszam, addszam, jogszabalyban meghatirozott koévetelményeknek kell
megfelelnic a forditasnak is)

Kiilfldi kiktildetési, illetve belfsldi nyomtatvany

Amennyiben azonos jogcimen tébb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztarba a Szlovak
Onkormanyzat, a bevételezéshez szilkséges nyomtatvanyt kell kitélteni.

A felvett elélegekkel a hazi pénztirban, az aldbbi idépontokban lehet elszdmolni, elézetes
egyeztetés utan, '

] 17,00 Graig
Szerda ' 9 QO - 15,00 6rai
B 00 30 oraig
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2. szamu melléklet

ELOLEG

Budapest Févaros
XVI. ker. Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatal

Koltségvetési év:...........
Szam
Utalvény a csekkesoportnak

Felhivom, Hogy:. ..o e
CELIAbOL:. .. eldlegszamado részére, legkésdbb
.............................. ig, térténd utdlagos elszamolds kitelezetisége mellett az
osztalyvezetd vagy helyettese dltal lattamozott hivatalos nyugtéjara...................... SO o o8
AZAZ. . e e forint elolegképpen a
megadott részletezes szerint fizessen ki.
Budapest,............. EV.iiiins, hé........... nap

Ellenjegyz6 Utalvanyozé
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3. szamu mielléklet

Bp. XVI. Ker.................. Kissebségi Onkorminyzat

Pénziigyi Iroda

AZAZ, 1o ra e asaratetaetraatasasnereenteeateresonsaa s annrnre forint kifizetésérdl intézkedni
sziveskedjen, _
*

Budapest, 20.................el

Ph.

Szlovak Onkorményzat elndke
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4. szamu melléklet

BEVETELI UTALVANY

) KONYVELESNEK
Budapest Févaros XVI. Kerillet Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Kdltségvetési szamidjara 20:... ... év
..... ;...hé.. <.ev......NAPjAN beérkezd bevételek részlelezése az alabbi jogcimen:
Reészletezés :
. t
Fékényvi szamlaszam Részletezés Jogeim QOsszeg Ft-ban
¢
(sszesen:
Budapest, 20......... av ‘ ho...ooe nap
elleniegyzd utalvanyozo

Atvizsgaltam, helyesnek talaltam:
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d _ ' 5. szamit melléklet
Budapest Févaros XVI. Ker. Onkormanyzat Szakfeladat:.................
Polgarmesteri Hivatal . Kéltségv. Ev: 20..........
UTALVANY
KONYVELESNEK
Felhivom, hog'y a XVl. Kertleti Polgarmesteri Hivatal megfeled szamlajardl utaljon at az atabbi rész-
o ey = o1 1] o PO RPRPPR nak
................................................................................................ cimen....................Ft

RESZLETEZES

Fékonyv szamlaszam Kod Megnevezés Osszeg Ft
Budapest,20.......... Y. hG........... nap
.......................................... ph
+ ellenjegyz6 utalvanyozd
h
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Elszamol4s dologi kiaddsokhoz

6. szZ.

Torzsszama:

Gazdalkodé megnavezdse: %,

“banki

Hészpénzas

Kolsbgveldsi év:

Etszédmolas szama:

melléklet

Sor- Sramla

Addalap

AFA

K&t vallal.

szAm kelte

g2ima

véglsszege

dsszoge foi.gzdm

saszege ifok.szdm

S24ma

4thozat:

Iy
-

21

el

24

el

28

2%

30

Hsszesantitvitel:

Felvett ifleg
Felhasznilt dsszeq: ¥

E!szém#si kuknbozet:

Budapest, , &v

Az elszamelasban szerepld Bkbnyvi SzdmIak slapjan a

£41127900 szakfeladatra,

Ftolazaz

ho

nag

tirzeszamra

»

Budapest, K by

A bizonylatot szamszakilag, alakilag és tanamilag

ellenjegyzd

Ph.

utalvanyozd

hé

ervényesitd

kényveld

Ft-ot iiatvaayozom.
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. 7. szamu melléklet
Osszesitd jegyzék
Személyi kifizetésekral

Gazdalkodd megnevezése: : Kéltségvetési v

Torzsszama:

Elszamolas szama:

Sor- |Kifizetes
szam |jogcime

" Jogosult Kifizetés
neve dsszege kelte

1

2

10

11

12

13

14

15

Osszesen:

Felvett eldleq:
Felhasznalt osszey:

Elszamolasi kiildnbdzet; Ft-ot,azaz

Budapest,

Az elszamolashan szerepld fékényvi szamlak alapjan
a 841127 900 szakfeladatra, térzsszamra

Fi-ot utalvanyozom.

by ho nap

ellenjegyz¢  Ph. utalvanyozo

A bizonylatot szamszakitag, alakilag és tartalmilag eflensriziem. Ervényesitve, pénztarban elszamolhatd,

Budapest,

é&v he nap

ervényesitd kanyveld
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8 . sz. melléklet

TaAmogatasi szerzodés

Mely létrejott egyrészrél a Budapest Févéaros XVI. Kertileti Onkormanyzat (1163 Budapest,
Havashalom u. 43., addszam: 15516006-2-42) képviseléje:  (a tovabbiakban: Tamogaté)
masrészrol (, adoszam: , szamlaszam: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében kozott az
alabbi feitételekkel:

1. A Tamogatd a Tamogatott részére eléfinanszirozas jellegii tamogatasként ,- Ft, azaz forint

Osszegll tamogatast nyujt a KSB hatdrozat értelmében a bizottsag tdmogatasa keret
terhére. . :
A tamogatasi Osszeget jelen tAmogatdsi szerzédés alairdsitél szdmitott 60 napon beliil
egy0sszegben utalja at a TAmogaté a Tamogatott szerzddés szerinti bankszamldjara. Az
egydsszegli kifizetésre a tAmogatott tevékenység megvaldsitasa soran keletkezd koltsegek
felmeriilese eldttgkeriil sor. '

2. A tamogatas felhasznalhato:

A Tamogatott a_tamogatott tevékenység megvalésitasiba kozremiikodoék bevonasira nem
jogosult./ ha jogosult, akkor bele kell irni, hogy a kozremiikodok milyen tevékenységet
valésithatnak meg

3. A tamogatas elszam01351 hatarlde_]e

Elszdmolas quja. szamlamasolatokkal. Az elszamolds tételesen szamla ellenében
torténik, melyrdl Osszesitd kimutatast kell késziteni, kiegészitve szdveges tdjékoztatoval.
Minden eredeti szamlara keriiljén rdvezetésre, mely tAmogatasi keret fethasznalasira
vonatkozik, tovabba a szdmla masolatara ra kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet a tAmogatott alairasaval/bélyegzdlenyomatédval hitelesit.

4. A Tamogatott vallalja, hogy a tAmogatést kizarélag a 2. pontban megjel&lt célra hasznalja
fel.

5. A Tamogatott' vallalja, hogy az 1. pontban megjelolt tdmogatissal a 3. pontban
meghatarozott modon €s iddben elszdmol. A Tamogatott a tdmogatisi Osszeg
felhasznalasardl elkiilonitett nyilvantartast koteles vezetni. A Tamogatott kételes thmi,
hogy a Tamogatd a tdmogatasi igény szabalyszeriiségét, a tamogatas rendeltetésszert
felhasznalast — akar a helyszinen is ~ ellen6rizhesse. Amennyiben a Tamogatotinak a jelen
szerzédésben megjelolt valamely adatdban valtozas kovetkezik be, azt kiteles legkés6bb 8
napon beliil irdsban bejelenteni a Tamogatd részére. A bejelentés megerkezéséig a jelen
szerzodésben feltiintetett adatokat kell hatilyosnak tekinteni.

Amennyiben a tdimogatas valamely feltételében viltozas kovetkezik be, a Tamogatott a
tudomasidra jutdstdl szamitott nyolc napon beliil azt irdsban koteles bejelenteni a
Tamogatonak. A bejelentést kovetden a Tamogatd 30 napon beliil megteszi a sziikséges
intézkedéseket (t"émogatz’isi szerzo6dés modositasara, illetve az attol valo elallasra stb.).

Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds visszafizetési kotelezettségérdl a
Tamogatd a tudo¥nasszerzéstdl szamitott 60 napon beliil irdsban értesiti a Tamogatottat.

6. A Tamogatott tudomasul veszi, hogy amennyiben a timogatést nem a 2. pontban megjeldlt
célra forditja, illetve nem a 3. pontban megjeldlt médon, vagy nem a 3. pont szerinti
hataridében szdmo! ¢l a kapott tdmogatassal, Ggy a tdmogatds Osszege a Ptk. szerinti
mindenkor érvényes kamatokkal egyiitt visszafizetendd. A kamatszamitas kezdd id6pontja
a koltsegvetcsbol nydjtott tdmogatds folyositasanak a napja, utolsé nap_la a kotelezettség
teljesitésének napja.

A Tamogatott kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a Tamogat6 a Tamogatott barmilyen, a
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jelen szerzédés megszegésébdl fakadd fizetési kitelezettségét azonnali beszedési megbizas
(inkasszd) utjaneérvényesitse a Tamogatott valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési
megbizisaval megterhelhetd — bankszamlija felett. Szerzédé felek rogzitik, hogy a jelen
szerzbdés elvalaszthatatian mellékletét képezi a Tamogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata, Ezen nyilatkozat tartalmazza a Tamogatd javara szolo beszedési megbizas
benyijtasara vonatkozé felhatalmazé nyilatkozata pénziigyi fedezethiany miatt nem
teljesithetd fizetési megbizas esetére a koévetelés legaldbb harmincdt napra valdé sorba
allitsara vonatkozo rendelkezést. '

7. A Tamogatott,vallalja, hogy a nyilvanossag elétt megjelend eseményein, valamint annak

- eredményeképpen létrejovd elektronikus vagy nyomtatott kiadvanyokon a tamogato

megnevezésével a nyilvanossdg tudomdasdra hozza, hogy a program () a tamogatd
tamogatasaval valosult meg.

- 8. A Tamogatott véllalja, hogy a bizottsagi tdmogatassal megrendezésre kertllé program ()

pontos id6pontjarél és helyszinérél a Kulturalis és Sport Bizottsagot a program konkrét

megvalosulasat ‘megelézd 1 héttel tajékoztatja. (7. és 8. pontban foglaltakat a palyazati

adatlapra is vezessiik fel.)

A felek jelen ‘szerzddést elolvasas és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezdt irjak ald. A jelen szerzodésben nem szabalyozott feltételekre (kiliondsen az iratok
meg6rzési  hatdridejére, szerzGdés eldlldsi, visszavondsi, mddositdsi okaira, az
adatszolgaltatisi Kdtelezettségre, a visszafizetési rendre) az &llamhaztartasré] sz6l6
jogszabalyok (kiiténdsen a 292/2009. (XIL. 19.) Kormanyrendelet) az iranyadok.

Budapest, 2010. .................. SUTPOR

........................................................................................

Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat , .
Képviseldje: . Képviselgje:
Tamogatott
‘Tamogatd

21



o o 9. sz. melléklet
, v MEGBIZASI SZERZODES '

mely létrejott egyrészrél ............. S (cégnév, székhelye: ... ,
képviselfje: ..oooviiiiiii e s ettt , adoszam:
........................................ , bankszamlaszam: ‘
......................................................... } mint megbizd (tovébbiakban; Megbizod),
masrészrol ... (cégnév, székhely: ........................ , cégjegyzékszam:
.................... , adoészam: ........................, bankszamlaszam: ..............ciiiiiiinnn

nyilvantartasba vevd birGsag: ..........cvoiiviiiiiiiniiiinnnn ) mint megbizott (tovabbiakban:
Megbizott) k6z5tt a mai napon és helyen az alabbi feltételek mellett. :

A szerz6dés targya

1. A Megbizo megbizza megbizottat az alabbi feladatok elvégzésével:

77 BN U
(szj szama: ................ s MIEENEVEZESE. . ivvvririninineeniiiarnrneeenrnaeaeaeenns ),
mennyisége: ... ;

b) ... IO OO
(sz] szama: *............... y MEGNEVEZESE. .uvnivitiininiiriaaiaianis i rnineaene ),
mennyisége: ............... ;

2 O
(szj szama: ................ » MEENEVEZESE. ...ttt eiainiaiaan ),
MENNYIsege: ...ovvvvuvenn. "

A) e, S PPN
(szj szama: ................ y, MEENEVEZESE: ..eiuriniiiiiit e eieetanarae e )
mennyisége: ................

A Megbizott a megbizatast elfogadja.

‘ A Megbizott jogai ¢s kételezettségel
2. A Megbizbtt kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott
kijelenti, hogy a megfelelé szdmban all a rendelkezésére olyan munkavallald, aki a

feladat elvégzéschez szitkseges képzettséggel (... )
rendelkezik.
3. A Megbizott tevékenys€gét ........iiiiiiiiiiiiiiiiiiis e

(konkrét, megbizot kepviselé személy) iranyitasaval végzi, koteles a tdle kapott
utasitasok betartasara. '

4. A teljesités igazolasara kizardlagosan jogosult személy a Megbizd részérdl:

5. A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzddés targyat képezd
tevékenységeket minden esetben csak az adott tevékenység végzésére kelld
képesitéssel rendelkez6 személy latja el. A személy(ek) megnevezése:

......................................................................................................

e
6. A Megbizott mas szemé¢ly igénybevételére az alabbiak szerint jogosult:
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al munkarcsz mcgnevezese ......... PO T PPN URPPPIN ,
szolgaltato megnevezeése, adatai: ... S
............................................................................................. ;

b) munkaresz M ENEVEZES . ..ttt iireteeaareraaeaaeiirnrneraneaenas e .
szolgaltatd megnevezése, adatai: .. ..o i e

Ellenérték

7. A feladat ellatisaért a Megbizottat az alabbi dijazas illeti meg:

Q) e Ft/...........
B Ft/...........
C) Ft/.

A) Ft/...........

A meghatarozott dijat ..... afaval névelni kell/nem kell.

8. A megbizasi dijat a Megbizd a Megbizott szamlaja ellenében a szerzodésben foglalt

feladatok ~ hianytalan teljesitéseét igazolo . teljesitésigazolas
.......... et teerreiieirieiiriaiaieaeiiieeaee.sheZ vald beérkezésétél szamitott 30

napon belill atutalassal fizeti meg a Megbizott bankszamijara.

9. Fizetési késedelem esetén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatarozott mértékti
torvényes kesedelmi kamat.

10. A jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekre (pl. a jogviszony megsziinése) a
Ptk. megbizasra vonatkozod szabalyai az iranyaddak.

A szerzdédést a felek atolvasas €s értelmezés utdn mint akaratukkal mindenben megegyez6t
jovahagydlag irtak ala,

Kelt: ................ i e

................................................................................

megbizé megbizott
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.
. . ' _ 10. szamu melléklet

. Munkaltatbi igazolas
Név: B © rtreereesssessrarsersrraseesrasessrnre st e e it e e be e senne s sren ssanenesaaRresennrearhess
Leanykori név: - L
Adéazoﬁositléjelz
Taj szam: | e eeereeereeeeeesieeeeseteee e e e e e e e ae s raaseeeteabeseaeeereanareennnenr
Sziiletési 1dd :
Lakcim
Munkahely
Heti munkaidd

Igazoljuk, hogy fent nevezett dolgozonk utin az egészségbiztositisi jarulékot és az
egészségligyl hozzajarulast folyamatosan fizetjiik.

Budapest, 20 .................

. Munkaltaté
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[ ]
- g 11, szami melléklet
Szlovak Onkormanyzat bevételei és kiadésai
E Ft-ban
S(?r- Megnevezés Kisebbség me gne#ezése
SZAmM _
Targyévi eredeti
BEVETELEK _ eléiranyzat
1. 2. 3.
1. [Kisebbségi tevékenysépek bevételei
2. |Kamatbevételek
3. |Egyéb killonféle { folyd ) bevételek
I [|Sajdt bevételek dsszesen ( I - 3) _ 0
4. |Targyi eszkozok és immaterialis javak értékesitése
5. |Pénzigyi befektetések bevételei

II.  |Felhalmozdsi és tokejellegii bevételek dsszesen (4 - 3) 0

6. |Mikadési célra dtvett pénzeszkoziok
7. [Kilonbozd miikodeési céli visszatéritések
Atvert PERLESIKOTOR o5 visszaterilesex

IIL. |dsszesen ( 6-'7) 0
‘8. |Alalanos mikddési timogatds '
9. |Feladatalapu allami hozzdjanlas

A kdliségvetdsT itorvényben  jovaliagyoi  allami hozzd]arutas,
IV, (tdmogatds ( 8-9) i

V. |Ev kdzben elnyert dnkormdnyzati timogatds
Kaltségvetési bevételek dsszesen (I + 1L + HI. + IV, + V) 0
10. |Ertékpapirok kibocsatisa, értékesitése
11. |Hitel felvétele

12. jKétvénykibocsatas

V1. \Kilsé finanszirozdsra szolgdld bevételek dsszesen (160-12) ‘ 7
13, [El8z5 évi tervezett pénzmaradvany igénybevétele

14, |Eloz6 évek koltségvetési tartalékanak igénybevétele

Vil |Koltségvetds belsd finanszirozdsa dsszesen (13-14)

BEVETELEK MINDOSSZESEN ( L + IL +IILAIVA4V.4VI, +
VIL)

KIADASOK

Kiscbbségek igazgatasi kiadasai (személyi, jarulekok)

Kisebbségek igazgatasi kiadasai (dologi)

Miikéddeési kindasok ( I -2) (/]

<

Kisebbségek felhalmozasi kiadasai

Altalanos mitkdési tartalék

= e Pl bl el P

Fejlesziési céltartalék

Finanszirozasi méveletek (hitel-, kotvény torlesztése, értékpapirok
visszavasarlasa)

-

8. |KIADASOK OSSZESEN (3+4+5+6+7) ' 0
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Szlovak Onkormanyzat részletezett dologi kiad4sai

12. szamu melléklet _

E Ft-ban
Térgyévi eredeti
Sorszdm Megnevezés dologi eldirsnyzat

1. 2. 3.

1. Elelmiszer beszerzés

2. Gydgyszer- vegyszer beszerzés

3. Irodaszer, nyomtatvany beszerzés

4. Konyv

5 Folydwat

6. Egyéb informéci6 hordozé beszerzés

7. Tiizel?anyagok beszerzés

8. Hajto éschn?anyagok beszerzés

9. Anyagrkisértck? targyi eszkozok, szellemi term. beszerzés

10, Muiika; aéd?- forma-,egyenruha

11. Egyéb kgszlct beszerzés

12. Készlet Teszerzés dsszesen 0
13. Nem adatatviteli céli tavkozlési dijak

14.  |Adatatviteli céli tavkozlési

15. ﬁ“ﬁ%b kommuniksciés szolgéltaths

16. Kommunikacids szolgdltatds 0
17 Vasdrolt élelmezés

18. Bérleti és Fizing dijak

19. Szallitasj szolgaltatas

20. Gézenergia szolgéltatds dija

21. Villamosenergia szolgaltatas dija

22. Tavh? és melegviz szolgéltatés dija

23, Viz ¢s csatorna dijak

24. Karbantarlési kisjavitasi szolpaitatasok kiadasai

25. Egyéb tizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok

26. Tovabhszamlizott (kozvetitett) szolgaltatasok kiadasai AH-n beltilre

27. Tovabbszamlzott (kizvetitett) szolgaltatisok kiadisai AH-n kivolre

- 28, Pénzigyi szolgaltatdsok kiaddsai (Bankkoltség)

29.  [Szolgéltatssi kiaddsok 0
30. Vasarolt-kozszolgaltatas

31, Vasarolt termékek és szolgalatatisok AFA-ja

32, Kiszamlazolt lermékek &s szolgaltatisok AFA befizetése

33, Forditott AFA miatti befizetés

34, Frtékesuell tirgyi eszkozok, immaterialis javak AFA befizotése

35, AFA isszesen 0
36, Belfuldi kikaldetes

37. Kilfoldi kikiildetés

38. Reprezeﬁt'éei(‘)

39, Reklam és propaganda kiadasok

40. Kikiildetés, repr., reklam kiad4sok - 0
41. Delogi kiaddsok ( 12+16+29+35+40) 0
42. Munkaflato altal fizetett SZIA

43. Nemzetkozi tagsagi dij

44 Rehabiliticios hozzajarulas

45, Helyi adok, egyéb vam, illeték és adbjelleg?

46, |PRHEIERTED befizetések

47, Adok, dijak, befizetések 0
48, Kamatkiaddsok
49, Egyéb folyd kiadds ( 47+48) 0
50. Dologi-kinddsok €s cgyéb foly6 kiaddsok (4 1+49) 0
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L W . , 10. szami melléklet
o EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egypészrél a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képvisel-testiilete
masrészrdl a Budapest Févaros X VL. kerilleti Ukran Onkormanyzat Képvisel6 testiilete kzott.

Az Allamhéztartasrol szol6 tobbszor moédositott 1992, évi XXXVIIL térvény 66. §- a és 68.§ -
anak (3) bekezdése alapjan az egylittmiikodés szabalyait a Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képviselé-testiilete (tovabbiakban: XVI. Keriileti Onkormanyzat) és az Ukran
Onkormanyzat Képvisels-testiilete (tovabbiakban: kisebbségi &nkormanyzat) az alibbi
Egyiittmiikodési Megallapodasban allapitja meg: '

A szabalyozas - az allamhaztartasi tdrveény eloirdsain tilmenden

'~ amnemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz616 1993. évi LXXVII. torvény,

— ahelyi nkorményzatokré] sz616 1990. évi LXV. t5rvény,

— az allamhéztartds miikodési rendjérél szold tébbszor mddositott 292/2009. (XIL 19.)
korményrendelet,

— a kisebbségi Onkormanyzatoknak a kozponti kéltségvetésbdl nyujtott feladataranyos
timogatasok felgételrendszerérél és elszamolasinak rendjérél szolé 375/2007.(XII. 23)
kormanyreitdelet,

— az allamhaztartds szervezetei beszamolisi és konyvvezetési  kotelezettségének
sajatossagairdl szolo, tébbszor madositott 249/2000. (XII. 24.) kormanyrendelet

figyelembe vételével készilt,

‘A szabalyozas részletesen meghatérozza a XVL keriileti Onkorményzat és az Ukran
Onkorméanyzat kozott az egyiittmitkodésre vonatkozo szabalyokat €s eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztés és a feleldsség rendszerét.

A megallapodas kiterjed

— akoltségvetés jovahagyasinak eljarasi rendjére,

— akoltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak rendjére,

— abeszdmold elkészitésének &s jovahagyasanak eljarasi rendjére,

— avagyontargyak kezelésének rendjére,

~ aszamviteli, pénziigyi és informacidszolgaltatasi tevékenység végzésének rendjére,
— a belsé ellendrzés elvégzésének rendjére,

~ a kisebbségi dnkormanyzat mlikodési feltételeinek biztositasara.

A megéllapodas kiterjed tovabbd az Aallamhaztartason kiviilrél szarmazé pénzeszkdzdk
felhasznalaséval kapcsolatos feladatok ellatasara.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

a/ A koltségvetés eclkészitése a XVI kerilleti Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatal
(tovébbiakban Polgarmesteri Hivatal) feladata, amelyért a jegyzd a felelos. A Polgarmesteri
Hivatalnak kell megoldania a tervezéssel kapcsolatos dsszefogd és koordinalo teenddket.

b./ A koltségvetés elokészitési munkalataiban az Ukrén Onkormanyzat elndke vesz részt.

c./ A jegyz6 éltal elkészitett kéltségvetési koncepciot és a koltségvetési rendelettervezetet a

polgarmester nyujtja be a képvisel6-testiletnek. Az Ukran Onkorméanyzat elndke a
koltségvetési hatirozat tervezetét benyujtja a helyi Ukran Onkormanyzat testiiletének.



i

1L.1.A kﬁltségvetésfegyeitetésének és elfogadasanak rendje

a/ A koltségvetési koncepcid dsszeallitisa elott a jegyzd az Ukran Onkormanyzat elnskével
attekinti a kdvetkez6 koltségvetési évre vonatkozo feladatokat, illetéleg bevételi forrasokat. A
tyyekoztatast — arm toriénhet irdsban is — november 15-ig kell lefolytatni, illetve valasztas
évében mnovember 30-ig kell elvégezni. A kisebbségi oénkormanyzat véleményét a
koncepeidtervezethez csatolnt kell,

A kivetkez6 évre vonatkozd koltségvetési koncepcidt a polgarmester november 30-ig - a helyi
dnkormanyzati képvisel§-testiilet tagjai dltalanos valasztasanak évében legkésobb december
15-ig — nyyjtja be a XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.

b./ A jegyzé a koltségvetési rendelettervezetet egyezteti az Ukran Onkormanyzat elndkével az
Ukran Onkorményzatot érintd kérdésekben, a vitds kérdéseket tisztazzak.

¢/ Az Ukrén Onkorményzat elnéke az egyeztetések sorén minden rendelkezésére &ll6
informéciéval a Polgdrmesteri Hivatal munkéjat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a
koltségvetési torvény kihirdetését kdvetd 15 napon beliil kell lefolytatni.

d/ Az Ukran Onkorményzat kéltségvetését, amelyben meghatdrozasra keriilnek a mitksdési és
felhalmozasi céla” bevételek és kiadasok, az Ukran Onkormanyzat képviseld-testiilete
megtargyalja, és elfogadasarl hatarozatban'® dont, legkésébb a koltségvetési tdrvény
kihirdetését kovetd® 20 napon beliil. Az Ukran Onkormanyzat elnSke a hatirozatrol szotd
kivonatot haladéktalanul, de legkésébb 2 napon beliil eljuttatja a XVI. kertileti Onkorményzat
polgarmesterének.

e./ A XVL keriileti Onkormanyzat kéltségvetési rendelettervezetét a polgarmester nydjtja be a
képviselo-testiitet elé februar 15-ig. Ha a koltségvetési térvény kihirdetésére a koltségvetési-
évben kerlil sor, a benyujtasi hataridé a koltségvetési torvény kihirdetését kaveté 45 nap
(amennyiben a kéltsegvetési térvény masként nem rendelkezik). A rendelettervezetbe az Ukréan
Onkormanyzat eléiranyzati adatait a jegyzd épiti be az Ukran Onkormanyzat koltscgvetem
hatarozata alapjan.

£/ A XVL kerﬁleti__()nkonnényzat rendeletében dont a sajat koltségvetésérdl, és tudomasul
veszi az Ukran Onkormanyzat koéltségvetéséf, amely a XVIL keriileti Onkormanyzat
kéltségvetésébe elkiilonitetten van beépitve.

g/ Amennyiben a XVI keriileti Onkorméanyzat képviseld-testiilete a sajat koltségvetése
targyaldsakor az elSterjesztésben foglalt - és az Ukran Onkorméanyzat koltségvetési
hatarozatiban szereplé —Ukran C)nkorményzatn_ak juttatand6 tdmogatas Osszegén valtoztat, ez
érinti az Ukran Onkorményzat koltségvetési hatarozatat. Ez esetben az Ukran Onkormanyzat
képviselo-testiiletének ujra kell targyalnia koltségvetését, és az 0j thmogatas Osszegével 1
hatarozatot kell hoznia. A XVI. keriileti Onkormanyzat képviscls-testiiletének ezt az uj
hatarozatot is tudomasul Kell vennie.

h/ A XVI kertileti Onkorméanyzat az Ukran Onkorményzat koltségvetési hatirozatanak
torvényességéért, a bevételi ds kiaddsi eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem
tartozik. y g

1./ Az esetleges a%ésségrendezési eljaras soran az Ukran Onkorméanyzat tartozasaiért a XVL

1 11, ¢s 12. szamii melléklet szerint



keriileti Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.
1.2. A koltségvetési elt’iif‘ényzatok modositasa

a./ Az Ukran Onkorményzat koltségvetését testiileti dontéssel — koltségvetési hatarozataval —
modosithatja. ‘ '

b./ Az Ukran Onkormanyzat képviseld-testiilete negyedévenként, de legkésobb a koltségvetési
beszamolt felligyeleti szervéhez torténd megkiildésének kiilén jogszabdlyban meghatarozott
hataridejéig, december 31-1 hatallyal dont a koltségvetési hatarozatinak modositidsarol. Az
Ukran Onkormanyzat elndke a dontésrdl szolé hatarozat kivonatit a jegyzd tajékoztatdsa
szerinti idépontig (mely igazodik a XVI. keriileti Onkorméanyzat Képviselé testiiletének
koltségvetési rendeletének médositasi idejéhez) eljuttatja a polgarmesternek.

¢/ Az Ukran Onkorméinyzat koltségvetési hatirozatinak moédositisai a XVI. keriileti
Onkormanyzat koltségvetési rendeletén atvezetendok.

1.3, Kaltségvetési informaci6

A testiiletek altal jovahagyott éves koltségvetésrél a PM dltal kiadott nyomtatvany-garnitura
felhasznalasdval - az allamhaztartds pénziigyl informaciés rendszere keretcben -
adatszolgaltatast kell teljesiten:.

a/ A Polgarmesteri Hivatal elkésziti — a vonatkoz6 korményrendelet és PM Tajékoztatéd alapjan
- a nyomtatvanygarnitirak felhasznalasaval az Onkormanyzat koltségvetésérél az elemi
koltségvetést, amely az Ukran Onkormanyzat koltségvetéseét is tartalmazza.

b./ Az Ukran Onkormanyzat elndke kozremiikodik az elemi koltségvetés Osszeallitisaban a
vonatkozé részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygaritura meghatarozott lirlapjai).

c./ A Polgarmesteri Hivatal az a./ pont szerint &sszellitott elemi kdoltségvetést a Magyar
Allamkincstér altal meghatérozott hatariddig benytjtja a Kincstar Terlileti Igazgatésagahoz.

2. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje

Az Ukran Onkorméanyzat operativ gazdalkodisanak bonyolité szerve a Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési Iroddja (tovabbiakban Kéltségvetési Iroda). A Koltségvetési Iroda az Ukran
Onkormanyzat kéltségvetési eldirdnyzatan beliil, annak figyelemmel vald kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozd gazdalkodasi szabalyok betartisa mellett a gazdalkodasi
feladatait. '

A gazdalkodas folyamataban a feladatok meghatérozott sorrendje:

1. kotelezettség vallalas

pénziigy: teljesités
pénziigyi elszamolas rendje

2. kotelezettség vallalas ellenjegyzése

3. a kotelezettségvallalasban megjeldlt feladat teljesitése
4, érvényesités

5. utalvanyozas ellenjegyzése

6. utalvanyozas

7.

8.

2.1. Kitelezettségvallalas :
A kételezettségvallalas a koltségvetésben meghatarozott feladatok ellatisara tett elsé
intézkedés.

"



a/ Az Ukrin On]gprmany_zat feladatainak ellatasahoz szolgalé fizetési vagy mas teljesitést
kételezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eléirni az Ukran Onkorméanyzat elnéke jogosult a
szabadon felhasznalhaté koltségvetési kerete erejéig. Kotelezettseg vallalasaiért maga vallalja a
felelosséget. -

b/ Kotelezettségvillalas kizarlag ellenjegyzés utdn, irdsban térténhet jogszabalyban
meghatarozott modon. Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalis a gazdasigi eseménykeént
50 000 forintot el nem éré kifizetések esetében, ha a vasarlas készpénz felhasznalasival
torténik. ‘

c./ Kételezettségvallalas elott — a kitelezettséget vallalonak - meg kell gy6zddnie arrél, hogy a
rendetkezésre all6 (fel nem hasznalt) eléiranyzat biztositja - € a kiadas teljesitésére a fedezetet.

d./ Kételezettségvallalas dokumentumai:

- aru vagy szolgaltatas megrendelésérél elkiildstt €s visszaigazolt megrendelés,

- palyazati Uton odaitélt tAmogatasrol sz616 déntés alairt dokumentuma,

- jévahagyott feladat megvalésitasa érdekében kotott szerzddés,

- tamogatasi, egytittmikodési megallapodas, megbizasi szerzodés alairt dokumentuma.

e./ Kovetelés- bevétel — elbiras dokumentumai

- koéltségvetesben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedesere tett intézkedées,

- tamogatéasi palyazat, szerzodés, megallapodas.

A kotelezettscgvallalasrol szol6 iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkésziteni (pl.
szerzO0dés, megrendelés) egy példanyat at kell adni a Kéltsegvetesi Irodanak.

2.2. Ervényesités
a./ Az ervenyesites feladatat a Koltségvetési Iroda, ezen belill az ligyrendben, illetdleg
munkakori lefrasban e feladattal felhatalmazott pénziigyi - szdmviteli szakképesitéssel
rendelkezé személy végzi.
b./ Az érvényesitls soran meg kell vizsgilni a kiadasok teljesitésének é€s a bevételek
beszedésének jogessagat, -

e akételezettségvallalas alapjan megtorténhet — e a teljesités,

o amegrendelt szolgaltatast elvégezték —e,

o aszamldzas megfeleli-e, szabdlyszerli-e és szamszakilag megfelel-e,

¢ afedezet rendelkezésre 4ll —.
c./ Az érvényesités a b/. pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolisat jelenti, amelyet az
okmanyra vezetett ziradékban kell régziteni. A zaradék tartalmazza a megallapitott Ssszeget és
a konyvviteh elszamolasra vonatkozd fokényvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesité lehet az Ukran Onkorméanyzat barmely tagja is).
A befogadott és kibocsatott szamla, szamlat helyettesfté okmany, alakilag ¢s tartalmilag is meg
kell felelnie a mindenkort hatalyos forgalmi adé térvény eldirdsainak, valamint az Eurdpai
Uni¢ altal eldirt tartalmi és formai kévetelményeknek.
d/ A kiadéasi szdmlakat, az utalvinyozast végzd a ,Szilkségességét igazolom”, tovabba az
ellenjegyzést végzd ,.ellenjegyeztem”, valamint az elszdmolis jogalapjat jogosité hatarozat
szamét (mely programhoz lett felhasznalva) datum, aliirds és az Ukran Onkorményzat
hivatalos kdrbélyegzﬁjével:l' cllatva.

A fentiek alapjan a nem megfelelé bizonylatokat a Koltségvetési Iroda nem fogadija, és nem
keriil elszamolasra.,

e./ az, érvényesitést végzd és szakmai teljesitést igazold személy nem lIehet azonos.



2.3. Utalvanyozas !

a./ Az Ukran C')nkorma.nyzat koltsegvetési kiadasainak, a bevetelel beszedésenek elrendelésére
(a tovabbiakban utalvanyozas) az Ukran Onkorményzat elnske jogosult, osszeghatarra tekintet
nelkil.

b/ Az utalvanyozasra csak az ervenyesnes utan keriilhet sor. Az utalvinyozas irasbeli
rendelkezés. »

c./ A pénziigyi teljesitésre az utalvinyozds utdn az érvényesités és az utalvinyozas
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

2.4. Ellenjegyzés

a/ Az ecllenjegyzést az Ukran Onkorminyzat hatirozata (megbizasa) alapjan jogszabélyi
eldirasoknak megfglelden az Ukran Onkorményzat testiiletének tagja (i) jogosult (ak) az
dsszeférhetetlenségi szabalyok szerint (hozzatartozd). A kételezettségviéllalds, valamint az
utalvany ellenjegyzésére, amennyiben nincs az Ukran Onkormanyzat ltal kijelslt személy, a
jegyzd felhatalmazasaval a Koltségvetési Iroda erre kijelolt kdztisztviseldje jogosult.

b./ Az ellenjeéyze'sre jogosult feladata, hogy meggy6zddjon arrol, hogy a kdtelezettségvallalas
és utalvanyozas megfelel—e a jogszabalyi eldirasoknak és biztositott—e a fedezet.

c./ Amennyiben az ellenjegyzé véleménye szerint a kotelezettségvallalas €s az utalvanyozas a
(b.) pontban foglaltakkal ellentétes, akkor koteles a szabalytalansagra felhivni az Ukran
Onkorményzat elnskének figyelmét.

Ha a kﬁtelezettseget véllalé és utalvanyozé tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal, illetve
dnkormanyzati rendelettel, hatdrozattal ellentétes utasitishoz, az ellenjegyzd az utalvéanyra
ravezeti, hogy ,,az ellenjegyzés utasitasra tortént”. Errél az ellenjegyzésre jogosultnak az Ukran
Onkorményzat testiiletét 8 napon beliil tajékoztatnia kell.

*

Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A ktitelezetts'égvéllalé és az ellenjegyz6, illetdleg az utalvanyozd és az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan azonos személy nem lehet.

2. Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt a‘tevékenységet kézeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

2.5.  Elszamolas a gazdalkodas lebonyolitasiban

a.) Banki be- és kifizetések, atutalasok

A bankszdmla kivonatokat a Koltségvetdsi Iroda kapja, feldolgozza és megérzi. A
Koltségvetési Iroda a Képviseld Iroda munkatirsai kézremilkbdésével minden negyedévet
kévet honap 15-ig tajékoZtatja az Ukran Onkormanyzatot a pénzforgalmi egyenlegérol.

Az Ukran Onkormanyzat banki uton teljesitendd kifizetéseihez a megfeleléen alairt és
lebélyegzett, Kitoltott atutalasi megbizast a megfelelé bizonylattal és utalvdnyozassal kell a
Ksltségvetési Irodara atadni. Az Iroda munkatarsai a leadast kdvetd munkanapon (ez altalaban
a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank felé az atutalést.

Kérésre, a bevétel bankszamlara térténd megérkezésérdl a Koltségvetési Iroda tajékoztatast ad.
A banki ton érkezd bevétel bizonylatat a havi elszamolaskor kell atadni.

b.) A készpénzes kifizetések - eldlegekkel torténd elszdmolas rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat
(1. sz. melleklet) tartalmazza.

¢.) Magancélu telefonhasznélat

A mindenkori érvényben 1év6 SZJA torvény alapjan kell megfizetni a telefonszolgaltatds
magancélil hasznalata miatt fizetendd jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizett
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terheld kladas 20 szazaleka, a magancéli hasznélat értéke.

A Pénziigyi Irodan havonta keril szamfejtésre, a Kolts¢gvetési Iroda kigyljtése alapjan a
kifizetéi jarulék, melyet az Ukran Onkormanyzat minden hénap 15-ig megtérit a Hivatal
bankszamlajara.

d.) Penzmaradvany felhasznalasa

Az eldz6 évi pénzmaradvany terhére torténd klﬁzetesekhez (akér banki, akar. keszpenzes)
mellékelni kell a pénzmaradvany felhasznalasardl szolo testiileti hatarozatot és a tételek
felsorolasat.

Célszeril az elszamolasokon a kotelezettségvallalds szempontjabol Gsszetartozé bizonylatokat
csoportositani.

A Koltségvetési Iroda ellendrzésre atveszi az elszdmolasokat. A pénziigyi €s szamviteli
szabalyoknak megfelelé bizonylatokrél Atvételi elismervényt készit és a targyhavi
kényvelésben, feldolgozza a nem megfelelo elszamolast, v1sszajuttatja az Ukran Onkormanyzat

reszere
i

2. Bevételekkel kapcsolatos bizonylatok:

Az allami és a%,Onkormanyzati timogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai lehetnek:
a) tamogatasi szerzédés (mas vagy mas nem 4llami szervezettél kapott timogatdshoz)
b) értesit_és palyazati 8sszeg atutalasardl

c) szabalyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dij, stb.)

d) banki készpénz befizetés bizonylata

e) bevéeteli pénztarbizonylat

3. Kiad4sokkat kapcsolatos bizonylatok:

a) tamogatasi gerzodes
b) . személyi jutfatasok kifizetésének bizonylatai
c) szabalyos szamla

d) - belfdldi vagy “kiilfoldi kikiildetési rendelvény
€) utnyilvantartas ‘
f) atvételi elismervény
g) kiadasipénztarbizonylat
.

Az atvételi elisméfvény Snmagaban csak a képviseloknek jogszabdly alapjan adhaté helyi
utazisi koltségtérités esetében fogadhaté el, a tdmogatdsi szerzddésnek viszont készpénzes
kifizetés esetén katelez6 melléklete. '
Szemely1 jellegti juttatésok kifizetésének bizonylatai:

'1. alkalmazasi okirat, megbizasi szerzodés (a teljesités zgazolasaval)

2. intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseldi tiszteletdijak kifizetéséhez

3. nyilatkozat az adoeldleg és a jarulékok megallapitasdhoz

4, igazolas az egészségiigyi hozzajarulas fizetésérol

5. bankszadmlaszam vagy lakcim kézlése a kifizetéshez :
Személyr Juttatasok Szamfejtese csak nyilatkozat, igazolas és azonosité adatok kézlése alapjan
drténhet.
- A személyi -jellegli kifizetéseket csak és kizardlag a bruttdé sszeg megadisival lehet
szamfejteni. Kiﬁzet‘és csak a szamfejtés bizonylata alapjan térténhet.
Az intézkedés atvétele utan a Koltségvetési Iroda 3 munkanapon beliil (zara31 idészak
kivételével) elveg21 a szamfejtést és értesiti a Ukran Onkormanyzatot.

3. Pénzellatas, bankszamlarend
3.1. Pénzellatas T

Az Ukran Onkormanyzatot megilletdé timogatisokat a mindenkori éves koltségvetési
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térvényben hatarozzak meg, amelyet hatalyos jogszabalyok alapjan a gazdalkodast lebonyolito
XVL. keriileti Onkorfnanyzat koltségvetési elszamolasi szamlajara utalnak at.

Altalanos miikodési tAmogatas folydsitasara évi két alkalommal keriil sor. Az els6 részlet
februar 15-éig, a masodik részlet augusztus 15-éig — keriil atutalasra, az Onkormanyzat
szamlajara.

Feladatalapu tamogatas folyositasara akkor keriil sor, ha a Ukran Onkormanyzat sikeresen
palyazott a 375/2009. (X1L.23.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint. A feladatalapu
tamogatas utalasa €vi két egyenld részletben torténik, az elsd részlet majus 15-éig, a masodik
részlet auguszius 15-éig keriil dtutalasra az Onkorméanyzat szamlajara.

A Ukrén Onkormanyzat részére a tiamogatisok folyésitisarél a Koltségvetési Iroda 8
munkanapon beliil intézkedik. Valasztas évében a Ukran Onkormanyzatot megillet6
tamogatasok csak iddaranyosan hasznalhatéak fel.

Ukran Onkormanyzat a XVI. keriileti Onkormanyzatto] palyazat utjan nyerhet tdmogatast.
Palyazatokat *a Kulturalis és Sport Bizoitsag irja ki. A tdmogatds utalasira a Tamogatasi
Szerz6dés alairasat’kovetden keril sor.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az eldiranyzat elkiilonitett kezelésérol.

A Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési Irodaja a Ukran Onkormanyzat szamara olyan analitikus
nyilvantartast vezet, amely biztositja az eldiranyzat felhaszndlas figyelemmel kisérését.

3.2. Bankszamlarend

A Ukran Onkormanyzat gazdalkodasaval dsszefiggd pénzforgalmat a Ukran Onkorményzat
részére kiillon megnyitoit alszimlin bonyolitja, amelyet a Kéliségvetési Iroda kezel. Az
alszamla feletti rendelkezési jog a Ukrén Onkorméanyzat elnékét és az altala meghatalmazott
személyt — a banki alairas — bejelentés szerint — illeti meg.

A Ukran onkormanyzat bankszimlijaba vald betekintési joga csak a mindenkori Ukran
Onkormanyzaf® elnskének és a jegyzd altal megbizott kéztisztviselének van jogosultsiga. A
pénzforgalomrdl a Ukran Onkormanyzat clnoke koteles tajékoztatni a Ukran Onkormanyzat
képvisel6-testiiletét, —A Kaoltsegvetesi Iroda biztositja, hogy a szamviteli és analitika
nyllvantartas soranj ‘a Ukréan Onkormanyzat bevétele, kiadasa, pénzmaradvanya elkiilnitetten
kimutatasra keriiljom, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas felicteleit.

4, A vagyont'-z’nrgyz'lk kezelésének rendjére vonatkozo6 szabalyok

Az Ukran Onkormanyzat nagy értékii vagyontargyairé! a nyilvantartist a Koltségvetési Iroda
vezetl. A Vagyontargyak felvételéhez szilkséges dokumentamokat informacidkat, bizonylatokat
az Ukran Onkormanyzat elndke biztositja.

A 100.000 Ft érték alatti targyi eszkozokrdl (kis értékil), amelyek év kézben foly6 kiadasként
keriilnek elszamolasra, valamint a — személyes hasznidlatra — 4tadott vagyontargyakrol
(mobaltelefon, szam1togep, vasarolt konyvek stb.) a nyilvantartast az Ukran Onkormanyzat
vezeti.

~ A nyilvantartasok tartalmazzdk a megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos
vagyonvaltozast. .

Az Ukran Onkormaényzat vagyonaval valé gazdalkodas, az Ukran Onkormanyzat hatarozatinak
megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefiiggd
kotelezettségvallald8, utalvanyozas, ervenyesnes és cllenjegyzés a 2. pontban foglaltak szerint
bonyolddik. :

Az Ukran Onkorményzat selejtezésével és leltrozasaval osszefiiggé feladatait a szamvitelrsl
sz0l6 2000. évi tv. és a koltségvetés alapjan gazdalkodo szervek beszamolasi és kdnyvvezetési



kotelezettségrob intézkedd Korm. rendelet alapjan kell meghatérozni. A leltérozas és selejtezés
részietes szabalyait az Ukran Onkormanyzat sajat hatask6rben allapitja meg.

Selejtezés

A leltarozas megﬁezdése elott a feleslegessé vilt vagyontargyakat selejtezni kell. A
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak
kotelesek a feleslegessé valt eszkOzoket jegyzékbe foglalni. A selejtezési bizottsag a
jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zoen koteles megvizsgalni, hogy a még hasznalhatd
vag,yontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre eldkészitett
7 vagyontargyak mennyisége megegyezik-¢ a jegyzekekben felsorolt adatokkal.

Targyl eszk6zok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkezd szabvényositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

+ Sz.ny. 11-90. Targyi eszkdzdk selejtezési jegyzokonyve,

o Szny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke,

o Szny. 11-92. Térgyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tarto-

zékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke,

e Szny. 11-97. Megsemmisitési jegyzékoényv.
A targyi eszkozOk, selejtezése esetén jegyzdkonyvet kell felvenni. A Jegyzokonyvben
rogziteni kell a  selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatdt, amit a tagok aldirasukkal
hitelesitenek. A javaslat elfogaddsa utdn a jegyzdkdnyvben foglaltakat kell végrehajtani. A
megsemmisitendd ~eszkdzoket — megsemmisiteni, az értékesitésre - kijeldlteket pedig
értékesiteni kell. A’ selejtezési jegyzOkdnyvet évenkénti sorszdmozéssal 3 példanyban kell
elkésziteni. A selejtezés befejezését kovetden a jegyz6konyv 1 példanyat meg kell kiildeni a
Koltségvetési Irodanak.

Leltarozas

A leltarnak tartalmaznia kell tételesen €s ellenérizhetd mddon az eszkézoket mennyiségben és
értékben, a forrasokat értékben.
A leltirozas megszervezése, és annak végrehajtisa az Ukran Onkormanyzat elnskének a
feladata. A koltségvetesi €évrél december 31-ei fordulonappal készitett kényvviteli mérlegben
kimutatott eszk6zdket és forrasokat kétévente kell leltarozni.
A leltarozast mddja:
e mennyiségi felvétel (megszamlalas, mérés, egyéb mdodszer)
» egyezetés (a fOkonyvi szamlak egyeztetését jelenti az analitikus nyilvéntartasokkal)
A mennyiségi felvétel soran alkalmazhatdé nyomtatvanyok -
o B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és Gsszesitd készletek felvételére
e Busz.ny.14-10/arsz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmeények, telkek)
felvételére !
e Bszny. 14-13.ar.sz. Targyi eszkoz leltarfelveteli iv gépek, berendezések felvételére
o Buszny. 14-15/arsz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és Osszesitd gépekhez,
berendezésekhez.
e B.sz.ny. 14-16/a.r.sz. Kimutatas a targyi eszk&zok hidnyarol vagy tébbletérdl
A leitarban szerepld adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartdsok adataival. Az
analitikus nyilvantartisban a leltarozas iddpontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi
bizonylatokra pedig az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosito adatait kell feltiintetni.



Az egyeztetés soran megéllapitott leltarkiilénbozet fennallisa esetén az Ukran Onkormanyzat
clndke 30 napon beliil kdteles gondoskodni az eltérések okainak kivizsgalasardl.

A kivizsgilast kdvetben jegyzbkonyvet kell felvenni. A jegyzdkényvet 3 példanyban kell
elkészteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni a Kéltségvetési Irodanak.

A leltérozas lezarasat kévetden a leltarhoz kapcsolodd valamennyi bizonylatot legalabb 10
évig meg kell drizeds :

5. Beszamolas, informacib-szolgaltatas

5.1. Koltségvetési-beszamold

Az ¢ves kéltségvetrési beszamold — a zérszdmadasi eldterjesztés — elkészitéséhez az adatokat a
Koltsegvetesi Iroda a targyévet kovetd év januér 31— ig, a féléves beszamold adatait julius 15 -
ig adja at a Ukran Onkormanyzat elndkének.

Az Ukran Onkormanyzat elndke kozremiikodik a beszamolok Ssszeallitasaban, a vonatkozé
részadatok elkészitésével (a nyomtatvinygamnitira meghatérozott trlapjai).

A Polgirmesteri Hivatal az Ukran Onkormanyzat adatait is tartalmazé éves és féléves
koltségvetési beszdmoldit, a beszamold elkészitését kovetd 8 munkanapon beliil megkiildi a
Kincstar Regionalis Igazgatdsagahoz.

Az Ukran C)nkonhényzat elncke a koltségvetési évet kovetd 3 honapon belil tajékoztatja
testiiletének tagjait a koltségvetési év bevételeinek és kiadasainak teljestilésérdl. Az Ukran
Onkorményzat kérésére a XVI. Keriileti Onkormanyzat jegyzdje elékésziti a hatarozat-
tervezetet. Az Ukrén Onkorményzat hatarozatban fogadja el az éves beszamoldt, amelyet az
Ukran Onkormanyzat elndke a hatdrozat elfogadasat kévetden haladéktalanul, de legkésébb 2
munkanapon beliil eljuttat a XVI. Keriileti Onkormanyzat polgarmesterének.

A jegyz6 4ltal elkészitett XVI. Keriileti Onkormanyzat zarszamadasi rendelet tervezetét a
koltségvetési évet kivetd 4 hdnapon beliil a polgarmester terjeszti a képviseldtestiilet elé. A
rendelettervezetbe az UkranOnkormanyzat koltségvetési beszamolé adatait a XVI. keriileti
Onkorményzat jegyzéje épiti be az UkranzOnkormanyzat hatirozata alapjan.

A polgarmester az nkorményzat gazdatkodasanak elsé félévi helyzetr6l szeptember 15 —ig, a
harom negyedéves helyzetrdl november 30— ig tdjékoztatja a képviseld-testiiletet.- Az Ukran
Onkormanyzat elndke kdzremilkodik a tajékoztatok elkészitésében.

5.2 Evkozi egyéb informécitk

A korményzati szervek részére szolgaltatott évkdzi informacidkat a kézponti intézkedésektél
fliggben a polgarmesteri hivatal teljesiti, amelyben kozremikodik az Ukran Onkormanyzat
elntke. _

A koltségvetés bevételeinek és kiadasanak alakulasardl negyedévente — a negyedéves zaras
utin — a Koéltségvetési Iroda adatot szolgaltat az Ukran Onkormanyzat elndkének a kisebbségi
referens kézremitkodésével.

6. Belsd ellendrzés

Az Ukran Onkorményzat gazdalkodasanak ellenérzését— az Ukran Onkormanyzat elnSkének
elézetes egyeztetésével — a Polgarmesteri Hlvatal szervezetéhez tartozd filggetlenitett belsd
ellen6rzés felddatat is képezheti.

A belsd ellendrzés az Ukran Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos megallapitasainak
realizalasa az Ukrah Onkormanyzat elnskének feladata, aki a polgarmestert tajékoztatja a belsd
ellendrzés megallap¥tasairol és a realizalasrol.

Az Ukran Onkormanyzat gazdalkodéasénak hatékonysagi és gazdasdgossagi vizsgalatara csak
az Allami Szdmvevészék jogosult.

7. Mitkodési feltételek
. A XVI. keriileti Onkormanyzat az Ukran Onkorméanyzat részére évente egy alkalommal



L

a Kozmeghallgatas rendezesere ingyenesen egy helységet biztosit, mely mas rendezvenyekkel
nem kapcsolhato dssze.

) A XVI Keriileti Onkormanyzat az Ukran Onkormanyzat képviseld- testulete és
bizottsagai részére iiléseik id6tartamdra alkalmas helyiséget biztosit. A helyiségigény a
Képviseldi Irodan jelenthetd be.

. A XVL Keriileti Onkorményzat biztositia az Ukran Onkormanyzat testiileti
miikodésének adminisztracidjat referensi rendszerben. Ezen beliil a kévetkezd feladatokat 14tja
el: o

’ 4

1. jegyzOkdnyv készitése;
15 napon’ beliil a jegyzOkényv madsolatanak megkildése a Budapest Févaros
Kézigazgatasi Hivatalanak t6rvényességi feliilvizsgalatra; _
3. az Ukran Onkorményzat munkéjahoz szitkséges gépirasi és fénymasolasi feladatok;
4. az Ukran Onkormanyzat munkajihoz szilkséges jogszabalyok és szakirodalom
-rendelkezésre bocsatasa; _
5. az Ukran Onkorményzat és az Onkormanyzat nemzetiségek helyzetének javitisira
iranyulio tevékenység szervezése és koordinalasa.
Az Ukran Onkorményzat a rendelkezésre 4ll6 lehetéségekkel a célhoz kotottség és a
takarékossag szellemében €l.
A jegyz0 az ,Egyiittmikddési Megallapodas -ra vonatkozdé jogszabalyok valtozdsa miatti
modositdsdnak sziikségességét jelzi a Képviselo-testillet felé. Az oOnkormanyzat az
»~Lgylttmiikodési Megallapodas”-t sziitkség esetén minden év januar 15-ig médosithatja.

Az Egyﬁtfmﬁkt:)dés; Megallapodast a XVI. Kertileti Onkorményzat Képviselo-testiilete ..........

sz. hatdrozattal az ' Ukran Onkormanyzat Képviselé-testlilete .......... sz. hatarozattal hagyta
JOVa.
Budapest, 2010. ........... . hd...... e nap -
Budapest Fovaros Ukran Onkorméanyzat
XVI. keriileti Onkormanyzat elnéke
Polgarmester
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* . 1. sz. melléklet
PENZKEZELESI SZABALYZAT

A bhazi pénztar kialakitdsdrdl és a pénzforgalom kezelésérél szO6l6 szabalyokat az
allamhaztartasrol szolé torvény, a szamviteli térvény és a 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet
alapjan a helyi 6nkorményzattal egyetértésben allapitjdk meg.

Az Ukrin onkorméanyzat hazi pénztarat a Koltségvetési Iroda kezeli. Készpénzes be- és
kifizetéseket megfelelden érvényesitett, ellenjegyzett €s utalvanyozott bizonylatok megléte
esetén teljesiti a K&ltségvetési Iroda. A teljesitett be-és kifizetésekrdl kiallitja a bevételi és
kiadasi pénztarbizonylatokat.

I. A készpénz (eloleg) felvétel modja

A felvenni kivant dsszegrdl a Ukran Onkorményzat banki atutalsi megblzast juttat ¢l a
Kéltségvetési Irodara, amellyel az Osszeget atutaljak a XVI. Keriileti Onkormanyzat
Koltségvetési elszamolasi szamlijara, majd az atutalast kovetd hapon az Osszeg elélegként
felvehetd a hivatal hazi pénztarabol, illetve kifizetésre hasznélhaté.

Az eldleg felvételehez sziikséges nyomtatvanyok

1. Utalvany csekkesoportnak (2. sz. melleklet)
2. Megbizas pénziigyi iroda részére a kifizetésrol (3. sz. melléklet)

I1. Felvett elolegek elszimolasi hatarideje:

1. Evkozben az elszamoldsra kiadott elélegekkel valé elszamolds hatarideje esetenként keriil
meghatarozasra, az azonban 30 napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben valamely hatarap
nem munkanapra e51k ugy a hatirmap az ezt kivet6 elsé munkanap.

2. Bv végén december 22 g kell elszamolni a felvett 6sszegekkel a Koltségvetés Irodén.

Egy személynél egy idoben csak egy eldleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszamolasra ujabb
Osszeget vesz fel, a korabban felvett Ssszeggel akkor i1s el kell szamolnia, ha az annak
elszamolasra kikt6tt véghatarideje még nem érkezett el.

Ujabb Ssszeget elszamolésra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszémolasra kiadott §sszegeket
nyilvantarté személy igazolja (pénztaros), hogy a pénz felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

HI. El6legekkel torténé elszamolas

A felvett elleggel a hazipénztarban megjeld]t hataridéig el kell szdmolni, a fel nem hasznalt
Osszeget a pénztiros bevételezi a hazipénztarba, vagy az elszamolasra kotelezett kész-
pénzatutaldsi megbizassal vagy utaldssal befizeti sajat bankszamlajara. _

Ha az elszamolasra kételezett az eloirt hataridore a felvett Gsszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évé SZJA torvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek adott, 30
napot meghaladdan fennallo elszamolasi eléleget a kamatkedvezmeény miatti ado terheli.

Az elszamolas tartalmazza az elblegbdl teljesitett kifizetések szdmlabizonylatait. A
készpénzfizetesi szamlakat, a teljesitést kdvetden egy honapon beliil kell elszamelni,

Az clszamolds soran a teljes kiadott eldleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt §sszeget kell kiadasba helyezni.

12



k)
Az eldleg felvevbje elszamolasi hatarido elott legalabb két nappal leadja elszdmolasra a
szamldkat a Koltségvetési Irodara az el6készitd pénztarba térténd rogzités miatt, valamint
¢rvényesités végett.

Minden eredeti kiadasi szamlara ra kell vezetni:

mely tdmogatasi keret fethasznalasara vonatkozik, (hatarozat szam )
wozlikségességét igazolom™ felirattal, utalvanyozd alairasaval, datummal, bélyegzd
lenyomataval, ‘
esetlegesen a szamla masolatra ra kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, melyet az utalvanyozdé az alairasaval és bélyegzd
lenyomatéval hitelesit. '

A tartalmilag és alakilag nem megfelelé szdmldk nem keriilnek elszamolasra. (Lasd a 2.2
pontban - Ervényesités- leirtakat)

Az elszamolashoz kitéltendé nyomtatvanyok:

hARib e e

=&

Eldleg visszavét utalvany (4. sz. melléklet)

Koltség elszamolasi utalvany (5. sz. melléklet)

Osszesitd jegyzék a dologi kiadasok elszamolasahoz (6. sz. melléklet)

Osszesitd jegyzék a személyi kifizetésekrdl (7. sz. melléklet)

Kilfsldi szamldk hivatalos forditisa (a szamlan szerepelnie kell a. vevd neve,
szamlaszam, adpszam, jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek kell
megfelelnie a forditasnak is)

Kiilfoldi kikiildetési, illetve belféldi nyomtatvany

Amennyiben azonos jogcimen t6bb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztarba a Ukran
(")nkor_ményzat,‘ a bevételezéshez sziikkséges nyomtatvanyt kell kit6lten.

A felvett elblegekkel a hazi pénztirban, az alabbi iddpontokban lehet elszémolni, elbzetes
egyeztetés utan.

Heétls 9,00 17,00.6r4i;
| Szerda 9,00 - 15,00 6réi
“Péntek
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i 2. szamu melléklet
ELOLEG

Budapest Févaros
XV ker. Onkormanyzat® Polgdrmesteri Hivatal
' Koltségvetési évi...........

Szam
Utalvany a csekkcsoportnak
el VoI, MOy . oo e
Céljabol:..........o e eléiggszémadé részére, legkésobb
....................... | ceenllig, té_rtém’i utdlagos elszamolas kotelezettsége mellett az
osztalyvezetd vagy .helyettese altal lattamozott hivatalos nyugtajara...........oooooovviiinnnn. Ft.,
AZAZ. o e fqrint elolegképpen a

Ellenjegyzd : Utalvanyozo
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3. szamy melléklet

Bp. XVI Ker....... ........... Kissebségi Onkorméanyzat
Pénziigyi Iroda
[rodavezetd részére

A coiereeveeseeesiesgieneeenn. hatarozat alapjan 20...... Vi BT o] 111 LR Ft.

AZAZ oo viaeeisraatesenessssnneeenn ToOTINT KifiZRtéS€r6] intéZkedni

sziveskedjen.

Budapest, 20...... rianeeeniieens
Ph.

Ukréan Onkormanyzat elndke
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4, szamu melléklet
\ BEVETEL| UTALVANY
KONYVELESNEK
Budapest Févaros XV Kerllet Onkormanyzat Paolgarmesteri Hivatala Koltségvetési szamlajara 20:........ év ..
hé napjan beérkezd bevételek részietezése az alabbi jogcimen:
Részletezés
b .
Fékenyvi szdmlaszam Részletezés - Jogelm Osszeq Ft-ban
Osszesen:
Budapest, 20......... &V hd......... nap
ellenjegyzd - ulalvanyozé

Alvizsgaltam, helyesnek talaltam:
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5. szamu melléklet

Budapest Févaros XVI. Ker. Onkormanyzat Szakfeladat..................

Polgarmesteri Hivatal ‘ Koltségv. Ev: 20..........
UTALVANY
KONYVELESNEK

Felhivom, hogy a XVI. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal megfeled szamlajarél utaljon at az aldbbi rész-

o G LT =y | SO ST PP nak

......................... S O U U P TP DTSV UTUUUTTOPPVRPIPPTUDTOUNY o1 1 1| - s NNUUOPUPDURORPURPIN o |

RESZLETEZES
Fékonyv szamlaszam . Kod Megnevezés ' Osszeg Ft
"
Budapest,20.........8v................. hé.......... nap
.................................... eens ph.
ellenjegyzé utalvanyozd
.
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Elszaniolas dologi kiadasokhoz

dalkadd

‘
megnevezrése:

. . I

Torzsszama

Kotsoguetési év:

~készpénzes Elszdmolas szama:

Sor- Szémia’

AFA Adbalap AFA

szdm holte s24Mma

% ) tSk.szam tsszage

athozat:

o
S

@
-

21

22

23 .

24

25

28

27

28

28

E

Gsgzesan/dtvital:

Felvett efdleg:

Felhasznalt ésszeg: Q]

Efszamolasi kulbrbazer:

Az elszamolishan szerepld fikényvi szamlak alapjan a

841127900 szakfeladatra, torzsszémra

Ft-ot,0zaz

iy
.

Lo
Budapest. By hé

Ft-ot utalvanyozom.

nap

ellenjsgyzd

Ph. utalvanyozd

A bizonylatot sza{nszakiiag. alakilag és tartalmilag

Budapest, év hé

i . P vatd.

&rvényesitd

kinyvekd
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6. sz. melleklet

Kit.véllal,

fék.azim szama




7. szami melléklet
Osszesité jegyzék
Személyi kifizetésekrol

Gazdalkod6 megnevezése: ' Koltségvetési év:

Torzsszama: ] . Elszamolas szama:

Sor- |Kifizetés Jogosult Kifizetés
szam |jogcime - neve Osszege kelte

-

1

2

10

11

12

13

15

Osszesen:

Felvett eldleg: o Az elszamolasban szerepld fikanyvi szamlak alapjan
Felhasznalt ésszeg: 2 841127 900 szakfeladatra, torzsszamra
Elszamolasi kidnbdzet: ) : Ft-ot,azaz

Ft-ot utalvanyozom.

Budapest, v hé nagp

ellenjegyzc  Ph. utalvanyozd

A bizonylatot szamgazakilag, alakilag és tartalmilag ellenériztem. Ervényesitve, pénztarban elszdmolhatd.

Budapest, a . ho nap

érvényesitd C konyveld
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8. sz. melléklet

Tamogatasi szerzodés

Mely létrejétt ggyrészrol a Budapest Fovaros XVI. Kerilleti Onkormanyzat (1163 Budapest,
Havashalom . 43., adészam: 15516006-2-42) képvisel6je:  (a tovabbiakban: Tamogaté)
mdsrészrdl (, adoszam: , szamlaszam: , (tovabbiakban Tamogatott) képviseletében ko6zott az
alabbi feltételekkel:

1. A Tamogatd a Tamogatott részére elofinanszirozas jellegli tamogatasként ,- Ft, azaz forint

Osszegll tamogatast nyujt a KSB hatirozat értelmében a bizottsidg tdmogatisa keret
terhére.
A tamogatasi Osszeget jelen timogatasi szerzodes alairasatol szamitott 60 napon beliil
egydsszegben utalja at a Tamogaté a Tamogatott szerzGdés szerinti bankszdmldjara. Az
cgydsszegli gfifizetésre a tAmogatott tevekenyseg megvalositisa sordn keletkezd koltségek
felmertilése ¢16tt°kerdiil sor.

2. A tamogatas felhasznalhaté:

A Tamogatott a»tamogatott tevékenység megvalésitéséba kozremikoédok bevonasara nem -

" jogosult./ ha jogosult akkor bele kell 1rn1 hogy a kézremiiktddk milyen tevékenységet
valésithatnak meg :

3. A tAmogatas, elszamol4si hatérideje:

Elszamolas médja: szamlamdisolatokkal. Az eclszamolds tételesen szamla ellenében
torténik, melyrél dsszesitd kimutatast kell késziteni, kiegészitve szdveges tajékoztatéval.
Minden eredeti szamlara keriiljon ravezetésre, mely tamogatési keret felhasznalaséra
vonatkozik, tovabba a szdmla masolatara ra kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik™, melyet a tamogatott alairasaval/bélyegzdlenyomataval hitelesit.

4. A Tamogatott vallalja, hogy a timogatast kizarélag a 2. pontban megjelslt célra hasznalja
fel. )

5. A Tamogatott. vallalja, hogy az 1. pontban megjelslt tamogatassal a 3. pontban
meghatarozott fodon és idSben elszamol. A Tamogatott a tdmogatasi Osszeg
felhasznélasardl elkiilonitett nyilvantartast koteles vezetni. A Tamogatott koteles tlirni,
hogy a Tamogatd a tamogatasi igény szabalyszeriiségét, a tamogatas rendeltetésszerii
felhasznalast — akar a helyszinen is — ellendrizhesse. Amennyiben a Tamogatottnak a jelen
szerzodésben megjeldlt valamely adataban valtozas kovetkezik be, azt kiteles legkésobb 8
napon beliil irasban bejelenteni a Tamogatd részére. A bejelentés megérkezéséig a jelen
szerzddésben feltiintetett adatokat kell hatalyosnak tekinteni.

Amennyiben a timogatas valamely feltetelében valtozas kovetkezik be, a Tamogatott a
tudomasara . jutasté]l szamitott nyolc napon bellil azt irasban koteles bejelenteni a
Tamogaténak. A bejelentést kdvetéen a Tamogatd 30 napon belill megteszi a sziikséges
intézkedéseket (tamogatasi szerzodés modositasara, illetve az attél valo eléallasra stb.).

Az esetlegesen jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas visszafizetési kotelezettségerdl a
Tamogato a tudomasszerzéstol szamitott 60 napon beliil irasban értesiti a Tamogatottat.

6. A Tamogatott tudomasul veszi, hogy amennyiben a tamogatast nem a 2. pontban megjel&lt
célra forditja, illetve nem a 3. pontban megjelélt médon, vagy nem a 3. pont szerinti
hataridében szamol el a kapott thmogatassal, gy a tamogatds Osszege a Ptk. szerinti
mindenkor érvényes kamatokkal egyiitt visszafizetends. A kamatszamitas kezdd idépontja
a koltségvetésbdl nyjtott témogatés folydsitasanak a napja, utolsd napja a kotelezettség
teljesitésének napja.

A Tamogatott kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a Témogatd a Tamogatott barmilyen, a
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jelen szerzfdés megszggése’bi')l fakadd fizetési kotelezettségét azonnali beszedési megbizas
(inkasszd) 0tjan érvényesitse a Tamogatott valamennyl — jogszabaly alapjan beszedési
meghizasaval megterhelheté - bankszamlaja felett. Szerz6dé felek régzitik, hogy a jelen
szerzOdés elvélaszthatatlan mellékietét képezi a Tamogatott azonnali beszedésre
nyilatkozata. Ezen nyilatkozat tartalmazza a Tamogaté javara sz6l6 beszedeési megbizas
benyijtasira vonatkoz6 felhatalmazd nyilatkozata pénziigyi fedezethiany miatt nem
teljesithetd fizelési megbizas esetére a kovetelés legaldbb harmincdt napra valé sorba
allitassra vonatkozo rendelkezést.

7. A Tamogatott véllalja, hogy a nyilvanossag elétt megjelend eseményein, valamint annak
eredményeképpen 1étrejévé elektronikus vagy nyomtatott kiadvanyokon a tamogatd
megnevezésével a nyilvanossag tndomasara hozza, hogy a program () a tamogatd
tamogatasaval valosult meg, ;

8. A Tamogatott vallalja, hogy a bizottsagi tamogatassal megrendezésre kerillé program ()
pontos idépontjarél és helyszinéré]l a Kulturalis &s Sport Bizottsagot a program konkrét
megvalosuldsat megeldzé 1 héttel tajékoztatja. (7. és 8. pontban foglaltakat a pélyazati
adatlapra is vezessiik fel.)

A felek jelen: szerz6dést elolvasds ¢és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezOt irjak ala. A jelen szerzddésben nem szabdalyozott feltételekre (kiilondsen az iratok
megOrzési  hatdridejére, szerz6dés elalldsi, visszavondsi, modositasi okaira, az
adatszolgaltatasi kotelezettségre, a visszafizetési rendre) az Allamhéaztartasrél szdlo
jogszabalyok (kiiléndsen a 292/2009. (X11. 19.) Kormanyrendelet) az irdnyadok.

Budapest, 2010. ........... e,

........................................................................................

Budapest Févaros X V1. Keriileti Onkorményzat
- Képviseloje: Képviselje:
‘ Tamogatott
. . Tamogato
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- 9. sz. melléklet
' MEGBIZASI SZERZODES
mely létrej6tt egyrészrdl ... (cégnév, székhelye: ..o, ,
KEPVISELGIE: Lottty e , addszam:
.................. bankszarnlaszam
....................... e riieereeeiiieeaieaeaaee.. o) Mint megbizo (tovabbiakban: Megbizo),
masrészrol (cégnév, székhely: ...l , cégjegyzékszam:
................... , adoszam: ........................, bankszdmlaszam: ................ceiiiiiin,
nyilvantartisba vevd birdsag: ... ) mint megbizott (tovabbiakban:

Megbizott) kéz6tt a mai napon és helyen az alabbi feltételek mellett.
A szerz6dés targya
I. A Megbizd megbizza megbizottat az alabbi feladatok elvégzésével:

(sz] szama: ................ , MEGNEVEZESE. ....iieiieiiiriieiiaieiiaeieresiranananns ),
mennyisége: ............... ;

(8zj szama: ................ , MEENEVEZESE. .. iiiriiiierieeiirirraniransaiisernieann ),
menhyisége: ..........veens ;

(szj szdma: ................ , MEENEVEZESE: .1uiuvirriiiieiiiiniantreinaneininnensnn ),
: menn'yisé ZC s ;

(szj SZAMIA, +vvvveerrrenns , MEENEVEZESE. .\.iiiviiniiriiiiiniir st ),
MENNYISELE: ..ovvverrnnen. -
A Megbizott a megbizatast elfogadja.
A Megbizott jogai és kotelezettségel

2. A Megbizott kijelenti, hogy a fenti tevékenység végzésére jogosult. A Megbizott
" . kijelenti, hogy a megfelelé szamban 4all a rendelkezésére olyan munkavallalé, aki a

feladat elvégzéséhez sziikséges képzettséggel (........oooiiiviiiiiiniiiiiininiiinn, )
rendelkezik. ' '
3. A Meghizott tevEKenySEZEL ... i

(konkrét, megbizot képvisels szemdly) irdnyitdsdval végzi, kételes a téle kapott
utasitasok betartaséra.

4. A teljesités igazolasara kizarélagosan jogosult személy a Megbizd részérfl:

5. A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a szerzédés targyat képezd
tevékenységeket minden esetben csak az  adott tevékenység végzésére kelld
képesitéssel rendelkezé személy latia el A személy(ek) megnevezcse:

......................................................................................................

......................................................................................................

6. A Meg—bizott mas személy igénybevételére az alabbiak szerint jogosult:
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@) TIURKATESZ TNEZNEVEZESE: . eeuvvnieereieiiennaeeiinverainsertieeitaeeniaaeiiaeni, ,
szolgiltaté megnevezése, adatai: ... ..o

b) Munkarész MEGNEVEZESE ......ovivviiiiiiiriiniiiiiiiiiii i, e ,
szolgaltatd megnevezése, adatat: ............oiiiiiiii

Ellenérték

7. A feladat ellatasaért a Megbizottat az alabbi dijazas illeti meg:

Q) e e Ft/...........
Bl Ft/...........
€ i e e Ft/...........
d) oo SSUTUURRRUSUORRURN Bl

A meghatar@zott dijat ..... afaval névelni kell/nem kell.

A megl;izéSi dijat a Megbizo a Megbizott szdmlaja ellenében a szerzddésben foglalt

feladatok - hidnytalan teljesitését 1gazolo teljesitésigazolas
...................................................... -hez vald beérkezésétdl szamitott 30

napon beliil atutalassal fizeti meg a Megbizott bankszamlajara.

‘Fizetési késedelem esetén a Megbizottat megilleti a Ptk-ban meghatarozott mértékd
térvényes késedelmi kamat.

10. A jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekre (pl. a jogviszony megsziinése) a

Ptk. megbizasra vonatkozo szabalyai az irAnyaddak.

A szerzddést a felek dtolvasas és értelmezés utan mint akaratukkal mindenben megegyezot
jovahagyolag irtak ala. :

ks
Kelt: ............ U S,
------------ ’Illlll!"-l-v‘hllllIlll)vv lllllllllllllll.l‘ll!IIIIIIIIIIIIIIIII.UII'
. megbizd megbizott
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10. szamn melléklet

Munkaltatdi igazolas

N V. it rtaearrteeae ettt raaeateeeet b —aerarartn—a i rttereaaatt s

Leémykori DOV e e e eahreeiiarte e eeaieete i aeeeereeaasraaas
Adébazonositojel: ' et r oot —ett it et oAb et et b ettt et eaas st eat e tae st art et raaaaeea
Taj szam: e, et et — et et b tea ettt st st et tesean s enan s annee e
SZUISIEST 1O e e e e v e b e e ene s raatr e
Lakcim e, s

Munkahely . et eerrereeeeeeenitestseeteetseatiesitentiestansbatatteenteteateeeatseaea e bee st aeatans

Hetl MUBNKEIAG: e eeer et e e e e ee e e e sasteeeessasereeasasneeeeessssansesrannernenans

Igazoljuk, hogy fent nevezett dolgozénk utdn az egészségbiztositasi jarulékot és az
egészségligyr hozzajarulast folyamatosan fizetjiik.

Budapest, 20 “ .................

.............................................................................................

Munkaltatd
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11. szami melléklet

* Ukran Onkorményzat bevételei és kiadasai

E Ft-ban
S(_:or- Megnevezés Kisebbség megnevezése
szam
Targyévi eredeti
BEVETELEK , eldiranyzat

1. 2. 3.

1. (Kisebbségi tevékenységek bevctclel

2. |Kami¥bevételek

3. |Egyéb kiilonféle ( folyd ) bevételek

I |Suojdt bevételek dsszesen (1 - 3) ]

4. |Targyi eszkdzok és immateridlis javak értékesitése

5. |Pénzilgyi befektetések bevételei

I | Felhalmozdsi és tokejellegli bevételek dsszesen (4 - 5) ]

6. |Miikadési célra atvett pénzeszkdzok

7. |Kildnbozd milkddési céli visszatéritések :

Arvert DEnzesikozox es visszatériilesek

. [, \dsszesen ( 6- 7) 0
8. [Altalanos miikodési timogatas ‘
9. |Feladatalapu allami hozzdjarulds
A Roltsegvetest  forvenyben jovahagyoft dllami ~ hozzdjarulds,
IV, |tdmogatds ( 8-9) 0

v. |Evkizben elnyert dnkormdnyzati tdmogatds
Kiltségvetési bevételek dsszesen (I +IL + 1L + IV, + V ) 0
10. [Ertékpapirok kibocsatasa, értékesitése
11. |Hitel felvétele

12. (Kotvénykibocsatis .
VI, |Kiilsd finanszirozdsra szolgdlo bevételek dsszesen (10-12) 0
'13. |El8z0 &vi tervezelt pénzmaradvany igénybevéiele

14, [Eldz8 évek kiltségvetési tartalékanak igénybevétele
VII 1Kdltségvetés belsd finanszirozdsa (isszesen (13-14)
gBEVETELEK MINDOSSZESEN ( L. + II. +IILHIV.A+V.+VI, +

* K1sebbsegek igazgatasi kiadasai (személyi; jarulékok)

1.
2. |Kisebbségek igazgatisi kiadasai {dologi) R
3. |Mifkodési kiaddsok (1 -2) 0
4. - |Kisebbségek felhalmozdsi kiadasai
5. " [Altalanos miikodési tartalék
6. jlesztési céltartalék
“|Finanszirozasi miiveletek (hitel-, kétvény torlesztése, értékpapirok
7. '\'fisszavésérlésa)
8. |[KIADASOK OSSZESEN (3+4+5+6+7) 0
: . 0
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Ukran Onkormanyzat részletezett dologi kiadasai

12. szamu melléklet

E Ft-ban
Thrgyévi eredeti
Sorszim Megnevezés dologi elGirdnyzat

1. 2. 3.

1. Llelmiszer beszerzés

2, Gyogyszer-,vegyszer beszerzés

1 Irodaszer, nyomtatvany beszerzés

4. Kanyv

3. Falyoirat -

6. Egyéb informacio hordozd beszerzés

7. Tiizel?anyagok beszerzés

3 Haijté és ken?anyagok beszerzés

9. Anyag, kisérték? targyi eszktzdk, szellemi term. beszerzés

10, Munka-,véd?- forma-,egyenruha

11. Egvéb készlet beszerzés

12. Készlet beszerzés isszesen 0
13, Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak

14 |Adatatviteli céla tavkozlési

15, ﬁ’é?[éb kommunikécigs szolgaltatas

16. Kommunikaciés szolgiltatds 0
17. Vasaralt élelmezés

18. Bérleti és lizing dijak

19. Szallitasi szolgaltatds
20. (Gézencrgia szolgaltatas dija
21. Villamosenergia szolgaltatas dija
22, Tavh? és melegviz szolgaltatds dija
23. Viz és csatomna dijak

24, Karbantartasi kisfavitasi szolgaltatasok kiaddsai

25. Egyéb izemeltetési, fenntartasi szolgaltatdsi kiadasok
26. Tovabbszamldzott (kozvetitett) szolgaltatisok kiadasai AH-n beliilre
27. Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatisok kiaddsai AH-n kivilre
28. Pénzﬁgli szolgaltatasok kiaddsai (Bankkoltség)

29, Szolgﬁiltatﬂsi kiaddsok 0
30. Visarolt kozszolgaltatas

31 Vasarolt termékek ¢s szolgdlatatasok AFA-ja

32. Kiszamiazott termekek és szolgaltatisok AFA befizetése

31 Forditot! AFA miatti befizetés

34, Ertekesitdit thrgyi eszkoz0k, immateriglis javak AFA befizetése
35. AFA dsszesen 0
36. Belfsldi kikoldetés

37. Kilfildi kikitldetés

38. i;leprezehtécié
39. Rekiart és-propaganda kiaddsok
40. Kikiildetés, repr., reklim kinddsok 0
41, Dologi kiaddsok { 12+16+29+35+40) 0
42, Munkdltatd altal fizetett SZJA

43, Nemzetkdzi tagsagi dij

44, Rehabilitacits hozzajgrulds

45, Helyi addk, egyéb vim, illeték és addjelleg?

18, PRIEIERSNED befizetések

47, Adoék, dijak, befizetések 0
43. Kamatkiadasok
49. Egyéb folyd kiadds { 47+48) g
50. Dologi kiadasok és egyéb folyé kiaddsok (41+49) B
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BUDAPEST F(”)yAROS XVLE KERULETI GNKORMANYZAT
BOLGAR KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

KIVONAT

a 2010. november 30-an 17.00 6rakor a Budapest Fvaros XVI. Keriileti Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal (1163. Budapest, Havashalom u. 41.) Képviseldi Irodajan megtartott
Bolgar Kisebbségi Onkorméanyzat 6. szama testileti tilésérdl késziilt jegyzokonyvbol.

NAPIREND: 1. Egyiittmlk6dési megallapodas elfogadasa

El6adé: Opyene Francis Augustinné elndk

HATAROZAT

30/2010 (11.30.)BKO )
Bolgar Kisebbségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete gy
hatiroz, hogy a Budapest Foévaros XVI.  kerileti
Onkormanyzat Képviselo-testillete és a kisebbségi
onkormanyzatok kozott létrejovéd  Egylttmkddési
megallapodast elfogadja, egyben felhatalmazza az
elndkot annak alairasara.
Hataridd: 2010. december 8.
Felel6s: Opyene Francis Augustinné elnék
(3 igen egyhangu)

Kmf.
Olah Balazs sk. Opyene Francis Augustinné sk.
Jjegyzékonyv-hitelesitc elnok

A kivonat hiteléiil:

. 19’1 Yo o

Body Istvanné

kisebbs. referens .



BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKORMANYZAT
GOROG ONKORMANYZAT

KIVONAT

a 2010. november 29-¢én (hétfd) 9.00 orakor a Budapest Fovaros XVI. Kerlileti
(")nkorménygat hivatalos helyiségében megtartott (1163 Budapest, Havashalom
41.) Gorog Onkormanyzat 5. szamu testiileti {ilésérd] késziilt jegyzOkonyvbol.

NAPIREND: 3. Egytittmiikddési megallapodas elfogadasa
Eléado: Gabranis Georgios elndk

HATAROZAT |

23/2010.(11.29.) GKO A Gérdg Onkormanyzat testiilete igy hataroz, hogy a
Budapest Févaros XVI. Kkerilleti Onkormanyzat
Képviseld-testlilete és a kisebbségi onkormanyzatok
kozott létrejovéd  Egylittm{ikodési  megallapodast
elfogadja, egyben felhatalmazza az elnokdt annak
alairaséra.

Hataridé: 2010. december 8.
Felelds: Gabranis Georgios elnék

(3 igen, egyhangu)
Kmf,

Gabranis Ilias sk. Gabranis Georgios sk.
Jjegyzbkomyv-hitelesito elnok

A kivonat hiteléiil:

Béil;i-ifofgh’rénné

kisebbs. referens



BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKORMANYZAT
LENGYEL KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

KIVONAT

a 2010. december 03. (péntek) 12.30 drakor a Budapest Févaros XVI. Keriilett
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében (1163 Bp.
Havashalom u. 43.) a Lengyel Kisebbségi Onkormanyzat 6. sz. {ilésérdl késziilt
jegyzokdnyvbol.

NAPIREND: 2.  Egyiittmiikddést megallapodas elfogadasa
Eldado: Soboltynski Rébertné eintk

HATAROZAT:

38/2010.(11.02)LKO A Lengyel Kisebbségi Onkormanyzat testillete ugy
hatdroz, hogy a Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és a kisebbségi
Onkormanyzatok kozétt Iétrejové Egyuttmikodési
megallapodast elfogadja, egyben felhatalmazza az
elnokot annak aldirasara.

Hatarido: 2010. december 8.
Felelds: Soboltynski Rébertné elnék

(3 igen, egyhangi)

Békeyné Zurawska Kamilask.  Soboltynski Robertné sk.
jegyzokinyv-hitelesto elnok

A kivonat hiteléiil:
e,

Body Istvanné |

kisebbsegi referens -



XVI. KERULETI ORMENY ONKORMANYZAT
1163 BUDAPEST, HAVASHALOM U. 41.

KIVONAT

Késziilt: 2010. oktéber 28-an 19.30 6rakor a Corvini Domini Civil Kﬁzﬁsségi Haz (1165.
Budapest, Tancsics M. u. 10.) nagytermében megtartott XVI. Keriileti Ormény Onkormanyzat
5. szam testlleti ilésérol késziilt jegyz0kdnyvbdl.

NAPIREND: 3. Egyebek

HATAROZAL:

28/2010.(10.28.)0KO
XVI. Keriileti Ormény Onkormanyzat Képvisels-
testilete ugy hatiroz, hogy megksti az
HLgylttmikodési megallapodas”-t, amely
egyfelsl a Budapest Foviaros XVI. keriileti
Onkorményzat Képviselo-testilete, masfelél a
kisebbség dnkormanyzat kézott jon létre.

Egyben  felhatalmazza az  elnokdt az
~Egylttmiikodési megallapodas™ aldirdsara.

Hataridé: 2010. november 30.
Felelds: Dr. Szuper Géza elndk

(3 igen, egvhangii)

Virds Gabor sk. ' Dr. Szuper Géza sk.
Jjegyzkdnyv hitelesitd elnok

A kivonat Lielédl:

Jurnyik Gyorgy
kisebbségi referens

2010. noves.ser 24,



BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI
ROMA ONKORMANYZAT
1163 Budapest, Havashalom u. 41-43.

KIVONAT

a 2010. november 30-an (kedd) 16.00 érakor a Budapest Févaros XVI. Kerlileti
Onkormanyzat Képviseldi Irodajaban (1163 Budapest, Havashalom u. 41.)
megtartott Roma Onkormanyzat 7. sz. testiileti iilésérd] késziilt jegyzokonyvbol.

NAPIREND: 2. Egyiittm{ikodési megdllapodds
 Eldado: Szendrei Gyula elnsk

HATAROQZAT -

27/2010.(11.30.) RO A Roma Onkormanyzat testiilete ugy hatéroz,
hogy a Budapest F&varos XVI. keriileti
Onkorményzat Képvisels-testiilete és a kisebbségi
dnkormanyzatok kozott 1étrejové Egylittmiikddési
megallapodast elfogadja, egyben felhataimazza az
elnokot annak alairdsara.

Hatarida: 2010. december 8.
Felelos: Szendrei Gyula elntk
(3 igen, egyhangu)

Kmf,

Keserii Klara sk. Szendrei Gyula sk.
Jegyzdkomyv-hitelesits elndk

- A kivonat hiteléiil:

B%i_:\e "’I-csdta‘in’né

kisebbségi referens i+ =



BUDAPEST FOVAROS XVI. ker. ONKORMANYZAT
ROMAN ONKORMANYZAT

KIVONAT

a 2010. november29-én 14.00 érakor a Budapest Févdros XVI. ker. Onkormanyzat képviseldi
iroddjdban megtartott (XVI. ker. Havashalom-u 43) Romdn Onkormdnyzat 5. sz. testiileti
tilésén késziilt jegyzékonyvbéi.

NAPIREND. 4. A  XVI  keriileti Onkormdnyzattal  aldirando

wEgyiittmikodési megdllapodds” megvitatdsa,
elfogaddsa

Eldado: Jozsa Ferenc elnck

HATAROZAT.

25/2010(11.29.)RO.K. A Romdn Onkormdnyzat testillete ugy hatdroz, hogy a
Budapest Févdros XVI keriileti Onkormdnyzat Képviseld-
testiilete s a kisebbségi dnkormadnyzatok kozott létrejovd
Egyiittmiikodési  megdllapoddst  elfogadja,  egyben
felhatalmazza az elnékdt annak aldirdsdra.

Hatdridd: 2010. december §.
FelelGs Jozsa Ferenc einok

(3 igen. Egyhangii}

Kmf.

Gyalogné Gergely Katalin sk. Jozsa Ferenc sk.
Jegyzckonyv-hitelesit elndk

A kivonat hitelé&iil:

Body Ii‘v%mlé S
kisebbségi referens . i



BUDAPEST FOVAROS XVL KERULETI (")NKORMANYZAT
RUSZIN KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

KIVONAT

a 2010. november 30-an 13,30 érakor a Budapest Fovaros XVI. Kerilet
Polgarmesteri Hivatal Képvisel6i Irodajaban (Havashalom u. 41.) megtartott
Ruszin Kisebbségi Onkormanyzat 6. sz. iilésérdl késziilt jegyzokonyvbol.

NAPIREND: 2.  Egyiitimitkddési megallapodas
Eloado: Pocs Olga elndk

HATAROZAT:

29/2010. (11.30.) RUKO A Ruszin Kisebbségi Onkorményzat ugy
hataroz, hogy a Budapest Foévaros XVI. kertileti
Onkormanyzat ~ Képviselo-testilete és  a
kisebbségi Onkorméanyzatok kézott létrejovo
Egylittmiikdési  megallapodast  elfogadja,
egyben felhatalmazza az elnokdét annak
alafrasara. |

Hataridé: 2010. december 8.
Felel6s: Pocs Olga eindk

(3 igen, egyhangi)

Kmf.
Holovackij Andras sk. Pocs Olga sk.
Jegyzokonyv-hitelesitd elndk
A kivonat hiteléiil:
e
Body Istvdnné

kisebbségi referens



BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKORMANYZAT
SZLOVAK KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

KIVONAT

a 2010. november 24-én (szerda) 18.00 6rakor a Dr. Szabo Zsuzsanna Ugyvédi Iroda (1164
Budapest, i':tthyany L. u. 19.) helyiségében a Szlovak Kisebbségi Onkormdnyzat 9. szamu
testiileti til¢ < n késziilt jegyzokonyvbol.

NAPIREN ': 2. Javaslat az ,Egylittmikédési megallapodas”
megkotésére a Budapest Foévaros XVI.  kerdileti
Onkormanyzat Képviseld-testiillete és a kisebbségi
onkormanyzat kozott,

Eldadé: Dr. Szabd Zsuzsanna elnék

HATAROZAT: :

47/2010.(1." 4.)SZKO Szlovak Kisebbségi Onkormanyzat Testillete tadmogatja,
hogy a Budapest Foviros XVI. keriileti Onkormanyzat
Képviseld-testiilete s a kisebbségi 6nkorményzat k6zott az
~Egyiittmiikddési megallapodas” aldirasa megtdrténjen.

Egyben felhatalmazza az elndkot az , Egyiittmilk6dési
megéllapodas” alfrasara.

Tovabba felkéri az elndkét, hogy a hatdrozatrdl tdjékoztassa
a Polgarmestert és a képvisel6-testiiletet.

Hatarids: 2010. 11, 30.
Felelés: Dr. Szabd Zsuzsanna elnok
(3 igen, egyhangt)

Kmf.

Vrana Istvinné sk. - Dr. Szaho Zsuzsanna sk.
LoyzGkonyv-hitelesité elnok

A kivonai ' iteléiil:

Bédy IStV:'I H !!f:! e '“v-. .
kisebbs. re; .18 A



BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKORMANYZAT
UKRAN KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

KIVONAT

a 2010. november 30-an (kedd) 17.00 drakor a XVI. keriileti Onkorfnényzat Képviseli
Irodajaban (1163 Budapest, Havashalom u. 41. sz.) az Ukran Kisebbségi Onkormanyzat évi 6.
szami rendKiviili testiileti ilésén készilt jegyz8konyvbol.

NAPIREND: 1. Egyiittmikddési megallapodas elfogadasa

Eléadé: Humenszky Arpad Joszifovics elndk

HATAROZAT _ , )

28/2010.(11.30.) UKO Ukran Kisebbségi Onkormanyzat testitlete gy hatéaroz,
hogy a Budapest Févaros XVL keriileti Onkormanyzat
Képviseld-testitlete és a  kisebbségt Onkormanyzatok
kozott  létrejové  Egyittmitkddési  megallapodast
clfogadja, egyben felhatalmazza az elngkdt annak
alafraséra. '
Hatdrid6: 2010. december 8.

- Felelds: Humenszky Arpad Joszifovics elnék
(4 igen, egyhangi)
Kmf.
Szili Attila Zsolt sk. Humenszky Arpad Joszifovics sk.
Jegyzdkinyv-hitelesitd elndk
A kivonat hiteléiil:
Body Ist&énné

kisebbségi referens



