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7. Szamlaszamok:
Koltségvetési elszamolasi szamla: 11784009-15735791

A tovibbi szdmlaszamokat a mindenkor hatdlyos Szamviteli Politika mcllékletét képezd
Pénz- és értékkezelési szabdlyzat tartalmazza.

8. A Hivatal allami feladatként ellatott alaptevékenysége és szakleladatai:

8.1.  Alaptevékenység:
Onkormanyzati és dllamigazgatasi feladatok ellatasa

8.2. Szakfeladatok:

750000 Allat-egészségiigyi ellatds

841112 Onkormanyrati jogalkotas

841114 Orszaggy(ilési képviselo-valasztasokhoz kapesolodo tevékenységek

841115 Onkorményzati képvisel6-valasztdsokhoz kapesolado tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapesolodo tevékenységek
841118 Orszagos €s helyi népszavazdshoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altaldnos végrehajto igarzgatasi tevékenysége
841133 Ado. illeték kiszabasa, beszedése, addellendrzés

841173 Statisztikai tevékenység

9. Az alapfeladatok ellatésanak forrasa:
Budapest Fovaros XV]. Keriilet Onkormanyzatanak koltségvetése

II. A Hivatal jogallasa, iranyitasa és vezetése
1. A képviseld-testiilet altal létrehozott Hivatal 14tja el az dnkorményzat mikodésével,

valamint az allamigazgatasi Uigyek dontésre valo clokdszitésével és végrehajtdsdval
kapcsolatos fcladatokat.

2. A Hivatal a Budapest Fdévdros XVI. kerilleti Onkorményzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat) 4ltal alapitott ¢naildan mikédd és gazdalkodd koltségvetdsi szerv,
jogi személy.

3. Az Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajté szerve a Hivatal.

4. A Hivatal a tarsadalmi kozds sziikségletek kielégitését szolgald, jogszabalyokban
meghatarozott allami feladatokat alaptevékenységként végzi.

5. A Hivatal képviseletét a jegyzd latja el. Lseti képvisclettel a szakmailag illetékes
koztisztviseld is megbizhatd. A Hivatal jogi képviseletét a jegyvzd, vagy az altala




megbizott szerv, vagy személy latja cl.

6. A Hivatalt a jegyzd vezeti, a polgarmester — a képviseld-testiilet dontéser szerint €s
sajat onkormanyzati jogkorében — iranyitja.

A jegyzo e feladatkérében:

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

gondoskodik az dnkormanyzat mikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol;
a hataskérébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;
szabalyozza az ellenjegyzeés rendjét;

gvakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztviseloi tekintetében;
meghatarozza az aljegyz6 fcladatait.

E feladatkorében a polgarmester:

6.6.

6.7.
6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

a jegyzd javaslatainak figyclembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait
az Onkorményzat munkajanak a szervezésében, a dontések elfkészitésében
és végrehajtasaban;

szabalvozza a kotelezettségvallalas, valamint az utalvanyorzas rendjét;

a jegyz0 javaslatara eldterjesztést nyujt be a képviseld-testilletnek a Hivatal
bels6é szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint tgyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara;

a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;
gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmesterek, a jegyzo ¢s az
Onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében;

az alpolgarmesterek fcladataikat — tevékenységy bontas szerint - a
polgarmester kiilon irasbeli, illetve esetenként szobeli utasitasa alapjan layak
el.

7. A média (sajtd, televizid, radio) felé térténd hivatalos nyilatkozatiétel rendje:

7.1.

7.2.

7.3.

az Onkorményzat nevében hivatalos nyilatkozattételre a polgarmester, az
alpolgarmester(ek), valamint az altaluk megbizott személy jogosult.

a Hivatal nevében hivatalos nyilatkozattételre a jegyrz06, a polgarmester
valamint az altaluk megbizott személy jogosult.

hatdsagi ligyben hivatalos nyilatkozattételre a jegyz0, vagy az altala megbizott
személy jogosult.

8. Vezetdi, ugyosztaly- és irodavezetéi munkaérickezlet:

8.1.

8.2

a hivatali munka hatékonysaganak ndvelése, a feladatok meghatarozasa,
megoszilasa, teljesitésiik ellendrzése vezetdi, Osszevont iigyosztaly- és
irodavezet6i munkaértekezleten térténik.

a vezetdr munkadrtekezlet résztvevoi: polgarmester, alpolgarmesterek, jegyzé,
aljegyz0, Polgarmesteri Kabinetvezetd. Az ligyosztialy- és irodavezetoi



8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

munkaértckezlet  résztvevéi:  jegyrs0,  aljegyz6,  Ugyosztalyvezetdk,
irodavezetok, a Polgarmesteri Kabinetvezetd, a Jegysz61 Kabinetvezetd €s a
féépitész. Ezen vezetdi ériekezletek résztvevdinek kore az adott tématol
fliggben sziikség szerint bévithetd.
a vezetdi, valamint az lgyosztaly- és irodavezetéi munkaértekezletet hétfdi
napon délelétt, illetve sziikség szerint kell megtartani; irodavezetdi értekezlet
szilkség szerint keriil osszchivdsra. A vezetdéi munkaériekezletct a
polgarmester, az tigyosztaly- és irodavezetdi munkaériekezletet a jegyz0, vagy
az altala megbizott személy vezetl.
a munkaértekezletek témai kiilnésen:

- azidoszerl vezelési leladatok meghatarozasa;

- 1j feladatok inditasa;

- feladatok végrehajtasanak attekintése, értékelése;

- amunkavégzés koordindlasa;

- adontésekbol kovetkezd prioritdsok meghatarozasa;

- dontések elokészitése;

- afeladatok végrehajlasi feltételeinek biztositasa;

- munkamoédszerek fejlesztése.
Az ligyosztdlyvezetdk, irodavezetdk és a kabinetvezetd, az esetlegesen
kapcsolédo feladatokrol vald informdcidszerzés érdekében szitkség szerint
irasos tajékoztatot készitenek az el6zd honap soran végzett munkardl, melynek
ismertetése a vezetdi vagy az ligyosztalyvezeldi munkaértekezleten torténik.
A vezetdi értekezletrél — annak Osszehivoja — emlékeztetot készil, amely
tartalmazza a megbeszélés fObb témakoreit, a meghozott dontéseket,
utasitasokat, feleldsdket, hatariddket.
Osszhivatali munkaértekezlet 6sszehivasdra a polgarmester, illetve a jegyzé
jogosult. Osszehivasanak kotclezd esete: a Hivatal koztisztviseldinek 1/3-a az
indok és a cél megjeldlésével irasban kéri.

I11. Szervezeti tagozodas

A belsO szervezeti egységek (ligyosztalyok és irodak) élén az ligyosztalyvezet, irodavezetd

all.

Az lgyosztalyvezetok/kabinetvezeté egymassal, tovabbd az irodavezetok egymassal

mellérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek egylittmikddni a feladatok ellatasaban, de az
egves szervezetl egységek wvezetdl, illetve mas személyek, tobb szervezeti egységre is
kiterjedden Osszefopd, koordinald feladattal bizhatok meg. A szervezeti dbrat a 16. szdmu
fliggelék tartalmazza.

1.

A Hivatal belsod szervezeti egységei:

I.L

1.2

Ugyosztaly/kabinet: A Hivatal belsé szervezeli egysége. Az Onkormanyzat
Szervezeti és MUkédést Szabalyzatdban valo szabalyozassal jon létre.

[roda: Az ligyosztaly/kabinet belsd szervezell egysége, amely a specialis
teladatok ellatdsara, az tlgyosztalyon/kabineten beluli munkamegosztasra
alakult. Az Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabélyzatdban vald
szabdlyozdssal jon létre.
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munkarendjére vonatkozé szabalyok és a munkafegyelem betartatasardl;

2.7. felelés az irodak kozotti folyamatos tajékoztatasért, az egységes Hivatal
munkajat eldsegitd egyiittmiikddest biztositd kapesolattartasért;
2.8. condoskodik az iroda feladatkdrébe tartozd bizottsagi és  testileti

eloterjesziések elkészittetésérol, koteles részt venni a képvisclo-testiilet tilésén
a feladatkérét érintd napirend targyalasakor.

A jogsvzabdly, belsé utasitds, program, dontés végrehajtasara létrehozott célprogram
szervezet, valamint 6nallé referens iranyitdsit a jegyz6 latja el. Fenti személyek
részvétele a feladat ellatdsaban kételezo.

. A Hivatal feladatai, a kdztisztviselo fobb kotelezettségei, keriileti nkormédnyzati
képviselovel valo kapcsolattartisa

Altaldnos feladatok, kovetelmények, illetve tennivaldk
1.1. A Hivatalnak az tigyintézés soran térekednie kell:

1.1.1.  az anyagi ¢s cljarasi jogszabalyvok maradéktalan érvényre juttatasara;

1.1.2.  aképviselo-testitlet rendeleteinek és hatarozatainak végrchajtasara;

1.1.3. a hatékony, humanus és gyors ligyintézésre, az lgyintézési hataridok
betartasara,

1.1.4.  a gyakrabban cléforduld allamigazgatasi igyekben az tigvfelek tigyvintézési
felkésziiltségét, tajékoztatasat irasban 1s eldsegild szdérdlapok, irat- €s
nyomtatvanymintak biztositasara;

1.2. A kiztisztviseld:

1.2.1.  koteles ligyfélfogadasi 1doben az Ugyleleket fogadni, akadalyoztatdsa esetén
helyettesitésérol gondoskodni;

1.2.2.  koteles az ugylelek széban eldadott kérelmét jegyzOkonyvbe foglalni,
iklatasra tovabbitani;

1.2.3.  koteles az ligyiratokat a Iratkezelési Szabdlyzat szerint kezelni;

1.2.4. az eljaro ugyintézd lgykorében koteles mas szervezeti egysegek
lgyintézoivel egylittmiikédni, az cgyeztetés megtorténtét az {igyiratokon
minden esetben dokumentalni;

1.2.5. koteles megtartani az allami és szolgalati titkot;

1.2.6. illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tdjékoztatast olyan
tényekrol, adatokrdl, informaciokrol, amelyck tevékenysége soran jutottak
tudomasara €s kiszolgaltatasuk az allam, a kézigazgatasi szerv. a Hivatal,
annak munkatarsa, vagy az iligyfél szamara hatranyos, vagy jogellenesen
clonyds kovetkerzményekkel jarna,

1.2.7.  koteles felettese jogszeru utasitasait végrehajtani;

1.2.8.  koételes az eldirt helyen és idében munkaképes dllapotban megjelenni, és
munkaidejét munkdban tlteni, illetdleg ez alatt munkavégzés céljabdl a



1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

Hivatal rendelkezésére allni;

koteles munkdjat személyesen ellatni, a munkakorére megallapitott
munkakat elvégezni;

a jogszabalyokban, jelen szabalyzatban, valamint a belsé utasitasokban
foglalt rendelkezéseket koteles betartani;

a koztisztviseld — illetményének és koltségeinck megtéritése mellett —
koteles a Hivatal altal kijelolt tanfolyamon vagy tovabbképzésen részt
venni, az eléirt vizsgat letenni, kivéve, ha ez személyi vagy csaladi
kériilményeire tekintettel red aranytalanul sérelmes lenne, ¢és nem
jogszabalyban foglalt kételezettsége.

2. A Hivatal feladatai a képviselo-testilet mikddésével kapesolatban

2.1

A Hivatal kételes:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

a képviselO-testiileti eldterjesztéseket tartalmi és formai kovetelményeknek
megfelelden elkésziteni;

a képviselO-testiilet rendeleteit, hatirozatait végrehajtani, a hatarozatok
végrehajtasardl jelentést adni;

a jegyz6  utasitasa  alapjan a  tisztségviseloknek  cimzett
interpellaciot’kérdést  kivizsgalni és azt — a vonatkozd hatalyos
jogszabalyok szerint — valaszra el6késziteni;

az Oonkormanyzati képviselének a munkdjahoz sziikséges tajékoztatast és
ligyvitell kdzremikodést a jegyzo utjan biztositani.

3. A Hivatal feladatai a képviselo-testiitet bizottsagainak miikédésével kapesolatban

a3
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A Ilivatal koteles:

3.0,

a képviselo-lestiilet bizottsagainak mikodését a jogszabalyok és belsod

utasitasok kdvetelményeinek megfeleld elterjesziések elkészitésével,

végrchajtasdval, a hatarozatok végrehajtasarol szold jelentés adasaval

elosegiteni, s e mitkodéshez kapcsolado tigyviteli és adminisztrativ

igényeket kielégitent,

a Kképviseld-testiileti el6terjesztésckkel  kapesolatban  az  illetékes
bizottsagok véleményének dsszegyljtésére;

a bizottsag mulkodéséhez sziikséges tdjékoztatast és  tgyviteli
kozremiikddest a jegyzo Gtjan biztositani.

4. A Hivatal valamennyi szakteriiletét érintden — a jogszabalyban meghatarozott ligyek
kivételével — a képvisel6 szobeli és irdsbeli tajékoztatast kérhet a valaszidkeriiletének
vagy a hozzaforduld lakossig érdekében, illetdleg. ha a telepiilés cgésze érdekeinck
kepviseletére kap megbizast (tandcsnok, kerileti kiildott).

4.1.

A

Jegyz6i Kabinet biztositja a képviseldi munkahoz sziikséges személyi- és




targyi feltételeket az alabbiak szerint:

4.1.1. a képviscléi munka ellatasdhoz  sziikséges lgyviteli  scgitséget,
adminisztrativ kiszolgalast (gépelést, fénymasolast, sokszorositast, illetéleg
egyeb tigyviteli feladatokat):

4.1.2.  azinformatikai rendszerben az alabbi dokumentumokba térténd betckintést:

4.1.2.1.  a képviselO-testiileti- és bizottsdgi tlés meghivdja, jegyzdkonyve,
hatarozatai:
4.1.2.2. hatalyos, egységes szerkezetl onkormdanyzati rendeletek, a kozponti
hatalyos jogszabalyok gyiijteménye (DVD jogtar);
4.1.2.3.  hatélyos céginformécio.
4.5. A bizottsagi tilésrdl készitett jegyz0konyv egy eredeti példanyat a képviseldk

szdmara hozzatérhetd helyen kell kezelni.

4.6. Kozponti helyen kell tdrolni a napilapokat, kerlleti ujsdgokat, egyéb
tajékoztatokat.

4.7. Helyiség haszndlatot kell biztositani ahhoz, hogy a képviselé cscti és
rendszeres kapcsolatot tartson az allampolgdrokkal, mas képviseldvel, egyéb
szervezetekkel. A helyiséghasznalat idObeosztdsarol nyilvantartast kell vezetni.

A Hivatal allamigazgpatési feladatai

A Hivatal koteles a képviseld-testiilet, a polgarmester ¢és a jegyzdé allamigazgatasi
hataskérébe tartozo lgyeket a kozigazgatasi hatdsagi eljardsra, valamint a vonatkozd
anyagi jogi és cljarasjogi jogszabalyoknak megfelelen dontésre eldkésziteni, illetve
kiadmanyozni.

A Hivatal belsd szervezeti egységeinek feladatai
A Hivalal szervezeti egységel f{eladataikat el6készitd, végrehajtd jelleggel, illetve

allamigazgatasi tigyckben minden csetben a hataskér cimzettjének nevében eljarva
(kozremikodve) lagak el.

V1. Az egyes iigyosztalyok feladatai

Polgarmesteri Kabinet

A polgarmester, alpolgarmesterek munkdjanak kozvetlen segitése, olyan funkcidk
ellatasa, amelyek az egész dnkormdnyzatra, ill. az intézményrendszerre vonatkozdan
mukddnck.



Jegyzi Kabinet

A jegyzo, aljegyzd tevékenységét segitd adminisztracios, titkarsagi feladatok ellatasa.
A Hivatal egészét érinté munkajogi, humén-eréforrds gazdalkodasi, adminisztrativ
feladatok ellatasa.

Képvisclo-testiilet €s bizoltsagok, tovabba a nemzetiségi dnkormanyzatok térvényes
mitkGdése vonatkozdsaban, a testlileti, bizotisagi ilésck tartalmi clokészitése, a
szakmailag illetékes szervezeti egységek altal készitett testilleti, bizotlsagi
eloterjesztések ellendrzése.

Képvisclo-testiileti tilésck jegyzbkonyveinck elkészitése, ellendrzése, tovabbitasa a
torvényességl ellendrzést végzo szerv részére.

Képviselok. nemzetiségi dnkormanyzati képviselok részére adminisztracios, ligyviteli
segitségnyjtds.

Szabalyzatok, belsé utasitasok, intézkedésck készitése.

Részt vesz arz orszaggyllési képvisclok, a helyr dnkormdnyzati képviseldk és
polgarmesterek, a helyl nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk, az eurdpai parlamenti
kepviselok valasztasanak, valamint a helyi €s orszagos népszavazds lebonyolitasaban.
A fuggetlen belsé ellendrzés feltaro, értékelé munkdja kiterjed a Hivatal, valamint az
onkormanyzat intézményeinek feladat ellatasi és gazdalkodasi szabdlyszeriiségére, a
hatékonysag vizsgalatara.

Az Onkormanyzatot és a Hivatalt érinté peres és nem peres eljarasokban a jogi
képviselet ellatasaban valé kdzremiikodés.

Szerzddések, megallapodasok elkészit€se, véleményezése.

[gazgatdsi ¢és egyéb Onkormanyzati lgyekben jogi segitség nyujtdsa tars-troddk
részére.

Tgazgatasi és Ugytélszolgalati Iroda

A jegyzd hataskorébe utalt édllamigarzgatasi hatosdgi lgyek (birtokvédelem,
hagyaték, anyakényv) intézésc.

Képviselé-testiilet, ill. bizottsag hataskorébe tartozd onkormanyzati ligvek (helyi
tdmogatas) intézése.

Iktatas, postazas, irattarozds, valamint az {igyfélszolgalati tevékenység ellatasa (pl.
talalt dolog, palyazat beadas,).

Ipar-kereskedelmi lgyek (telepengedély, mikddési engedély) intézése.

Zaj- ¢és rezgésvédelmi, talay, talajviz. felszim viz védelmi, allattartdsi, névény- és
favédelmi, hulladékgazdalkodasi és kornyezetvédelmi hatdsagi feladatok.

Epitéstigyi [roda

Az [ foki épitéshatésagi feladatok clvégzése: ¢pitési engedély, hasznalatbavételi
engedély, épitésiigyi hatdsagi ellendrzés, kotelezés.

Helyr kézutakon tfelbontasok, kézmubekétésck engedélyesése sordn ttkezeldi
hozzajarulas addsa, elséfoku vizjogi engedélyek megaddsa, vonalas létesitmények
engedélyezése, kotelezési eljarasok.

Hazszamozas, telepiilési miszaki nyilvantartasok (1égi fotd) vezetése.

Térinformatikai feladatok ellatisa.




Gazdalkodasi U gvosztaly
Kéltségvetési és Pénziigyi Iroda

- Kéltségvetés clokészitése, modositasa és  végrehajtasa, konyvelési, szamviteli
feladatok ellatdsa.

- TFéléves, haromnegyedéves beszamold, év végi zarszamadas elkészitése. Szerzddések,
targyi eszkdzok, beruhdzasok nyilvéntartasa, egy€b analitikus nyilvantartasok, illetve
az ingatlankataszter és a torzsadattar vezetésc.

- Altalanos mikodéshez és agazati feladathoz kapcsolodd tdmogatasok, kiegészitd
tamogatasok, koézpontositott tamogatasok. ¢és egyéb tamogatasok igénylése,
elszamolasa, intézményfinanszirozassal kapcsolatos teenddk ellatasa.

- Nemzetiségi Snkormanyzatok szamviteli, konyvelési, koltségvetési €s beszamolasi
feladatinak ellatasa.

- Pénziigyi miiveletek végzése - szamlazas, szamlaiktatdas, AFA nyilvantartas, banki
utalds, hazipénztar kezelés.

- Banki kapcsolatok, kiskincstari rendszer mikodtetése, nyilvantartdsok vezetése.

Vagyonhasznositasi Iroda

- Az 6nkormanyzati vallalkozoi vagyon kezelése, vagyongazdalkodds.

- Ingatlan- ¢s ingdvagyon értékesités, bérbeadas, ingatlanvasarlas.

- lakas- és helyiséggazdalkodas.

- Telekgazdalkodasi tigyek, kozteriiletekkel kapcsolatos ligyintézes.

- Maganeros lakoépiilet feljitasi, iparositott technologiaval épiilt lakdépiiletek felvjitasi
és korszeriisitési, valamint termofor kémények KkorszerGsitési palyazatainak
koordinacidja.

- Kisajatitasi iigyek intézése.

- Vagyoni értékii jogokkal kapcsolatos Ggyintézés.

- A Sashalmi Piac Kft.-vel és a XVI. Kerilleh Varosfejlesztd Kft.-vel kapcsolatos
tevékenységek cllatasa.

- Minden tipusi 6nkormdnyzati vagyonra vonatkozé tulajdonosi jognyilatkozatok
megtétele.

- Onkormanyzati tulajdonban és tulajdonon térténé karesemények koordinacioja.

- Ingatlanértékesités, bérbecadads, vagyoni jogokkal kapcsolatos  szamlazas,
szamlaiktatas, banki bizonylatok kezelése, kintlevoség-nyilvantartas és kezelés.

- Oktatast ¢és koltségvetési intézmények ingatlanhasznositasanak cllenérzése és
koordinacigja.

Beszerzési lroda

- A Hivatal lizemcltetési és fénymasolasi feladatai, az iroddhoz tartozé koltségvetési
keretek nyilvantartasa, a beérkez6 szamlakhoz tartozd tigyvitel.

- A Hivatal technikai feladatainak, rendezvények lebonyolitasanak gyakorlati
megszervezeése, Kivitelezése.

- A Hivatal informatikai hdlézatanak operativ mikodictése, a rendes miikodést
akadalyozo hibak javitasa.

- A kozbeszerzesi eljarasok lebonyolitasa, kozbeszerzések jogi, pénziigyi kontrollja.
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- A Hivatal cgész napos felligyelete, uUgyféliranyitds, a hivatali gépjarmiivek
lizemeltetése.

Ado Ugyosztaly

- I foku addhatosagként jar el helyi adok (épitmény, telekadd) és gépjarmiado
tekintetében.

- Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa, kiilsé megkeresésre tartozas adok modjara
t0rténd behajtasa.

Miiszaki Usvosztaly

Keriiletfejlesztési €s lizemeltetési [roda

- Infrastrukturalis beruhazasok (viz, csatorna, elektromos halézat, at) bonyolitasanak
milszaki ellendrzése.

- Onkormanyzati intézményhéalézati beruhazasok, felujitisok bonyolitdsa, miiszaki
ellendrzése.

- Az Onkormanyzat tulajdondban Iévé utak fenntartasa, kezelése.

Kornyezetvédelmi Iroda

- Zoldfeliilet védelmi, gardalkodasi, park- és jatszotér fenntartasi, beruhazasi feladatok
végzése, erdélenntartas.

Human Ugyosztaly

- Az XVI. keriileti Onkorményzat 4ltal fenntartott intézmények ellatasaval kapcsolatos
panaszok kivizsgalasa.

- Szocidlis, gyermekvédelmi é€s egészségiigyi ellatdsra iranyuld panaszok kivizsgalasa.

- Intézményvezetdi  dllashelyek betdltéséhez szilkséges palyaztatasi feladatok
elékészitése, technikai lebonyolitas.

- Nyugdijas pedagdgusok diszdiplomainak kiadasaval kapcsolatos teenddk végzése.

- Visszatéritendd tdAmogatés ligyintézése.

- Vissza nem téritendd tdmogatés.

Intézmeényi Iroda

- Onkormanyzati fenntartasi intézmények fenntartdi irdnyitasa, feliigyelete,
torvényességi ellendrzése, gazdalkodasanak feliigyclete.

- Szocialis, gyermekvédelmi, egészségiigyi, nevelési targyl stratégiak, koncepciok
kidolgozasa.

- Gyermekek napkézbeni ellatdsara vonatkozd felvételi kérelmekkel kapcesolatos
panaszok kivizsgaldsa.

- Ovodakételezettséggel kapcesolatos, ill. nevelési intézményi felvételrdl masodfoku
déntés elokészitése.

- Szocialis és gyermekvédelmi ellatasok igénybevételéért fizetendd személyi téritési dij
cstkkentése iranti kérclmek tigyintézése.

- Szocidlis és gyermekvédelmi atmenct ellatas igénybevételére vonatkozo kérelmek
ligyintézése.
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