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BUDAPEST XVI. KERI"JLETI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERE

Késziilt a 2013. november 13. napjdn tartando képviselo-testiileti tilésre.
Készitette: Papp Andrea belsd ellendrzési vezeto

Targy: Téajékoztaté a 2014. évre tervezett belsd
ellendrzési feladatokrol

Tisztelt Képvisel6- testiilet!

A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XI. 31.) Kormanyrendeletnek megfeleléen az éves ellenorzési tervet a Képvisels-
testilletnek kell jévahagynia.

Téjékoztatdban foglaljuk Gssze a 2014. évre tervezett belso ellendri vizsgalatokat és az éves
ellendrzési tervet megalapozé elemzések €s kockazatelemzések eredményét (1. szamu
melléklet).

A munkaprogram osszeallitasanal figyelembe vettik az egyes intézmények komplex
vizsgalatainak megallapitasait, a vonatkozd jogszabdlyokat és a magyarorszagi belsd
ellendrzési standardokat, valamint az onkormanyzat rendelkezésére allo erdforrasok minél
hatékonyabb és célszeriibb felhasznalasi lehetdségeit. A 2014. évi ellendrzési tervet tablazatos
formaban a 2. szamu melléklet tartalmazza, ebben jelenik meg az egyes feladatok litemezése
is.

A Belsd Ellentrzés vizsgalatait a modszertani utmutatok, a belsé ellendrzési standardok, az
dnkormanyzat Bels6 Ellen6rzési Szabalyzatanak figyelembevételével hajtja végre.

A Belsé Ellendrzés éves ellendrzési tervét- belsd ellenbrzési vezetdvel egyiitt- két fovel hajtja
végre. A vizsgalatokra fordithaté 1d6 levezetését, az egyes vizsgalatokhoz rendelt ellendrok
megnevezését és a vizsgalatokra fordithatd napok szamat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

A korabbi évek tapasztalatai alapjan varhatéak el6re nem tervezhetd feladatok, amelyeket a
Belsé Ellendrzés a betervezett tartalék vizsgalati idé és tanicsado tevékenységre fordithatd
idd terhére kivan megoldani.

A jelentések megallapitasairol €s az azokra tett intézkedésekrdl a Belsé Ellendrzés a 2014. évi
koltségvetés végrehajtasanak éves beszadmoldjaval egyidejiileg tdjékoztatia a Képviselod-
testiiletet.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az éves ellenbrzési tervet hagyja
Jova!
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2014. EVI ELLENORZESI TERV

Tajékoztaté a Belso Ellenorzés 2014. évre tervezett tevékenységérdl

Komplex vizsgalat keretében a Rakosmenti Mezei Orszolgilat mitkodésének,
feladatellatasanak, gazdalkodasanak ellendrzése, az elézé atfogd vizsgalat
utdellendrzése.

Komplex vizsgalat keretében a Polgirmesteri Hivatal Adé Ugyosztily
mikodésének, feladatellatasanak, tevékenységének ellendrzése.

A Polgirmesteri Hivatal Vagyonhasznositasi Iroddjandl az ingatlanok kezelésével,
hasznositasaval, nyilvantartisaval, szdmldzassal, kisajatitdsi tligyek intézésével,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos tevékenység ellendrzése, 2013- as vizsgdlat
utoellendrzése.

Szabdlyszeriségi ellenbrzés keretében leltarozas elvégzése a Budapest XVI. Keriileti
Ricz Aladar Zene-, Tanc-, Képzo- és Iparmitvészeti Alapfoka Miivészeti Iskola
intézménynél az Onkormanyzat tulajdondban lévd hangszerek és hangtechnikai
eszk&z0k korében.

Komplex vizsgalat keretében a XVI. Keriileti Kertvarosi Egyesitett Bélesode
miukodésének, feladatellatasanak, gazdalkodasanak ellendrzése.

Szabalyszer(iségi ellenérzés keretében a Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési és
Pénziigyi Irod4jin a Polgarmesteri Hivatal leltdrozasi és selejtezési tevékenysége
menetének, szabdlyozottsaganak, dokumentéltsdganak, nyilvantartasanak ellenbrzése.

Komplex vizsgalat keretében a XVI. Keriilet Kertvarosi Egészségiigyi Szolgilata
mikodésének, feladatellatasanak, gazdalkodasanak ellendrzése.




Az éves ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockadzatelemzés eredményének
Osszefoglalo bemutatasa

A Belsé Ellenérzés a stratégiai tervet 2013, év folyaman feliilvizsgalta és a stratégiai célokat

kiegészitette a kivetkezdkkel:

» A belsé ellenorzésnek a korabbi ellendrzései soran beazonositott problémas
folyamatokat, tevékenységeket, szervezeti egységeket és intézményeket fokozott
fipyelemmel kell kévetnie. A kockazatelemzések eredménye mellett ezért figyelembe
kell venni, hogy ezeknek a teriileteknek az ellendrzésére (a vezetokkel valé egyeztetés
utan) a kockazatelemzésben feltiintetett gyakorisagnal siriibben lehet sziikség. Az
ellenérzési  kapacitasok  szikdssége miatt ez esetenként a kockazatelemzés
eredményétd! eltérd éves ellendrzési tervhez vezethet.

Az éves ellendrzési tervek osszedllitasa soran fokozott figyelemmel kell lenni a

vezetdi informacios igények kielégitésére.

» Az éves ellendrzési tervek osszeallitasa soran megfeleld id6t kell tervezni a tanacsadd
tevékenységre, hogy a belsd ellendrzés a szervezeti egységeket és intézményeket
szaktudasaval a leheté legnagyobb mértékben képes legyen segiteni az év folyaman.

> Az éves ellendrzési tervek dsszeallitisa soran megfeleld tartalék vizsgalati 1d6t kell
tervezni, hogy a targyév folyaman felmeriilé problémaknal és ellenérzési igényeknél a
kapacitashiany lehetdleg ne legyen akadalyozo tényezd.
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A Bels6 Ellenorzés elvégezte 2013. év folyaman a Polgarmesteri Hivatal kockazatelemzeset,
valamint az intézményekre vonatkozé kockazatelemzés aktualizalasra keriilt. A
kockazatelemzések eredménye alapjan a kovetkezd szervezeti egységek és intézmények
ellenérzése sziikséges:

Polgarmesteri Hivatal Adé Ugyosztaly;

Polgarmesteri Hivatal Epitéstigyi Iroda;

XVI. Kerileti Kertvarosi Egyesitett Bélesode;

XVL Kerilet Kertvarosi Egészségiigyi Szolgalata.

* * * *
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A kockazatelemzés eredménye alapjan a Polgdrmesteri Hivatal Adé Ugyesztdly, a XVI
Keriileti Kertvdarosi Egyesitett Bolesdde és a XVI Keriilet Kertvdarosi Egészségiigyi Szolgdlata
egységek ellendrzése bekeriilt a 2014. évi ellendrzési tervbe.

Az Epitésiigyi Iroda vizsgalata viszont a kapacitasok sziikissége miatt egy évet csuszik,
helyette a Polgdrmesteri Hivatal Vagyonhasznositasi Iroddja vizsgalatara keriil sor 2014-
ben. A vezetdi egyeztetés soran keletkezett dontést az indokolja, hogy a féfolyamatokra
bontott kockazatelemzés alapjan az FEpitésiigyi Iroda folyamatai kézepes kockazatot
jelentenek, mig hivatali szinten a legmagasabb kockazatu teriiletek a Vagyonhasznositasi
Irodahoz kotédnek. Ugyanezen oknal fogva (a tobbihez képest magas kockazata teriilet)
keriilt a 2014- es ellenérzési tervbe a hivatal leltarozasi és selejtezési tevékenységének
vizsgalata a Polgarmesteri Hivatal Koliségverési és Pénziigyi Iroddjan.

A Raikosmenti Mezei Orszolgdlar a korabbi komplex ellendérzés soran feltart hianyossdgok
silya miatt keriilt a 2014- es ellendrzési tervbe, valamint sziikségesnek tartjuk meggy6zédni
az ellenérzési megallapitasokra tett intézkedések megvaldsulasarol.

A Budapest XVI Keriileti Racz Aladdr Zene-, Tdanc-, Képzd- és Iparmiivészeti Alapfoki
Miivészeti Iskola intézményben a hangszerek és hangtechmkai eszk6zok leltarozasat a 2012-
ben végzett leltarozas soran tapasztalt- elsGsorban adminisztricios és nyilvantartési-
hidnyossagok, valamint az 6nkormanyzati vagyonvédelem szempontjai indokoljak.

Budapest, 2013. oktdber 09.

B
Papgk Andrea
belso ellendrzési vezetd
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atfogo vizsgalata

Terjedelme: Szervezet egésze
Iddszak: 2011- 2013,

eltelt id6 (4 év)

2
Ellendrizendo folyamatok Az ellendrzésre vonatkozo stratégia Azonositott kockazati Az ellendrzés Az Eréforras
és szervezeti egységek (ellendrzés célja, mddszere, targya, terjedeime, tényezdk (*) tipusa (**) ellendrzés | szitkségletek
ellendrzdtt idoszak) iitemezése

XVL Keriileti Kertvarosi Célja: Szabalyozottsag, szabalyossag értékelése s  Szervezet Rendszer 2014, julius- 1 ellenér
Egyesitett Bilesode Targya: Gazdalkodasi folyamatok, elszamolasok, nagysagrendje, szeptember 40 munkanap
Feladatellatas, gazdilkodas nyilvantartasok, beszamoldk, dokumentumok szervezet boviilése
atfogd vizsgalata Terjedelme: Szervezet egésze, Gamesz érintelt ¢ FElozé cllenbrzés ota

egységei eltelt ido

Iddszak: 2011- 2013,
Polgarmesteri Hivatal Célja: Jogszabalyi elbirasoknak valo megfelelés, e Human erdforras hiany | Szabalyszerliségi 2014, 1 ellenor
Kiltségvetési és Pénziigyi szabalyozotisag és szabalyossag értékelése o Tarsirodak oktober- 35 munkanap
Iroda Targya: Polgarmesteri Hivatal leltarozasi és adatszolgaltatasaban december
Leltarozas, selejtezés | selejtexési dokumentumai, nyilvantartasai hianyossagok
folyamatanak vizsgalata Terjedelme: Szervezeti egység érintett része o Informatikai rendszer

Idészak: 2012- 2013. év nem megfeleldsége
XVI. Keriilet Kertvarosi i Célja: Szabalyozottsag, szabalyossag értékelése e Szervezet Rendszer 2014, 1 ellendr
Egészségiigyi Szolgalata Targya: Gazdalkodéasi folyamatok, elszamolasok, nagysagrendje oktdber- 40 munkanap
Feladatellatas,  gazdalkodds | nyilvantartasok, beszamoldk, dokumentumok o FEl6z6 ellendrzés ota december

* Aldtamaszto dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozd elemzések, killénosen a kockdzatelemzés dekumentumai.
** 4 37002011, (XIi. 31.) Kormdnyrendelet alapfdn.

A Belsé Ellenériés a 2014, évi munkatervébe idémeghatirozds nélkill felveszi a Margaréta Ovoda, valamint a Szentmihdlyi Jdtszokert Ovoda
mitkédésének vizsgdlatdt, melyek a tartalékidd terhére valosulhatnak meg, a soron kiviili feladatok fiiggvényében.

Darum: 2013. oktober (9.

Készitette:

T

PR . . -
belsd ellendrzési vezetd

Jovahagyra:

szervezet vezetoje




3. szamu melléklet

2014. EVI ELLENORZESI TERV

Munkaido mérleg 2014. évre

__ PAPP ANDREA | VANYIKNE NAGY EVA
Osszes munkanap 2014. év 252 252
Szabadsdg 34 36
Tovabbképzési idd 12 15
Adminisztrdcios idd (Egyéb) 36 16
Tartalék vizsgdlati idd (Soron kiviili) 20 20
Tandcsado tevékenység 30 15
Vizsgalatra fordithaté nap 120 150

Vizsgalatra fordithato napok szdma 0sszesen: 270

Vizsgilatok megnevezése Vizsgalat fajtaja Vizsgalatra fordithaté napok
szama
1. Rakosmenti Mezei Orszolgélat Rendszer 35 nap Papp Andrea
2. PH Ado Ugyosztaly Rendszer 40 nap Vényikné Nagy Eva
3. PH Vagyonhasznositisi Iroda Szabalyszeriiségi 35 nap Véanyikné Nagy Eva
4. Budapest X V1. Keriileti Racz Szabalyszeriiségi 45 nap Papp Andrea

Aladar Zene-, Tanc-, Képzo- és
[parmiivészeti Alapfoka
Miivészeti Iskola

5. XVI. Keriileti Kertvarosi Rendszer 40 nap Vanyikné Nagy Eva
Egyesitett Bolcsode '

6. PH Koltségvetési és Pénziigyi Szabalyszerliségi 35 nap Vanyikné Nagy Eva
Iroda

7. XVI. Keriilet Kertvarosi Rendszer 40 nap Papp Andrea

Egészségiigyi Szolgélata

Vizsgalati napok szama &sszesen: 270

Tartalék vizsgdiati idd terhére végrehajthato feladatok (amennyiben soron kiviili ellendrzes
nem meriil fel):

- Margaréta Ovoda )
- Szemtmihalyi Jdtszékert Ovoda
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belsé ellendrzési vezetd




