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BUDAPEST FOVAROS XVI. KEI}fJLETI ONKORMANYZAT
JEGYZOJE

Keésziilt a Képviseld-testiiler 2014, december 10-i tilésére!
Készitetre: dr. Labody-Varga Doring onkormanyzati referens
Nviriné Kovdces [Idiko Koltségvertési és Pénziigyi irodavezetd

Targy: Javaslat a  Polgarmesteri  Hivatal
Szervezeti ¢és Mikdodési Szabalyzatdnak
moédositasara

Tisztelt Képvisclo-testiilet!

Budapest Févaros XVI. keriilet Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2014. november 19-i
iilésén modositotta az Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak a Polgarmesteri
Hivatal szerkezeti felépitését tartahmazd mellékletét. ezzel — tobbek kozétt — a Muszaki
Ugyvosztalyhoz tartozd iroddk szamél, elnevezését. A modositds kivetkeztében a Miiszaki
Ugyosztdlyhoz a Kerlletfejlesztési és lizemeltetési Iroda, az Intézményfejlesziési Iroda,
valamint a Kérnyezetvédelmi Iroda tartozik,

Viltozas. hogy a Jegyzoi Kabinet ala tartozd szervezeti egységek szama kibovilt a Belsod
cllendrzéssel.

Tovabbi médositasokar a kévetkezok miatt kell még végrehajtani:

Az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) LKoltségvetési
elszamolasi szamla” fogalom helyett a ,,fizetési szamla™ fogalmat hasznalja, ezért modositani
szlikséges az SZMSZ [. 7. pontjat,

Az Aht. végrehajtasarol sz610 36872011, (XI1. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13.
§ (1) bekezdése tartalmazza. hogy a Kkoltségvetési szerv szervezeti €s mukodési
szabalyzatdnak mit kell tartalmaznia. Tobbek kozott ezen bekezdés c) pontja eléirja, hogy .. c)
az cllatando, és a kormdnyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatort vallalkozasi tevékenvségek, valamint az alaptevékenységet szabdlyozo jogszabalyok
megjelalésér. ", ezért modositani sziikséges az SZMSZ 1. 8. pontjat.

Mint ismeretes. az Aht. ¢s az Avr. nem irja eld a téléves beszamold és a haromnegyedéves
beszamold készitesét. ezért a VI fejezet Kaltségvetési és Pénzigyl Iroddra vonatkozo
szakasza 1s modosul.

Mindezek alapjan sziikséges a Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mukodeést Szabalyzatanak modositasa is, ezért kérem a tisztelt Képviselg-testiiletet, hogy a
hatdrozati javaslatot tamogatni sziveskedjen!

Hatarozati javaslat:  Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiilete
a 86/2013. (III. 6.) Kt. hatdrozattal elfogadott és a 132/2013. (IV.
17.). 149/2013. (V. 8.) valamint 210/2013. (VL. 19.) Kt. hatarozattal
modositott Budapest X V1. kerlileti Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
és Mikddési Szabalyzatat az alabbiak szerint modositja:

Az 1 7. Szamlaszamolk:

Kéltségvetési elszamolasi szamla: 11784009-15735791

A tovabbi szamlaszamokat a mindenkor hatalyos Szamviteli Politika
mellékletét képez6 Pénz- és érickkezelési szabdlyzat tartalmazza.”



szovegrész helvébe az aldbbi szoveg lép:

L7 A kéltségvetés végrehajtasira szolgdlé szimlaszamok:
Fizetési szamlasgama: 11784009-15735791

A tovdabbi  szimlaszimokat a7 SZMSZ  fiiggelékét  képezd
mindenkor hatilyos Szamviteli Politika tartalmazza.”

Az ,1.8. A Hivatal allami feladatként cllatott alaptevékenysége
¢és szakfeladatai:

&.1.  Alaptevékenység:
Onkormanyzati ¢s allamigazgatasi feladatok cllatasa

8.2. Szakfeladatok:
750000 Allat-egészségiigyi ellatas
841112 Onkormanyzati jogalkotas
841114  Orszdggydlési  képvisclo-valasztasokhoz  kapesolodo
tevékenyvségck
841115 Onkormanyzati  képviseld-valasztasokhoz  kapcsoloddd
tevékenvségek
841117 Turdpai  parlamenti  képviseldvalasztashoz  kapcesolods
tevékenységek
841118  Orszagos ¢s  helvi népszavazashoz  kapcsolodd
tevékenységek
841126 Onkorméanyzatok és tdrsulasok dltaldnos végrehajto
igazgatasi tevékenysége
841133 Adé. illetek kiszabasa, beszedése, adoellendrzés
841173 Statisztikai tevékenység
842421 Kozterilet rendjénck fenntartasa — Kozterlilet feliigyeleti
tevékenvsép”

szovegrész helyébe uz alabbi széveg lép:

»1I. 8. A Hivatal allami feladatként ellatott és kormanyzati
funkceio szerint  besorolt alaptevékenysége,  valamint
rendszeresen clatott villalkozasi tevékenysége:

8.1.  Alaptevékenység allanmhdztartdsi szakdgazata:
841105 Helyi onkormdnyzatok é&s tdrsuldsok
igazgatasi tevékenysége )

8.2. Alaptevékenység [ TEAOR kédja: 8411 Altaldnos

kdzigazgatis

8.3. Kormdnyzati funkciok (COFOG kodok): A COFOG

kédokat az SZMSZ fiiggelékét képezd mindenkor hatdlyos

Szamviteli Politika tartalmazza.

8.4. Az alaptevékenységet szabdlyozo jogszabilyok: Otv.,

Ket., helyi renndeletek.

8.5. Rendszeresen elldtott villulkozdsi tevékenység: A

Hivatal rendszeresen ellatort vallatkozdsi tevékenységet nem

Solvtat.
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» YLt Az egyes ligyosztalyok feladatai:
Jepyz6i Kabinet

A4,,VI1.:

A jegyz6. aljegyzd tevékenységét scgitd adminisztracids,
litkarsagi feladatok eltatasa.

A Hivatal egészét énntd munkajogi, human-eréforras
gazdalkodasi. adminisztrativ feladatok etlatdsa.
Képviselo-testiilet €s bizottsagok, tovabba a nemzetiségi
tnkormanyzatok térvényes mikddése vonatkozaséban, a
testileti.  bizottsagi  Glésck  tartalmi  eldkészitése, a
szakmailag illetékes szervezeti egységek altal készitett
testlileti, bizottsagi eldterjesztések ellendrzése.
Képviseld-testiileti Glések jegyzokdnyveinek elkészitése,
cllendrzése, tovabbitasa a torvényességi ellendrzést végzd
SZerv reszere,

Képviselok, nemezetiségi Onkormdnyzati  képviselok
részére adminisztracios, Ugyviteli segitségnyujtas.
Szabalyzatok. belsd utasitasok, intézkedések készitése.
Részt  vesz az orszéggyilési  képviseldk, a hely
dnkormanyzati képviselok ¢és polgdrmesterek, a helyi
ncmzetisépi  onkormanyzati  képviseldék, az  eurdpai
parlamenti képviselok vélasztasanak, valamint a helyi és
orszagos neépszavazas lebonyolitasaban.

A fiiggetlen belsé ellendrzés feltaro, értékeld munkaja
kiterjed a  IHivatal. valamint az  6nkormanyzat
intézményeinck  feladat  ellatasi és gazdalkodasi
szabdlyszertiségére, a hatékonysdg vizsgdlatara,

Az Onkorményzatot és a Hivatalt érinté peres és nem
peres eljarasokban a jogi képviselet ellatasaban vald
kozremukadeés.

Szerzddések. megallapodisok elkészitése,
véleményezése.

lgazgatasi ¢s cgyéb Onkormanyzati ligyekben jogi
segitség nyujtasa tars-irodak részére.

Lllatja a kozteriilet-feligyelettel kapesolatos
tevékenységeket,
Elldtja a belsd ellendrzéssel kapcsolatos

revékenységeket.”

Az egyes ligvosztilyok feladatai:

Kaltségvetési és Pénziigyi Iroda

Koltségvetés  eldkészitése. modositasa es  végrehajtasa,
kdnyvelési. szamviteli teladatok eflatasa.

Féléves, haromnegyedéves beszamolo, év végi zarszamadas
elkészitése. Szerzddések, targyi eszkdzok, beruhazasok
nvilvantartasa. cgyéb analitikus nyilvantartasok. illetve az
ingatlankataszter és a térzsadattar vezetese,

Altalanos miikidéshez és apazati feladathoz kapesolodd
tdmogatdsok.  kiegészitd  tamogatasok, kozpontositott
tamogatdsok, és egyéb tamogatasok igénylésc, elszamolésa,

A



intézményfinanszirozassal kapcsolatos teenddk ellatasa.

- Nemzetisépi  dnkormanyzatok — szamviteli,  kdnyvelési,
koltségvetési és beszamolasi feladatinak ellatasa.

- Pénziigyi miuveletek végzése - szamlazas, szamlaiktatas,
ATFA nyilvantartas, banki utalas, héazipénztar kezelés.

- Banki kapcsolatok, kiskinestdri rendszer mulkddtetése,
nyitvantartasok vezetése.”

szovegreész helyébe az alabbi szoveg lép.

»¥YL: Az egyes iigyosztalyok feladatai:
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda

- Koltségveiés  elokészitése, modositasa ¢€s  végrehajtasa,
kényvelési, szamviteli feladatok cllatasa, havi kotelezd
adatszolgaltatdasok és mérlegjelentések elkészitése.

- Ev végi zirszdmadds elkészitése. Szerzdédések, tirgyi
eszkdzok, beruhdzdsok nyilvintartdsa, egyéb analitikus
nyilvantartisok, illetve az ingatlankatasgter és a
tdrzsadattdr vegetése.

- Altalanos mikédéshez és agazatli leladathoz kapesolodo
tamogatasok,  kiegészitd  tdmogatasok, kdzpontositott
tamogatasok, és cgyéb tamogatasok igénylése, elszamolasa,
intézményfinanszirozassal kapesolatos teendok ellatasa,

- Nemzetiségi  Onkorméanyzatok  szamviteli, konyvelési,
koltsépvetési és beszamolasi feladatinak ellatasa.

- Pénzigyr mivceletek végzése - szamlazds, szamlaiktatas,
AFA nyilvantarlas, banki utalas, hazipénztar kezelés.

- Banki kapcsolatok. kiskincstari rendszer mikddtetése,
nyilvantartasok vezetése.”

A VL Az egves iigyosztalyok feladatai:
Muszaki Ugvosztaly

Kertletfejlesztési és izemeltetési [roda
- Infrastrukturalis beruhazasok (viz, csatorna, elektromos
halozat, ut) bonyolitdsdnak miiszaki ellenérzése.
- Onkormanyzati intézményhalozati beruhazasok,
felujitasok bonyolitasa, milszaki ellendrzése.
- Az Onkormanyzat tulajdondban 1évé utak fenntartasa,
kezelése,

Kérnyezetvédelmi Iroda

- Zoldfelilet védelmi. pazdalkodasi, park- és jatszotér
fenntartasi, beruhazasi feladatok végzese, erdéfenntartas.”

szovegrész helyébe az alabbi szovey lép.

»VL: Az egves iigvosztalyok feladatai:
Muszaki Ugvosztaly




Intézményfejlesztési Iroda

Onkormdanyzati intézményhdalozati beruhdazasok
elokészitése, terveztetése, engedélyek beszerzése.
Onkormdnyzati intézményhdalozati beruhdzdsok

kivitelezésének  pdlydztatasa, bonyolitasa, miszaki
ellendriése.

Onkormdnyzati lakdsdllomdny miscaki felmérése és
nyilvdntartisa.

Onkormdnyzati lakdsillomdny felujitisi munkdinak
elokészitése, tervek késgittetése, kivitelezés bonyolitdsa,
miiszaki ellendrzése.

Tamogatdasi  palydzatokon  valo  kozremiikodés a
magasépitési teriileten.

Onkorminyzati  intézményhdlézatr  nagyobb édsszegii
karbantartdisi  munkdinak  bonyolitdsa,  miiszaki
ellendrzése.

Garancia és a szavatossdg kiorében felmeriilt hibdk
etharitisanak érvényesitése.

Az Onkormdnyzat  intézményeinek  a  villamos
érintésvédelmi feliilvizsgdalatainak, tiizvédelmi minosity
iratainak, villamvédelmi minosité iratainak
elkiészittetése, ill. aktualizildasa.

Az Onkormdnyzat intézményeinél és lakdsdllomdnydndl
a gaz csatlakozo vezetékek és felhasindloi berendezések
miszaki-biztonsdgi feliilvizsgdlata.

Keriiletfejlesztési és iizemeltetési Iroda

Infrastrukturdlis beruhazdasok {viz, csatorna,
elektromos  haldzat, ity elokészitése, terveZtetése,
engedélyek beszerzése.

Infrastrukturdlis beruhdazdisok kivitelezésének
palydztatisa, bonyolitdsa, miszaki ellenérzése.

Az Onkormdnyzat tulajdondban 16vé utak fenntartdsa,
kezelése.

Tdmogatisi  pdlyvdzatokon  vald  kézremithodés a
meélyepitesi teriileten.

Garancia és a szavalossdg korében felmeriilt hibdk
elhdaritasdanak érvényesitése.

Kornyezetvédelmi Iroda

Az onkormanyzat kezelésében lévd lakotelepek, parkok,
illetve egyéb zoldfeliiletek fenntartasanak miiszaki
ellendrzése, az éves ¢és havonkénti miiszaki  terv
elkészitése és annak végrehajtisa, szdmldk ellendrzése.
Fasorok  fenntartdsanak — milszaki  ellenériése.
Kozteriileti hatésdgi  fakivigasndl, helyszini szemle
lefolvtatasa,  szakvélemény  készitése.  Lakossagi
Sfaiiltetési akcidok lebonyolitisa.

Az onkormdanyzat kezelésében lévd erdd fenntartisdnak
miiszaki ellenorzése.



- Zoldfelileti beruliazasok szervezése, kizbeszerzési és
egyéb  palydzatok  miiszaki  dokumentdcidjinak
elkészitése, osszedllitisa, a kifrasdiban és értékelésében
valo résgvétel, a palydzatok technikai lebonyolitdasa.

- Zoldfeliileti beruhdazdasok kivitelezésének pdlydztatdsa,
febonyolitisa, miiszaki ellendrzése.

- Park illetve jatszotéri - adatok aktualizilisa, naprakész
vezetése.

- Jatszoterek  karbantartdsi,  jevitdasi  munkdinak
megszervezése, lebonyolitdisa.

- Az Onkormdnyzat nem hatdésigi  kérnyezetvédelmi
Seladatainak ellatisahoz sziikséges szervezési munka.

- Evenkénti kérnyezet dllapot jelentés elkészitése,

- Résgvétel a helyi zoldfeliilet-védelemmel kapcsolatos
rendelet kidolgozdsaban és véleményezésében.

- Kirnyezetvédelmi programok, akciok menedzselése.

- A  Kirnyezetvédelmi  és  Kozhiztonsdagi  Bizottsdg
munkdjanak segitése (a kornyezetvédelmi verseny,
komposztdalasi akeio, e-hulladék begyiijtési akcio illetve
egyéb akciok szervezése).”

A _VIII. A Hivatal tisztségviseléinek és iigyosztalyvezetoinek
iigviétfogadasi rendje

Kovécs Péter polgarmester Ggyfélfogadasi ideje:
haromhetente cstitértékon 14.00 — 18.00 oraig eldzetes
iddpont-egveztetés alapjan

dr. Csomor Lrvin alpolgarmester tigyfélfogadasi ideje:
minden hénap harmadik héttéjén 13.30 — 17.00 oraig
eldzeles idopont egveztelés alapjan

Kovics Raymund alpelgdrmester tigyfélfogadasi ideje:
minden hdnap masodik hétfdjén 13.30 — 17.30 ordig elézetes
idépont egveztetés alapjan

Ancsin Laszlo jegyz0 lgyfélfogadasi ideje:
minden paros hétfén 13.30 — 18.00 oraig eldzetes idépont-
egveztetés alapjan

Dr. Erdékozi Gyorgy aljegyzé tgviélfogadasi ideje:
minden paratlan hétfén 13.30 — 18.00 érdig eldzetes idépont-
egveztetés alapjan

Az lgyosztalyvezetok ligyfélfogadasi ideje:

minden hétfén 1330 — 18.00 oraig elbzetes iddpont-
egveztetés alapjan”

szovegresz helyébe az alabbi széveg lép:








