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KOLTSEGVETESI ES PENZUGYI IRODAVEZETO

Targy: 2010, évi kolisdpvelés wrvezese

zielt Intéeményvezetd Asszony!
sptelt Intézményveretd Ur!

2016, & kdzpont
1torvény), amely a 3.

A Magvar Kozlony 97, szamaban., 20150 jalius 3-an megjelent Magyvarorszag
koitse Soevi O thrvény (a tovabbiakban: 2016, ¢vi kélisde

verdserdl sy

i

melleklet VIL pont 5. alponya E{i\-«'(’:wlévcé ; 16. januar fu»;e‘ ic; lmmi ba

A Budapest Fovaros X VI keriileti O
Onkormanyzat 2016, évi E"r‘iéiv”, SIGET! am»l a 2()1:’:«-. dtﬁ(‘i"l'l"lb&.,k l(mz ult:sw i‘ogg;m &
rendelettervezet hatdridében orténd elkészité c.i{:l-;é'li)on kérpiik, hogy az '}‘téymf’*m’c-kro x-'m'uﬂkwc'v
kohsépvetést tervezetet az alabbl ttmutatd szerint fegkesobb 200130 november 6-dip legvenck szivesek
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fo] 4
.

ellkészitent.

FERVEZEST UTMUTATO
A 2010, évy tervezd 1dblazator ar allambaaaras szamviteldrd] 52010 S0 110 Korm. rendelel, az

al12111‘111:&11«:.3['&331 szamlakeret-Uikor és a 2015, ¢vi tervezo 1.z.a}'>1z-'z.mi alapjan készitettik el

Az wmuatd Osszeallitdsa soran tekintettel voltunk a 2016, évi kolségvetési (Orvényre, valamint
Magvarorszap 2016, évi kdzponti koltségvetésének megalapozasarol szoto 2015, évi LXXIL wdrvényre, az
adozdssal ithfam,iu”go egves 1orvénvek modositdsaro] 52016 2015, évi LXXXL trvényre, tovabba az
egves kormanvrendeleteknek a Magvarorszag 2016, évi kdzpont kéltségvetésének mepalapozisaval

Osszelligpd modositasarol s#616 175/2015, (V1L 7.) Korm. rendeletre és egyéb hatidlyos jogszabalvokra.

jx» 8

Az Aht. 23§ (2) bekezdés by pontja eldirja, hoey a helyi dnkormdnyezat killtségvetése tartalmazza Lo
helyi ())7/1()1?2’?(”1} aialial iranyiiott koliségverési szervek  kiltségverési bevéieli eldirdanyzatall ds
koliségvetdsi kiadisi eldiranyzaiait, kiemelt elivamzatok, korelezd feladatok, onként vallalr feladaiok és
erinti bontdashan,

cllamigazgateasi feladatiok s:
Fentickre tekintettel a 2016, évben is nagy hangstlyt kell fektetni a kotelezd, valamint az dnként vallalt
feladatok  elkilnitésére. illetve azokban az esctekben. ahol a kotelezd  feladatokra  feladatalapu
tasban részestil az Onkormanyzat, az elszamolashoz feltédentil szitkség van az adott feladatellatds

tame
cinek pontos mff?&hf-‘ita rozasara, Fhhez az elmilt évekd! cliérden mar nem szakleladatokra. hanem

kolts

o

kormanyzati funkcickra — COFOG kddokra — 16reénd tervezést valdsitunk meg. A tervezd tablakban —az

alapitd okiratole szerinti tartalommal — i(,}\x/kl ik a COFOG kodokat. Az dnként vallah feladatokat 1s
ellat intézménveknek (Terileti Szocialis Szolgalat, XV keriileti Kertvarosi Dgyvesitett Bolesode) - az

elmult ¢vekhez hasonldan — kilén Hhid.f atol készitettink erzen feladatok kiadasainak ¢s bevéieleinek

tervezéseére,

bevételetket és

Avon intézménveknek. ak’:ii" nver wl' FU-s palydzatokon. a palvazatal s
Lindasaikal szintén elkillonitetten kell terverzniiik a terverd tablazatban (ha 6bb palvazat van. aklor
evzeketl egymastol elkéil{.}nl'{x’c), A K r*m? etoazda Szolgaltatd Szenvezet hasonloan jar el a kdzfoglalkoztatas




f(’f(‘ii’ﬂiﬂﬂ?f")(i‘i'), Hletve ezen beliil a 2015, évrdl athtrado és a 2016, évi kowloglalkoztatias bevérelent
¢s kiaddsait is megbontani sziikséges.

A OIS0 evi eredet eloiranyzatokkal toriéné 8sszehasonlitis vé g(,u a {¢ i Eldimn a f?,() eI otervezell
elbiranyzatokat rogziteniik (képletekkel egyiitt). Fomos 016, laddsokkal

tervezziink! Nem biztos, hogv minden 2015, dvi %@c:;»;zx:frm:sa, mdm jelent iw 2 lwu a 2016, ¢
IS,
A asedmitds  részletezése soronként oa 2016, C*vi:wu“ negnevezest oszlop  cellaiban  Kérjiik

szerlien részletezni. hogy a javasolt Gsszey mily gi
LLON 3}7(3"\."3 GES INDOKOLAST. HANE !\T AR (}R AT

MINDEN LBBE AZ OSZLOPBA KERULION! AHOL
H(}fx/,./*m/—x K I',Fj"!'fii}fl U1 MUNKALA I’Ulv (heglt

negjegyzéseket.)
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Kerjik, hogy a tervezelt dsszegeket ne egy dssvzegben \v'zgg_}wi' fel a 2010, ¢vi tervezetd eldiranyzal
hopy a s» <mM sok ar egverietd tdrgvaldsokon

oszlop cellatba. hanem minden esetben
gyvorsabban ellendrizhetdek legyenek, (¢ ﬁé‘”l‘f&ﬁ‘.’ul nem Wl a 2015, évre vonatkozd képleteket.)

Jekbol tevadik dssze. NE RESZITSENTR
3K H ON WORD E}{)i\U\HJ‘ FUMBOL
LRESALETES LENN COTT A FAJLBAN
J : a 2015, évre vonatkoyd

A7 ntés; /muu ekncl atkalmarott, kineverzési szerzddésse] rondelkezd Ssszes munkavallalot Hetménviiket
¢s potlékukar egy ,!,“H,..m]iéil‘d}")l"[-l kell felveremi. Kivételt képernck ex aldl az ovodak., mivel az
mm%dg;a (E,apo pusok illetményél a nemzen kdznevelésrdl s2010 2011 évi CXC. wrvény és a 3262013,
(VI 30 Korm. mzdf‘ku hatarozza meg, ellentétben a 16bbi munkavallaloval. ahol a kélsegvetdsi
torveny 6. szamu melléklete az irdnvado. Az dvodapedapogusokat. illetményiiket ¢s patlékukal ezért most
15 kiilon munkalapon kell megtervesn.

- Nyilvan- |
Elsirdanveal mepneverése - tartasi Tervesescher meghatirozdsok
el szamldl | e
LYLJUTTATASOR 4
- S 101 Tervestsénck részlctesése a wblazat alai ar 1) ;:,3701'17113&1'1'1
dld‘ 1(( [\ - S — -
05110012 T kell m\u 1 v lczmenyverelok i iixumn\l leg !
)\ 110 i I3 Nemterverhetd,

Tervezéscnex részletczese a tablazar alaw a 2%, pontban |

tatalhato, i ;
05110115 'I'c::f\f(::riréi;é«‘s(*k vészletezese w tablazat alatt a 2. pontban
) taialhato, - o
10119 Felmentés ‘E"r‘:rvczésénc‘,k. ;"és:z,!etczé;s‘f: a tabldzat alatt a 70
pontban talalhats. (MAK ide kinvvel)
Torveny szerintd ietmaényel, munkabérel 0514101 | 4 %'Zi"k ETEZEVTORLLA ©
” [ kell tervezni az elére nem meghatdrozot kovetelményekhez
Moo ere ey - kapesolodoan a foglatkoztatottaknak  megallapitolt jutalmar,
,m}km‘m\ jutalom OS/1021 Tervezhetd o torvény szerinti Hletménvel, munkabérek”
' MHMH&M?“w&‘M&PLhER%FTﬂ
Teljesitmdnvoszionzes.  személyl  Ssztonzés  céljabol  a

Céljuttatas, projelkeprémium 05/11031  Toglalkortatouaknak — megdllapitott  jutalom.  prémium.
“¢ljuttatds. Aladaban ELU-s palvazatok esetén kerill wervezésr

.. . o Tervesésenek részletexése a tablizal alat a 3.) )untbl
Készenléti, tigyeleti, helvetiesitési dij 057110411 L IR e 4 > PO
‘ N e, taldlhato. .
o ‘ - . Tervezésinek vészletewdse a blazar alatt a 4 pontban:
Cloldra 05110412 10 L, ) ) - o ¢ _ o
Do (sak fl’::'nl';mm&i onpadd ii\&] lervezhieté  a jogszabalvban
| Véghielégités 05/11051 , e -
e s meértekben. o

L . ) ; a tablazat alat az 5 pontban

CJubileumi jutalom B&/11061 : :
@ / whihas. |




Kldivinyzat megneyerese

Nyilvan-
tartasi
szamldk

Terveeesther meghatdrozisok

SZEMELYIJUTTATASOK

CBéren  kividli Lz st

hoezipirulas)

juftatdsak (el

Huhdzati kblségiérités

FUToMho dsszen
utan 14 %) és
utan 15 %) fzeids
nkaaddkar terheid adok

minden alkalmazotiva 5 000
1 hozzajaralas (L9-szerese
Javedelemads (1 19-szerese

Tervezhetd
cals ¥
személvi

05/11081

CSzrolgalat,

kételozetiséggel is szamolni kell a muw

kézou

It hH oglalkortatonak részire ©pénzhen fizetends |
mhamé,t ket Nem o tervezhetd,  Kiviétel  a
Kertvarost : ilat, ahol az alapelitisban

valamint  a  Napraio
Faeseervese widn 27 %) és SZIA (U
zetési kitelezetséy terheli.

FUHO (1.1 0.

szerese utan 15 %) i

Wdzlekedisi killisépiérités

pvéh kolisegtéritések

Lalhatdsi thmogatasok

Sroctdlis rdmogatasok

0E/11091

Tervezésénck  részletezése a tablazar alatt a 6.) ponthan

talalhato,

l%)gﬁ!h‘zﬂ((}xtatu‘at‘éik' résriTe nénzben Dizetendd kol

Nem tervezhetd,

|-‘<\ulzzﬂ;?:/..id(()i(.:«I\'nak megaltapitott lakhatasi, rezsikalesén,
Calberieti hozzajaruldsal. Nem terveghetd,
Foglatkoztatottaknalk szocidlis  alapon  megallapitott  escd

L Nem ervezherd,

jz;f::a :a‘:}h:tnisntzaéy egyeb seeraelyi 05/11131 T CRLLA

v E%vl shdi napid G315 enttervezheld

Kiltoldi mmd x 111312 Nem tervezhe

zyiémosu PLIBTS | Weny tervezhold
[t kert] tervezdsre a Kolts dgveldsi thrvény 38, § (2) bekezdése
alapian a Kju 77, g-anak (1) hekezdése szerinti {elidrelek

Tr— Jiies fedesete 05111314 fonndllasa esetén myujton l-azre‘a?f;(.:tw'\' >oCsZICS ) z:;rmi:i;' a Lﬁi(}l]a’:%.
u\'hm a  keresctbe  tartors puitatdsok eldzd evi baxis
elodany /di nuk Yen. KEPLE T oAz ovodak nem

Foglalbozratortakat - megilletd  munkdludi

kartéritést kiadasolk.

Fuvéb sajatos jutiatasok

' Foglalkoutatoitak

Munkavégzésre irdnyuld ¢
jogwviseonvban e
Moglalkoziatottask fieeteit juttatisok

sajat

Nem tervezhetd,

tervezheto, mivel a

em fehiet.

dsag nem hetegszabadsaonak

CPLETESETT

KEPLETE AETT CELLA.

Allomanyba nem tartozok megbizasi dija

ssre iranyuld egvdb jogviszony
alkomatottaknak Hzetett dijazasokat.

tes alatamasztast kerink!

Tt kell t
1<,f51'n"u‘:'mx nem f};il‘]il
Tetefes kimutatis) és res;

Foveb kiilsd szemelyi juttatisok

K1 PLETE FUELLA.

Tovdbbi munkaviszonyt I¢tesitok juttatasai

Tt kell terveznt azon f‘(}gg,lul,\"w,mottak illetménydl, akiknek

Fehnentett munkavallalak egydb jultatasa

{tillasa mashol van
Terverve  ar .
nvilvantartasi -

.i‘mtzztéédl‘;’“‘ soron,  a 037110119

Reprezentacios Kiaddsok

vendéglatas koh

Lebonvolitot rendezvények, hivatalos tar 150k nznd

' 3. Tervezhetd doleozanként 3 900 Fuio
kardesonvi vacsora kolsége. euveéb tervezése csak a fenntario
c!\:\d Ovodak tervezhetnek: ‘
{¢tel, ital) 5 000.-

Fresoport X A4 tinnep

andek tinnepre 100.-Frigverek X 4 innep
<“)\/0<.L1\<zam kérésétdl  fuogden:  alkalmazoni  kirdndulas
belépdicre. Terhell EHO (1.19-szerese uldn 27 %) és a SZJA
{1 19-sz0rese widn | i kitelezet

584,

Killsd szemilyi juttatisok

05172

Személvi juttatiasok

031 |




s Nyilvdn- L
Eldiranyzat megneverése tartasi “Perveséseher meghatirozisok
e szamlik . :

MUNKAADOKAT TERHELO JARULEROK ES
SZOCLALIS HOZZAJARL LASTADD

Méricke 27 %. Személyi juttatdsok dsszesen sordbol levonva
az étkerdsi hozzdarnlast, a kdzlckeddsd koliséutéritdst, ¢s ar

;f%z«’mi;.i]is hozzajarulasi ado 082 allomdanyba nem mm/o meehizdsi dijait. a kapon dsszeg X |
27%%, m 157 al]u wha nom tartozok megbizasi dijat X 00% X '
, : 2T REPLETEZ ,} T
risiert koaehervis liogzd|arulas JURE . ( . L o
: 037212 Tervezése nem jelivmyd (ceyébként a meghizasi dij 20 %ea),

Tervezzitk az étkesdsi hoz zajarulas (és are !wp nélkiili Budapes 1:
, bérlet, Hletve nem munkakorhoz kédn bérlet esetén). al
szségligyi hozzdjarulds (EHO) 03213 ruhdzats kolsdgidrités, valamint a reprezentacio s reklam,
fpropaganda kiadasolk Loi9-szerese utdn a 27 Sueot
KEPLETEZRTT,

Y2015, évre tervezelt ¢ “l‘dw} kérjik kitoheni.

la H énz bozedjérulas

}..()!Mciu.an - Luztommsz;axu! S ése nen jellemzd,
sének részlolezise o tablazat alait a 8 pontban
talathato. ‘

Terverzilk az étkesds '1‘3'4)22;%‘};11'{1!;1&‘ (s arckep nélkih Bm’.iapésl »
" Hlztve nem munkakdrhoz kot bérlet). o ruhidzat
. valaming a reprezentacia és rek li 1, nopmm nda
s A9wsgerese utan a5 %ot NEPLETEZETI
{\‘;ih ninta telefonadot horzd kell p h»ss@ﬂniU

L

| Rehabiliacios hoszajaralas 0570164

Munkdltator erheld szameélhvi jovedelomuado

57
(S21M) GA7217

exel munkaadokat terheld jarulékok 05219 Terverdse nem g«”liumo.
: : [ : - :
OMunkaaddakatrt o terheld o farulékel o és 032 |
szocidlis hozzajdruldsiado ‘ Tl
1.y Az alapilietmények tervezése a Jlista 20167, illetve dvodak esetében a Wista 2016 ovodaped

0 munkalapokon oriénik. A listaban ar alkalmazottak teljes nevét
ki kell frni. A név mellett fel kell tintetni a munkakor g'ngxmc\feV'é*;c . kdvetkezd oszlopban V7 betlt
kell tenni. annak neve mellé, aki vezetd, e roviditést, akinek felséfokn, JC7 betit, akinek kozéploki.
AT bettt akinek alapfoka végzettsége van. illetve L0 I*é’ix'i(;i)'testk aki "11\'2\1 alkalmazow, (Ezeket az
adatokat mar kitshattiik, de ellendrizeck!) Ezen osziop mellett a Kjt. szerinti besoroldasokat sziikseges
feliintetni a 2015, évre ¢s a 2016, évre vonatkozoan, dvoedapedagdgusoknal a kategdridkat ugvanezen
evek vonatkozdsdban, Azon alkalmazotiak esetében. akik i ‘L/(‘[G‘Si tol ()/MOl \-fz-ihizmal\‘. a "Kjt. besorolds”
iletve a Lkategoria“cellakban kék hatérrel jeldtjck ezt a tényt a 2015, évi januan
allapotnak megleleld :«12]“11 nazott névsort, besorolasukat - 1)«:;,;3 lolw A.folmt 111 ik 7() y-ben Iéptek egy

s oaista 2016 technikal™ megnevezds

lokozatol eldre — a 2015, januari bérrel és potlékokkal. illctve az dvodapedagogusok te Iunmcba na 2015,
szeptembert allapotot mmm«; figyelembe. T !"?“HCS‘?’C‘T(’\‘O' mindezeket ellend 7 5, mert olvanok

is szerepelhetnek benne. akik mar nem dolgoznak az mczménynel!

v LFoglalkoziatottsag %™ oszlopban a Toglalkoztatés mércket kell feltiintetni. Az dsszesitett 1étszamadal
a tablazat aljan megjelentk. Altalanossagban ar erell %:«:‘ilim;:*w;m szl ! ‘
: Azonban. ho ar infezmenvveseto tey wdhom o leladatok ellatis

engeddd

fétlentil szitkse részletes ndokokkal 8« ;ﬁ'z" ,,,,, alatmasyiva, kilon tablizatban
bemutaiva készisel el ennek Kiadasi wWbbletivdnydél, Ax ( vetest lészamot a Toubla

F5-8s cellajaban feltiintetiiik,

Ezt kisvetden ropziteni kell a 2015, évi december havi alapilletményeket, amelyek - a soros atsorolasok. a
minimalbérben. valamint a garantalt bcg‘mmmm nban wwcs'il”k lx;?\‘aé‘aw!é\’c! : t"xmcwvczrwk a 2015, ¢vi
Janudr hav cijpi letmények I LA minimalbér és a garamalt bérminimum 2016, janudr 1-j¢16] emelkedm
fog. de mivel mértékdét nem tudjuk. cgvelore a 4..;(.)1 . december i;u:ru:;zk ma <1(i]<1n<xl\ a tablazatban. Késobb
Javitan fogjuk!



>
A lizetést fokozathoz tartozo  alapilletmények kiolvashatok az tmutatéhoz mellékelt bértablakhol.
amely a 2016, évi koltségvetést torvény 6. szamu melléklete alapjan tartalmazza a kozalkalmazott
hzetési oszidlvok elsd fizetésy {okozata szerint garantdlt illetménvek havi Ssszegét forintban, valamint a
fizetesi fokozatokhoz tartozd legkisebb szorzdszam ()I\Ai a 2016, évben,

Az ovodapedagogusol itletménye tekintetében a 2016, évben is szeptember 1-1616] minden pedagdgusnak
emelkedik az alletménve, mivel a 326/2013. (VIIL 300 Korm. rendelet ide vonatkozd 38, 8 (3)
bekezdéséhen a szorzoszamolk emelkednck. Az Nkt 650§ (1) bekezdése szerint iH-‘1'v'1‘zén\/‘z.zlap
sgamitdsanak vetitési alapja 2015, januar 1-j¢6] a kélségvetds: Orvénvben kerill meghatdrozasra. amely
a 20016, évi kélséovetés torvény 59 &-a alapidn 101 500 forint, Csak azoknak fog az 11}..:m"xcny<.:
emelkedni 2016, janudrban, akik fzewds: fokozatot valtanak, me azoknak. akik pedapogus [-bol
pedagogus 1. vapy mesterpedagogus fokozatha kerlilnek dtsorolasra. Az dtsorolast kérjiik 1gazolissal
alatdmasztam, leg kmohl a kihisépverds epvezietésckor!
»”-\7 (’)\:odﬂ ;wcds.gu,g;t., ok letményének meghatdrozasadhor tehat két bértabla adatait kell figyvelembe venni.
sitséedil idén s killonhozo szineket alkalmazunk., A lla szint a 2015 decemberi. iletve a 2016,
ni ATI z(’ui a fehér a 2016, szeptemberi alaptlleomény kitdliésekor alkalmazanda., A t4)] formidtumn
bértablaban a munkalapokat is ugyanezen szinekkel jeldltiik.

A tablazatban automatikusan répziil az Osszes éves alapillennény és potlék, ahol a december havi
aiapil]m 'nénv I honapra, a januar havi alapilleunény 11 honapra, a potékok 12 honapra kerlinek
megallapitdsra. Az ovodapedagdgusok esetében | havi decemberi, 8 havi janudri és 3 havi szeptemberi

alapi Hn” numw] b potlekdal szamolunk,

Az Gsszes éves alapilletmény™ oszlop Gy van beliépletesve. hogy figyvelembe veszi a foglalkoziatotisag
mertéhet

A listakban a sorok legaljdn tervezzek az tires statuszokat! Ha van az intézményben Gres allds, akkor
annak okarol részletes ismertetot kell készieni!

A listakban azoknak a bérével terverzenck, akik a feladatot 201 5-ben ellagak. illetve .
latni! Megjeavzésként beszirva kérjiik szerepeltetni annak a nevét, akinek a lu:hfe”tfswm;czt clle‘iua a
hatarozott ideji alkalmazott! Abban az esetben. ha varhaté. hogy valamelyik alkalmazotat a 2016. évben
huzamosabb ideig helvettesiteni kell, akkor még a helyettesitendd alkalmazott béeével kell tervezni!

A felmentési idejliket WO dolgozok 1'1'1u.nkzwéaz;/é% aldl m enf;ﬁrk;i%cu idore jard dtlaghkeresetét nem a
JFelmentett munkavallalok egvéb juttatasai™ soma (05/12313), hanem az . Hgyeb juttalas’ T osorra

(05/110119) kell tervezni. Ebben az esctben a ;"nunl aveégres a}nh felmentés idejéidl ezt a statuszt F/8-as
illetve C/8-as. az {'s\f()ciaj'")cc’ia-zgif’wmo}' esetéhen a 7. ka Eooozmhm meghatarozott alapilletménnyel kell

o

terverni az év hatralévé honapiaira abban az csetben. ha a feladatot elldto személy még nem ismiert. ha
lsmert. akkor annak bérdével!

Javasoljuk. hogy az alkalmazotiak bérének tervezésckor rogion rigzitsék a me plele Eo COFOG kodon 1s
az adott dolpozd bérét (Bsszes éves alapilletmény) és kote ifsm potlekat (pétlékait). és ha van, jubileumi
jutalmat a konkrét dsszep feltiintetésével. A helyes kitdltés ellendrizhetd az wiolso o.;\/gla;‘}ban‘ Fzek az

P

érickek automatikusan megjelennek a 2016, év" megnevezést munkalap érintet soraiban.
Ezen felil a kovetkersdkre ]mzl;ul fel a higyvelmet:
Teriilet Szocidlis Szolgalat: A jelzérendszeres hizi scpitségnyujtas szemelyi koliségét is kilon COFOG

k odm ker ulz terv ezni!
ocialis Seoladlat, Kertvirost Duvesilett Bilesade: Ahol epy COFOG kod wbb tev ékenvséget 1

clilel, ku iik. a kiilén az intézmeény részére késziilt tablazatban szolgdliatasokként bontani a k&lise
(ez az onlm]t.»egszz%rnités megalapozasdra szolgal).




2.} a) Eovéb kistelezd potlékok:
aa) Hletménypotiéh szdamitisi alapja: 20 000 Ft (Kolse gvetési 1Wrvény 58, § (1) bekezdés b) pontja
szerint), ‘

ab) Szocidlis dgazat:
Figvelembe véve a »;?oc:iél':; ¢s
rendelet: ¢ scgligyi ]rnc"'/x‘l'uin}L
1) Ma gasabb vezetol potlek:
~ A szocialis és 3x-’errnekj<ﬁsléti alapellatdst egviitiesen végz6 intézmény escién: a potlékalap
250%0-a, (50 000 ‘%")
sasabb vezeldl potlék szocialis vagy gvermekjolét alapellatdst mvajto intézmény

Oy esetén: a patdékalap 200%-a. (40 000 Iy
, ;;;/%éuz‘iw\-'i intézmeény eselén av dgazat feladatok elldtasdban részt vevd epvéb
egcszsegiipyi intézmenyben (szolgalamal) a potlékalap 200%-a. (40 000 1)
D) Vezetdt potlék:
- Aoszoctdhs és gyermekviédelmi intézményben, vezetdi poték a potlékalap 100%-a.
(20 000 Fu)

- Bgészségligyl intézményben a magasabb vezetd helyetiese(i) (ideértve a nem &ndalld
jarobeteg-ellato intézetek vezetdit is) és az dnalldan gazddlkodd intézmény pazdasdpi
vezetGie esetében a potlékalap 150%-a, (30 000 FO
Srervezeli egységek. részlegek vezetdi. epvéb veretdl esetében a patlékalap 100%-a.
(20000 Fo

gyermekveédelmi intézményvek esetén a - :;7/4)00() (X1 26.) Korm.
knél a 356/200¢

1
5. (A0 310 Korm, rendelet rendelkerzdseit.

ac) Szocialiy dgazadi potlék: A kozponli kéliségvetés tamogatast hixms{ ta kdzalkalmazottak jopalldsardl
52016 1992, évi XXXIIL orvénynek a szocidlis, valamint a gyvermekjoléd és gvermekvédelmi dpazathan
threent végrehajtasardl szolo 257/2000. (X110 26.) Korm. ren i,;m 15/A. §-a szerintl. 2016, januér-
december hompoi ban kifizetendd dgazati podekhoz és annak kézterheiher, ezért az apazat polékot
terveyni szitksépes a Teriileti Szocidlis Szolgalat. a Napralorgd Csalddseglio és Gyvermekjoléd Szolgilat.
valamint a XVI. keriileti Kertvarosi bgyesitett Bolesdde kozalkalmazotial esetében. Az agazatl potlék
egveldre nem valtozik, csak annak fog emelkedni, aki cgpvel magasabb lretési fokozatba 1ép.

,,,,,

ad) Mwwfapedwgw'«m ok potléka: Meértékét a nemzetl kdznevelésrd] seolo 20110 évi CXC. Wrvény
hatarozza meg. Felhivjuk a figvelmel. hogy az alapilleunénvekhez hasonldan ebben az esetben is
kiildnbdznek a potlékok 2015, decemberre és 2016, szeptemberre vonatkozoan. Tervezéséher killon
tablazatot mellékeltnk!

b) Eevéb feltcteltol fieed patléhkok & juttatdsok {neny Kotelezo putiatasy:

ba) Kertviros potlék:

A Kertvaros potlckra jogosultale mindazok. ¢ I“kmﬂ*l’ brutto keresete — potickokkal egviitt — nem éri ¢l a
[30 000 I't/ho dsszeget. Mér é].{'c“' maximun 10 000 Fi7ho.

o'mmrl 3 UL i ) UOO Mo kereset alan 10 ()U O Ft/hé, bruttd 120 000 Fi/ho és 130 000 Ft/ho kézou
)011 hol 1\1 ka‘:H Vol ‘mi ;'/1 az Osszeget, drmens \ud 4 hm‘lm be‘ a t“() ()()()

;wg:);cdé*:jcnm I{emi f‘l"m_]d 507, (Pl Bﬂmo Hb MUO F bcrmz] (. )()} F {/l‘m, bmtto ]25 OO() h bc&:r (;:s;c::icbcn
5 000 I'tho.)

lgaltatd Szervezet, Corvin Muvelddést Har,
Alata €z a Napraforgo Srolpdlal.

Erintett intézmé nvek: Heét dvoda. Kertiletgazda  Swe
GAMESZ, XV Keriilet Kertvarost Egészseglipyt Szolg

v

bb) Hatdrozott idejif potlékok:

Azoknak s munkavallaloknak tervezhetbek hatarozot ideji potiékok. akik 201 5-ben is részesiiliek benne.
a fenntartd altal enpedélvezetr 20150 évi mértéknek megl ﬁ:]czluw (Keriiletgazda Szolgalatd Szervezet,
Rakosmenti Mezei Orszolgalat, (ﬁ}.f‘x?\f'ﬂ.m,& Tertileti Srocidlis Szolgdlat, XV keriileti Kertvarosi

Lovesitett Boleséde. Napralorgd Szolgalat).




3.y Késeenléti, tigveleti, helyettesitési dij

Készenléti dif csak a Teriileti Szocidlis Szolgalatnal (jelzorendszeres hizi segitségnynjtds ellatdsa miatt)
¢S a Napmmwo Szolpalatndl (a hozzatarlozok kozout erszak miatt alkalmazhatd tavoltanasrol szolo
2009, évi LXXIL torvény alapjan) tervezhetd. Tervezéscher kériink szamitasokat mellékelni!

Ugyeleti dij: A Napralorgd Szolgalat. valamint a Tertleti Szocialis Szolgalat kivitelével nem tervezhetlo.
Anvanapokbol adodd helyeitesitésre: Nem tervezhetd.

4o By
Syocidlis dgazatva vonatkozdan:

Orvosok. védéndk, bolestdei dolgozék. illetve a Teriileti Szocidlis Szolgalanal a hazi segitségnyvjtasban
dolgozok eseiében lehet wlérat &s helvettesitést tervezni. de csak a fenntartoval oriént egyezietdst
kdvetden,

Ovoddk és Egyéb intézményekre vonatkozdan:
Tervezése csak fenntartoi engedéllyel lehetséges, ehhez részletes indokoldst keriink csatolni!

5% Jubilewmi jutalom: A jogszabalyban meghatdrozott felterclekkel  és mériékben  fizethetd.
Terverésekor a listakon” az dsszegen ¢s az éveken (25 - 30 - 40) telill, kéniik feltiintetal azt a honapot.
amikor az alkalmazott jogosultta valik a jubileumi jutalomra. Az ggveziciésre minden érintett
ldizalkah

i, pazol szemelvl anvaeat syiveskedien magdval hozni, Nagyon fontos, 1‘:0;‘;\/ a jubileumi jutalom
tervezésekor kariiliekintden jarjanak el mert év kozben nem lesz lehetdsey czen a jogeimen potigény

ib

an nem tudnak donteni. kérjék az Intézményi Iroda segftségét,

henytjtani! Ha a megallapitas

6.) Kozleleddsi kiltséutérités: 1t kell tervezni a munkiba jarassal kapesolatos személyecpkoesi
hasznalal utan Hzetendd kéliségiéritést. tovabba a foglalkoztatotaknak megallapitort mas utazasi
koltséatéritéseker. A 3972010, (11 26)) Korm. rendelet (melyet csatolunk az Gtmutatohoz) alapjan

tervezhetd a \11c%01<r(>i hejarok. ¢s az  allando  vidél lakeinumel  rendelkezdk  hazaumazasainak
kol .wté‘" v kdliséptéritéseket az AFA dsszegével novelt suszeghen kell figyelembe venni. A
{

kézbesité részére tervezendd egy Budapest bérlet kiltsepét ds a munkakorhoz kapesolodo bérletek
kalts 7<;g;c:1 a dologi kiadasok kéz¢é kell tervezni a  belfoldi kiki ildetések kiadasal™ eldiranyzatra,

A 2016, évi kazlekedési koliségtérités werverzéséhez mellékszdami itasokkal alatamasziott kimuatast kériink

(ki veszi igénybe, lakohelye, kizlekedési eszkoz t fajtaja. @rités mértéke).

73 Felmentett munkaviillalok eoviéb juttatasai fervezése nz L Boveb juttatias™ sovon: It kell tervez i a
felmentési idejiiket 16116 dolgozok munkavigids alol mentesitett idejére jard atlagkeresetét.
Nyugdijazas miatt febmentésre jaro illeunény maximum négy honapra rervezheto. Fontos a jogosultsag

o

~

alatdmasztasa, valamint a dolgozd nyilatkozata. amelvben a nyuy pdijazasanak pontos idépontja rogzitésre
kertil.

(A GYLS-16l. GYED-r6l visszaten i szandékozokat is nvilatkoztatnd kell arrol. hogy melvik honapban
Allnak ismét munkaba), Fent emlitett nvilatkozatokat kérjiik csatolni.

8.0 Rehabilitacios howzdjgrulis: A mwegvaltozoll munkaképesséplt személyek ellatdsairol ¢s egves
orvények modositasarol szolo 2011 évi CXCL wrvény 23, § (1) bekezdése szerint a munkaadd a
megvaltozott  munkaképességu  szen mélvek  foglalkozasi rehabilitaciojanak  elésepiiése  érdekében
rehabilitacios hozzajarulas fizetésére koteles, ha az 7 dltala foglalkoziatottak Iétszama a 25 16t meghaladja.
¢s az dltala foglalkozratott megvaltozott mun i{:-ikq*;’)'w;smfl személyek szama nem éni el a létszam 5
szazalékat (kdtelezd foglalkoztatasi szint). A 23 8 (3) bekezdése szerint a rehabilitacios hozzajarulds éves
Bsszege a kotelezd foglalkoztatast s/i ﬂ{ml hmm/m Iétszam. valamint a rehabiliticios hozzdjarulds
szorzata, Egy 10re juto éves mértéke a 25, § (5) bekezddse szernt 964 300 ey

Seamitdsa a kovetkezo: (Statisziikal alloméanyi létszam-—megvaltozoll munl,di\cpvw oli személvek szama)

K 5 9% X 964 500 Ft




DOLOGT KIADASOK

Nagvon fontos, hogy az ellatando feladatok kéliségeit vegyiik sxz&.ml va, amelyek cgvik évrdl a masikrn
elicrdek lehemek! A 2016, dvre Javasolt tervszimokat ne automalilkusan masoljak 4ta 2015, Svil!

A dologi kiadasok sorait réseletesen, tételesen kell alitdmasztuni. Adol van érvénves szerziodés,

azolat fel kell sorolni és masolatulat mellékelni szitksées,

A dologr kiaddsok tervezésénél is el kell végerni a COFOG kddos bontast!

Plagw vy oy :
D hyilvane

E Al meg A tartasi - Ferveséseher meghatdrocdsok
5 | szhmldk
DOLOGI KIADASOK i

‘: ' ,(,;\’(ﬁg._\'fx;/,<:l'(1|=(. gvogyszernelk  nem  mindsiilo
Gwogyszerbeszerzis P05 Részitmiényck. A lejart hat and jU 3% ereket,

Tervezhe

/
7
N
T
2

=2
=

Lpotolnt sziikséges,

Vegvszerbeszerzds

Tevike a napi rendszeres e !m]tudx

Kdnvy buszerzise 03731115 e ; | ;
z Cszolpdld. pup - seakmal konyvek,
v oy Vs Ggs @ Hiﬁil)i rendszeres taje hoztatast
Folvoirat beseerzese 03731114 tsz Cpapir alapi eszKGa0k - kozldnye gl informaciok,

nap‘hpo Jolvoiratok. e

(M van mlormatikal eszkozok. elekironikus konvvek (CD-k.
Fevél informacichordozd-heszerzése Q531113 \’FUM\,E\.) sth., amelyek a tevékenységet legleljebb egy cvig
; jak.

Cszoledl]

Lgvéb éven beliil elhasznalode szakmai anvagi |
kbzbeszerzds ‘

0531118 A pendrive heszerzésdt erre a sorra kell lervezni.

¢b \/(1} INEY dm k.
j 70k repvezhetdk:
oviékény sth.) ("4('» 262.-Fricsoport
vs,)‘h(l? r'esoport

4 esuport

Fentieken kivitly e

"ai/w,,

Cboveb szakmal anyagok beszerzése 0331119 u(i var 5 000.-Frcsoport
munka ddui mok u[d vanvagal 3 ()(}(}.WF tesoport X 2 alkalom
dmmduow keilékek & 000.
mikulds - csom
: cslitdsher atapat csoport X 4 (nney
Sealomai anvagoh beszereése 0R/3111 T KEPLETEZETT CELLA, |
] ‘ o Flelmiszerck. clelmezdsi nyersanvagok beszerzése. Tervozdse

0531214

. Flolmiszer- a sajat konvhat lizemelietd um,fmcnwal lebet csak.
rodai papir ¢s nvomtatvanyok. minden irodai célt wolf-."fl' |
Lanyag, mmint ratartd. Wzdeép. irodai kapesok, naptar, ceruza,
16, Ivukasztd. Ovoddk esctében uc)pmion}wnl
1610, !

rodaszer-, nyomtatvénybeszerzés.
sokszorositashoz kapesolodo anvagbeszerzes

ol *ad'"
ﬂ 000 Fiterver

i

BSZCTZCS 0351215 T .m.loam, agok. 1o v és gaznemi energiahordozok.
armivekhez  hajlo-és kendanvag  (finyirohoz  benziny

CTizeldany

SSZCTRES

D Hajio- s kendanyvag-beszerzés 0831214
| : )
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- e Nyilvan-
Eldiranyzat megnevezése tartasi
szamldak

Terveztsther meghatarozdsol

DOLOGI KIADASOK

Munkarvha, véddruha, formaruha,

Cbeszerzés

b zemelterési, Tem 03731219

1artasi anvagheszerzds

i e
kizmunkasok
| Mindazon anm
Cszakimal
szlitdszerel

U\l *Lm atasok kiszot

1, a ruhdzati kolségtéritesnel nem

Gvodak I.": OO0
verend,

101 mw/lmnek dolgozonként, A védéil is
vadarmint o a Kerlletgazda

sal 15,

dologi kiadd

vy

Az dvodak czen a soron cavéb eszkazik Brok,

poharak - textilia stb.)

{konvhai -
) beszerzdésére 73 000.-Fi-ot [f:r\vc‘z,h() nek
(xupem(m!\- it valamint tisztitdszereket 60 000.-F/csoport es

rhny

sianinl esekozoket 154 620~

osszeghen,

sth.)

{szatvém

Fircsoport |

ethetd munka-és védéruha, Az intézmények jelenleg
f .,%i_'of:. rounkaruha  szabdlyzata  alapjdn  tervezhetd, Az

cselehen  a:

Cuemeltetdsi anyagok beszerzése

Arubeszerzés

Gongy

| Betétdijas eong

Visaroll aruk. Terve:

> pem jellemszs.

FOEL A,

Eﬂkh

rendszerel
Grembe-helvezes

SzAmE
fanacsadast,

LeTVEeLEsH,
szolgdliatisa

CA szAmitogdpes

rendszer : i
seamintogeprendszer.  illetve
rendsrerek Kidpludse, helyszing wanyitas,
Grivee o szamitogdpek  dzembe  helvezes

telepitését is, ha avok nem rdszel a vételarnak,
o wwtm fevekonyse rionuld szolgdlialas,

erre
tanacsadas,

UN

ﬁ}’fll‘t}éilic?{é&

fverek |
valamint az.

orc |

Syamitastechnikai szoftverekbez, adatbdzisok-
hoz kapesolddd informartikai szolgalatisok

srolgalmtdsok ¢

kilondsen  adatbazisok
a. meglévd alkalmazasok médositdsa
tesrtelésére iranyvuléd szalgalatas,

[PrOREAmDzZAs.
srolivereh ras

unrdlasa, ¢s evek

(Ovodakndl  plr Kronosoft.  oviszolga) Szoftverek
kolesinzése. berlise. kbznevelést indzménveknek jogliszia

Cszoftver licene biztositisa. adardgzitésre. adatfeldolzozisy
Hranvuld sroledltatds, szerzodés  szerint vegezietent kitlse

fijat.

Infor eszhiizak, szolgaltatdsok bérlete, o .

natikai

Informatikal eszkSzok bérlete.

lizingelése véreldra dija.

Cnformatikal eszkB 20K karbantlartis

Cszeludliatdsal

CAdatatviveli céln o

w

ovéb killantéle infom

ol Flas

[nformatikal eszkovok Javitdsa, Rarbantartase dija. (Cveda \ml
sheon )

c‘;\ k(nmtt m(‘s.udhm [o adatitviteli celi tavkozle
rnet) Web-hosziing. interneles pumva]oi\‘

tarhely.

okiatds

"1,

Cbnformatikal sz

EZETT CELLA,

Bledia

KEPLET

VONAtkozo
adatfeldoleozd
- ide

i
i
i
i

Nem adatatviteli célu tavkazlési dijak

it megvalosulo.
. telefax, mobil -

Aonem szamitogepek
célu tavkszldsi gy kilongsen telefon
mobil elelonokhoz vasarall kariyak,

nem adataviteli
dijak. s

kifoniéle kommunikacios |

atasok

' Puveh

Cszoled

Cvasorvétell missorkBe)ést jogdijak,

communikacios szolgaltatisok {)f%é/;ﬁi?l]

FEPLET TLCELLA;

ﬁﬁ?? TT CELLA

Kommunikaeids seolodliatasok 05/32
zolgahatasi dual\ 05/33110
Ms i i :

ervezése a GAME altatasa alapjan.

| Viz-gs csator md ‘()k

DK oziremi dijak

T
Terverdse & ‘
T apian,

T\(‘/Q‘S(‘

Tervezese a 20038, évi

ale H’bz;‘ Ve

CWiasarolt élehmexds Oi/3321 figy
/\/
Hévletd £5 leing dijak PE33ST 0 tdrgsd

immaterialis javak.
tpek berendezések

informatikai eszkosok Kivételével az
bérleti dijan mint gd
idrmivek bérlet és lizing dijal,

eszkOzok

i.x;fl_]t:ﬁ;fiéf;i adatokat
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Nyilvan- o .
Eloirdnyz Af megnevezése tartdsi Tervezéséhez meghatirozasok
: E szamlak
DOLOGI KIADASOK
Az informatikai eszkozok kivételdvel a tdrgyt eszkdzok
Warbantavtdsi, kisjavitasi  szolgditatisok (110 atlanok, g¢ berendezések, felszerclések, jan mnok)
{kivéve informatikat pszkiztlkhdr - 05/3341 vegezterett  Rarbanartasaert &y

hapesolddd)

et vételar, Tde kel tervezni az épliletenként
Anmm 335 t ( 2 1 karbantartdsi dijal,

Aki tovablbszamldz, az czen a soron tervezzen! Ezzel
parhuzamosan annyvival kevesebbel frjon be a gz, telefon. sth.
CBOITL

Allamhaziaridson belitli kazveuter
L srol ;;zilmt;&sai-;
Allamhéaztartason kvl kizvetitet

szolgdltatdsok

tervezzen' hrze
telefon, sth

Akl tovabbszamlas, czen  a  soron
pérhuzamosar annyival kevesebbet irjon be a gax
SOITA,

dz

Kaevetitett szolgaltatasok

05/3351

WEP

wrolt Kozszalgahatdsok

Szamlazow szellemi tevékenvady

0533611

Favéh szakmal szolpdliatdsok

Sealamal tevélieny:

‘opt sepitd szolgdliatasok '

05/3361

Biztositasi szolgdltatasi dijak

<

v
]
il
2

dk

Pénziigyi. befektetést szolgaltatas di

CSgallitast szolgdliatasi dijak

P mtal szolm mt'sx dx a} .1d< 53l

CSaamla ¢
Dmankavégrésre

altal

allambi plex

oktatasi

Clellemzdon az lartas kiboco xmoi( kom
szolgdltatasok oy killondsen  cgdszségll

{mlormatikai
Cdijar Ide
'y«nlmi)aaté

oltatds kivdtelével). szocid
kell ervernl  a Loglalkords
il v()( ) Ft Mk;zlz’;mzon kolseect

sa; tervezin
dzbesseradsd

valo
|étesidse
csak oa

vrénd kiilsd szeme Hivel, szervezetiel
iranyuld  egyéb  jogviszony
felmertld kifizaidsek.
félvdvel

11( Mbm tv

Tervezdse

kisvetkeziche
1"@1’1 narto en
Civodak a 5\0\

1\LZ()‘\H Terve

belépdjeay kirdndulasokhoz 30 000.-Ftiesoport X ? alka!tmy ’
avodan beltli eldadds gyo ki\\.l\] ck 70 000.-Fiépider X 2
alkalom. csaladi nap koliségel - avodankent e HH'?U"()Y\"“

(Cinkotai Huncutka Ovoda - 180 000.-Ftu (r\wa\ ucko
Ovoda - 280 000.-Fu Marearéta Ovoda - 200 000.-Fio
Matvasoldi Fecskefészek Ovoda - 400 000.-Fi. Napsy
Ovoda - 360 000.-Fu Sashalmi \fiunc.)da Ovoda - 180 000.-1

‘Srzrﬁyl}p“ﬁil‘xél] Tatszokert Ovoda 0 000 -F1)

KEPLETEZET’I CELLA

dijak, juig
Bankkolis
csekk. bank

Anvag-és aruszallivas, axikohség és fuvardi].
Ovodak kivetkerGk tervezhetok:
Kirandulas  gyercheknek 60 000.-Fucsoport
kiscsoportokat
alkalmazott kirdndulas max. 3 000.-F

chenal

kivéve &

(18 (teljes Osszeg. vagy

boniva belépd ar: avab)

A postal dijakat ide ke H Lervezn.

B lizemeltetdsi, fenntartasi szolgdltatasok

Mashol nem clszamothato vu]“dila Aasok vételdra,  mint
iavkoziesi  szolgaltatds, 1akaritds. mosas és vegylsziilds,

kéménysepres, rovariras.

Egvéb szolgaltatasol 05/3371 KEPLETEZETT “ELLA.
,x;oigalmmm kiaddsok 5733 KEPLLTELETT CELLA. Sl
i gitatasok  kazott nem  elszamolhate kiadasok
- dgv killonosen az utazasi- ¢s szallaskoliség. az
clezamoliute  élelmezési ¢ egyéb  kiaddsok. i
Belfoldi kikildetések kiadasai 0534111 szomdlvadpkocs! lgém capesolatos kilségéritc

Kttald kildildetések kiadasai

CKikitldetdsek kiadasai

0534112
05/3411

ketl terveznt aom mal arhtz kapesolddd bérletek nelto
f\ kézhesito réseére egy Hudapest m ci koliwn .
2 honapra. -kal noni fug,

kol
terve z}n 1o

4 hérlet dea varhatoan l h IU
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Ay ovodavezeldk Tlevelmet felhiviuk. hogy o képzésck, a kinyv. lolvéirat és az adathordozok
koliséocinel tervezésére vonatkozdan egységes elveket dolpozunk ki az [ntézményi Irodan. ezért ezen

clotranyzatok tervszamait az egyverzietd targvalasokon logiuk Kozdsen kndheni.

A Bolesode vezetdje a tszitoszerck. Uszlasagl csomagok tervezdsekor a 2015, évi tervszamokkal

tervezzen!
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Abban az esetben, ha a tervezéssel kapesolatban barmilyen Of informdeid vagy véltozas mertil fel, irdsban
értesitjiik az intézmények vezeldit.

Kérjik, a tervezet Osszedllitisa kozben folyamatosan ellendrizzék az elbre beképletezett celldkat.
Probléma esetén hividk a Koliségvetési és Pénziigyi Irodat! (tel.: 40-11-665, 40-11-663)

Kérjtk, hogy az Otmutatdban szerepld valumennvi roelleklotet az cpyezieics napan hozzdlo maguklal,
illetve a kiltségvetési tervezetet 2015, november H-1z minden cimzetnek eovazon c-mailben eljuttatnd,
valamint papir formatunban, két pé

ldanyban a Kiliséevetdsi és Pénzigyi Irodan leadni sziveskedjenek!
o & &y g

Budapest, 2015. oktober 20.
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