4’75/,2019

BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERE

Késziilt a 2019. november 20. napjén tartand¢ képviselo-testiileti iilésre.
Készitette: Nyiriné Kovacs I1diko koltségvetési és pénziigyi irodavezetd

Targy: Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkorményzat
és a XVI. keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatok
kozott kotendd egyiittmiikodési megéllapodasok
jovahagyasa

Tisztelt Képviseli-testiilet!

2019. oktéber 13-an keriilt sor a nemzetiségi onkorményzati képvisel6k vélasztasara. A
valasztis eredményeként Budapest XVI. keriiletében kilenc telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat alakult, ezek a kovetkezok:

Budapest Févaros XVI. keriileti Roma Onkorményzat
Budapest Févéros XVI. keriileti Német Onkorméanyzat
Budapest Févéros XVI. keriileti Roméan Onkormanyzat
Budapest Févaros XVI. keriileti Ormény Onkormanyzat
Budapest Févaros XVI. keriileti Horvat Onkormanyzat
Budapest Févaros XVI. keriileti Gorog Onkormanyzat
Budapest Févaros XVI. keriileti Ruszin Onkormanyzat
Budapest Fovaros XVI. keriileti Szlovak Onkormanyzat
Budapest Févaros XVI. keriileti Szerb Onkorményzat
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Fenti nemzetiségi énkormanyzatok alakulo iilésére egységesen 2019. oktober 25-én kertilt sor
Budapest X V1. keriileti Polgarmesteri Hivatal Jegyzbi Kabinetének szervezésében. Az alakuld
iilésen a nemzetiségi Onkormanyzatok képviseléi kozil megvalasztottak a nemzetiségi
onkormanyzatok elndkeit, elndkhelyetteseit.

A telepiilési nemzetiségi onkorményzatok alakulasanak feltételeit, alapvetd jogait, mikddéset,
feladat-¢s hataskoreit, vagyonat, bevételeit, gazdalkodasat a nemzetiségek jogairol sz016
2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) szabalyozza.

Az Njt. 80. § (1) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy a helyi 6nkorméanyzat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat részére — annak székhelycn — biztositja az énkorményzati miikddés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol. A 80. § (2) bekezdése alapjan a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek
biztositasara és a feladatok ellatiséra vonatkozoan a helyi onkormanyzatnak megéllapodast
kell kotni a helyi nemzetiségi onkormanyzatokkal. A megéllapodast minden év januar 31.
napjaig, 4ltalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulo iilést kovetdé harmine napon beliil
feliil kell vizsgalni. A helyi dnkormdnyzat €s a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti €s
miikodési szabalyzataban rogziti a megéllapodas szerinti mikodési feltételeket, a
megallapodas megkotését, modositasat kévetd harmine napon beliil.

A 80. § (3) — (4) bekezdései tartalmazzak, hogy a megallapodasokban mit kell rogziteni. Ezek
a kovetkezok:



,(3) a) a helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat kiltségvetésének
eldkészitésével és megalkotdasaval, valamint a koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgdltatdsi
kitelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat onallo fizetési szamla
nyitdsdaval, torzskonyvi nyilvdantartasba vételével és adészdam igénylésével kapcsolatos
hatdridéket és egyiittmiikodési kotelezettségeket, a feleldsok konkrét kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi onkormdnyzat kotelezettségvdllaldsaival kapcsolatosan a helyi
onkormdnyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabba a feleldsik konkrét kijelolését,

¢) a helyi nemzetiségi dnkormdanyzat kotelezettségvdllalasanak a szervezeti és miikodési
szabdlyzathan meghatdrozott szabdlyait, kiillondsen az oOsszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kitelezettségekel,

d) a helyi nemzetiségi onkormdnyzat miikodési feltételeinek és gazdalkoddsanak eljarasi és
dokumentdéciés részletszabdlyaival, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végzo személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgdltatasi  feladatok teljesitésével kapcsolatos
eldirdsokat, feltételeket.

(4) A helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat megdllapodasban rogziteni
kell, hogy a jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé —
megbizottia a helyi onkormdnyzat megbizdsabil és képviseletében részt vesz a nemzeliségi

onkormdnyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.”

Az egyiittmitkodési megdllapodasok elkészitésénél fentiek szerint jartunk el, tovabba a mar

hivatkozott jogszabalyon feliil figyelembe vettik a kovetkezd jogszabalyok nemzetiségi

onkormanyzatokra vonatkozo rendelkezéseit:

—  Magyarorszag hatalyos kozponti koltségvetésérol szolo torvény,

_ az A4llamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. tdrvény (Aht.), valamint ennek
végrehajtdsara vonatkozd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

—  aMagyarorszag helyi nkorményzatairol 52616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.),

—  aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),

—  aMagyarorszag gazdasagi stabilitésarol 52616 2011. évi CXCIV. tdrvény (Gst.),

- a7z Allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

_  az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

—  akoltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.),

Ezen tulmenden az elmilt években a nemzetiségi onkormanyzatokkal valo egylittmikodés
soran szerzett tapasztalatokra is tekintettel voltunk az egyiittmikodési megallapodasok
5sszedllitasanal. Célunk volt, hogy az vj megallapodéasok alapjan mind a nemzetiségi
onkormanyzatok, mind az Onkorményzat — Polgarmesteri Hivatal — munkajat megkonnyitstk.

Az eléterjesztés 1. szamu melléklete tartalmazza az egyiittmitkodési megallapodds tervezetct.
A megéllapodas tervezeteket a nemzetiségi onkormanyzatoknak hatarozattal kell elfogadniuk.

Ezeket a hatdrozatokat az id6 rovidsége miatt legkésobb 2019. november 20-dig, azaz a
testiileti iilés napjaig eljuttatjuk a Képvisel6-testiilet tagjai részére.



Mindezek alapjan kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet az aldbbi hatdrozati javaslatok

elfogadasara.

Hatarozati javaslat I:

Hatarozati javaslat I1:

Hatarozati javaslat 111:

Hatarozati javaslat IV:

Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képvisel6-
testillete a  Budapest Fovaros XVI. keriileti Roma
Onkormanyzattal kotendé Egyiittmikodési Megéllapodast a
jelen el6terjesztés 1. szami mellékletében foglalt tartalommal
jovahagyja.

Felkéri a polgarmestert az Egyiittmiikodési Megallapodas
alairasdra.

Hatarid6: 2019. november 24.
Felelds: Kovacs Péter polgarmester
(elfogadasa egyszer(i szotobbséget igényel)

Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselo-
testiilete a Budapest Foévaros XVIL  keriileti Német
Onkormanyzattal kotendd Egyiittmiikodési Megallapodast a
jelen eldterjesztés 1. szamu mellékletében foglalt tartalommal
jovéhagyja.

Felkéri a polgarmestert az Egyiittmiikodési Megéllapodas
alairasara.

Hataridd: 2019. november 24,
Felelés: Kovacs Péter polgarmester
(elfogaddsa egyszerii szotobbséget igényel)

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselo-
testiilete a Budapest XVI. keriileti Roman Onkormanyzattal
kstendd Egyiittmiikodési Megallapodast a jelen eloterjesztés 1.
szamu mellékletében foglalt tartalommal jovéhagyja.

Felkéri a polgarmestert az Egyiittmiikddési Megallapodas
alairasara.

Hataridé: 2019. november 24.
Felelés: Kovacs Péter polgarmester
(elfogadasa egyszerli szotbbséget igényel)

Budapest Févdros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselo-
testilete a Budapest Févéros XVI kerilleti Ormény
Onkormanyzattal kotendd Egyiittmikodési Megallapodast a
jelen eloterjesztés 1. szamu mellékletében foglalt tartalommal
jovahagyja.

Felkéri a polgarmestert az Egyiittmiikodési Megallapodas
alairasara.

Hataridd: 2019. november 24.
Felelds: Kovacs Péter polgarmester
(elfogadasa egyszerli szotobbséget igényel)
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Hatarozati javaslat V:

Hatdrozati javaslat VI:

Hatarozati javaslat VII:;

Hatarozati javaslat VIII:

Budapest Fdvaros XVI. keriileti Onkorményzat Képvisels-
testilete a Budapest Févaros XVI kerilleti Horvat
Onkorményzattal kotendd Egytittmiikodési Megallapodast a
jelen eloterjesztés 1. szami mellékletében foglalt tartalommal
jovahagyja.

Felkéri a polgdrmestert az Egyiittmiksdési Megéllapodas
aldirasara.

Hataridd: 2019. november 24.
Felel6s: Kovacs Péter polgarmester
(elfogaddsa egyszert szot5bbséget igényel)

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képviselé-
testilete a Budapest Févaros XVI.  keriileti Gorog
Onkorményzattal kétendd Egyiittmiikédési Megallapodést a
jelen eldterjesztés 1. szamu mellékletében foglalt tartalommal
jovahagyja.

Felkéri a polgdrmestert az Egyiittmiikddési Megallapodas
alairasara.

Hatarid6: 2019. november 24.
Felelos: Kovacs Péter polgdrmester
(elfogadasa egyszerli szot6bbséget igényel)

Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képvisels-
testilete a Budapest Fovaros XVI  keriileti Ruszin
Onkormanyzattal kétends Egyiittmikodési Megallapodast a
jelen eldterjesztés 1. szamd mellékletében foglalt tartalommal
jovahagyja.

Felkéri a polgdrmestert az Egyiittmikodési Megallapodas
alairasara,

Hataridé: 2019. november 24.
Felelds: Kovacs Péter polgarmester
(elfogaddsa egyszerii szotdbbséget igényel)

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képvisels-
testiilete a Budapest Fovaros XVI. keriileti Szlovak
Onkorményzattal kotendé Egyiittmikodési Megallapodast a
jelen eldterjesztés 1 szamu mellékletében foglalt tartalommal
jovahagyja.

Felkéri a polgarmestert az Egyiittmiksdési Megallapodas
alairasara.

Hatérid6: 2019. november 24.
Felel6s: Kovacs Péter polgarmester
(clfogadasa egyszerii szotobbséget igényel)



Hatdrozati javaslat IX: Budapest Fovéros XVI. keriileti Onkorméanyzat Képviselo-
testiilete a Budapest Foévaros XVI.  keriileti  Szerb
Onkorményzattal kotendé Egyiittmikodési Megallapodast a
jelen eléterjesztés 1. szamu mellékletében foglalt tartalommal
jovahagyja.
Felkéri a polgarmestert az Egyiittmiikodési Megéllapodas
alairasara.

Hatarido: 2019. november 24.
Felelés: Kovacs Péter polgarmester
(elfogadasa egyszer(i szotobbséget igényel)

Budapest, 2019. oktober 31.

Torvényességi szempontbol megfelelo:
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o C,./(_,p{. £ -
dr. Csomor Ervin
jegyzo

Mellékletek:
|. Egyiittmikodési Megdllapodas tervezete

Targyalja a Gazdasagi ¢s Pénziigyi Bizottsag
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrol a

Budapest Féviros XVI. keriileti Onkorményzat
székhely: 1163 Budapest, Havashalom u. 43.
adoszam: 15735791-2-42,

torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735793,
képviseli: Kovacs Péter polgdarmester

(a tovabbiakban: keriileti (")nkorményzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XVI. keriileti ............. Onkorminyzat
székhely: 1163 Budapest, Havashalom u. 43.
adoszam:

torzskonyvi nyilvantartasi szam:

képviseli:
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(a tovabbiakban: egytittesen: Felek) kdzott az alulirt helyen és id6ben az alabbi feltételekkel;

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. §-a
alapjan a keriileti Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmikodésiik szabélyait
az alabbi megallapodéasban rogzitik.

A megéllapodas jogi hattérszabalyozasa:

Magyarorszag Alaptdrvénye,

a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.),

Magyarorszag hatdlyos kdzponti kéltségvetésérdl szolo térvény,

az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (Aht.), valamint ennek
végrehajtésara vonatkozo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.),

a szamvitelrél szo16 2000. évi C. toérvény (Szt.),

a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (Gst.),

az allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és bels6 ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.),



A megillapodas részletesen tartalmazza a keriileti Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egylittmiikddését meghatarozé szabalyokat, azaz:

a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének biztositasa, mikddéssel kapcsolatos

végrehajtasi feladatok ellatasa (Njt. 80. § (1)-(2) bekezdés),

- aNemzetiségi Onkormdanyzat kéltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval, ezzel
osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos hataridket és
egyiittmiikddési kotelezettségeket, felel6sok és hataridok kijelolésével (Njt. 80. § (3)
bekezdés a) pont),

- a Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvéllalasaival kapesolatos, Onkorményzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, felelosok konkrét kijeldlését (Njt. 80. § (3) bekezdés b) pont),

- a kotelezettségvallalas szabdlyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre (Njt. 80. § (3) bekezdés ¢) pont),

- a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkoddsdnak eljarasi és

dokumentacios részletszabélyait, a belsd ellenérzéssel, valamint az ezeket végzo

személyek kijeldlésének rendjét (Njt. 80. § (3) bekezdés d) pont).

A nemzetiségi 6nkormanyzatok nem rendelkeznek 6nallo szdmviteli politikdval. A XVL
keriileti nemzetiségi onkormanyzatokra is vonatkozik a ,Budapest Fovaros XVI. keriileti
Onkorményzat, Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal és a XVI. kerileti Nemzetiségi
Onkormanyzatok Szamviteli Politikdjarol szolo hatalyos Polgarmesteri — Jegyz6i Egyiittes
Utasitas” (a tovabbiakban: Szamviteli Politika), amelynek mellékletei a kovetkezok:

A./ Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabdlyzata

B./ Eszk6zok és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi szabdlyzata
C./ Az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzat

D./ Pénzkezelési Szabalyzat.

E./ Selejtezési Szabalyzat

F./ Bizonylati Szabalyzat

G./ Szamlarend

H./ Szamlatiikor

A Szamviteli Politika és mellékletei jelen Egyiittmiikodési Megallapodas fliggelékét képezi.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete jelen Egyiittmiikodési Megallapodas
alairasat kovetden 30 napon beliil megismeri a Szamviteli Politikat mellékleteivel egyiitt, €s
hatarozatot hoz annak megismerésérdl €s alkalmazasarol. A ,Megismerési nyilatkozatot™ ezt
kdvetden a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének tagjai alairjak.

A keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet) a Budapest
Fé&varos XV1. keriileti it Onkormanyzattal kotott Egyiittmiikodési Megallapodast a
....... /2019. (XI. 20.) 6nkormanyzati hatarozataval jovahagyta. A Budapest Foévaros XVIL
kertileti e Onkormanyzat az Egyiittmiikddési Megallapodast a ...... 2019: (i i )
hatarozataval jovahagyta.



I.
AZ ONKORMANYZATI MUKODES SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEINEK BIZTOSITASA

A Képviselo-testiilet a rendelkezésére allo anyagi eszkdzok aranydban biztositja — a keriileti
Onkorményzat koltségvetési rendeletének keretein beliil — a Nemzetiségi Onkorményzat
részére a mikodéshez szitkséges feltételeket, tovabbd a keriileti Onkormanyzat a Budapest
XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) székhelyén biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba a Hivatal Utjon gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol, ezek soran:

1. Helyiséghasznailat biztositisa

1.1 A Képviselo-testillet a Nemzetiségi Onkorményzat részére - Onkormanyzati
miikédésének biztositasa érdekében - az Onkormanyzat tulajdonat képezd, a 1163
Budapest, Havashalom utca 43. sz. alatti ingatlanaban, az I. em. 125. sz. alatti targyalo
helyiségben biztosit ingyenes, rendeltetésre alkalmas helyiség-haszndlati lehetoséget,
havonta igénye szerint, de legaldbb harminckét (32) oraban. Az Onkorményzat a
nemzetiségi Onkormdnyzat részére biztositja tovabbd a helyiség hasznalataval
egyidejiileg az épiiletben kialakitott mellékhelyiségek (ndi és feérfi WC-mosdo) és
kozlekedo folyosok hasznalatat..

1.2 Az Onkormanyzat az 1.1 pontban meghatarozott helyiségek hasznélataval kapcsolatban
fizeti a villany, a viz-csatorna, a flités, a szemétszallitds és a kéményseprés dija kozlizemi
dijakat, koltségeket.

1.3 Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kiilon kérelmére — elézetes egyeztetést
kovetben — a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével kapesolatos, eseti jellegi
események, rendezvények (igy kiilonosen kozmeghallgatas, forum, kotelezo
dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgdlo rendezvények) lebonyolitasdra a Nemzetiségi
Onkorményzat kérelmében meghatdrozott id6tartamra a Hivatal egyéb helyiségeit -
amennyiben ez a Hivatal, illetve a helyi dnkormanyzat egyéb kozfeladatainak ellatasat
nem akadalyozza - ideiglenesen és ingyenesen biztosithatja.

14 A Nemzetiségi Onkormanyzat nagyobb szabasu rendezvényeinek, programjainak
megvalositdsdhoz az Onkorményzat valamennyi koltségvetési szervének, gazdasagi
tarsasagainak kozremikodését, segitségét kérheti, amennyiben ez az érintett szerveknek
tobbletkodltséggel nem jar.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges targyi és személyi
feltételek biztositasa

A keriileti Onkormanyzat az 1.1 pontban meghatarozott helyiség miikodéséhez sziikséges
— a beépitett targyakon, mint pl. fiitdtesteken, vilagito testeken feliill — a tdrgyalo
helyiségben elhelyezett berendezési targyak hasznalatat biztositja a helyiség
igénybevételének idejére.
2.2 A keriileti Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — kérésére igénye szerint

— tovabbi szamitogép haszndlati lehetoséget a Hivatal épiiletén beliil, a Hivatal
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nyitvatartdsi idejében biztosit. Tovabba a kertileti Onkormanyzat biztositja a Hivatal
nyitvatartasi idejében az olyan technikai eszkdz hasznalatét is, melyek a helyiségben nem
taldlhatoak meg és a keriileti Onkormanyzat a székhelyén rendelkezik vele (pl. fax,
scanner).

A keriilleti Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez sziikséges
irodaszereket a Hivatalon keresztiil (igy kiilondsen: irdszerek, fénymasolépapir, boriték,
bélyegzOpdrna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a Nemzetiségi Onkorményzat
irasbeli igénye szerint biztositja.

A keriileti Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli,
ligyintézési ¢és egyéb alapvetd feladatai kiillon egységes szabélyok szerinti elvégzését a
keriilleti Onkormanyzat 4ltal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatdé — informatikai rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgél az atlathatosag érdekében.

A keriileti Onkormdnyzat honlapjin keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére elektronikus feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a Nemzetiségi
Onkormanyzat eleget tehessen az informdacidés oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szolo 2011, évi CXIL toérvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

A Nemzetiségi Onkorményzat miikédéséhez szitkséges adminisztrativ, e-ligyintézéshez
sziikséges segitd feladatokat a Hivatal kijelolt tigyintézdje (6nkormanyzati referens),
iktatd tigykezeléje és postazé munkatirsa ldtja el. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszamolasi, és ezzel 9sszefliggd nyilvantartasi feladatokat a Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda (a tovabbiakban: Koltségvetési és Pénziigyi Iroda)
kijelolt tigyintézoje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjan. A Nemzetiségi Onkorményzat belsé
ellenérzésével kapesolatos feladatokat a Hivatal belsé ellendrzési egysége latja el.

Ennek keretében

2.6.1 a Hivatal kijel6lt onkormanyzati referense:

gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének vagy tagjainak informacioi
alapjan az irasbeli elSterjesztések, a dontések ecl6készitésérdl, a meghivok,
forgatokdnyvek elkészitésérdl, megkiildésérol,

ellatja a dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositdsi €s postazasra vald
elokészitési feladatokat,

a testiileti iilésekrdl jegyzokonyvet készit, részt vesz azok postdzasra vald
elokészitésében,

gondoskodik a testiileti (ilés jegyzékonyvének megkiildésérél a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi feladatait ellato, hivatali szervezeti egysége részére,
gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti dontéseinek az Onkormanyzat
honlapjan valo kozzétételérol,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének felhatalmazasa alapjan gondoskodik a testiileti
jegyz6konyv Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet [rasbeli Kapcsolattartas
elektronikus rendszeren keresztiil torténd tovabbitasardl legkésobb a testiileti dilést
kévetd 15. napon beliil, melynek tényét a Kormanyhivatalnak megkiild6tt e-mail
masolati példanyaval igazolja az elndk felé,



egylittmiikodik az elnokkel a nemzetiségi képviselével, és a nemzetiségi szoszoloval
valé kapesolattartas lebonyolitasédban,

kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapesolatos kozérdeki
adatok, valamint kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerhetévé tételében, e korbe a
sziikséges adatokat tovabbitja a kozzététel érdekében a Hivatal Jegyzoje altal kijelolt
munkatars részere.

2. 6.2 a munkakori leirasaban e feladattal megbizott iktato tigykezelo:

gondoskodik a szervezési/titkarsagi tigyintézo altal részére eljuttatott, a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésével kapesolatos iratok beiktatasarol, az igy keletkezd
ligyiratok szakszeri és szabélyszer( iratkezelésérél (elozményezés, szerelés, irattdrozas,
selejtezés).

2.6.3 a postazo

gondoskodik a kijelolt énkormanyzati referens altal részére atadott, a Nemzetiségi
Onkormaényzat hivatalos levélpostai kiildeményeinek szabalyszeri postazasarol.

2.6.4 a munkakori leiraséaban e feladattal megbizott kéltségvetési és pénziigyi referens

2.7

szitkség esetén gondoskodik a telefonhaszndlat utani, a Nemzetiségi Onkormanyzatot
terhel6 ado megallapitasarol, bevallasérol,

gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat altal leadott bizonylatok Saldo Creator
Integralt Szamviteli Informacids Rendszerben (a tovabbiakban: Saldo) torténd iktatasarol,
ellatja az érvényesitési feladatokat és naprakészen vezeti az eldiranyzat nyilvantartast,
gondoskodik a sziikséges elbiranyzat modositasok ellen6rzésérél, illetve a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdba torténd beépitésérol,

gondoskodik a Nemzetiségi Onkorméanyzat atutaldsi tételeinek rogzitésérél a banki
termindlba.

gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat pénztardnak mikodésérol, nyilvantartast
vezet, ki- és befizetéseket teljesit az érvényesitett ¢s utalvanyozott pénztari
alapokményoknak megfeleléen,

ellatia a bankkivonatok, hazipénztar teljesitett pénzforgalom, vegyes bizonylatok,
eldiranyzat-modositdsok kontirozasat, kdnyvelését €s hataridére gondoskodik a Kincstar
felé torténd adatszolgaltatasrél (KGR-K11 programmal),

rendelkezésre bocsatja a targyi eszkozok leltarahoz (melyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat
végez el) a kitéltendd leltarfelvételi iveket, az évkozben torténd allomanyvéltozasok
rogzitésérol, egyedi nyilvantarté lapon torténd konyvelésérol, fokonyv felé torténd
feladasarol,

szilkség esetén egylittmiikddik az elnokkel, vagy az altala kijelolt személlyel a
kotelezettségvallalasok megfeleld nyilvantartasa érdekében.

A Nemzetiségi Onkormanyzat jelen megéllapodassal tudomasul veszi, hogy a képviselo-
testiileti adminisztracios és egyéb e pontban jeldlt feladatok elvégzését, tovabba a
pénziigyi elszamoldsait a Hivatal jegyzoje altal meghatarozott munkarend betartasaval
kell tervezni és teljesiteni.
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I1.
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESI HATAROZATANAK ELOKESZITESE,
TARTALMA, HATARIDEJE

1. A Nemzetiségi Onkorméinyzat koltségvetési hatdrozatanak elkészitése

A kozéptavu tervezés keretében az Aht. 29/A. § alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:
- a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabdlyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
- a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd

fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato

Osszegét.
Fenti hatdrozattervezet elkészitésérol a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda kijeldlt
tigyintézdje gondoskodik, az errdl szolo eléterjesztést a Nemzetiségi Onkormanyzat
adminisztracios feladatait ellaté énkorményzati referens késziti el.
A jegyzé vagy megbizottja a Nemzetiségi Onkormédnyzat koltségvetési hatdrozatanak
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informéciok rendelkezésre allasat kovetéen — kozli a Nemzetiségi Onkorményzat
elndkével.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére és tartalmara
vonatkozéan az Aht. 23. §-aban és az Avr. 24. §-dban foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.
A koltségvetési egyenleg osszegét muikodési bevételek és mukodési kiadasok
egyenlege és a felhalmozéasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti
bontasban.
A koltségvetési hiany belsd finanszirozasira szolgalo, az Aht. 6. § (7) bekezdés a) pont
ab) és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eldirdnyzatokat.
A koltségvetési hidny kiilsé finanszirozasira vagy a koltségvetési tobblet
felhasznélasara szolgdlé finanszirozési bevételi eldiranyzatokat és finanszirozasi kiadasi
eldiranyzatokat.
A koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasihoz a Gst 3. § (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy vélhat
szitkségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek varhato egylittes dsszegével egyiitt.
A Gst 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigyletekbdl és az
onkorményzati garanciakbol és 6nkorményzati kezességekbol fennallo kotelezettségeit
az adossagot keletkeztetd ligyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithetéségéig, és a Gst 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, ¢s a koltségvetés
végrehajtasaval kapesolatos hataskdroket, igy kiilonosen az Motv. 68. § (4) bekezdése
szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi kiadasokkal
kapcsolatos hataskéroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdés szerinti esetleges
felhatalmazast.



1.10 A koltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint
az elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék €s céltartalék.

1.11 A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai kozott
kell megtervezni a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeit — igy kiilondsen a
Nemzetiségi Onkormanyzat altalanos miikodéséhez (az allam  koltségvetési
timogatasat) ¢és agazati feladataihoz kapcesolédd tamogatasokat, a kozponti
koltségvetésbol szarmazd egyéb koltségvetési tdmogatdsokat —, elkiilonitetten az
eurdpai unios forrasbol finanszirozott timogatassal megvalosulé programok, projektek
bevételeit, a sajat bevételeket, vallalkozasi bevételeket, a vagyonanak hozadékat, az
anyaorszagi ¢s egyéb adomanyokat, az atvett pénzeszkozoket a Nemzetiségi
Onkorményzat kiaddsait, igy kiillondsen;

- a Nemzetiségi Onkorményzat nevében végzett beruhdzasok, felujitisok
kiadasait beruhazasonként, felujitasonként,

- a Nemzetiségi Onkormdanyzat dltal a lakossagnak juttatott tamogatasokat,
szocialis, raszorultsagi jellegi ellatasokat,

- az altalanos és céltartalékot, és

- elkiilonitetten az eurdpai unidés forrasbol finanszirozott tdmogatdssal
megvalosulé  programok, projektek kiadasait, valamint a Nemzetiségi
Onkorményzat ilyen projektekhez t6rténd hozzajarulasait.

1.12 A Nemzetiségi Onkormanyzat adminisztracios feladatait ellato referens és a
Koltségvetési és Pénziigy Irodan ezzel megbizott koltségvetési és pénziigyi referens
altal eldkészitett koltségvetési elSterjesztést és a hatarozat tervezetét a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a kozponti kéltségvetésrol szolo torvény hatdlybalépését kovetd
negyvenotddik napig terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete elé. A
koltségvetési hatarozat-tervezetet az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfeleléen
kell elokésziteni. A tervszamoktdl csak a kiils6 gazdasagi feltételeknek a tervszdmok
elfogadasat kovetden bekdvetkezett lényeges valtozésa esetén térhet el, az eltérést és
annak indokat a koltségvetési hatarozat-tervezet indokolasdban ismertetni kell.

1.13 A koltségvetés eldterjesztésekor a Nemzetiségl Onkormanyzat képvisel6-testiilete
részére tajékoztatisul a kovetkezd mérlegeket és kimutatasokat kell — szdveges
indokoléssal egyiitt — bemutatni:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban,
eldiranyzat felhasznalasi tervét,
- a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és
Gsszesitve,
- akozvetett tamogatasokat ¢s
- a 29/A. § szerinti tervszdmoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd
harom év tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban, ¢s a
29/A. § szerinti tervszamoktol torténd esetleges eltérés indokait.
Fent részletezett szoveges indoklast a Koltségvetési és Pénziigyi Irodan ennek
clkészitésével megbizott kdltségvetési és pénziigyi referens allitja 9ssze.

1.14 A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a hatrozatrol sz6lo kivonat egy példanyat
haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon belil a Nemzetiségi Onkormanyzat
adminisztracios feladatait ellato referens kozremiikodésével eljuttatja a Koltségvetési és
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Pénziigyi Irodéra.

A keriileti Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatérozatinak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megéllapitasaért felelésséggel nem
tartozik.

Az esetleges adossagrendezési eljaras sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a
keriileti Onkormanyzat felel6sséggel nem tartozik.

2. A Nemzetiségi (")nkorményzat zarszamadasi hatarozatanak elokészitése,
tartalma, hatiarideje

A koltségvetés végrehajtasarol az éves beszamoldk alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel sszehasonlithatd modon, az év utolsdé napjdn érvényes szervezeti,
besorolédsi rendnek megfeleléen zard szdmadast (a tovabbiakban: zarszdamadast) kell
késziteni. A zarszamadas soran valamennyi bevételrél és kiadasrdl el kell szamolni. A
jegyz6 altal elkészitett zarszdmadasi hatarozattervezetet az elndk Ggy terjeszti a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete elé, hogy az legkésdbb a koltségvetési
évet kivetd otodik honap utolsd napjaig hatalyba lépjen. A zarszdmadési hatarozat
tervezetével egyiitt a képviselo-testiilet részére tajékoztatasul be kell nyujtani a kincstar
68/B. § szerinti ellenérzése keretében a nemzetiségi onkormanyzat éves koltségvetési
beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését (ha azt a Kincstar elkészitette). A
Képviselo-testiilet a zdrszdmadasrol hatarozatot hoz. Az el6terjesztést a Nemzetiségi
Onkorményzat — adminisztracios feladatait  ellaté  referens, a zarszamadasi
hatarozattervezet mellékletét képezod tablazatot a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda ezzel
megbizott koltségvetési és pénziigyi referense késziti el. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke a hatarozat elfogadasat kovetéen a Nemzetiségi Onkormanyzat adminisztracios
feladatait ellatd referens utjan haladéktalanul, de legkésobb két munkanapon beliil
eljuttatja a hatdrozat kivonatat a Koltségvetési ¢s Pénziigyi Irodéra.

A zarszamadasi hatdrozattervezet elSterjesztésekor a képviselo-testillet részére

tajékoztatasul a kovetkez6 mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni:

- Az Aht. 24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatasokat azzal, hogy az
cléirdnyzat felhaszndlasi terven a pénzeszk6zok valtozasanak bemutatasat kell
érteni,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat addssigdnak dllomanyat lejarat, a Gst. 3. §-a
szerinti adossagot keletkeztetd tigyletek, bel- ¢s kiilfoldi iranya kotelezettségek
szerinti bontasban,

- a vagyonkimutatast.

Fent felsoroltakat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroddn ennek elkészitésével megbizott

koltségvetési és pénziigyi referens allitja dssze.

Az Njt. 134. §-a alapjan ,Ha a nemzetiségi énkormanyzat a koltségvetési évre

vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott koltségvetéssel, nem fogadja el a koltségvetési

évet megelézé évre vonatkozé zdrszamaddsat vagy dllamhaztartasi  beszamoldsi
kitelezettségének nem tesz eleget, a részére jdré egyes tamogatdsok folydsitdsa az
allamhdztartasrdl szolo torvényben meghatdrozottak szerint felfiiggesztésre keriil.”
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3. A koltségvetési eléiranyzatok modositasianak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését képviseld-testiileti dontéssel — koltségvetési
hatarozat formajaban — modosithatja.

A Nemzetiségi Onkormdinyzat Képviseld-testiilete negyedévenként, de legkésébb a
koltségvetési  beszamold felligyeleti  szervéhez torténd megkiildésének  kiilon
jogszabalyban  meghatarozott hatdridejéig, december 31-ei  hatdllyal dont
koltségvetésének modositasarol. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a dontésrdl szolo
hatarozat kivonatait a Nemzetiségi Onkormanyzat adminisztraciés feladatait ellato
referens utjan haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon belill eljuttatja a
Koltségvetési €s Pénziigyi Irodara.

4. Koltségvetés informicié szolgaltatas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamolasi feladatok
ellatasarol a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda révén gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol
az allamhaztartds pénziigyi informécids rendszere keretében adatszolgaltatdst kell
teljesiteni. Az adatszolgaltatasi feladatok ellataséért a Koltségvetési €s Pénziigyi Iroda
vezetéje a felelés. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését a Képviseld-
testiilet altal jovahagyott hatdrozatbol allitja dssze a Koltségvetési és Pénziigyi Irodan
ezzel a feladattal megbizott koltségvetési és pénziigyi referens. A Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes szervéhez az elemi kdéltségvetést a nemzetiségi Onkorményzati
hatarozattervezet Képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovet6é harminc napon
beliil kell benytjtani.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérol az elemi koltségvetést a hatalyos
jogszabalyok alapjan kell elkésziteni.

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda az sszedllitott elemi koltségvetést elektronikus és
papir alapon egyarant elkésziti. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagyja jova. Az aldiras elott legalabb egy
munkanappal az elemi koltségvetést elkészité koltségvetési €s pénziigyi referens e-mailen
tajékoztatja az elnokot az alairas id6pontjarol. Ha ez az idépont az elndknek nem
megfeleld, telefonon haladéktalanul egyeztet a koltségvetési €s pénziigyi referenssel.
Amennyiben az elnok hatdridében nem tesz cleget alafrasi kotelezettségének, a
mulasztast irasban jelzi a Nemzetiségi Onkormanyzat feliigyeleti szervének. A
mulasztasért a keriileti Onkormdanyzat felelésséggel nem tartozik.

Fentiek vonatkoznak az idokozi koltségvetési jelentés, a negyedéves idokozi
mérlegjelentés, a gyorsjelentés és az éves koltségvetési beszamold készitésénél fenndllo
alairasi kotelezettségekre is.



I11.

A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS BONYOLITASANAK RENDJE, KOTELEZETTSEGVALLALAS

1.1
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2.1

1. A koltségvetési gazdalkodas rendje

Az Njt. 126. § (2) bekezdése alapjan ,az allam a kozponti koltségvetésrol szolo
torvényben meghatarozott mértékben tamogatdst nyujt

a) a nemzetiségi onkormdanyzatok részére a nemzetiségi kizfeladatok elldtdsdhoz,

b) a nemzetiségek oktatdsi és kulturdlis onigazgatdsa, a nemzetiségi kulturdlis
autonémia korében megvaldsuld tevékenységekhez, projektekhez,

¢) dllamhaztartason beliili és kiviili nemzetiségi szervezetek részére a nemzetiségek
kulturdlis autonomidjanak fejlesztéséhez.”

L1288 (1) A 126. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozottak célja az, hogy a
nemzetiségi - onkormdnyzatok rendelkezésére dlljon az altaluk elldtott  kitelezd
nemzetiségi kizfeladatokhoz kapcsolodo kiaddsok fedezete.

(2) A kozponti koltségvetéshdl nyujtott tamogatdst a nemzetiségi onkormanyzat
kizdrélag nemzetiségi kozfeladatai elldtdsdra hasznalhatja fel.”

Az Njt. 132. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzati gazdalkodas biztonsagacrt a
képvisel6-testiilet, a szabalyszertiségécrt az elnok felel.

A (2) bekezdés alapjan ,, a nemzetiségi énkormanyzat feladata vagyondnak nemzetiségi
célii felhaszndldsa, lehetdség szerint gyarapitdasa.”

A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasanak bonyolitd szerve a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda. A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési eldirdnyzatan belil, annak figyelemmel kisérésével végzi a
koltségvetési  szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a
gazdalkodasi feladatait.

A gazdélkodas folyamataban a feladatok meghatérozott sorrendje:

1.  kotelezettségvallalas

kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

a kotelezettségvallalasban megjeldlt feladat teljesitésének igazolasa

érvényesites

utalvanyozas

pénziigyi teljesités

pénziigyi elszamolds rendje (részletezése a V. és V1. pontban)

=i Oy Lh R Wil

2. Kitelezettségvallalas

Kotelezettségvallalas a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére fizetési kotelezettség
igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony l¢tesitéscre, szerzOdés megkotésére,
koltségvetési tamogatas biztositasara iranyuld — villalasarol sz010, szabalyszerien,
irasban megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalas a koltségvetésben meghatarozott
feladatok ellatasara tett elsd intézkedés.

22 Kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvéllalasokkal és mas

fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegl credeti vagy modositott kiaddsi
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2.3

2.4

2.5

2.6

2.9

2.8

2.9

2.10

(9]
—

3.2

eldirdnyzatok — szabad eldiranyzat — mértékéig keriilhet sor.
Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Osszegét
vagy az Osszeg megdllapitdsainak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapitd kotelezo eldirason alapuld fizetési kotelezettség mindsiil.
A kotelezettségvallalias pénziigyi teljesitésének — a Kormany rendeletében foglalt
kivételekkel — legkésobb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.
A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatdsahoz szolgalo fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget véllalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati
képviseld jogosult a szabadon felhasznilhato koltségvetési kerete erejéig.
Kotelezettségvallaldsaiért maga vallalja a felelosséget.
Kotelezettségvallaldas  kizdrolag pénziigyi  ellenjegyzés utdn, irdsban torténhet
jogszabalyban meghatdrozott modon. Nem sziikséges irdsbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményként 200 000 forintot el nem ér6 kifizetések esetében, ha a vasarlas
készpénz felhasznalasaval torténik, vagy a fizetési szamlarol a szamlavezeté altal leemelt
dij, juttatas esetén.
Kotelezettségvallalas elott — a kitelezettséget vallalonak - meg kell gy6zddnie arrol, hogy
a rendelkezésre allo (fel nem hasznalt, szabad) elSirdnyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.
A kotelezettségvallalas dokumentumai:

_ 4ru vagy szolgaltatis megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelés,

- palyazati Gton odaitélt tamogatésrol szolé dontés alairt dokumentuma,

- jovahagyott feladat megvalositasa érdekében kotott szerzodés,

- tamogatasi, egyiittm{ikodési megéllapodds, megbizasi szerzodés alairt

dokumentuma.

Kovetelés — bevétel — eléirds dokumentumai:

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedéscre tett intézkedés,

- tamogatasi palyazat, szerzodés, megdllapodas.
A kotelezettségvallalasrol szolo iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkésziteni (pl.
szerz6dés, megrendelés), egy példanyat at kell adni a Koltségvetési ¢és Pénziigyi
Irodanak. Elézetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének iilésén sziiletett dontés, az errdl sz0l06 hatdrozatot is 4t kell adni a
Nemzetiségi Onkormédnyzat adminisztraciés feladatait ellaté referens utjan a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroddnak.

3. Kaitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzéscre a jegyz6 felhatalmazisdval a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda erre kijeldlt koztisztviseldje jogosult, akinek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. A
pénziigyi ellenjegyzésre a megbizast a keriileti Onkormanyzat jegyzéje irdsban adja meg.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult feladata meggy6zodni arrol, hogy a szabad
eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet
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3.3

3.4
3.5

3.6

Sl

3.9

3.10

3.11

biztositott, ¢s a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

A megkotott visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas

hasonlé visszterhes magéanjogi kételem irasba foglalasat tartalmazo okiratnak az dltalanos

adatokon, feltételeken tulmenden tartalmaznia kell:

- a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét,

- a kifizetendd Gsszeget vagy a szamlazéas alapjaul szolgald egységdrat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

- a kifizetés hataridejét, tobb év eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,

- jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel ktott visszterhes
szerzOdés esetén tartalmaznia kell a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy atlathaté szervezetnek mindsil.

A pénziigyi ellenjegyz6 az ellenjegyzés tényét a keltezéssel ellatott aldirasaval igazolja.
Amennyiben a pénziigyi ellenjegyzé véleménye szerint a kotelezettségvallalas nem
szabélyos, akkor koteles a szabalytalansigra felhivni a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokének figyelmét.
Ha az elndk a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a
pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni ¢és e tényr6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletét tajékoztatni.
A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl, és a
kotelezettségvillalas értékébol — az Avr. 46. §-dban foglaltakkal Osszhangban — a
koltségvetési év és az azt kivetd évek szabad eléirdnyzatait terheld rész lekotésérol. A
kotelezettségvallalasok nyilvantartisa a Saldoban biztositott, amelynek vezetésére a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda ezen feladattal megbizott koltségvetési és pénziigyi
referense jogosult.
A kotelezettségvallalas értékének meghatérozasahoz szamba kell venni az abbdl
szarmazoé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fligg.
Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhato meg pontosan, a
koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerti gazdalkodas mellett — redlis
legmagasabb Osszegili  kotelezettséget kell feltételezni. Hatdrozatlan idére vallalt
kotelezettség értékét a koltségvetési évben ¢s az azt kovetd harom éven keresztiil
szarmaz6 fizetési kotelezettségek osszegeként kell meghatdrozni.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségek esetén, illetve azon

200 000 forint alatti készpénzes vasarlasok esetében, ahol nem volt irasbeli

kotelezettségvallalds, a teljesitett kifizetésekkel cgyidejiileg kell annak adatait ¢és a

kifizetés Osszegét nyilvantartasba felvenni, a szabad eldiranyzatokat a kifizetések

dsszegével csokkenteni.

A kotelezettségvallalds modosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul

gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepld adatok modositasarol, torlésérol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallaldsanak ellenjegyzésével megbizott

személyt és a kotelezettségvallalas nyilvantartojat a hatalyos Budapest XVI. keriileti
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4.1

4.2

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, pénziigyi ellenjegyzési,
valamint érvényesitési rendjének szabalyzatardl szolo jegyzoi utasitas tartalmazza.

4. A kotelezettségvallalisban megjelolt feladat teljesitésének igazolasa

A teljesités  igazoldsiaval  kapcsolatos  feladatok  elvégzésére  jogosult a
kotelezettségvallalasok osszes csoportjahoz kapesolodoan az elndk dltal irasban kijeldlt
személy. A  Megbizast a teljesitésigazolasi feladatok ellatdsira™ egy eredeti példanyat a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda 6rzi. A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa elott
torténik.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossdgat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglals kotelezettségvdllalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitésct.

- A teljesités igazolasa a szamlin a teljesités igazolasanak datumaval és a
teljesitésigazoldsra jogosult személy aldirdsaval torténik a teljesités tényére
torténd utalas megjeldlésével.

- Az elndk altal irasban megbizott teljesités igazolonak abban az esetben is
igazolnia kell a teljesitést, ha nem tortént elozetes kotelezettségvallalds, ennek
jogszeri megtételéhez a Koltségvetési és Pénziigyi Irodan irasban megbizott
pénziigyi ellenjegyz0 nyujt szakmai segitséget.

5. Ervényesités

Az érvényesités feladatat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda, ezen beliil az tigyrendben,
illetdleg  munkakori leirasban e feladattal felhatalmazott  pénziigyi-szamviteli
szakképesitéssel rendelkezo személy végzi.
Az érvényesités soran ellendrizni kell az osszegszertiséget, meg kell vizsgdlni, hogy a
megel6z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz. és e megallapodas eldirasait megtartottak-e,
tovabba vizsgalni kell a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének jogossagat:

- akotelezettségvallalds alapjan megtorténhet-e a teljesités,

- amegrendelt szolgaltatast elvégezték-e,

- aszamlazas megfelelo-e, szabalyszer(i-e ¢s szamszakilag megfelel-e,

- afedezet rendelkezésre all-e.
Ha az érvényesitd a jogszabdlyok, szabéalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt
jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az
utalvanyozo erre irasban utasitja.
Az érvényesités az 5.2 pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti,
amelyet az okmanyra vezetell zaradékban kell rogziteni. A zaradék tartalmazza a
megallapitott sszeget ¢s a konyvviteli elszamolasra vonatkozo fokonyvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesitd lehet a Nemzetiségi Onkorményzat
barmely tagja is). A befogadott ¢és kibocsatott szamla, szamlat helyettesitd okmany,
alakilag ¢s tartalmilag is meg kell, hogy feleljen a mindenkor hatalyos altalanos forgalmi
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5.6

5.7

5.8

6.1

6.2

6.3

add torvény eloirasainak (kilfoldi bizonylat esetén a kibocsatdé honossaga szerint
iranyadé nemzeti jogszabalyoknak is), valamint az Eurdpai Unio éltal eldirt tartalmi és
formai kovetelményeknek.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmény utalvdnyozasa elott torténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az ¢érvényesitésre utalé megjeldlést és az
érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

A kiadasi szamlakat a ,.Teljesitését igazolom” szdveggel, valamint az elszdmolas
jogalapjat tandsitd hatdrozat szamaval (mely programhoz lett felhasznalva), valamint
datum, alairas és a Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos korbélyegzdjével kell ellatni. A
fentick alapjan a nem megfelel6 bizonylatokat a Koltségvetési ¢s Pénziigyi Iroda nem
fogadja be, és nem kertil elszdmoldasra.

Az érvényesitést végzd és szakmai teljesitést igazold személy nem lehet azonos. Az
érvényesitésre a jegyz6 felhatalmazasaval a Koltségvetési ¢s Pénziigyi Iroda erre kijeldlt
koztisztviselje jogosult, akinek a felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoka iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az érvényesitésre a megbizast a Hivatal
Gazdalkodasi Ugyosztdlyanak vezetdje irdsban adja meg.

6. Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési kiadasainak, a bevételei beszedésének
elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozas) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.

Az utalvinyozéasra csak az érvényesités utdn kertilhet sor. Az utalvanyozas irasbeli
rendelkezés.

Az utalvanynak tartalmaznia kell:

- az ,utalvany” szot,

- akoltségvetési évet,

- a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- afizetés idépontjat, modjat, sszegét, devizanemet,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend ¢s kormanyzati funkcid szerinti szamat ¢s
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezeset,

- akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

- az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, €s

_ az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

6.4 Nem kell utalvanyozni:

- akozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulé, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain
elszamolando koltségvetési bevételeket,

- a fizetési szamla vezetésével és az azon vegzett miiveletekkel kapcsolatban a
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szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat ¢€s
kamatbevételeket,
- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és
- a fedezetkezeldi szamlarol, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd étutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.
6.5 A kiilfsldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesito beérkezését kdvetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

7. Pénziigyi teljesités
7.1 A pénziigyi teljesitésre az érvényesités ¢s az utalvanyozas utan kertilhet sor.

7.2 Osszeférhetetlenségi szabalyok

721 A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet, illetdleg az utalvanyozé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozodan azonos személy nem lehet.
Az érvényesitd személy nem Iehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

722  Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési, teljesités
igazolasdra irdnyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Térvénykonyv szerint kozeli hozzatartozoja vagy sajat maga javra latna el.

7.3  Alairas minta vezetése

A kotelezettségvallalasra, az utalvdnyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazolasara jogosult személyek nevérdl és alairas mintajarol a Koltségvetési és
Pénziigyi Irodan vezetnek nyilvantartést. A nyilvantartas vezetéséért a Koltségvetési €s
Pénziigyi Iroda vezetdje a felelds.

IV.
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT SZAMLAVEZETESE, ADOSZAM IGENYLESE, TORZSKONYVI
NYILVANTARTASA, A MUKODESI ES FELADATALAPU TAMOGATASOK RENDSZERE

1. Az Njt. 133. §-a alapjan , 4 Nemzetiségi Onkormdnyzat onallo pénzforgalmi szamldt
vezet. A nemzetiségi onkormanyzat az ondllo fizetési szamla nyitdsa sordn a
pénzforgalmi szolgdltatds nyijtasardl szolo 2009. évi LXXV. torvény 18. §-a szerinti
feltételeket teljesiti azzal, hogy létrejottének, illetve a nyilvantartasba vételére
vonatkozé okmdnynak az illetékes vdlasztdsi bizottsdg igazoldsa, tovabba az alakulo
iilés jegyzkonyve mindsil.” A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat a keriileti
Onkorményzat altal valasztott szamlavezeténél vezeti. Az onallo fizetési szamla
nyitasaval, az addszam igénylésével, valamint a torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és
a torzskonyvi nyilvantartds adataiban bekovetkezd valtozasokkal —kapcsolatos
feladatokat a Nemzetiségi Onkorményzat elnokének kell elvégeznie (a vdltozast
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kovetden haladéktalanul a jogszabalyi hataridoket betartva). A Magyar Allamkincstér
f"‘clé a torzskonyvi nyilvantartassal osszefliggd adatszolgéltatast az elndk a Nemzetiségi
Onkormanyzat hivatali kapujan (vagy cégkapujan) keresztiil teljesiti.
A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodési koltségvetési tamogatasban részesiil a
mindenkori  koltségvetési  torvényben meghatarozottak szerint. A mikddési
koltségvetési tamogatast a Nemzetiségi Onkormanyzat a Magyar Allamkincstéron
keresztiil sajat folyoszamlajara utalva kapja meg két egyenld részletben. A miikodési
koltségvetési tamogatés felhasznéalasat Tamogatoi Okirat rogziti.
A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatalapt koltségvetési timogatasra abban az esetben
valik jogosultta, ha a fovérosi kormanyhivatal részére elektronikus uton az alairastol
szamitott 15 napon beliil, de legkésdbb januar 15-¢ig megérkezik a koltségvetési évet
megel6z6 12 honapban megtartott négy képviselo-testiileti tilésrél sz6l6 jegyzokonyv,
vagy ha a kozmeghallgatds megtartasara nem ezek egyikén Kkeriilt sor, akkor a
kozmeghallgatasrol — késziilt jegyzokonyv is. A fovdrosi kormanyhivatal e
dokumentumokat januar 20-dig elektronikus tton kiildi meg a nemzetiségpolitikaért
megosztott hatdskérben felelés miniszterek (a tovdbbiakban: miniszter) részére. A
jegyzokonyvek alapjan a miniszter a helyi nemzetiségl dnkormanyzatok fobb
nemzetiségi feladatokkal kapesolatos dontéseit értékeli, és megdllapitia a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatok tamogatasat megalapozo feladatmutatd pontszamot. A
tamogatas fajlagos Osszege a megallapitott keretdsszeg ¢€s az érintett helyi nemzetiségi
onkorméanyzatok részére meghatdrozott Osszes pontszam hanyadosaként  kertil
meghatarozasra. A feladatalapt timogatas a megéllapitott feladatmutato pontszam ¢€s a
meghatarozott fajlagos tamogatasi Osszeg szorzata. A Nemzetiségi Onkorményzat az
elnyert feladatalapu koltségvetési tdmogatast a Magyar Allamkincstaron keresztiil sajat
folyoszamlajara utalva kapja meg, melyet a nemzetiségi kozfeladatok ellatasidhoz
kozvetleniil kapesolodo koltségek finanszirozasira hasznélhat fel figyelembe véve a
Tamogatdi Okiratban rogzitetteket.

A Tamogat6i Okiratok kozlése a miniszter honlapjan térténd kozzététellel valosul meg.

A mikodési koltségvetési tamogatds a koltségvetési évben december 31-éig, a

feladatalapu koltségvetési tamogatas a koltségvetési évet kovetd év december 31-éig

hasznalhato fel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mind a mikddési koltségvetési tamogatds, mind a

feladatalapt koltségvetési tdmogatas felhasznalasardl beszdmolot nyujt be a timogato

részére. A tdmogato a beszamol¢ elfogadasarol a honlapjan torténd kozzététellel értesiti

a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A feladatalapu tamogatds felhasznaldsarol az elndk el6terjesztést nydjt be a Képviselo-

testiiletnek. Az elszamolas elkészitését az elndk a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda

segitségével dllitja dssze.

V.
VAGYONI ES SZAMVITELI NYILVANTARTAS, ADATSZOLGALTATAS RENDJE

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli

nyilvantartasait a keriileti Onkormanyzat nyilvantartasaitol elkiildnitetten vezeti.
Az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagacrt, a
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szamviteli szabalyokkal ¢és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségért a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.
Banki be- és kifizetések, atutalasok
A bankszamla kivonatokat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda kapja, feldolgozza és
megbrzi. A Koltségvetési ¢és Pénziigyi Iroda a Jegyz6i Kabinet munkatirsai
kozremiikodésével minden negyedévet kévet honap 15-éig tajékoztatja a Nemzetiségi
Onkormanyzatot a pénzforgalmi egyenlegérél.
A Nemzetiségi Onkorményzat banki Uton teljesitendé kifizetéseihez a megfeleléen alairt
és lebélyegzett, kitoltott dtutaldsi megbizast a megfeleld bizonylattal és utalvdnyozassal
kell a Koltségvetési és Pénziigy Irodara atadni. Az Iroda munkatdrsai a leadast kivetd
munkanapon (ez éltaldban a banki teljesités napja) tovabbitjdk a bank felé az atutalast.
Kérésre, a bevétel bankszamlara torténd megérkezésérél, a Koltségvetési és Pénziigyi
Iroda tajékoztatast ad. A banki ton érkezo bevétel bizonylatat a havi elszamoléskor kell
atadni.
A készpénzes kifizetések - elolegekkel torténd elszamolds rendjét a Szamviteli Politika
mellékletét képezd Pénzkezelési Szabdlyzat tartalmazza. Az Egylttmiikodési
Megallapodas 1. szamd fliggeléke a pénzkezeléssel kapesolatos legfontosabb
tudnivalokat tartalmazza.
Magéncélu telefonhaszndlat
A mindenkori érvényben 1évé SZIA torvény alapjan kell megfizetni a telefonszolgaltatas
magancélt hasznalata miatt fizetendd jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizetot
terhelé kiadas 20 szazaléka, amely a magancéli hasznalat Osszege. A szamfejtést a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda koltségvetési és pénziigyi referense végzi.
Maradvany felhasznalasa
Az elézd évi koltségvetési maradvany terhére torténé kifizetésekhez (akar banki, akar
készpénzes) mellékelni kell a maradvany felhaszndldsarol sz6lo képviselo-testiileti
hatarozatot és a tételek felsorolasat. Célszerii az elszamolasokon a kotelezettségvallalas
szempontjabol dsszetartozo bizonylatokat csoportositani.
A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda ellendrzésre atveszi az elszdmolasokat. A pénziigyi €s
szamviteli szabalyoknak megfelelé bizonylatokrol étvételi elismervényt készit, ¢és a
targyhavi koényvelésben feldolgozza, a nem megfelelo elszamoldast visszajuttatja a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Az el6z6 évi maradvany felhasznalasi hatarideje
targyév junius 30. napja.
Bevételekkel kapcsolatos bizonylatok
Az dllami és az ©nkorményzati tdmogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai
lehetnek:

- tamogatasi szerz6dés (mas vagy mas nem allami szervezettol Kkapott

tamogatashoz)

- értesités palyazati sszeg atutalasarol

- szabalyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dij, stb.)

- banki készpénz befizetés bizonylata

- bevételi pénztarbizonylat
Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok

- tamogatasi szerzodés
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1.1

- személyi juttatasok kifizetésének bizonylatai

- szabdlyos szamla

- belfsldi vagy kiilfoldi kikiildetési rendelvény

- utnyilvantartas

- kiadasi pénztarbizonylat

- atvételi elismervény
Az atvételi elismervény 6nmagaban csak a képviseloknek jogszabaly alapjan adhaté helyi
utazasi koltségtérités esetében fogadhatdo el, a tadmogatdsi szerzodésnek viszont
készpénzes kifizetés esetén kotelezé melléklete.
Személyi jellegii juttatasok kifizetésének bizonylatai

- alkalmazasi okirat, megbizasi szerz6dés (a teljesités igazolasaval)

- intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseloi tiszteletdijak kifizetésé¢hez,

- nyilatkozat az addeléleg €s a jarulékok megéllapitasahoz,

- igazolas az egészségligyi hozzdjarulds fizetésérol,

- bankszamlaszam vagy lakcim kozlése a kifizetéshez.
Személyi juttatdsok szamfejtése csak nyilatkozat, igazolas és azonositd adatok kozlése
alapjan torténhet.
A személyi jellegli kifizetéseket csak és kizardlag a bruttd Gsszeg megadasaval lehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjan torténhet.
Az intézkedés atvétele utan a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda 3 (hdrom) munkanapon
beliil (zarasi idészak kivételével) elvégzi a szamfejtést, és értesiti a Nemzetiségi
Onkormanyzatot.

VI.
PENZELLATAS, BANKSZAMLAREND
1. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd allami tamogatasokat a IV. pont tartalmazza.
Ezen kiviill a Nemzetiségi Onkorményzat a keriileti Onkormanyzattol palydzat Gtjan
nyerhet tamogatdst. A pdlyazatokat a Kulturdlis és Sport Bizottsag irja ki, a tamogatas
utaldsdra a Tamogatdsi Szerzodés alairdsat kovetoen keriil sor. A tdmogatas
elszamolasdra vonatkozo szabalyokat a Tamogatasi Szerzodés tartalmazza. Abban az
esetben, ha a tdmogatds nem a tdmogatasi célnak megfeleléen keriilt felhasznalasra, azt
vissza kell fizetni a keriileti Onkormanyzat szamlajara.
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2.2

2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasdval dsszefliggd pénzforgalmat a Nemzetiségi
Onkormanyzat 6néll6 fizetési szdmldjan bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét és az dltala meghatalmazott személy(eke)t — a banki
alairas/bejelentés szerint — illeti meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajaba valo betekintési joga csak a mindenkori
Nemzetiségi Onkorményzat elnokének és a jegyzd altal megbizott koztisztviselének van.
A pénzforgalomrol a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles tdjékoztatni a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiiletét. A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda
biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartds sordan a Nemzetiségi
Onkorményzat bevétele, kiadasa, maradvanya elkiilonitetten kimutatasra keriiljon,
megteremtve ezzel az 6nall6é pénzgazdalkodas feltételeit.

VII.
A VAGYONTARGYAK KEZELESENEK RENDJERE VONATKOZO SZABALYOK

A Nemzetiségi Onkormanyzat nagy értékii vagyontdrgyair6l a nyilvantartast a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda vezeti. A vagyontdrgyak felvételéhez szitkséges
dokumentaciokat, informaciokat, bizonylatokat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
biztositja.

A 200 000 forint érték alatti targyi eszkdzokrdl, valamint a — személyes hasznalatra —
atadott vagyontargyakrol (mobiltelefon, szdmitogép, vasarolt konyvek stb.) analitikus
nyilvantartast a Nemzetiségi Onkorményzat vezeti. A nyilvantartasok tartalmazzak a
megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos vagyonvaltozast.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valo gazdalkodas a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités
és beszerzés — Osszefiiged kotelezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesités ¢&s
ellenjegyzés a Il1. pontban foglaltak szerint bonyolodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésével és leltdrozasaval Osszefliggd feladatait az
Szt, az Ahsz., valamint a Szamviteli Politika szabalyozza.

VIII.
EVKOZI EGYEB INFORMACIOK SZOLGALTATASA

A korményzati szervek részére szolgaltatott évkozi informécidokat a kozponti
intézkedésektdl fiiggben a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda teljesiti, amelyben
kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke.

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda az Aht-ben eldirt hataridoben a Nemzetiségi
Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését, negyedéves idokozi mérlegjelentését,
gyorsjelentését és az éves beszamolét — elektronikus tton — nydjtja be a Magyar
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Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez. Ezeket papir alapon is el kell késziteni —
de a Magyar Allamkincstarnak nem kell elkiildeni —, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elngke és a Polgdrmesteri Hivatal Gazdalkodasi Ugyosztalyanak
vezetdje irja ala.

Az aléirds hataridében torténé megvaldsuldsa érdekében a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke koteles egylittmiikddni a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda referensével.

IX.
BELSO ELLENORZES, FELELOSSEG

A Nemzetiségi Onkormanyzat szdmviteli nyilvantartasanak ellenérzése a Polgarmesteri
Hivatal szervezetéhez tartozo fliggetlenitett belso ellendrzeés feladatét képezi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkoddsinak biztonsagaért, a képviseld-testiilet
szabalyszerliségeért az elndk felel. A veszteséges gazdalkodas kovetkezményeiért a
kertileti Onkormanyzat nem tartozik felelésséggel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak hatékonysagi és gazdasigosségi
vizsgdlatara csak Budapest Févaros Korméanyhivatala és az Allami Szamvevoszék
jogosult.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a rendelkezésre 416 lehetdségekkel a célhoz kotottség €s
a takarékossag szellemében él.

X.
VEGYES RENDELKEZESEK

1. A kiltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapesolatos feladatok, hataridok
Osszegziése

A kozéptavu tervezés keretében az Aht. 29/A. § alapjan legkésdbb a koltségvetési
hatarozat elfogadasaig hatdrozatban éllapitja meg a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat
bevételeinek és a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tligyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Osszegét.
Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésérol a jegyzé altal elokészitett koltségvetési
hatdrozat-tervezetet az elndk a kozponti koltségvetésrél szolo térvény hatdlybalépését
kovetd negyvenotddik napig nyujtja be a képviselo-testiiletnek, ezt kdvetden hoz
hatarozatot a koltségvetésrol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat zdrszamadasérol a kéltségvetési évet kovetd 6tédik honap
utolsé napjaig kell a hatdrozatot jovahagyni.

Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak modositasarél azonnal.
Nemzetiségi Onkorményzat és a kertileti Onkormanyzat kozott 1étrejott Egytttmiikodési
Megiéllapodas feliilvizsgélatarol minden év janudr 31-¢ig.

20



2.1

2.2

2.3

24

2.9

L

2. A Nemzetiségi Onkorminyzat elnokénck kotelezettségei

Az elemi koltségvetést a nemzetiségi onkormanyzati koltségvetési hatdrozattervezet
képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon belil kell
benyujtani, a benyujtas eldtt azt az elnoknek ala kell irnia.

Nemzetiségi Onkorményzat havi pénzforgalmi jelentését targyhot kveté honap 20-ig az
elndknek ala kell irnia.

Nemzetiségi Onkorméanyzat negyedéves idokozi mérlegjelentését negyedévet kovetd
honap 25-éig az elndknek ala kell irnia.

Nemzetiségi Onkormanyzat éves beszdmoléjat a targyévet kovetd év februar 25-éig az
elndknek alé kell irnia.

A Magyar Allamkinestar részére készitett kotelezé adatszolgaltatasok dokumentumainak
nyilvantartasardl a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda gondoskodik.

XI.
ZARO RENDELKEZESEK

Szerzodo felek kijelentik, hogy a jévoben az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban rogzitett eljardsi rend
szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikodés
szabalyait kolestndsen betartjak.

Az egyiittmikodési megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy
idokozi valasztas esetén az alakulo {ilést kévetd 30 napon beliil kell feliilvizsgalni és
sziikség szerint modositani, vagy uj megéllapodast kell kotni.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

Budapest, 2019. november ho ... nap

Kovacs Péter e

Budapest Fovaros Budapest Fovaros
X V1. keriileti Onkormanyzat XVI. keriileti ......... Onkorményzat
polgarmestere elndke
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. sz. fuggelék

. sz. fuiggelék

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
FUGGELEKEI

Pénzkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tudnivalok
Eléleg - Utalvany

Megbizas Koltségvetési és Pénziigyi Iroda részére
Dologi kiadasok elszamolasi Gsszesitoje
Koltségvetési hatdrozat mellékletének tartalma 1.
Koltségvetési hatarozat mellékletének tartalma II.

Eléiranyzat felhasznalasi terv (koltségvetési

hatdrozattervezethez csatolando)

Szamviteli Politika
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1. sz. fiiggelék
PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS LEGFONTOSABB TUDNIVALOK

A hazi pénztar kialakitasarol és a pénzforgalom kezelésérol szolo szabalyokat az
allamhaztartasrol szoloé  torvény, a szamviteli térvény és a 368/2011 (XIL31.)
Kormanyrendelet alapjan allapitjak meg.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat hdzi pénztirit a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda kezeli.
Készpénzes be- ¢és kifizetéseket megfeleléen érvényesitett, ellenjegyzett és utalvanyozott
bizonylatok megléte esetén teljesiti a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda. A teljesitett be-és
kifizetésekrol kiallitja a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat.

I. A készpénz (eloleg) felvétel modja

A felvenni kivant készpénzt a Nemzetiségi Onkormanyzat a folyoszamldjdhoz tartozo
bankkartya vagy csekkfiizet segitségével felveszi, majd még aznap behozza a Polgarmesteri
Hivatal altal kezelt Nemzetiségi Onkorményzat Hazipénztdraba bevételezés céljabol a banki
bizonylattal egyiitt. Ezt kivetoen az sszeg elolegként felvehetd a hazi pénztarbol, illetve
kifizetésre hasznalhatd.

A készpénzfelvételnél szigorian igazodni kell a Polgarmesteri Hivatal Hazipénztaranak
pénztari 6raihoz.

Az eldleg felvételéhez sziikséges nyomtatvanyok
1. Eléleg - Utalvany (2. sz. fliggelék)
2. Megbizas Koltségvetési és Pénziigyi [roda részére a kifizetésrol (3. sz. fliggelék)

II. Felvett elolegek elszamolasi hatdrideje

Evkozben az elszamolasra kiadott elélegekkel valo elszdmolas hatarideje esetenként keriil
meghatdrozasra, azonban 30 naptari napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben az elszamolas
hatarideje nem munkanapra esik, ugy az azt megel6z9 pénztari napon kell elszdmolni.

Ev végén december 20-ig kell elszamolni a felvett dsszegekkel a Koltségvetés és Pénziigyi
[rodan. Eldleget a kivetkezo évre atvinni nem lehet.

Egy személynél egy iddben csak egy eloleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszdmolésra 0jabb
osszeget vesz fel, a korabban felvett Osszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak
elszamolasra kikotott véghatarideje még nem érkezett el.

Ujabb &sszeget elszamolasra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszdmolasra kiadott 0sszegeket
nyilvantarté személy (pénztdros) igazolja, hogy a pénz felvevojének elszémolatlan tétele nincs.

I11. Elolegekkel torténé elszamolis
A felvett eldleggel a hazipénztarban megjeldlt hataridoig el kell szamolni, a fel nem hasznalt

Ssszeget a pénztaros bevételezi a hdzipénztarba, vagy az elszamolasra kotelezett befizeti sajat
bankszamldjara.
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Ha az elszamolasra kotelezett az eléirt hataridore a felvett Osszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évé SZJA térvény szerint a kifizetd altal magéanszemélynek adott, 30
napot meghaladéan fennall6 elszamolasi eléleget a kamatkedvezmény miatti adé terheli.

Az elszdmolas soran a teljes kiadott elbleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt 6sszeget kell kiadasba helyezni.

Az eléleg felvevdje elszamolasi hataridd elétt legalabb két nappal leadja elszdmolasra a
szamldkat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroddra az elékészitd pénztarba torténd rogzités miatt,
valamint érvényesités végett. Az elszamolés tartalmazza az clélegbdl teljesitett kifizetések
szamlabizonylatait.

Minden eredeti kiaddsi szdmlara ra kell vezetni:
* mely tdmogatdsi keret felhasznaldsdra vonatkozik, (hatarozat Szam)
e . Teljesitését” igazolom™ felirattal, utalvinyozé aldirdséval, datummal, bélyegzd
lenyomataval,
* csectlegesen a szamla masolatra ra kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, amelyet az utalvinyozé az alairasival és bélyegzo
lenyomataval hitelesit.

A tartalmilag és alakilag nem megfelel szamlak nem keriilnek elszamoldsra.

Az elszamoldshoz kitoltendd nyomtatvinyok

1. Koltség elszamolasi utalvany

2. Osszesito jegyzék a dologi kiadasok elszamolasahoz (5. sz. fliggelék)

3. Osszesitd jegyzék a személyi kifizetésekrol (6. sz. fiiggelék)

4. Kilfoldi szamlék hivatalos forditisa (a szdmlan szerepelnie kell a vevd neve,
szamlaszam, adoszam, jogszabdlyban meghatérozott kovetelményeknek  kell
megfelelnie a forditasnak is)

5. Kulfoldi kikiildetési, illetve belftldi nyomtatvany

6. Amennyiben azonos jogeimen tébb bizonylat alapjan fizet be a héazipénztarba a
Nemzetiségi Onkormanyzat, a bevételezéshez sziikséges nyomtatvanyt kell kitélteni.

A felvett eldlegekkel a hizi pénztarban, az aldbbi iddpontokban lehet elszamolni, elézetes
egyeztetés utan.

Hétto 15,00 — 17,00 bréig
9,00 — 10,30 és

sl 15,00 — 16,00 6réig

Péntek 9,00 — 10,30 oraig
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2. sz. figgelék

ELOLEG
Budapest XVI. kertileti
Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési év: 20 .
Utalvany
Felhivom, hogy: dologi/személyi/felhalmozasi kiaddsok c€ljabol ....................... részére,

— utélagos elszamolasi kotelezettsége mellett

Ft-ot,

forintot el6legképpen fizessen ki.

.....................................................

Az elbleg elszamolasi hatarideje:

Budapest

Ellenjegyz6 Utalvanyozo



Budapest Févdros XVI. kertileti ............
Onkormanyzat

Koltségvetési és Pénziigyi Iroda
Nyiriné Kovacs I1diko
[rodavezetd részére

Tisztelt Irodavezeté Asszony!

B sovsrsmeie e R S hatarozat alapjan ....év ...ho ..

w. Ft, azaz

.nap

napjan

forint kifizetésérol intézkedni sziveskedjen.

Budapest,

Ph.

3. sz. fliggelék

Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
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4. sz. fiiggelék

ELSZAMOLAS DOLOGI KIADASOKHOZ

Gazdilkodo megnevezése Budapest Févéaros XVI. kertileti ......... Onkorményzat ~ Koltségvetési év:
Szervezet: 20 .

Sorszam Szamla

kelte szama végosszege kerekités megjegyzes

Athozat:

o oo | O | | ] o

o

Osszesen / atvitel:

Felvett eldleg Az elszamolasban szerepld fokonyvi szamlak alapjan a

Felhasznalt dsszeg (-): | | ... STRENEZEING  usiaiinsasos - Ft-ot, azaz

Elszamolasi O |5 riinn s s Rs et e i tra s b oo S g e
killonbozet:

Ft-ot utalvanyozom.

Budapest,
cllenjegyzd PH.

utalvanyozo
A bizonylatot szamszakilag, alakilag ¢s tartalmilag ellentriztem. Ervényesitve, pénztarban elszamolhatd.

Budapest, év ho nap
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5.

Koltségvetési hatarozat mellékletének tartalma

sz. fliggelék

1. melléklet a .........../20 . (..........) inkormdnyzati hatirozathoz
Budapest Foviaros XVL. keriileti ....... Onkormanyzat koltségvetésének pénziigyi mérlege

E Ft-ban

1. sz tdbldzat Forinthan!
Sor- e g 201 . évi elbirdnyzat- | 201.évi eliranyzat-
szim Bevtielh Jogcle 201 e eairmyaat | 5 ok [onként vilat feladatok
1 2 3 4 5
TH Onkorminyvzat mikddési timogatisai (1.1.+...+.1.5))
1L Nemzetiség dnkormanyzat mikodésénck dltalinos timogatasa
12 Helvi dnkormany zati tamogat is
13 Kozminvelddési tevékenység mik6dési tamogatasa
1.4, Kozmiveldddsi tevékenység intézményi Kiegészitd tiimogatasa
1.5 Egyéb tamogatds
2. Mii kBdési céld timogatisok dllamhidztartison belilrdl
3 Felhalmozisi céla tdmogatisok dllamhiztartison belilril
4. Mikidési bevételek
5. Felhalmozisi bevérelek
6. MiikBdési céli dtvett pénzeszkizik
7. Felhalmozisi célu dtvett pénzeszkizdk
8. KO LTSEGVETES | BEVETELEK OSSZESEN: (14...47)
9. Finanszirozasi bevételek (9.1.+...49.5.)
9.1. Hitel-, kélesdn felvétele allamhdztartason kividrd]
9.2. Enékpapirok bevaltasa, éntékesilése
9.3 El3zd évi koliségvetés: maradviny igénybevéiele
94 El3256 évi vallalkozisi maradviny igénybevétcle
9.5 Betétek megsziinictése
10, Adossaghoz nem kapesolodo szarmazékos figyletek bevételei
11 FINANSZIRO ZAS | BEVETELEK OSSZESEN: (9.+10.)
12. BEVETELEK O SSZFSEN: (8.+11.)
KIADASOK
2. sz 1dblizat Forintban!

Sor- e ey 201 . éw eliranyzat - | 201. évi eldiranyzat-

szim Kiadasi jogcimek 201 . évi elGirdnyzat kitelezd feladatok  |Gnként villalt feladatok
1 2 3 4 5

1. Mi kiidési kaltségvetés kiadasai (1.1+..+1.6.)

11 Seemélyi juttatisok

1.2 Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzijinilasi add

1.3 Dologi kiadisok

14 Ellatottak pénzbeli juttatasai

1.5 Egyéb mikodési célu kiadisok

1.6 Tanalékok

1.7. 1.6.-bol - Altalanos tanalék

1.8, - Céltartalék

2, Felhalmozdsi kiiltségvetés kiaddsai (2.1.42242.3)

2.1 Beruhazisok

22 Feliitasok

23 Egyéb felhalmozis: kiadisok

3. KO LTSEGVETES | KIADASO K O SSZESEN (1+2)

4. Finanszirozisi kiadasok (4.1.+...+4.4.)

4.1 Miikodési célu finanszirozisi kiadkisok

42 Felhalmozisi céla finanszirozis: kiadisok

43 Kozponti. irdny ité szervi lamogatas

44 Adossaghoz nem kapesolodd szirmazckos iigyleick

KIADASOK OSSZESEN: (3.44.)
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L Miikddési céli bevételek és kiaddsok mérlege
(Nemzetiségi 6nkormanyzati szinten)

Forinthan!
Bevételek Kiadisok
Sor-
szim Megnevezés ZOI évi Megnevezés li(ll b
eldirdnyzat elGirdnyzat
1 2 3 4 5

1. Onkormanyzatok mitkédési tamogatasai Személyi juttatasok

2 Mikodési célu tamogatasok dllamhaztartason belilrsl Munkaadokat terheld jirulékok és szocidlis hozzajarulasi ado

3 Mikodési bevételek Dologi kiadasok

4 Miikodési céli atvett pénzeszkdzok Ellatottak pénzbeli juttatasai

5. Egvéb miikodési célu kiadisok

6. Tartalékok

3

8

9.

10

11

12

13. Koltségvetési bevételek Bsszesen (1.+...+12.) Koltségvetési kiaddsok dsszesen (1.+...+12.)

14. Hiany belsd finanszirozasanak bevétele (154 +18. ) Enékpnp:r visarldsa, visszavasarlasa

15 Koltségvetési maradviny igénybevétele Likviditas céli hitelek torlesziése

16. Villalkozisi maradvany igénybevétele Rovid Iejaratu hitelek torlesztése

17. Betét visszavonasabol szarmazo bevétel Hosszii lejérati hitelek torlesztése

18. Egvéb belsd finanszirozisi bevételek Kélesdn torlesztése

19 Hiany kiilsd finanszirozasanak bevételei (20.+.. +21) Forgatasi célu belfoldi, kilfoldi ertékpapirok vasarlasa

20. Likviditasi céla hitelek, kalesénok felvétele Betét elhelyezése

21 Ertékpapirok bevételei Kozponti, irdnyit6 szervi timogatds

22. Miikodési céli finanszirozasi bevételek Gsszesen (14.419.) Mikdési céli finanszirozasi kiaddsok dsszesen (14.+...+21.)

23. BEVETEL OSSZESEN (13.422.) KIADASOK OSSZESEN (13.422.)

24. Kilts égvetési hidny: Kiilts égvetési tibblet:

25; Brutté hidny: Bruttd tibblet:

IL Felhalmozisi céli bevételek és kiaddsok mérlege
(Nemzetiségi onkormédnyzati szinten)
Forintban!
Sor Bevételek Kiadisok
szam Megnevezés lil]l st Megnevezés 101 £
eldirinyzat eldirdnyzat
1 2 3 4 5

1 Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason belulrdl Beruhizasok

4 1.-bol EU-s tamogat s 1.-bdl EU-s forrasbdl megvalosuld beruhdzds

3 Felhalmozasi bevételek Felujitasok

4 Felhalmozasi céli dtvelt pénzeszkozok atvétele 3.-bdl EU-s forrasbol megvalosuld felijitas

5 4.-bdl EU-s timogatds (kézvetlen) Egyéb felhalmozési kiadasok

6 Egvéb felhalmozasi célu bevételek

7

8

9

10

11

12. Koltségvetési bevételek Bsszesen: (1.+3.+4.+6.+...+11.) Kiltségvetési kiadisok dsszesen: (1.+43.+5,+...+11.)

13 Hiany belsd finanszirozas bevételei (14+.. +18) Ertékpapir vasarlisa, visszavasirlisa

14. Kaliségvetési maradvany igénybevétele Hitclek torlesztése

15 Villalkozisi maradvany igénybevétele Rovid lejarata hitelek torlesztése

16. Betét visszavonasibol szarmazd bevétel Hosszu lejarat i hitelek térlesziése

% Enékpapir értékesitése Koleson torlesztése

18. Egveb belsd finanszirozasi beveételek Befektetési céla belfoldi, kilfold értekpapirok vasarlisa

19. Hiany kiilsé finanszirozasanak bevételei (20+.. +24 ) Betét elhelyezése

20. Hosszu lejdratu hitelek, kolesonok felvétele Pénzigyi lizing kiadasai

21 Likviditasi célu hitelek, kélesondk felvétele

2. Rovid lejarati hitelek, kélcsonok felvétele

<) Ertékpapirok kibocsitasa

24, Egyéb kilso finanszirozisi bevételek

Felhalmozasi céld finanszirozisi bevételek bsszesen Felhalmozisi céla finanszirozasi kindasok 8sszesen

25. | (13419 (1352240

26. | BEVEIEL OSSZESEN (12425) KIADASOK OSSZESEN (12+25)

27. Kolts égvetési hidiny: Kiiltségvetési tibblet:

28. | Bruttd hidny: Bruttd tébblet:
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Beruhazisi (felhalmozisi) kiaddsok eldirinyzata be ruhdzisonként

Forintban!
Kivitelezé
= 5 ; N MICCZES | elhasznalas 200.]  201.évi 201 . év utdni
Beruhizis megnevezése Teljes Kiltség kezdési és . . o .
2P XIL 31-ig elGiranyzat sziikséglet
befejezési éve "
1 3 4 5 6=(2-4-5)
OSSZESEN:
Felajitasi kiadasok elirinyzata felajitisonként
Forintban!
Givitelezé
2o . i, e Kivitelezés | & haszndlis 200, 201, évi 201 . évutini
Feliijitis megnevezése Teljes kiltség kezdési és R . e et
ST XIL 31-ig eldirdnyzat sziitkséglet
befejezési éve
1 3 4 5 6=(2-4-5)
OSSZESEN:

4. melléklet a ...........20 . (..........) 6nkormdnyzati hatirozathoz

Budapest Fovaros XVI. keriileti ........ Onkorminyzat

rroee

Onkorményzat adéssagot keletkezteté iigyletekbol és kezességvillalisokbol fennallo

0 papypl E

VA (/77

20110204010y PUOZAUDMLIONUQ ("

kotelezettsegei
Forintban!
SSZ‘;“ MEGNEVEZES ek (?iii“jﬁ;‘)

1 2 3 4 5 6
1. 0
2. 0
3. 0
4. 0
5. 0
6. | OSSZES KOTELEZETTSEG 0 0 0
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5. melléklet a ........../20 . (..........) nkormdnyzati hatdrozathoz

Budapest Fvaros XVI. keriileti ............ Onkormanyzat

Onkormanyzat sajat bevételeinek részletezése az adéssagot keletkeztetd iigyletbdl
szirmazo targyévi fizetési kotelezettség megallapitisahoz

Forintban!
Sor- Bevételi ioscimek 20 . évi eldi )
s#hin evételi jogeime . évi elGirdnyzat
1 2 3
1. Onkormanyzati vagyon és az Onkormdnyzatot megilletd vagyoni értékii jog 0
értékesitésébol és hasznositasébol szarmazo bevétel
2. | Osztalék, koncesszios dij és a hozambevétel 0
3. | Targyi eszkoz és az immateridlis joszag, részvény, részesedés, vallalat 0
értékesitésébdl vagy privatizaciobol szirmazo bevétel
4. | Birsag-, potlék- és dijbevétel 0
5. | Kezesség-, illetve garanciavéllalassal kapesolatos megtériilés 0
SAJAT BEVETELEK OSSZESEN* »

*Az adossagot keletkeztetd tgyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairol szol6 353/2011. (X11.31.) Korm. Rendelet 2.§
(1) bekezdése alapjan.

6. melléklet a ........... v Y (R ) onkormdnyzati hatdarozathoz

Budapest Fovaros XV keriileti .......... Onkormanyzat

20 . évi addssagot keletkeztetd fejlesztési céljai

Forintban!
SS;:,; Fejlesztési cél leirdsa Fejlesztés virhato kiaddsa
1 2 3
! 0
2 0
3 0
4 ADOSSAGOT KELETKEZTETO UGYLETEK VARHATO EGYUTTES 0
* | OSSZEGE
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7. melléklet a .....

S201 silesiszivvns ) 6nkormdanyzati hatdrozathoz

Eurdpai unids timogatissal megvaldsulé projektej bevételei, kiaddsai, hozzajirulisok

EU-s projekt neve, azonositoja:

Forintban!

Forrisok

201.

202.

202. utian Osszesen

Sajat erd

- sajdt erdbdl kizponti taimogatds

EU-s forras

Tarsfinanszirozas

Hitel

Egyéb forras

Forriasok dsszesen:

Kiadiasok, kiltségek

201.

202.

202. utan Osszesen

Személyi jellegii

Beruhazasok, beszerzésck

Szolgaltatasok igénybe vétele

Adminisztrativ koltségek

Osszesen:

EU-s projekt neve, azonositoja:

Forintban!

Forriasok

201,

202.

202. utdn Osszesen

Sajat ero

- sajdt erébél kizponti tamogatds

EU-s forras

Tarsfinanszirozas

Hitel

Egyéb forras

Forrasok Gsszesen:

Kiadisok, kiltségek

201.

202.

202. utén Osszesen

Személyi jellegi

Beruhazasok, beszerzésck

Szolgaltatasok igénybe vétele

Adminisztrativ koltségek

Osszesen:

Onkorményzaton kiviili EU-s projektekhez torténé hozzijirulis 201 . évi eldirdnyzat

Tamogatott neve

Hozzajarulas (E Ft)

Osszesen:
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Koltségvetési hatirozat mellékletének tartalma

6. sz. fliggelék

11
Budapest Févaros XVI. keriileti ..... Onkorményzat kéltségvetési kiadasai rovatonként
Forintban
MEGNEVEZES Fék.szim Eredet!
elGiranyzat

L SZEMELYI JELLEGU KIADASOK

2 Reprezenticios kiadasok 05/12318
3. Egyéb kilonféle nem foglalkoztatottak szem. juttatasai 05/12319
4. Egyéb KiilsG személyi juttatisok 05/123
5. Jarulék-EHO 05213
6. Munkiltato altal fiz.SZJA 05/217
7 Munkaaddékat terhel6 jarulékok 05/21

' Személyi jellegii kiaddsok (4.+7.) & .
1. DOLOGI KIADASOK

2. Gyogyszerbeszerzés 05/31111
3 Vegyszerbeszerzés 05/31112
4. Konyv beszerzése 05/31113
5. Folyoirat beszerzése 05/31114
6. Egyéb informaciohordozo-beszerzése 05/31115
7 Egy éven belul elhasznalodo szakmai eszkdzbeszerzés 05/31118
8. Egy¢b szakmai anyagok beszerzése 05/31119
9. Szakmai anyagok beszerzése (2.+...+8.) 05/3111
10. Elelmiszer-beszerzés 05/31211
11. Irodaszer-, nyomtatvanybeszerzés, sokszorositashoz kapesolddd anyagbeszerzés 05/31212
12. Tuizeldanyag-beszerzés 05/31213
13. Hajto- és kendanyag-beszerzés 05/31214
14. Munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha beszerzés 05/31215
15. Egyc¢b tizemeltetési, fenntartasi anyagbeszerzés 05/31219
16. Uzemeltetési anyagok beszerzése (10.+...+15.) 05/3121
17. | Arubeszerzés 05/31311
18. Gongyoleg beszerzés 05/31312
19. Arubeszerzés (17.+18.) 05/3131
20. Készletbeszerzés (9.+16.+19.) 05/31
21, Szamitogepek, szamitogépes rendszerek tervezési, tandcsadasi, izembehelyezési szolgaltatasai 05/32111
22, Szamitastechnikai szoftverekhez, adatbazisokhoz kapcsolddo informatikai szolgaltatasok 05/32112
23. Informatikai eszkozok, szolgaltatisok bérlete, lizingelése 05/32113
24. Informatikai eszkozok karbantartdsi szolgéltatasai 05/32114
25, Adatatviteli célu tavkozlési dijak 05/32115
26. Egyéb kulonféle informatikai szolgaltatasok 05/32119
27. Informatikai szolgaltatiasok igénybevétele (21.+...+26.) 05/3211
28. Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak 05/32211
29, Egyéb kilonféle kommunikécios szolgéltatasok 05/32219
30. Egyéb kommunikdci6s szolgiltatasok (28.+29.) 05/3221
31. Kommunikécios szolgiltatasok (27.+30.) 05/32
32, Villamosenergia-szolgéltatasi dijak 05/33111
33. Gézenergia-szolgaltatasi dijak 05/33112
34, Viz-¢s csatornadijak 05/33114
3s. Kioziizemi dijak (32.+...+34.) 05/3311
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Visdrolt élelmezés

05/3321

37. Egyéb bérleti ¢s lizing dijak 05/33312
38. Bérleti és lizing dijak (=37.) 05/3331
39. Karbantartisi, Kisjavitdsi szolgltatdsok (kivéve informatikai eszkzikhoz kapesol6dé) 05/3341
40. Allamhéztartason belali kozvetitett szolgaltatasok 05/33511
41. Allamhaztartason kivili kozvetitett szolgaltatasok 05/33512
42. Kizvetitett szolgiltatisok (40.+41.) 05/3351
43. Visarolt kozszolgaltatisok 05/33611
44, Szamlézott szellemi tevékenység 05/33612
45, Egyéb szakmai szolgaltatdsok 05/33619
46. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatisok (43.+...+45.) 05/3361
47. Biztositasi szolgaltatasi dijak 05/33711
48. Pénzigyi, befektetési szolgiltatasi dijak 05/33712
49, Szallitasi szolgaltatasi dijak 05/33713
50. Egyéb tizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok 05/33719
51 Egyéb szolgiltatisok (47.+...+50.) 05/3371
52. Szolgaltatdsi kiaddsok (35.+36.+38.739.+42.+46.+51.) 05/33
53. Belfoldi kikildetések kiadasai 05/34111
54. Kilfoldi kikildetések kiadasai 05/34112
55. Kikiildetések kiaddsai (53.+54.) 05/3411
56. Reklam-és propagandakiaddsok 05/3421
57 Kikiildetésck, rekldm- és propaganda kiaddsok (55.+56.) 05/34
58. Miikodési céli elézetesen felszamitott levonhatd altalanos forgalmi ado 05/35111
59; Miikodési célu eldzetesen felszamitott le nem vonhato altalanos forgalmi ado 05/35112
60. Miikisdési céla eldzetesen felszimitott dltalinos forgalmi ad6 (58.+59.) 05/3511
61. Kiszamlazott egyenes adozasu értékesitett termékek, nyujtott szolgaltatésok dfabefizetése 05/35211
62. Kiszamlazott egyenes adozasi értékesitett trgyi eszkozok, immaterialis javak afabefizetése 05/35212
63. Kiszamlazott forditott adozasa vasarolt termékek, igénybe vett szolgaltatasok dfabefizet¢se 05/35213
64. Fizetendd dltaldnos forgalmi ad6 (61.+...+63.) 05/3521
65. Allamhaztartason belilli kamatkiadasok 05/35311
66. Allamhaztartason kivili kamatkiadasok 05/35312
67. Kamatkiaddsok (65.+66.) 05/3531
68. Egyéb pénziigyi miiveletek kiaddsai 05/3541
69. Dijak, egyéb befizet¢sek kiadasai 05/35512
70. Késedelmi kamathoz, patlékhoz, kotbérhez, perkdltségekhez, egycb szankciohoz kapcsolodo 05/35513
. Eloz6 koltségvetési év(ek)hez kapesolddo mitkodési bevétel utdlagos visszafizetéséhez kapesolodo
72 Egyéb kilonféle dologi kiadasok elbiranyzata 05/35519
73. Egyéb dologi kiadasok (69.+...+72.) 05/3551
74. Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kinddsok (60.+64.+67.+68.+73.) 05/35
75. | Dologi kiadisok (20.+31.+52.+57.+74.) £ ; £
76. Egyéb elvondsok és befizetések 05/50231
77. | Egyéb mikodési céli kiaddsok (76. sor) | |
78. Inf, Eszkzbeszerzés 05/6311
79. Egyéb gép, ber., felszerelés beszerzése 05/6411

Kult. Eszk. 05/6412
80. Beruhazasi célu eldzetesen felsz. dfa 05/6712
81. Beruhdzas (78.+79.480.) B
82. Miikodési céltartalék 05/51316
83. Tam.ért.miik.kiad.onk.szerv. 05/50616
84, Miik.c.pe.dtad.egyhidznak 05/51216
85. Miik.c.pe.dtad.non-prof. 05/51215
86. Likviditdsi céla hitelek 0591121
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7. sz. fuggelék

20 .EVRE
E Ft-ban
sSz(:;:u Megnevezés Janudr | Februar | Marcius | Aprilis Mijus Juanius Jilius | Auguszt. | Szept. Okt. Nov. Dec. Osszesen:
1. Bevételek
2 Onkormanyzatok milkodési tamogatasai
3. Mitkodési céli tamogatasok AH-on belil
4. Felhalmozisi céli timogatasok AH-on beliil
5. Kozhatalmi bevételek
6. Miikodési bevételek
T Felhalmozasi bevételek
8. Miikodési céla atvett pénzeszkozok
9. Felhalmozasi céli atvett pénzeszkbz0k
10. Finanszirozasi bevételek
11 Bevételek Gsszesen:
12. Kiaddsok
13. Személyi juttatasok
14, Munllx'?ad()ka_t lcr'hclf) jarulékok és szocialis
hozzajarulasi ado
15. Dologi kiadasok
16. Ellatottak pénzbeli juttatasai
17 Egyéb mitkodési céli kiaddsok
18. Beruhazasok
19. | Feljitasok
20. Egyéb felhalmozasi kiadasok
21. Tartalékok
22. Finanszirozasi kiadasok
23. Kiadasok dsszesen:
24.

Egyenleg
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