
BUDApEST n6vAnos xvt. rcRUlrrt oNxoRruANvzar
arpor-cARMESTBRE

Kdsz lt a 2020. jilnius 24-re tervezett rendklvtili kdpviselilesttileti tibsre
Ki szite tte : Brticher Zs6ka intdzmd nyi relerens

T{rry: Javaslat a Budapest F6viiros XVI. kertileti
Onkormanyzat Tertileti Szociiilis Szolg6lat
Szervezeti 6s Mrikdd6si Szabrilvzat m6dositasriLnak
j6vrihagyris6ra

-I'isztelt K6pviselii-testii let!

Lz lllamhtztartdsr6l sz6ki 201I. 6vi CXCV. ttirv6ny (tovribbiakban: At t; tO. $ (5) bekezd6se
alapjin:

,,(5) A kdtts6gvetdsi szerv szervezet6l, feladatai ell6tAs6nak rdszletes bels6 rendjet 6s m6djdt
szervezeti 6s mrik6d6si szabtiyzaldllapitja meg. A szervezeti egysegekre vonatkoz6 szab6lyokat a
kdltsdgvetdsi szery szervezeti 6s mfiktid6si szab:ilyzatfban vagy a szewezeti egys6gek
tigyrendj6ben, a gazdiilkodris r6szletes rendj6t belsri szab{lyzatban kell meghatdrozni."

Az Ahl. 9. $ b) pontja alapjiin a koltsdgvetdsi szerv irilnyitasa t<rbbek k6zcttt a kdlts6gvetdsi szerv
szervezeti ds miikrtddsi szabiiyzattnak j6viihagydsiira vonatko26 hat6sk6rt is jelenti.

Az Aht. 9/A. $ (l) bekezd6se drtelmdben

,,Tdrvdny vagy kormriLnyrendelet elt6r6 rendelkez6sdnek hiany6ban az irinyil6 szervnek cimzett
ir6nyitasi hatiiskcjrt az ir6nyit6 szcrv vezet6je gyakorolja."

A szoci6lis igazgatdsr6l ds a szociiilis elletasokr6l sz6l6 1993. 6vi IIl. tcirvdny 92lB. $ (l) bekezd6s
c) ponda alapjrin a szemdlyes gondoskodiist nyrijt6 szoci6lis int6zm6ny rillami fenntart6ja
j6vrihagyja az intdzmdny szervezeti ds miikdddsi szabdlyzat|t, szakmai programjrit, valamint a

szakositott elldtast nyijt6 intdzmeny esetdben a h6zirendet.

Az iilamhintartrisrril szriki ttirv6ny v6grehajt6srir6l sz6ki 368/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet
13. $ (l) bekezd6se (tovdbbiakban: Avr.) szerint:

,, (l) A ki;lts6gvet6si szerv szervezeti 6s miikiid6si szabfllyzata tartalmazza

a) a k6ltsdgvet6si szerv alapitrisar6l sz6l6 jogszabrily teljes megiel6l6sdt, ha a k6[ts6gvet6si szerv

alapitdsrir6l jogszabiily rendelkezett,

b) a kdlts6gvetdsi szerv alap(16 okiratiinak keltdt, szrim6t, az alapills id6pontj6t'

c) az ellttand6, ds a kormdnyzati funkci6 szerint besorolt alaptev6kenys6gek, rendszeresen elliitott

v6llalkoz6si tev6kenysegek megielcil6set.

d) azon gazditlkod6 szervezetek r6szletes tblsoroliisrit, amelyek tekintetdben a kohsdgvetdsi szerv

alapit6i, tulajdonosi (tags6gi, rdszvenyesi) jogokat gyakorol,

e) a szeryezeti fel6pit6st ds a mtikodds rendj6t, a szervezeti egysdgek - ezen beltil a gazdasiryi

szervezet - megnevez6sdt, feladatait, a kdltsdgvet6si szerv szervezeti dLbriijiit,

fl azon tigykdrdket, amelyek sor6n a szervezeti egysdgek vezeloi a k6ltsdgvetdsi szerv

kepvisel6jekdnt jarhatnak el,
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g) a szervezeli ds mtik<jdesi szabiiyzatban nevesitett munkakdr<ikhtiz tartozo feladat- ds

hatrisk6r6ket, a hat6skdr6k gyakorliisdnak m6djdt, a helyettesitds rendjdt (idedrtve - a kdltsdgvetesi
szerv vezet6j6nek 6s gazdasrigi vezet6jdnek akad6lyoztatrisa esetdn vagy ha a tiszts6g ideiglenesen
nincs bet6ltve - az 6ltaliinos helyettesil6s rendjdt), az ezekhez kapcsol6d6 feleloss6gi szabdlyokal,

h) jogszabAlybm meghatituozotl kivdtellel a munkiiltat6i jogok gyakorldsdnak - idedrtve az
rltruhriaott munk6ltat6i jogokat is - rendjdt, ds

i) azoknak a kdltsdgvet6si szerveknek a lelsorolasiit, amelyek tekintetdben a kdltsegvetesi sz.erv az
Aht. 10. $ (4a) ds (4b) bekezd6se alapjin a 9. $ (l) bekezd6se szerinti feladatokat elldda."

Budapest F6vriros XVI. keriileti Onkormrinyzat (a tov6bbiakban: 0nkorm6nyzat) ddntdse alapjrin a
Budapest F<ivriros XVI. keriileti Onkormrinyzat Tertileti Szocirilis Szolgrilat (a tovribbiakban:
Tertileti Szociiilis Szolgrilat) ,,Denis Alkony" Gondoziisi Csoport ds ld<lsek Klubja [j dptilettel
boviil a I I 62 Budapest, Jdnos utca 5 I . szdm ( Hrsz: I 093 I ) alatti ingatlanon.

Az Al12020 okirat szamt, 2020. l'ebrudr 25. napidn kelt alapit6 okirarba az rlj telephely
bejegyzdsre keriilt.
Az [j telephelyen a Tenileti Szociiilis Szolgdlat alapit6 okirat6ban meghatiirozott
alaptevdkenysdgek - szemdlyes gondoskodris keretdben szociiilis alapszolg6ltatisi feladatok -
vdgzdse t6rt6nik az atadAs utan.

Az dnkormdnyzat a Teriileti Szocirilis Szolgrilat 6ltal nytjtott szociiilis dtkeztetdst, minr
alapelLitdst 6talakitja. Az eddig r6szben sajdt, 6nritl6 Szocirilis Konyh6jrin elk6szitert. rdszben
vasiiLrolt, szillitott dtkeaetdsi formrit a j<iv<iben csak viisilrolt dlelmezds ttjrin kivrinja biztositani.

A Teriileti Szociiilis Szolg5lat vezetoje - a fenti szempontok figyelembevdtel6vel - aktualiziilta az
intdzm6ny SZMSZ-dt (melldklet).

K6rem a tisztelt K6pvisel6-testii letet, hogy az el6terjeszt6st tfrgyalja meg 6s hozza meg
ddnt6s6t!

Hat6rozati javaslat:
Budapest Fovrfuos XVI. kertileti Onkormrinyzat K6pvisel<i-testiilete tigy
ddnt, hogy a Budapest F6vrlros XVI. keruteti Onkormiinyzat Tertileti
Szoci6lis Szolgrilat Szervezeti 6s Mtkdd6si SzabiiyzatAt az El6terjeszt6s
melldkletdt k6pez6 tartalommal j6vahagyja.

Hatririd<j: 2020. jtnius 24.
Felel<is: Kovrics Pdter polgiirmester

(Elfogad6sa min<isitett tiibbs6get igdnyel az SZMSZ 18. $ (2) bekezdds
m) pontja 6rtelm6ben.)

Budapest, 2020. jtnius 10. J"_t-"J
Acs Aniko

alpolg6rmester
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Budapest Foviiros XVI. keriileti Onkormiinyzat Teriileti Szocidlis Szolgrilat Szervezeti es
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A Szolg:ilat c6lja: alapszolg6ltat6s keret6ben segits6get nyrijtson a szocialisan r6szorul6k
r6sz6re sajdt otthonukban 6s lak6k<imyezetiikben 6n6ll6 6letvitelilk femtart6sdban, valamint
eg6szs6gi 6llapotukb6l, illetve, ment6lis dltapotukb6l vagy m6s okb6l szilrmaz6 probl6m6ik
megold6s6ban.

l./ A kiilts6cvet6si szerv megnevez6se:

Budapest F6v6ros XVI. kertileti Onkormfnyzat Teriileti Szocirilis Szolg6lat

2.1 A ktilts6evet6si szerv sz6khelye:

a),,Remdnysugrir" Gondozrisi csoport
1. sz. Id6sek Klubja
1165. Budapest, Veres P6ter tit 109.

3.1 A ktilts6cvct6si szerv telephelyei:

b) ,periis Alkony" Gondo4isi csoport
2. sz. Id6sek Klubja
1 162. Budapest, J6nos u. 49.

d),,Segftdkiz" GondoTtisi csoport
3.sz Id6sek Klubja
1 164. Budapest, Viddmv6sdr u.7.
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I. SZERVEZETI SZABALYZAT

AZ INTEZMENY ALAPITOJA

Budapest F6v6ros XVI. kertlleti Onkorm6nyzat K6pvisel6-testt.ilete a szociiilis igazgatiisr6l ds

szocidlis ell6trisok6l s2616 1993.dvi III. tdrvdny (a tov6bbiakban: Szoc. tv.), Magyarorszttg
helyi <inkormanyzatairol szolo 2011. 6vi CLXXXIX. tdrvdny, az iilamhitztart6sr6l sz6l6
2071.6vi CXCV. tdrvdny, az iilamh|ztartdsr6l sz6l6 tcirvdny vdgrehajtasrir6l sz6l6 36812011.
(XII.31.) Korm. rendelet6ben kapott felhatalmaz6s alapjan megalkotta, 6s az Alapit6
Okiratban rrigzitettek alapjin a szoci6lisan r6szorultak sz(ntdra, a szem6lyes gondoskod6s
biaositiisa drdek6ben litrehozta a Budapest F<ivriros XVI. kertileti Onkormiinyzat Tertileti
Szocirilis Szolg6lat6t (a tov6bbiakban: Szo196lat).
TdrzskdnJwi szirna: 681 667
Alapit6s id6pontja: 1993. junius I 5.

Hat6tozat sziLrna: 27 9 / 1993.(YLl 5.) Kt.
A hat6lyos alapit6 okirat szirma: A112020. Kelte: 2020. februar 25.

c) ,,Deriis Alkony" Gondoztisi csoport
2. sz. Idosek Klubja
1 162. Budapest, J6nos u. 5 I .

e) uBorostydn" Id6sek Klubja
E rte lmi fo gyatd kos sze md ht e k n oppali e lldtds a
I 1 61 . Budapest, Ersekujv6ri u.7- 1 3.



9./ A Terii leti Szoci:ili s Szole{la tfeladata:

50 fdr6hely
80 fer6hely
40 fer6hely

30+32 fer6hely
232

Iriinyad6 jogszabrilyok: Sro:;, tr,,. a szemdlyes gondoskodiist nyrijt6 szocirilis int.zmdnyekszakmai reladatair6r 6s miikt d6siik ferteiere;Ior r^io uzooo.1r.7.) SzcsM. rendelet,Magyarorsziig helyi dnkormeh yzatairor sz6ro 20rr - *i cr.xxxix. iti*ery, 
-" 

.r""iari.szol96ltatiisok16l,. a szem6ryes gondoskod6s keretdbe tarroz6 gyermekjoteti atapettalsoirot esa szociiilpolitikai kerekasztalr6l sz6l6 Budapest Fovaros xvl. keriileti 'onlo..,irurr,
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Jelz<irendszeres hiizi s u tAs 107053
Az idriskoruak trirsad almi integreici6jrit c6lz6

taok d as ko Se o ZS ()
102050

4.1 A ktilts6gvet6si szerv alaoft6 6s ininvit6 szerve:

Budapest F<iviiros XVI. ker. Onkormanyzat Kdpviselci+estrilete
I I 63. Budapest. Havashalom u. 4l

5./ A ktilts6svet6si szerv eneed6lvezett f6r6helvek szrimal

- I165. Bp. Veres p. [r 109.

- 1162. Bp. Jrinos u. 49.
- I164. Bp. Vidrirnvrisrir u. 7.
- I I6l. Bp. Ersekrijvriri u.7_t3.
Osszes ldr6hely sziima lnappali elliitris):

6./ A kiilts6svet6si szerv miiktid6si teriitete:

Budapest F6v6ros X., XIV., XVI., XVII. keriilere (ENO tekintet6ben)

7.1 A kdlts6svet6si szerv ioe6ll{sa:

0nfl16 jogi szemdly

8.1 Tev6kenvs6ge:

A Szoc tv., varamint Budapest XVI. ker. Onkormiinyzat szoci6ris szorgi'tatasok 6s aszemdlves gondoskod,s keretdbe rartoz6.gyermekjoreti arafelretr{sok 6i ,,d#D0io.irir.zs.lOnkormiinyzari Rendelete alapjrin Lida ell 
J " -'-r

Szakmai



Kdpvisel6-testiilet6nek 9/201 0. (lll. 29.) 6nkormdnyzati rendelete.

A Szolg6lat feladata a felmertilti gondozdsi igdnyek kiel6git6se a XVI. keriilet eg6sz teriilet6n

Az 6tkeztet6s keret6ben: az Szt. 62. $ (l) bekezd6se, valamint a 112000 (1.7.) SzCsM

rendelet 20-23 $-a drtelm6ben napi legahibb egyszeri meleg 6telt kell biztositani annak

szirnfua, aki kora vagy egdszsegi dllapota miatt,6tmeneti vagy tart6s jelleggel 6nmaga, illetve
az irltala eltartott csal6draqia szitmfua err6l gondoskodni nem kdpes. Etkeztetdsben kell
rdszesiteni az arra szociSlisan rdszorul6t, aki nem k6pes 6tkeztet6sdr6l m6s m6don
gondoskodni.
A szolg6lat c6lja az egyiittmiikdd6s meger6sit6se a kertilet civil szervezeteivel illetve ell6t6

rendszereivel, valamint a megl6v6 kapcsolatok 6pol6sa.

Ennck mridja:

a) etel kiszolgdi6sa helyben fogyasztassal, a nappali ellatast ig6nybe vev6k sz6miira

b) 6tel elvilel6nek lehet6vd t6tel6vel,
c) dtel lakdsra szillit6s6val.

I{6zi s 6envtitds keret6bcn: l/2000 (1.7 .) 2s - 27. 5 SzCsM rendelet: A hazi
ig6nybe vev6 dnell6 eletvitel6neksegitsdgnytjtds olyan gondoziisi forma, arnely az

fenntartris6t sziiksdgleteinek megfelel<len - lakas6n, lak6kcimyezet6ben biztositja- A

htaigondozo feladatai elliltdsa sor6n segits6get nyrijt ahhoz, hogy az ell5t6st igenybe vev6

fizikai, mentrilis, szoci6lis sztiksdglete sajrit k<imyezet6ben, dletkorinak, 6lethelyzet6nek 6s

egdszs6gi riLllapotanak megfelel6en, megl6v6 k6pess6geinek fenntart6s6val, felhaszn6lasival,

fej leszt6s6vel biztositoft legyen.

Ig6nybevetel66rt t6rit6si ttijat kell fizetni, melyet az onkorm6nyzat kiil<in rendeletben

szabtiyoz.

A Szoc. n. 63. $-a - alapjdn:
A hdzi segitsdgnyiljtds keretdben szocidlis segitdsl vagt szemdlyi gondozdst kell nytijtani.

l. Szocirilis sesitds keretdben biztosltani kell
a) a lak1karnyezeti higidnia megtartdsdban val6 kizremfikdddst,

b) a hdztartdsi tevdkenysdgben val6 kizrem ktiddst,

c) a veszdlyhelyzetek kialakuldsdnak megel'zdsdben ds a kialakult veszdlyhelyzet

elhdritdsdban tbrtdnd segitsigny jtdst,
d) szill<sdg esetdn a bentlakisos szocidlis intizmdnybe tdrtind bekdltdzds segitdsdt.

2. Szemdlyi sondozds keret en biztos{tani kelleb

a) az eltdtast igdnybe vevdvel a segitd kapcsolat kialdkitdsdl 6s fenntarldsdt,

b) a gondozdsi is dpokisi feladatok elvdgzisit,
c) a szocidlis segitds keretiben vdgzett feladatokat.

Hdzi 
'segitsdgnyujttii 

tgdnybevdtelit megel6z6en vizsgdlni kell a gondozdsi sziiksdglet_et. A

szolgilitds irinii k r"1"* alapjdn az intdzmdny"vezet1, ennek hidnydban a jegtzd dltal felkirt
szaiirt6 vdgzi el az iginyl| gondozdsi sziiksdgletinek vizsgdlatdt. A gondozdsi sziiksiglet

vizsgdlatd ieretdben meg kell illap{tani ozt, hog) az eltdtdst igdnyl| esetdben szocidlis s_egitds

wfi szemdlyi gondozds indokolt, valamint a napi gondozdsi sziil<sdglet mdrtikit- A
mf,gdllapitoti gindozdsi szi)l<sdgletet a mfrkOddst engeddlyez, szerv feltilvizsgdlhatja ds

m6dosithatja.
Ha a gindozdsi szi.iksdgtet - az annak vizsgdlatdrdl sz6l6 miniszteri rendeletben

meghatdlozott 6rtdkel6 adattap (a tovabbiakban: drtdkel, adatlap) szerint - III. fokozatrt, a

szigdttatast igdnylfit az intiimdnyvezet1, ennek hidnydban a jegtzd dltal felkert smkdrtq

ttijdkoztatja a bentlakisos intdzmdnyi elldtds igdnybeviteldnek lehetdsdgir4l. Ebben az

rl



esetben q szolga atdst igdnyl1 az intizmdnyi elhelyezds iddpontjdig hdzi segitsdgny jtdsra
j ogosult. Amennyi be n a hdzi s e git sd gny$ tds s ordn

a) szocidlis segitis biztos[tdsd esetin szemdlyi gondozasi feladatok elldtdsa vdlik
sz l<sdgessd, a gondozdsi sziiksdglet vizsgdlatdl ismitelten el kell vdgezni,

b) szalaipoldsi feladatok elldtdsa vdlik sziil<sdgessd, a hazi segitsignytijtdst vdgzd szemdly

kezdemdnyezi az olthondpoldsi szolgdlat keretdben tiirtind elldtast.

Nannali elkitrist biztositri int6zm6nv keret6ben: l/2000 (l .7) SzCsM rendelet 74-82. $

a) az ellfltbst ig6nybe vev6k rdsz6re szocitilis, egdszs6gi, ment6lis ii{lapotuknak megfelelo
napi 6letritmust biaosit6 szolgdltatrlst nyrijt,

b) a helyi ig6nyeknek megfelel6 kdzdss6gi programokat szervez, valamint helyet biaosit
a kdzdss6gi szervez6sii programoknak, csoportoknak,

c) biztositja, hogy a szolg6ltauis nyitott form6ban, az ellitotti kdr 6s a lakossAg altal

egyarlnt el6rhet6 m6don mtikddjdn.

A fogyat6kos szemdlyek nappali int6zm6nye 1/2000 (1.7.) SZCSM rendeletTT. S, 81-82. 5.

igdny szerint meleg elelem biztositdsa, kiv6ve id6skoruak nappali ell6trisa eset6n,

szabadid6s programok szerv ezdse,

sztiks6g szerint az egdszsdgtigyi alapell6t6s megszervezdse, a szakellitiisokhoz val6

hozzi$utirs segit€se,
d) hivatalos iigyek int6z6s6nek segitdse,

e) munkav6gz6s lehet6s6g6nekszervezdse,
f) dletvitelre vonatkoz6tandcsadds, 6letvezet6s segitese,

g) specirilis 6nszervez6d6 csoportok tdmogat6sa, miikdddsenek, szervezds6nek segit6se.

f,; 
"itata.t 

igenybe vev6k sziimara egy6ni fejlesa6 programokra dpiil6 gy6gypedag6giai

foglalkozast szervez.

a)

b)
c)

A ielz6rendszeres hfzi segits6snyi itri s keret6ben biztositani kell: Sa. 65. s

A jelz<irendszeres h6zi segits6gnytjt6s a saj6t otthonukban 6l<i, eg6szs6gi rillapoluk 6s

szociiilis helyzetiik miatt r6szorul6, a seg6lyhiv6 k6sziil6k megfelelS haszn6latara k6pes

idriskoru vagy fogyat6kos szemdlyek, illewe pszichi6triai betegek reszdre az 6nrill6 dletvitel

fenntartisa mellett felmeriil6 krizishelyzetek elhririt6sa cdlj6b6l nyfjtott ellatas.

A jelz6rendszeres hiizi segitsegnyrijtas keret6ben biztositani kell :

a) az ell6tott szemely seg6lyhiv6sa eset6n az Ugyeletes gondoz6nak a helyszinen tiirt6n6

halad6ktalan megi elen6s6t,

b) a segdlyhivSs ok6ul szolg6l6 probldma megoldasa 6rdek6ben sztiks6ges azonnali

int6zked6sek megt6tel6t,
c) sztiksdg eset6n tov6bbi egdszsdgiigyi vagy szoci6lis ell6t6s kezdemdnyezds6t,

d) a fogyat6kos szem6lyek, illeWe pszichi6triai betegek rdsz6re nyrijtott jelz6rendszeres

hazi segits6gnyfjtes eilat6ja egyiittmiikddik a t6mogat6 szolgaltatrist, illetve a

pszichi6triai betegek r6sz6re k<iztiss6gi alapell6t6st nytjt6 szolgeltat6val'

A jelzSrendszeres hriai segitsdgnyrijtrls biaosit6sa egydni elbir6l6s alapjan t6rt6nik,

ig6nybev6tel66rt t6rit6si dijat kell fizetni, melyet az onkorm6nyzat kiildn rendeletben

szabilyoz.
A jeli5rendszeres hrizi segits6gnyujtast a Budapest F6viiros XVI. kertileti onkorm6nyzat

Tertiteti Szocialis Szolg6lata, valamint szerz6d6skdt6s ritjan, mris szolg6ltat6val biaositja, aki

a Teriileti Szoci6lis Szolg6lattal egyiittmiik6dik.

Nvugtliiasok S zolsilata: Budapest F6v6ros XVI. kertileti Onkorm6nyzat K6pvisel5-eeit6 S
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a) szrillitasi szolgilltat6s, a mozgdsukban kissd korl6tozott id6sek orvoshoz illetve
szakrendel6sre szallitesa.

b) bevrlsrirl6kiizpontba, piacra tdrt6nS szillilis - a vdsarkis segitdse a keriilet nyrgdijasai
rdsz6re,

c) k6r6sre, sziiks6g szerint: hiunil elvdgz.end6 kisebb javitiisi munkrik, melyek nem

ig6nyelnek szakembert pl. zfu javilirs, kisebb britorjavit6sok, vizcsapszerelds,
elektromos, lakatos, tet<ifed<i munkrik,_h6 takarit6s, jarda j6gmentesit6se.

A Szolgrilat szervezeti fel6pit6s6t ali- 6s ftil6rendelts6g, illet6leg munkamegoszt6s szerint az

SZMSZ I . szrimri mell6klele tartalmazza.
A szolgdlat 6l6n az int€zmenyvezell rlll. Szakmai helyettese, trivoll6t6ben teljes jog 6s

hataskdrdvel rendelkezik. A csoport munkatriLrsai egymrissal dsszehangolt szakmai

tevekenys6get folytatnak.

a),,Remdnysugdr" Gondoztisi Csoport
I. sz. Id6sek Klubja
1165. Budapest, Veres P6ter rit 109.

Enged6lyezett f6r6helyek sziima: 50 f6
o hdzi segits6gnyujtas - engeddlyezett elldtottak szrima: 81 f6
o .jelz<irendszeres hazi segitsdgnyrijt6s - enged6lyezett k6szi.ll6kek sz6ma: 85

. szocidlis dtkeaetds

. n).ugdijasok segit6 szolg6lata

b) ,,Deriis Alkony" Gondozrisi Csoport
II. sz. Id6sek Klubja
1162. Budapest, Jrinos u. 49.
Enged6lyezett fdr6helyek szrfuna: 80 fo

d),,Seg[tfkdx," Gondoztisi Csoport
III. sz. Id6sek Klubja
1164. Budapest, Vid6mv6srir u.7.

Engeddlyezett fer6helyek szama: 40 f6
. hi2i segits6gnyujtas - enged6lyezett ellitottak szArna'.76 fo
o szociiilis6tkeztet6s
o jelz6rendszereshdzi segitsdgnyijt6s
. nyugdijasok segitd szolgalata

e) ,,Borostydn" Iddsgk Klubja
I 161. Budapest, Ersekfjv6ri u.7-1 3.

Enged6lyezett f6r6helyek szriLrna: 30 f6
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10./ A Szolsdlat fel6nit6se

c) ,,Derris Alkony" Gondozrisi Csoport
II. sz. Id6sek Klubja
I 162. Budapest, J6nos u. 51.

. hazi segitsdgnlujtas - engeddlyezett ell6tottak szdma: 99 f6
r szocialis 6tkeztetds
o jelz6rendszeres hazi segitsdgnyijtis
. nyugdijasok segit6 szolg6lata



g) Ertelmi fogatiko.s szemdlyek nappali elldtrisa
1 l6l. Budapest, Ersektivriri u. 7-13.
Enged6lyezett fdr6helyek szdma: 32 ftt

I l./Gondoz:isi csopo rtok szakmai feliisl clete:

A Teriileti Szociiilis Szolg6lat szakmai feltigyeletdt a Budapest XVI. kertileti. Onkormrlnyzat
Polg6rmesteri Hivatal Humrin Ugyoszt6lya. szakmai iranyit6s6t az intdzmdnyvezet6 l6tja el.

A Teriileti Szociii{is Szolg6lathoz tartoz6 szeryezeti egys6gek 6l€n az inllzm1nyvezet6 Altal

kinevezett vezet6k 6llnak. A Teriileti Szociiilis Szolg6lat munkaviszonyban ri1l6 dolgoz6it az

egyes egys6gek vezet6j6nek javaslata alapjin az int6zm6nyvezet6 nevezi ki, 6s gyakorolja

felettiik a fegyelmi 6s egy6b munk6ltat6i jogokat. A Tertileti Szocialis Szolg6lat

munkaviszonyban 6116 dolgoz6i b6rgazdrilkod6s6fioz, jutalmaz s elbir6l6s6hoz minden

esetben az egys6gek vezet6inek javaslata sziiks6ges.

13./ A Szolerlat sazd6lkoddsa:

Onill6 szerv ttirzssz6m: (GAMESZ) 5f 6275 - 0 - 00

PIR - azonosit6 szima: 516275216

Gazdilkoddsi forma k6d: 322
Adt5sz6m.: 16923797-2-42
XVI. ker. 6nkorm6nyzat Teriileti Szocirilis Szolgilat bankszimla szimaz

11784009-16923797
KSH merye szdma: 01

Int6zmdnyvezet6
Gazdas6gi tev6kenysdset ellet6k:

o Gazdas6gii.igyint6z6k
o 1 f6 Veres P6ter u. 109.

o 1 f6 Jinos u. 49.
o 1 f6 Vidimv6sdr u. 7.

o Adminisztr6tor

Bankszim[6val rendelkezo <inrill6an mtik6d6 kirlts6gvet6si szerv.

Az el,irinyzatok fetetti rendelkez6si jogosultsig szempontj6b6l teljes jogk<inel rendelkezo

k6lts6gvet6si int6zn6ny. Az int6zm6ny p6rungyi, gazdas6gi feladatait ktil6n meg6llapod6s

alapj an a Budapest F6vriros XVI. keriileti OnkormriLnyzat Gazdasdgi Mtiktfdtet6 Ell6t6 6s

Szoig6ltat6 Szervezete (tov6bbiakban: GAMESZ), mint 6n6ll6an miik6d6 6s gazdrilkod6

intezm6ny l6tja el. Szdmviteli, pdnziigyi nyilvantart6si, adatszolg6ltatatasi feladat6t kiv6ve a

szakmai munkdhoz kdt6d6 statisaikak - nyilvantartrisok, - a GAMESZ l6tia el' Az

egytittmiikdd6si megallapod6sban rogzitettdk a munkamegoszt6sra 6s a felelossdgre

vonatkoz6 el6irasokat.
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12./ Munk6ltat6i iosktir:

P6nztisvi tev6kenvs6eet az al6bbi szemdlyek lAtnak el:



I f<i Vcres P6ter u. 109.

A Szolg6lat fenntartdsihoz sztiksdges p6nziigyi fedezetet a Budapest F6vriros XVI. keriileti
Onkorm6nyzat K6pvisel6-testiilete iiltal j6vrihagyott k6lts6gvet6si eloirrinyzat biaositja.
A gazdasdgi ellen6rzdst a Polgiirmesteri Hivatal l6tja el.

II. M ii ktid6si sz,abely zat

l.l A Szolsrlat miikiid6se:

A Szolgalat munkrij6t a Budapest F6vdLros XVI. ker. onkorminyzat K6pviset6- testtilet

9/2010. (Ifi. 29.) szirnt ,,A szocialis szolg6ltatasokr6l, a szem6lyes gondoskod6s keret6be

lafiozo gyermekj6l6ti alapelledsok6l 6s a szoci6lispolitikai kerekasztalr6l" sz6l6

rendelet6nek el6iriisainak megfelel6en vdgzi.

Ell{tfs formrii

. dtkeztetds,

r h6zisegits6gnyrijtds,

o jelz6rendszeres haz i segits6gnyfjtas,

. nappali ell6tes:

' nappali ell6t6s idosek r6sz6re,

' nappali e[etas ertelmi fogyatdkos 6s autista szem6lyek resz6re,

egy6b szoci6lis szolgaltatris: nyugdijasok segit6 szolg6lata.

A Szol lat miikcid6s6nek el

a

vcl

Az int6zm6ny munkatarsai munkrijuk sor6n mindenkor az ellatottak erdek6ben

tev6kenykednei, a hat6lyos etikai k6dexek alapelveinek a betart6sa mellett a szemdlyis6gi

jogok v6delm6nek elv6t figyelembe v6ve dolgoznak.

Az intezmdty munkatrirsai a tev6kenys6giik soriin, az elkltouak szem6lyes adatait kdtelesek

a 201 1. dvi iXIl. * informdci6s dnrendelkezdsi jogr6l es az informiici6szabadsigr6l sz6l6

t6rv6ny ds a Szocialis Munka Etikai K6dexdben foglalt rendelkez6sek betart6siival kezelni.

2.t A Szolsilat vczet6sc. ir{nyit:isa:

Az intennlnyvezet6 gondosko dik az int6zm6ny optimalis mtik6dtet6s6r6l, a k6vetkez6

feladatok megoldas6n kereszttil :

- azintdzmdnykdpviselete
- az inl4zm6ny miikdd6si felt6teleinek biztositSsa

- a munkamegoszt6s kialakit6sa
- a feladatok vdgrehajt6sara optim6lis folyamatok szervez6se

- a vezelli 6s szem6lyi 6llomany k6pzetts6g6nek 6s m6dszereinek fejleszt6se
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l:1./ .\ l'criilcti Szoci:ilis Szolg:ilal I'enntart:is:r:



Az inl|zm6nyvezetb lflrlehozzz., miik<idteti 6s fejleszti a FEUVE rendszert.
A bels6 ellen6rz6st 6s az ezzel kapcsolatos feladatokat 4/2016 Polgatmesteri - Jegyz6i
egyiittes utasit6s - Budapest F6vairos XVI. kertileti Onkorm6nyzat; Budapest XVI. kertileti
Polgiirmesteri Hivatal Bels6 ellen6rz6si k6zik6nyv alapjan a Polgri,rmesteri Hivatal Bels6
Ellen6rz6se ldtja el.

A XVI. keriileti Onkorm inyzal a GAMESZ ritjan biztositja az intezmdny szabdlyszeni,

tdrvdnyes ds 6sszerii gazd6lkod6sdnak feltdteleit, amelynek ellen6rz6sdt elstisorban a
GAMESZ vezet6jdnek ellenjegyz6si jogkdrdnek gyakorl6sa sor6n biaositja.
A Szolg6lat irrinyitris6t az intezm1nyvezetb vdgzi. Szakmai helyettese, tiivolldtdben teljes jog
ds hatdsk6r6vel rendelkezik. Az egysdgek munkatarsai egymdssal 6sszehangolt szakmai

tev6kenyseget fotytatnak.
A Szolg6laton beltil mrik6d6 egysdgek irinyitttsbt az int€zmenyaezeto Sltal kinevezett vezet6k

biztositiSk.

2.1 L A Szolgilat feladatr{nak ell6tisr{hoz az al6bbi munkakiirtik biztositottak

Intix,minyvezetd
- vezeti a Szolgrilatot, felel6s a Szolg6lat mrikdd6s66rt 6s gazd6lkodrls66rt,

- biztositja a Szolgdlat mrikddds6hez sztiks6ges szem6lyi 6s t6rgyi
felt6teleket,

- kepviseli a Szolgrilatot a ktils6 szervek el6tt,
- tervezi, szervezi, irinyitja 6s ellen6rzi a Szolgalat szakmai 6s gazdas6gi

mtikdddsdnek valamennyi tertilet6t,
- gyakorolja a munk6ltat6i jogokat,
- ellltja a Szolg6lat miikddds6t 6rint6 jogszab6lyokban, dnkormdnyzati

rendeletekben 6s d<int6sekben a vezet<i r6sz6re el6irt feladatokat,

- megszervezi a Szolgalat bels6 ellen6rz6s6t,
- elk6sziti, elk6szitteti a Szolgalat SZMSZ ' 6t, a kdtelez6en el6irt

szabiiyzatait, tovribbti a Szolg6lat miiktidds6t segit6 egy6b szabiiyzatokat'

rendelkez6seket,
- kapcsolatot tart a triLrsint6zm6nyekkel, helyi, teriileti 6s orszagos szakmai

szervezetekkel, int6zm6nYekkel,
- trirnogatja a Szolg6{at munk6jrit segit6 testiiletek, szervezetek, k6z6ss6gek

tev6kenys6g6t,
- folyamatosan 6rt6keli a vezet6s, a szewezeti egys6gek, a Szolg6lat

tev6kenysdg6t, munkejAt,
- felel6s a Szolg6lat gazdasdgi 6s p6nziigyi tev6kenysdg66rt, a pdnzitgyi

fegyelem megtart6s66rt,
- elk6sziti a Szolgiilat k6lts6gvetds6t, gazd6lkodrisdr6l sz6l6 besz6mol6

jelent6seit, gondoskodik az adatszolg6ltatilsr6l,
- kialakitja az myaggazditlkodds rendj6t, megszervezi 6s biztositja a

Szolg6lat egys6geinek anyagell6t6srit,

- megszervezi a targyi eszk6z6k, mriszaki berendez6sek iizemeltet6s6t,

karbantartas6t, j avit6s6t.
- felel6s a jelz5rendszeres hazi segits6gnyrijt6s miikddtet6s66rt.
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A folvamatba 6pitett el6zetes 6s ut6lasos vezet6i ellen6rz6s (FEUVE) 6s a bels6
ellen6rz6s rendszere

Vezct6 beosztrlsri alkalmazottak:



I nt i zmd nyv e zet 6 h e ly efl e s :

Az intdzmerry-v ezet6 helyettese:,,Rem6nysugar" Gondozasi Csoport vezet6je
( 1 165. Bp. Veres Pdter u. 109.)
Az intdzmenyvezet6 tivoll6te eset6n a megjeldlt vezeto littla el az alibbi
inlszmerrw ezeloi feladatokat:

- ell6tja a szakmai csoportok feliigyeletdt, iranyitasit,
- elk6sziti a sztks6ges jelentdseket,

- k6pviseli a Szolg6latot a kiils6 szervek el6tt,
- gyakorolja az int6zmdnyvezet6 utalvanyozisi jogkdr6t.

Az int6zmdnyvezet6-helyettes feladat 6s hatdskrire, valamint egydni feleloss6ge mindazon
teriiletre kite{ed, amelyet r6szletes munkak<iri leirrisa tartalmaz.

G o ndoztis i cs op o rtvezettik, k I u bvezetfk

A vezet6k felel6sek a XVI. keriilet teriilet6n
- az Id<isek Klubja,
- 6tkeztet6s,
- a hazi segits6gnytj tris,
- a hatiisk6rbe utalt - a munkakdri leirdsban szerepl6 feladatok ell6tds6ert,

- szakmai 6s gazdas6gi utasi&isok vdgrehajt6sri6rt,

- a Munkavddelmi - Triavddelmi - Balesetvddelmi 6s az ANTSZ
el6irasainak betart6sedrt ds v6grehajtris66rt,

- iratkezelds, nyilvdntart6sok vezetdsd6(.

Gondozisi csoportvezet6k 6s a klubvezetok egym6st helyettesitik.

ENO vezetd

- a vezet6se al6 trt6za dolgoz6kkal v6grehajtatja a szem6lyes

gondoskodast nyrijt6 ell6tdsokra vonatkoz6 t6rv6nyeket, rendeleteket,

utasitdsokat,
- a gondozott szakorvos6val egyetdrt6sben meghal rozza az ell6tottakkal

kapcsolatos banrism6dokat,
- az ellil{sr ig5nyl6kn6l elogondoziist vdgez,

- gondoskodik az ell6lt* foglakoztat6sri.r6l a sztiksdges szakemberek

biztosi6sAr6l,
- megszervezi 6s ellen6rzi a napk6zi otthon szakmai munkejat,

- gondoskodikamunkabeosztds elkdszit6s6r6l.

T6voll6te eseten helyettese: teriipias munkatars.

Alkalrnazottak:

Gondoz6 (S aocidl is go n do zti)

Gondoskodik:
azoh6l az id6skoru szem6lyekr6l, akik otthonukban 6nmaguk

ell6t6sii,ra sajdt er6b6l nem k6pesek 6s r6luk nem gondoskodnak,

azokr6l a pszichidtriai betegekr6l, fogyatdkos szem6lyekr6l, valamint
szenved6lybetegekr6l, akik 6llapotukb6l ad6d6an az 6rtill6 6letvitellel
kapcsolatos feladataik elkltds6ban segits6get ig6nyelnek, de egy6bkent

6nmaguk ellat6sara k6pesek,
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- azok6l az egeszsegi dllapotuk miatt rdszorul6 szem6lyekr<il, akik ezl az

ellat6si formdt ig6nylik, illetve bentlakiisos int6zm6nyi elhelyez6sre
varakoznak,

- azoks6l a szem6lyekr6l, akik a rehabilitdci6t kdvet<ien a saj6t
lak6kiirnyezettikbe tdrt6n6 visszailleszked6s c6lj6b61 tdmogatdst
igdnyelnek 6nell6 dletviteltik fenntart6s6hoz,

- ell6da a hazi segits6gnyrijt6s feladatait,
- segfts6get nyrijt ahhoz, hogy az ellitdst ig6nybe vev6 fizikai, ment6lis,

szoci6lis sziikseglete sajiit kdmyezet6ben, dletkonlnak, dlethelyzetdnek
6s eg6szsdgi dllapotanak megfelel6en, megl6v6 k6pessdgeinek

fenntartds6val, felhaszn6l6s6val, fej leszt6sdvel biztositott legyen,

- az orvos el6ir6sa szerinti alapvet6 gondozasi, 6polisi feladatokat elkitja,
- segitsdget nyrijt a szem6lyi 6s lak6kdmyezet higi6nia megtart6s6ban,

- kdzremflk<idik az ell6tast igenybevev6 h zlartasilu;,ak vitel6ben
(ktilSndsen bev6sarl6s, takaritas, mosas, 6tel biztosit6sa),

- feladata a szem6lyi higi6n6 biztosit6sa, pelenkaz6s, ebddeltet6s.

T6volldte eset6n helyettese: m6s szoci6lis gondoz6

(Szocirilis Segit| t szocirilis segltds keretdben hdztartdsiGondozti
segitsignyijtris

Elldtia az al6bbi feladatokat:

- takarit,is a lakds 6letvitelszeriien haszn6lt helyis€geiben (h6l6szob6ban'

ffird6szobdban, konyhdban 6s illemhelysdgben),

- mosas,

- vasalas,

- bevrisarl6s (szem6lyes sziiks6gletm6rtek6ben),

- segitsdgnyijtas 6telk6szit6sben 6s az dtkezds el6k€szit6sdben,

- mosogatas,

- ruhajavitas,

- kt zkuh6l, firrtlrutr6l vizhordas,

- tiizel6 behordasa k6lyh6h oz, egyedi ffies beinditasa (kiv6ve, ha ez a

tev6kenys6g egy6b szakmai kompetenci6t igenyel),

- t6len h6 eltakaritris 6s sikoss6g-mentesit6s a lak6s bejarata e16tt,

- kisdr6s,

- segits6gnyrijtas vdszhelyzet kialakul6srinak megel6zds6ben 6s a

kialakult vesz6lyhelyzet elhf itisiban,

- sziiks6g eset6n a bentlakasos szocidlis intdzmdnybe tdrt6n6 bekdlttizds

segit6se.
T6voll6te eset6n helyettese: szoci6lis gondoz6

G o n d ozd (K I u b go n do zt5)

Gondoskodik:
az ell6tdst ig6nybe vev<ik r6szdre szoci6lis, eg€szs6gi 6s mentalis

6llapotuknak megfeleld, napi 6letdtmust biztosit6 szolg6ltatis

megszervez6s616l,
a helyi ig6nyeknek megfelel6 kdz<iss6gi programokat szervez,

a szolgaltat6s nyitott form6ban, az ellfirolJi k6r es a lakossdg riltal

egyar6nt el6rhet6 m6don mtikddj 6n,

a gondoziisi terv elk6sz(ttetdsdr5l,
az etkeztetdsi szolg6ltat6si feladatok megszervez6sdr6l, biztosit6srir6l,
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- a napi egyszeri meleg dtkezletds a jogszab6lyban meghatrirozott
felt6telek, betart6sdval t6rt6njen,

- ellltja a szabadid<is programok szervez6sdvel kapcsolatos feladatokat,
- az ell titst ig6nybe vev6k r6sz6re rendelkezdsre iilljon sajt6term6k,

kdnyv, kdrtya, tarsasjat6k, tdmegkommunik6ci6s eszkdz,
- a rendezv6nyek szervez6sdben aktivan rdszt vesz,
- a szakell6trishoz val6 hozz{jutis segit6s6nek megszerez6srdl,
- eg6szs6gtigyi elldtris keretdben felvil6gosit6 eload6sokat szetvez,
- tan6csadast nyijt az eg6szs6ges dletm6dr6l,
- gy6g1'tomalehet6s6getbiztosit,
- v6gzi a mentrilis gondoziist.

T6volldte eset6n helyettese: klubvezet6

Te r dp itis m un katdrs ( EN O)

- ell6tja a ter6pi6s feladatokat,
- gondjrira bizott sdrtilt szemelyeket fogadja 6s feliigyeli,
- jelzi a probl6mrikat, 6llapotvdltozdst, segit azok megbesz6l6s6ben,

megoldasriban,
- rendezv6nyeketszervez,
- lebonyolitja a szabadid6s programokat, kir6ndulAsokat, nyaral6s esetdn

elkis6ri az elliitottakat,
- gondoskodik sajt6term6k, kdn1v, krfutya, tri(sasj6tdk'

t6megkommunik6ci6s eszk6z6kr6l.
Trivoll6te esetdn helyettese: klubgondoz6

Adminisztrdtor

- feladata az 6ves kdltsdgvet6shez a sziiksdges adatok kigyrijt6se,
- a bedrkezett sz6m16k szirnit6g6pes programmal val6 nyilvrintart6srinak

vezet6se,
- 6v v6g6n a besz6mol6 elk6szit6sdhez a rendelkez6sre 6116 adatok

6sszegyujtdse,
- az 'i4 beldp6k felv6tel6vel, a jogviszonyban all6k m6dositasaival,

valamint a megsziintet6sekkel kapcsolatos adminisztrdci6k,

- a kdzponti bdrszamfejt6 fele jelenti a tul6rrlkat, helyetlesitdseket,

munk6b6l trivolmarad6kat, beteg6llom6nyokat, illetm6ny ei6legeket,

- el6k6sziti 6s megktildi az 6tsorolasokat, b6remeleseket'

munkaszerz6d6seket 6s minden egy6b bdnel 6s b6rjellegti

kifi zetdsekkel kapcsolatos feladasokat,
- vezeti a munkav6llal6k munkaiigyi anyag6t,

- feladata a szolg6lat tevdkenysdg6vel kapcsolatos adminisztrativ teend6k

ell6tiisa,
- iratkezelds - levelez6s, telefonos iigyint6z6s, post6z6s, iktatis,
- fenymasolatokk6szit6se,
- ktl6nbdz6juttat6sok megrendel6se,
- normativa szamitashoz adatok biaosit6sa,
- irodaszer,tisztit6szerrendel6s,
- kdtelezetts6g v6llal6sokkal kapcsolatos nyilvantartiisok vezetdse.

T6voll6te esetdn helyettese: gazdas6gi iigyintdzS, csoportvezetS
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GaTdasdgi ii91,intd76

- a csoportokban l6v6 iigyintdz<ii munkakcirt betdlt6k az ellifiottak
befizetds6t fogadja,

- hadigondozottak t6rit6si dij6nak kiszrimitasa,
- gondoz6k kriz<itti iizenet k6zvetitds,
- sztiks6g esetdn ell6tottakkal kapcsolatos adatok felv6tele,
- bevdtel dsszeg6t tov6bbitjrlk a GAMESZ 6ltal megadott szdmlasziimr4
- szakmai tevdkenys6ggel kapcsolatos adatszolg6ltat6st v6gez.

T6voll6te esetdn helyettese: csoportvezet6, klubvezet<i

F[ltd - kertdsz

elldtja a karbantartasi feladatokat,
helyis6gek, udvar, illetve eszk6zrik illapotanak karbantart6sa,

hibaelhirit6si szempont szerinti ellen6rzdse,

feladata a folyos6k, helyisdgek ellen6rz6se a munkahelyi balesetek

elkertil6se 6rdek6ben,
kazin Allap otit el I en6rzi,
a parkositott tediletet gondozza

az idotdrlll, kem6ny j6r6feliilettel ell6tott tertiletek tisztantaftasar6l

gondoskodik,
lefesti a ktilt6ri, 6pol6st ig6nyl6 t6rgyakat
gondoskodik a jardak, l6pcs6k csrisztlsmentesit6s6rol.

az 6piilet 6llagmeg6vtlsi, illetve egyes beruhrizisi feladatai

megval6sit6s6ban r6szt vesz, segiti a kiils6 szolgSltat6k, v6llalkoz6sok

ilyen tev6kenyseg6t.
a karbantart6si feladataihoz sziiks6ges eszk6z, szersz6m, iizem- 6s

ken<ianyag sziiks6glet felm6rdse.

kdzremiik6dik az int6zm6nlt drinto beszerz6sek lebonyolitas6ban.

esetdn helyettese: m6s liit6 - kertdszTrivoll6te

Mosri-vasoltind

- kiil6nbttz6 rdszlegekb<il Ssszegyrijt6tt szennyes textiliak szin- 6s mosasi

h6fok szerint szdw6logatj 4
- betartja a mos6si, szarit6si, vasal6si technol6giai el6ir6sokat,

- a dolgoz6i v6d6ruh6kat az egy6b ruhanemiikt6l elkiildnitetten kezeli,

- javitrisra szorul6 textilidk varr6sa,

- felel a mosodai helyisdgek ds g6pek tisaantartasar6l,
- lAvozAs el6tt aramtalanit,
- a g6pek, eszk<izdk meghib6sod6sdt jelenti.

T6volldte eset€n helyettese: takarit6n6

- munkateriiletek felseprdse, felmos6sa, majd szarazra t6rlese,

- britorok, berendez6sek tis fiitrtrt{sa,
- szemetes ed6nyek, illetve szem6t lirol6k kiiirit6se, tisztrintart6sa,

- l6btdrl5k egy6b sz6nyegek portalanitiisa,
- ndv6nyek 6po16sa, gondozasa,

- id6szakonk6nti naglakaritasokelv6gz6se,
- mell6klrelyis €gek 6s ahozzAjuk tartoz6 foly6sok tisztrintart6sa,

Takar[ttirt(i
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- a WC higidni6janak folyamatos biztositds4 WC papir p6tt6sa.
Trivoll6te eset6n helyettese: mos6-vasal6n6, klubgondoz6no

konyhai kisegitd

Trivoll6te

az dtkezletds befejez6s6ig az 6relt - a higi6nds el6irdsok betart6siival -
megfelelo h6fokon tartja
rdszt vesz az €te1 ftiadisdval kapcsolatos feladatok ellitAsaban,
munka kcizben viseli az e16irt munka" v6d6ruh6t 6s v6d6eszkdz6ket,
szigoruan betartja a konyhai 6s szem6lyi higi6niai el6(r6sokat. A munka
megkezdese el6tt, 6s minden olyan esetben, amikor a k6z
szennyez6dhetett, kdteles kezdt tis^itra mosni ds fert6tleniteni,
6tkeztet6s utdn az ed6nyeket a higi6niai eldir6soknak megfelel6en

elmossa 6s a hely6re teszi,
naponta, az elkezletds ut6n az eb6dl6t 6s a konyhiit kitakaritja, az

asztalokat lemossa, a padl6t felmossa,
hetente egyszer nagl'takaritiist v6gez, melynek sor6n lemossa a

britorokat, a csempdket, kitisaitja a hrit<iszekr6ny(eke)1, 6tmossa a

hasznAlaton kivtili ed6nyeket stb.

eset6n helyettese: m6s konyhai kisegit6

Fodrdsz
ig6ny szerint az ell6tottak hajanak v6g6sa fest6se,

higi6niai k6vetelm6nyek betartdsa.

Pedik[irds
ell6tottak l6bdpol6sa, massziroz6sa,

higi6niai k6vetelm6nyek betandsa.

Ny ugdij as o k S egitd Szo lgdl ata koo rdi n dto r

- a segit6 szolg6lathoz 6rkez6 ig6nyek felmdr6se, koordin6lis4
- a kiil6nbdz6 munk6latok megszervez6se,

- a segit6 munkatiirs munk6janak irdnyit6sa,

- a sz6llitasi feladatok megszervezdse, lebonyolit6sa-

S egttd m un katdrs (kar b antartd)

- hfrznal elv€gzendo kisebb javitdsi munk6k, melyek nem ig6nyelnek

szakembert pl. zdr iavitAs, kisebb britorjavitrisok, vizcsapszerel6s,

elektromos, lakatos, tet6fed6 munk6k,
- h6 takaritas, jarda j6gmentesitdse,

- szrillit6si szolgriLltat6s, a mozg6sukban kiss6 korl6tozott id6sek orvoshoz

illetve szakrendel6sre szillit6sa.

svs6gck kaDcsola ttart:isi rendie:

havi vezet6i drtekezletek,
feladatok 6sszehangolasa,
megbeszdl6s a Szolgillat dolgoz6it 6rint6 k6rd6sekben,

2,12. A szervczcti e
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- feladatok dsszehangolisa, fehij it6si munkiik, beszerz6sek megbesz6l6se,
- csoportonbeliili esetmegbeszdl6sek.

A Szolgdtatban foglalkoztatott alkalmazottak rdszletes feladatait a munkakdri leir6sok
tarlalmazzirk.
A Nyugdijasok Segit<i Szolgdlata tevdkenys6g6nek szab6lyoz6sirt az SZMSZ 15. szriLrnf

fiiggeldk kdpezi.

2./3. A Szoleilat eazd6lkoddsa

Az int'un€nyuezet<i a vonatkoz6 p€nztigyi el6ir6sok figyelembe v6tel6vel az intdzmdny 6ves

kdlts6gvet6s6ben biAositott keretdsszeggel 6ndll6an rendelkezik. A k6ltsdgvetes tervezdsdt ds

vdgrehajtas6t az aktu6lis, erre vonatkoz6 dnkormdnyzati rendelkezdseknek ds a vonatkoz6
jogszabrilyoknak megfelel6en vdgzi. Az int6zm6ny feladatell6tas6hoz sziiksdges forriist a

XVI. keriileti $nkormrinyzat K€pvisel6 testtlete rlltal j6vahagyott 6ves k6ltsdgvetes biztositja.

)t 4. ALiirrisi ios 6s b6lveez6 haszn{lat

Alairrisi joggal ktzdrolag azok a kdzalkalmazottak rendelkeznek, akiket az int6zm6nyvezet6

irasban al6inisi joggal meghatalmaz. Csak az )nllzmdny k6rb6lyegz6j6vel ell6tott kiadvriLnyok,

utalvdnyok, mdsolatok szirnitanak hitelesnek, amennyiben azl, az alflirils,i joggal rendelkez<i,

k6zjegy6vel elkitta.
Az iiGzm6nyv ezel6 megbizza a csoportvezet6ket, klubvezet6ket, ENO vezet6t, hogy a
szemdlyi tdritdsi dij v6ltozisakor az 6rtesit6seket, illetve a dogoz6k szabads6g enged6ly6t

al6i4itk.

3.1 Az int6zm6nv k6nviselet6re iocosultak sa i:it nr u nkatcrti lctiikct illct6cn:

int6zm6nlwezet<i 6s helyettese,
gondozdsi csoportvezetSk,
klubvezet6k,
ENO vezet6

- Polgdrmesteri Hivatallal,
- HumtinUgyosztallyal,
- GAMESZ - szal,
- MagyarAllamkincst5rral,
- a teriiletileg illetdkes k6rh6zak szoci6lis munkiisaival,
- Napraforg6 Csaldd- 6s Gyermekj6ldti K6zponttal.

Ka rr
- tarsszervekkel,
- tiiLrsadalmiszervezetekkel,
- egyh6aakkal, mrivel6d6si h6zakkal.

IV. A Szolsilat c lent6si kiit€lczettsege

A Szolgdlat szakmai munk6jahoz kdt6do kotelez6 nyilventartAsok 6s statisztikilk vezetdse a

csolatot tart tov:ibbri
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lII. A Szoleilat kapcsolatai

A Szolgdlat szoros kaDcsolatot tart:



A Magyar AllamkincstAnal val6 munkakapcsolat sorrin sziiks6ges adatszolg6ltatiist a
Szolgrilat vdgzt, azonban a nem rendszeres szem6lyi juttat6sok kifizetds6rcil kdszitett
adatszolgrlltatris 1 pdldanyrit a targyh6t kdvet6 h6 1O-ig megktildi a GAMESZ -feld.

I. szdm melldklet
Szervezeti feldpftes

Fiiggeldkek:

l. Alapit6 Okirat
2. Mtikdddsi Enged6ly
3. GAMESZ EgytittmriLk6d6si Meg6llapodisa
4. P |nzkezelesi Szabttlyzat
5. Bels6 Ellen6rzdsi Szab{lyzat
6. Iratkezeldsi Szabiiyzat
7. Elelmezdsi Szabilyzal
8. Selejtezdsi es kltrirozisi Szab{lyzat
9. Munkav6del mi S zab Aly zat (Kockilzat becslds)

1 0. Trizvddelmi Szabilyzat
1 l. HACCP Rendszer
1 2. Erdekk6pviseleti F6rum Szabdlyzata
13. Hazirend
14. Munkaruh6zat i Szabilyzat
1 5. Nyugdijasok Segit6 Szolg6lata Szabtlyzala

Budapest F6viros XVI. keriileti Onkorm6nyzat Teriileti Szociilis Szolg6lat Szervezeti 6s

Mtkdd6si Szabiiyzata a miikdd6si enged6ly 2020. szeptember 0l id6pontjet6l hat6lyos.

Budapest, 2020. mdjus 29.

n^i !l'*\-.^
6 Szab6 Olga
dnyvezetd !^-
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Budapest F6v6Lros XVI. keriileti Onkormrinyzat Kdpvisel6-testt.il ete a ...../2020. (VI. 27.) Kr.
halfuozatAval jovi*tagyLa a Budapest F6varos XVI. keriileti 0nkorm6nyzat Teriileti Szoci6lis
Szolgrilat Szervezeti ds Miikdddsi Szab|lyzatlt.

Budapest, 2020.junius

Kov6cs P6ter
Polgdrmester
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l.sz. mell6klet

TERULETI SZOCIALIS SZOLGALAT
SZERVEZETI FELEPiTESE

Klubgondoz6
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