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BUDAPEST T6VANOS XVI. KERULETI ONKORMANYZAT

POLGARMESTERE

Kdsziilt a Polgdrmester 2021. janudr 27-dre teryezett hatdrozatdnak meghozatala cdlidbdl.

Kiszitette: Nytrind Kovdcs lldik| kaltsdgetdsi ds pinztigi irodavezet1 ds dr. Tili Annamdria

jogi ds dnkormdntzat i referens

Trirry: Javaslat a Budapest F6v6ros XVI. keriileti
Onkorm6nyzat 6s a XVI. kertileti nemzetisdgi

dnkorm6nyzatok k6zdtt k6tend6 kdzigazgatrisi

szerz6d6sek j 6v6h agYits{ra

Tis zreh Kdpv is e 16 As s zo ny !
Tiszlelt Kipviselil Ur!
Tisztek Gazdostigi ds Pdnziigti bizottsrigi tag!

A telepiil6si nemzetis6gi onkormiinyzatok alakul6sdnak felt6teleit, alapvet6 jogait, mtikdd6s6t'

feladai6s hat6sk6reit, vagyon6t, bev6teleit, gazdrilkod6s6t a nemzetisdgek jogair6l sz6l6

2011. 6vi CL)C(IX. tdrv6ny (a tov6bbiakban: Njt.) szab6lyozza'

A XVI. kertletben a kdvetkez6 nemzetis6gi dnkorm6nyzatok miikddnek:

1. Budapest F6varos XVI. kertileti Roma O-nkormanyzat

2. Budapesl F6v6ros XVI. kertileti N6met Onkorm6nyzat

3. Budapest F6v6ros XVI. kertileti RomriLn Onkormrinyzat

4. Budapest F6v6ros XVI. kertileti Ormdny.Onkormdnyzat

5. Budapest F6vdros XVI. kertileti Horv6t Onkormiinyzat

6. Budapest F6v6ros XVI. keriileti Gdr<ig O-nkormiinyzat

7. Budapest F5vriros XVI. keriileti Ruszin Onkorm6nyzat

8. Budapest F6varos XVI. kertileti Szlovrlk Onkorm6nyzat

9. Budapest F6v6ros XVI. kertileti Szerb Onkorm6nyzat

Budapest F6varos XVI. keriileti Szerb Onkormanyzata 2020 decemberdben eldzetesen jelezte,

t ogf' teprir.ro_testtiletiik 2021-bei m6r nem kfvan tovabb miikodni, amely d6nt6s

ueii.g..iler. 6s vdgrehajt6sa a vesz6lyhelyzetre te\lnlelt:l halaszt6dik. Fentiek mian a veliik

koiott-szerzod6siinket 202I januriLrj6ban nem vizsgiiljuk feltil '

AzNjt.80.$(2)bekezddsrendelkezikan6l,hogy,,Ateleptitdsiankormdnyzatate.leptildsi'i^rit*Agi 
iniir^dnyrattal, a ter leti ankormltiyzat a teri)leti nemzetisdgi dnkormdn,zattal

'r- 
i"ty,irAfn^*abtra, a tovitbbi felftrelek biztositcisdra ds.a feladatok elldtdsdra.vo.natkaz6an

diiir{r,ari szerz1disben megdllapodik. A megtillapoddst sziiksdg szerint, dltaldnos vagt

iiilfarfvaUszns esetin az alaiuld ildst kovetd hurminc napon beltil feliil kell viugdlni. "

erNj,80.$(2)bekezddse2020jirliusl-j6tol.m6dosult'kor6bbananemzetis€gi
dnkormilLrryzatokkal k6td,tt szerzod6seket ([n. egyiittmiikdd6si meg6llapod6sokat) minden 6v

janu.iLr 3 I . napjriig feliil kellett vizsgrllni'

2019-ben a nemzetisdgi dnkormanyzatok okt6ber 25-i alakul6 iilds6t k6vet6 30 napon beltil

elk6szitetttikazegyiittmtikdddsimegdllapod6soktervezetdt,melyetvalamennyinemzetis6gi
iinkormilny zat is j6v6hagYott.



Az Njt. 80. $ (2) bekezd6s6t kor6bban 2020. j anurir 1-jei hat6llyal a 2019: C)O(VII. tdrv6ny
156. $ b) pontja m6dositotta oly m6don, hogy a ,,megiillapod6st kdt" szdvegr6sz hely6be a

,,Kdzigazgatdsi Szerz6d6sben megdllapodik" szdveg l6pett. Ezdrt a 2020. jant6r 22-ei
k6pvisel6-testiileti fll6sen az eseddkes kdtelezo feliilvizsg6latkor olyan ddntds sztiletett,
hogy a Kdpviselotesttilet a XVI. kertileti nemzetis6gi cinkorm6nyzatokkal 2019. november
24., 6s december 4. napjdn megkdtdtt egytttmrikriddsi meg6llapod6sokat ,,kdzigazgatisi
szerz6d6s"-nek tekinti, 6s vriltozatlan tartalommal elfogadja. A nemzetis6gi dnkorm6nyzatok
elndkeivel is megl6rt6nt az egyezletds. Irdsban jelezt6k, hogy 6k sem dlnek a m6dositris
lehet6sdg6vel.

2020. januttr l-je 6s 2021. januiir 1-je kdzdtt az N.lt. tdbbszor is m6dosult. Mivel ezentul nem
sziiks6ges minden 6v janu6r 31. napj6ig feltilvizsg6lni a nemzetisdgi dnkormrinyzatokkal
megkdtdtt kozigazgatdsi szerzcjddseket, javasoljuk. hogy a jelenleg hatdlyos megiillapodrisok
hat6lyon kiviilre helyez6sdvel egy id6ben [j kdzigazgatiisi szerzoddsek keriiljenek
megkdt6sre. Ennek 6ssze6llitiisdn6l aktualizriltuk az elldtand6 feladatokat, 6temelttik az Njt.
m6dosult rendelkez6seit, az Njt. eloir6sain kiviil tekintettel voltunk minden olyan
jogszabrilyra (ezek felsorol6sa megtaliilhat6 a Kdzigazgatdsi Szerz6d6sben), mely vonatkozik
a nemzetis6gi dnkorm6nyzatokra, tov6bbd figyelembe vettiik a Polgiirmesteri Hivatal
nemzetis6gi <inkorm6nyzatokkal foglalkoz6 iroddinak a szakmai tapasztalatait is.

A j6vahagy6sra javasolt kdzigazgat6si szerz6d6sminta tervezete az el6terjeszt6s mell6klet6t
k6pezi.

Kdrem a tisztelt K6pviselo Asszonyt, Kdpviselo Urat. Gazdas6gi 6s P6nziigyi bizotts6gi tag

Asszonlt 6s Urat, hogy az eloterjesztdsben szereplo hat6rozati iavasl atot 2021. ianluir 26-6n

12 6rais. igdny szerint eszrev6telezni, 6s vdlemdr.rl'et a pqlgsmtg$g(Abp 16.hU e-mail cimre

megkiildeni sziveskedj en.

Budapest Fov6ros XVI. keriileti Onkorm6nyzat Polg6rmestere -
a katasztr6lav6dclemrol 6s a hozzd kapcsol6d6 egyes tdrvdnyek
m6dositdsar6l sz6l6 201 I . ivi CXXVIII. t6rv6ny 46. S (4)

bekezddse alapj 6n, a K6pvisel<i-testiilet hat6skdrdben eljitrva -
rigy hat6rozott, hogy a Budapest F6vriros XVI. kertileti Roma

Onkormdnyzattal 2019. december 4-€n megk6tdtt
Egyiittmrik<iddsi Meg6llapod6st hatdlyon kiviil helyezi es ezzel

egy idoben Kdzigazgatasi Szerz6d6st kdt, melyet a jelen

eloterieszt6s melldklet6ben foglalt szerzod6sminta szerinti

taftalommal hagl' jo!a.
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Hatirozati iavaslat I:

Hat6rido: 2021 . t-ebruar I .

Felelos: Kovrics Pdter polg6rmester



Hatdrozati iavaslat II:

Hatrirozati avaslat III

Budapest lrov6ros XVI. kerijleti Onkorm6nyzat Polg6rmestere -
a katasztr6fav6delemr6l 6s a hozzri kapcsol6d6 egyes tdrv6nyek
m6dositrisar6l szol6 201 I . dvi CXXVIII. tdrv6ny 46. $ (4)
bekezddse alapj6n. a K€pviselotesttilet hat6skdrdben elj6rva -
rigy hat6rozott, hogl a Budapest F6varos XVI. kertileti N6met
6nkorminyzattal 2019. november 24-6n megkdtdtt
Egytittmiik<lddsi Megrillapodast hat6lyon kivtil helyezi 6s ezzel

egy idoben Kdzigazgat6si Szerz6ddst kdt, melyet a jelen
eloterjeszt6s mell6kletdben foglalt szerz6d6sminta szerinti
tartalommal hagy j6v6.

Hatarid6: 2021. l'ebru6r l.
Felel6s: Kovdcs Pdter polgAmester

Budapest Fov6ros XVI. kertileti Onkorm6nyzat Polgrirmestere -
a katasztr6fav6delernr6l 6s a hozzd kapcsol6d6 egyes t6rv6nyek
m6dosit6srir6l sz6l6 2011. dvi CXXVIII. tdrvdny 46. $ (4)
bekezd6se alapjdn. a K6pviselo-testiilet hat6skdrdben elj6rva -
igy hatarozott, hogy a Budapest XVI. keriileti Roman
Onkormiinyzattal 2019. november 24-€n megkotott
Egyiittmrikdddsi Meg6llapodrist hat6lyon kivtil helyezi 6s ezzel

egy idoben Kozigazgatisi Szerz6ddst k6t, melyet a jelen
el6terjeszt6s melldklet6ben foglalt szerz6ddsminta szerinti

tartalommal hagy j6vri.

Hatririd6: 2021 . februrir I .

Felelos: Koviics Pdter polg6rmester

Budapest Fovaros XVl. keruleti Onkormiinyzat Polgefu'mestere -
a katasztr6favddelemr6l 6s a hozz6 kapcsol6d6 egyes tdrvdnyek
m6dosft6srir6l s2616 2011. 6vi CXXVIII. tdrvdny 46. $ (4)

bekezddse alapjan. a Kepviselo+esttilet hatiiskdrdben elj6rva -
fgy hatdrozott. hogl a Budapest F6v6ros XVI. keriileti Orm6ny

Onkormdnyzattal 2019. november 24-6n megk6tdtt

Egyiittmiikciddsi Megdllapodrist hat6lyon kiviil helyezi 6s ezzel

egy idoben Kcizigazgatdsi Szerz6d6st k6t, melyet a jelen

el6terjesztds mell6kletdben foglalt szerz6d6sminta szerinti

tartalommal hagy j6vd.

Hatrirido: 2021 . l'ebrudr L
Felelos: Kov6cs Pdter polg:irmester

Hatrlrozati iavaslat IV:



Hatdrozati iavaslat V: Budapest Fov6ros XVI. keriileti Onkormenyzat Polg6rmestere -
a kataszr6favddelemrol ds a hozzd kapcsol6d6 egyes tdrvdnyek
m6dosit6s6r6l sz6l6 2011. 6vi C)O(V[. ttirv6ny 46. $ (4)
bekezd6se alapjAn, a K6pviselo-testiilet hatiiskdr6ben eljrirva -
rigy hat6rozott. hogy a Budapest Fovaros XVI. keriileti Horv6t
Onkormdnyzattal 2019. november 24-dn megkdtdtt
Egyiittmrikdddsi Mcg6llapod6st hatdlyon kivtil helyezi 6s ezzel
egy id6ben K<izigazgat6si Szerz6d6st kdt, melyet a jelen
eloterjeszt6s melldklet6ben foglalt szerzod6sminta szerinti
tartalommal hagy j6v6.

Hatarid6: 2021. l'ebrurir 1.

Felel6s: Kov6cs P6ter polg6rmester

Budapest F<ivaros XVI. keriileti Onkorm6nyzat Polgiirmestere -
a katasztr6favedelemrdl 6s a hozz6 kapcsol6d6 egyes tdrv6nyek
m6dositils6r6l sz6l<j 201i. dvi CXXVI. tdrv6ny 46. $ (4)
bekezddse alapjrfur. a K6pviselo-testiilet hatriskdr6ben eljrirva -
tgy hatarozott, hogy a Budapest F6vdros XVI. keriileti Gdrdg
Onkormdnyzattal 2019. november 24-en megkdt6tt
Egytittmiikrid6si Megrillapoddst hat6lyon kivtl helyezi €s ezzel

egy id6ben K6zigazgat6si Szerz6d6st kdt, melyet a jelen

el6terjeszt6s melleklet6ben foglalt szerz6d6sminta szerinti
tartalommal hagy j6va.

Hatdrido: 2021 . t-ebrurir 1.

Felelos: Kovrics P6ter polg6rmester

Budapest F'6vriros XVl. keriileti Onkorm6nyzat Polgiirmestere -
a katasztr6favedelemrol es a hozzri kapcsol6d6 egyes t6rv6nyek
m6dositiisrir6l sz6l6 2011. dvi CXXVIII. tdrvdny 46. $ (4)

bekczddse alapjtin. a K6pvisel6-testiilet hat6skdrdben elj6rva -
fgy hatArozotl, hogy a Budapest F6vriros XVI. keriileti Ruszin

Onkornrdnyzattal 2019. november 24'6n megkdtdtt
Egytittmiikddesi Megiillapod6st hatiilyon kivtil helyezi 6s ezzel

egy idoben Kcizigazgat6si Szerz6d6st k6t, melyet a jelen

eloterjeszt6s melldkletdben foglalt szerz6d6sminta szerinti

tartalommal hagl- .j dvA.

Hatrirido: 2021 . t'ebruar I .

Felelos: Kovrics Pdter polgiirmester

J

Hat:irozati iavaslat VI:

Hatirozati iavaslat VII:



Budapest, 2021. januAr 13.

Hatdrido: 2021 . febru6r I .

Felelos: Kovdcs Petcr pol g6rmester

Budapest f ov6ros XVI. keriileti Onkorm6nyzat polgiirmestere -
a katasar6lav6delemrol is a hozzii kapcsol6d6 egyes t6rv6nyek
m6dositrisdr6l sz6l6 2011. 6vi CXXVI. torvdny 46. g (4)
bekezd6se alapj6n. a Kdpvisel<i-testtilet hatdskdr6ben eljdrva -
lgy hat6rozott. hogy a Budapest F6v6ros XVL keriileti Szlovrik
Onkormanyzaltal 2019. november 24-6n megkdtdtt
E gytittmrikriddsi IVIe giil I apodiist hatiilyon kiviil helyezi €.s ezzel
egy idoben Kdzigazgat6si Szerz6ddst kcit, melyet a jelen
el6terjesztds melleklerdben loglalt szerz6d6sminta szerinti
tartalommal hagy j6vri.

Kovdcs P6ter
polgiirmester

C/,ocq
dr. Csomo

Ttirv6nyess6gi szempontb6l megfelcl6 :

r En'in
jegz6

Mell6klet: a k6zigazgatisi szerzoddsminta tervezete

V6lem6nyezdsre javasolt bizottsiig: Gazdas6gi es Pdnztigyi Bizoftsiig
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Hatrirozati iavaslat VIII:



mely l6trej6tt egyresr,ol a

Budapest Fdviros XVI. keriileti Onkorminyzat
sz6khely: 1 163 Budapest, Havashalom u. 43.

ad6sz6m: 1 57 357 91 -2-42,

tdrzsktinyvi nyilvrintart6si sziln: 735793,
k6pviseli: Kov6cs P6ter polgermester

(a tov6bbiakban: keriileti 6nkormfnyzat)

m6srdszr6l a

Budapest F6r'rlros XVL keriileti 6nkormrinyzat
sz6khely: 1 163 Budapest, Havashalom u. 43.

ad6szdm:

tdrzskdnyvi nyilv6ntart6si szirn:

kdpviseli:
(a tov6bbiakban: Nemzetis6gi 6nkormrinyzat)

(a tov6bbiakban: egytittesen: Felek) kcizdtt az alulirt helyen 6s id6ben az alibbi felt6telekkel;

A nemzetis6gek jogair6l sz6l6 201 1. 6vi CLXXX. trirvdny (a tovribbiakban: Njt.) 80. $-a

alapjan a keriileti Onkormanyzat ds a Nemzetis6gi Onkormrinyzat egyiittmiikdddsiik szzbirlyait

az al bbi Kd zi gazgalisi S zerz6d6sben 16 gzitik.

A K6zigazgatasi Szerz6d6s jogi h6ttdrszabii,lyozisa:

- MagyarorszigAlapt6rv6nye,
- a nemzetis6gek jogair6l sz6l6 2011. 6vi CLXXIX. tdrv6ny (Njt.),

- Magyarorszrighatalyos ktizponti kd,lts6gvetdsdrtil sz6l6 tdrveny,

- az illlarnhiaatiisr6l sz6l6 201 1. 6vi CXCV. tdrvdny (Aht.), valamint ennek

v6grehajtasrira vonatkoz6 36812011. (XX. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

- a Magyarors zighelyi dnkorm6nyzatair6l sz6l6 201 1. dvi CL)O(XX. tdrv6ny (Mdtv'),

- a szAmvitelr6l sz6l6 2000.6vi C. torvdny (Szt.),

- a Magyarors zAg gazdasilgi stabilitrisrir6l sz6l6 201 l. 6vi CXCIV. t6rv6ny (Gst.),

- az illarrrhtilzrlits szemvitel6r6l sz6lo 412013. (l'l l.) Korm' rendelet (Ahsz.),

- az allunhdnartrisban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdas6gi esemdnyek kdtelez6

elsz6molasi m6dj6r6l sz6l6 38/2013. (lX. 19.) NGM rendelet,

- a k6lts6gvet6si szervek bels<i kontrollrendszer6r6l 6s belso ellen6rz6sdr<il sz6l6

37012011. CXII. 3 1 ) Korm. rendelet (Bkr.).

KOZIG AZGATASI SzE RZ6DES



A Kdzigazgatrisi Szerz6dds rdszletesen tartalmzza a kenileti Onkormrinyzat 6s a Nemzetis6gi

Onkormiirryzat egyiittmrikdd6s6t meghateroz6 szab ly okat, azaz:

a Nemzetisdgi Onkormrlnyzat mrikddds6nek biaosit6sa, mtikdddssel kapcsolatos

vdgrehajtesi feladatok ell6tasa Q',ljt. 80. $ (1)-(2) bekezd6s),

a Nemzetis6gi Onkormanyzat kdlts6gvet6s6nek el6k6szit6s6vel 6s megalkot6s6val, ezzel

6sszefiigg6 adatszolg6ltatasi kcitelezetts6gek teljesit6s6vel kapcsolatos hatarid6ket 6s

egytittmrikdd6si kcitelezettsdgeket, felelSsdk ds hatarid6k kijel6l6s6vel (Njt. 80. $ (3)

bekezd6s a) pont),

a Nemzetis6gi Onkorm6nyzat kdtelezetts6gv6llal6saival kapcsolatos, Onkormanyzatot

terhel6 ellenjegyz6si, 6rv6nyesit6si, utalv6nyoz6si, szakmai teljesitdsigazokisi

feladatokat, felel6s6k konkr6t kijeliil6s6t (Njt. 80. $ (3) bekezd6s b) pont),

a k6telezetts{gvdllakis szabrllyait, ktil6n6sen az tisszefdrhetetlens6gi, nyilvantartrisi

kdtelezetts6geke (Njt. 80. $ (3) bekezd6s c) pont),

a Nemzetisdgi Onkorm6nyzat mrikdd6si felt6teleinek 6s gazd6lkoddsanak eljardsi 6s

dokument6ci6s rdszlelszab lyail, a bels6 ellen6rz6ssel, valamint az ezekel vdgzo

szemdlyek kijel6l6s6nek rendj6t (Njt. 80. $ (3) bekezdds d) pont).

A nemzetis6gi dnkormrinyzat sz6mviteli politik6jrinak dokumentuma a ,,Budapest F6varos XVI.

keriileti $nkormiinyzat, Budapest XVI. keriileti Polgrl'mesteri Hivatal 6s a XVl keriileti

Nemzetis6gi Onkormdnyzatok Sz6mviteli Politikajrir6l sz6l6 hattllyos Polgdrmesteri - Iegyzoi

Egyuttes Utasit6s" (a tovabbiakban: Sz6mviteli Politika), amelynek mell6kletei a kdvetkez<ik:

A./ Eszkdzdk 6s Fornisok En6kel6si Szab6lyzata

B./ Eszk6z6k 6s Forr6sok Lelt6rk6szit6si 6s Leltifuozasi szabitlyzata

C./ Az dnkdlts6gsziimit6s rendj6re vonatkoz6 bels6 szab6lyzat

D.l P 6nzkezel6si SzabtiYzal.

E.i Selejtez6si SzabiiY zat

F./ Bizonylati SzabfilYzat

G./ Szdmlarend

H./ Szrfunlattikiir

A Sz6mviteli Politika 6s mell6kletei jelen Ki/zigazgattsi Szerz6d6s ffiggel6k6t kdpezi.

A Nemzetis6gi $nkorm6nyzat K6pvisel6-testiilete jelen KdzigazgalAsi Szerz6d6s al6it{s6t

k6vet6en 30 napon beliil megismeri a Sz6mviteli Politik6t mell6kleteivel egyiitt, 6s hatitozatot

hoz annak megismerds6r6l 6s alkalmazisar6l. A ,,Megismer6si nyilatkozatot" ezt kdvetden a

Nemzetis6gi dnkormrlnyzat K6pvisel6-testtilet6nek tagiai aliitjtk'

Budapest F6varos XVI. keriileti Onkorm6nyzat Polg6rmestere - a katasztr6fav6delemr6l 6s a

hozz6 kapcsol6d6 egyes t6rv6nyek m6dosit6sar6l sz6l6 2011. 6vi c)oNIII. t6rv6ny 46. $ (4)

bekezddse alapjan, a K6pviselo+estiilet hateskdrdben eljrirva - a Kdzigazgal si Szerz6d6st a

.......12021.(......)PMhatarozatavalj6vrlhaglta.BudapestF6v6rosXVl.kertileti.'...,.....''
Onkorm6nyzataaK'zigazgatisiSzerz6d6sta......l2\2l.(......)hatarozatavalj6vahaglta.

I.
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Az ONKoRMANvZATI MCKODts szEMELYI ts TARGYI FELTETELETNEK BIzrosiTAsA

A Kdpvisel6-testiilet a rendelkez6s6re 6116 anyagi eszkdz6k aranydban biztositja - a keriileti

$nkormanyzat kdlts6gvet6si rendeletdnek keretein beliil - a Nemzetis6gi Onkormrinyzat

r6sz6re a mrikdd6shez sziiks6ges feltdteleket, tov6bb6 a keriileti Onkorm i'rlyzat a Budapest

XVI. keriileti Polg6rmesteri Hivatal (a tov6bbiakban: Hivatal) sz6khely6n biaositja a

Nemzetisdgi Onkormtinyzat rdszere az dnkorm6nyzati miik6d6s szemdlyi 6s tirgyi felt6teleit,

tov6bb6 a Hivatal [drin gondoskodik a miik6d6ssel kapcsolatos vdgrehajtrisi feladatok

elldtrisair6l, ezek soriin:

1. Helyis6ghasznrilat biztositdsa

I .1 A K6pvisel6-testtilet a Nemzetis6gi onkormrinyzat r6sz6re - dnkormanyzati

miikdddsdnek biaositiisa 6rdekdben - az OnkormriLnyzat tulajdonet k6pez5, a I i63

Budapest, Havashalom utca 43. sz. alatti ingatlan6ban, az I. em. 125. sz. alatli trirgyal6

helyis6gben bizosit ingyenes, rendeltet6sre alkalmas helyis6g-haszn6lati lehet6s6get,

havonta igdnye szerint, de legalabb harminckdt (32) 6rdban. Az onkormanyzat a

nemzetis6gi onkorm6nyzat r6sz6re biztositja tov6bb6 a helyis6g hasznalataval

egyidejiileg az eptiletben kialak(tott mell6khelyis6gek (n6i ds f6rfi wc-mosd6) 6s

kdzleked6 folyos6k haszn6lat6t.

1.2 Az flnkormrinyz at az l.l pontban meghatrirozotl helyis6gek hasmdlat6val kapcsolatban

fizeti a villany, a viz-csatoma, a fiitds, a szem6tszillitis 6s a kdmdnyseprds kdztizemi

dijait, koltsdgeit.

1.3 Az Onkormanyzat a Nemzetisdgi $nkormanyzat kiil6n k6relm6re - el6zetes egyeztetest

k6vet6en - a Nemzetis€gi Onkormanyzat mtkdd6s6vel kapcsolatos, eseti jellegri

esem6nyek, rendezv6nyek (igy kiilSndsen ktizmeghallgatas, f6rum, kiitelez6

dnkormrinyzati feladatok ellet6sAt szolg6l6 rendezv6nyek) lebonyolitiisara a Nemzetis6gi

OnkormriLnyzat k6relm6ben meghat6rozott id6tartamra a Hivatal egydb helyis6geit, illewe

a kertileti Civil Hrlaak helyis6geit tov6bbi egyeztet6s utiin - amermyiben ez a Hivatal,

illetve a helyi dnkormriny zat egydb kdzfeladatainak ell6tas6t nem akadiiyozza '
ideiglenesen 6s ingyenesen biaosithatja.

1.4 A Nemzetis6gi onkormdnyzat nagyobb szabrisir rendezvenyeinek, programjainak

megval6sitiis6hoz az $nkormiinyzat valamennyi k6lts6gvet6si szerv6nek, gazdas1gt

t6rsas6gainak k6zremtik6d6s6t, segits6g6t k6rheti, amennyiben ez az 6rintetl szerveknek

ttibbletkdlts6ggel nem jar.

2. A Nemzetis6gi onkorminyzat mflktid6s6hez sziiks6ges tdrryi 6s szem6lyi

felt6telek biztositisa

2.1 A kertileti onkormiinyzat az I .l pontban meghatiirozott helyis6g miikSd6sdhez sziiks6ges

-abe6pitetttargyakon,mintpl.fiit6testeken,vilrigit6testekenfeltil_atargyal6
helyis6gben elhelyezett berendezdsi t6rgyak haszn6latit biaositja a helyis6g

ig6nybev6tel6nek idej 6re.

e t"Ot"ti $nkorm6nyzat a Nemzetis6gi Onkormrinyzat r6sz6re - k6r6s6re igdnye szerint

- tov6bbi szimit6g6p haszn6lati lehet<is6get a Hivatal epiileten beltil, a Hivatal
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nyitvatartasi idej6ben biztosit. Tov6bb6 a keriileti Onkorm6nyzat biztositja a Hivatal

nyiwatartasi idejdben az olyan technikai eszkdz haszn6latat is, melyek a helyis6gben nem

tal6lhat6ak meg 6s a keriileti Onkormri.uryzat a szdkhelydn rendelkezik vele (pl. scanner).

2.3 A keriileti Onkorm6nyzat a Nemzetis6gi Onkormiinyzat mrikdd6s6hez sztiksdges

irodaszereket a Hivatalon kereszttil (igy ktil6n6sen: fr6szerek, f6nymrisol6papir, borit6k,

b6lyegz6p6m4 primafest6k stb.) naptriri h6naponkdnt, a Nemzetis6gi Onkorm6nyzat

ir6sbeli igdnye szerint biaosftja.
2.4 A keriileti Onkormrinyzat biztositja a Nemzetis6gi Onkormrinyzat p6nzugyi, flgyvileli,

ifgyintdz6si 6s egydb alapvet<i feladatai kiildn egysdges szab6lyok szerinti elv6gz6s6t a

kertleti Onkorm inyzat Altzl mr.ikddtetett - az rillami informatikai rendszerrel

dsszekapcsolhat6 - informatikai rendszerrel, amely a folyamatos pdnzugyi dllami

ellen6rz6s eszkdzek6nt is szolgril az iil|thatls g 6rdek6ben.

2.5 A keriileti 6nkormrinyzat honlapjrin keresztiil kdteles a Nemzetisdgi Onkormrinyzat

reszdre elektronikus feltiletet (honlap) biaositani annak drdek6ben, hogy a Nemzetis6gi

Onkormrinyzat eleget tehessen az informdci6s dnrendelkez6si jogr6l 6s az

inform6ci6szabads6gr6l sz6l6 2011. 6vi CXII. tdrv6nyben foglalt kdzzdtdteli

k6telezettsegdnek.

2.6 A Nemzetis6gi Onkormrinyzat miikdd6s6hez sziiksdges adminisztrativ, e-iigyintdz6shez

sztiks6ges segit6 feladatokat a Hivatal kijelSlt iigyint6z6je (iinkorm6nyzati referens),

iktat6 tigykezel6je 6s postaz6 munkatiirsa l6tja el. A Nemzetis6gi Onkormanyzat

bev6teleivel 6s kiad6saival kapcsolatban a tervez6si, gazd6lkodrisi, finanszirozisi,

adatszolg6ltatasi 6s besziimolisi, ds ezzel tisszefiigg<i nyilvdntartrisi feladatokat a Hivatal

Kolts6gvetdsi 6s P6nztigyi Iroda (a tov6bbiakban: KSlts6gvet6si 6s Penziigyi Iroda)

kijeldlt iigyintdz6je l6tja el az Aht. 6/c. $-a alapjan. A Nemzetisdgi onkormanyzat bels6

ellen6rzds6vel kapcsolatos feladatokat a Hivatal bels6 ellen6rei l6tjriLk el.

Ennek keret6ben

2.6.1 a Hivatal kijeltilt dnkormrinyzati referense:

- gondoskodik a Nemzetis6gi onkorm6nyzat eln6k6nek vagy tagiainak inform6ci6i

ilapjan az ir6sbeli el6terjeszt6sek, a d6nt6sek el6k6szit6s6r6l, a meghiv6k,

forgat6k6nyvek elk6szit6s6161, megkiildes616l,
- ellitja a ddnt6shozatalhoz kapcsol6d6 nyilvifurtartilsi, sokszorositiisi 6s pos&iz6sra val6

el6keszitesi feladatokat,
- r6s,'- vesz a nemzetis6gi dnkormanyzat testiileti iildsein 6s jelzi, amennyiben

t6rv6nys6rtdst 6szlel, tov6bb6 a nemzetisdgi dnkorm6nyzat k6r6sdre szakmai .segits6get
nlujt annak Ul6s6n 6s azon kiviil is a nemzetis6gi dnkorm6nyzat miiktidds6t 6rint6en,

- a- iestiileti iil6sek6l jegyz6kdnyvet k6szit, r6szt vesz azok postazisra val6

el6k6szitds6ben,
- gondoskodik a testtileti iil6s jegyz6k6nyv6nek megkiild6s6r6l a Nemzetisdgi

6nkormdnyzat pdnziigyi feladatait ell6t6, hivatali szervezeti egys6ge r6sz6re,

- a Nemzetii6gi 6*orilanyzat elntikdnek felhatalmaziisa alapjan gondoskodik a testiileti

jegyz6k6nyv-Nemzeti Joiszabrilytrir Tdrv6nyessdgi Feliigyelet inisbeli Kapcsolattart6s

Iteictronitcus rendszeren keresziil tort6n6 tovebbitasar6l legk6s6bb a testiileti [l6st

k6vet6 15. napon beliil, melynek teny1t a Kormrinyhivatalnak megkiild6tt e-mail

masolati pdlddnyrlval igazolja az elndk feld,
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egyiittmukddik az elndkkel, a nemzetis6gi k6pvisel6vel 6s a nemzetis6gi sz6sz6l6val
val6 kapcsolattartas lebonyolitAs6ban,
kdzremrikddik a Nemzetisegi Onkormrinyzat miikddds6vel kapcsolatos k6z6rdekti
adatok, valamint kdzdrdekb6l nyilvrinos adatok megismerhet6v6 tdtel6ben, e kdrbe a
sziiks6ges adatokat tovribbitja a kizzdtdtel erdekdben a Hivatal Jegyzoje 6ltal kijeldlt
munkatars r6szdre.

2. 6.2 a munkakdri leir6sriban e feladattal megbizott iktat6 iigykezel6:

- gondoskodik a szervezdsi/ti&rirs6gi iigyint6z6 iilal rdszdre eljuttatott, a Nemzetis6gi
Onkormrlnyzat mdkdddsdvel kapcsolatos iratok beiktatris 6161, az igy keletkez6
iigyiratok szakszeni 6s szabalyszerii iratkezelds6r6l (el6zm6nyez6s, szerel6s, irattArozis,
selejtez6s).

2.6.3 a postial

gondoskodik a kijeldlt dnkormanyzati referens iiltal r6szere 6tadott, a Nemzetis6gi

0nkormrinyzat hivatalos lev6lpostai kiildem6nyeinek szabdlyszerfi posuizesrir6l.

2.6.4 a munkakdri leinis6ban e feladattal megbizott kdlts6gvetdsi 6s p6nziigyi referens

- sziiks6g eset6n gondoskodik a telefonhaszn6lat ut6ni, a Nemzetis6gi Onkormrl.Lnyzatot

terhel6 ad6 megrillapitasAr6l, bevall6sar6l,

- gondoskodik a Nemzetisegi Onkormanyzat iiltal leadott bizonylatok Saldo Creator

Integr6lt Szimviteli Inform6ci6s Rendszerben (a tovribbiakban: Saldo) ttirt6n6 ikbtns6r6l,

ell tja az 5w5nyesitdsi feladatokat 6s naprakdszen vezeti az el6irlnyzat nyilviintart6st,

- gondoskodik a sztiks6ges eloirlinyzal m6dosit6sok ellen6rz6s6r6l, illetve a Nemzetisdgi

Onkormanyzat kiiltsdgvetdsi hatarozataba tdrt6n6 be6pitds6r6l,

- gondoskodik a Nemzetis6gi Onkorm6nyzat etutalasi tdteleinek rdgzit6s6r6l a banki

terminrilba,

- gondoskodik a Nemzetis6gi Onkormanyzat p6nztriranak miikdd6sdr6l, nyilvri.ntart6st

vezet, ki- 6s befizet6seket teljesit az 6rv6nyesitett 6s utalvrinyozott plnzlin
alapokmrlnyoknak megfelel6en,

- ell6tja a bankkivonatok, hiu;ipdnztir, teljesitett p6nzforgalom, vegyes bizonylatok,

el6ilinyzalm6dositiisok kontirozris6t, kdnyvel6s6t 6s hatarid6re gondoskodik a Kincstir

fel6 tdrtdn6 adatszolgiiltatasr6l (KGR-KI 1 programmal),

- rendelkez6sre bocs6tja a targyi eszkdzdk leltrillhoz (melyet a Nemzetisdgi Onkormanyzat

v6gez el) a kit6ltend6 leltri'rfelveteli iveket, gondoskodik az 6vk6zben t5rt6n6

6llomanyvaltozrsok r6gzit6sdr6l, egyedi nyilvri,ntart6 lapon tdrtdn6 kiinlvel6s€r61,

fiikdnyv fel6 tdrt6n6 felad6s6r6l,

- sztiks6g eset6n egytittmrjLkddik az elnokkel, vagy az altala kijeliilt szem6llyel a

kdtelezeft s6gv6llal6sok megfelel6 nyilvrintartrisa 6rdek6ben.

2.7 A Nemzetis6gi onkormdnyzat jelen Kdzigazgatiisi Szerz6d6ssel tudomasul veszi, hogy a

k6pvisel6-testiileti adminisaraci6s 6s egy6b, e pontban jeldlt feladatok elvdgz6s6t,

tov6bb6 a pdnztigyi elszimolasait a Hivatal jegyzoje altal meghatarozott munkarend

betartas6val kell tervezni ds teljesiteni.
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II.
A NEMzETrstcI 6xxowrAxYzar xdlrstcvnrEst narAnozlrAxlx el6xfszirtsr'

TARTALMA, HATARIDEJE

l. A Nemzetis6gi Onkormrinyzat ktilts6gvet6si hat6rozatdnak elk6szit6se

1.1 A kdz6pt6vri tervezds keret6ben az 

^ht.29lA. 
$ alapjrim a Nemzetisdgi onkormrinyzat

legk6s6bb a kdlts6gvet6si hatirozat elfogad6sdig hatarozatban 6llapitja meg:

- a Gst. 45. $ (1) bekezdds a) pontj6ban kapott felhatalmaz6s alapjan kiadott

jogszabilyban meghauirozottak szerinti saj6t bev6teleinek ds

- a Gst. 8. $ (2) bekezd6se szerinti ad6ss6got keletkezet6 tigyleteib6l ered<i

fizetdsi kdtelezettsdgeinek a k6lts6gvet6si 6vet ktivet6 hiirom 6we varhat6

6sszeg6t.

1.2 Fenti hatrlrozattervezet elk6szit6s6r6l a Kdltsdgvet6si 6s Pdnztigyi Iroda kijeltilt

iigyintez6je gondoskodik, az en6l sz6l6 el6terjeszt6st a Nemzetis6gi onkormii'nyzat

adminisar6ci6s feladatait ell6t6 dnkormanyzati referens kdsziti el.

1.3 A jegyzo vagy megbizottja a Nemzetisdgi Onkormri'nyzat kdlts6gvet6si haUi'rozatrlnak

el6kdszit6s6hez sztiks6ges adatokat - a kdlts6gvet6si t6rv6nyb6l ad6d6 rdsdetes

inform6ci6k rendelkezdsre 6ll6s6t kdvet6en - kdzli a Nemzetis6gi onkorm6nyzat

elndk6vel.

1.4 A Nemzetis6gi Onkorm6nyzat k6lts6gvet6si hatarozatiinak szerkezetdre 6s tartalmara

vonatkoz6an az Aht. 23. g-6ban €s az Avr. 24. $-6ban foglalt szab6lyokat kell

megfelel6en alkalmazni.

1.5 A hatarozat 14112l1nezza a k6lts6gvet6si egyenleg iisszegdt mrikdd6si bev6telek 6s

mrik6d6si kiadasok egyenlege, valamint felhalmozlsi bev6telek 6s felhalmozasi

kiadrisok egyenlege szerinti bontasban'

1.6 A hatiirozat tartalmazza a k6lts6gvet6si hiriny bels6 finanszirozis6ra szolg6l6, az AhL 6.

$ (7) bekezd6s a) Pont

el6ininyzatokat.

1 .7 A hatiirozat larlalmazza a

ab) 6s ac) alpontja szerinti finanszirozisi bev6teli

kdlts6gvet6si hiriny ktils6 finanszirozisara vagy a

kdlts6gvet6si tdbblet felhasm ii sfua szolg6l6 finanszirozisi bev6teli el6iranyzatokat 6s

finanszirozisi kiadrisi el6iranyzatokat.

1.8 A halirozat lwtalmazza a ktiltsdgvet6si dv azon fejlesa6si c6ljait, amelYek

1.9

megval6sitrlsahoz a Gst 8. $ (2) bekezd6se szerinti ad6ss6got keletkeztet6 iigylet

,.gkot6." v6lik vagy valhat sztiks6gess6, az ad6ss6got keletkeztet<i iigyletek vrirhat6

egyiittes 6sszegdvel egyUtt.

A hatiirozat tartalmazza a Gst 8. $ (2) bekezd6se szerinti ad6ss6got keletkeztet6

tigyletekbol 6s az dnkormrinyzati garanciikb6l 6s dnkormanyzati kezessdgekb6l

rennarto kiitelezettsegeit az ad6ss6got keletkeztet6 tigyletek futamidej6nek v6g6ig,

illetve a garancia, kezessdg 6rvdnyesithet6s6gdig, 6s a Gst 45' $ (1) bekezd6s a)

pontj6ban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszab6lyban meghatarozottak szerinti

sajai ueveteieit, 6s a k6lts6gvet6s v6grehajtas6val kapcsolatos hataskorSket, igy

ktil6n6sen az M6tv. 68. $ (4) bekezd6se szerinti ert6khatart, a finanszirozasi
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bev6telekkel 6s a finanszirozrisi kiadasokkal kapcsolatos hatdskdr6ket, valamint az Aht.
34. $ (2) bekezd6s szerinti esetleges felhatalmazdst.

1.10 A kdlts6gvet6si hatarozatban elktildnitetten szerepel az 6vk6zi tdbbletig6nyek, valamint
az elmaradt bev6telek p6tklsrira szolg6l6 dltalinos tartal6k 6s c6ltartal6k.

1.11 A Nemzetis6gi Onkorm6nyzat kdlts6gvet6si bevdtelei 6s kdltsdgvet6si kiad6sai k6z6tt
kell megtervezni a Nemzetis6gi Onkormrinyzat bev6teleit - igy ktil6n6sen a

Nemzetis6gi Onkorm6nyzat 6ltalinos mrikdd6s6hez (az 6l1am kdlts6gvet6si

trimogatas6t) 6s \gazati feladataihoz kapcsol6d6 t6mogat6sokat, a kdzponti
kdlts6gvet6sb6l szitrmaz6 egydb kdlts6gvetdsi t6mogatiisokat -, elkiildnitetten az

eur6pai uni6s fondsb6l finanszirozott t6mogat5ssal megval6sul6 programok, projektek

bevdteleit, a sajrlt bev6teleket, v6llalkozrisi bev6teleket, a vagyonrlnak hozaddkii, az

alrryaorszigi ds egy6b adomenyokat, az iltvett p6nzeszkdzdket a Nemzetisdgi

Onkormrlnyzat kiad6sait, igy kiildndsen;
- a Nemzetis6gi Onkormanyzat nev6ben v6gzett beruhrlzasok, fehijit,isok

kiadrlsait beruhaz6sonk6nt, feltj it6sonkdnt,

- a Nemzetis6gi Onkormrinyzat 6ltal a lakossdgnak juttatott timogatiisokat,

szociiilis, mszorultsAgi jellegii ell6trisokat,

- az riltalinos 6s c6ltartal6kot, 6s

- elktil6nitetten az eur6pai uni6s forr6sb6l finanszirozott trimogat6ssal

megval6sul6 programok, projektek kiad6sait, valamint a Nemzetis6gi

Onkormanyzat ilyen proj ektekhez tdrt6n6 hozztrjimlisait.
1.12 A Nemzetis6gi Onkorm6nyzat adminisztr6ci6s feladatait el16t6 referens 6s a

Kdltsdgvet6si 6s P6nztigy lrodin ezzel megbizott k6lts6gvet6si 6s pdnziigyi referens

6ltal el5k6szitett kdlts6gvetdsi el6terj eszt6st 6s a hatarozat tervezetdt a Nemzetisdgi

Onkormrlnyzat elndke a kdzponti kdlts6gvet6sr6l sz6l6 tdrv6ny hatdlybaldp6s6t kdvet6

negyvendtddik napig terjeszti a Nemzetis6gi Onkormanyzat k6pvisel6testtilete el6. A

kdlts6gvet6si hatArozal-tewezetet az Aht. 29lA. $ szerinti tervsz6moknak megfelel6en

kell el6kdsziteni. A tervszrimokt6l csak a kiils6 gazdas6gi felt6teleknek a tervszimok

elfogaddsdt kdvet6en bekd,vetkezett l6nyeges v ltozlsa eset6n tdrhet el, az elterdst 6s

arurak indok6t a kdlts6gvetdsi hatirozat-lewezet indokol6s6ban ismertetri kell.

1.13 A kdlts6gvet{s el6terjeszt6sekor a Nemzetis6gi Onkorm6nyzat kdpvisel6-testiilete

r6sz&e titj,koztztLisul a k6vetkez6 m6rlegeket 6s kimutatasokat kell - szd,veges

indokol6ssal egyiitt - bemutatni:

- a Nemzetisdgi Onkorm6nyzat k6lts6gvet6si m6rleg6t kdzgazdasiryi tagoliisban,

el6irrinyzat felhasmrllisi terv6t,

- a t6bb6ves kihat6ssal j 1116 ddnt6sek szemszeriisitesdt 6venk6nti bontilsban 6s

6sszesitve,

- a kdzvetett tamogat6sokat 6s

- a 291A. $ szerinti tervsz6moknak megfelel6en a kiilts6gvetdsi 6vet k6vet6

harom 6v tervezett el6iriinyzatainak keretszrimait fobb csoportokban, ds a

29lA. $ szerinti tervsz6mokt6l ttirt6n6 esetleges elt6r6s indokait.

Fent r6szletezett szdveges indokl6st a K6lts6gvet6si 6s P6nziigyi Irod6n ennek

elk6szit6s6vel megbizott kdlts6gvetdsi 6s p6nziigyi referens dllitja 6ssze'

1.14 A Nemzetis6gi onkormrinyzat elndke a hatirozatd:'l s2616 kivonat egy p6ldany6t



haladdktalanul, de legkds6bb k6t munkanapon beltil a Nemzetis6gi Onkorm{nyzat

adminisardci6s feladatait ell6t6 referens kdzremiik6dds6vel eljuttatja a Kdltsdgvet6si 6s

P6nztigyi Irodrira.

L 15 A ker1leti flnkormrinyzat a Nemzetis6gi Onkormrlnyzat kdlts6gvet6si hatarozat6nak

t6rvdnyessdg66rt, a bevdteli 6s kiadrisi el6irrinyzatok meg6llapiris66rt felel6ssdggel nem

tartozik.
1.16 Az esetleges ad6ssrlgrendez6si eljar6s soran a Nemzetisdgi Onkormrinyzat tartozasaidrt a

keriileti Onkormanyzat felel6ss6ggel nem tartozik.

2. A Nemzetis6gi Onkorm6nyzat zdrszimadisi hatdrozatrinak el6k6szit6se'

tartalma, hat6rideje

2.1 A kdlts6gvet6s vdgrehajtasar6l az 6ves besz6mol6k alapj6n dvente, az elfogadott

k6lts6gvet6ssel osszehasonlithat6 m6don, az 6v utols6 napjrfur 6rv6nyes szervezeti,

besorolrisi rendnek megfeleloen zito szianaddst (a tovribbiakban: zirszAmadast) kelt

k6sziteni. A zirszimadAs sordn valamennyi bevetelr6l 6s kiadasr6l el kell szrirnolni. A

jegyz' Altal elk6szitett z6rszimad6si hatitozaltewezetet az elntik rigy terjeszti a

Nemzetis6gi 6nkorm6.nyzat K6pvisel6-testtilete el6, hogy az legk6s<ibb a ktiltsdgvet6si

6vet kdvet6 tittidik h6nap utols6 napj6ig hatalyba l6pjen. A zitrszitmadlsi hatarozat

tervezet6vel egytitt a kdpvisel6+esttilet rdsz6re trijekoztatasul be kell nyujtani a kincstiir

68/8. $ szerinti ellen6rzese keret6ben a nemzetis6gi dnkormtinyzat dves kdlts6gvet6si

beszirnol6j6val kapcsolatosan elk6szitett jelent6s6t (ha a Kincstar vdgzett ellen6rzdst).

A K6pvisel6-testiilet a zarszamadrisr6l hatiirozatol hoz. Az el6terjesz6st a Nemzetis6gi

Onkormanyzat adminisztr6ci6s feladatait ell6t6 referens, a zArszfunadSsi

hatirozattervezet mell6klet6t klpezo t bliuatot a K6lts6gvet6si 6s Penziigyi lroda ezzel

megbizott k6lts6gvet6si 6s penziigyi referense k6sziti el. A Nemzetisdgi onkormanyzat

eln6ke a hathrozal elfogadrisat kdvetden a Nemzetisdgi onkormrinyzat adminisar6ci6s

feladatait ell6t6 referens ritjan halad6ktalanul, de legk6s6bb k6t munkanapon beltil

eljuttatja a hatiirozat kivonat6t a Kdltsdgvetdsi 6s P6nztigyi Irodara'

2.2 A zirszamadasi hatii.rozattervezet el6terjeszt6sekor a k6pvisel6-testiilet r6sz6re

taj6koztatrisul a kiivetkez6 m6rlegeket 6s kimutaLisokat kell bemutatni:

ez Aht. 24. $ (4) bekezd6se szerinti m6rlegeket, kimutatasokat azzal, hogy az

el6ir6nyzat felhasmdl6si terven a p6nzeszk6z6k valtozasanak bemutatils6t kell

6rteni,

-aNemzetis6gionkormrirryzatad6ss6g6nak6llomany6tlejarat,aGst.S.$.a
szerinti ad6ss6got keletkeztet6 iigyletek, bel- 6s kiilftildi iranyi kdtelezettsegek

szerinti bontasban,

- a vagYonkimutatist.

Fent felsoroltakat a Kdltsegvetdsi 6s P6nztigyi Irod6n ennek elk6szit6s6vel megbizott

kdlts€gvet6si 6s p6nziigyi referens 6llitja 6ssze'

2.3 Az Njt. 134' $-a alapjin ,, Ha a nemzetisdgi dnkormdnyzat a kiltsigetisi dvre

vonatkoz,annemrendelkezikelfogadottkiltsdgvetissel,nemfogadjaelakbksigletdsi
dvetmegel6z6dvrevonatkoz,zdrszdmaddsdtvqg)dllamhdztartdaibeszdmolasi
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kitelezetlsdgdnek nem tesz eleget, a riszire jdrd egtes tdmogatdsok folydsitdsa az

dllamhdztartdsrdl sz6l6 tarvdnyben meghatdrozottak szerint felf ggesztisre kerill. "

3. A ktilts6gvet6si el6irdnyzatok mridositdsdnak rendje

3.1 A Nemzetis6gi dnkormrinyzat kdlts6gvet6s6t k6pvisel6-testtileti ddnt6ssel - kdltsdgvetdsi

hatarozat form6j6ban - m6dosithatja.

3.2 A Nemzetisdgi Onkormanyzat K6pvisel6-testiilete negyed6venk6nt, de legk6s6bb a

kdlts6gvetdsi beszdmol6 feltigyeleti szerv€hez tdrt6n6 megkiilddsdnek kiildn
jogszabdlyban meghatarozoft hatiridej6ig, december 3l-ei hatrillyal ddnthet

kdlts6gvetdsdnek m6dositasdr6l. A Nemzetisdgi Onkormdnyzat elntike a d6nt6sr6l sz6l6

hatirozat kivonatiit a Nemzetis6gi dnkormrinyzat adminisztr6ci6s feladatait ell6t6

referens ritj6n halad6ktalanul, de legk6s6bb k6t munkanapon beliil eljuttatja a

K6lts6gvet6si 6s P6nziigyi lrodara.

4. Ktilts6gvet6si informiciti szolgriltat6s rendje

4.1

4.3

4.4

4.5

A Nemzetis6gi onkormanyzat bevdteleivel 6s kiadrlsaival kapcsolatban a tervez6si,

gazdri,lkodasi, ellen6rz6si, finanszirozrisi, adatszolg6ltatasi 6s besz6molasi feladatok

ell6trisar6l a Kdlts6gvetdsi 6s Pdnziigyi Iroda rdv6n gondoskodik'

A Nemzetis6gi Onkorm6nyzat K6pvisel6+esttilete altal j6vAfiagyott 6ves kdlts6gvet6sr6l

az iilarnhazratis p6nziigyi inform6ci6s rendszere keretdben adatszolgaltatrist kell

teljesiteni. Az adatszolgiltatitsi feladatok ellat6s66rt a K6ltsdgvet6si 6s P6nztigyi Iroda

vezet6je a felel6s. A Nemzetis6gi onkormrinyzat elemi kiilts6gvet6s6t a K6pvisel6-

testtilet eltal j6vahagyott hatrirozatb6l 6llitja tissze a Kdlts6gvet6si 6s Pdnziigyi Irodan

ezzel a feladallal megbizott k6lts6gvet6si 6s pdnziigyi referens. A Magyar Allamkincstar

teriiletileg illet6kes szervdhez az elemi k6lts6gvet6st a nemzetisdgi dnkormrinyzati

hatirozatleryezet K6pvisel6+esttilet eld terjeszt6s6nek hatriridejet kdvet6 harminc napon

beliil kell benyujtani.

A Nemzetis6gi onkormanyzat ktilts6gvet6s6r6l az elemi kdlts6gvet6st a hatiilyos

jogszab6lyok alapjan kell elkdsziteni.

A Kdlts6gvet6si 6s P6nziigyi koda az tisszeiillitott elemi kdlts6gvetdst elektronikus 6s

papir alapon egyarrfurt elkdsziti. A Nemzetisdgi onkormrinyzat elemi kdlts6gvet6sdt a

Nemzetisdgi Onkormanyzat elndke hagyja j6vit. Az al6ir6s el6tt legal6bb egy

munkanappal az elemi k6lts6gvet6st elk6szit6 k6lts6gvet6si 6s p6nztigyi referens e-mailen

tajdkoztatja az eln6k6t az aliiras id6pontjrir6l. Ha ez az id6pont az elndknek nem

megfelel6, telefonon halad6ktalanul egyeztet a k6lts6gvet6si 6s pdnziigyi referenssel.

amlnnyiben az elndk hat6rid6ben nem tesz eleget al6irasi kdtelezettsdgdnek, a

mulasztast irasban jelzi a Nemzetisdgi Onkormanyzat feliigyeleti szervdnek. A

mulasaasdrt a keruleti Onkormrinyzat felel6ss6ggel nem tartozik'

Fentiek vonatk oznak az id6kiizi koltsdgvet6si jelent6s, a negyedeves id6ktizi

mdrlegjelentes, a gyorsjelentes 6s az 6ves kdlts6gvetdsi beszrimol6 kdszit6s6n6l fenn6ll6

al6irdsi kdtelezetts6geke is.
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I. A kiilts6gvet6si gazd:ilkod6s rendje

1.1 Az Njt. 126. $ (2) bekezddse alapjin ,,az 6llam a kdzponti kdlts6gvet6sr6l sz6l6

tdrv6nyben meghat6rozott m6rtdkben uimogatrist nyijt
a) a nemzetisigi 1nkormdnyzatok riszire a nemzetisdgi kbzfeladatok elldtasdhoz,

b) a nemzetisdgek oWatdsi ds kulturdlis dnigazgalasa, a nemzetisdgi kulturdlis

autondmia ki)rdben megval6sul6 tevdkenysd ge khez, proj e hekhez,

c) dtlamhaztartdson beltili is k{viili nemzetisdgi szervezetek riszdre a nemzetisdgek

kuhurdlis auton6midj dnak fej leszti sdhez. "

,,125. S 0) A 126. $ (2) bekezdds a) pontjdban meghatdrozottak cilja az, hogt a
nemzetisdgi t)nkarmdnyzatok rendelkezisdre dlljon az dltaluk elldtott katelez,

nemzetisd gi lddeladatokhoz kapcsol6d6 kiadasok fedeze te.

Q) A kazponti kbltsdgvetisbdl ny jtott tdmogatdst a nemzetisigi dnkormdnyzat

kizdr1lag nemzefisAgi knzfeladatai elldtdsdra haszndlhatja fel. "
Az Njt. 132. $ (l) bekezddse alapjtn az dnkormrinyzati gazd6lkodris biaons6g66rt a

k6pvisel6-testiilet, a szabdLlyszerts6g66rt az elntik felel.

A (2) bekezd€s alapjtn ,,a nemzetisdgi 1nkormdnyzat feladata vagtondnak nemzetisigi

cdli felhaszndldsa, lehet4sdg szerint gtarap[tdsa. "

1.2 A Nemzetis6gi Onkormanyzat operativ gazd6lkodrisrlnak bonyolit6 szerye a

K6lts6gvet6si 6s P6nziigyi lroda. A K6lts6gvet6si 6s Penzugyi Iroda a Nemzetisdgi

Onkorm6nyzat kblts6gvet6si eloirinyzatin beliil, annak figyelemmel kisdr6s6vel vdgzi a

k6lts6gvet6si szervekre vonatkoz6 gazd6lkodasi szabrilyok betart6sa mellett a

gazdrilkod6si feladatait.

1.3 A gazd6lkodas folyamatriban a feladatok meghatarozott sorrendje:

1. kdtelezetts6gvdllalas

2. kdtelezetts6gvillaldsp6nziigyi ellenjegyzese

3. a kdtelezetts6gvrillalasban megjeltilt feladat teljesit€sdnek igazolisa

4. 6rv6nyesitds

5. utalvrinyozas

6. p6nziigyiteljesitds

7. p6nziigyi elszamolas rendje (r6szletez6se a V' 6s VI' pontban)

2. Kiitelezetts6gv:illaLis

2.1 K6telezetts6gv6llafuirs a kdltsdgvet6si 6v kiadasi el<iiranyzatai terh€re fizet6si kdtelezetts6g

- igy kiit6n6sen a foglalkoztat6sra ir6nyul6 jogviszony l6tesit6s6re, szerz5d6s

megk6t6sdre, k6lts6gvet6si temogatas biztositaEara iranyul6 - v6llal6sar6l sz6l6'

szab6lyszenien, irasban megtett jognyilatkozat. A kotelezettsegv6llakis a kdlts6gvet6sben

meghatdrozott feladatok ell6t6srira tett els6 int6zked6s'

2.2 Kotelezetts6gv6llaliisra az azokat terhel6 kor6bbi kdtelezettsegv6llal6sokkal 6s mds

fizetesi kdtelezetts6gekkel csaikkentett dsszegii eredeti vagy m6dositott kiadSsi
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el6irrinyzatok - szabad el6iranyzat - m6rt6k6ig keriilhet sor.

2.3 M6s fizetdsi kotelezetts6gnek a jogszab6lyon, joger6s vagy fellebbezdsre tekintet ndlktil

v6grehajthat6 bir6s6gi, hat6srigi d6nt6sen, vagy mas, a fizet6si kdtelezettseg dsszegdt

yagy az 6,sszeg meg6llapiLisrinak m6dj6t, tovribbd a felek valamennyi jog6t 6s

ktitelezetts6g6t meg6llapit6 k6telez6 el6ir6son alapul6 fizet6si kdtelezetts6g min6siil.

2.4 A kdtelezetts6gv6llaLis p6nztigyi teljesit6sdnek - a Korm6ny rendelet6ben foglalt

kiv6telekkel - legkds6bb a kdlts6gvet6si 6v december 3 1-6ig meg kell t6rtdnnie.

2.5 A Nemzetisdgi onkormrinyzat feladatainak elkitrisahoz szolgal6 fizetdsi vagy m:is

teljesit6si kdtelezetts6get v6llalni, vagy ilyen kdveteldst el6imi a Nemzetis6gi

$nkorm6nyzat elndke vagy az iitzla irrisban felhatalmazott nemzetis6gi dnkormrinyzati

k6pvisel6 jogosult a szabadon felhasznrilhat6 kdlts6gvet6si kerete erejdig.

Kdtelezetts6gvallaLisai6rt maga vallalja a fe1el6ss6get.

2.6 Ktitelezetts6gvallalas kizar6lag pdnziigyi ellenjegyzds utii.n, irasban tdrt6nhet

jogszabdlyban meghat6rozott m6don. Nem sziiks6ges irasbeli kdtelezetts6gv6llalas a

gazdxigi esem6nyk6nt 200 000 forintot el nem dr5 kifizet6sek eset6ben, ha a vdsarl6s

kdszpd1g felhasmdlas6val tortdnik, vagy a fizet6si szamlar6l a szitriavezeto altal leemelt

dij, juttatas esetdn.

2.7 K6telezetts6gv6llal6s el6tt - a kdtelezetts6get vrillal6nak - meg kell gyozodrtte arr6l, hogy

a rendelkez6sre rill6 (fel nem haszn6lt, szabad) el6iranyzat biztositja-e a kiad6s

teljesit6s6re a fedezetet.

2.8 A kdtelezetts6gv6llalis dokumentumai:

- riru vagy szolg6ltatas megrendel6s6r6l elkiilddtt 6s visszaigazolt megrendel6s,

- pilyiuati uton odait6lt trimogatasr6l sz6l6 ddntds aliiirt dokumentum4

- j6v6hagyott feladat megval6sitasa 6rdek6ben kdtdtt szerz6d6s,

- -t'imogatasi, 
egyiittmrikdddsi megrlllapodas, megbizasi szerzbdds al6;irt

dokumentuma.

2.9 Kdvetelds - bev6tel - el6iras dokumentumai:

- k6lts6gvet6sben nem tervezett egy6b, saj6t bev6tel beszed6s6re tett int6zked6s,

- tdmogatasi pllyiaa! szerzod€s, meg6llapodas'

2.10 A k6telezetts6gv6llalisr6l sz6[6 iratot legal6bb k6t eredeti p6ldrinyban kell elk6sziteni (pl.

szerz6d6s, megrendel6s), egy p6ldrinyrit 6t kell adni a K6lts6gvet6si 6s P6nziigyi

Irodanak. El6zetes kdtelezettsdgv6llalasnak min6stil a Nemzetisdgi Onkormrinyzat

K6pvisel6testiiletdnek tildsdn sziiletett ddntds, az en6l sz6l6 hatrirozatot is rlt kell adni a

Nemzetis6gi onkormdnyzat adminisar6ci6s feladatait ell6t6 referens 6tj,in a

Kdlts6gvetesi 6s P6nziigyi Irodanak.

3.1

3. Ktitelezetts6gvitlal6s p6nziiryi ellenjeryz6se

A kdtelezetts6gv6llalas p6nziigyi ellenjegyz6 sdre a jegyzo felhatalmaz6sdval a

Kdltsdgvet6si6sP6nziigyilrodaerrekijeldltkdztisztvisel6jejogosult,akineka
fels6oktat6sban szerzett plnzigyi-sz6mviteli v6gzetts6ggel, vagy legaLibb k6z6pfokt

iskolai vegzetts6ggel 6s emellett pdnziigyi-sz6mviteli k6pesit6ssel kell rendelkemie' A

p6nztigyi ellenjegyz6sre a megbiz.ist a kertileti Onkormanyzat jegyz6je inisban adja meg'

A pdnztigyi ellenjegyz6sre jogosult feladata meggy6z6dni an6t' hogy a szabad

etOi.,lnyzatrendelkezdsre6ll,atervezettkifizetdsiid6pontokbanap6nztigyifedezet
3.2
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biztositott, 6s a kdtelezetts6gv6llakis nem s6rti a gazd6lkod6sra vonatkoz6 szab6lyokat.

3.3 A megkdtdtt visszterhes szerz6d6snek, adott megbiz6snak, megrendel6snek, vagy m6s

hasonl6 visszterhes maganjogi kdtelem irasba foglakis6t tartalmazi okiratnak az altal6nos

adatokon, felt6teleken fiilmen6en tartalmaznia kell:

- a szakmai, miiszaki teljesitds mennyis6gi 6s min6s6gi jellemz6inek meghatirozdsttt,

hatriridej 6t,

- a kifizetend6 6sszeget 'tagy a szitnl6z6s alapjdul szo1g6l6 egys6grfuat, a pdrzngyi

teljesitds devizanemet, m6djrit 6s feltdteleit,

- a kifizetes hat6ridej6t, tdbb 6v eloirinyzatai terh6re vrillalt kdtelezetts6g esetdn

6venk6nti titemez6sben,

3.4

3.5

- jogi szem6llyel, jogi szem6lyisdggel nem rendelkez6 szetyezettel k6tdtt vissaerhes

szerz6d6s eset6n tartalmaznia kell a szervezet k6pvisel6j6nek nyilatkozat6t arra

vonatkoz6an, hogy rltl6that6 szervezetnek min6stil.

A p6nziigyi ellenjegyz6 az ellenjegyzds t6ny6t a keltezessel ell6tott al6ir6sival igazolja.

Ameruryiben a p6nztgyi ellenjegyz6 v6lem6nye szerint a kdtelezetts6gvrillal6s nem

szab6lyos, akkor kdteles a szab6ll.talans6gra felhivni a Nemzetis6gi onkormrlnyzat

elndkdnek figyelmdt.

Ha az elndk a tbjlkoztatfus ellen6re ir6sban utasitast ad a p6nziigyi ellenjegyz6sre, a

pdnztigyi ellenjegyz6 kdteles annak eleget tenni 6s e t6nyr61 a Nemzetis6gi

Onkormrinyzat K6pvisel6-testtiletdt taj6koztatni.

A k6telezetts6gv6llal6st kdvet6en gondoskodni kell annak nyilv6ntartasba vdtel6r6l, 6s a

k6telezetts6gv6llal6s 6rt6k6b6l - az {]|r. 46. $-6ban foglaltakkal tisszhangban - a

kdltsdgvet6si 6v 6,s az azt kdvet6 6vek szabad el6ir6nyzatait terhelti r6sz lek6t6s6r6l' A

kdtelezetts6gv6llalasok nyilvantartasa a Saldoban biztositott, amelynek vezet6s6re a

K6lts6gvet6si 6s P6nztigyi Iroda ezen feladattal megbizott k6lts6gvet6si 6s p6nztigyi

referense jogosult.

A kdtelezetts6gvallales 6rt6kdnek meghatarozas6hoz sziiLrnba kell venni az abb6l

szirmaz6 valameruryi fizet6si kdtelezetts6get, m6g abban az esetben is' ha valamely

fizetdsi k6telezetts6g bekdvetkez6se bizonl'talan vagy kiilOn jdv6beli nyilatkozatt6l fiigg'

Ha a fizetesi kdtelezettsdg j6v6beni m6rt6ke nem hatirozhat' meg pontosan, a

kdrrilm6nyek 6s az eloz6 6vek tapasztalatairak gondos m6rlegel6se alapjin az adott piaci,

gazdas1gi, tirsadalmi k6rtilm6nyek k6zdtt - az esszeril gazd6lkodris mellett - re6lis

Iegag^abt iisszegii k6tele zettsdget kell felt6telezni. Hatarozatlan id6re vrillalt

kdlelezetts6g 6rt6k6t a k6lts6gvet6si 6vben 6s az azt k6vet6 hrirom 6ven kereszttiL

sztrmaz6 fi zet6si kdtelezetts6gek dsszegek6nt kell meghati{rozni'

Az Aht. 36. $ (1) bekezd6se szerinti mas fizet6si kdtelezetts6gek eset6n, illetve azon

200 000 forint alatti k6szp6nzes v6sarlasok eset6ben' ahol nem volt irisbeli

kdtelezetts6gvallalis, a teljesitett kifizetdsekkel egyidejtileg kell annak adatait 6s a

kifizet6s 6sszeg6t nyilvrintart6sba felvenni, a szabad el6ir6nyzatokat a kifizet6sek

3.6

3.7

3.8

3.9

Sssze96vel csdkkenteni.

3.10 A k6ielezetts6gvallalls m6dosul6sa, meghirisul6sa, megsziindse esetdn haladdktalanul

gondoskodni kell a nyilvantart6sban szerepl6 adatok m6dositasar6l' tdrl€s6r6l'

3.11 i Nemzetis6gi Onkormanyzat kdtelezetts6gvrillalasanak ellenjegyz6s6vel megbizott

szem6lyt6sakdtelezetts6gvallal6snyilvantaft6jatahat6lyosBudapestXVl.keriileti
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Polgtirmesteri Hivatal ktitelezettsegv6llalasi, utalv6nyoz6si, p6nziigyi ellenjegyzdsi,

valamint 6rv6nyesit6si rendj6nek szabttlyzatirll sz6l6 jegyz6i utasit6s tartalmazza.

4. A ktitelezetts6gvillal6sban megieltilt feladat teljesit6s6nek igazol6sa

4.1 A teljesit6s igazokis6val kapcsolatos feladatok elv6gz6s6re jogosult a

k6telezettsegv6llal6sok osszes csoportj6hoz kapcsol6d6an az elniik riltal inisban kijeldlt

szem6ly. A ,,Megbizist a teljesit6sigazolasi feladatok elLit isrira" egy eredeti p6ld6ny6t a

K6lts6gvet6si 6s P6nziigyi Iroda 6rzi. A teljesitds igazolisa a kiadas utalvrinyozasa el6tt

tdrt6nik.

4.2 A teljesit6s igazol6sa sor6n ellen6rizhet6 oknanyok alapjan ellen6rizni 6s igazolni kell a

kiadasok teljesitds6nek jogoss6g6t, 6sszegszenis6g6t, ellenszolgaltauist is magaban

foglal6 kdtelezetts6gvrillalas eset6ben - ha a kifizetds vagy annak egy r€sze az

ellenszolg6ltatas teljesitds6t kovet6en eseddkes - annak teljesitds6t.

- A teljesit6s igazolasa a sz6ml6n a teljesites igazol6srinak d6tum6val 6s a

teljesit6sigazol6sra jogosult szem6ly al6ir6s6val tdrt6nik a teljesitds tdny6re

tdrt6n6 utalas megieldldsdvel.

- Az eln6k 6ltal inisban megbizott teljesit6s igazol6nak abban az esetben is

igazolnia ketl a teljesit6st, ha nem tdrtdnt el6zetes k6telezettsdgv6llalas, ennek

jogszerfl megt6telehez a K6lts6gvet6si 6s P6nztgyi Irod6n ir6sban megbizott

pdnz[gyi ellenjegyz6 nyirjt szakmai segits6get'

5. lirv6nyesit6s

5.1

5.2

5.3

5.4

Az 6rv6nyesit6s feladat6t a K6lts6gvet6si 6s Pdnztigyi Iroda, ezen beltil az iigyrendben,

illet6leg munkakdri leirasban e feladattal felhatalmazott pdnztigyi-szamviteli

szakk6pesit6ssel rendelkez6 szemdly vdgzi.

Az 6rv6nyesites soriin ellen6rizni kell az tisszegszenis6get, meg kell vizsgalni, hogy a

megel6z6 figymenetben - iJrt., az lthsz. 6s e K6zigazgatasi Szerz6d6s el6irasait

In.g,urtonuk-", tov6bb6 vizsgalni kell a kiadasok teljesit6sdnek 6s a bev6telek

beszed6s6nek j ogoss6g6t:

- a kdtelezetts6gv6llakls alapjan megtdrt6nhet-e a teljesitds,

- a megrendelt szolg6ltatAst elv6gezt€k'e,

- a sztrnliaAs megfelel6-e, szab6lyszerii-e 6s szdmszakilag megfelel-e'

- a fedezet rendelkez6sre 6ll-e'

Haaz6rv6nyesit6ajogszab6lyok'szabilyzatokmegs6rt6s6ttapasztaljakdtelesezt
jelezn az utalv6nyoz6nak. Az 6rvdnyesit6s nem tagadhat6 meg' ha ezt k6vet6en az

utalv6nyoz6 ene irasban utasitja.

Az 6rv6nyesit6s az 5.2 poniban felsorolt feladatok elv6gz6s6nek igazol6s6t jelenti,

amelyet az okmiinyra vezetett zarad6kban kell rdgziteni' A z6rad6k tartal(nazza a

meg6llapitott 6sszeget 6s a k6n)"iviteli elszdmol6sra vonatkoz6 f6k6n1vi szimot'

e bizonylatokat magyar nyelven kell ki6llitani, amennyiben nem magyar nyelven k6sziilt'

hitelesitett forditast kell k6sziteni (a hirelesit<i lehet a Nemzetis6gi Onkormanyzat

b6rmely tagia is). A befogadott 6s kibocs6tott szdmla sziml6t helyettesit6 okmany'

5.5
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alakilag ds tartalmilag is meg kell, hogy feleljen a mindenkor hauilyos altalinos forgalmi
ad6 tdrv6ny el6itisainak (ktilfbldi bizonylat eset6n a kibocsrit6 honoss6ga szerint
ininyad6 nemzeti jogszab6lyoknak is), valamint az Eur6pai Uni6 riltal el6(rt tartalmi 6s

formai kdvetelm6nyeknek.

5.6 Az 6rv6nyesit6s az Avr.59. $ (2) bekezddse szerinti okmriny ulatviirnyozisa el6tt tort6nik.
Az {rv€nyesidsnek tartalmaznia kell az drvdnyesitdsre utal6 megiel6l6st ds az

6rv6nyesit6 keltez6ssel ell6tott al6iras6t.

5.7 A kiadasi szlrnkikat a ,,Teljesitdsdt igazolom" sziiveggel, valamint az elszimolAs
jogalapj 6t tanrisit6 hat6rozat szrlmrival (mely programhoz lett felhasm6lva), valamint
d6tum, al6iras ds a Nemzetisdgi Onkorm6nyzat hivatalos kdrb6lyegz6j6vel kell ell6tni. A
fentiek alapjrin a nem megfelel6 bizonylatokat a Kdlts6gvetdsi 6s Pdnziigyi Iroda nem

fogadja be, 6s nem keriil elszirnol6sra.

5.8 Az 6rv6nyesit6st v6gz6 6s szakmai teljesit6st igazol6 szem6ly nem lehet azonos. Az
6rv6nyesitdsre a legyzo felhatalmaz as6val a Kdlts6gvetdsi 6s Pdnziigyi Iroda ene kijeldlt
kdaiszwiselSje jogosult, akinek a fels6oktatasban szerzetl. penzigyi-szimviteli

vdgzettsdggel, vagy legal6bb kdz6pfokri iskolai v6gzettsdggel 6s emellett pdnztigyi-

sziimviteli kdpesit6ssel kell rendelkeznie. Az 6rvdnyesitdsre a megbiziist a Hivatal

K6lts6gvetdsi 6s Pdnztigyi Irod6jdLnak vezet6je inisban adja meg.

6.1 A Nemzetisdgi Onkormanyzat kdlts6gvetdsi kiadasainak, bevdtelei beszed6s6nek

elrendel6s6re (a tov6bbiakban: utalviinyoziis) a Nemzetis6gi Onkormanyzat elndke vagy

az riltala inlsban felhatalmazott Nemzetisdgi Onkormdnyzati k6pvisel6 jogosult.

6.2 Az utalvrinyozisra csak az drv6nyesitds ut6n keriilhet sor. Az utalvdnyoz6s ir6sbeli

rendelkez6s.

6.3 Az utalv6nynak tartalmaznia kell:
- az,,utalvdny" sz6t,

- a kdlts6gvet6si 6vet,

- a befizet6, kedvezmdnyezett megnevez6s6t, cim6t,

- a fizet6s id6pontj6t, m6dj6t, 6sszeg6t, devizanem6t,

- a bev6tel, kiadris egys6ges rovatrend 6s kormiinyzati funkci6 szerinti szi:fr,al es

megnevez{sdt, a terheldssel, j6v6irrissal (kifizet6ssel, bev6telez€ssel) 6rintett

pdr.tr.eszki,z 6llamhrlztart6si sziirnviteli korm6nyT endelet szerinti kdnywiteli

szimldj rinak szimrit 6s megnevezds6t,

- akdtelezettsdgv6llalasnyilvrintartasiszim6t'
- az utalvilnyoz6 keltez6ssel ell6tott al6ir6s6t,6s

- az 4w.58. $ (3) bekezddse szerinti 6rvdnyesit6st'

6.4 Nem kell utalvrinYozni:

- ak'zigazgattisi hat6s6gi hatarozaton alapul6, az egys6ges rovatrend 83. Kdzhatalmi

bevdtelek rovatain elsz6moland6 bev6telek beszed 6sdt, az egysiges rovatrend 8401.

K6szletdrt6kesit6s ellendrtdke, 8402. SzolgiltatAsok ellen6rtdke, 8403. Kdzvetitett

szolgiiltat6sok ellenertdke 6s B406. Kiszi.rnl&ott riltaltinos forgalmi ad6 rovatain

elsz6moland6 ktiltsdgvet6si bev6teleket,
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- a fizet6si sziimla vezetds6vel 6s az azot vegzell mtiveletekkel kapcsolatban a

szitmlavezetb 6ltal felszirnitott dijakkal, kdlts6gekkel kapcsolatos kiadasokat 6s

kamatbev6teleket,

- az egysdges rovatrend B813. Maradvrfury igdnybev6tele rovatain elszimoland6

finanszirozisi bevetelek teljesitdsdt, 6s

- a fedezetkezel6i szimkir6l, valamint - a fedezetkezel6i sziml6ra torten6 atuEl6s

esetdn - az 6pittet6i fedezetbiztositasi szimlar6l tdrt6n6 kifizet6seket'

6.5 A ktilftldi devizanemben utalviinyozott tisszeg forintdrt6kdt a terheldsi 6rtesit6 alapj6n

kell figyelembe venni, amellyel az utalviinl.t a terhel6si 6rtesit6 be6rkez6s6t k6vet6en

halad6ktalanul ki kell eg6sziteni.

7. P6nziJrgi teljesit6s

7.1 A pdnzUgyi teljesit6sre az 6rv6nyesit6s 6s az utalviinyoz6s utiin kertilhet sor.

27

7.2

7.2.2

0sszef6rhetetlens6gi szabrllyok

A kdtelezetts6gvrillal6 6s a p6nztigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazduigi esem€ny

tekinteteben azonos szem6ly nem lehet, illet6leg az :utzlv{tyoz6 6s a p6nziigyi

ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemdnFe vonatkoz6an azonos szemdly nem lehet.

Az 6rv6nyesit6 szem6ly nem lehet .vonos a k6telezettsdgvdllaLisra, utalv6nyozasra

jogosult 6s a teljesitdst igazo16 szem6llyel'

KdtelezettsdgvriLllalasi, pdnztigyi ellenjegyz6si, utalv6nyozasi, drvdnyesit6si, teljesites

igazolasrira iranyul6 feladatot nem vdgezhet az a szemdly, aki ezt a tev6kenys6g6t a

Polgriri Tdrv6nykonyv szerint k6 zeli hoT7jalartofiia vagy saj6t maga javara l6tn6 el.

7 .3 Aldirris minta vezetdse

A kdtelezetts6gv6llakisra, az utalvdayozasr4 a p€rv:jilgyi ellenjegyzdsre, az €rv6nyesit6sre 6s a

teljesit6s igazol6sara jogosult szem6lyek nev6rSl 6s al6ir6s mintajar6l a Kdlts6gvetdsi 6s

Pdnziigyi Irodrin vezetnek nyilvantartist. A nyilvantart6s vezet6s66rt a Kdlts6gvetdsi 6s

pdnzUlyi Iroda kdlts6gvet6si 6s p6nziigyi referens 1. munkakttrfi kttztisztvisel6je a felel6s'

Iv.
A Nnrrlznrrstcr OxxonmAtyz,l,T szAMLAvEzETfsn, lo6sziru tGfNYLfsE, TORZSKONpI

NY|LVANTARTASA, A MirKODEst [s rBulnnrlllpi r^nroclrAsoK RENDSZERE

Az Njt. 133. $-a alapjrin ,,A Nemzetisdgi Onkormdnyzat andll| pdnzforgalmi szdmldt

vezet. A nemzetisdgi dnkormdnyzat az dndll| fizetdsi szdmla nyitasa sordn a

pdnzforgalmi szolgdltatas nytijtdsdrdl szdl6 2009' dvi IXXV' ftrvdny 18' $'a szerinti
'fettiai*"t 

teliesiri azzal, hog) ldtreitittineh illene a nyilvdntartdsba vdtelire

vonatkaz| olondnynak az illetikes vdlasztdsi bizottsdg igazoldsa, tovdbbd az alakuli

iitis jegzdknnyte mindstil. " A Nemzetis6gi onkormrinyzat fizet6si sz6ml6jit a keriileti

onkorm6nyzat 6ltal v6lasztott sz6mlavezet6ndl vezeli. Az 6nall6 fizet6si szimla

nyitasrival, az adoszim ig6nyl6s6vel, valamint a t6rzsk6nyvi nyilvrintartrisba vetellel 6s

a tdrzskdnln/i nyilvri.ntartris adataiban bek6vetkez6 v6ltozisokkal kapcsolatos
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feladatokat a Nemzetisdgi onkormrinyzat eln6k6nek kell elv6geznie (a vriltozast

k6vet6en haladdktalanul a jogszab6lyi hat6rid6ket betartva). A Magyar Allamkincstrir

fel6 a tdrzsk6nyvi nyilvrintartrissal 6sszefiigg6 adatszolgdltatrist az elndk a Nemzetisdgi

Onkormanyzat hivatali kapujan (vagy cdgkapujan) keresaiil teljesiti.

2. A Nemzetis6gi Onkormanyzat miiktid6si kdlts6gvet6si trimogatrisban rdszesiil a

mindenkori k6lts6gvet6si t6rv6nyben meghatarozottak szerint. A mrikt d6si

k6lts6gvet6si tamogatast a Nemzetis6gi onkormrinyzat a Magyar Allamkincstriron

keresztiil saj6t foly6sz6rnl6jara utalva kapja meg k6t egyenl6 r6szletben. A miik6d6si

kdlts6gvetosi tri.rnogatas felhasm6las6t T6mogat6i Okirat rdgziti.

3. A Nemzetis6gi $nkormrinyzat feladatalapt kdlts6gvet6si tifunogat6sra abban az esetben

v6lik jogosulu4 ha a fiivarosi korm6nyhivatal r6szdre elektronikus riton az aliirist6l
szamiton 15 napon beliil, de legk6s6bb janu.lr 15-6ig megdrkezik - vesz6lyhelyzet

idej6n a vonatkoz6 jogszab6lyi el6ir6soknak megfelel6, egyebekben pedig - a

k6lts6gvet6si 6vet megel6z6 12 h6napban megtartott ndgy k6pviselS-testiileti til6sr6l

sz6l6 jegyz6k6nyv, vagy ha a kdzmeghallgat6s megtartasara nem ezek egyikdn kertilt

sor, akkor a kdzmeghallgatrlsr6l kdsztilt jegyz6kdnyv is. A fbv6rosi kormiinyhivatal e

dokumentumokat janurir 20-6ig elektronikus riton kiildi meg a nemzetisdgpolitikS6rt

megosztott hatiiskdrben felel6s minislerek (a tovebbiakban: miniszter) rdsz6re. A

jegyz6kdnyvek alapjai.,n a miniszter a helyi nemzetis6gi dnkorm6nyzatok ftibb

nemzetis6gi feladatokkal kapcsolatos d6nt6seit 6rt6keli, 6s meg6llapitja a helyi

nemzetisdgi onkormdnyzatok temogatiset megalapoz6 feladatmutat6 pontszimot. A

tamogatiis fajlagos dsszege a megallapitott keret6sszeg 6s az 6rintett helyi nemzetisdgi

dnkormanyzatok reszere meghattirozott dsszes pontszdm hanyadosakdnt kertil

meghaUirozisra. A feladatalapt Uimogatas a megd,llapitott feladatmutat6 pontszim 6s a

meghatdrozott fajlagos tdmogaUisi 6sszeg szorzala. A Nemzetis6gi Onkorm6nyzat az

elnyert feladatalapri kdltsdgvetdsi trimogatast a Magyar Allamkincstriron keresztiil sajtit

foly6szdml6jrlra utalva kapja meg, melyet a nemzetis6gi kdzfeladatok ell6tds6hoz

kiizvetlentil kapcsol6d6 k6lts6gek finanszirozisara haszn6lhat fel figyelembe v6ve a

Trimogat6i Okiratban r6gzitetteket.

4. A Tdmogat6i Okiratok k6zl6se a miniszter honlapjan tort6n6 kdzz6t6tellel val6sul meg'

5. A miik6d6si k6lts6gvet6si t6mogatds a kdlts6gvet6si 6vben december 31-6ig' a

feladatalapri kdlts6gvetdsi t6mogatas a kdlts6gvet6si 6vet k6vet6 6v december 31-6ig

hasznillhat6 fel.

6. A Nemzetis6gi Onkormanyzat mind a miik6d6si kdlts6gvet6si t6mogatas, mind a

feladatalapri k6lts6gvet6si trimogatas felhaszn6lasar6t beszimol6t nyujt be a t6rnogat6

r6sz6re. A t6mogat6 a besz6mol6 elfogadasrir6l a honlapjan tdrtdn6 ktizz6t6tellel 6rtesiti

a Nemzetisdgi OnkormrlnYzatot.

7. A feladatalapri trimogatas felhasm6l6s6r6l az eln6k el6terjesztdst nytjt be a K€pviselS-

testtiletnek. Az elszirnol6s elkdszitds6t az elndk a Kdltsdgvet6si 6s P6nziigyi Iroda

segits6g6vel 6llitja 6ssze.
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v.
VAGyoNr ts sz.,iruvlrru xytlvAxuntAs, loarszot c,ir,rlrAs nrxo.lE

A K6ltsdgvet6si 6s P6nziigyi Iroda a Nemzetis6gi Onkormdnyzat vagyoni, szimviteli

nyilvantartasait a keriileti Onkorm6nyzat nyilvrintartrisait6l elkiildnitetten vezeti.

Az Avr-ben meghatiirozott adatszolgrlltatas sonin szolg6ltatott adatok val6disrig6drt, a

szirnviteli szab6lyokkal 6s a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyez6sdg6rt a

Nemzetis6gi Onkormritryzat elndke a felel6s.

Banki be- 6s kifizetdsek, etutaldsok

A bankszamla kivonatokat a K6lts6gvetdsi 6s Pdnziigyi Iroda kapja feldolgozza 6s

meg6rzi. A K6lts6gvet6si 6s P6nziigyi Iroda a Jegyz6i Iroda munkatrirsai

kdaemtikod6s6vel minden negyed6vet k6vet h6nap l5-6ig tajdkoztatja a Nemzetisdgi

Onkormanyzatot a pdnzforgalmi egyenlegdr6l.

A Nemzetis6gi onkormanyzat banki fton teljesitend6 kifizetdseihez a megfelel6en alairt

6s leb6lyegzett, kitdltdtt 6tutal6si megbizast a megfelel6 bizonylattal ds utalviinyoz6ssal

kell a K6lts6gvet6si 6s Pdnztigy Irodara ritadni. Az Iroda munkat irsai a leadaist kdvet6

munkanapon (ez 6ltal6ban a banki teljesit6s napja) tov6bbitjak a bank feld az atutalast.

K6r6sre, a bev6tel bankszimlara tdrt6n6 megdrke zds€rol, a Kdlts6gvetdsi 6s Pdnztigyi

Iroda trij6koztatrist ad. A banki riton 6rkez6 bev6tel bizonylat6t a havi elszamoklskor kell

dtadni.

A k6szp6nzes kifizet6sek - el6legekkel t5rt6n6 elsziimolas rendjdt a szimviteli Politika

melldkletdt kdpezi5 Pdnzkezeldsi Szabdlyzat tartalmazza. A Kdzigazgatasi Szerz6d6s 1.

szimf fiiggeldke a pdnzkezel6ssel kapcsolatos legfontosabb tudnival6kat tartalmazza.

Magrinc6hi telefonhaszn6lat

A mindenkori drvdnyben l6v6 SZJA ttirvdny alapjan kell megfizetni a telefonszolgdltatis

maganc6hi haszn6lata miatt fizetend6 jaruldkokat. A jdruldk fizet6sdnek alapja a kifizet6t

terhel6 kiadas 20 sztuallka. amely a magainc6lir hasm6lat dsszege. A szamfejt6st a

K6lts6gvet6si es P6nziigyi Iroda kdltsdgvet6si 6s p6nziigyi referense vdgzi'

Maradvriny felhaszndlfu a

Az elozo 6vi k6lts6gvet6si maradv6ny terh6re tiirt6n6 kifizet6sekhez (akar banki, aka'r

k6szpdnzes) mell6kelni kell a maradviiny felhasmril6srir6l sz6l6 k6pvisel<i+esttileti

hatirozatot 6s a t6telek felsorolas6t. C6lszeni az elszimolasokon a kd'telezetts6gvallalas

szempontjeb6l <isszetartoz6 bizonylatokat csoportositani'

A KOlts6gvet6si 6s P6nztigyi Iroda ellen6rz6sre 6tveszi az elszimolasokat. A pdnziigyi 6s

szamviteli szabalyoknak megfelel6 bizonylatokr6l 6tv6teli elismerv6nlt k6szit, 6s a

targyhavi ktinyveldsben feldolgozz4 a nem megfelel6 elszirnolist visszajuttatja a

Nelmzetisegi 6nko.m-yrut r€szdre. Az el6z6 dvi maradv6ny felhaszn6l6si hatrirideje

targy6v jrinius 30. naPja.

Bev6telekkel kapcsolatos bizonylatok

Az allami 6s az dnkormanyzati t6mogatason kiviil realizlt bev6telek bizonylatai

trimogat6si szerz6d6s (mas vagy mds nem allami szervezett6l kapott

t6mogat6shoz)

6rtesit6s pdlyazati 6sszeg 6tutalas6r6l
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lehetnek:
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- szab6lyos szamla (tanfolyami dij, rendezv6ny bel6p6si dij, stb.)

- banki kdszpdnz befizetds bizonylata

- bev6telip6nztdrbizonylat

Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok

- timogatrisiszerz6dds

- szem6lyijuttatrisokkifizet6sdnekbizonylatai
- szab6lyos szimla
- belfdldi vagy kiilftildi kikiildet6si rendelv6ny

- ttnyilvantart6s
- kiad"isi pdnztArbizonYlat

- 6tv6teli elismerv6ny

Az 6w6teli elismerv6ny tinmagaban csak a kdpvisel6knek jogszabrily alapjrin adhat6 helyi

utazasi ktilts6gt6rit6s eseteben fogadhat6 el, a trirnogatrisi szerz6d6snek viszont

kdszp6nzes kifizetds eset6n k6telez6 mell6klete.

Szem6lyi jellegii juttatasok kifi zet6sdnek bizonylatai

- alkalmazisi okirat, megbizisi szerz6d6s (a teljesitds igazoLis6val)

- int6zked6s a megbizrisi dij vagy a k6pvisel6i tisaeletdijak kifizet6sdhez,

- nyilatkozat az ad6el6leg 6s ajirul6kok meg6llapitasahoz,

- bankszirnlaszirn vagy lakcim k6zl6se a kifizet6shez.

Szem6lyi juttatasok szamfejt6se csak nyilatkozat, igazoLis 6s azonosit6 adatok kdzlese

alapjAn tdrtdnhet.

A szem6lyi jellegii kifrzetdseket csak 6s kizar6lag a brutt6 dsszeg megadris6val lehet

szamfejteni. Kifizet6s csak a szirnfejt6s bizonylata alapjan t6ft6nhet'

Az int6zked6s 6w6tele utin a K6lts6gvet6si 6s P6nztigyi Iroda 3 (hrlrom) munkanapon

beltil (z6rasi id6szak kiv6tel6vel) elvdgzi a szamfejt6st, 6s 6rtesiti a Nemzetis6gi

Onkormanyzatot.

VI.
Pf nzpllArAs, nANKSZAMLAREND

1. P6nzellitrls

9

1.1 A Nemzetis6gi Onkorm6nyzatot megillet6 6llami tamogatrisokat a IV. pont tarlalmagza.

Ezen kiviil a Nemzetis6gi onkormiinyzat a kertileti onkorm6.nyzatt6l pe\iuat nt1fu

nyerhet trimogatast. A p6lyazatokat a Kiiznevel6si, Kulrurilis' Sport' Ifiris6g- 6s

Gyermekv6delmiBizotts6girjaki,at6mogat6sutal6saraaT6mogat6siSzerz6d6s
al6ir6s6t kdvet6en keriil sor. A timogatas elszamolasara vona&oz6 szab6lyokat a

T6mogatasiSzerz6d6sWtalmazza.Abbanazesetben,haatiiLrnogatasnematamogat6si
c6lnak megfelel6en keriilt felhaszn6l6sra, azt vissza kell fizetni a keriileti 6nkorm6nyz-at

sziml|jtua.
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2. Bankszdmlarend

2.1 A Nemzetis6gi Onkormrinyzat gazd6lkodris6vat 6sszeftigg6 pdnzforgalmat a Nemzetis6gi

Onkormanyzat dnrill6 fizet6si szriLrnl6jan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezdsi jog a

Nemzetis6gi Onkormd.nyzat elndk6t 6s az itltala meghatalmazott szem6ly(eke)t - a banki

aldiras/bejelentds szerint - illeti meg.

2.2 A Nemzetis6gi Onkormanyzat bankszimlijdba val6 betekint6si joga csak a mindenkori

Nemzetis6gi Onkormrinyzat elndk6nek 6s a jegyz6 riltal megbizott kdztisztvisel6nek van.

A pdnzforgalomr6l a Nemzetisdgi OnkormriLnyzat eln<ike kdteles uij6koaatni a

Nemzetisdgi Onkormtinyzat kdpvisel6+estiilet6t. A Kdltsegvet6si 6s Pdnztigyi lroda

biztositja, hogy a szAmviteli 6s analitikai nyilvrintartris sor6n a Nemzetisdgi

Onkormanyzat bevdtele, kiaddsa, maradvrinya elktilSnitetten kimutatdsra kertiljtin,
megteremwe ezzel az 616116 p6nzgazdalkodris felt6teleit.

A Nemzetisdgi Onkormrinyzat nagy 6rtekii vagyontrirgyair6l a nyilvrintartrist a
K6lts6gvet6si 6s P6nziigyi Iroda vezeti. A vagyontrirgyak felvdteldhez sziiksdges

dokumentici6kat, inform6ci6kat, bizonylatokat a Nemzetis6gi Onkormrinyzat elndke

biaositja.

2. A 200 000 forint 6rt6k alatti trirgyi eszk6zdkdl, valamint a - szemdlyes hasznrilatra -
dtadott vagyontrirgyakr6l (mobiltelefon, szdmit6g6p, vrisrirolt kdnlvek stb.) analitikus

nyilvrlntartast a Nemzetis6gi Onkormrinyzat vezeti. A nyilvrintartrisok tartalmazzAk a

megalakul6skor juttatott vagyont 6s a folyamatos vagyonvaltozist.

3. A Nemzetis6gi Onkormrinyzat vagyon6val val6 gazd6lkodiis a Nemzetis6gi

Onkormeinyzat hatiirozatiinak megfelel6en tdrt6nik. A vagyonviiJtoz6ssal - 6rtekesitds

6s beszerzds - 6sszeftigg6 kdtelezetts6gvallalis, utalv6nyozis, drvdnyesit6s 6s

ellenjegyz6s a III. pontban foglaltak szerint bonyol6dik.

vIIL
i)v xdzt EGyIB rNFoRMAct6K szoLcALrATAsA

l9

VII.
A vlcvoxrAncyAK KEZELESfNEK RENDJTRE voNATKoz6 szABALyoK

4. A Nemzetis6gi Onkormanyzat selejtezds6vel 6s leltirozris5val 6sszefi.igg6 feladalait az

Sa, az Ahsz., valamint a Sz6mviteli Politika szab lyozza.

1. A kormanyzati szervek rdsz6re szolg6ltatott 6vk6zi inform6ci6kat a kdzponti

int6zked6sekt6l ffigg6en a Kdltsdgvet6si 6s Pdnztigyi Iroda teljesiti, amelyben

kijzremtikddik a Nemzetisdgi Onkormdnyzat eln6ke.

2. A K6lts6gvet6si 6s P6nziigyi hoda az Aht-ben el6irt hat6rid6ben a Nemzetisegi

onkorm6nyzat id6kdzi k6lts6gvet6si jelentdset, negyeddves id6k6zi m6rlegielent6s6t,

gyorsjelentdsdt 6s az 6ves besz6mol6t - elektronikus fton - nyujtja be a Magyar



Allamkincstar tertiletileg illetdkes szervlhez. Ezeket papir alapon is el kell k6sziteni -
de a Magyar Allamkincstamak nem kell elkiildeni -, melyet a Nemzetis6gi

Onkormanyzat elndke 6s a Hivatal Kdlts6gvet6si ds Pdnztigyi lrod6jrinak k6lts6gvet6si

6s p6nztigyi referens 3 munkakttni kiizisztvisel6je irja al6.

3. Az ali'irris haLirid6ben tdrtdn6 megval6sulasa 6rdek6ben a Nemzetis6gi dnkormanyzat

elndke k6teles egyiittmrikddni a Kdltsdgvetdsi 6s Pdnziigyi Iroda referensdvel.

Ix.
BELs6 ELLEN6Rzfs, rnul6ss6c

I . A Nemzetisdgi Onkormtinyzat szimviteli nyilvrintarulsrinak ellen6rzdse a Hivatal

szerv ezetdhez lartoz6 ftiggetlenitett bels6 ellen6rz6s feladat6t kepezi.

2. A Nemzetis6gi onkormrinyzzt gazdiikod{sriLnak biaons6g66rt, a kdpvisel6-testtilet

szabrilyszertisdgd6rt az elntik felel. A vesztes6ges gazd6lkodris ktivetkezmdnyeidrt a

keriileti Onkorm6nyzat nem tartozik felel6ss6ggel'

3. A Nemzetis6gi Onkormanyzat gazdrilkodasrinak hat6konys6gi 6s gazdas6gossdgi

vizsglatfua csak Budapest F6v6ros Korm6nyhivatala 6s az Allami Szimvev6szdk

jogosult.

4. A Nemzetis6gi Onkorm6nyzat a rendelkez6sre 6116 lehet6s6gekkel a c6lhoz kdtiitts6g 6s

a takardkoss6g szellemdben 61.

x.
VEGYES RENDELKEZTSEK

l. A k6lts6gvet6s tervez6s6vel, v6grehajtdsival kapcsolatos feladatok, hatdrid6k

tisszep6se

1.1 A kiiz6ptriw tervez6s keret6ben az A'ht. 291A. $ alapjrin legk6s6bb a k6lts6gvet6si

hatirozat elfogadasaig hatrirozatban 6llapitja meg a Gst. 45. $ (l) bekezd6s a) pontj6ban

kapott felhatalm az6s alapiin kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajdt

bev6teleinek 6s a Gst. 8. $ (2) bekezd6se szerinti ad6ss6got keletkeztet6 tigyleteib6l ered6

fizet6si kotelezettsegeinek a k6lts6gvet6si 6vet k6vet<i h6rom 6we vrfuhat6 tisszeget.

Nemzetis6gi onkormanyzat k6lts6gvet6s6r6l a legyzl 6ltal el6k6szitett ktilts6gvetdsi

hatirozat-te*ezetet az eln6k a k6zponti k6lts6gvet6srdl sz6l6 t6rv6ny hatalybal6p6s6t

kiivet6 negyvendtddik napig nyujtja be a kepvisel6-testiiletnek, ezt k6vet6en hoz

hatarozatot a kdlts6gvet6sr6l.

A Nemzelisegi onkormifuryzat zarszinadlsin6l a k6lts6gvet6si 6vet ktivet6 6tddik h6nap

utols6 napjiig kell a hatarozatot j6vrihagyni.

NemzetiJgi Onkormanyzat kdlts6gvetdsi el6ir6nyzatainak m6dosit6sar6l, ha sziiks6ges,

It^[#::,::t;, onkorm6nyzat 6s a kerrileti onkormrinyzat k6z6tt l.treji,n K.zigazgat6si

Szerz6d6st sztiksdg szerint, riltaLlnos vagy id6k6zi v6laszt6s eset6n az alakul6 iildst

kdvet5 harminc napon beliil kell feltilvizsg6lni'

1.2

1.3

1.4

1.5
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2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2. A Nemzetis6gi 6nkormdnyzat elntik6nek kiitelezetts6gei

Az elemi k6lts6gvet6st a nemzetisegi iinkormanyzati k6lts6gvet6si hatirrozattervezel

k6pvisel6-testiilet el6 terjeszds6nek hat,iridej6t kdvet6 harminc napon beltil kell

benyujtani, a benyrijris el6tt azt az elndknek ali kell imia.

Nemzetisdgi onkormrinyzat havi p6nzforgalmi jelentds6t tri.rgyh6t kdvet6 h6nap 20-iig az

elndknek al6 kell imia.

Nemzetis6gi onkormanyzat negyeddves id6k6zi mdrlegielent6s€t negyed6vet k6vet6

h6nap 25-dig az elntiknek al6 kell imia.

Nemzetis6gi onkormanyzat 6ves besz6mol6j6t a targy6vet kdvet6 6v febtuitr 25-,6ig az

elndknek al6 kell imia.

A Magyar Allamkincstar r6sz6re k6szitett kdtelez6 adatszolgaltat6sok dokumentumainak

nyilvantart6srir6l a Kdlts6gvet6si 6s P6nziigyi Iroda gondoskodik.

xr.
ZAn6 nrxorlxrzfsrx

1. Szerz6db felek kijelentik, hogy a jdv6ben az 6ves koltsdgvetdsi beszi'mol6 6s az 6ves

k6ltsdgvetdsi terv elkdszit6se soran jelen Kdzigazgat6si Szerz6d6sben rdgzitett eljrirasi

rend szerint j6mak el, 6s az elfogadott k6lts6gvet6s v6grehajt6sa sor6n az

egyUttrntkitdds szab6lyait k6lcs6n6sen beta(j6k'

2 . A K'zigazgatAsi Szerz6ddst sztksdg szerint, rlltaLinos vagy id6k6zi v6laszttis eset6n az

alakul6 iil6st kdvet6 harminc napon beliil kell feliilvizsgdlni 6s sztikseg szerint

m6dositani kell vagy irj ktizigazgatasi szerz6d6st kell kdtni'

3. A KozigazgatAsi Szerz<id6s az aliirits napj6t6l l6p hatalyba 6s az ebben foglaltakat e

napt6l kezdve kell alkalmazni. Ezzel egyidejfleg hataly6t veszti a Felek k6z6tt 2019.

november 24-6n kelt egytittmiikdd6si meg6llapodas'

Budapest,2021. februrir h6 ... naP

Kov6cs P6ter

Budapest Fov6ros

XVI. kertileti OnkormanYzat

polgdrmestere

BudaPest F6v6ros

xvl. keruleti I OnkornrdnYzat

elnoke
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1 . sz. ff.iggel6k

2. sz. fiiggel6k

3. sz. fiiggel6k

4. sz. ftiggeldk

5. sz. fiiggel6k

6. sz. ffiggel6k

KOZIGAZGATAST SZENZ6OES

P6nzkezel6ssel kapcsolatos legfontosabb tudnival6k

El6leg - Utalvdny

Megbizas Kdlts6gvet6si 6s P6nziigyi Iroda tisz{re

Elsz6mol6s dologi kiad6sokhoz

Kdltsdgvetdsi hatlrozat mell6klet6nek tartalma

Szlmviteli Politika
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1. sz. ftiggeldk

PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS LEGFONTOSABB TUDNIVAL6K

A hinip6nzlAr kialakitisar6l 6s a p6nzforgalom kezel6s6r6l sz6l6 szabelyokat M
6llamh6ztart6sr6l sz6l6 tdrv6ny, a sziimviteli ttirv6ny 6s a 36812011 (XII.3 1.)
Korm6nyrendelet alapj6n 6llapitjrik meg.

A Nemzetis6gi Onkormanyzat hiu;iplnztirfit a Kdlts6gvet6si 6s P6nziigyi Iroda kezeli.
Kdszpdnzes be- 6s kifizetdseket megfelel6en drv6nyesitett, pdnziigyileg ellenjegyzett 6s

utalvrinyozoft bizonylatok megl6te eset6n teljesiti a Kdlts6gvet6si 6s Pdnztigyi Iroda. A
teljesitett be-ds kifizet6sekr6l ki6ltitja a bev6teli 6s kiaddsi p6nariLrbizonylatokat.

I. A k6szp6nz (el6leg) felv6tel m6dja

A felveruri kivrint k6szp6nzt a Nemzetisdgi dnkorm6nyzat a foly6szrimkij ah oz liartozb
bankkdrtya vagy csekkfiizet segitsdg6vel felveszi, majd m6q aznap beviszi a Polgdrmesteri
Hivatal 6ltal kezelt Nemzetis6gi Onkormri.Lnyzar Hitzipdnnfuitba bev6telezds c6lj6b6l a banki
bizonylattal egytitt. Ezt k6vet6en az dsszeg el6legk6nt felvehet<i a hiuipdndfub6l, illetve
ki fi zet6sre haszndlhat6.
A k6szp6nzfelv6telnel szigoruan igazodni kell a Polgrlrmesteri Hivatal Hiaipdrzl{rinak
pdztiu:, 6tiihoz.

Az eldleg felvileldhez szfiksiges nyomtatvdnyok
1. El6leg - Utalvriny (2. sz. ftiggel6k)
2.Megbizis K6tts6gvet6si 6s Pdnziigyi Iroda r6sz6re a kifizet6sr6l (3. sz. Iiiggeldk)

II. Felvett el6legek elszdmoldsi hatdrideje

Evkdzben az elszrirnolasra kiadott el6legekkel val6 elszdmol6s hatarideje esetenk6nt keriil
meghatri.roziisr4 azonban 30 naptriri napnil hosszabb nem lehet. Amennyiben az elsziimol6s

hatarideje nem munkanapra esik, rigy az azl megelozo p6nzt6ri napon kell elszimolni.
Ev v6g6n december 20-ig kell elszimolni a felvett 6sszegekkel a Kdlts6gvet6s 6s Pdnziigyi

lrodan. El6leset a ktivetkez6 6vre 6tvinni nem lehet.

Egy szem6lyndl egy id6ben csak egy el6leg lehet. Ha ugyanaz a szemdly elszimolisra rijabb

Oiizeget vesz fel, a korabban felvett dsszeggel akkor is el kell szamolni4 ha az annak

elszimol6sra kikdttitt vdghatirideje m6g nem 6rkezett el.

Ujabb tisszeget elszirnokisra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszimol6sra kiadott dsszegeket

nyilu3ntu.t6 ir..6ly (p6nzt iros) igazolja hogy a p6ru felvev6j6nek elszimolatlan t6tele nincs.

III. El6tegekkel ttirt6n6 elszdmolfs

A felvett el6leggel a hiu;iplrrztfuban megieldlt hatarid6ig el kell szirnolni, a fel nem hasznrilt

6sszeget a p6na6ros bevdlelezi a hiulipdr:ztfuba vagy az elsziurrokisra kdtelezett befizeti saj6t

bankszirnl6j ara.

l5



Ha az elszimol6sra kdtelezett az elSirl hatririd6re a felvett dsszeggel nem szil.rnol el, akkor a
mindenkor 6rv6nyben ldv6 SZJA tdrvdny szerint a kifizet6 iiLltal mag6nszem6lynek adott, 30
napot meghalad6an fennrill6 elsziimoliisi el6leget a kamatkedvezm6ny miatti ad6 terheli.

Az elszimoLis soriin a teljes kiadott el6leget vissza kell v6telezni, majd a tdnylegesen
felhaszntilt dsszeget kell kiadrisba helyezni.
Az el6leg felvev6je elszrimolisi hat,irid6 el6tt legal6bb kdt nappal leadja elszimolisra a
szirnlAkat a Kdlts6gvetdsi 6s P6nziigyi kodira az el6k6szit6 pdr.ztirba tdrtdnd rdgzitds miatt,
valamint 6rvdnyesit6s vdgett. Az elszirnolis tartalma,za az el6legb6l teljesitett kifizetdsek
sziimlabizonylatait.

Minden eredeti kiadasi sz6mlara 16 kell vezetni:
. mely t.irnogatasi keret felhasmdlds6ra vonatkozik, (hatrirozat szim)
o ,,Teljesit6s6t" igazolom" felirattal, utalv6nyoz6 akiinlsrival, d6tummal,

lenyomat6val,
o esetlegesen a szitmla miisolatra 16 kell vezetni, hogy a ,,bizonylat az

mindenben megegyezik", amelyet az utalviinyoz6 az akiinis6val ds

lenyomatrival hitelesit.

bdlyegzb

eredetivel
bdlyegz6

A tartalmilag 6s alakilag nem megfelel6 szfunlik nem keriilnek elsz6mol6sra.

Az elszdmoldshoz kitdllendff nyomlatvdnyok
l. Kdlts6g elszimokisi utalvany
2. Elszfunolis dologi kiadrisokhoz (4. sz. ftiggel6k)
3. Ktlftildi szimli,k hivatalos forditrisa (a sz6ml6n szerepelnie kell a vev6 neve,

szimlaszim, ad6szim, jogszab6lyban meghatarozott k6vetelm6nyeknek kell
megfelelnie a fordit6snak is)

4. Ktilftldi kiktildet6si, illewe belftildi nyomtatvany
5. Amennyiben azonos jogcimen tdbb bizonylat alapjan fizet be a hiaip'lnztitrba a

Nemzetis6gi 6nkorm6nyzat, a bevdtelez6shez sziiks6ges nyomtatvrinyt kell kitdlteni.

A felvett el6legekkel a hlzipltztirban, az alf,bbi id6pontokban lehet elszimolni, el6zetes

egyeztet6s utan.

H6tf6 15,00 - 17,00 6rdig

Szerda
9,00 - 10,30 6s

15,00 - 16,00 6r6ig

P6ntek 9,00 - 10,30 6rq!e
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EL6LEG

Budapest XVI. keriileti
Polg6rmesteri Hivatal

Utalvriny

Felhivom, hogy: dologi/szem6lyi/felhalmoz6si kiad6sok c6lj6b6l

- ut6lagos elsz6mol6si kdtelezetts6ge mellett

Ft-ot,

azaz

Budapest

2. sz. fiiggeldk

Kdlts6gvetdsi 6v: 20 .

reszere,

forintot el6legk6ppen fizessen ki.

Az el6leg elsz6mol6si hatriridej e:

Pdnzugyi ellenj egYz6 Utalvanyoz6
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3. sz. ftiggel6k

Budapest Fovriros XVI. keriileti .. . .........
0nkormrhyzat

Kdltsdgvet6si 6s Penztigyi Iroda

Nyirin6 Kov6cs Ildik6
Irodavezet6 r6sz6re

Tisztelt lrodavezet5 Asszony!

A ................ hatarozat alapjan .'..6v...h6 ..'nap napjiin

.,.,--........ Ft,azaz

forint kifi zet6sdr5l int6zkedni sziveskedjen.

Budapest,

Ph.

Nemzetisd gi Onkorm6nYzat elndke

26



ELSZAMoLAs DoLoGI KIADAsorHoz

Gazdatkod6 megnevezese Budapest F6varos XVI. kertileti .. ' .. . ... Onkorm6nyzat Kdltsegvetsiev:

20

Sz6mla

Budapcst.

elleniegyz6

A bizonylatot szlnszskilag, ala.kilag es tartalmilag ellen6riaem Erv6nyesitve' p€nztirban elsz6molhat6

nap

megiegyzeskerekitdsvCgosszegeszamakelte

I

2

3

4

5

6

7

8

9

l0

lt
l2

l3

t4

l5

l6

t1

I8

l9

20

21

?2

23

24

25

26

/ dtvitel

Az elszamol6sban szerepld fdkdnlyi sz6ml6k alapjan a
Felvett el6leg

-- Ft4l, azazszervezelleF€lhasznAlt osszcg t)
0Elszimol6si

kulonbdzet:

Ft-ol utalv6nyozom

27

utalvAnyoz6

4. sz. ftiggel6k

Szervezel:

Sorszdm

PH,

=

Budapest, '- av h6
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/ 20... ( ... ) dnkornanyzati hatdrozathoz

Budapest F6v{ms XVI. ke riileti Onkorm{nyzat ad6ssfgot keletkeztet6
iigyletekb6l 6s keze ss6gvrillalisokb6l fe nnrilli kiiteleze tts6gei

5. mell4klet a ... / 20 ( ... ) dnkornnnyzati hatdrozathoz

Budapest F6vdros XVI. keriileti Onkorm{nyzat sajit bev6teleinek

reszletezese az ad6ssdgot keletkeztet6 iigyletb6l szirmaz6 t{rgy6vi fizet6si

kiitelezetts6 g me gillapittistlhoz

+Az addssiigot keletkeztet6 il$/letekhez tdrtend hozzejtuDlas reszl etes szahilyair6l sz6l6 353201l. (XII 31.) Korm

ftrrct< 6sszesen
(6=3+4+5)

Sor-
sz{m

MEGNEVEZES

20...6v 20...6v 20,..6v

5 6I 2 3 4

I

2.

3

4.

5

6 OSSZES KOTU,EZET'IS DG

I

Sor-

szdm
Bereteli jogcimek 20...6vi el6irdnpat

I 2 3

I
nkormanyzali vag/ on is az 0nkom6nyzatot megillet6 vag,oni drtdkti jog

drtdkesitdsdb6l ds hasznosit6sAb6l szarmazd bevdtel

2

3
T6rryi eszkoz Cs az immateri6lis j6sz6g vdny, rCszesedds, vdllala

drtdkesltdsebol vag/ privatiz6ci6b6l sz6rmaz6 bev&el

4 BirsSg-, p6tldk- ds dljbev€tel

5 Kezessdg-, illetve gamnciavdllaldssal kapcsolatos me$€rules

S AJAT BEldTfl,EK 6 S S zES M{'

Ilt!:llxllEg{:33!rg:*

JJ

4. melldklet o ...

Foinlban!

Forinlban!

Osztaldk, konc€sszi6s dij ds a hozambevetel



6. melliklet a ... / 20...

Fointbsn!

Sor-
szim

I 2 3

I

2

l

ADo ssAco r ro-ErczrE'ro UcyLErE( VARHATO Ecy0Trf,s OsszEGE

Budapest F6vdros XVI. keriileti Onkorm6nlzat 20.., 6vi ad6ss 69ot
ke letkedet6 fe jleszt6s i c6ljai

34

( ... ) itnkormdnyzati hatdrozathoz

Fejleszt6si c6l le ir{st F.jl.sztE s vdrhrtd kirda3r

4.



7. nelldklet a ... / 20. . ) Ankornnnyzati hatdrozathoz

tdssal me sul6 ktek
bev6telei, kiadr{sai,

(

Euni llluos

jektekhez tti

EU-s kt neve, armnosihi
Forintbsn!
Ossresen20,,. 20... 20..Forr{sok

Sajat er6
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