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BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERE

Késziilt a Polgdrmester 2021. janudr 27-ére tervezett hatdrozatdnak meghozatala céljabol.
Készitette: Nyiriné Kovdcs Ildiké kéltségvetési és pénziigyi irodavezetd és dr. Tili Annamaria
Jjogi és onkormanyzati referens

Targy: Javaslat a Budapest Févaros XVI. kertileti
Onkormanyzat és a XVI. keriileti nemzetiségi
onkorményzatok kozott kotendd kozigazgatési
szerzodések jovahagyasara

Tisztelt Képviseld Asszony!
Tisztelt Képviselé Ur!
Tisztelt Gazdasdgi és Pénziigyi bizottsdgi tag!

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok alakulasanak feltételeit, alapvetd jogait, mikodését,
feladat-és hataskoreit, vagyonat, bevételeit, gazdalkodasat a nemzetiségek jogair6l szolo
2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) szabalyozza.

A XVI. keriiletben a kovetkezd nemzetiségi Snkormanyzatok miikddnek:

Budapest Févaros XVI. keriileti Roma Onkormanyzat
Budapest Févéros XVI. keriileti Német Onkorményzat
Budapest Févaros XVL. keriileti Roméan Onkorményzat
Budapest Févéros XVI. keriileti Ormény Onkorményzat
Budapest Févéros XVI. keriileti Horvat Onkormanyzat
Budapest Févaros XVI. keriileti Gorog Onkormanyzat
Budapest Févaros XVI. keriileti Ruszin Onkormanyzat
Budapest Févaros X VL. keriileti Szlovak Onkormanyzat
Budapest Févéros XVI. keriileti Szerb Onkorményzat

SO O O O R ek B e

Budapest Fovaros XVI. keriileti Szerb Onkorményzata 2020 decemberében eldzetesen jelezte,
hogy képvisel6-testiiletik 2021-ben mar nem kivan tovabb miikddni, amely dontés
véglegesitése és végrehajtasa a veszélyhelyzetre tekintettel halasztodik. Fentick miatt a veliik
kotott szerzodéstinket 2021 januérjaban nem vizsgaljuk feldl.

Az Njt. 80. § (2) bekezdés rendelkezik arrdl, hogy ., A telepiilési onkormanyzat a telepiilési
nemzetiségi énkormdnyzattal, a teriileti 6nkormanyzat a teriileti nemzetiségi énkormanyzattal
a helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositasdra és a feladatok elldtdsdara vonatkozoan
kozigazgatdsi szerzédésben megdllapodik. A megdllapoddst sziikség szerint, altalanos vagy
id6kozi vdlaszids esetén az alakuld iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgdlni.”

Az Njt. 80. § (2) bekezdése 2020. julius 1-jétél moédosult, korabban a nemzetiségi
6nkorményzatokkal kotdtt szerzodéseket (un. egyiittmiikddési megallapodésokat) minden év
januar 31. napjaig felil kellett vizsgalni.

2019-ben a nemzetiségi 6nkormanyzatok oktober 25-i alakulo iilését kovetd 30 napon belill
elkészitettiik az egyiittmikodési megallapodasok tervezetét, melyet valamennyi nemzetiségi
dnkormanyzat is jovahagyott.



Az Njt. 80. § (2) bekezdését korabban 2020. januar 1-jei hatéllyal a 2019: CXXVII. térvény
156. § b) pontja moédositotta oly médon, hogy a ,,megallapodast kit” szovegrész helyébe a
,»Kozigazgatasi Szerzédésben megdllapodik™ szoveg lépett. Ezért a 2020. januar 22-ei
képviseld-testiileti tilésen — az esedékes kotelezo feliilvizsgalatkor — olyan dontés sziiletett,
hogy a Képviselo-testiilet a XVI. keriileti nemzetiségi dnkormanyzatokkal 2019. november
24., és december 4. napjan megkotott egytittmiikodési megallapodéasokat ,kozigazgatasi
szerz0dés”-nek tekinti, és valtozatlan tartalommal elfogadja. A nemzetiségi dnkormanyzatok
elnokeivel is megtortént az egyeztetés. Irasban jelezték, hogy 6k sem élnek a modositas
lehetéségével.

2020. januar 1-je és 2021. januar 1-je kozott az Njt. tébbszor is mdédosult. Mivel ezentl nem
sziikséges minden év januar 31. napjaig feliilvizsgdlni a nemzetiségi onkorményzatokkal
megkotott kozigazgatasi szerzédéseket, javasoljuk. hogy a jelenleg hatdlyos megallapodasok
hatalyon kiviilre helyezésével egy idoben 1j kozigazgatasi szerzodések keriiljenek
megkotésre. Ennek Gsszeallitasanal aktualizaltuk az ellatand6 feladatokat, atemeltiik az Nijt.
modosult rendelkezéseit, az Njt. eloirasain kivil tekintettel voltunk minden olyan
jogszabalyra (ezek felsoroldasa megtalalhato a Kozigazgatasi Szerzodésben), mely vonatkozik
a nemzetiségi Onkormanyzatokra, tovabba figyelembe vettiik a Polgarmesteri Hivatal
nemzetiségi 6nkormanyzatokkal foglalkozé irodainak a szakmai tapasztalatait is.

A joévahagyasra javasolt kozigazgatdsi szerzodésminta tervezete az eloterjesztés mellékletét
képezi.

Kérem a tisztelt Képviselé Asszonyt, Képviseld Urat, Gazdasagi ¢s Pénziigyi bizottsdgi tag
Asszonyt és Urat, hogy az eldterjesztésben szereplo hatarozati javaslatot 2021. janudr 26-dn
12 éraig igény szerint észrevételezni, és véleményét a polgarmester@bpl6.hu e-mail cimre
megkiildeni sziveskedjen.

Hatérozati javaslat I: Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Polgarmestere —
a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodd egyes torvények
modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan, a Képviselo-testiilet hataskorében eljarva —
Ugy hatéarozott, hogy a Budapest Févaros XVI. keriileti Roma
Onkorményzattal ~ 2019. december  4-én  megkotott
Egyiittmiikodési Megallapodast hatalyon kiviil helyezi és ezzel
egy idében Kozigazgatdsi Szerzodést kot, melyet a jelen
eloterjesztés mellékletében foglalt szerzOdésminta szerinti
tartalommal hagy jova.

Hataridd: 2021. februar 1.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester
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Hatarozati javaslat I1:

Hatarozati javaslat I11:

Hatarozati javaslat I'V:

Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkormanyzat Polgarmestere —
a katasztrofavédelemro! és a hozza kapcsolodo egyes torvények
modositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan, a Képviselo-testiilet hataskdrében eljarva —
gy hatarozott, hogy a Budapest Févaros XVI. keriileti Német
Onkormanyzattal ~ 2019.  november  24-én  megkotott
Egyiittmiikddési Megéllapodast hatalyon kiviil helyezi és ezzel
egy idoben Kozigazgatasi Szerzodést kot, melyet a jelen
eloterjesztés mellékletében foglalt szerzédésminta szerinti
tartalommal hagy jova.

Hatérido: 2021. februar 1.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester

Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkorményzat Polgarmestere —
a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodd egyes torvények
modositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan, a Képviselo-testiilet hataskdrében eljarva —
ugy hatarozott, hogy a Budapest XVI. keriileti Roman
Onkormanyzattal ~ 2019.  november  24-én  megkotott
Egyiittmiikodési Megéllapodast hatalyon kiviil helyezi és ezzel
egy idében Kozigazgatdsi Szerzodést kot, melyet a jelen
eloterjesztés mellékletében foglalt szerzédésminta szerinti
tartalommal hagy jova.

Hatarid6: 2021. februar 1.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester

Budapest Fovaros X V1. keriileti Onkormanyzat Polgarmestere —
a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények
modositasarol szolé 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan, a Képviselo-testiilet hataskorében eljarva —
{igy hatdrozott, hogy a Budapest Févaros XVI. keriileti Ormény
Onkormanyzattal ~ 2019.  november  24-én  megkotott
Egyiittmiikodési Megallapodast hatalyon kiviil helyezi és ezzel
egy idoben Kozigazgatasi Szerzodést kot, melyet a jelen
elterjesztés mellékletében foglalt szerzédésminta szerinti
tartalommal hagy jova.

Hatarido: 2021. februar 1.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester
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Hatarozati javaslat V:

Hatarozati javaslat VI:

Hatdrozati javaslat VII:

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Polgarmestere —
a katasztrofavédelemrol és a hozzé kapcsolodo egyes torvények
modositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL. torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan, a Képviselo-testiilet hataskorében eljarva —
Ugy hatarozott, hogy a Budapest Fovaros XVI. keriileti Horvat
Onkorményzattal ~ 2019.  november  24-én  megkotott
Egyiittmiikodési Megallapodast hatalyon kivill helyezi és ezzel
egy idoben Kozigazgatasi Szerzodést kot, melyet a jelen
eloterjesztés  mellékletében foglalt szerzédésminta szerinti
tartalommal hagy jova.

Hatarido: 2021. februar 1.
Felelos: Kovécs Péter polgarmester

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Polgarmestere —
a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények
modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan, a Képviselo-testiilet hataskdrében eljarva —
ugy hatarozott, hogy a Budapest Fovaros XVI. kertileti Gorog
Onkormanyzattal ~ 2019.  november  24-én  megkdtott
Egyiittmiikodési Megdllapodast hatalyon kiviil helyezi és ezzel
egy idoben Kozigazgatasi Szerzodést kot, melyet a jelen
eloterjesztés mellékletében foglalt szerzodésminta szerinti
tartalommal hagy jova.

Hatarido: 2021. februar 1.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester

Budapest Fovaros X V1. keriileti Onkorményzat Polgarmestere —
a katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo egyes torvények
modositasardl szold 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan, a Képviselo-testiilet hataskorében eljarva —
gy hatarozott, hogy a Budapest Févaros XVI. keriileti Ruszin
Onkormanyzattal ~ 2019.  november  24-én  megkotott
Egyiittmiikodési Megallapodast hatalyon kiviil helyezi és ezzel
egy idoben Kozigazgatasi Szerzodést kot, melyet a jelen
eloterjesztés  mellékletében foglalt szerzodésminta szerinti
tartalommal hagy jova.

Hatarido: 2021. februar 1.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester



Hatdrozati javaslat VIII:  Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkorméanyzat Polgarmestere —
a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolddé egyes torvények
modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése alapjan, a Képviselo-testiilet hataskorében eljarva —
ugy hatarozott, hogy a Budapest Févaros XVI. keriileti Szlovak
Onkorményzattal ~ 2019.  november  24-én  megkotott
Egyiittmikddési Megallapodast hatalyon kiviil helyezi és ezzel
egy idoben Kozigazgatasi Szerzodést kot, melyet a jelen
eloterjesztés  mellékletében foglalt szerzédésminta szerinti
tartalommal hagy jova.

Hatarido: 2021. februar 1.
Felelos: Kovacs Péter polgarmester

Budapest, 2021. januar 13. '@ ,

Kovics Péter
polgirmester

Torvényességi szempontbol megfelel:

e & —
dr. Csomor Ervin
jegyzo

Melléklet: a kozigazgatasi szerzédésminta tervezete

Véleményezésre javasolt bizottsag: Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag




KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely létrejott egyrészrol a

Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkorményzat
székhely: 1163 Budapest, Havashalom u. 43.
adészam: 15735791-2-42,

torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735793,
képviseli: Kovécs Péter polgarmester

(a tovabbiakban: keriileti Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XVI. keriileti ...... veeaess Onkorményzat
székhely: 1163 Budapest, Havashalom u. 43.

ad6szam:

torzskonyvi nyilvantartasi szam:

képviseli:

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormsnyzat)

(a tovabbiakban: egyiittesen: Felek) kozott az alulirt helyen és idében az alébbi feltételekkel;

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. §-a
alapjan a keriileti Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdanyzat egyiittmiikddésiik szabalyait
az alabbi Kozigazgatasi Szerzodésben rogzitik.

A Kozigazgatasi Szerzddés jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag Alaptdrvénye,

- anemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.),

- Magyarorszag hatalyos kozponti kéltségvetésérol szolo torvény,

- az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (Aht), valamint ennek
végrehajtasara vonatkozo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

- aMagyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.),

- aszamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (Szt.),

- aMagyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. térvény (Gst.),

- az 4llamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

- az 4llamhaztartiasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszamolasi modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.).



A Kozigazgatasi Szerzodés részletesen tartalmazza a keriileti Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmikodését meghatarozo6 szabalyokat, azaz:

a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésének biztositdsa, miikddéssel kapcsolatos

végrehajtasi feladatok ellatasa (Njt. 80. § (1)-(2) bekezdés),

- aNemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetésének elokészitésével és megalkotdsaval, ezzel
osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos hataridoket €s
egylittmiikodési kotelezettségeket, felelosok és hataridok kijelolésével (Njt. 80. § (3)
bekezdés a) pont),

- a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos, Onkorményzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolési
feladatokat, felel6sok konkrét kijelolését (Njt. 80. § (3) bekezdés b) pont),

- a kotelezettségvallalas szabalyait, killonosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre (Njt. 80. § (3) bekezdés c¢) pont),

- a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddési feltételeinek és gazddlkodédsénak eljarasi és

dokumentacios részletszabélyait, a belsd ellenérzéssel, valamint az ezeket végzd

személyek kijelolésének rendjét (Njt. 80. § (3) bekezdés d) pont).

A nemzetiségi énkormanyzat szamviteli politikdjanak dokumentuma a ,,Budapest F6varos XVL
keriileti Onkormanyzat, Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal és a XVI. keriileti
Nemzetiségi Onkorményzatok Szémviteli Politik4jarol sz0l6 hatélyos Polgarmesteri — Jegyz6i
Egyiittes Utasits™ (a tovabbiakban: Szamviteli Politika), amelynek mellékletei a kovetkezok:

A./ Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata

B./ Eszk6zok és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi szabalyzata
C./ Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabélyzat

D./ Pénzkezelési Szabalyzat.

E./ Selejtezési Szabalyzat

F./ Bizonylati Szabélyzat

G./ Szamlarend

H./ Szamlatiikor

A Szamviteli Politika és mellékletei jelen Kozigazgatasi Szerz6dés fliggelékét képezi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete jelen Ko6zigazgatasi Szerzodés aldirdsat
kovetden 30 napon beliil megismeri a Szamviteli Politikat mellékleteivel egyiitt, €s hatarozatot
hoz annak megismerésérél és alkalmazasarél. A ,Megismerési nyilatkozatot” ezt kovetden a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének tagjai alairjak.

Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkormanyzat Polgarmestere — a katasztrofavédelemrdl €s a
hozzé kapcsolodé egyes torvények modositasarol sz616 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4)
bekezdése alapjan, a Képviselo-testiilet hatdskdrében eljarva — a Kozigazgatasi Szerzodést a
....... /2021. (... ...) PM hatarozatéval j6véhagyta. Budapest Févaros XVI. kertileti
Onkorményzata a Kozigazgatasi Szerz0désta ...... /2021. (... ...) hatarozataval jovahagyta.



AZ ONKORMANYZATI MUKODES SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEINEK BIZTOSITASA

A Képvisel6-testiilet a rendelkezésére allo anyagi eszkozok aranyaban biztositja — a kertileti
Onkormanyzat kéltségvetési rendeletének keretein belil — a Nemzetiségi Onkorményzat
részére a mitkodéshez sziikséges feltételeket, tovabba a keriileti Onkorméanyzat a Budapest
XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) székhelyén biztositja a
Nemzetiségi Onkorményzat részére az dnkormanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba a Hivatal utjan gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol, ezek soran:

1. Helyiséghasznalat biztositisa

1.1 A Képviselo-testilet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - Onkorményzati
miikodésének biztositasa érdekében - az Onkorményzat tulajdonat képezd, a 1163
Budapest, Havashalom utca 43. sz. alatti ingatlandban, az 1. em. 125. sz. alatti targyalo
helyiségben biztosit ingyenes, rendeltetésre alkalmas helyiség-hasznalati lehetdséget,
havonta igénye szerint, de legalabb harminckét (32) oéraban. Az Onkorméanyzat a
nemzetiségi Onkorményzat részére biztositja tovibbid a helyiség hasznalataval
egyidejlileg az épiiletben kialakitott mellékhelyiségek (ndi és feérfi WC-mosdo) és
kozlekedo folyosok hasznalatat.

1.2 Az Onkorményzat az 1.1 pontban meghatérozott helyiségek hasznélatéval kapcsolatban
fizeti a villany, a viz-csatorna, a fiités, a szemétszallitds és a kéményseprés kéziizemi
dijait, koltségeit.

1.3 Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat kiilon kérelmére — elézetes egyeztetést
kovetben — a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével kapcsolatos, eseti jellegti
események, rendezvények (igy kiilondsen kozmeghallgatds, forum, kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatisat szolgdl6 rendezvények) lebonyolitdsara a Nemzetiségi
Onkorményzat kérelmében meghatérozott idétartamra a Hivatal egyéb helyiségeit, illetve
a keriileti Civil Hazak helyiségeit tovabbi egyeztetés utan - amennyiben ez a Hivatal,
illetve a helyi Onkorményzat egyéb kozfeladatainak ellatasat nem akadalyozza -
ideiglenesen és ingyenesen biztosithatja.

1.4 A Nemzetiségi Onkorményzat nagyobb szabasu rendezvényeinek, programjainak
megvalositasthoz az Onkormanyzat valamennyi koltségvetési szervének, gazdasagi
tarsasdgainak kozremiikodését, segitségét kérheti, amennyiben ez az érintett szerveknek
tobbletkoltséggel nem jar.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges targyi és személyi
feltételek biztositisa

2.1 A keriileti Onkormanyzat az 1.1 pontban meghatdrozott helyiség miikddéséhez sziikséges
— a beépitett targyakon, mint pl. fiit6testeken, vilagité testeken feliil — a targyalo
helyiségben elhelyezett berendezési targyak hasznalatat biztositia a helyiség
igénybevételének idejére.

22 A keriileti Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — kérésére igénye szerint
— tovabbi szamitogép hasznalati lehetdséget a Hivatal épiiletén beliil, a Hivatal



2.3

24

2.5

2.6

nyitvatartasi idejében biztosit. Tovabb4 a keriileti Onkormanyzat biztositja a Hivatal
nyitvatartasi idejében az olyan technikai eszkdz hasznalatét is, melyek a helyiségben nem
talalhatoéak meg és a keriileti Onkormdanyzat a székhelyén rendelkezik vele (pl. scanner).
A keriileti Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miilkodéséhez sziikséges
irodaszereket a Hivatalon keresztiil (igy kiilondsen: irdszerek, fénymasolopapir, boriték,
bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a Nemzetiségi Onkorményzat
irasbeli igénye szerint biztositja.

A keriileti Onkorményzat biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, iigyviteli,
ligyintézési €s egyéb alapvetd feladatai kiilon egységes szabdlyok szerinti elvégzését a
keriilleti Onkorményzat 4altal mikdodtetett — az éllami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhaté — informatikai rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi édllami
ellendrzés eszkozeként is szolgél az atlathatosag érdekében.

A keriileti Onkorményzat honlapjéan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkorményzat
részére elektronikus feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a Nemzetiségi
Onkorményzat eleget tehessen az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez sziikséges adminisztrativ, e-ligyintézéshez
sziikséges segitd feladatokat a Hivatal kijelolt iigyintézOje (6nkormanyzati referens),
iktato iigykezeldje és postdz6 munkatarsa latja el. A Nemzetiségi Onkorményzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozési,
adatszolgaltatasi és beszamoldsi, és ezzel 6sszefiiggd nyilvantartési feladatokat a Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda (a tovabbiakban: Koltségvetési és Pénziigyi Iroda)
kijelslt tigyintézdje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjan. A Nemzetiségi Onkormanyzat belso
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal belso ellendrei latjék el.

Ennek keretében

2.6.1 a Hivatal kijel6lt nkorményzati referense:

gondoskodik a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokének vagy tagjainak informécioi
alapjan az irasbeli eloterjesztések, a dontések elokészitésérdl, a meghivok,
forgatokonyvek elkészitésérol, megkiildésérél,

ellatja a dontéshozatalhoz kapcsolddoé nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasra valo
elokészitési feladatokat,

részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben
térvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi Gnkormanyzat kérésére szakmai segitséget
nyujt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi 6nkormanyzat mikodését érintden,

a testilleti (lésekrdl jegyzokonyvet készit, részt vesz azok postazasra valo
elokészitésében,

gondoskodik a testiileti lilés jegyzOkonyvének megkiildésér6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat pénziigyi feladatait ellato, hivatali szervezeti egysége részére,

a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének felhatalmazasa alapjan gondoskodik a testiileti
jegyzékonyv Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas
elektronikus rendszeren keresztiil torténd tovabbitasarol legkésobb a testiileti ilést
kovetd 15. napon beliil, melynek tényét a Korméanyhivatalnak megkiildott e-mail
masolati példanyéval igazolja az elndk felé,



egylittmiikodik az elnokkel, a nemzetiségi képviselovel és a nemzetiségi szdszoéloval
valo kapcsolattartas lebonyolitasaban,

kozremiikddik a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével kapcsolatos kozérdeki
adatok, valamint kozérdekb6!l nyilvanos adatok megismerhetévé tételében, e korbe a
sziikséges adatokat tovabbitja a kozzététel érdekében a Hivatal Jegyzdje dltal kijelslt
munkatars részére.

2. 6.2 a munkakori leirdsaban e feladattal megbizott iktaté iigykezeld:

gondoskodik a szervezési/titkarsagi ligyintéz6 éltal részére eljuttatott, a Nemzetiségi
Onkorményzat miikodésével kapcsolatos iratok beiktatdsarél, az igy keletkezd
tigyiratok szakszerl és szabalyszerl iratkezelésérol (elozményezés, szerelés, irattirozas,
selejtezés).

2.6.3 a postazo

gondoskodik a kijelolt onkorményzati referens 4ltal részére atadott, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hivatalos levélpostai kiilldeményeinek szabéalyszer(i postazasarol.

2.6.4 a munkakori leirasdban e feladattal megbizott koltségvetési és pénziigyi referens

2F

sziikség esetén gondoskodik a telefonhasznalat uténi, a Nemzetiségi Onkormanyzatot
terhel6 adé megallapitasarol, bevallasarol,

gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat éltal leadott bizonylatok Saldo Creator
Integralt Szamviteli Informacios Rendszerben (a tovabbiakban: Saldo) torténd iktatasardl,
ellatja az érvényesitési feladatokat és naprakészen vezeti az eléiranyzat nyilvantartést,
gondoskodik a sziikséges eldiranyzat modositasok ellendrzésérdl, illetve a Nemzetiségi
Onkormaényzat koltségvetési hatarozatdba torténd beépitésérol,

gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat atutalasi tételeinek rogzitésérol a banki
terminalba,

gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat pénztaranak miikodésérdl, nyilvéantartast
vezet, ki- és befizetéseket teljesit az érvényesitett és utalvanyozott pénztari
alapokményoknak megfelelden,

ellitia a bankkivonatok, hazipénztar, teljesitett pénzforgalom, vegyes bizonylatok,
eldiranyzat-modositasok kontirozasat, kényvelését és hatéridére gondoskodik a Kincstar
felé torténd adatszolgaltatasrol (KGR-K11 programmal),

rendelkezésre bocsatja a targyi eszkozok leltardhoz (melyet a Nemzetiségi Onkorményzat
végez el) a kitoltendd leltarfelvételi iveket, gondoskodik az évkdzben torténd
alloményvaltozasok rogzitésérdl, egyedi nyilvantarté lapon torténé konyvelésérol,
fokonyv felé torténd feladasardl,

szilkség esetén egyiittmiikodik az elndkkel, vagy az dltala kijeldlt személlyel a
kotelezettségvéllalasok megfeleld nyilvantartasa érdekében.

A Nemzetiségi Onkorményzat jelen Kozigazgatasi Szerzodéssel tudomasul veszi, hogy a
képviseld-testiileti adminisztraciés és egyéb, e pontban jelolt feladatok elvégzését,
tovibbd a pénziigyi elszamolasait a Hivatal jegyzdje altal meghatdrozott munkarend
betartasaval kell tervezni és teljesiteni.
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II.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESI HATAROZATANAK ELOKESZITESE,

TARTALMA, HATARIDEJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatdnak elkészitése

A kozéptavu tervezés keretében az Aht. 29/A. § alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogaddsdig hatdrozatban allapitja meg:
- a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazis alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
- a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigyleteibél eredd

fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd hdrom évre varhato

Osszegét.
Fenti hatarozattervezet elkészitésérél a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda kijelolt
tigyintézéje gondoskodik, az errdl szolo elGterjesztést a Nemzetiségi Onkormanyzat
adminisztracios feladatait ellité Snkormanyzati referens késziti el.
A jegyz6 vagy megbizottja a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak
elokészitéséhez szilkséges adatokat — a koltségvetési torvénybol adédo részletes
informaciok rendelkezésre alldsat kovetden — kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatrozatanak szerkezetére és tartalmara
vonatkozéan az Aht. 23. §-dban és az Avr. 24. §-dban foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.
A hatérozat tartalmazza a koltségvetési egyenleg Osszegét miikodési bevételek és
miikodési kiadasok egyenlege, valamint felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok egyenlege szerinti bontasban.
A hatérozat tartalmazza a koltségvetési hidny belsé finanszirozaséra szolgalo, az Aht. 6.
§ (7) bekezdés a) pont ab) és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi
eldiranyzatokat.
A hatdrozat tartalmazza a koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a
koltségvetési tobblet felhaszndlasara szolgdlo finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat €s
finanszirozasi kiadasi eléiranyzatokat.
A hatirozat tartalmazza a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek
megvalositasahoz a Gst 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligylet
megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot keletkeztetd iigyletek varhato
egylittes dsszegével egylitt.
A hatirozat tartalmazza a Gst 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd
iigyletekb8l és az ©Onkormanyzati garanciakbol és onkormanyzati kezességekbol
fennalld kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig,
illetve a garancia, kezesség érvényesithetoségéig, és a Gst 45. § (1) bekezdés a)
pontjéban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabélyban meghatarozottak szerinti
sajat bevételeit, és a koltségvetés végrehajtasdval kapcsolatos hatéskoroket, igy
killsndsen az Motv. 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi
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bevételekkel és a finanszirozasi kiaddsokkal kapcsolatos hataskdroket, valamint az Aht.
34. § (2) bekezdés szerinti esetleges felhatalmazast.
A koltségvetési hatarozatban elkiildnitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint
az elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék €s céltartalék.
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai kozott
kell megtervezni a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeit — igy kiilondsen a
Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltaldnos miikédéséhez (az  allam  koltségvetési
tdmogatasat) €s 4gazati feladataihoz kapcsolodd tamogatdsokat, a kdzponti
koltségvetésbol szarmazo egyéb koltségvetési tdmogatasokat —, elkiilonitetten az
eurdpai unids forrasbol finanszirozott timogatassal megvalosulé programok, projektek
bevételeit, a sajat bevételeket, vallalkozéasi bevételeket, a vagyonanak hozadékat, az
anyaorszagi ¢s egyéb adoméanyokat, az atvett pénzeszkozoket a Nemzetiségi
Onkormanyzat kiadasait, igy kiiléndsen;
- a Nemzetiségi Onkorményzat nevében végzett beruhdzasok, feldjitasok
kiadasait beruhazasonként, felujitasonként,
- a Nemzetiségi Onkorméanyzat altal a lakossagnak juttatott tdmogatdsokat,
szocialis, raszorultsagi jellegii ellatasokat,
- az altalanos és céltartalékot, és
- elkiilonitetten az eur6pai unids forrasbol finanszirozott tdmogatassal
megvalosulé programok, projektek kiadasait, valamint a Nemzetiségi
Onkorményzat ilyen projektekhez torténd hozzajarulasait.
A Nemzetiségi Onkormanyzat adminisztracios feladatait ellaté referens és a
Koltségvetési és Pénziigy Irodan ezzel megbizott koltségvetési €s pénziigyi referens
altal elokészitett koltségvetési elbterjesztést és a hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kdzponti koltségvetésrol sz0l6 torvény hatalybalépését kvetd
negyvenotodik napig terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete elé. A
koltségvetési hatdrozat-tervezetet az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfeleléen
kell el6késziteni. A tervszamoktdl csak a kiilsd gazdasagi feltételeknek a tervszdmok
elfogadasat kovetden bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és
annak indokat a koltségvetési hatdrozat-tervezet indokolasaban ismertetni kell.
A koltségvetés eldterjesztésekor a Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiilete
részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és kimutatdsokat kell — sz&veges
indokoldssal egylitt — bemutatni:
- a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,
eldiranyzat felhasznalasi tervét,
- a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontdsban és
dsszesitve,
- akozvetett tamogatasokat €s
- a 29/A. § szerinti tervszdmoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd
harom év tervezett elbirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban, és a
29/A. § szerinti tervszamokt6l torténé esetleges eltérés indokait.
Fent részletezett szoveges indoklast a Koltségvetési és Pénziigyi Irodan ennek
elkészitésével megbizott koltségvetési és pénziigyi referens allitja Ossze.

1.14 A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a hatdrozatrol szol6 kivonat egy példanyat
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haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon beliil a Nemzetiségi Onkormanyzat
adminisztracios feladatait ellatd referens kdzremikddésével eljuttatja a Koltségvetési €s
Pénziigyi Irodara.

A kerilleti Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitdsdért feleldsséggel nem
tartozik.

Az esetleges adossagrendezési eljéras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a
keriileti Onkormaényzat feleldsséggel nem tartozik.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat zdrszimadasi hatirozatinak elékészitése,
tartalma, hatirideje

A koltségvetés végrehajtasarl az éves beszamolok alapjan cvente, az elfogadott
koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti,
besorolasi rendnek megfelelen zaré szamadast (a tovdbbiakban: zarszamadast) kell
késziteni. A zarszamadés soran valamennyi bevételrdl és kiadasrol el kell szimolni. A
jegyz0 4ltal elkészitett zarszdmadasi hatarozattervezetet az elnok ugy terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé, hogy az legkésdbb a koltségvetési
évet kovetd 6todik hénap utolsé napjaig hatdlyba lépjen. A zarszamadasi hatarozat
tervezetével egyiitt a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell nydjtani a kincstar
68/B. § szerinti ellenérzése keretében a nemzetiségi dnkormanyzat éves koltségvetési
beszdmoldjaval kapcsolatosan elkészitett jelentését (ha a Kincstar végzett ellendrzést).
A Képviselo-testiilet a zarszamadasrél hatérozatot hoz. Az eléterjesztést a Nemzetiségi
Onkorményzat  adminisztraciés ~feladatait  ellaté  referens, a zarszamadasi
hatarozattervezet mellékletét képezé tablazatot a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda ezzel
megbizott koltségvetési és pénziigyi referense késziti el. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke a hatarozat elfogadasat kovetden a Nemzetiségi Onkorméanyzat adminisztracios
feladatait ellaté referens utjan haladéktalanul, de legkésobb két munkanapon beliil
eljuttatja a hatdrozat kivonatat a Koltségvetési €s Pénziigyi Irodara.

A zarszamadési hatarozattervezet eloterjesztésekor a képvisel6-testiilet részére

tajékoztatdsul a kovetkezd mérlegeket €s kimutatasokat kell bemutatni:

- Az Aht. 24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatasokat azzal, hogy az
eldiranyzat felhasznélasi terven a pénzeszkdzok véltozasanak bemutatasat kell
érteni,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat adossaganak allomanyat lejarat, a Gst. 8. §-a
szerinti adéssagot keletkeztetd iigyletek, bel- és kiilfoldi iranya kotelezettségek
szerinti bontasban,

- a vagyonkimutatést.

Fent felsoroltakat a Koltségvetési és Pénziigyi Irodan ennek elkészitésével megbizott

koltségvetési és pénziigyi referens allitja dssze.

Az Njt. 134. §-a alapjan ,Ha a nemzetiségi onkormdnyzat a koltségvetési évre

vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott koltségvetéssel, nem fogadja el a koltségvetési

évet megeldzé évre vonatkozo zdrszamaddsdt vagy dllamhdztartdsi - beszdmoldsi
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kotelezettségének nem tesz eleget, a részére jaro egyes tamogatdsok folydsitdsa az
dllamhdztartdsrél szolo torvényben meghatdrozottak szerint felfiiggesztésre keriil.”

3. A koltségvetési eldiranyzatok modositdsinak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését képviselo-testiileti dontéssel — koltségvetési
hatarozat forméjaban — modosithatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete negyedévenként, de legkésdbb a
koltségvetési  beszamolo feliigyeleti szervéhez torténd megkiildésének kiilon
jogszabalyban meghatérozott hatéridejéig, december 31-ei hatdllyal donthet
koltségvetésének modositasarél. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a déntésrél szolo
hatérozat kivonatat a Nemzetiségi Onkorményzat adminisztraciés feladatait ellatd
referens Utjan haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon beliil eljuttatia a
Koltségvetési és Pénziigyi Irodéra.

4. Koltségvetési informacio szolgiltatis rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodési, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok
ellatasarol a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda révén gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol
az allamhéaztartds pénziigyi informéciés rendszere keretében adatszolgdltatast kell
teljesiteni. Az adatszolgaltatasi feladatok ellatasaért a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda
vezetdje a felelés. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését a Képviselo-
testiilet altal jovahagyott hatdrozatbél allitja ossze a Koltségvetési €s Pénziigyi Irodan
ezzel a feladattal megbizott koltségvetési és pénziigyi referens. A Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes szervéhez az elemi kéltségvetést a nemzetiségi Onkormanyzati
hatdrozattervezet Képviselo-testiilet elé terjesztésének hatdridejét kovetd harminc napon
beliil kell benyujtani.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérél az elemi koltségvetést a hatdlyos
jogszabalyok alapjan kell elkésziteni.

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda az Gsszedllitott elemi koltségvetést elektronikus €s
papir alapon egyarant elkésziti. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagyja jova. Az alairas elott legalabb egy
munkanappal az elemi koltségvetést elkészitd koltségvetési és pénziigyi referens e-mailen
tajékoztatja az elnokot az alairds id6pontjarol. Ha ez az idépont az elndknek nem
megfeleld, telefonon haladéktalanul egyeztet a koltségvetési és pénziigyi referenssel.
Amennyiben az elndk hatdridében nem tesz eleget aldirasi kotelezettségének, a
mulasztast irasban jelzi a Nemzetiségi Onkorméanyzat feliigyeleti szervének. A
mulasztasért a keriileti Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.

Fentiek vonatkoznak az idékozi koltségvetési jelentés, a negyedéves idokozi
mérlegjelentés, a gyorsjelentés €s az éves koltségvetési beszamol6 készitésénél fennalld
alairasi kotelezettségekre is.



I11.
A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS BONYOLITASANAK RENDJE, KOTELEZETTSEGVALLALAS

1. A kiltségvetési gazdilkodds rendje

1.1 Az Njt. 126. § (2) bekezdése alapjan ,az allam a kozponti koltségvetésrol szdld
torvényben meghatarozott mértékben tamogatést nyujt
a) a nemzetiségi onkormdnyzatok részére a nemzetiségi kizfeladatok ellatdasdhoz,

b) a nemzetiségek oktatdsi és kulturdlis onigazgatdsa, a nemzetiségi kulturdlis
autonémia korében megvaldsulo tevékenységekhez, projektekhez,

¢) dllamhaztartdson beliili és kiviili nemzetiségi szervezetek részére a nemzetiségek
kulturdlis autonomidjanak fejlesztéséhez.”

L 128§ (1) A 126. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatdrozottak célja az, hogy a
nemzetiségi onkormdnyzatok rendelkezésére dlljon az dltaluk elldtott kitelezd
nemzetiségi kozfeladatokhoz kapcsolédo kiaddsok fedezete.

(2) A kozponti koltségvetésbél nyijtott tdmogatdst a nemzetiségi dnkormdnyzat
kizarélag nemzetiségi kizfeladatai ellatdsdra haszndlhatja fel.”

Az Njt. 132. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzati gazdalkodas biztonsagaért a
képviselo-testiilet, a szabalyszertiségéért az elndk felel.

A (2) bekezdés alapjan ,, a nemzetiségi onkormdnyzat feladata vagyondnak nemzetiségi
céli felhasznaldsa, lehetdség szerint gyarapitdsa.”

12 A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkoddsinak bonyolito szerve a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda. A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatén beliil, annak figyelemmel kisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozé gazdalkodasi szabélyok betartdsa mellett a
gazdalkodasi feladatait.

1.3 A gazdalkodas folyamatéban a feladatok meghatarozott sorrendje:

1.  kotelezettségvallalas

pénziigyi teljesités
pénziigyi elszamolas rendje (részletezése a V. és VI. pontban)

2. kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

3. akotelezettségvallalasban megjeldlt feladat teljesitésének igazolasa
4.  érvényesités

5. utalvanyozas

6.

7.

2. Kaotelezettségvallalds

2.1 Kotelezettségvallalas a koltségvetési év kiadasi el6iranyzatai terhére fizetési kotelezettség
— {gy kiilonosen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzOdés
megkotésére, koltségvetési tamogatds biztositasara iranyul6 — vallalasarél szolo,
szabalyszertien, irdsban megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalas a koltségvetésben
meghatarozott feladatok ellatasara tett elsé intézkedes.

2.2 Kbotelezettségvallalasra az azokat terhel6 kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
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23

24

2.5

2.6

2.7

2.8

29

2.10

3.1

3.2

eléiranyzatok — szabad eldiranyzat — mértékéig keriilhet sor.
Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét
vagy az Osszeg megdallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapitd kotelezo eldirason alapuld fizetési kotelezettség mindsiil.
A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitésének — a Kormény rendeletében foglalt
kivételekkel — legkésébb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.
A Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatasahoz szolgdlo fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke vagy az ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati
képvisel6 jogosult a szabadon felhasznalhaté koltségvetési kerete erejéig.
Kotelezettségvallalasaiért maga villalja a felel6sséget.
Kotelezettségvallalas  kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utan, {rasban torténhet
jogszabélyban meghatirozott médon. Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményként 200 000 forintot el nem ¢éré kifizetések esetében, ha a vasarlas
készpénz felhasznélasaval torténik, vagy a fizetési szamlarél a szamlavezetd altal leemelt
dij, juttatas esetén.
Kotelezettségvallalas eldtt — a kitelezettséget vallalonak - meg kell gy6zddnie arrél, hogy
a rendelkezésre all6 (fel nem hasznalt, szabad) eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet.
A kotelezettségvallalas dokumentumai:

- éru vagy szolgaltatas megrendelésérol elkiildott és visszaigazolt megrendelés,

- palyazati uton odaitélt tiamogatasrol sz6l6 dontés alairt dokumentuma,

- jovéhagyott feladat megvalositasa érdekében kotott szerzodés,

- tamogatasi, egyiittm{ikodési megallapodds, megbizasi szerzO6dés  alairt

dokumentuma.

Kovetelés — bevétel — eldirds dokumentumai:

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésére tett intézkedés,

- tamogatési palyéazat, szerzodés, megéllapodas.
A kotelezettségvallalasrol sz616 iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkésziteni (pl.
szerzbdés, megrendelés), egy példanyat 4t kell adni a Koltségvetési és Pénziigyi
Iroddnak. Elézetes kotelezettségvallaldsnak mindsiil a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testilletének iilésén szilletett dontés, az err6l sz6l6 hatarozatot is at kell adni a
Nemzetiségi Onkormanyzat adminisztracios feladatait ellatd referens utjan a
Koltségvetési és Pénziigyi Irodanak.

3. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyz6 felhatalmazaséval a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda erre kijeldlt koztisztviseldje jogosult, akinek a
felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoka
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. A
pénziigyi ellenjegyzésre a megbizast a keriileti Onkorményzat jegyzdje irasban adja meg.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult feladata meggy6zoédni arrol, hogy a szabad
eléiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
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3.3

3.4
3.5

3.6

3.1

3.8

3.9

3.10

3.11

biztositott, és a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabélyokat.

A megkotott visszterhes szerzodésnek, adott megbizésnak, megrendelésnek, vagy mas

hasonlé visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazé okiratnak az éltalanos

adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:

- a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzOinek meghatarozasat,
hatéridejét,

- a kifizetend$ Osszeget vagy a szdmlazés alapjaul szolgdlo egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

- a kifizetés hatéridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,

- jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott visszterhes
szerzbdés esetén tartalmaznia kell a szervezet képviselGjének nyilatkozatat arra
vonatkozéan, hogy 4tlathaté szervezetnek mindsiil.

A pénziigyi ellenjegyz0 az ellenjegyzés tényét a keltezéssel ellatott alairasaval igazolja.
Amennyiben a pénziigyi ellenjegyz6 véleménye szerint a kotelezettségvallalas nem
szabalyos, akkor koteles a szabalytalansagra felhivni a Nemzetiségi Onkorményzat
elnokének figyelmét.
Ha az elnok a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a
pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényr6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletét tajékoztatni.
A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvéantartasba vételérdl, €s a
kotelezettségvallalds értékébdl — az Avr. 46. §-aban foglaltakkal &sszhangban — a
koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eléirdnyzatait terheld rész lekotésérol. A
kotelezettségvallalasok nyilvantartisa a Saldoban biztositott, amelynek vezetésére a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda ezen feladattal megbizott koltségvetési és pénziigyi
referense jogosult.
A kotelezettségvallalas értékének meghatérozaséhoz szamba kell venni az abbol
szArmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilén jovébeli nyilatkozattél fligg.
Ha a fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerii gazdalkodas mellett — redlis
legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell feltételezni. Hatirozatlan idére vdllalt
kotelezettség értékét a koltségvetési évben €s az azt kovetd harom éven keresztiil
szarmaz6 fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek esetén, illetve azon

200 000 forint alatti készpénzes vasarldsok esetcben, ahol nem volt irasbeli

kotelezettségvallalas, a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a

kifizetés Osszegét nyilvantartasba felvenni, a szabad eldiranyzatokat a kifizetések

osszegével csokkenteni.

A kotelezettségvallalds modosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul

gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepld adatok modositasarol, torlésérol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak ellenjegyzésével megbizott

személyt és a kotelezettségvallalas nyilvantart6jat a hatélyos Budapest XVI. Kkeriileti

12



4.1

4.2

= |

52

3.3

54

e

Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési,
valamint érvényesitési rendjének szabalyzatarol szolo jegyzoi utasitds tartalmazza.

4. A kotelezettségvillalisban megjeldlt feladat teljesitésének igazolisa

A teljesités  igazoldsdval kapcsolatos  feladatok — elvégzésére  jogosult a
kotelezettségvallalasok 6sszes csoportjahoz kapesolodoan az elndk altal irdsban kijeldlt
személy. A ,Megbizdst a teljesitésigazolasi feladatok ellatasira™ egy eredeti példanyat a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda 6rzi. A teljesités igazoldsa a kiadés utalvanyozasa elott
torténik.

A teljesités igazolésa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a Kkifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

- A teljesités igazolasa a szdmlan a teljesités igazolasinak datumaval és a
teljesitésigazoldsra jogosult személy aldirdsdval torténik a teljesités tényére
torténd utalas megjeldlésével.

- Az elnok 4altal irasban megbizott teljesités igazolonak abban az esetben is
igazolnia kell a teljesitést, ha nem tortént elozetes kotelezettségvallalas, ennek
jogszerli megtételéhez a Koltségvetési és Pénziigyi Iroddn irasban megbizott
pénziigyi ellenjegyzd nyujt szakmai segitséget.

5. Ervényesités

Az érvényesités feladatat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda, ezen beliil az iigyrendben,
illetdleg munkakori leirasban e feladattal felhatalmazott  pénziigyi-szamviteli
szakképesitéssel rendelkezo személy végzi.
Az érvényesités soran ellenérizni kell az Osszegszerliséget, meg kell vizsgélni, hogy a
megel6z0 iigymenetben az Aht., az Ahsz. és e Kozigazgatasi Szerzddés eldirasait
megtartottak-e, tovabba vizsgalni kell a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat:

- akotelezettségvallalas alapjan megtorténhet-e a teljesités,

- amegrendelt szolgaltatast elvégeztek-e,

- a szamléazas megfelelo-e, szabalyszerl-e és szimszakilag megfelel-e,

- afedezet rendelkezésre all-e.
Ha az érvényesitd a jogszabélyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt
jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kovetben az
utalvanyoz6 erre irasban utasitja.
Az érvényesités az 5.2 pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti,
amelyet az okmanyra vezetett zaradékban kell rogziteni. A zaradék tartalmazza a
megallapitott dsszeget és a konyvviteli elszamolasra vonatkozé fokonyvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiéllitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesitd lehet a Nemzetiségi Onkormanyzat
barmely tagja is). A befogadott és kibocsatott szamla, szamlat helyettesité okmany,
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5.6

5.7

5.8

6.1

6.2

6.3

alakilag és tartalmilag is meg kell, hogy feleljen a mindenkor hatalyos éltaldnos forgalmi
ado torvény eldirdsainak (kiilfoldi bizonylat esetén a kibocsaté honossiga szerint
iranyad6é nemzeti jogszabalyoknak is), valamint az Eurépai Unié altal eldirt tartalmi és
formai kdvetelményeknek.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozésa elétt torténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelolést és az
érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

A kiadasi szamlakat a ,Teljesitését igazolom™ szoveggel, valamint az elszamolas
jogalapjat tanusité hatarozat szaméval (mely programhoz lett felhasznélva), valamint
datum, aldiras és a Nemzetiségi Onkorményzat hivatalos kérbélyegzdjével kell ellatni. A
fentiek alapjan a nem megfeleld bizonylatokat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda nem
fogadja be, és nem keriil elszdmolasra.

Az érvényesitést végz6 és szakmai teljesitést igazoldé személy nem lehet azonos. Az
érvényesitésre a jegyz0 felhatalmazasaval a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda erre kijelolt
koztisztviseldje jogosult, akinek a felsOoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az érvényesitésre a megbizast a Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi Iroddjanak vezetdje irasban adja meg.

6. Utalvinyozas

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési kiadasainak, bevételei beszedésének
elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozas) a Nemzetiségi Onkorményzat elnske vagy
az éltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkorményzati képvisel6 jogosult.

Az utalvanyozisra csak az érvényesités utan keriilhet sor. Az utalvanyozis irasbeli
rendelkezés.

Az utalvanynak tartalmaznia kell:

- az,utalvany” szot,

- akoltségvetési évet,

- abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- afizetés idépontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz 4llamhéztartasi szdmviteli korméanyrendelet szerinti kényvviteli
szaml4janak szamat €s megnevezeseét,

- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, s

- az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

6.4 Nem kell utalvanyozni:

- akozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolando bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgéltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamldzott éltalanos forgalmi adé rovatain
elszamolandé koltségvetési bevételeket,
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- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat és
kamatbevételeket,

- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

- a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamléarol torténd kifizetéseket.

6.5 A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan

7.1

kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

7. Pénziigyi teljesités

A pénziigyi teljesitésre az érvényesités és az utalvanyozas utén keriilhet sor.

7.2 Osszeférhetetlenségi szabalyok

7.2.1

122

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet, illetdleg az utalvanyozé és a pénziigyi
ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan azonos személy nem lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvéllalasra, utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési, teljesités
igazoldsara iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Térvénykonyv szerint kozeli hozzatartozoja vagy sajat maga javara latna el.

7.3 Alairas minta vezetése

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazolasara jogosult személyek nevérél és alairas mintajarol a Koltségvetési €s
Pénziigyi Irodan vezetnek nyilvantartast. A nyilvantartas vezetéséért a Koltségvetési €s
Pénziigyi Iroda koltségvetési és pénziigyi referens 1. munkakori koztisztviseldje a felel6s.

IV.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT SZAMLAVEZETESE, ADOSZAM IGENYLESE, TORZSKONYVI

1.

NYILVANTARTASA, A MUKODESI ES FELADATALAPU TAMOGATASOK RENDSZERE

Az Njt. 133. §-a alapjan , 4 Nemzetiségi Onkormdnyzat ondllé pénzforgalmi szamlat
vezet. A nemzetiségi oénkormdnyzat az ondllo fizetési szamla nyitdsa sordn a
pénzforgalmi szolgdltatds nyijtasdrol sz6l6 2009. évi LXXV. torvény 18. §-a szerinti
feltételeket teljesiti azzal, hogy létrejottének, illetve a nyilvantartdsba vételére
vonatkozé okmdanynak az illetékes valasztdsi bizottsdg igazoldsa, tovabbad az alakulo
iilés jegyz6konyve mindsiil.” A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat a keriileti
Onkormanyzat altal vélasztott szamlavezet6nél vezeti. Az ©nallo fizetési szamla
nyitasaval, az adoszam igénylésével, valamint a térzskonyvi nyilvantartasba vétellel és
a torzskényvi nyilvantartds adataiban bekovetkezd valtozasokkal kapcsolatos
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feladatokat a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének kell elvégeznie (a valtozast
kovetéen haladéktalanul a jogszabalyi hataridoket betartva). A Magyar Allamkincstar
felé a torzskdnyvi nyilvantartassal dsszefliggd adatszolgaltatast az elndk a Nemzetiségi
Onkormanyzat hivatali kapujan (vagy cégkapujan) keresztiil teljesiti.

. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodési koltségvetési tamogatasban részesil a
mindenkori  koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint. A miikddési
koltségvetési tamogatast a Nemzetiségi Onkormanyzat a Magyar Allamkincstéron
keresztiil sajat folyoszamldjara utalva kapja meg két egyenld részletben. A miikodési
kéltségvetési timogatés felhasznalasat Tamogat6i Okirat rogziti.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatalapu koltségvetési tamogatdsra abban az esetben
valik jogosulttd, ha a fovarosi kormanyhivatal részére elektronikus uton az alairastol
szAmitott 15 napon beliil, de legkésdbb januar 15-éig megérkezik — veszélyhelyzet
idején a vonatkozé jogszabdlyi el6irasoknak megfeleld, egyebekben pedig — a
koltségvetési évet megel6z6 12 hénapban megtartott négy képviselo-testiileti iilésrol
52616 jegyzékonyv, vagy ha a kdzmeghallgatas megtartdsira nem ezek egyikén kertilt
sor, akkor a kozmeghallgatasrol késziilt jegyzokonyv is. A fovarosi kormanyhivatal e
dokumentumokat januar 20-dig elektronikus uton kiildi meg a nemzetiségpolitikaért
megosztott hataskorben felelés miniszterek (a tovadbbiakban: miniszter) részére. A
jegyz6konyvek alapjan a miniszter a helyi nemzetiségi &nkormanyzatok fobb
nemzetiségi feladatokkal kapcsolatos dontéseit értékeli, és megallapitja a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatok tamogatasat megalapozd feladatmutato pontszamot. A
tamogatés fajlagos Gsszege a megallapitott keretosszeg €s az érintett helyi nemzetiségi
onkormanyzatok részére meghatdrozott Osszes pontszam hanyadosaként kertil
meghatarozésra. A feladatalapu tamogatas a megéllapitott feladatmutaté pontszam és a
meghatarozott fajlagos tAmogatasi Osszeg szorzata. A Nemzetiségi Onkormanyzat az
elnyert feladatalapu koltségvetési tamogatast a Magyar Allamkincstaron keresztiil sajat
foly6szamldjéra utalva kapja meg, melyet a nemzetiségi kozfeladatok ellatasdhoz
kozvetlenill kapcsolodo koltségek finanszirozasara hasznalhat fel figyelembe véve a
Tamogat6i Okiratban rogzitetteket.

A Tamogato6i Okiratok kézlése a miniszter honlapjan tortén6 kozzététellel valosul meg.

A mitkddési koltségvetési tamogatds a koltségvetési évben december 31-éig, a

feladatalapt koltségvetési tamogatas a koltségvetési évet kovetd év december 31-éig

hasznalhat6 fel.

A Nemzetiségi Onkorményzat mind a miikodési koltségvetési tamogatas, mind a

feladatalapu koltségvetési tamogatas felhasznalasarol beszamol6t nyujt be a tdmogatd

részére. A tamogat6 a beszamolé elfogadasarol a honlapjan torténd kozzététellel értesiti

a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A feladatalapu tdmogatas felhasznalasardl az elndk elSterjesztést nyujt be a Képvisels-

testiiletnek. Az elszamolas elkészitését az elndk a Koltségvetési €s Pénziigyi Iroda

segitségével allitja Ossze.
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V.
VAGYONI ES SZAMVITELI NYILVANTARTAS, ADATSZOLGALTATAS RENDJE

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartésait a keriileti Onkormanyzat nyilvéantartasaitol elkiilonitetten vezeti.
Az Avr-ben meghatirozott adatszolgéltatis sordn szolgéltatott adatok valddisdgéért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezOségért a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felelds.
Banki be- és kifizetések, atutalasok
A bankszémla kivonatokat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda kapja, feldolgozza és
megdrzi. A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda a Jegyzéi Iroda munkatirsai
kozremiikodésével minden negyedévet kovet honap 15-éig tajékoztatja a Nemzetiségi
Onkormanyzatot a pénzforgalmi egyenlegérol.
A Nemzetiségi Onkormanyzat banki Gton teljesitendé kifizetéseihez a megfelelden alairt
és lebélyegzett, kitoltott tutalasi megbizast a megfeleld bizonylattal és utalvanyozassal
kell a Koltségvetési és Pénziigy Irodara atadni. Az Iroda munkatarsai a leadast kovetd
munkanapon (ez altalaban a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank fel¢ az atutalast.
Kérésre, a bevétel bankszamlara torténd megérkezésérol, a Koltségvetési és Pénziigyi
Iroda tajékoztatast ad. A banki titon érkezé bevétel bizonylatat a havi elszamolaskor kell
atadni.
A készpénzes kifizetések - elolegekkel torténd elszamolas rendjét a Szamviteli Politika
mellékletét képezd Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza. A Kozigazgatasi Szerzodés 1.
szamu fiiggeléke a pénzkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tudnivalokat tartalmazza.
Magancélu telefonhasznalat
A mindenkori érvényben 1évé SZJA torvény alapjan kell megfizetni a telefonszolgéltatas
magéncéli hasznalata miatt fizetend6 jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizetot
terhelé kiadas 20 szazaléka, amely a magincélu hasznalat Osszege. A szamfejtést a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda koltségvetési és pénziigyi referense végzi.
Maradvény felhasznélasa
Az elézd évi koltségvetési maradvany terhére torténd kifizetésekhez (akar banki, akar
készpénzes) mellékelni kell a maradvany felhasznalasarol szolé képviseld-testiileti
hatérozatot és a tételek felsorolasat. Célszerli az elszamolasokon a kotelezettségvallalas
szempontjabol sszetartozo bizonylatokat csoportositani.
A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda ellendrzésre atveszi az elszamolasokat. A pénziigyi €s
szamviteli szabalyoknak megfeleld bizonylatokrol dtvételi elismervényt készit, és a
targyhavi konyvelésben feldolgozza, a nem megfelelé elszamolast visszajuttatja a
Nemzetiségi Onkorményzat részére. Az eléz6 évi maradvany felhasznalasi hatarideje
targyév junius 30. napja.
Bevételekkel kapesolatos bizonylatok
Az 4llami és az oOnkorményzati tdmogatdson kivil realizalt bevételek bizonylatai
lehetnek:

- tAmogatasi szerzddés (mas vagy mas nem allami szervezettdl kapott

tamogatashoz)
- értesités palyazati 6sszeg atutalasarol
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- szabdlyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dij, stb.)

- banki készpénz befizetés bizonylata

- bevételi pénztarbizonylat
Kiadéasokkal kapcsolatos bizonylatok

- tamogatasi szerzodés

- személyi juttatasok kifizetésének bizonylatai

- szabalyos szamla

- belfoldi vagy kiilfoldi kikiildetési rendelvény

- utnyilvantartas

- kiadasi pénztarbizonylat

- atvételi elismervény
Az atvételi elismervény onmagéban csak a képviselknek jogszabaly alapjan adhat6 helyi
utazasi koltségtérités esetében fogadhaté el, a tamogatasi szerz8désnek viszont
készpénzes kifizetés esetén kotelez6 melléklete.
Személyi jellegli juttatasok kifizetésének bizonylatai
alkalmazasi okirat, megbizasi szerz0dés (a teljesités igazolasaval)
intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseli tiszteletdijak kifizetéséhez,
nyilatkozat az adéeléleg és a jarulékok megéllapitasahoz,

- bankszamlaszam vagy lakcim kozlése a kifizetéshez.
Személyi juttatdsok szdmfejtése csak nyilatkozat, igazolds és azonositd adatok kozlése
alapjan torténhet.
A személyi jellegli kifizetéseket csak és kizdrolag a bruttd dsszeg megadasaval lehet
szémfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjan torténhet.
Az intézkedés atvétele utan a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda 3 (hdrom) munkanapon
beliil (zarasi iddszak kivételével) elvégzi a szamfejtést, és értesiti a Nemzetiségi
Onkorméanyzatot.

VL
PENZELLATAS, BANKSZAMLAREND
1. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd allami tamogatdsokat a IV. pont tartalmazza.
Ezen kivill a Nemzetiségi Onkorményzat a keriileti Onkormanyzattél palyazat Gtjan
nyerhet tamogatast. A palyazatokat a Koznevelési, Kulturalis, Sport, Ifjuség- €s
Gyermekvédelmi Bizottsag irja ki, a tamogatas utalasara a Tamogatasi Szerzddés
alirasat kovetéen keriil sor. A tamogatds elszdmoldsira vonatkozd szabdlyokat a
Tamogatasi Szerzédés tartalmazza. Abban az esetben, ha a timogatas nem a tdmogatasi
célnak megfelelden keriilt felhasznalsra, azt vissza kell fizetni a keriileti Onkormanyzat
szamléjara.
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Pl

2. Bankszimlarend

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodaséval 6sszefliggd pénzforgalmat a Nemzetiségi
Onkormanyzat 6néll6 fizetési szimlajan bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog a
Nemzetiségi Onkorményzat elndkét és az altala meghatalmazott személy(eke)t — a banki
alairas/bejelentés szerint — illeti meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat bankszamljaba valé betekintési joga csak a mindenkori
Nemzetiségi Onkormédnyzat elnskének és a jegyzd altal megbizott kdztisztviselonek van.
A pénzforgalomrél a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke koteles tajékoztatni a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletét. A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda
biztositja, hogy a szémviteli ¢és analitikai nyilvantartds sordn a Nemzetiségi
Onkorményzat bevétele, kiadasa, maradvanya elkiilonitetten kimutatisra keriiljon,
megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételeit.

VII.
A VAGYONTARGYAK KEZELESENEK RENDJERE VONATKOZO SZABALYOK

A Nemzetiségi Onkormanyzat nagy értékii vagyontdrgyair6l a nyilvantartist a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda vezeti. A vagyontargyak felvételéhez szikséges
dokumentacidkat, informaciokat, bizonylatokat a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
biztositja.

. A 200 000 forint érték alatti targyi eszk6zokrol, valamint a — személyes hasznalatra —

atadott vagyontargyakrol (mobiltelefon, szamitogép, vasarolt konyvek stb.) analitikus
nyilvantartist a Nemzetiségi Onkorményzat vezeti. A nyilvantartasok tartalmazzak a
megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos vagyonvéltozast.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval valé gazdalkodds a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatdrozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvéltozassal — értékesités
és beszerzés — Osszefliggd kotelezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités ¢€s
ellenjegyzés a III. pontban foglaltak szerint bonyolddik.

. A Nemzetiségi Onkorményzat selejtezésével és leltirozasaval osszefliggd feladatait az

Szt, az Ahsz., valamint a Szamviteli Politika szabélyozza.

VIII.
EVKOZI EGYEB INFORMACIOK SZOLGALTATASA

A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informacidkat a kdzponti
intézkedésektol fiiggben a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda teljesiti, amelyben
kozremiikodik a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke.

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda az Aht-ben eléirt hataridében a Nemzetiségi
Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését, negyedéves idokozi mérlegjelentését,
gyorsjelentését és az éves beszamolot — elektronikus uton — nyujtja be a Magyar
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1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez. Ezeket papir alapon is el kell késziteni —
d.e a Magyar Allamkincstairnak nem kell elkiildeni —, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke és a Hivatal Koltségvetési és Pénziigyi Iroddjanak koltségvetési
és pénziigyi referens 3 munkakéri koztisztviseldje irja ala.

. Az aléiras hataridében torténd megvalosulasa érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke koteles egyiittmiikddni a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda referensével.

IX.
BELSO ELLENORZES, FELELOSSEG

A Nemzetiségi Onkormdanyzat szamviteli nyilvantartdsanak ellendrzése a Hivatal
szervezetéhez tartozo fliggetlenitett belsd ellendrzés feladatat képezi.

. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak biztonsigaért, a képviseld-testiilet
szabélyszerliségéért az elnok felel. A veszteséges gazddlkodas kévetkezményeiért a
keriileti Onkormanyzat nem tartozik feleldsséggel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak hatékonysagi és gazdasdgossagi
vizsgalatdra csak Budapest Fovaros Korményhivatala és az Allami Szamvevoszék
jogosult.

A Nemzetiségi Onkorményzat a rendelkezésre allo lehetdségekkel a célhoz kotottség €s
a takarékosség szellemében él.

X.
VEGYES RENDELKEZESEK

1. A koltségvetés tervezésével, végrehajtasival kapcsolatos feladatok, hataridok
Osszegzése

A kozéptavi tervezés keretében az Aht. 29/A. § alapjan legkésdbb a koltségvetési
hatérozat elfogadasaig hatdrozatban éllapitja meg a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat
bevételeinek és a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhaté Osszegét.
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérdl a jegyzd altal elokészitett koltségvetési
hatrozat-tervezetet az elndk a kozponti koltségvetésrél sz6lo torvény hatalybalépését
kovetd negyvendtddik napig nyujtja be a képviselé-testiiletnek, ezt kdvetden hoz
hatarozatot a koltségvetésrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat zrszamadésarol a koltségvetési évet kovetd otodik honap
utols6 napjaig kell a hatarozatot jovahagyni.

Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eldiranyzatainak modositasarol, ha szitkséges,
negyedévente.

A Nemzetiségi Onkorményzat és a keriileti Onkormanyzat kdzott létrejott Kozigazgatasi
Szerzédést szitkség szerint, altaldnos vagy idékozi valasztas esetén az alakuld iilést
kévetd harminc napon beliil kell feliilvizsgalni.
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2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kotelezettségei

Az elemi koltségvetést a nemzetiségi Onkorményzati koltségvetési hatdrozattervezet
képviselo-testillet elé terjesztésének hatéridejét kovetd harminc napon belil kell
benyujtani, a benyujtas elott azt az elndknek ala kell irnia.

Nemzetiségi Onkormanyzat havi pénzforgalmi jelentését targyhot kovetd hoénap 20-4ig az
elndknek ala kell irnia.

Nemzetiségi Onkorméanyzat negyedéves idokozi mérlegjelentését negyedévet kovetd
hénap 25-éig az elndknek ald kell irnia.

Nemzetiségi Onkormanyzat éves beszamolojat a targyévet kovetd év februar 25-éig az
elndknek ala kell irnia.

A Magyar Allamkincstar részére készitett kételezé adatszolgaltatasok dokumentumainak
nyilvéantartdsérél a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda gondoskodik.

XI.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Szerzédd felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamolo €s az éves
koltségvetési terv elkészitése sordn jelen Kozigazgatasi Szerzodésben rogzitett eljarasi
rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa soran az
egyiittmitkodés szabalyait kdlcséndsen betartjak.

2. A Kozigazgatasi Szerz6dést sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az

alakulé ilést kovetd harminc napon beliil kell feliilvizsgilni és szikség szerint
médositani kell vagy uj kozigazgatasi szerzodést kell kotni.

3. A Kozigazgatasi Szerzdés az alairds napjatdl 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e

napt6l kezdve kell alkalmazni. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Felek kozott 2019.
november 24-én kelt egyiittm{ikddési megallapodas.

Budapest, 2021. februar hé ... nap

.............................................................................................

Kovacs Péter e

Budapest Fovaros Budapest Foévaros
XVI. keriileti Onkormanyzat XVI. keriileti ......... Onkormanyzat
polgarmestere elndke
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

FUGGELEKEI
. sz. figgelék Pénzkezeléssel kapesolatos legfontosabb tudnivaldk
. sz. fuggelék Eldleg - Utalvany
. sz. fliggelék Megbizas Koltségvetési és Pénziigyi Iroda részére
. sz. fuiggelék Elszdmolas dologi kiaddsokhoz
. sz. fiiggelék Koltségvetési hatarozat mellékletének tartalma
. sz. figgelék Szamviteli Politika
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1. sz. fliggelék

PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS LEGFONTOSABB TUDNIVALOK

A hazipénztar kialakitdsarol és a pénzforgalom kezelésérdl szol6 szabalyokat az
dllamhaztartasrol szolo torvény, a szamviteli torvény ¢és a 368/2011 (XIL31.)
Korményrendelet alapjan allapitjak meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda kezeli.
Készpénzes be- és kifizetéseket megfeleléen érvényesitett, pénziigyileg ellenjegyzett és
utalvanyozott bizonylatok megléte esetén teljesiti a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda. A
teljesitett be-és kifizetésekrol kiallitja a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat.

I. A készpénz (eloleg) felvétel modja

A felvenni kivant készpénzt a Nemzetiségi Onkormanyzat a folydszamlajahoz tartozé
bankkartya vagy csekkfiizet segitségével felveszi, majd még aznap beviszi a Polgarmesteri
Hivatal 4ltal kezelt Nemzetiségi Onkormanyzat Hazipénztardba bevételezés céljabol a banki
bizonylattal egyiitt. Ezt kdvetéen az Osszeg elblegként felvehetd a hazipénztarbol, illetve
kifizetésre hasznélhato.

A készpénzfelvételnél szigortan igazodni kell a Polgarmesteri Hivatal Hézipénztiranak

pénztari éraihoz.

Az eldleg felvételéhez sziikséges nyomtatvanyok
1. Eléleg - Utalvény (2. sz. fliggelék)
2. Megbizas Koltségvetési és Pénziigyi Iroda részére a kifizetésrél (3. sz. fliggel€k)

II. Felvett elélegek elszamolasi hatirideje

Evkozben az elszamolasra kiadott ellegekkel valé elszamolas hatéarideje esetenként keriil
meghatérozasra, azonban 30 naptéri napnal hosszabb nem lehet. Amennyiben az elszamolas
hatérideje nem munkanapra esik, ugy az azt megel6z6 pénztéri napon kell elszdmolni.

Ev végén december 20-ig kell elszdmolni a felvett dsszegekkel a Koltségvetés és Pénziigyi
Irodan. Eléleget a kivetkezo évre dtvinni nem lehet.

Egy személynél egy iddben csak egy eldleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszamolasra ujabb
5sszeget vesz fel, a kordbban felvett Osszeggel akkor is el kell szamolnia, ha az annak
elszamolasra kikotott véghatarideje még nem érkezett el.

Ujabb sszeget elszamolasra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszamolasra kiadott 9sszegeket
nyilvantartd személy (pénztaros) igazolja, hogy a pénz felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

I11. El6legekkel torténd elszamolas
A felvett eléleggel a hazipénztarban megjelolt hatariddig el kell szamolni, a fel nem hasznalt

Osszeget a pénztaros bevételezi a hazipénztarba, vagy az elszamolasra kotelezett befizeti sajat
bankszamlajara.
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Ha az elszamolésra kotelezett az el6irt hataridére a felvett 6sszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor érvényben 1évé SZJA térvény szerint a kifizetd éltal magédnszemélynek adott, 30
napot meghaladdan fennéllo6 elszamolasi eldleget a kamatkedvezmény miatti ad6 terheli.

Az elszamolds sordn a teljes kiadott el6leget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen
felhasznalt sszeget kell kiadasba helyezni.

Az eléleg felvevéje elszamolasi hatarid6 eldtt legalabb két nappal leadja elszdmolasra a
szamldkat a Koltségvetési és Pénziigyi Irodara az elokészité pénztarba torténd rogzités miatt,
valamint érvényesités végett. Az elszamolds tartalmazza az el6legbdl teljesitett kifizetések
szamlabizonylatait.

Minden eredeti kiadasi szamléra ra kell vezetni:
o mely tamogatési keret felhasznalasara vonatkozik, (hatarozat szam)
o Teljesitését” igazolom™ felirattal, utalvanyozé aldirasaval, datummal, bélyegzd
lenyomataval,
e esetlegesen a szamla masolatra r4d kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, amelyet az utalvinyozé az aldirdsdval ¢és bélyegzd
lenyomatéval hitelesit.

A tartalmilag és alakilag nem megfelel6 szamlak nem keriilnek elszdmolasra.

Az elszamoldshoz kitéltendé nyomtatvinyok

1. Koltség elszamolasi utalvany

2. Elszamolas dologi kiadasokhoz (4. sz. fliggelék)

3. Kiilfsldi szdmldk hivatalos forditdsa (a szamldn szerepelnie kell a vevd neve,
szamlaszam, ad6szam, jogszabalyban meghatdrozott kovetelményeknek kell
megfelelnie a forditasnak is)

4. Kiilfoldi kikiildetési, illetve belfoldi nyomtatvany

Amennyiben azonos jogcimen tobb bizonylat alapjan fizet be a hézipénztarba a
Nemzetiségi Onkormanyzat, a bevételezéshez sziikséges nyomtatvanyt kell kitSlteni.

A

A felvett elélegekkel a hazipénztdrban, az alabbi iddpontokban lehet elszémolni, elézetes
egyeztetés utan.

Hétfo 15,00 — 17,00 ordig
9,00 — 10,30 és

Szerdn 15,00 — 16,00 6réig

Péntek 9,00 — 10,30 6raig
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2. sz. fiiggelék

ELOLEG
Budapest XVI. kertileti
Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési év: 20 .
Utalvany
Felhivom, hogy: dologi/személyi/felhalmozasi kiaddsok c€ljabol ....................... részére,

— utélagos elszamolasi kotelezettsége mellett

.....................................................

Az eléleg elszamolasi hatérideje:

Budapest

Pénziigyi ellenjegyz0 Utalvanyozé
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Budapest Fvaros XVI. keriileti SSte
Onkormanyzat

Koltségvetési és Pénziigyi Iroda
Nyiriné Kovécs Ildiké
Irodavezet6 részére

Tisztelt Irodavezetd Asszony!

........................................................

forint kifizetésérél intézkedni sziveskedjen.

Budapest,

Ph.

napjan

e

3. sz. fiiggelék

Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
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4. sz. fliggelék
ELSZAMOLAS DOLOGI KIADASOKHOZ

Gazdilkods megnevezése Budapest Fovaros XVI. keriileti ......... Onkorményzat ~ Koltségvetési év:
Szervezet: 20 .

Sorszam Szamla

kelte szama végosszege kerekités megjegyzes

Athozat:

O oo | o] w| & W B =

,_
(=]

—
—

p—
LS

=
W

—
=

[
wn

(=2}

17

Osszesen / atvitel:

Felvett eldleg Az elszamolasban szerepld fokonyvi szamlak alapjan a

Felhasznalt osszeg (-): P soprvegetTe SoL Ul - Ft-ot, azaz

Elszamolasi 0 [ e e T
killonbozet:

Ft-ot utalvanyozom.

Budapest,
ellenjegyzd PH.

utalvanyozo
A bizonylatot szamszakilag, alakilag és tartalmilag ellenGriztem. Ervényesitve, pénztarban elszamolhat.

Budapest, év hé nap
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5. sz. fuiggelék
Koltségvetési hatarozat mellékletének tartalma

- .
5 . - 1.1. melléklet a ... / 20... ( ... ) onkormanyzati hatarozathoz
Budapest Févaros XVI. keriileti .............. Onkormsdnyzat
20... EVI KOLTSEGVETESENEK PENZUGYI MERLEGE
BEVETELEK

1. sz. rdbldzat Forintban!

'y Bevételi jogeim 20, ewibiningier | msiondteingn | OMCENEMIS
szdm feladat
1 2 3 4 5

1. Onkormanyzat mikddési timogatdsai (1.1.+...+.1.5.)
1.1. Nemzetiségi 6nkormanyzat mikodésének altalanos tdmogatasa
1.1./4. 1.1.-bél feladatalapu timogatds

1.2, Helyi 6nkormanyzati tamogatds

1.3. Kozmivelddési tevékenység mikodési tamogatdsa

1.4. Kozmiivelddési tevékenység intézményi kiegészitd tamogatasa
1.5. Egyéb tamogatas

2: l\’l-iikﬁdési céla tﬁmogah’zsok allamhdztartison beliilrél
3. Felhalmozasi céla tdmogatisok dllamh#ztartdson beliilrél
4. Miikddési bevételek

5. Felhalmozdsi bevételek

6. Miikodési céli dtvett pénzeszkdzdk

7. Felhalmozisi céli dtvett pénzeszkozok

8. KO LTSEGVETESI BEVETELEK O SSZESEN: (1+...47)

9. Finanszirozdsi bevételek (9.1.+...4+9.5.)

9.1. Hitel-, kolcson felvétele allamhaztartason kivilrél

9.2 Ertékpapirok bevaltasa, értékesitése

93. El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele

9.4. El6z6 évi vallalkozasi maradvany igénybevétele

9.5. Betétek megszintetése

10. Adéssaghoz nem kapesol6dé szdarmazékos iigyletek bevételei
11. FINANSZIRO ZASI BEVETELEK OSSZESEN: (9.+10.)

12. BEVETELEK O SSZESEN: (8.+11.)
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KIADASOK

2. sz. tdbldzat Forintban!
. Kiadisi jogeimek 20...év elgirinyzat | Kotelezd feladar | Omént villalt
szAm feladat
1 2 3 4 3
1; Miik&dési koltségvetés kiadasai (1.1+..+1.6.)
1 Személy1 juttatdsok
1.2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado
k3 Dologi kiadasok
1.4. Ellatottak pénzbeli juttatasai
1.5. Egyéb mikodési célu kiaddsok
1.6. Tartalékok
1.7: 1.6.-bol - Altalanos tartalék
1.8. - Céltartalék
[ Felhalmozdsi koltségvetés kiaddsai (2.1.+2.2.42.3)
2.1. Beruhazasok
2.2. Felujitasok
23. Egy¢b felhalmozasi kiadasok
3. KO LTSEG VETFSI KIADASO K OSSZESEN (1+2)
4. Finanszirozdsi kiadasok (4.1.+...+4.4.)
4.1, Miik 6dési céla finanszirozasi kiadasok
42, Felhalmozasi céli finanszirozasi kiadasok
43, Ad6ssaghoz nem kapcsolodo szarmazékos tgyletek
5. KIADASOK OSSZESEN: (3.+4.)
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I. Miikodési céla bevételek és kiadasok mérlege

Forintban!
Bevételek Kiadasok
Sor- T -
... évi ee €Vi
szam Megnevezés e1birAnyzat Megnevezés nr—
1 2 3 4 5
1. Onkormanyzatok mikodési tamogatasai Személyi juttatasok
0 Miikddési céli tamogatasok allamhéztartéson beliilrél Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzéjarulasi ado
3. Miikodési bevételek Dologi kiadasok
4, Miikodési céli atvett pénzeszkozok Ellatottak pénzbeli juttatésai
5. Egyéb miikodési céli kiadasok
6. Tartalékok
7
8.
9.
10.
11.
12.
13. Koltségvetési bevételek dsszesen (1.+...+12.) Koltségvetési kiaddsok dsszesen (1.+...+12.)
14. Hidny belsé finanszirozdsanak bevételei (15.+..+18. ) Ertékpapir vasarlisa, visszavisarlasa
15. Koltségvetési maradviny igénybevétele Likviditasi célu hitelek torlesztése
16. Vallalkozasi maradvany igénybevétele Rovid lejaratu hitelek torlesztése
17. Betét visszavonasabol szarmazo bevétel Hosszi lejarata hitelek torlesztése
18. Egyéb belsd finanszirozasi bevételek Kolcson torlesztése
19. Hidny kiilsé finanszirozdsdnak bevételei (20.+... +21.) Forgatasi céla belfoldi, kulfoldi értékpapirok vasarlasa
20. Likviditasi céla hitelek, kolcsonok felvétele Betét elhelyezése
21. Ertékpapirok bevételei Kozponti, irdnyit6 szervi timogatas
22. Miik&dési céla finanszirozdsi bevételek Gsszesen (14.+19.) Miikddési céla finanszirozasi kiadiasok dsszesen (14.+...421.)
23. | BEVETEL OSSZESEN (13.422.) KIADASOK OSSZESEN (13.+22.)
24. Koltségvetési hidny: Koltségvetési tobblet:
25. Brutté hiiny: Brutté tobblet:
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IL. Felhalmozisi céli bevételek és kiadisok mérlege

r

Forintban!
Bevételek Kiaddsok
mar 20... évi i
szam Megnevezés TSI Megnevezés ﬂ;iﬂl:;né;:“
1 2 3 4 5
1. Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason belilrél Beruhazasok
2 1.-bd1 EU-s tamogatés 1.-bd1 EU-s forrasbol megvalosulé beruhdzés
3 Felhalmozasi bevételek Felujitasok
4. Felhalmozasi céli atvett pénzeszkozok atvétele 3.-bol EU-s forrasbol megvalosulo feldjitas
3. 4.-bd1 EU-s tamogatas (kozvetlen) Egyéb felhalmozasi kiadasok
6. Egyéb felhalmozasi céli bevételek
7.
8.
9.
10.
11.
12. Koltségvetési bevételek Gsszesen: (1.43.44.46.+...+11.) Kiltségvetési kiaddsok dsszesen: (1.+3.45.+...+11.)
13. Hidny belsé finanszirozds bevételei (14+.. +18) Erlékpapir vasarlasa, visszavasarlasa
14. Koltségvetési maradvany igénybevétele Hitelek torlesztése
15. Vallalkozasi maradvany igénybevétele Rovid lejarati hitelek torlesztése
16. Betét visszavonasabol szarmazo6 bevétel Hosszi lejarata hitelek torlesztése
17. Ertékpapir értékesitése Koleson torlesztése
18. Egyéb belsd finanszirozasi bevételek Befektetési céli belfoldi, kilfoldi értékpapirok vasarlasa
19. Hidny kiilsé finanszirozdsdnak bevételei (20+... +24 ) Betét elhelyezése
20. Hossz( lejaratu hitelek, kolcsonok felvétele Pénzilgyi lizing kiadasai
21. Likviditasi céla hitelek, kolcsonok felvétele
22, Rovid lejarati hitelek, kolesonok felvétele
23. Ertékpapirok kibocsatésa
24. Egyéb kils finanszirozasi bevételek
25, Felhalmozési céli finanszirozdsi bevételek dsszesen Felhalmozdsi céli finanszirozdsi kiaddsok Gsszesen
(13.+19.) (13.+...4+24.)
26. BEVEIEL O SSZESEN (12425) KIADASOK O SSZESEN (12+425)
27. Kﬁlwtési hidny: Kﬁltsigvetési tobblet:
28. Brutt6 hidny: Brutté tibblet:
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Beruhizisi (felhalmozisi) kiaddsok eldirinyzata beruhizisonként
i | Forintban!
Kivitelezés . .
Beruhfzds megnevezése Teljes kiltség kezdési és 20... évi I;?ré év ; 20";:":?“'
befejezési éve ¢ i FEiarges
1 2 3 4 5 6=(2-4-5)
OSSZESEN: t
Felujitasi kiadisok elbirdnyzata feldjitisonként
' o Forintban!
Kivitelezés 20... évi 20... év utni
Felujitds megnevezése Teljes koltség kezdési és 20... évi s b
< : eldiranyzat sziikséglet
befejezési éve
1 2 3 4 5 6=(2-4-5)
f—
(OSSZESEN: E

zoy1pzo4p1oy 11DzAupuLIOYUQ () '"g.z Y
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) 4 melléklet a../20.. ( ... ) 6nkormdnyzati hatdrozathozj

Budapest Féviros XVL. Kerilleti .............. Onkorményzat adéssigot keletkeztetd
iigyletekbél és kezességvallalasokbodl fenndll6 kitelezettségei
r Forintban!
Sor- MEGNEVEZES Evek Osszesen
szam (6=3+415)
20... év 20... év 20... év
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4,
5.
6. |OSSZES KOTELEZETTSEG
' 5. mellékleta .../ 20... ( ... ) dnkormdnyzati hatdrozathoz
r

Budapest Févaros XVI. keriileti .............. Onkorményzat sajit bevételeinek
részletezése az adéssagot keletkeztet6 iigyle tbol szirmazé targyévi fizetési
kotelezettség megallapitisihoz

r Forintban!
RS Bevételi jogcimek 20... évi eléirdnyzat
szam
1 2 3

Onkormanyzati vagyon ¢s az oOnkormanyzatot megilletd vagyoni értéka jog
L | értekesitésébsl és hasznositdsabol szarmazé bevétel

2. |Osztalék, koncesszids dij és a hozambevétel
Térgyi eszkdz és az immaterialis joszag, részvény, részesedés, vallalat
3. | ertekesitésébol vagy privatizéciobol szirmazo bevétel

4. |Birsag-, potlék- és dijbevétel

5. |Kezesség, illetve garanciavallalassal kapcsolatos megtériilés
SAJAT BEVETELEK OSSZESEN*
*Az adossagot keletkeztetd tgyletekhez torténd hozzdjarulds részletes szabalyairél szélé 353/2011. (XIL1.31.) Korm.
rendelet 2.§ (1) bekezdése a]apjém. . B - - -
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Budapest Févaros XVI. ke riile ti
keletkeztet6 fejlesztési céljai

6. melléklet a .../ 20... ( ... ) nkormanyzati hatdrozathoz

Onkorményzat 20... évi adéssdgot

--------------

Forintban!
Sor- . . . . z
Fejlesztési cél leirdsa Fejlesztés varhato kiaddsa

szam

1 2 3

1.

2

3.

4. |ADOSSAGOT KELEIKEZTET® UGYLETEK VARHATO EGYUTTES OSSZEGE
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Eurdpai uniés témogatais‘sjal megvalésulé pmjekfei( |
_bevételei, kiaddsai, hozzdjarulisok

EU-s projekt neve, azonositoja:

M SRS S—
{

7. mellékleta ... /20... ( ...) 6_nkorményzdti hatdrozathoz

‘ F or:intban!

Forrisok

20...

20...

20... Osszesen

Sajat ero

- sajdt er6bdl kézponti tdmogatds

EU-s forras

Téarsfinanszirozas

Hitel

Egyéb forras

Forrasok dsszesen:

Kiadésok, koltségek

20...

20...

20... Osszesen

Személyi jellegii

Beruhézéasok, beszerzések

Szolgaltatasok igénybe vétele

Adminisztrativ koltségek

Osszesen:

MEU—s projekt neve, azonbsitéja:

Forintban!

Forrdsok

20...

20...

20... Osszesen

Saijét erd

- sajdt er6bdl kizponti timogatds

EU-s forras

Tarsfinanszirozas

Hitel

Egyéb forras

Forrisok dsszesen:

Kiadasok, koltségek

20...

20...

20... Osszesen

Személyi jellegli

Beruhazasok, beszerzések

Szolgaltatasok igénybe vétele

Adminisztrativ koltségek

(")SSZESGI]:

Tamogatott neve

Hozzijarulas (EFt)

Osszesen:
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1 tdjékoztato tblaa .../ s { an )ug};}cormginyzati hatdrozathoz

| BEVETELEK
1. sz. tdbldzat 5 " Forintban!
Sor- Bevételi jogeim 20 évi 20 évi 20... évi
SZam eléiranyzat eldirdnyzat eldiranyzat
1 2 3 4 5
1. Onkorminyzat miikddési tdmogatisai (1.1.+...+.1.5.)

Ll Nemzetiségi 6nkormanyzat mikddésének altaldnos tamogatisa
1.1./4. 1.1.-bél feladatalapi tdmogatds

1.2: Helyi 6nkormanyzati tamogatas

1.3. Kozmiivelddési tevékenység miikddési tAmogatasa

1.4. Kozmivelddési tevékenység intézményi kiegészit$ tamogatéasa
1.5. Egyéb tamogatas

2. Miikidési céli timogatisok dllamhdztartison beliilrél

Felhalmozadsi céla timogﬂtﬂsok dllamhdztartdson beliilrél
4 Miikddési bevételek

5. Felhalmozasi bevételek

6. Miikodési céli dtvett pénzeszkdzik

7

8

Felhalmozdsi céli dtvett pénzeszkizok

; KO LTSEG VEI®S I BEVETELEK O SSZESEN: (1+...+7)
9. Finanszirozasi bevételek (9.1.+...49.5.)

9.1 Hitel-, kolcson felvétele allamhéztartason kivilrdl

92 Ertékpapirok bevaltasa, értékesitése

9.3. El6z6 évi koltségvetési maradviany igénybevétele

94. El6z6 évi véllalkozasi maradvany igénybevétele

9.5. Betétek megsziintetése

10. Adossdghoz nem kapesol6dé szdrmazékos iigyletek bevételei

11. FINANSZIRO ZASI BEVETELEK O SSZESEN: (9.+10.)

12. KO LTS EGVETESI ES FINANSZIRO ZASI BEVETELEK O SSZESEN: (8.+11.)
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'KIADASOK

2. sz. tdbldzat Forintban!
Sor- Kiadési jogeimek 20 évi 20 évi 20... évi
szdm elirinyzat eldirdnyzat elbirinyzat

1 2 3 4 5
1 Miikédési koltségvetés kiaddsai (1.1+...+1.6.)

L:1.

Személyi juttatdsok

132, Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado
T3 Dologi kiadasok

1.4. Ellatottak pénzbeli juttatasai

1.5. Egyéb miikodési céli kiadasok

1.6. Tartalékok

1.7 1.6.-bol - Altalanos tartalék

1.8. - Céltartalék

2. Felhalmozisi kiltségvetés kiaddsai (2.1.+2.2.42.3.)
21. Beruhazasok

27, Felujitasok

2.3. Egyéb felhalmozasi kiadisok

3. KO LTSEG VETEST KIADASOK O SSZESEN (1.+2.)
4. Finanszirozdsi kiaddsok (4.1.+4.2.)

4.1 Miikodési céla finanszirozasi kiadasok

42, Felhalmozasi céli finanszirozasi kiadasok

5. KIADASOK O SSZESEN: (3.+4.)
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-

Tébbéves kihatassal jaré dontések szimszeriisitése évenkénti bontdsban és sszesitve célok szerint

i

Forintban! |

Sor-
SZAm

Kitelezettség jogcime

4

Kit. vall.
éve

20.. el dtti
kifizetés

Kiadas vonzata évenként

20...

20... év 20... év

#ERTEK!

6SSZBSEI’I

2

9=(4+5+6+7+8)

Beruhizis feladatonként

10.

11.

12.

Osszesen (1+4+7+9+11)
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Eldirinyzat-felhasznalasi terv

20... évre
........ =
Forintban!
Sor-
e Megnevezés Janudr | Februdr | Mércius | Aprilis | Majus | Janius | Jilius | Auguszt. | Szept. Okt. Nov. Deec. Osszesen:

1. | Bevételek
5 Onkormanyzat miikddési

" | tamogatasa
3 Miikodési céli tamogatas AH-on

" | belil
4 Felhalmozasi céli tamogatasok AH-

" | on beldl
5. Miiksdési bevételek
6. Felhalmozasi bevételek
7. | Mikodési céla dtvett pénzeszkdzok
8 Felhalmozasi célu atvett

" | pénzeszkozok
9. Finanszirozasi bevételek

10.| Bevételek Gsszesen:

11.| Kiaddsok

12.] Személyi juttatasok

13 Munkaadbkat terheld jarulékok és

| szocidlis hozzéjarulasi ado

14.| Dologi kiadisok

15.] Ellatottak pénzbeli juttatésai

16.| Egyéb miikddési célu kiadasok

17.| Beruhézésok

18.| Felujitasok

19.] Egyéb felhalmozasi kiadasok

20.] Tartalékok

21.| Koltségvetési szervek finanszirozasa

22.| Finanszirozasi kiadasok

23.| Kiadédsok dsszesen:

24.| Egyenleg
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4. tdjékoztaté tablaa .../ 20... ( ... ) 6nkor.r}1.cinyzaf:r:‘h_g{drqzathr;z;

f Budapest Féviros XVL keriileti .............. Onkorminyzat
20... EVI KOLTSEGVETESI EVET KOVETO 3 EV TERVEZETT
BEVETELEIL KIADASAI

1. sz. tdbldzat Forintban!
Sor- — 20 évi 30 évi 20 évi
SzAm eléiranyzat eldiranyzat eléiranyzat

1 2 3 4 5
1. Onkorményzatok miikodési tAmogatisai
Z; Miikddési célia tﬁmggatisnk dllamhaztartison beliilrél
3. Felhalmozisi célu tinLoEatésok dllamhaztartison beliilrél
4, Kozhatalmi bevételek
8i Miikodési bevételek
6. Felhalmozdsi bevételek
T Miikddési céla atvett pénzeszkizik
8. Felhalmozdsi céla dtvett pénzeszkozok
9, KO LTSEG VETESI BEVETELEK O SSZESEN: (1+...+8)
10. FINANSZiRO ZAS1 BEVETELEK O SSZESEN:
11. KO LTSEGVETESI FS FINANSZIROZAST BEVETELEK O SSZESEN: (9+10)

2. sz. tdbldzat Forintban!
Sor- Kisdési jogeimek 20 évi 20 évi 20... évi
szdm eldirdnyzat elbiranyzat eldiranyzat

1 2 3 4 S
1. Miikidési kiltségvetés kiaddsai
2. Felhalmozdsi kbltségwtés kiaddsai (2.1.+2.2.+2.3.)
2. Beruhazasok
22 Feljitasok
2.3, Egyéb felhalmozasi kiadasok
3. KO LTSEG VETESI KIADASO K O SSZESEN (1+42)
4, FINANSZIRO ZAS1 KIADASOK O SSZESEN:
5. KIADASOK OSSZESEN: (3.+4.)

40




