ADATKEZELESI TAJEKOZTATAS

BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKORMANYZAT ES BUDAPEST XVI.
KERULETI POLGARMESTERI HIVATALA ALTAL VEGZETT ADATKEZELESI
TEVEKENYSEGEKROL AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE (GDPR RENDELET) ALAPJAN

Miért késziilt ez a tajékoztato?

Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat és Budapest XVI. Keriileti Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Onkorményzat) Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata, valamint adatvédelmi
incidenskezelési szabalyzata részletesen Osszefoglalja Onkorményzat, mint Adatkezeldt az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban: ,,GDPR”), valamint az informéacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szoldo 2011. évi CXIIL. torvény (tovabbiakban:
»Infotv.”) rendelkezései alapjan terheld kotelezettségeit, adatkezelési és incidenskezelési folyamatait,
eljarasrendjét.

A jelen tajékoztatoban rogzitett érintetti csoportokba tartozo személyek személyes adataival
Onkormanyzat, mint Adatkezeld — a feladatai ellatasahoz kapcsoléddan — meghatarozott célok elérése
érdekében kiilonbozd miiveleteket végez. Onkorményzat jelen tajékoztatdo készitésével szeretné
bemutatni a kategoridkba tartozo személyek szamara ezeket az adatkezelési tevékenységet, tovabba
rendelkezésiikre bocsatani az adatkezelésekkel kapcsolatos legfontosabb jellemzdket, koriillményeket,
tajékoztatni az Erintetteket az altaluk gyakorolhato, adatkezeléssel kapcsolatos jogosultsagokrol,
jogorvoslati lehet6ségekrol.

Jelen tajékoztatd az adatkezelési tevékenységekrdl altalanos tajékoztatast biztosit. A kifejezetten
foglalkoztatashoz kapcsolodd, Onkorméanyzat munkavallaloit érinté adatkezelési tevékenységeket jelen
tajékoztatd nem tartalmazza. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban foglaltak, valamint a
GDPR, ¢s az Infotv. rendelkezései iranyaddak a jelen tajékoztatoban nem meghatarozott minden egyéb
kérdésben.

Ki kezeli az On, mint érintett személyes adatait?

A jelen tdjékoztatoban foglalt adatkezelési tevékenység vonatkozasaban adatkezeld Budapest Févaros
XVI. Keriileti Onkormanyzat (az Onkormanyzat szerveként eljar6 Budapest XVI. Keriileti
Polgarmesteri Hivatal adatkezelési tevékenységei vonatkozasaban is).

Az adatkezel0 elérhetdségei:

Székhely: 1163 Budapest, Havashalom utca 43.
E-mail cim: info@bpl6.hu

Webcim: www.bp16.hu

Telefonszam: +36 1 4011-561

Az adatvédelmi tisztviseld, és elérhetdsége:

Adatvédelmi tisztviseld.: Hargitay Zoltan
Cim: Budapest XVI. kertileti Polgarmesteri Hivatal 1163 Budapest, Havashalom utca 43.

E-mai cim: dpo@bpl16.hu

Milyen elveket tartunk Kkiilonosen fontosnak az altalunk végzett adatkezelési
tevékenységek soran?
Onkormanyzat adatkezelési tevékenységei gyakorlasa soran az Erintettek informaciés 6nrendelkezési

jogat tiszteletben tartva, valamint a hatalyos jogszabalyokat betartva kezelheti az Erintettek személyes
adatait. Erre tekintettel garantalja az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban, a GDPR-ban,



tovabbd az Infotv-ben, valamint a vonatkoz6 &gazati jogszabalyok adatkezeléssel 0Osszefiiggd
rendelkezéseiben foglaltak érvényre juttatasat.

Onkormanyzat az altala kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a lehetséges, aranyos és
sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket alkalmazza. Ennek érdekében megtervezi, végrehajtja,
ellendrzi, fejleszti adatvédelmi belsd folyamatait, védelmi és kontrollmechanizmusait, érvényre juttatja
a személyes adatok bizalmassaganak, sértetlenségének €s rendelkezésre alldsanak biztositasat.

Adatkezel6 kotelezettsége az adatkezelési tevékenységek minden életciklusa soran az alkalmazando
alapelvek, és a jogszerliségi feltételrendszer teljesiilésének folyamatos megfigyelése, vizsgalata. Errdl
bévebben a kozzétett Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat Az adatkezelések iranyelvei,
Jjogszeriisége fejezetében olvashat.

Jogszertiség feltételeit az Adatkezeld tobbek kozott az adatkezelési célnak megfeleld adatkezelési
jogalapok alkalmazasaval, valamint a jogalapokhoz kapcsolddo érintetti jogosultsdgok gyakorlasanak
biztositasaval garantalja. A jelen tajékoztatoban meghatarozott adatkezelési tevékenységek tekintetében
az alabbi jogalapokon torténhet adatkezelés:

Alkalmazott jogalapok Hol talalhaté a jogalap GDPR-ban?

Az érintett egy vagy tobb konkrét adatkezelési célhoz valo GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont
hozzajarulasa alapjan torténik az adatkezelés

Az adatkezelés az érintett altal kotendd szerz6dés | GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont
elokészitéshez vagy teljesitéséhez sziikséges

Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség  GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont
teljesitéséhez sziikséges

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes | GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont
személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt sziikséges

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett

feladat végrehajtasahoz sziikséges

Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos = GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges

A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo adatok = GDPR 9.cikk (2) bek. a), b), f), g) és h)
kezelésére  vonatkozé  altalanos  tilalom alol az pontok

Adatkezel6nél a kovetkezo esetekben mentesiil:

-az érintett kifejezett hozzajarulasa,

-az adatkezelés az adatkezeldonek vagy az érintettnek a

foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot és szocialis

védelmet  szabalyozd  jogi  elbirasokbol  fakado

kotelezettségei teljesitése €s konkrét jogai gyakorlasa

érdekében sziikséges,

-az  adatkezelés  jogi igények  eldterjesztéséhez,

érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,

-az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi

egeészségiigyl ceélokbol, a munkavallald munkavégzési

képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,

egészségiigyl vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa,

illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek ¢és

szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges

- az adatkezelés jelentOs kozérdek miatt sziikséges, unios jog

vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant

céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez

vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak

és érdekeinek Dbiztositasara megfeleld és  konkrét

intézkedéseket ir eld




Milyen jogai vannak az Onkormanyzat sltal kezelt személyes adataival kapcsolatban?

Erintetti jogok gyakorlasara mindig az adatkezelés konkrét koriilményei, az adatkezelést megalapozo
jogalap alapjan, eltéré mértékben van lehetésége. Az egyes, fentiekben szemléltetett jogalapokhoz
kapcsolodo érintetti jogosultsagokat az alabbi tablazat 6sszegzi:

f;e,’z:iotg:: Kozérdekii

J . . ., feladatellatas

vagy Jogi Létfontossagi | |.0\ kizhatalom
Gyakorolhaté Hozzajarulas | elokészitése | kotelezettség érdek gyakorlis Jogos érdek
érintetti jogosultsag/ | GDPR 6. cikk | GDPR 6. cikk | GDPR 6. cikk | GDPR 6. cikk (1) | GDPR 6. cikk | GDPR 6. cikk
Jogalapok (1) bek. a) pont | (1) bek. b) pont | (1) bek. c) pont | bek. d) pont (1) bek. e) pont | (1) bek. f) pont
Tajékoztatashoz igen igen igen igen igen igen
valo jog
Hozzaféréshez valé | igen igen igen igen igen igen
jog
Helyesbitéshez valé | igen igen igen igen igen igen
109
Torlés (GDPR. 17. | igen nem nem nem esetenként esetenként
cikk) mérlegelendd | mérlegelendd
Torlés (hozzijarulas | igen nem nem nem nem nem
visszavonasa GDPR. 17.
cikk (1) b))
Adatkezelés igen igen igen igen igen igen
korlatozasa
(GDPR. 18. cikk)
Adathordozhatésag | igen igen nem nem nem nem
(csak automatizalt
adatkezelésnél)
(GDPR. 20. cikk)
Tiltakozashoz valé | nem nem nem nem igen igen
jog (GDPR. 21.
cikk)

Mit jelent mindez?

Amennyiben a Onkormanyzat az On személyes adatait kezeli, az adott adatkezelési jogalaptol fiiggden
az adatkezelés tekintetében a fentiekben szemléltetett, alabbiakban részletesen megmagyarazott jogok
illetik meg. Adatkezel6 az érintett6] szarmazo, fenti jogai gyakorlasara vonatkozo kérelmeket a kérelem,
kérés beérkezését kovetd legfeljebb egy honapon beliil koteles megvalaszolni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni, ez a hatarido a késedelem okainak megjel6lésével, irasban meghosszabbithato
az Adatkezel0 altal egyszer legfeljebb 2 honappal, ha példaul a kérelem Gsszetett, vagy egyszerre nagy
szamu kéres teljesitésére koteles az Adatkezeld.

Adatkezelé kizarolag akkor teljesiti az érintetti joggyakorlast, ha az Erintett megfelelé informaciot
bocséatott Onkorményzat rendelkezésére személyének azonositasara. Ezért amennyiben joggyakorlasi
lehetdsegével kivan élni, javasoljuk, hogy hivatalos elektronikus iigyintézési csatornan keresse fel
irasban Onkorményzat. Jogai gyakorlasat az Adatkezeld az 1. fejezet szerinti elérhetdségen is biztositja,
ebben az esetben azonban a hatékonyabb iigyintézés érdekében kérjiik, hogy kérésében jeldlje meg
személyazonositasara alkalmas adatait, és a gyakorolni kivant érintetti jogokat, valamint elérhetdségi
adatait is adja meg az Adatkezel$ szdmara.

Adatkezel6 az érintetti joggyakorlast dijmentesen biztositja. Adatkezel6 azonban jogosult koltségtéritést
felszamitani, szélsGséges esetekben a joggyakorlas lehetdségét megtagadni, ha az érintett kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonésen ismétlédo jellege miatt — tGlzo. Ilyen esetekben
Adatkezel6 a joggyakorlas teljesitéséhez kapcsolddd adminisztracio feladatok koltségtéritését részletezo
tajékoztatast kiild az Erintett részére, aki donthet kérése fenntartasarol vagy a kérés elvetésérél. Mindkét
esetben Erintettnek joga van a jelen tajékoztatd 6. oldalan olvashato jogorvoslat érvényesitésére.



Az egyes ¢rintetti jogokkal kapcsolatban az alabbiakban Osszefoglalt részletes tajékoztatas ad
felvilagositast.

Tajékoztatashoz valé jog (GDPR 13. és 14. cikk)
Adatkezeld tomor, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban koteles tajékoztatni az érintettet az
adatkezelés tényérol, céljarol és koriilményeir6l. Amennyiben Adatkezel6 az adatot:

e az ¢érintettdl gyljti, Adatkezeld az személyes adatok megszerzésének idOpontjédban, vagy a
tovabbi adatkezelést megeldzden koteles a tdjékoztatas biztositasara a GDPR 13. cikk szerinti
tartalommal,

e nem az érintettdl gyljti, a személyes adatok megszerzésétol szamitott észszeri hataridon, de
legkésObb egy honapon beliil, de legalabb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval, a
tovabbi adatkezelést megel6zbden, vagy legkés6bb a személyes adatok mas cimzettel valo elsé
alkalommal torténd kozlésekor koteles a tajékoztatas biztositdsara a GDPR 14. cikk szerinti
tartalommal.

Adatkezel6 nem koteles a tajékoztatasi kotelezettség egyedi teljesitésére, ha az adat megszerzését vagy
kozlését kifejezetten elbirja az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jog, illetve, ha az érintett
mar rendelkezik az informacioval. Az ilyen tipusu adatkezelések tekintetében jelen szabalyzat kiilonos
része ad tajékoztatast az érintetteknek, de adatkezel6 egyéb esetekben is biztosithatja a tajékoztatast
jelen altalanos t4jékoztatora mutatd hivatkozas biztositasaval.

Mit kell tartalmaznia a tajékoztatonak? Informaciot az alabbiakrol:

- Adatkezeldrdl, elérhetdségeirdl, adatvédelmi tisztviseldje elérhetdségeirdl,

- az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, az adatkezeld vagy harmadik fél jogalapot teremtd jogos
érdekeirdl,

- az adatkezelés céljanak megvaltozasa esetén az eltérd célrol és a kiegészitd informaciokrol;

- a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoridirol, EGT orszagon kiviili
adattovabbitas esetén annak koriilményeirdl,

- tarolasra kit(1z6tt idotartamrol,

- ¢Crintetti  joggyakorlasi  lehetoségekrél, jogorvoslati  lehetdségekrdl,  hozzajarulas
visszavonasanak korlatlan lehet0ségérol,

- milyen jogi kotelezettségen alapul az adatkezelés, vagy szerzddés feltétele-e, adatkezelés
hianyanak kdvetkezményei e két esetben,

- automatizalt dontéshozatalt, profilalkotast végez-e¢ az adatkezelé, ha igen, ennek
koriilményeirdl,

- aszemélyes adatok forrasanak megjel6lését (ha harmadik félt6l szarmazik az informacio),

- tajékoztatast a jogorvoslati lehetdségekrodl, valamint a feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz
benytjtasanak lehetdségérol.

A tajékoztatas ingyenes, az Adatkezel6 a honlapjan megtalalhato, letolthetd formaban biztositja az
érintettnek, vagy kérésre papir alapon is biztositja résziikre.

Hozzaféréshez val6 jog (GDPR 15. cikk)

A tajekoztatasi joghoz hasonloan az érintettnek az adatkezelés soran is lehetdsége van a tajékoztatasban
kapott informaciokhoz vald hozzéféréshez, ¢s amennyiben az Europai Unio kotelezd jogi aktusa, vagy
tagallami jog nem rendelkezik eltérden, kérése nem lehetetlen, vagy nem érinti hatranyosan masok jogait
¢és szabadsagait, jogosult az adatkezelésben 1évé adatairol egy alkalommal ingyenesen elektronikus vagy
egyéb formatumi masolatot kérni. A kérés teljesithet0ségérél Adatkezeld részletes indoklassal
alatamasztva tajékoztatja az érintettet.



Helyesbitéshez valo6 jog (GDPR 16. cikk)

Barmely érintett kérheti Adatkezel6tdl pontatlan vagy hianyos adatainak modositasat. Errdl kérelmére
haladéktalanul intézkedni kell, és megadott elérhetdségére tajékoztatast kell kiildeni a kérés
teljesitésével kapcsolatos legfontosabb tudnivalokrol. A valosagnak nem megfeleld adatot az adatot
kezeld szervezeti egység vezetdje — amennyiben a sziikséges adatok és az azokat bizonyitd iratok
rendelkezésre allnak — helyesbiti és kérelemre kiegésziti.

Torléshez valé jog (GDPR 17. cikk)
A személyes adatot torolni kell, ha

- az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés az alapelvekkel ellentétes, vagy célja
megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz, vagy torvényben, nemzetkozi szerzédésben vagy az Eurdpai Unio kotelezd
jogi aktusdban meghatarozott idétartama eltelt, vagy jogalapja megsziint és az adatok
kezelésének nincs masik jogalapja,

- azérintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi (kivéve a tablazatban is jelzett eseteket, valamint az adatok korlatozasa esetén),

- az adatok torlését jogszabaly, a Hatosag vagy a birdsag elrendelte.

Az adatok nem torolhetdek jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén, tobbek kozott, ha
azok a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol, jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy kozérdekl archivalas céljabol
sziikségesek. Az adatok nem torolhetdek tovabbd, amennyiben az adatok kezelése az Onkormanyzat
kozérdekli vagy kozhatalmi feladatainak végrehajtasahoz sziikséges. Ilyen esetben az Adatkezeld
részletesen tajékoztatja az érintettet torlési kérelme teljesitésének lehetetlentiilése okairol.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk)
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel0 korlatozza az adatkezelést, amennyiben az
alabbiak valamelyike all fenn:

- <Crintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, azonban az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

A korlatozas ala es6 adatokkal csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mdas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam altal meghatarozott fontos kdzérdekébdl végezhetd
tarolason kiviil egyéb miivelet. Az Adatkezelé minden esetben tajékoztatja az érintettet az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol.

Adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR 20. cikk)

Ha az adatkezelés az érintett hozzéjarulasan alapul, vagy szerzodéskotéshez, vagy annak teljesitésé¢hez
sziikséges, ¢és az adatkezelés automatizalt modon torténik, az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo,
altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy kérésére adatkezel$ ezeket az adatokat egy
masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog (GDPR 21. cikk)
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,



- ha az adatkezelés érdekeit, jogait sérti vagy alkotmanyos szabadsagjogait korlatozza, és

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kdzérdeki feladatellatashoz kapcsolodod vagy
kozhatalmi  jogosultsagok érvényesitéséhez sziikséges jogalapon vagy az Adatkezeld,
adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges jogalapon
torténik;

- vagy torvényben meghatarozott egyéb esetben (automatizalt adatkezelés, kozvetlen iizletszerzés
célu adatkezel€s).

Az Adatkezel? a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb egy
hénapon beliil megvizsgalja, a vizsgdlat soran mérlegeli, hogy sajat elérni kivant céljaival, folyamata
soran elérni kivant alkotmanyos, és egyéb érdekkel aranyos-e az adatkezeléssel okozott érdeksérelem.
Amennyiben ugy itéli, hogy a kérelem megalapozott, a dontésérdl a kérelmezot irdsban tajékoztatja, az
adatkezelést korlatozza, az adatokat torli, valamint a tiltakozasroél, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiti az adatfeldolgozokat, cimzetteket a sziikséges intézkedésekrol.

Ha az érintett az Adatkezelé dontésével nem ért egyet, kovetkezo fejezetben részletezett jogorvoslati
lehet6ségekkel élhet.

Milyen jogorvoslati lehetoségei vannak a jelen tajékoztatoban ismertetett adatkezelési
tevékenységekkel osszefiiggésben?

Amennyiben sérelmesnek véli azt, ahogy az Onkormdanyzat a személyes adatait kezeli, javasoljuk, hogy
elészor intézzen megkeresést az Adatvédelmi tisztviseldhdz vagy az Onkormanyzat a 2. fejezetben
meghatarozott elérhet6ségeken vagy postai Giton. Panaszat az Adatkezelé minden esetben megvizsgalja
¢s mindent megtesz azért, hogy megfelelden kezelje azt. Ha a panasza ellenére tovabbra is sérelmezi
azt, ahogy az Onkormanyzat kezeli az On személyes adatait, vagy nem kivan Adatkezelénél panaszt
tenni, Ugy az alabbi jogorvoslati lehetdségei vannak:

A feliigveleti hatosagnal torténo panasztételhez valo jog

Minden érintett jogosult arra, hogy amennyiben szerinte az Adatkezelé vagy az altala megbizott
Adatfeldolgozo tevékenységével vagy mulasztasaval jogsértést kovetett el, vagy annak veszélyét idézte
eld, gy panaszt tegyen a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
1363 Budapest, Pf. 9.
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Tel.: +36 (30) 683-5969, +36 (30) 549-6838
Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valo jog.

Minden érintett kozvetleniil birosaghoz is fordulhat, ha megitélése szerint a személyes adatai
kezelésével Osszefiiggd jogait megsértették.

A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. On dénthet ugy, hogy a pert a lakohelye vagy a
tartozkodasi helye szerinti torvényszeék el6tt inditja meg.

A torvényszékek listajat a http://birosag.hu/torvenyszekek webcim alatt érheti el.

Milyen adatok kezelésére Kkeriil sor, milyen célbol, milyen jogalapon torténik a személyes
adatok kezelése? Mi a személyes adatok kezelésének forrasa? Meddig tart a személyes
adatok kezelése

Az alabbi tablazat tartalmazza a GDPR. 13. és 14. cikke alapjan biztositando6 tajékoztatasban
megjelolendd informacidkat.

Az Adatkezel$ automatizalt adatkezelést, profilalkotast nem végez. Harmadik orszédgba adatot
informatikai iizemeltetési célbol sem tovabbit, kivéve a jelen tajékoztatoban kiilon nevesitett



eseteket (replilojegy foglalds, vizum, biztositas kotése, szallasfoglalds). Személyes adatok

harmadik orszdgba, azaz nem EGT-allamba torténd tovabbitasara csak akkor keriil sor, ha a

GDPR-ban rogzitett specialis kdvetelmények teljesiilnek, azaz az adott orszdgban a személyes

adatok védelmének megfeleld szintje biztositott. Az Adatkezeld az ilyen adattovabbitasokrol,

az adattovabbitasok kapcsan biztositott garancidlis intézkedésekrdl is tajékoztatja az

Erintetteket jelen fejezetben, illetve az adattovabbitasokrol szolo fejezetben.

A személyes adatok forrasa alapvetden az Erintett. Azon eseteket, ahol a személyes adatok

forrédsa ettdl eltér, a tdjékoztatoban Adatkezeld feltiintette.

1. Altalanos igazgatasi iigyekkel kapcsolatos adatkezelési tevékenységek

Kozponti cimregiszterrel kapcsolatos, cimképzési, hazszamozasi kérelmekkel kapcsolatos adatkezelés

tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid A magyar kozigazgatasban 1étrejott egységes, kozhiteles, az orszag valamennyi cimét

leirasa lefed6 cimnyilvantartas az in. Kézponti Cimregiszter (KCR), amelynek célja, hogy az
adatok naprakészek, pontosak legyenek, a kiilonbdzé nyilvantartasokban szerepld
cimadatok megegyezzenek. A kdzponti cimregiszterr6l és a cimkezelésrél szol6
345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet értelmében a Magyarorszag teriiletén talalhatod
ingatlannak a kozponti cimregiszterbe bejegyzett cimmel kell rendelkeznie. Cim akkor
keletkezik, ha valamennyi cimadatat bejegyezték a kozponti cimregiszterbe, akkor
sziinik meg, ha valamennyi cimadatat torolték a kdzponti cimregiszterbdl, és modosul,
ha valamely cimeleme megvaltozik. A Kormany cimképzésért felelos szervként az
ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jét, a févarosban a
keriileti Onkormanyzat jegyzdjét jelolte ki. A cimképzésért felelés szerv az
illetékességi teriiletére vonatkozoan ellatja a cimkezeléssel Osszefiiggd feladatokat.
Polgéarmesteri Hivatal altal folytatott eljarasok:
Cimigazolas kérése
Helyrajzi szamhoz tartoz6 cim javitasanak kérése
Amennyiben hatosagi tigyintézés (kiilondsen lakcimbejelentés) vagy banki iigyintézés
soran sziikség van az adott ingatlan pontos cimének igazolasara, akkor cimigazolast
allit ki a Hivatal. Cimigazoldsi kérelem formanyomtatvany kitoltésével lehet a
kérelmet benytjtani a Polgdrmesteri Hivatal Ugyfélszolgilati Irod4jdban -
igyfélfogadasi idében - személyesen, vagy postai iiton a Polgarmesteri Hivatal cimére
(1163 Budapest, Havashalom utca 43.) kell elkiildeni. Az eljaras illetéke: 3 000 Ft.
Helyrajzi szdmhoz tartozé cim javitdsa formanyomtatvany kitoltésével és a
formanyomtatvanyban jelzett mellékletek csatolasaval egyiitt lehet a kérelmet
benyujtani a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Irodajaban - tigyfélfogadasi
idében - személyesen, vagy postai Uton a Polgarmesteri Hivatal cimére (1163
Budapest, Havashalom utca 43.) kell elkiildeni. Az eljaras illetékmentes.

Adatkezelés célja A kozponti cimregiszterrel és a cimkezeléssel kapcsolatos hatosagi feladatok

teljesitése
Erintettek kategoriai Kérelmez6
Az adatok forrasa Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges a A kozponti cimregiszterrdl és a
cimkezelésrol szo16 345/2014. (XI1. 23.) Korm. rendelet alapjan.

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Nem selejtezhetd, helyben 6rzend6

Cimigazolast kérelmezg természetes személy neve
Lakcime

Telefonszama

Kérelmezett helyrajzi szam, cim

Felhasznalas célja

Atvétel modja

Javitando helyrajzi szam és cim, javasolt javitas

Indoklas

Benyujtott mellékletek (tulajdoni lap, alapito okirat, hasznal

Lakossagi forummal kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A polgarmester elére meghatarozott kdzérdekii kérdésben, illetve jelentdsebb keriileti
dontések elokészitésére az allampolgarok és a tarsadalmi szervezetek kozvetlen
tajékoztatasa céljabol lakossagi forumot hivhat dssze. (pl. varosképét és kozlekedési
kapcsolatokat, alapvetéen meghatarozo, vagy éppen megvaltoztatd épitési
beruhazasok tervezése esetén) . A Férumon vald részvétel barki szamara biztositott, a
helyszinen jelenléti iv késziil, a feltettt, de helyben nem megvalaszolhat6 kérdéseket



Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Onkormanyzat 30 napon beliil, irisban vélaszolja meg, ehhez a kérdezd lakcimét vagy
elektronikus elérhetéségét biztositja az Onkormanyzatnak.

Jelenléti adatok dokumentalasa, kérdések irasbeli megvalaszolasa

Forumon részt vevo

Erintett

Kozérdek v kézhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Budapest Févaros XVI. Kkeriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2017. (V. 19.) dnkorményzati rendelete

az 6nkormanyzat szervezeti ¢s milkodési szabalyzatarol alapjan.

Férum megtartasanak évétol szamitott 5 év

Neév

Jelenlét

Alairas

Lakcim vagy email cim

Koézmeghallgatassal kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

2011. évi CLXXXIX. Torvény 54. § alapjan a képvisel-testiilet évente legaldbb
egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatast tart, amelyen a helyi lakossag és a
helyben érdekelt szervezetek képvisel6i a helyi kozligyeket érinté kérdéseket és
javaslatot tehetnek. Az elhangzott javaslatra, kérdésre a kozmeghallgatason vagy
legkésObb tizenot napon beliil vélaszt kell adni, a kozmeghallgatas lebonyolitasanak
szabalyait Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
12/2017. (V. 19.) énkormanyzati rendelete az dnkormanyzat szervezeti s miikodési
szabalyzatarol 37.§ rogziti.

Kérdéseket, javaslatokat (a tovabbiakban egyiitt: kérdés) — legkésébb a
kdzmeghallgatas napjat megel6z6 hetedik napig — irdsban a jegyzd részére lehet
benyujtani. Amennyiben a kozmeghallgatasra egyéni panaszt nyujtottak be, gy azt a
kdzmeghallgatason nem kell targyalni, de annak kivizsgaldsarol — az arra vonatkozo
szabalyok szerint — a jegyz6 gondoskodik. Errél a panaszost haladéktalanul értesiteni
kell.A kérdéseket javaslatokat papir alapon, és az e célra biztositott elektronikus
elérhetdségre megkiildve is benytjthatja a kozmeghallgatason részt venni kivano fél.
A kozmeghallgatas targyalasan a kérdéseket a jegyz6 — témakordk szerint
csoportositva — egyenként ismerteti. Nem kell ismertetni azt a kérdést, amelynek
feltevdje a kdzmeghallgatds targyaldsan nem jelent meg. A kérdezd az irdsos
beadvanyat szoban, legfeljebb 2 perc idotartamban kiegészitheti. A feltett kérdésre a
valaszt a polgarmester vagy felkérése alapjan az alpolgarmester, a jegyzo, illetve a
Polgarmesteri Hivatal vezetd megbizatasi Munkavallaloja adja meg. A valasz
elhangzasat kovetéen a kérdezé nyilatkozik, hogy azt elfogadja-e. Amennyiben a
kérdez6 a valaszt nem fogadta el, ugy arrdl a Képviselo-testiilet vita nélkiil dont.
Amennyiben a valaszt a Képvisel6-testiilet sem fogadta el, ugy azt a feladatkorrel
rendelkezd bizottsag elé kell terjeszteni tovabbi targyalas végett.

Olyan kérdés esetén, amelyre a valaszadas elokészitése hosszabb idot vesz igénybe —
a valaszado erre vonatkozo kérése esetén —, valamint ha a kérdez6 a meghallgatason
nem jelenik meg a valaszt 15 napon beliil irasban kell megadni. A kérdezd azt is
kérheti, hogy a valaszt — a szobeli targyalas helyett — irasban kapja meg. Ilyen esetkben
az irasbeli valaszrol a Képviselo-testiiletet is tajékoztatni kell.

Ko6zmeghallgatas, és a kozmeghallgatasrol készitett jegyzOkonyv, elokészité iratok
nyilvanos iilésen keriilnek megtargyaldsa, azok tartalma kozzétételre keriil, és az
kozérdekl adatigénylSk szamara kiadhato.

Kozmeghallgatasra elGterjesztett kérdések koriilményeinek el6zetes feltarasa,
kdzmeghallgatas soran szobeli kiegészités lehetOségének biztositasa, feltett kérdés
megvalaszoldsa, panasz, komplex kérdés, vagy személyes jelenlét hidnya esetén a
feltett kérdés

Kérdezo

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2011. évi CLXXXIX. Torvény 54. §,
Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képviseld-testiiletének 12/2017. (V.
19.) 6nkormanyzati rendelete alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak ¢és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir el6.



Adatmeg0rzésre el6irt ido:

Kezelt személyes adatok
kategoriai

Kozmeghallgatasrol készitett jegyzokonyv, és képviselbtestiileti beszamold az irasban
megvalaszolt kérdésekr6l: 15 év utana levéltarba adandd a 78/2012 BM rendelet
melléklet U102 kategoéria alapjan

Név

Ertesitési cim

Telefonszam

Email cim

Képviselotestiileti,bizottsagi iilésekkel kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A Dbizottsagi-, képviselotestiileti dontést igényld kérdésekben dontés eldkészitési
folyamat el6zi meg a nyilvanos vagy zart iilést. Az dontést igényld kérdésekben az
elokészitésért felelds szakteriilet 6sszegzi a relevans informaciokat, eléterjesztést ir a
dontéshozok részére, amiben sajat javaslatat is kifejti. Az elGterjesztést, és az azt
megalapozé iratokat, pl. kérelmeket, nyilatkozatokat, megallapodasokat, palyazati
anyagokat stb. el6készitésérrt felelds legalabb az iilést megel6z6 8. napon elektronikus
formaban megosztja a bizottsag/képviselGtestiileti tagokkal. A napirendi pontok
kotelezo tartalmi elemeit aZ Onkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol
sz6l6Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2017.
(V. 19.) 6nkormanyzati rendelete (tovabbiakban: SZMSZ) 7.§ tartalmazza.

A napirendi pontok, a javasolt eléterjesztések kozzétételre keriilnek az Onkormanyzat
honlapjan. Az {iilések altalanos szabalyként nyilvanosak, zart ilést a 2011. évi
CLXXXIX. torvény 46.§-ban foglalt esetekben tarthatnak a testiileti szervek, azaz
akkor, ha:

Onkormanyzati hatosagi,

Osszeférhetetlenségi,

méltatlansagi,

kitlintetési igy keriil targyalasra,

fegyelmi biintetést keriil kiszabasra,

valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast folytat a bizottsag vagy testiilet,
az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa ¢és allasfoglalast igényld személyi ligy
targyalasa torténik,

vagy az Onkorményzat vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az ltala kiirt
palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos
targyalas az onkormanyzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértené.

A képvisel6-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a testiileti iilés helyét és idépontjat;

a megjelent dnkormanyzati képviselok nevét;

meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

az el6terjesztéseket;

az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogcimét, a
hozzaszolasuk, tovabba az iilésen elhangzottak 1ényegét;

a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

a dontéshozatalban résztvevok szamat;

a dontésbol kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

a szavazas szamszer(l eredményét;

a hozott dontéseket és

az lilésen tanacskozasi joggal részt vevok nevét,

az lilés megnyitasanak id6pontjat,

napirendi pontonként az el6ado és a felszolald nevét, tovabba az elhangzottakat sz
szerint,

név szerinti szavazas esetén a képviseld nevét és leadott szavazatat

levezetd elndk esetleges intézkedéseit,

az ilésén tortént fontosabb eseményeket,

az Uilés bezarasanak idejét és

a hatarozatképtelenség miatt félbeszakadt iilés id6pontjat és a jelen 1évd képviseldk
névsorat.

A jegyzokonyv kozokirat, amelynek elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik. A zart
tilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, ez nem keriil kozzétételre, és a kozérdekii
adatigénylések esetén is a anonimizalhatoak. A jegyzékonyvet az iilést kovetd tizenot
napon beliil a jegyz6 koteles megkiildeni a kormanyhivatalnak.

A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
cléterjesztésébe €s iilésének jegyzOkonyvébe. A kozérdekli adat és kodzérdekbol
nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart {ilés tartasa esetén is biztositani kell.
A zart iilésen hozott képvisel6-testiileti dontés is nyilvanos.



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategodriai

adatok

Az iilésrdl hangfelvétel késziil, amit a Févérosi Levéltarnak ad 4t az Onkorméanyzat 15
év Orzési id6 utan az SZMSZ 22.§ (5) pontban meghatarozott iratokkal egyiitt.
Onkormanyzati dontés-elokészités, dontési folyamat, kozpénzzel valod gazdalkodas
atalthatosaganak, nyilvanossaganak biztositasa, dontéshozatal soran el6zmények,
koriilmények megismerhetsége

Munkavallalo

Képviseldtestiileti, bizottsagi tagok

Eldterjesztésben szerepld személy

Erintett

Harmadik fél

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezelore
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairo6l sz616 2011. évi CLXXXIX. Torvény 43.§- 50.§

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képviseld-testiiletének 12/2017. (V.
19.) 6nkormanyzati rendelete

az onkormanyzat szervezeti ¢s milkodési szabalyzatarol alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy
tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak ¢és érdekeinek

15 év utan levéltarba adatando a 78/2012 BM rendelet U102 kategoriaja alapjan

Név

Pozicio

Parttagsag

El6terjesztésben szerepld adatok

Hatosagi bizonyitvany kiallitasaaval kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id:

Onkormanyzat az ltala vezetett nyilvantartasokbol kérésre hatosagi bizonyitvanyt
allit ki a 2016. évi CL. torvény (tovabbiakban: Akr.) 95.§-ban meghatarozottaknak
megfeleléen. Az Akr. 95.§ (2) bekezdésében meghatarozott kételezettség teljesitése
céljabol Onkormanyzat nyilvantartist vezet az igényelt, és kiallitott hatosagi
bizonyitvanyokrol, az igényl6 elérhet6ségérdl valamint az igénylés céljarol.

Akr. 95.(2) bek. meghatarozott kotelezettség teljesithetésége.

Adatigényld

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2016. évi CL. Torvény 95.§ alapjan.
Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.
Nyilvantartasba vételt6] szamitott 5 év.

Kezelt személyes adatok  Természetes személyazonosito adatok
kategoriai Email cim, Postacim
Adatigénylés célja
Kiadott hatosagi bizonyitvany adatai
Masodfoku dontéshozatallal kapcsolatos adatkezelés tevékenység az 6vodaval kapcsolatos

jogszabalysértésre vagy az intézmény belso szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal benyujtott kérelem,

tovabba az dvodai felvétellel és az 6vodabdl valé kizarassal kapcsolatban

Adatkezelési tevékenység rovid A 2011. évi CXC. térvény 37.§ (3), (4) alapjan a fenntarto jar el, és hoz masodfoku

leirasa dontést a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsd szabalyzatanak megsértésére
hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba az 6vodai felvétellel és az ovodabol vald
kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.
Az eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést megvaltoztathatja, vagy a dontést
megsemmisitheti, és a nevelési-oktatdsi intézményt 0j dontés meghozatalara
utasithatja. A jogorvoslati kérelem elbiralasa soran a tényallas tisztazasara, a hataridok
szamitasara, az igazoldsra, a hatarozat alakjara, tartalmara és kozlésére, a dontés
kérelemre vagy hivatalbdl torténd kijavitasara, kicserélésére, kiegészitésére,
modositasara vagy visszavonasara az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
térvény rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés  GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre elirt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A kérelem elbiralasdhoz az Osszes fél altal biztositott adatszolgaltatas alapjan hoz
dontést Onkormanyzat, az ebben fellelheté személyes adatokat Onkorméanyzat a
dontés meghozatalatol szamitott 5 évig kezeli.

2011. évi CXC. torvény 37.§ (3), (4) alapjan biztositott masodfoka dontéhozod
forumként tényallas tisztazasa, kérelem elbiralasa, hozott dontés helybenhagyasa,
megvaltoztatasa, a dontést megsemmisitése, €s a nevelési-oktatasi intézményt 1j
dontés meghozata

Jogorvoslatot kérd sziild, torvényes képviseld

Gyermek

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2011. évi CXC. torvény 37.§ (3), (4)
alapjan.

Dontéshozataltol szamitott 5 évig

Természetes személyazonositod adatok

Kérelemben k6zolt egyéb adatok

Ovodai korzethatirok meghatarozasaval kapcsolatos adatkezelés tevékenység, sajatos nevelési igényii

germekek szakért6i bizottagi véleményeinek nyilvantartasa koltségvetési timogatasok elszamoldsa, és a

korzethatirok meghatirozasanak megalapozasa céljabél

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Helyi valasztasi

bizottsag és szavazatszamlalo bizottsag tagjainak kijelolésével és

Ha Onkormanyzat altal fenntartott Ovodaba sajatos nevelési igényii gyermek is
nevelésbe keriil, Onkormanyzat specialis timogatast igényelhet a gyermekek utén a
kozponti  koltségvetésbol tekintettel arra, hogy a specidlis szakképzettséggel
rendelkezd szakember biztositdsa lehet sziikséges, kotelezd egészségiigyi ¢és
pedagogiai célu habilitacios foglalkozasokat kell szervezni résziikre az intézménynek,
2011. évi CXC. torvény 47. § (4) szerinti feltételeket kell biztositani a gyermek
részére, tovabbd az enyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos vagy pszichés
fejlodési zavarral kiizdd sajatos nevelési igényl tanulot két gyermekként, a
mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), kozépsulyos értelmi fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral kiizdd vagy halmozottan fogyatékos gyermeket, tanuldt harom
gyermekként kell figyelembe venni az 6vodai csoport 1étszamanak szamitasanal, ha
nevelés-oktatasuk a tobbi gyermekkel, tanuloval egylitt torténik.

Az 6vodai korzethatarok meghatirozasa az Onkorményzat feladata. A 229/2012.
(VIIL 28.) Korm. Rendelet 22.§ a telepiilési onkormanyzat jegyzdje az 6vodai felvételi
korzethatarok megéallapitasarol vagy megvaltoztatasardl szo616 dontést kdvetd tizendt
napon beliil a kdrzethatarokat tartalmazé dontést feltoltei a KIR-be. A korzethatarokat
a népességnyilvantartds, és a sajatos nevelési igényii gyermekekr6l az Ovoda
adatszolgaltatas alapjan vezetett nyilvantartas alapjan, adatlekéréssel hatarozzak meg,
évente kétszer adatszolgaltatast kell biztositani kifejezetten arrol is, hogy az adott
korzetbe hany sajatos nevelési igényli gyermek tartozik.

Koznevelési torvényben meghatarozott kotelezettségek teljesitése, koltségvetési
elszamolds megalapozé dokumentumok biztositdsa, Ovodai korzethatarok
meghatarozasa és a korzethatarok meghatarozasaval kapcsolatos adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése

Sziild, torvényes képviseld

Gyermek

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a nemzeti koznevelésrél 2011. évi CXC.
Torvény,229/2012. (VIII. 28.) Korm. Rendelet 18.§-20.§, 22.§ 33.§, alapjan.
Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.
Ovodai nevelésbél valo kikeriilésig

Természetes személyazonositod adatok

Lakcim

Szakértdi bizottagi vélemény

tamogatasaval, illetményfizetéssel kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A valasztasi bizottsagok a valasztopolgarok fiiggetlen, kizarolag a torvénynek
alarendelt szervei, amelyeknek els6dleges feladata a valasztasi eredmény

miikodésiik



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés  GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Valasztasi névjegyzékkel Kkapcsolatos adatkezelési tevékenységek, kérelmek Kkezelése, szavazékori

névjegyzék
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

megallapitasa, a valasztasok tisztasaganak, torvényességének biztositdsa, a
partatlansag érvényesitése és sziikség esetén a valasztas torvényes rendjének
helyreallitasa. A valasztasi bizottsag valasztott és megbizott tagokbdl all. A Helyi
Valasztasi Bizottsag tagjanak megbizatasa a Ve. 33. § (3) bekezdés a) pontja alapjan
a kovetkezd altalanos valasztasra megvalasztott valasztasi bizottsag alakulo iiléséig
tart.A Ve. 17. § (1) bekezdés a) pontja szerint a helyi valasztasi bizottsagnak csak a
telepiilésen lakcimmel rendelkezd, a kdzponti névjegyzékben szerepld valasztopolgar
lehet tagja. A valasztasi bizottsagnak valasztott tagja az lehet, aki az orszaggytilési
képviselok valasztasan jeloltként indulhat (Ve. 17. § (2) bekezdés). A valasztasi
bizottsag valasztott tagjait tiszteletdij illeti meg. A valasztasi bizottsag tagjainak
személyére a Jegyz0 tesz inditvanyt, amelyhez modositd javaslat nem nyujthatéd be,
megvalasztasukrol egy szavazassal dont a képviselG-testiilet. A Ve. 24.§ alapjan a
Jegyz0 javaslatot koteles tenni a helyi szvazatszamlalo bizottsag tagjaira is, akiket
szintén a képviseldtestiilet valaszt meg. A helyi valasztasi bizottsag tovabbi egy-egy
tagjat a telepiilésen jeloltet, illetve listat allitd jelolo szervezetek, valamint a
telepiilésen induld fliggetlen jeloltek bizzdk meg.A szavazatszamlald bizottsagba,
valamint az egy szavazokorrel rendelkez6 telepiilésen a helyi valasztasi bizottsagba a
valasztokeriiletben jeloltet, illetve listat allito jelold szervezetek, valamint a fiiggetlen
jeloltek két-két tagot bizhatnak meg.A valasztasi bizottsag tagjainak és pottagjainak
nevét, valamint a valasztasi bizottsag elérhetségeit a helyben szokdsos mddon
nyilvanossagra kell hozni.

Vitas kérdés esetén a valasztasi bizottsag a rendelkezésére allo bizonyitékok alapjan
tisztazza a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast. valasztasi bizottsag iilése nyilvanos.
A valasztasi bizottsag elndkének a rend fenntartasara tett intézkedése mindenkire
kotelez6. A valasztasi bizottsag {ilésérol jegyzOkonyv késziil. A jegyzOkonyv
tartalmazza az iilés iddpontjanak és helyszinének megjeldlését, a jelen 1évo tagok
nevét, a valasztasi bizottsag dontését, valamint a kisebbségi véleményt.

A szavazatszamlalo bizottsag iilésérdl - az elndk és az elndkhelyettes megvalasztasa,
valamint e torvényben foglalt egyéb kivétellel - nem kell kiilon jegyzOkonyvet
késziteni.A valasztasi bizottsdg - a szavazatszamlald bizottsag kivételével - az ligy
érdemében hatarozatot, az eljards soran felmeriilt minden egyéb kérdésben
jegyz6konyvbe foglalt dontést hoz. A szavazatszamlalo bizottsig a szavazas
elokészitése és lebonyolitasa soran felmeriilt vitas kérdésekben jegyz6konyvbe foglalt
dontést hoz, a valasztasi bizottsag hatarozatanak adattartamat a Ve. 46.§ tartalmazza.
Valasztasi bizottsdg, szavaztszamlald bizottsdg tagjainak megvalasztasa, tagokkal
kapcsolatos nyilvanossag biztositdsa, dontések meghozatala, illetmény fizetése
Bizottsagi tagok

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a A valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi
XXXVI. Torvény 17.§, 33.8, 24.8, 46.§ alapjan.

Valasztasi szervek (valasztdsi irodak, valasztasi bizottsagok)
tevékenysége- 15 év utan levéltarba adando

Kifizetéssel kapcsolatos adatok-Oregségi nyugdijkorhatar elérését kovetd 5. év végéig
a Tbny. 99./A .§ alapjan

Természetes személyazonosito adatok

Addazonosito jel

TAJ szam

Bankszamlaszdm

Passziv valasztdjog igazolasahoz sziikséges adatok

létrehozasa és

A kozponti névjegyzék a Nemzeti Valasztasi Iroda altal vezetett elektronikus
nyilvantartas. A Nemzeti Valasztasi Iroda kdzvetlen hozzaférést biztosit a valasztasi
iroda szamara a valasztopolgarok kozponti névjegyzéki adataihoz.A Kozponti
névjegyzék tartalmazza 2013. évi XXXVI. térvény (tovabbiakban : Ve.) hatalya ala
tartozo barmely valasztason valasztdjogosult, magyarorszagi lakcimmel rendelkez6
valasztopolgar adatait, valasztojoggal a nagykortsag hianya miatt nem rendelkezd, de
a tizenhetedik életévét bet6ltott, magyarorszagi lakcimmel rendelkezd polgarnak az
adatait, annak az e térvény hatalya ala tartoz6 barmely valasztason valasztéjogosult,
magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd vélasztopolgarnak az adatait, akit
kérelmére a kozponti névjegyzékbe felvettek, valamint annak a valasztdjoggal a
nagykorisag hidnya miatt nem rendelkezd, de a tizenhetedik életévét betoltott
magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezé polgarnak az adatait, akit kérelmére a
kozponti névjegyzékbe felvettek. A kozponti névjegyzék a valasztopolgar Ve. 2.



melléklet szerinti adatait tartalmazza. A kodzponti névjegyzék 2. melléklet szerinti
adatait - a (3) bekezdés kivételével - a polgarok személyi és lakcim adatait tartalmazo
nyilvantartasbol, a polgarok személyi és lakcim adatait tartalmazé nyilvantartasban
nem szereplé valasztopolgar esetében a kozponti Gtiokmany-nyilvantartasbol és a
vezetdiengedély-nyilvantartasbol, tovabba a valasztojoggal nem rendelkezd nagykort
polgarok nyilvantartasabol, a szavazokorok és valasztokeriiletek nyilvantartasabol és
a szavazokdri névjegyzékbdl torténd adatatvétellel kell 1étrehozni.

A kozponti névjegyzék 2. melléklet ib), j), k), 1) és - a polgarok személyi és lakcim
adatait tartalmazo nyilvantartasban nem szerepl6 valasztopolgar esetében - ¢) és m)
pontja szerinti adatait a valasztasi iroda a valasztopolgar kérelme alapjan rogziti a
névjegyzékben.

A névjegyzékbe vételét, névjegyzékbe vételének meghosszabbitasat, illetve a
névjegyzékben szereplé adatai modositasat az a magyarorszagi lakcimmel nem
rendelkez6 valasztopolgar kérheti, az adott valasztast megel6z6 huszono6todik napig,
aki az a Ve. hatalya ala tartozo barmely valasztason valasztdjogosult. A még nem
nagykoru polgar a tizenhetedik életévének betdltését kdvetden kérheti a névjegyzékbe
vételét. A kérelem benytjtasakor a polgar 6nalldan tehet jognyilatkozatot.

A magyarorszagi lakcimmel rendelkezd valasztopolgar személyesen, postai levélben,
elektronikus azonositast kovetden, vagy azonositas nélkiil elektronikusan is kérheti a
helyi vélasztasi irodanal

nemzetiséghez tartozasanak (nemzetiség megjelolése, nyilatkozat a nemzetiséghez
tartoz6sarol, orszaggyiilési valasztasokra kiterjeden kéri a bejegyzést)

szavazasi segitség iranti igényének (Braille-irassal késziilt értesitést kér,konnyitett
formaban megirt tajékoztatd anyag megkiildését kéri, Braille-irassal ellatott
szavazosablon alkalmazasat kéri,akadalymentes szavazohelyiség alkalmazasat kéri)
személyes adatai kiadasa megtiltdsanak bejegyzését a kdzponti névjegyzékbe, illetve
a bejegyzés torlését.

A magyarorszagi lakcimmel rendelkezd, nem magyar allampolgar vélasztopolgar
szavazasi segitség iranti igényének, személyes adatai kiaddsa megtiltdsanak
bejegyzését illetve a bejegyzés torlését kérheti a kozponti névjegyzékbe.

A magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd valasztopolgar segitség iranti igényének
kozponti névjegyzékbe vald bejegyzését, illetve a bejegyzés torlését kérheti

A kérelemnek tartalmaznia kell a kérelmez6 nevét, sziiletési nevét, sziiletési helyét,
személyi azonositojat. A magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezé valasztopolgar
névjegyzékbe vétele iranti kérelmének az (1) bekezdésben foglalt adatokon tul
tartalmaznia kell azt a postacimet, ahova a szavazasi levélcsomag eljuttatasat kéri,
vagy a annak a Ve. 277. § (2) bekezdése szerinti - telepiilésnek, illetve
kiilképviseletnek a megjelolését, ahol a szavazasi levélcsomagot at kivanja venni,
tartalmazhatja a kérelmezé email cimét, postacimét, személyi azonositd helyett a
személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyanak szamat.

Helyi valasztasi iroda a kérelem beérkezését6l szamitott 5 napon beliil dont annak
teljesitésérdl, dontését hatarozatban rogziti és tovabbitja az érintettnek.

A valasztopolgar a kdzponti névjegyzékben nyilvantartott adatair6l a magyarorszagi
lakcime szerinti helyi valasztasi irodaban masolatot kérhet.

A Nemzeti Valasztdsi Iroda a valasztas kitlizését kovetd naptol a valasztas
eredményének jogerdre emelkedését kovetd tizendtddik napig a valasztason szavazati
joggal rendelkez6 valasztopolgarok kdzponti névjegyzékben nyilvantartott adatait - a
szavazOkorok és valasztokeriiletek nyilvantartasaval dsszekapcsolva - a 3. melléklet
szerinti adattartalommal szavazokori bontasban teszi hozzaférhetdvé a helyi valasztasi
iroda szamara (a tovabbiakban: szavazokori névjegyzék)

Azt a valasztopolgart, aki legkésébb a szavazast megel6z6 negyedik napon kérte, hogy
akadalymentes szavazohelyiségben szavazhasson, és akinek a lakcime szerint kijelolt
szavazOhelyiség nem akadalymentes, a helyi valasztasi iroda a lakcime szerinti
szavazOhelyiséggel azonos telepiilésen és valasztokeriiletben 1évd, akadalymentes
szavazoOhelyiséggel rendelkezd szavazokor névjegyzékébe teszi at.

A szavazatszamlalé bizottsag tagjat és jegyzOkonyvvezetdjét kérelmére a helyi
valasztasi iroda annak a szavazokdrnek a névjegyzékébe teszi at, amely
szavazatszamlalo bizottsaganak munkajaban a szavazas napjan részt vesz, feltéve,
hogy az ugyanazon valasztokeriiletbe tartozik, mint a valasztopolgar lakcime szerinti
szavazOokor.

A mozgbéurna iranti kérelmet a szavazokori névjegyzékben szerepld, mozgasaban
egészségi allapota vagy fogyatékossaga, illetve fogvatartdsa miatt gatolt
valasztopolgar nyujthatja be. A mozgéurna iranti kérelmet

a helyi valasztasi irodahoz levélben vagy elektronikus azonositas nélkiil elektronikus
uton legkésébb a szavazast megel6z6 negyedik napig, személyesen vagy elektronikus
azonositassal elektronikus uton a szavazast megel6z6 masodik napig, vagy a szavazast
megel6z6 masodik napon 16 6rat kovetden elektronikus azonositassal elektronikus



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Ajanloivekkel kapcsolatos adatkezelési tevékenység, a jelolo szervezet, a jelolt és a lista nyilvantartasba

vétele
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

uton a szavazas napjan 12 oraig, az illetékes szavazatszamlalo bizottsaghoz
meghatalmazott 0tjan vagy meghatalmazassal nem rendelkez§ személy altali
kézbesitésével a szavazas napjan, legkésobb 12 6raig kell benytjtani.

A mozgéurna iranti kérelemnek tartalmaznia kell a szavazokor teriiletén 1évo cimet,
ahova a mozgburna kivitelét a valasztopolgar kéri, ha az a magyarorszagi lakcimétol
eltér, valamint a mozgdéurna-igénylés okat.

A helyi valasztasi iroda kérelem alapjan a mozgoéurnat igényl6 valasztopolgart felveszi
a mozgoéurnat igényld valasztopolgarok jegyzékébe, vagy a szavazas napjan érkezett
kérelmeket elbiralasra tovabbitja a szavazatszamlalo bizottsaghoz.

Helyi valasztasi iroda értesitd atadasaval vagy megkiildésével tdjékoztatja a
szavazOkori névjegyzékbe tortént felvételérdl azt a valasztopolgart, aki a szavazas
napjat megel6z6 hatvanhetedik napot kovetden keriil a telepiilés szavazokori
névjegyzékébe, vagy aki a névjegyzék kapcsan kérelemmel fordult a valasztési
irodahoz.

A helyi valasztasi iroda - vagy megbizasa alapjan a teriileti valasztasi iroda - a lezart
szavazokori névjegyzéket és a mozgournat igényloé valasztopolgarok jegyzékét
legkés6bb a szavazast megel6z6 napon kinyomtatja. A helyi valasztési iroda vezetdje
a kinyomtatott szavazokdri névjegyzéket és mozgoéurnat igényld valasztopolgarok
jegyzékét hitelesiti. A kinyomtatott szavazokori névjegyzéket és a mozgournat igénylo
valasztopolgarok kinyomtatott jegyzekét a szavazast kovetd kilencvenedik nap utani
els6 munkanapon meg kell semmisiteni. A szavazokori névjegyzék és a mozgdurnat
igényld valasztopolgarok jegyzékének adatait a szavazast kovetd kilencvenedik nap
utani elsé munkanapon t6rdlni kell.

Szavazokori névjegyzékben szerepld valasztopolgarok nevét és lakcimét a jelolt
kérésére - az érintett valasztokeriiletre kiterjedden - a jelolt nyilvantartasba vételére
illetékes valasztasi bizottsag mellett miikodo valasztasi iroda 6t napon belill, de
legkorabban a Ve. 132. § szerinti nyilvantartasba vételiik jogerére emelkedését
kovetden atadja. Az atadas feltétele, hogy a jeldlt igazolja a kotelezd legkisebb
munkabér egyhavi dsszegének megfeleld 6sszegli adatszolgaltatasi dijnak a Nemzeti
Valasztasi Iroda szamlajara tortént befizetését. A nyilvantartasba vett jelolt legkésébb
a szavazas napjan koteles megsemmisiteni az atadott adatokat, és az errdl késziilt
jegyz6konyvet harom napon beliil koteles atadni az adatszolgéltatast teljesitd
valasztasi irodanak.

A valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. térvényben a helyi valasztasi iroda
részére meghatarozott adatkezelési miiveletek elvégzése, kérelmek elbiralasa, adatok
atvezetése a valasztasi névjegyzéken €s a szavazokori névjegyzéken

Nagykoru allampolgérok

Erintett

Harmadik fél (személyiadat- és lakcim  nyilvantartas, kozponti utiokmany-
nyilvantartas és a vezetdiengedély-nyilvantartas, a valasztojoggal nem rendelkezd
nagykoru polgarok nyilvantartasa, a szavazokordk €s valasztokertiletek nyilvantartasa
¢és a szavazokori névjegyzék )

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezelére
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; a A valasztasi eljarasrol szolo
2013. évi XXXVI. Torvény V. és VI. fejezet alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.
Szavazokori névjegyzeék: Szavazast kovetd 90. napot kéveté munkanapon

Ko6zponti névjegyzék: Helyi valasztasi iroda hozzaférésének biztositasaig,

Ko6zponti névjegyzékbe vald bejegyzési kérelemek: kérelem benyujtasatol szamitott 5
évig a 78/2012 BM Rendelet melléklet H307 kategérianak megfeleléen

2013. évi XXXVI. Torvény 2. melléklet, 2/A melléklet, 3. melléklet adattartalma
Kérelemben kozolt személyes adatok

Jeloltet, listat ajanlani ajanloiven lehet, ajanloiv a helyi valasztasi irodatol igényelhetd.
Az ajanloiv iranti igénynek tartalmaznia kell a jeloltként indulni szandékozo
valasztopolgar nevét, személyi azonositdjat, ennek hianyaban személyazonossagat
igazold hatdsagi igazolvanyanak szamat lakcimét, tovabba nyilatkozatat arro6l, hogy a
jelolést elfogadja, nincs olyan tisztsége, amely Osszeférhetetlen a képvisel6i
megbizatassal, illetve megvalasztasa esetén az Osszeférhetetlenséget megsziinteti,az
orszaggyulési képviselok valasztasa kampanykoltségeinek atlathatova tételérdl szolo
torvény szerinti parttamogatas visszafizetésére a tartozas parttdl vald



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)
Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt személyes adatok
kategoriai

behajthatatlansaga esetére kotelezettséget vallal. (Ve. 120.§). Az ajanloiven a
valasztasi iroda feltiinteti tovabba a jelold szervezet nevét vagy a fiiggetlen jelolés
tényét, a valasztokeriilet megjelolését. Kozos jelolt esetén az ajanldiven a kozos
jeloltet allito valamennyi jelolé szervezet nevét fel kell tiintetni. A valasztasi iroda
valamennyi ajanloivet egyedi azonositoval lat el.

Az a valasztopolgar ajanlhat jeloltet, aki a valasztason a valasztokeriiletben
valasztojoggal rendelkezik. Az ajanloivre ra kell vezetni az ajanlast ado valasztopolgar
nevét, személyi azonositojat, magyarorszagi lakcimét. Az ajanloivet az ajanlo
valasztopolgar sajat keziileg alairja.

Az ajanloiven az ajanlast gylijté személy feltiinteti nevét, személyi azonositojat - ha
nem rendelkezik személyi azonositoval, a személyazonossagat igazoldé hatosagi
igazolvanyanak szamat - és alairasat.

A jeloltet az ajanloivek atadasaval kell bejelenteni a nyilvantartasba vételére illetékes
vélasztasi bizottsagnal.

A valasztasi iroda az ajanlasokat a bekérkezéstdl szamitott 3 napon beliil ellenérzi.Az
ajanlasok ellendrzése soran meg kell vizsgalni a Ve. 122. §-ban foglalt kdvetelmények
teljesiilését, azonositani kell az ajanld valasztopolgart, meg kell allapitani, hogy
rendelkezik-e valasztojoggal, tovabba meg kell allapitani, hogy az érvényes ajanlasok
szama eléri-e a jeloltséghez sziikséges szamot. Az ajanlo valasztopolgar azonositasat
¢és valasztdjoga megallapitasat az ajanldiven feltiintetett adatainak a kozponti
névjegyzek és a szavazokorok és valasztokeriiletek nyilvantartasanak adataival vald
Osszevetésével kell elvégezni. (Ve. 125.§) Az ajanlasok ellenérzésének eredményérdl
a valasztasi iroda tajékoztatja a jelolt nyilvantartdsba vételére illetékes valasztasi
bizottsagot és - kérelmére - a jeldltet. Az ajanloiveket az illetékes valasztasi iroda a
szavazast koveto kilencvenedik nap utdni munkanapon megsemmisiti.

A valasztasi iroda az ajanldiveken szereplé személyes adatok koziil az érintett
kérelmére csak azokrol koteles tajékoztatast adni, amelyek ellendrzését a 125. § (3)
bekezdése alapjan elvégezte, és ahol az adatot kér6 maginszemély egyértelmiien
beazonosithato ( Ve.2.§ (4)).

A jelolt lista bejelentésének tartalmaznia kell a listan allitott valamennyi jeldlt nevét,
személyi azonositojat - ennek hianyaban a személyazonossagat igazold hatdsagi
igazolvanyanak szamat -, lakcimét, valamint nyilatkozatat arrdl, hogy a jelolést
elfogadja, nem Osszeférhetetlen a képvisel6i megbizassal, sziikség esetén
kotelezettséget vallal a kampanykoltségek visszafizetésére.Az illetékes valasztasi
bizottsag minden, a térvényes feltételeknek megfelelé jelolé szervezetet, jeldltet,
illetve listat - legkésobb a bejelentését kovetd negyedik napon - nyilvantartasba vesz.
A bejelentett és a nyilvantartasba vett jelolo szervezetek, jeloltek és listak kozhiteles,
elektronikus nyilvantartasat - a Ve. 4. melléklet szerinti adattartalommal - a Nemzeti
Valasztasi Iroda vezeti. A nyilvantartas valtozasait a nyilvantartasba vevd vagy abbol
torl valasztasi bizottsag mellett miikodd valasztasi iroda vezeti at a nyilvantartason.

A valasztasi eljarasrol sz6l6 2013. évi XXXVI. térvényben a helyi valasztasi iroda
részére, és a valasztdsi és szavazatszdmlald bizottsdg részére meghatarozott
adatkezelési miiveletek elvégzése

Ajanlast kérd

Ajénlast ado

Ajanlast gyijté

Erintett

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; a A valasztasi eljarasrol sz6lo
2013. évi XXXVI. Torvény V. és VIL.. fejezet alapjan.

Ajanloiv: Szavazast kdvetd 90. napot kdvetd munkanapon a Ve. 128.§ alapjan

Jelold szervezet, jelolt vagy lista: kiesésig, a valasztasokat kovetd 90. napot kdvetd
munkanapig, a tamogatas visszafizetésének sziikségessége esetén a tamogatas
visszafizetéséig

Ajénlast kérd, listan szerepld jeloltek:

Neve,

Személyi azonositdja, ennek hidnyaban személyazonossagat igazold hatdsagi
lgazolvanyanak szama,

Lakcime,

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Parttamogatas visszafizetésére kotelezettségvallalas

Ajanlast ado

Neve,

Személyi azonositdja,

Magyarorszagi lakcime

Alairasa

Ajanlast gytijtd



Neve,

Személyi azonositdja - ha nem rendelkezik személyi azonositoval, a
Személyazonossagat igazolo hatdsagi igazolvanyanak szama
Alairasa

A jelold szervezetek, jeloltek és listak nyilvantartasa:
Ve. 4. melléklet szerinti adatok

Belsé ellendrzéssel kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrdsa
Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)
Adatmegorzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

szerinti
indoklasa

adatok

Onkormanyzat minden évben belsé mindségbiztositasi célbél minden évben
meghatarozza az éves ellendrzési programot, melyet a képviselotestiilet jovahagy. Az
ellendrzott targykorokrol, munkakorokrdl ellendrzés:i jelentés késziil, az ellendrzés
soran érintett maganszemélyek helyett munkakorok keriilnek megjelolésre.A belsd
ellendrzeési feladatokat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso
ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet tartalmazza. A belsé
ellendrzési jelentéseket a jegyz6 kapja meg. A munkadokumentumok, jelentések a file
szerveren, sajat mappaban vannak, azokhoz a bels6 ellenérok és a jegyz6 férhetnek
hozza.

Fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado ¢s tanacsado tevékenység ellatasa
Munkavallalo

Harmadik fél

Adatkezelénél keletkezik

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezelore
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges a 370/2011. Korm. rendelet 3. §
alapjan.

Keletkezést6l szamitott 10 év a 78/2012 BM rendelet U301 kategoriaja alapjan
Természetes személyazonositod adatok

Kapcsolattartasi adatok

Belso ellendrzéssel érintett tevékenység adatai

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

szerinti
indoklasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLII. térvény
(tovabbiakban: Vnytv.) 3. §-ban felsorolt feladatot ellato, tisztséget, illetve munkakort
betdltd személy a térvényben meghatarozott esetekben, az 5.§ szerinti gyakorisaggal,
a Vnytv. mellékletében rogzitett adattartalommal nyilatkozatot tesz a sajat és a vele
egy haztartasban €16 hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl. A
vagyonnyilatkozat tartalmazza:

a kotelezett nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja nevét, lakcimét, valamint a
munkaltatdjara vonatkozé adatokat,

a kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozojanak nevét, sziiletési helyét és idejét,
anyja nevét,

a kotelezett és a vele egy haztartdsban €16 hozzatartozdja jovedelmi, érdekeltségi és
vagyoni viszonyaira vonatkozo6 adatokat.

A vagyonnyilatkozatot 2 lezart boritékban kell 6érizni - a nyilatkozo és az Grzésért
felelds példanyat is - és az csak a Vnytv 14. §-ban meghatarozott vizsgalat soran az
eljaro szerv bonthatja fel, vagy nyithatja meg.

Onrkomanyzati képviselSk és velilk egy hdztartisban él6 hozzatartozoik 2011. évi
CXCIX. Toérvény 39. § (1) bekezdése, Onkormanyzat szervezeti és miikddési
szabalyzatarol szol6 12/2017. (V. 19.) Onkorményzati rendelet alapjan
vagyonnyilatkozat tételre kotelesek a megvalasztastol szamitott 30 napon beliil, majd
minden év jan. 31-ig. A képviselok vagyonnyilatkozat nyilvanos.

Az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a
kozélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcio megeldzése.

Munkavallald

Onkormanyzati képvisel6, nemzetiségi Snkormanyzati képviseld

Harmadik fél

Erintett

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozod jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges a Az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL. Toérvény, 2011. évi CXCIX. Torvény
39. § (1) bekezdése, Onkorméanyzat szervezeti és miikddési szabélyzatarol szolo
12/2017. (V. 19.) Onkorményzati rendelet alapjan.

Munkaviszony, jogviszony megsziinésétdl szamitott 1 év vagy mar folyamatban 1év6
vizsgalati eljaras, illetve annak kévetkezményeként inditott eljarasok lefolytatasanak
ideje.

A Munkavallalo/Onkormanyzati képviseld, nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja nevét, lakcimét, valamint a munkaltatojara
vonatkozé adatokat,



Tarsashazakkal Kkapcsolatos
tevékenységek

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

A Munkavallaloval/Onkorményzati  képviseld, nemzetiségi  OSnkorméanyzati
képviseldvel egy haztartasban €16 hozzatartozdjanak nevét, sziiletési helyét és idejét,
anyja nevet,

A Munkavallalo/Onkorményzati képvisel$, nemzetiségi dnkormanyzati képviseld és
a vele egy haztartasban €16 hozzatartozoja jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni
viszonyaira vonatkozé adatokat.

torvényességi feliigyeleti jog gyakorlasa

A 2003. évi CXXXIII. térvény 27/A alapjan a tarsashaz mikodésének, a tarsashaz
szerveinek és e szervek mitkodésének torvényességi feliigyeletét a jegyz6 latja el. A
torvényességi felligyelet nem terjed ki az olyan iigyre, amelyben birdsagi, hatosagi
eljarasnak van helye. E feladatkorében vizsgalja az alapitd okirata, szervezeti-
miikddési szabalyzata és azok modositasa megfelel-e a jogszabalyoknak, a tarsashaz
miikddése, kozgytilési hatarozata megfelel-e a jogszabalyoknak, az alapitd okiratnak
és szervezeti-mikodési szabalyzatnak, €és a tarsashaz miikddése megfelel-e a
kozgyiilési hatarozatokban foglaltaknak. Onkormanyzat részére az alapit6 okiratok, az
SZMSZ-ek, kozgyllési hatarozatok megkiildésre keriilnek, a dokumentumban
feltiintetésre keriilhet a tulajdonosok természetes személyazonositd adatai, a
kozgytilés levezetd elndkének, jegyzOkonyvvezetdjének, hitelesitdjének adatai, a
hozzaszolasok, a tulajdonnal kapcsolatos adatok. A tarsashdz tulajdonosai, k6zos
képviseletet ellato személy, vagy intézdbizottsagi tag kezdeményezheti bejelentésével
a torvényességi feliigyeleleti hataskorben vald eljarast, eljarasi jogosultsaganak
egyideji igazolasaval. ilyen esetekben kapcsolattartasi adatukat, neviiket, a
legfontosabb vizsgaland6 koriilményt a jegyzo részére megkiildik. A jegyz6 az eljaras
meginditasar6l 3 munkanapon beliil, irdsban értesiti a kozos képviseldt, valamint a
bejelent6t. A jegyz6 az eljaras soran postai vagy elektronikus aton bekérheti vagy a
helyszinen megtekintheti a tarsashdz miikodésével kapcsolatos iratokat, e célbol a
személyiadat- és lakcim nyilvantartdsbol adatot igényelhez a kozds képviseld
clérhetdségeire vonatkozoan. A kért iratokat, tajékoztatast a kozos képviseld a jegyzo
értesitésének kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil koteles a jegyzo
rendelkezésére bocsatani. A tarsashazi alapito okirat és annak modositasai, valamint a
szervezeti-miikodési szabalyzat megismerése érdekében a jegyz0 az ingatlaniigyi
hatdsagot is megkeresheti.

Ha az eljarasra okot add korilmény mulasztasban nyilvanul meg és a jegyzo
sziikségesnek tartja, a jegyz6 a kdzos képviseldt személyesen meghallgathatja, illetve
téle irasbeli nyilatkozatot kérhet.A jegyz0 az egyes eljarasi cselekményekrdl
jegyzoékonyvet készit, mely tartalmazza:a készitésének helyét, iddpontjat, az eljard
jegyz6 vagy a nevében és megbizasabdl eljard személy megnevezését, az igy targyat,
lgyiratszamat, az iigyre vonatkozd lényeges megallapitasokat, az iigy eldontése
szempontjabol 1ényeges koriilmények megjeldlését, az ligyre vonatkozd 1ényeges
nyilatkozatot, a nyilatkozatot tevd személy nevét, tovabba lakcimét, a nyilatkozatot
tevd személy, valamint a jegyzokonyvvezetd oldalankénti aldirasat.

Ha a tarsashaz a jegyzo felhivasa alapjan a felhivastol szamitott 60 napon belill a
miikddés torvényességét nem allitja helyre, a jegyz6 a miikddés torvényességének
helyreallitasara vonatkozo birdsagi kotelezés érdekében a hataridé eredménytelen
elteltétol szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

Torvényességi feliigyeleti jogkor gyakorlasa

Ko6z06s képviseld

Tulajdonosok

Kozgytilési jegyzokonyvvezetd, jegyzokonyv hitelesitd, szavazatszamlalo.

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2003. évi CXXXIII. Torvény 27/A. §,
155/2015. (VI. 25.) Korm. Rendelet alapjan.

Bejelentés évének végétol szamitott 10 évig a 78/2012 BM rendelet melléklet H706
kategoriaja alapjan

Természetes szeémlyazonositod adatok

Kapcsolattartasi adatok

JegyzOkonyvben, alapito okiratban, bejelentésben kozolt adatok

Birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A Ptk. 5:8.§ alapjan indithato birtokvédelmi eljaras kérelmet annal a jegyz6nél lehet
irasban vagy szoban eldterjeszteni, amelynek illetékességi teriiletén a birtoksértd
magatartas megvalosul. A szoban eléterjesztett kérelmet irasba kell foglalni. A kérelem
tartalmazza

soran végzett adatkezelés



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

szerinti
indoklasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

-a birtokvédelmet kérd nevét, lakcimét vagy székhelyét, tovabba alairasat vagy
elektronikus formaban benyujtott kérelem esetén annak hitelesitését,

- annak a félnek a nevét, tovabba lakcimét vagy székhelyét, akivel szemben a
birtokvédelmet kérik (a tovabbiakban: ellenérdeki fél),

- a birtokvédelmi eljaras meginditasanak alapjaul szolgalo tényallas ismertetését, -
ideértve a cselekmény leirasat -, a birtokvitaval érintett dolog megjelolését,

- a jegyzd illetékességét megalapozd tények megjeldlését, a birtoksértd magatartas
elkovetésének helyére torténd utalast,

-a birtoksértés idopontjara torténd utalast,

- a jegyz0 dontésére iranyulo kifejezett kérelmet.

A kérelem eldterjesztésével egyidejlileg a birtokvédelmet kérd benyujtja a kérelemben
foglaltak igazolasara szolgald bizonyitékokat, és képviseld eljarasa esetén csatolja a
meghatalmazast, a kérelmeket a jegyz6 3 napon beliil hivatalos iratként megkiildi az
ellenérdekli félnek. A birtokvédelmi eljards soran a jegyzé helyszini szemlét,
meghallgatast, adatkérést folytathat le, az eljarasokrol jegyzOkonyv késziil mely
tartalmazza a készitésének helyét, iddpontjat, az eljard jegyzé megnevezését, az
ligyintéz6 nevét, az ligy targyat, ligyiratszamat, a nyilatkozatot vagy tantivallomast
tevé személy nevét, tovabba lakcimét, eljarasjogi helyzetét, egyéb elérhetdségét, a
nyilatkozatot vagy tantvallomast tevd személy jogaira és kotelességeire vald
figyelmeztetés megtorténtének megjelolését, az iigyre vonatkozd Iényeges
nyilatkozatokat, megallapitasokat, az {igy eldontése szempontjabol Iényeges
koriilmények megjelolését, a nyilatkozatot tevé személy, valamint a
jegyzékonyvvezetd oldalankénti alairasat. Az eljaras hatarozat készitésével zarul,
mely tartalmazza az eljard szerv megnevezését, az eljard iigyintéz6 nevét és az iigy
szamat, a felek nevét, tovabba lakcimét vagy székhelyét, az ligy targyanak
megjelolését,a rendelkezd részben a dontést, a jogorvoslat lehetéségérél vald
tajékoztatast, a kérelemnek helyt ad6é hatarozat esetén a kotelezettség teljesitése
elmaradasanak jogkdvetkezményeit, a birtokvédelmi eljarasban felmeriilt eljarasi
koltség megfizetésre vonatkozo dontést, az indokolasban, a megallapitott tényallast és
az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat, a fél altal felajanlott, de mell6zott
bizonyitast és a mell6zés indokait, azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan az
eljaro szerv a hatarozatot hozta, az eljaré szerv hataskorét és illetékességét megallapitod
jogszabalyra tOrténd utalast, a hatarozathozatal helyét és idejét, a hatarozat
kiadmanyozojanak nevét, alairdsat vagy elektronikus alairasat és az eljar6 szerv
bélyegzblenyomatat vagy elektronikus bélyegzojét.

Birtokvédelmi bejelentés vizsgalata, eljaras lefolytatasa, tényalldas megallapitasa,
Felek értesitése, hatarozat készitése

Birtokban 1évo

Ellenérdeki félx

Tanuk, nyilatkozatot tevo felek

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; a Ptk. 5:8.§; 17/2015. (II. 16.) Korm.
Rendelet alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek

Hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott 5 év Ptk. 6:22.§ alapjan

Természetes személyazonositod adatok

Lakcim vagy székhely

Alairas

A birtokvédelmi eljaras meginditasanak alapjaul szolgalé tényallds ismertetése, -
ideértve a cselekmény leirasat -, a birtokvitaval érintett dolog megjeldlése,

a birtoksértés idépontja

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A hagyatéki eljaras fo szabaly szerint az elhunyt utolsé allando6 bejelentett lakohelye
szerint illetékes jegyzonél indul meg. A jegyz6 a halottvizsgalati bizonyitvany vagy
egyéb bejelentés alapjan értesiil az 6rokhagy6 halalardl, ezt kovetden indul a hagyatéki
eljaras. A hagyatéki el6ado személyesen egyeztet a hozzatartozoval, vagy egy
nyomtatvany megkiildésével nyilatkoztatja a hozzatartozot arrdl, hogy van-e az
elhunytnak vagyontargya,valamint kik az altala ismert 6rokosok. Amennyiben a
hivatal a hagyatéki eljaras meginditasa utan azt allapitja meg, hogy nem rendelkezett



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés  GDPR  szerinti
jogalapja ¢és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

az elhunyt leltarozand6 vagyontarggyal, Gigy lezarja az ligyet. Abban az esetben, ha
van leltarozandd vagyontargy, gy a jegyz0 elkésziti a leltart.

A hagyatéki leltar elkészitése kotelezé a 2010. évi XXXVIIL térvény (tovabbiakban:
Hetv.) 20.§ szerinti esetekben, vagy az 6roklésben érdekelt kérelmére, tovabba, ha ha
az Orokhagyo végintézkedésével alapitvany létesitését rendelte. vagy ha az 6rokiil
hagyott ingdsagnak tobb tulajdonosa volt Osszeghatartol fliggetleniil. A leltar
felvételéhez be kell nytjtani a Polgarmesteri Hivatalhoz a sziikséges iratokat, igy
minden esetben a halotti anyakdnyv kivonatot, és az {ligytél fiiggéen az elhunyt
szamlakivonatat, igazolast a takarékbetétkonyvrdl, értékpapirrol, részvényrol,
tizletrészr6l, nyugdijszelvényt, fel nem vett jarandosagrol munkaltatoi igazolast,
forgalmi engedély masolatot, a tulajdoni hanyadot tartalmazo cégkivonatot, adott
esetben végrendeletet, eltartasi-, életjaradéki-, vagy 6roklési szerzédést.

Az ingbsagok helyszini leltarozasara (a vagyon fekvésének helyén) csak kivételesen,
a jogszabalyban kiilon meghatarozott esetekben kertil sor pl. kiskort 6roklési érdeke
veszélyeztetve van, csak a Magyar Allam 6rokol, a kozjegyz6 vagy a jegyzo azt
indokoltnak tartja, ha a helyszini leltarozast kéri az 6rokosként érdekelt személy vagy
pl. a gyamhatdsag). A helyszini leltar felvételének idejérdl és helyérdl értesiteni kell
az ismert Oroklésben érdekelteket.A hagyatéki eléadod ezt kovetden intézkedik a
foldhivatali tulajdoni lapok beszerzése irant, és beszerzi az ingatlanra vonatkozoan
ado-értékbizonyitvanyt, értékbecslést is.

A leltarozas befejezését kovetéen a leltar, -ingatlanvagyon esetén az add és
értékbizonyitvannyal egyiitt — megkiildésre keriil az illetékes kozjegyzének a
hagyatéki eljaras lefolytatasa céljabol. A leltar egy példanyat - az ok megjeldlésével -
az illetékes gyamhatosagnak is meg kell kiildeni a sziikséges intézkedések megtétele
végett, ha az 6roklésben olyan személy latszik érdekeltnek, akinek nincs torvényes
képviseldje, vagy torvényes képviseldje akar a torvény kizard rendelkezése folytan,
akér tényleges akadaly miatt az iigyben nem jarhat el és méhmagzat, kiskoru,
cselekvdképességet érintd gondnoksag alatt allé nagykoru, torvényes képviselével
vagy meghatalmazottal nem rendelkezd, ismeretlen helyen tartozkodé vagy az
igyeinek vitelében mas okbol akadalyozott természetes személy.

A jegyz6 vagy a kozjegyz0, ha adat meriil fel arra vonatkozoan, hogy az 6rokhagyo
kézjegyz6 volt, akkor a MOKK -ot, iigyvéd volt, akkor a MUK-6t, 6nallé birésagi
végrehajtd volt, akkor a MBVK-t, igazsagiigyi szakérté volt, akkor a Magyar
Igazsagiligyi Szakértéi Kamarat, gyam vagy gondnok volt, akkor a
gyamhatosagot,szerz6i jogi védelem alatt allo alkotds vagy kapcsolddd jogi
teljesitmény jogosultja volt, az Orokhagyo alkotasaival vagy teljesitményeivel
kapcsolatban érintett k6zos jogkezeld szervezetet vagy - ha ilyen szervezet nem
azonosithaté - az irodalmi és a zenei miivekkel kapcsolatos szerzdi jogok kozos
kezelését végz6 szervezetet a sziikséges intézkedések megtétele végett haladéktalanul
értesiti az 6rokhagyo halalardl, valamint tovabbitja a hagyatéki leltar jegyzokonyvét a
Hetv. 28.§ alapjan, az orokhagyo gondnokat, illetve gyamjat, életbiztositasi vagy
halalesetre sz0l6 balesetbiztositasi szerzOdéssel rendelkezé Orokhagyd esetén a
biztositot, ha 6rokhagyo bizalmi vagyonkezeld volt a vagyonrendel6t vagy jogutddjat.
Ha az 6rokosok illetve a hagyatéki terhek jogosultjai kdzott kozott megéallapodas jon
létre az Orokségrdl, az errél késziilt teljes bizonyitd erejii maganokiratba vagy
kozokiratba foglalt irasbeli nyilatkozatukat, a megallapodast kot felek kozos
kérelmére mint egyezségi tervezetet a feleknek az egyezségtervezet egyezségkénti
jovahagyasa iranti kérelmével egyiitt a jegyz6 a hagyatéki leltar mellékleteként a
kozjegyz6hoz tovabbitja jovahagyas céljabol.

Hetv. 116.§ és 117.§ jogositja fel a Jegyz6t az eljaras soran sziikséges személyes
adatok kezelésére. Jegyz6 az adatokat lekérdezheti a személyiadat- ¢és
lakcimnyilvantartasbol, valamint az anyakonyvbol, gondnokoltak
nyilvantartasabol,ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl kdzvetleniil, az egyedi azonositd
jellel ellatott (lajstromozott) vagyontargyak nyilvantartasabol és a zalogjogi, valamint
a hitelbiztositéki nyilvantartasbol, a pénzforgalmi szolgaltatonal, a befektetési
szolgaltatonal, az onkéntes kolcsonds nyugdij-, egészség- és dnsegélyezd pénztarnal,
illetve a biztositonal.

Hagyatéki leltar felvételéhez az 6rokosok felkutatdsa, vagyonelemek felkutatésa,
értesitési kotelezettségek elvégzése, leltar elkészitése és tovabbitasa

Orokhagy6

Orokosok

Hagyatéki vagyon jogosultjai és kotelezettjei

Erintett

Harmadik fél (kdzponti nyilvantartasok, halalesetet bejelentd hatdsag)

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében



Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Kozérdekii adatigénylések, érintetti joggyakorlasra vonatkozé megkeresések nyilvantartasaval kapcsolatos

adatkezelés tevékenységek
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2010. évi XXXVIIL. Toérvény 20.§-
31/B§; 116.§-118.§ alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek

a hagyatékatado végzés jogerdre emelkedésétdl szamitott 30 napig

Orokhagyo:

Természetes személyazonosito adatai,

Utols6 belfoldi lakohelye és tartozkodasi helye,

Allampolgarsaga,

Halalesete bekdvetkezésének helye, ideje,

Csaladi allapota,

orokhagyo6 foglalkozasara vonatkozo adat,

gondnoksag alatt allasanak ténye

Orokos, hagyatéki vagyon jogosultjai és kotelezettjei, torvényes képviseld,
természetes személyazonosito adatai,

lakohelye és tartozkodasi helye,

az altala 6nként kozolt siirgds elérhetésége (telefon, fax, e-mail),

az eljarasban vald érdekeltségét megalapozd ok (végintézkedésen, hozzatartozoi
kapcsolaton vagy egyéb jogviszonyon alapul),
jogalany képvisel6jének (ha képviseleti jogosultsagat igazolta) nevét, cimét és az
altala onként kozolt siirgds elérhetsége (telefon, fax, e-mail).

Adatkezel6 a GDPR 5. cikk (2) bekezdésében meghatarozott kotelezettség
teljestésének biztositasara, tovabba kozérdekii adatigénylések esetén a 28.§ (2), 29. §
(1) és (1a) és (1b), (3), 30.§ (3) bekezdésben, GDPR 5. cikk (2), 12. -22. cikkben
meghatarozottak igazolasara nyilvantartast vezet az érintetti kérelmek, kozérdekii
adatigénylések teljesitésérdl. A nyilvantartds tartalmazza az adatigényld nevét,
elérhetdségeit, az adatigénylés targyat és terjedelmét, a teljesitéssel kapcsolatos
adatokat.

GDPR 5. cikk (2) bekezdésében meghatarozott kotelezettség, tovabba kozérdekil
adatigénylések esetén a 29. § (1) és (1a) pontban meghatarozott jogi kotelezettség
teljesitésének nyilvantartasa, elszamoltathatosag biztositasa

Adatigényl6

Erintetti joggyakolast végz6

Erintett

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezelére
vonatkoz6 jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges; a Infotv. 28. § (2) bekezdése,
29. § (1b) és (3) bekezdése, 30. § (3) bekezdése,- a szamvitelrdl szold 2000. évi C.
torvény 167. § (1) bekezdése alapjan.

Teljesités évének végétdl szamitott 1 év

Adatigényl6 neve, elérhet6sége (levelezési cim, e-mail cim)

Benytjtott adatigénylésben megadott adatok

Koltségtérités megfizetése (szamviteli bizonylat adatai)

Elutasitott kérelem, elutasitas indoka

Iratkezeléssel kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Onkormanyzat feladatai ellatdsa soran keletkezé ki- és bejové iratokrol, iratokrél a
kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Levéltari tv.), valamint a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo16 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet 1), és az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet (tovabbiakban: Rendelet 2)
rendelkezései alapjan iratkezelési nyilvantartast vezet. A iratkezelés szabalyait
Iratkezelési szabalyzataban rogzitettek szerint, excelben elekronikusan, valamint papir
alapt nyilvantartasaban kezeli az ott meghatarozott id6tartamokig.A meghatarozott
idStartam lejaratat kdvetden, levéltari jovahagyassal, ellendrzott koriilmények kozott,
jegyzokonyv felvétele mellet végzi el az iratmegsemmisitési eljarast minden évben az
erre kijelolt idSintervallumban.

Atlathato, szervezett milkodés biztositasa, az 1995. évi LXVI. Torvényben, valamint
a 335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendeletben, valamint a 78/2012 BM Rendeletben
meghatarozott kotelezettségek teljesitése

Munkavallalo

Onkormanyzattal kapcsolatba 1ép6, vagy kapcsolatba keriilé személy



Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés €) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Levéltari tv.

Rendelet 1

Renfelet 2 alapjan.

Onkormanyzat a kiilénleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir el6;
Iratkezelési szabalyzatban meghatarozott ideig

Iktatott iratokban talalhaté személyes adatok

Természetes személyazonositod adatok

Kapcsolattartasi adatok

Talalt targyakkal kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A talald koteles a talalt dolgot a talalastol szamitott nyolc napon belill a dolog
elvesztéjének, tulajdonosanak, a dolog atvételre jogosult mas személynek vagy a
taldlas helye szerint illetékes jegyzonek atadni. A jegyzének val6 atadaskor a talald
nyilatkozni koteles arra nézve, hogy igényt tart-e a dolog tulajdonjogara. A talalod
igénybejelentésérodl a jegyzO igazolast ad. Ha a talalt dologért a tulajdonos 3 honapig
nem jelentkezik, a talalo igényt tarthat a talalt targyra. Ha nem tart rd igényt, a targyat
a Jegyz0 értékesiti,.

2013. évi V. torvény 5:59.§ alapjan K6zonség szamara nyitva allo épiiletben talalt
dolgot a talalé koteles az lizemeltetd alkalmazottjanak késedelem nélkiil atadni. Az
ilyen dolog tulajdonjogara a talald nem tarthat igényt. Ha a talalt dolog atvételére
jogosult személye megéllapithat6, az Onkormanyzat értesiti 6t, és jelentkezése esetén
részére a dolgot késedelem nélkiil atadja.

Ha az atvételére jogosult személye nem allapithatd meg, Onkorményzat a dolgot az
atadastol szamitott harom honapon at megérzi. Jegyzo részére atadasra keriil minden
keriiletben kdzonség szamara nyitva allo épiiletben talalt targy, ha nem allapithaté meg
a tulajdonos, és a talalo szervezet nem kivanja a megdrzést biztositani. Ha a jogosult
a dologért harom hoénap alatt nem jelentkezik a jegyz0 azt értékesiti.

A személyazonosité igazolvany kiadasardl és az egységes arcképmas- és alairas-
felvételezés szabalyairol szolo 414/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan a talalt
személyazonositd igazolvanyt le kell adni a talalas helye szerint illetékes jegyzonek,
aki azt — a talalasrol felvett jegyzokonyvvel egyiitt — haladéktalanul megkiildi a talalas
helye szerint illetékes jarasi hivatalnak.

Talalotol valo atvételkor az atvételrdl 2 példanyban jegyzokonyv késziil, melyben
rogzitésre keriil az atadd és az atvevo neve é€s elérhetdsége, valamit a talalt targy
leirasa, a talalas koriilményei. A talalt targyra hirdetményben kozzétett idépontban
lehet személyeen lehet licitalni.

Talalt targyak tulajdonoshoz vald visszajuttatas, okmanyok védelme, talald részére
vald atadas lehet6ségének biztositasa, értékesités lebonyolitasa

Talalo

Erintett

Kozérdek v kdzhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Ptk. 5:55§, 5:59.§, 414/2015. (XII. 23.)
Korm. rendelet alapjan.

Talalt targy atadasaig, vag értékesitéséig

Atado és az atvev neve

Elérhet6sége,

Talalt targy leirasa,

Talalas koriilményei

Projektekkel kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Onkormanyzat a napi feladatellatasan feliil teljesitendd célkitiizéseit projektek
formajaban valdsitja meg. A projektek soran a megbeszélésekrdl, célkitlizések
megfogalmazasarol, megvaldsitasi tervérdl, megvalositas szakaszair6l, folyamatarol,
problémairol, a projekt soran megvalosult rendezvényekrdl, eredménytermékekrol,
tesztelésekrol, igényfelmérésekrol stb. szamtalan dokumentum keletkezik, a projekt
tagok egymas kozott folytatott kommunikécidja is informacié értékii. Onkormanyzat
folyamat management rendszerében elektronikus formaban nyilvantartast vezet a
projektekhez kapcsolddd dokumentumokrdl, és a projekt megvalosulasat/



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrésa
Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)
Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

szerinti
indoklasa

adatok

meghiusulasat kovetd 10 évig megérzi azokat a kialakitassal kapcsolatos utdlagos
kérdések tisztazasa, nyomon kovethetdsége, projektben elért eredmények egyéb célu
felhasznalasa céljabol.

A projektekkel kapcsolatos utdlagos kérdések tisztazasa, atlathatosag és nyomon
kovethetdség biztositasa

Munkavallalo

Megbizott

Szallitd

Erintett

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzddés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.
A projekt megvalosulasa/ meghitisulasa évének végét kovetd 10 év

Név

Statusz

Elérhetdség

Projektdokumentécié adattartama

Beszerzésekkel, kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Kozbeszerzési értékhatart el nem ¢éré, de 5 millio forintos Osszeghatart elérd
beszerzések esetén 3 ajanlatbdl keriil kivalasztasra a leend6 szallitd. Az ajanlatokban
szerepel az ajanlatot add jogi személy képviseldjének, vagy magéanszemélynek
telefonos elérhetsége, email cime, neve, székhelye vagy telephelye, adoszama, az
adatkezelésre vonatkozé tudomasulvételi nyilatkozata, referenciaként megjelolt
kapcsolattartasi adatok. Onkormanyzat az elére meghatarozott szempontok alapjan
kivalasztja a leendd szallitot, értesiti a dontésrdl az ajanlatot addokat, a szerzddés
megkdtését kovetéen 5 évig meglrzi az ajanlatokat, a kapcsolattartdi adatokat
megsemmisiti, ha dontéssel kapcsolatos értesités megtorténik és aldirasra keriilt a
szerz6dés. A nyertes ajanlattevd esetén a kapcsolattartasi adatok kezelése az értesitést
kovetéen a szerzodés eldkészitéséhez kapcsolatos adatkezelésként folytatodik
(amennyiben e célbol szallit6 nem kivan egyéb elérhetdségeket Onkormanyzat
rendelkezésére bocsatani).

Kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzések esetén Onkormanyzat kozveszerzési
szakértd segitségével végzi el az ajanlattételi, kivalasztasi eljarast a kozbeszerzésekrol
sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) médon. Ajanlattevok a
kozbeszerzés kotelez6 mellékleteiként biztositjdk a teljesitésbe bevonni kivant
személyek alabbi adatait a 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 21. § (3) bekezdés b)
pontja alapjan.

Név, végzettség, képzettség, gyakorlati id6, szakemberrel igazolni kivant alkalmassagi
minimumkdvetelmény, valamint szakmai 6néletrajzat ( tartalma: név, sziiletési ido,
allapolgarsag, iskolai végzettség, mett6l meddig, intézmény, korabbi projektek
ismertetése, kezdési és befejezési idépontjai, év, hd megjeldléssel, ellatott funkciok és
feladatok felsorolasa, munkahelyek év, h6 megjeloléssel, munkahely megnevezése,
beosztas), a szakember végzettségét igazold okiratokat (bizonyitvany/oklevél/diploma
egyszerli masolata; Szakember altal aldirt eredeti rendelkezésre allasi nyilatkozat,
keltezés, alairas).

A Kbt. 40. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast a Miniszterelnokség altal
lizemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési rendszer, azaz EKR
igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 46. § (3) bekezdése szerint az ajanlatkérd
- vagy képviseletében eljard személy, szerv - koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy
jogszabalyban feljogositott mas szerv (pl.: Iranyité Hatosag, EUTAF, KEHI,
Kozbeszerzési Dontébizottsag, adott esetben jogorvoslati eljaras soran a hataskorrel
¢és illetékességgel rendelkezé birdsag, tdmogatasbol megvaldsuld kozbeszerzési
eljaras esetén a tdmogatasok ellendrzésére jogszabalyban feljogositott szervezetek)
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre
elektronikus Gton hozzaférést biztositani. Az ajanlattételi felhivas, az ajanlat adas, és
a bontast kovetéen a szerzdédéskotés, vagy dontés alapjaul szolgalo jegzOkonyv
feltoltésre keriil az EKR feliiletre, a benne szerepld személyes adatok kozérdekbol
nyilvanos adatként elérhetéek barki szaméra a feliileten, valamint az Onkormanyzat
honlapjan.

Beszerzési és kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, az eljaras soran az eljarassal érintett
gazdasagi szereplokkel kapcsolattartds, kommunikacid, a benyujtott ajanlatok /
részvételi jelentkezések megvizsgalasa, a biralati eljaras és értékelés lefolytatasa v
Ajanlatot ado

Kapcsolattarto

Referencia

Erintett



Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg0rzésre el6irt ido:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Harmadik fél

Kozérdek v kézhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Kbt. 40. § (1) és 41. § (1), 65. §, 66. §,
67.§,69.§ (14) bek.; 76. §,79.§,131. § (1). 142.§, 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
6. §, 321/2015. (X.30.) Kormanyrendelet 21. §; 322/2015. (X.30.) Kormanyrendelet
8.8,9.8,12.§,21.8§,27.§ alapjan.

Kozbeszerzési eljaras jogerds befejezésétol szamitott évig a Kbt. 46. § (2), 37. § (2)
alapjan

Név

Kapcsolattartasi adatok (email cim, telefonszam, levelezési cim)
Onéletrajz,képzettségre, végzettségre, szakmai gyakorlatra, szervezeti, koztestiileti
tagsagra, gazdasagi tarsasagban fennall6 tagsagra vonatkozé adatok

Biztositasi ligyintézéssel kapcsolatos adatkezelés tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Onkormanyzat gépjarmiiflottajahoz tartozoé auté balesete esetén az autot vezetd sorfor
koteles rogziteni a baleseti jegyzokonyben sajat és a masik fél személyes adatait, az
eset koriillményeit, a helyszinelés soran kapott jegyz6konyvet, készitett felvételeket
atadja a Onkormanyzatnak. Ha kozteriileten éri kar a parkold gépjarmii tulajdonosat/
lizemben tart6jat olyan koriilmény miatt - pl. egy kozteriileten kid6l§ fa miatt — ami
miatt Onkormanyzat kéartéritési felelssége megallapithato, tulajdonos vagy iizemben
tartd a kareset koriilményeit megkiildi karbejelentd lapon Onkorményzat részére.
Onkomanyzat tovabbitja a dokumentumokat a biztosité részére a biztositod Aaltal
fedezett 6sszegek megtéritése céljabol, esenként a javitast végzo szerviz részére, aki
tovabbitja a dokumentumokat a biztositonak. A baleseti "elézmények" a bonus-malus
kategoriavaltasnal egy szempontként értékelendéek a 21/2011. (VL. 10.) NGM
rendelet szerint.

Biztosito altal téritett dijak érvényesitése, Munkavallaldi 6nrész behajtasa
Munkavallalo

Megbizottak

Harmadik fél

Erintett

Kozérdek kdzhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii vagy
az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2009. évi LXII. térvény, 2011. évi CXCVL
Torvény 7.§ (2), Ptk. alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: f) az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
illetve védelméhez sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi
feladatkoriikben jarnak el,

A karral kapcsolatos jogvita jogerds lezarasa évének végétdl szamitottS év Ptk. 6:22.§
alapjan

Természetes személyazonositod adatok

Baleset koriilményei

Gépjarmiivek adatai

Képfelvételek

Renddrségi jegyz6konyvek

Vezetd jogositvanyanak adatai

Karbantartasokkal kapcsolatos adatkezelési tevékenységek

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)
Adatmegdrzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategoriai

szerinti
indoklasa

adatok

Ha Onkorményzat tulajdonaban 1évé ingd/ ingatlan eszkdz, szoftver egyéb joszag
ideiglenes birtokba adasa, vagy birtokba vétele torténik, atadas- atvételi jegyzokonyv
késziil, melyben Felek rogzitik az atvétel- atadas datumat, az atado feleket, az atadas
céljat és feltételeit.

Tulajdon védelme

Munkavallalo

Atvevi- atado személy

Erintett

Kozérdekt kdzhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii vagy
az adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2011. évi CXCVL. Torvény 7.§ (2), Ptk. alapjan.
Eszko6z visszavételéig

Atadé és az atvevé neve

Elérhetdsége

Atadott/atvett eszkdz megnevezése

Atadas célja



Panasz és a kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos adatkezelési tevékenységek

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja ¢és annak indoklasa

(amennyiben relevans)
Adatmegdrzésre eldirt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Adatkezelé kozfeladatot ellatd szervként koteles a hozza intézett panaszok és a
kozérdekii bejelentéseket a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrdl szolo 2013. évi
CLXV. térvény (tovabbiakban: Panasz tv.) szerint koteles kezeli, azaz:

harminc napon beliil kell elbiralni,

ha nem illetékes Onkormanyzat, vagy nem rendelkezik hataskorrel a panaszolt/
kozérdek bejelentésben érintett téméban, azt tovabbitania kell 8 napon beliil az eljarni
koteles szervnek,

a panasz alapjan koteles gondoskodni a jogszerti vagy a kozérdeknek megfeleld allapot
helyreallitasarol, illetve az egyébként sziikséges intézkedések megtételérdl,

a feltart hibak okait meg kell sziintetnie,

az okozott sérelem orvoslasarol kell gondoskodnia,

indokolt esetben a feleldsségre vonast kell kezdeményeznie,

kozérdekii bejelentéseket anonimizalva kzz¢ kell tennie honlapjan.

A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon panaszos vagy kozérdekii bejelentd altal
tett ismételt panasz vagy kozérdekli bejelentés vizsgalata melldzhetd. A panasz
vizsgélata melldzhetd akkor is, ha a panaszos a sérelmezett tevékenységrél vagy
mulasztasrol vald tudomasszerzéstdl szamitott hat honap utan terjesztette el panaszat.
A sérelmezett tevékenység vagy mulasztas bekovetkeztétdl szamitott egy éven til
eloterjesztett panaszt érdemi vizsgalat nélkiil el kell utasitani. Az azonosithatatlan
személy altal tett panasz vagy kozérdekii bejelentés vizsgalatat az eljarasra jogosult
szerv melldzi.

Panasz, ¢és kozérdekli bejelentés kivizsgéalasa, bejelentd részére tisztazd kérdések
feltétele, bejelentd értesitése a vizsgalat eredményérdl, jogérvényesitési 1épések
megtétele

Bejelento

Erintett

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezelére
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; a panaszokrol és a kdzérdeki
bejelentésekrol szo16 2013. évi CLXV. térvény alapjan.

Panasz megvalaszolastinak évétol szamitott 5 év

Bejelent6 neve, elérhetésége (levelezési cim, e-mail cim)

A bejelentésben megadott adatok

Peres, nem peres eljarasokhoz kapcsolédo adatkezelési tevékenységek

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre eldirt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Adatkezel$ a munkaiigyi jogvitakrol, a polgari peres {igyeikrdl, az Onkorményzatot
érinté egyéb hatdsag altal folytatott hatdsagi eljarasokrol, kozigazgatasi perekkel,
biintetdjogi érintettség esetén a biinteteljarasokkal kapcsolatos rendelkezésére allo
adatokrol, dokumentumokrdl, kimutatdst és nyilvantartast vezet. A kimutatas és
nyilvantartasban szerepld adatok tovabbitdsra keriilnek az adott {igyben jogi
képviseletet ellato, vagy szakértoként bevont személy részére titoktartasi kotelezettség
vallalasat kdvetden.

Peres és nem peres jogi ligyek (Munkaiigyi- Polgarjogi, Biintet6-, K6zigazgatasi peres,
egyéb hatosagi eljarasok) nyomonkdvetése, jogorvoslat igénybevétele esetén az
el6zmény iratok rendelkezésre allasanak biztositasa

Munkavallalo

Egyiittmiikodé partner (Vallalkozo, Megbizott, Szolgéltato) foglalkoztatottja
Felhasznalo

Egyéb résztvevo (beavatkozo)

Jogi képviseld

Eljaro birosagok foglalkoztatottja

Adatkezel6nél keletkezik

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikkséges; a Mt. XIII. és XIV. fejezet, Kjt. 81.§- 83/A
§, Kttv. 160.§-175.§, Ptk. 1:6 §, Akr. 93. § (4) bek., 143. § (3) bek. c) pont; alapjan.
Jogerdre emelkedést évétdl szamitott 15 év a 78/2012 BM Rendelet Melléklet-U319
alapjan

Természetes személyazonositod adatok

Vitas ligy rovid dsszefoglalasa

Kapcsolodo dokumentumok, bizonyitékok, jelentések, eldzmény informaciok
Birdsagi eljaras szakasza

Ugyszamok

Ugyérték

Ugy rovid osszefoglalasa

Per éllasa



Statusz (folyamatban, lezart)
Megjegyzés, javasolt intézkedés

Szerzdédések kapcsolattartoival kapcsolatos adatkezelési tevékenységek

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg06rzésre eloirt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A Szerz6dé Felek kozott létrejott jognyilatkozatok és egyéb dokumentumok,
utasitdsok érvényességének sziikség szerinti igazolasahoz, az ezzel kapcsolatos
esetleges jogérvényesités megvalosithatosagahoz, a kapcsolatfelvételhez ¢és
kapcsolattartashoz, tovabba a szerzédéssel kapcsolatos altalanos adminisztraciok
elvégzéséhez a szerz6d6 Felek a kijelolt kapcsolattartok személyes adatait kezelik.
Onkormanyzat a szerzédéskdtéskor mellékletben rdgziti a kapcsolattartok
(Adatkezeld és Szerz6dé fél oldalan kijeldlt kapcsolattartokat egyarant)
tudomasulvételét az adatkezelésbe vételrdl, valamint adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatd megismerésérél. A megdrzési ido a feleldsségre vonhatosag eléviilésének
ideje, de legfeljebb a szerz6dés teljestilését kovetd 5 év.

Szerz6dés keretében tehetd/tett jognyilatkozatok és egyéb dokumentumok, utasitasok
érvényességének sziikség szerinti ellendrzése, az ezzel kapcsolatos jogérvényesités
megvalodsithatosaganak  biztosistasa, a kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas
lehet6ségének

Egyiittmi{ikodé partner (Vallalkozo, Megbizott, Szolgaltatd) kapcsolattartoja

Erintett

Kozérdek vagy kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 2011. évi CXCVI. Torvény 7.§ (2), és a
Ptk. alapjan, valamint a

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
Szerzodés teljesitésétol szamitott 5 év

Kapcsolattartd neve

Kapcsolattartasi adatok

Szerzodést koto fél adatainak kezelése

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Szerz6do Felek a szerzodés elokészitése, a szerzddésben rogzitett kotelezettségek
teljesithetdsége, a 1étrejott jognyilatkozatok és egyéb  dokumentumok
érvényességének szilkség szerinti igazolasa, az ezzel Kkapcsolatos esetleges
jogérvényesités megvaldsithatésaga, a kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas, tovabba a
szerz6déssel kapcsolatos — altalanos  adminisztraciok  elvégzése céljabol a
szerz6déskotéskor rogzitik a szerz6do felek adatait, természetes személy szerz6do
partner, vagy jogi személy képviseldje esetén annak személyes adatait.

A mego6rzési id6 a jogviszonybdl szarmazo feleldsség érvényesithetéségének eléviilési
ideje, de legfeljebb a szerz6dés teljesiilését kovetd 5 év.

A szerz6dés el6készitése, a szerzédésben rogzitett kotelezettségek teljesithetésége, a
Iétrejott jognyilatkozatok és egyéb dokumentumok érvényességének sziikség szerinti
igazolasa, az ezzel kapcsolatos esetleges jogérvényesités megvalosithatosaga, a
kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas, tovabba a szerzGdéssel kapcsolatos altalanos
adminisztraciok elvégzése

Egylittmiikodo partner (Vallalkozo, Megbizott, Szolgaltato)

Tényleges természetes személy tulajdonos

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja a 2011. évi CXCVI. Toérvény 7.§
(2) és a Ptk. alapjan.

Szerz6dés teljesitésétol szamitott 5 év, a Ptk.6:22§ alapjan

Természetes személy esetén:

Természetes személyazonositod adatok

Adodazonosito jel

Bankszamla szam

Cim

Email cim

Pozicid

Alairas

Jogi személy estén:

Vezetd tisztségviseld, képviseletre jogosult neve

Képviselt szervezet neve, pozicid

Telefonszam, email cim

Alairas



Partner nyilvantartisa
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg06rzésre eldirt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Szamlakkal, bizonylatokkal, utalasokkal, kotelezettségvallalasokkal, koltségvetés tervezéssel kapcsolatos

adatkezelési tevékenységek
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Tényleges tulajdonos természetes személyazonositd adatai

Minden pénziigyi teljesitéssel érintett partner rogzitésre keriil a gazdalkodasi rendszer
partner tdrzsébe, ahol a szamlan is szerepld adatok, szamlazassal kapcsolatos
kapcsolattartasra megjel6lt email cim keriil nyilvantartasra, és a szamlazashoz,
pénziigyi nyilvantartasokhoz, dokumentumok generalasahoz felhasznalasra. A
partnerek rogzitett adatait Adatkezel6 5 évente feliilvizsgalja, és a helytelen adatokat
javitja. Az 5 évig nem hasznalt partnert Adatkezeld torli a partnertorzsbol.

Pénziigyi rendszerben elérhetd funkciok hatékony hasznalata

Munkavallalo,

Szallitd/ Vevo,

Kapcsolattarto

Munkavallalo

Intézményi munkavallalok

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Adatkezelo altal elvégzett
érdekmérlegelésben foglaltak szerint alapjan.

Utolso hasznalattdl szamitott 5. év végéig

Név

Adészam/ addazonosito jel

Székhely/ telephelyii

Lakcim

A pénziigyi rendszerbe rogzitésre keriilnek a szallitoéi papiralapi és elektronikus
szamla adatok. Ezen feliil a papir alapt szallitoi szdmla szkennelt képe és a szamla
mellékletei (szallitolevél, TIG, jovahagyasok stb.) is csatolmanyként rogzitésre
keriilhet a szamlahoz, valamint a papir alapti szamlékat a konyvelésben , a postan
érkezetteket a postai kiilldemények iratkezelése soran is nyilvantartdsba veszi az
Onkormanyzat. A szamlék lehetnek elektronikus szamlék is. A bankszdmlakivonat
alapjan a pénziigyi rendszer elvégzi a vevli szamlak pontozasat, azaz parositja a
kimend szamlakhoz és azok pénziigyi teljesiilését. Fizetési felszolitas késziilhet a
vevének. Onkormanyzat idészakonként egyenlegkozlét készit és kiild a vevéi
szamara.

Szamviteli torvény értelmében 8 évig kell megbrizni a kiallitott szamlakat, és az egyéb
bizonylatokat.

A bankszamla torténet, valamint a bankszamla kivonatok tartalmazzak az atutalasok
megjegyzés rovataiban megjelolt név, vagy egyéb azonosité adatokat, valamint a
bankszamla szamok adatait. A szdmla kivonatok napi allomanya letdltésre, és papir
alapon nyilvantartasba vételre kerdl, és a konyveléshez felhasznélja az Adatkezeld.
Onkormanyzat sajat dolgozoi koziil bejelenti a bank részére az alairasra jogosult
munkavallalokat, tisztviseloket, errél nyilvantartast vezet, mely tartalmazza az
alairasra jogosult természetes személyazonosito adatait, lakcimét, személyigazolvany
szamat, alairas mintajat.

Koltségvetés tervezés soran Onkormanyzat dolgozéihoz, —intézményekben
foglalkoztatottakhoz egy varhatdo bérkoltséget rendel, ehhez a nyilvantartdsban
feltiintetésre keriil az érintett neve, munkakdre, munkavégzés helye, besorolasa,
jovedelme, lakcime, végzettsége.

A vevli ¢és szallitdi kapcsolatok adminisztracidja, szamlazas, teljesitésigazolas,
atlathaté miikodés biztositasa, bankszamla forgalom nyomonkovetése

bankszamla feletti rendelkezési jog nyilvantartasa, kdltségvetés tervezéshez sziikséges
Iényeges informaciok

Munkavallalo,

Szallitd/ Vevo,

Kapcsolattartd

Intézményi munkavallalok

Sziil6k

Erintett

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezelOre ruhdzott kozhat a 2017. évi CL. torvény (4j Art.) 78. § (3)
bekezdés, a 2000. évi C. torvény a szamvitelrél 169.§(1), 2011. évi CLXXXIX.
Torvény 111.§ -113.§ alapjan.



Adatmeg0rzésre el6irt ido:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Fizetési meghagyasi és végrehajtasi ligyek inditasaval, kovetésével, bevételeinek konyvelésével, 1. II. foki

A kiallitas évének végétdl szamitott 8 év az Art.78. § (3) bekezdés és a Szamviteli tv.
169.§(1) alapjan

Felek neve

Adoszam/addazonosito,

Székhely, telephely,

Kapcsolattartasi adatok

Szamlat/teljesitésigazolast aldird neve, Alairas, datum,
Lakcim

Bankszamlaszdm

Kapcsolattarto

Teljesitést igazolo neve, alairasa

itéletek nyomonkovetésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa
Adatkezelés  GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre elirt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Onkormanyzat nyilvantartist vezet koveteléseirdl, azok onkéntes teljesitésére
eléiranyzott hataridékrél, adosok részére megkiildott fizetési felszolitasokrol.
Koztartozasok, igazgatasi és birdsagi szolgaltatasi dijak és egyéb olyan tartozasok
esetén, amelyekre torvény az adok moddjara torténd behajthatéosagot rendeli
alkalmazni. a 2017. évi CLIIL. torvény 29. § szerinti végrehajthato okiratot az 115.§,
116.§ alapjan Onkormanyzat tovabbitja a végrehajtis foganatositasara jogosult allami
adohatosagnak.

3m-30m forint kozo6tti egyéb Onkormanyzati pénzkovetelések (bérleti dij, egyéb
jogviszonybdl (pl megbizasi szerzodés)- ide nem értve a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyokat- eredd pénzkovetelés)  végrehajthatosiganak — céljabol  az
Onkormanyzat fizetési meghagyési eljarast indit. 30m forint feletti pénzkovetelés,
egyéb, foglalkoztatasbol eredd pénzkdvetelés esetén a végrehajthatd okiratot a birésag
allitja ki. A végrehajthato okiratokat a kiallito hatosag tovabbitja a Magyar Birdsagi
Végrehajtéi Karnak, aki az iigyet kiosztja az eljarni jogosult 6nallé birdsagi
végrehajtonak.

Az adott végrehajtasi szakba keriilt kovetelésekkel kapcsolatos végrehajtasi
cselekményekrl Onkorményzat eljarasi cselekményenként tajékoztatist kap a
végrehajtast foganatositd szervt6l, a kapott adatokat nyilvantartasaba rogziti.
Nyilvantartas részeként Onkorményzat rogziti:

felek nevét, eljarasbeli allasat, a jogosult Pp. szerinti azonositd adatait, a kotelezett
ismert Pp. szerinti azonositd adatait, de legalabb lakohelyét vagy székhelyét, valamint
perbeli cselekvOképessége hianyaban torvényes képviseldjének a nevét és kézbesitési
cimét;

meghatalmazottal torténd eljaras esetén a jogosult képvisel6jének a nevét, székhelyét,
telefonszamat, elektronikus levélcimét;

kiilfoldi székhelyl vallalkozas esetén a 3. § (6) bekezdés szerinti képviselet nevét,
székhelyét és azonosito adatait;

a kovetelés alapjaul szolgald jogviszonyt és az érvényesiteni kivant jogot, valamint a
kovetelésnek és jarulékainak 0sszegét;

a kovetelés alapjaul szolgdld jogviszony létrejottének és a kovetelés lejartanak
idépontjat;

a kovetelés beazonositasahoz sziikkséges adatokat;

végrehajtasi eljaras meginditasaval kapcsolatos adatok, {igy statuszat

Kovetelések, fizetési hataridok atlathatosaganak biztositdsa, végrehajtasi eljarasok
megindithatdsadga

Kotelezett/Ados

Torvényes képviseld

Megbizott

Erintett

Harmadik fél

Szerzddés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzddés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
és

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 1994. évi LIII. Torvény, 2017. évi CLIII.
térvény , 2009. évi L. térvény alapjan.

Jogvita jogerds lezarasatol, kovetelés behajtasatol szamitott 8 évig a Szamviteli tv.
169.§ alapjan

Természetes személyazonositod adatok

Lakcim

Eljarasbeli jogallasat,



Torvényes képviseld nevét és kézbesitési cimét;

Meghatalmazottal torténé eljards esetén a kotelezett/ados képvisel§jének a nevét,
székhelyét, telefonszamat, elektronikus levélcimét;

A kovetelés alapjaul szolgalo jogviszonyt és az érvényesiteni kivant jogot, valamint a
kovetelésnek és jarulékainak Gsszegét;

A kovetelés alapjaul szolgald jogviszony létrejottének és a kovetelés lejartanak
iddpontjat;

A kovetelés beazonositasahoz sziikséges adatokat;

Végrehajtasi eljaras meginditasaval kapcsolatos adatok, iigy statuszat

2. Foépitészi iigyekkel kapcsolatos adatkezelési tevékenységek
Telepiilésképi bejelentési eljarassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV. torvény (Tkv tv.) 10. §, a
314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (Rendelet) 26/B. §-26/D. § valamint Budapest
Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a telepiiléskép
védelmérdl szolo - a 26/2018. (XI. 16.) és a 16/2020. (IV.24.) onkormanyzati
rendeletekkel modositott, egységes szerkezetli - 40/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati
rendelete eldirja a telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasat az OK Rendeletben
meghatarozott esetekben. A telepiilésképi bejelentési eljards elmulasztisa esetén az
Onkormanyzat az épitmény, épitményrész feltjitasara, atalakitisra vagy elbontasara
kotelezheti a tulajdonost, egyidejiileg a telepiiléskép-védelmi birsag kiszabasaval,. Az
eljarast személyesen, postai Uton vagy hivatali kapun kiildott kérelemmel kell
kezdeményezni és mellékelni sziikséges hozza a tervdokumentaciot.

A telepiilésképi bejelentési eljarasban részt vevd ligyfél és a tervezd adatainak
nyilvantartasa.

Tervezo;

Ugyfél

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges; a A telepiiléskép védelmérdl szolo 2016.
évi LXXIV. torvény (Tkv tv.) 10. §, a 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (Rendelet)
26/B. §-26/D. §, 40/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelet alapjan.

15 év a 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Melléklet-E220 kategoriaja alapjan

Ugyfél:

Név, cim

Tervezo: név, cim

Telepiilésképi véleményezési eljarassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg6rzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A telepiiléskép védelmérdl szol6 2016. évi LXXIV. torvény (Tkv tv.) 9.§, a 314/2012.
(XI. 8.) Korm. rendelet (Rendelet) 26. § , 26/A. §, valamint a telepiiléskép védelmérdl
52616 -Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat Képvisel-testiiletének a
telepiiléskép védelmérdl szolo - a 26/2018. (XI. 16.) és a 16/2020. (IV.24.)
onkormanyzati rendeletekkel modositott, egységes szerkezetti - 40/2017. (XII. 19.)
onkorményzati rendelete alapjan az OK Rendeletben meghatarozott esetekben az
onkormanyzat polgarmestere az ¢épitésiigyi engedélyezési eljarast megel6zden,
telepiilésképi véleményezési eljarasban - a megkeresés beérkezésétl szamitott 15
napon beliil, a telepiilésképi kovetelmények teljesitésével kapcsolatban - véleményt
indul. A kérelmet az elektronikus {igyintézés szabalyai szerint elektronikus modon
(ETDR) kételezd benyujtani, emellett a tervdokumentacié 1 példanyat papir alapon
javasolt benyujtani.

A telepiilésképi véleményezési eljarasban részt vevé tigyfél és a tervezé adatainak
nyilvantartasa.

Tervezo;

Ugyfél

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a A telepiiléskép védelmérdl szolo 2016.
évi LXXIV. torvény (Tkv tv.) 10. §, a 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (Rendelet)
26/B. §-26/D. §, 40/2017. (XIIL. 19.) 6nkormanyzati rendelet alapjan.

15 év a 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Melléklet-E219 kategoriaja alapjan

Ugyfél:

Név, cim, telefonszam, email cim

Tervez6: név, cim, telefonszam, email cim



Szakmai konzultaciéval kapcsolatos adatkezelési tevékenység, nyilvantartasa szakmai konzultaciokrol

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa
Adatkezelés GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre el6irt id:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

A telepiiléskép védelmér6l szold 2016. évi LXXIV. torvény (Tkv tv.) 8.§ (2) a), a
314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (Rendelet) 25. § , valamint Budapest Févaros XVI.
Keriileti Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl szolo - a
26/2018. (XI. 16.) és a 16/2020. (IV.24.) 6nkormanyzati rendeletekkel modositott,
egységes szerkezetti - 40/2017. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelete alapjan az Epittet
koteles szakmai konzultaciot kérni a f6épitészi irodatdl a Rendeletben meghatarozott
esetekben, a tervezés kezdeti, vagy azt megel6z6 szakaszaban Szakmai konzultaciot
az OK Rendelet 7. szamii melléklet szerinti formanyomtatvanyon kell kérelmezni.. A
szakmai konzultaciorol emlékeztetd késziil, melyben foglaltakat a telepiilésképi
véleményezési, bejelentési €s kotelezési eljaras soran figyelembe kell venni. Az
emlékeztetdt f0épitész késziti eld, és alairva az ligyfélnek és a tervezének 15 napon
beliil postai uton, vagy elektronikus iizenetben megkiildi. Amennyiben a foépitész
szilkségesnek tartja a szakmai konzultici 6 megismétlését, akkor arra az
emlékeztetben javaslatot tesz, ebben az esetben az épittetd és a tervezd az
emlékeztetdben foglaltakra adott intézkedések ismertetésével, indokoldsaval 1j
szakmai konzultaciot kezdeményezhet.

Az emlékeztetokrél, valamint az azokhoz tartozd munkak6zi dokumentaciok
nyilvantartasardl a foépitész nyilvantartast vezet. Az emlékeztetd tartalma nyilvanos,
arr6l irasbeli kérésre barmely tigyfélnek a f6épitész masolatot ad.

Szakmai konzultacioban részt vevo ligyfél és a tervezo adatainak nyilvantartasa.
Tervezo;

Ugyfél

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a telepiiléskép védelmérdl szold 2016. évi
LXXIV. torvény (Tkv tv.) 8.§ (2) a), a 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (Rendelet)
25. §, valamint a Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének 40/2017. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelete alapjan.

15 év utan levéltarba adando (NS) a 78/2012 BM rendelet melléklet E207 kategoriaja
alapjan

Ugyfél:

Név, cim, kérelemmel érintett ingatlan, email cim, tervezett beavatkozas

Tervez6: Név, cim

Szakmai konzultacion késziilt emlékeztetd adatai

Beépitési feltételek meghatarozasaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa
Adatkezelés  GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg6rzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV. torvény (Tkv tv.) 8.§ (2) a), a
314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (Rendelet) 25. § , Budapest Fovaros XVI. Kertileti
Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl szolo - a 26/2018.
(XI. 16.) és a 16/2020. (IV.24.) 6nkormanyzati rendeletekkel modositott, egységes
szerkezeti - 40/2017. (XII. 19.) oOnkorményzati rendelete alapjan el6zetes
tajékoztatasként barmely belteriileti épitési telek beépitésével, a beépitésre vonatkozo
eléirasokkal és kovetelményekkel kapcsolatban beépitési eldiras kérhetd. A beépitési
eloiras megkérése nem kotelezd, tajékoztatd jellegli szolgdltatds. . A kérelmet
személyesen, postai Uton, vagy - az elektronikus ligyintézés szabalyai szerint -
elektronikus uton lehet benyujtani. A kérelem egyszerii e-mail utjan .pdf formatumban
is benytjthato. Kérelmet kizarolag a telek tulajdonosa, haszonélvezdje, vagy az altala
meghatalmazott személy - a meghatalmazas masolatanak benyujtasaval egyiitt -
nyujthat be, a beépitési eldiras kézbesitése a kérelmezd altal megjeldlt modon postai,
elektronikus Uton, vagy személyesen torténik. A kiadott beépitési eldirasokrol a
F6épitész nyilvantartast vezet.

Beépitési eldirast kér6 ligyfél, és kozremiikodo tervezd adatainak nyilvantartasa.
Tervezo;

Ugyfél

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi
LXXIV. torvény (Tkv tv.) 8.§ (2) a), a 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet (Rendelet)
25. §, valamint a Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkorményzat Képviseld-
testiiletének 40/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete alapjan.

5 év utan levéltarba adand6 a 78/2012 BM rendelet melléklet E309 kategoriaja alapjan
Ugyfél:

Név, cim, kérelemmel érintett ingatlan, email cim, tervezett beavatkozas

Tervezé: Név, cim



3. Anyakonyvi iigyintézéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenységek
Csaladi név, uténév anyakonyvezése, névviselés és névvaltoztatassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Anyakényvi kivonat és anyakonyvi hatésagi bizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategdriai

Magyar allampolgar sziiletési csaladi és utonevének megvaltoztatasat — kérelmére — a
kozponti anyakonyvi szerv engedélyezheti. Kiskori gyermek nevében névvaltoztatas
iranti kérelmet a térvényes képvisel6je nyujthat be. A korlatozottan cselekvéképes
kiskoru kérelmezének a névvaltoztatashoz hozza kell jarulnia. Cselekvéképességet
kizard gondnoksag alatt all6 személy kérelmét a gondnok terjesztheti eld.

Kiskort gyermek esetében, ha a sziilok elvaltak, akkor is kell mindkét sziild
hozzajarulasa a név megvaltoztatasahoz, kivéve, ha a sziilo feliigyeleti jogat
megvontak és ezt jogerds birdsagi hatarozat igazolja.

Sziilé csaladi nevének megvaltoztatasa a sziil6k erre iranyuld kérelmére kiterjed a
sziil6 csaladi nevét viseld cselekvoképtelen kiskort gyermek csaladi nevére is. A sziild
csaladi nevének megvaltoztatasa a sziilék erre iranyuld kérelme és a korlatozottan
cselekvoképes kiskort hozzajarulasa esetén terjed ki a korlatozottan cselekvéképes
kiskorura.

Ha a kérelmez6 nevét a hazastarsa hazassagi névként viseli, a névvaltoztatas hatalya
ra is kiterjed.

Magyartalanul képzett név, torténelmi név, régies irasmoddal irott csaladi név
engedélyezése - kiilonds méltanylast érdemld koriilményt kivéve - nem lehetséges.
Amennyiben a névvaltozassal érintett anyakdnyvi esemény killfoldon tortént, a
névvaltoztatas eldfeltétele a hazai anyakonyvezés.

Csak kiilonds méltanylast érdemld okbdl engedélyezhetd ijabb névvaltoztatds az
¢el6z6 névvaltoztatas hatalyba 1épésétdl szamitott 5 éven beliil.

A hazassagi névviselési forma a hazassag fennallasa alatt, illetve annak megsziinése
utan az érintett kérelmére modosithato.

A hazassagi névviselési forma mddositasa iranti kérelmet személyesen kell benyujtani
barmely anyakonyvvezeténél. A kiilfoldon €16 magyar allampolgar a kérelmét
barmely hivatasos konzuli tisztviselonél is eldterjesztheti.

Ha a hazassagi névvaltozasra valas vagy 6zvegység utan keriil sor, az elvalt vagy
0zvegy no férjének "né" toldatos formajat nem valaszthatja, ha a hazassag fonnallasa
alatt sem viselte vagy attol a birosag eltiltotta.

A névvaltoztatasi kérelmekrdl Onkormanyzat az At. 71. § szerinti okirat nyilvantartast
vezet.

Névvaltoztatasi kérelem tovabbitasa a dontésre illetékes Orszagos Idegenrendészeti
Foigazgatdsag részére

Névvaltoztatast kérd

Anyakonyvvezetd

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges; a 2010. évi L. torvény 49.§ -55.§, 71.§
alapjan.

Kiallitast kovetd 5 év a 2010. évi L. torvény 71.§ (3) alapjan

A 2015. aprilis 1. napjat kdvetden lezarult névvaltoztatasi ligy iratanyagat harom évig
az anyakonyvi szerv 6rzi, ezt kdvetden irattarba adja

2010. évi L. térvény 50. § szerinti adattartalom

Okirat nyilvantartas személyes adatai:

A névvaltoztatast kérelmez6 személy egyedi elektronikus anyakonyvi azonositoja,

A névvaltoztatast kérelmezd személy természetes személyazonositd adatai és lakcime,

Az anyakonyvbdl a kovetkezd anyakdnyvi okiratok allithatok ki: anyakdnyvi kivonat,
¢és anyakonyvi hatdsagi bizonyitvany.

A 2010. évi 1. torvény (tovabbiakban: At.) 73.§ alapjan yanyakdnyvi kivonat
kozhitelesen tanusitja a kiallitds idOpontjdban az anyakdnyvi eseményhez
kapcsolodoan az anyakdnyvben szerepl6 adatokat. Az anyakonyvi kivonat a At. 73/A.
§ szerinti adatokat tartalmazza.

Az At. 12.§ és 74. § alapjan az olyan adatokrol melyeket az anyakonyvi kivonat nem
tartalmaz, de az anyakdnyvben szerepelnek — pl. vallds, nemesi cimek, rangok, az
anyakonyvi esemény id6pontjaban meglévd €és az anyakonyvbe bejegyzett lakcim,
foglalkozas - hatdsagi bizonyitvany kiadasat lehet kérni. A papir alapti anyakdnyvbe
bejegyzett, de az elektronikus anyakonyvbe be nem jegyezhetd adatr6l kért hatosagi
bizonyitvany kiallitdsara csak a nyilvantart6 (az anyakonyvi esemény helye szerinti)
anyakonyvvezetd illetékes.

A Kkiallitott okiratokrol Onkormanyzat az At. 71. § szerinti okirat nyilvantartast vezet.
Anyakonyvi okiratok kiallitasa, a kiallitott okiratok nyilvantartasa

Kiallitast kérd



Az adatok forrésa
Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)
Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

szerinti
indoklasa

adatok

Bejegyzett élettarsi kapcsolatok anyakonyvezésével (azonos nemii személyek esetén) kapcsolatos

adatkezelési tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre eldirt id6:

Kezelt
kategoriai

személyes adatok

Anyakonyvvezetd

Erintett

Kozérdek v kézhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2010. évi 1. torvény 71.§-73.§ alapjan.
Kiallitast kovetd 5 év a 2010. évi L. térvény 71.§ (3) alapjan

Anyakonyvi kivonat kiallitdsat kéré természetes személy iigyfél természetes
személyazonosit6 adatai és lakcime, illetve a nem természetes személy iigyfél neve,
székhelyét vagy telephelye, képviseldjének neve,

Kiallitasat elvégzd személy neve és felhasznaloi azonositdja

A hatosagi bizonyitvany kiallitasat kérd természetes személy ligyfél természetes
személyazonositd adatai és lakcime, illetve a nem természetes személy iigyfél neve,
székhelye vagy telephelye, képviseldjének neve,

Kiallitasat elvégzo személy neve és felhasznaloi azonositoja

Az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény (tovabbiakban: At.) 31. § -42.§
szerint a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése iranti szdndékot személyesen kell
bejelenteni, amelyrdl az anyakdnyvvezetd jegyzokonyvet vesz fel. (A felek egyike —
ha magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezik — a bejegyzett élettarsi kapcsolat
Iétesitésére iranyulod szandékat — a kiilfoldi hatosag (kozjegyzo, anyakdnyvvezetd),
illetve a magyar konzuli tisztviseld eldtt tett hitelesitett és hiteles magyar nyelvi
forditassal ellatott nyilatkozatdval — irasban is bejelentheti.) A bejegyzett élettarsi
kapcsolat 1étesitését megeldzé adatfelvétel sordn egyiittesen és személyesen
nyilatkozniuk kell arrdl, hogy a bejegyzett élettarsi kapcsolatnak legjobb tudomasuk
szerint nincs torvényes akadalya és igazolniuk kell a bejegyzett élettarsi kapcsolat
torvényes feltételeinek meglétét is. Az egyeztetés soran az anyakdnyvvezetd
jegyzokonyvet készit. Vizsgalatra keriil, hogy van-e a hivatalos regisztracionak
torvényes akadalya. A bejegyzett élettarsi kapcsolatrdl sz616 2009. évi XXIX. torvény
rendelkezései szerint a hazassagra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni a bejegyzett
¢lettarsi kapcsolatra is, kivéve, ha maga a tdrvény nem rendelkezik eltéréen.
Anyakonyvvezeto a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étrehozasi szandékarol az At. 1.
melléklet c) pontja szerinti jegyzokonyvet veszi fel, az eljaras lefolytatasako az
elektronikus anyakonyvbe a 2010. évi L. torvény 69/E. § meghatarozott adatokat
rogziti.

2014 utan az anyakdnyvi események mar az elektornikus anyakdényvbe keriilnek
bejegyzésre. 2010 el6tt papir alapon anyakonyvezett eseményeket az elsé bejegyzés
teljesitésekor atvezeti az anyakdnyvvezetd az elektronikus anyakoényvbe, majd a papir
alapti anyakdnyvi bejegyzést e tény feltiintetésével lezarja.

Bejegyzett élettarsi kapcsolatok anyakdnyvi bejegyzése

Hazasulando felek

Tantk

Anyakonyvvezetd

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; az anyakonyvi eljarasrol szo16 2010. évi 1.
torvény 31.§, 69/E.§,az anyakdnyvezési feladatok ellatdsanak részletes szabalyairol
sz016 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

3 év utan levéltarba adandé a 2010. évi L. torvény 69/1. § és 69/J. § alapjan, 1. melléklet
c)

2010. évi L. torvény 31.§-42.§; 69/D. §, és a 1 b) mellékletben meghatarozott adatok,
dijfizetéssel kapcsolatos adatok

Halaleset anyakonyvezésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A halalesetet anyakdnyvezés céljabol — legkésdbb az azt kovetd elsé munkanapon —
az illetékes anyakonyvvezetonél be kell jelenteni. A bejelentéssel egyidejileg a
bejelentd kozli és igazolja mindazokat az adatokat, amelyek az anyakdnyvezéshez
sziikségesek. Az intézetben tortént halalesetet az intézet vezetdje jelenti be.

Az intézeten kiviili haldlesetet az elhalttal egy lakasban ¢l6 vagy az elhalt
hozzatartozodja, illetbleg az jelenti be, aki a halalesetrél tudomast szerzett. Hivatalbol



Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés  GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

kell anyakonyvezni a halalesetet, ha bejelentésre kotelezett nincs vagy a kotelezett a
bejelentést elmulasztotta. Ilyen esetben az anyakonyvvezeté gondoskodik a sziikséges
adatok beszerzésérol.

Ha a haladleset mozgd jarmiivon tortént, annak anyakdnyvezésére az az
anyakonyvvezetd illetékes, akinek mikodési teriiletén a holttestet a jarmirdl
leemelték.

Talalt holttest esetében az anyakdnyvi bejegyzésre az az anyakonyvvezeto illetékes,
akinek miikddési teriiletén a holttestet megtalaltak.

Magyar allampolgar kiilfoldon tortént halalesetét az anyakdnyvi tigyekért felelds
miniszter altal rendeletben kijelolt szerv anyakdnyvezi (hazai anyakOnyvezés:
Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag).

A halaleset bejelentésekor az anyakonyvvezetd részére at kell adni az elhalt magyar
allampolgar személyazonositasra alkalmas okmanyat, személyi azonositdjat és
lakcimét igazold hatdsagi igazolvanyat, az orvos altal kiallitott halottvizsgalati
bizonyitvanyt, tovabba — ha a bejelentd rendelkezésére all — az elhalt sziiletési
anyakonyvi kivonatat és a csaladi allapotat igazolo okiratot.

A halaleset bejelentésekor a Magyarorszagon bevandoroltként, letelepedettként vagy
menekiiltként élt személy személyazonositd okmadanyait, személyi azonositojat és
lakcimét igazold hatdsagi igazolvanyat, a csaladi allapotat tanusitd okiratat, tovabba
az orvos altal kiallitott halottvizsgalati bizonyitvanyt az anyakonyvvezetonek at kell
adni. Az anyakdnyvvezeté az okmanyokat bevonja.

Letelepedett és menekiilt statussal nem rendelkez6 nem magyar allampolgar
halalesetének bejelentésekor az elhalt személyazonositasra alkalmas okmanyait,
tovabba az orvos altal kiallitott halottvizsgalati bizonyitvanyt az anyakdnyvvezetének
at kell adni.

Az anyakonyvvezeté az elhalt személy atadott személyazonositd igazolvanyat és a
személyi azonositojat és lakcimét igazold hatdsagi igazolvanyat atlyukasztassal — a
konyv formatumu személyazonosit6d igazolvany esetén az adatoldalakon elhelyezett
érvénytelen bélyegzblenyomattal — érvényteleniti. Hamis vagy meghamisitott
okményt visszaadni nem lehet. Az anyakonyvvezeté az altala érvénytelenitett
okmanyokat erre irdanyuld kérelem esetén visszaadja az elhalt személy
hozzatartozdjanak. Az anyakonyvvezetd az altala érvénytelenitett okmanyok
okmanyazonositdjat, a vissza nem igényelt érvénytelenitett okmanyokat, valamint a
tovabbi személyazonossag igazolasara alkalmas okmanyokat soron kiviil, de
legkésébb 3 napon beliil tovabbitja a halaleset helye szerint illetékes jarasi
kormanyhivatalnak.

Koérhéazon kiviil tortént halalesetnél amennyiben az elhunytat hamvasztatni szeretnék
a hozzatartozok, a Kormanyhivatal Népegészségiigyi Osztalyanak (az ANTSZ
jogutdodja) engedélyével adhato ki a temetési engedély.

Anyakonyvvezet6 a halalesettel kapcsolatban az elektronikus anyakonyvbe a 2010.
évi I. torvény 69/F. § meghatarozott adatokat, a személyazonossag
megallapithatatlansaga esetén a 69/G. § meghatarozott adatokat rogziti.

2014 utdn az anyakdnyvi események mar az elektornikus anyakdnyvbe keriilnek
bejegyzésre. 2010 el6tt papir alapon anyakdnyvezett eseményeket az elsé bejegyzés
teljesitésekor atvezeti az anyakdnyvvezetd az elektronikus anyakoényvbe, majd a papir
alapti anyakdnyvi bejegyzést e tény feltiintetésével lezarja.

Halalesetek anyagkonyezése

Elhunyt

Hozzétartozo

Bejelent6

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi
L. torvény 7-11. §, 13. §, 1. melléklet d) pont, 61. § (1) bekezdés, 63.§,69/F. §69/G. §
77. §, alapjan.

Onkormanyzat a kiilénleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét intézkedéseket ir eld.

3 év utan levéltarba adandd a 2010. évi L. térvény 69/1. § és 69/]. § alapjan

2010. ¢évi L. torvény 69/G. § és 69/F.§ szerinti adatok, ¢s a 1 d) mellékletben
meghatarozott adatok



Anyakonyvi kivonatok pétlasaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg0rzésre eldirt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

2014. julius 1-jétdl a papiralapt anyakdnyvi rendszert felvaltotta az egész orszagra
kiterjedd elektronikus anyakonyvi rendszer. A rendszer {ires adatbazissal kezdte meg
miikodését, tehat anyakonyvi kivonat barmelyik anyakonyvvezeténél igényelhetd, de
az anyakonyvi kivonat kiallitdsa azonnal csak az anyakodnyvi esemény helyén
teljesithetd. Budapest XVI. keriiletben sziiletett, hazassagot kotott, bejegyzett élettarsi
kapcsolatot 1étesitett, vagy meghalt személyek anyakonyvi kivonatainak helyben
torténd potlasa gyorsabb ligymenetet tesz lehetdvé. Amennyiben nem az anyakonyvi
esemény (sziiletés, hazassagkotés, bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése, halaleset)
helyén igényel anyakdonyvi kivonatot az iigyfél, az anyakdnyvvezetd a mieldbbi
adatfelvitel érdekében megkeresi az anyakdnyvi esemény helye szerint illetékes
anyakonyvvezet6t, aki a papiralap anyakonyv alapjan rogziti az anyakonyvi
eseményrol sz616 bejegyzést az elektronikus anyakdnyvbe.

Anyakonyvi kivonatot az érintett személy, vagy az altala meghatalmazott személy
kérheti. Kiskoru esetén sziiléje, vagy a sziilé altal meghatalmazott személy részére
allithato ki az okirat. Halotti anyakdnyvi kivonat hozzatartozo részére, vagy (birosagi,
foldhivatali, hagyatéki eljarasban) annak, akinek jogos érdeke fiiz6dik a halaleset
tényének igazolasahoz.

Az igényléshez az ligyfél biztositia Személyazonositasra alkalmas okmany
(személyazonositd igazolvany, vagy érvényes utlevél, vagy kartyaformatumi vezet6i
engedély) adatait, Lakcimigazolvany adatait, amennyiben rendelkezik vele, vagy
iigyfél azonositasra alkalmas elektronikus uton igényli a kivonatot (e-Papir).

Az adattovabbitasrol anyakonyvvezetd nyilvantartast vezet a 2010.1. térvény 92. §-
ban meghatarozottak szerint.

Anyakonyvi kivonat biztositasa az igényl6 részére

Adatigényl6

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; a Az anyakonyvi eljarasrol szo6lo, 2010 évi
I. torvény (At), valamint az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes
szabalyairol szol6 2014. évi 32. (V. 19.) KIM rendelet (Ar) alapjan.
Adattovabbitastdl szamitott 6t évig a 2010.évi . térvény 92. § (3) alapjan
Személyazonositasra alkalmas okmany (személyazonositd igazolvany, vagy érvényes
utlevél, vagy kartyaformatumu vezetdi engedély) adatai,

Lakcimigazolvany adatai

Ugyszam, anyakdnyvi folydszam vagy egyedi elektronikus anyakdnyvi azonositd

Hazassagkotéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A hézasulok a hazassagkotési szandékukat egylittesen, személyesen jelentik be,
melynek sordn a hazassagkotést megeldzo eljarasban az adatfelvétel soran a hazasuld
feleknek nyilatkozniuk kell arr6l, hogy a hazassagkotésnek legjobb tudomasuk szerint
nincs torvényes akadalya és igazolniuk kell a hazassagkotés torvényes feltételeinek
meglétét. Az egyeztetés soran az anyakonyvvezeto jegyzOkonyvet vesz fel, amelyet a
hazasulok, az anyakonyvvezeté és — ha kdzremiikodott — a tolmacs aldirnak. Az
anyakonyvvezetd a hazassagkotés idopontjat Kiilfoldi hazasulo fél esetén a
hazassagkotés engedélyezését kovetden a hazasulokkal folytatott egyeztetést kovetden
tlizi ki.

Az ligyintézéshez az Ugyfél altal csatolandé mellékletek:

sziiletési anyakonyvi kivonat,

elvalt vagy 6zvegy csaladi allapot esetén, a hazassagot megsziintetd okirat (zaradékolt
hazassagi anyakonyvi kivonat, vagy jogerds itélet, ill. halotti anyakdnyvi kivonat)
tanusitvany, amennyiben az egyik vagy mindkét fél kilfoldi allampolgar (az OFFI
hiteles forditasa)

a hazassagi engedély, felmentés, a kiallitdé hatdosdg megnevezése, az engedély,
felmentés érvényességi ideje,

az allampolgarsagot igazolo okirat tipusa, szama, a kiallité hatdsag megnevezése, az
okirat érvényességi ideje,

a hazassagi akadalyok elhallgatasanak kovetkezményeire vald figyelmeztetés utan a
menyasszony ¢€s a volegény nyilatkozata arrdl, hogy egymassal hazassagot kivannak
kotni és legjobb tudomasuk szerint hazassagkotésiiknek torvényi akadélya nincs,
Tanuk és (sziikség esetén) tolmacs vonatkozasabanszemélyazonossagot igazold
okmanyanak tipusa, okmanyazonositdja, a kiallité hatésag megnevezése, az okmany
érvényességi ideje.

Anyakonyvvezetd hivatalbol beszerzi jogerds birdi itélet hidnyaban a korabbi
hazassag megsziinésérol szolo, zaradékolt hazassagi anyakonyvi kivonatot, valamint
nétlen, hajadon csaladi allapot igazolasat.
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Anyakonyvvezetd a hazassagkotéssel kapcsolatban az elektronikus anyakdnyvbe a
2010. évi L. térvény 69/D. § meghatarozott adatokat rogziti.

2014 utan az anyakonyvi események mar az elektornikus anyakdnyvbe keriilnek
bejegyzésre. 2010 eldtt papir alapon anyakdnyvezett eseményeket az elsd bejegyzés
teljesitésekor atvezeti az anyakdnyvvezetd az elektronikus anyakdnyvbe, majd a papir
alapu anyakonyvi bejegyzést e tény feltiintetésével lezarja.

Az anyakonyvi bejegyzést teljesité anyakonyvvezeto értesiti a gyamhatosagot a 2010.
évi . torvény 88. § alapjan, ha kiskora személy kot hazassagot.

A hivatali helyiségen kiviili, valamint hivatali munkaid6én kiviili hazassagkotés
szabalyairol és az ehhez kapcsolodo tobbletszolgaltatas dijanak mértékérdl Budapest
Févaros XVI. keriilet Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 12/2015. (IV.07.)
onkormanyzati rendelete rendelkezik, ilyen igényt dij fizetése mellett teljesit az
Onkormanyzat.

Hazassagkotések anyakdnyvi bejegyzése

Hazasuland6 felek

Tanuk

Anyakonyvvezetd

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; a A Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013.
évi V. torvény 4: 7. §, 4:9-13. §, 4:27. §

Az anyakonyvi eljarasrol szo016 2010. évi I. torvény 7. § (1), 13.§, 15.§,17.§,27. §,
63. §, 1. melléklet b) pont 5. alpont

Az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részle alapjan.

Onkormanyzat a kiilénleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

3 év utan levéltarba adand6 a 2010. évi L. tdrvény 69/1. § és 69/J. § alapjan

2010. évi L. torvény 69/D. § szerinti, és a 1 b) mellékletben meghatarozott adatok,
dijfizetéssel kapcsolatos adatok

Ujsziilottek anyakonyvezésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A sziiletést az az anyakonyvvezetd jegyzi be az elektronikus anyakonyvbe, akinek
illetékességi teriiletén az tortént. A sziiletést — ha az mozgo jarmiivon tortént — az az
anyakonyvvezet jegyzi be, akinek az illetékességi teriiletén az anya a jarmivet
elhagyta. Tobbes sziiletéskor mindegyik gyermek sziiletését az az anyakonyvvezetd
jegyzi be, akinek az illetékességi teriiletén az utolsd gyermek sziiletett. Ismeretlen
sziilokt6l szarmazd gyermek sziiletését az az anyakdnyvvezetd jegyzi be, akinek az
illetékességi teriiletét a gyamhatdsag a hatdrozataban sziiletési helyként megjeldlte. A
sziiletés tényét és idOpontjat sziilész-ndgydgyasz szakorvos igazolja,Az intézetben
tortént sziiletést az intézet vezetdje jelenti be. Nem Intézményben (korhazban) tortént
sziiletés esetén: a ,,JegyzOkonyvet" a sziilok ill. sziilésnél jelenlévo orvos tolti ki, a
,Jegyzokonyv" az Anyakonyvvezet6tol szerezhetd be. Az anya a személyazonossagat
sem a sziiletéskor, sem annak bejelentését kovetd 30 napon beliil nem igazolja, és a
gyermeket a korhazban feliigyelet nélkiil hagyja, a gyermeket ismeretlen sziiloktol
szarmazo talalt gyermeknek kell tekinteni.

Anyakonyvvezetd a 2010. évi L. torvény 69/C. § pontja szerinti adatokat rogziti az
elektronikus anyakonyvi nyilvantartasba.

Az anyakonyvvezeto a sziiletést a bejelentést kovetden azonnal anyakdnyvezi.
Intézményi sziilés esetén a sziil altal biztositando okiratok:

az anya érvényes személyi igazolvanya és lakcimkartyaja (kiilfoldi allampolgar
esetében érvényes utlevele)

a sziilok hazassagi anyakonyvi kivonata

kiilfoldi allampolgarsagn sziilok kiilfoldon kotott hazassaga esetében hiteles
forditasban kell a hazassagi anyakonyvi kivonatot bemutatni (Orszagos Forditd és
Forditashitelesitd Iroda Zrt.), valamint egy igazolast orszaguk kovetségétdl, hogy a
hazassag fennall a gyermek sziiletésekor

ha valamelyik sziil6 kiilfoldi allampolgar és gyermekiiknek kiilfoldi utonevet
valasztanak, az adott allam (vagy kiilképviseletének) igazolasa arrol, hogy a valasztott
utonév az adott orszagban anyakdnyvezhetd

amennyiben hazassagon kivill sziiletett a gyermek, és a sziilok teljes hatalya apai
elismerd nyilatkozatot tettek, ennek egy példanya is sziikséges az anyakonyvezéshez
Intézményen kiviili sziilés esetén a sziil altal biztositandd okiratok a fentiekben
meghatarozottakon feliil:
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Csaladi jogillas rendezésévek kapcsolatos adatkezelési tevékenység, apai elismerd nyilatkozatok

nyilvantartasa
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

a sziilok, illetve a sziilésnél jelenlévo felelds személy altal kitoltott ,,Jegyzokonyv
sziiletés bejelentésér6l” nyomtatvanyt, amely az anyakdnyvi hivatalban kérhetd
,»Vizsgalati lap otthon sziiletett gyermekr6l” nyomtatvany-t, amelyet a gyermekorvos
allit ki

A Terhesgondozasi kiskonyvet

sziilész-négyodgyasz szakorvos vagy a kozremiikddod felelés személy altal a sziilés
tényérdl kiallitott igazolast intézeten kiviili sziilésrdl, vagy amennyiben a sziilésnél
orvos vagy sziilészné nem miikddott kozre, ugy az anya biintetdjogi nyilatkozatat a
sziiletés helyére és idejére vonatkozoan, valamint az anya vizsgalatat kovetden
utdlagosan kiallitott szakorvosi igazolast a sziilés tényérol.

2014 utan az anyakonyvi események mar az elektornikus anyakdnyvbe keriilnek
bejegyzésre. 2010 elbtt papir alapon anyakdnyvezett eseményeket az elsd bejegyzés
teljesitésekor atvezeti az anyakdnyvvezetd az elektronikus anyakonyvbe, majd a papir
alapu anyakonyvi bejegyzést e tény feltiintetésével lezarja.

Az anyakonyvvezet0 a sziiletés anyakonyvezésével egyidejlileg a személyi azonositot
¢és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany kiadasa érdekében a torvényes képviseld
kérelmére a torvényes képvisel6k nevét és telefonszamat a személyi azonositot és
lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt kiallitd hatosag részére megkiildi.

Sziiletés anyakonyvezése

Apa

Anya

Gyermek

Torvényes képviselok

Orvos

Anyakonvvezeto

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 2010. évi 1. torvény 1. §(3), 7.§, 56-
59.§,61.§ 63.§ (2), 69/A. §; 69/B. §, 69/C. §, 70.§, 89. §, 1 . Melléklet a) alapjan.
Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

3 év utan levéltarba adando a 2010. évi L. térvény 69/1. § és 69/]. § alapjan

2010. évi L. torvény 69/C. § szerinti, és a 1 a) mellékletben meghatarozott adatok

Ha az anya nem allt hazassagi kotelékben a fogamzasi id6 kezdetétdl a gyermek
sziiletéséig, teljes hatalya elismer6 nyilatkozat az apasagot egymagaban
megallapitja.Az apai elismer6 nyilatkozatok nyilvantartasa a 2010. évi I. térvény 70.§
(2) bekezdésben meghatarozott adatokat tartalmazza. Az apai elismerd nyilatkozatot
¢és - ha azt nem az apai elismerd nyilatkozattal egyiitt tették meg - az apai elismerd
nyilatkozathoz sziikséges hozzajarul6 nyilatkozatot az az anyakdnyvvezetd rogziti az
apai elismerd nyilatkozatok nyilvantartasdban, aki eldtt a nyilatkozatot tették.

A nem az anyakonyvvezet el6tt tett apai elismerd nyilatkozatot és - ha azt nem az
apai elismerd nyilatkozattal egyiitt tették meg - az apai elismerdé nyilatkozathoz
sziikséges hozzajaruld nyilatkozatot, ha a gyermek a nyilatkozattétel idopontjaban
még nem sziiletett meg - azon szerv székhelye szerinti anyakdnyvvezetd, amely el6tt
a nyilatkozatot megtették,- ha a gyermek a nyilatkozattétel id6pontjaban mar
megsziiletett - a sziiletést nyilvantartd anyakonyvvezetd rogziti az apai elismerd
nyilatkozatok nyilvantartasaban. Az apai elismerd nyilatkozatnak az apai elismerd
nyilatkozatok nyilvantartasabdl kinyomtatott példanyat az apa, a kiskora apa vagy
anya torvényes képviseldje, az anya, a tizennegyedik életévét betdltott gyermek, a
kirendelt gondnok vagy gyam, a tolmacs és az anyakdnyvvezetd alairjak. Az apai
elismerd nyilatkozatot rogzit6 anyakonyvvezetd az apai elismerd nyilatkozat alairt
példanyat megkiildi a sziiletést nyilvantartd anyakonyvvezetének.

Csaladi jogallas rendezése, apai elismerd nyilatkozatok anyakonyvi nyilvantartasba
vétele

Apa

Anya

Magzat vagy gyermek

Torvényes képviselok
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Gondnok vagy gyam

Tolmacs

Nyilatkozatot felvevo szerv vagy személy

Anyakonvvezeto

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdek
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2010. évi 1. torvény 70. § alapjan.
Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

Az apai elismerd nyilatkozattal dsszefiiggésben nyilvantartott adatokat t6rolni kell, ha
az apai jogallast nem az apai elismerd nyilatkozat alapjan tolt6tték be. Az apai
elismerd nyilatkozattal 6sszefiiggésben nyilvantartott adatokat az apa adatait az anyak
Apa:

Természetes személyazonosito adatait,

Személyi azonositojat,

Lakcimét,

Személyazonositdé okmanyanak tipusat, okmanyazonositojat és érvényességi idejét,
Allampolgarsagat, az  allampolgarsagat  igazol6  okményanak  tipusat,
okményazonositdjat és érvényességi idejét,
Nyilatkozatat arrdl, hogy a gyermeket magaénak elismeri,

Anya:

Természetes személyazonosito adatait,

Személyi azonositojat,

Lakcimét,

Csaladi allapotat, ha elvalt, a hazassagot felbont6 hatarozatot meghozo6 birdsag vagy
mas hatdsdg megnevezését, a hatarozat jogerére emelkedésének id6pontjat és a
hatarozat szamat, ha 6zvegy, a halaleset idSpontjat, a halaleset anyakonyvezésének
helyét és anyakonyvi folydszamat vagy egyedi elektronikus anyakdnyvi azonositojat,
Nyilatkozatat arrdl, hogy a nyilatkozatnak az apaként megjeldlt személy altali
megtételéhez hozzajarul,

Személyazonosité okmanyanak tipusat, okmanyazonositojat és érvényességi idejét,
Allampolgarsagat, az  allampolgarsagat  igazol6  okményanak  tipusat,
okmanyazonositdjat és érvényességi idejét,

Nyilatkozatat arrdl, hogy a szarmazas nem apasagi vélelmet keletkeztetd reprodukcios
eljaras eredménye,

Ha a gyermek még nem sziiletett meg:

A magzat fogantatasanak vélelmezett idejét,

A sziilés varhat6 id6pontjat,

A terhességet igazold egészségiigyi intézmény megnevezesét,

A terhességet igazolo szakorvos nevét,

A terhességet igazolo igazolas kiallitasanak idépontjat,

Ha a gyermek mar megsziiletett - a gyermek:

Természetes személyazonosito adatait

Személyi azonositojat,

Hozzajarul6 nyilatkozatat, ha a gyermek a 14. életévét betdltotte,

A sziil6i feliigyeletet gyakorlo sziilok vagy a nagykori gyermek nyilatkozatat a
gyermek sziiletési csaladi nevének viselésérol,

Ha az apa jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes képviseldjének
hozzajarulasa sziikséges, a térvényes képviseld

Ha az apai elismerd nyilatkozat tételében gondnok vagy gyam kozremiikodik:

a gondnokot vagy gyamot kirendel$ szerv megnevezését,

a kirendel6 hatarozat szamat,

a kirendelt gondnok vagy gyam nevét,

a kirendelt gondnok vagy gyam nyilatkozatat,

Az anya nyilatkozatat arrél, hogy tudomasa szerint apasag megéallapitdsa iranti per
van-e folyamatban, ha igen

az eljard birdsag megnevezését,

a per ligyszamat,

A nyilatkozattal érintett nem magyar allampolgar nyilatkozatat arr6l, hogy a magyar
nyelvet érti és beszéli,

Ha a nyilatkozat megtételében kozremiikodott, a tolmacs

nevét,



lakohelyét,

személyazonositd okmanyanak tipusat, okmanyazonositdjat és érvényességi idejét,
Az apai elismerd nyilatkozat és a hozzajaruld nyilatkozatok megtételének és
rogzitésének helyét és idejét,

Az apai elismer6 nyilatkozat azonositd szamat,

Ha az apai elismerd nyilatkozatot vagy a hozzajarulé nyilatkozatot nem az
anyakonyvvezeto elott tették - a nyilatkozatot felvevd szerv megnevezését és személy

nevét,
Kiilfoldon tortént anyakonyvi események magyarorszagi anyakonyvezésével kapcsolatos adatkezelési
tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid A 2010. évi L. torvény 65.§-68.§ szerint magyar allampolgarral kiilfoldon tortént
leirasa anyakonyvi eseményt (sziiletést, hazassagkotést, hazassag felbontast, halalesetet)
Magyarorszagon anyakdnyveztetni kell. Ez azért sziikséges, mert magyar anyakonyvi
okirat nélkiil nem tud személyazonositd igazolvanyt, utlevelet valtani, esetlegesen
nem tud igénybe venni olyan szolgaltatasokat, melyek, mint magyar allampolgart
megilletik.
A magyarorszagi anyakdnyvezésnél minden esetben hitelt érdemléen igazolni kell az
érintett személy fennallé magyar allampolgarsagat:
érvényes személyigazolvannyal,
érvényes személyazonosito igazolvannyal,
érvényes magyar utlevéllel,
illetve ezek hianyaban egy évnél nem régebben kiallitott allampolgarsagi
bizonyitvannyal.
Ilyen eljarasi cselekmény lehet a kiilfoldi sziiletés, hazassagkotés, halaleset.
A magyarorszagi anyakOnyvezést az {érintett, a polgarmesteri hivatal
anyakonyvvezet6jénél kérelmezheti.
Sziiletésnél még biztositandd adatok, okiratok :
a kiilfoldi anyakonyvi okirat (vagy annak hiteles masolata) hiteles magyar forditassal
(OFFI),
a sziilé(k) 300 napon beliil kiallitott hazassagi anyakonyvi kivonata,
a sziild(k) magyar allampolgarsaganak hitelt érdemld igazolasa (kiskoru, illetve
korlatozottan cselekvéképes gyermek esetében),
nagykoru kérelmezé magyar allampolgarsaganak igazolasa.
A sziiletéssel kapcsolatos anyagkdnyben nyilvantartott adatokat a 2010. 1. torvény
69/C. § pontja részletezi.
Hazassagnal/Bejegyzett élettarsi kapcsolatnal még biztositando okiratok:
mindkét hazastars/élettars magyar allampolgéarsaganak hitelt érdemld igazoldsa
(érvényes személyigazolvany, érvényes személyazonositd igazolvany, érvényes
magyar utlevél, egy évnél nem régebben kiallitott allampolgarsagi bizonyitvany),
mindkettdjiik sziiletési anyakoényvi kivonata,
a hazassagot/¢lettarsi kapcsolatot megel6z6 6zvegy, elvalt csaladi allapot esetén az
el6z6 hazassag zaradékolt hazassagi anyakonyvi kivonata,
a kiilfoldi hazassagi okirat (vagy annak hitelesitett masolata) hiteles magyar forditassal
(OFFI).
A hazassagkotéssel/bejegyzett élettarsi  kapcsolat 1étrehozéasaval kapcsolatos
anyagkonyben nyilvantartott adatokat a 2010. I. térvény 69/D. §, 69/E.§ bekezdése
részletezi.
Halalesetnél még biztositandé okiratok, adatok:
az elhalt magyar allampolgarsaganak hitelt érdemld igazoldsa (érvényes személyi
igazolvany, érvényes személyazonositdé igazolvany, érvényes magyar utlevél, egy
évnél nem régebben kiallitott allampolgarsagi bizonyitvany),
a kiilfoldi halotti anyakdnyvi okirat (vagy ennek hiteles masolata) hiteles magyar
forditassal (OFFI),
az elhalt sziiletési anyakdnyvi kivonata,
hézas csaladi allapot esetén a hazassagi anyakonyvi kivonata,
az elhalt 6zvegy, vagy elvalt csaladi allapotat igazol6 zaradékolt hazassagi anyakonyvi
kivonat.
A hazassagkotéssel kapcsolatos anyagkonyben nyilvantartott adatokat a 2010. L.
torvény 69/F. § és 69/G.§ bekezdései részletezik.
Adatkezelés célja Kiilfoldi anyakdnyvi események anyakdnyvezése
Erintettek kategoriai Sziilet6 gyermek
Sziilet6 gyermek sziilei, torvényes képviseldi
Hazasulok, bejegyzett élettarsi kapcsolatot 1étesit6k
Elhunyt
Elhunyt hozzatartozoi
Az adatok forrasa Erintett

Harmadik fél



Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegbrzésre el6irt id6:

Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdek
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2010. évi 1. torvény alapjan.
Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

3 év utan levéltarba adando a 2010. évi 1. térvény 69/1. § és 69/J. § alapjan

2010. évi L. térvény 1.melléklet

Tajékoztatas csaladi jogallas rendezésérol
Adatkezelési tevékenység rovid A telepiilési onkormanyzat jegyzdje a 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 54.§ alapjan

leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

az apa adatai nélkiil anyakonyvezett gyermek sziiletése esetén tajékoztatja az anyat
arrdl, hogy a gyermek érdekében a csaladi jogallas rendezése milyen modon
biztosithato, és a kiskoru apa apai elismerd nyilatkozatanak felvételére a 331/2006.
(XI1. 23.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Gyar.) 22. § (2) bekezdés b) pontja alapjan
barmely gyamhivatal illetékes, valamint, hogy az apai elismerd nyilatkozatot
anyakonyvvezet6, birdsag vagy kozjegyzo eldtt is meg lehet tenni, ha van olyan férfi,
aki a gyermeket magaénak elismeri.Amennyiben a teljes hataly( apai elismerd
nyilatkozat felvételére az anyakonyvvezeto altal kiildott értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon belill nem keriil sor, ugy a gyermek csaladi jogallasdnak rendezése
érdekében az eljarast kiskoru apa esetén az illetékes gyamhivatal, nagykort apa esetén
az illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdje hivatalbol folytatja le.

Az apai elismerd nyilatkozat felvétele el6tt - ha erre nem a telepiilési onkormanyzat
jegyzdje, a gyamhivatal, illetve az anyakonyvvezetd megkeresése alapjan kertiil sor -
a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatdnak adattartalma alapjan tisztazni kell a
gyermek csaladi jogallasanak kérdését. A csaladi jogallas rendezésére iranyuld eljaras
meginditasat kérheti kiskoru apa esetén a gyamhivatalnal, nagykorti apa esetén a
telepiilési onkormanyzat jegyzdjénél

a gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje,

a korlatozottan cselekvéképes kiskort anya,

a cselekvoképességében a szarmazas megallapitasaval Osszefiiggd jognyilatkozatok
tekintetében részlegesen korlatozott nagykorti anya, torvényes képviseljének
hozzajarulasaval,

a gyermeket magaénak elismerni szandékoz6 férfi, vagy

a tizennegyedik ¢letévét betoltott gyermek.

Az anya - gyermeke csaladi jogallasdnak rendezése érdekében torténd -
meghallgatasakor jegyzokonyvbe kell foglalni mindazokat az adatokat, amelyek a
késébbieckben az apasag megallapitasa iranti per meginditasdhoz, vagy a képzelt
személy apaként torténé bejegyzéséhez sziikségesek. A telepiilési onkormanyzat
jegyzodje haladéktalanul értesiti a gyamhivatalt, ha az anya kiskori személyt nevez
meg apaként.Az apaként megnevezett férfit kiskoru apa esetén a gyamhivatal,
nagykoru apa esetén a telepiilési onkormanyzat jegyzdje meghallgatja és, ha az apasag
tényét nem vitatja, felhivja Ot az apai elismerd nyilatkozat megtételére, majd
nyilatkozatat jegyz6konyvben rogziti.

Gyermek csaladi jogallasanak tisztazasa, rendezése

Apa

Anya

Magzat vagy gyermek

Torvényes képviselok

Gondnok vagy gyam

Tolméacs

Nyilatkozatot felvevd szerv vagy személy

Anyakoénvvezetd

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 54.§
alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;



Adatmeg0rzésre el6irt ido: Az apai elismerd nyilatkozattal dsszefiiggésben nyilvantartott adatokat t6rolni kell, ha
az apai jogallast nem az apai elismerd nyilatkozat alapjan toltotték be. Az apai
elismeré nyilatkozattal Osszefliggésben nyilvantartott adatokat az apa adatait az
anyakonyvbe bejegyz6 személy kezdeményezésére a nevének és felhasznaloi
azonositojanak feltiintetésével a gyermek sziiletési helye - ennek hidnyaban a
nyilatkozat rogzitésének helye - szerint illetékes anyakonyvi szerv, kiilf6ldon tortént
sziiletés esetében pedig a hazai anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szerv
torli az apai elismerd nyilatkozatok nyilvantartasabol.

Kezelt személyes adatok  Apa:

kategoriai Természetes személyazonosito adatait,

Személyi azonositojat,

Lakcimét,

Személyazonosité okmanyanak tipusat, okmanyazonositojat és érvényességi idejét,
Allampolgarsagat, az  allampolgarsigat  igazol6  okményanak  tipusat,
okmanyazonositdjat és érvényességi idejét,
Nyilatkozatat arr6l, hogy a gyermeket magaénak elismeri,
Anya:

Természetes személyazonosito adatait,

Személyi azonositojat,

Lakcimét,

Csaladi allapotat, ha elvalt, a a hdzassagot felbont6 hatarozatot meghoz6 birdsag vagy
mas hatdsdg megnevezését, a hatarozat jogerére emelkedésének id6pontjat és a
hatarozat szamat, ha 6zvegy, a halaleset id6pontjat, a halaleset anyakdnyvezésének
helyét és anyakonyvi folydszamat vagy egyedi elektronikus anyakdnyvi azonositojat,
Nyilatkozatat arr6l, hogy a nyilatkozatnak az apaként megjelolt személy altali
megtételéhez hozzajarul,

Személyazonositdé okmanyanak tipusat, okmanyazonositojat és érvényességi idejét,
Allampolgarsagat, az  allampolgarsagat  igazol6  okményénak tipusat,
okményazonositdjat és érvényességi idejét,
Nyilatkozatat arrél, hogy a szarmazas nem apasagi vélelmet keletkeztetd reprodukcios
eljaras eredménye,

Ha a gyermek még nem sziiletett meg :

A magzat fogantatasanak vélelmezett idejét,

A sziilés varhat6 id6pontjat,

A terhességet igazold egészségiigyi intézmény megnevezesét,

A terhességet igazol6 szakorvos nevét,

A terhességet igazol6 igazolas kiallitdsanak idopontjat,

Ha a gyermek mar megsziiletett - a gyermek:

Természetes személyazonosito adatait

Személyi azonositojat,

Hozzajarulo nyilatkozatat, ha a gyermek a 14. életévét betdltdtte,

A sziil6i felligyeletet gyakorld sziilok vagy a nagykorii gyermek nyilatkozatat a
gyermek sziiletési csaladi nevének viselésérol,

Ha az apa jognyilatkozatdnak érvényességéhez torvényes képvisel6jének
hozzajarulésa sziikséges, a torvényes képviseld

Ha az apai elismerd nyilatkozat tételében gondnok vagy gyam kozremiikodik:

a gondnokot vagy gyamot kirendel$ szerv megnevezését,

a kirendel6 hatarozat szamat,

a kirendelt gondnok vagy gyam nevét,

a kirendelt gondnok vagy gyam nyilatkozatat,

Az anya nyilatkozatat arrél, hogy tudomasa szerint apasdg megallapitasa iranti per
van-e folyamatban, ha igen

az eljaro birdsag megnevezését,

a per ligyszamat,

A nyilatkozattal érintett nem magyar allampolgar nyilatkozatat arrol, hogy a magyar
nyelvet érti és beszéli,

Ha a nyilatkozat megtételében kozremiikodott, a tolmacs

nevét,

lakohelyét,

személyazonosité okmanyanak tipusat, okmanyazonositojat és érvényességi idejét,
Az apai elismeré nyilatkozat és a hozzajaruld nyilatkozatok megtételének ¢és
rogzitésének helyét és idejét,

Az apai elismer6 nyilatkozat azonositd szamat,

Ha az apai elismeré nyilatkozatot vagy a hozzajaruld nyilatkozatot nem az
anyakonyvvezetd elott tették - a nyilatkozatot felvevd szerv megnevezését és személy
nevét,



Gyamnevezés és a gyamsaghol valo kizarassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés  GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre eldirt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 26/C.§ alapjan a sziil6 a gyamot nevez6 vagy a
gyamsagbol kizard nyilatkozatat a telepiilési Onkormanyzat jegyzdje el6tt is
megteheti. Ilyenkor errdl Onkorményzat jegyzokdnyvet vesz fel, melynek
tartalmaznia kell a gyermek és a nevezett gyam vagy a gyamsagbol kizart személy
személyazonositd adatait, valamint a szilé felhivasat a lakohely valtozasanak
bejelentésére. A sziil6 a lakohelyvaltozasrol szol6 bejelentési kitelezettségének ugy is
eleget tehet, hogy a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld
szervtél kéri, hogy a lakohelyvaltozas tényét kozolje a telepiilési dnkormanyzat
jegyzojével.

A sziil6 lakohelyének megvaltozasa esetén a telepiilési onkorményzat jegyzdje a
gyamnevezést tartalmazd vagy a gyamsagbol kizardé jognyilatkozatrol felvett
jegyzOékonyv egy példanyat megkiildi az illetékessé valt telepiilési onkormanyzat
jegyzbjének.

Kérésre a gyam, vagy gyamsagbol kizart személy nyilvantartasa

Gyam vagy a gyamsagbol kizart személy személyazonosito adatait

Sziilé

Gyermek

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet
26/C.§ alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.
Visszavondsig, vagy gyermek nagykorusagaig

Természetes személyazonositd adatok

Bejelentett lakcim

Gyamrendelés vagy kizaras ténye

Képzelt sziilo adatainak a megallapitasiaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 60.§ és 61.§ alapjan a telepiilési 6nkormanyzat
jegyzbje az apa adatai nélkiil anyakonyvezett kiskorti gyermek részére az anya
kérelmére képzelt személyt allapit meg apaként, feltéve, hogy az apasag megallapitasa
irant nincs per folyamatban, illetve nincs eljardas folyamatban a gyermek
orokbefogadasanak engedélyezése irant. A gyermek a nagykoriva valasat kdvetéen
barmikor kérheti a telepiilési Onkormanyzat jegyzdjét6l, hogy szadmara képzelt
személyt allapitsanak meg apaként, feltéve hogy nincs olyan személy, akit apanak kell
tekinteni.A gyermek a nagykoruva valasat kovetdéen barmikor kérheti a telepiilési
Onkormanyzat jegyz0jétol a korabban bejegyezett képzelt apa nevének és adatainak
torlését, valamint nyilatkozhat arr6l, hogy a tovabbiakban viselni kivanja-e a képzelt
apa csaladi nevét. A képzelt apa adatainak megallapitasara iranyuld eljarasban az anya
kérelmérél és a gyermek névviselésére vonatkozd dontésérl a telepiilési
onkormanyzat jegyzdje jegyzokonyvet vesz fel. A telepiilési onkormanyzat jegyzdje
lehet6ség szerint az anyaval egyetértésben allapitja meg a képzelt személy

csaladi és utonevét,

sziiletési helyét és évét, honapjat, napjat (a tovabbiakban egyiitt: sziiletési helyét és
idejét),

lakohelyét, és

azt, hogy a gyermek a tovabbiakban a képzelt apa csaladi nevét viseli, vagy az anya
csaladi nevét viseli tovabb.

Az anya kérheti, hogy a képzelt személy csaladi neve

a legkdzelebbi ismert anyai agi férfi felmendjének csaladi neve legyen,

sajat csaladi neve legyen, vagy

mas, altala megjelolt csaladi név legyen, feltéve, hogy az mas jogos érdekét nem sérti
és a gyermekre nem sérelmes.

Ha az anya azért nem hallgathatdé meg, mert ismeretlen helyen tartozkodik, vagy a
meghallgatason a szabalyszerii idézésre nem jelenik meg, a telepiilési onkormanyzat
jegyzobje nem allapit meg képzelt apat a gyermek részére, és a gyermek az anya csaladi
nevét viseli tovabb. Nem allapithatd meg csaladi névként annak a férfinak a neve,
akinek az apasaga megallapitasa irant per volt folyamatban, és a keresetet a birosag
jogerds itéletével elutasitotta. Ha a gyermek csaladi jogallasa egyéves koraban még
mindig rendezetlen, a telepiilési onkormanyzat jegyzGje megkeresi az anyat, és



Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

ismételten tajékoztatja a csaladi jogallas rendezésének lehetdségeirdl 149/1997. (IX.
10.) Korm. rendelet 61/B. § alapjan.

A telepiilési onkormanyzat jegyzdje a szil6 vagy mas torvényes képviseld kérelmére
igazolast allit ki arrdl, hogy a gyermek tekintetében az anyakdnyvbe bejegyzett apa
vagy anya képzelt személy.

Gyermek csaladi jogallasanak anyakdnyvi rendezése akkor is, ha az apa nem ismert,
fiktiv sziild bejegyzésérdl igazolas kiallitasa kérelemre

Anya

Gyermek

Erintet

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdek
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 60.§
¢és 61.§ alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentos kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

3 év utan levéltarba adandé a 2010. évi L. térvény 69/1. § és 69/1. § alapjan
Természetes személyazonositd adatok

Fiktiv apara vonatkozo6 adatok

4. lpari, kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos adatkezelési tevékenységek

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység folytatasarol szolé bejelentéssel kapcsolatos adatkezelési

tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés  GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A kereskedelemrdl szolo 2005. évi CLXIV. torvény alapjan a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 6.
mellékletében meghatarozott termékkdrok forgalmazasara vonatkozéan kereskedd
bejelentési kotelezettséggel tartozik. A bejelentési és valtozas bejelentési kérelem az
Onkormanyzat honlapjan kézzétett formanyomtatvanyon adhaté be, a bejelentés-
koteles kereskedelmi tevékenység folytatasa bejelentése személyes adatokat is
tartalmaz. A kérelemhez mellékelni kell

a kérelmez6 tulajdonaban 1évo lizlet esetében az ilizlet hasznalatanak jogcimére
vonatkozd igazol6 okiratot (a tulajdoni lap kivételével);

haszonélvezet esetében - ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvezd a kérelmez6 - a
haszonélvez6 hozzajarulasat igazolo okiratot.

kozos tulajdonban 4ll6 iizlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak kozossége a
kérelmez0, a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazold okiratot.

A jegyz0 az altala vezetett nyilvantartast az interneten kozzéteszi.

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységet végzd szolgaltatd nyilvantartasba
vétele

Bejelent6

Tulajdonos

Erintett

Kozérdek v kdézhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a kereskedelemrol sz616 2005. évi CLXIV.
torvény alapjan a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo
210/2009. (1X.29.) Korm. Rendelet alapjan.

Nem selejtezhetd, helyben 6rzend6

A keresked6 neve, cime, illetve székhelye;

Kereskedd cégjegyzékszama, az egyéni vallalkozé nyilvantartdsi szama, illetve a
kistermeld regisztracios szama;

Keresked6 statisztikai szama,

Folytatni kivant kereskedelmi tevékenység helye

A napi/heti ny

Miikodési engedély kiadasa iranti kérelemmel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A kereskedelemrol szol6 2005. évi CLXIV. torvény alapjan a kereskedelmi hatdsag
az iizlet miikodési engedélyét meghatarozott iizletkoteles termékek korére adja ki. Az
iizletkSteles termékek koziil az tizletben kizardlag a mitkodési engedélyben megjeldlt
termékek forgalmazhatoak.A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
sz016 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 3. mellékletében meghatarozott termékek
kizarolag joger6s mikodési engedéllyel rendelkezé iizletben forgalmazhatok.
Miikodési engedély iranti kérelemet a jegyzd részére kell a honlapon kozzétett
formanyomtatvanyon benyujtani. A kérelemhez mellékelni kell:



Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Bejelentés-koteles ipari tevékenység folytatasarol szolé bejelentéssel, telepengedély kiadasa iranti

a kérelmezd tulajdonaban 1évo iizlet esetében az iizlet hasznalatanak jogcimére
vonatkoz6 igazolo okiratot (a tulajdoni lap kivételével);

haszonélvezet esetében - ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvez6 a kérelmezé - a
haszonélvez6 hozzajarulasat igazolo okiratot.

kozos tulajdonban allo iizlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak kozossége a
kérelmez0, a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazold okiratot,

az eljaro ligyintéz6 hivatalbol beszerzi a tulajdoni lapot és a a tevékenység végzéséhez
sziikséges, szakhatosagi allasfoglalasokat.

A jegyz0 az altala vezetett nyilvantartast az interneten kdzzéteszi.

Miikodési engedély-koteles kereskedelmi tevékenységet végzo szolgaltatd engedély
kiadasi kérelmének elbiralasa, miikodési engedély kiadasa

Bejelent6

Tulajdonos

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdek
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a kereskedelemrol szol6 2005. évi CLXIV.
torvény alapjan a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo
210/2009. (1X.29.) Korm. Rendelet alapjan.

Nem selejtezhetd, helyben 6rzendd

A keresked6 neve, cime, illetve székhelye;

Keresked6 cégjegyzékszama, az egyéni vallalkozd nyilvantartasi szdma, illetve a
kistermeld regisztracios szama;

Kereskedo statisztikai szama;

Folytatni kivant kereskedelmi tevékenység helye

A napi/heti nyitva tartasi ideje,tulajdonosa, cime, helyrajzi szama, hasznalatanak
jogcime, elnevezése, alapteriilete (m2),

Szakhatosagi allasfoglalas, tulajdoni lap, és benytjtandd mellékletek adattartalma

kérelemmel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg6rzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Bejelentéshez kotott ipari tevékenység esetében az ipari tevékenység folytatdja a
tevékenység megkezdését megel6zéen jogszabalyban meghatirozott adattartalmu
formanyomtatvanyon koteles a telep fekvése szerint illetékes jegyzonél irasban
bejelenteni a folytatni kivant ipari tevékenységet.

A telepengedélyezés rendjérdl szold hatalyos 57/2013. (I1. 27.) Korm. rendelet 1.sz.
melléklete tartalmazza ezen tevékenységek felsorolasat. Az 57/2013. (II. 27.) Korm.
rendelet 2. mellékletben felsorolt tevékenységek is bejelentés-kotelesek, a kiilon
jogszabalyban ipari teriiletként meghatarozott teriileten, valamint nem ipari teriileten
akkor, ha a telepként szolgdld épitmény vagy épitményben az 6nallé rendeltetési
egység a tevékenység végzésének megfeleld rendeltetésre 6 honapnal nem régebbi
jogerds hasznalatbavételi engedéllyel vagy tudomasulvétellel, illetve fennmaradasi
egyben hasznalatbavételi engedéllyel rendelkezik.

Az 1. és 2. mellékletben meghatarozott ipari tevékenység — a hataron atnyuld
szolgaltatd tevékenység kivételével — csak a kiilon jogszabaly szerinti telken,
épitményben vagy épitményen beliil 6nallé rendeltetési egységben folytathatd. Egyéb
esetekben az ipari tevékenységet csak jogerds telepengedély birtokéban lehet folytatni.
A bejelentésben személyes adatokat is kozol a bejelenté az Onkormdanyzattal, az
Onkormanyzat hivatalb6l beszerzi a tulajdoni lapot, bejelentéa kérelem mellékleteként
csatolja a nem a kérelmezd tulajdonaban 1évé telep esetében a telep hasznalatanak
jogcimére (bérlet stb.) vonatkozd igazold okiratot(a tulajdoni lap kivételével),
haszonélvezet esetében a haszonélvezd, illetve kozds tulajdon esetében a
tulajdonostars hozzajarulasat igazold okiratot.

A jegyz0 az éltala vezetett nyilvantartast az interneten kozzéteszi.

Bejelentés-koteles  ipari  tevékenység folytatdsdnak nyilvantartasba vétele,
telepengedély kiadasa

Bejelentd

Tulajdonos

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 57/2013. (Il. 27.) Korm. Rendelet
alapjan.

Nem selejtezhetd, helyben 6rzendd

57/2013. (II. 27.) Korm. Rendelet 3. mellékletének adattartalma,

szakhatosagi allasfoglalas, tulajdoni lap, és benytijtand6 mellékletek adattartalma



Szallashely-iizemeltetési engedély kiadasa iranti kérelemmel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrdsa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre eloirt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A kereskedelemrdl szol6 2005. évi CLXIV. torvény alapjan szallashely-szolgaltatas
csak a kereskedelmi hatosag szallashely-lizemeltetési engedélyével rendelkezd
szallashelyen folytathatd. A szallashely-iizemeltetési bejelentésben személyes
adatokat is meg kell jelolni.Nem a bejelentd tulajdonaban 1évé szallashely esetében a
szallashely hasznalatanak jogcimére (bérlet stb.) vonatkozd igazold okiratot, vagy
annak masolatat (a tulajdoni lap kivételével),haszonélvezet esetében — ha nem a
tulajdonos vagy a haszonélvezd a szallashely-szolgaltatd — a haszonélvezd
hozzajarulasat igazolo okiratot,

kozos tulajdonban allo szallashely esetében, ha nem valamennyi tulajdonostars a
bejelentd, a szallashely-szolgaltato a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazolod okiratot,a
szallashelykezel6 szoftver meglétét igazold dokumentumot kell csatolni.

Egyéb szallashelyet lizemeltetd szallashely-szolgaltatd koteles az adott naptari évre
vonatkozoan a targyévet kovetd év januar 31. napjaig adatot szolgaltatni a belfoldi és
kiilfoldi vendégek szamardl és a vendégéjszakak szamarol.
Széllashely-iizemeltetési  engedély kérelem elbiralésa,
nyilvantartasa

Bejelento

Tulajdonos

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a A  szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatdsanak altalanos szabalyair6l szolo 2009. évi LXXVI.
torvény, A kereskedelemrdl sz6lo 2005. évi CLXIV. torvény, A szallashely-
szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirél és a szallashely-
iizemeltetési engedé¢ly kiadasanak rendjérdl szolo 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet
alapjan.

Nem selejtezhetd, helyben 6rzendd

A szallashely-szolgaltatd nevét, cimét, illetve székhelyét,

A szallashely-szolgaltatd adoazonositd szamat, statisztikai szamjelét,

A széllashely cimét, helyrajzi szamat, helyszinrajzat,

Bejelentés egyéb adatai

Szakhatosagi allasfoglalas, tulajdoni lap, és benytijtand6 mellékletek adattartalma

engedély  kiadasa,

5. Allattartassal kapcsolatos hat6sagi iigyintézéshez kot6dé adatkezelési tevékenységek
Allattartasi és allatvédelmi eljarasokkal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Az éllatok védelmérdl és kiméletérdl szolo, 1998. évi XXVIIL. térvény (tovabbiakban:
Avt.), valamint az allatvédelmi hatosag kijeldlésérsl sz616 334/2006. (XI1. 23.) szamu
Korm. rendelet 1. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan elséfoku allatvédelmi
hatdsagként a jegyzot jar el az alabbi ligyekben:

Allattartassal osszefliggd altalanos szabalyok érvényesiilése - ellenérzése, panaszok
kivizsgalasa

Amennyiben a jegyz0 bejelentést kap arrol, hogy illetékességi teriiletén beliil valamely
allatot nem a fent idézett ,,j6 gazda gondossagéaval” tartanak, legyen az kedvtelésbol
vagy nem kedvtelésbdl tartott allat, koteles haladéktalanul eljarni. Az eljaras az iratok
tanulmanyozasaval veszi kezdetét, és helyszini szemle lefolytatasaval folytatodik. Az
allatvédelmi hatosagi bejelentéssel, panasszal kapcsolatos adatok a panasz, kozérdeki
bejelentés szabalyai szerint kezelendéek.

Veszélyes allatok (kivéve: veszélyes eb) tartdsanak engedélyezése — ellendrzése

A veszélyes allatokat veszélyességiik alapjan az alabbi kategoéridkba kell sorolni:
kiilondsen,kdzepesen veszélyes allatfajok, elévigyazatossagot igényld allatfajok. A
veszélyes allatok tartasa, szaporitasa, elidegenitése, megvétele, feliigyeletének
atengedése, eladasra valo felkinalasa, orszagba torténd behozatala, orszagbol torténd
kivitele, illetve bemutatasa a allategészségligyi hatosag adhat engedélyt.

85/2015. (XII. 17.) FM rendelet a veszélyes allatfajokrol és egyedeik tartasanak
szabalyairol 7.-10. mellékletei tartalmazza a kérelem nyomtatvany mintat.
Ebrendészeti feladatok ellatasa — ebdsszeiras végzése, kobor éllatokkal kapcsolatos
feladatok

A keriileti Onkormanyzat az ebnyilvantartasban kezelt adatoka,¢t Osszeveti az
ebOsszeirds soran rogzitett adatokkal harom évente legalabb egy alkalommal, és
eltérés esetén adatot szolgaltat az ebnyilvantartas mikodtetSjének. A telepiilés
belteriiletén a kobor allatok befogasat kovetden, ha az allat tulajdonosa ismertté valik,
a tulajdonos koteles az allatot visszavenni, valamint a befogasaval és elhelyezésével
kapcsolatos koltségeket megtériteni. Ha a tulajdonos az allatot nem veszi vissza, vagy
az allat egészségét stlyosan veszélyeztet tartasi koriilmények miatt az allat a
tulajdonos részére nem adhatd ki, az allatvédelmi hatdsag - az addig felmeriilt



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

koltségek megtéritésére valo kotelezés mellett - az allatot elkobozza, ezt kovetéen
gondoskodik az éllat tulajdonjoganak atruhazasarodl, ha ezt jogszabaly kizarja vagy az
eredménytelen, az allat végleges elhelyezésérdl. Ha az allat végleges elhelyezése csak
rendszeres koltségraforditassal biztosithatd, a korabbi tulajdonos a jogsértés sulyatol,
ismétlodésétdl fiiggden legfeljebb 12 honapra jutd koltség fizetésére kotelezhetd.

Az 1998. évi XXVIII. torvény 24/A. § alapjan a jegyzé kérheti az allatvédelmi
hatosagtol az eb egyedi veszélyessé mindsitését

Allatvédelmi birsag kiszabasa, allattartas korlatozasa, megtiltasa

Az 1998. évi XXVIIL térvény 43. § alapjan aki tevékenységével vagy mulasztasaval
az allatok védelmére, kiméletére vonatkozd jogszabaly vagy hatdsagi hatarozat
eloirasat megsérti vagy annak nem tesz eleget, magatartasanak stlyahoz,
ismétlédéséhez, és kiilondsen az allatnak okozott sérelem jellegéhez, id6tartamahoz
igazodé mértékl allatvédelmi birsagot koteles fizetni.Az allatvédelmi birsagot az
allatvédelmi hatdsag szabja ki.Az allatvédelmi birsag kiszabasara az allatvédelmi
hatosagnak az (1) bekezdésben meghatarozott magatartasrol tortént tudomasszerzését
kovetd egy éven til nincs lehetésége. Az elkovetéstél szamitott 6t éven til nem
szabhato ki birsag, kivéve, ha a magatartas jogszeritlen allapot fenntartasaval valosul
meg. Ebben az esetben az eléviilés mindaddig nem kezdddik meg, amig a jogszeriitlen
allapot fennall. A birsag megfizetése nem mentesit mas jogkdvetkezmények alol.
Allatvédelmi birsag kiszabasa helyett vagy azzal egyidejiileg az allattartot a
hianyossagok kijavitasara, potlasara kell kdtelezni, tovabba az allatok gondozésaval,
a veliik valo helyes banasmoddal kapcsolatos allatvédelmi oktatdson (tovabbiakban:
allatvédelmi képzes) valo részvételre kotelezhetd.Ha kedvtelésbdl tartott allat tartoja
az allatok védelmére vonatkozd jogszabalyok vagy hatosagi hatarozat
rendelkezésének szandékos vagy ismételt megsértésével allatanak maradando
egészségkarosodasat vagy elpusztulasat okozza, és a kedvtelésbdl tartott vagy a
jovoben tartand6 allat joléte allatvédelmi birsdg kiszabasaval és az allatvédelmi
képzésen vald részvételre kotelezéssel sem biztosithatd, az allatvédelmi hatdsag -
allatvédelmi birsag kiszabasa mellett - az allattartot allat kedvtelésbdl valo tartasatol a
jogsértés sulyatol fiiggden 2-8 évre eltiltja.Ha nem kedvtelésbdl tartott allat tartdja az
allatvédelemre vonatkozd jogszabalyok vagy hatdsagi hatarozat rendelkezésének
szandékos és ismételt megsértésével allatanak maradandé egészségkarosodasat vagy
elpusztulasat okozza, és a tartott vagy a jovében tartandé allat joléte allatvédelmi
birsag kiszabasaval és az allatvédelmi képzésen vald részvételre kotelezéssel sem
biztosithato, az allatvédelmi hatosag - allatvédelmi birsag kiszabasa mellett - az
allattartot az érintett allatfaj tartasatol a jogsértés sulyatol fliggden 2-8 évre eltiltja.Ha
nem kedvtelésbdl tartott allat tartdja az allatvédelemre vonatkozd jogszabalyok vagy
hatdsagi hatarozat rendelkezéseinek szandékos vagy ismételt megsértésével allatanak
maradandé egészségkarosodasat vagy elpusztulasat okozza, és a tartott vagy a jovoben
tartando allat joléte allatvédelmi birsag kiszabasaval és az allatvédelmi képzésen valod
részvételre kotelezéssel sem biztosithatd, az allatvédelmi hatdsag - allatvédelmi birsag
kiszabasa mellett - az allattartot a jogsértés sulyatdl fiiggéen 2-8 évre

a) az allatok tartdsa, egészségi allapota tekintetében rendszeres jelentéstételre
kotelezheti, vagy

b) az ¢rintett allatfaj vonatkozdsaban tartdsi gyakorlattal rendelkezd személy
igénybevételére kotelezheti.

Panaszok, kozérdeki bejelentések kivizsgalasa,jogkdvetkezmények érvényesitése
Veszélyes allatok tartasanak engedélyezése, tartassal kapcsolatos koriilmények
ellendrzése

Keriiletben tartott ebek Osszeirasa, ebnyilvantartas pontositasa

Allattartassal kapcsola

Allattulajdonosa

Allattarto

Allatorvos

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; a 1998. évi XXVIIL. Torvény 20- 24/A.8,
42/B. § (2), 43.§, 334/2006. (XII. 23.) szama Korm. rendelet 1. § (1), 85/2015. (XII.
17.) FM rendelet , 1995. évi XCI. térvény, az allategészségiigyrol 42.§, 43.§ alapjan.
Osszeiras évének végézol szamitott 5 évig a Ptk. 6:22§ alapjan

Bejegyzéstdl szamitott 3 év a 2017. évi CXXV. Torvény 4.§ (4) alapjan

85/2015. (XII. 17.) FM rendelet 7-10. melléklet adatai

Birsagot, egyéb jogkdvetkezmény teljesitésére kotelezett terémszetes személy
természetes személyazonosité adatai, lakcime, jogkovetkezmény elézményei,
jogkovetkezmény



Az eb tulajdonosanak nevét, cimét,

Az ebtartd nevét, lakcimét, telefonszamat, elektronikus levélcimét,

A beiiltetett transzponder sorszamat, a beiiltetés idépontjat, a beiiltetést végzo
szolgaltato allatorvos nevét, kamarai bélyegzdje szamat,

Ivartalanitott eb esetén az ivartalanitas idGpontjat, az ivartalanitast végz6 szolgaltatd
allatorvos nevét, kamarai bélyegzdje szamat,

Az eb oltasi konyvének szamat, az azt kiadd szolgaltatd allatorvos nevét, kamarai
bélyegzoje szamat,

Az eb veszettség elleni véddoltasainak idépontjat,

Az eb veszettség elleni véddoltasai soran hasznalt oltdéanyagot, annak gyartasi szamat,
valamint az oltast végz6 szolgaltato allatorvos nevét, kamarai bélyegzdje szamat,

A veszettség szempontjabol aggalyos eb megfigyelési statuszanak tényét, idépontjat,
kisallatatlevéllel rendelkez6 eb esetén az utlevél szamat, kiallitdsanak idépontjat, a
kiallité szolgaltato allatorvos nevét, kamarai bélyegzdje szamat,

Az eb veszélyessé mindsitésének tényére és idépontjara vonatkozo adatot, elismert
tenyészto szervezet altal torzskonyvezett eb esetén a szarmazasi igazolas masolatat.

Marhalevél kezeléssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A marhalevél olyan hatdsagi bizonyitvany, amely igazolja az allat tulajdonjogat,
tovabba azt, hogy az allat szallitasa, illetve forgalomba hozasa megfelel az allat-
egészségligyi szabalyoknak. Kizarolag belfoldi allatforgalomra érvényes, az orszagbol
kivinni tilos. A marhalevelet az allattarté koteles kivaltani. Az allattartd koteles
gondoskodni  allatainak az Allat-egészségiigyi szabalyzatban meghatarozott
megjelolésérol. A jegyzé az allattartd kérelmére egyedi vagy kdzos marhalevelet allit
ki, a kiallitott marhalevelekrdl, az azokra jegyzett iranyitasi és egyéb intézkedésekrdl
a jegyz6 koteles nyilvantartast vezetni. A nyilvantartds mintajat a 21/1996. (VIL. 9.)
FM rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.A marhalevél-kezelést nyilvantartast a
hatdsagi allatorvos jogosult ellendrizni.

Marhak nyilvantartasa

Tulajdonos

Megbizott

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtidsahoz sziikséges; a 21/1996. (VII. 9.) FM rendelet a
marhalevél kivaltasardl és kezelésérdl alapjan.

Osszeiras évének végézol szamitott 5 évig a Ptk. 6:22§ alapjan

Az éllattulajdonos neve és lakhelye

A megbizott neve és lakhelye

Méhtartassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

A méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek megeldzésérol
és lekiizdésérdl szold 70/2003. (VI. 27.) FVM rend. szerint a Budapest XVI. keriilet
kozigazgatasi teriiletén folytatott méhészkedést (méhtartast) minden év februar 28-ig,
az ujonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétdl szamitott nyolc
napon belill nyilvantartas céljabol, a honlapon kozzétett nyomtatvanyon kell
bejelenteni [2. §:]. Méhek beszallitasat ¢és kiszallitasat annak megtorténtét
kovetd/megel6z6 hetvenketté oran beliil a honlapon kozzétett nyomtatvany
elektronikus, ajanlott levélként torténd megkiildésével vagy személyes eljuttatasaval
kell bejelenteni. A nyomtatvany igazolo szelvényét az ligyintézd (a teljesités modjatol
fiiggden) vagy a méhész lakohelyére kiildi, vagy személyesen adja at [9. § (1) bek]. A
vandoroltatas befejezése utan a méhész koteles hazatelepiilését a hatdsagi
allatorvosnal és a jegyzonél (a beszallitasi nyomtatvany hasznalataval, hazatelepiilés
megjegyzéssel) hetvenkettd oran beliil bejelenteni.

Zarlat alatt 4116 teriiletr6l a nem fogékony allatokra adott felmentés alapjan kiszallitott
méhek letelepitését a méhészet tulajdonosa koteles az érkezést koveté munkanapon a
beszallitasi nyomtatvanyon bejelenteni. A méhek bevitelét a teriiletileg illetékes
kertileti foallatorvosnak is be kell jelenteni, és a szallitasi engedélyt is at kell adni.
Amennyiben a méhek allando tartasi helye nem a méhész lakohelyével osszefiiggd
teriileten (udvarban, kertben stb.) van, a méhész koteles a méhek tartasi helyén a nevét,
lakcimét, telefonszamat, a tartasi helyen 1évé méhcsaladok szamat egy legalabb 40 x
30 cm nagysagu tablan jol 1athatd modon feltiintetni.

Méhtartokkal kapcsolatos nyilvantartas vezetése, adattovabbitasi kotelezettségek
teljesitése

Tulajdonos

Allatorvos

Erintett



Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

6. Addigazgatasi iigyek

adatok

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 1995. évi XCI. torvény

az allategészségligyrdl 42.§, 70/2003. (V1. 27.) FVM rendelet alapjan.

Osszeirds évének végézol szamitott 5 évig a Ptk. 6:22§ alapjan

Az allattulajdonos neve és lakhelye

Bejelentés egyéb adatai

Idegenforgalmi adéval, adoellenérzéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

2018. januar 1-jétél a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének 24/2017. (X. 25.) szamu rendelete alapjan az idegenforgalmi addval
kapcsolatos adobevallasi és adofizetési kotelezettséget mar nem a Foévarosi
Onkormanyzat felé kell teljesiteni, hanem minden targyhonapot kévetd 15. napjaig a
helyi onkormanyzati adohatosaghoz. Az addbevallast az adokoteles szervezet
benyujthatja elektronikus uton az https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas feliileten,
vagy az Onkormanyzat Hivatali kapujara kiildott elektronikus kiildemény formajaban
is a honlapon elérhet6 trlap hasznalataval.

A bevallas tartalmazza az adokotelezett természetes személyazonositd adatait, nevét,
addazonositd jelét vagy addszamat,székhelyét, lakohelyét, leveleési cimét,
opcionalisan a kapcsolattartasi adatait, alairasat, az adofizetéssel kapcsolatos aggregat
kimutatast.

Az idegenforgalmi ad6 validitdsanak igazolasara adozo koteles vendégkonyvet
vezetni, Onkormanyzat az nkorméanyzati adohatosag ellendrzés céljabol betekinteni.
Az dnkormanyzati adohatdsag a bejelentett, regisztralt, illetve a nyilvantartasbol
hianyz6 tények, adatok, koriilmények valodisagat, vagy azok hidnyat a bevallasi
id6szak lezarasat megel6zden és utdlag is vizsgalhatja. Az addbeszedésre kotelezett
koteles az adohatosaggal az ellendrzés sordn egylittmiikddni, az ellendrzés feltételeit
a helyszini ellendrzés alkalmaval biztositani, a bizonylatokat, a bejelentdlapokat, a
nyilvantartast, rendelkezésre bocsatani.

Idegenforgalmi adofizetési kotelezettség kivetése bejelentés alapjan, befizetés
ellendrzése, bevallasban foglaltak ellendrzése

Adézo

Adoz6 szallashelyen vendégéjszakat tolt6 személyek

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a a helyi adokrol szolo 1990. évi C.
torvény, Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének
24/2017. (X. 25.) szamu rendelete, a helyi adokrdl sz6l6 1990. évi C. térvény, az
adodigazgatasi rendtartasrol sz616 2017. évi CLI térvény alapjan.

Adovégrehajtashoz vald jog eléviiléséig az Art. 124.§ alapjan

Az adokotelezett természetes személyazonositd adatai, neve (nem természetes
személy esetén)

Adodazonosito jel vagy adoszam,székhelyét, lakohelyét, leveleési cimét, opcionalisan
Kapcsolattartasi adatait, alairasa

Reklamhordozé utani épitményadéval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 26/2017. (X.
25.) onkormanyzati rendelete adokoteles a az onkormanyzat illetékességi teriiletén
1évo ingatlanon elhelyezett, a telepiiléskép védelmérdl szold torvény szerinti
reklamhordozo.

A helyi adokrol szolo torvény alapjan az adokotelezettség a reklamhordozo
elhelyezésére vonatkozd hatdsagi engedély kiadasat, engedély hianyaban a
reklamhordozé ingatlanon vald elhelyezését kovetd év elsé napjan keletkezik. Az
adokotelezettség a reklamhordozo lebontasa, eltavolitasa vagy megsemmisiilése, de
legkorabban az adokotelezettség keletkezése évének utolsé napjaval sziinik meg.

A reklamhordoz6 tulajdonosanak a reklamhordozé reklamkozzétételre hasznalhato,
négyzetméterben - két tizedesjegy pontossaggal - szamitott feliilete utan kell

januar 15-ig bevallast benyujtania. Az adatbejelentések alapjan az épitményadot — Gn.
kivetéses adoként - hatarozatban irja elé az dnkormanyzati adohatdsag, amit az add
alanyainak (tulajdonosoknak) két egyenld részletben (marcius 15-ig, illetve
szeptember 15-ig) kell megfizetniiik az épitményado szamlara.

Az addbevallast az adokoteles szervezet benytjthatja elektronikus uton az https://ohp-
20.asp.Igov.hu/ugyinditas feliileten, vagy az Onkormanyzat Hivatali kapujara kiildott
elektronikus kiildemény formajaban is a honlapon elérhet6 tirlap hasznalataval.

A bevallas tartalmazza:az adokotelezett természetes személyazonositod adatait, nevét,
addazonositdé jelét vagy adoszamat,székhelyét, lakohelyét, leveleési cimét,



Adatkezelés célja

Erintettek kategdriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

opcionalisan a kapcsolattartasi adatait, alairasat, a kihelyezett reklamhordozo helyét,
méretét.

Epitményado fizetési kotelezettség kivetése bejelentés alapjan, befizetés ellendrzése,
bevallasban foglaltak ellenrzése

Adozo

Erintett

Kozérdek v kézhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a a helyi adokrol szolo 1990. évi C.
torvény, Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
26/2017. (X. 25.) onkormanyzati rendelete, az épitményadordl, a helyi adokrol szold
1990. évi C. torvény, az adoigazgatasi rendtartasrol szo16 2 alapjan.
Adovégrehajtashoz vald jog eléviiléséig az Art. 124.§ alapjan

Az adokotelezett természetes személyazonosito adatai

Neve (nem természetes személy esetén)

Adodazonosité jel vagy adoszam,székhelyét, lakohelyét, leveleési cimét, opcionalisan
Kapcsolattartasi adatai, alairasa

Gépjarmiiadoval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés  GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Gépjarmiadot kell - a bejegyzett lakohely, tartdzkodasi hely, székhely alapjan
illetékes helyi Onkormdyzatnak- fizetnie annak a személy, aki/amely a kozuti
kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. torvény alapjan vezetett
jarmiinyilvantartasban (a tovabbiakban: hatdsagi nyilvantartas) az év els6 napjan
lizemben tartoként, ennek hianyaban tulajdonosként (a tovabbiakban egyiitt ¢ §
alkalmazasaban: tulajdonos) szerepel. Valtozas esetén (cim vagy tulajdonos) az
adoztatasi feladatok ellatdsara a valtozast kdvetd év elsé napjatol az 0j tulajdonos,
lakcim, székhely, illetdleg telephely szerint illetékes adohatdsdg jogosult. Az
adokotelezettség a gépjarmii forgalomba helyezését kovetd honap 1. napjan kezdddik.
Az adokotelezettség az "E" és "P" betlijelli ideiglenes rendszamtablaval ellatott
gépjarmii  esetén a rendszamtabla kiadasakor keletkezik. Ha az allando
rendszamtablaval, valamint a "V" betlijelii ideiglenes rendszamtablaval ellatott
gépjarmii utani adokotelezettség nem all fenn a teljes addévben, akkor az évi
adotételnek az adokotelezettség fennallasanak honapjaira esé idGaranyos részét kell
megfizetni.Az addalany koriilményeiben, illetve a gépjarmiiben beéllott olyan
valtozast, amely az adokdtelezettségre is kihatdssal van, e valtozasra okot add
koriilmény bekdvetkezésének idpontjat kdvetd honap elsé napjatol kell figyelembe
venni. Az adokotelezettség annak a hoénapnak az utols6 napjaval sziinik meg,
amelyben a hatosag a gépjarmiivet barmely okbol a forgalombdl kivonta.

Az adokivetés minden ¢év elején, februar végéig a kozponti nyilvantartas
lekérdezésével automatikusan megtorténik az ad6zd értesitésével egyidejiileg a a
nyilvantartasban szerepld tulajdonosok, {izemben tartok részére.

Az év kozben keletkez6 adofizetési kotlezettségrdl bevallast nytjthat be az adokdteles
személy vagy szervezet elektronikus uton az https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas
felilleten. Részletfizetési kérelem, méltanyossagi kérelem benyujtasara a
https://www.bp16.hu/helyi-adohatosagi-ugyek/gepjarmuado  honlapon  talalhato
urlapok elektronikus benyujtasaval formalhat igényt a fizetésre kotelezett.

A bevallas tartalmazza:az adokotelezett természetes személyazonosito adatait, nevét,
adodazonositd jelét vagy addszamat,székhelyét, lakohelyét, leveleési cimét,
opcionalisan a kapcsolattartasi adatait, alairasat, a gépjarmii adatait, mentesség
tipusar6l nyilatkozatot, tulajonosi vagy ilizembentartdi mindségrél nyilatkozatot,
adofizetési kotelezettség sziinetelésével kapcsolatos adatokat, kért részletfizetéssel
kapcsolatos adatokat, és méltanyossagi kérelemben megjeldlt adatokat, jovedelmi
adatokat.

Gépjarmiadé  fizetési  kotelezettség  kivetése — gépjarmiinyilvantartasbol — és
személyiadat- és lakcim nyilvantartasbol jogszabaly alapjan  Dbiztositott
adatszolgaltatas, valamint bejelentés alapjan, befizetés ellendrzése, bevallasban
foglaltak ellenérzése, részle

Adbdzo

M¢éltanyossagi kérelemben megjelolt egyéb személyek

3. fél

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a a gépjarmiiadordl szold 1991. évi
LXXXII. tdrvény; az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. térvény a helyi adokrol
sz016 1990. évi C. torvény; Az adodigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI
torvény; Az addzas rendjérdl szo16 2017. évi CL torvény alapjan.



Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Adovégrehajtashoz valo jog eléviiléséig az Art. 124.§ alapjan

Az adokatelezett természetes személyazonosito adatai

Neve (nem természetes személy esetén)

Adoazonosito jel vagy adoszam,székhelyét, lakohelyét, leveleési cimét, opcionalisan
Kapcsolattartasi adatait, alairasat

Epitményadéval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 26/2017. (X.
25.) oOnkormanyzati rendelete, valamint a Budapest Fdvaros XVI. keriileti
Onkormanyzatnak az épitményadorél szolo a 18/2010. (VI. 24.) rendelete alapjin
adokotelezettség terheli az dnkormanyzat teriiletén fekvo ingatlan tulajdonosat vagy
vagyoni jog tulajdonosat.

A helyi adokrdl sz016 térvény alapjan az adokotelezettség a tulajdonjog kelezkezést
kovet6 év elso napjatol terheli a kotelezettet. Az adokotelezettség aldl targyi mentes a
1990.évi C. térvény 13.§ szerinti ingatlan, 26/2017. (X. 25.) 6nkormanyzati rendelete
alapjan az adokoételezettség alol mentesiil a a maganszemély tulajdonaban 1év6 lakas
kizarélag azon helyiségei, melyek a lakhatéas feltételeit biztositjak, a maganszemély
tulajdonaban 1év6 1idiil6, a maganszemély tulajdonaban, tarsashaz k6zos tulajdonaban,
lakéasszovetkezet tulajdonaban 1évé gépjarmiitarold, kivéve, ha annak barmilyen
moédon torténd hasznositasabol a tulajdonosnak jovedelme, bevétele szarmazik, az
els6dlegesen lakhatds céljabol alapitott tarsashdz kozos tulajdonaban, illetve
lakésszovetkezet tulajdonaban 1évo épitmény, ha bérbeadassal, vagy egyéb modon
nem hasznositja, illetve abbdl nem jut bevételhez,az ingatlan-nyilvantartas szerint
légopince megnevezésli épitmény, ¢Epitményrész.Az adokotelezettséget érintd
valtozast (igy kiilondsen a hasznos alapteriilet modosulasat, az épitmény
atmindsitését) a kovetkezo év elsé napjatol kell figyelembe venni.

Az adokotelezettség megsziinik az épitmény megsziinése évének utolsd napjan. Az
épitménynek az év elsé felében torténd megsziinése esetén a masodik félévre
vonatkoz6 adokotelezettség megsziinik

Az épitmény, vagy a vagyoni jog tulajdonosénak az adokotelezettségrol bevallast kell
benyujtania. Az adatbejelentések alapjan az épitményaddét — Un. kivetéses adoként -
hatarozatban irja el6 az Onkormanyzati adohatésag, amit az add alanyainak
(tulajdonosoknak) két egyenl6 részletben (marcius 15-ig, illetve szeptember 15-ig)
kell megfizetniiik az épitményado szamlara.

Az addbevallast az adokoteles személy vagy szervezet benyujthatja elektronikus Giton
az https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas feliileten, vagy az Onkormanyzat Hivatali
kapujara kiildott elektronikus kiilldemény formajaban is a honlapon elérheté trlap
hasznalataval.Részletfizetési kérelem, méltanyossdgi kérelem benyujtasara a
https://www.bp16.hu/helyi-adohatosagi-ugyek/epitmenyado  honlapon  talalhato
drlapok elektronikus benytjtasaval formalhat igényt a fizetésre kotelezett. Tobb
tulajdonos esetén a tulajdonostarsak megallapodhatnak az adéfizetésre kotelezett
személyrdl, err6l a 35/2008 (XII.31.) PM rendelet 15. melléklete szerinti
megallapodas nyomtatvanyon nyujtanak be adatszolgaltatast az Onkormanyzatnak.

A bevallas, nyilatkozatok tartalmazzak:az adokdotelezett természetes személyazonositd
adatait, nevét, addazonositd jelét vagy addszamat,székhelyét, lakohelyét, leveleési
cimét, opciondlisan a kapcsolattartasi adatait, alairasat, az adoval érintett tulajdonjog
¢és az €épitmény adatait, kért részletfizetéssel kapcsolatos adatokat, és méltanyossagi
kérelemben megjelolt adatokat, jovedelmi adatokat.

Epitményado fizetési kotelezettség kivetése bejelentés alapjan, befizetés ellenérzése,
bevallasban foglaltak ellendrzése, részletfizetési és méltanyossagi kérés elbiralasa
Ado6zo

Tulajdonostarsak

Me¢éltanyossagi kérelemben megjelolt egyéb személyek

Erintett

Ko6zérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; a Budapest Fovaros XVI. keriileti
Onkormanyzatnak az épitményadorol szold a 18/2010. (VI. 24.), illetve a 26/2017.
(X.25.) 6nkormanyzati rendelete, a helyi adokrol szolo 1990. évi C. térvény, az
adoigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2017. évi CLI torvény alapjan.

Adovégrehajtashoz valo jog eléviiléséig az Art. 124.§ alapjan

Az adokotelezett természetes személyazonositdé adatai, neve (nem természetes
személy esetén)

Adodazonosito jel vagy adoszam,székhelyét, lakohelyét, leveleési cimét, opcionalisan
Kapcsolattartasi adatait, alairasat



Telekadéval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre eldirt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Amennyiben a telket az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett vagyoni értéki jog terheli,
az annak gyakorldsara jogosult az ad6 alanya. (A tulajdonos, a vagyoni értékii jog
jogositottja a tovabbiakban egyiitt: tulajdonos). Valamennyi tulajdonos altal irdsban
megkotott és az adohatésaghoz benyujtott megallapodasban a tulajdonosok az
adoalanyisaggal kapcsolatos jogokkal és kotelezettségekkel egy tulajdonost is
felruhazhatnak. A helyi adokrodl sz016 térvény alkalmazasaban teleknek mindsiil: az
éptilettel, épiiletrésszel be nem épitett foldteriilet, ide nem értve a belteriileten fekvo
term6foldet, feltéve, ha az tényleges mezdgazdasagi miivelés alatt all, a kiilteriileten
fekvé terméfoldet, a tanyat, a kozat teriiletét, a vasuti palyat, a vasuti palya tartozékai
altal lefedett foldteriiletet, a temetOkrdl és a temetkezésr6l szOold térvény temetd
fogalma al4 tartozo foldteriiletet.

A helyi adokrol szolo6 1990.évi C. torvény 19.§-a alapjan adomentes eseteken feliil
mentes a talajterhelési dij fizetése al6l Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének az telekadordl szolo 19/2010. (VI.24.) o6nkormanyzati
rendelete alapjan maganszemély, tarsashaz, lakasszovetkezet tulajdondban 1évo
lakoteriilet Ovezeti besorolasu telke, a magédnszemély ingatlan-nyilvantartasban
kiilteriiletként nyilvantartott telke.

A telekadordl szolo adatbejelentést az adoév januar 15-ig kell benyujtani az
Onkormanyzati adohatdésaghoz. Az adokotelezettséget érintd valtozast, annak
bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliill az eldirt formanyomtatvanyon kell
bejelenteni az Onkormanyzati adohatosdgnal. A telekadét az Onkormanyzati
adohatdsag az adozo bejelentése alapjan kivetéssel, hatarozatban allapitja meg.

Az addbevallast az adokoteles személy vagy szervezet benyujthatja elektronikus tton
az https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas feliileten, vagy az Onkormanyzat Hivatali
kapujara kiildott elektronikus kiildemény formajaban is a honlapon elérhetd trlap
hasznalataval.Részletfizetési kérelem, méltanyossagi kérelem benyujtasara a
https://www.bp16.hu/helyi-adohatosagi-ugyek/telekado honlapon talalhaté {irlapok
elektronikus benyujtasaval formalhat igényt a fizetésre kotelezett. Tobb tulajdonos
esetén a tulajdonostarsak megallapodhatnak az adofizetésre kotelezett személyrol,
err6l a 35/2008 (XII.31.) PM rendelet 15. melléklete szerinti megallapodas
nyomtatvanyon nytjtanak be adatszolgéltatast az Onkormanyzatnak.

A bevallas, nyilatkozatok tartalmazzak:az adokotelezett természetes személyazonositd
adatait, nevét, addazonositd jelét vagy addszamat,székhelyét, lakohelyét, leveleési
cimét, opcionalisan a kapcsolattartasi adatait, alairasat, az adoval érintett tulajdonjog
és a telek datait, kért részletfizetéssel kapcsolatos adatokat, és méltanyossagi
kérelemben megjelolt adatokat, jovedelmi adatokat.

Telekad6 fizetési kotelezettség kivetése bejelentés alapjan, befizetés ellendrzése,
bevallasban foglaltak ellendrzése, részletfizetési és méltanyossagi kérés elbirdlasa
Adédzo

Tulajdonostarsak

Méltanyossagi kérelemben megjeldlt egyéb személyek

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges; a Budapest Fovaros XVI. Kkeriileti
Onkormanyzatnak a telekadorél szolé 19/2010. (VI. 24.) rendelete, a helyi adokrol
sz616 1990. évi C. térvény; az adoigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI térvény;
az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL torvény alapjan.

Adoévégrehajtashoz valo jog eléviiléséig az Art. 124.§ alapjan

Az adokotelezett természetes személyazonositdé adatai, neve (nem természetes
személy esetén)

Adodazonosité jel vagy addszam,székhelyét, lakohelyét, leveleési cimét, opcionalisan
kapcsolattartasi adatait, alairasat

Talajterhelési dijjal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A dij megfizetésére az a kdrnyezethasznald koteles, aki (amely) az engedélyhez kotott
kornyezethasznalata soran a kdrnyezet terhelésével jaro anyagot bocsat a kornyezetbe
(a tovabbiakban: kibocsatd). Amennyiben a kozcsatornat évkdzben helyezik tizembe,
a dijfizetési kotelezettség a kozcsatorna ilizembe helyezését kovetd 90. naptol
keletkezik.

A talajterhelési dij fizetési kotelezettség annak a honapnak az utolsd napjan sziinik
meg, amikor a kibocsatd a szennyviz elvezetésére szerzodést kot a kdzszolgaltatoval.
A talajterhelési dij alapja a szolgaltatott vagy egyedi vizbeszerzés esetében a méréssel
igazolt felhasznalt, illetve mérési lehetdség hidnyaban az atalany alapjan
meghatarozott viz mennyisége, csokkentve a kiilon jogszabaly szerinti locsolasi célu
felhasznalasara figyelembe vett viz mennyiségével.



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg0rzésre eldirt id:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Meérési lehetdség hianyaban a talajterhelési dij alapjanak megallapitasahoz sziikséges
viz atalanyara a vizikdzmii-szolgaltatasrol szolo 2011. évi CCIX. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szol6 58/2013 (II. 27.) Kormanyrendelet 8. szamu
mellékletében meghatarozott atalanymennyiségek alapjan Budapest Févaros XVI.
keriilet vonatkozasaban egységesen 95 liter/fo/nap atalanyt allapitotta meg Budapest
Févaros X VL. keriileti Onkormanyzat Képvisel-testiilete.

A talajterhelési dij alapja csokkenthetd azzal a szamlakkal igazolt mennyiséggel,
amelyet a kibocsato szennyviztarol9jabol olyan arra feljogositott szervezettel szallittat
el, amely a folyékony hulladék jogszabalyi eléirasok szerinti elhelyezését igazolja.

A dij fizetési kotelezettség keletkezésér6l, valtozasrol az addhatosag altal
rendszeresitett formanyomtatvanyon kell bevallast tenni. Az adofizetési
kotelezettséget Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzatnak a talajterhelési
dijrol sz616 tobbszor modositott 34/2007. (XII. 3.) dnkormanyzati rendelete hatarozza
meg.

Az adobevallast az adokoteles személy vagy szervezet benyujthatja elektronikus uton
az https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas feliileten, vagy az Onkormanyzat Hivatali
kapujara kiildott elektronikus kiilldemény formajaban is a honlapon elérheté tirlap
hasznalataval.Részletfizetési kérelem, méltanyossdgi kérelem benyujtasara a
https://www.bp16.hu/helyi-adohatosagi-ugyek/talajterhelesi-dij honlapon talalhatd
drlapok elektronikus benytjtasaval formalhat igényt a fizetésre kotelezett. Tobb
tulajdonos esetén a tulajdonostarsak megdllapodhatnak az adofizetésre kotelezett
személyrdl, err6l a 35/2008 (XII.31.) PM rendelet 15. melléklete szerinti
megallapodas nyomtatvanyon nyujtanak be adatszolgaltatast az Onkormanyzatnak.

A bevallas, nyilatkozatok tartalmazzak:az adokdotelezett természetes személyazonositd
adatait, nevét, addazonositd jelét vagy addszamat,székhelyét, lakohelyét, leveleési
cimét, opcionalisan a kapcsolattartasi adatait, alairasat, az adoval érintett tulajdonjog
és a telek adatait, kért részletfizetéssel kapcsolatos adatokat.

Talajterhelési dij fizetési kotelezettség kivetése bejelentés alapjan, befizetés
ellenérzése, bevallasban foglaltak ellenérzése, részletfizetési és méltanyossagi kérés
elbiralasa

Adozo

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a kdrnyezetterhelési dijrol sz6l6 2003. évi
LXXXIX. torvény; Az adozas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény; A Budapest
Févaros XVI. keriileti Onkormanyzatnak a talajterhelési dijrol sz6lo tobbszor
modositott 34/2007. (XII. 3.) 6nkormanyzati rendelete" alapjan.

Adodvégrehajtashoz vald jog eléviiléséig az Art. 124.§ alapjan

Az adokotelezett természetes személyazonositdé adatai, neve (nem természetes
személy esetén)

Adodazonosité jel vagy addszam,székhelyét, lakohelyét, leveleési cimét, opcionalisan
a kapcsolattartasi adatait, alairasat

Adok moédjara végrehajtando koztartozasokkal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre elirt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Az Onkorméanyzati Adéhatosag folytatja le a végrehajtasi eljarast az adok moédjara
behajtando koztartozas jogosultjanak megkeresése alapjan. Az eljaras lefolytatasara
maganszemély esetében a belfoldi lakohely, szokasos tartdzkodasi hely vagy szokasos
fellelhetdségi helye, ennek hianyaban utolso ismert belfoldi lakohelye szerint illetékes
onkormanyzati adohatdsag jogosult. Az adohatdosag a végrehajtast az ados lakohelye,
székhelye vagy végrehajtas ald vonhatd vagyontargya szerinti helyi birésag mellett
miikddd, az ligyelosztasi szabalyok szerint illetékes 6nalld birdsagi végrehajto Gitjan is
foganatosithatja. Ez esetben a birdsagi végrehajtd az adozés rendjérél szold
torvényben foglalt rendelkezések alkalmazasaval jar el.

Kovetelés kényszerhatalmi eszkdzokkel vald behajtasa az Onkéntes teljesités
elmaradasa esetén, koztulajdonnal valo felelés gazdalkodas biztositasa

Adobs

Adatkezel6nél keletkezik

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a az adozas rendjérél szo16 2003. évi XCII.
torvény (Art.), egyéb,a koztartozas iigytipusara vonatkozo jogszabalyok, A birdsagi
végrehajtasrol szol6 1994.évi LIILtorvény ( Vht ) alapjan.

Adovégrehajtashoz vald jog eléviiléséig az Art. 124.§ alapjan

Az adokatelezett természetes személyazonosito adatai, neve

Adoazonosito jel vagy adoszam,székhelyét, lakohelyét, levelezési cimét, opcionalisan
a kapcsolattartasi adatait,kapcsolattarté személy adatai



Kovetelés jogcime, esedékessége

Adoigazolassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrésa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Az adodigazolas kiadasat (ligyfeél altal) benyujtott kérelem utjan, vagy az arra
rendszeresitett, https://www.bp16.hu/helyi-adohatosagi-ugyek/adoigazolas honlapon
vagy az https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas feliileten vagy a formanyomtatvanyt
kitoltve kell kérni (kiilon maganszemélyeknek, kiilon cégeknek). A kérelmen meg kell
jelolni tobbek kozt az addigazolas felhasznalasi helyét, céljat és darabszamat.

Ugyfél  kérelmére  addigazolas kiaddsa a  koztartozasokrdl —vagy a
koztartozasmentességrol
Kérelmezd

Adatkezelonél keletkezik

Kozérdek v kézhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; az ad6zas rendjérél szol6 2003. évi XCII.
torvény (Art.), illetékekrél szolo 1990.évi XCIILtorvény, a kozigazgatasi hatosagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l szo16 2004. évi CXL. Torvény alapjan.
Kiallitastol szamitott 1 évig

Természetes személyazonositod adatok

Addazonosito jel

Adoigazolas kibocsatasanak célja

Adé- és értékbizonyitvannyal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegoérzésre eldirt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A jegyz0 kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az ligyfél kérelmére vagy hatosag
megkeresésére kiallitja, illetdleg megkiildi az add- és értékbizonyitvanyt. Ezen kiilon
jogszabalyi rendelkezések a kovetkezok:

- a birdsagi végrehajtasrol szo16 1994. évi LIIL. torvény. 140. § (1) bekezdés,

- a hagyatéki eljarasrol szol6 2010. évi XXXVIII. térvény 26. § (1) bekezdés,

- a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo
149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b) pont, 78. § (1) bekezdés ac)
pont;

- a lakascélu allami tamogatasokrol sz6l6 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet 21/A. § (9)
bekezdés b) pont,

- a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény
vagyonvizsgalathoz kapcsolodo része

A bir6sagi végrehajtassal Osszefiiggésben kiadott, ugyszintén a hagyatéki, valamint a
gyamhatosagi eljarashoz sziikséges ado- és értékbizonyitvany kiallitasa illetékmentes,
a fiatalok otthonteremtési tamogatidsanak igénylése céljabol kiallitott ado- és
értékbizonyitvany utan ingatlanonként 4.000 Ft illetéket kell fizetni.

Az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdje altal kiallitott
ado- és értékbizonyitvany tartalmazza

- az ingatlan és az ingatlanszerzok (tulajdonosok) adatait,

- az értek megallapitasanal figyelembe vett tényezoket, tovabba

- az ingatlannak az adott id6pontban fennalld forgalmi értékét.

A jegyz6 az ado- és értékbizonyitvanyt a kérelem el6terjesztésétél szamitott 8 napon
beliil adja ki.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa

Kérelmez6

Tulajdonos

Orokos

Végrehajto

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a A birosagi végrehajtasrol szol6 1994. évi
LI tv., Hagyatéki eljarasrol sz616 2010.évi XXXVIILtorvény, A gyamhatosagokrol,
valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997. (IX.10.)
Kormanyrendelet a lakascélu allami tamogatasokrol alapjan.

Kiallitastol szamitott 5 évig

Ingatlanszerzok természetes személyazonositod adatok

Az ingatlan adatai,

A felhasznalas célja,

Az ingatlan adas-vételi szerz6désének eredeti, hiteles példanya

Maganfozéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairdl szolo
2003. évi CXXVIL. toérvény (a tovabbiakban: J6t.) alapjan maganfézésnek tovabbra is
a parlatnak a maganf6z6 lakohelyén vagy gyiimdlesose helyén hasznalhato, legfeljebb
100 liter Urtartalmu, parlat-eléallitas céljara kialakitott desztillaloberendezésen a



Adatkezelés célja

Erintettek kateg6riai
Az adatok forrasa

Adatkezelés GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

maganf6zo altal végzett eldallitasa mindsiil. Maganfozonek az a 18. életévét betdltott
gylimolcestermeszt személy mindsiil, aki sajat tulajdont gyiimélecsel, gylimolesbol
szarmaz6 alapanyaggal ¢és parlat készitésére alkalmas, sajat tulajdonu
desztillaloberendezéssel rendelkezik.

A maganf6z6 a desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzést, valamint a bejelentett
adatokban tortént valtozast, az azt kovetd 15 napon beliil kételes bejelenteni a lakohely
szerinti onkormanyzati adohatésaghoz. Egy desztillalo-berendezés tobb személy
kozos tulajdonat is képezheti, ilyenkor a tulajdonosok valasztasa szerint kell
barmelyikiik lakohelye szerinti dnkormanyzathoz megtenni a bejelentést. Az adott
onkormanyzat értesiti e bejelentésrdl a tobbi érintett hatésagot/adohatosagot.A
maganf6z6 az onkormanyzati adohatdsag altal rendszeresitett nyomtatvanyon teljesiti
a desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzést, valamint a bejelentett adatokban
tortént valtozast. Ennek elmaradasa esetén mulasztasi birsag kiszabasara is sor
keriilhet. A Jot. 67/A. § (2)-(3) bekezdései értelmében a bejelentés tartalmazza a
maganf6z6 nevét, lakcimét, addazonositd jelét, a desztillaloberendezés feletti
tulajdonszerzés idOpontjat, a desztillaloberendezés trtartalmat és tarolasanak,
hasznalatanak helyét, ha az eltér a maganf6z6 lakcimétl. A maganf6z6 koteles
megorizni és hatosagi ellendrzéskor bemutatni a desztillaloberendezés feletti jogszerii
tulajdonszerzést  igazold iratot. A kérelem  mintdk  benyujthatd  a
https://www.bp16.hu/helyi-adohatosagi-ugyek/maganfozes
https://www.bp16.hu/helyi-adohatosagi-ugyek/adoigazolas  honlapon
https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas feliileten, a formanyomtatvanyt
Hivatali kapun vagy kozvetleniil az OHP feliileten.

Maganf6zéssel kapcsolatos fizetési kotelezettség kivetése bejelentés alapjan, befizetés
ellendrzése, bevallasban foglaltak ellenérzése, részletfizetési és méltanyossagi kérés
elbiralasa, NAV felé adattovabbitas biztositasa

Kérelmez6

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2003. évi CXXVII. torvény (a
tovabbiakban: Jot.) alapjan.

Adodvégrehajtashoz vald jog eléviiléséig az Art. 124.§ alapjan

A magéanf6zitermészetes személyazonositd adatai

Lakcime

Addazonosito jele,

A desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzés idépontja

A desztillaloberendezés lrtartalmat és tarolasanak, hasznalatanak helye

A desztillaloberendezés feletti jogszerii tulajdons

vagy az
kitoltve

Adoslista kozzétételével kapcesolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)
Adatmegdrzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategoriai

szerinti
indoklasa

adatok

Az adoézas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény 130 § (1) bekezdése szerint az
Onkormanyzati adohatdsag helyi ado és gépjarmiiadd vonatkozasdban az egyszazezer
forintot — természetes személyek esetében az Gtvenezer forintot — elérd, kilencven
napon keresztiil folyamatosan fenndlld addtartozassal rendelkezé addézd nevét,
lakohelyét, székhelyét, telephelyét, adoazonositd szamat és az addtartozas dsszegét a
helyben szokasos modon kdzzéteheti.

Kozzététellel kapcsolatos kotelezettség teljesitése

Adobs

Adatkezel6nél keletkezik

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 2017. évi CL. torvény 130 § (1) alapjan.
Adbtartozas rendezéséig

Ado6z6 neve,

Lakohelyét, székhelyét

Adoétartozas 0sszegét

7. Kornyezetvédelmi, viziigyi hatésagi iigyekkel kapcsolatos adatkezelési tevékenységek

3,5 t ossztomeget meghalad6 gépjarmiivek tarolasarol hatésagi bizonyitvany kiallitasa iranti kérelmekkel

kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. torvény 9. § (5)
bekezdése alapjan a 3,5 t Ossztomeget meghaladd gépjarmii tulajdonosa vagy
tizembentartdja (ha legfeljebb 10 db ilyen jarmiivel rendelkezik) a jarmi tarolasahoz
olyan ingatlan cimének bejegyzését kérheti, melynek erre valo alkalmassagat a jegyzo
igazolja. A rendelkezés célja, hogy biztositva legyen a gépjarmii ingatlanon beliili



Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre eldirt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

tarolasa, megeldzve hogy a tehergépkocsik, autdbuszok az utcan, a zoldfeliileten, vagy
mas ingatlan el6tt alljanak, akadalyozva az ingatlanokra valo behajtast.

Az eljarasnak megfelelé Kérelem természetes személy esetén formanyomtatvany vagy
Kérelem jogi személy esetén formanyomtatvany  Kkitoltésével ¢és a
formanyomtatvanyban jelzett mellékletek csatolasaval egyiitt lehet a kérelmet
benytjtani a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Irodajdban - iigyfélfogadasi
idében - személyesen, vagy postai Giton a Polgarmesteri Hivatal cimére kell elkiildeni.
3,5 t 6ssztomeget meghaladd gépjarmiivek tarolasardl hatosagi bizonyitvany kiallitasa
iranti kérelem elbiralasa, bizonyitvany kiallitasa

Kérelmez6

Kérelmet benyujtd

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 21/2018. (VII.6.) onkormanyzati rendelet
a kertileti épitési szabalyzatrol 1999. évi LXXXIV. torvény a kozati kozlekedési
nyilvantartasrol, 1990. évi XCIII. térvény az illetékekrdl alapjan.

Kérelem elbiralasat kovetd 2 évig a 78/2012 BM Rendelet melléklet F129 kategoria
alapjan

Természetes személyazonosito adatok

Allandé lakhely

Telefonszdm

Tarolas helye

[letékbélyeg

Kérelem indoklasa

Bérbeadasi szerz6dés (ha nem sajat tulajdonaban van az ingatlan)

A gépjarmi forgalmi engedélyének masolata

Kornyezeti zajforras elleni eljarassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

A kdrnyezeti zaj- és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz616, 284/2007. (X. 29.)
szamu Korm. rendeletben (a tovabbiakban: ZR.) 4. § (1) alapjan zaj- és rezgésvédelmi
iigyekben az elsdfoku hatdsagi jogkort a telepiilési onkormanyzat jegyzdje gyakorolja.
E jogkorében a Jegyzd a zajpanaszok kivizsgalasat, zajkibocsatasi hatarértékek
megallapitasat, zajbirsag kiszabasat, intézkedési terv benyujtasara torténd kotelezést,
vagy tevékenység korlatozasat végzi. Az eljaras postai uton benyujtott, 5.000 Ft
illetékkel ellatott kérelemre indul, vagy a hivatalbol inditott hatdsagi eljarasok
lefolytatasa a ZR alapjan torténik, minden esetben zajszakértd bevonasaval.

Panasz érkezése esetén Onkorméanyzat megvizsgilja a korabbi vizsgilatok
eredményét, majd hivatalbol vizsgélja a zajkibocsatasi hataréték tullépést. A panaszt
30 napon beliil megvalaszolja, a panasztétel soran ko6zolt személyes adatokat a
panaszkezeléshez kapcsolodo adatkezelési tevékenysége szerint végzi.

A zajkibocsatasi hatarértékek megallapitasara vonatkozé kérelmet a zaj- és
rezgéskibocsatas ellendrzésének modjarol szo16 93/2007. (XII. 18.) KvVM rendelet 2.
szam( melléklete szerinti ,,Uzemi, szabadidés létesitmény  zajkibocsatasi
hatarértékének megallapitasara” trlapon kell benytjtani. Az lizemi vagy szabadidds
zajforras mérési jegyzOkonyv a Zr. 5. melléklete, a Kornyezeti rezgésforrds mérési
jegyzO6konyv adattartalma a Zr. 6. melléklete.

Zajbirsag kiszabasakor Onkormanyzat a személyes adatokat a Kozosségi egyiittélés
alapvetd szabalyainak megsértése miatti eljarasok lefolytatasa adatkezelés keretében
kezeli.

A ZR. 17. § (1) bekezdése szerint ha a kornyezetvédelmi hatosag azt allapitja meg,
hogy a szabadid6s vagy iizemi zajforras altal okozott zaj a zajkibocsatasi hatarértéket
tallépi, akkor a zajforras iizemeltet6jét intézkedési terv benyujtasara kotelezi. Ha a
kornyezetvédelmi hatosag az intézkedési tervet jovahagyja, az lizemeltetot hatarido
kitiizésével a benne szerepld intézkedések megvalositasara kotelezi. Az intézkedési
terv tartalmazza:

a) a zaj csokkentésére tervezett intézkedéséket,

b) azok varhato eredményét,

¢) az intézkedések végrehajtdsanak tervezett idépontjat.

Onkormanyzat a szolgaltatd tevékenységet ellatok zajkibocsatassal kapcsolatos
igyintézéssel kapcsolatos adatait, kérelmeket a kibocsatott hatarozat vagy végzés
jogerdre emelkedésétdl szamitott 5 évig kezeli, a stratégiai zajtérképet, ezzel
Osszefliggd intézkedési terveket, zaj- és rezgésvédelmi szempontbol fokozottan védett
ovezet kijelolésével kapcsolatosan kezelt személyes adatokat a keletkezésiiktol
szamitott 30 évig kezeli a 78/2012 BM rendelet 1. mellékletének E116-118 kategoriai
alapjan.

284/2007. (X. 29.) szami Korm. Rendeletben meghatarozott hatosagi feladatok
ellatasa



Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Adatmegdrzésre el6irt ido:

Kezelt személyes adatok
kategoriai

Meérést igényld zajkibocsatd vagy kapcsolattartoja

Zajszakértd

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 284/2007. (X. 29.) szamu Korm. Rendelet
alapjan.

és

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megko6tését megel6zOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikkséges
Szolgaltatd tevékenységet ellatok zajkibocsatassal kapcsolatos —tigyintézéssel
kapcsolatos adatait, kérelmeket a kibocsatott hatarozat vagy végzés jogerére
emelkedésétol szamitott 5 évig kezeli, a stratégiai zajtérképet, ezzel Osszefiiggd
intézkedési terveke.

284/2007. (X. 29.) Korm. Rendelet 5. és 6. mellékletében, 93/2007. (XII. 18.) KvVM
rendelet 2. és 3. mellékletében meghatarozott adatok

Kozteriilet hasznilat engedélyezése iranti kérelemmel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Adatmegdrzésre el6irt id:
Kezelt személyes adatok
kategoriai

Az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 kozteriiletek hasznalatarol és rendjérl Budapest
Fovaros XVI. kerilleti Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 31/2013. (X. 21.)
Onkormanyzati rendelete alapjan minden olyan esetben kdzteriilet hasznalati engedélyt
kell kérnie az allampolgarnak, amikor telekhataran kiviili, a XVI. Kkeriileti
Onkormanyzat tulajdonaban 1évS kozteriiletre, vagy arra atnytilva kivan elhelyezni
valamilyen targyat, berendezést, illetve anyagot.

A kozteriileten torténd ideiglenes elhelyezésére vonatkozo engedély tligyintézéséhez
az lugyfélnek, vagy a nevében -eljarébnak személyesen kell megjelennie az
Ugyfélszolgalaton.

Az ugyintéz$ az lgyfél adatai alapjdn (személyi igazolvany, lakcimet igazoltd
hatdsagi igazolvany, cég esetében cégkivonat, alairdsi cimpéldany, esetlegesen
meghatalmazas) megirja a kozteriilet haszndlatra vonatkozé arajanlatot, melyet az
ugyfél szigndjaval jovahagy. Ezt kvetden a 7 napot meg nem halad6 id6tartamra a
hasznalati dij megfizetésével (postai csekk befizetésével - csak a postan - , ill.
igazoltan elézetesen atutaldssal kiegyenlitett modon, helyben torténd készpénzes
fizetésre nincs lehetéség) és a 37/2013. (XII1.16.) sz. helyi rendelet 1. szamu
fliggelékében szerepld nyilatkozat aldirdsdval a hasznalati engedély e rendeletben
foglalt feltételekkel megadottnak mindsiil, a szerz6dés pedig a jelen rendeletben
foglaltak szerint a felek kozott létrejon, a kérelemben feltiintetett anyagok azonnal
elhelyezhetdk a XVI. keriileti Onkormanyzat tulajdonaban 1év kodzteriileten.

A kozteriilet hasznélati dij megfizetésérdl az ligyfél a pénziigyi osztalytol postai uton
szamlat kap.

Kozteriilethasznalati ajanlat, szerzodés el6készitése, megkdtése, az abbban foglalt
jogok és kotelezettségek végrehajtasa

Kozteriilet hasznalatot igényld

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a Budapest FOvaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 31/2013. (X. 21.) énkormanyzati rendelete
alapjan.

és

Szerzddés el6készitése és teljesitése - 6. cikk (1) az adatkezelés olyan szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megko6tését megel6zOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikkséges
Szerz6dés megsziinésétdl szamitott 5 év a Ptk. 6:22.§ alapjan

A hasznal6 neve és lako- (szék-, telep-) helyének cime

A hasznalo képviseletében eljard kozteriilet-hasznalataért felelds személy nevét,
elérhetsége

A kozteriilet- hasznalat célja és idotartama

A kozteriilet-hasznalat helye, médja, mértéke és feltételeinek

Esdvizgyiijté edények palyazattal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Onkormanyzat Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének 27/2015 énkormanyzati rendelete (tovabbiakban: OK Rendelet) alapjan a
az ingatlanokon keletkez$ csapadékviz tarolasanak és hasznositasanak céljabol
tamogatast biztosit a jelentkez6k részére lakcimenként 1 db 300 literes, vagy 1 db 520
literes csapadékviz tarold edény biztositasaval, a rendelkezésre allo forras erejéig, a
beérkezett jelentkezések sorrendjében Tarsashaz esetén 500 m2-enként biztosithatok



Adatkezelés célja

Erintettek kateg6riai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

az esviz tarolasra szolgalod eszk6zok. A jelentkezési feltételeknek vald megfelelés
esetén esOviz tarolasra szolgald eszkoz a jelentkezd tulajdonaba keriilnek azzal a
feltétellel, hogy azokra 5 évig fenntartasi kotelezettséget vallal a jelentkezd.

A jelentkezés feltétele, hogy az igénylé lakcimének igazolasara szolgald hatdsagi
igazolvanyaban lakcimeként vagy tartozkodasi helye cimeként XVI. keriileti cim
szerepel. A tobblakasos épiilet esetén

ha az épiiletben hat lakasnal kevesebb talalhatd, a jelentkezés benyujtasahoz az
ingatlan valamennyi tulajdonosanak irasbeli hozzajarulasat, illetve kizarolagos
hasznalata ingatlanrészre iranyuld jelentkezés esetén az ingatlanra vonatkozo
hasznalati megallapodast a jelentkezési laphoz csatolni kell;

ha az épiiletben hat vagy annal tobb lakas talalhatd, a jelentkezéshez kozgytilési
hatarozat sziikséges, melyet a jelentkezési laphoz csatolni kell.

Nem nyujthat be jelentkezési lapot az, aki a (tervezett) jelentkezés benyujtasat
megel6z6 3 éven beliil részesiilt tamogatasban.

Jelentkezni a jelentkezési felhivasban kozzétett, hianytalanul kitdltott jelentkezési
lapon lehet.

Sikeres jelentkezés esetén az esGviz tarolasra szolgald eszkoz a jelentkezd atadas-
atvételi eljaras keretében személyesen veheti at, mely sordn a személyi igazolvanyat
¢és a lakcimét igazold hatdsagi igazolvanyat az dtadonak be kell mutatnia. Az atadés-
atvételi eljarasrol jegyzokonyv késziil, mely tartalmazza a jelentkezd természetes
személyazonosité adatait, lakcimét, és az OK rendelet 5.§ szerinti nyilatkozatokat.
Nyertes jelentkezés esetén az Onkormanyzat képviseletében eljaré személy a
fenntartasi kotelezettség ideje alatt elézetes bejelentés nélkiil jogosult a komposztalas
céljara szolgald eszkdzok rendeltetésszeri hasznalatat ellendrizni.

Esoviz gylijtés onkormanyzati tamogatasat igénybe vevok kérelmeinek elbiralasa,
tamogatas biztositasa

Tamogatast igényld

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Budapest Fovaros XVI. Kkeriileti
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 27/2015. (XI. 2.) énkorményzati rendelete
alapjan.

Eszkoz atvételének évétdl szamitott 5 év

Természetes személyazonosito adatok

Lakcim, tartozkodasi cim

Atadas-atvételi nyilatkozatban tett jognyilatkozatok

Alairas

Helyi onkormanyzat jegyz6i hataskorébe tartozé vizjogi engedélyezési eljarassal (kutak létesitési-,
iizemeltetési-, fennmaradasi- megsziintetési engedélyezési eljarasa) kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor gyakorlasarol szold 72/1996. (V.22.) Korm.
rendelet alapjan a telepiilési onkormanyzat jegyzdjének engedélye sziikséges kut
Iétesitéséhez, lizemeltetéséhez és fennmaradasahoz, megsziintetéséhez. A kérelmet a
https://www.bp16.hu/epitesi-ugyek/helyi-onkormanyzat-jegyzoi-hataskorebe-
tartozo-vizjogi-engedelyezesi-eljaras-kutak talalhato trlapon kell elektronikus vagy
papir alapti nyomtatvdnyon az Onkorményzat részére elkiildeni.

Kut Iétesitési, fenntartdsi, megsziintetési kezdeményezés dontés-elokészitd
folyamatainak elvégzése, dontéshozatal, hatarozatok, végzések végrehajtasa
Kérelmezo

Kutat 1étesité szakember

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 2016. CL. torvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol

1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol, 1995. évi LVIL. térvény a vizgazdalkodasrol,
a 72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor gyakorlasarol,
valamint a 101/2007. (X11.23.) KvVM rend alapjan.

15 év utan levéltarba adando a 78/2012 BM rendelet G115 alapjan

Kérelmez6 természetes személyazonositod adatai

Lakcime

Kutra vonatkoz6 adatok

Vizhasznalat célja

vizkatfard végzettséggel rendelekz6 szakember neve, személyigazolvany szama,
nyilvantartasi szama



Lakossagi bejelentésekkel, kérelmekkel- faiiltetési akcid, jatszoterekkel, parkokkal, egyéb kozteriiletekkel
kapcsolatos bejelentésekkel, vadaszkerités épités, novényvédelem, kozteriileten elhullott Kisallat tetem

elszallitassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kateg6riai
Az adatok forrdsa
Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)
Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

szerinti
indoklasa

adatok

Adatkezel6 kozfeladatot ellato szervként koteles a hozza intézett panaszok, kdzérdeki
bejelentéseket a panaszokrodl és a kozérdekii bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV.
térvény (tovabbiakban: Panasz tv.) szerint koteles kezelni, azaz:

harminc napon beliil kell elbiralni,

ha nem illetékes Onkorményzat, vagy nem rendelkezik hataskérrel a panaszolt/
kozérdekdi bejelentésben érintett témaban, azt tovabbitania kell 8 napon beliil az eljarni
koteles szervnek,

a panasz alapjan koteles gondoskodni a jogszerti vagy a kozérdeknek megfeleld allapot
helyreallitasarol, illetve az egyébként sziikséges intézkedések megtételérdl,

a feltart hibak okait meg kell sziintetnie,

az okozott sérelem orvoslasarél kell gondoskodnia,

indokolt esetben a feleldsségre vonast kell kezdeményeznie,

kozérdeki bejelentéseket anonimizalva kozz¢ kell tennie honlapjan.

A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon panaszos vagy kozérdekii bejelentd altal
tett ismételt panasz vagy kozérdekili bejelentés vizsgalata mellozhetd. A panasz
vizsgélata mellézhetd akkor is, ha a panaszos a sérelmezett tevékenységrél vagy
mulasztasrol valo tudomasszerzéstdl szamitott hat honap utan terjesztette eld panaszat.
A sérelmezett tevékenység vagy mulasztas bekdvetkeztétdl szamitott egy éven tul
elterjesztett panaszt érdemi vizsgalat nélkiil el kell utasitani. Az azonosithatatlan
személy altal tett panasz vagy kozérdekii bejelentés vizsgalatat az eljarasra jogosult
szerv mell6zi.

Panasz, és kozérdekii bejelentés kivizsgalasa, bejelentd részére tisztazd kérdések
feltétele, bejelentd értesitése a vizsgalat eredményérdl, jogérvényesitési 1épések
megtétele

Bejelento

Erintett

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezelore
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; a panaszokrol és a kozérdeki
bejelentésekrol szolo 2013. évi CLXV. toérvény alapjan.

Panasz megvalaszolastinak évétdl szamitott 5 év

Bejelent6 neve, elérhetdsége (levelezési cim, e-mail cim)

A bejelentésben megadott adatok

Komposztalasi akciéval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Onkormanyzat Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének 14/2015. (IV. 27.) dnkormanyzati rendelete (tovabbiakban: OK Rendelet)
alapjan a lakossagi komposztalas tdmogatasarola komposztalas eldsegitsée céljabol
tamogatast biztosit a jelentkezOk részére lakcimenként egy komposztalé lada és egy
komposztald hald (a tovabbiakban: komposztalas céljara szolgald eszk6zok)
biztositasaval, a rendelkezésre allo forras erejéig, a beérkezett jelentkezések
sorrendjében Tarsashaz esetén 500 m2-enként biztosithatok a komposztalas céljara
szolgald eszkozok. A jelentkezési feltételeknek vald megfelelés esetén a
komposztalasra szolgald eszkozok a jelentkezd tulajdonaba keriilnek azzal a
feltétellel, hogy azokra 5 évig fenntartasi kotelezettséget vallal a jelentkezo.

A jelentkezés feltétele, hogy az igénylé lakcimének igazolasara szolgald hatdsagi
igazolvanyaban lakcimeként vagy tartdzkodasi helye cimeként XVI. keriileti cim
szerepel. A tobblakasos épiilet esetén

ha az épiiletben hat lakasnal kevesebb talalhatd, a jelentkezés benyujtasdhoz az
ingatlan valamennyi tulajdonosanak irasbeli hozzajarulasat, illetve kizardlagos
hasznalatu ingatlanrészre iranyuld jelentkezés esetén az ingatlanra vonatkozo
hasznalati megallapodast a jelentkezési laphoz csatolni kell;

ha az épiiletben hat vagy annal tobb lakas talalhatd, a jelentkezéshez kodzgytilési
hatarozat sziikséges, melyet a jelentkezési laphoz csatolni kell.

Nem nyujthat be jelentkezési lapot az, aki a (tervezett) jelentkezés benyujtasat
megel6z6 3 éven beliil részesiilt tiamogatasban.

Jelentkezni a jelentkezési felhivasban kozzétett, hianytalanul kitoltott jelentkezési
lapon lehet.

Sikeres jelentkezés esetén a komposztalas céljara szolgald eszkozoket a jelentkezd
atadas-atvételi eljaras keretében személyesen veheti at, mely soran a személyi
igazolvanyat és a lakcimét igazold hatdsagi igazolvanyat az atadonak be kell
mutatnia.Az atadas-atvételi eljarasrol jegyzokonyv késziil, mely tartalmazza a
jelentkezoé természetes személyazonositd adatait, lakcimét, és az OK rendelet 6.§
szerinti nyilatkozatokat.



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Nyertes jelentkezés esetén az Onkorményzat képviseletében eljaré személy a
fenntartasi kotelezettség ideje alatt eldzetes bejelentés nélkiil jogosult a komposztalas
céljara szolgald eszkdzok rendeltetésszerii hasznalatat ellenérizni.

Ingatlanokon keletkez$ zoldhulladék komposztalasanak dnkormanyzati timogatasat
igénybe vevok kérelmeinek elbiralasa, tamogatas biztositasa

Tamogatast igényld

Erintett

Kozérdek v kbézhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges; a Budapest Févaros XVI. Kkeriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 14/2015. (IV. 27.) nkorményzati rendelete

a lakossagi komposztalas tamogatasarol alapjan.

Eszkoz atvételének évétdl szamitott 5 év

Természetes személyazonositod adatok

Lakcim, tartozkodasi cim

Atadas-atvételi nyilatkozatban tett jognyilatkozatok

Alairas

Minden sziiletendo gyermeknek iiltessiink egy fat programmal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Onkormanyzat Budapest XVI. Keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
32/2015. (XI1.21.) énkormanyzati rendelete (tovabbiakban: OK Rendelet) alapjan
minden, Budapest Févaros XVI. keriiletében lakcimmel rendelkezd 0jsziilott gyermek
utan egy lombhullato diszfa vagy gyiimélcsfa csemetét biztosit az Onkorméanyzat adott
évi koltségvetésében erre a célra elkiilonitett keret erejéig, a beérkezett jelentkezések
sorrendjében. A facsemeték kiosztasara évente két alkalommal, tavasszal és Gsszel
kertil sor. Ha a jelentkezd a tulajdonaban all6 ingatlanra kivanja tltetni a facsemetét,
akkor az a jelentkezd tulajdondba kerill azzal a feltétellel, hogy arra fenntartési
kotelezettséget vallal; ha a jelentkezd az Onkorményzat altal fenntartott kozteriiletre
(az ingatlana el6tti vagy melletti zoldsavba, zoldfeliiletre) kivanja iiltetni a facsemetét,
az az Onkormanyzat tulajdonaba keriil azzal a feltétellel, hogy 2 évre a jelentkezd
gondozasi kotelezettséget vallal ra, majd ezt kovetéen a fa az Onkormanyzat
fenntartasaba keriil;ha a jelentkez6 gyermekligetbe kivanja iiltetni a facsemetét, az az
Onkormanyzat tulajdonaba és fenntartasaba keriil.

Facsemete irant az ujsziilott gyermek sziildje jelentkezhet a gyermek sziiletését kdvetd
hat hénapon beliil, amennyiben a jelentkez6 lakcimének igazolasara szolgalo hatosagi
igazolvanyéaban lakohelye vagy tartdzkodasi helye cimeként Budapest Févaros XVI.
kertilete szerepel.Facsemete irant jelentkezhet tovabba a gyermek sziiletését kdvetd
hat honapon belill az ujsziilott gyermek nagysziiléje, amennyiben a jelentkezd
lakcimének igazolasara szolgald hatosagi igazolvanyaban lakohelye vagy tartozkodasi
helye cimeként Budapest Fovaros X VI. keriilete szerepel és a gyermek magyarorszagi
lakcimmel rendelkezik.

Jelentkezni a jelentkezési felhivasban kozzétett idépontig, az OK rendelet
mellékletének benyujtasaval lehet.Sikeres jelentkezés esetén a facsemetét a jelentkezd
atadas-atvételi eljaras keretében személyesen veheti at, mely sordn a személyi
igazolvanyat és a lakcimét igazolo hatdsagi igazolvanyat az atadonak be kell mutatnia.
Az atadas-atvételi eljarasrol jegyzokonyv késziil, mely tartalmazza a jelentkezd
nyilatkozatat arrdl, hogy a facsemetét a jelentkezési lapon megjeldlt cimen vagy a
kijelolt teriileten ilteti el, valamit, hogy azt az {iltetés iddpontjatdl szamitva két évig
gondozza.

Nyertes jelentkezés esetén az Onkormdanyzat képviseletében eljard személy a
fenntartasi kotelezettség ideje alatt eldzetes bejelentés nélkiil jogosult a facsemete
megfelel gondozasat ellendrizni.

Tamogatasi igénylések elbirdlasa, biztositasa, végrehajtas ellendrzése

Tamogatast igényld

Tamogatas igénylés jogalapjaul szolgald gyermek

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Budapest XVI. Keriileti Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének 32/2015. (X11.21.) onkormanyzati rendelete alapjan.
Tamogatas igénybevévétol szamitott 2 év

Természetes személyazonositod adatok

Lakcim, tartozkodasi hely

Email cim, telefonszam

Faiiltetés helye



Engedély nélkiili hulladék felhalmozassal kapcsolatos hatésagi eljaras lefolytatasaval kapcsolatos

adatkezelési tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kateg6riai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A hulladékrol szol6 2012. évi CLXXXV. torvény 61. § (6) bekezdésében foglalt
esetben a telepiilési 6nkormanyzat jegyz6je jar el kornyezetvédelmi hatdsagként,
kivéve, ha a hulladék tulajdonosa, vagy az, aki attdl jogellenesen valt meg, az
onkormanyzat, azaz: a jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladékok esetében, a
hulladékot lerakoé személyek elleni eljaras tigyében kdrnyezetvédelmi hatosagként a
jegyz6 jar el. Jogkorében az engedély nélkiil kezelt hulladék elszallitasara és
artalmatlanitasara kotelezheti az érintetteket, ezt elvégeztetheti a kotelezettek
koltségére, tovabba hulladékgazdalkodasi birsagot szabhat ki résziikre a 71/2015. (IIL.
30.) Korm. rendelet és a 271/2001. (XII. 21.) Korm. rendelet értelmében.

Annak megallapitasara, hogy a hulladék veszélyes hulladéknak mindsil -e , igy
blincselekmény tortént -e az engedély nélkiili hulladékkezelés végzésével
Onkormanyzat a rendérség, és szakértd kozremiikodését veheti igénybe.

Az eljaras bejelentésre és hivatalbol indul.

Az eljaras soran Onkorméanyzat adatot igényelhet a személyiadat- és
lakcimnyilvantartasbol, a gépjarmii nyilvantartasbol, jogosult a kozteriileten
elhelyezett kameraefelvételekbol adatigénylésre.

Onkormanyzat az ltala kiszabott, valamint a teriiletén mas hatésag altal kiszabott,
részére tajékoztatasként a 271/2001. Korm rendelet 5. § (4) alapjan kiszabott
biragokrol nyilvantartas vezet.

A kiszabott szankciok végrehajtasanak koordinaldsa, feliigyelete, behajtisa, a
jogsértés sulyanak értékelése (ugyanazon jogsértés ismételt elkovetése sulyositd
koriilmény)

Kornyezetszennyezd

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges; a hulladékrol szol6 2012, évi CLXXXV.
torvény 61. § (6), 71/2015. (III. 30.) Korm. rendelet és a 271/2001. (XII. 21.) Korm.
Rendelet alapjan.

Nyilvéntartasba vételt6l szamitott 5 év

Természetes személyazonosito adatok

Adoazonosito jel

Lakcim, Tartozkodasi hely

Gépjarmii rendszam

Eset koriilményei

Alkalmazott szankciok

Gyommentesitéssel, parlagfiimentesitéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérol szold 2008. évi XLVI. torvény
(tovabbiakban Eltv.) 17. § (4) alapjan a foldhasznalé kételes az adott év junius 30.
napjaig az ingatlanon a parlagfii viragbimbojanak kialakulasat megakadalyozni, és ezt
kovetden ezt az allapotot a vegetacids iddszak végéig folyamatosan fenntartani.A
jegyz6 junius 30-at kdvetden, a parlagfii viragbimbo kialakulasatol fliggetleniil kiteles
hatoséagi eljarast kezdeni azon foldhasznalokkal szemben, akik elmulasztottak a
parlagfii elleni védekezést. A hatésagi intézkedéshez (kozérdekii védekezés
végrehajtasa, birsag kiszabasa) nem sziikséges a sérelem — egészségkarosodas —
bekovetkezése, e korben elégséges a védekezési kotelezettség elmulasztasanak junius
30-a utan torténé megallapitdsa. A postai uton, elektronikus levélben, az
Onkormanyzati Parlagfii Bejelenté Rendszeren keresztiil bejelentett iigyekben a
jegyz6, mint élelmiszerlanc-feliigyeleti szerv folytatja le az eljarast, kilteriileti
ingatlan gyomossagara, allergén ndvények jelenlétére vonatkozd, megalapozott
panaszt az intézkedésre jogosult (hataskorrel és illetékességgel rendelkezé) Budapest
Fovaros Kormanyhivatalanak Foldhivatalahoz, illetve a Pest Megyei Kormanyhivatal
Novény és Talajvédelmi Féosztalyahoz tovabbitja. Amennyiben elhanyagolt, gyomos,
parlagfiivel fert6zott ingatlanrol érkezik bejelentés az ligyintéz6 a helyszinen vizsgalja
meg a bejelentett ingatlan fert6zottségét, a foldhivataltol beszerzi a tulajdonos adatait,
majd megteszi a sziikséges intézkedést, tehat gyommentesitésre kotelez, vagy
kozérdekli védekezést rendel el, az ingatlantulajdonos (foldhasznalé) utolag
behajtando koltségére.

Gyommentesitési bejelentések kivizsgalasa, intézkedések megtétele, koltségek
tulajdonosra terhelése és behajtasa

Bejelento

Tulajdonos

Erintett

Harmadik fél



Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg0rzésre el6irt ido:

Kezelt
kategoriai

személyes adatok

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdek
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2008. évi XLVI. térvény (tovabbiakban
Eltv.) 17. § (4), 221/2008. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a parlagfii elleni kozérdekii
védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve k6zérdekt védekezés koltségei
megallapitasanak és igénylésének részletes szabal alapjan.

Bejelentés évének végeig

Koltségek behajtasaig

Bejelento neve

Telefonszama, elektronikus elérhetsége

Bejelentésben kozolt adatok

Tulajdonos neve

Lakcime, tartozkodasi helye

Maganingatlanon torténo fakivagassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre eldirt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A fas szard névények védelmérdl, kivagasarol és potlasarol szoldo Budapest Févaros
XVI.  Keriileti Onkormanyzat Képviselo-testiiletének  20/2017. (IX. 26.)
Onkormanyzati rendeletének 8. § (1) bekezdése alapjan a polgarmester engedélye
sziikséges a nem kozteriileti ingatlanon allo fak kivagasahoz. Néhany példa a teljesség
igénye nélkiil mely fak kivagasara sziikséges engedélyt kérni: didfa, torok mogyord
fa, szelidgesztenyefa, mandulafa, feny6félék, akacfa, juharfa, kérisfa, harsfa, ostorfa,
lepényfa, balvanyfa, diszgylimdlcstak, stb.

A fenti jogszabaly ala tartozo fakivagas esetén kérelmet kell benyujtani az Igazgatasi
és Ugyfélszolgalati Irodara.

A kivagott fakat a hatosagi hatdrozatban az OK. rendelet 8.-9. §-ai alapjan
meghatarozott mennyiségii fa telepitésével, vagy fapotlasi dij megfizetésével potolni
kell. A fakivagasi engedély iranti kérelemnek tartalmaznia kell:

kérelmez6 nevét és lakcimét (székhelyét);

a kivagas indokat;

a kivagand6 faval rendelkezni jogosult(ak)nak a kivagashoz vald hozzajaruld
nyilatkozatat;

az érintett ingatlan cimét, helyrajzi szamat;

a kivagassal érintett ingatlanrdl késziilt helyszinrajzot, melyen be kell jelolni a
kivagando és a kivagas utan megmarado fa (fak) helyét;

a kivagando fa darabszamat, fajat annak 1 m magassagban mért torzsatmérdjét;
kérelmez6 nyilatkozatat a potlas modjarol.

Fakivagasi kérelem elbiralasa, dontéshozatal, fa telepitésének vagy fapotlasi dij
megfizetésének nyomonkovetése, ellendrzése

Bejelent6

Tulajdonos

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges; a fas szaru novények védelmérol,
kivagasarol és potlasarol szolé Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkorményzat
Képviseld-testiiletének 20/2017. (IX. 26.) dnkormanyzati rendelete alapjan.

Fapotlas, vagy fapoétlasi dij befizetéséig

kérelmez6 nevét és lakcimét (székhelyét);

a kivagas indokat;

a kivagandoé faval rendelkezni jogosult(ak)nak a kivagashoz valé hozzajaruld
nyilatkozatat;

az érintett ingatlan cimét, helyrajzi szamat;

a kivagassal érintett ingatlanrol késziilt helyszinra

Kozteriileti fakivagasi eljarassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategdriai

A Budapest XVI. keriilet kozigazgatasi teriiletén kozteriileten fakat és cserjéket
(illetve maganingatlanon 1év6 fat) kivagni csak hatosagi engedély alapjan szabad. A
fakivagasi engedélyt megado hatarozatban a hatosag a kivagott fak, cserjék potlasara
kotelezi az engedélyest a fas szarti ndvények védelmérdl, kivagasarol és potlasarol
57616 Budapest Fovaros XVI. Keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
20/2017. (IX. 26.) 6nkormanyzati rendeletének 10. §, 11. §, illetve 12. §-ai alapjan. A
fas szaru novények védelmérdl szold 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Korm. rendelet) 6. § (1) bekezdése alapjan kdzteriileten 1€vo fas szart
ndvény (fa, cserje) kivagasdhoz a jegyzd engedélye sziikséges.Kozteriileten 1évo fa
kivagasa esetén kérelmet kell benytjtani az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Irodéra.
Fakivagasi kérelem elbiralasa, dontéshozatal, fa telepitésének vagy fapotlasi dij
megfizetésének nyomonkovetése, ellendrzése

Bejelentd



Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa
Adatmegorzésre el6irt id6:

Kezelt
kategoriai

személyes adatok

Tulajdonos

Erintett

Kozérdek v kézhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 346/2008. (XI1. 30.) Korm. rendelet
Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 20/2017. (IX.
26.) dnkormanyzati rendeletének 10. §, 11. §, illetve 12. § alapjan.

Kérelem jogerdre emelkedését6l szamitott 5 évig a 78/2012 BM rendelet melléklet
F106 alapjan

Kérelmez6 nevét és lakcimét (székhelyét);

A kivagas indokat;

A kivagand6 faval rendelkezni jogosult(ak)nak a kivagashoz vald hozzajaruld
nyilatkozatat;

Az érintett ingatlan cimét, helyrajzi szamat;

A kivagassal érintett ingatlanrol késziilt helyszinrajzot, melyen be kell jelolni a
Kivagando és a kivagas utdn megmarad6 fa (fak) helyét;

A kivagando fa darabszamat, fajat annak 1 m magassagban mért térzsatmeérojét;
Kérelmez0 nyilatkozatat a potlas modjardl.

8. Kaozlekedési hatosagi ligyintézéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenységek
Kozutkezeléssel kapcsolatos eljarasokkal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat (tovébbiakban: Onkormanyzat)
kozigazgatasi teriiletén az Onkormanyzat tulajdonaban és kezelésében 1évé helyi
kozutakon, azok kornyezetében, a kozuti kozlekedést szolgald Iétesitményekre,
valamint az Onkormanyzat tulajdonaban all6 kozforgalom elél el nem zéart
maganutakon a kozut kezelésével kapcsolatos feladatokat a kozat kezeldje gyakorolja
¢s latja el a kozuti kozlekedésrdl szold 1988. évi L. torvény alapjan.

Kozutkezeléssel kapcsolatos eljarasok:

Kozmiiépitések, kozmiibekotések ligyében kozutkezeldi hozzajarulasok iranti kérelem
Gépjarmiibehajtd utcsatlakozas 1étesitése ligyében kozutkezeldi hozzajarulds iranti
kérelem

Munkakezdési hozzajarulas iranti kérelem

Az eljarasnak megfeleld formanyomtatvany kitdltésével és a nyomtatvanyban jelzett
mellékletek csatolasaval egyiitt lehet a kérelmet benyujtani. A kérelem benyujtasa
torténhet postai Uton, személyesen a Hivatal iigyfélszolgalatan keresztiil, illetve
elektronikusan e-papiron keresztiil.https://epapir.gov.hu/

Kozitkezeléssel kapcsolatos eljarasok dontés-elokészité folyamatainak elvégzése,
dontéshozatal, hatarozatok, végzések végrehajtasa

Kérelmezo

A munkakezdési hozzajarulast

kérelmezd kivitelezé

A munkakezdési hozzajarulast kérelmez6 beruhazo

A Kivitelezés felelds épitésvezettje

A beruhazo felelés vezetdje

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges a 1988. évi . torvény a kdzati kdzlekedésrol
30/1988. (IV. 21.) MT. rendelet a kozuti kozlekedésrol szold 1988. évi L. torvény
végrehajtasarol, az 5/2004. (1. 28.) GKM rendelet a helyi kozutak kezelésének szakmai
szabalyairol, 19/1994. (V. 31.) KHVM rendelet a alapjan.

Engedély megadasanak évétdl szamitott 10 év a 78/2012 BM rendelet F109 alapjan
Kérelmez6 neve

Cime

Kapcsolattartasi adatok

Nem természetes személy esetén kapcsolattartd €s kapcsolattartasi adatai
Kérelemben megjelolt, ligy elbiralasahoz sziikséges egyéb adatok és csatolando
mellékletek

A gépjarmiibehajto/utcsatlakozas/kdzmiépités helye

Utépitésre jelentkezéssel, uitépitési hozzajarulas Kivetésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Lakossagi igényre utépités indithatd olyan szilard burkolat nélkiili utcakban, ahol
minden kézmi kiépiilt, és az érintett ingatlanok tulajdonosainak t6bb mint kétharmada
véllalja az tépitési érdekeltségi hozzajarulast.

Jelentkezni a lakossagi kezdeményezésii — dnerds — utépitések lakossagi érdekeltségi
hozzajarulasarél sz616 5/2018. (I1.16.) onkormanyzati rendelet 1. szamu mellékletében
1évé ,,Részvételi nyilatkozat lakossagi kezdeményezésii (érdekeltségi hozzajarulas
fizetésével jard) utépitéshez” jelentkezési lap leadasaval lehet. A jelentkezési lap



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre eloirt id6:

Kezelt személyes adatok
kategoriai
Atvallalt szennyvizcsatorna

elérhetd az Onkorményzat honlapjan (https://www.bp16.hu/epitesi-ugyek/utepitesre-
jelentkezes). A nem Onkéntesen jelentkezd lakosokra a hozzajarulast kiveti az
Onkormanyzat a lakosok 2/3-anak jelentkezése esetén, az ingatlan tulajdonosok
tulajdoni hanyaduk aranyaban fizetik az Gtépitési érdekeltségi hozzajarulast. Ehhez a
tulajdi arany alapjan torténik a szamitas, és a lakcim alapjan a kiértesités.

Utépitési kezdeményezés dontés-elokészitd folyamatainak elvégzése,
dontéshozatal,tulajdoni lapokbol a tulajdonosi arany szerinti érdekeltségi hozzajarulas
megallapitasa, hatarozatok, végzések végrehajtasa

Kérelmezok

Egyéb lakosok

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a utépitések lakossagi érdekeltségi
hozzéjarulasarol szold 5/2018. (11.16.) onkormanyzati rendelet alapjan.

Engedély megadasanak évétdl szamitott 10 év a 78/2012 BM rendelet F109 alapjan
Név

Lakcim

Hrsz.

Tulajdoni arany

Ingatlan teriilete

Sarok ingatlan-e?

Ha nem tulajdonos a hasznalat jogcime, €s az atvallalds kinyilvéanitasa

Vallalt 6sszeg

Alairas

Tulajdoni lap adatai

épitéssel, szennyvizcsatorna

érdekeltségi hozzajarulas

nyilvantartasaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Budapest Févéaros X VL. keriileti Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 26/2016. (XI1.
21.) énkorményzati rendelete (tovabbiakban: OK rendelet) alapjan: szennyvizcsatorna
épités Budapest Fdévaros Onkorminyzatinak feladata, ennek megvaldsitdsara
Budapest Komplex Integralt Szennyvizelvezetése program miiszaki tartalma ¢és
itemezése szerinti kiépitést tervez. Azon utcédkban, melyeket a program nem
tartalmaz, illetve mas beruhazasok miatt az litemezés el6tti kiépités sziikséges, az
Onkormanyzat atvallalhatja a szennyvizcsatorna épitést.

Atvallalt  szennyvizcsatorna  épitést  kezdeményezhetik az  érdekeltek
igénybejelentéssel. Az igénybejelentésnek tartalmaznia kell az érdekeltek
nyilatkozatdt az OK Rendelet feltételeinek ismeretérdl és elfogadasarol;az érdekelt
ingatlan(ok) pontos cimét, helyrajzi szamat;az érdekeltek olvashaté nevét, cimét
(székhelyét, telephelyét) ¢és alairasat (vallalkozasok esetében cégszerii
alairasat);jogcimmel rendelkez6 hasznald esetén a jogcimet igazolé dokumentumot,
illetve a tulajdonossal kotott megallapodast; nem lakas céljara szolgald ingatlan
esetében a miikddési vagy telephelyengedélyt. Az igénybejelentéstdl szamitott 30
napon beliil a polgarmester a bizottsag elé terjeszti az igénybejelentést, 60 napon beliil
a bizottsag hatarozatban dont az atvallalt kdzcsatorna-épités megkezdésérdl, és a
szilkséges koltségvetési eldiranyzat biztositasarol, az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos koltségvetési rendeletének megfeleléen. A dontéshozatallal kapcsolatos
adatkezelés a KépviselStestiileti,bizottsagi tilések adatkezelési tevékenységben
meghatarozottak alapjan torténik.

Utolag minden érdekelt ingatlan azonos feltételekkel csatlakozhat a szennyvizcsatorna
hélozatra. Az (utdlagos) csatlakozas kérelemre, hozzajarulas fizetésével igényelhetd
az Onkorményzattol.Az (utdlagos) csatlakozasi hozzajrulas megfizetése a
szennyvizcsatornara vald rakotési jogot biztositja. Az (utdlagos) csatlakozasi
hozzajarulds megfizetése feltétele az érdekelt és a szennyvizcsatornat lizemeltetd
kdzmiiszolgaltatd kozott 1étrejovd szolgaltatdsi szerzddés megkotésének. Az
(utdlagos) csatlakozasi hozzajarulas megfizetésérdl az Onkorméanyzat a
kdzmiiszolgaltatonak cimzett igazolast allit ki. Az OK Rendelet 6.§ alapjan
kedvezmény biztosithatd a koltségtéritésbol, kedvezményekrdl a becsatolt alatamasztd
okiratok alapjan a polgarmester dont, és megallapodast kot az érdekelttel.
Szennyvizcsatorna épitési kérelmek elbiralasa, végrehajtasa,utolagos csatlakozasi
kérelmek elbiralasa, hozzajarulasi befizetések nyilvantartasa

Kérelmezdk

Egyéb lakosok

Erintett

Harmadik f¢él

befizetésének



Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdek
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 26/2016. (XII. 21.) 6nkormanyzati rendelete

a vizikozmii (szennyvizcsatorna) beruhazas rendjérdl és a vizikdzmii beruhazéssal
érintett teriiletek vonatkozasaban fizetendd (utélagos) csatlakoz alapjan.

15 év utan levéltarba adando a 78/2012 BM rendelet G111 alapjan

Neév

Lakcim

Hrsz.

Tulajdoni arany

Ha nem tulajdonos a hasznalat jogcime, és az atvallalas kinyilvanitasa

Alairas

Tulajdoni lap adatai

Befizetett 6sszeg

9. Szocialis és gyermekvédelmi feladatellatashoz kapcsolodo adatkezelési tevékenységek

Iskolai / 6vodai / bolcsodei kozétkeztetéssel kapcsolatos téritési dij pot-befizetésének engedélyezésével

kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa
Adatkezelés GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre eldirt id:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

A bolcsddei, 6vodai és iskolai kozétkeztetés biztositasanak, és az ezzel kapcsolatos
adatkezel6i feladatok ellatasanak kotelezettségét az 1997. XXXI. torvény a
gyermekvédelemrdl (tovabbiakban mint Gyvtv.) 18. § (1. a) pontja,valamint a 21. §
paragrafusa definidlja az Onkorményzatok feladataként, ugyanezen toérvény XXI.
fejezetében foglalt adatvédelmi feltételek figyelembevételével ¢és betartasaval
egyidejlileg. Keriiletben a kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat a Keriiletgazda,
GAMESZ, az o6vodak, bolcsodék és az iskolak kozos adatkezeloként végzik.
Onkormanyzat a befizetést elmulasztoknak kérelemre lehetéséget biztosit a tartozas
rendezésére. Ilyen esetekben a kérelmet vagy a fizetést elmulasztdo fél, vagy a
bolcséde, 6voda, iskola, Keriiletgazda vagy GAMESZ tovéabbitja Onkorményzatnak a
méltanyolando6 koriilmények ismertetésével.

Bolcsoddei, 6vodai és iskolai kdzétkeztetéssel kapcsolatos potbefizetés engedélyezése
Gyermek

Sziilo, torvényes képviseld

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; a 1997. XXXI. tdrvény a
gyermekvédelemrdl (tovabbiakban mint Gyvtv.) 18. § (1. a) pontja,valamint a 21. §
alapjan.

Kintlevdség rendezéséig

Gyermek:

Természetes személyazonositod adatok

gyermek melyik bolcsddébe, 6vodaba, iskolaba és csoportba jar

Etelérzékenységek

Tartos betegség, fogyatékossagra vonatkozé adatok

Sziil6:

Természetes személyazonositod adatok

Kapcsolattartasi adatok

Kedvezményre jogositd koriilmények és igazolasukra benyujtott okiratok adattartalma
Jovedelmi adatok

Befizetések adatai

Egyéb méltanyolandd koriilmény

Gyermekek, csaladok dtmeneti otthonanak igénybe vételével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvtv.) 94. §(3) b) és c) pontja, valamint
a 96. § alapjan az Onkorményzat szamara kételezen ellatandé feladat a gyermekek
atmeneti ellatasanak biztositasa gyermekek atmeneti otthonaban, valamint csaladok
atmeneti otthonaban. A gyermekek atmeneti gondozasat - a sziiléi felligyeletet
gyakorlo szilld vagy mas torvényes képviseld (a tovabbiakban egyiitt: sziild)
kérelmére vagy Napraforgd Szolgalat kérelmére (15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 15.
§ alapjan) vizsgalja és engedélyezi az Onkormanyzat a Gyvtv. 50.§ és 51.§, 52.§-58.8,
62.§-63.§, 67.§,68.§., 70.§, 71.§, 104. § 129.§-131.§, 15/1998. (IV. 30.) NM
rendeletben foglaltak figyelembe vételével, és alapjan. A kérelmek jovahagyasa soran
Onkormanyzat a kérelemben foglalt, Gyvtv. 135.§ (2) -ben meghatarozott személyes
adatokat a kezeli a Gyvtv. 135.(1) a) bekezdésében meghatarozott szervként, és
dontését tovabbitja (engedélyezd dontés esetén) a gyermekvédelmi szakellatast
kozvetleniil biztositd szolgaltato és a Napraforgd Szolgalat, mint 6nallé adatkezel6k



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja ¢és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt személyes adatok
kategoriai

részére. Az Onkorményzat a gyermekek atmeneti otthondban valé elhelyezésre Ujpest
Onkormanyzatanak Szocidlis és Egészségiigyi Intézménye"Aranyhid" Gyermekek
Atmeneti Otthonéval (tovabbiakban: SZEI) kétott megéllapodast. A megallapodas
értelmében az SZEI targyévet koveté marc. 31. napjaig személytelenitett éves
pénziigyi és szakmai beszamolot készit az Otthon milkodésérél és a Jogosultat érintd
gazdalkodasarol.

Az Onkormanyzat a csaladok atmeneti otthondban valé elhelyezésre Support Human
Segitd és Szolgaltatd Alapitvannyal (tovabbiakban: Alapitvany) kotott megallapodast.
A megallapodas értelmében az Alapitvany targyévet kovetd apr. 30. napjaig
személytelenitett, éves pénziigyi és szakmai beszamolot készit az Otthon miikodésérol
és a Jogosultat érintd gazdalkodasardl. Az ellatas igénybevételével kapcsolatos,
Gyvtv. 135.§ (3) és (3a), 136.§, 136/A.§, 139.§, 141.§ meghatarozott kozfeladatot, és
az adatkezelési, adattovabbitasi kotelezettségeket Napraforgd Szolgalat az SZEI,
Alapitvany kozremikodésével végzi, e szervek teljesitik tovabba a Gyvtv.-ben
meghatarozott tarshatosagok részére kotelez6 adattovabbitasi kotelezettségeket is.
Onkormanyzat a biztositott gyermekvédelmi szakellatishoz a  kozponti
koltségvetésbol tamogatast igényel, ehhez statisztikai adatszolgalatast teljesit részére
a Napraforgd Szolgalat és statisztikai adatot tovabbit a Magyar Allamkincstar részére.
Gyermekek atmeneti ellatasanak biztositasdhoz hozzdjardulds gyermekek atmeneti
otthonaban, valamint csalddok atmeneti otthondban kérelemre vagy a Napraforgd
Szolgélat kezdeményezésére

Gyermek

Sziilo, torvényes képviseld

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges az 1997. évi XXXI. torvény 50.§ és 51.§,
52.§-58.§, 62.§-63.§, 67.§,68.§.,70.§,71.§,94. § (3) b) ésc), 96.§, 104. § 129.§-131.§,
135.§ (2) 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet, Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 9/2010. (III. 29.) énkorményzati rendelete a
szocialis szolgaltatasokrdl, a személyes gondoskodas keretébe tartozd gyermekjoléti
alapellatasokrol és a szocialpolitikai kerekasztalrol alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkezd unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetové
teszi.

Jogosultsag megsziinésétdl, illetve a gyermek nagykortisagatdl szamitott 25 év
elteltével a Gyvtv. 142. § alapjan

1997. évi XXXI. Torvény 135.§ (2) szerinti adatok, a kérelemben, eldterjesztésben
meghatarozottak szerint.

Idések atmeneti otthonanak igénybe vételével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A Szoc. tv. 86.§ (2) bekezdés d) pontja szerint Onkormanyzat szamara kotelezéen
ellatando feladat az idések atmeneti gondozoéhazanak, mint személyes gondoskodassal
jaro szocialis szakositott ellatas biztositasa [56.§ 2) és 57. § (2) a., 80.§ (3)a.]. Az
idések gondozohaza ideiglenes jelleggel legfeljebb egyévi id6tartamra teljes kort
ellatast biztosit a szolgaltatast igénybe vevoknek. Az atmeneti elhelyezés kiilonods
méltanylast érdemld esetben az intézmény orvosa szakvéleményének
figyelembevételével egy alkalommal, egy évvel meghosszabbithatd. Az idések
gondozohazaba azok az idskortiak, valamint azok a 18. életéviiket betdltott beteg
személyek veheték fel, akik Onmagukrol betegségiik miatt vagy mas okbol
otthonukban idélegesen nem képesek gondoskodni.

Az ellatas igénybevétele onkéntes 93. § (1) bekezdés alapjan és kérelmet kell
eldterjeszteni. A kérelemrdl a 94/A. § (1) a. pontja szerint az Onkormanyzat dont. A
dontés vitatasa esetén a 94/A. § (3) bekezdése szerint a fenntartohoz lehet fordulni. A
szolgaltatds megkezdése eldtt a 94/C. § alapjan egyiittmiikodési megallapodast kell
kotni. Onkormanyzat ellatisi szerzédés kotott e feladat teljesitésére az Ujpest
Onkorményzatanak Szocialis és Egészségiigyi Intézménye Oszi Fény Integralt
Gondozéasi Kozponttal (tobvabbiakban: Gondozasi Kozpont), mint kozds
adatkezelovel. A megallapodas értelmében Gondozasi Kozpont targyévet kovetd
marcius 1. napjaig éves pénziigyi és szakmai beszamolot készit az Otthon mitkodésérol
és a Jogosultat érinté gazdalkodasardl, valamint Gondozasi K6zpont vezeti a kotelezd,
szolgaltatas igénybevételével kapcsolatban vezetendd szakmai nyilvantartasokat.



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg0rzésre eldirt ido:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Az Onkorményzat és az szolgaltatasi igénybe vevd kozott 1étrejott megallapodds
tartalmazza az ellatas kezdetének idGpontjat, az intézményi ellatas idétartamat (a
hatarozott vagy hatarozatlan id6tartam megjeldlését), szakapolasi kozpont esetén a
szakapolas hataridejét, az igénybevevd szamara nyujtott szolgaltatasok tartalmat, a
ellatas téritésidij-fizetési kotelezettséggel jar, az egyszeri hozzajarulas megfizetésének
kotelezettsége esetén a hozzajarulas 0sszegét, tovabba az annak beszamitasara, teljes
vagy részleges visszafizetésére vonatkozé szabalyokat, belépési hozzajarulas
alkalmazasa esetén.§ a belépési hozzajarulas Osszegét, az azt megfizetd személy
megjelolését, a belépési hozzajarulas megfizetésére és visszafizetésére vonatkozd
szabalyokat, az igénybevevd természetes személyazonositd adatait. Onkormanyzat a
1993. évi III. térvény 18.§ szerinti nyilvantartast vezeti a szolgaltatast igénybe
vevokrol. Ellatottakrol Gondozasi Kozpont gondozasi tervet készit az ellatast biztositd
az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 7. § és 9.§ szerint, atado-
és eseménynaplot a Rendelet 51.§ (2) alapjan, Egyéni gyogyszer-felhasznalasi
nyilvantarto lapot a Rendelet 51.§ (1) és 9. sz. melléklete alapjan, Téritési dijakkal
kapcsolatos nyilvantartast a személyes gondoskodast nytijto szocialis ellatasok téritési
dijarol sz616 29/1993. (1I. 17.) Korm. rendelet 31. § (2) -nek megfelelden.

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi IIL. torvény 18.§-a
szerint a nyilvantartasbol adat kizardlag a Szoc.tv. 19.§-ban meghatarozottaknak, és
az érintetteknek biztosithat6 adattovabbitas.

Onkormanyzat a biztositott személyes gondoskodassal jard szocialis ellardhoz a
kozponti koltségvetésbdl tamogatast igényel, ehhez statisztikai adatot tovabbit a
Magyar Allamkincstar részére.

Az id6sek atmeneti gondozohazaba befogadasi kérelem elbiralasa, egytittmiikodési
megallapodas megkotése, személyes gondoskodassal jard szocidlis szakositott ellatas
biztositasahoz kapcsolodd kotelezé nyilvantartdsok vezetése a szolgaltatasnyujtas
szinvonald

Ellatott

Erintett

Harmadik fél

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
Jog a 1993. évi III. torvény 18.§, 56.§ 2) és 57. § (2) a., 80.§ (3)a, 86.§ (2) bekezdés
d), 93. § (1), 94/A. § (1), 94/C. §, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet (tovabbiakban:
Rendelet) 7. §, 51.§ (1) és 9. sz. melléklete, 51.§ (2), 29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet
31. § (2) alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzodés ezt lehetévé teszi
A szocialis ellatasra vald jogosultsag megsziinését6l szamitott 6t év a Szoc.tv. 23.§
alapjan

1993. évi III. torvény 18.§ szerinti adatok,

94/C.§ (3) alapjan vezetett Egyiittmiikodési megallapodas adattartalma:

Az ellatas kezdetének idépontjat,

Az intézményi ellatds id6tartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan iddtartam
megjelolését), szakapolasi kozpont esetén a szakapolas hataridejét,

Az igénybe vevd szamara nyujtott szolgaltatasok tartalmat,

Az igénybe vevl természetes személyazonositd adatait (név, sziiletési név, sziiletési
hely, id6, anyja neve)

Egyszeri hozzajarulds megfizetésének kotelezettsége esetén a hozzajarulas dsszegét,
tovabba az annak beszamitdsara, teljes vagy részleges visszafizetésére vonatkozo
szabalyokat,

Belépési hozzdjarulas alkalmazasa esetén a belépési hozzajarulas Osszegét, az azt
megfizetd személy megjelolését, a belépési hozzajarulds megfizetésére és
visszafizetésére vonatkozo szabalyokat

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 7. §a. (3) és 9.§ szerinti Gondozasi terv adatai:

Az ellatott személy fizikai, mentalis allapotanak helyzete

Az allapotjavulas, illetve megérzés érdekében sziikséges, illetve javasolt feladatok,
azok id6beli iitemezése,

Az ellatott részére torténd segitségnyujtas egyéb elemei,

Allapot-és életvitellel kapcsolatos adatok, problémaelemzés, problémamegoldas,

A személyes célok



A valtoztatasra motivalo tényezok

Probléma feltarasa, stressz tényezdok feltarasa

Készségek

Eletvitellel kapcsolatos tréningek adatai

Az 6nellatasra vald képesség javitasa és fenntartasanak adatai

Egészségi allapot

Pszicho-szocialis rehabilitacio adatai

Szabadid6 szervezett eltdltésével kapcsolatos adatok, napi tevékenységek
Szorongassal kapcsolatos adatok

Az alvas szabalyozasa

A taplalkozasi rendellenességek és a rossz étkezési szokasok adatai

Agresszio kezeléssel kapcsolatos adatok

Ongyilkossag kockazatanak kezeléséhez kapcsol6do adatok

Atado-és eseménynaplé adatai

Egyéni gyogyszer-felhasznalasi nyilvantartd lap adatai a 1/2000. (I. 7.) SzCsM
rendelet 51.§ (1) és 9. sz. melléklete szerinti adatokkal

Téritési dijhatralék nyilvantartas adatai kdtelezett neve, lakcime, a fennallé dijhatralék
Személyes ingdsagok jegyzéke

Tehetséges tanulok timogatasaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Onkormanyzat a 10/2004 OK Rendelet alapjan palyazat alapjan timogatast biztosit
azoknak a tanuldi jogviszonnyal €s a keriiletben lakohellyel rendelkezd, a palyazati
kiiras id6pontjaban 4-11. évfolyamra jard, 14. életévét be nem toltott altalanos vagy
kozépiskolai tanuloknak, aki 4,0-5,0 koz6tti tanulmanyi atlagot, tovabba kiemelkedd
eredményt ért el tanulméanyi versenyen, valamely miveltségi, miivészeti teriileten,
vagy a versenysportban, nem all fegyelmi biintetés hatalya alatt. A palyazatot a tanuld
torvényes képviselje nyljtja be.

A palyazat elbiralasa soran el6nyt élveznek a hatranyos helyzetli (rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult), halmozottan hatranyos helyzeti,
védelembe vett, atmeneti/tartds nevelésbe vett, vagy gyamolt; egyediilallo sziil6 altal
nevelt, 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢16 gyermekek.

A palyazatot egy eredeti példanyban kell benyujtani a Kdznevelési, Kulturalis, Sport,

Ifjusag- és Gyermekvédelmi Bizottsadg (tovabbiakban: KKSIGYB) altal a palyazati
kiiras mellett kdzzé tett palyazati tirlapon.

A palyazathoz csatolni kell:

onéletrajzot,

a tanul6 két utolsé tanév végi bizonyitvanyanak igazgato altal hitelesitett masolatat,

a tanulo versenyeken elért eredményeinek igazolasara szolgald dokumentumokat
(oklevelek masolatait, hitelesitett egyesiileti igazolast, az aranykonyv hitelesitett
részleteit),

a hatranyos szocialis helyzet igazoldsat szolgalo okiratokat (kiilondsen igazolasok,
hatarozatok, végzések, anyakonyvi kivonat, nyilatkozatok).

Nem kotelezo jelleggel csatolhatok mas ajanlasok is.
A palyazatot a KKSIGYB birdlja el zart iilésen. A tdmogatast Onkormanyzat a
térvényes képviselé bankszamlaszamara folyositja.

Tehetséges tanulok tamogatasara benyujtott palyazatok értékelése, biralata, timogatas
folydsitasa
Gyermek
Sziild, torvényes képviseld
Erintett
Harmadik fél
Hozzajarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezelésé¢hez
Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezelére ruhaz a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 10/2004. (I1. 27.) dnkormanyzati rendelete
a keriilet tehetséges tanuldinak tamogatasarol alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés
kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges
Palyézatok adattartalma a dontéshozatalt kovetden
Folydsitashoz sziikséges adatok az utolso folydsitas évének végétdl szamitott 8 évig a
Szamviteli tv. 169.§ alapjan
Természetes személyazonositod adatok
Onéletrajzban kozolt személyes adatok
A tanul6 bizonyitvanyaban kozolt személyes adatok
Versenyeken elért eredményeinek igazolasara szolgalé dokumentumok adattartalma



Hatranyos szocialis helyzet igazolasat szolgalo okiratok adattartalma

Természetbeni tamogatasra jogosultak nyilvantartasaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa

(amennyiben relevans)
Adatmeg6rzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Veszélyhelyzeti timogatisként nytdjtott rendkiviili telepiilési tamogatassal kapcsolatos adatkezelési

tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategdriai

Kitoltendd (honnan szerzi az Onkormaynzat az adatokat, mi az adatkezelés célja,
kiilondsen milyen juttatidsokat biztosit ezeknek a személyeknek, kérésre, vagy
hivatalbol keriilnek a listdra, hogyan torténik az adatkezelésbe vételrdl tajékoztatas,
hogyan keriilhetnek le a listarol)

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi:

A Szoc.tv. 45. § (1) valamint a Budapest Févaros X VL. keriileti Onkormanyzat 1/2015.
(1. 23.) rendelete (tovabbiakban: OK Rendelet) 13/A. § és 15.§ és 16.§ alapjan
veszélyhelyzeti rendkiviili telepiilési tamogatast igényelhet, akinek munkaviszonya a
koronavirus jarvany kovetkeztében sziint meg, és emiatt keresGtevékenységét
idészakosan vagy tartosan nem tudja folytatni. A munkaviszony megsziinésérdl
munkaltatéi igazolast sziikséges benyujtani vagy az OK Rendelet 1. mellékletében
talalhato nyilatkozatot. Veszélyhelyzeti tamogatédst annak a személynek lehet nyujtani,
akinek csalddjaban az egy fOre jutd havi nettd jovedelem nem haladja meg a
nyugdijminimum 250%-at (71.250.- Ft), egyediilallo és kiskorti gyermekét egyediil
neveld, valamint egyszemélyes haztartasban €16 esetén annak 300%-at (85.500.- Ft).
Egy csaladon beliil egy személy részesiilhet tdmogatasban. Az egy alkalommal
megallapithaté tdmogatas Osszege maximum a nyugdijminimum 200%-a (57.000.-
Ft). A tamogatas folyodsitasa elsddlegesen folyoszamlara torténik. A tdmogatas nem
vonatkozik azon személyre, aki a koronavirus jarvany iddszaka alatt
betegallomanyban van és ennek okan tdppénzben részesiil.

A tamogatasi kérelem mellékleteként be kell nytjtani:

kérelmezo €s a vele egy haztartasban ¢lok jovedelemigazolasa (rendszeres jovedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 honap, egyéb jovedelem tekintetében egy havi
atlag igazolasa),

jovedelemmel nem rendelkez6 kérelmez6 vagy hozzatartozo esetében a Munkaiigyi
Kozpont igazolasa az ellatasban nem részesiilésrol,

a kapott vagy fizetett tartasdijrol sz616 igazolast,

a csaladi potlékrol szo16 igazolast;

a tanulmanyait folytato fiatal felndtt iskolalatogatasi igazolasat;

a 16. életévét betoltott tanuld(k) vonatkozasaban nappali tagozatos jogviszonyt
igazol¢ iskolalatogatési igazolast;

egyediilalld sziilo esetében a gyermek elhelyezésérél rendelkez - birdsag vagy
gyamhivatal altal e targyban kiallitott - okiratot, ennek hidnyaban nyilatkozat,

a kornyezettanulmany adatai

nyilatkozat a csaladi adokedvezmény igénybevételérdl,

a kérelmezd vagy jogosult altal életvitelszeriien lakott lakas vagy haz és annak udvara,
kertje, a keritéssel kiviil hataros teriilet, jarda tisztan tartasanak, az ingatlan allaganak
és rendeltetésszerii hasznalhatésaganak, valamint higiénikus allapotanak
biztositasarol nyilatkozat,

nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkormanyzat felé adétartozas nem all fenn,
nyilatkozat arr6l, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven beliil a k6zosségi
egyiittélés alapvetd szabélyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkormanyzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta

Munkaltat6i igazolas vagy OK Rendelet 1. melléklete szerinti nyilatkozat.

A Szoc.tv. 19.§ (1b) bek. szerint a Szoc.tv. 18. §-a szerinti nyilvantartas adatai koziil
kozhiteles nyilvantartasnak mindsiil: a szocidlis ellatds megnevezése, Osszege,
jogcime, elbiralas, modositas, megsziintetés adatai, valaminta szocialis ellatasra vald
jogosultsaggal osszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak idépontja.

A Szoc.tv. 18.§-a szerinti nyilvantartas adatait a PTR rendszeren keresztiil a MAK
részére kell tovabbitani a Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan.

Rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelmek elbiralasa,folyodsitasa az ezt igényld,
¢s erre jogosultak részére

Kérelmezé



Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre eldirt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Kérelmezbvel egy haztartasban €16 csaladtagok

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kodzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Szoc. tv. 45. § (1), 18.§, 19.§

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat 1/2015. (IL. 23.) rendelete 13/A§ és
15.§, 16.§ alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi elbirasokbol
fakadé kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkezd unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetové
teszi.

Jogosultsag megsziinésétdl szamitott 5 év a Szoc.tv. 18.§ szerinti adatok: Szoc.tv. 23.
§

Iratkezelésbe keriilt adatok: 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Melléklet- C136
Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
a4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan

Kérelmezd (Ugyfél):

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Nyugdijfolyositasi torzsszam,

Allampolgarsag,

Idegenrendészeti statusz,

Csaladi allapota, élettarsi kapcsolat,

Hazastarssal/élettarssal egy haztartasban élés,

Bejelentett lakohely, tartdzkodasi hely,

Telefonos, email elérhetéség,

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Lakhatasi koriilmények adatai

Melyik szerv keresheté meg a nem csatolt jovedelem igazolasok tovabbitasara
Kornyezettanulmany adatai

Alairas

Allaskereséi statuszrol hatdsagi bizonyitvany vagy Munkaltatoi igazolas adatai
Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkormanyzat felé¢ adétartozas nem all fenn,
Nyilatkozat arr6l, hogy a kérelem benytjtasat megel6z6 1 éven belill a kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl sz6l6 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsaggal, vagy az Onkormanyzat Jegyzdje
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Kérelmezbvel egy haztartasban él6 személy:

Név

Rokoni kapcsolat

Sziiletési hely, id6

Foglalkozas, nyugdijfolydsitasi torzsszam

TAJ szam

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Kornyezettanulmany adatai

Fiatal hazasok elso lakdshoz jutiasianak timogatassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 3/2009. (I.
27.) szamii rendelete (tovabbiakban: OK Rendelet) alapjan Onkorméanyzat palyézati
lehetéséget biztosit a 40. életéviiket be nem to1tétt fiatal hazasparnak, hogy vissza nem
téritendd tamogatas formajaban magantulajdonu lakas épitéséhez, értékesités céljara
épitett, illetve épittetett lakas vasarlasdhoz, maganszemélytSl torténd lakas
vasarlasahoz, az Onkormanyzat altal elidegenitésre keriil6 lakds megvésarlasahoz
kizarélag abban az esetben, ha a lakas bekdltozhet6 allapotban, forgalmi értéken keriil
eladasra.

A tamogatasban akkor részesiilhetnek a fiatal hazasok, ha mind a kérelmez6k, mind
az egylittkoltoz6 kozeli hozzatartozok egy fére jutd havi nettd atlagjovedelme az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének (tovabbiakban: nyugdijminimum)
220%-4t nem haladja meg, a tamogatast els6 lakashoz jutdshoz igénylik, nekik, vagy



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg6rzésre eldirt id6:

Kezelt
kategoriai

személyes adatok

a veliik egyiitt ko61t6z6 kozeli hozzatartozéjuknak tulajdonaban, haszonélvezetében,
bérletében nincs megfeleld, bekoltozhetd lakas.

A tamogatasi kérelem mellékleteként be kell nyujtani:

joger6s épitési engedélyt, az épités koltségét igazold hivatalos koltségvetést, vagy
adasvétel esetén a Foldhivatal érkeztet$ bélyegzdjével ellatott szerz6dést;

az igényjogosultsag megallapitasahoz sziikséges jovedelem igazolast;

mas keriiletben lakod vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé fiatal hazasok esetén az
illetékes Onkormanyzat igazolasat arrdl, hogy ilyen célu tamogatasban az adott
onkormanyzatnal nem részesiiltek.

Onkormanyzat a nyujtott tamogatasokrol nyilvantartast vezet.

Fiatal hazasok els6 lakashoz jutdsanak tamogatasi kérelmének elbiralasa, juttatas
kifizetése, elszamolésa, szerz6déskotés, szerzodésben meghatarozott jogok és
kotelezettségek végrehajtasa, végrehajtas ellendrzése

Kérelmezo

Kérelmezbvel egy haztartasban €16 csaladtagok

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges Budapest Fovaros XVI. Keriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 3/2009. (I. 27.) szamii rendelet alapjan; és
Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.
Szerz6dés megsziinésétdl szamitott 5 évig Ptk. 6:22 alapjan

Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
aa4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan
Kérelmezd (Ugyfél):

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Nyugdijfolyositasi torzsszam,

Allampolgarsag,

Idegenrendészeti statusz,

Csaladi allapota

Bejelentett lakohely, tartdzkodasi hely,

Telefonos, email elérhetéség,

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Lakhatasi koriilmények adatai

Kornyezettanulmany adatai

Alairas

Allaskereséi statuszrol hatosagi bizonyitvany adatai

Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkorményzat felé adétartozas nem all fenn,
Nyilatkozat arrél, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven beliil a kdzdsségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkorméanyzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Torvényes képviseld:

Név

Cim

Alairas

Kérelmezdvel egy haztartasban €16 személy:

Név

Rokoni kapcsolat

Sziiletési hely, id6

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrol

A 18. életévét betoltott tartésan beteg hozzatartozéjanak az apolasat, gondozasat végzé személy részére
folyosithato telepiilési tamogatas, és sulyosan fogyatékosok és tartéosan betegek tamogatisa céljabol
folyésithaté telepiilési tamogatassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A Szoc.tv. 45. § (1) b) pontja, valamint a Budapest Févaros XVI. Kkeriileti
Onkormanyzat 1/2015. (II. 23.) rendelete (tovébbiakban: OK Rendelet) 6.§, 7.§ és 15.§
és 16.§ alapjan gondozasi tamogatast, és stlyosan fogyatékosoknak és tartdsan
betegeknek tamogatast biztosit.



Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Gondozasi tdmogatasra annak a XVI. keriileti lakcimmel rendelkezé XVI. keriileti
lakcimii apoltat gondozd Szoc. tv. szerinti apolasi dijra jogsult személynek allapithatd
meg, aki rendszeres pénzellatasban nem részesiil, nem nappali tagozatos hallgato,
keres6tevékenységet nem folytat, és ahol a csaladban az egy fére jutd havi nettd
jovedelem a nyugdijminimum 200%-at nem haladja meg, és az apold keresd
tevékenységét az apolasi teenddk ellatasa miatt nem tudja folytatni.

Ha a gyermeket neveld mindkét sziil6 stilyosan fogyatékos, és a csaladban az egy fére
jutd jovedelem nem haladja meg a nyugdijminimum 200%-at, a csaladban nevelkedd
gyermekek utan havonta gyermekenként a nyugdijminimum 30%-at, amennyiben a
csaladban nevelked6é gyermek(ek) sulyosan fogyatékos(ak) vagy tartosan beteg(ek),
és a csaladban az egy fore jutd jovedelem nem haladja meg a nyugdijminimum 200%-
at, sulyosan fogyatékos vagy tartdosan beteg gyermekenként havonta a
nyugdijminimum 30%-at lehet tamogatasként a torvényes képviseld, vagy a
fogyatékos, tartdsan beteg nagykoru részére folyodsitani.

A tamogatasokat évente feliilvizsgalja a Polgarmester.

A tamogatas iranti kérelmeket a Szocidlis Osztaly mérlegeli, a dontésrdl sz6lo
hatarozatot az osztalyvezeté kiadmanyozza.

A tamogatasi kérelem mellékleteként be kell nydjtani:

haziorvosi vagy szakorvosi igazolast,

kérelmez0 és a vele egy haztartasban ¢l6k jovedelemigazolasat (rendszeres jovedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 honap, egyéb jovedelem tekintetében egy havi
atlag igazolasa),

jovedelemmel nem rendelkezd kérelmezd vagy hozzatartozo esetében a Munkaiigyi
Kozpont igazolasat az ellatasban nem részesiilésrol,

a kapott vagy fizetett tartasdijrol sz616 igazolast,

a csaladi potlékrol szol6 igazolast;

a tanulmanyait folytato fiatal felndtt iskolalatogatasi igazolasat;

a 16. életévét betoltott tanulo(k) vonatkozasaban nappali tagozatos jogviszonyt
igazol¢ iskolalatogatési igazolast;

egyediillalld sziilo esetében a gyermek elhelyezésérdl rendelkezé - birdsag vagy
gyamhivatal altal e targyban kiallitott - okiratot, ennek hidnyaban nyilatkozat,

a kdrnyezettanulmany adatai

a kérelmez6 altal lakott lakas, illetve sajat és a csaladja tulajdonaban allo6 vagyon
fenntartasi koltségeit igazold dokumentumok,

nyilatkozat a csaladi adokedvezmény igénybevételérol,

a kérelmezd vagy jogosult altal életvitelszeriien lakott lakas vagy haz és annak udvara,
kertje, a keritéssel kiviil hataros teriilet, jarda tisztan tartasanak, az ingatlan allaganak
és rendeltetésszerii hasznalhatosaganak, valamint higiénikus allapotdnak
biztositasarol nyilatkozat,

nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkormanyzat felé adotartozas nem all fenn,
nyilatkozat arrdl, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven beliil a kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyelé helyszini birsaggal, vagy az Onkormanyzat Jegyzdije
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

A Szoc.tv. 19.§ (1b) bek. szerint a Szoc.tv. 18. §-a szerinti nyilvantartas adatai koziil
kozhiteles nyilvantartdsnak mindsiil: a szocidlis ellatds megnevezése, Osszege,
jogcime, elbiralas, modositas, megsziintetés adatai, valaminta szocialis ellatasra valo
jogosultsaggal dsszefliggd érdemi dontés véglegessé valasanak idépontja. A Szoc.tv.
18.§-a szerinti nyilvantartas adatait a PTR rendszeren keresztiil a MAK részére kell
tovabbitani a Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan.

Gondozasi tamogatas iranti kérelmek elbiralasa,folyositdsa az ezt igényld, és erre
jogosultak részére

Kérelmez6

Kérelmezovel egy haztartasban €16 csaladtagok

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Szoc. tv. 45. § (1), 18.§, 19.§

Budapest Févéaros XVI. keriileti Onkorméanyzat 1/2015. (1. 23.) rendelete 7.§ és 15.§,
16.§ alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eléirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unios



Adatmegorzésre el6irt id6:

Kezelt személyes adatok
kategoriai

vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetové
teszi.

Jogosultsag megszlinésétdl szamitott 5 év a Szoc.tv. 18.§ szerinti adatok
vonatkozasaban a Szoc.tv. 23. § alapjan

Iratkezelésbe keriilt adatok: 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Melléklet- C136
Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
Kérelmezd (Ugyfél):

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Nyugdijfolydsitasi torzsszam,

Allampolgarsag,

Idegenrendészeti statusz,

Csaladi allapota, élettarsi kapcsolat,

Hazastarssal/élettarssal egy haztartasban élés,

Bejelentett lakohely, tartozkodasi hely,

Bejelentkezés ideje,

Oroklési szerz8dés, Tartasi szerzédés, Eletjéradék szerzOdés,

Telefonos, email elérhetdség,

Jovedelemigazolés adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Lakhatasi koriilmények adatai

Tulajdonban 1évé ingatlan hasznositasaval kapcsolatos adatok

Melyik szerv keresheté meg a nem csatolt jovedelem igazolasok tovabbitasara
Kornyezettanulmany adatai

Alairas

Allaskereséi statuszrol hatosagi bizonyitvany adatai

Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkorméanyzat felé adétartozas nem 4ll fenn,
Nyilatkozat arr6l, hogy a kérelem benytjtasat megel6zé 1 éven belill a ko6zosségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyelé helyszini birsaggal, vagy az Onkormanyzat Jegyzdije
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Torvényes képviseld:

Név

Cim

Alairas

Kérelmezdvel egy haztartasban él6 személy:

Név

Rokoni kapcsolat

Sziiletési hely, id6

Foglalkozas, nyugdijfolyositasi térzsszam

TAJ szdm

Jovedelemigazolés adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Kornyezettanulmany adatai

Fogyatékossagra, tartos betegségre vonatkozo adatok

Allaskeres6i statuszrol hatosagi bizonyitvany adatai

Visszatéritendd, és a vissza nem téritendé tamogatassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Onkormanyzati visszatéritendd és vissza nem téritendd timogatas annak a személynek
nyujthato, aki anyagi lehetdségeit meghalado varatlan, rendkiviil nehéz élethelyzetbe
keriilt és annak megsziintetése a napi létfenntartasat veszélyezteti, illetve esete
egyébként méltanylast érdemel, vagy aki anyagi lehetdségeit meghalado
krizishelyzetbe keriilt. A tamogatasnytjtas feltételeit, és eljarasrendjét Budapest
Févéros XVI. Keriileti Onkormanyzat 15/2009. (IV. 27.) rendelete hatarozza meg.

A tamogatas visszatéritendd, és vissza nem téritendd kolcsonként biztosithatd, a
kérelmez6 tamogatasi igényét szabad szoveges kérelem formajaban terjeszti el
elektronikus vagy papir alapon a sziikséges mellékletekkel a Szocialis és Szocialis
Intézményi Irodan. A visszatéritend tamogatasrol az Egészségiigyi és Szocialis
Bizottsag zart {ilésen, a vissza nem téritend6 tamogatasrol pedig a Polgarmester dont
egyedi elbirdlas alapjan.

Visszatéritendd és vissza nem téritendé tamogatasi kérelmek elbirdlasa, tdmogatas
folydsitasa az arra jogosult, szerzédést koté Felekkel, visszafizetések nyilvantartasa
Kérelmezd

Kérelmezével egy haztartasban é16 csaladtagok

Erintett

Harmadik fél



Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdek
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Budapest Foévaros XVI. Kkeriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 15/2009. (IV. 27.) énkorméanyzati rendelete

a visszatéritendd, és a vissza nem téritendé tamogatasrdl alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eléirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unids
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetévé
teszi.

Szerz6dés megsziinésétdl szamitott 5 évig Ptk. 6:22 alapjan

Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
aa4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan
Kérelmez6 és a vele kozos haztartdsban €16 csaladtagjai

Természetes személyazonositod adatok

Egy fore es6, el6z6 havi nettd jovedelmének igazolasa

A kérelem indokat alatdmasztd, az iigy Iényeges koriilményeire vonatkozd
dokumentumokat, koltségvetés, szamlak, sziikség esetén kdrnyezettanulmany

Fiuitési tamogatassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A Szoc.tv. 45. § (1) valamint a Budapest Févaros X VL. keriileti Onkormanyzat 1/2015.
(IL. 23.) rendelete (tovabbiakban: OK Rendelet) 4.§ és 15.§ és 16.§ alapjan
nyugdijasok és nagycsaladosok fiitési koltségeihez vald hozzajarulasként nytjthatod
telepiilési tamogatas. A fiitési tamogatds december, janudr, februar, marcius
hoénapokra, havi 4.000.- Ft 6sszegben nyujthatd. A tdmogatast egy 0sszegben, januar
hénapban kertiil kiutalasra. A tdmogatasra iranyuld kérelmet minden év oktober 1.
napjatol november 15. napjdig lehet benyujtani. A fiitési tamogatast vezetékes gazzal
vagy villannyal torténé fiités esetén - a flitési szamla alapjan - a koziizemi
szolgaltatobhoz kell folydsitani. Amennyiben a flitési koltséget a kozds koltség
tartalmazza, a fiitési tdmogatast - a kozos képviseld, vagy képviselettel megbizott
személy igazolasa alapjan - a tarsashaz vagy lakasszovetkezet felé kell folyositani. A
tamogatas megitélésérdl a Szocialis Osztaly dont.

A tamogatasi kérelem mellékleteként be kell nyGjtani:

kérelmez6 és a vele egy haztartasban él6k jovedelemigazolasa (rendszeres jovedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 honap, egyéb jovedelem tekintetében egy havi
atlag igazolasa),
jovedelemmel nem rendelkezd kérelmezd vagy hozzatartozo esetében a Munkaiigyi
Kozpont igazolasa az ellatasban nem részesiilésrol,

a kapott vagy fizetett tartasdijrol szo6l6 igazolast,

a csaladi potlékrol szol6 igazolast;

a tanulmanyait folytato fiatal feln6tt iskolalatogatasi igazolasat;

a 16. életévét betoltott tanulo(k) vonatkozasaban nappali tagozatos jogviszonyt
igazol¢ iskolalatogatési igazolast;

egyediillalld sziilo esetében a gyermek elhelyezésérdl rendelkezd - birdsag vagy
gyamhivatal altal e targyban kidllitott - okiratot, ennek hidnyaban nyilatkozat,

a kornyezettanulmany adatai

nyilatkozat a csaladi adokedvezmény igénybevételérol,

a kérelmezd vagy jogosult altal életvitelszertien lakott lakas vagy haz és annak udvara,
kertje, a keritéssel kiviil hataros teriilet, jarda tisztan tartasanak, az ingatlan allaganak
és rendeltetésszerli  hasznalhatosaganak, valamint higiénikus allapotanak
biztositasarol nyilatkozat,

nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkorményzat felé adétartozas nem all fenn,
nyilatkozat arrdl, hogy a kérelem benyujtasat megel6zé 1 éven belill a kdzdsségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl szol6 39/2017. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkorményzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta

a kérelem beadasat legfeljebb 30 nappal megel6z6 keltezést koziizemi dijra, vagy
lakbérre vonatkozo részletezd szamlalevelek, igazolasok (a villanyaram-, a viz- és a
gazfogyasztas, a tavhdszolgaltatas, a csatornahasznalat és a szemétszallitas dijahoz, a
lakbérhez vagy az albérleti-, magéanbérleti dijhoz, a kozds koltséghez, illetve a
tiizeléanyag koltségeihez kapcsolodo igazolas),

kozos képviseld nyilatkozat arr6l, hogy kérelmezd kozos mérdvel rendelkezik a
szolgaltatasra vonatkozdan, és az ezzel Osszefliggd adatokrol (iigyfél-azonosito,
fogyasztasi hely azonosito),

vagyonnyilatkozat a haztartas tagjainak vagyonarol,



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre el6irt ido:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

elére fizetds mérdora esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 honap feltdltései
Osszegének igazolasa

A Szoc.tv. 19.§ (1b) bek. szerint a Szoc.tv. 18. §-a szerinti nyilvantartas adatai koziil
kozhiteles nyilvantartasnak mindsiil: a szocialis ellatds megnevezése, Osszege,
jogcime, elbiralas, modositas, megsziintetés adatai, valaminta szocialis ellatasra valo
jogosultsaggal dsszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak idépontja.

A Szoc.tv. 18.§-a szerinti nyilvantartds adatait a PTR rendszeren keresztiil a MAK
részére kell tovabbitani a Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan.

Fitési tamogatas iranti kérelmek elbiralasa,folydsitasa az ezt igényld, és erre
jogosultak részére

Kérelmezd (Ugyfél)

Kérelmezbvel egy haztartasban €16 személy

Gyermek adatai

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges; a Szoc. tv. 45. § (1), 18. § , 19.§, Budapest
Fovaros X VL. keriileti Onkorméanyzat 1/2015. (I 23.) rendelete 4.§ és 15.§, 16.§
alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unids
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetové
teszi.

Jogosultsag megszinésétél szamitott 5 év a Szoc.tv.
vonatkozasaban a Szoc.tv. 23. alapjan

Iratkezelésbe keriilt adatok: 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Melléklet- C136
Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
a4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan

Kérelmezé (Ugyfél):

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Nyugdijfolyositasi torzsszam,

Allampolgarsag,

Idegenrendészeti statusz,

Csaladi allapota, élettarsi kapcsolat,

Hazastarssal/élettarssal egy haztartasban élés,

Bejelentett lakohely, tartdzkodasi hely,

Bejelentkezés ideje,

Oroklési szerz6dés, Tartasi szerzédés, Eletjéradék szerzOdés,

Telefonos, email elérhetéség,

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Lakhatasi koriilmények adatai

Tulajdonban 1év6 ingatlan hasznositasaval kapcsolatos adatok

Elérefizetds gaz, villanyora léte

Koltségek fizetésének modja

Melyik koltségnemet kéri tamogatni

Szolgaltatast nyujté kozszolgaltatd

Melyik szerv kereshetd meg a nem csatolt jovedelem igazolasok tovabbitasara
Kornyezettanulmany adatai

Alairas

Allaskereséi statuszrol hatosagi bizonyitvany adatai
Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkormanyzat felé adotartozas nem &ll fenn,
Nyilatkozat arr6l, hogy a kérelem benytjtasat megel6z6 1 éven belill a kozosségi
egyiittélés alapvetd szabalyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkormanyzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Torvényes képviseld:
Név

Cim

Alairas

Kérelmezdvel egy haztartasban €16 személy:

18.§ szerinti adatok



Nev

Rokoni kapcsolat

Sziiletési hely, id6

Foglalkozas, nyugdijfolyositasi térzsszam
TAJ szdm

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl
Iskolalatogatasi igazolas adatai
Kornyezettanulmany adatai

Allaskereséi statuszrol hatdsagi bizonyitvany adatai
Ko6z0s képviseld:

Név,

Képviselt tarsashaz,

Levelezési cim,

Telefonszam

Alairas

Rendkiviili telepiilési tamogatassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid A Szoc.tv. 45. § (3), valamint a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat

leirasa

1/2015. (1. 23.) rendelete (tovabbiakban: OK Rendelet) 8.§, 15.§ és 16.§ alapjan
rendkiviili telepiilési tamogatast biztosit. Rendkiviili telepiilési tamogatasban
részesithetd az a 1étfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint
az id6szakosan vagy tartésan létfenntartdsi gonddal kiizdd személy, akinek a
csaladjéban az egy fére juté havi nettd jovedelme nem haladja meg az OK Rendeletben
meghatarozott dsszegeket, tovabba aki olyan azonnali intézkedést igényld rendkiviili
¢élethelyzetbe keriil, amit nem képes Onerébdl megoldan. Kérelmezé a tamogatas
folydsitasat koveté 90 napon beliil kiteles igazolni, hogy a tAmogatast a tamogatasi
célra forditotta. Tamogatas megallapithatd egy Osszegli természetbeni juttatasként,
utalvanyként, vagy havonta a szolgaltatonak teljesitendd természetbeni juttatasként. A
A tamogatasi kérelem mellékleteként be kell nydjtani:

kérelmez0 ¢€s a vele egy haztartdsban él6k jovedelemigazolasa (rendszeres jovedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 honap, egyéb jovedelem tekintetében egy havi
atlag igazolasa),
jovedelemmel nem rendelkez6 kérelmez6 vagy hozzatartozo esetében a Munkaiigyi
Kozpont igazolasa az ellatasban nem részesiilésrol,

a kapott vagy fizetett tartasdijrol sz616 igazolast,

a csaladi potlékrol szol6 igazolast;

a tanulmanyait folytato fiatal felndtt iskolalatogatasi igazolasat;

a 16. életévét betoltott tanulo(k) vonatkozasaban nappali tagozatos jogviszonyt
igazol¢ iskolalatogatési igazolast;

egyediillalld sziilo esetében a gyermek elhelyezésérdl rendelkezd - birdsag vagy
gyamhivatal altal e targyban kiallitott - okiratot, ennek hidnyaban nyilatkozat,

a kdrnyezettanulmany adatai

a kérelmez6 altal lakott lakas, illetve sajat és a csaladja tulajdonaban allo vagyon
fenntartasi koltségeit igazoldé dokumentumok,

nyilatkozat a csaladi adokedvezmény igénybevételérol,

a kérelmezd vagy jogosult altal életvitelszeriien lakott lakas vagy haz és annak udvara,
kertje, a keritéssel kiviil hataros teriilet, jarda tisztan tartasanak, az ingatlan allaganak
és rendeltetésszerii hasznalhatésaganak, valamint higiénikus allapotanak
biztositasarol nyilatkozat,

nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkorményzat felé adétartozas nem all fenn,
nyilatkozat arr6l, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven belill a kdzosségi
egyiittélés alapvetd szabélyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkorményzat Jegyzdje
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta

elemi kar, vagy biincselekmény esetén kért rendkiviili telepiilési tdmogatas
megallapitasdhoz a feljelentés, vagy renddrségi jegyzOkonyv, illetve elemi kar
esetében— amennyiben a kérelmezd rendelkezik biztositassal — a biztositotarsasag
jegyzOkonyvének masolata, vagy az azonnali intézkedést igénylé rendkiviili
élethelyzetet igazolo iratok,

kért tamogatas indoklasaban megjeldlt egyéb ok igazolasara alkalmas okiratot.

A Szoc.tv. 19.§ (1b) bek. szerint a Szoc.tv. 18. §-a szerinti nyilvantartas adatai koziil
kozhiteles nyilvantartasnak mindsiil: a szocialis ellatds megnevezése, Osszege,
jogcime, elbiralas, modositas, megsziintetés adatai, valaminta szocialis ellatasra valod
jogosultsaggal dsszefliggd érdemi dontés véglegessé valasanak idépontja.

A Szoc.tv. 18.§-a szerinti nyilvantartas adatait a PTR rendszeren keresztiil a MAK
részére kell tovabbitani a Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

szerinti
indoklasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

Adatmeg0rzésre el6irt ido:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Rendkiviili telepiilési timogatas iranti kérelmek elbiralasa,folyositasa az ezt igényld,
és erre jogosultak részére

Kérelmezd (Ugyfél)

Kérelmezbvel egy haztartasban €16 személy

Gyermek adatai

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kbézhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Szoc. tv. 45. § (3), 18. § , 19.§,
ésBudapest Fovaros XVI. keriileti Onkorméanyzat 1/2015. (I 23.) rendelete 8.§ és
15.§, 16.§ alapjan.

Onkormanyzat a kiilénleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unids
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetdvé
teszi.

Jogosultsag megszinésétél szamitott 5 év a Szoc.tv.
vonatkozasaban a Szoc.tv. 23. alapjan

Iratkezelésbe keriilt adatok: 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Melléklet- C136
Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
a4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan

Kérelmezd (Ugyfél):

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Nyugdijfolyositasi térzsszam,

Allampolgarsag,

Idegenrendészeti statusz,

Csaladi allapota, élettarsi kapcsolat,

Hazastarssal/élettarssal egy haztartasban élés,

Bejelentett lakohely, tartdzkodasi hely,

Bejelentkezés ideje,

Oroklési szerz6dés, Tartasi szerzédés, Eletjéradék szerzOdés,

Telefonos, email elérhetéség,

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Vagyonnyilatkozat adatai

Lakhatasi koriilmények adatai

Tulajdonban 1év6 ingatlan hasznositasaval kapcsolatos adatok

El6refizetds gaz, villanyodra 1éte

Havi fenntartasi koltségek, elmaradas 6sszege

Koltségek fizetésének modja

Melyik koltségnemet kéri tamogatni

Szolgaltatast nyujté kozszolgaltatd

Melyik szerv keresheté meg a nem csatolt jovedelem igazolasok tovabbitasara
Kornyezettanulmany adatai

Alairas

Allaskereséi statuszrol hatosagi bizonyitvany adatai

Nyilatkozat arrol, hogy a XVI. keriileti Onkormanyzat felé adétartozas nem all fenn,
Nyilatkozat arrdl, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven beliil a kozosségi
egyiittélés alapvetd szabélyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkormanyzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Torvényes képviseld:

Név

Cim

Alairas

Kérelmezdvel egy haztartasban €16 személy:

Név

Rokoni kapcsolat

Sziiletési hely, id6

Foglalkozas, nyugdijfolyositasi torzsszam

TAJ szam

Jovedelemigazolas adatai

18.§ szerinti adatok



Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl
Iskolalatogatasi igazolas adatai
Vagyonnyilatkozat adatai
Kornyezettanulmany adatai
Allaskereséi statuszrol hatdsagi bizonyitvany adatai
Ko6z6s képviselo:

Név,

Képviselt tarsashaz,

Levelezési cim,

Telefonszam

Alairas

Tulajdonos:

Név,

Természetes személyazonosito adatok,
Elérhetoség

Ikersziilési tamogatasként nyujtott rendkiviili telepiilési tAimogatas kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

szerinti
indoklasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat 1/2015. (II. 23.) rendelete
(tovabbiakban: OK Rendelet) 11.§, 15.§ és 16.§ alapjan Ikersziilési tamogatasként kell
folyositani annak a sziilének, akinek iker gyermekei sziilettek. A Rendkiviili telepiilési
tamogatast Ikersziilési tamogatasként a gyermekek egy éves koraig lehet igényelni. A
tamogatds Osszege gyermekenként egyszeri 50 000 Ft, mely kiilonds méltanylas
esetén, fokozott apolast igényld gyermek esetében csaladonként egyszeri 50 000 Ft-
tal kiegészithetd. A kérelemhez mellékelni kell:

a gyermekek sziiletési anyakonyvi kivonatanak masolatat,

kiilonds méltanylas esetén orvosi igazolast a gyermek allapotarol, a fokozott apolas
sziikségességének indoklasat feltiintetve.

A Szoc.tv. 19.§ (1b) bek. szerint a Szoc.tv. 18. §-a szerinti nyilvantartas adatai koziil
kozhiteles nyilvantartasnak mindsiil: a szocialis ellatds megnevezése, Osszege,
jogcime, elbiralds, modositas, megsziintetés adatai, valaminta szocialis ellatasra valod
jogosultsaggal dsszefliggd érdemi dontés véglegessé valasanak idopontja.

A Szoc.tv. 18.§-a szerinti nyilvantartas adatait a PTR rendszeren keresztiil a MAK
részére kell tovabbitani a Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan..

Ikersziilési tamogatas iranti kérelmek elbiralasa,folyositasa az ezt igényld, és erre
jogosultak részére

Kérelmezé (Ugyfél)

Kérelmezdvel egy haztartasban €16 személy

Gyermek adatai

Erintett

Harmadik fél (térvényes képviseld)

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Szoc. tv. 45. § (3), 18. § , 19.§, Budapest
Févaros XVI. keriileti Onkorményzat 1/2015. (IL. 23.) rendelete 11.§, 15.§, 16.§
alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé
teszi.

Jogosultsag megszlinésétdl szamitott 5 év a Szoc.tv.
vonatkozasaban a Szoc.tv. 23. alapjan

Iratkezelésbe kertilt adatok: 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Mellé¢klet- C136
Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
a4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan

Kérelmezé (Ugyfél):

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Nyugdijfolyositasi torzsszam,

Allampolgarsag,

Idegenrendészeti statusz,

Csaladi allapota, élettarsi kapcsolat,

Hazastarssal/élettarssal egy haztartasban élés,

Bejelentett lakohely, tartozkodasi hely,

Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkormanyzat felé adotartozas nem 4l fenn,

18.§ szerinti adatok



Nyilatkozat arrél, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven belill a kdzdsségi
egyiittélés alapvetd szabalyairdl szo6lo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkormanyzat Jegyz&ije
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Ikergyermekek adatai:

Természetes személyazonositod adatok

TAJ szam
Lakhatassal kapcsolatos rendszeres kiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatassal kapcsolatos adatkezelési
tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid A Szoc.tv.45. § (1), valamint Budapest Févaros X V1. kerilleti Onkorméanyzat 1/2015.
leirasa (II. 23.) rendelete (tovabbiakban: OK Rendelet) 3.§, 15.§ és 16.§ alapjan lakhatasi

tamogatast biztosit, a biztositott szocialis ellatasrol a Szoc.tv. 18.§ szerinti
nyilvantartas vezetésére koteles. Lakhatasi timogatasra jogosult az a sajat, bérelt,
haszonélvezeti jog alapjan, lakasszovetkezeti tulajdonu ingatlanban és a XVI.
keriiletben életvitelszertien €16 személy, akinek a haztartdsaban az egy fogyasztasi
egységre jutd havi jovedelem nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori
legkisebb dsszegének (tovabbiakban: nyugdijminimum) 270%-4t, és a haztartas tagjai
egyikének sincs vagyona. Az egy fogyasztasi egységre jutdé havi jovedelem
megegyezik a haztartds Osszjovedelmének és a fogyasztasi egységek Osszegének
hanyadosaval.

A tamogatas villanyaram-, a viz- és a gazfogyasztas, a tavho-szolgaltatas, a
csatornahasznalat és a szemétszallitas dijahoz, a lakbérhez vagy az albérleti dijhoz, a
koz6s koltséghez, illetve a tiizeldanyag koltségeihez nytjthato, a tiamogatas folydsitasa
— a tiizeldanyag kivételével - a szolgaltatd részére torténik és annak Osszegét a
tamogatassal érintett koltség(ek) tekintetében a szolgaltatd irja jova. Az
Onkormanyzat a Szoc.tv. 24. § adatot igényelhet a kozmiiszolgaltat6tol a nyilatkozat
adatainak validalasara. A tiizeldanyagot vasarldsi igény a Napraforgd Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont kdzremitkodésével igényelheto.

A tamogatas mértéke a a kérelmez6 haztartasaban egy fore jutd jovedelem mértékéhez
igazodik az OK Rendelet alapjan.

A tamogatas 12 honapra allapithatd meg.

A tamogatasrol szold hatarozatot az osztalyvezetd kiadmanyozza. A lakhatasi
tdmogatasrol szold dontés eldkészitése soran ellendrizik, hogy a kérelem az alaki
eléirasoknak megfelel (tartalmilag rendben van, sziikséges mellékleteket csatoltak). A
tamogatasi kérelem mellékleteként be kell nyujtani:

kérelmezo €s a vele egy haztartasban ¢lok jovedelemigazolasa (rendszeres jovedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 honap, egyéb jovedelem tekintetében egy havi
atlag igazolasa),

jovedelemmel nem rendelkez6 kérelmezd vagy hozzatartozo esetében a Munkaiigyi
Kozpont igazolasa az ellatasban nem részesiilésrol,

a kapott vagy fizetett tartasdijrol sz616 igazolast,

a csaladi potlékrol szol6 igazolast;

a tanulmanyait folytato fiatal felndtt iskolalatogatasi igazoléasat;

a 16. életévét betoltott tanulo(k) vonatkozasaban nappali tagozatos jogviszonyt
igazol¢ iskolalatogatési igazolast;

egyediilalld sziilo esetében a gyermek elhelyezésérél rendelkez - birdsag vagy
gyamhivatal altal e targyban kiallitott - okiratot, ennek hianyaban nyilatkozat,

a kornyezettanulmany adatai

a kérelmezd altal lakott lakas, illetve sajat és a csaladja tulajdonaban alld6 vagyon
fenntartasi koltségeit igazolé dokumentumok,

nyilatkozat a csaladi adokedvezmény igénybevételérol,

a kérelmezd vagy jogosult altal életvitelszeriien lakott lakas vagy haz és annak udvara,
kertje, a keritéssel kiviil hataros teriilet, jarda tisztan tartasanak, az ingatlan allaganak
és rendeltetésszerli hasznalhatosaganak, valamint higiénikus allapotanak
biztositasardl nyilatkozat,

nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkorményzat felé adétartozas nem all fenn,
nyilatkozat arrdl, hogy a kérelem benyujtasat megel6zd 1 éven belill a kdzdsségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl sz6l6 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkorményzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta

a kérelem alapjaul szolgalo lakéasban, az ott lakas jogcimét igazolo okirat (adasvételi
szerzGdés, tulajdoni lap, bérleti szerz6dés),

a kérelem beadasat legfeljebb 30 nappal megel6z6 keltezésti koziizemi dijra, vagy
lakbérre vonatkozo részletezd szamlalevelek, igazolasok (a villanyaram-, a viz- és a
gazfogyasztas, a tavhdszolgaltatas, a csatornahasznalat és a szemétszallitas dijahoz, a
lakbérhez vagy az albérleti-, maganbérleti dijhoz, a kdzds koltséghez, illetve a
tiizeléanyag koltségeihez kapcsolodo igazolas),



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

kozos képviseld nyilatkozat arrdl, hogy kérelmezd kozos mérdvel rendelkezik a
szolgaltatasra vonatkozoan, és az ezzel Osszefiiggd adatokrol (ligyfél-azonosito,
fogyasztasi hely azonosito),

vagyonnyilatkozat a haztartas tagjainak vagyonarol,

elore fizetds mérdora esetén a kérelem benyljtasat megel6z6 honap feltoltései
Osszegének igazolasa

A Szoc.tv. 19.§ (1b) bek. szerint a Szoc.tv. 18. §-a szerinti nyilvantartas adatai koziil
kozhiteles nyilvantartasnak mindsiil: a szocialis ellatds megnevezése, Osszege,
jogcime, elbiralas, modositas, megsziintetés adatai, valaminta szocialis ellatasra valod
jogosultsaggal Gsszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak idépontja.

A Szoc.tv. 18.§-a szerinti nyilvantartas adatait a PTR rendszeren keresztiil a MAK
részére kell tovabbitani a Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan..

Lakhatési tamogatas iranti kérelmek elbiralasa,folyositasa az ezt igényld, és erre
jogosultak részére

Kérelmezé (Ugyfél)

Kérelmezbvel egy haztartasban él6 személy

Gyermek adatai

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Szoc. tv. 45. § (1) bek. a), 18. §, 19.§
Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat 1/2015. (II. 23.) rendelete 3.§ és 15.§
alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eléirasokbodl
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapveto jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkezd unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetové
teszi.

Jogosultsag megsziinését6l szamitott 5 év a Szoc.tv.
vonatkozasaban a Szoc.tv. 23. alapjan

Iratkezelésbe kertilt adatok: 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Mellé¢klet- C136
Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
a4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan

Kérelmezd (Ugyfél):

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Nyugdijfolyositasi torzsszam,

Allampolgarsag,

Idegenrendészeti statusz,

Csaladi allapota, élettarsi kapcsolat,

Hazastarssal/élettarssal egy haztartasban élés,

Bejelentett lakohely, tartdzkodasi hely,

Bejelentkezés ideje,

Oroklési szerzddés, Tartasi szerzédés, Eletjéradék szerzOdés,

Telefonos, email elérhetéség,

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Vagyonnyilatkozat adatai

Lakhatasi koriilmények adatai

Tulajdonban 1évé ingatlan hasznositasaval kapcsolatos adatok

El6refizetds gaz, villanyodra 1éte

Havi fenntartasi koltségek, elmaradas 6sszege

Koltségek fizetésének modja

Melyik koltségnemet kéri tamogatni

Szolgaltatast nyujté kozszolgaltatd

Melyik szerv kereshetd meg a nem csatolt jovedelem igazolasok tovabbitasara
Kornyezettanulmany adatai

Alairas

Allaskereséi statuszrol hatdsagi bizonyitvany adatai

Torvényes képviselo:

Név

Cim

Alairas

18.§ szerinti adatok



Nagycsaladosok tankonyvtamogatiasahoz nytjtott rendkiviili

adatkezelési tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre elirt id6:

Kérelmezdvel egy haztartasban €16 személy:

Név

Rokoni kapcsolat

Sziiletési hely, id6

Foglalkozas, nyugdijfolyositasi torzsszam

TAJ szam

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Vagyonnyilatkozat adatai

Kornyezettanulmany adatai

Allaskereséi statuszrol hatosagi bizonyitvany adatai

Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkorményzat felé adétartozas nem all fenn,
Nyilatkozat arrdl, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven beliil a kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyelé helyszini birsaggal, vagy az Onkormanyzat Jegyzdije
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Ko6z6s képviseld:

Név,

Képviselt tarsashaz,

Levelezési cim,

Telefonszam

Alairas

Tulajdonos:

Név,

Természetes személyazonosito adatok,

Elérhetdség

telepiilési tamogatassal
Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat 1/2015. (II. 23.) rendelete
(tovabbiakban: OK Rendelet) 13.§, 15.§ és 16.§ alapjan a fiatal felnottet, amennyiben
nagycsaladban él és fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan elsé diploma
megszerzéséért tanulmanyokat folytat, tanévenként egyszer Rendkiviili telepiilési
tdmogatas tankonyvtamogatasra illeti meg.A tdmogatas megitélésérdl a Szocidlis és
Szocialis Intézményi Iroda dont, a kérelemhez csatolni kell:

* a kérelmez6 nappali tagozatos hallgatdi jogviszony igazolasat

* a 16. életéviiket betoltott testvérek nappali tagozatos iskolalatogatasi vagy hallgatoi
jogviszony igazolast

» a folyositott csaladi potlék Osszegének igazolasat postai szelvénnyel vagy
bankszamlakivonattal.

A Szoc.tv. 19.§ (1b) bek. szerint a Szoc.tv. 18. §-a szerinti nyilvantartas adatai koziil
kozhiteles nyilvantartdsnak mindsiil: a szocialis ellatds megnevezése, Osszege,
jogcime, elbiralds, modositas, megsziintetés adatai, valaminta szocialis ellatasra valod
jogosultsaggal dsszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak idpontja.

A Szoc.tv. 18.§-a szerinti nyilvantartas adatait a PTR rendszeren keresztiil a MAK
részére kell tovabbitani a Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan.

Nagycsaladosok tankdnyvtamogatasa iranti kérelmek elbiralasa,folyositasa az ezt
igényld, és erre jogosultak részére

Kérelmezd (Ugyfél)

Kérelmezdvel egy haztartasban él6 kiskort személy

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Szoc. tv. 45. § (4)-a, 18. §, 19.§
Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat 1/2015. (Il. 23.) rendelete 13.§
alapjan.

Onkormanyzat a kiilénleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetové
teszi.

Jogosultsag megsziinésétél szamitott 5 év a Szoc.tv.
vonatkozasaban a Szoc.tv. 23. alapjan

Iratkezelésbe kertilt adatok: 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Melléklet- C136

18.§ szerinti adatok

kapcsolatos



Kezelt
kategoriai

személyes

adatok

Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
a4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan

Kérelmezd (Ugyfél):

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Allampolgarsag,

Bejelentett lakohely, tartozkodasi hely,

Bankszamlaszam

Hallgatoi jogviszony (egyetem, szak)

Telefonos, email elérhetdség,

Csaladi potlék osszege

Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkorményzat felé adétartozas nem all fenn,
Nyilatkozat arrdl, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven beliil a kozdsségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkorményzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Kérelmezdvel egy haztartasban €16 legalabb 2 kiskoru személy:

Természetes személyazonositod adatok

TAJ szdm

Iskoalatogatasi igazolas adatai

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaggal kapcsolatos adatkezelési tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid A Gyvt.19. §-21.§, 149/1997. Korm. rendelet 65.§- 67/A § alapjan rendszeres

leirasa

gyermekvédelmi timogatast biztosit, ha

a gyermeket gondozd csaladban az egy fore jutd havi jovedelem Gsszege nem haladja
meg az dregségi nyugdij mindenkori legkisebb osszegének 135%-at, vagy

145%-at, ha a gyermeket egyediilallo sziilo, illetve mas torvényes képviseld
gondozza, vagy ha a gyermek tartdsan beteg, illetve stilyosan fogyatékos, vagy ha a
gyermek nagykorava valt, nappali oktatas munkarendje szerint tanulmanyokat folytat
¢és 23. ¢letévét még nem toltdtte be, vagy felsdfokn

oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul és a 25. életévét még nem toltotte be.

A tamogatas megitélésérdl a Jegyz6 dont.

A tamogatasi kérelem mellékleteként be kell nydjtani:

a kérelmezo és vele kozos haztartasban €16 csaladtagjai rendszeres és nem rendszeres
a kérelem benyujtasat megel6z6 honap nett6 jovedelmeérdl kiallitott igazolasok
nyugdijjal, vagy nyugdijszerii ellatassal rendelkezd személy esetén a jogosult
nyugdijfolyositasi torzsszamanak egyeztetése

mar nem tankdteles gyermek/ek esetén az oktatdsi intézmény igazoldsa a nappali
oktatas munkarendje szerint fennallé tanuloi vagy hallgatdi jogviszonyrol

a gyermek/ek sziiletési anyakonyvi kivonatdnak, valamint személyi lapjanak
(lakcimkartyajanak) masolata

a tartdosan beteg, illetdleg sulyosan fogyatékos gyermek egészségi allapotara
vonatkoz6 igazolas

egyediilallo kérelmezd esetén az egyediilallosag tényére vonatkozo nyilatkozat

a gyermek/ek elhelyezése vagy ideiglenes hatalyu elhelyezése és a gyamrendelés
targyaban hozott gyamhatosagi hatdrozat, vagy birdi itélet, ill. a birosag altal
jovahagyott egyezség amennyiben ilyen nem sziiletett: a sziil6i feliigyeletet egyiittesen
gyakorolni jogosult kiilonél6 sziilok esetében a gyamhivatal altal felvett jegyzokonyv
a sziilok nyilatkozatarol a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasanak iigyében.

Gytv. 138. § (1) bek. alapjan a gyamhatdsag a hataskorébe tartozo ellatasra valod
jogosultsag megallapitasahoz, megvaltoztatasahoz és megsziintetéséhez nyilvantartast
vezet. Gytv. 138. § (la) bek.: A gyamhatdsag altal érdemben elbiralt pénzbeli és
természetbeni ellatasokrol vezetett nyilvantartas adatai koziil az ellatassal kapcsolatos
dontések, pénzbeli és természetbeni ellatas esetén a pénzbeli és természetbeni ellatas
megnevezeése, jogcime, dsszege és az ellatds érdemi elbiralasara, megvaltoztatasara,
megsziintetésére vonatkoz6 adatok, a megsziintetés jogcime, valamint az ellatasra valod
jogosultsaggal Osszefliggd érdemi dontés véglegessé valasanak iddpontja kdzhiteles
hatdsagi nyilvantartasnak mindsiil.

A Szoc.tv. 18/B § (2) bek. d) pont alapjan a MAK altal vezetett orszagos nyilvantartas
tartalmazza a Gytv. 138. § (1) bek. szerinti nyilvantartas adatait. Az adatokat a Szoc.tv.
18/B § (3) bek. alapjan a jegyz6 rogziti.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesitett jogosult az dnkormanyzati
hataskorbe tartozo ellatasok kozil:

- Altalanos iskolas gyermekek esetében ingyenes étkezésre;

- Kozépiskolas gyermekeknél — 9. évfolyam folott is — 50 % étkezési hozzajarulasra;
- Sziinidei gyermekétkeztetés: a telepiilési onkormanyzat a sziil, torvényes képviseld
kérelmére a déli meleg foctkezésta hatranyos helyzetli gyermek és a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé, halmozottan hatranyos helyzetii gyermek



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre eldirt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

részére ingyenesen biztositja, és rajtuk kiviil tovabbi gyermekek, igy kiilondsen a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek részére ingyenesen
biztosithatja.

Sziinidei étkezési kedvezményt a OK GAMESZ és Keriiletgazda intézménye
koordinalja, de az értesitést a Szoc. Osztaly kiildi.

Rendszeres gyermekvédelmi tamogatas iranti kérelmek elbiralasa, biztositasa az ezt
igénylo, és erre jogosultak részére

Kérelmezé (Ugyfél)

Kérelmezbvel egy haztartasban €16 személy

Gyermek adatai

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Gyvt. 19. §-21.§, 138.§ , 149/1997.
(1X.10.) Korm. rendelet 65.§- 67/A § ,Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan.
Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi elirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkezd unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetové
teszi;

/Gyermekvédelmi kedvezmény megitélésével kapcsolatban iratkezelésbe kertilt
adatok- iratkezelésbe keriilés évétdl szamitott 2 év (Gyvtv. 19-21.§ szerinti adatok
78/2012 BM Rendelet melléklet J103 alapjan)

Gyermekvédelmi ellatdsban részesitett személyek nyilvantartdsa - jogosultsag
megszlinésétdl szamitott 25 év (Gyvtv.tv .138.§- szerinti nyilvantartas adatai a Gyvtv.
142.§ alapjan)

Kérelmezd (Ugyfél):

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Allampolgarsag,

Bejelentett lakohely, tartdzkodasi hely,

Hogyan kéri a folyositast

Telefonos, email elérhetéség,

Gyermekeit egyediilalloként gondozza,

Gyermek csaladbafogadd gyamul rendelt hozzatartozoja

Gyamul rendelt hozzatartozo6 egyéb jovedelme

Gyamul rendelés oka, rokonsag, bir6sagi hatarozat szdma

Vagyonnyilatkozat

Egyéb jovedelemre vaontkoz6 adatok

Jovedelemigazolés adatai

Alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezés

Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkormanyzat felé adétartozas nem all fenn,
Nyilatkozat arrél, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven beliil a kdzdsségi
egyiittélés alapvetd szabalyairol szolo 39/2017. (XII. 19.) énkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkorményzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Torvényes képviseld:

Név

Cim

Alairas

Gyermek adatai

Gyermek neve

Gyermekétkezést biztositod intézmény neve, cime,

Gyermekétkezést igénybe veszi -€

Gyermek fogyatékos, stlyos beteg beteg

Gyermek bolcsddéja, oktatasi, nevelési intézménye

Kérelmezdvel egy haztartasban él6 személy:

Név

Rokoni kapcsolat

Sziiletési hely, id6

Anyja neve

Allampolgarsag

TAJ szam

Jovedelemigazolas adatali

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl



Iskolalatogatasi igazolas adatai
Allaskeres6i statuszrol hatdsagi bizonyitvany adatai

RendKkiviili telepiilési timogatas taborozasi hozzajarulassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Budapest Févaros XVI. Kkeriileti Onkormanyzat 1/2015. (II. 23.) rendelete
(tovabbiakban: OK Rendelet) 12.§ ,15.§ és 16.§ alapjan az a gyermek, aki belfoldi
taborozas résztvevije és csaladjaban az egy fore esé jovedelem nem haladja meg a
nyugdijminimum 150.§-at, évente egy alkalommal Rendkiviili telepiilési tamogatas
taborozasi hozzajarulasban részesithetd. Rendkiviili telepiilési tamogatas taborozasi
hozzajarulas kizarolag belfoldi taborozas céljara nytjthato.

A tamogatas megitélésérél a Szocialis €s Szocialis Intézményi Iroda dont, a
kérelemhez csatolni kell:

igazolas a taborba valo regisztraciorol, varhato koltségekrol

kérelmez6 és a vele egy haztartasban él6k jovedelemigazolasa (rendszeres jovedelem
esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 honap, egyéb jovedelem tekintetében egy havi
atlag igazolasa),

jovedelemmel nem rendelkezd kérelmezd vagy hozzatartozo esetében a Munkaiigyi
Kozpont igazolasa az ellatasban nem részesiilésrol,

a kapott vagy fizetett tartasdijrol sz616 igazolast,

a csaladi potlékrol szo6lo igazolast;

a tanulmanyait folytato fiatal feln6tt iskolalatogatasi igazolasat;

a 16. életévét betoltott tanulo(k) vonatkozasaban nappali tagozatos jogviszonyt
igazol¢ iskolalatogatési igazolast;

egyedillalld sziild esetében a gyermek elhelyezésérdl rendelkezd - birdsag vagy
gyamhivatal altal e targyban kidllitott - okiratot, ennek hidnyaban nyilatkozat,
nyilatkozat a csaladi adokedvezmény igénybevételérol,,

nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkormanyzat felé adotartozas nem all fenn,
nyilatkozat arrdl, hogy a kérelem benyujtasat megel6zé 1 éven beliil a kdzosségi
egyiittélés alapvetd szabalyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkorményzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta

A Szoc.tv. 19.§ (1b) bek. szerint a Szoc.tv. 18. §-a szerinti nyilvantartas adatai koziil
kozhiteles nyilvantartdsnak mindsiil: a szocidlis ellatds megnevezése, Osszege,
jogcime, elbiralas, modositas, megsziintetés adatai, valaminta szocialis ellatasra valo
jogosultsaggal Osszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak idépontja.

A Szoc.tv. 18.§-a szerinti nyilvantartas adatait a PTR rendszeren keresztiil a MAK
részére kell tovabbitani a Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan.

Taborozasi hozzajarulasi kérelmek elbirdlasa, timogatas folyositaa

Kérelmezd

Kérelmez6 hazastarsa

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v koézhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Szoc. tv. 45. § (4)- a, 18. § , 19.§,
Budapest Févéros XVI. keriileti Onkormanyzat 1/2015. (IL. 23.) rendelete 12.§
alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi b) az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi elirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetové
teszi.

Jogosultsag megsziinésétdl szamitott 5 év

Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
aa4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan
Kérelmez0 és hazastarsa:

Természetes személyazonosito adatok

TAJ szam

Allampolgarsag

Lakohely, tartozkodasi hely, €letvitelszerti lakas helye

Havi nett6 jovedelem

Telefonszam, email cim

Kapcsolattartasi adatok

Bankszamlaszam

Nyilatkozat egyediilalléi statuszrol

Jovedelemigazolas



Koztemetéssel, temetési koltségekhez nyujtott rendkiviili telepiilési tamogatassal kapcsolatos adatkezelési

tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre elirt id6:

Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkormanyzat felé adotartozas nem 4ll fenn,
Nyilatkozat arr6l, hogy a kérelem benyujtasat megel6z6 1 éven beliil a kozosségi
egyiittélés alapvetd szabalyairdl szolo 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkormanyzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Azonos lakcimen €16 tovabbi kdzeli hozzatartozok :

Természetes személyazonositod adatok

TAJ

Jovedelem

A Szoc. tv. 48. §- a és a Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat 1/2015. (II.
23.) rendelete (tovabbiakban: OK Rendelet) 14. §, 15.§ és 16.§ alapjan a polgarmester
onkormanyzati hataskorben — a halalesetrél valdé tudomasszerzést koveté 21 napon
beliil — gondoskodik az Onkorményzat kézigazgatisi teriiletén elhunyt személy
kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhet6 fel az eltemettetésre
koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésr6l nem
gondoskodik.

Az eltemettetésre kiteles személy felkutatisa az egészségiigyi intézmény altal kialitott
dokumentumon szerepeld hozzatartozd vagy értesitendé személy elérhetéségén
torténd megkeresésével valosul meg. Ha a megkeresés sikertelen, tovabbi kutatas nem
torténik.

A koztemetés koltségeinek megtéritésére kotelezett személy kérheti a koztemetés
koltségeinek megtéritése aloli részben vagy egészben torténd mentesitését, kiilonosen
ha az eltemettetésre koteles személy csaladjaban az egy fére jutd havi nettd jovedelem
nem éri el a nyugdijminimum 200%-4t.

Onkormanyzat az OK Rendelet 10.§ alapjan kérelemre a temetés koltségeihez vald
hozzajarulasként rendkiviili telepiilési tamogatést allapit meg annak , aki a meghalt
személy eltemettetésér6l gondoskodott annak ellenére, hogy arra nem volt koteles,
vagy tartasara koteles hozzatartozo volt ugyan, de a temetési koltségek viselése a sajat,
illetve csaladja 1étfenntartasat veszélyezteti, és akinek a csaladjaban az egy fére jutd
havi netté jovedelem nem haladja meg a nyugdijminimum 200%-at, egyediilallo és
kiskoru gyermekét egyediil neveld, valamint egyszemélyes haztartasban €16 esetén
annak 250%-at.

A tamogatas megitélésérél a Szocidlis és Szocidlis Intézményi Iroda dont, a
kérelemhez csatolni kell:

az elhunyt halotti anyakdnyvi kivonata,

koltségek igazolasara alkalmas bizonylatokat, vagy ajanlatokat.

A Szoc.tv. 19.§ (1b) bek. szerint a Szoc.tv. 18. §-a szerinti nyilvantartas adatai koziil
kozhiteles nyilvantartasnak mindsiil: a szocialis ellatdas megnevezése, Osszege,
jogcime, elbiralds, modositas, megsziintetés adatai, valaminta szocialis ellatasra valod
jogosultsaggal Osszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak idépontja.

A Szoc.tv. 18.§-a szerinti nyilvantartas adatait a PTR rendszeren keresztiil a MAK
részére kell tovabbitani a Szoc.tv. 18/B § (2) bek. alapjan.

Koztemetéssel kapcsolatos kovetelések nyilvantartasa, kdztemetés koltségtamogatas
iranti kérelmek elbiralasa, biztositasa az ezt igényld, és erre jogosult XVI. keriileti
lakosok részére

Kérelmez6

Elhunyt

Kérelmez6 altal ismert, temetésre koteles egyéb személy adatai

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Szoc. tv. 48. §-a, 18. §, 19.§

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat 1/2015. (I1. 23.) rendelete 10.§ és 14.§,
15.§, 16.§ alapjan.

Onkormanyzat a kiilénleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi elirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetévé
teszi;

Jogosultsag megsziinésétdl szamitott 5 év

Iratkezelésbe keriil adatok: 25 év



Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Szoc.tv. 18.§ szerinti adatok: Szoc.tv. 23. §

78/2012. (XII. 28.) BM rendelet-Melléklet- C122

Tamogatas kifizetésével kapcsolatos adatok teljesités évének végétdl szamitott 8
Kérelmezo:

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Allampolgarsag,

Idegenrendészeti statusz,

Csaladi allapota, élettarsi kapcsolat,

Elhunyt személlyel val6 rokoni kapcsolat,

Elhunyt személlyel tartasi, életjaradéki, 6roklési szerzédést kotott?

Bejelentett lakohely, tartozkodasi hely,

Bejelentkezés ideje,

Telefonos, email elérhetéség,

Jovedelemigazolas adatai

Nyilatkozat egyéb jovedelemrdl

Vagyonnyilatkozat

Iskolalatogatasi igazolas adatai

Egyéb jovedelemre vonatkozo nyilatkozat adatai

Bankszdmla adatok

Kéri az értesitést a temetés idejérdl

Elhunyt hamvait maga helyezi el (otthon, vagy sirhelyen)

Sirhely bérleti- vagy tulajdonjogarél szol6 igazolas, szerz6dés, befogadd nyilatkozat
adatai

Nyilatkozat arrél, hogy a XVI. keriileti Onkorméanyzat fel¢ adétartozas nem all fenn,
Nyilatkozat arr6l, hogy a kérelem benytjtasat megel6z6 1 éven belill a kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyairdl sz6l6 39/2017. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelete
alapjan a kozteriilet-feliigyeld helyszini birsiggal, vagy az Onkormanyzat Jegyz&je
kozigazgatasi birsaggal nem sujtotta.

Elhunyt:

Természetes személyazonosito adatok,

TAJ szam,

Bejelentett lakohely, tartozkodasi hely,

Bejelentkezés ideje,

Elhalalozas helye és ideje,

Nem rendelkezett a temetés modjardl, helyérdl

Kérelmez6 altal ismert, temetésre koteles egyéb személyek adatai

Név

Sziiletési hely, id6

Lakcim,

Rokoni kapcsolat

Diszdiploma iigyintézéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)
Adatmegorzésre el6irt id6:

szerinti
indoklasa

Onkormanyzat a keriiletben feladatot ellatd pedagogusok részére lehetdséget biztosit,
hogy az Onkormanyzatnak biztositott meghatalmazas alapjan az eredeti okiratot
kibocsato, vagy annak jogutddjaként miikodo felsdoktatasi intézménnyel az arany,
gyémant, vas és rubin oklevél {igyintézési feladatok Onkorményzat elvégezze, a
diszdiplomét az Onkormanyzat 4ltal szervezett {innepségen atvegye. Mindehhez
meghatalmazonak a megszerzett oklevél masolatat, rovid szakmai onéletrajzot, a
palyan eltoltott munkaviszony (minimum 30 évnek kell lennie) igazolasat
(munkakényv) kell csatolni a meghatalmazashoz, tovabba, mivel az Onkormanyzat a
diszdiploméasok részére tovabbi pénzbeli dijazast biztosit, a dijazottak TAJ és
adodazonosito jelének megadasa is sziikséges.

A gyémant (60), vas (65) és rubin (70) oklevelet atvevokrdl a honlapon méltatés keriil
kozzétételre, az atadd linnepségen a résztvevokrol foto késziil, mely kozzétételre keriil
a honlapon, keriileti Gijsdgban, Onkormanyzat facebook oldalan.

Diszdiploma {igyintézési folyamat lebonyolitasaval kapcsolatos megallapodas
teljesitése

Diszdiploma kiallitas tigyintézése irant kérelmet benyijto

Kapcsolattarasra kijelolt hozzatartozo

Erintett

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzddés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés
megko6tését megel6zOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.
Diszdiploma atadasaig

Pénziigyi teljesitéssel kapcsolatos adatok: a teljesités évének végétdl szamitott 8 évig
aa4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 52. §-a, valamint a Szvtv. 169.§ alapjan



Kezelt
kategoriai

személyes

adatok

Természetes személyazonositod adatok

Lakcim,

Allampolgarsag,

TAJ szam,

Adoszam,

Nyugdijas térzsszam,

Munkaviszonyra vonatkozd adatok iskolazottsagra (diploma megszerzésére)
vonatkoz6 adatok, szakmai dnéletrajzba foglalt adatok, tények.

Hozzatartoz6 kapcsolattartasi adatai

Képmas

Bursa észtondijjal kapcsolatos adatkezelési tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid

leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt
kategoriai

személyes

adatok

A felséoktatasban részt vevo hallgatok juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes
téritésekrdl szo16 51/2007. (II1. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)18.§-
20.§ szerint — a telepiilési Onkormanyzatok csatlakozasi dontésétdl fiiggéen
biztosithato — Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkorméanyzati Osztondijrendszerben a
telepiilési onkorméanyzatok altal ellathatd kozfeladatok biztositasa. Onkormanyzat
csatlakozas esetén biztositja a palyazati kiirasok (,,A” és ,,B” kiiras) alapjan az
palyazatok érkeztetését, ellenérzését, elbiralasat, a palyazok értesitését a biralat
eredményérdl, a palyazati dokumentacié tovabbitasat az Emberi Er6forras
Tamogataskezeld részére, a megitélt és jovahagyott tamogatasok folyodsitasat, ,,.B”
tipusu palyazat esetén a jogosultsagi feltételek éves feliilvizsgalatanak lebonyolitasat.
A Kkifizetett dsszegekkel vald atlathaté gazdilkodas biztositasara Onkormanyzat
nyilvantartast vezet a kifizetésben részesiilokrol és a kifizetés jogcimérol.

A felsdoktatasban részt vevo hallgatok juttatasairol és az altaluk fizetendd egyes
téritésekrdl szolo 51/2007. (III. 26.) Korm. rendelet 18.§-20.§ szerint dnkormanyzati
kozfeladat biztositasa, palyazathoz valo csatlakozas esetén az tigyviteli, folyositasi
Palyazo

Pélyazo6 hozzatartozoja

Palyazoval egy haztartasban €16 személyek

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges az 51/2007. (111. 26.) Korm. rendelet az
allamhaztartas szamvitelérél szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 52.§ és a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 166-169. § (2) bekezdése alapjan, valamint
kozfeladatot ellato szervként az 1995. évi LXVI. torvény, a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szold 335/2005. (XI11. 29.) Korm. rendelet
alapjan,

valamint

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megel6zOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetévé
teszi;

A jogosultsagi dontés meghozatalanak (A tipus), vagy a folydsitdsra vonatkozo
jogosultsag megsziinésének (B tipus) évétdl szamitott 10 évig az 1995. évi LXVI.
torvény, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeir6l
sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet
mellékletének P141-es iratkategoriajaként

Palyazo:

természetes személyazonosito adatai,

kapcsolattartasi adatai

adodazonosito jele

nyilatkozat a kizaré feltételek aloli mentesiilésrol

FelsGoktatasi intézmény neve, kar neve, szak, szakpar neve, képzési forma,
munkarend, finanszirozasi forma, Neptun azonositd, ETR azonosito, kollégiumi
ellatasban részesiilés, ingazas a lakohely, és az oktatasi intézmény ko6zott (A tipusu
palyazatnal)

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazo a 2021-es felvételi évet megel6zéen nyert-e felvételt
felsGoktatasi intézménybe, hallgatoi jogviszony igazolas a beiratkozast kdvetden (B
tipust palyazatnal)



Palyazo és torvényes képviseldje alairasa

Palyaz6 nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a Palyazo: hazas, gyermeket nevel,
gyermekeinek szama, 6nfenntartd vagy eltartott, hany eltartottal ¢l egy haztartasban,
sziilei elvalltak vagy kiilonvaltak, egyediilallo sziil6 gyermeke, arva, félarva, gyamolt,
gyermekvédelmi szakellatasban részesiil, szakellatas mindsége, fogyatékkal élés,
fogyaték tipusa, beteg vagy rokkant haztartasban ¢€lok szdma, munkanélkiili
haztartasban él6k szama, egyéb szocialis raszorultsagot igazold koriilmény fennall
2019. évi NAV altal kiadott jovedelemigazolas, és a levont jarulékok igazolasa
Szocialis melléklet: Név, sziiletési id6, 2019. évi bruttd és nettd jovedelem, GYES,
nyugdij, Rokkantsagi- és rehabilitacios ellatas, Gyerektartas, egyéb rendszeres havi
jovedelem Osszege, eltartottak neve, sziiletési ideje

Palyazoval egy haztartasban élok:

eltartottak eltartotti statuszanak igazolasa (tanuldi/hallgatoi jogviszony, munkanélkiili
statusz igazolasa)

2019. évi NAV altal kiadott jovedelemigazolas, és a levont jarulékok igazolasa
Szocialis melléklet: Név, sziiletési id6, 2019. évi bruttd és nettd jovedelem, GYES,
nyugdij, Rokkantsagi- és rehabilitacios ellatas, Gyerektartas, egyéb rendszeres havi
jovedelem Osszege, eltartottak neve, sziiletési ideje

Szépkoruak koszontésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid A személyes koszontésre és az azzal jard okiratra, tovabba jubileumi juttatisra -

leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

legkorabban 2009. januar 1-jét6l -a 90.,295.,2100,a 105.,a110., és a 115. életéviiket
betdltott, Magyarorszagon bejelentett lakohellyel rendelkezé magyar allampolgarok
¢és a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek beutazdsardl és
tartdzkodasarol szolo 2007. évi L. torvény (a tovabbiakban: Szmtv.) szerint a szabad
mozgas ¢és tartdzkodas jogaval rendelkezé személyek jogosultak, amennyiben a
szépkor betdltésének iddpontjaban az Szmtv.-ben meghatarozottak szerint a szabad
mozgas és a harom honapot meghaladd tartdzkodasi jogat Magyarorszag teriiletén
gyakoroljak. A juttatds nem kapcsolodik a nyugdijas statuszhoz. A koszontés,
valamint az okirat és juttatds nem jar annak, aki az egyes nyugdijak felillvizsgalatarol,
illetéleg egyes nyugdijkiegészitések megsziintetésérdl szolo 1991. évi XII. torvény
szerinti sajat jogan folyositott potlékra a karpotlasért felelés miniszter hatdrozata
alapjan érdemtelen.

255/2008. Korm. rendelet 2. § (1) bek.: A Budapest Févaros Kormanyhivatala
(BFKH) a szépkor betdltését megeldzden legalabb 60 nappal - a lakdhelyén és a
tartozkodasi helyén - irasban keresi meg a jogosultsagi feltételeknek megfeleld
szépkoru személyt, hogy a BFKH altal e célra rendszeresitett és megkiildott tirlapon
a) jelentse be azt a lakcimet, amelyen személyes koszontés céljabol elérhetd, vagy
amelyre ennek hidnyaban az okirat elkiildhetd;

b) jelentse be azt a magyarorszagi lakcimet vagy magyarorszagi székhellyel, illetve
fiokteleppel rendelkezd pénzforgalmi szolgaltatonal vezetett fizetési szamla szamat,
amelyre a jubileumi juttatas folydsitasat kéri;

¢) adja irasbeli hozzajarulasat ahhoz, hogy a kdszontés megszervezése, lebonyolitasa,
az okirat elkészitése és a jubileumi juttatas folyositasa céljabol

ca) a nyugdijfolyosito szerv kezelhesse a nevét, sziiletési nevét, anyja sziiletési nevét,
sziiletési helyét és idejét, lakohelyét, tartdzkodasi helyét (a tovabbiakban egyiitt:
személyazonosit6 adatok), tovabba az a) és a b) pont szerinti adatokat,

cb) az a) pont szerinti lakcim szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdje (a
tovabbiakban: jegyz0) kezelhesse a személyazonosit6 adatait és a lakcimet, amelyen
személyes kdszontés céljabol elérhetd.

255/2008. Korm. rendelet 2. § (4) bek.: A jegyz0 az adatatvételt kovetd 15 napon beliil
elektronikus uton jelzi a Nyugdijfolyosito Igazgatosagnak, hogy a szépkoru
személlyel egyeztetett idépontban gondoskodik-e a személyes koszontésrdl, és ennek
keretében a Nyugdijfolyosito Igazgatosag altal a részére megkiildott okirat atadasarol.
Ha a szépkoru személy személyes kdszontésre nem tart igényt, adatainak a jegyz6 altal
torténd kezeléséhez nem jarul hozzd, vagy a jegyzO hataridében nem jelzi, hogy
gondoskodik a szépkort személy személyes koszontésérol, az okiratot az Igazgatosag
postai uton kiildi meg a szépkorti személynek.

A koOszontés szervezése altalaban a hozzatartozon keresztiil zajlik. Ha késziil
koszontésrodl film- vagy fényképfelvétel, az érintettdl kiilon hozzajarulas kérnek.

A szépkortak iranti tarsadalmi megbecsiilés kifejezése

Szépkoru

Szépkoru hozzatartozoja

Szépkoru koszontésén jelen 1évok

Harmadik fél (Budapest Févaros Kormanyhivatala)

Hozzajarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez



Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes adatok
kategoriai

Koszontést kovetd 1 év

Szépkoru irasbeli hozzajarulasa

Személyazonosit6 adatok és a lakcim, amelyen személyes kdszontés céljabol elérhetd
a szépkort

Szépkoru hozzatartozdjanak neve és elérhetsége (telefonszam, e-mail cim)

Fiitéskorszeriisitési tamogatassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 30/2017. (XL.
21.) Onkormanyzati rendelete alapjan a kornyezetet szennyezd fiitési mod
megszlintetéséhez helyi tdmogatast nyujt a Budapest Fovaros XVI. kertilet teriiletén
laké- vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd az Eurdpai Unid tagallamainak
allampolgarainak, valamint a letelepedési engedéllyel, vagy alland6 személyazonositd
igazolvannyal rendelkezd kiilfoldi személyek részére, a Budapest Fovaros XVI.
keriilet teriiletén talalhatd, az ingatlan-nyilvantartdsba bejegyzett azon ingatlan
korszertsitésére, ha a tamogatasra jogosult személy az ingatlan tulajdonosaként
legalabb 1 éve rendelkezik ott lako- vagy tartozkodasi hellyel. A fiitéskorszertisités
koltségeként tamogatas nyujthaté a gaziizemi fiitési mod kiépitéséhez kapcsolodo
terveztetés és engedélyeztetés koltségeire, sziikséges kivitelezési munkak koltségeire
(anyag ¢s munkadij koltségek), a korszertsitéshez kozvetleniil kapcsolodod
helyreallitas koltségeire. Nem nyujthatd helyi tamogatas, ha a kérelmezd illetve a
haztartasaban vele egyiitt é10 személyek egy fore jutd havi nettd atlagjovedelme az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének (tovabbiakban: nyugdijminimum)
250%-at nem haladja meg vagy a nyugdijminimum 750%-4at meghaladja, ha a kérelem
benyujtasat megel6z6 8 éven beliil helyi tAmogatasban részesiilt, kivéve ha annak
teljes Osszegét a kérelem benyujtasaig visszafizette, ha a kérelem benytjtasat
megel6z6é 8 éven tul helyi tdmogatasban részesiilt és annak teljes Osszegét a
szerz6désben rogzitett hataridére nem fizette meg, nem a valdésagnak megfeleld
adatokat kozolt.A helyi timogatas kamatmentes kolcsonbdl €s vissza nem téritendd
tamogatasbol all. A kamatmentes kolcson mértéke a flitéskorszertisités elszamolhato
kiadésait tartalmazo koltségvetésben szereplé osszeg 50%-aig terjedhet, de mértéke
legfeljebb 500 000 Ft. A vissza nem téritendd tamogatas mértéke 100 000 Ft.

Helyi tdmogatas akkor nyujthatod, ha a kérelmezd és a vele egy héaztartdsban élok
készpénz megtakaritdsa a (3) bekezdésben meghatarozott vissza nem téritendd
tamogatas Osszegével egyiitt, a (2) bekezdés szerinti koltségvetésben meghatarozott
Osszeg 50%-at eléri. A helyi tamogatas iranti kérelmet az Egészségiigyi és Szocialis
Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) altal kiirt palyazat alapjan minden évben januar
1. napja és marcius 3 1. napja kdzott lehet benytjtani. A helyi tamogatas iranti kérelmet
a Bizottsdg a palyazat lejartat kovetd hatvan napon beliil birdlja el, a birdlat soran
kornyezettanulmanyt, helyszini ellendrzést készittet.

A kérelemhez mellékelni kell az alabbi iratokat:

a kérelmezd és a vele egy haztartasban ¢€lok rendszeresen mérheté havi nettd
atlagjovedelmének a kérelem benytjtasat kozvetleniil megel6z6 harom havi
igazolasat, ha van, a kiilfo1don szerzett jovedelemrdl sz616 igazolast, 6nad6zo esetében
a Nemzeti Ado- és Vambhivatal altal kiallitott kérelem beadasat megel6z6 évre
vonatkoz6 jovedelemének igazolasat;

a 16. életévét betoltott tanuld(k) vonatkozasaban nappali tagozatos jogviszonyt
igazol¢ iskolalatogatési igazolast;

a flitéskorszertisités tervezo vagy kivitelez6 altal készitett koltségvetését;

a pénzbeli megtakaritast hitelt érdemlé mdédon bizonyitd igazolast;

adatkezelési tajékoztatdban meghatarozottak tudomasul vételével kapcsolatos
nyilatkozatot.

Az Onkormanyzat és a helyi tdmogatisban részesiilé irasbeli szerzédést kot. A
tamogatas felhasznalasaval megvalositott fiitéskorszeriisitésre a tartozas teljes
visszafizetéséig jelzalogjogot kell bejegyeztetni az Onkorméanyzat javara. Az ingatlan
értékesitése esetén az értékesitést az Onkormanyzatnak a tamogatott személy koteles
bejelenteni és egyidejlileg igazolni, hogy az ingatlan 11j tulajdonosa a tamogatas
visszafizetését atvallalja. Atvallalasi nyilatkozat hidnyiban a tamogatott személy
koteles a tartozas egyOsszegl visszafizetésére. A jelzalogjog bejegyzéséhez sziikkséges
dokumentumokat a tamogatott személy koteles beszerezni és annak esetleges
koltségeit viselni.

Korszertisitési munkalatokat a tamogatasban részesiild személy a szerzddés
megkdtésétol szamitott egy éven beliil koteles elvégezni és bejelenteni a Bizottsagnak.
A tamogatott koteles tovabba a korszertisités koltségeit igazold szamlat vagy
szamlakat bemutatni és annak kiegyenlitését igazolni.A helyi tdmogatds Osszegét
legfeljebb 5 év alatt havi egyenld részletekben kell visszafizetni. A visszafizetés kezdd
iddpontja a (3) bekezdésben foglalt igazolas kiallitasat kovetd honap elsd napja.
Futéskorszeriisitési tamogatasi kérelmek elbiralasa, timogatas nyujtasa, visszafizetés,
szerz6désben foglalt egyéb kotelezettségek ellendrzése



Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Tamogatast igényld

Tamogatast igénylével egy haztartasban é16 személyek

Erintett

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzddés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megeldzGen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdek
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 30/2017. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelete
alapjan.

Visszafizetést kovetd 5 évig a Ptk 6.:22 alapjan

Kérelmez6 és vele egy haztartdsban él6k természetes személyazonositd adatai
Kérelmez6 kapcsolattartasi adatai

Lakcime, tartézkodasi cime, bejelentkezés idépontja,

A kérelmezd és a vele egy haztartdsban ¢él6k rendszeresen mérhetdé havi nettd
atlagjovedelmének a kérelem benyujtasat kozvetleniil megel6z6 harom havi
igazolasat, ha van, a kiilf61don szerzett jovedelemrdl sz616 igazolast, onad6zo esetében
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kiallitott kérelem beaddsat megel6z6 évre
vonatkoz6 jovedelemének igazolasanak adatai,

A 16. életévét betoltott tanulo(k) vonatkozasaban nappali tagozatos jogviszonyt
igazol¢ iskolalatogatési igazolasnak adatai

A fiitéskorszertisités tervezd vagy kivitelez6 altal készitett koltségvetése,

A pénzbeli megtakaritast hitelt érdemlé modon bizonyité igazolasanak adatai,
Elszamolasi szamlak adatai,

Fizetési hataridé hosszabbitési kérelem adatai

10. Onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos adatkezelési tevékenységek

Vagyonrendelet alapjin adhat6 tulajdonosi

tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

hozzajarulasi kérelmekkel kapcsolatos
Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 24/2009. (V1.
25.) onkormaényzati rendelete 22.§ alapjan az Onkormanyzat tulajdonaban 4llo
ingatlanok tekintetében, illet6leg épitményeken:

az épitési és fennmaradasi engedélyekhez, tovabba egyéb munkalatokhoz eldirt épitési
jogosultsag igazolasahoz,

épitési  tevékenységhez, telekmegosztashoz, telekdsszevonashoz, telekhatar-
rendezéshez, egyéb ¢épitési ligyekben tulajdonosi hozzajarulds megadasa, az
elidegenitési és terhelési tilalmak torléséhez, valamint a tovabbi dnkormanyzatot
kovetd rangsorban torténé megterheléshez vald hozzajarulas megadasahoz,

mas személy vagy szervezet tulajdondban all6 ingatlanon épitési (bontasi)
engedélyhez szomszédként, illetve tigyfélként tulajdonosi hozzajarulas megadasahoz,
fellebbezési jogrol vald lemondashoz, a tulajdonost megilletd birtokvédelem
igénybevételéhez, kartéritési igény érvényesitéséhez, hasznaloval (bérlével) szembeni
kovetelés érvényesitéséhez, a vagyont érintd szerz6dés (megallapodas) megszegésével
Osszefliggd igény érvényesitéséhez,

az Onkorményzat tulajdonaban levd kdz- és egyéb teriileteken kdzmiivek, nyomvonal
jellegli épitmények, valamint az ezekkel Osszefiiggd egyéb al- és felépitmény
Iétesitéséhez, bovitéséhez vagy athelyezéséhez, illetve szobor, emléktabla
elhelyezéséhez a tulajdonosi hozzajarulas megadasahoz,

kozteriiletek téritésmentes megterheléséhez, nyomvonal jellegli 1étesitmények
elhelyezésével kapcsolatos egyszeri, korlatozasi kartalanitas nélkiili igénybevételhez
kérelmet kell elSterjeszteni a polgarmester részére.

A képviseldtestiilethez sziikséges a kérelmet benyujtani

ha az osztatlan k6z6s tulajdon megsziintetésével kapcsolatos megallapodassal kezelt
érték a 23.§ a) pontban meghatarozott értékeket eléri, vagy meghaladja.

A kérelem tartalmazza az iigy elbirdlasahoz lényeges informacidkat, a kérelmezo
természetes személyazonosito adatait, és kapcsolattartasi adatait.

Tulajdonosi hozzajarulasi kérelem elbiralasa, tulajdonosi hozzajarulas megadasa vagy
elutasitasa

Kérelmez6

Kérelemben meghatarozott egyéb személyek

Erintett

Harmadik f¢él

Kozérdek v koézhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a Budapest Fovaros XVI. Kkeriileti

adatkezelési



Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének 24/2009. (VI. 25.) dnkorményzati rendelete
22.§ alapjan.
Adatmegorzésre el6irt id6: Kérelem megadasaig
Tulajdonosi hozzajarulasban szerepld adatok nem selejtezhetéek a 78/2012 BM
rendelet U619 kategoria alapjan
Kezelt személyes adatok  Kérelmezd természetes személyazonositd adatai
kategoriai Lakcime
Kapcsoattartasi adatai (telefonszam, email cim)
Kérelemben meghatarozott egyéb adatok
Onkormanyzati lakas bérlésével, bérleti dijjal, bérleti dij éves feliilvizsgalataval, tovabbszamlizott
koziizemi dij szamlazassal, bérleti szerz6dés hosszabbitasaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes
leirasa szabalyokrol 1993. évi LXXVIIL torvény (tovabbiakban: Lakas.tv.) 2.§-22.§,
valamint Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
32/2012. (XI. 26.) énkormanyzati rendelete az Onkormanyzat tulajdonaban allo
lakésok bérbeadasanak feltételeirdl, valamint a lakbér mértékérdl dnkormanyzati
rendelete (tovibbiakban: OK Rendelet) rendelkezik az onkormanyzati tulajdonti
lakasok bérbeadasanak anyagi és eljarasjogi szabalyairol. Onkormanyzati lakast
szocialis, jovedelmi és vagyoni helyzet alapjan palyazat utjan, palyazaton kivil,
rendkiviili élethelyzetben levék szamara méltanyossagbol, palyazaton kiviil,
kézszolgalati céllal torténd bérbeadassal, Onkormanyzati érdekbdl,
koltségelven torténé lakasbérbeadas palyazat Utjan, akar a lakas felgjitasanak
vallalasaval,
bérlokijeldlési és bérlo kivalasztasi jog alapjan koltségelven és szocialis alapon,

Szobabérlok Hazaban torténd elhelyezés palyazat utjan vagy szolgalati jelleggel,

lakésgazdalkodasi feladat keretében torténd lakasbérbeadas cserelakas biztositasaval,
tovabba 6nkormanyzati érdekbdl térténd elhelyezés esetén,
torvényben, hatdsagi vagy birdsagi hatarozatban eldirt bérbeadasi kotelezettség
teljesitése okan,
bérbeadas masik lakas bérbeadasara vallalt kotelezettség alapjan,

pedagogus munkakorokhoz vagy tevékenységekhez kapcsolodo bérbeadas a 18/A. §-
ban foglaltak szerint torténhet.

A kérelmeket, palyazatokat papir alapon, és elektronikus uton lehet benyujtani. A
palyézati {irlapok, és vagyonnyilatkozatok OK Rendelet mellékletei. A bérbeadasrél a

Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag a zart iilésen dont. A kérelemben foglalt,
el6terjesztésben szereplu adatokat az Motv. 46. § (3) bekezdésére tekintettel a dontés
meghozatalaig kizarolag a zart iilésen résztvevok kaphatjadk meg. A zart iilés
napirendjeinek el6terjesztésébe sem az iilés megtartdsa el6tt, sem a dontés
meghozatalat kovetden nem tekinthetnek be az allampolgarok. A 2011. évi CXCV.
torvény 1. §-a 14. pontja f) pontja alapjan az ingatlanokat szocialis alapon bérl6k nem
tekinthetéek az Onkormanyzattal iizleti kapcsolatban all6 személyeknek, — igy
figyelemmel arra, hogy koztulajdont hasznalnak — a neviikon és a bérleti jogviszony
fenndllasara vonatkozé személyes adatukon kivill més adatuk nem mindsiil
kozérdekbdl nyilvanosnak.A piaci, iizleti alapon bérlék esetén a nevik és a
jogviszonyuk mellett a kdztulajdont érint6 és a bérleti jogviszonnyal 6sszefliiggé mas
adataik, igy a bérleti dij hatralékuk is kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil.

A bérbeadasi kérelem tirlap mellékleteként be kell nyujtani:

OK Rendelet 12.§, és 13.§ szerinti koriilmény igazolasara vonatkozé okiratokat,
jognyilatkozatokat,

Kérelmezé ¢és vele egyiitt koltdzni kivand személyek jovedelemigazolasait,
vagyonnyilatkozatat,

Egyéb méltanyolhatd koriilmény igazolasara vonatkozo okiratot (pl.: orvosi
igazolasok, munkaltatéi ill. csaladgondozdi tamogato levelek, stb.),

Elettarsi kapcsolat esetén a kapcsolat fennallasat igazolo kozjegyzéi okirat mésolata,
hazastarsi kapcsolat esetén, amennyiben a hazassagi anyakonyvi kivonat masolata
nem keriilt csatolasra, ugy nyilatkozni kell a hazassagkotés helyér6l, idejérdl, illetve
az anyakonyvi kivonat szamarol.

A pélyazatok elbiralasat kovetéen az Onkormédnyzat szerzodést kot a bérlével a OK
Rendelet 5.§ szerint, végrehajtasi zaradékkal elltott kozokirati formaban az OK

Rendelet 7.§ -ban meghatérozott hatarozott vagy hatarozatlan idére. Az Onkorményzat
a bérlékrdl és az Onkorményzati bérlakdsban él6krél nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas adataiban torténd barmilyen valtozas bejelentésére a bérlé koteles (pl,
névvaltozas bejelentése)

A lakast a bérbeadd rendeltetésszerti allapotban, a lakds komfortfokozatanak
megfeleld, miikddoképes lakasberendezésekkel egyiitt a bérld részére a bérleti
szerz6désben megjeldlt idopontban adja at. A lakas atadasakor és visszavételekor
egyarant leltart és jegyzokonyvet kell felvenni, abban fel kell tiintetni a lakas, illetéleg



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt
kategoriai

személyes

adatok

a lakasberendezések tényleges allapotat, valamint a bérlé esetleges észrevételeit. A
bérl6 a lakas atvételét a leltar és a jegyzOkonyv alairasaval ismeri el.

Ha a bérbeadas feltétele a lakas feltjitasa, korszerisitése, a palyazati kiirasban
meghatarozott idén beliill bérld biztositja a felGjitasra vonatkozd szamlakat,
elszamolast, fotddokumentacio a vallalt feltételek teljesitésérol.

Vagyonhasznositdsi iroda a bérleti dijat, OK Rendelet 39. § szerinti kiilon
szolgaltatasok dijjak tovdbbszamlazasat havonta végzi a szerzdésben, és az OK
Rendeletben meghatarozottak szerint.

A Polgarmester harom évente hivatalbol feliilvizsgalja a hatarozatlan idejli szocialis
jellegii bérleti szerz6dések tekintetében a bérbeadas jellegét és az ennek megfeleld
lakbérmérték szerinti fizetési kotelezettséget az OK Rendelet 12. § (2) bekezdésében
meghatarozott szocialis raszorultsagi feltételek alapjan, kivéve, ha a lakas
sziikséglakas vagy komfort nélkiili lakas, vagy a 17. §-ban meghatarozott esetet. Bérld
a feliilvizsgalat elvégzése érdekében - felhivasra - koételes jovedelmi és vagyoni
viszonyaira vonatkozé adatokat szolgaltatni és igazolasokat csatolni. Hatarozatlan
idejii bérleti szerzddés esetén, a bérlé kérheti a szocialis jellegli lakbérmérték
visszaallitasat barmikor a feliilvizsgalatot kovetden.

Bérleti jog kérelemre hosszabbithato az OK Rendelet 23.§-25.§ szerinti esetekben és
id6re, hosszabbitési kérelem benyujtassakor a kérelmezének ismételen igazolnia kell
a jogosultsagi feltételek fenallasat.

Bérlakasokkal kapcsolatos szerzodéskotési feltételek teljesitésének vizsgalata,
szerz6d6 fél kivalasztasa, palyazatnak, kérelemnek megfeleld feltételekkel
szerz6déskotés, szerzédésben foglalt jogok és kotelezettségek érvényesitése,
szerzdést kotott fel

Kérelmezé

Kérelmezovel egyiitt koltozo személyek

Erintett

Harmadik fél

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
és

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a lakasok és helyiségek bérletére, valamint
az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol 1993. évi LXXVIIL. torvény
(tovabbiakban: Lakas.tv.) 2.§-22.§, valamint Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 32/2012. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelete,
2000.6vi C. szamviteli tv., 2007.6vi CXXVIL. AFA tv, Kozszolgaltatasok
igénybevételérdl szold torvények (viz, csatorna, villany, gaz, szemétszallitas,
kéményseprés) FVM 58/2013. (I1.27) Korm.rendelet , villamos energiarél szol6 2007.
évi LXXXVI. térvény alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eléirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé
teszi;

Jogviszony megsziinésétdl szamitott 5. év végéig a Ptk. 6:22§ alapjan,

Szamlak és bizonylatok a behajtasig, vagy a kiallitas évének végétdl szamitott 8 évig
a Szamviteli tv. 169.§ -nak megfeleléen.

Kérelmezo:

Természetes személyazonositod adatok

Elérhetoség (telefonszam, email cim)

Lakohely, tartozkodasi hely, bejelentkezés ideje

Bejelentett lakohelyen tartdzkodas jogcime, tulajdonra vonatkozé adatok

Ertesitési cim

Jovedelmi adatok

Egyéb ingatlan vonatkozasaban fennallo tulajdonjog, hasznalati/haszonélvezeti/bérleti
Jog,

Vagyonnyilatkozat adatai

Jelenlegi lakhatasi koriilmények

Nyilatkozatban k6zolt egyéb adatok

Koérnyezettanulmany adatai

Jovedelemigazolas adatai



Egyéb értékelendd koriilmény igazolasara csatolt irat adata (orvosi igazolas,
munkaltatoi ill. csaladgondozoi tamogato levelek)
Tartasi vagy €letjaradéki szerz6dés fennallasa
Elettarsi kapcsolatot igazold kozjegyzé 4ltal kozokiratba foglalt nyilatkozat,
bejegyzett élettarsi kapcsolatot igazold anyakonyvi kivonat masolata, vagy hazassagi
anyakonyvi kivonat masolata vagy hazassagkotés helye, ideje, anyakdnyvi kivonat
szamarol tett nyilatkozat
Bérleti és koziizemi dijakkal kapcsolatos adatok
Atadas- atvételi nyilatkozatban meghatérozott adatok
Kérelmezbvel egyiitt koltoz6 személyek:
Természetes személyazonositod adatok
Rokonsag a kérelmezdvel
Jovedelmi adatok
Egy¢éb ingatlan vonatkozasaban fennallo tulajdonjog, hasznalati/haszonélvezeti/bérleti
Jog,
Vagyonnyilatkozat adatai
Jelenlegi lakhatasi koriilmények
Nyilatkozatban k6zolt egyéb adatok
Kornyezettanulmany adatai
Jovedelemigazolés adatai
Egyéb értékelendd koriilmény igazoldsara csatolt irat adata (orvosi igazolas,
munkaltatoi ill. csaladgondozoi timogato levelek)
Tartasi vagy ¢€letjaradéki szerz6dés fennallasa
Elettarsi kapcsolatot igazold kozjegyzé altal kozokiratba foglalt nyilatkozat,
bejegyzett élettarsi kapcsolatot igazold anyakdnyvi kivonat masolata, vagy hazassagi
anyakonyvi kivonat masolata vagy hdzassagkotés helye, ideje, anyakonyvi kivonat
szamarol tett nyilatkozat
Bérleti és koziizemi dijakkal kapcsolatos adatok
Atadas- atvételi nyilatkozatban meghatarozott adatok

Szobabérlok Hazaban biztositott lakasbérbeadassal, bérleti dijjal, bérleti dij éves feliilvizsgalattal,

tovabbszamlazott koziizemi dij szamlazassal, bérleti szerz6dés hosszabbitassal kapcsolatos adatkezelési

tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
leirasa szabalyokrol 1993. ¢évi LXXVIII. torvény (tovabbiakban: Lakas.tv.) 2.§-22.§,

valamint Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
32/2012. (XI. 26.) dénkormanyzati rendelete alapjan a Szobabérlok Hazéban 1évo
lakésokra kozszolgalati, és pedagégus munkakorokhoz vagy tevékenységekhez
kapcsolédod bérbeadas utjan, valamint olyan személyek részére biztosit palyazat
alapjan bérleti lehetéséget Onkormanyzat, akik a végleges lakashoz jutasukat dnerén
tal, el6-takarékossag vallalasaval kivanjak megoldani, és 6ner6bol a lakashoz jutasuk
nem megodott. Szobabérlék Hazaban lakéasbérleti szerz6dés akkor kothetd, ha a bérld
legalabb az OK Rendelet 14.§ (6) és (7), 15.§ (6), (7) bekezdése szerinti befizetést
el6ird lakas eld-takarékossagi szerz6dést kotott. A bérlo koteles a bérleti jogviszony
teljes id6tartama alatt az eld-takarékossagi szerzodés alapjan havi rendszerességgel
fizetni, ezt igazolni az Onkorményzat részére.

Olyan pedagdgusok, és kozszolgalatot teljesitdk részére biztosit Onkormanyzat a
Szobabérlok Hazaban bérleti lehetséget, akik Budapest Fovaros XVI. kertileti
lakohellyel legalabb 2 éve, tartdzkodasi hellyel legalabb 3 éve rendelkeznek, az
Onkormanyzat altal mitkodtetett valamely intézményénél eltd1ttt legalabb 6 honapja
kozszolgalati vagy kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkeznek, vagy az Eszak-Pesti
Tankeriileti Ko6zpont vagy annak jogelddje altal mikodtetett a XVI. kertiilet
kozigazgatasi teriiletén talalhatd oktatasi intézményben legalabb 6 honapja
kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkeznek, vagy a XVI. kertileti Rendérkapitanysag
hivatasos személyi allomanyaba tartozo, a keriiletben ténylegesen legalabb 6 honapja
szolgalatot teljesitdé dolgozok, illetve XVI. keriileti székhellyel bejegyzett
sportszervezethez legalabb 6 honapja igazolt sportolok, vagy munkaviszony, illetve
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony alapjan sportszakemberként legalabb 6
honapja foglalkoztatott szakembernek mindsiilnek és vallaljak, hogy a mindenkori
bérleti dij és szolgaltatisi dij dsszegére szamlavezetd bankjuknal az Onkormanyzat
javara azonnali beszedési megbizast adnak. Onkorményzat a kdzvetlen munkahelyi
vezetd ajanldsa alapjan bérleti lehetdséget biztosit tovabba azoknak az
Onkormanyzattal valamint intézményeivel hatarozatlan vagy legalabb egy éves
hatarozott idejli szerz6dés alapjan kozszolgalati jogviszonyban allok részére, akiknek
lakhatasa Budapest teriiletén és Budapest XVI. kertiiletével hataros telepiiléseken nem
megoldott.



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
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Adatkezelés  GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

A lakoegységek bérldit- ide nem értve az Onkorményzat sajat foglalkoztatottjaira
vonatkoz6 bérldkkeel vald szerz6déskotést- az ESZB palyazati eljaras keretében jeloli
ki.

A palyazatokat az OK Rendelet 2. melléklete szerinti formanyomtatvanyon kell
benytjtani. A kérelmeket, palyazatokat papir alapon, és elektronikus uton lehet
benyujtani.. A bérbeadasrol a Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag a zart iilésen dont.
A Kkérelemben foglalt, el6terjesztésben szereplé adatokat az Motv. 46. § (3)
bekezdésére tekintettel a dontés meghozatalaig kizarolag a zart iilésen résztvevok
kaphatjak meg. A zart {ilés napirendjeinek eldterjesztésébe sem az iilés megtartasa
el6tt, sem a dontés meghozatalat kdvetden nem tekinthetnek be az allampolgarok. A
2011. évi CXCV. torvény 1. §-a 14. pontja f) pontja alapjan az ingatlanokat szocialis
alapon bérlék nem tekinthetéek az Onkormanyzattal iizleti kapcsolatban allo
személyeknek, — igy figyelemmel arra, hogy koztulajdont hasznalnak — a neviikon és
a bérleti jogviszony fennallasara vonatkoz6 személyes adatukon kiviil mas adatuk nem
mindsiil kdzérdekbdl nyilvanosnak. A piaci, iizleti alapon bérlok esetén a neviik és a
jogviszonyuk mellett a kéztulajdont érintd és a bérleti jogviszonnyal 6sszefliggd mas
adataik, igy a bérleti dij hatralékuk is kdzérdekbol nyilvanos adatnak mindsiil. A
bérbeadasi kérelem trlap mellékleteként be kell nyQjtani az Osszes értékelendd
koriilményt igazold okiratot.

A palyazatok elbiralasat kovetéen az Onkorméanyzat szerzodést kot a bérlével a OK
Rendelet 5.§ szerint, végrehajtasi zéradékkal ellatott kozokirati formaban az OK
Rendelet 7.§ -ban meghatarozott hatarozott idére. Az Onkormanyzat a bérlékrdl és az
Onkormanyzati bérlakasban ¢él6kro] nyilvantartast vezet. A nyilvantartds adataiban
torténd barmilyen valtozas bejelentésére a bérld koteles (pl, névvaltozas bejelentése)
A dijkovetelések behajtasat, az ingatlanok karbantartasat ....... végzi., ugyanez a
szervezet végzi a szerz6dési feltételek érvényesitését, és ellendrzését.

A lakast a bérbeadd rendeltetésszerti allapotban, a lakds komfortfokozatanak
megfelel6, mikodoképes lakasberendezésekkel egyiitt a bérld részére a bérleti
szerz6désben megjelolt iddpontban adja at. A lakas atadasakor és visszavételekor
egyarant leltart és jegyzokonyvet kell felvenni, abban fel kell tiintetni a lakas, illet6leg
a lakasberendezések tényleges allapotat, valamint a bérlé esetleges észrevételeit. A
bérlo a lakas atvételét a leltar és a jegyzokonyv alairasaval ismeri el.
Vagyonhasznositasi iroda a bérleti dijat, OK Rendelet 39. § szerinti kiilon
szolgaltatasok dijjak tovabbszamlazasat havonta végzi a szerzddésben, és az OK
Rendeletben meghatarozottak szerint.

A Polgarmester harom évente hivatalbol feliilvizsgalja a hatarozatlan idejii szocialis
jellegli bérleti szerzédések tekintetében a bérbeadas jellegét és az ennek megfeleld
lakbérmérték szerinti fizetési kotelezettséget az OK Rendelet 12. § (2) bekezdésében
meghatarozott szocialis raszorultsagi feltételek alapjan, kivéve, ha a lakas
sziikséglakas vagy komfort nélkiili lakas, vagy a 17. §-ban meghatarozott esetet. Bérld
a feliilvizsgalat elvégzése érdekében - felhivasra - koételes jovedelmi és vagyoni
viszonyaira vonatkoz6 adatokat szolgaltatni és igazolasokat csatolni. Hatarozatlan
idejii bérleti szerzddés esetén, a bérlé kérheti a szocidlis jellegli lakbérmérték
visszaallitasat barmikor a feliilvizsgalatot kovetden.

Bérleti jog kérelemre hosszabbithato az OK Rendelet 23.§-25.§ szerinti esetekben és
id6re, hosszabbitési kérelem benyujtassakor a kérelmezének ismételen igazolnia kell
a jogosultsagi feltételek fenallasat.

Szobabérlok Hazaban lakasbérleti szerz6déskotési feltételek teljesitésének vizsgalata,
szerz0d6 fél kivalasztasa, palyazatnak, kérelemnek megfelelo feltételekkel
szerzOdéskotés, szerzOdésben foglalt jogok és kotelezettségek érvényesitése,
szerzdést koto

Munkavallald

Kérelmez6

Munkavallaloval/Kérelmezével egyiitt kolt6z6 személyek

Erintett

Harmadik fél

Szerzddés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzddés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
és

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a lakasok és helyiségek bérletére, valamint
az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrdl 1993. évi LXXVIII. torvény
(tovabbiakban: Lakas.tv.) 2.§-22.§, valamint Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 32/2012. (XI. 26.) dnkorményzati rendelete,
2000.évi C. szamviteli tv., 2007.6vi CXXVIL AFA tv, Kozszolgaltatasok



igénybevételérél szolo torvények (viz, csatorna, villany, gaz, szemétszallitas,
kéményseprés) FVM 58/2013. (I1.27) Korm. rendelet, villamos energiar6l szol6 2007.
évi LXXXVI. Torvény alapjan.
Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezel8nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkezd unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetové
teszi.
Adatmegorzésre el6irt id6: Jogviszony megsziinésétdl szamitott 5. év végéig a Ptk. 6:22§ alapjan,
Szamlak és bizonylatok a behajtasig, vagy a kiallitas évének végétol szamitott 8 évig
a Szamviteli tv. 169.§ -nak megfelelGen.
Kezelt személyes adatok  Kérelmezo:
kategoriai Természetes személyazonositod adatok
Elérhetoség (telefonszam, email cim)
Lakohely, tartozkodasi hely, bejelentkezés ideje
Bejelentett lakohelyen tartzkodas jogcime, tulajdonra vonatkoz6 adatok
Ertesitési cim
Jovedelmi adatok
Egyéb ingatlan vonatkozasaban fenall6 tulajdonjog, hasznalati/haszonélvezeti/bérleti
Jog,
Vagyonnyilatkozat adatai
Jelenlegi lakhatasi koriilmények
Nyilatkozatban k6zolt egyéb adatok
Kornyezettanulmany adatai
Jovedelemigazolés adatai
Egyéb értékelendd koriilmény igazoldsara csatolt irat adata (orvosi igazolas,
munkaltatoi ill. csaladgondozoi tamogato levelek)
Tartasi vagy ¢€letjaradéki szerz6dés fenallasa
Elettarsi kapcsolatot igazold kozjegyzé altal kozokiratba foglalt nyilatkozat,
bejegyzett élettarsi kapcsolatot igazold anyakonyvi kivonat masolata, vagy hazassagi
anyakonyvi kivonat masolata vagy hdzassagkotés helye, ideje, anyakdnyvi kivonat
szamarol tett nyilatkozat
Bérleti és koziizemi dijakkal kapcsolatos adataok
Atadas- atvételi nyilatkozatban meghatarozott adatok
El6takarékossagi megallapodas teljesitésével kapcsolatos adatok
Kérelmezdvel egyiitt kolt6zo személyek:
Természetes személyazonosito adatok
Rokonsag a kérelmezdvel
Jovedelmi adatok
Egyéb ingatlan vonatkozasaban fenallo tulajdonjog, hasznalati/haszonélvezeti/bérleti
Jog,
Vagyonnyilatkozat adatai
Jelenlegi lakhatési koriilmények
Nyilatkozatban k6z6l1t egyéb adatok
Kornyezettanulmany adatai
Jovedelemigazolas adatai
Egyéb értékelendé koriilmény igazolasara csatolt irat adata (orvosi igazolas,
munkaltatoi ill. csaladgondozoi tAmogato levelek)
Tartasi vagy életjaradéki szerz6dés fenallasa
Elettarsi kapcsolatot igazold kozjegyzé 4ltal kozokiratba foglalt nyilatkozat,
bejegyzett élettarsi kapcsolatot igazold anyakdnyvi kivonat masolata, vagy hazassagi
anyakonyvi kivonat masolata vagy hazassagkotés helye, ideje, anyakdnyvi kivonat
szamarol tett nyilatkozat
Bérleti és koziizemi dijakkal kapcsolatos adataok
Atadas- atvételi nyilatkozatban meghatarozott adatok
Eldtakarékossagi megallapodas teljesitésével kapcsolatos adatok
Ingatlan, mezégazdasagi ingatlan értékesitéssel, adasvételi szerzédések részletfizetéseinek konyveléssével,
egyenleg kiovetéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes
leirasa szabalyokrol 1993. évi LXXVIIL. torvény (tovabbiakban: Lakas.tv.) 49.§-60.§
valamintBudapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat Képvisel§-testiiletének
49/2004. (XII. 29.) dnkorményzati rendelete az Onkormanyzat tulajdonéban 1évé
lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségek elidegenitésének szabalyairdl
(tovabbiakban: OK Rendelet) és a Budapest Févaros XVI. keriilet Onkormanyzatdnak
az Onkormanyzat vagyonarol és a vagyontirgyak feletti tulajdonosi jogok



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

gyakorlasrol szolo 24/2009 (VI. 25.) Onkormanyzati rendelet (tovabbiakban: OK
Rendelet 2)rendelkezik a bérlemény megvasarlasanak anyagi és eljarasi szabalyairol.
Ha bérleménybe adott ingatlant elidegenitésre jelol ki a Gazdasagi és Pénziigyi
Bizottsag, az értékesités soran eldvasarlasi joggal rendelkezik a Lakas tv. 49.§ szerinti
személy. Ha az elOvasarlasi joggal rendelkezd személy jogaval nem él, az
Onkormanyzat a Lakas tv. 50. §-aban foglaltakra is figyelemmel - harmadik személy
részére is értékesitheti az ingatlan- ez tobbnyire palyazat titjan torténik. A bérlakasok
elidegenitésérdl a Polgarmester dont. A kijeldlt lakasok elidegenitésének elokészitése
és az adasvételi szerz6dés megkotése a Vagyongazdiilkodasi Irodan torténik, a lakasok
forgalmi értékét ingatlanforgalmi szakérté bevonasaval kell meghatarozni. A vételar
megallapitasakor- ha a bérl6 kivanja megvasarolni az ingatlant, a forgalmi értékbdl le
kell vonni a bérlének a lakasra forditott, a bérbead6 hozzajarulasaval elvégzett €s meg
nem téritett, szamlakkal igazolt értékét.

A vételarat egy Osszegben, vagy részletekben koteles megfizetni az ingalant
megvasarlo személy. Egy Osszegli, és rovid részletfizetésre vallalt tobb Osszegben
torténd ellenérték fizetési kotelezettség vallalasa esetén a vevot vételar kedvezmény
illeti az OK Rendelet 6.§ alapjan, kiemelten a 6.§ (1)-(4) bekezdése szerinti feltételek
fenallasa esetén. Részletfizetési kedvezmény esetén a lakasra a vételar hatraléka és
jéarulékai erejéig az eladd javara jelzalogjogot és ennek biztositékaként elidegenitési
¢és terhelési tilalmat kell alapitani. A jelzdlogjog ingatlannyilvantartasba torténd
bejegyzésével és torlésével kapesolatos kdltségek a vevot terhelik. Az elidegenitési €s
terhelési tilalom aldli mentesitést a vételar teljes megfizetése utdn lehet megadni.
Elévasarlasi joggal rendelkezd személy esetén a jog gyakorlasara vonatkozo
kérelemhez csatolni kell:

Igazolas arra vonatkozoan, hogy a bérleményre nem tartanak nyilvan sem lakbér és
kiilonszolgaltatasi dij, sem kdziizemi dij hatralékot.

Nyilvénos értékesitési palyazat esetén a palyazati anyaghoz csatolni kell:

(erre kériink szépen egy listat, mert nem talaltunk a honlapon)

A vételar tartozas havi teljesitésével kapcsolatban Onkorméanyzat nyilvéantartast vezet,
elmaradas esetén értesitést kiild a Vevonek.

Az értékesitésre kijelolésrol a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag zart {ilésen dont. Az
adatokat az Motv. 46. § (3) bekezdésére tekintettel a dontés meghozatalaig kizarélag
a zart iilésen résztvevok kaphatjak meg. A zart iilés napirendjeinek el6terjesztésébe
sem az {ilés megtartasa el6tt, sem a dontés meghozatalat kovetéen nem tekinthetnek
be az allampolgarok. A 2011. évi CXCV. torvény 1. §-a 14. pontja f) pontja alapjan
az ingatlanokat szocialis alapon bérl6k nem tekinthetdek az dnkormanyzattal izleti
kapcsolatban 4allo6 személyeknek, — igy figyelemmel arra, hogy kdztulajdont
hasznalnak — a neviikkdn és a bérleti jogviszony fennallasdra vonatkoz6 személyes
adatukon kiviil mas adatuk nem mindsiil kdzérdekbdl nyilvanosnak.A piaci, tizleti
alapon bérlék esetén a nevilk és a jogviszonyuk mellett a koztulajdont érinté és a
bérleti jogviszonnyal 6sszefiiggd mas adataik, igy a vételar hatralékuk is kozérdekbol
nyilvanos adatnak mindsiil.

Nem lakas céljara szolgald ingatlanok, mezdgazdasagi ingatlanok esetén az
értékesitéssel kapcsolatos dontésre az OK Rendelet 18. § meghatrozott szerv
jogosult, Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
35/2004. 6nkormanyzati rendeletében (OK Rendelet 3) foglaltak alkalmazisaval.
Bérleti, illetve elvasarlasi joggal nem terhelt dnkormanyzati tulajdonu iires helyiség,
valaint mezdgazdasagi ingatlan elidegenitésekor nyilvanos egyfordulds palyazatot
vagy liciteljarast kell alkalmazni az OK Rendelet 3-ban meghatarozozzatak szerint.
Ha a helyiség bérlgje, mezdgazdasagi fold haszonbérlgje €Ini kivan eldvasarlasra
jogosultsdgaval, a bérlé részére ajanlatot ad Onkorményzat. Az eldvasérlasra jogosult
bérld az adasvételi szerz6dés megkotésekor a vételar legalabb 50%-4t egy Osszegben
fizeti meg. A fennmaradd vételarhatralékra, legfeljebb ot év részletfizetési
kedvezmény adhatd.A vételar tartozas havi teljesitésével kapcsolatban Onkormanyzat
nyilvantartast vezet, elmaradas esetén értesitést kiilld a Vevének. Mezdgazdasagi
ingatlan esetében Onkormédynzatnak a biralat soran vizsgalnia kell a 2013. évi CXXII.
térvényben meghatarozott tulajdonszerzési korlatok fenallasat is.

Bérlemény megvasarlasara iranyuld elévasarlasi jog gyakorlasra vonatkozo kérelem
elbiralasa, illetve bérlemény értékesitésére vonatkozo, bizottsag altali kijelolésének
kezdeményezésér6l dontéshozas, bérlemény értékesités esetén a palyazok kozil a
palyazat

Bérlé

Szerzddést kotd

Erintett

Harmadik f¢él



Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megko6tését megel6zOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges
és
Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 1993. ¢évi LXXVIIL torvény
(tovabbiakban: Lakas.tv.) 49.§-60.§, Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének 49/2004. (XII. 29.) 6nkormanyzati rendelete Budapest Févaros
XVI. keriilet Onkormanyzatanak az Onkorméanyzat vagyonarol és a vagyontargyak
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasrél szol6 24/2009 (VI. 25.) Onkormanyzati rendelet,
2000.évi C. szamviteli tv., 2007.évi CXXVIL AFA tv, Budapest Févaros X VI. keriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 35/2004. 6nkorméanyzati rendelete alapjan.
Onkormanyzat a kiilénleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eléirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unids
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetévé
teszi.
Adatmego6rzésre eldirt id6: Vételar megfizetéséig,

Szamlak és bizonylatok a behajtasig, vagy a kiallitas évének végétol szamitott 8 évig

a Szamviteli tv. 169.§ -nak megfelelGen.

Adatkezelés  GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Kezelt személyes adatok  Bérlo
kategoriai Természetes személyazonositod adatok
Addazonosito jel

Elérhet6ség (telefonszam, email cim)
Megallapitott vételar tervezett kifizetésének modja
Egyéb, vételar kedvezményre jogositd koriilmény igazolasara benyujtott okirat
Szerzédést kotd
Természetes személyazonositod adatok
Adoazonosito jel
Elérhet6ség (telefonszam, email cim)
Megallapitott vételar tervezett kifizetésének modja
Egyéb, vételar kedvezményre jogositd koriilmény igazolasara benyujtott okirat
Alairas

Ingatlannal kapcsolatos jogiigyletekhez tulajdonosi hozzajarulassal ( befogadas, tartasi szerzédés kotése,

lakascsere) kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid Befogadas

leirasa A lakésok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabalyokrol 1993. évi LXXVIIL. toérvény (tovabbiakban: Lakas.tv.) 21. § , valamint
Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 32/2012. (XL
26.) onkormanyzati rendelete az Onkorminyzat tulajdonaban 4&llo lakasok
bérbeaddsanak feltételeirél, valamint a lakbér mértékérsl (OK Rendelet 1) 34.§ alapjan
a bérld bérldtars hozzajarulasaval (kivéve kiskora gyermek) de a bérbeadd
hozzajarulasa nélkiil is befogadhatja bérleménybe hazastarsat, gyermekét, a
befogadott gyermekének a gyermekét, valamint sziil6jét, ilyen esetekben azonban
koteles bejelenteni az egyiitt laké személy adatait az Onkormanyzatnak. Kizéarélag az
Onkormanyzat, és a bérlétars hozzajarulasaval fogadhaté be az OK Rendelet 34.§ (2),
valamint 35.§ (3), (5) szerinti személy a bérleménybe.A befogadashoz torténd
hozzajarulds hatarozott idére, de legfeljebb a bérleti jogviszony idétartamara adhatd
meg.A bérleti jogviszony megsziinése esetén a hozzajarulas is hatalyat veszti. A bérleti
jogviszony idStartamanak meghosszabbitisa esetén a befogadasrol ismételten donteni
kell.
A kérelemhez csatolni kell:
A bérl6 és befogadott kozotti rokoni kapcsolat igazolasat
Lakbér és koziizemi szolgéltatok nullds igazolasai vagy részletfizetési
megallapodasok
Elettars befogaddsa esetén az élettarsi kapcsolat fennallasat tanusito kozjegyz6i
okirat.
Tartasi szerz6dés kotése
A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabalyokrol 1993. évi LXXVIII. torvény (tovabbiakban: Lakas.tv.) 22. § alapjan a
bérlo a lakasbérleti jog folytatasa ellenében tartasi szerzodést csak a bérbeado irasbeli
hozzajarulasaval kothet., a hozzajarulas megadasa a lakasba fogadasra vonatkozo
hozzajarulasnak is mindsiil. A tartasi szerzodés alapjan az egyik fél koteles a masik
felet megfelelden eltartani, akar ugy, hogy az eltartd az eltartottal egylitt ¢él, vagy



Adatkezelés célja
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anélkiil, amelyrdl a tartasi szerzodésben rendelkezni kell. A tartas kotelezettsége a
gondozasra, a gyogyittatasra, az apolasra és az eltemettetésre is kiterjedhet. A bérl6 az
eltartot csak a bérbeado irasbeli hozzajarulasaval fogadhatja be az Onkormanyzati
bérleménybe. A kérelemhez csatolni kell:)

a bérl6 részérdl a targyévre vonatkozo, havi jovedelmet igazolo okirat

leend6 eltart6 utolso hat havi nettd jovedelmérdl igazolas (eredeti példany)

tartasi szerz6dés (egy eredeti példany)

az eltartott egészségi allapotat igazold orvosi igazolasok

A bérbeadasrol az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag zart {ilésen dont. Az adatokat
az Motv. 46. § (3) bekezdésére tekintettel a dontés meghozatalaig kizardlag a zart
iilésen résztvevok kaphatjak meg. A zart iilés napirendjeinek elSterjesztésébe sem az
iilés megtartasa el6tt, sem a dontés meghozatalat kdvetéen nem tekinthetnek be az
allampolgarok. A 2011. évi CXCV. toérvény 1. §-a 14. pontja f) pontja alapjan az
ingatlanokat szocialis alapon bérlék nem tekinthetéek az onkormanyzattal iizleti
kapcsolatban allo személyeknek, — igy figyelemmel arra, hogy koztulajdont
hasznalnak — a neviikkdn és a bérleti jogviszony fennallasara vonatkozo személyes
adatukon kiviil mas adatuk nem mindsiil kdzérdekbdl nyilvanosnak.A piaci, tizleti
alapon bérlok esetén a nevilk és a jogviszonyuk mellett a koztulajdont érint6 és a
bérleti jogviszonnyal Osszefiiggd mas adataik, igy a bérleti dij hatralékuk is
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil.

Lakéscsere

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabalyokrol 1993. évi LXXVIIL. térvény (tovabbiakban: Lakas.tv.) 29. §, valamint az
OK Rendelet 46. § alapjan az 5nkormanyzati lakast a bérlé a Onkormanyzati bérlakas
bérleti jogat a bérl6 az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag hozzajarulasaval kizarolag
masik lakas bérleti vagy tulajdonjogara cserélheti el, irasba foglalt csereszerzédés
alapjan. A hozzéjarulas csak akkor adhatdé meg, ha a cseréld feleknek lakbér- és
kozlizemi dijtartozasa nincs. A hozzajarulas nem tagadhaté meg, ha a kérelmet a Lakas
tv. 29.§ (5) alapjan kérelmezi a bérld és a (4) bekezdés szerinti koriimény nem all fenn,
valamint a cseréhez a Dbérldkijelolésre vagy az ismételten gyakorolhatd
bérlokivalasztasra jogosult, illetéleg az eltartd is hozzajarult. A csere eredményeként
a korabbi bérleti jogviszony megsziinik, és 0j bérleti szerzédést kell kotni a cseréldvel.
Az 01j bérld esetében a lakbér mértékét az uj bérld és egyiitt kolt6zo személyek
jovedelmi és vagyoni helyzete alapjan — a szocialis helyzet alapjan torténd bérbe adas,
vagy a nem szocialis helyzet alapjan torténé bérbe adas szabalyai szerint — kell
megallapitani, errdl a hozzdjarulasban mar rendelkezni kell. A cseréhez valod
hozzajarulas mellékleteként be kell nyujtani:

A) dnkormanyzati bérlakasok cseréje esetén:

Mas keriiletben, illetve telepiilésen 1évé 6nkormanyzati bérlakasra vonatkozo bérleti
szerz6dés masolata,

Mindegyik lakasra vonatkozoan a lakbér és koziizemi szolgaltatok nullas igazolasai,
tartozas esetén a tartozas 0sszegének letétbe helyezését igazold okirat,

Kérelmez6 és vele egyiitt 16 személyek jovedelemigazolasait.

B) dnkormanyzati bérlakas €s lakastulajdon cseréje esetén

Lakastulajdon esetében a tulajdoni lap masolata

Ugyvéd éltal ellenjegyzett csereszerzédés egy eredeti példanya

Mindegyik lakasra vonatkozdan a lakbér és koziizemi szolgaltatok nullas igazolasai,
tartozas esetén a tartozas osszegének letétbe helyezését igazolo okirat,

Kérelmez6 és vele egyiitt é16 személyek jovedelemigazolasai.

A cseremegallapodasok nyilvanossagara a bérleti szerzédések megkotésével
kapcsolatos szabalyok irdnyadoak.

Bérlakasokkal kapcsolatos Lakas tv. és OK Rendelet szerinti eldszerzodési feltételek
vizsgalata, jovahagyasa, vagy tudomasul vétele, annak vizsgalata, hogy a korabban
kotott szerzodés megsziinésének és 1 bérleti szerzodés megkdtésének feltételei
fenallnak -e, tartasi szerz6dés megkotésére, és befogadasra vonatkozd hozzajarulasi
kérelem elbiralasa

Bérlo

Bérlovel egyiitt €16 személyek

Tartasi szerzodést kotd (Eltarto, és tartasi segédek)

Befogadott

Tanuk

Torvényes képviseld

Cserélni kivand személy

Cserélni kivand személlyel egyiitt lakd személyek

Erintett

Harmadik fél



Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Adatmeg06rzésre elirt id6:
Kezelt személyes adatok
kategoriai

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megko6tését megel6zOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikkséges
és

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a lakasok €s helyiségek bérletére, valamint
az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol 1993. évi LXXVIII. tdrvény
(tovabbiakban: Lakas.tv.) 21. § valamint Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 32/2012. (XI. 26.) 6nkormanyzati rendelete
alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: b) az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol
fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha
az érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unios
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehet6vé
teszi.

Keletkez6 jogviszony megsziinésétdl szamitott 5 évig

Bérlo:

Természetes személyazonositod adatok

Elérhetoség (telefonszam, email cim)

Jovedelmi adatok

Jovedelemigazolas adatai

Lakbér és koziizemi szolgdltatok nullds igazolasai vagy részletfizetési
megallapodasok adatai

Kérelem oka

Csatolt egészségiigyi dokumentumok adatai

Bejelentett lakohely, tartdzkodasi hely, bejelentkezési ideje

Csaladi allapot

Tovabbi vagyonnal kapcsolatos nyilatkozat adatai

Bérlovel egyiitt €16 személyek:

Természetes személyazonositod adatok

Lakbér és koziizemi szolgdltatok nullds igazolasai vagy részletfizetési
megallapodasok adatai

Rokoni kapcsolat a bérldvel

Tovabbi vagyonnal kapcsolatos nyilatkozat adatai

Leendo eltartoval egyiitt k61t6z6 személyek

Természetes személyazonosito adatok

Rokoni kapcsolat a leend6 eltartoval

Tartasi szerz6dést koto (Eltarto és tartasi segédek)

Természetes személyazonositod adatok

Elérhet6ség (telefonszam, email cim)

Rokoni kapcsolat a Bérlével

Bejelentett lakohely, tartozkodasi hely, bejelentkezési ideje

Csaladi allapot

Jovedelemigazolas

Kérelem oka

Befogadott adatai:

Természetes személyazonosito adatok

Elérhet6ség (telefonszam, email cim)

Rokoni kapcsolat adatai

Kérelem oka

Cserélni kivano személy:

Természetes személyazonositod adatok

Elérhet6ségi adatok

Lakhatas jogcime

Miéta lakik az ingatlanban

Jovedelmi adatok

Lakhatas koriilményeire vonatkoz6 adatok

Cserélni kivano személyekkel egyiitt lako személyek:

Természetes személyazonositod adatok

Elérhetdségi adatok

Lakhatas jogcime

Miota lakik az ingatlanban

Hova fog koltozni?

Jovedelmi adatok



Lakhatas koriilményeire vonatkozé adatok
Tanuk adatai:

Név,

Cim,

Személyigazolvanyszam

Alairas

Torvényes képviseld

Neév

Alairas

11. Kozbiztonsaggal kapcsolatos adatkezelési tevékenységek

Kozosségi egyiittélés alapveté szabalyainak megsértése miatti eljarasok lefolytatassal kapcsolatos

adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Szabalysértési fejelentés megtételével kapcsolatos adatkezelési tevékenységek- koldulas, kozerkolcs
megsértése, veszélyeztetés kutyaval, csendhaboritas, koztisztasagi szabalysértés, veszélyeztettés targyak

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 39/2017. (XIL
19.) 6nkorményzati rendelete (tovabbiakban: OK rendelet) alapjan aki a kozosségi
egylittélés Onkormanyzati rendeletben meghatdrozott szabalyait nem tartja be,
kozigazgatasi szankcioval stlythatd. A 2017. évi CXXV. torvény a kozigazgatasi
szabalyszegések szankcidirdl 4.§ alapjan vezetett nyilvantartas tartalmazza:

az tigyfél nevét,

a természetes személy ligyfél sziiletési nevét, anyja nevét, sziiletési helyét és idejét,

a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet ligyfél
cégjegyzékszamat vagy nyilvantartasi szamat,

a kozigazgatasi szankciot alkalmazo6 hatdsag megnevezését,

a kozigazgatasi szankciot megallapité dontés bejegyzésének id6pont;jat,

a kozigazgatasi szankciot megallapité dontés ligyiratszamat,

a kozigazgatasi szankcio tipusat.

A nyilvantartas a 4-6 pontjaban meghatarozott adatok tekintetében kozhiteles hatosagi
nyilvantartas.

A szankciok kiszabasahoz Onkormanyzat adatot kérdezhet le a személyiadat- és
lakcim nyilvantartasbol, valamint a gépjarmii nyilvantartasbol, valamint egy¢éb, altala
vezetett nyilvantartasokbol.

A nyilvantartisba bejegyzett adatokat Onkorményzat a a bejegyzés iddpontjatol
szamitott harom év elteltét kovetden torli az adott dontéssel Osszefliggésben
nyilvantartott adatokat.

Kiszabott szankciok nyilvantartasa, jogkovetkemények érvényesitése

Szabalysért6

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 2017. évi CXXV. Torvény, Budapest
Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 39/2017. (XII. 19.)
Onkormanyzati rendelete a k6z0sségi egyiittélés alapvetd szabalyair6l, valamint ezek
elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek

Bejegyzéstol szamitott 3 év a 2017. évi CXXV. Torvény 4.§ (4) alapjan

Természetes személyazonosito adatok

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet iigyfél
cégjegyzékszamat vagy nyilvantartasi szamat,

Kozigazgatasi szankciot alkalmazo6 hatdsag megnevezését,

Kozigazgatasi szankciot megallapitd dontés ligyiratszamat,

Kozigazgatasi szankcio tipusat.

elhelyezésével, eldobasaval, szeszesital-arusitas,-kiszolgalas

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

43/1999. (XI. 26.) BM rendelet 8.§ alapjan a kozteriilet feliigyeld szabalysértés
észlelése esetén az eljaras ala vont ismert személy adatainak feltiintetésével feljelentést
tesz, ha a szabalysértés miatt helyszini birsag nem szabhat6 ki, a szabalysértési
eljarasrol szol6 torvény szerinti szobeli figyelmeztetés nem alkalmazhatd, vagy, ha a
cél a helyszini birsagolassal vagy szobeli figyelmeztetéssel nem érhetd el, vagy ha az
eljaras ala vont személy a szabalysértés elkdvetését nem ismeri el, vagy a kiszabott
helyszini birsag megfizetéséhez a felajanlott készpénz-atutalasi megbizas atvételét



Adatkezelés célja
Erintettek kategdriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)
Adatmegdrzésre el6irt ido:

szerinti
indoklasa

Kezelt
kategoriai

személyes adatok

Helyszini szabalysértési birsag kiszabasaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység- koldulas, kozerkolces
megsértése, veszélyeztetés kutyaval, csendhaboritas, koztisztasagi szabalysértés, veszélyeztettés targyak

megtagadja. Ilyen esetnek mindsiilhetnek kiilonndsen a 2012.évi II. trv. 185. §, 192.§,
193.§, 195.§, 196.§, 197.§, 200.§, 200/A.§, 202.§, 202/A.§, 207.§, 224.§ szerinti
tényallasokban meghatarozott cselekmények végzései.

Szabalysértési- vagy biintetéeljaras meginditasa, feljelentés adminisztralasa

Eljaras ala vont személy

Erintett

Harmadik fél (bejelentés, kozponti nyilvantartasok)

(EU) 2016/680 iranyelv hatalya ala tartoz6 adatkezelés, jogalapja: 2011. évi CXII.
Torvény S. § (1) a) a 2012. évi II. torvény 78. § (3) alapjan, 43/1999. (XI. 26.) BM
rendelet 8.§ alapjan.

Az eljaras jogerds lezarasaig vagy 6 honap a 2012. évi II. tdrvény 6. § , 23.§, 178.§
(20 alapjan)

A feljelentett cselekmény helye és ideje,

az elkovetés koriilményeinek a

leirasa,

az eljaras ala vont személy ismert személyi adatai

elhelyezésével, eldobasaval, szeszesital-arusitas,-Kiszo

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)
Adatmegorzésre eldirt ido:

szerinti
indoklasa

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Kozigazgatasi hatosagi eljaras kezdeményezésével, intézkedések lefolytatasaval, birsag Kkiszabassal
kapcsolatos adatkezelési tevékenység (kiemelten kozlekedési szabalysértések, az allatartas szabalyaival

Torvényben meghatarozott esetben szabalysértés észlelése esetén - amennyiben ezt a
2012. II. torvény kiilon emliti - helyszini birsagot szabhat ki a kozteriiletfeliigyeld
minden helyszini intézkedés esetén, ha a szabalysértést elismerik, helye van helyszini
birsag kiszabasanak.

A felugyelé a szabalysértési elzarassal nem biintethetd szabalysértés tetten ért
elkovetdjét, ha a helyszini birsag kiszabasat nem veszi tudomasul, vagy ha a
helyszini birsag kiszabésa a Szabs.tv. szerint kizart, a szabalysértési eljaras azonnali
lefolytatasa érdekében az elkdvetés helye szerint illetékes szabalysértési hatosaggal
egyeztetett, de legkésdbb 6t napon beliili idépontra a helyszinen a szabalysértési
hatosag elé idézheti. A feliigyeld beszerzi a helyszinen fellelhetd, az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges bizonyitékokat és a helyszinen tartozkodo tantikat idézi. A
beszerzett bizonyitékokrdl és a tantikutatas eredményérol feljegyzést készit, amelyben
a szabalysértési hatosag altal torténd dontéshozatalhoz sziikséges mértékben részletezi
a szabalysértést

A szabalysértési birsag kiszabasa és adminisztralasa, a készpénzfizetési megbizas
megkiildése, jarmii vezetdjének adatair6l szol nyilatkozat beszerzése, a birsag
behajtasa,helyszini birsag hivatalbol ¢és kérelemre torténd feliilvizsgalataval
kapcsolatos

ligyin

Eljaras ald vont személy

Erintett

(EU) 2016/680 iranyelv hatalya ala tartoz6 adatkezelés, jogalapja: 2011. évi CXII.
Torvény 5. § (1) a) a2012. évi II. torvény (Szabs.tv.) 39. § (2) bek. e) pont alapjan.

Tavolléti birsagokra vonatkozo adatok: 6 honap, elismert birsagokra vonatkozd
adatok: 1 év.

A helyszini birsag nyomtatvany tépéldanyanak, illetve eredeti példanyanak Orzési
ideje 2 év (22/2012. (IV. 13.) BM rendelet 22. § (2) és (7) bek)

Természetes személyazonosito adatok,

vezetdi engedély szama,

érintett gépjarmiivel kapcsolatos adatok,

szabalysértéssel kapcsolatos adatok

az alkalmazandoé birsagtomb jogszabaly szerint meghatarozott adatai.

osszefiiggésben, a jatszoterek sportteriiletek és a kutyafuttatok hasznalati rendjével kapcsolatban)

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A 2012. évi CXX. torvény 11.§ alapjan a rendészeti feladatokat ellatd személy koteles
intézkedni vagy intézkedést kezdeményezni, ha illetékességi teriiletén, a térvényben
meghatarozott feladatai ellatasa soran jogszabalysértd tényt, tevékenységet,
mulasztast észlel vagy olyan tényt, tevékenységet, mulasztast hoznak tudomasara,
amely torvényben meghatarozott feladatai ellatasaval Osszefiiggd ligyben
beavatkozast tesz sziikségessé.

Az 1988. évi I. torvény 20. §-a alapjan a kozteriilet-feliigyelet a helyszinen
kozigazgatasi birsagot szabhat ki a behajtasi tilalomra, a korlatozott dvezetre (zona),
a kotelezo haladasi iranyra vonatkozo egyes szabalyok megsértése észlelése esetén. A
kozteriilet-feliigyeletrdl szolo 1999. évi LXIII. térvény 17/A. § alapjan a feliigyel6 a



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

feladatkorébe tartozd kozlekedési szabalyszegés esetén jogosult kozigazgatasi
birsagot alkalmazni a kozuti forgalomban torténd ellendrzés soran, amennyiben a
kozati arufuvarozashoz, személyszallitashoz és a koziti kozlekedéshez kapcsolodod
egyes rendelkezések megsértése esetén kiszabhatd birsagok Osszegérdl, valamint a
birsagolassal Osszefliggd hatdsagi feladatokrol szolo 156/2009. (VIL. 29.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: BR.) felsorolt - a kozteriilet-feliigyelet hataskorébe
tartozd - szabalyszegést elkovetd személye a helyszinen megallapitast nyert.
Amennyiben az elkdvetd személye a helyszinen nem valik ismertté €s a szabalyszegést
technikai eszkdzzel nem rogzitették, a birsagot a gépjarmi forgalmi rendszama alapjan
megallapitott lizemben tartoval szemben lehet kiszabni (gépjarmiivezetd tavollétében
kiszabott kozigazgatasi birsag). Az eredményes végrehajtas érdekében a 1999. évi
LXIII. térvény 21. §-a biztositja azt is, hogy a feliigyel6 a helyi kdzaton jogosult
megallitani, illetve feltartoztatni tobbek kozott a kozati kozlekedésrdl szold 1/1975.
(I1. 5.) KpM-BM egyiittes rendelet (a tovabbiakban: KRESZ) 40-41. §-aban, valamint
mas megallasra, varakozasra vagy tablaval jelzett behajtasi tilalomra vagy
korlatozasra vonatkoz6 szabalyokat megszeg6 jarmiiveket. A Kkt. 20. § (11) bekezdés
f) pontja értelmében a kozteriilet-feliigyelet is jogosult ellendrizni és birsag fizetésére
kotelezni a kozati kozlekedési szabalyok koziil a behajtasi tilalomra, a korlatozott
Ovezetre (zOna) ¢s a kotelezd haladési iranyra vonatkoz6 rendelkezések megsértoit
(KKkt. 20. § (1) bekezdés kg) alpont).

Budapest Févéaros X VL. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 39/2017. (XI1.
19.) oOnkormanyzati rendelete a kozOsségi egyiittélés szabalyait rogziti. A
kozigazgatasi szabalyszegésért valo felelosség megallapitasa esetén a kozigazgatasi
hatésdg kozigazgatasi szankciot alkalmaz Kozigazgatasi szabalyszegés esetén a
kovetkezo kozigazgatasi szankciok alkalmazhatok:

figyelmeztetés,

kozigazgatasi ovadék,

kozigazgatasi birsag,

tevékenység végzésétol torténd eltiltas,

elkobzas.

A kozigazgatasi birsag kiszabasa és adminisztralasa, a csekkszelvény megkiildése,
jarmi vezetdjének adatair6l szol nyilatkozat beszerzése, a birsag végrehajtasa.
Eljaras ald vont személy

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 1999. évi LXIII. torvény 10. §; 12.§,
17/A. §, 1988. évi L. térvény 20. § (4a) és (4b) , 2017. évi CXXV. térvény Budapest
Févaros XVI. keriileti Onkorményzat Képviselé-testiiletének 39/2017. (XIL. 19.)
onkormanyzati rendelete alapjan.

A helyszini birsag nyomtatvany tépéldanyanak, illetve eredeti példanyanak

Orzési ideje 2 év (22/2012. (IV. 13.) BM rendelet 22. § (2) és (7) bek.) alapjan,
Kozigazgatasi szankcio kirovasat kovetd 3 év végéig a 2017. évi CXXV. Torvény 4.
§ (4) alapjan

Természetes személyazonosito adatok,

vezetdi engedély szama,

érintett gépjarmiivel kapcsolatos adatok,

szabalyszegéssel kapcsolatos adatok,

az alkalmazand¢ birsagtdmb jogszabaly szerint meghatarozott adatai.
jarmii-azonosito adatokat, a természetes személy lizemben tartd személyes adatait és
a nem természetes személy lizemben tartd azonositdsahoz sziikséges adatok

Eljaras soran végzett intézkedésekkel kapcsolatos adatkezelési tevékenységek (jarmii- és csomag
atvizsgalasa, feltartéztatasa, épiilet, létesitmény és egyéb vagyontargy Orzése, jogellenes cselekmény
folytatasanak megakadalyozasa, a tetten ért személy visszatartisa, dolo
Adatkezelési tevékenység rovid A kozteriiletfeliigyelé feladatkdrében eljarva jogosult és koteles a kozteriileten
leirasa ellendrizni a jogszabalyban el6irt ktelezettségek megtartasat, jogszabalysértés esetén
eljarast kezdeményezni vagy az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek
tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést
biztositd modositasardl szl torvényben meghatarozott intézkedést megtenni.
Ilyen intézkedésnek mindsiilnek a 2012. évi CXX. torvény 15.§- 21..- ban felsorolt
eljarasok.
Az eljaras ala vont személy igazoltatasat a kozteriiletfeliigyelé minden intézkedésével
kapcsolatban elvégzi, az eljards soran a feliigyeld elkéri az igazoltatott
személyazonositd igazolvanyat vagy egy¢éb, a személyazonossag igazolasara alkalmas
okmanyat. Ha az okmany valddisaga kétséges, a kozteriilet-feliigyel6i intézkedések



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre elirt id6:

végrehajtasanak modjardl és eszkozeirdl szold 43/1999. (XI. 26.) BM rendelet 4. §
alapjan a feliigyel6 ellenérz6 kérdéseket tehet fel, és felszolithatja az igazoltatott
személyt adatainak bemondésara, a kozteriilet feliigyel6 a bemondott adatokat az
okmanyban foglaltakkal &sszehasonlitja. Az igazoltatas soran meg kell allapitani a
személy azonossagat, és rogziteni kell annak a személynek, jarmiinek az adatait,
akinél, amelynél ez a tovabbi intézkedéshez, eljarashoz sziikséges.A kizarolag
igazoltatasi eljaras soran rogzitett személyes adatok az adatfelvételt, valamint az
adatatvételt kovetd 6t napig kezelhetdk. az 1999. évi LXIII. térvény 11. § alapjan.

A rendészeti feladatokat ellatod személy legkésébb az intézkedéstdl szamitott 3 napon
beliil intézkedésrdl irasbeli jelentést készit a munkaltatdjanak a 2012. évi CXX.
térvény 22.§ alapjan, az irasbeli jelentés tartalmazza

annak a személynek a nevét, akivel szemben az intézkedést vagy kényszeritd eszkozt
alkalmaztak,

az intézkedés vagy kényszeritd eszkoz alkalmazasanak helyszinét, az alkalmazasanak
idopontjat, alkalmazasanak iddtartamat, alkalmazasaval szembeni ellenszegiilés
modjat, tipusat, alkalmazasanak rovid leirasat,

a kényszeritd eszkdz alkalmazasa soran okozott sériilés bekovetkezését és leirasat,
esetleges egészségiigyi ellatas esetén a mentOtiszt, vagy orvos nevét, amennyiben
elszallitottak a sériiltet, akkor az egészségiligyi intézmény megnevezését,

a jogellenes magatartas abbahagyasara tortént-e felszolitas, ha nem, ennek mi volt az
oka,

a kényszeritd eszkoz alkalmazasara tortént-e eldzetes figyelmeztetés, ha nem, ennek
mi volt az oka,

amennyiben keletkezett anyagi kar, annak mértékét,

mi tortént a sériilttel, ellatisara tortént-e intézkedés, ha nem, ennek mi volt az oka,

a tdmadasra hasznalt eszkoz leirasat, ha tdmadas miatt tortént a kényszeritd eszkoz
alkalmazasa,

a tanuk természetes személyazonositd adatait és lakcimét, valamint
az alkalmazast lehetévé tevd valamennyi jogszabalyhelyre torténé hivatkozast.

Akinek a rendészeti feladatot ellatdé személy intézkedése, vagy annak elmulasztisa
jogat vagy jogos érdekét érintette panasszal fordulhat az intézkedést foganatositd
munkaltatojahoz.

1999. évi LXIII. térvény 7.§ alapjan a feliigyel6 az intézkedésével érintett személyrol,
az intézkedése vagy az eljarasa szempontjabol 1ényeges kornyezetrdl és koriilményrol,
targyrol képfelvételt, hangfelvételt, kép- és hangfelvételt (a tovabbiakban egyiitt:
felvétel) készithet.

A feliigyel6 a feladatkorébe tartozo eljarast a felvétel rogzitésétl szamitott két
munkanapon beliil koteles meginditani, vagy kezdeményezni az eljarasra jogosult
szervnél vagy hatdsagnal a hataskorébe tartozo eljaras meginditasat. Ha a feliigyel6
kezdeményezésére az eljarasra jogosult szerv vagy hatdsag az eljarasat meginditotta,
és errdl a feliigyel6t a (7) bekezdésben meghatarozott hataridon beliil tajékoztatta, a
feliigyel6 a rogzitett felvételt az eljarasra jogosult szerv vagy hatosag részére torténd
tovabbitasaig kezelheti azzal, hogy az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg a
harminc napot.

Intézkedésekrdl helyszini jegyzOkonyv készitése, intézkedés vagy kényszeritd eszkoz
alkalmazasat kovet6 irasbeli jelentés készitése, intézkedés alol mentességet élvezd
személy mentességrél lemondd nyilatkozatanak kezelése, megfeleld eljaras
meginditasa, birsag kiszabasa (a birsagokkal kapcsolatos részletes informaciokat 1d.
lentebb), panaszok kezelése, jogorvoslatok kezelése és tovabbitasa megfeleld hatosag
részére, kérelmek (pl. részletfizetési kérelem) megvalaszolasa, Az intézkedés vagy az
eljaras lényeges kornyezetének és koriilményeinek rogzitése

Eljaras ala vont személy

Tant

Erintett
Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 1999. évi LXIII. Torvény 7. § (2), (7),
7/A. §, 10.§-13/A .§23.§, 2012. évi CXX. Torvény 11.§-22.§; 43/1999. (XI. 26.) BM
rendelet 4. § alapjan.

Onkormanyzat a kiilénleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. aldbbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

Az intézkedés alapjan indult eljarasra iranyadoé hatariddig,

Ha nem indul eljaras, a panasztételre nyitva all6 hataridéig (intézkedést6l szamitott 30
nap)



Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Jarmii elszallitas és kerékbilincs alkalmazasa sorian adatigénylés a gépjarmii nyilvantartasbol, jarmi
kozteriiletrol valo elszallitasaval kapcsolatos adatkezelési tevékenység, elszallitott jarmiivek rendszamanak

Képmas és hangfelvételt 30 napig a 1999. évi LXIIL. 7. § (7) a) pont) alapjan
Kizarolag igazoltatasi eljaras sordn rogzitett személyes adatok az adatfelvételt,
valamint az adatatvételt kovetd 6t napig kezelhetdk. az 1999. évi LXIII. torvény 11. §
alapjan

Eljaras ala vont személy természetes személyazonosit6 adatai,

Az intézkedés vagy kényszerité eszkoz alkalmazasanak helyszine, az alkalmazasanak
idépontja, alkalmazasanak idGtartama, alkalmazéasaval szembeni ellenszegiilés modja,
tipusa, alkalmazasanak rovid leirasa,

A kényszerité eszkoz alkalmazasa soran okozott sériilés bekovetkezését és leirasat,
esetleges egészségiigyi ellatas esetén a mentStiszt, vagy orvos nevét, amennyiben
elszallitottak a sériiltet, akkor az egészségiigyi intézmény megnevezését,

A jogellenes magatartas abbahagyasara tortént-e felszolitas, ha nem, ennek mi volt az
oka,

A kényszerit6é eszkoz alkalmazasara tortént-e elézetes figyelmeztetés, ha nem, ennek
mi volt az oka,

Amennyiben keletkezett anyagi kar, annak mértékét,

Mi tortént a sériilttel, ellatasara tortént-e intézkedés, ha nem, ennek mi volt az oka,

A tamadasra hasznalt eszkoz leirdsat, ha tamadas miatt tortént a kényszerité eszkdz
alkalmazasa,

A tantik természetes személyazonositd adatait és lakcimét, valamint

Az alkalmazast lehetdvé tevd valamennyi jogszabalyhelyre torténd hivatkozast,

Az érintett személyek képmasa, tartozkodasi helye, a megfigyelt magatartas.

kozzététele az Onkormanyzat honlapjan, jarmii értékesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg6rzésre el6irt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

1999. évi LXIIIL torvény 20.§ alapjan a kozteriiletfeliigyeld - az lizemben tartd
értesitése mellett - elszallitassal eltdvolithatja a kozteriileten szabalytalanul elhelyezett
jarmuvet, ha az a kozuti forgalom biztonsagat vagy a kdzbiztonsagot veszélyezteti,
tovabba a helyi kdzaton kozteriilet-hasznalati engedély nélkiil tarolt, hatdsagi jelzéssel
nem rendelkez6 azon jarmiivon, amely a kdzati forgalomban csak ilyen jelzéssel vehet
részt, értesitést helyez el, ha pedig az értesités elhelyezésétdl szamitott 10 napon beliil
nem keriil eltavolitasra a gépjarmii a kozteriiletrdl, a feliigyeld az érintett jarmiivet
elszallitassal eltavolithatja. A felligyelet a jarmi elszallitasardl az intézkedéssel
egyidejlileg értesiti a rendOrséget. A feliigyelet az elszallitott jarmii forgalmi
rendszamat - tajékoztatds céljabol - a feliigyeletet miikodtetd Onkormanyzat
polgarmesteri hivatalanak honlapjan kozzéteszi. Ha a tulajdonos (iizemben tart) nem
allapithatd meg, vagy a felszolitas ellenére az elszallitott jarmiivet az elszallitastol
szamitott hat honapon beliil nem veszi birtokba, a feliigyelet a jarmiivet értékesitheti
vagy mas moédon hasznosithatja. Ha az elszallitott jarmt tulajdonosa a jarmi
értékesitését kovetd hat honapon beliil jelentkezik, részére az értékesitésbol befolyt, a
tarolasi koltséggel csokkentett ellenértéket ki kell fizetni.

Ha a korlatozott varakozasi 6vezetben dijfizetés nélkiil varakozo, a kiemelten védett,
védett vagy korlatozott varakozasi 6vezetben érvényes engedély nélkiil elhelyezett,
illetve a kozteriileten szabalytalanul elhelyezett jarmi balesetveszélyt nem jelent, és a
forgalmat nem akadalyozza, rogzitésére - a jarmil elszallitasaig vagy tovabbi
intézkedésig - a feliigyeld kerékbilincset alkalmazhat. Az elszallitas és a kerékbilincs
alkalmazasanak koltsége a jarmi iizemben tartojat terheli. A jarmiihasznalat jogszerti
akadalyozasa folytan keletkezett karért a felligyel6t, illetve a feliigyeletet nem terheli
kartalanitasi kotelezettség.

A elszallitott, a kerékbilinccsel rogzitett, valamint a feltartoztatott jarmi
tulajdonosanak (iizemben tartdjanak) megallapitasa céljabol kozteriiletfeliigyelet
adatot igényel és tart nyilvan a kozuti kdzlekedési nyilvantartasbol.

A elszéllitott, a kerékbilincesel rogzitett, valamint a feltartoztatott jarmi
tulajdonosanak (lizemben tartdjanak) megallapitasa, értesitése, tarolassal, eljarassal
kapcsolatos koltségek megtéritése, behajtasa

Gépjarmi tulajdonosa vagy ilizemben tartdja

Ideiglenes rendszamtabla jogosultja

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 1999. évi LXIII. térvény 20.§, 1999. évi
LXXXIV. Torvény 19. § eb) alapjan.

Koltségtérités behajtasaig legfeljebb a jarmi értékesitésétél szamitott 6 honapig

A jarmi azonositd és miiszaki adatait, a miiszaki érvényesség idGtartamanak végét
vagy a miiszaki alkalmatlansaganak tényét, valamint motorkaodjat,

Forgalomban tarthatosaganak feltételeit,



Jarmiiokmanyainak és hatosagi jelzésének az elvesztésére,
megsemmisiilésére, egyéb okbol torténd érvénytelenségére,
megkertilésére, vonatkoz6 adatokat,

A jarmiitulajdonos (lizemben tartd) kérésére a jarminyilvantartas tartalmazza a
jarmitulajdonos (iizemben tartd) rovid szoveges iizenet fogadasara szolgald
Elérhet6ségét, telefonszamat vagy elektronikus levélcimét.

Ideiglenes rendszamtabla jogosultja:

Természetes személyazonositod adatat,

Lakcimét, egyéni vallalkozo esetében kérelmére székhelyét, telephelyét,
Allampolgarsagat (hontalansagat),

Az ideiglenes rendszamtablaval ellatott jarmiivek alvazszamat, gyartmanyat, tipusat,

eltulajdonitasara,
megtalalasara,

szinét,
Elszallitasrol, kerékbilincs feltételével kapcsolatos intézkedésekrél készitett
Jegyzokonyvek, fotok

Koltségtérités dsszege, teljesitése
Ertékesités koriilményeit, befolyt vételar

Behajtasi engedély ellenérzésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kateg6riai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegérzésre eldirt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Onkormanyzat kozteriilet feliigyeldi 1999. évi LXIII. torvény 21.§ alapjan jogosultak
a tablaval jelzett behajtasi tilalomra vagy korlatozasra vonatkozd szabalyokat
megszegd jarmiiveket ellendérizni. A BKK Koézponttal kotott megallapodasa alapjan
kozteriilet feliigyel6k ellendrzik a BKK Kozpont telephelyein parkold gépjarmiivek
parkolasi jogosultsagat, ehhez hozzaférést biztositanak a koztertilet feliigyelok részére
a BKK TOBI nyilvantartasahoz.

A jogosulatlanul parkoldo gépjarmiiveknél kozteriiletfeliigyeld kerékbilincset
alkalmaz, vagy a gépjarmiivet elszallittatja, ilyen esetekben a Jarmi elszallitas és
kerékbilincs alkalmazasa adatkezelési tevékenység kapcsan ismeretetett eljarasrend
szerint végzi az adatkezelési tevékenységet.

Behajtasi tilalomra vagy korlatozasra vonatkozo
érvényesitése

Parkolasra jogosult

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 1999. évi LXIII. torvény 10.§, 21.§
alapjan.

és

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
Koltségtérités behajtasaig legfeljebb a jarmii értékesitésétdl szamitott 6 honapig
Természetes személyazonosito adata,

Lakcime

Gyartmany, tipus, szin, rendszam

szabalyok ellenérzése ¢és

Kozteriileti térfigyelo kamerarendszer iizemeltetésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Kozteriiletfeligyelet 1999. évi LXIII. torvény 7. § (3) bekezdése alapjan
blinmegelézésre, a binfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatdsara vagy ezen
eljarasban vald kozremiikodésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére,
valamint a szabalysértési eljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikodésre kozteriileti kamerarendszert tizemeltethet, igy az Infotv. 3. § 10a.
pontjaban foglalt biiniildozési célu adatkezelést végez. A felvételeket a kozteriilet-
feliigyelék, a kamera rendszert kizardlag az Onkorményzat koztisztvisel6i
iizemeltethetik.

A kozteriileti kamerarendszer lizemeltetését a onkormanyzati hatarozat alapjan végzi
a rendbrség. A képfelvevok elhelyezésér6l és a megfigyelt kozteriiletr6l online
elérhetdségen tesz kozz¢ értesitést az 1999. évi LXIIL torvény 7. § (3) bekezdésének
megfeleléen, a kamerarendszer ilizemeltetésérél értesiti a renddrséget Kozteriilet
feliigyelet a megfigyelt teriiletre belépd személyek tajékoztatasat eldsegité modon
figyelemfelhivo jelzést, ismertetést alkalmaz az kamerdk elhelyezésérdl és az
adatkezelés tényérdl az 1999. évi LXIII. térvény 7. § (5) bekezdésének megfelelen.
A felvételek csak az 1999. évi LXIII. torvény 7.§ (6) — (6a) bek.; 7/A. § (2) bek.)
felsorolt célokra hasznalhatok fel vagy tovabbithatok. Felvétel tovabbitasara iranyulo
megkeresés teljesitése el6tt ellendrizni  sziikséges,hogy a tovabbitasi kérés
tartalmazza-e a torvényben eldirt kotelezé elemeket. A teljesitést tovabba meg kell
tagadni akkor is, ha a felvétel a megkeresésben meghatarozott tény bizonyitasara
alkalmatlan. A feliigyeld a feladatkorébe tartozd eljarast a felvétel rogzitésétdl



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja ¢és annak indoklasa

(amennyiben relevans)
Adatmeg0rzésre el6irt idd:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

szamitott két munkanapon beliil kdteles meginditani, vagy kezdeményezni az eljarasra
jogosult szervnél vagy hatésagnal a hataskorébe tartozd eljaras meginditasat. Ha a
feliigyelé kezdeményezésére az eljarasra jogosult szerv vagy hatdsag az eljarasat
meginditotta, és errdl a feliigyel6t a (7) bekezdésben meghatarozott hataridén beliil
tajékoztatta, a feliigyeld a rogzitett felvételt az eljarasra jogosult szerv vagy hatdsag
részére torténd tovabbitasaig kezelheti azzal, hogy az adatkezelés idGtartama nem
haladhatja meg a harminc napot.

Kozteriiletfeliigyelet a kamerak felvételeit a kozponti tarhelyszolgaltatoval, a felvételt
- amennyiben annak miszaki és technikai feltételei adottak - a feliigyelet a Kormany
altal kijelolt kdzponti tarhelyszolgaltato altal biztositott tarhelyen rogziti.

Elkdvetett biincselekmény vagy szabalysértés miatt indult eljarasban, elkovetett
jogsértés miatt inditott kozigazgatasi hatosagi eljarasban, a végzett feliigyeldi
intézkedés jogszerliségének megallapitasara iranyuld kozigazgatasi hatdsagi
eljarasban, tovabba

A térfigyeld kamerak altal megfigyelt teriileten elhalado személyek

Adatkezelénél keletkezik

(EU) 2016/680 iranyelv hatalya ala tartozé adatkezelés, jogalapja: 2011. évi CXII.
Torvény 5. § (1) a) @ 1999. évi LXIIL. térvény 7. §, 7/A, alapjan

Legfeljebb a készitéstél szamitott 30 napig
Erintettek képmasa

12. Tovabbi adatkezelési tevékenységek
Informatikai eszkozok mentéseivel, archivalassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre elirt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Adatkezel6 informatikai mukdodésfolytonossaganak biztositdsa céljabol, napi
inkrementalis és heti teljes mentést készit szakrendszereirdl, valamint évente archiv
allomanyt készit, melyet 2 évig 6riz meg. A mentendd és archivalandé allomanyok
korét a Mentési és archivalasi szabalyzat tartalmazza, a mentési gyakorisag ¢s
forgatasi slirliség meghatarozasaval. A mentett allomanyok halozati eszkozeiken €s
offline adathordozon, az archivalt alloméanyok offline eszkdzokon kertilnek tarolésra,
betekintési jogosultsaggal a Mentési és archivalasi szabalyzatban meghatarozott
személyek rendelkeznek. A mentési és archivalasi rendszerbe bekeriilé adatok
tekintetében egyarant kiemelt figyelmet kell forditani az adatmegérzésre el6irt
hataridék kovetésére, betartasara (ezeket lehetleg alkalmazas szinten kell kezelni).
Onkormanyzat a 2015. CCXXII torvény alapjan kozhiteles és elektronikus
nyilvantartasok vezetésére, informatikai rendszerek lizemeltetésére és az ott keletkezo
adatok/ metaadatok archivaldsara, meg6rzésére, valamint kdzfeladatainak ellatasahoz
elektronikus {igyintézés Dbiztositasara, igy adattrezor-archivalasra koteles az
elektronikus iigyintézéssel Osszefiiggd adatok biztonsagat szolgdlé Kormanyzati
Adattrezorrol szol6 466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet értelmében. A Kormanyzati
Adattrezorba a Mentési és Archivalasi szabalyzatba meghatarozott allomanyok
havonta keriilnek elszallitasra, és 3 havonta rotalédik a bekiildott allomany. Az
adathordozokat szallitdé doboz plombalasra keriill mind az Adatkezel, mind a
megOrzést biztositdo NISZ Zrt az adatmeg6rzésen kiviil egyéb adatkezelési miiveletre
nem jogosult.

Uzletmenet (iigymenet) folytonossag biztositisa a 466/2017. (XII. 28.) Korm.
Rendeletben valamint a 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet 3. melléklet 3.1.4.8. szerint
meghatarozott jogi kotelezettség teljesitése altal

Minden érintetti kategoria

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a 2015. évi CCXXIL.tv. alapjan 466/2017.
(XII. 28.) Korm. Rendelet, a 2013. évi L torvény alapjan 41/2015. (VIIL. 15.) BM
rendelet 3. melléklet 3.1.4.8. alapjan.

Onkormanyzat a kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.
Mentési és Archivalasi szabalyzatban meghatarozott ideig

Minden mentett allomanyban szerepld személyes adatkategdria



Adatvédelmi és Informatikai incidenskezeléssel, nyilvantartassal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre eldirt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

GDPR 33. cikk (5) bekezdése alapjan a személyes adatokat érintd incidensek kapcsan,
valamint a 2013.L. tdrvény alapjan az Onkorményzat altal alkalmazott biztonsagi
eseménykezelési folyamat részeként az azonositott biztonsagi eseményekrol
nyilvantartasi és bejelentési kotelezettséget kell teljesiteni. Informatikai incidensekr6l
napld allomanyt, és jegyzokonyvet, személyes adatokat is érintd incidensekrdl a
Rendeletben meghatarozott adattartalommal nyilvantartast vezet Adatkezel6.
Incidensekkel kapcsolatos atlathatosag, elszamoltathatosag biztositasa

Munkavallalo

Partnerek

Incidenssel érintett 3. felek

Erintett

Harmadik fél

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a GDPR 33. cikk (5), 2013.L. torvény 1.§
(10) alapjan.

Incidens bekovetkezésétol szamitott 10 év (Info tv. 25/E. § (1) j) valamint 25/F.§
alapjan)

Név

Esemény leirasa

Email cim

Hivatali, intézményi levelezéssel- elektronikus iigyfélszolgalattal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa
Adatkezelés ~ GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt id:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Onkormanyzat az alkalmazottak egymas kozotti kommunikéaciojanak, az
egylittmiik6dé szervekkel folytatott nonformalis kommunikacio céljabol intézményi
levelezd rendszert biztosit minden alkalmazott részére. Onkormanyzat altalanos
felvilagositast és tajékoztatast ad elektronikus {igyintézésre kijel6lt hivatalos
kézbesitési cime ¢és telefonos ligyfélszolgalata mellett -e célbodl biztositott kdzponti
elektronikus levélcimein is. Az ilyen forméaban kiildott iizenetek Adatkezeld az iigy
elintézésére kijelolt alkalmazottja részére tovabbitja, és iratkezeld rendszerébe
érkezteti. A levelezd rendszerbe keriilt mindennemii adatrdl az Informécidbiztonsagi
Szabalyzatban meghatdrozottak szerint biztonsagi mentés, ¢€s archivalt allomany
késziil. A kozponti email cimre kiildott megkeresésekre automatikus valasziizenet
generalodik, valamint az Onkormanyzat munkatarsai altal kiildott levelek
labjegyzetében a kiildemény érkeztetésér6l, az adatkezelés koriilményeirdl
tajékoztatja az érintetteket az Adatkezeld.

Elektronikus kapcsolattartas lehetéségének biztositasa, Uzletmenet folytonossag
biztositasa

Munkavallalok

Ugyfelek, Partnerek

Erintett

Harmadik fél

Hozzajarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

és

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez s

Levél érkezésének évétdl szamitott 10 évig

Név

Email cim

Levélben meghatarozott egyéb koriilmény

Honlap iizemeltetéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezel6 www.bp16.hu domain alatt honlap tizemeltet adatfeldolgozé bevonésaval.
A honlapon teljesiti az Info tv. alapjan biztositandd kozzétételi kotelezettségeit (
altalanos kozzétételi lista, rendeletek) hirdetményeket, palydzatokat tesz kozzé (
helyben szokasos tajékoztatas részeként), elektronikus kapcsolattartashoz sziikséges
tirlapokat, ligyleirasokat biztosit az ligyfeleknek, a honlapon azonban ezeket az
tigyintézési cselekményeket nem lehet inditani (nem integralt). Az egyes szervezeti
egységeken dolgozd kollégak elektronikus elérhetdségei a Munkatarsak meniipont
alatt elérhetd.

Weboldal siitiket (cookie) hasznal, hogy biztonsdgos bongészés mellett a legjobb
felhasznaloi élményt nyujthassa a latogatoknak. A ,,Megértettem” gombra kattintva a
weboldal meglatogatasaval és hasznalatdval a Felhasznalo tudomasul veszi a
stitikezelési tajékoztatoban foglaltakat, valamint tevélegesen hozzajarulasat adja
preferencia felmérésére szolgald, statisztikai céla, bp16.hu, és www.bp16.hu jelolésti
siitik hasznalatdhoz. Az oldalon nem miikodnek kotelezO, az oldal miikodéséhez
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sziikséges siitik, azonban miikédnek harmadik fél altal hasznalt marketing ¢és
preferencia meghatarozasabol hasznalt siitik (Google Analytics és Facebook pixel,
beépitett like gomb ). A hasznalt sajat siitik esetében az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés a) pontjan, azaz a tevékenység az érintett konkrét célbol torténd
hozzajarulasan alapul.

Honlapon  feltiinetett  személyes adatok: Informacidszabadsagbol
kovetelmények, dnkormanyzati kételez6 nyilvanossag biztositasa

Cookies: Kényelmes felhasznaloi hasznalat biztositasa, hasznalattal kapcsolatos
statisztika készitése

Munkavallalok

Kozzétételi kotelezettség teljesitése miatt megjelend érintettek

Weboldalra latogatok

Erintett

Hozzajarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez (siitikezelés és
munkavallalok)

és

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés a 2011. évi CXII.
Torvény 32.§- 37.§ alapjan.

Munkavallalo: Jogviszony megsziinéséig

Kozzététellel érintett személy: 2011. évi CXII. térvény 1. melléklet szerinti ideig
Weboldalra latogato személy: 5 évig

Munkavallald: Név, pozicid, munkahelyi elérhetdség

Kozzététellel érintett személy: Név, kdzzététel adattartalma

Weboldalra latogatd személy: IP cim, latogatas idépontja, idotartama

eredd

Facebook oldal iizemeltetéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Onkormanyzat nyilvanos, iizleti facebook oldalt iizemeltet. Onkormanyzat a
feliiletetet azért lizemeltetik, hogy a kozérdekii informaciokat ezen a férumon is
kozzétegye, a szervezet altal mar megszervezésre keriilt, vagy megszervezésre keriild
események, palyazatok, kiallitasok, versenyek, nyereményjatékok, szavazasok, egyéb
rendezvények kapcsan az érdeklédok, potencialis érdeklédok tajékoztatasat, az ezen a
platformon megrendezésre keriild nyereményjatékon, versenyen, szavazason vald
részvétel technikai feltételeit biztositani tudja. Ha egy Facebook felhasznalo a
like/tetszik, follow/kdévetem gombra kattintva Onkorményzat Facebook oldalanak
kovetése mellett dont, értesitést kap az oldalon kdzzétett 11j tartalmakrol, illetve ha
részt vesz egy Facebookon inditott szavazason, Onkormanyzat Facebook oldalanak
moderatorai hozzaférhetnek -a felhasznald adatkezelési beéllitasa alapjan- az oldalt
kedvelok elérheté profiljaihoz. Ha felhasznald eseményen részvételét, vagy
érdekl6dését jelzi egy létrehozott esemény kapcesan, a rendezvénnyel kapcsolatos
informaciokrol kap automatikus értesitéseket. Az adatkezeléshez vald hozzajarulas
barmikor visszavonhatdé a dislike/nem tetszik, vagy unfollow/ kovetés, leallitasa
gombra kattintva, a rendezvénnyel kapcsolatos érdeklddés, vagy részvételi szandéka
visszavonhaté a nem leszek ott gombra kattintva. Onkormanyzat weboldalan beépitett
like gomb miikddik, igy ha egy Onkormanyzatot a facebookon kévetd/ likeold
felhasznalé haszndlja a weboldalt, a felhaszndlassal kapcsolatos adatokat siitikkel
gyljti, és kapcsolja 6ssze a Facebook, a hasznélattal kapcsolatban statisztikai adatokat
biztosit az Onkormanyzat részére.

Nyereményjatékok, versenyek hirdetése, pl. a honap babdja felhivason valo részvétel
esetén az ezekre torténd Facebook oldalon biztositott regisztracio soran Felhasznalo
személyazonossagra vonatkozdé és elérhetéségi adatai gyljtését is végzi
Onkormanyzat (pl. név, sziiletési id, e-mail cim; verseny esetén ezen tilmenden
tovabbi adatok, mint kvizkérdésre adott valasz, fotok, online jaték eredménye).

Az oldal kovetésével a felhasznidlo a Facebook ©nallo és masokkal ko6zos
adatkezelésének érintettje lesz, az alabbiak szerint. Facebook adatelemz6 algoritmusai
- a kontextus ¢és a tartalom adott célbdl torténd elemzése érdekében- automatikusan
feldolgozzak a felhasznalok kommunikacidjat, adatait, tartalmait, kovetéseit (t6bbek
kozott pl. azt, hogy felhasznalo az Onkormanyzat oldalat kedveli),
véleménynyilvanitasait, ezzel beazonositjdk a felhasznalok érdeklodési korét,
szokésait. A felhasznalokat kategorizaljdk (az Onkormanyzat oldaldnak kedvelésébol
tehat vélheten a felhasznalohoz ujabb paramétereket rendel a Facebook), a hirdetési
helyeket értékesitik az adott kategoria felhasznaldi szamara hirdetéseket vasarolni
kivand szolgaltatoknak, akik igy az érdeklodési kormek megfeleld felhasznalok
szamara tudjak hirdetéseiket eljuttatni célzottan. Facebook nem adja at a hirdetést
vasarold felhasznald részére a hirdetést megtekintdk személyes adatait, csak a
hirdetési helyeket vasarlok céljait is kiszolgalva- a gyijtott adatokbol aggregat
analitikai adatokat biztositanak a résziikre a hirdetés sikerességérél. A felhasznalonak
ugyanakkor egyéni hirdetés beallitaisok meniipontja alatt barmikor lehetsége van az
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iizleti céli hasznositas tiltasara, valamint a hirfolyamban barmikor kitakarhatéak a
hirdetések.

Onkormanyzat nem folytat hirdetési tevékenységeket, honlapjan nem miikodik
Facebook pixel szolgéltatis. Az Onkormanyzat részére messenger iizenet facebook
rajongoi oldalan kiildhetd, ezeket a feliileten valaszolja meg Adatkezeld.

Kozédekii  informaciok, események, programok, kiallitdsok, versenyek,
nyereményjatékok, szavazasok, egyéb rendezvények kapcsan az érdeklédok,
potencialis érdeklddok tajékoztatasa, az eseményeken, nyereményjatékon, versenyen,
szavazason valo részvétel techni

Facebook felhasznald

Erintett

Hozzajarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez sziik a Nem relevans

alapjan.
Hozzajarulas visszavonasaig facebook oldal iizemeltetéséig, vagy felhasznaloi profil
megszlintetéséig

Felhasznaloi profil adatok

Facebook oldalon megosztott tartalmak

Messenger lizenetek adattartalma

Kiadott eszk6zok nyilvantartaséval kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
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Intézményvezeté megbizasara kiirt palyazattal, intézményvezet6i megbizasokkal kapcsolatos adatkezelési

tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelé informatikai eszkozt felhasznalohoz és célhoz kotdtten ad tartos
hasznalatba. Tulajdonanak védelme, az eszkozokkel vald elszamoltathatosag,
valamint az eszkdzokkel kapcsolatos tizemeltetési feladatok ellatasi lehet6ségének
biztositdsa érdekében a kiadott eszkozokrél nyilvantartdst vezet, azokon a
megallapodas szerint, lizemeltetési miiveleteket hajt végre (frissitéseket telepit,
végpontvédelmi megoldast futtat). Sajat fejlesztésu eszkoznyilvantartoba keriil
rogzitésre leltari szam alapjan- kiadasi és visszavételi jegyzokonyv is.

Birtokba adott tulajdon nyilvantartasa, elektronikus szamitastechnikai eszkozokkel
kapcsolatos lizemeltetési feladatok ellatasanak biztositasa

Munkavallalo

Képviselotestiileti,

bizottsagi tagok

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 24/2009. (VI. 25.) onkormanyzati
rendelete alapjan.

Vagyonelem  visszaszolgéltatasat kovetd 5 év  (Kartéritési  felelGsség
érvényesithetdségéig - 2011. évi CXCIX. Torvény 192. § (2), 2013. évi V. térvény
6:22.§)

Név, Sziiletési név,Anyja neve, Sziiletési hely, id6, Lakcim, Atvett/visszaadott eszkdz,
Atvétel, visszaszolgaltatas ideje

Az intézményvezetdi, gazdasigi tarsasag vezetdi poziciokra Onkorméanyzat palyéazatot
ir ki, a palyazati kiirds tartalmazza az 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § (3)
meghatérozott tartalmakat. A palyazati felhivdst Onkorméanyzat kozzéteszi a
honlapjan, az adott szerv honlapjan, valamint a kozigallas.hu-n. A beérkez6 palyazati
anyagok alapjan a kinevezési, megbizasi jogkor gyakorldja altal 1étrehozott legalabb
haromtagt, a betdltendé munkakdr feladatait érintéen szakértelemmel rendelkezd
bizottsdg hallgatja az érvényes palyazati anyagot benyujtd jeldlteket, majd
Intézményfejlesztési Iroda kdzremitkodésével a bizottsag véleményét is tartalmazod
Osszegzés megkiildésre keril az illetékes bizottsagnak, aki dontést hoz a
foglalkoztatasrol.

A palyazati anyag tartalmazza az adott intézmény, gazdasagi tarsasag vezetésére,
fejlesztésére vonatkozd programjat, arrdl szold nyilatkozatat, hogy a palyazati
anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
sziikséges kezeléséhez hozzajarul, a kiilon jogszabalyban vagy a palyazatban eldirt
tovabbi kovetelmények igazolasara vonatkozd okiratokat, a palydzat részeként
benyujtando iratokat, igazolasokat.

Sikertelen palyazat esetén a palyazo részére a palyazati anyagot vissza kell juttatni.
Amennyiben a palyazé az altala benyujtott, személyes adatokat tartalmazo
adathordozot a palyazat elbiralasi hataridejétél szamitott kilencven napon beliil nem
veszi at, azokat meg kell semmisiteni és személyes adatait torolni kell.
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A megvalasztott intézményvezetdvel, gazdasagi tarsasag vezetdvel az intézmény,
gazdasagi tarsasag kot munka/megbizasi szerz6dést, vagy az adott intézményben keriil
kinevezésre, azonban esetiikben a munkaltatoi jogkor gyakorlasara a Polgarmester
jogosult, a kinevezésre, a bér- és prémium feltételek meghatarozasara a képviseld
testiilet, vagy a tulajdonosi jogkort gyakorld bizottsag jogosult az 6nkormanyzat
szervezeti €s miikodési szabalyzatarol szoldo Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2017. (V. 19.) énkormanyzati rendelete
(kiemelten 32. § e) és 18.§ (2) m), 40. pont, 1. melléklet D 3.,5/a. szami melléklet
Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag 20. ) alapjan. A megvalasztott tisztségviseld
palyazati anyaga, és megbizasi/ munkaszerzédése, valamint kinevezési okmanya az
Onkormanyzatnal is a személyi anyagba lefiizésre és megérzésre keriil a jogviszony
megsziinését kovetd 5 évig.

Munkaltatoi jogkor gyakorlasa

Palyazo

Intézményvezetd

Gazdasagi tarsasag vezetdje

Erintett

Hozzajarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

Szerz6dés elokészitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan
szerzOdés teljesitéséhez szii a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
torvény 20/A, 20/B és 23. §-a

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 12/2017. (V.
19.) 6nkormanyzati rendelete alapjan.

Sikertelen palyazati eljaras esetén a palyazat lezarasaig

Sikeres palyazat esetén a jogviszony megsziinését kovetd 5. év végéig
Személyazonositd adatok (név, sziiletési hely, id6, anyja neve);

Elérhetoségi adatok (lakcim, értesitési cim, telefonszam, e-mail cim);
Foglalkoztatassal osszefliggésbe hozhato adatok (korabbi munkakorok és feladatok,
érdekl6dési kor, hobbi, csaladi koriilmények stb.)

Kttv. 45. § (2) bek. - A Kttv. 4. melléklete hatarozza meg azokat az adatokat,
amelyeket a toborzasi adatbazisba felvételét kéré személynek kotelezéen kell, illetve
valaszthatéan lehet megadnia.

Kttv. 45. § (5) bek. Az dnéletrajz tartalmazza a Kttv. 5. mellékletben meghatarozott
kotelez6 adatkoroket, valamint az Onéletrajzhoz csatolandd, az Onéletrajzban
foglaltakat igazolo mellékleteket, illetve tartalmazhat egyéb kiegészité informaciokra
vonatkoz6 adatokat

Az adott intézmény, gazdasagi tarsasag vezetésére, fejlesztésére vonatkozo program,
kiilon jogszabalyban vagy a palyazatban eldirt tovabbi kovetelmények igazolasara
vonatkoz6 okiratokat, a palyazat részeként benyujtando iratokat, igazolasokat.

Egészségiigyi alapellatasra feladatellatasi szerzodéskotéssel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Az egészségligyi alapellatasrol valdo gondoskodas a telepiilési onkormanyzat kdtelezo
feladatai kozé tartozik (ellatasi felelosség). Ennek keretében gondoskodik a
haziorvosi, hazi gyermekorvosi ellatasrol, a fogorvosi alapellatasrol, az alapellatashoz
kapcsolddo héaziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tigyeleti ellatasrol, a védondi
ellatasrol, az iskola-egészségiigyi ellatasrol.A telepiilési 6nkormanyzat képviseld-
testiilete - a praxiskezel$ Orszagos Korhaz Féigazgatosag (volt AEEK) altal megadott
szempontokat figyelembe véve - rendeletben allapitja meg és alakitja ki az
egészségligyi alapellatasok korzeteit. A telepiilési 6nkormanyzatok 6nalld feladat-
ellatasuk soran szabadon donthetnek az adott egészségiigyi feladat ellatdsanak
formajarol, ennek megfelelden a telepiilési onkormanyzatok a haziorvosi szolgalatokat
milkddtethetik  kozvetleniil sajat  koltségvetési  szervként, vagy kozvetlen
foglalkoztatas alapjan, kozalkalmazotti jogviszonyban dolgozd haziorvosok, hazi
gyermekorvosok és fogorvosok kozvetlen részvételével, tovabba tgy, hogy az
egészségligyi alapellatasbol eredd feladataikat kdzvetett modon oldjak meg, azaz egy
nem sajat tulajdonukban vagy fenntartasukban 1év6 egészségiigyi intézményre vagy
egyéni vallalkozoként dolgozd haziorvosra ruhdzzak at. Az egészségiigyi
alapellatasbol eredd feladatok kozvetett modon torténd ellatdsa esetén az érintett
telepiilési onkormanyzat az ellatds megfeleld szinvonalu teljesitése, illetve az ellatas
biztonsaga érdekében az adott egészségligyi szolgaltatoval feladat-ellatasi szerzédést
kell, hogy kosson. A feladat-ellatasi szerz6dés tehat az adott egészségiigyi alapellatasi
forma (haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi) korébe tartozd — jogszabalyban
pontosan koriilirt — egészségiigyi tevékenység, feladat gondos és szakszeri ellatasara
iranyuld megbizas. A feladat-ellatasi szerz6dés kotelezd tartalmat a 2000. évi II
torvény (Ootv.) 2/B. § rdgziti.

313/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 3.§ (2) alapjan a praxisengedély kiadasa az
Orszagos Korhazi Féigazgatosag (a tovabbiakban: engedélyezd szerv) hataskorébe
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tartozik, az engedély kiaddsdhoz Onkorményzat a feladat-ellatasi szerzédés egy
példanyat megkiildi az engedélyez6 szervnek A 6.§ alapjan a praxisengedélyre
vonatkoz6 hatarozatot k6z6lni kell a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelovel és az
allami adohatosaggal.

Egészségligyl alapellatas Dbiztositasahoz sziikséges
megkotése és praxisengedély megadasidhoz adattovabbitas
Szerz6do fél

Erintett

Szerz6dés el6készitése és teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés
olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkdotését megeldzden az €rintett kérésére torténd lépések megtételéhez a
2000. évi II. torvény, 313/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan.

Szerz6dés megsziinésétdl szamitott 5 év a Ptk. 6:22.§ alapjan

Személyazonositd adatok, a személyes ellatasra kotelezett orvos megnevezésével,
Praxisjoggal érintett kdrzet meghatarozasa,

A felek kotelezettségeinek meghatarozasa, ideértve a telepiilési onkormanyzatnak a
fenntartashoz torténd hozzajarulasara vonatkozo szabalyokat,

A rendelési id6 meghatarozasa, azzal, hogy az adott telepiilésen miikodo, praxisjoggal
rendelkezd haziorvosok kotelesek rendelési idejiiket 0sszehangoltan kialakitani,

Az tigyeletben torténd részvételre vonatkozo rendelkezések,

A helyettesitésre vonatkozoé rendelkezések,

Az ellatds nyuUjtdsaban részt vevl egészségligyi
rendelkezések,

A szerz6dés id6tartama,

A felmondasra vonatkozo rendelkezések,

A kartéritésre, kartalanitasra vonatkozoé rendelkezések

feladat-ellatasi  szerzOdés

szakdolgozokra vonatkozé

Kupakgyiijtési akciéo kedvezményezettjének kijelolésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa
Adatkezelés GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmeg0rzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Onkormanyzat 5/2016. (II. 2) KKB hatarozat alapjan kupakgytijtési akciot szervez, a
teriileti védénd altal kitoltott, a sziilé/gondviseld altal alairt javaslatok alapjan
valasztjak ki az akcidé kedvezményezettjét. Az akciorol a honlapon, és a facebook
oldalon is rovid ismertetést tesz k6zzé, a kedvezményezett torténetének rovid
ismertetésével.

Kedvezményezett timogatasanak dsztonzése, potencidlis tiamogatok dsztonzése
Gyermek

Sziilo, torvényes képviseld

Erintett

Hozzajarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténé kezeléséhez. Onkormanyzat a
kiilonleges adatok kezelését a GDPR 9. cikk (2) bek. alabbi alpontja alapjan végzi: a)
az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy
rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett
hozzajarulasaval.

Tamogatés atadasaig

Gyermek:

Természetes személyazonosito adatok

Tamogatandd koriilmények részletezése

Sziil6:

Természetes személyazonosito adatok

Iskolaigazgatok, pedagégusok jutalmazasival, Onkormanyzat ltal fenntartott koznevelési, egészségiigyi és

szocialis intézményekben dolgozok részére Kkitiintetd dijak odaitélésével kapcsolatos adatkezelési

tevékenység
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A Keriiletért végzett munka elismeréseként Onkormanyzat a pedagoégusoknak, iskola
igazgatoknak Onkormanyzat altal fenntartott kdznevelési, egészségiigyi és szocialis
intézményekben dolgozok részére jutalmat ad, anyagi leheGségeitdl fiiggden,
lehetéleg évente. A jutalmakkal kapcsolatos addzasi kitelezettséget Onkorményzat
teljesiti, ehhez Onkormanyzat részére az Erintettek biztositjak az adatszolgéltatast. A
jutalmak szamfejtését a MAK végzi.

Budapest Fovaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 5/2013. (Il
18.) 6nkormanyzati rendelete alapjan Polgarmester az alabbi dijakrdl dont elékészitd
bizottsdg javaslata alapjan minden évben: az Ev Ovodapedagégusa Dij, az Ev
Pedagdgiai Munkat Segité Alkalmazottja Dij, az Ev Orvosa Dij, az Ev Egészségiigyi
Szakdolgozéja Dij, az Ev Szocialis Munkasa Dij. A dijat Onkormanyzat iinnepély
keretében adja at a dijazottaknak, a dijjal anyagi juttatas, oklevél, emlékplakett jar. A
kitiintetettek nevét és az adomanyozas évét Emlékkonyvben kell megorokiteni,
tovabbé kozzé kell tenni az Onkorményzat lapjaban, valamint hozzaférhetévé tenni az



Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa
Adatkezelés GDPR

jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegdrzésre el6irt ido:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Tanulmanyutakkal, konferenciakon valé részvétellel,testvérvarosi rendezvényeken részvétellel kapcsolatos

Onkormanyzat internetes oldaldn. Az {innepélyen foté késziil a dijazottakrol. Az
adokotelezettség teljesitését az Onkormanyzat szamfejti és fizeti meg az adohatosag
részére.

Jutalmakkal, dijakkal kapcsolatos adofizetési kotelezettség teljesitése

Jutalmazott

Dijazott

Erintett

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (adofizetési kotelezettséghez
kapcsolodo személyes adatkezelés)

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e¢) pontja — a Budapest Fovaros XVI.
keriileti Onkorményzat Képviselo-testiiletének 5/2013. (II. 18.) 6nkorményzati
rendelete 1995. évi CXVIL Torvény 69.§; 1998. évi LXVI. Torvény alapjan.
Kifizetés évétdl szamitott 8 évig a Szamviteli tv. 169.§ alapjan

Természetes személyazonositod adatok

Addazonosito jel

TAJ szdm

Lakcim

Szamlaszam

utazas szervezési, koordinacios feladatokkal kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre eldirt id6:

Kezelt
kategoriai

személyes adatok

Kézalkalmazottak felvételének, tanulmanyi szerzédési megallapodasoknak ellendrzésével, szerzédés

Esetenként Onkorméanyzat a képviselStestiilet tagjainak, Onkormanyzati
tisztviseloknek, intézményvezetoknek, gazdasagi tarsasagok vezetd
tisztségviseldinek, egyéb foglalkoztatottjainak  biztositia a repiiljeggyel,
vonatjeggyel, vizummal, biztositassal, szallassal, belép6jeggyel kapcsolatos
iigyintézést. Ilyen esetekben adatbekérd formaban kéri az Erintettdl az Gsszes,
foglalashoz sziikséges személyes adata kozlését, és tovabbitja azokat a
légitarsasagnak, szallast biztositd jogi személynek, biztositd tarsasagnak,
konferenciat, rendezvényt szervezd szervnek a sziikséges mértékben (akar 3. orszagba
is). Az ¢érintett adatai kezeléséhez, és (akar) 3 orszdgba torténd tovabbitasukhoz
hozzajarul az adatbekérd nyilatkozaton. Az utazassal kapcsolatosan beszamolo késziil,
a koltéségek elszamolasa utnyilvantartas adatkezelési tevékenység keretei kozott
torténik.

Onkormanyzat  érdekkorében
adminisztracid intézése
Képviseldtestiilet tag
Onkormanyzati tisztvisel6k, egyéb foglalkoztatottak

Intézményvezetdk, gazdasagi tarsasdgok vezetd tisztségviseldi

Erintett

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megel6zoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
és

Hozzajarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezelésé¢hez

Rendezvény lezarasat kovetd 3 honap, hozzajarulas esetén visszavonasig, de
legfeljebb a rendezvény lezarasa évét kovetd 8 évig a Szamviteli tv. 169.§ alapjan
Természetes személyazonosito adatok,

Lakcim,

Utlevél azonosito,

Kiallitas/Lejarat datuma,

Korabbi vizum adatok,

Személyigazolvany/utlevél szama,

Kiallitas/Lejarat datuma,

Erintett lakhatéasi koriilményei,

Csaladi allapot,

Biztositasi kedvezményezett adatai

Korabbi utazasok adatai,

Alairas

Utazassal dsszefliggd koltség, uti cél, utazas idépontja, repiildjegy adatai, szallas neve

sziikséges utazassal kapcsolatos foglalasok,

elokészitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Az intézményvezetOk az adott poziciora kivalasztott jelolt felvételét megel6zden a
kivalasztott személy felvételére vonatkozd kérelmet- mely tartalmazza a jelolt
onéletrajzat is- megkiildik engedélyezésre a GAMESZ, és a Intézményfejlesztési
Irodavezetd részére. Irodavezetd ellenérzi a 1992. évi XXXIII. torvényben



Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmego6rzésre elirt id6:
Kezelt személyes
kategoriai

adatok

Kivalasztasi eljarassal (palyaztatias, meghallgatas, személyes anyagok kezelése, kivalasztas) kapcsolatos
adatkezelési tevékenység, hozzajarulé palyazok nyilvantartisa megnyilé poziciokkal kapcsolatos

értesitéshez
Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre el6irt id6:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

meghatarozott feltételek teljesiilését, valamint a jelolt vélhetd alkalmassagat a
poziciora, majd véleményét megkiildi a GAMESZ részére az engedély megadasahoz.
Intézményvezetdk a tanulmanyi megallapodasok megkotését megelézden is-
engedélyezési célbol- tovabbitjdk a tervezett kontrukciot GAMESZ-nek és
Intézményvezetdnek, Intézményvezeté el6késziti a tanulmanyi szerzédést, és
tovabbitja a GAMESZ részére.

Palyazati anyagok, tanulmanyi szerzédések véleményezése, tanulmanyi szerzodések
elokészitése

Palyazo

Kozalkalmazott

Harmadik fél

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges
Koz a2011. évi CLXXXIX. Torvény alapjan.

Véleményezésig

Onéltetrajz

Kérelemben k6zolt egyéb adatok

Onkormanyzat a megiiresedett poziciokra hidetéssel, palyazat kiirdssal, ajanlassal
keres 1) munkavallalot, koztisztviselét vagy kozalkalmazottat. Megiiresedett
koztisztvisel6i allashelyre minden esetben palyazatot kell kozzétenni az
Onkormanyzat honlapjan. Az allamigazgatasi szerv vezetdje a betdltetlen allashely
betdltése céljabol a toborzasi adatbazisban nyilvéantartott személyek egyéni
azonositasra alkalmas modon nyilvantartott adataihoz kdzvetleniil hozzaférhet. (Kttv.
45. § (3) bek.) A személyiigyi kozpont nyilvantartja és kezeli az altala lefolytatott
palyazati eljarassal, a kompetencia vizsgalattal, és a toborzasi adatbazissal kapcsolatos
adatokat (Kttv. 27. §, 182. §).

A allaspalyazatokra, hirdetésekre beérkeznek Onéletrajzok, motivacios levelek,
palyazati anyagok, ezeket az Human Irodan dolgozoé referens, és a szakmai vezetd
sziiri eld, a kivalasztott palyazokat, jeloltekkel személyes meghallgatast egyeztetnek.
A személyes meghallgatason a benyomasokat, kdzolt tobblet adatokat interjuztatok
szintén rogzitik, kivalasztjak a betdltend6 feladatra legalkalmasabbnak vélt jeloltet.
Onkormanyzat CV adatbézist vezet a megiiresedd poziciok minél hatékonyabb
betdltésére, igy aki hozzajarul ahhoz, hogy sikertelen palyazat esetén a késGbbiekben
is taroljak az adatait, tovabbi allasajanlatokkal valé megkeresés céljabol, az palyazati
anyaggal egyiitt bekiildi a hozzajaruldo nyilatkozatot is. Az interjin készitett
jegyzeteket és a jelentkezés egyéb dokumentumait a felvételi dontést kdvetden tordlni
kell az adataik tovabbi tarolasdhoz hozza nem jaruld jelentkezdk esetében.

A felvett foglalkoztatottakkal kapcsolatos dokumentumokat at kell valogatni, az
onéletrajz, motivacios levél, a személyligyi dossziéba keriil, a meghallgatas jegyzetei
tor6lhetdk.

Alapértelmezetten a nyilvantartds nem tartalmaz kiilonleges adatot, de elképzelhetd,
hogy a palyazd6 megad kiilonleges adatokat, pl. faji vagy etnikai hovatartozas,
szakszervezeti tagsag.

A megiiresedd munkakorok betoltése

Allaspalyazo

Erintett

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

Hozzajarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb kon a Kttv. 45. § (3) bek. és (5) bek., 182. § (1) bek., 4. és 5.
melléklet alapjan.

Onkormanyzat a kiilénleges adatok kezelését a GDPR 9.cikk (2) bek. alabbi pontja
alapjan végzi: a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok
egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami
jog ugy rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben emlitett tilalom nem oldhato fel az
érintett hozza

jogviszony létesitésérdl hozott dontés idépontjaig

érintett hozzajarulasanak visszavonasaig, de legfeljebb 1 évig (ha nem keriil felvételre)
kozszolgalati jogviszony megsz{inésétdl szamitott 50 évig (Kttv. 45. § (5) bek. A Kttv.
45. § (4) bekezdés alapja

Személyazonosit6 adatok (név, sziiletési hely, id6, anyja neve);

Elérhet6ségi adatok (lakcim, értesitési cim, telefonszam, e-mail cim);



Foglalkoztatassal Osszefiiggésbe hozhatd adatok (korabbi munkakordk és feladatok,
Erdekl3dési kor, hobbi, csaladi koriillmények stb.)

Kttv. 45. § (2) bek. - A Kttv. 4. melléklete hatdrozza meg azokat az adatokat,
amelyeket a toborzasi adatbazisba felvételét kéré személynek kotelezen kell, illetve
valaszthatoan lehet megadnia.

Kttv. 45. § (5) bek. Az onéletrajz tartalmazza a Kttv. 5. mellékletben meghatarozott
kotelezé adatkoroket, valamint az Onéletrajzhoz csatolandd, az Onéletrajzban
foglaltakat igazolo mellékleteket, illetve tartalmazhat egyéb kiegészité informaciokra
vonatkoz6 adatokat.

Az onkormanyzati képvisel6k juttatisainak nyilvantartisa

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés ~ GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Adatmegorzésre el6irt ido:

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Az Onkorményzati képviseld a testiileti munkaban valé részvételhez sziikséges
iddtartam alatt a munkahelyén felmentést élvez a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett
jovedelmét az Onkormanyzat tériti meg, és végzi az adofizetéssel kapcsolatos
valamennyi kotelezettséget, a jovedelem alapjan az Onkormanyzati képviseld
tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A képviselo-testillet atalanyt is
megallapithat. Az Motv. 35.§ (4) alapjan az dnkormanyzati képviseld tiszteletdija és
egyéb juttatasa kozérdekbdl nyilvanos adat.

Munkavégzés dijazasaval kapcsolatos tigyviteli folyamatok ellatasa, folyamatok
atlathatosaganak, nyomonkdvethetéségének biztositasa

Képviselok

Képviselohoz kapcsolédd harmadik személyek (gyermek, baleset esetén értesitendd
személy, beteg hozzatartozo)

Erintett

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezelore
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; a Movtv. 32. § (2) bek. g) pont,
33. §, 35. §, Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
19/2014. (XI. 3.) onkormanyzati rendelete az dnkormanyzati képviseldk, bizottsagi
tagok, bizottsagi elnokok, tanacsnokok tiszteletdijarol, természetbeni juttatasarol
alapjan.

Bér- és munkaiigyi iratok esetében a foglalkoztatottra vonatkozod Oregségi
nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év; Egyéb esetben a jogviszony megsziinésétol
szamitott 5 évig

Személyazonositd adatok (név, sziiletési hely, id6, anyja neve)

Juttatasok jogcime, Osszege, id6pontja

Letiltasokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

A végrehajtasi lap kiallitasara jogosult birdsag - a végrehajtasi lap kiallitasa helyett -
kozvetlentil letiltd végzést hoz, ha kizardlag az adés munkabérébol kell behajtani a
kovetelést. A letiltd végzésben a birosag az adds munkaltatdjat, illetbleg az ados
szamara jarandosagot, illetményt, munkabol eredd dijazast, juttatast, egyéb Osszeget
rendszeresen, iddszakonként visszatérGen folyositd szervet vagy személyt (a
tovabbiakban: munkaltatd) arra hivja fel, hogy - a letiltoé végzés jogerére
emelkedésének bevarasa nélkiil - az adés munkabérébdl a végzésben feltiintetett
Osszeget vonja le, és haladéktalanul fizesse ki a végrehajtast kéronek. A birdsag a
letiltd végzést a munkaltatonak és a feleknek kézbesitteti.

Ha az ad6s a végrehajtd helyszini eljarasa alkalmaval, illetdleg a végrehajthato okirat
postai kézbesitésétl szamitott 15 napon belill nem fizette meg a tartozasat, a
végrehajtd az ados munkabérét letiltja, és ilyen modon lefoglalja.

A munkabérre vezetett végrehajtds hatdlya wjabb letiltas nélkiil kiterjed arra a
munkabérre is, amelyet az ad6és - a munkaltatd megvaltozasa esetén - az Uj
munkaltatotol kap.

A munkaltaté a Vht. 60. § (1) bekezdés szerinti eljaras soran koteles biztositani a
végrehajto részére a munkahely teriiletére vagy az ligyintézés helyszinére torténd
belépést és a munkaltatonak az adosra vonatkozoé személyi nyilvantartasaba, valamint
az ados munkabérére, és a letiltds foganatositasara vonatkozé iratokba torténd
betekintést.

A munkaltaté koteles az addés munkabérébdl a letiltdsban meghatarozott dsszeget
levonni és - a letiltasban foglalt felhivas szerint - kifizetni a végrehajtast kérének,
illetdleg kivételesen atutalni a végrehajtoi letéti vagy mas szamlara.

A munkaltato koteles az adds részére a munkaviszony megsziinésekor olyan igazolast
kiallitani, amely feltiinteti, hogy a munkabérbdl milyen tartozasokat, milyen hatarozat
vagy jogszabaly alapjan, kinek a részére kell levonni. Igazolast kell adni arrél is, hogy
a munkavallalonak munkabért érint6 letiltasa nincs.

Ha az adés (munkavallalo) Gjabb munkaviszonyt 1étesit, kdteles a tartozasigazolast a
munkdéba 1épése eldtt az 1j munkaltatdjanak atadni.



Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrésa

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Adatmegorzésre el6irt ido:

Kezelt személyes adatok
kategoriai

Az 1j munkaltato koteles a tartozasigazolast az adostol (munkavallalotol) bekérni és a
végrehajtast folytatni. Tartozasigazolas hidnyarol az adds (munkavallald) a
munkaviszony létesitése el6tt koteles nyilatkozatot tenni.

Tartozasok kiegyenlitése, Onkormanyzati vagyon védelme a kovetelések
nyilvantartasa és érvényesitése altal

Képviseld

Képvisel6hoz kapcsolddd harmadik személyek (gyermek)

Erintett

Harmadik fél

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés az adatkezelére
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; a Vht. 24. § (1) és (2) bek., 58.
§ (1) bek., 60. § (1) és (2) bek., 78. § alapjan.

jogviszony megsziinését6l szamitott 50 évig a 201 1. évi CXCIX. térvény [ Kttv.] 184.
§ (4) alapjan

Személyazonositd adatok (név, sziiletési hely, id6, anyja neve)

Letiltassal kapcsolatos adatok

Kiadott eszkézok nyilvantartasa

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja

Erintettek kategoriai

Az adatok forrasa

Adatkezelés  GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Adatmeg0rzésre eldirt ido:

Kezelt személyes adatok
kategoriai

Adatkezel6 informatikai eszkozt felhasznalohoz és célhoz kotdtten ad tartds
hasznalatba. Tulajdondnak védelme, az eszkozokkel vald elszdmoltathatosag,
valamint az eszkdzokkel kapcsolatos tizemeltetési feladatok ellatasi lehetOségének
biztositasa érdekében a kiadott eszkdzokrél nyilvantartast vezet, azokon a
megallapodas szerint, iizemeltetési miiveleteket hajt végre (frissitéseket telepit,
végpontvédelmi megoldast futtat). Sajat fejlesztésu eszkoznyilvantartoba Kkeriil
rogzitésre leltari szam alapjan- kiadasi és visszavételi jegyz6konyv is.

Birtokba adott tulajdon nyilvantartasa, elektronikus szamitastechnikai eszkdzokkel
kapcsolatos iizemeltetési feladatok ellatasanak biztositasa

Munkavallalo

Képviselotestiileti,

bizottsagi tagok

Erintett

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; a 24/2009. (VI. 25.) dnkormanyzati
rendelete alapjan.

Vagyonelem  visszaszolgaltatasat kovetd S5 év  (Kartéritési  felelsség
érvényesithet6ségéig - 2011. évi CXCIX. Torvény 192. § (2), 2013. évi V. torvény
6:22.§)

Név, Sziiletési név,Anyja neve, Sziiletési hely, id6, Lakcim, Atvett/visszaadott eszkdz,
Atvétel, visszaszolgaltatas ideje

Kiadott elektronikus aldirast, elektronikus authentikaciot biztosité tanusitvanyok nyilvantartasa

Adatkezelési tevékenység rovid
leirasa

Adatkezelés célja
Erintettek kategoriai
Az adatok forrasa

Adatkezelés  GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)
Adatmegorzésre el6irt id6:

Kezelt személyes adatok
kategoriai

Adatkezel6 meghatarozott informatikai rendszereihez (ASP, KIRA, BM
nyilvantartasokhoz vald hozzaférés, valasztasi rendszer) valdo hozzaférést mindsitett
tanusitvanyon alapuld azonositasi eljarashoz koti.  Elektronikus leveleket,
kiadmanyokat a kiadméanyozé Munkavallalok alair6 tantsitvanyukkal hitelesitik. A
szervezet GovCA tanusitvanyait hasznalja alairasi célbol, valamint azonositasi célbol
a személyigazolvany elektronikus autentikdcios tanusitvanyat kartyat hasznalja. Az
azonositasi cél tantsitvany igénylési eljaras soran az Informatikai, Adatvédelmi és
Biztonsagi Iroda gyiijti ssze az informaciokat és kozvetiti a tanisitvany kibocsato
részére, illetve az érvényesség folyamatos ellendrzése, adatvaltozas esetén a
modositasi, felfliggesztési kérelmek beterjesztése is az Informatikai, Adatvédelmi és
Biztonsagi Iroda feladata (valasztasi eljaras, szakrendszerekhoz hozzaférés
biztositasahoz) Alair6 tanusitvanyokat az Informatikai, Adatvédelmi és Biztonsagi
Iroda tartja nyilvan.

Tanusitvanyigénylési folyamat koordinalasa

Képviseldtestiiletb6l kiadmanyozésra jogosult tagok

Erintett

Harmadik fél

Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b) pontja —az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megel6zOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.
Név, tantsitvany érvényessége- érvényesség végéig

Egy¢éb adatok- Tanusitvany igénylésig

Név, Sziiletési név,Anyja neve, Sziiletési hely, id6, Lakcim, Személyazonositd
okmaény, Munkakdr, Alairas, TanUsitvany tipusa, érvényessége



Ki férhet hozza a kezelt személyes adatokhoz, kik a személyes adatok cimzettjei?

Az Adatkezel6 altal kezelt adatokhoz altalanos szabalyként azok az Adatkezelé nevében eljaro
szakemberek férnek hozza, akiknek a feladataik ellatasahoz feltétleniil sziikséges az informaciok
ismerete. Adatkezeld jogosultsag-kezeld rendszert alkalmaz elektronikus formaban tarolt adatai
tekintetében a hozzaférések koordinalasahoz, és ellendrzéshez. Papir alapi dokumentumait elzart
irodakban, szekrényekben, iratkezelésre kialakitott helyiségeiben 6rzi, a papir alapu iratokhoz torténd
hozzaféréseket iratkezeld szakrendszerében tartja nyilvan.

Adatkezel6 a megjelolt adatkezelési tevékenységek esetén rendszeres jelleggel adattovabbitast végzet
a lent megnevezett adatkezeldk részére.

Az Adatkezeld folyamatait tovabba adatfeldolgozok igénybevételével latja el (rendszeres jelleggel). Az
adatfeldolgoz6 a Adatkezeld utasitasai szerint koteles feladatait végezni, a személyes adatokkal
kizarolag a feladatellatasara iranyado adatkezel6i megallapodas kereti kozott, €s az adatkezelés céljanak
eléréséhez hajthat végre miiveleteket jogszerien. A jelen tdjékoztatdban meghatarozott adatkezelési
tevékenységek tekintetében adatfeldolgozoként kozremiikodo szervezetek szintén az alabbi tablazatban
keriilnek felsorolasra. Jelen tablazat nem tartalmazza azokat az 6nallé adatkezelGket, adatfeldolgozokat,
akik részére Adatkezelo eseti, elére nem lathatd jelleggel biztosit adattovabbitdst, ezek az esetek

altalanos jelleggel keriilnek csak feltiintetésre az adattovabbitasi cél megjelolésével.

Erintett adatkezelési folyamatok

Név

Minéség
(adatfeldolgozo,
tovabbi adatkezeld)

Milyen tevékenységet lat el (adatfeldolgozo
esetén), ill. mi az adattovabbités célja és
jogalapja (adatkezeld esetén),

Biztositasi ligyintézés, karrendezés
e, Jogos érdek - 6. cikk (1) bekezdés f) pontja — az
b sl ugymtezes?gl Biztosit6 és Szerviz Adatkezel6 adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik
kapf: solato’s adatkezelési fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
tevékenység sziikséges
Illetékes kozjegyzo,
gyamhatosag, foglalkozastol
fliggéen MOKK, MUK,
MBVK, Magyar Igazsagiigyi 2010. évi XXXVIIL Torvény alapjan Jogi
Hagyatéki eljaras lefolytatasa Szakért6i Kamara, kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az
Hatdsag, szerv altal megteendé | Gyamhatosag, kdzos B adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi
P . . . Adatkezeld N R s .
sziikséges intézkedésekhez jogkezel6 szervezet, vagy kotelezettség teljesitéséhez sziikséges az
adatszolgaltatas irodalmi és a zenei miivekkel allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV.
kapcsolatos szerz6i jogok Torvény
kozos kezelését végzo
szervezet, az 6rokhagyo
gondnoka
Intézményvezetd megbizasara Bejelentési, bérszamfejtési adatkezel 61
kiirt palyazat, intézményvezetoi feladatok elvégzése az allamhaztartasrol szol6
megbizasok, Iskolaigazgatok, 2011. évi CXCV. torvény
pedagogusok jutalmazasa, Magyar Allamkincstar (KIRA Az éallamhaztartasrol sz016 torvény
Onkormanyzat altal fenntartott bejelentés) Adatkezel6 végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.)
koznevelési, egészségiigyi és NAV Korm. Rendelet alapjan -Jogi kotelezettség 6.
szocialis intézményekben cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés az
dolgozok részére kitiintetd dijak adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
odaitélése teljesitéséhez sziikséges
Szerz6dés tovabbitasa a praxisjog megadasahoz
Praxis engedéllyel kapcsolatos bejelentési
A - . kotelezettség teljesitése
i%;jﬁfgﬁ;‘iysi "Sﬂzae?;gg:irstes Efr\lfa Z'\'lfg‘;'zgartf;gg"s Adatkezel$ 313/2011. (XIL. 23.) Korm. Rendelet 4. (5), 6. §
Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
— az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Halaleset anyakonyvezése, Kormanyhivatal Adatkezel6 Ervénytelenitett okméanyok
Ujsziilottek anyakonyvezése okményazonositdjanak tovabbitasa a
nyilvantartasokba val6 atvezetése, Okmanyok
kiallitasa céljabol a 2010. évi 1. torvény 61.§
(1), 62. § (2b) alapjan
Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja
— az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges




Allattartasi és allatvédelmi Korményhivatal Adatkezel6 Eljarasra illetékes szerv részére adattovabbitas

eljarasok, Gyommentesités, a 1998. évi XX VIIL. Toérvény, 2008. évi XLVI.

parlagfiimentesités, Torvény alapjan
Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
— az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges

Csaladi név, utonév Orszagos Idegenrendészeti Adatkezel6 Névvaltoztatasi kérés teljesitésére illetékes

anyakonyvezése, névviselés és Foigazgatosag szervnek kérelem tovabbitasa, érvénytelenitett

névvaltoztatas, Halaleset okmanyok okmanyazonositojanak tovabbitasa a

anyakonyvezése nyilvantartasokba valo atvezetés céljabol
2010. évi L. torvény 49.§ -55.§, a 2010. évi L.
torvény 62. § (2b) alapjan
Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja — az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges

Csaladi jogallas rendezése, apai | Bejegyzésre illetékes Adatkezel6 Anyakonyvi bejegyzés megtételéhez

elismer6 nyilatkozatok anyakdnyvvezeto adattovabbitési kotelezettség teljesitése

nyilvantartasa, Kiilfoldon 2010. évi L. torvény,149/1997. (1X. 10.) Korm.

tortént anyakdnyvi események rendelet 54.§ alapjan

magyarorszagi anyakonyvezése, Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja

Tajékoztatas csaladi jogallas — az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi

rendezésérol kotelezettség teljesitéséhez sziikséges

Allattartasi és allatvédelmi Magyar Allatorvosi Kamara Adatkezel6 1998. évi XXVIIIL. Térvény alapjan -Jogi

eljarasok kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az
adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges

Me¢éhtartassal kapcsolatos Hatoségi allatorvos Adatkezel6 1995. évi XCI. torvény

adatkezelés az allategészségligyrdl 42.§ alapjan fennalld
jogi kotelezettség teljesitése 6. cikk (1)
bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges

Tanusitvany kibocsatasa Tanusitvany kibocsato Adatkezel6 Tanusitvany kibocsatasa - a 2015 CCXXII. tv.
szerint erre illetékes szerv részére 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja — az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges

Iskolai / 6vodai / bolcsddei GAMESZ, Keriiletgazda, Adatkezeld Potbefizetés lehetdségének biztositasa az

kozétkeztetéssel kapcsolatos Ovoda, Iskola, Bolcséde étkezés biztositasara kijelolt szervnek 1997.

téritési dij pot-befizetésének részére XXXI. torvény a gyermekvédelemrol

engedélyezése (tovabbiakban: Gyvtv.) 18. § (1. a) pontja,
valamint a 21. §, Alapitd okiratok
Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja — az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezel6re ruhzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Gyermekek, csaladok atmeneti Napraforgd Szolgalat, SZEI, Adatkezel6 Gyermekek, csaladok atmeneti otthonanak

otthonanak igénybevétele Alapitvany igénybevételével kapcsolatos onkorményzati
kozfeladatok ellatasa (alapito okirat és
megallapodas alapjan)
Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja — az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges

Helyi valasztasi bizottsag és Nemzeti Valasztasi Iroda Adatkezel6 Valasztasi informatikai rendszer adatrogzités

szavazatszamlalo bizottsag
tagjainak kijelolése és
miikodésiik tamogatasa,
illetményfizetés, Valasztasi
névjegyzékkel kapcsolatos
adatkezelések, kérelmek
kezelése, szavazokori
névjegyzek adatkezelések

MAK

Bérszamfejtés, Nyilvantartas vezetési
kotelezettség teljesitése

Ve. 153. § szerinti kotelezettség teljesitése
(kampanyhoz adatok biztositasa)

aVe. 19.§ (2), 82.§,153.§-155.§, 202.§, 203.§,
20/2019. (VI11. 30.) IM rendelet (2),

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
— az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges



Engedély nélkiili hulladék Rendérség Adatkezel6 Szabalysértési vagy biintet eljaras
felhalmozassal kapcsolatos Egyéb eljaro hatosag lefolytatasanak kezdeményezése, nyilvantartast
hatosagi eljaras lefolytatasa, (illetékesség hianya esetén) vezetd szerv értesitése
Szabalysértési feljelentés a2011. évi CXII. Torvény 5. § (1) a), s
megtételével kapcsolatos 43/1999. (XI. 26.) BM rendelet 8.§ alapjan, A
adatkezelés hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. torvény
Jarmu elszallitas és kerékbilincs 61. § (6), 71/2015. (1II. 30.) Korm. rendelet,
alkalmazasa soran adatigénylés 1999. évi LXIII. torvény 20.§ alapjan alapjan
a gépjarmi nyilvantartasbol, Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
jarmi elszallitasa koztertiletrdl — az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Szocialis tdamogatasokkal Magyar Allamkincstar (PTR) | Adatkezeld Kozponti nyilvantartas vezetésével kapcsolatos
kapcsolatos, 1993. I1I. térvény kotelezettség az 1993. 111. torvény 19.§ alapjan
18.§ alapjan vezetett Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
nyilvantartasbol — az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi
adatszolgaltatas kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
Telepiilési tamogatas Koziizemi szolgaltato Adatkezel6 Hatralék részbeni atvallalasarol értesités, 6.
lakhatassal kapcsolatos cikk (1) bekezdés e) pontja Budapest Févaros
rendszeres kiadasokhoz XVI. keriileti Onkormanyzat 1/2015. (II. 23.)
rendelete 3.§ és 15.§ alapjan
Diszdiploma kiallitasaval Eredeti diplomat kiallito Adatkezel6 Szerz6dés teljesitése - 6. cikk (1) bekezdés b)
kapcsolatos ligyintézés felsdoktatasi intézmény vagy pontja
biztositasa jogutddja
Bursa Hungarica 6sztondij Emberi Er6forras Adatkezel6 Az 6sztondij tamogatas felt6ltésehez biztositott
palyazat Tamogataskezeld technikai feliilet tizemeltetése, a tamogatas
Fels6oktatasi intézmény elbiralasa, az elbiralas ellenérzése, tamogatas
Budapest Févaros folyositasa Jogi kotelezettség 6. cikk (1)
Onkormanyzata bekezdés c) pontja — az adatkezelés az
adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges a 51/2007. (I11. 26.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)
18.§-20.§ alapjan
Szépkoruak kdszontése MAK Nyugdijfoly6sitd Adatkezel6 Koszontési kotelezettség teljesitésérdl
Igazgatdsag visszajelzés
Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja — az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges a 255/2008. Korm.
Rendeletnek megfeleléen
Kovetelés érvényesitése Onallo birésagi végrehajto Adatkezeld Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
Kozjegyzo — az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges az 1994.
évi LIII. Torvény, 2017. évi CLIIIL. térvény,
2009. évi L. torvény alapjan
Adozassal kapcsolatos Magyar Allamkincstar Adatfeldolgozo Onkormanyzati ASP szakrendszerek
adatkezelések tizemeltetése
Kozbeszerzések Kozbeszerzési tanacsadd Adatfeldolgoz6 Ajénlatok bontasa, 6sszegzése, értékelése

Szakrendszerek tizemeltet6i
(kitoltendo)

Adatfeldolgozé

Honlap iizemeltetoje Adatfeldolgozo

Facebook lizemeltetdje Adatfeldolgozo

Jogi képviseletet ellatd Adatfeldolgozo
Kozteriileti térfigyeld Beliigyminisztérium Adatfeldolgozé Kozteriileti térfigyeld kamerarendszer
kamerarendszer felvételek tarolasa
Lakhatassal kapcsolatos Napraforgé Csalad- és Adatfeldolgozo Lakhatéssal kapcsolatos rendszeres kiadasokkal
tamogatas Gyermekjoléti Kozpont kapcsolatos tanacsadas biztositasa az igénybe

vevo csaladoknak

Temetési vallalkozd Adatfeldolgozd
Szerzédések, Koényvvizsgalo Adatfeldolgozo Konyvvizsgaloi tevékenység ellatasa
kotelezettségvallalasok
Bérleményekkel kapcsolatos Keriiletgazda Adatfeldolgozo Ingatlanok karbantartasa, ingatlanok,

adatkezelés

mez6gazdasagi ingatlanok értékesitése,
adasvételi szerzodések részletfizetéseinek
konyvelése, egyenleg kdvetése



Jelen tajékoztatd visszavonasig hatalyos.
Név
Vezeto



