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1. Altalanos rész — az egyiittmiikodo szerv és az informacioatadasi
szabalyzat alapadatai
1.1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Budapest Févaros XVI. keriileti Onkorméanyzat (a

tovabbiakban: Onkorményzat)

Adobszam 15735791-2-42
1.2.  Azinformaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelolése

Egyedi
1.2.1. Egyedi informacidéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacidatadasi szabalyzat Budapest Févaros XVI. keriileti

megnevezése Onkormanyzat Informaciéatadasi Szabalyzata

Verzio v.01 (munkaverzio)

Kiadas datuma 2022. augusztus 15.

Hatalyossag kezdete 2022. szeptember 01.

Iranyito allamigazgatasi szerv/orszagos kamara  Igen/Nem

vezetdjének jovahagyasa
1.2.2. Alkalmazott, minden szakteriiletet érint6 jogszabalyok, és roviditésiik, fogalmak

e FEligyintézési tv.: 2015. évi CCXXIL. torvény az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgéaltatasok altalanos szabalyairol

o Eligyintézési tv. végrehajtasi rendelet: 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol

1.2.3. Szabalyzat célja

Szabalyzat célja az elektronikus {igyintézésre kotelezett szervek kozotti informacidatadasra vonatkozo
szabalyok meghatarozasa az Eligyintézési tv. 60.§ -69.§ -dban, és az Eiligyintézési tv. végrehajtasi
rendelet: 151.§, 152.§ -aban meghatarozott kotelezettség teljesitése.

1.2.4. Szabalyzat hatilya

Szabalyzat hatalyara az Eligyintézési torvényben, valamint az Eligyintézési torvény végrehajtasi
rendeletében foglaltak iranyadoak, azaz a Szabalyzatban Kifejtett adatatadasi folyamatok tekintetében
rogzitettek Onkorméanyzat és valamennyi, Onkorméanyzat nevében eljarni jogosult részére kéotelezd
érvényliek, és valamennyi egylittmiikddo szerv tekintetében iranyadoak.

Szabalyzat 2022. szeptember 01-t6] visszavonasig hatalyos.
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2. Kiilonos rész — az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi feliiletek adatai

Egyiittmiikodo szerv - Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal iigycsoportjai:

1. Adoéiroda tigycsoportjai

2. Beszerzési és Uzemeltetési Iroda {igycsoportjai

3. Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Iroda iigycsoportjai

4. Intézményfejlesztési Iroda tligycsoportjai

5. Jegyz6i Iroda iigycsoportjai

6. Keriiletfejlesztési és Uzemeltetési Iroda iigycsoportjai
7. Kornyezet - és Klimavédelmi Iroda ligycsoportjai

8. Polgarmesteri Iroda ligycsoportjai

9. Koltségvetési és Pénziigyi Iroda ligycsoportjai

10. Vagyongazdalkodasi Iroda ligycsoportjai

11. Informatikai, Adatvédelmi és Biztonsagi Iroda iigycsoportjai
12. Human Iroda ligycsoportjai

13. Szocidlis és Szocialis Intézményi Iroda {igycsoportjai
14. Kozteriilet feligyeleti Iroda tigycsoportjai

15. Gazdalkodasi Iroda iigycsoportjai

Egyiittmiik6dé szerv - Budapest XVI. keriilet Onkormanyzata- Polgarmesteri Iroda - Féépitész
iigycsoportjai
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2.1. Egyiittmiikodé szerv - Budapest XVI. Keriileti Polgarmesteri Hivatal - Adéiroda
iigycsoportjai
2.1.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1.1. Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre allo nyilvantartasok felsorolasa

1. Az adatok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

Akr.:  2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

Avtv.. 2017. évi CLIIL torvény az adohatosag altal foganatositandod végrehajtasi eljarasokrol
Air.:  2017. évi CLIL torvény az addigazgatasi rendtartasrol

Art.:  2017. évi CL. térvény az adozas rendjérol

2014. évi XXII. torvény a reklamadérol

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény

Vht.:  abirosagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIII. térvény

257/2016. (VII1. 31.) Korm. rendelet az énkormanyzati ASP rendszerrél

465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol

Budapest XVI. keriileti Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének 26/2017. (X. 25.) dnkormanyzati
rendelete

Budapest XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 24/2017. (X. 25.) dnkormanyzati
rendelete

Budapest XVI. keriileti Onkorményzat Képviseld-testiiletének 26/2016. (XII. 21.) dnkorméanyzati
rendelete

Budapest XVI. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 18/2016. (IX. 19.) dnkorményzati
rendelete

2. az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

Ado-¢és értékbizonyitvany kiallitasa

Adoigazolas kiallitasa (hatdsagi bizonyitvany)

Hataskorbe tartozo adovégrehajtasok lebonyolitasa

Ado¢ tulfizetés visszaigénylése

Ado végrehajtasi eljaras

Epitményadé (pl. lakas, garazs, teremgarazs, egyéb helyiség)
Idegenforgalmi ado

Fizetési konnyitési, méltanyossagi kérelmek

Talajterhelési dij

Telekado

3. Kkiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatésagi allasfoglalast):

Valamennyi adénem tekintetében: |
o ado-és értékbizonyitvany kérelem |
e automatikus részletfizetési kérelem |
e Dbejelentkezés, valtozas bejelentés |
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bevallas elérehozott helyi adorol
kérelem adodigazolas, adohatosagi bizonyitvany kiadasa
meghatalmazas 6nkormanyzati adoiligyekben
megkeresés koztartozas behajtasara
méltanyossagi, fizetési konnyitési kérelem
nyilatkozat az adomentesség igénybevételérol
talfizetés atvezetési és visszatéritési kérelem
Epitményadé tekintetében:

e adatbejelentés az épiilet, épiiletrész utani épitményadorol
Idegenfogalmi adé tekintetében:

e adobevallas az idegenforgalmi adorol
Jovedéki ado tekintetében:

e bejelentés desztillaloberendezés tulajdonjogardl, tulajdonjoganak megszerzésérol
Talajterhelési dij tekintetében:

e talajterhelési dij bevallas telekado
Telekad6 tekintetében:

e adatbejelentés a telekadorol

4. szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld).

2017. évi CLIIIL. torvény az adohatésag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol 36.§ alapjan
onkormanyzati adohatosag a végrehajtast 6nallo birdsagi végrehajtd utjan is foganatosithatja, ilyen
esetekben megallapodast kot a kozhatalmi feladat ellatasara az 6nallo birosagi végrehajtoval.
257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az onkorményzati ASP rendszerrdl 7. § alapjan az Onkormanyzat
az ASP csatlakozasat megel6zen szolgéltatasi szerz6dést kot a Magyar Allamkincstarral.



Informécidatadasi szabalyzat vO_2(munkaanyag)

BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI

ONKORMANYZAT

2.1.2.

Nyilvantartas
megnevezése

A nyilvantartas
egylittmiikodo — szervnél
hasznalt megnevezése

ASP. ADO

Nyilvantartasok osszefoglalo tablazata

Nyilvantartas leirasa

A nyilvantartas tartalmanak/céljanak leirasa

Az adohatésag a tudomdsdra jutott adatokat nyilvantartia és megdrzi az
adovégrehajtashoz valo jog eléviiléséig, kivéve a nyugdijellatas megallapitishoz
sziikséges adatokat, amelyeket az adat nyilvantartasba vételétol szamitott 6tven
évig tartja nyilvan és Orzi meg. Az adohatosag a természetes személy adozo
azonositasaval,  adokotelezettségének  keletkezésével és  teljesitésének
ellendrzésével dsszefiiggésben személyes adatokat tart nyilvan és ellenorizhet.
Mas hatosag, kozfeladatot ellato adatkezeld szerv nyilvantartasaban vagy adozoi
nyilvantartasban szereplé adatot az adohatésag az adozo és az ado megfizetésére
kotelezett személy azonositisahoz, az adokotelezettség, a koltségvetési
tamogatashoz valo jogosultsag megdllapitisahoz, az adozok ellendrzésre torténd
kivalasztasahoz, ellendrzéséhez, végrehajtasi eljaras lefolytatasihoz, az adozo
kerelmére indult adoigazgatasi eljarasban a tényallas tisztazasahoz hasznalhatja
fel.

Az adohatosag nyilvantartia az adozo nevében eljaro dallando meghatalmazott,
megbizott természetes személy adoazonosito jelét a meghatalmazds idétartama
alatt a meghatalmazds alapjan eljaré személyek beazonosithatosdaga, eljardsi
Jjogosultsaganak ellendrizhetésége érdekében.
Nyilvantartason beliil kezelt adattérzsek:

e adozoi torzsadatok,

e adodszamla nyilvantartas,

e meghatalmazotti nyilvantartds,

. adozokeénti és kozterhenkénti bejelentkezési,
bevallasi nyilvantartas,

o feltételes adomentességet, vagy adokedvezményt igénybe vevo adozok
nyilatkozatainak nyilvantartasa,

o adomegallapitisihoz  sziikséges
nyilvantartdsa,

. befizetések, fizetési szamlakivonatok, utalasok és az azonositdas alatt
allo  bevételek, valamint a mas szervezetet megilleté bevételek
nyilvantartdsa,

e [liallitott hatosagi bizonyitvanyok nyilvantartdsa,

o behajthatatlannak minésitett adétartozasok nyilvantartdsa,

e vegrehajtasi cselekmények nyilvantartasa.

valtozas-bejelentési,

hatosagi  adatszolgaltatdisok

Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
helye
(Igen/Részbe i (Igen/Részbe
n/Nem) n/Nem)
Nem Nem relevins Részben

Jogszabalyi hivatkozas

A nyilvantartast elrendelé jogszabaly
meghatarozasa

Art, Avt, Air, A jovedéki adordl szolo
2016. évi LXVIIL torvény, 2014. évi
XXII. torvény a reklamadordl, A helyi
adokrol szolo 1990. évi C. torvény, a
birésagi végrehajtasrol szolo 1994. évi
LIII torvény, az elektronikus tigyintézés
és a bizalmi szolgaltatasok dltalanos
szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII.
torvény és 451/2016 Korm. rendelet,
257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az

onkormanyzati  ASP  rendszerrdl,
465/2017. (XI1. 28.) Korm. rendelet az
adoigazgatasi eljaras
részletszabdlyairol, Budapest  XVI.
Keriileti  Onkormanyzat — Képviseld-
testiiletének 26/2017. (X.25.)
onkormanyzati  rendelete, Budapest
XVI. Keriileti Onkormdnyzat Képvisel-
testiiletének 24/2017. (X.25.)
onkormdnyzati  rendelete, Budapest

XVI. Keriileti Onkormanyzat Képvisel-
testiiletének 26/2016. (X11.21.)
onkormdnyzati  rendelete, Budapest
XVI. Keriileti Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének 18/2016. (1X.19.)
onkormanyzati rendelete
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21.2.1.1. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
Kozhiteles adat rovid, Kozhiteles adat Nyilvanos Atadhat6 (I/N) Atadhato esetén az atadas Melyik nyilvantartasban szerepel
koznapi neve jogszabalyi (I/N) médja
megnevezése, (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése
adofolyoszamlat  modosité ~ Art. 125. § (1) szerinti N | Egyszerii ASP.ADO
hatarozatok, végzések adatok
folyoszamla egyenlegrél = Art. 125. § (2) szerinti N | Egyszert ASP.ADO
kiallitott adodigazolasok, adatok

hat6sagi bizonyitvanyok

21.2.1.2. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore
Adat rovid, koznapi neve Adat jogszabalyi Elsédleges/ Masodlagos esetén | Nyilvano = Atadhat Atadhato Melyik
megnevezése, Maisodlagos az elsédleges s (I/N) 6 (I/N) esetén az nyilvintartisban
értelmezése adatforrasnak forras jelolése atadas modja szerepel
mindsiil (Egyszerii/
Automatikus)
Adozoi  torzsadatok  (természetes személyazonosito adatok, = Art. 34.§, 123. §- Els6dleges Nem relevans N | E ASP.ADO
adodazonosito jel vagy adoszam, lakcim/székhely, értesitési cim) 124.§
Meghatalmazotti nyilvantartas adattartalma (meghatalmazott Art. 124.§ (4) Els6dleges Nem relevans N | E ASP.ADO
természetes személyazonositdé adatai, lakcime, addszama,
addazonositd jele., meghatalmazd természetes személyazonositd
adatai/ neve, lakcime/ székhelye, értesitési cime, addszama,
addazonositd jele meghatalmazas terjedelme
Adozonkeénti és kozterhenkénti bejelentkezési, valtozas-bejelentési, = Art. 34.§, 123. §- Els6dleges Nem relevans N | E ASP.ADO
bevallasi nyilvantartas adattartalma 124.§
Feltételes adomentességet, vagy adokedvezményt igénybe vevo Art. 123. §-124.§ Els6dleges Nem relevans N | E ASP.ADO
ad6zok nyilatkozatainak nyilvantartasa szerinti adatok
Addémegallapitasdhoz sziikséges hatdsagi adatszolgaltatasok Art. 123. §-124.§, Elsédleges Nem relevans N | E ASP.ADO
nyilvantartasanak adattartalma 131.§ (11)
Befizetések, fizetési szamlakivonatok, utalasok és az azonositas alatt =~ Art. 123. §-124.§, Elsédleges Nem relevans N | E ASP.ADO
allo bevételek, valamint a mas szervezetet megilletd bevételek = Avtv. 12.§ -14.§
nyilvantartasanak  adattartalma, Behajthatatlannak mindsitett
adotartozasok nyilvantartasanak adattartalma
Végrehajtasi cselekmények nyilvantartasanak adattartalma Avtv. 33-34.§ Elsédleges Nem relevans Részben | E ASP.ADO
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2.1.3. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittmiik6do szerv 2.1. bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.1.2 fejezetben ismertetett
informaciok, adatok elektronikus Uton valo atadasi formajat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé
szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.1.3.1.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadasi felilletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittmitk0do szerv informaciodkat nyujthat.

Azonosito Egyiittmi Gyakorisag Nyilvanos/N Nem
kodés em nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a
jelolés
indoklasa
BKSzZ egyszerli eseményalapt nyilvanos

Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas

21.3.1.2. Az elektronikus informacio- atadasi feliiletek, szolgaltatas miiszaki leirasa
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.1.4. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhat6 adatok, informaciok kore,
leirasa

Az elektronikus informacioatadasi felileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Leiro adat Adat tipusa Adat Adat Kotelezoen Egyéb tartalmi,
(adatmezo) hossza formatuma atadando kezelési
megnevezése adat? informaciok
(I/N)
Art. 128.§, 131.§ fﬁ:ﬁiis valis valtozo HTML, PDF, I -
(13)’ (14)’ datum és idépont JPG
logikai

2.1.4.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Jogszabaly altal meghatarozott egyéb informacidatadasi csatornan nem tovabbithato adat kézbesitésére és
fogadasara Onkormanyzat biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cimet biztosit, a hivatali kapu azonosito
a kozponti nyilvantartisbol lekérdezhetd, valamint Onkormanyzat honlapjan kdzzétett tajékoztatoban
elérhetd. A kézbesitési cimre torténd kézbesitéshez ligyfélkapu, cégkapu regisztracid vagy hivatali kapu
tarhely hozzaférés sziikséges, az els6 két esetben e-Papir szolgaltatds igénybevételével, hivatali kapu
hozzaférés esetén kdzvetleniil is cimezhetd az Onkormanyzat. Az Onkormanyzat automatikusan érkezteti
biztonsagos kézbesitési szolgaltatasra cimre érkezett kiilldeményeket. Intézmény az elektronikus
kapcsolattartasra szolgalo elérhetéségét annak megvaltozasa esetén a valtozas elétt 15 nappal kozzéteszi.

2.1.4.2. Az informatikai egylttmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Az Onkormanyzat az esemény jellegli adatszolgéltatasi kdtelezettségeket — az ltala biztositott
kozfeladat jellegéhez igazodoan — folyamatosan biztositja. Rendelkezésre allasi célérték: 99%.

2.1.4.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informacio hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti miikodés alapjan megkovetelt
szervezeti intézkedések (nyilvantartashoz e-személyivel torténd hozzaférés, rogzités szemeélyhez
kapcsolodasa, szakrendszer hasznalata soran biztositott naplozasi folyamatok biztositjak.
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ONKORMANYZAT

2.1.4.4. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

Az informacidatadéas esemény indukalta eseti adatdtadasok esetén az informacid megvaltozasat kovetden
nem torténik automatikusan a valtozasok leképezésével. Az atadott adat valtozasakor Onkormanyzat
egyedileg mérlegeli, hogy sziikséges -e az adatdtadast megismételni.

2.2. Egyiittmiikodé szerv - Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal - Beszerzési és
Uzemeltetési Iroda iigycsoportjai
2.2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.2.1.1. Az egyiittmiik6d6 szervnél rendelkezésre allo nyilvantartasok felsorolasa

1. Az adatok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
2015. évi CXLIIL torvény a kozbeszerzésekrol
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizar6 okok
igazoldsanak, valamint a kdzbeszerzési muszaki leirds meghatarozasanak maodjarol
424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol
Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat és Budapest X V1. keriileti Polgarmesteri Hivatal
Kozbeszerzési Szabalyzata
44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeir6l,
valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol
308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dések
teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérol
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezoi és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl
1/2021. szamu Polgarmesteri - Jegyzoi Egyiittes Utasitds Budapest Fovaros X VI. Kertileti
Onkormanyzat és Budapest X V1. keriileti Polgarmesteri Hivatal 179/2021. (I11.10.) PM. hatarozattal
elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzatanak végrehajtasi rendjérol

2. az egyiittmiik6do szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):

Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal technikai feladatainak, rendezvények lebonyolitasanak
gyakorlati megszervezése, kivitelezése.
A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa, kozbeszerzések jogi, pénziigyi kontrollja. |

3. Kkiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroldasa (milyen iigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast):

Nem relevans |

4. szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld).

Nem relevans. |
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2.2.2. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata
Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos = Kozzé-
megnevezése tétel
helye
A nyilvantartdas =~ A nyilvantartas tartalmanak/céljanak leirasa (Igen/Rész
egylittmiikodé szervnél ben/Nem)
hasznalt megnevezése
Kozbeszerzési Kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzések esetén Onkorményzat sajat szervezetével végzi el a | lgen EKR és
nyilvantartas kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) Onkorm
alapjan. A Kbt. 40. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast a Miniszterelnokség altal anyzat
lizemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési rendszer, azaz EKR igénybevételével kell sajat
lebonyolitani. A Kbt. 46. § (3) bekezdése szerint az ajanlatkérd - vagy képviseletében eljard személy, honlapja
szerv - koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv (pl.: Iranyito
Hatosag, EUTAF, KEHI, Ko6zbeszerzési DontGbizottsag, adott esetben jogorvoslati eljaras soran a
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birdsag, tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzési eljaras
esetén a timogatasok ellendrzésére jogszabalyban feljogositott szervezetek) kérésére a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus Uton hozzaférést biztositani. A
kozbeszerzési eljaras soran a kozbeszerzési dokumentacié feltoltésre keriil az EKR feliiletre, a benne
szerepl§ személyes adatok kozérdekbdl nyilvanos adatként elérhetdek barki szamdra a feliileten,
valamint az Onkormdnyzat honlapjan.
Onkormanyzat évente kozbeszerzési tervet készit, melyet kozzétesz honlapjan és feltolt az EKR
feliiletre.
2.2.2.1. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore -Nem relevans
2.2.2.2. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore
Adat rovid, kéznapi neve Adat jogszabalyi megnevezése, Elsédleges/ Masodlagos Nyilvano
értelmezése Maisodlagos esetén az s (I/N)
elsédleges forras
jelolése
Kozbeszerzési terv Kbt. 42. § Elsddleges Nem relevans |
Benytjtando iratok, Nyilatkozatok, Kbt. 43. §-47.§ Elsédleges Nem relevans |

Felolvasodlap, Ajanlati/Részvételi felhivas,
Szerz6dés tervezet, Miiszaki
leiras/dokumentacio, Szerz6dés adattartalma
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Kozhiteles Jogszabalyi hivatkozas
(Igen/Rész A nyilvantartast elrendelé jogszabaly
ben/Nem) meghatarozasa
Nem Kbt., 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a
kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag
és a kizar6 okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leiras
meghatarozasanak modjarol
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet az
elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairol
Atadhat =~ Atadhaté esetén Melyik
6 (I/N) az atadas médja nyilvantartasban
(Egyszerii/ szerepel
Automatikus)
| Egyszerii Ko6zbeszerzési
nyilvantartas
| Egyszerii Ko6zbeszerzési
nyilvantartas
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2.2.3. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittmiik6do szerv 2.2 bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.2.2. fejezetben ismertetett
informaciok, adatok elektronikus Uton valo atadasi formajat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé
szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.2.3.1. Az informacioatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadasi felilletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittmitk0do szerv informaciodkat nyujthat.

Azonosito Egyiittmiiko Gyakorisag Nyilvanos/Nem Nem
dés formaja nyilvanos nyilvanos
esetén a
jelolés
indoklasa
Elektronikus K6zbeszerzési automatikus real time Nyilvanos Nem
Rendszer relevans

2.2.3.2. Az elektronikus informacio- atadasi feliiletek, szolgaltatas miiszaki leirasa
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.2.3.3. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhat6 adatok, informaciok kore, leirasa

Az elektronikus informacioatadasi felileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Leiro adat Adat tipusa Adat Adat Kotelezoen Egyéb tartalmi,
(adatmezo) hossza formatuma atadando kezelési
megnevezése adat? informaciok
(1/N)
Kozbeszerzési terv szdveges valtozo HTML, PDF, | =
numerikus valés PG
datum és idépont
Benytjtando iratok, szdveges valtozo HTML, PDF, | -
Nyilatkozatok, numerikus valos PG
Felolvasdlap, détl_lm.és idépont
Ajanlati/Részvételi logikai

felhivas, Szerz6dés
tervezet, Miiszaki
leiras/dokumentacio,
Szerz6dés

2.2.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A feliileten kozzétett tartalmak jogosultsagtol fliggden elérhetéek barki, illetve a regisztralt felhasznalok
részére.

2.2.4.1. Az informatikai egylittmiikodési szolgaltatas (adatitadas) rendelkezésre allasa

Az Onkormanyzat az adatszolgaltatasi kotelezettségeket — az altala biztositott kozfeladat jellegéhez
igazodoan — folyamatosan biztositja. Rendelkezésre allasi célérték tekintetében a EKR feliilet
felhasznaloi szabalyzataban foglaltak irdanyadoak.

2.2.4.2. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informacié hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti miikodés alapjan megkovetelt
szervezeti intézkedések (legkisebb sziikséges jogosultsag elve alapjan biztositott hozzaférés, rogzités
személyhez kapcsolodasa, szakrendszer hasznalata soran biztositott naplozasi folyamatok) biztositja.
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BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI ONKORMANYZAT

2.2.4.3. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

Az informdcidatadas a rendszeres, vagy esemény indukdlta eseti adatataddsok esetén az informacio
megvaltozasat kovetden automatikusan torténik a valtozasok leképezésével és kdzzétételével.

2.3. Egyiittmiikodé szerv - Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal - Igazgatasi és
Ugyfélszolgalati Iroda iigycsoportjai
2.3.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.3.1.1. Az egyiittmiik6do szervnél rendelkezésre allo nyilvantartasok felsorolasa

1. Az adatok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
A kozponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrol szo16 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet

e A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVIL
torvény végrehajtasarol szold 146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet 34.§

e 1998. évi XXVIIL torvény az allatok védelmérdl és kiméletérol

o Az allatvédelmi hatosag kijelolésér6l szold 383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 6.§ (9) - (13)
bekezdésében

e 21/1996. (VII. 9.) FM rendelet a marhalevél kivaltasarol és kezelésérdl

e 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérol és a mézelé méhek egyes
betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérol

o A kereskedelemrdl szol6 2005. évi CLXIV. torvény

o 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl

e 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet az egyes kozérdeken alapuld kényszerit6 indok alapjan
eljar6 szakhatosagok kijelolésérol

e 7/2013. (1l. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhato egyes termeld és egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl

e 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabalyair6l

e 23/2011. (111. 8.) Korm. rendelet a zenés, tancos rendezvények mitkodésének
biztonsadgosabba tételérdl

e 55/2009. (111. 13.) Korm. rendelet a vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokozpontokrol

e 2010. évi L. torvény az anyakonyvi eljarasrol

e 429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok ellatasanak részletes
szabalyairol

e 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

o 1995. évi LXVIL. torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag

védelmérol

e 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kdvetelményeirdl

o 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadésarol

A hagyateki eljarasrol szolo 2010. évi XXXVIII. torvény 1.§ -42.8,

29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeir6l

2013. évi V. torvény a polgari torvénykonyvrol 5:8.§

17/2015. (I1. 16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskdrébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol
Az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérdl szolo 2008. évi XLVI. torvény 17. § (4)

2. az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

o Allamigazgatasi hatosagi iigyek - Anyakonyvi iigyek |
e Helyi tdmogatasokkal kapcsolatos iigyintézés |
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Irattarazassal kapcsolatos feladatok ellatasa

Lakcimrendezés, lakcim fiktivacio

Allattartas — Ebnyilvantartas

Allattartds — Marhattlevél

Allattartas — Méh vandoroltatas

Ipar- kereskedelmi ligyek — Kereskedelmi tevékenység végzésének bejelentése, miikodési

engedély kiadasa iranti kérelemmel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

e Ipar- kereskedelmi ligyek — Bejelentés-koteles ipari tevékenység folytatasardl szolo
bejelentéssel, telepengedély kiadasa iranti kérelemmel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

e Szallashely-iizemeltetési engedély kiadasa, és nem tizleti célu szallashely iizemeltetés

nyilvantartasba vétele iranti kérelemmel kapcsolatos adatkezelési tevékenység

Bevasarlokdzpont és piac, termeldi piac engedélyeztetés

Zaj- és rezgésvédelmi hatosagi feladatok ellatasa

Zenés- tancos rendezvények engedélyezése €s nyilvantartasa

Csaladi név, utonév megvaltoztatasaval, névvaltoztatassal, hazassagi névviselési forma

modositasaval kapcsolatos ligyintézés

e Kiilfoldon tortént anyakonyvi események magyarorszagi anyakonyvezésével kapcsolatos
ugyintézés

e Anyakonyvi kivonat és anyakonyvi hatdsagi bizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos
iigyintézés

o Bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étrehozasat megel6zo eljaras lefolytatasa, bejegyzett €lettarsi
kapcsolatos anyakonyvi feladatok ellatisa

e Halaleset anyakonyvezése

Csaladi jogallas rendezésévek kapcsolatos tevékenység, apai elismerd nyilatkozatok

nyilvantartasa

Képzelt sziil6 adatainak a megallapitasaval kapcsolatos anyakonyvi feladatok ellatasa

Hézassagkotéssel kapcsolatos anyakonyvi feladatok ellatasa

Sziiletés anyakdnyvezése

Talalt dolgokkal kapcsolatos tigyintézés

Birtokvédelmi iigyek

Hagyatéki tigyek

Gyommentesités, parlagfiimentesitési eljaras

3. Kkiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhato6sagi allasfoglalast):

Onkormanyzat szakhatosagi 4llasfoglalast ad ki a zenés, tancos rendezvények miikddésének
biztonsagosabba tételérdl szolo eljarasban a 23/2011. (111. 8.) Korm. rendelet alapjan

4. szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)

257/2016. (VIIL. 31.) Korm. rendelet az Snkorményzati ASP rendszerrél 7. § alapjan az Onkormanyzat
az ASP csatlakozasat megeldzden szolgaltatasi szerz0dést kot a Magyar Allamkincstarral.
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BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI

ONKORMANYZAT
2.3.2. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata
Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos = Ko6zzé-  Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése tétel hivatkozas
helye
A nyilvantartas =~ A nyilvantartés tartalmanak/céljanak leirasa (Igen/Rész- (Igen/Rész- = A nyilvantartast
egylittm{ikod6 szervnél ben/Nem) ben/Nem) elrendel6
hasznalt megnevezése jogszabaly
meghatarozasa
Anyakonyvi A magyar allampolgarok anyakonyvi eseményeit (sziiletés, hazassag, vélas, elhalalozas, névvaltozas) anyakonyveztetni kell, az | Nem Nem Igen Anyakonyvi
nyilvantartas anyakonyvi események elektronikus nyilvantartisa az Elektronikus Anyakdnyvi Nyilvantartast (EAK), melybe folyamatosan relevans torvény, az
feltoltésre keriilnek a korabbi anyakonyvi események is. Az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. torvény alapjan a jegyz6 anyakonyvezési
feladatai kozé tartozik az anyakonyvezés teljes korii lebonyolitasa. Adattovabbitas a rendszerbdl az alabbi esetekben torténhet. feladatok
e Az anyakdnyvbdl anyakonyvi kivonat, valamint anyakonyvi hatosagi bizonyitvany allithato Ki. ellatasanak
Az anyakonyvi kivonat kozhitelesen tantsitja a kiallitas id6pontjaban az anyakonyvi eseményhez kapcsoloddan az anyakényvben részletes

szerepl6 adatokat a 2010. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Anyakonyvi tv.) 73/A.§ értelmében. Az anyakdnyvi kivonat az
Anyakonyvi tv. 73/A.§ szerinti adatokat tartalmazza. Anyakonyvi kivonat barmelyik anyakonyvvezeténél igényelheto. Hatosagi
bizonyitvany allithaté ki az Anyakonyvi tv.12.§ és 74.§ alapjan azokrol az adatokrol, melyeket az anyakonyvi kivonat nem
tartalmaz, de az anyakonyvben szerepelnek — pl. rangok, foglalkozas, vallas, nemesi cimek, az anyakonyvi esemény idépontjaban
meglévd és az anyakonyvbe bejegyzett lakcim. Csak a bejegyz6 (az anyakonyvi esemény helye szerinti) anyakonyvvezetd
illetékes a kért hatosagi bizonyitvany kidllitasara. A kiallitott okiratokrol Onkormanyzat az Anyakonyvi tv. 71.§ szerinti okirat
nyilvantartast vezet. Anyakonyvb6l adatszolgaltatas az Anyakonyvi tv. 84. §-84/A.§ meghatarozott feleknek biztosithato a 84.§-
ban megjeldlt adatok megadasaval. Az anyakonyvi eljarasban fel nem hasznalt anyakonyvi kivonatokrol, az anyakdnyvbdl
kiallitott anyakonyvi okiratokrol a kozhitelességet szolgald ellenérzés, valamint a visszaélések megakadalyozasa céljabol
nyilvantartast kell vezetni az Anyakonyv tv.71.§ -ban meghatarozott adatokkal.

e  Kiilfoldi hazassagkotés, halaleset esetén torténd anyakonyvezés - Az adatokat az Elektronikus Anyakonyvi
Rendszeren beliil, zart hdlézaton keresztiil tovabbitja Onkormanyzat Budapest Févaros Kormanyhivatal részére.

e A sziiletési név megvaltoztatasa iranti kérelmet személyesen lehet elSterjeszteni az anyakonyvvezetonél, kiilfoldon
¢16 magyar allampolgar esetében az illetékes konzuli tisztviselénél. A kérelmet a kézponti anyakonyvi szerv részére
(Budapest Févaros Korméanyhivatala) tovabbitja az Onkorményzat, akik engedélyezhetik a magyar &llampolgarok
kérelmére sziiletési csaladi és utoneviik megvaltoztatasat.

e A halalesetet — anyakonyvezés céljabol — a halottvizsgalati bizonyitvanyt kiallito egészségiigyi intézmény jelenti be
halaleset bekovetkezési helye szerint illetékes Jegyzonek a korhazban torténd elhalalozas esetén (2022. januar 01-
jétol teljesen elektronikusan torténik az adattovabbitasa az Elektronikus Halottvizsgalati Bizonyitvanyt Kiallito
Rendszeren (tovabbiakban: EHBKR) keresztiil, ezt megel6zéen tobbnyire papir alapon), korhazon kiviili elhalalozas
esetén az elhunyttal egy haztartasban él6, vagy az elhaldlozasrol tudomast szerz6 személy koteles a bejelentés
megtételére. A halaleset bejelentésével egyidejilleg az anyakonyvvezetd részére at kell adni az elhunyt magyar
allampolgar személyi azonositdjat és lakcimét igazold hatosagi igazolvanyat (az okmanyok adatai elektronikusan is
rogzitésre keriilnek az Elektronikus Anyakdnyvi Rendszerben), személyazonositasra alkalmas okmanyat, az orvos
altal kiallitott halottvizsgalati bizonyitvanyt, tovabba — ha a bejelentd rendelkezésére all — az elhalt sziiletési
anyakonyvi kivonatat és a csaladi allapotat igazold okiratot. A halaleset bejelentésekor a Magyarorszagon
bevandoroltként, letelepedettként, menekiiltként vagy oltalmazottként nyilvantartott személy magyar hatdésagok altal
kiallitott személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanyat, személyi azonositot és lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanyat, a csaladi allapotat tanusito okiratat, illetve az orvos altal kiallitott halottvizsgalati bizonyitvanyt
az anyakonyvvezetonek at kell adni. Az anyakdnyvvezetd ezt kovetéen az okmanyokat az illetékes hatésagnak
megkiildi. Abban az esetben, ha bejelentésre kotelezett nincs vagy a kotelezett a bejelentést elmulasztotta, hivatalbol
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kell anyakonyvezni a halalesetet. Ilyenkor az anyakonyvvezetd gondoskodik a sziikséges adatok beszerzésérdl. Az
anyakonyvvezet$ az elhunyt személy atadott személyi azonositojat és lakcimét igazold hatdsagi igazolvanyat és a
személyazonositd igazolvanyat atlyukasztassal — a konyv formatumu személyazonositd igazolvany esetében az
adatoldalakon elhelyezett érvénytelen bélyegzOlenyomattal — érvényteleniti. Az anyakonyvvezeté az altala
érvénytelenitett okmanyokat visszaadja az elhalt személy hozzatartozéjanak, erre iranyuld kérelem esetén. Hamis
vagy meghamisitott okmanyt nem lehet visszaadni. Az anyakdnyvvezeté a vissza nem igényelt érvénytelenitett
okmanyokat, az altala érvénytelenitett okmanyok okmanyazonositojat, illetve a tovabbi, személyazonossag
igazolasara alkalmas hat6sagi igazolvanyt soron kiviil, de legkésdbb 3 napon beliil tovabbitja a halaleset helye szerint
illetékes jarasi hivatalnak. Korhazon kiviil tortént halaleset esetén - amennyiben az elhunytat hamvasztatni szeretnék
a hozzatartozok - a Kormanyhivatal Népegészségiigyi Osztalyanak engedélyével adhatd ki a temetési engedély.
Anyakonyvvezet6 a halalesettel kapcsolatban az elektronikus anyakdnyvbe az Anyakonyvi tv.. 69/F.§ meghatarozott
adatokat, a személyazonossag megallapithatatlansaga esetén a 69/G.§ meghatarozott adatokat rogziti. A bejelentével
kapcsolatban rogzitésre keriil az nkormanyzat bels6 nyilvantartasaba a bejelent6 neve, kapcsolattartasi elérhetdsége,
bejelentdi mindsége (hozzatartozo, tudomast szerzd), a temetést intézd személy neve, kapcsolattartasi elérhetoségei.
Amennyiben az anyakonyvezési eljaras soran temetésre kotelezhetd személy nincs, vagy kilétére nem derithet6 fény,
Onkormanyzat Szocialis és Szocidlis Intézményi Irodaja gondoskodik a koztemetésrol, és az iigyintézok tovabbitjak
résziikre a folyamat lebonyolitasahoz sziikséges adatokat.
Minden egyéb esetben (hazassagkotés, képzelt sziilo adatainak megallapitasa, bejegyzett élettarsi kapcsolat nyilvantartasba
vétele, csaladi jogallas rendezése, képzelt sziilé adatainak a megallapitasa) az anyakonyvvezeté az EAK nyilvantartasba jegyzi
be az anyakonyvi eseményt, vagy illetékességbdl a megkeresést tovabbitja a bejegyzésre hataskorrel rendelkezd jegyzo részére.
Anyakonyvi nyilvantartas részei:
e  Elektronikus anyakonyvi adatok és alapiratok nyilvantartasa, melyb6l anyakonyvi kivonatok formajaban biztosit
adatszolgaltatast nyilvantartast vezet6 szerv,
e  azapai elismerd nyilatkozatok nyilvantartasa,
e azokirat-nyilvantartasa,
. a jogosultsagi nyilvantartas.
A Magyarorszag teriiletén talalhato ingatlannak a kdzponti cimregiszterbe bejegyzett cimmel kell rendelkeznie, a kdzponti
cimregiszterrdl és a cimkezelésrol szolo 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet értelmében. Cim akkor jon 1étre, ha valamennyi
cimadatat bejegyezték a kdzponti cimregiszterbe, modosul, ha valamely cimeleme megvaltozik, illetve a megsziinésre akkor
keriil sor, ha valamennyi cimadatat torolték a kozponti cimregiszterbdl. A cimképzésért felelés szerv a telepiilési/kertileti
onkormanyzat Jegyzdje, tovabba a Polgarmesteri Hivatal altal folytathatoak le az alabbi eljarasokat: kérelemre vagy hivatalbol a
helyrajzi szamhoz tartozo cim javitasa, cimigazolas kiadasa kérelemre.
Helyrajzi szamhoz tartozé cim javitasara Ugyfél jelzi a Polgarmesteri Hivatalnak a tapasztalt rendellenességet, vagy
Onkormanyzat az eljarasa soran tapasztalt rendellenesség kapcsan megkeresi a Kormanyhivatalt az adatok pontositasara, és a
kapott adatok alapjan javitja vagy helyben hagyja a bejelentett cimet.
A Hivatal cimigazolast allit ki, ha hatosagi lgyintézés (kivaltképp lakcimbejelentés), illetéleg banki tigyintézés soran
sziikségszeriivé valik az adott ingatlan pontos cimének igazolasa. 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet 34. § szerinti lakcim
érvénytelenitési okra vonatkozdan a Jegyzé kérelemre lakcim fiktivalasi eljarast folytat le, ha egy szallasadd irasban gy
nyilatkozik, hogy a szallasadonak nem minésiilé polgar bejelentett lakcimadata nem valds. A kérelemhez csatolni sziikséges a
Szallasadoé irasbeli nyilatkozatat, hogy a Szallasadonak nem mindsiil6 (kijelenteni kivant) polgar bejelentett lakcim adata nem
valds. Amennyiben a Jegyz6, megallapitja a lakcim érvénytelenségét dontést hoz a lakcim fiktivalasaval kapcsolatban. A dontés
joger6re emelkedését koveten az érvénytelen lakcimadatot a nyilvantartasban fiktiv jelzéssel szerepelteti.
Onkormanyzat feladatai ellatasa soran keletkez ki- és bejové iratokrdl, a kzokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Levéltari tv.), valamint a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, és az onkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet rendelkezései alapjan iratkezelési nyilvantartast vezet. Az
iratkezelés soran a bontasi, érkeztetési, szignalasi, iktatasi, postdzasi, hatarid6zési, irattarba helyezési, selejtezési, levéltari
atadasi, statisztika készitési miiveleteket az iratkezeléssel foglalkozo kollégak végzik, mig az tigyben érdemi intézkedést kovetden
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az expedialasi, kiadmanyozasi miiveletet a szakiigyintéz6k bonyolitjak. Az iratokkal kapcsolatos iratkezelési szabalyokat, igy az
elektronikus és papir alapi dokumentumok tarolasara, kozérdekii megdrzésére, selejtezésére vonatkozd folyamatokat a
vonatkoz jogszabalyoknak és az Iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen végzi a szervezet. A meghatarozott
id6tartam lejaratat kovetden, levéltari jovahagyassal, ellendrzott koriilmények kozott, jegyzOkonyv felvétele mellet végzi el
Onkormanyzat az iratmegsemmisitési eljarast az erre kijellt idéintervallumban.

Az iratkezelés soran Onkormdanyzat mindsitett iratkezelé programot hasznal, a felhasznalok szervezeten beliili regisztraciojat a
szervezeti egységben beliil dedikalt felhasznalé végzi. Onkorményzat az iratkezeléssel kapcsolatosan negyedéves statisztika
készitésre és bekiildésre koteles (OSAP statisztika).

A kornyezeti zaj- és rezgés elleni védelem egyes szabalyairol sz616 284/2007. (X. 29.) szamu Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
ZR.) 4. § (1) alapjan zaj- és rezgésvédelmi ligyekben az elséfokl hatosagi jogkort a telepiilési 6nkormanyzat Jegyzdje gyakorolja.
E jogkorében a Jegyz6 a zajpanaszok kivizsgalasat, zajkibocsatasi hatarértékek megallapitasat, zajbirsag kiszabasat, intézkedési
terv benyujtasara torténé kotelezést, vagy tevékenység korlatozasat végzi. Az eljaras postai Gton benyujtott, kérelemre indul,
vagy a hivatalbdl inditott hatosagi eljarasok lefolytatasa a ZR. alapjan torténik, minden esetben zajszakért bevonasaval.

Panasz esetén Onkormanyzat megvizsgalia a korabbi vizsgalatok eredményét, felszolitja a panaszoltat a hatarérték
megallapittatasara.. A panaszt 30 napon beliil megvalaszolja, a panasztétel soran kozolt személyes adatokat a panaszkezeléshez
kapcsolodé adatkezelési tevékenysége szerint végzi.

A zajkibocsatasi hatarértékek megallapitasara vonatkozo kérelmet a zaj- és rezgéskibocsatas ellenérzésének modjardl szolo
93/2007. (XII. 18.) KvVM rendelet 2. szamu melléklete szerinti ,,Uzemi, szabadidés létesitmény zajkibocsatasi hatarértékének
megallapitasara” Grlapon kell benytGjtani. Az {izemi vagy szabadidGs zajforras mérési Jegyzokonyv a Zr. 5. melléklete, a
Kornyezeti rezgésforras mérési Jegyz6konyv adattartalma a Zr. 6. melléklete.

A ZR. 17. § (1) bekezdésének megfelelden, ha a kornyezetvédelmi hatosag azt allapitja meg, hogy a szabadidds vagy tizemi
zajforras altal okozott zaj a zajkibocsatasi hatarértéket tullépi, akkor a zajforras tizemeltetjét intézkedési terv benyujtasara
kotelezi. Abban az esetben, ha a kornyezetvédelmi hatosag az intézkedési tervet jovahagyja, az lizemeltet6t hataridé kitiizésével
a benne szerepl6 intézkedések megvalositasara kotelezi. Az intézkedési terv tartalmazza:

. a zaj csokkentésére tervezett intézkedéséket,
. azok varhato eredményét,
. az intézkedések végrehajtasanak tervezett idépontjat.

A kertileti zajtérképi hatarértékek iddszakonként a Herman Ott6 Intézet Nonprofit Kft. részére megkiildésre keriilnek, a szervezet
pedig kozzéteszi honlapjan - https://www.zajterkepek.hu/.

23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet alapjan az alkalmi vagy a rendszeres zenés, tancos rendezvényekre, amelyeket
tomegtartozkodasra szolgalo épitményben (barmikor egyidejlileg 300 f6nél tobb személy tartdzkodéasa varhato) tartanak, illetve
szabadban tartanak és a résztvevok létszama az 1000 fét meghaladja, be kell jelenteni és engedélyeztetni a telepiilési
onkormanyzat Jegyzdjével, igy a tevékenység 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak éltalanos szabalyairdl. torvény szerinti engedélykoteles szolgéltatasi tevékenységnek mindsiil. Az engedély iranti
kérelmet a zenés, tancos rendezvénynek helyt adod €pitmény ilizemeltetdje, szabadtéri rendezvény esetében a rendezvény
szervezOje irasban, nem természetes személy kérelmez6 esetén minden esetben hivatalos elektronikus csatornan (ePapir, e-
Onkormanyzati portal) nytjtja be. Az engedély irdnti kérelemben meg kell jelolni a zenés, tancos rendezvénynek helyt adé
épitmény hasznalatanak jogcimét, a kérelemhez csatolni kell a zenés, tancos rendezvénynek helyt add épitmény, teriilet
azonositasahoz sziikséges, tovabba alapteriiletére, befogadoképességére vonatkozd adatokat, a kérelmezd nevét, valamint
székhelyét, cégjegyzeékszamat, az egyéni vallalkozo nyilvantartasi szamat, a zenés, tancos rendezvény megnevezését, a zenés,
tancos rendezvényhez kapcsolodd szolgaltatdsok megnevezését, a zenés, tdncos rendezvény gyakorisagarol, megtartdsanak
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napjairol, kezdésének és befejezésének idépontjardl szolo nyilatkozatot, a biztonsagi tervet, amennyiben ezt kiilon jogszabaly
kotelezévé teszi, a tlizvédelmi szabalyzatot. Az engedélyezési eljaras soran a Jegyz6 helyszini szemle megtartasat rendelheti el,
a szemlét a szakhatosagokkal kozosen kell lefolytatni. A helyszini szemlén részt vevo, az 531/2017. (XIL. 29.) Korm. rendelet
alapjan az eljarasba bevont szakhatésagok szakhatosagi allasfoglalasukat a szemle megallapitasairdl felvett Jegyz6konyvbe
foglalhatjak. Eldzetes szakhatosagi allasfoglalds nem adhato. A helyszini szemlérdl a Jegyzé értesiti az Orszagos
Ment6szolgalatot.

A Jegyz6 az eljaras soran az ligyfelek adatait és a zenés, tancos rendezvény helyszinéiil szolgald épitmény vagy teriilet
tulajdonjoganak igazolasahoz sziikséges tulajdoni lapot az ingatlaniigyi hatosag megkeresése itjan vagy a szamitogépes Ingatlan-
nyilvantartasi rendszer hasznalataval szerzi be.

A Jegyz6 az engedély megadasaval egyidejiileg a zenés, tancos rendezvényt a 23/2011. (IIl. 8.) Korm. rendelet 1. melléklete
szerinti nyilvantartasba veszi. A Jegyz altal vezetett nyilvantartas nyilvanos, azt a Jegyz6 az 6nkormanyzat honlapjan kozzéteszi.
A szolgaltatas feliigyeletét ellato hatosag a szolgaltatokrol altala vezetett nyilvantartast az interneten naprakészen kozzéteszi, a
kozzéteendd adatokat Szolg.tv. 26. § (2) bekezdés a)-c) pontja, a 27. § (2) bekezdése, valamint a 29. § a)-d) pontja tartalmazza.
Ezek az adatok kozérdekbdl nyilvanosak.

A kereskedelemrdl szol6 2005. évi CLXIV. torvény (tovabbiakban: Ker.tv.) alapjan a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl szo616 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 6. mellékletében meghatarozott termékkorok forgalmazasara vonatkozolag
a kereskedd bejelentési kotelezettséggel tartozik, meghatarozott esetekben miikodési engedélyt kell kérelmeznie, a kereskedelmi
hatosag — a tertiletileg illetékes 6nkormanyzat Jegyz6ije - az tizlet miikodési engedélyét meghatarozott tizletkoteles termékek
korére adja ki. Az Onkormanyzat honlapjan kozzétett formanyomtatvanyon adhaté be elektronikus uton (ePapir, vagy
eOnkormanyzati Portal hasznélataval) a bejelentési és valtozas bejelentési kérelem. A bejelentés-koteles kereskedelmi
tevékenység folytatasanak bejelentése személyes adatokat is tartalmaz.

531/2017. (XIL. 29.) Korm. rendelet meghatarozott esetekben az engedélyezési eljaras soran szakhatosagok bevonasat irja el
(pl.: Népegészségiigyi, Katasztrofavédelmi, stb.)

A Jegyz6 mindkét esetben rogziti a bejelentést, valtozast, megsziinést, és az ezzel kapcsolatban kiadott engedélyeket az Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Iranyitasi Rendszerbe, ahol az adatok kozhiteles nyilvanos nyilvantartasként elérhetéek barkinek,
valamint sajat informatikai rendszeréb6l igazolast nyomtat a kiadott engedélyr6l. Panasz esetén a panaszokkal és kozérdekii
bejelentésekkel kapcsolatosan meghatarozottak szerint végzi az adatkezelést az Onkormanyzat.

Bejelentéshez kotott szolgaltatasi vagy ipari tevékenység esetében az szolgaltatdsi- vagy ipari tevékenység folytatdja a
tevékenység megkezdését megel6zden jogszabalyban meghatarozott adattartalmi formanyomtatvanyon koteles a telep fekvése
szerint illetékes Jegyzénél irasban bejelenteni a folytatni kivant ipari vagy szolgaltatasi tevékenységet.

A telepengedélyezés rendjérdl szol6 hatalyos 57/2013. (1. 27.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete tartalmazza a bejelentéskoteles
tevékenységek felsorolasat. Az 57/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet 2. mellékletben felsorolt tevékenységek telepengedély-
kotelesek. Az 1. és 2. mellékletben meghatarozott ipari tevékenység — a hataron atnyulo szolgaltato tevékenység kivételével —
csak a kiilon jogszabaly szerinti telken, épitményben vagy épitményen beliil 6nalld rendeltetési egységben folytathatd. Mas
esetekben az ipari tevékenységet csak jogerds telepengedély birtokaban lehet folytatni.

A bejelentésben és a kérelemben személyes adatokat is kozol a bejelenté az Onkormanyzattal. Mind bejelentéskételes, mind
telepengedélykoteles eljaras esetén a nevét, cimét, végezni kivant szolgaltatast, sziikség esetén a szakmai biztositékot, és az adott
szolgaltatas megkezdésére €s folytatasara iranyuld jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat kérelméhez csatolva nyujtja be,
telepengedély esetén a kérelem mellékleteként csatolja a nem a kérelmez6 tulajdonaban 1évé telep esetében a telep hasznalatanak
jogcimére (bérlet stb.) vonatkozo igazold okiratot (a tulajdoni lap kivételével), haszonélvezet esetében a haszonélvezd, illetve
k6z0s tulajdon esetében a tulajdonostars hozzajarulasat igazolé okiratot, sziikség esetén az Onkorményzat hivatalbol beszerzi a
tulajdoni lapot. Mind a bejelentéshez, mind az engedélyezéshez kotott eljarasban az ligyintézést végzo szervezeti egység altal
megkeresett a F6épitészi Iroda a telephely, szolgaltatasi hely tervezett helyszinének 6vezeti besorolasarol a dontéshozatalhoz
sziikséges valamennyi adatot biztositja az {igyintézének, valamint ha szakhatésagi allasfoglalast kell az Onkorméanyzatnak
beszereznie az engedély kiadasahoz, Onkorméanyzat megkeresi a hatéskorrel és illetékességgel rendelkezd szakhatésagokat
(531/2017. (XII. 29.) Korm. rendeletben vagy egyéb jogszabalyban meghatdrozottak szerint). Az eljaras meginditasardl a Jegyzo
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Eb nyilvantartas

a értesiti a szomszédos ingatlanok tulajdonosait, a k6zos képviseldt vagy a intéz6bizottsag elnokét, lakasszovetkezet esetében az
elnokot.

A nyilvantartasba vételr6l bejelentéskételes eljaras soran igazolas keriil kiallitasra vagy az engedély megadasarol hatarozat
sziiletik, és az adozassal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése céljabol — az engedély vagy igazolas egy példanyat a kiallitd
szervezeti egység az adoigazgatasi osztaly részére tovabbitja.

A szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatosag a szolgaltatokrol altala vezetett nyilvantartast az interneten naprakészen kozzéteszi, a
kozzéteendd adatokat Szolg. tv. 26. § (2) bekezdés a)-c) pontja, a 27. § (2) bekezdése, valamint a 29. § a)-d) pontja tartalmazza.
Ezek az adatok kozérdekbdl nyilvanosak.

A kereskedelemrél szolo 2005. évi CLXIV. torvény (a tovabbiakban: Ker.tv.) alapjan szallashely-szolgaltatas csak a
kereskedelmi hatosag szallashely-lizemeltetési engedélyével rendelkezd szallashelyen folytathato, igy a 2009. évi LXXVI.
torvény (a tovabbiakban: Szolg. tv.) a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairol szerinti
engedélykoteles szolgaltatasi tevékenységnek mindsiil. A kiadott engedélyekrdl Jegyz6 adatszolgaltatasra koteles az Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe, ahol a Szolg.tv. 26. § szerinti adatok kozzétételre keriilnek. Jegyz6 az engedély
kiadasarol igazolast belsd nyilvantartasabol general.

A nem iizleti célu kozosségi, szabadidds szallashely-szolgaltatas is bejelentés koteles a 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet alapjan,
a bejelentésben rogzitend6 adatokat a 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet 14/A. §(1) pontja rogziti. Jegyz6 az tidiil, gyermek- és
ifjisagi tabor, turistahaz, kulcsoshaz, valamint pihenéhdz esetén a nyilvantartasba vételrdl értesiti a fovarosi és megyei
kormanyhivatalnak a népegészségligyi feladatkorében eljaro - a szallashely szerint illetékes - jarasi (févarosi keriileti) hivatalat
a kozegészségiigyi kovetelményekkel kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa céljabol, a szallashely szerint illetékes tiizolto-
parancsnoksagot a tiizvédelmi eldirasokkal kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa céljabol, a szallashely szerint illetékes
épitésligyi hatosagot az épitéshatdsagi kovetelmények, kiilteriileten vagy természetvédelmi oltalom alatt allo belteriileten 1évé
szallashely esetén a szallashely szerint illetékes kornyezetvédelmi hatdsagot a kornyezetvédelmi és természetvédelmi
eléirasokkal kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa céljabol, kiilteriileten vagy természetvédelmi oltalom alatt allo belteriileten
1év6 szallashely esetén a szallashely szerint illetékes viziigyi hatésagot a viziigyi hatosagi feladatok ellatasa céljabol. Jegyz6 a
nyilvantartasba vételrdl hatosagi igazolvanyt allit ki. Jegyz6 a Korm. rendeletben meghatarozott kotelezettségek teljesitésének
ellenérzésre hataskorrel rendelkez6 hatdsagként a szallashely ellenérzésére jogosult, ellendrzés soran a nyilvantartasokba
betekinthet, az ellenérzésrél Jegyzokonyvet készit.

Jegyz6 ellen6rzi a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpontba torténd bejelentkezési, és adatszolgaltatasi tevékenység
teljesitését is, ehhez adatszolgaltatast igényel a Magyar Turisztikai Ugynokség Zrt.-t5l.

A vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokozpontokrol szolo 55/2009. (IIL. 13.) Korm. rendelet alapjan a vasar vagy a piac
lizemeltetését a vasar vagy piac helye szerint illetékes telepiilési, Budapesten a keriileti onkormanyzat Jegyzdje engedélyezi. Az
engedélyezési, valtozasra vonatkozd atvezetési, torlési kérelem személyes adatokat is tartalmaz. A vasar és piac létesitése
izemeltetési engedélyhez kotott, a bevasarlokozpont 1étesitése és a termeldi piac tizemeltetése bejelentéshez kotott.

Az Onkormanyzat az engedélyezési eljaris soran megkeresi a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd, az 531/2017. (XIL 29.)
Korm. rendeletben meghatérozottak szerinti szakhatosagokat, igymint (Népegészségiigyi, Elelmiszerlanc-biztonsagi, Novény-
és Talajvédelmi, Fogyasztovédelmi).

A kiadott engedélyekrdl, modositott vagy torolt adatokrol Jegyzé adatszolgaltatasra koteles az Orszagos Kereskedelmi
Nyilvantartasi Rendszerbe, ahol a Szolg.tv. 26. § szerinti adatok kozzétételre keriilnek.

Jegyz6 a nyilvantartasba vételt kdvetden a bejelentést tovabbitja a népegészségiigyi, valamint élelmiszerlanc-biztonsagi €s
allategészségiigyi feladatkorében eljar6 a fovarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (févarosi keriileti) hivatalnak, a
fogyasztovédelmi, munkavédelmi, valamint foglalkoztatas-feliigyeleti hatosagi hataskorében eljarva a fovarosi és megyei
korményhivatalnak, a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnak, az illetékes renddrkapitanysagnak, tovabba a kereskedelmi
feladatkorében eljard Budapest Févaros Kormanyhivatalanak, hogy a kiilon jogszabalyban foglalt hataskoriikben eljarva
hatosagi, kiemelten hatosagi ellendrzési jogkoreiket gyakorolni tudjak.

A Jegyz0 az eljaras soran a vasart, piacot, termel6i piacot, bevasarldo kozpontot az 55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet 4.§ (5)-
(6),4/A.§ (2)-(3), 4/B. § (3)-(4) szerinti nyilvantartasba veszi.

Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo, 1998. évi XXVIIL torvény (tovabbiakban: Avt.), valamint az allatvédelmi hatésag
kijelolésérol szo16 383/2016. (XIL. 2.) Korm. rendelet 6.§ (9) - (11) bekezdésében meghatarozottak alapjan elséfoku allatvédelmi
hatésagként a Jegyz0 is eljarhat az allattartassal 6sszefliggd altalanos szabalyok érvényesitése, ellenérzése, panaszok kivizsgalasa
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kapcsan. Amennyiben a Jegyzé bejelentést kap arrdl, hogy illetékességi teriiletén beliil valamely allatot nem a fent idézett ,,jo
gazda gondossagaval” tartanak, legyen az kedvtelésbdl vagy nem kedvtelésbdl tartott allat, koteles haladéktalanul eljarni. Az
eljaras soran a Jegyz6 meghatarozott cselekmény végzésére, tiirésére vagy abbahagyasara kotelezheti az allattartot, az allattartast
korlatozhatja vagy megtilthatja, allatvédelmi birsagot szabhat ki, vagy koteles kezdeményezni a rendelkezésére allo adatok
tovabbitasaval a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatdsag intézkedését. Az eljards soran végzés vagy hatarozat
formajaban keriil rogzitésre a hatosagi dontés.

Ebrendészeti feladatok ellatasa kapcsan a Jegyz6 rendelkezik hataskorrel az ebosszeiras elvégzése kapcsan.

A keriileti 6nkormanyzat 0sszeveti az ebnyilvantartasban kezelt adatokat az ebosszeiras soran rogzitett adatokkal, harom évente
legalabb egyszer, és eltérés esetében adatot szolgaltat az ebnyilvantartas mitkodtet6jének.

Az 1998. évi XXVIIL torvény 24/A. § (8) alapjan bejelentés esetén a Jegyz6 kérheti az allatvédelmi hatdsagtol az eb egyedi
veszélyessé mindsitését

A méhallomanyok védelmérél és a mézeld méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérdl szolo 70/2003. (VI. 27.)
FVM rend. szerint a Budapest XVI. keriilet kozigazgatasi teriiletén folytatott méhészkedést (méhtartast) minden évben februar
28-ig, az ujonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétdl szamitott nyolc napon belill nyilvantartas céljabol
be kell bejelenteni (2. §). Méhek be-, illetve kiszallitisat annak megtorténtét koveté/megeldz6 hetvenkét oran beliil be kell
jelenteni. A vandoroltatas befejezését kovetden a méhész koteles hazatelepiilését a hatosagi allatorvosnal, valamint a Jegyznél
(a beszallitasi nyomtatvany hasznalataval, hazatelepiilés megjegyzéssel) hetvenkét oran beliil bejelenteni.

A méhészet tulajdonosa koteles az érkezést koveté munkanapon a beszallitasi nyomtatvanyon bejelenteni a zarlat alatt allo
tertiletr6l a nem fogékony allatokra adott felmentés alapjan kiszallitott méhek letelepitését. A méhek bevitelét a teriiletileg
illetékes keriileti foallatorvosnak is be kell jelenteni, és a szallitasi engedélyt is at kell adni.

A marhalevél olyan hatosagi bizonyitvany, amely igazolja az allat tulajdonjogat, illetve azt, hogy az allat szallitasa, valamint
forgalomba hozasa megfelel az allat-egészségligyi szabalyoknak. Kizar6lag belfoldi allatforgalomra érvényes, az orszagbol tilos
kivinni. A marhalevelet az allattarto koteles kivaltani. Az allattarto tovabba kételes gondoskodni 4llatainak az Allat-egészségiigyi
szabalyzatban meghatarozott megjelolésérdl. A Jegyzo az allattart6 kérelmére k6zos vagy egyedi marhalevelet allit ki. A Jegyz6
koteles nyilvantartast vezetni a kiallitott marhalevelekr6l, az azokra jegyzett iranyitasi és egyéb intézkedésekrdl. A nyilvantartas
mintajat a 21/1996. (VIL. 9.) FM rendelet 2. szamt melléklete tartalmazza. A marhalevél-kezelési nyilvantartast a hatosagi
allatorvos jogosult ellenérizni

A Polgéri Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.) 5:8.§, valamint a Jegyzd hataskorében 1évo
birtokvédelmi eljaras részletszabalyair6l szolo 17/2015. (II. 16.) Korm. Rendelet alapjan indithato birtokvédelmi eljarasokrol
vezetett nyilvantartas a birtokvédelmi tigyek nyilvantartasa. Az eljaras kérelemre indul, a kérelem el6terjesztésével egyidejiileg
a birtokvédelmet kérd benyujtja a kérelemben foglaltak igazolasara szolgald bizonyitékokat, képviseld eljarasa esetén csatolja a
meghatalmazast, a kérelmeket a Jegyz6 3 napon beliil hivatalos iratként megkiildi az ellenérdeki félnek. A birtokvédelmi eljaras
soran a Jegyz0 helyszini szemlét, meghallgatast, adatkérést folytathat le, az eljarasokrol Jegyzokonyv késziil, mely tartalmazza a
készitésének helyét, idépontjat, az eljard Jegyz0 megnevezését, az ligyintéz4 nevét, személyazonositd adatait, az ligy targyat,
ugyiratszamat, a nyilatkozatot vagy tanuvallomast tevé személy nevét, tovabba lakcimét, eljarasjogi helyzetét, egyéb
elérhetdségét, a nyilatkozatot vagy tantivallomast tevé személy jogaira és kotelességeire vald figyelmeztetés megtorténtének
megjelolését, az ligyre vonatkozd lényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat, az iigy eldontése szempontjabol Iényeges
korilmények megjelolését, a nyilatkozatot tevd személy, valamint a jegyzokonyvvezeté oldalankénti alairasat. Az eljaras
hatarozat készitésével zarul, mely tartalmazza az eljar6 szerv megnevezését, az eljaro tigyintéz6 nevét és az ligy szamat, a felek
nevét, tovabba lakcimét vagy székhelyét, az ligy targyanak megjelolését, a rendelkezd részben a dontést, a jogorvoslat
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lehetdségérol vald tajékoztatast, a kérelemnek helyt adod hatdrozat esetén a kotelezettség teljesitése elmaradasanak
jogkovetkezményeit, a birtokvédelmi eljarasban felmeriilt eljarasi koltség megfizetésre vonatkozo dontést, az indokolasban, a
megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat, a fél altal felajanlott, de mell6zott bizonyitast és a
mellézés indokait, azokat a jogszabaly helyeket, amelyek alapjan az eljar6 szerv a hatarozatot hozta, az eljaré szerv hataskorét
és illetékességét megallapito jogszabalyra torténd utalast, a hatarozathozatal helyét és idejét, a hatarozat kiadmanyozo6janak nevét,
alairasat vagy elektronikus alairasat és az eljaro szerv bélyegzdlenyomatat vagy elektronikus bélyegzgjét.

Birtokvédelmi eljarasokrol Jegyzo éves statisztikai adatszolgaltatast biztosit a KSH felé.

Az eljaras meginditasahoz a halottvizsgalati bizonyitvanyt - ltalanos szabalyként az Elektronikus Halottvizsgalati Bizonyitvanyt
Kiallito Rendszerbdl, kiilfoldi halal esetén bejelentés alapjan - elektronikusan tovabbitja a kiallitd szerv az illetékes
Onkormanyzat részére (azok letdlthetéek az ASP rendszerbél), vagy a holtnak nyilvanito vagy a hall tényét megallapit végzést
a kiallito birdsag, a halal tényét az ingatlaniigyi hatosag, vagy a hagyatéki eljarasban érdekelt fél elektronikusan vagy papir alapon
bejelenti az elhunyt utolso6 allandé bejelentett lakohelye szerint illetékes Jegyzonél. A bejelentéshez csatolni kell a joghatosag és
az illetékesség megallapitasahoz sziikséges adatokat alatamasztd, valamint a bejelentés szerinti 6rokhagyo halalanak tényét
igazolo okiratokat, vagy el kell adni és valosziniisiteni kell azokat a koriilményeket, amelyek miatt ezeknek az okiratoknak a
csatolasa elharithatatlan akadalyba iitkozik. Az eljarast indito okiraton feltiintetett hozzatartozo értesitést és tajékoztatast kap az
eljaras megindulasarol az ezzel kapcsolatos teenddir6l, nyilatkozattételi kotelezettségérél. A hagyatékkal kapcsolatos
nyilatkozatot a kiértesitett hozzatartozonak kell szolgaltatnia, de barmelyik 6roklésben érdekelt nyilatkozatot tehet. A hagyatéki
eléado személyesen egyeztet a hozzatartozoval, vagy egy nyomtatvany megkiildésével nyilatkoztatja a hozzatartozot arrol, hogy
van-e az elhunytnak vagyontargya, valamint kik az altala ismert érdekeltek. Amennyiben a hivatal a hagyatéki eljaras meginditasa
utan azt allapitja meg, hogy nem rendelkezett az elhunyt leltarozand6 vagyontarggyal, tigy lezarja az tigyet. Abban az esetben,
ha van leltarozando vagyontargy, ugy a Jegyzo elkésziti a leltart.

A hagyatéki leltar elkészitése kotelez6 a 2010. évi XXXVIIL torvény (tovabbiakban: Hetv.) 20.§ szerinti esetekben, vagy az
oroklésben érdekelt kérelmére, tovabba, ha az 6rokhagyo végintézkedésével alapitvany létesitését rendelte. vagy ha az 6rokiil
hagyott ingésagnak tobb tulajdonosa volt Gsszeghatartol fiiggetleniil. A leltar felvételéhez be kell nyujtani a Polgarmesteri
Hivatalhoz a sziikséges iratokat, igy -amennyiben ezzel az Onkorményzat nem rendelkezik- minden esetben a halotti anyakonyv
kivonatot, és az ligyt6l fiiggden az elhunyt bankszamla kivonatat, igazolast a takarékbetétkonyvrol, értékpapirrol, részvényrol,
uizletrészr6l, nyugdijszelvényt, fel nem vett jarandosagrol munkaltatoi igazolast, forgalmi engedély masolatot, a tulajdoni
hanyadot tartalmazé cégkivonatot, adott esetben végrendeletet, eltartasi-, életjaradéki-, vagy 6roklési szerzodést.

Az ingdsagok helyszini leltarozésara (a vagyon fekvésének helyén) csak kivételesen, a jogszabalyban kiilon meghatarozott
esetekben keriil sor pl. kiskort 6roklési érdeke veszélyeztetve van, vagy ha a Magyar Allam 6rokél, illetve, ha a kdzjegyzé vagy
a Jegyz6 azt indokoltnak tartja, minden esetben, ha a helyszini leltarozast kéri az orokosként érdekelt személy vagy pl. a
gyamhatdsag. A helyszini leltar felvételének idejérdl és helyérdl értesiteni kell az ismert 6roklésben érdekelteket. A hagyatéki
ligyintézok a helyszini — és széf-leltar lebonyolitasat mellett sziikség esetén biztositasi intézkedéseket tesznek (példaul a lakas
zarolasa, az ingdsagok, illetve készpénz biroi letétben valo elhelyezése).

Ingo leltar felvételekor az tligyintéz6 lekérdezi a zalogjogi és hitelbiztositéki nyilvantartasi rendszert, gépjarmii nyilvantartast,

vizi- és légijarmil lajstromot, miitargyfeliigyeleti hatosag altal vezetett nyilvantartasokat, Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
altal vezetett nyilvantartasokat. Ingatlan vagyontargy felkutatasa céljabol a hagyatéki el6ado intézkedik a foldhivatali tulajdoni
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lapok beszerzése irant, és beszerzi az ingatlanra vonatkozdan ado-értékbizonyitvanyt, értékbecslést is. A kozhiteles
nyilvantartasok adatai alapjan azonositja az 6roklésben érdekelt feleket.

Hagyatéki leltar felvétele esetén a hagyatéki tigyintéz6 (leltareldado) tajékoztatja a feleket a beszerzett adatokrol, a hagyaték
targyahoz tartozo6 ismertté valt vagyontargyakrol, a biztositasi intézkedés kérelmezésének lehetdségérol, az iratbetekintési jogrol,
az eljaras tovabbi menetérdl, a felek jogaikrol, kotelezettségeikrol és az eljaras varhatd koltségeir6l. A Felek 8 napon beliil
jelenthetik be, ha a tajékoztatasban foglaltakon feliil tovabbi, a hagyaték targyahoz tartozé vagyontargy rogzitése sziikséges a
leltarban.

Ingatlan esetén az ado- és értékbizonyitvany tartalmat a Jegyz0 a hagyatéki leltar felvétele soran kozli az 6roklésben
érdekeltekkel, akik az ado- és értékbizonyitvanyban foglaltakkal szemben 15 napon beliil élhetnek jogorvoslati lehetéségeikkel.
A Jegyz6 a hagyatéki leltart csak a fellebbezési hatarid6 lejarta utan, ha pedig az ado- és értékbizonyitvany ellen fellebbezéssel
¢ltek, akkor a fellebbezés elbiralasa utan kiildi meg a kozjegyzonek a hagyatéki eljaras lefolytatasa céljabol. A hagyatéki leltar
felvétele soran a hagyatéki eljarast lefolytatd kezdeményezésére a Vagyongazdalkodasi Iroda is ellen6rzi sajat nyilvantartasaiban,
hogy Onkormanyzati bérlakas vonatkozasaban barmilyen hasznalati jogosultsaggal rendelkezik -e az elhunyt, a Szocialis €s
Szocialis Intézményi iroda pedig hogy rendszeres szocialis juttatas jogosultja volt -e, amennyiben igen, értesiti a szerz6dés /
tamogatas megsziinésérdl, vagy a modositas, esetleg az ingatlan allapotfelmérésének sziikségességérdl a szerzodést koto, vagy
adatfeldolgozoként a miiszaki feladatok ellatasira bevont Keriiletfejlesztési és Uzemeltetési Irodat.

29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet 1. melléklete tartalmazza a hagyatéki leltar nyomtatvanyt. A leltar egy példanyat - az ok
megjelolésével - az illetékes gyamhatosagnak is meg kell kiildeni a sziikséges intézkedések megtétele végett, ha az 6roklésben
olyan személy latszik érdekeltnek, akinek nincs torvényes képviseldje, vagy torvényes képviseldje akar a torvény kizard
rendelkezése folytan, akar tényleges akadaly miatt az tigyben nem jarhat el és méhmagzat, kiskort, cselekvképességet érinté
gondnoksag alatt all6 nagykort, torvényes képviselével vagy meghatalmazottal nem rendelkez6, ismeretlen helyen tartozkodo
vagy az ligyeinek vitelében mas okbol akadalyozott természetes személy.

A Jegyz0, ha adat meriil fel arra vonatkozodan, hogy az 6rokhagyo kozjegyz6 volt, akkor a MOKK -ot, iigyvéd volt, akkor a
MUK-6t, 6ndllé birdsagi végrehajto volt, akkor a MBVK-t, igazsagligyi szakértd volt, akkor a Magyar Igazsigiigyi Szakértéi
Kamarat, gyam vagy gondnok volt, akkor a gyamhatosagot, szerz6i jogi védelem alatt allo alkotds vagy kapcsolodo jogi
teljesitmény jogosultja volt, az 6rokhagyo alkotasaival vagy teljesitményeivel kapcsolatban érintett k6zos jogkezeld szervezetet
vagy - ha ilyen szervezet nem azonosithat6 - az irodalmi és a zenei miivekkel kapcsolatos szerzdi jogok kozos kezelését végzo
szervezetet a sziikséges intézkedések megtétele végett haladéktalanul értesiti az 6rokhagyo halalardl, valamint tovéabbitja a
hagyatéki leltar Jegyz6konyvét a Hetv. 28.§ alapjan, értesitve a hagyatéki leltarban foglaltakrol az 6rokhagyd gondnokat, illetve
gyamjat, életbiztositasi vagy halalesetre sz0lo balesetbiztositasi szerzddéssel rendelkezd 6rokhagyd esetén a biztositot, ha
orokhagyo bizalmi vagyonkezel6 volt a vagyonrendel6t vagy jogutodjat. Ha az 6rokosok, illetve a hagyatéki terhek jogosultjai
kozott megallapodas jon 1étre az 6rokségrol, az errdl késziilt teljes bizonyitd erejii maganokiratba vagy kozokiratba foglalt irasbeli
nyilatkozatukat, a megallapodast kotd felek kozos kérelmére, mint egyezségi tervezetet a feleknek az egyezségtervezet
egyezségkénti jovahagyasa iranti kérelmével egyiitt a JegyzO a hagyatéki leltar mellékleteként a kozjegyzohoz tovabbitja
jovahagyas céljabol.

Hetv. 116.§ és 117.§ jogositja fel a Jegyzot az eljaras soran sziikséges személyes adatok kezelésére. JegyzO az adatokat
lekérdezheti a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol, valamint az anyakonyvbdl, gondnokoltak nyilvantartasabol, rendelkezési
nyilvantartasbdl, ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl kozvetleniil, az egyedi azonosité jellel ellatott (lajstromozott) vagyontargyak
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nyilvantartasabol és a zalogjogi, valamint a hitelbiztositéki nyilvantartasbol, a pénzforgalmi szolgaltatonal, a befektetési
szolgéltatonal, az onkéntes kolcsonds nyugdij-, egészség- és dnsegélyezd pénztarnal, illetve a biztositonal.
Gyommentesitési felhivas Az élelmiszerlancrél és hatosagi feliigyeletérSl szolo 2008. évi XLVI. torvény (tovabbiakban Eltv.) 17. § (4) alapjan a | Nem Nem Nem Eltv. 17. § (4)

2.3.2.1.1.

Kozhiteles adat rovid,
koznapi neve

Elektronikus anyakoényvben
kezelt adatok teljes kore,
valamint az elektronikus

anyakonyvi alapiratok

Anyakonyvi kivonat adatai

foldhasznalo koteles az ingatlanon a parlagfii viragbimbojanak kialakulasat megakadalyozni, és ezt kdvetden ezt az allapotot a
vegetacios idészak végéig folyamatosan fenntartani. A jegyzd a parlagfii viragbimbo kialakulasatol fiiggetleniil koteles hatdsagi
eljarast kezdeni azon f6ldhasznalokkal szemben, akik elmulasztottdk a parlagfii elleni védekezést. A hatosagi intézkedéshez
(kozérdekii védekezés végrehajtasa, birsag kiszabasa) nem sziikséges a sérelem — egészségkarosodas — bekdvetkezése, e korben
elégséges a védekezési kotelezettség elmulasztisanak megallapitasa. Az Onkormanyzati Parlagfii Bejelentd Rendszeren keresztiil
bejelentett iigyekben a jegyz6, mint élelmiszerlanc-feliigyeleti szerv folytatja le az eljarast, kiilteriileti ingatlan gyomossagara,
allergén novények jelenlétére vonatkozd, megalapozott panaszt az intézkedésre jogosult (hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6) Budapest Févaros Kormanyhivatalanak Foldhivataldhoz, illetve a Pest Megyei Kormanyhivatal Novény és
Talajvédelmi Fbosztalyahoz tovabbitja. Amennyiben elhanyagolt, gyomos, parlagfiivel fert6zott ingatlanrdl érkezik bejelentés
az ligyintéz6 a helyszinen vizsgélja meg a bejelentett ingatlan fertdzottségét, a foldhivataltol beszerzi a tulajdonos adatait, majd
megteszi a szilkséges intézkedést, tehat gyommentesitésre kotelez, vagy kozérdekii védekezést rendel el, az ingatlantulajdonos
(f6ldhasznald) utdlag behajtando koltségére.

A nyilvantartasok altal koézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles adat Nyilvanos Atadhato (I/N) Atadhaté esetén az atadas
jogszabalyi (I/N) médja

(sziiletési: Anyakonyvi tv.

73/A. § (2), hazassagi: 73/A.

§ (3), bejegyzett élettarsi
kapcsolat 1étesitése: 73/A. §
(4), halotti: 73/A. § (5);
Anyakonyvi hatoésagi
bizonyitvany adatai:
Anyakonyvi tv. 74.§, 75.§
szerint
Okirat nyilvantartas
Anyakonyvi tv. 71.§ (2)
bekezdés szerinti adatai

megnevezése, (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése
Anyakonyvi tv. N | Egyszerii: Anyakonyvi tv. 82.
§, 84.§ szerinti esetek
Automatikus: kévetlen
hozzaféréssel Anyakonyvi
tv.81. §, 81/A. §, 81/B.§,
81/C.§, szerinti esetekben,
Anyakonyvi tv. N | Egyszerii: 84.§, 88.§-91/E.§
73/A.8, 74.§ szerinti esetekben

Anyakoényvi tv. 71. §
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Automatikus: kovetlen
hozzaféréssel Anyakonyvi tv
81/D.§ szerinti esetekben,
81/E. § az orokbefogadas
kovetkeztében megvaltozott
adatok tekintetében

Egyszerii: 84.§ szerinti
esetekben
Automatikus: kovetlen
hozzaféréssel Anyakonyvi

relevans

Melyik nyilvantartasban szerepel

Anyakonyvi nyilvantartas

Anyakonyvi nyilvantartas

Anyakényvi nyilvantartas
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Apai elismer6 nyilatkozatok
nyilvantartasanak
Anyakonyvi tv. 70.§ (2)
szerinti adatai

Jogosultsagi nyilvantartas
Anyakonyvi tv. 72.§ (2)
adatai

345/2014. (XI1. 23.) Korm.
rendelet 5.§ szerinti adatok

Szolg. tv. 22.§ és Ker. tv.
6/1. § (2) , 210/2009.
(1X.29.) Korm. rendelet 1.
melléklete, 173/2003. (X.
28.) Korm. rendelet 14/A.§
szerinti adatok

Szolg. tv. 22.§ és Ker. tv.
6/1. § (2), 57/2013. (11. 27.)
Korm. rendelet 3. melléklete

Szolg. tv. 22.§ és Ker. tv.
6/1. § (2) , 55/2009. (I11. 13.)
Korm. rendelet 4. § (3),
4/A.8, 4/B. § (2)

Anyakonyvi tv. 70.§

Anyakonyvi tv. 72.§

345/2014. (XII. 23.)
Korm. rendelet 5.§

Szolg. tv. 22.§ és Ker.

tv. 6/1. § (2),

210/2009. (1X.29.)

Korm. rendelet, a

telepengedélyezés
rendjérdl szolo hatalyos
57/2013. (11. 27.) Korm.
rendelet, 173/2003. (X.

28.) Korm. rendelet

Szolg. tv. 22.§ és Ker.

tv. 6/1. § (2) szerinti

Szolg. tv. 22.§ és Ker.

tv.6/1.§ (2),,
210/2009. (1X.29.)
Korm. rendelet, a
telepengedélyezés
rendjérdl sz616 hatalyos

55/2009. (I11. 13.) Korm.

rendelet 4. § (3), 4/A.§,
4/B. § (2)

Részben

Részben

Részben

tv.81. §, 81/A. §, 81/B.§
szerinti esetekben,

Egyszerii: 84.§ szerinti
esetekben
Automatikus: kovetlen
hozzaféréssel Anyakonyvi
tv.81. §, 81/A. §, szerinti
esetekben,
Egyszerii: 84.§ szerinti
esetekben
Automatikus: kovetlen
hozzaféréssel Anyakonyvi
tv.81. §, 81/A. §, szerinti
esetekben,

Automatikus: 345/2014. (XII.

23.) Korm. rendelet 8.§ (2)
szerinti esetek
Egyszerii: 345/2014. (XII.
23.) Korm. rendelet 8.§
szerinti tovabbi esetek
Automatikus: 210/2009.
(1X.29.) Korm. rendelet 8. §
Egyszerii: 210/2009. (1X.29.)
Korm. rendelet 6. § (2), (2a),
(2b),9.§ (3), 21.§ 3),
27.§(6)-(10), 57/2013. (11. 27.)
Korm. rendelet, 173/2003. (X.
28.) Korm. rendelet 21. §

Automatikus: 210/2009.
(1X.29.) Korm. rendelet 8. §
Egyszerii: 57/2013. (1. 27.)

Korm. rendelet szerinti
megkeresés esetén
Automatikus:
Egyszerii: 55/2009. (I11. 13.)
Korm. rendelet 4. § (3), 4/A.§
(4), 4/B.§ (5),9.§ (3),
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Anyakonyvi nyilvantartas

Anyakonyvi nyilvantartas

Kozponti cimregiszter

Nyilvéntartas a kereskedelmi tevékenységekrol, Szallashely-
iizemeltetési engedély kiadasa, és nem iizleti célu szallashely
lizemeltetés nyilvantartasba vételének nyilvantartas

Telephely nyilvantartas

Vasar — piac nyilvantartas
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2.3.2.1.2.

Adat rovid,
koznapi neve

Iratkezeléssel
kapcsolatos
OSAP
statisztika

Zenés-tancos
rendezvények

Ebnyilvantartas
és Petvetdata
kozotti
kiilonbségek

Me¢éhnyilvantartas

Marhautlevél
nyilvantartas

Birtokvédelmi
eljarasban hozott
végzés, hatarozat
adattartalma,
statisztikai adatok

Hagyatéki leltar
adattartalma

Gyomos teriilet
cime,  helyrajzi
szama

A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat jogszabalyi megnevezése,
értelmezése

388/2017. (XI. 13.) Korm.
rendelet 7. melléklet 1. szerinti
adatok

23/2011. (l1l. 8.) Korm. rendelet 1.
melléklet szerinti adatok

Allatvédelmi torvény 42/B. §

70/2003. (V1. 27.) FVM rendelet 3.
szamu és 4. szamu melléklet

21/1996. (V1. 9.) FM rendelet 5.
melléklete szerinti adatok

17/2015. (11. 16.) Korm. rendelet
17.§, 19.§ szerinti adatok,

388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet
7. melléklet 6. szerinti adatok
29/2010. (XI1. 31.) KIM rendelet 1.
melléklete szerinti adatok

Akr. 17. § szerinti adatok

Elsédleges/
Masodlagos

Elsddleges

Elsddleges

Els6dleges

Elsddleges

Els6dleges

Elsddleges

Els6dleges

Els6dleges

Masodlagos esetén az

elsédleges forras jelolése

nem relevans

nem relevans

nem relevans

nem relevans

nem relevans

nem relevans

nem relevans

nem relevans
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Nyilvanos (I/N)

Atadhaté (I/N)

Igen, 388/2017. (XII.
13.) Korm. rendeletben
meghatarozott esetben

Igen, 23/2011. (111. 8.)
Korm. rendelet 6. §
szerinti esetben
igen, 42/B.§ (3)
esetben

igen, 70/2003. (VI. 27.)
FVM rendelet 10.§ (1)
alapjan

igen, 21/1996. (VI1.9.)
FM rendelet 17. § (3)
szerinti esetben

Igen, 17/2015. (1. 16.)
Korm. rendelet 20. § (2)
esetben, és 388/2017.
(XII. 13.) Korm. rendelet
esetben

Igen, 29/2010. (XII. 31.)
KIM rendelet 3/A.§
(3)szerinti esetekben

Igen, Akr. 17.§ szerinti
esetekben

Atadhat6 esetén az

atadas modja
(Egyszerii/

Automatikus)
automatikus

egyszeri

egyszerl

egyszeri

egyszeri

egyszeri

egyszeri

egyszeril

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

Iratkezelési
nyilvantartas

Zenés-tancos
rendezvények
nyilvantartas

EB nyilvantartas

M¢hészeti
tevékenységet
folytatok
nyilvantartasa
Marhalevél nyilvantartas

Birtokvédelmi tigyek
nyilvéantartasa

Hagyatéki tigyek
nyilvantartasa

Gyommentesitési
felhivas
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2.3.3. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittmi{ikodo szerv 2.3 bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.3.2 fejezetben ismertetett
informaciok, adatok elektronikus ton valo atadasi formajat, technikai, technologiai megoldasat felso
szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.3.3.1. Az informacioatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadéasi felilletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittmitk0do szerv informaciodkat nyujthat.

Azonosito Egyiittmi Gyakorisag Nyilvanos/N Nem
kodés em nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a
jelolés
indoklasa
EAK automatikus esemény alapu nyilvénos
KCR automatikus esemény alapu nyilvanos
ASP interfész (OSAP statisztikai automatikus éves, negyedéves nyilvanos
adatszolgaltatasok)
OKNYIR kozvetlen hozzaféréssel automatikus esemény alapu nyilvanos
BKSZ egyszeri eseményalapu nyilvanos

Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas

2.3.3.2. Az elektronikus informacio- atadasi feliiletek, szolgaltatas miiszaki leirasa
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.3.4. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok Kkore,
leirasa

Az elektronikus informacioatadasi felileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Leiré adat Adat tipusa Adat Adat formatuma Kotelezéen Egyéb tartalmi,
(adatmezd) hossza atadando kezelési
megnevezése adat? informaciok
(I/N)
OSARP statisztika o szdveges valtozo xml I

e numerikus valos
o datum és id6pont

Keriileti stratégiai e szoveges valtozo PDF, JPEG |
zajterkép e numerikus valds

e datum és idépont

Zenés-tancos e szoveges valtozo PDF I
rendezvények e numerikus egész
e numerikus valos
e datum

¢ idépont

e datum és idépont

Ebnyilvantartas és o szoveges valtozo PDF I
Petvetdata kozotti e numerikus eoész
iilonbségek &

o datum és iddpont

Méhnyilvantartas o szoveges valtozo PDF I
e numerikus egész
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e datum és iddpont

Marhautlevél nyilvantartds e szgveges valtozo PDF |
e numerikus egész
e datum és idépont

Birtokvédelmi e szoveges valtozo PDF I
eljarasban hozott .
végzés, hatarozat

adattartalma,
statisztikai adatok

Hagyatéki leltar e szoveges valtozo PDF, JPEG |
adattartalma e numerikus valos

numerikus egész

o datum és idépont

e datum és iddpont
Cim, helyrajzi szam e szoveges valtozo PDF

2.3.4.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Nyilvantartasokra iranyado jogszabalyokban meghatarozott feltételek teljesitése.

2.3.4.2. Az informatikai egylittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Az Onkormanyzat az esemény jellegii adatszolgaltatasi kotelezettségeket — az altala biztositott
kozfeladat jellegéhez igazoddan — folyamatosan biztositja.

2.3.4.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informdci6 hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti miikodés alapjan megkovetelt
szervezeti intézkedések (e-személyivel torténd hozzaférés, rogzités személyhez kapcsolodasa,
szakrendszer hasznalata soran biztositott naplozasi folyamatok), a bevitt adatok torolhetetlensége
(kizarolag modosithatoak a rekordok, minden modositas azonban visszakovethetd) az Erintett (szinte)
folyamatos tajékoztatasa, nyilatkoztatasa biztositja.

2.3.4.4. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

Az informacidatadas a rendszeres, vagy esemény indukalta eseti adatataddsok esetén az informacio
megvaltozdsat kovetden automatikusan torténik a valtozasok leképezésével. Egyéb eseti jellegii
adatigénylés — pl. hatosagi megkeresés teljesitése esetén az 4tadott adat valtozasakor Onkormanyzat
egyedileg mérlegeli, hogy sziikséges -¢ az adatatadast megismételni.

24. Egyiittmiikodo szerv - Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal - Jegyz6i Iroda
iigycsoportjai
2.4.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.4.1.1. Az egyiittmiik6do szervnél rendelkezésre allo nyilvantartasok felsorolasa

1. Az adatok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 41.§ (1), (2) ‘

e A jogalkotasrodl sz616 2010. évi CXXX. torvény |

2. Az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):

e Rendelet és hatarozat alkotast kovetden torvényességi ellendrzési és nyilvanossagra hozatali
folyamat lebonyolitasahoz adatszolgaltatas
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o KépviselO-testiileti és bizottsagi iilések elokészitése és jegyzOkdnyvezése, torvényességi
feliigyeleti folyamat lebonyolitasahoz adatszolgaltatas biztositasa

3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast):

e Nem relevans

4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)

e Nem relevans
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2.4.2. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata
Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos Kozzé- Kozhiteles Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése tétel helye
A nyilvantartas =~ A nyilvantartés tartalmanak/céljanak leirasa (Igen/Részben (Igen/Rész = A nyilvantartast  elrendel6
egyiittmikodo szervnél /Nem) ben/Nem)  jogszabaly meghatarozasa
hasznalt megnevezése
Onkormanyzati Az 6nkormanyzati rendeletet a képvisel6-testiilet hivatalos lapjaban vagy a helyben szokasos = | Honlap, N Métv. 51.§ (2)
rendeletek, hatarozatok | - a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott - modon ki kell hirdetni. A sajat nemzeti
honlappal rendelkez6 onkorményzat rendeletét a honlapjan is kozzéteszi. Kihirdetésérdl a Jlogszabalyt Budapest Févaros XVI. keriileti
jegyz6 gondoskodik. A jegyz6 korméanyrendeletben meghatarozottak szerint gondoskodik az ar Onkormanyzat Képvisels-
onkormanyzati rendelet kormanyhivatal részére torténé megkiildésérol. testiiletének az &nkorményzat
szervezeti és mikodési
szabdlyzatarol szolo 12/2017.
(V.19.) dnkormanyzati rendelete
Bizottsagi és A bizottsagi-, képviselbtestiileti dontést igényld kérdésekben dontés eldkészitési folyamat | Honlap N Mbtv. 51.§ (2)

képviselGtestiileti tilések
jegyzokonyvei

elézi meg a nyilvanos vagy zart ilést. A dontést igényl kérdésekben az elokészitésért felelds
szakteriilet Osszegzi a relevans informaciokat, el6terjesztést ir a dontéshozok részére. A
képvisel6testiileti meghivot a targypontok megjeldlésével, valamint az elGterjesztést és az azt
megalapozo iratokat, pl. kérelmeket, nyilatkozatokat, megallapodasokat, palydzati anyagokat
sth. 8 nappal az tilést megel6zden kell a képviseloknek az internetrdl let6lteni olyan modon,
hogy a hozzaférésre kizarolag a képviseld lehessen képes. A bizottsagi iilésre sz0l6 meghivot
a targypontok megjeldlésével, valamint az eldterjesztéseket rendes iilés esetén legkésobb 4
nappal az iilést megel6zéen kell a bizottsag tagjai részére eljuttatni. Az elGterjesztések
kotelez6 tartalmi elemeit az Onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarol szolo
Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 12/2017. (V. 19.)
onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: SZMSZ) 7.§ tartalmazza.

A meghivd és a nyilvanos iilésen targyalandd el6terjesztések kozzétételre keriilnek az
Onkormanyzat honlapjan.

A képvisel6-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

* a testiileti ilés helyét és idopontjat;

* a megjelent Onkormanyzati képviselok nevét;

* meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

* javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

* az elGterjesztéseket;

* az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételilk jogcimét, a hozzaszolasuk,
tovabba az iilésen elhangzottak 1ényegét;

*a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

* a dontéshozatalban résztvevok szamat;

*a dontésbol kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;
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Budapest Févaros XVI. keriileti
Onkormanyzat Képvisel-
testilletének az Onkormanyzat
szervezeti és miikodési
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(V.19.) 6nkormanyzati rendelete
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242.1.1.

Kozhiteles adat rovid,
koznapi neve

24212

Adat rovid,
koznapi neve

Rendeletek,
hatarozatok

Motv. 52. § (1)
szerinti adatok

*a jegyz6 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

* a szavazas szamszerl eredményét;

* a hozott dontéseket és

* az lilésen tanacskozasi joggal részt vevok nevét,

* az lilés megnyitasanak idGpontjat,

* napirendi pontonként az el6ado és a felszolalo nevét, tovabba az elhangzottakat szo6 szerint,
* név szerinti szavazas esetén a képviseld nevét és leadott szavazatat

* levezetd elndk esetleges intézkedéseit,

* az {ilésén tortént fontosabb eseményeket,

* az iilés bezarasanak idejét és

* a hatarozatképtelenség miatt félbeszakadt iilés idépontjat és a jelen 1évo képviselok névsorat.
A jegyzokonyv kozokirat, amelynek elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik. A zart iilésrdl kiillon
jegyzokonyvet kell késziteni, ez nem keriil kdzzétételre. A jegyzOkonyvet az iilést kovetd
tizendt napon beliil a jegyz6 koteles megkiildeni a kormanyhivatalnak.

A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
el6terjesztésébe és tilésének jegyzOkonyvébe. A kozérdekii adat és kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetGségét zart iilés tartasa esetén is biztositani kell. A zart iilésen hozott
képviseld-testiileti dontés is nyilvanos.

Az iilésrdl hangfelvétel késziil. A jegyzOkonyv egy eredeti példanyat a Févarosi Levéltarban
kell elhelyezni az SZMSZ 22.§ (5) pontban meghatarozott iratokkal egytitt.

A nyilvantartasok altal koézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kaozhiteles adat Nyilvanos Atadhaté (I/N) =~ Atadhato6 esetén az atadis
jogszabalyi (I/N) moédja
megnevezése, (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése

Nem relevans

A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése Elsédleges/ Misodlagos
Masodlagos esetén az
elsédleges forras
jelolése
Moétv., SZMSZ Elsddleges Nem relevans
Mbétv. 52. § Elsédleges Nem relevans
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Nyilvano
s (I/N)

Részben

Részben

Melyik nyilvantartasban szerepel

Atadhaté ~ Atadhat6 esetén az Melyik
(I/N) atadas modja nyilvantartasban
(Egyszerii/ szerepel
Automatikus)
| Egyszerii Onkorményzati
rendeletek
| Egyszer Bizottsagi és

képviselGtestiileti
ilések jegyzOkonyvei
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2.4.3. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittmiik6do szerv 2.4. bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.4.2 fejezetben ismertetett
informaciok, adatok elektronikus Uton valo atadasi formajat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé
szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.4.3.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadéasi felilletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittmitk0do szerv informaciodkat nyujthat.

Azonosito Egyiittmi Gyakorisag Nyilvanos/N Nem
kodés em nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a
jelolés
indoklasa
Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex egyszeri eseményalapti nyilvanos
Torvényességi Feliigyelet Irasbeli = egyszerii eseményalapt nyilvanos
Kapcsolattartas rendszer
BKSZ egyszeri eseményalapu nyilvanos

Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas

2.4.3.2. Az elektronikus informdcio- atadasi feliiletek, szolgéltatds miiszaki leirdsa
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.4.4. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhat6 adatok, informaciok kore,
leirasa

Az elektronikus informacioatadasi felileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Leiro adat Adat tipusa Adat Adat Kotelezoen Egyéb tartalmi,
(adatmezd) hossza formatuma atadandoé kezelési
megnevezése adat? informaciok
(I/N)
Rendeletek, hatarozatok, szoveges Valtozd PDF, text |

numerikus egész
datum és idépont

Bizottsagi és  szdveges Valtozo PDF, text |
képviseldtestiileti  iilések = numerikus egész
jegyzokonyvei datum és id6pont

2.4.4.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Jogszabalyban meghatarozott esetekben adhato at az adat.

2.4.4.2. Az informatikai egylittmiikodési szolgaltatas (adatitadas) rendelkezésre allasa

Az Onkorményzat az esemény jellegii adatszolgaltatasi kdtelezettségeket — az altala biztositott
kozfeladat jellegéhez igazoddan — folyamatosan biztositja.

2.4.4.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informacié hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti miikodés alapjan megkovetelt
szervezeti intézkedések (e-személyivel torténd hozzaférés, rogzités személyhez kapcsolodasa,
szakrendszer hasznalata soran biztositott naplozasi folyamatok), a bevitt adatok tordlhetetlensége
(kizarélag modosithatoak a rekordok, minden modositds azonban visszakdvethetd) az Erintett (szinte)
folyamatos tajékoztatasa, nyilatkoztatasa biztositja.
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2.4.4.4. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

Az informdcidatadas a rendszeres, vagy esemény indukdlta eseti adatataddsok esetén az informacio
megvaltozasat kovetéen automatikusan torténik a valtozasok leképezésével. Egyéb eseti jellegii
adatigénylés — pl. hatosagi megkeresés teljesitése esetén az atadott adat valtozésakor Intézmény egyedileg
mérlegeli, hogy sziikséges -¢ az adatatadast megismételni.

2.5.  Egyiittmiikodo szerv - Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal - Humanpolitika
iigycsoportjai
25.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma:

2.5.1.1. Az egyiittmiik6d6 szervnél rendelkezésre allo nyilvantartasok felsorolasa

1. Az adatok Kkezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo CXCIX. tdrvény

A munka torvénykonyvérdl szo16 2012. évi 1. torvény

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkormanyzatairol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
2019. évi CXXII. torvény a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen
ellatasok fedezetérol

2017. évi CL. torvény az ad6zas rendjérol

1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

1995. évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemadorol

1994. évi LIII. térvény a biroésagi végrehajtasrol

2. Az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

o Kozszolgalati jogviszony létesitésével, fenntartasaval, megsziintetésével, tovabba a ‘
nyugdijazassal kapcsolatos feladatok, a személyi anyag kezelése

e [lletménnyel, juttatasokkal kapcsolatos nyilvantartas, elomeneteli rendszer, jovedelem- és ‘
adoigazolasok

3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast):

e Nem relevans

4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzéodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld)

e Nem relevans |
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2.5.2.

Nyilvantartas
megnevezése

A nyilvantartas
egylittmiikodé szervnél
hasznalt megnevezése

Személyiigyi nyilvantartas,
bérszamfejtés

Nyilvantartasok osszefoglalo tablazata

Nyilvantartas leirasa

A nyilvantartas tartalmanak/céljanak leirasa

A kozszolgalati tisztviseldkrol szol6 CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.),a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (tovabbiakban: Mt.) alapjan, vagy megbizasi jogviszony
keretében koztisztviseloként, kozalkalmazottként, munkavallaloként, képviseloként, delegaltakként,
kozfoglalkoztatottként, megbizottként foglalkoztatott személyek, valamint eseti jutalomban,
juttatasban részesiilok részére a munkaszerz6dés, megbizasi szerzddés, kinevezés, onkormanyzati
rendelet vagy dontés alapjan, egyéb jogviszony alapjan biztositandd munkabér, megbizasi dij,
illetmény, jutalom, egyéb adokoteles juttatas szamfejtését, és az adokedvezményekre vonatkozd
jogosultsaggal és az adofizetéssel kapcsolatos bejelentési kitelezettséget az Onkormanyzat a Magyar
Allamkincstar (tovabbiakban: MAK) kozremiikodésével végzi a kdzpontositott illetményszamfejtési
(KIRA) rendszerben. A bérszamfejtéssel, adozassal kapcsolatos bejelentési kotelezettségek kézponti
illetmény szamfejtéssel torténd teljesitésére, azaz a juttatdsokhoz kapcsolodod adatok Magyar
Allamkincstar részére torténd tovabbitasra a 2011. évi CXCV. torvény 44.§-a, valamint a 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet 66.§ kotelezi az Onkormanyzatot. Az adatrdgzités elektronikus titon, tavoli
eléréssel torténi a KIRA rendszerben. A bérjegyzéket, addigazolasokat és az egyéb statisztikai
kimutatisokat a MAK nyomtathaté allomanyok formédjaban tovébbitja az Onkorméanyzat részére,
amit az Onkormanyzat eljuttat a juttatdsban részesiiléknek.

Az Onkormanyzat az illetmény-, bér- és egyéb kifizetésekkel kapcsolatos adatokat elektronikus
nyilvantartas formajaban és papir alapon is vezeti, erre az adozassal kapcsolatos mindenkor hatalyos
jogszabalyok, jelen tajékoztato irasakor kiemelten az alabbi jogszabalyhelyek alapjan koteles: 2019.
évi CXXIL torvény 66.§; 74-77.§, 2017. évi CL. torvény 16.§, 1. melléklet 3., 1997. évi LXXXI.
torvény 99/A. §, 2012. évi L. torvény 155. § (2) bekezdés, 1995. évi CXVIL. térvény 46.§ (5), 29/A-
29/E §, 48.§ 49.§; 1994. évi LIII tv. 24. § (addeldleg nyilatkozatok, mint csaladi adokedvezmény,
els6 hazasok kedvezménye, stilyos fogyatékossag, 4 vagy tobb gyermeket neveld édesanya), 49/2009.
(XII. 29.) EiM rendelet melléklet.

A foglalkoztatottak jogviszonyanak létesitése, modosuldsa, megsziinése esetén Onkorméanyzat a
KIRA rendszerbe rogziti a munkaviszonnyal kapcsolatosan nyilvantartott adatokat.
Képviselé-testiileti tagok a testiileti munkaban vald részvételhez sziikséges idGtartam alatt a
munkahelyiikon felmentést élveznek a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmiiket a képviseld-
testiilet tériti meg, melynek alapjan az onkormanyzati képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is
jogosult. Az Métv. 35.§ (4) alapjan az onkormanyzati képvisel tiszteletdija és egyéb juttatdsa
kozérdekbdl nyilvanos adat.

Kormanyzati Személyiigyi Dontéstamogaté Rendszerbe Onkorményzat adatszolgaltatast biztosit a
2020. évi CLXIL. torvény a Kormanyzati Személyiigyi Dontéstamogatd Rendszerrdl alapjan (KSZDR
adatszolgaltatas).
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Nyilvanos

(Igen/Részbe
n/Nem)

Nem

Kozzé-
tétel
helye

Nem
relevans

Kozhiteles

(Igen/Rész
ben/Nem)

Nem

Jogszabalyi hivatkozas

A nyilvantartast elrendel jogszabaly
meghatarozasa

Kttv, Kjt., Mt., Métv 35.§, a 2011. évi
CXCV. torvény 44.§-a, valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 66.§, : 2019. évi
CXXIL torvény 66.§; 74-77.§, 2017. évi CL.
torvény 16.§, 1. melléklet 3., 1997. évi
LXXXI torvény 99/A. §, 2012. évi L
torvény 155. § (2) bekezdés, 1995. évi
CXVIL torvény 46.§ (5), 29/A-29/E §, 48.§
49.§; 1994. évi LIII tv. 24. §, 49/2009. (XII.
29.) EiM rendelet melléklet, 2020. évi
CLXIL torvény, a Kormanyzati
Személyiigyi Dontéstamogatd Rendszerrdl
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2.5.2.1. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles adat rovid,

koznapi neve

Kozhiteles adat Nyilvanos Atadhaté (I/N)
jogszabalyi (I/N)
megnevezése,
értelmezése

Atadhato esetén az atadas

médja
(Egyszerii/Automatikus)

Nem relevans

2.5.2.2. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindgsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid, kéznapi neve

Kozszolgalati
alapnyilvantartas, Kozponti
illetményszamfejtéshez
sziikséges adatok

KSZDR adatszolgaltatas:
2020. évi CLXII. térvény 2.
melléklet szerinti adatok

Adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése

A Kttv. 177. §, valamint az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 44.§-a, valamint a
368/2011. (XII.  31.) Korm. rendelet 66.§ szerinti
feladatellatashoz sziikséges adatok (Kozszolgalati jogviszony
létesitésével, fenntartasaval, megsziintetésével, tovabba a
nyugdijazassal kapcsolatos adatok, Kttv. 1. melléklete szerinti
adatok, Megbizasi szerzédéssel foglalkoztatottak
jogviszonyanak  alapadatai, illetménnyel, bér jellegii
juttatasokkal, adokoteles kifizetésekkel kapcsolatos adatok,
jovedelem- ¢és adodigazolasok, cafetéridhoz kapcsolodo
adatkezelés, az Onkormanyzati képviselok juttatasainak
nyilvantartasa, az Onkormanyzati képviselok juttatasainak
nyilvantartasa, az évi rendes €s tanulmanyi szabadsagokat, az
igények figyelembevételével éves szabadsagolasi iitemterv,
fizetési-/Illetményeldleg nyilvantartas, mindsités,
teljesitményértékelés, célfeladat megallapitas, teljesités igazolas,
munkaéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités, munkaid6-
és adokedvezmények, tamogatasok, munkaid- €s szabadsag
nyilvantartas, letiltasok, keres6képtelenség igazolasahoz,
betegszabadsag igénybevételé¢hez, tarsadalombiztositasi
ellatasok megallapitasahoz, folyositasahoz és ellendrzéséhez,
valamint a kifizetett ellatasok visszafizetéséhez, megtéritéséhez
sziikséges adatkezelés)

2020. évi CLXII. torvény 2. melléklet szerinti

Elsédleges/ Masodlagos Nyilvano
Maisodlagos esetén az s (I/N)
elsédleges forras
jelolése
E Nem relevans N
E Nem relevans N
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Melyik nyilvantartasban szerepel

Atadhaté
(I/N)

Igen (Kttv.
179.§-181.§
esetén)

Atadhaté esetén az
atadas modja
(Egyszerii/
Automatikus)
Automatikus

Automatikus

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

KIRA

KIRA
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2.5.3. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittmiik6do szerv 2.5 bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.5.2. fejezetben ismertetett
informaciok, adatok elektronikus Uton valo atadasi formajat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé
szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.5.3.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadéasi felilletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittmitk0do szerv informaciodkat nyujthat.

Azonosito Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/N Nem
formaja em nyilvanos
nyilvanos esetén a
jelolés
indoklasa
KIRA egyszeril automatikus nyilvénos
KSZDR egyszeri esemény alapu nyilvanos

2.5.3.2. Az elektronikus informdcio- atadasi feliiletek, szolgéltatds miiszaki leirdsa
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.5.4. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhat6 adatok, informaciok kore,
leirasa

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Leiro adat Adat tipusa Adat Adat Kotelezéen Egyéb tartalmi,
(adatmezo) hossza formatuma atadando kezelési
megnevezése adat? informaciok
(I/N)
KIRA: KﬁZSZOlgélati . szfjveges Valtozo txt, Pdf, JPEG |
alapnyilvantartés, o numerikus egész
. Kézponti‘ o datum és id6pont
illetményszamfejtéshez
sziikséges adatok
KSZDR: 2020. évi CLXIL. | e szdveges Valtozo xml |
torvény 2. melléklet o numerikus egész

szerinti adatok o détum és idSpont

2.5.4.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Jogszabalyban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén teljesithetd az adatatadas.

2.5.4.2. Az informatikai egylttmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Az Onkorményzat az esemény jellegii adatszolgaltatasi kdtelezettségeket — az altala biztositott
kozfeladat jellegéhez igazoddan — folyamatosan biztositja

2.5.4.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informacié hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti mikodés alapjan megkovetelt
szervezeti intézkedések (e-személyivel torténd hozzaférés, rogzités személyhez kapcsolodasa,
szakrendszer hasznalata soran biztositott naplozasi folyamatok), a bevitt adatok tordlhetetlensége
(kizarélag médosithatéak a rekordok, minden moédositis azonban visszakovethetd) az Erintett (szinte)
folyamatos tajékoztatasa, nyilatkoztatasa biztositja.
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2.5.4.3.1. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

Az informdcidatadas a rendszeres, vagy esemény indukdlta eseti adatataddsok esetén az informacio

megvaltozasat kovetéen automatikusan torténik a valtozasok leképezésével. Egyéb eseti jellegli
adatigénylés — pl. hatdsagi megkeresés teljesitése esetén az atadott adat valtozasakor Onkormanyzat

egyedileg mérlegeli, hogy sziikséges -¢ az adatatadast megismételni.

2.6.

Egyiittmiikodé szerv - Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal - Kéltségvetési és

Pénziigyi Iroda iigycsoportjai

2.6.1.

Informacioforrasok regiszterének tartalma

2.6.1.1. Az egyiittmiik6d6 szervnél rendelkezésre all6 nyilvantartasok felsorolasa

Az iratok Kkezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

e o o o |

az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 108. § (1), 108/A. §, 104. § -105/B.3.-
a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szo16 1993. évi III. torvény

a nemzeti koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. térvény 88.§,

az egyes allami tulajdonban 1év6 vagyontargyak énkormanyzatok tulajdonba adasarol szo6lo
1991. évi XXXIII. térvény

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az dnkormanyzatok tulajdonaban 1év6 ingatlanvagyon
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérol

az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):

KGR-K11 adatszolgaltatas biztositasa

Allamkincstari torzskonyvi nyilvantarts naprakészen tartdsa
Normativa elszamolas lebonyolitasa, ellenérzések koordinalasa
Vagyonkataszter nyilvantartas vezetése

kiadott szakhatdésagi allasfoglalasok targyanak felsorolisa (milyen iigyben ad ki
szakhatésagi allasfoglalast):

Nem relevans

szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében

jogszabaly szerzodéskotési kitelezettséget ir eld).

257/2016. (V111. 31.) Korm. rendelet az dnkormanyzati ASP rendszerrdl 7. § alapjan az
Onkormanyzat az ASP csatlakozasat megeldzden szolgaltatasi szerzodést kot a Magyar
Allamkincstarral.
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2.6.2.
Nyilvantartas
megnevezése
A nyilvantartas

egylittmiikodé szervnél
hasznalt megnevezése

KGR-K11 adatszolgaltatas

Telepiilési
onkormanyzat altalanos
mikodésének ¢s agazati
feladatalapti
tdmogatasanak
elszamolasahoz
alatamaszto
nyilvantartas

Nyilvantartasok osszefoglalo tablazata

Nyilvantartas leirasa

A nyilvantartas tartalmanak/céljanak leirasa

Onkormanyzat az elemi koltségvetésrdl és az éves koltségvetési beszamolorol az allamhéztartas
informacios rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit, a koltségvetési év soran hetente, havonta,
negyedévente és évente idokozi koltségvetési jelentést és idokozi mérlegjelentést készit

a Magyar Allamkincstar. Az adatszolgéltatasi naptar az dllamhaztartasrél szl 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.) 108. § (1) bekezdésében és a 108/A. §-dban meghatarozottak alapjan az
Onkormanyzati ASP-n keresztiil keriil teljesitésre.

A telepiilési onkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak tamogatas tekintetében: Az. Nkt. 88. §
(1) bekezdése alapjan a koznevelés rendszerének miikodéséhez sziikséges fedezetet az allami
koltségvetés és a fenntarté Onkormanyzat biztositja.

A koznevelési intézmények alapfeladatainak ellatasat szolgald koltségvetési iranyzat Osszegét
(finanszirozas) az adott évben hatalyos kozponti koltségvetésérol szolo torvény szabalyozza
(tovabbiakban Kvtv). Ebben a torvényben egyértelmiien meghatarozott az dnkormanyzatok egyes
koznevelési feladatainak tamogatasa, ezen belill az 6vodapedagogusok és az 6vodapedagogusok
nevelémunkajat kozvetleniil segit6k bértamogatasa, valamint az 6voda miikodtetési és az intézményi
gyermekétkeztetés tamogatasa. Ezek a tamogatasok kotott felhasznalasuak, igénylésiik alapjat,
mértékét, felhasznalasat a Magyar Allamkincstar ellenérzi. A koltségvetésbol igényelt feladatalapn
tamogatasok elszamolasanak alapjat képezd létszam meghatarozasanal figyelembe veszik az
elszamolas alapjat képezé foglalkoztatotti létszamot megalapoz6 6vodaintézmények szamat, az
6voda intézményenként figyelembe veheté maximalis gyermeklétszamot, valamint a figyelembe
vehet6 csoportszamot, az Onkormanyzati elszamolast alatdmaszto analitikus nyilvantartasokat és
dokumentumokat. Az oOnkormanyzat felé az intézményvezetd kotelessége nyilatkozat/igazolas
formajaban a kért adatok szolgaltatasa az alabbi targykorokben:

. Pedagogusvégzettséggel rendelkezd, oOvodapedagogus neveld munkajat kozvetleniil
segitok létszama. Csatolando6 a pedagogus-szakképzettséget igazold dokumentum, intézményvezetd

altal hitelesitve.

. Pedagogus-végzettséggel nem rendelkez6, 6vodapedagdgus neveld munkajat kozvetleniil
segit6k 1étszama.
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meghatarozasa
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. A ténylegesen foglalkoztatott, mindsitett 6vodapedagdgusok létszamadata [el6zd év
december 31-éig mindsitést szerzett pedagdgusok (Kvtv. 2. szamt melléklet I1. 5. szerint)].

. Adatok (a nevelési id6 a nyolc orat eléri vagy meghaladja) a sajatos nevelési igényii
gyermekekrol (oktober 1-jei allapot) az adott nevelési évre a gyermekek rendelkeztek az illetékes
szakérti és rehabilitacids bizottsag érvényes szakvéleményével, amelyben a kijeldlt intézmény
azonos a jogviszonyt létesitd intézménnyel [SNI-s gyermek utan a Nkt. 96.§ (9) bekezdése alapjan]
vehetd igénybe a normativ tamogatas.

. A koznevelési torvényben elismerhetd és ténylegesen foglalkoztatott vezetok l1étszama és
kotelez oraszama (Nkt. 1. szamu és 5. szamu melléklete alapjan).

. Az oktober 1-jei allapot szerint 6vodas gyermekek 1étszama (koznevelési statisztikaban
szerepld 1étszam alapjan): a gyermekek szama, akiknek a nevelése a napi nyolc 6rat nem éri el, illetve
meghaladja, két foként, illetve harom foként vehetd figyelembe, akiknek a nevelése a napi nyolc orat
nem éri el, illetve meghaladja, harom év alatti gyermekek 1étszama, hétéves gyermekek 1étszama
(csatolandd augusztus 31-¢ig a 7. ¢életévikket betoltott gyermekek oOvodai nevelésének
meghosszabbitasat igazolo, szakértéi bizottsag altal kiadott szakvélemény; valamint a felvételi és
mulasztasi naplo intézményvezetd altal hitelesitett masolata, illetve szeptember 1. és december 31.
kozott a hetedik életéviiket betoltott gyermekek nevelésének meghosszabbitasat igazold
intézményvezetd nyilatkozata, a felvételi és mulasztasi napld intézményvezeté altal hitelesitett
masolata.

. Uj belépé gyermekek adatai (csak azok a gyermekek vehetok figyelembe, akik a kért
nevelési évre vonatkozoan a nevelési évben elGszor vették igénybe az 6vodai nevelést, akik a
harmadik életéviiket a kért nevelési évre vonatkozoan december 31-¢ig betoltik, vagy az Nkt. 8. § (1)
bekezdésében foglalt feltételek megléte esetén — a felvételiiktdl szamitott hat honapon beliil
betoltotték, a kért nevelési évre vonatkozoan a negyedik és 6todik életéviiket betoltotték, és az dvodai
nevelést elsé alkalommal legkés6bb december 31-éig igénybe is vették. Csatolandd az 1) belépd
gyermekeket tartalmazo felvételi és mulasztasi napld intézményvezet6 altal hitelesitett masolata és
az intézményvezet nyilatkozata (Intézményvezetdi nyilatkozat uj belépd gyermekekrol).

. A nem magyar gyermekek magyarorszagi tartozkodasi jogcime (menedékjogot kérd,
menekiilt, menedékes; a szabad mozgas és tartozkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja;
bevandorolt vagy letelepedett jogéllasu, illetve Magyarorszag teriiletén vald tartozkodasra jogositd
engedélye van) — a nem magyar Aallampolgarok magyarorszagi tartozkodasat igazold
dokumentumokrél a 25/2007. (V. 31.) IRM-rendelet, a szabad mozgas és tartozkodas jogaval
rendelkez6 személyek beutazasarol és tartozkodasarol szo16 2007. évi L. torvény, valamint a harmadik
orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartozkodasarol szolo 2007. évi II. térvény végrehajtasarol
— rendelkezik. Csatolandé a nem magyar, illetve kett6s allampolgarsagi gyermekek magyarorszagi
tartozkodasat igazold dokumentumok intézményvezetd altal hitelesitett masolata. Az adatok
alatamasztasara az intézményvezetének a beiratkozaskor be kell szerezni a sziil6tdl egy irasbeli
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Intézmény nyilvantartas
- torzskonyvi
nyilvantartas
valtozasbejelentés

Vagyonkataszter
nyilvantartas

nyilatkozatot arrél, hogy a gyermeke elsé alkalommal veszi igénybe az 6vodai nevelést, majd ennek
meglétérdl az intézményvezetd nyilatkozik az onkormanyzat felé (normativa igénylés/elszamolas).

. Az étkezésekkel kapcsolatos feladatalapt tamogatas igénybevételére a jelenléti adatok, és
az igénybe vett étkezések nyilvantartasa, a speciadlis étrendet igénylé gyermekek listaja, a
kedvezményben részesiild gyermekek listaja és a kedvezményt megalapozé okiratok.

A telepiilési 6nkormanyzatok egyes szocialis és gyermekjoléti feladatainak tamogatasa tekintetében:
A mindenkor hatalyos koltségvetési torvény 2. és 3. melléklete és az abban hivatkozott jogszabalyok
alapjan adatszolgaltatas a szocialis étkeztetés, a személyi gondozas, az id6skortak nappali intézményi
ellatasa, a fogyatékos személyek nappali intézményi ellatasa, a felséfoku végzettségii
kisgyermekneveldk, szaktanacsadok bértamogatasa, a bolcsédei dajkak, kozépfoka végzettségii
kisgyermeknevel6k, szaktanacsadok bértamogatasa igényléséhez..

Onkormanyzat Intézmény alapitdsakor, az alapité okiratban rogzitett adatok valtozasakor, valamint | N
az Intézmény megsziinésekor a Magyar Allamkincstar részére tovabbitja a 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 167/E. § szerinti adatokat. Onkorményzat a bejelentés soran ANYK nyomtatvanyt tolt ki és
kiild meg az Magyar Allamkincstar részére a hivatali tigyfélkapun keresztil..

Onkorményzat ingo- és ingatlan vagyonardl vagyonkatasztert vezet az Aht.-ban, valamint az egyes Nem
allami tulajdonban 1év6 vagyontargyak onkormanyzatok tulajdonaba adasarol szolo 1991. évi

XXXIIL torvényben meghatarozottaknak megfeleléen. Az ingatlan vagyonnal kapcsolatosan a
nyilvantartast az onkormanyzatok tulajdonaban 1év6 ingatlanvagyon nyilvantartasi és

adatszolgaltatasi rendjérdl 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kell

létrehozni és iizemeltetni, ebbd] évente adatszolgaltatast kell biztositani a Magyar Allamkincstar

részére.

2.6.2.1. A nyilvantartasok altal koézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles adat rovid,

koznapi neve

Kaozhiteles adat Nyilvanos Atadhaté (I/N) =~ Atadhato6 esetén az atadis
jogszabalyi (I/N) moédja
megnevezése, (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése

Nem relevans

2.6.2.2. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindésiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid, Adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése Elsédleges/ Masodlagos
koznapi neve Maisodlagos esetén az
elsédleges forras
jelolése
Koltségvetési Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 108. § (1) Elsédleges Nem relevans
beszamolo, bekezdésében és a 108/A. §
koltségvetési
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Nem Nem
relevans
Nem Nem
relevans

368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet

Aht,, az egyes éllami tulajdonban 1évé
vagyontargyak dnkormanyzatok tulajdonaba
adésarol szolo 1991. évi XXXIIIL. torvény,
Az Onkormanyzatok tulajdonaban 1évé
ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgéltatasi rendjér6l 147/1992. (XI. 6.)
Korm. rendelet

Melyik nyilvantartasban szerepel

Nyilviano = Atadhaté

s (I/N)

(IIN)

Atadhato esetén az Melyik
atadas modja nyilvantartasban
(Egyszerii/ szerepel
Automatikus)
Automatikus KGR-K11
adatszolgaltatas
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jelentés,

mérlegjelentés

Ingatlanvagyon 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az 6nkormanyzatok tulajdonaban 1évé Els6dleges Nem relevans Nem | Automatikus Vagyonkataszter
kataszter adatai ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérél

Normativa Nktv.-ben, és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozottak szerint Elsédleges Nem relevans N | Egyszerii Normativa elszdmolas
elszamolas adatattartalma
adattartalma

Torzskonyvi 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 167/E. § szerinti adatok Els6dleges Nem relevans N | Egyszer(i Torzskonyvi
nyilvantartas és nyilvantartas
alatamaszto iratok

adattartalma
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2.6.3. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittm{ikodo szerv 2.6 bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.6.2 fejezetben ismertetett
informaciok, adatok elektronikus ton valo atadasi formajat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé
szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.6.3.1. Az informacioatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadéasi felilletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittmiik6do szerv informaciokat nyujthat.

Azonosito Egyiittmi Gyakorisag Nyilvanos/N Nem
kodés em nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a
jelolés

indoklasa

Onkormanyzati ASP interf interfészész Automatikus hetente, havonta, negyedévente, Nyilvanos
évente

ebr42 egyszeri eseményalapt Nyilvanos
ONEGM egyszeri eseményalapti Nyilvanos

2.6.3.2. Az elektronikus informacio- atadasi feliiletek, szolgaltatas miiszaki leirasa
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.6.4. Az elektronikus informacioatadasi feliilleten keresztiil atadhato adatok, informaciok kore,
leirasa

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Leiro adat Adat tipusa Adat Adat Kotelezoen Egyéb tartalmi,
(adatmezo) hossza formatuma atadando kezelési
megnevezése adat? informaciok
(I/N)
KGR-K11 adatok o szdveges Valtozo WSDL N

o numerikus valds
o datum és id6

o logikai
Nemzeti kdznevelési szoveges Valtozo txt |
torvény, 88. § (4) szerinti numerikus egész
adatok, koltségvetési datum és idépont
torvény 2. és 3. melléklet
szerinti adatok
368/2011. (XII. 31.) Korm. = szdveges Valtozo jar |
rendelet 167/E. § szerinti numerikus egész
adatok datum és idépont
147/1992. (XI. 6.) Korm. szdveges Valtozd WSDL |
rendelet 1. melléklete numerikus egész
szerinti adatok numerikus egész
logikai

2.6.4.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Adatszolgaltatas a kialakitott interfészen iitemezetten biztositott a Magyar Allamkincstér részére.

2.6.4.2. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Az Onkormdanyzat az esemény jellegli adatszolgéltatasi kdtelezettségeket — az altala biztositott
kozfeladat jellegéhez igazoddan — folyamatosan biztositja.
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2.6.4.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informdcid hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti miikodés alapjan megkovetelt
szervezeti intézkedések (e-személyivel torténd hozzaférés, rogzités személyhez kapcsolodasa,
szakrendszer hasznélata soran biztositott naplozasi folyamatok), a bevitt adatok torolhetetlensége
(kizarélag médosithatéak a rekordok, minden médositis azonban visszakovethetd) az Erintett (szinte)
folyamatos tajékoztatasa, nyilatkoztatasa biztositja.

2.6.4.4. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

Az informdcidatadas a rendszeres, vagy esemény indukdlta eseti adatataddsok esetén az informacio
megvaltozdsat kovetden automatikusan torténik a valtozasok leképezésével. Egyéb eseti jellegii
adatigénylés — pl. hatosagi megkeresés teljesitése esetén az atadott adat valtozasakor Intézmény egyedileg
mérlegeli, hogy sziikséges -e az adatataddst megismételni.
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2.7. Egyiittmiikodo szerv - Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal - Human Iroda
iigycsoportjai
2.7.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.7.1.1. Az egyiittmiik6d6 szervnél rendelkezésre allo nyilvantartasok felsorolasa

Az iratok Kkezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

[ ] e 6 o o o

Az éallamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol

Az egészségligyi alapellatasrol szold 2015. évi CXXIIL. torvény

Az 6nall6 orvosi tevékenységrol szold 2000. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Praxistorvény)
313/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet az 6nallé orvosi tevékenységrol szold 2000. évi I1.
torvény végrehajtasardl (a tovabbiakban: Korm. Rendelet)

A haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol sz616 4/2000. (ii. 25.) EUM
rendelet (a tovabbiakban: EiiM rendelet)

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szo16 torvény végrehajtasarol
5/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

Az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

3.

Egészségligyi alapellatasra feladat-ellatasi szerzodések megkotése

Egészségligyi alapellatas korzeteinek meghatarozasa, sziikség szerinti bovitése, modositasa
Ovodai korzethatarok meghatarozasa, sziikség szerinti modositasa

Sajatos nevelési igényl gyermekek szakért6i bizottsagi véleményeinek nyilvantartasa, 6vodai
elhelyezés és a szakvéleményben eldirt fejlesztés biztositasa

Intézmény alapitasa, intézményekkel kapcsolatos valtozas-bejelentés, adatszolgaltatas

Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhato6sagi allasfoglalast):

4.

Nem relevans

Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolisa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)

A Praxistorvény 2/B.§-a alapjan a praxisjoggal rendelkezd haziorvos feladat-ellatasi
szerzodést kot az onkormanyzattal
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2.7.2. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata
Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos Kozzé- Kozhiteles Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése tétel helye
A nyilvantartas A nyilvantartas tartalmanak/céljanak leirasa (Igen/Részbe (Igen/Részben = A nyilvantartast  elrendeld
egyiittmikodo szervnél n/Nem) /Nem) jogszabaly meghatarozasa
hasznalt megnevezése
Egészségligyi A Praxistorvény 2. § (1), (2), bekgzdéseiben, a 2/A. és a 2/B. §-aban foglaltak, valamint a Korm. = Részben Nem Praxistorvény, Korm. Rendelet, EiM
alapellatasban teriileti Rendelet elSirdsai alapjan az Onkorményzat éltal meghatdrozott egészségiigyi alapellatasi =~ (praxisjogot rendelet
cllatasi kotelezettséggel korzetekben hézioryos onallo orvosi tevékenységet az Orszagos Korhazi Foigazgatosag (a  gyakorlo
rendelkezé tovabbiakban: OKFO) altal kiadott praxisjogot engedélyez6 hatérozat véglegesse valasatol folytathat. | teriileti ellatasi
.- - Ehhez a praxisjogot megszerezni kivané orvossal az OKFO jovahagyé véleményének kikérését =~ kotelezettségge
hazlorvosorkl'(ql kotott kovetden, a Képviselé-testiilet dontése alapjan az Onkorméanyzat elészerzodést és — a praxisengedély = 1 rendelkezd
feladat-cllatasi megaddsarél szolo Hatdrozat Onkormdanyzat részére torténé beadasat kovetéen - feladat-ellatdsi = haziorvos neve)
szerz8dések szerzGdést kot a Praxistorvény 2/B. §-aban, valamint a Korm. Rendelet 1. sz. mellékletében
nyilvantartasa meghatarozott tartalommal. Az Onkorményzat az eldszerz6dés megkotését megel6zéen, az OKFO
véleményének kikéréséhez ellenérzi az EiM rendelet 11. § (1) bekezdésében foglaltaknak vald
megfelelést, a vélemény kikéréshez sziikséges dokumentumok masolatat beszerzi (haziorvosi/hazi
gyermekorvosi/fogorvosi tevékenység végzésére jogositd oklevél, szakvizsga bizonyitvany, MOK
tagsagi igazolas, munkakori alkalmassagi orvosi vélemény). A feladat-ellatasi szerz6dés
megkotéséhez ellendrzi a szerz8déskotési feltételek meglétét (Fovarosi Torvényszék Cégbirdsaganak
végzése, OKFO praxisjog engedélyezésérdl szol6 hatarozata, mitkodési engedély). Az Onkormanyzat
a feladat-ellatasi szerz8dést kots fél és a feladat-ellatasért személyesen kotelezett orvos adatait is
nyilvantartasba veszi a szerzOdéskotéskor vagy annak modositasakor.  Budapest Févaros
Kormanyhivatal IV. Keriileti Hivatala Népegészségiigyi Osztalya a kiadott miikodési engedélyt
megkiildi az Onkormanyzatnak.
A feladat-ellatisi szerz6dés, annak modositasai, illetbleg megszlintetése egy példanyat az
Onkormanyzat megkiildi a Budapest F&varos Kormanyhivatal TV. Keriileti Hivatala
Népegészségiigyi Osztalyanak, valamint a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpontnak.
Egészségiigyi Az egészségiigyi alapellatasrol sz0l6 2015. évi CXXIIL t6rvény 6. §-dban foglaltak szerint az  Igen Honlap Nem Az egészségiigyi alapellatasrol sz616
alapellatas korzetei Onkorményzat rendeletben megallapitja és kialakitja az egészségiigyi alapellatasok korzeteit. 2015. évi CXXIIL. torvény
Az Onkormanyzatnak az egészségiigyi korzeteket tartalmazo rendelete megalkotdsa, bovitése,
modositasa soran ki kell kémie az alapellatasért felelds orszagos modszertani intézet - védéndi ellatas
esetén az orszagos tisztiféorvos -, valamint a miikodési engedély kiadasara hataskorrel rendelkezd
egészségligyl allamigazgatasi szerv - Budapest Févaros Kormanyhivatal IV. Keriileti Hivatala
Népegészségiigyi Osztalya) véleményét.
Ovodai kirzethatarok A 229/2012. (VII1. 28.) Korm. rendelet 27-29.§ alapjan a gyermek hatranyos, halmozottan hatranyos = lgen Honlap, Nem A nemzeti koznevelésrol sz616 2011.
nyilvantartasa helyzete fennallasanak megallapitasat a sziild, a csaladba fogadd gyam a gydmhatosagokrol, valamint Oktatasi évi CXC. torvény, 229/2012. (VIIL.
a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo kormanyrendeletben foglaltak szerint kérheti. A Hivatal - 28.) Korm. rendelet
gyermeket foglalkoztat6 nevelési-oktatasi intézmény képviseldje a felvételi naploban és a torzslapon KIR

feltiinteti, hogy a gyermek, a tanul6 hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii.

A telepiilési onkormanyzat Jegyzdje altal a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol sz616 kormanyrendelet alapjan a nevelési-oktatasi intézmény részére a gyermek
hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetével sszefiiggésben megkiildétt dontésben foglalt adatokat
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Sajatos nevelési igényl
gyermekek szakért6i
bizottsagi
véleményeinek
nyilvantartasa, 6vodai
elhelyezés és a
szakvéleményben eldirt
fejlesztés biztositasaval
kapcsolatos
nyilvantartas

a nevelési-oktatasi intézmény a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 41. § (4)
bekezdés d) pont de) alpontja alapjan kizardlag az 6vodai, iskolai korzethatarok kialakitasaval, a
koznevelést érintd, a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii tanulok szamara miikodtetett
programok megvalositasaval, az oOvodai, tanuldi, kollégiumi jogviszonyhoz kapcsolodo
kedvezmények, juttatasok folyositasaval osszefiiggésben hasznalhatja fel.

A Jegyz6 Osszesiti a telepiilési onkormanyzat illetékességi teriiletén a hatranyos és a halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekek és tanulok szamat, és az igy el6allo statisztikai adatokat - a
korzethatarok megallapitasa, feliilvizsgalata érdekében - minden év oktober 31-ig az illetékes
tankerilleti kozpont szamara tovabbitja. A Jegyz6 az adott év januar 15-én és oktdber 1-jén
rendelkezésre 4116 adatok feldolgozasa utan minden év januar 31-ig és oktober 31-ig a KIR-be rogziti
a22. § (2) bekezdés e) pontja szerinti adatokat.

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 49. § (3) bekezdése szerint a telepiilési
onkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét.

A nemzeti koznevelésrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szo6l6 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 1.
§-aban foglaltak alapjan a koznevelés informacios rendszere (a tovabbiakban: KIR) hatosagi €s
szakmai tevékenységeket kiszolgald, az Oktatasi Hivatal altal mikodtetett elektronikus
alkalmazasok, adatallomanyok, dokumentaciok adatbazisa, valamint orszagos statisztikai és
jogosultsag alapt adatszolgaltatasi rendszer, mely miikodteti a kotelezd koznevelési kozfeladatot
ellatd koznevelési intézmény korzethatarait, melyhez a 22. §-ban foglaltak alapjan a telepiilési
onkormanyzat jegyzdje az dévodai felvételi korzethatarok megallapitasardl vagy megvaltoztatasarol
sz016 dontést kovetd tizenot napon beliil a korzethatarokat tartalmazd dontést megkiildi a KIR-be, a
rendeletben meghatarozottak szerint.

A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény 47. §-a tartalmazza, hogy a sajatos nevelési
igényli gyermeknek, tanuldénak joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotanak megfeleld
pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatasban részesiiljon attol kezd6déen, hogy
igényjogosultsagat megallapitottak. A 74. § (1) bekezdése szerint az allam gondoskodik - az évodai
nevelés, a nemzetiséghez tartozok ovodai nevelése, a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd, sajatos
nevelési igényll gyermekek ovodai nevelése kivételével - a koznevelési alapfeladatok ellatasarol. A
74. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan az 6vodai nevelésrdl, a sajatos nevelési igényii gyermekek
6vodai nevelésérél az Onkormanyzat gondoskodik.

A sajatos nevelési igényli gyermek 6vodai nevelése, integralt 6vodai csoportban is térténhet, melyhez
sziikséges a sajatos nevelési igény tipusanak és sulyossaganak megfelelé gyogypedagogus, konduktor
foglalkoztatasa, a foglalkozasokhoz specialis tanterv, tankonyv, valamint specialis gyogyaszati és
technikai eszk6zok. A kiilonleges banasmodnak megfelel6 ellatast a szakértéi bizottsag szakért6i
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

A pedagoégiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl szold 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet (3)
bekezdése szerint a sajatos nevelési igényll gyermekek ellatdsaban részt vevd koznevelési
intézményeket tartalmazo jegyzék Osszeallitasahoz a megyei szakértdi bizottsag részére a fovarosi
keriileti onkormanyzat - a sajatos nevelési igényt megalapozo fogyatékossag, autizmus spektrum
zavar vagy egyéb pszichés fejlodési zavar megjelolésével - a sajatos nevelési igényli gyermekek
nevelését ellato ovodak jegyzékét és azok felvételi (miikodési) korzetét tartalmazo adatokat, minden
év januar 3 1-ig megkiildi.

A nemzeti kdznevelésrol szo016 2011. évi CXC. torvény 47. 0. (2) bekezdése alapjan a sziild valasztja
ki a sajatos nevelési igényll gyermek szamara megfeleld ellatast nyujt6 nevelési-oktatasi intézményt
az illetékes szakértéi bizottsag szakért6i véleménye alapjan, a sziil6 és a gyermek igényeinek és
lehet6ségeinek figyelembevételével.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIIL. 31. EMMI rendelet 20. §-anak elirasai szerint az Onkormanyzat az 6vodai
beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozas elsé
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Részben

Honlap,
Megyei
Szakért6i
Bizottsag

Nem

A nemzeti koznevelésrol szol6 2011.
évi CXC. térvény, A pedagogiai
szakszolgalati intézmények
mikodésérdl szolo 15/2013. (1. 26.)
EMMI rendelet, A nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012.
(VI1I. 31. EMMI rendelet
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hatarnapjat megel6zGen legalabb harminc nappal hirdetményt tesz ko6zzé a sajat honlapjan. A
fenntart6i hirdetmény tartalmazza tobbek ko6zott az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényti
gyermekek 6vodai felvételérdl, a nevelésiikre az alapitd okiratuk szerint jogosult 6vodakrodl és azok
elérhet6ségérdl szolo tajékoztatast.

Az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek Ovodai elhelyezésének,
szakvéleményben eldirt fejlesztésének biztositasahoz — Onkorményzat altal foglalkoztatott
gyogypedagogusokkal, konduktorokkal — az Onkormanyzat nyilvantartja a sajatos nevelési igényi
gyermekek szakértdi véleményét.

Intézmény alapitasa, A nemzeti kdznevelésrol szo6l6 térvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 1. | Részben Oktatasi Nem A nemzeti koznevelésrél szolo
intézményekkel § (2) bekezdése szerint a kdznevelés informacios rendszere (a tovabbiakban: KIR) mikodteti tobbek Hivatal - torvény végrehajtasarol szolo
kapcsolatos valtozas- kozotE R o . o o o KIR 229/2012.' (\{III. 28.} Kf)rm.r rgndelet,
bejelentés 1. a kdznevelési intézmény, tovabba azok fenntartéinak kozérdeki adatait és kozérdekbdl nyilvanos A nemzeti .lfoznevelesrol sz016 2011.
[P adatait évi CXC. torvény

ada.ltszrolgal'tatasl 2. a gyermek, az alkalmazott és az 6raadd személyes adatait
nyilvantartas 3. a kdznevelési intézmény fenntartasaval kapcsolatos pénziigyi és gazdalkodasi adatokat,

4. a hatranyos és a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekkel, tanuloval kapcsolatos statisztikai

adatokat,

5. a kotelez6 koznevelési kozfeladatot ellatd koznevelési intézmény korzethatarait,

6. a rendkiviili sziinet elrendelésével kapcsolatos jelentéseket,

7. az adatszolgaltatasra kotelezettekkel torténé kommunikaciora szolgalo feliiletet.

A 2. §-ban foglaltak alapjan fenti adatokat és az okiratokat a fenntartd vagy a koznevelési intézmény
képviseletére jogosult személy, a kozigazgatasi szerv képviseldje és a jegyz6 a Hivatal honlapjan
keresztiil elérheté KIR szakrendszerekbe, a biztositott jogosultsag alapjan a webes alapt rendszerbe
torténd bejelentkezést kovetden elektronikusan kiildi meg. Az adatokat az adott szakrendszer altal
elvart szerkezetben és tartalommal kell rogziteni.

2.7.2.1. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles adat rovid, Kozhiteles adat Nyilvanos Atadhaté (I/N) Atadhaté esetén az atadas Melyik nyilvantartasban szerepel
koznapi neve jogszabalyi (I/N) moédja
megnevezése, (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése

Nem relevans

2.7.2.2. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindésiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid, Adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése Elsédleges/ Misodlagos Nyilvino = Atadhaté = Atadhato esetén az Melyik
koznapi neve Masodlagos esetén az s (I/N) (I/N) atadas modja nyilvantartasban
elsédleges forras (Egyszerii/ szerepel
jelolése Automatikus)
Alapellatasban Az 6nallo orvosi tevékenységrdl sz616 2000. évi IL. torvény 2. § (1), Elsédleges Nem relevans Részben | Egyszerti Egészségiigyi
héziorvosokkal (2), bekezdéseiben, a 2/A. és a 2/B. §-aban foglaltak, a 313/2011. (XIL alapellatasra
feladat-ellatasi 23.) Korm. rendelet az 6nallé orvosi tevékenységrol szolo 2000. évi I1. feladatellatasi

torvény végrehajtasarol, a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi

tevékenységrél sz616 4/2000. (ii. 25.) EUM rendelet szerzbdcselc

nyilvantartasa

szerzOdések
adattartalma
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Egészségligyi
alapellatas korzetek
nyilvantartasanak
adattartalma

Ovodai
korzethatarok
meghatarozasa,
modositasa

Sajatos nevelési
igényl gyermekek
szakeértdi bizottsagi
véleményeinek
nyilvantartasa,
ovodai elhelyezés és
a szakvéleményben
eloirt fejlesztés
biztositasaval
kapcsolatos
nyilvantartas
Intézmény alapitasa,
intézményekkel
kapcsolatos
valtozas-bejelentés,
adatszolgaltatasi
nyilvantartas

Az egészségiigyi alapellatasrol sz016 2015. évi CXXIIL torvény

A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény, 229/2012.

(VI111. 28.) Korm. rendelet

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény, A pedagdgiai
szakszolgalati intézmények miikodésérdl szolo 15/2013. (11. 26.)
EMMI rendelet, A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIII. 31.

EMMI rendelet

A nemzeti kdznevelésrdl sz016 torvény végrehajtasarol szolo 229/2012.
(VIIL 28.) Korm. rendelet, A nemzeti kdznevelésrdl szo6l6 201 1. évi

CXC. torvény

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges
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Nem relevans

Nem relevans

Nem relevans

Nem relevans

Igen

Igen

Részben

Részben

Egyszerii Egészségligyi
alapellatas
korzeteinek

nyilvantartasa

Egyszerti Ovodai korzethatarok
nyilvantartasa

Egyszert Sajatos nevelési
igényl gyermekek
szakeértdi
véleményeinek
nyilvantartasa, 6vodai
elhelyezés és
fejlesztés biztositasa

Egyszerti Intézményekkel
kapcsolatos valtozas-
bejelentés,
adatszolgaltatas
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2.7.3. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittm(ikodo szerv 2.7 bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.7.2 fejezetben ismertetett
informaciok, adatok elektronikus Uton valo atadasi formajat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé
szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.7.3.1. Az informacioatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadasi feliiletek Aaltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittmitk0do szerv informaciodkat nyujthat.

Azonosito Egyiittmi Gyakorisag Nyilvanos/N Nem
kodés em nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a
jelolés
indoklasa
KIR egyszerli rendszeres és eseményalapi nyilvanos
BKSz egyszeri eseményalapt nyilvanos

Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas

2.7.3.2. Az elektronikus informacio- atadasi feliiletek, szolgaltatas miiszaki leirasa
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.7.4. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Leiro adat Adat tipusa Adat Adat Kotelezoen Egyéb tartalmi,
(adatmezo) hossza formatuma atadando kezelési
megnevezése adat? informaciok
(I/N)
Alapellatasban o szdveges Valtoz6 PDF |
haziorvosokkal o numerikus egész
feladat-ellatasi : &e ST
23 e datum és idépont
szerzédések
megkdtése
Egészségiigyi e szoveges Valtoz6 txt |
alapellatas e numerikus egész
korzeteinek . Yy
o e datum és iddpont
meghatarozasa,
modositasa
Ovodai kérzethatdrok = e szdveges Valtozé PDF |
meghatarozasa, o numerikus egész
modositasa

e datum és idépont

Sajatos nevelési e szveges Valtoz6 PDF |
igényii gyermekek e datum és idépont
szakértoi
véleményeinek

nyilvantartasa, 6vodai
elhelyezés és
fejlesztés biztositasa

Intézményekkel o szoveges Viltozo jar |
kapcsolatos valtozas- | o pumerikus egész
bejelentés, 7 G S4VE
adatszolgaltatas B RUca

2.7.4.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott feltételek teljesitése esetén teljesithetd az adatszolgaltatas.
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2.7.4.2. Az informatikai egylttmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Az Onkormanyzat a rendszeres és az esemény jellegii adatszolgaltatasi kotelezettségeket — az altala
biztositott kozfeladat jellegéhez igazoddan — folyamatosan biztositja.

2.7.4.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informaci6 hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti miikodés alapjan megkdvetelt
szervezeti intézkedések (e-személyivel torténd hozzaférés, rogzités személyhez kapcsolddasa
azonositoval és jelszoval, szakrendszer hasznalata soran biztositott naplozasi folyamatok), a bevitt adatok
tordlhetetlensége (kizardlag modosithatdak a rekordok, minden modositds azonban visszakovethetd) az
Erintett (szinte) folyamatos tajékoztatasa, nyilatkoztatasa biztositja.

2.7.4.4. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

Az informacioatadas a rendszeres, vagy esemény indukalta eseti adatdtadasok esetén az informacid
megvaltozasat kdvetden automatikusan torténik a valtozasok leképezésével, a bevitt adatok mentését
kovetd adatszolgéltatas lezarasaval. Egyéb eseti jellegli adatigénylés — pl. hatosagi megkeresés teljesitése
esetén az atadott adat valtozasakor Onkormanyzat egyedileg mérlegeli, hogy sziikséges-e az adatatadast
megismételni.

2.8.  Egyiittmiik6do szerv - Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal - Szocialis és
Szocialis Intézményi Iroda iigycsoportjai
2.8.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.8.1.1. Az egyiittmlik6do szervnél rendelkezésre allo nyilvantartasok felsorolasa

1. Aziratok kezelését elrendelo jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
Szoctv.: 1993. évi I1I. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
o  Gyvtv.: 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e Ptk.2013. Evi V. torvény A Polgari Torvénykonyvrél

e Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény

e A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevoi nyilvantartasrol és az orszagos
jelentési rendszerr6l szo16 415/2015. (XI1. 23.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdése

e A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok
hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szol6 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet

e A gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és
a személyes gondoskodast nytijtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol
sz016 235/1997. (XII. 17.) Korm.

e Budapest fovaros XVI. keriileti onkormanyzat képvisel6-testiiletének 15/2009. (IV. 27.)
onkormanyzati rendelete a visszatéritendd, és a vissza nem téritendd timogatasrol

2. Az egyiittmiikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

e atelepiilési 6nkormanyzat képviselG-testiilete, vagy a polgarmester feladat- és hataskorébe
tartozo szocidlis ellatasokra valo jogosultsag fennallasanak elbiralasa, az ellatasok
biztositdsa, fenntartasa és megsziintetése, kérésre igazolas kiallitasa

e atelepiilési onkormanyzat fenntart6i hatdskorébe utalt, téritési dij csokkentési / elengedési

kérelmek elbiralasa

o jegyzoi feladat- és hataskorébe utalt gyermekvédelmi ellatasokra vald jogosultsag
fennallasanak elbiralasa, az ellatasok biztositasa, fenntartasa és megsziintetése, kérésre
igazolas kiallitasa

e jegyzoi feladat- és hataskorbe utalt gyamhatosagi eljarasok lefolytatésa.
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e atelepiilési onkormanyzat képviseld-testiiletének rendelete alapjan visszatéritendo és vissza
nem téritendd tAmogatési kérelmekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa

e atelepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének targyévi dontése alapjan a Bursa Hungarica
0sztondijpalyazathoz vald csatlakozasrdl, €s a timogatott személyekrol, a timogatasokrol
$z016 dontés.

3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast):

e Nem relevans

4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)
e Visszatéritend6 tamogatasi szerz6dések

e Tamogatasi szerz6dések ‘
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2.8.2.

Nyilvantartas
megnevezése

A nyilvantartas
egylittmiikodé szervnél
hasznalt megnevezése

City Szocialis rendszer

City Szocialis rendszer

City Szocialis rendszer

City Szocialis rendszer

City Szocialis rendszer

GYER (Gyermekeink
védelmében elnevezésii
informatikai rendszer)
nyilvantartas

Nyilvantartasok osszefoglalo tablazata

Kozzé-
tétel
helye

Nyilvantartas leirasa Nyilvanos

A nyilvantartas tartalmanak/céljanak leirasa (Igen/Részbe

n/Nem)

Nem Nem

relevans

A jegyz0 a telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének feladat- és hataskorébe tartozo szocialis
ellatasokra valo jogosultsag fennallasanak elbiralasa, az ellatasok biztositasa, fenntartasa és
megsziintetése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas tartalmazza a Szoc.tv. 18.§ szerinti
adatokat.

Pénzbeni és természetbeni timogatasok rendszerébe (PTR) rogziteni kell a Szoc.tv. 18/B.§19.§,,
Gyvtv. 137.§ (3a) alapjan kozvetleniil rogziti az orszagos nyilvantartasba al8.§ szerinti adatokat. A
18 §-ban szabalyozott nyilvantartasokbol a szocialis hataskort gyakorld szervek, a gyamiigyi
feladatokat ellatd szervek, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv, az egészségbiztositasi szerv, a
rehabilitacios hatosag, a kincstar, a birésag, az ligyészség, a nyomozo hatdsag, a katonai igazgatasi
szervek, valamint a személyes gondoskodast nytjtd szocialis intézmények részére, eseti
megkeresésiik vagy adatkérésiik alapjan, torvényben meghatarozott feladataik ellatasa céljabol
tovabbithatok az altaluk térvény alapjan kezelhet6 adatok.

A Budapest Févaros XVI. keriilleti Onkorményzat Képviselo-testiiletének 15/2009. (IV. 27.)
onkorméanyzati rendelete alapjan az Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének Egészségligyi és Szocidlis
Bizottsaga visszatéritendd, a polgarmester vissza nem téritend6 tamogatasrol dont. Az errdl sz6lo
szerzOdés tartalmazza a PTK szerinti, a hatarozat tartalmazza az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
sz010 2016. évi CL. torvény 81. §-a szerinti adatokat.

A Jegyz6 a hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet nyilvantartasat a Gyvt szerint rogziti.
A Jegyz6 Osszesiti a telepiilési onkormanyzat illetékességi teriiletén a hatranyos és a halmozottan
hatranyos helyzetii gyermekek és tanulok szamat, és az igy el6allo statisztikai adatokat - a
korzethatarok megallapitasa, feliilvizsgalata érdekében - minden év oktober 31-ig az illetékes
tankertileti kozpont szamara tovabbitja. A Jegyz6 az adott év januar 15-én és oktober 1-jén
rendelkezésre allo adatok feldolgozasa utdn minden év januar 31-ig és oktober 31-ig a KIR-be
rogziti a 22. § (2) bekezdés e) pontja szerinti adatokat.

A hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhato tavoltartasrol 2009. évi LXXII. térvény 2-3- § -
a szerinti csaladvédelmi koordinaci6 a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérdl 331/2006. (XI1. 23.) Korm.
rendelet 1/A.§-a szerint a Jegyz6 feladat és hataskore.

A felséoktatasban részt vevo hallgatok juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl szolo
51/2007. (111. 26.) Korm. rendelet 18-20.§- és az aktualis évi minisztériumi palyazati felhivas
alapjan az Onkorményzat csatlakozik a Bursa Hungarica felséoktatasi 6sztondij palyazathoz, majd
az adatokat ellendrzi, kezeli, dont a tamogatasrol, és ezeket az EPER- BURSA feliileten rogziti,
jovahagyja, sziikség esetén modositja, a palyazoval a feliileten keresztiil kommunikal.

A gyermekjoléti ellatast végzo szolgaltato a tevékenységét a GYER feliiletén rogziti. A
gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nyjto szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol szolo
235/1997. (XI1. 17.) Korm. rendelet 11/0.§ (2)b) pontja alapjan kijelolt E- képviseld jogosultsagot

Nem Nem

relevans

Nem
relevans

Nem

Nem nem

relevans

EPER-
BURSA

Nem

Nem GYER
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Kozhiteles

(Igen/Rész
ben/Nem)

Részben

Részben

Részben

Részben

Részben

igen

Jogszabalyi hivatkozas

A nyilvantartast elrendel jogszabaly
meghatarozasa

Szoc.tv. 18.§, 18/B.§, 19.§, Gyvtv. 137.§
(32),392/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet, a

szocialis és gyermekvédelmi ellatasok
orszagos nyilvantartasarol

Budapest Févaros XVL keriileti
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

15/2009. (IV. 27.) 6nkormanyzati rendelete

Gyvt 138. § (1), A nemzeti koznevelésrdl
sz0l6 2011. évi CXC. torvény, 229/2012.
(V111. 28.) Korm. rendelet

2009. évi LXXIL térvény 2-3- § -a

51/2007. (111. 26.) Korm. rendelet 18-20.§-a

Gyvt 135. § (3) —(3a), 235/1997. (XII. 17.)
Korm. rendelet 11/0.§ (3) b)
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MUKENG - Orszagos
Szocialis Informacios
Rendszer (OSZIR)

TEVADMIN — KENYSZI
— Orszagos Szocialis
Informacios Rendszer
(OSZIR)

ad a csalad- és gyermekjoléti szolgalat /kozpont vezetdinek a rendszer hasznalatahoz, mellyel
felhatalmazast kapnak arra, hogy rogzitsék az intézmény érintett kozalkalmazottainak
nyilvantartasat, illetve hasznaljak a kotelezo feliiletet.

A Magyar Allamkincstar nyilvantartast vezet az engedélyes szocialis szolgaltatasokrol és
gyermekjoléti ellatasokrol, szolgaltatdi nyilvantartasként. A fenntart6 altal kijelolt koztisztviseld az
eljarasokkal kapcsolatos adatokat, az engedélyesekkel kapcsolatos kérelmeket, adatmodositasokat a
feliileten elektronikusan rogziti, felel az adatok aktualizalasaért, a kért adatmodositasokat
nyilvantartja.

A Magyar Allamkincstar a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények Nem
¢és halézatok hatosagi nyilvantartasanak (szolgaltatoi nyilvantartas) adatai alapjan, egységes
adatbazist vezet, tovabba a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok €s
gyermekvédelmi szakellatasok finanszirozasanak ellenérzése céljabol nyilvantartast vezet. Ehhez a
fenntart6 altal kijelolt e- képviseld foglalkoztatottsagi adatokat szolgaltat, rogziti az intézmények
zarva tartasat, valamint adatrogzitdi jogosultsagot ad az intézmények foglalkoztatottjai szimara a
KENYSZI rendszerben, hozzajuk interface jelszot képez, és elvégez minden, a feliilethez
kapcsolodo fenntartoi és e-képviseli feladatot, aki adott jogosultsagokat, a jogosultak adatait, az
intézmények zarva tartdsanak rogzitését nyilvan tartja.

2.8.2.1. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles adat rovid, Kozhiteles adat Nyilvénos (I/N) Atadhat6 (I/N) Atadhat6 esetén az atadas
kodznapi neve jogszabalyi mobdja
megnevezése, (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése
Szoc.tv. 18. § d) és e) pontja = Szoc.tv. 19.§ (1b) a) N | Automatikus
szerinti adatkor
Gyvt 138. § (1) bekezdése Gyvtv. 137.§ (3a), a N | Automatikus

alapjan a Szoc.tv. 18. § d) és 331/2006. (XII. 23.)

¢) pontja szerinti adatkor

Korm. rendelet 3. §-a
szerinti feladatkorokhoz
sziikséges adatok koziil a

Szoc.tv. 19.§ (1b) a)

2.8.2.2. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid,
koznapi neve

Szoc.tv. 18. §
szerinti adatkor
(d) és e) pontja
kivételével

Gyvt 138. § (1)
bekezdése szerinti

Adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése Elsédleges/ Masodlagos
Maésodlagos esetén az
els6dleges forras
jelolése
Szoc.tv. 18. § szerinti adatok a kozhiteles adatokon kiviil Elsédleges Nem relevans
Gyvtv. 137.§ (3a) Elsédleges Nem relevans
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MUKE
NG

TEVAD
MIN-
KENYS
ZI

igen a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények
és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és
ellendrzésérdl szo16 369/2013. (X. 24.)
Korm. rendelet

részben a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési
rendszerrdl sz616 415/2015. (XII. 23.)
Korm. rendelet

Melyik nyilvantartasban szerepel

City Szocialis rendszer, PTR

City Szocialis rendszer, PTR

Nyilvano Atadhato Atadhato esetén az Melyik
s (I/N) (I/N) atadas modja nyilvantartasban
(Egyszerti/ szerepel
Automatikus)
| Egyszerti: Szoc.tv. City Szocialis rendszer,
19.§ esetben PTR

Automatikus:

Szoc.tv.18/B eseteben

Egyszerii: Szoc.tv. City Szocialis rendszer,
19.§ esetben PTR
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adatkor a (d) és e)
pontja kivételével

2009. évi LXXIIL.
torvény 2-3- § -a

AKR 81. §-a
szerinti adatkor

Gyvt 135.§ 3) -
(3a), 235/1997.
(XI1I. 17.) Korm.
rendelet 11/0.§
(3)b)
teljesitéséhez
sziikséges adatkor

369/2013. (X.
24.) Korm.
rendelet szerinti
adatkor
415/2015. (XII.
23.) Korm.
rendelet szerinti
adatkor.
51/2007. (I1. 26.)
Korm. rendelet
18-20.§-a szerinti
adatok

Automatikus:
Szoc.tv.18/B esetében

2009. évi LXXIL. torvény 2-3- § -aban foglalt feladat végrehajtasahoz Elsédleges Nem relevans N | City Szocialis rendszer,
sziikséges adat PTR
Budapest Févaros XVI. kertileti Onkorményzat Képviselo-testiiletének a Elsédleges Nem relevans N | Automatikus City Szocialis rendszer

visszatéritend6, és a vissza nem téritendd tamogatasrol szolo 15/2009. (V.
27.) 6nkormanyzati rendelete szerinti dontéshozatalhoz sziikséges adatok

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevéi Els6dleges Nem relevans N | Automatikus GYER
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl szol6 415/2015. (XI1L.
23.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdése

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és Els6dleges Nem relevans N | Automatikus MUKENG
halézatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl szol6 369/2013. (X.
24.) Korm. rendelet

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevéi nyilvantartasrol Els6dleges Nem relevans N | Automatikus TEVADMIN —
és az orszagos jelentési rendszerr6l sz616 415/2015. (XI1. 23.) Korm. KENYSZI
rendelet
Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Onkormanyzati Osztondijasokrol a 51/2007. Els6dleges Nem relevans N | Automatikus iktato rendszer

(1. 26.) Korm. rendelet 18-20.§-a szerint
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2.8.3. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittmiik6do szerv 2.8 bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.8.2. fejezetben ismertetett
informaciok, adatok elektronikus Uton valo atadasi formajat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé

szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.8.3.1. Az informacioatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadéasi felilletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az

egyiittmitk0do szerv informaciodkat nyujthat.

Azonosito Egyiittmiikodés Gyakorisag
formaja

City Szocialis rendszerb6l PTR automatikus, egyszeri napi
BKSz egyszeri eseményalapt
Biztonsagos Kézbesitési
Szolgaltatas
KIR egyszeri eseményalapt
GYER egyszerii eseményalap
MUKENG egyszeril eseményalapu
TEVADMIN - KENYSZI egyszeril eseményalapu
EPER-BURSA automatikus, egyszerii eseményalapu

Nyilvanos/Nem
nyilvanos

nyilvanos
nyilvanos

nem nyilvanos

nem nyilvanos

részben

nem nyilvanos

nem nyilvanos

2.8.3.2. Az elektronikus informdcio- atadasi feliiletek, szolgaltatds miiszaki leirdsa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

Nem
nyilvanos
esetén a
jelolés
indoklasa

a rogzitett adat
ebben a
formaban nem
nyilvanos, csak
az  adatbazis
feldolgozasat
kovetben.
kiviilallok
szamara nem
hozzaférhet6
a  MUKENG-
ben  szerepld
informaciok
alapjan vezetett
adatbazis
nyilvanos
kiviilallok
szamara nem
hozzaférhetd
a palyazok
kore, ¢és a
dontés
személyenkénti
eredménye
nem nyilvanos,
csak annak
szamszaki
Osszesitése

2.8.4. Az elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok Kore,

leirasa

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok ismertetése.

Leiré adat Adat tipusa
(adatmez6)
megnevezése
Szoc.tv. 18. § szerinti = e szveges Viltozo
adatkdor

e numerikus egész
e datum és idépont
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Adat hossza = Adat formatuma

Kotelezoen
atadando adat?

Egyéb

tartalmi,
kezelési
informaciok
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Gyvt. 138. § (1) o szoveges Valtozo text, PDF Igen
bekezdése szerinti o numerikus egész
adatkdor . . n
e datum és idépont
2009. évi LXXII. o szoveges Valtozo text, PDF Igen
torvény 2-3-§-a o numerikus egész
szerintl e datum és id6pont
adatkor. p
Gyvt 135.§ 3) - e szdveges Valtozo text, PDF Igen
(3a), 235/1997. (XII. ¢ numerikus egész
17.) Korm. rendelet o détum &s idépont
11/0.§ (3) b) p
teljesitéséhez
sziikséges adatkor
369/2013. (X. 24.) e szoveges Valtozo text, PDF Igen
Korm. rendelet e numerikus egész
szerinti adatkor . . i
e datum és idépont
415/2015. (XI1.23.) | e szdveges Valtozo text, PDF Igen
Kor_m'_rendEIEt o numerikus egész
szerinti adatkor , o ax
o datum és idépont
51/2007. (111. 26.) e szoveges Valtozo text Igen

Korm. rendelet 18-
20.§-a és a targyévi
minisztériumi
palyazati kiiras
tartalma szerinti adat

o numerikus egész
o datum és id6pont

2.8.4.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Jogszabalyban meghatarozott feltételek teljesiilése.

2.8.4.2. Az informatikai egylittmiikodési szolgaltatas (adatitadas) rendelkezésre allasa

Az Onkorményzat az esemény jellegii adatszolgaltatasi kdtelezettségeket — az altala biztositott
kozfeladat jellegéhez igazoddan — folyamatosan biztositja.

2.8.4.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informacio hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti miikdés alapjan megkovetelt

szervezeti intézkedések, ligyfélkapus elérésen keresztiili feliiletek, rogzités személyhez kapcsolodasa,

szakrendszer hasznalata soran biztositott naplozasi folyamatok), a bevitt adatok torolhetetlensége

(kizarolag modosithatoak a rekordok, minden modositas azonban visszakdvethetd) az Erintett (szinte)

folyamatos tajékoztatasa, nyilatkoztatasa biztositja. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa
elsddleges adat valtozasa esetén

Az informdacidatadas a rendszeres, vagy esemény indukalta eseti adatataddsok esetén az informacio
megvaltozasat kovetéen automatikusan torténik a valtozasok leképezésével. Egyéb eseti jellegii
adatigénylés — pl. hatosagi megkeresés teljesitése esetén az atadott adat véltozasakor Onkormanyzat
egyedileg mérlegeli, hogy sziikséges -e az adatatadast megismételni.

2.9.  Egyiittmiik6do szerv - Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal - Kozteriilet
feliigyeleti Iroda iigycsoportjai

55



Informacioatadasi szabalyzat vO_1(munkaanyag) BUDAPEST FOVAROS XVI. KERULETI
ONKORMANYZAT

2.9.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

2.9.1.1. Az egyiittmiik6d6 szervnél rendelkezésre all nyilvantartasok felsorolasa

1. Az adatok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
A kozteriilet-feliigyeletrdl szo616 2011. évi CXCIX. torvény |

e 46/1999. (XII. 8.) BM rendelet a kozteriilet-feliigyelok egyenruha-ellatasarol, a feliigyeli ‘
jelvényrdl és szolgalati igazolvanyrol

e 43/1999. (XI. 26.) BM rendelet a kozteriilet-feliigyel6i intézkedések végrehajtasanak ‘
modjarodl és eszkozeirdl

2. Az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

e Jelvény igénylés, elvesztés és megrongalddas, visszavonas jelentése |
e Szabalysértési feljelentés megtétele |

3. Kiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast):

e Nem relevans

4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld)

e Nem relevans
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2.9.2. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata

Nyilvantartas
megnevezése

A nyilvantartas
egylittmiikodé szervnél
hasznalt megnevezése

Jelvény nyilvantartas

NOVA sznyr, KSZNYR,
Police.hu, Kozigazgatasi
birsagok nyilvantartasa
rendszerek

Nyilvantartas leirasa

A nyilvantartas tartalmanak/céljanak leirasa

Onkormanyzat a kézteriilet feliigyeloknek feliigyeldi jelvényt biztosit, melyet az ORFK Igazgatas
Rendészeti Féosztalyanal kell kezdeményezni. Onkorméanyzat haladéktalanul kezdeményezi a
rend6rségnél a szolgalati igazolvany bevonasat, ha tudomasara jut a feliigyel6 alkalmazasat kizard
barmely koriilmény. A visszavont szolgalati igazolvanyt és a visszavont feliigyeldi jelvényt a
munkaltato a rend6rségnek kiildi meg selejtezés céljabol. A visszavont szolgalati igazolvanyt és a
visszavont feliigyel6i jelvényt a renddrség selejtezi.

A kozteriilet feliigyel6 szabalysértés észlelése esetén az eljaras ala vont ismert személy adatainak
feltiintetésével feljelentést tesz, azokban az esetekben, amikor helyszini eljarasi birsag kiszabasara is
jogosult. A feliigyeld szabalysértés észlelése esetén a 43/1999. (X1. 26.) BM rendelet 8.§ alapjan az
eljaras ala vont ismert személy adatainak feltiintetésével feljelentést tesz, ha

. a szabalysértés miatt helyszini birsdg nem szabhat6 ki, a szabalysértési eljarasrol sz6lo
térvény szerinti szobeli figyelmeztetés nem alkalmazhato, vagy, ha a cél a helyszini birsagolassal
vagy szobeli figyelmeztetéssel nem érhet6 el, vagy

. az eljaras ala vont személy a szabalysértés elkovetését nem ismeri el, vagy a kiszabott
helyszini birsag megfizetéséhez a felajanlott készpénz-atutalasi megbizas atvételét megtagadja.

A szabalysértési tettenérés esetén kozteriilet-feliigyel igazoltatja az elkovetét, amennyiben az
elkovetd személyazonossagat nem tudja vagy akarja igazolni, a rend6rség kozremiikodésével
igazoljak a feljelentés megtételéhez szilkséges személyes adatokat. A feliigyelet jogosult az
elszallitott, a kerékbilinccsel rogzitett, valamint a feltartéztatott jarmii tulajdonosanak (lizemben
tartojanak) megallapitasa, és a szabalysértési feljelentés megtétele céljabol a kozati kozlekedési
nyilvantartasrol szol6 térvényben meghatarozott adatot atvenni az orszagos jarmiinyilvantartasbol.
Amennyiben a szabalysértést elkoveté nem tartozkodik a helyszinen — ilyen esetnek mindsiil a
gépjarmiivel elkovetett szabalysértések -az intézkedo feliigyeld a feljelentés intézkedésrdl a gépjarmi
sz€lvéddjén - ha ez nem lehetséges, jol lathatd modon a gépjarmiivon egyéb helyen - tajékoztatast
helyez el, mely tartalmazza

. az intézkedést foganatosito kozteriilet-feliigyelet megnevezését, székhelyét és
telefonszamat,

. a ,,Tiltott helyen varakozik!” szoveget,

. az intézkedés idépontjat,

. az intézkedés okat a jogalap megjeldlésével,

. a feljelentés tényét,

. az intézkedo feliigyeld nevét, jelvényszamat és alairasat.

Kozteriilet-feliigyeld az esetr6l képfelvételek, vide6 és hangfelvétel készitésére is jogosult a
Kozteriilet-feligyeleti tv. 7.§ (2) alapjan.

Onkormanyzat a szabalysértésekrdl szo616 2012. 11 térvény 151.§- 156.§, 156/D. §, és a 21/2012. (IV.
13.) BM rendelet alapjan az eljarasi cselekményekrél adatot tovabbit a szabalysértési
nyilvantartasokba.
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Nyilvanos

(Igen/Részbe
n/Nem)

Nem

Nem

Kozzé-
tétel
helye

Nem

Nem

Kozhiteles

(Igen/Rész
ben/Nem)

Nem

Nem

Jogszabalyi hivatkozas

A nyilvantartast elrendel jogszabaly
meghatarozasa

A kozteriilet-feliigyeletr6l szolo 1999. évi
LXIIL torvény

46/1999. (XII. 8.) BM rendelet

43/1999. (XI. 26.) BM rendelet, a
szabalysértésekrol szo16 2012. 1. torvény
151.§- 156.8, 156/D. §, és a 21/2012. (IV.
13.) BM rendelet
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2.9.2.1. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles adat rovid, Kozhiteles adat Nyilvanos Atadhaté (I/N) Atadhaté esetén az atadas
koznapi neve jogszabalyi (I/N) médja
megnevezése, (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése

Nem relevans

2.9.2.2. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindgsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid, Adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése Elsédleges/ Maisodlagos
koznapi neve Masodlagos esetén az
elsodleges forras
jelolése
46/1999. (XI1. 8.) 46/1999. (XII. 8.) BM rendelet Els6dleges Nem relevans
BM rendelet
szerinti adatok
1999. évi 1999. évi LXIII. torvény 10.§ Elsédleges Nem relevans

LXIII. torvény
10.§ szerinti
adatai

58

Nyilvano
s (I/N)

Melyik nyilvantartasban szerepel

Atadhaté
(I/N)

Atadhato esetén az
atadas modja
(Egyszerii/
Automatikus)
egyszerl

automatikus

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

Jelvény nyilvantartas

Uniker nyilvantartas
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2.9.3. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittmiik6do szerv 2.9. bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.9.2 fejezetben ismertetett
informaciok, adatok elektronikus ton valo atadasi form4jat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé
szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.9.3.1. Az informacioatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadéasi felilletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittmitk0do szerv informaciodkat nyujthat.

Azonosito Egyiittmi Gyakorisag Nyilvanos/N Nem
kodés em nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a
jelolés
indoklasa
UNIKER automatikus folyamatos nyilvénos
BKSz egyszeri eseményalapt nyilvanos

Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas

2.9.3.2. Az elektronikus informdcio- atadasi feliiletek, szolgéltatds miiszaki leirdsa
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.94. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhat6 adatok, informaciok kore,
leirasa

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok ismertetése.

Leiro adat Adat tipusa Adat Adat Kotelezoen Egyéb tartalmi,
(adatmezd) hossza formatuma atadandoé kezelési
megnevezése adat? informaciok
(I/N)
Jelvény nyilvéntartas o szdveges VALTOZO PDF i
adatai o numerikus egész

® datum és id6pont
Uniker nyilvantartas adatai =~ e szoveges VALTOZO xls i

o numerikus egész

datum és id6pont

2.9.4.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Jogszabalyban meghatarozott feltételek teljestilése.

2.9.4.2. Az informatikai egylttmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Az Onkorményzat az esemény jellegii adatszolgaltatasi kdtelezettségeket — az altala biztositott
kozfeladat jellegéhez igazodoan — folyamatosan biztositja.

2.9.4.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informacié hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti miikodés alapjan megkovetelt
szervezeti intézkedések (e-személyivel torténd hozzaférés, rogzités személyhez kapcsolodasa,
szakrendszer hasznalata soran biztositott naplozasi folyamatok), a bevitt adatok torolhetetlensége
(kizarélag médosithatéak a rekordok, minden moédositis azonban visszakovethetd) az Erintett (szinte)
folyamatos tajékoztatasa, nyilatkoztatasa biztositja.
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2.9.4.4. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

Az informdcidatadas a rendszeres, vagy esemény indukdlta eseti adatataddsok esetén az informacio

megvaltozasat kovetéen automatikusan torténik a valtozasok leképezésével. Egyéb eseti jellegii
adatigénylés — pl. hatdsdgi megkeresés teljesitése esetén az atadott adat valtozdsakor In egyedileg

mérlegeli, hogy sziikséges -¢ az adatatadast megismételni.

2.10.

Egyiittmiikodé szerv - Budapest XVI. keriilet Onkormanyzata- Polgarmesteri Iroda -

Foépitész iigycsoportjai

2.10.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.10.1.1. Az egylittmikodo szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolésa
1. Az adatok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
o Tktv.:2016. évi LXXIV. térvény a telepiiléskép védelmérol
e Etv.: 1997. évi LXXVIIL torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérsl
o 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet a telepiilésfejlesztési koncepciorol, az integralt

telepiilésfejlesztési stratégiarol és a telepiilésrendezési eszkozokrol, valamint egyes
telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol

419/2021. (VI1I. 15.) Korm. rendelet a telepiiléstervek tartalmarol, elkészitésének és
elfogadasanak rendjérél, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol
252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet a telepiilésrendezési és az épitészeti-miiszaki
tervtanacsokrol

190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet a f6épitészi tevékenységrol

Az egyiittmiik6do szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

Telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatas, telepiilésképi vélemény kibocsatasa
Tervtanacsi elndki vélemény (252/2006. (XII.7.) Korm. rendelet 12. § (6))

Kiadott szakhatdésagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatésagi allasfoglalast):

Helyi teleptilésrendezési tervekkel vald 6sszhang megallapitasa (531/2017. (XI11. 29.) Korm.

rendelet 1.§ (5))

Epitési, hasznalatbavételi és fennmaradasi eljarasban, 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendeletben

meghatarozott esetekben

Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolisa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében

jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld)

Nem relevans
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2.10.2. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos
megnevezése
A nyilvantartdas =~ A nyilvantartas tartalmanak/céljanak leirasa (Igen/Részbe
egylittmiikodé szervnél n/Nem)
hasznalt megnevezése
Telepiilésképi  arculati Onkormanyzat a telepiilésképi rendelet szakmai megalapozasa érdekében telepiilésképi arculati Igen
kézikonyv, telepiilésképi =~ keézikonyvet keszit. A kézikdnyv a - telepiilések természeti és épitett kdrnyezete altal meghatdrozott
rendeletek - telepiilésképi jellemzOk bemutatasanak és mindségi formalasanak eszkoze. A kézikonyv feltarja és
ismerteti a telepiilésen beliil jol elkiiloniilé egyes telepiilésrészek arculati jellemzdit és értékeit, és
ennek figyelembevételével szoveges és képi megjelenités formajaban javaslatot tesz a
telepiilésképhez illeszked6 épitészeti elemek alkalmazasara. A kézikonyv tartalmi elemeit a
419/2021. (VIL 15.) Korm. rendelet 25.§, 26.§ hatarozza meg. A kézikdnyveket az eépités.hu TAK
feliiletre tolti fel konzultaciora és kozzétételre Onkormanyzat.
Telepiilésképi vélemény, A telepiiléstervek tartalmarodl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes Nem
szakmai konzultacio, telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolo 419/2021. (VIL. 15.) Korm. rendelet 44-45.§
telepiilésképi bejelentés, alapjan az onkormanyzat polgarmestere az épitéstigyi engedélyezési eljarast megelézden,
telepiilésképi kotelezés telepiilésképi véleményezési eljarasban a telepiilésképi kovetelmények teljesitésével kapcsolatban
véleményt ad. Telepiilésképi véleményezési eljaras a tervdokumentacié benyujtojanak kérelmére
indul. A kérelmet az elektronikus tigyintézés szabélyai szerint elektronikus médon (ETDR) kételezd
benyujtani, emellett a tervdokumentacio 2 példanyat papir alapon javasolt benyujtani.
Onkorményzat a telepiilésképi véleményt az ETDR-be tolti fel az épitésiigyi hatosagi eljaras
lefolytatasahoz.. A Tkv tv. 10. §, a telepiiléstervek tartalmarol, elkészitésének és elfogadasanak
rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl szol6 419/2021. (VIL 15.)
Korm. rendelet 46-49.§ eldirja a telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasat a kotelezd szakmai
konzultacio lefolytatasat kovetden. A bejelentés elektronikus uton vagy papir alapon tehetd, a
telepiilésképi bejelentési eljaras elmulasztisa esetén az Onkormanyzat az épitmény, épitményrész
felvjitasara, atalakitasara vagy elbontasara kotelezheti a tulajdonost, egyidejiileg a telepiiléskép-
védelmi birsag kiszabasaval..
2.10.2.1. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore
Kozhiteles adat rovid, Kozhiteles adat Nyilvanos Atadhaté (I/N) Atadhaté esetén az atadas
koznapi neve jogszabalyi (I/N) moédja
megnevezése, (Egyszerii/Automatikus)
értelmezése

Nem relevans
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Kozzé-
tétel
helye

https://
WWW.e-
epites.h
u/tak

Nem
relevans

Kozhiteles

(Igen/Rész
ben/Nem)

lgen

Nem

Jogszabalyi hivatkozas

A nyilvantartast elrendel jogszabaly
meghatarozasa

Tktv., 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet
25.8,26.§

Etv, Tktv., 419/2021. (VII. 15.) Korm.
rendelet 44-50.§,

Melyik nyilvantartasban szerepel
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Adat rovid,
koznapi neve

Telepiilésképi
arculati
kézikonyv adatai,
teleptilésképi
rendelet
Telepiilésképi
véleményekben,
kotelezésekben
rogzitett adatok

A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat jogszabalyi megnevezése, értelmezése

419/2021. (VIL 15.) Korm. rendelet 25.§, 26.§

Etv, Tktv., 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet 44-45.§,
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Elsédleges/
Masodlagos

Elsédleges

Elsédleges

Maisodlagos
esetén az
elsodleges forras
jelolése
Nem relevans

Nem relevans

Nyilvano
s (I/N)

Atadhaté
(1/N)

Atadhat6 esetén az

atadas modja
(Egyszerii/

Automatikus)
Egyszerii

Egyszerii

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

Telepiilésképi arculati
kézikonyv

Telepiilésképi vélemény,
szakmai konzultacio,
telepiilésképi bejelentés,
telepiilésképi kotelezés
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2.10.3. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egylttmikodé szerv 2.10. bekezdésében meghatarozott szakteriilete altal a 2.10.2 fejezetben
ismertetett informaciok, adatok elektronikus uton vald atadasi formajat, technikai, technologiai
megoldésat felsd szinten bemutatd, 6sszefoglalo fejezet.

2.10.3.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadéasi felilletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittmikodo szerv informaciokat nyujthat.

Azonosito Egyiittmi Gyakorisag Nyilvanos/N Nem
kodés em nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a
jelolés
indoklasa
eépités.hu (ETDR, TAK) egyszeri eseményalapti nem nyilvanos hivatalon beliili
2.10.3.2. Az elektronikus informacio- atadasi feliiletek, szolgaltatas miiszaki leirasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.10.4. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kore,
leirasa

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Leiro adat Adat tipusa Adat Adat Kotelezoen Egyéb tartalmi,
(adatmezo) hossza formatuma atadando kezelési
megnevezése adat? informaciok
(I/N)
Telepiilésképi arculati o szoveges valtozo PDF |
kézikonyv adatai o numerikus egész

e datum és idopont

Telepiilésképi o szdveges valtozo PDF |
vélemeényekben, o numerikus egész
kotelezésekben rogzitett . i n
e datum és idépont
adatok
2.10.4.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Jogszabalyban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén az adatatadas biztosithato.

2.10.4.2. Az informatikai egylittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Az Onkormanyzat az esemény jellegii adatszolgaltatasi kotelezettségeket — az altala biztositott
kozfeladat jellegéhez igazodoan — folyamatosan biztositja.

2.10.4.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott informacio hitelességét az agazati jogszabalyok szerinti mikdodés alapjan megkovetelt
szervezeti intézkedések (e-személyivel torténd hozzaférés, rogzités személyhez kapcsolodasa,
szakrendszer hasznalata soran biztositott naplozasi folyamatok), a bevitt adatok torolhetetlensége
(kizarélag modosithatoak a rekordok, minden modositds azonban visszakdvethetd) az Erintett (szinte)
folyamatos tajékoztatasa, nyilatkoztatasa biztositja.
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2.10.4.4. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsddleges adat valtozasa esetén

Az informdcidatadas a rendszeres, vagy esemény indukdlta eseti adatataddsok esetén az informacio
megvaltozasat kovetéen automatikusan torténik a valtozasok leképezésével. Egyéb eseti jellegi
adatigénylés — pl. hatosagi megkeresés teljesitése esetén az atadott adat valtozésakor Intézmény egyedileg
mérlegeli, hogy sziikséges -¢ az adatatadast megismételni.
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