3. sz. melléklet

ELSZAMOLAS TAJEKOZTATO

A Budapest Févaros XVI. kerileti Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) és a
tdmogatott civil szervezet (a tovabbiakban: Tamogatott) kozott megkotott Tamogatasi szerz6dés
alapjan a Tamogatott a szerzddésben szerepldé tamogatas és az dnrész (szerz6dés 7. pontjaban
megjeldlt 6sszeg) egyuttes 6sszegével koteles elszamolni.
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A Tamogatott a szerzddés 4. pontjadban rogzitett id6 intervallumban kidllitott, teljesitett és
kifizetett szdmlakkal tud elszamolni.

A Tamogatott a szerz6dés 4. pontjaban rogzitett id6pontig koteles elszamolni.

Amennyiben a tervezett program id6pontja, és/vagy a dologi kiadasok valtoznak, ugy a
Tamogatottnak egyszeri alkalommal lehet6sége van moédositast kérelmeznie az
elszdmolasi hataridé lejarata el6tt.

A mobdositasi kérelmet irdsban sziikséges benyujtani a Kodznevelési, Kulturalis, Sport,
Ifjusag- és Gyermekvédelmi Bizottsdgnak cimezve.

a. A hatarid6 moédositdsnal meg kell jelolni a mddositott felhasznalasi hataridét,
valamint a modositott elszdmoléasi hataridét is.

b. A dologi kiadasok valtozasanal meg kell jel6Ini a plusz tételeket.

A Tamogatottnak a szerz6dés 10. pontja értelmében kotelessége a nyilvdnossag el6tt
megjelené eseményein, kiadvanyokon, plakatokon, szoré6lapokon, meghivon (stb.)
megjelélni a Tamogatot, hogy hozzjarult a koltségekhez, amit az elszdmoldshoz
kotelessége az err6l sz6l6 dokumentumokat benyujtania.

A Tamogatottnak a rendezvények pontos idépontjardl és helyszinérél minimum 1 héttel
korabban koteles tajékoztatnia a Tamogatot.

Az elszamolés menete (a szerz6dés 4. a), b), c), d), e), f) pontja alapjan):

a. A szakmai és pénzugyi beszdmoldé mellé fényképet is sziikséges becsatolni a
programrol.

b. Az eredeti szamlakra ra kell irni az aldbbi szoveget ,Kifizetve a .../... (....)
KKSIGYB hatérozat alapjan kapott tAmogatas terhére.” a szamlat
lemésolni, majd a mésolatra rairni, hogy ,,A bizonylat mindenben megegyezik az
eredetivel.”

c. A tamogatés terhére kizarolag a szerz6dés 1. pontjaban megjeldlt 6sszeget lehet
elszamolni (az onrész lehet tobb). Amennyiben egy szamlat emiatt sziikséges
megbontani, Ugy az aldbbi szovegnek kell szerepelnie: ,.......... Ft kifizetve a ..../....
(....) KKSIGYB hatérozat alapjan kapott timogatés terhére.”

d. Kifizetést igazol6 dokumentum benyujtasa (szerz6dés 4. ¢) pont alapjan): kifizetési
pénztarbizonylat, valamint utalas/bankkéartyas fizetés esetén bankkivonat (a



tranzakcio nem elég!). zaradékolni nem szikséges, csak masolni €és
hitelesiteni.

e. Az 0nrész elszdmolasahoz zaradék tilos, csak mésolni és hitelesiteni kell.

f. A szerz6déshez csatolt Osszesitd tablazatra felvezetni a szamlakat. (Kitoltése Isd.: 7.
pont)

g. A 200 000 Ft feletti egydsszegl szamlak esetében szlikséges csatolni egy szerz6dést
vagy egy megrendelést visszaigazolassal - aminek tartalmaznia kell az
arajanlatkérést, az arajanlatot, az ajanlat elfogadasardl sz6l6 megrendelést és
ennek a visszaigazolasat.

7. Az 0sszesit6 tablazat kitoltése:
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A Tamogatott csak és kizarolag a Civil szervezet nevére és székhelyére/telephelyére
kiallitott szamlakkal, kifizetési pénztarbizonylattal, valamint banki utalas esetén
egyedul a szervezet bankszamlajarol kifizetett, illetve bankkartyas fizetés esetén
kizarélag a civil szervezet bankszamlajahoz kiallitott bankkartyaval kifizetett
szamldkat nyujthatja be, méas szamldkat nem fogadunk el. Manganszemély altal
atutalt, valamint maganszemély bankkartyajaval fizetett szamlakat elutasitjuk.

Az elszamolassal kapcsolatban tovabbi tajékoztatas Porddn Monika kulturélis és human
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Ugyintéz6tol kérhet6, a pordan.monika@bpl16.hu cimen, illetve a 06/1/4011-510-es szamon.
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