KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely létrejott egyrészrdl a

Budapest Févaros XVI. Kkeriileti Onkormanyzat
székhely: 1163 Budapest, Havashalom u. 43.
adoszam: 15735791-2-42,

torzskonyvi nyilvantartasi szam: 735793,
képviseli: Kovacs Péter polgarmester

(a tovabbiakban: keriileti Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XVI. Keriileti ............. Onkormanyzat
székhely: 1163 Budapest, Havashalom u. 43.
adoszam:

torzskonyvi nyilvantartasi szam:
képviseli:
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(a tovabbiakban: egyiittesen: Felek) kozott az alulirt helyen és idoben az alabbi feltételekkel;

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. §-a alapjan
a keriileti Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodésiik szabdlyait az alabbi
Kozigazgatasi Szerzodésben rogzitik.

A Kozigazgatasi Szerz0dés jogi hattérszabalyozasa:

Magyarorszag Alaptorvénye,

a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.),

Magyarorszag hatalyos kdzponti kdltségvetésérdl szolo torvény,

az allamhéaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (Aht.), valamint ennek
végrehajtasara vonatkozo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

a Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.),
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),

a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Gst.),

az allamhaztartas szamvitelérol szo616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szo61o 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szo16 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.).



A Koézigazgatasi Szerz6dés részletesen tartalmazza a keriileti Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmiikodését meghatarozo szabalyokat, azaz:

- a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésének biztositdsa, miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa (Njt. 80. § (1)-(2) bekezdés),

- aNemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetésének elékészitésével és megalkotasaval, ezzel
Osszefiiggd adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos hataridoket és
egylittmiikodési kotelezettségeket, felel6sok és hataridok kijelolésével (Njt. 80. § (3)
bekezdés a) pont),

- a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, Onkormanyzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, felel6sok konkrét kijelolését (Njt. 80. § (3) bekezdés b) pont),

- a kotelezettségvallalas szabdlyait, kiilonosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartési
kotelezettségekre (Njt. 80. § (3) bekezdés c) pont),

- a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasénak eljarasi és
dokumentécids részletszabalyait, a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket végzo
személyek kijelolésének rendjét (Njt. 80. § (3) bekezdés d) pont).

A nemzetiségi onkormanyzat szamviteli politikajanak dokumentuma a ,,Budapest Févaros XVI.
keriileti Onkormanyzat, Budapest XVI. keriileti Polgdrmesteri Hivatal és a XVI. Kkeriileti
Nemzetiségi Onkorméanyzatok Szamviteli Politikajarél sz616 hatalyos Polgarmesteri — Jegyzéi
Egyiittes Utasitas” (a tovabbiakban: Szamviteli Politika), amelynek mellékletei a kovetkezok:

A/ Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata

B./ Eszk6z0k és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi szabalyzata
C./ Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo bels szabalyzat

D./ Pénzkezelési Szabalyzat.

E./ Selejtezési Szabalyzat

F./ Bizonylati Szabalyzat

G./ Szamlarend

H./ Szamlatiikor

A Szamviteli Politika és mellékletei jelen Kozigazgatasi Szerzddés fliggelékét képezi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete jelen Kozigazgatisi Szerzédés aldirasat
kovetden 30 napon beliil megismeri a Szamviteli Politikat mellékleteivel egyiitt, €s hatarozatot
hoz annak megismerésérdl és alkalmazasarol. A ,,Megismerési nyilatkozatot” ezt kovetden a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének tagjai alairjak.

l.
AZ ONKORMANYZATI MUKODES SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEINEK BIZTOSITASA

A Képviselo-testiilet a rendelkezésére allo anyagi eszk6zok aranyaban biztositja — a keriileti
Onkormanyzat kltségvetési rendeletének keretein beliil — a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
a milkddéshez sziikséges feltételeket, tovabba a keriileti Onkorményzat a Budapest XV1. keriileti



Polgarmesteri Hivatal (a tovéabbiakban: Hivatal) székhelyén biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba a
Hivatal utjan gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol, ezek
soran:
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2.2

1. Helyiséghasznalat biztositasa

A Képviseld-testiilet a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére — dnkormanyzati mitkddésének
biztositdsa érdekében — az Onkormanyzat tulajdonat képezd, a 1163 Budapest,
Havashalom utca 43. sz. alatti ingatlanaban, az Il. em. 223. sz. alatti tdrgyald helyiségben
biztosit ingyenes, rendeltetésre alkalmas helyiség-hasznalati lehetéséget, havonta igénye
szerint, de legalabb harminckét (32) oraban. Az Onkormanyzat a nemzetiségi
Onkormdnyzat részére biztositja tovabba a helyiség hasznélataval egyidejiileg az épiiletben
kialakitott mellékhelyiségek (n6i és férfi WC-mosdo) és kozlekedd folyosok hasznalatat.
Az Onkorményzat az 1.1. pontban meghatdrozott helyiségek hasznalataval kapcsolatban
fizeti a villany, a viz-csatorna, a fiités, a szemétszallitas és a kéményseprés koziizemi dijait,
koltségeit.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos, eseti jellegii
események, rendezvények (igy kiilonosen kozmeghallgatds, forum, kotelezd
Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények) lebonyolitasara a Nemzetiségi
Onkorméanyzat kiilén kérelmében meghatdrozott idétartamra — elézetes egyeztetést
kovetéen — a Hivatal egyéb helyiségeit, illetve a keriileti Civil Hazak helyiségeit —
ideiglenesen és ingyenesen biztosithatja.

A Hivatal helyiségeit illetden irasbeli kérelmet az dnkormanyzati referens és masolatban a
polgarmester részére kell megkiildeni.

A Civil Hazak helyiségeinek igénybevételi kérelme esetén a Nemzetiségi
Onkormanyzatnak kozvetleniil a Keriiletgazda Szolgiltatd Szervezettel sziikséges
elézetesen egyeztetni.

Az eseti jellegi események, rendezvények a Hivatal, illetve az Onkorményzat egyéb
kozfeladatainak ellatasat nem akadalyozhatjak.

A Nemzetiségi Onkorményzat nagyobb szabasti rendezvényeinek, programjainak
megvalositasahoz az Onkormanyzat valamennyi koltségvetési szervének, gazdasagi
tarsasagainak kozremilkodését, segitségét kérheti, amennyiben ez az érintett szerveknek
tobbletkoltséggel nem jar. A kérelemrdl a polgarmestert tajékoztatni sziikséges.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges targyi és személyi
feltételek biztositasa

A Keriileti Onkorméanyzat az 1.1 pontban meghatarozott helyiség miikddéséhez sziikséges
— a beépitett targyakon, mint pl. fiitétesteken, vilagitdo testeken feliil — a targyald
helyiségben elhelyezett berendezési targyak hasznalatat biztositja a helyiség
igénybevételének idejére.

A keriileti Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — kérésére igénye szerint
—tovabbi szamitogép hasznalati lehetdséget a Hivatal épiiletén beliil, a Hivatal nyitvatartasi
idejében biztosit. Tovabba a keriileti Onkormanyzat biztositja a Hivatal nyitvatartasi
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2.4
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2.6

idejében az olyan technikai eszkdz hasznalatat is, melyek a helyiségben nem talalhatdak
meg és a keriileti Onkormanyzat a székhelyén rendelkezik vele (pl. szkenner).

A Kkeriileti Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez sziikséges
irodaszereket a Hivatalon keresztiil (igy kiilonosen: irészerek, fénymasolopapir, boriték,
bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptari hénaponként, a Nemzetiségi Onkormanyzat
irasbeli igénye szerint biztositja.

A Kkeriileti Onkorméanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli,
ligyintézési és egyeb alapvetd feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését a
keriileti Onkormanyzat altal miikodtetett — az 4llami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkdzeként is szolgal az atlathatdsag érdekében.

A keriileti Onkormanyzat honlapjan keresztiil kdteles a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
elektronikus feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a Nemzetiségi
Onkormanyzat eleget tehessen az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informaciodszabadsagrol szold 2011. ¢évi CXII. torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges adminisztrativ, e-ligyintézéshez
sziikséges segitd feladatokat a Hivatal kijelolt tigyintézdje (6nkormanyzati referens), iktato
ligykezeldje és postazé munkatarsa latja el. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamoldasi, és ezzel Osszefiiggd nyilvantartasi feladatokat a Hivatal Koltségvetési és
Pénziigyi Iroda (a tovabbiakban: Koltségvetési és Pénziigyi Iroda) kijelolt tigyintézdje latja
el az Aht. 6/C. §-a alapjan. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzésével kapesolatos
feladatokat a Hivatal belsé ellendrei latjak el.

Ennek keretében

2.6.1 a Hivatal kijel6lt onkorményzati referense:

gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének vagy tagjainak informacioi alapjan
az irasbeli elGterjesztések, a dontések elokészitésérdl, a meghivok, forgatokonyvek
elkészitésérol, megkiildésérdl,

ellatja a dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartési, sokszorositasi és postazasra valod
elokészitési feladatokat,

részt vesz a Nemzetiségi Onkormédnyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget
nyujt annak iilésén és azon kiviil is a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodését érintéen,

a testiileti iilésekrdl jegyzokonyvet készit és azt elektronikus tton megkiildi a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke és a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda részére,
gondoskodik a testiileti iilés jegyzokonyvének megkiildésérél a Nemzetiségi
Onkorményzat pénziigyi feladatait ellato, hivatali szervezeti egysége részére,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének felhatalmazasa alapjan gondoskodik a testiileti
jegyz6konyv Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas
elektronikus rendszeren keresztiil torténd tovabbitasarol legkésobb a testiileti tilést kvetd
15. napon beliil, melynek tényét a Kormanyhivatalnak megkiildott e-mail masolati
példanyaval igazolja az elnok felé,

egylttmiikddik az elndkkel, a nemzetiségi képviseldvel és a nemzetiségi sz6szoloval vald



kapcsolattartas lebonyolitasaban,

- kozremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos kozérdekii
adatok, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetévé tételében, e korben a
sziikséges adatokat tovabbitja a kozzététel érdekében a Hivatal Jegyzdje altal kijelolt
munkatars részére.

2. 6.2 a munkakori leirdsdban e feladattal megbizott iktato tigykezelo:

- gondoskodik a szervezési/titkarsagi iigyintézo altal részére eljuttatott, a Nemzetiségi
Onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos iratok beiktatdsarol, az igy keletkezé iigyiratok
szakszerli ¢és szabalyszeri iratkezelésérdl (eléozményezés, szerelés, irattarozas,
selejtezes).

2.6.3 a postazo:

- gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos levélpostai kiildeményeinek
szabalyszerli postazasarol,

- a részére atadott atutalasi megbizasokat beviszi az OTP Bank Nyrt. 1051 Budapest, Nador
utca 6. szam alatti bankfiokjaba.

2.6.4 a munkakori leirasaban e feladattal megbizott koltségvetési és pénziigyi referens:

- sziikség esetén gondoskodik a telefonhasznalat és az adokoteles reprezentacios kiadasok
utani, a Nemzetiségi Onkorményzatot terhelé adok megallapitasarol, bevallasarol,

- gondoskodik a Nemzetiségi Onkormédnyzat altal leadott bizonylatok Saldo Creator
Integralt Szamviteli Informacios Rendszerben (a tovabbiakban: Saldo) torténd iktatasarol,
pénziigyi ellenjegyzést lat el, s naprakészen vezeti az eldirdnyzat nyilvantartast,

- gondoskodik a sziikséges eldiranyzat modositdsok ellendrzésérdl, illetve a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozataba torténd beépitésérol,

- betekintési joggal rendelkezik a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszaml4jara,

- ellatja a bankkivonatok, hazipénztar, teljesitett pénzforgalom, vegyes bizonylatok,
eldiranyzat-modositasok kontirozasat, konyvelését és hataridére gondoskodik a Kincstar
felé torténd adatszolgaltatasrol (KGR-K11 programmal),

- rendelkezésre bocsatja a targyi eszkdzok leltarahoz (melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat
végez el) a Kkitoltendé leltarfelvételi iveket, gondoskodik az évkozben torténd
allomanyvaltozasok rogzitésérdl, egyedi nyilvantartd lapon torténd konyvelésérol,
fokonyv felé torténd feladasarol,

- sziikség esetén egyiittmiikodik az elnokkel, vagy az altala kijelolt személlyel a
kotelezettségvallalasok megfeleld nyilvantartasa érdekében.

2.6.5 a munkakori leirdsaban e feladattal megbizott kdltségvetési és pénziigyi ligyintézok:

- az egyik ligyintézd ellatja az érvényesitési feladatokat,

- a masik {igyintéz6 gondoskodik a Nemzetiségi Onkormdanyzat pénztaranak miikodésérdl,
nyilvantartast vezet, Ki- és befizetéseket teljesit az érvényesitett és utalvanyozott pénztari
alapokmanyoknak megfelelden, valamint szamfejtési feladatokat 14t el.

2.7 A Nemzetiségi Onkormanyzat jelen Kozigazgatasi Szerzédéssel tudomasul veszi, hogy a
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képviseld-testiileti adminisztracios €s egyéb, e pontban jelolt feladatok elvégzését, tovabba
a pénziigyi elszdmolasait a Hivatal jegyzdje altal meghatarozott munkarend betartdsaval
kell tervezni és teljesiteni.

1.
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESI HATAROZATANAK ELOKESZITESE,
TARTALMA, HATARIDEJE

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatiarozatianak elkészitése

A kozéptavi tervezés keretében az Aht. 29/A. § alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban allapitja meg:
- a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek €s
- a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigyleteibdl eredd

fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd hdrom évre varhatd

Osszegét.
Fenti hatarozattervezetet és a hozza kapcsolodo eldterjesztés tervezetet a Koltségvetési
¢és Pénziigyi Iroda vezetdje késziti el.
A jegyzd vagy megbizottja a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokével.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére és tartalméra
vonatkozéan az Aht. 23. § és 24. §-aban és az Avr. 24. §-aban foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.
A hatarozat tartalmazza a koltségvetési egyenleg Osszegét miikodési bevételek és
miikodési kiadasok egyenlege, valamint felhalmozasi bevételek és felhalmozasi kiadasok
egyenlege szerinti bontasban.
A hatarozat tartalmazza a kéltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgalo, az Aht. 6.
§ (7) bekezdés a) pont ab) és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat.
A hatérozat tartalmazza a koltségvetési hidny kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgalo finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat és finanszirozasi
kiadasi eldiranyzatokat.
A hatirozat tartalmazza a koltségvetési €év azon fejlesztési céljait, amelyek
megvalositasdhoz a Gst 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigylet
megkdtése valik vagy valhat sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tligyletek varhatéd
egylittes Osszegével egyiitt.
A hatédrozat tartalmazza a Gst 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd
tigyletekbdl és az onkorményzati garancidkbol és onkormanyzati kezességekbdl fennallo
kotelezettségeit az adossadgot keletkeztetd ligyletek futamidejének végéig, illetve a
garancia, kezesség érvényesithetdségéig, €s a Gst 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, €és
a koltségvetés végrehajtasdval kapcsolatos hataskoroket, igy kiillonosen az Motv. 68. §



(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdés szerinti
esetleges felhatalmazast.

1.10 A koltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint
az elmaradt bevételek potlasara szolgalo altalanos tartalék €s céltartalék.

1.11 A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai kozott
kell megtervezni a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeit — igy kiilondsen a Nemzetiségi
Onkorméanyzat 4ltalanos miikddéséhez (az 4llam koltségvetési timogatasat) és agazati
feladataihoz kapcsolodd tamogatasokat, a kozponti koltségvetésbdl szarmazd egyéb
koltségvetési tamogatasokat —, elkiilonitetten az eurdpai unids forrasbol finanszirozott
tamogatassal megvalosuld programok, projektek bevételeit, a sajat bevételeket,
vallalkozasi bevételeket, a vagyonanak hozadékat, az anyaorszagi és egyéb adoményokat,
az atvett pénzeszkdzoket a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasait, igy kiilondsen;

- a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében végzett beruhazasok, feldjitdsok
kiadésait beruhazasonként, felujitdsonként,

- a Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal a lakossagnak juttatott tdmogatasokat,
szocialis, raszorultsagi jellegli ellatasokat,

- az altalanos és céltartalékot, és

- elkiilonitetten az eurdpai uni6és forrasbol finanszirozott tdmogatassal
megvalosuld programok, projektek kiadédsait, valamint a Nemzetiségi
Onkormanyzat ilyen projektekhez térténd hozzajarulasait.

1.12 A Koltségvetési és Pénziigy Iroda vezetdje altal elokészitett koltségvetési eldterjesztést
és a hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke februar 15-éig, ha a
kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd
negyvendtodik napig terjeszti be a Nemzetiségi Onkormdanyzat képviseld-testiilete elé. A
koltségvetési hatarozat-tervezetet az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden
kell elékésziteni. A tervszamoktol csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok
elfogadasat kovetden bekovetkezett 1ényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és
annak indokat a koltségvetési hatarozat-tervezet indokolasaban ismertetni kell.

1.13 A koltségvetés eldterjesztésekor a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete részére
tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal
egylitt — bemutatni:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,
eldiranyzat felhasznalasi tervét,
- a tobbéves kihatassal jardé dontések szdmszerlisitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,
- akozvetett tAmogatasokat és
- a29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd harom
év tervezett eldiranyzatainak keretszdmait fobb csoportokban, és a 29/A. §
szerinti tervszamoktdl torténd esetleges eltérés indokait.
Fent részletezett szoveges indoklast a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda vezetdje allitja
0ssze.
1.14 A keriileti Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak



torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért felelésséggel nem
tartozik.

1.15 Az esetleges adossdgrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozisaiért a
keriileti Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat zarszaimadasi hatiarozatanak el6készitése,
tartalma, hatarideje

2.1 A koltségvetés végrehajtasarél az éves beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsdé napjan érvényes szervezeti,
besorolasi rendnek megfelelden zar6 szdmadast (a tovabbiakban: zarszamadast) kell
késziteni. A zarszamadas soran valamennyi bevételrdl és kiadasrdl el kell szamolni. A
jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatarozattervezetet az elnok 0gy terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé, hogy az legkésébb a koltségvetési
évet kovetd 6tddik honap utolsé napjaig hatdlyba lépjen. A zdrszdmaddsi hatarozat
tervezetével egylitt a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell nyujtani a kincstar
68/B. § szerinti ellendrzése keretében a Nemzetiségi Onkormdanyzat éves koltségvetési
beszamolojaval kapcsolatosan elkészitett jelentését (ha a Kincstar végzett ellenérzést). A
Képviselod-testiilet a zarszamadasrol hatdrozatot hoz. Az eldterjesztést, a zarszamadasi
hatarozattervezet mellékletét képezd tablazatot a Koltségvetési ¢és Pénziigyi Iroda
vezetdje késziti el. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a hatirozat elfogadisat
kovetden a Nemzetiségi Onkormdanyzat adminisztraciés feladatait ellato referens atjan
haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon beliil eljuttatja a hatdrozat kivonatat a
Koltségvetési és Pénziigyi [rodara.

2.2 A zarszamadasi hatarozattervezet elbterjesztésekor a képviseld-testiilet részére
tajekoztatasul a kovetkez6 mérlegeket €s kimutatasokat kell bemutatni:

- Az Aht. 24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatdsokat azzal, hogy az
eldiranyzat felhasznalasi terven a pénzeszkozok valtozdsanak bemutatasat kell
értenti,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat adossdginak 4llomanyét lejarat, a Gst. 8. § (2)
bekezdése szerinti adossdgot keletkeztetd tigyletek, bel- és kiilfoldi iranya
kotelezettségek szerinti bontasban,

- a vagyonkimutatast.

Fent felsoroltakat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda vezetdje allitja dssze.

2.3 Az Njt. 134. §-a alapjan ,,Ha a nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetési évre
vonatkozoan nem rendelkezik elfogadott koltségvetéssel, nem fogadja el a koltségvetési
évet megelozo évre vonatkozo zarszamadasat vagy dllamhaztartasi beszamolasi
kotelezettségenek nem tesz eleget, a részére jaro egyes tamogatdsok folyositisa az
allamhaztartasrol szolo térvéenyben meghatarozottak szerint felfiiggesztésre keriil.”

3. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

3.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetését képviseld-testiileti dontéssel — kdltségvetési
hatarozat form4ajaban — modosithatja.



3.2

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete negyedévenként, de legkésdbb a
koltségvetési  beszamolo  feliigyeleti  szervéhez torténd megkiildésének  kiilon
jogszabalyban meghatarozott hataridejéig, december 31-ei hatallyal donthet
koltségvetésének modositasarol. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a dontésrél szolo
hatarozat kivonatat a Nemzetiségi Onkorményzat adminisztracios feladatait ellaté referens
utjan haladéktalanul, de legkésobb két munkanapon beliil eljuttatja a Koltségvetési és
Pénziigyi Irodara.

4. Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi €s beszamolasi feladatok
ellatasarol a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda révén gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésérol
¢és a koltségvetés aktudlis helyzetérdl az idokozi koltségvetési jelentés elkészitésével az
allamhdaztartas pénziigyi informacids rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesitent
targyhot kovetd honap 20-aig. Az adatszolgaltatasi feladatok ellatasaért a Koltségvetési és
Pénziigyi Iroda vezetéje a felelds. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését a
Képviselo-testiilet altal jovahagyott hatdrozatbol allitja 6ssze a Koltségvetési és Pénziigyi
Irodan ezzel a feladattal megbizott koltségvetési €s pénziigyi referens.

A Nemzetiségi Onkorményzat id6kozi koltségvetési jelentését a hatdlyos jogszabalyok
alapjan kell elkésziteni.

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda az id6kozi koltségvetési jelentést elektronikus és papir
alapon egyarant elkésziti. A Nemzetiségi Onkormanyzat id6kozi koltségvetési jelentését a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagyja jova. Az alairas eldtt legalabb egy munkanappal
a koltségvetési €s pénziigyi referens e-mailen tdjékoztatja az elndkot az alairas
id6épontjardl. Ha ez az id6pont az elndknek nem megfeleld, telefonon haladéktalanul
egyeztet a koltségvetési és pénziigyi referenssel.

Amennyiben az elndk hataridében nem tesz eleget alairasi kotelezettségének, a mulasztast
irasban jelzi a Nemzetiségi Onkormanyzat feliigyeleti szervének. A mulasztasért a keriileti
Onkorményzat feleldsséggel nem tartozik.

Fentiek vonatkoznak a negyedéves idokozi mérlegjelentés, a gyorsjelentés és az éves
koltségvetési beszdmolo készitésénél fennallo alairasi kotelezettségekre is.

A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS BONYOLITASANAK RENDJE, KOTELEZETTSEGVALLALAS
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1. A koltségvetési gazdalkodas rendje

Az Njt. 126. § (2) bekezdése alapjan ,,az allam a kozponti kdltségvetésrol sz616 térvényben
meghatarozott mértékben tdmogatast nyjt

a) a nemzetiségi onkormanyzatok részére a nemzetiségi kozfeladatok ellatasahoz,

b) a nemzetiségek oktatdsi és kulturalis onigazgatdsa, a nemzetiségi kulturdlis autonémia
korében megvalosulo tevékenységekhez, projektekhez,



1.2

1.3

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

C) dallamhaztartason beliili és kiviili nemzetiségi szervezetek részére a nemzetiségek
kulturalis autonomiajanak fejlesztéséhez.”

L128. § (1) A 126. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozottak célja az, hogy a
nemzetiségi onkormanyzatok rendelkezésére alljon az altaluk ellatott kotelezo
nemzetiségi kozfeladatokhoz kapcsolodo kiadasok fedezete.

(2) A kbzponti koltségvetésbdl nyujtott tamogatdst a nemzetiségi énkormanyzat kizarolag
nemzetiségi kozfeladatai ellatasara hasznalhatja fel.”

Az Njt. 132. § (1) bekezdése alapjan az onkorményzati gazdalkodas biztonsagéaért a
Képviselo-testiilet, a szabalyszertiségéért az elnok felel.

A (2) bekezdés alapjan ,,a nemzetiségi onkormanyzat feladata vagyondanak nemzetiségi
celu felhasznaldsa, lehetoség szerint gyarapitdsa.”

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkoddsdnak bonyolit szerve a Koltségvetési
és Pénziigyi Iroda. A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési eldiranyzatan beliil, annak figyelemmel kisérésével végzi a koltségvetési
szervekre vonatkoz6 gazdéalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi feladatait.
A gazdalkodas folyamatdban a feladatok meghatarozott sorrendje:

1.  kotelezettségvallalas

kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

a kotelezettségvallalasban megjelolt feladat teljesitésének igazolasa

érvényesités

utalvanyozas

pénziigyi teljesités

pénziigyi elszamolas rendje (részletezése a V. és VI. pontban)

No gabkowd

2. Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalas a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére fizetési kitelezettség
—1igy kiilondsen a foglalkoztatasra irdnyulo jogviszony 1étesitésére, szerz0dés megkdtéseére,
koltségvetési tamogatas biztositasara iranyuld — vallalasarol szolo, szabalyszertien, irdsban
megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalas a koltségvetésben meghatarozott feladatok
ellatasara tett elsd intézkedés.

Kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett 0sszegll eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok —
szabad eloiranyzat — mérteékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birosagi, hatosadgi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy
az Osszeg megallapitasdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezd eldirason alapulo fizetési kotelezettség mindsiil.

A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitésének — a Kormdany rendeletében foglalt
kivételekkel — legkésobb a koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.

A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz szolgald fizetési vagy mas
teljesitési  kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormdanyzati
képviseld jogosult a szabadon felhaszndlhatdé koltségvetési kerete erejéig.
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2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

3.1

3.2

3.3

Kotelezettségvallaldsaiért maga vallalja a felelosséget.
Kotelezettségvallalas — értékhatartol fliggetleniil — kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utan
torténhet. frasbeli kotelezettségvallalasra a gazdasagi eseményként 200 000 forintot elérd
kifizetés esetében van sziikség.
Kotelezettségvallalas elott — a kotelezettséget vallalonak - meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
arendelkezésre allo (fel nem hasznalt, szabad) eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.
A kotelezettségvallalas dokumentumai:

- aru vagy szolgéaltatds megrendelésérol elkiildott €s visszaigazolt megrendelés,

- palyazati Gton odaitélt tamogatasrol sz616 dontés alairt dokumentuma,

- jovahagyott feladat megvalositasa érdekében kotott szerzodeés,

- tamogatési, egyiittmiikodési megallapodas, megbizasi szerz0dés aldirt

dokumentuma.

Kovetelés — bevétel — eldirds dokumentumai:

- koltségvetésben nem tervezett egyéb, sajat bevétel beszedésére tett intézkedés,

- tamogatdsi palyazat, szerz6dés, megallapodas.
A kotelezettségvallalasrol szolo iratot legalabb két eredeti példanyban kell elkésziteni (pl.
szerz6dés, megrendelés), egy példanyat 4t kell adni a Koltségvetési és Pénziigyi Iroddnak.
Eldzetes kotelezettségvallalasnak mindsiill a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének iilésén sziiletett dontés, az errdl sz6l6 hatdrozatot is at kell adni a Nemzetiségi
Onkormanyzat adminisztracios feladatait ellato referens utjan a Koltségvetési és Pénziigyi
Irodara.

3. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzO felhatalmazasaval a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda erre kijelolt koztisztviseléje jogosult, akinek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. A
pénziigyi ellenjegyzésre a megbizast a keriileti Onkormanyzat jegyzdje irasban adja meg.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult feladata meggy6zddni arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
A megkotott visszterhes szerzddésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas
hasonl¢ visszterhes magéanjogi kotelem irdsba foglalasat tartalmazo okiratnak az altalanos
adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:
- a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi €s mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét,
- a kifizetend6 Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
- a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,
- jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott visszterhes
szerzOdés esetén tartalmaznia kell a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra
vonatkozdan, hogy atlathatd szervezetnek mindstil.
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3.4
3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

4.1

4.2

A pénziigyi ellenjegyz0 az ellenjegyzés tényét a keltezéssel ellatott aldirasaval igazolja.
Amennyiben a pénziigyi ellenjegyzd véleménye szerint a kotelezettségvallalas nem
szabalyos, akkor koteles a szabalytalansdgra felhivni a Nemzetiségi Onkorményzat
elndkének figyelmét.

Ha az elndk a t4jékoztatas ellenére irdsban utasitdst ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a
pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat
KépviselO-testiiletét tajékoztatni.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl, és a
kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-dban foglaltakkal Osszhangban — a
koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol. A
kotelezettségvallalasok nyilvantartasa a Saldoban biztositott, amelynek vezetésére a
Koltségvetési €s Pénziigyi Iroda ezen feladattal megbizott koltségvetési és pénziigyi
referense jogosult.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szdmba kell venni az abbol szarmaz6
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovObeli nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és
az eldzé évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerti gazdalkodas mellett — redlis legmagasabb
Osszegl kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben ¢és az azt kovetd hirom éven keresztiil szarmazd fizetési
kotelezettségek 0sszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett
kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés Osszegét a nyilvantartasba
felvenni, a szabad eldiranyzatokat a kifizetések 6sszegével csokkenteni.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghitsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepl6 adatok modositasarol, torlésérol.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat kotelezettségvallalasanak ellenjegyzésével megbizott
személyt és a kotelezettségvallalas nyilvantartdjat a hatdlyos Budapest XVI. kertiileti
Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, pénziigyi ellenjegyzési,
valamint érvényesitési rendjének szabalyzatarol sz616 jegyz6i utasitas tartalmazza.

4. A kotelezettségvallalasban megjelolt feladat teljesitésének igazolasa

A teljesités  igazolasdval  kapcsolatos  feladatok  elvégzésére  jogosult a
kotelezettségvallalasok Gsszes csoportjahoz kapcsolodoan az elndk altal irasban kijelolt
személy. A ,,Megbizast a teljesitésigazolasi feladatok ellatasara” egy eredeti példanyat a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda Orzi. A teljesités igazoldsa a kiadéas utalvanyozasa el6tt
torténik.
A teljesités igazolasa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

- A teljesités igazoldsa a szamlan a teljesités igazolasanak datumaval és a
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5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

teljesitésigazolasra jogosult személy alairdsaval torténik a teljesités tényére torténd
utalas megjelolésével.

- Azelndk altal irasban megbizott teljesités igazolonak abban az esetben is igazolnia
kell a teljesitést, ha nem tortént eldzetes kotelezettségvallalas, ennek jogszerii
megtételéhez a Koltségvetési és Pénziigyi Irodén irasban megbizott pénziigyi
ellenjegyzd nyujt szakmai segitséget.

5. Ervényesités

Az érvényesités feladatat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda, ezen beliil az ligyrendben,
illetéleg munkakori leirdsban e feladattal felhatalmazott pénziigyi-szamviteli
szakképesitéssel rendelkezd személy végzi.
Az érvényesités soran ellendrizni kell az 0sszegszertiséget, meg kell vizsgalni, hogy a
megel6z6 iigymenetben az Aht., az Ahsz. és e Kozigazgatasi Szerzddés eldirasait
megtartottdk-e, tovabba vizsgdlni kell a kiadasok teljesitésének ¢és a bevételek
beszedésének jogossagat:

- akotelezettségvallalas alapjan megtorténhet-e a teljesités,

- amegrendelt szolgaltatast elvégezték-e,

- aszamlazas megfelel6-e, szabalyszerl-e és szdmszakilag megfelel-e,

- afedezet rendelkezésre all-e.
Ha az érvényesit6 a jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatdo meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozd
erre irasban utasitja.
Az érvényesités az 5.2 pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet
az okmanyra vezetett zdradékban kell rogziteni. A zaradék tartalmazza a megallapitott
Osszeget €s a konyvviteli elszdmolasra vonatkozo fokonyvi szamot.
A bizonylatokat magyar nyelven kell kiallitani, amennyiben nem magyar nyelven késziilt,
hitelesitett forditast kell késziteni (a hitelesité lehet a Nemzetiségi Onkormanyzat barmely
tagja is). A befogadott és kibocsatott szamla, szamlat helyettesitdé okmany, alakilag és
tartalmilag is meg kell, hogy feleljen a mindenkor hatalyos 4ltalanos forgalmi adé torvény
eldirasainak (kiilfoldi bizonylat esetén a kibocsatd honossaga szerint irdnyadd nemzeti
jogszabalyoknak is), valamint az FEurépai Unié altal eldirt tartalmi és formai
kovetelményeknek.
Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt torténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést €s az érvényesitd
keltezéssel ellatott alairasat.
A kiadasi szdmlékat a ,, Teljesitését igazolom” szoveggel, valamint az elszdmolas jogalapjat
tanusitd hatdrozat szamaval (mely programhoz lett felhasznélva), valamint datum, aléiras
és a Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos korbélyegzojével kell ellatni. A fentiek alapjan
a nem megfeleld bizonylatokat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda nem fogadja be, és nem
kertil elszdmolasra.
Az érvényesitést végzd €és szakmai teljesitést igazold személy nem lehet azonos. Az
érvényesitésre a jegyz0 felhatalmazédsaval a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda erre kijelolt
koztisztviseldje jogosult, akinek a felsdoktatisban szerzett pénziigyi-szdmviteli
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6.2

6.3

6.4

6.5

7.1

végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az érvényesitésre a megbizast a Hivatal
Koltségvetési és Pénziigyi [roddjanak vezetdje irasban adja meg.

6. Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiaddsainak, bevételei beszedésének
elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozas) a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az
4ltala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.

Az utalvanyozasra csak az érvényesités utdn keriilhet sor. Az utalvanyozas irdsbeli
rendelkezés.

Az utalvanynak tartalmaznia kell:

- az ,utalvany” szot,

- akoltségvetési évet,

- abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- afizetés iddpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6é szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) Erintett
pénzeszkoz allamhaztartdsi szamviteli kormdnyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat és megnevezését,

- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szdmat,

- azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

- az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni:

- a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi ado rovatain
elszamolando koltségvetési bevételeket,

- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat és
kamatbevételeket,

- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

- a fedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténo atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell
figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

7. Pénziigyi teljesités

A pénziigyi teljesitésre az érvényesités €s az utalvanyozas utan keriilhet sor.
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7.2 Osszeférhetetlenségi szabalyok

7.2.1

71.2.2

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet, illetleg az utalvanyozd és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos személy nem lehet. Az
érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
¢s a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési, teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerint kozeli hozzatartozdja vagy sajat maga javara latna el.

7.3 Alairds minta vezetése

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a

teljesités igazolasara jogosult személyek nevérdl és aldirds mintdjarol a Koltségvetési és
Pénziigyi Irodan vezetnek nyilvantartast. A nyilvantartas vezetéséért a Koltségvetési és Pénziigyi
Iroda koltségvetési és pénziigyi referens 1. munkakorii koztisztviseldje a felelds.

V.

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT SZAMLAVEZETESE, ADOSZAM IGENYLESE, TORZSKONYVI

1.

NYILVANTARTASA, A MUKODESI ES FELADATALAPU TAMOGATASOK RENDSZERE

Az Nijt. 133. §-a alapjan ,,4 Nemzetiségi Onkormdnyzat ondllé pénzforgalmi szamlat
vezet. A nemzetiségi 6nkormdnyzat az onallo fizetési szamla nyitdsa sordn a pénzforgalmi
szolgaltatas nyujtasarol szolo 2009. évi LXXXV. torvény 18. §-a szerinti feltételeket
teljesiti azzal, hogy létrejottének, illetve a nyilvantartasba vételére vonatkozo okmanynak
az illetékes vdlasztasi bizottsag igazoldasa, tovabba az alakulo iilés jegyzokonyve
mindsiil.” A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat a keriileti Onkorményzat 4ltal
valasztott szamlavezetOnél vezeti. Az 0nallo fizetési szamla nyitdsaval, az adoszam
igénylésével, valamint a torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és a torzskonyvi
nyilvantartds adataiban bekovetkez6 valtozasokkal kapcsolatos feladatokat a
Nemzetiségi Onkorményzat elndkének kell elvégeznie (a valtozast kdvetden
haladéktalanul a jogszabalyi hatiridoket betartva). A Magyar Allamkincstar felé a
torzskonyvi nyilvantartassal Osszefliggd adatszolgaltatast az elnok a Nemzetiségi
Onkorményzat hivatali kapujan (vagy cégkapujan) keresztiil teljesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési koltségvetési tamogatisban részesiil a
mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint. A miikodési koltségvetési
tamogatast a Nemzetiségi Onkormanyzat a Magyar Allamkincstaron keresztiil sajat
folyoszamlédjara utalva kapja meg két egyenld részletben. A mitkddési koltségvetési
tdmogatas felhasznaldsat Tamogatdi Okirat rogziti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatalapti koltségvetési tamogatdsra abban az esetben
valik jogosulttd, ha a févarosi korményhivatal részére elektronikus uton az aldiréstol
szamitott 15 napon beliil, de legkésdbb janudr 15-¢ig megérkezik — veszélyhelyzet idején
a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak megfeleld, egyebekben pedig — a koltségvetési évet
megeldzé 12 honapban megtartott négy képviseld-testiileti iilésrdl sz616 jegyzokonyv,
vagy ha a kozmeghallgatds megtartasara nem ezek egyikén keriilt sor, akkor a
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kozmeghallgatasrol — késziilt jegyzokonyv is. A fOvarosi kormanyhivatal e
dokumentumokat janudr 20-aig elektronikus uton kiildi meg a nemzetiségpolitikaért
megosztott hatadskorben felelés miniszterek (a tovabbiakban: miniszter) részére. A
jegyzokonyvek alapjan a miniszter a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok fobb
nemzetiségi feladatokkal kapcsolatos dontéseit értékeli, és megallapitja a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatok tadmogatasat megalapozo feladatmutaté pontszamot. A
tamogatas fajlagos 0sszege a megallapitott keretdsszeg €s az érintett helyi nemzetiségi
Onkormanyzatok részére meghatarozott Osszes pontszam hanyadosaként keriil
meghatarozasra. A feladatalapu tamogatas a megallapitott feladatmutatd pontszam és a
meghatirozott fajlagos tdmogatasi Osszeg szorzata. A Nemzetiségi Onkormanyzat az
elnyert feladatalapt koltségvetési tamogatast a Magyar Allamkincstaron keresztiil sajat
folydszamldjara utalva kapja meg, melyet a nemzetiségi kozfeladatok elldtasdhoz
kozvetleniil kapcsolodd koltségek finanszirozdsara hasznélhat fel figyelembe véve a
Tamogat6i Okiratban rogzitetteket.

A Tamogatoi Okiratok kozlése a miniszter honlapjan torténd kozzététellel valosul meg.

A miikodési koltségvetési tdmogatas a koltségvetési évben december 31-&ig, a

feladatalapu koltségvetési tdmogatas a koltségvetési évet kovetd év december 31-€ig

hasznalhato fel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mind a miikodési koltségvetési tdmogatss, mind a

feladatalapu koltségvetési tdmogatas felhasznaldsarol beszamolot nyujt be a tamogatod

részeére.

A beszamolo szakmai részét a Nemzetiségi Onkorményzat elndke késziti el, a pénziigyi

beszamolo tartalmat pedig a Koltségvetési €s Pénziigyi Iroda segitségével allitja 6ssze. A

beszamold tadmogatd részére hatariddben torténd megkiildése a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndkének feladata és kdtelessége.
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V.
VAGYONI ES SZAMVITELI NYILVANTARTAS, ADATSZOLGALTATAS RENDJE

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvéantartasait a keriileti Onkormanyzat nyilvantartasaitdl elkiilonitetten vezeti.
Az Avr-ben meghatarozott adatszolgéltatas soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségért a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.
Banki be- és kifizetések, atutalasok:
A bankszamla kivonatokat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda kapja, feldolgozza és
megbrzi. A Koltségvetési €és Pénziigyi Ilroda a Jegyz6i Iroda munkatarsai
kozremiikddésével minden negyedévet kovet honap 15-€ig tajékoztatja a Nemzetiségi
Onkorményzatot a pénzforgalmi egyenlegérél.
A Nemzetiségi Onkormanyzat banki titon teljesitendd kifizetéseihez a megfelelden alairt
¢és lebélyegzett, kitoltott atutaldsi megbizéast a megfeleld bizonylattal és utalvanyozéssal
kell a Koltségvetési és Pénziigy Irodara atadni. Az Iroda munkatérsai a leadast kdvetd
munkanapon (ez altalaban a banki teljesités napja) tovabbitjak a bank felé az atutalast.
Kérésre, a bevétel bankszamléra torténd megérkezésérdl, a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda
tajékoztatast ad. A banki uton érkezd bevétel bizonylatat a havi elszamolaskor kell atadni.
A készpénzes kifizetések - eldlegekkel torténd elszamolas rendjét a Szamviteli Politika
mellékletét képezd Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza. A Kozigazgatasi Szerzodés 1.
szamu fiiggeléke a pénzkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tudnivalokat tartalmazza.
Magancélu telefonhasznalat:
A mindenkori érvényben 1évé SZJA torvény alapjan kell megfizetni a telefonszolgaltatas
magancélu hasznélata miatt fizetend6 jarulékokat. A jarulék fizetésének alapja a kifizet6t
terheld kiadas 20 szazaléka, amely a magancélti hasznalat Osszege. A szamfejtést a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda koltségvetési és pénziigyi referense végzi.
Maradvany felhasznalésa:
Az el6zd évi koltségvetési maradvany terhére torténd kifizetésekhez (akar banki, akar
készpénzes) mellékelni kell a maradvany felhasznalasardl szolo képviseld-testiileti
hatarozatot és a tételek felsorolasat. Célszerli az elszamolasokon a kdotelezettségvallalas
szempontjabol dsszetartozd bizonylatokat csoportositani.
A Koltségvetési €s Pénziigyi Iroda ellendrzésre atveszi az elszamolasokat. A pénziigyi €s
szamviteli szabalyoknak megfelelo bizonylatokrol atvételi elismervényt készit, és a
targyhavi konyvelésben feldolgozza, a nem megfeleld elszdmolast visszajuttatja a
Nemzetiségi Onkorményzat részére. Az el6zé évi maradvany felhasznalasi hatarideje
targyév junius 30. napja.
Bevételekkel kapcsolatos bizonylatok:
Az éllami és az onkormanyzati tAmogatason kiviil realizalt bevételek bizonylatai lehetnek:

- tdmogatdsi szerz6dés (mas vagy mas nem allami szervezettdl kapott

tdmogatashoz)

- értesités palydzati 6sszeg atutalasarol

- szabalyos szamla (tanfolyami dij, rendezvény belépési dij, stb.)

- banki készpénz befizetés bizonylata
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- bevételi pénztarbizonylat
Kiadasokkal kapcsolatos bizonylatok:

- tdmogatési szerz6dés

- személyi juttatasok kifizetésének bizonylatai

- szabalyos szamla

- belfoldi vagy kiilfoldi kikiildetési rendelvény

- Utnyilvantartas

- kiadasi pénztarbizonylat

- atvételi elismervény
Az atvételi elismervény dnmagéaban csak a képvisel6knek jogszabaly alapjan adhat6 helyi
utazasi koltségtérités esetében fogadhato el, a timogatasi szerzédésnek viszont készpénzes
kifizetés esetén kotelezd melléklete.
Személyi jellegli juttatasok kifizetésének bizonylatai:

- alkalmazasi okirat, megbizasi szerzddés (a teljesités igazolasaval)

- intézkedés a megbizasi dij vagy a képviseldi tiszteletdijak kifizetéséhez,

- nyilatkozat az adéeldleg és a jarulékok megallapitasahoz,

- bankszadmlaszam vagy lakcim kozlése a kifizetéshez.
Személyi juttatdsok szamfejtése csak nyilatkozat, igazolas és azonositdo adatok kozlése
alapjan torténhet.
A személyi jellegli kifizetéseket csak és kizardlag a bruttd Osszeg megadasaval lehet
szamfejteni. Kifizetés csak a szamfejtés bizonylata alapjan torténhet.
Az intézkedés atvétele utan a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda 3 (harom) munkanapon beliil
(zérasi 1iddszak kivételével) elvégzi a szamfejtést, és értesiti a Nemzetiségi
Onkormanyzatot.

VI.
PENZELLATAS, BANKSZAMLAREND
1. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd allami tamogatdsokat a IV. pont tartalmazza.
Ezen kiviil a Nemzetiségi Onkormanyzat a keriileti Onkormanyzattél palyazat Gtjan
nyerhet tamogatast. A palyazatokat a Koznevelési, Kulturdlis, Sport, Ifjasag- ¢és
Gyermekvédelmi Bizottsag irja ki, a timogatas utalasara a Tamogatasi Szerzddés alairasat
kovetden keriil sor. A tdmogatas elszdmoldsara vonatkozo szabalyokat a Tamogatasi
Szerz8dés tartalmazza. Abban az esetben, ha a tdmogatds nem a tamogatasi célnak
megfelelden keriilt felhasznaldsra, azt vissza kell fizetni a keriileti Onkorményzat
szamldjara a Tamogatasi Szerzddésben megnevezett kamattal egyiitt.
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2. Bankszamlarend

2.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval dsszefiiggé pénzforgalmat a Nemzetiségi

2.2

=

no

Onkormanyzat &nallé fizetési szamldjan bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét és az altala meghatalmazott személy(eke)t — a banki
alairas/bejelentés szerint — illeti meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajaba vald betekintési joga csak a mindenkori
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének és a jegyzd altal megbizott kdztisztviseldnek van.
A pénzforgalomrél a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles tajékoztatni a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiiletét. A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda
biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiaddsa, maradvanya elkiilonitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve ezzel az
6nallo pénzgazdalkodas feltételeit.

VII.
A VAGYONTARGYAK KEZELESENEK RENDJERE VONATKOZO SZABALYOK

A Nemzetiségi Onkormanyzat nagy értékii vagyontargyairdl a nyilvantartast a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda vezeti. A vagyontargyak felvételéhez sziikséges
dokumentaciokat, informécidkat, bizonylatokat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
biztositja.

A 200 000 forint érték alatti targyi eszk6zokrél, valamint a — személyes hasznalatra —
atadott vagyontargyakrol (mobiltelefon, szamitogép, vasarolt konyvek stb.) analitikus
nyilvantartast a Nemzetiségi Onkorméanyzat vezeti. A nyilvantartasok tartalmazzik a
megalakulaskor juttatott vagyont és a folyamatos vagyonvaltozast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval vald gazdalkodds a Nemzetiségi
Onkorményzat hatarozatinak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és
beszerzés — Osszefliggd kotelezettségvallalas, utalvanyozés, érvényesités és ellenjegyzés
a lll. pontban foglaltak szerint bonyolodik.

A Nemzetiségi Onkorményzat selejtezésével és leltarozasaval Osszefiiggd feladatait az
Szt, az Ahsz., valamint a Szamviteli Politika szabalyozza.

VIII.
EVKOZI EGYEB INFORMACIOK SZOLGALTATASA

A korményzati szervek részére szolgaltatott évkozi — koltségvetési, szamviteli és
beszamoléassal Osszefliggd — informacidkat a kozponti intézkedésektdl fiiggden a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda teljesiti, amelyben kozremiikodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke. A szoveges beszdmoldkat minden esetben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke allitja dssze.

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda az Aht.-ben el6irt hataridében a Nemzetiségi
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1.2

1.3

1.4

1.5

Onkorméanyzat id6kozi koltségvetési jelentését, negyedéves idkozi mérlegjelentését,
gyorsjelentését és az éves beszamoldt — elektronikus ton — nyujtja be a Magyar
Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez. Ezeket papir alapon is el kell késziteni — de
a Magyar Allamkincstarnak nem kell elkiildeni —, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke és a Hivatal Koltségvetési és Pénziigyi Irodajanak ezzel a feladattal megbizott
koltségvetési és pénziigyi referense irja ala.

Az alairas hataridében torténd megvalosulasa érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke koteles egyiittmiikodni a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda referensével.

IX.
BELSO ELLENORZES, FELELOSSEG

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli nyilvantartdsanak ellenérzése a Hivatal
szervezetéhez tartozo fiiggetlenitett belso ellendrzés feladatat képezi.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsdnak biztonsagaért, a képvisel6-testiilet
szabalyszerliségéért az elnok felel. A veszteséges gazdilkodds kovetkezményeiért a
keriileti Onkormanyzat nem tartozik feleldsséggel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdnak hatékonysagi és gazdasagossagi
vizsgalatara csak Budapest Févaros Korméanyhivatala és az Allami Szamvevészék
jogosult.

A Nemzetiségi Onkorményzat a rendelkezésre 4l16 lehetdségekkel a célhoz kotodttség és
a takarékossag szellemében é€l.

X.
VEGYES RENDELKEZESEK

1. A koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok, hataridék
0sszegzése

A kozéptava tervezés keretében az Aht. 29/A. § alapjan legkésSbb a koltségvetési hatarozat
elfogadasaig hatarozatban allapitja meg a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatod Osszegét.

Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérdl a jegyzd altal elSkészitett koltségvetési
hatarozat-tervezetet az elnok februar 15-€ig, ha a kozponti koltségvetésrol szolo torvényt
az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrdl szolo
torvény hatalybalépését kovetd negyvenotddik napig nyujtja be a képviseld-testiiletnek, ezt
kovetden hoz hatdrozatot a koltségvetésrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat zarszamadasardl a koltségvetési évet kovetd 6todik honap
utolso napjaig kell a hatarozatot jovahagyni.

Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak modositasardl, ha sziikséges,
negyedévente.

A Nemzetiségi Onkormanyzat és a keriileti Onkormdanyzat kozott 1étrejott Kozigazgatasi
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2.1

2.2

2.3

2.4

SzerzOdést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld ilést kovetd
harminc napon beliil kell feliilvizsgalni.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének kotelezettségei

Nemzetiségi Onkormanyzat havi idokozi koltségvetési jelentését targyhot kdvetd honap
20-aig az elnoknek ala kell irnia.

Nemzetiségi Onkormanyzat negyedéves idékozi mérlegjelentését negyedévet kdvetd
honap 25-¢ig az elndknek ala kell irnia.

Nemzetiségi Onkormdanyzat éves beszamoldjat a targyévet kdvetd év februar 25-éig az
elndknek alé kell irnia.

A Magyar Allamkincstar részére készitett kotelezd adatszolgaltatasok dokumentumainak
nyilvantartadsarol a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda gondoskodik.

XI.
Z ARO RENDELKEZESEK

1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen Kozigazgatasi Szerz6désben rogzitett eljarasi
rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtadsa soran az
egylittmiikddés szabalyait kolcsondsen betartjak.

2. A Kozigazgatasi SzerzOdést sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi véalasztas esetén az

alakulo tilést kovetd harminc napon beliil kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
modositani kell vagy 01j kozigazgatasi szerzddést kell kotni.

3. A Kozigazgatasi Szerz6dés az aldiras napjan 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e

naptol kezdve kell alkalmazni. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a Felek kozott 2021.
februar 1-jén kotott kozigazgatasi szerzodes.

Budapest, 2024. oktober ho ... nap

Kovacs Péter

Budapest Févaros Budapest Févaros
XVI. keriileti Onkormanyzat XVI. Keriileti ......... Onkorményzat
polgarmestere elnoke
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KOZIGAZGATASI SZERZODES
FUGGELEKEI

Pénzkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tudnivalok
Eldleg - Utalvany

Megbizas Koltségvetési és Pénziigyi Iroda részére
Elszamolas dologi kiadasokhoz

Koltségvetési hatarozat mellékletének tartalma

Szamviteli Politika
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1. sz. fiiggelék

PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS LEGFONTOSABB TUDNIVALOK

A hazipénztar kialakitasarél ¢€és a pénzforgalom kezelésérdl sz6ld szabalyokat az
allamhéaztartasrol szol6 torvény, a szamviteli torvény és a 368/2011 (XI1.31.) Kormanyrendelet
alapjan allapitjak meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarat a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda kezeli.
Készpénzes be- ¢és kifizetéseket megfelelden érvényesitett, pénziigyileg ellenjegyzett és
utalvanyozott bizonylatok megléte esetén teljesiti a Koltségvetési és Pénziigyi Iroda. A teljesitett
be-és kifizetésekrol kiallitja a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat.

I. A készpénz (el6leg) felvétel modja

A felvenni kivant készpénzt a Nemzetiségi Onkormanyzat a folyoszamlajahoz tartozo bankkartya
vagy csekkfiizet segitségével felveszi, majd még aznap beviszi a Polgarmesteri Hivatal altal
kezelt Nemzetiségi Onkorméanyzat Hazipénztiraba bevételezés céljabol a banki bizonylattal
egylitt. Ezt kovetden az 0Osszeg eldlegként felvehetd a hazipénztarbol, illetve kifizetésre
hasznalhato.

A készpénzfelvételnél szigortian igazodni kell a Polgarmesteri Hivatal Héazipénztaranak
pénztari 6raihoz.

Az eldleg felvételéhez sziikséges nyomtatvanyok
1. Eldleg - Utalvany (2. sz. fiiggelék)
2. Megbizas Koltségvetési és Pénziigyi Iroda részére a kifizetésrdl (3. sz. fiiggelék)

I1. Felvett elolegek elszamolasi hatarideje

Evkozben az elszamolasra kiadott ellegekkel valo elszdmolas hatarideje esetenként keriil
meghatdrozasra, azonban 30 naptari napndl hosszabb nem lehet. Amennyiben az elszadmolas
hatarideje nem munkanapra esik, gy az azt megel6z6 pénztari napon kell elszamolni.

Ev végén december 20-ig kell elszamolni a felvett 6sszegekkel a Koltségvetés és Pénziigyi
Irodan. Eléleget a kovetkezo évre atvinni nem lehet.

Egy személynél egy id6ben csak egy eldleg lehet. Ha ugyanaz a személy elszamolasra ijabb
Osszeget vesz fel, a kordbban felvett O0sszeggel akkor is el kell szamolnia, ha az annak
elszamolasra kikotott véghatarideje még nem érkezett el.

Ujabb osszeget elszamolasra kiutalni csak akkor szabad, ha az elszamolasra kiadott osszegeket
nyilvantartd személy (pénztaros) igazolja, hogy a pénz felvevdjének elszdmolatlan tétele nincs.

I11. Elélegekkel torténé elszamolas
A felvett eldleggel a hazipénztarban megjeldlt hatariddig el kell szamolni, a fel nem hasznalt

Osszeget a pénztaros bevételezi a hazipénztarba, vagy az elszdmolasra kotelezett befizeti sajat
bankszamlajara.
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Ha az elszdmolasra kotelezett az eldirt hataridére a felvett 0sszeggel nem szamol el, akkor a
mindenkor érvényben 1év0 SZJA térvény szerint a kifizetd altal maganszemélynek adott, 30
napot meghaladdan fennall6 elszamolasi eldleget a kamatkedvezmény miatti ad6 terheli.

Az elszdmolas soran a teljes kiadott eldleget vissza kell vételezni, majd a ténylegesen felhasznalt
Osszeget kell kiadasba helyezni.

Az eldleg felvevije elszdmolédsi hataridé eldtt legalabb két nappal leadja elszamolasra a
szamlékat a Koltségvetési €s Pénziigyi Irodara az elokészitd pénztarba torténd rogzités miatt,
valamint érvényesités végett. Az elszdmolas tartalmazza az el6legbdl teljesitett kifizetések
szamlabizonylatait.

Minden eredeti kiadasi szamlara ra kell vezetni:
e mely tamogatasi keret felhasznalasara vonatkozik, (hatdrozat szam)
o Teljesitését” igazolom” felirattal, utalvanyozd aldirdséval, datummal, bélyegzd
lenyomataval,
e csetlegesen a szamla masolatra ra kell vezetni, hogy a ,bizonylat az eredetivel
mindenben megegyezik”, amelyet az utalvanyozo az aldirasaval és bélyegzd
lenyomataval hitelesit.

A tartalmilag és alakilag nem megfeleld szamlak nem keriilnek elszamolésra.

Az elszamoldshoz kitéltendd nyomtatvanyok

1. Koltség elszamolasi utalvany

2. Elszamolas dologi kiadasokhoz (4. sz. figgelék)

3. Kiilfoldi szamlak hivatalos forditdsa (a szamlan szerepelnie kell a vevé neve,
szamlaszam, adoszam, jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek kell megfelelnie
a forditasnak is)

Kiilfoldi kikiildetési, illetve belfoldi nyomtatvany
5. Amennyiben azonos jogcimen tobb bizonylat alapjan fizet be a hazipénztarba a
Nemzetiségi Onkormdanyzat, a bevételezéshez sziikséges nyomtatvanyt kell kitolteni.

B

A felvett eldlegekkel a hazipénztarban, az alabbi idépontokban lehet elszamolni, eldzetes
egyeztetés utan.

Hétfo 15,00 — 17,00 ¢6rdig
Szerda 9,00 - 10,30 és
15,00 - 16,00 6réiig
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2. sz. fiiggelék

ELOLEG

Budapest X V1. keriileti
Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési év: 20 .

Utalvany

Felhivom, hogy: dologi/személyi/felhalmozasi kiadasok céljabol ....................... részére,
— utdlagos elszamolasi kotelezettsége mellett .................... szamu hatarozatban meghatarozott
feladat ... jogcimii koltségeire

Az eldleg elszamolasi hatarideje:

Budapest

Pénziigyi ellenjegyz6 Utalvanyozo
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Budapest Fovaros XVI. keriileti ............
Onkorméanyzat

Koltségvetési és Pénziigyi Iroda
Nyiriné Kovécs I1diko
Irodavezetd részére

Tisztelt [rodavezetd Asszony!

A hatarozat alapjan ....év ...h6 ...nap

................ Ft, azaz

forint kifizetésérodl intézkedni sziveskedjen.

Budapest,

Ph.

napjan

3. sz. fiiggelék

Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
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Gazdalkodo megnevezése Budapest Fovaros X VI. kertileti

Szervezet:

Sorszam

4. sz. fiiggelék

ELSZAMOLAS DOLOGI KIADASOKHOZ

Szamla

Onkormanyzat

Koltségvetési év:

20 .
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Osszesen / atvitel:

Felvett eléleg

Az elszamolasban szerepl6 fokonyvi szamlak alapjan a

Felhasznalt 6sszeg (-):

Elszamolasi
kiilénbozet:

Ft-ot utalvanyozom.

Budapest,

ellenjegyzd

PH.

utalvanyoz6

A bizonylatot szamszakilag, alakilag és tartalmilag ellenériztem. Ervényesitve, pénztarban elszamolhato.

Budapest,

év

ho

nap
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5. sz. fiiggelék
Koltségvetési hatarozat mellékletének tartalma

1.1 melléklet a /20... ( ) énkormanyzati hatarozathoz
Budapest Féviros XVL keriileti ......... Onkormanyzat
20... EVI KOLTSEGVETESENEK PENZUGYI MERLEGE

BEVETELEK

. sz, tibldzar Sorinthan
Sor- Bevteli jogcim 20... évi Kitelezo Onként vallalt
szam eléiranyzat feladat feladat
1 2 3 4 5
1 }_1ukﬁrlés.i céli taim o%n Ifi S.Ok. :illnm].l:izlm rtison beli':lro'l L:
Onkormanvzat mukidési timogatisai (L1.+...+.1.5.)

1.1. Nemzetisigl dnkormanyzat mikodsének dtalanos tamogatasa

12. Helyi énkorm anyzati tamogatas

1.3 Kormivelodési tevékenysfgmikddés tamozatds

14 Kozmivelddés tevékenységintézményi kiegészitd tamogatds

1.3 Egyébtamozatas

2. Mukidési céli timogatisok dllamhdztartison heliilral IL

3 Felhalmozisi céli timogatisok allam haztartison beliilral

4. Mukidési bevételek

5. Felhalmozisi hevételek

6. Mukidési céla atvett pénzeszkizik

7. Felhalmozisi céli dtvett pénzeszkizik

8. KOLTSEG VETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+...+7)

9, Finanszimzasi bevételek (9.1.+...+9.5.)

9.1, Hitel-, klesin felvétele dllamhartartason kiviirol

9.2. Ertékpapirok beviltas, értékedtése

9.3 Elozo évi koltséizvetési maradvany igénvbevétele

9.4 Eloza évi valldkozasi maradvany igénvbevétele

9.5. Betétek megzintetése

10. Addssighoz nem kapesolédd szirmazékos digyvletek hevérelei

11 FINANSZIROZASI BEVETELEK O SSZESEN: (9.+10.)

12, BEVETELEK O SSZESEN: (8.+11.)

KIADASOK

. sz, tibldzar Sorintban

Sor- Kiadisi jogcimek 20... évi Kitelezo Onként vallalt

szam eldirinyzat feladat feladat

1 2 3 4 5
1. Mikidési kiltségvetés kiadasai (1.1+._+1.6.)

Femélvi jurtatasok

Mimkaadokat terheld janilékok és szocialis horzajanias ado

Dologl kiadasok

Ellatottak pénzbeli jurtatasai

Egyébmikodés célukiadisok

Tartalékok

1.6.-bol - Altalanos tartalék

- Céltartalék

Felhalmozasi kiltségvetés kiadasai (2.1.+2.2.22.3))

Beruhazasok

Feltjitasak

E gyébfelhalm ozasi kiadisok

KOLTSEG VETESI KIADASOK OSSZESEN (1+2)

Finanszirzasi kiadasok (4.1.+...+4.4)

Mikddési célufinanzirozds kiadasok

Felhalmozas céli finanszirozas kiaddsok

Adossaghoz nem kapesolodd szarm azékos tigyletek

5, KIADASOK O SSZESEN: (3.+4.)
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I. Miikodési céli bevételek és kiadisok mérlege

zoypzoapipy yvzAupULIOYUO () 07/ D 19]y2]oU " ['7

zoypzoapipy ypzAupuLioyuQ () 07 / v 12[yajjou 77

forintban
Bevételek Kiadasok
Sor-
szam Megnevezés 20 & Megnevezés 20 &
eldiranyzat eléiranyzat
1 2 3 4 5
1. Onkorményzatok mitkédési tdmogatésai Személyi juttatasok
2. Miik6dési célii tamogatasok allamhaztartason beliilrol Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado
3. Miikodési bevételek Dologi kiadasok
4. Miikodési céli atvett pénzeszk6zok Ellatottak pénzbeli juttatasai
5. Egyéb miikodési célu kiadasok
6. Tartalékok
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13. Koltségvetési bevételek dsszesen (1.+...+12.) Koltségvetési kiadasok dsszesen (1.+..+12.)
14. Hiany bels6 finanszirozasanak bevételei (15.+...+18.) Ertékpapir vasarlasa, visszavasarlisa
15. Koltségvetési maradvany igénybevétele Likviditasi célt hitelek torlesztése
16. Vallalkozasi maradvany igénybevétele Rovid lejarati hitelek torlesztése
17. Betét visszavonasabol szarmazo bevétel Hosszt lejaratt hitelek torlesztése
18. Egyéb belsd finanszirozasi bevételek Kolcson torlesztése
19. Hiany kiils6 finanszirozasanak bevételei (20.+..+21.) Forgatasi céli belfoldi, kiilf1di értékpapirok vasarlasa
20. Likviditasi célu hitelek, kolesonok felvétele Betét elhelyezése
21. Ertékpapirok bevételei
22. Miikodési céld finanszirozasi bevételek dsszesen (14.+19.) Miikddési céla finanszirozasi kiadasok dsszesen (14.+...+21.)
23. BEVETEL OSSZESEN (13.+22.) I{[ADASOKOSSZ]‘BEIV(IB.+22.)
24. | Koltségvetési hidny: Kolts égvetési tobblet:
25. | Brutté hidny: Brutto tobblet:
r
II. Felhalmozasi céla bevételek és kiadasok mérlege
forintban
Bevételek Kiadisok
Sor- ) s
szam Megnevezés 20 o Megnevezés 20 o
eldiranyzat eléiranyzat
1 2 3 4 5
1. Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél Beruhazasok
2. 1.-b61 EU-s tamogatas 1.-b61 EU-s forrasbol megvalosulé beruhazas
3. Felhalmozési bevételek Felujitasok
4, Felhal asi célu atvett pé kozok atvétele 3.-bol EU-s forrasbol megvalosulé feltjitas
5. 4.-b61 EU-s timogatas (kozvetlen) Egy¢b felhalmozasi kiadasok
[ Egy¢b felhalmozasi célu bevételek
7.
8.
9.
10.
11.
12. Koltségvetési bevételek osszesen: (1.+3.+4.+6.+...+11.) Koltségvetési kiadasok osszesen: (1.+3.+5.+...+11.)
13. Hidny belsd finanszirozas bevételei ( 14+...+18) Ertékpapir vasarlasa, visszavasarlisa
14. Koltségvetési maradvany igénybevétele Hitelek torlesztése
15. Villalkozasi maradvény igénybevétele ROvid lejaratd hitelek torlesztése
16. Betét visszavonasabol szarmazd bevétel Hosszi lejarat hitelek torlesztése
17. Ertékpapir értékesitése Koleson torlesztése
18. Egyéb belsé finanszirozasi bevételek Befektetési célu belfoldi, kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
19. Hidny kiilsé finanszirozasanak bevételei (20+...+24 ) Betét elhelyezése
20. Hosszu lejaratu hitelek, kolesondk felvétele Pénziigyi lizing kiadasai
21. Likviditasi cél hitelek, klesondk felvétele
22. Rovid lejarathi hitelek, kdlesonok felvétele
23. Ertékpapirok kibocsatasa
24. Egyéb kiilsé finanszirozési bevételek
25. Felhalmozasi célu finanszirozasi bevételek osszesen Felhalmozisi céli finanszirozasi kiadasok 6sszesen
(13.+19.) (13.4..424.)
26. | BEVETEL OSSZESEN (12+25) KIADASOK OSSZESEN (12+25)
27. | Koltségvetési hiany: Kolts égvetési tobblet:
28. | Brutt6 hiany: Brutto tobblet:
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Beruhazisi (felhalmozisi) kiaddsok eléiranyzata beruhizisonként

.
Sorintban
Kivitelezés - .
. . o . Felhasznalas 20.. évi 20... évutani
Beruhizis megnevezése Teljes kiltség kelzde'mle's 20.... XIL 3L-ig eléiranyzat sziikséglet
befejezési éve
1 2 3 4 5 6=(24-5)
0 0 0
OSSZESEN: 0 0 0 0
Felujitasi kiadasok e loiranyzata felujitasonkent
Sorintban
Kivitelezés o .
Felujitas megnevezése Teljes kiltsé kl;zldEé:iZ:: Felhasznalas 20... & 20.. evutani
! g . g zaest e 20...XIL3lig | eléivanyzat sziikséglet
befejezési éve
L 2 3 4 5 6=(2-4-5)
0
0
0
0
OSSZESEN: 0 0 0 0
"

4. melldklet a / 20... { ) onkormanyzati hatarozatho:z

Budapest Fovaros XVI. keriilkdti.......... Onkormanyzat adéssagot keletkeztetd
iigyletekbol és kezessépwilllalasokbol fennallé kotelezettségei

r

foorimtiban
- i Evek 0
| movevezss b
20... 20... 20...

1 2 3 4 5 6
L 0
2. 0
3. 0
4. 0
5. 0
6. |OSSZES KOTELEZETTSEG 0 0 0 0
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5. melldklet a / 20... ( ) onkormanyzati hatarozatho:

Budapest Févaros XVIL. Kkeriiikdti........... Onkormanyzat sajit bevételeinek
részletezése az adéssagot keletkezteté digyletbdl szarmazé targyévi fizetési

kotéleze ttség megallapitas dlioz

[forimtban
Sor- O e
. Bevételi jogcimek 20... évi eldiranyzat
SZAm
1 2 3
Onkormamyzati vagyon s az OnKormamyzatot megilled vagyoni ertékii jog
1. értékesitésébdl és hasznositasébol szarmazd bevétel 0
2. |Osztalék, koncesszi6s dij és a hozambevétel 0
Térgyi eszkdz és az immaterialis joszag, részvény, részesedés, villalat
3 [ertekesitésebsl vagy privatizaciobol szarmazd bevétel 0
4. |Birsag-, potlék- és dijbevétel 0
5. |Kezesség-, illetve garamciavallalassal kapcsolatos megtériilés 0
0

SAJAT BEVETELEK OSSZESEN*

*Az adossagot kelefkeztetd iigyletekhez torténd hozzijirulds részletes szabdlyairol szo6ld 353/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 2.§ (1) bekezdése alapjan.

6. melldklet a / 20... ( ) onkormanyzati hatarozathoz

i Budapest Fovaros XVI. Kkeriikdti........... Onkormanyzat 20... évi adéssagot keletkeztetd

fejllesztési céljai

F
[flomintban

Sor- . . . o .
szim Fejlesz tési cél leindsa Fejlesztés varhato kiadasa

1 2 3

1

2.

3.

4. |ADOSSAGOT KELETKEZTETO UGWYILETEK VARHATO EGYUTTES OSSZEGE 0
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7. melléklet a / 20... ( ) énkormanyzati hatarozatho:
Eurépai uniés timegatissal megvalésulé prejekiek

bevételei, kiadisai, hozzijarultisok

EU-s prejekt neve, azonositéja:

forimtban

Forrasok

20...

20...

20... utin Osszesen

Sajiit eré

- sajat erobdl kozponti tamogatds

EU-s forrds

Térsfinanszirozds

Hitel

Egyéb forras

Forrisok osszesem:

Kiadasok, koltségek

20...

20...

20... utin Osszesen

Személyi jellegt

Beruhézasok, beszerzések

Seolgiitatdsok igénybe vétele

Adminisztrativ koltségek

Osszesen:

EU-s prejekt neve, azonositéja:

forimtban

Forriasok

20...

20...

20... utan Osszesen

Sajiat eré

- sajat erobdl kizponti tamogatds

EU-s forrds

Térsfinanszirozds

Hitel

Egyéb forras

Forrisok osszesem:

Kiadasok, koltségek

20...

20...

20... utan Osszesen

Személyi jellegti

Beruhézasok, beszerzések

Szolgiltatdsok igénybe vétele

Adminisztrativ koltségek

GSSZGSEI:

e

‘Onkorményzaton kiviili EU-s projektekhez tortémé hozzajarulas 20... évi eléiranyzat

Tamogatott neve

Hozzajarulas (EFt)

Osszesen:
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1. tajékoztato tabla a /20... () énkormanyzati hatarozathoz

BEVETELEK
1. sz. tabldzat Sforintban
S({r— Bevételi jogcim 20.. 20.. 20 o
szam eléiranyzat
1 2 3 4 5
1. Onkormanyzat miikodési timogatasai (1.1.+...+.1.5.)
1.1. Nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésének altalanos tamogatasa
1.2 Helyi 6nkormanyzati timogatas
1.3. Kozmivelddési tevékenység mikddési tamogatasa
1.4. Kozmiivelddési tevékenység intézményi kiegészit$ tamogatasa
1.5. Egyéb tamogatas
2. Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrol
3. Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél
4. Miikodési bevételek
S. Felhalmozasi bevételek
6. Miikodési célu atvett pénzeszkozok
7. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok
8. KO LTSEGVETESI BEVETELEK O SSZESEN: (1+...+7)
9. Finanszirozasi bevételek (9.1.+...+9.5.)
9.1. Hitel-, kolcson felvétele allamhéztartason kiviilrdl
9.2. Ertékpapirok bevaltasa, értékesitése
9.3. El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele
9.4. El6z6 évi vallalkozasi maradvany igénybevétele
9.5. Betétek megsziintetése
10. Adéssaghoz nem kapcesolodé szarmazékos iigyletek bevételei
11. FINANS ZIRO ZAS1 BEVETELEK O SSZESEN: (9.+10.)
12. KO LTSEGVETESI ES FINANS ZiRO ZAS1 BEVETELEK O SSZESEN: (8.+11.)
KIADASOK
2. sz. tablazat forintban
Sor- Kiadisi jogcimek 20.. 20.. 20... &vi
sZam eléiranyzat
1 2 3 4 5
1. Miikodési koltségvetés kiadasai (1.1+...+1.6.)
1.1. Személyi juttatasok
1.2. Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado
1.3. Dologi kiadasok
1.4. Ellatottak pénzbeli juttatasai
1.5. Egyéb miikodési célt kiadasok
1.6. Tartalékok
1.7. 1.6.-bl - Altalanos tartalék
1.8. - Céltartalék
2. Felhalmozasi koltségvetés kiadasai (2.1.42.2.42.3.)
2.1. Beruhazasok
2.2. Feltjitasok
2.3. Egyéb felhalmozasi kiadasok
3. KO LTSEGVETEST KIADASOK O SSZESEN (1.+2.)
4. Finanszirozasi kiadasok (4.1.+4.2.)
4.1. Miikodési célu finanszirozasi kiadasok
4.2. Felhalmozasi célu finanszirozasi kiadasok
5. KIADASOK O SSZESEN: (3.+4.)
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Tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerisitése évenkénti bontasban és dsszesitve célok szerint

zoypzoapivy pvzduputioyuo () 0z / v vjqvi 03vIZoYyalv] "7

~

"0z / v p1qp1 010)zZ0Y2[D) ¢

r
forintban
Kiadas vonzata évenként
Sor- . L., Kaot. vall. 20.. elotti n
. Kotelezettség jogcime , R . Osszesen
szam éve kifizetés
20... 20... 20... 20..

1 2 3 4 5 6 7 8 9=(4+5+6+7+8)
1. Beruhazas feladatonként 0 0 0 0 0 0
2. 0
30 | 0
4. Felujitas célonként 0] 0 0 0 0 0
50 | e 0
6. | e 0
7. Egyéb 0] 0 0 0 0 0
8. | 0
9. 0] 0 0 0 0 0
10, | 0
11. 0 0 0 0 0 0
120 | 0

Osszesen (1+4+7+9+11) 0 0 0 0 0 0

r e 1L d
Eléiranyzat-felhasznalasi terv
20... évre
4
Sforintban

SOT=
Szi Megnevezés Januér | Februar | Marcius | Aprilis [ Majus | Junius | Jalius [ Augusztus | S | Oktéber [ N b ‘ D by o]

1. | Bevételek

B Onkormanyzat mikodési

" | témogatasa
5 | Mikodesi cél tamogatas AH-on
"] beliil

4. | Fethalmozsi céld tamogatasok AH-|

" | on beliil
5. Miikdési bevételek
6. Felhalmozasi bevételek
7. Miikodési célu atvett pénzeszkdzok
3 Felhalmo u atvett
" | pénzeszki
9. Finanszirozasi bevételek
10.| Bevételek dsszesen:
11.| Kiaddsok
12.] Személyi juttatésok
13 Munkaadokat terheld jarulékok és

| szocialis hozzajarulasi add
14.| Dologi kiadasok
15.] Ellitottak pénzbeli juttatasai
16.| Egyéb mikodési célu kiadasok
17.| Beruhazasok
18.] Felujitasok
19.| Egyéb felhalmozasi kiadasok
20.] Tartalékok
21.] Koltségvetési szervek finanszirozasa
22.| Finanszirozasi kiadasok
23.| Kiadisok dsszesen:
24.| Egyenleg

zoyvzoappy yvzAupuioyuo ()
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4. tajékoztato tabla a /20... () 6nkormanyzati hatarozathoz

Budapest Févaros XVI. keriileti ......... Onkormanyzat
20... EVI KOLTSEGVETESI EVET KOVETO 3 EV TERVEZETT

BEVETELEIL KIADASAI

1. sz. tabldzat i forintban
Sor- Bevételi jogeim 20.. 20.. 20..
szam

1 2 3 4 5
1. Onkormanyzatok miikodési tamogatasai
2. Miikodési célu taimogatisok allamhaztartason beliilrél
3. Felhalmozasi célu timogatasok allamhaztartason beliilrol
4. Kozhatalmi bevételek
5. Miikodési bevételek
6. Felhalmozasi bevételek
7. Miikodési célu atvett pénzeszkozok
8. Felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok
9. KO LTSEGVEIEST BEVETELEK O SSZESEN: (1+...48)
10. FINANSZIRO ZAS1 BEVETELEK O SSZESEN:
11. KO LTSEG VETESI ES FINANSZIRO ZAS1 BEVETELEK O SSZESEN: (9+10)

2. sz. tdbldzat forintban
Sor- Kiaddsi jogeimek 20.. 20.. 20..
szam

1 2 3 4 5
1. Miikodési koltségvetés kiadasai
2. Felhalmozasi koltségvetés kiadasai (2.1.+2.2.+2.3.)
2.1. Beruhéz-{isok
2.2. Feltjitasok
2.3. Egyéb felhalmozasi kiadasok
3. KO LTSEG VETESI KIADASOK O SSZESEN (1+2)
4. FINANSZIRO ZASI KIADASOK O SSZESEN:
5. KIADASOK OSSZESEN: (3.+4.)
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