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BUDAPEST FŐVÁROS XVI. KERÜLETI ÖNKORMÁNYZAT  
JEGYZŐJE 

Készült a 2024. március 20. napján tartandó képviselő-testületi ülésre 
Összeállította: dr. Tili Annamária jegyzői irodavezető 
 

Tárgy: Beszámoló a Polgármesteri Hivatal 
2023. évi munkájáról 

 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A helyi önkormányzatok kötelező feladat- és hatáskörét a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. tv. (a továbbiakban: Mötv.) határozza meg.  
 
Az Mötv. 84.§ (1) bekezdése szerint:  
 

„84. § (1) A helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat működésével, 
valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre 
való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására polgármesteri 
hivatalt vagy közös önkormányzati hivatalt hoz létre. A hivatal közreműködik az 
önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő 
együttműködésének összehangolásában.” 

 
Az Mötv. 81. § (3) bekezdés f) pontja alapján a jegyző évente beszámol a képviselő-
testületnek a hivatal tevékenységéről.  
 
A 2023. évben a Hivatal engedélyezett létszáma 147,5 fő volt. Az egyes irodák beszámolóinál 
megtalálhatóak a betöltött és a betöltetlen státuszokra vonatkozó részletes adatok. 
 
Az Mötv. szerinti beszámolási kötelezettséget a mellékletként csatolt beszámoló tartalmazza, 
mely átfogó képet nyújt a Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 2023. évi 
feladatellátásáról. A beszámoló tartalmazza az ellátott főbb feladatokat, projekteket, a 
személyi jellegű döntésekről szóló összefoglalót, tartalmazza továbbá a feladatvégzésre 
vonatkozó olyan fontosabb mutatószámokat, mint az ügyiratforgalom, az előterjesztések és 
ülések száma, továbbá kitér a minőségirányítás működtetésére, az ellenőrzések és kontrolling 
rendszerére, végül a megfogalmazott célokra és a fejlesztésre vonatkozó javaslatokra.  
 
 
A Hivatal szervezeti tagozódása a Budapest XVI. kerületi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és 
Működési Szabályzata értelmében a következő: 
 

I. Polgármesteri Iroda  
1. Főépítész 
2. Főkertész  
II. Informatikai, Adatvédelmi és Biztonsági Iroda 
III.  Jegyzői Iroda  
1. Belső Ellenőrzés 
2. Humánpolitika  
IV.  Igazgatási és Ügyfélszolgálati Iroda 
V. Beszerzési és Üzemeltetési Iroda 
VI.  Közterület-felügyeleti Iroda 
VII. Adóiroda 
VIII. Kerületfejlesztési és Üzemeltetési Iroda 
IX.  Intézményfejlesztési Iroda 

szkennelo
Beírt szöveg
42/2024.



- 2 - 
 

X. Környezet- és Klímavédelmi Iroda 
XI.  Gazdálkodási Iroda  
XII. Költségvetési és Pénzügyi Iroda 
XIII. Vagyongazdálkodási Iroda 
XIV. Humán Iroda  
XV. Szociális és Szociális Intézményi Iroda  

 
A fenti sorrendre tekintettel a szervezeti egységek vezetői által készített beszámolók alapján a 
jelen előterjesztés melléklete szerinti tartalommal tájékoztatom a Képviselő-testületet a 
Polgármesteri Hivatal 2023. évi munkájáról. 
 
 
Kérem a tisztelt Képviselő-testületet, hogy a Polgármesteri Hivatal 2023. évi munkájáról 
szóló beszámolót elfogadni szíveskedjen. 
 
 
Határozati javaslat: Budapest Főváros XVI. kerületi Önkormányzat Képviselő-

testülete a Budapest XVI. kerületi Polgármesteri Hivatal 2023. 
évi munkájáról szóló beszámolót az előterjesztés mellékletében 
foglalt tartalommal elfogadja. 

 
Határidő:  2024. március 20. 
Felelős:  Kovács Péter polgármester 
(elfogadása egyszerű szótöbbséget igényel) 
 

 
 
Kelt: Budapest, időbélyegző szerint 
 
 
 Dr. Csomor Ervin 
 jegyző 
 
 
 
Láttam: 
 
 
 
Kovács Péter 
polgármester 
 
 
Melléklet: Beszámoló a Budapest XVI. kerületi Polgármesteri Hivatal 2023. évi munkájáról 
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