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29/2025. eldterjesztés melléklete

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat és
Budapest XVI. Keriileti Polgarmesteri Hivatal

Kozbeszerzési Szabalyzata

I. A kozbeszerzési Szabalyzat célja, tartalma, hatalya

A szabalyzat célja, hogy rogzitse a Budapest Fdévaros XVI. keriileti
Onkorményzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Budapest XVI. keriileti
Polgédrmesteri ~ Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri ~ Hivatal)
kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, fogalmakat és feleldsségi
rendet.

A kozbeszerzésekrol szo616, hatalyos jogi szabalyozassal (tovabbiakban:
Kbt.) Osszhangban szabalyozza az ajanlatkérd nevében eljardo beszerzd
szervezet feladatellatasahoz sziikséges €s a kozbeszerzés hatalya ala tartozo
eszkozok, szolgaltatasok megfeleld mindségben, idoben és anyagi feltételek
mellett torténd megszerzéseét biztositd szerzodés(ek) elokészitesét, az
igényeket legjobban kielégitd szerz6do fél versenysemleges kivalasztasat.

A szabdlyzat hatilya kiterjed minden olyan - az Onkormdnyzat altal a
Polgarmesteri Hivatalon keresztiil és a Polgarmesteri Hivatal altal
bonyolitott - darubeszerzésre, ¢&pitési beruhazasra ¢és szolgaltatas
megrendelésére (tovabbiakban: kdzbeszerzEs), amelyek vonatkozasédban a
Kbt. vagy barmely mdas jogszabaly versenyeztetést ir eld, tovabba ha a
kozbeszerzési értékhatarok azt ktelezévé teszik.

A Dbeszerzés tervezési rendje: A mindenkori jovahagyott koltségvetés
alapjan tervezett beszerzéseket, az éves beruhazasokat is magaban foglalo,
¢ves Osszesitett kozbeszerzési tervet — amennyiben a koltségvetésben
meghatarozott fedezet ezt indokolja az Onkormanyzatra és a Polgarmesteri
Hivatalra vonatkozoan kiilon-kiilon - kell késziteni, amely tartalmazza az
adott évben tervezett kozbeszerzéseket. E tervben a feladatokat ugy kell
meghatarozni, hogy lehetdség legyen a Kbt.-ben foglaltak betartdsa mellett
az eldirt feladatok végrehajtasara.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

* a tervezett kozbeszerzéseket;

* a kozpontositott kozbeszerzési eljards keretében megvalosulo
beszerzéseket:

» akozbeszerzési eljaras formajat;

» akozbeszerzési eljaras varhatdo meginditasanak idejét;

» egyeb, hatalyos jogszabalyban meghatarozott adatokat.
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1.2.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért a Polgarmester felelds.

A kozbeszerzési terv elkészitésének hatdrideje: az éves koltségvetési
rendelet elfogadasat kovetd 10 munkanapon beliil.

Jovahagyasa a Polgarmester hatdskore az éves koltségvetési rendelet
elfogadasat kovetden legkésdbb adott év marcius 31-ig.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni.

Elézetes tajékoztato: A koltségvetési év kezdetét kovetden sziikség
szerint eldzetes tdjékoztatd készithetd. Az eldzetes tdjékoztatot a I11. 1.2
pontban meghatarozott szakmai birald bizottsag késziti el. Jovahagyasa a
Polgarmester hataskore.

. A kozbeszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozo

szabalyok

Kozbeszerzési értékhatarként a mindenkori vonatkozd jogszabalyban
meghatéarozott értékhatarokat kell figyelembe venni.

A Kkozbeszerzések értékhatarat jelen szabalyzat fliggeléke tartalmazza,
melynek naprakészen tartasarol a jogszabaly valtozasainak megfelelden a
Polgarmester gondoskodik a valtozast kovetd 15 napon beliil.

I11. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési feladatainak
elékészitése, szervezése ¢€s megvalositisa, a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatisa a Polgadrmester feladata, amelyet a Polgarmesteri Hivatal
kozremiikddeésével 14t el.

Az eljarast meginditd felhivasok eldkészitésével, az ajanlatok
felbontasaval, mindsitésével, a dontés el6készitésével kapcsolatos feladatok
ellatasara a Polgarmester legalabb harom fO6s szakmai birdlo-bizottsagot
hoz létre a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldibol, amelynek tagjait
irasban bizza meg. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz
kiilonleges szakértelemre van sziikség, a Polgarmester kiilsé személyt (nem
a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldjét) is megbizhat a valtozé tag mellé
feladatainak ellatasara.

Tagjai:
- alland6 tagok:



jogi szakértelemmel rendelkez0 tag

pénziigyi szakértelemmel rendelkezo tag.
Az alland6 tagok  valamelyikének  egyidejiileg  kozbeszerzési
szakértelemmel is kell rendelkeznie. Az allandé tagok jogosultak &s
kotelesek az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban:
EKR) val6 regisztraciora, valamint annak alkalmazasara, hasznalatara.
- valtozo tag:

a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tag.

A kozbeszerzési eljards megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre
allasa, illetve annak garancidja, hogy a teljesitéskor rendelkezésre fog allni.
Ezt a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor a Polgarmester koteles
ellendrizni és a kotelezettségvallalas szabalyait megfeleléen alkalmazni.

A felhivés csak akkor tehetd kdzzé, ha a szerzodés megkotéséhez sziikséges
engedélyek rendelkezésre allnak és rendelkezésre all a szerz6dés teljesitését
biztositd anyagi fedezet, vagy olyan biztositék, hogy a teljesités idépontjdban
az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A felhivas Osszedllitdsa az 1.2 pontban megjeldlt szakmai birald bizottsag
feladata, melyet értékhatartol fiiggéen a 14. pontban megjeldlt személy
vagy testiilet hagy jova.

A felhivashoz kapcsolodd ajanlattételi dokumentacid teljes korl
elkészitéseert €s a sziikseges idOpontban valo rendelkezésre allasaért az 1.2
pontban megjelolt szakmai birald bizottsag felelds.

Az 1.2 pontban megjeldlt szakmai birald bizottsag felelds:

= a felhivashoz illetve a dokumentacidhoz kapcsolodd kiegészitd
tajékoztatas elkészitéséért, az érintettekhez valod eljuttatasaért;

* amennyiben a kiegészitd tajékoztatds konzultacidé formajaban torténik az
arrol  készilt  jegyzokonyv  elkészitéséért, érintettekhez  valo
eljuttatasaért.

Abban az esetben, ha a felhivas ajanlati biztositék nyujtasat irja eld és azt a
Kbt-ben felsorolt okok barmelyikének fennallasa miatt vissza kell fizetni;
annak végrehajtasaért a Polgarmester felelOs.

Az ajanlatok felbontédsat kovetden az 1.2 pontban megjelolt szakmai birald
bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét, illetve az
érvénytelenségét, errdl dontési javaslatot készit a 14. pontban megjelolt
személy vagy testiilet részére.



9. Az ajanlatok felbontasarol késziilt jegyzOkonyvet a bontdstol szamitott Gt
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14,

napon belill meg kell kiildeni az ajanlattevoknek. Az ajanlattevét irasban
az eljarasban vald részvételre, illetve a szerzddés teljesitésére vald
alkalmatlansaganak megallapitasardl, valamint ezek indokarol, a 14. pontban
meghatarozott személy vagy testiilet dontését kovetd harom munkanapon
beliil.

Az ajanlatok felbontasarol késziilt jegyzOkonyv, valamint a tdjékoztatas
elkiildéseért a Polgarmester felelds.

Amennyiben az ajanlatok hianyosak, a hidnypodtlasra torténd felhivas
elkészitéseert €s az €rintettekhez vald eljuttatasacrt a Polgarmester felelds.
A hianypdtlast kovetden annak ellendrzése, hogy az ajanlat hianypotlassal
nem ¢érintett tartalma megegyezik-e az eredeti ajanlattal az 1.2 pontban
megjelolt birdlo bizottsag feladata.

Ha az ajanlatban az értékelés eredményére kihatd szdmitasi hiba van, a
Kbt-ben meghatarozott, ajanlatkéréi feladatok elvégzése az 1.2 pontban
megjelolt birdlo bizottsag feladata.

Ha az ajanlatok elbirdlasa soran az ajanlattevotol felvilagositas kéréseére
keriil sor, illetve ha az ajanlat aranytalanul alacsony vagy magas
ellenszolgaltatast tartalmaz vagy a biralati részszempontok szerinti tartalmi
elemek koziil barmelyikre aranytalanul alacsony, magas vagy
teljesithetetlen vallalast tartalmazo ajanlat érkezik, a felvilagositas és az
indokolas kérés érintettekhez valo eljuttatdsa az 1.2 pontban megjelolt
birald bizottsag feladata

Az ajanlatokat az 1.2 pontban megjelolt birdldo bizottsdg az ajanlati
felhivasba foglaltaknak megfeleléen a legrovidebb idén beliil koteles
elbiralni, legkésébb azonban ugy, hogy az ajanlattevOknek az eljarast
lezard dontésrdl valo értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor
kertiljon.

Az 1.2 pontban megjelolt birald bizottsdg a birdlatrdél irdsbeli
szakvéleményt ¢€s dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést
meghozd személy vagy testiilet részére. Az irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat mellé csatolni kell a birald bizottsag biralati lapjait.

A megalapozott szakvélemény és dontési javaslat elkészitéséért a biralo
bizottsag tagjai személyenként a Ktv. szerinti fegyelmi ¢és kartéritési
felelosséggel tartoznak.

Az eljarast lezaro dontést meghozo személy vagy testiilet.



14.1 Az eljarast lezard dontés meghozatala aru és szolgéltatas beszerzése
esetében a mindenkori koOzbeszerzési értékhatar és a mindenkori
kozbeszerzési értékhatar +nettd 50.000eFt kozott, illetve épitési beruhdzas
esetében a mindenkori kozbeszerzési értékhatar és a mindenkori
kozbeszerzési értékhatar +nettd 100.000eFt kozotti egyedi becsiilt értékii
kozbeszerzés esetében a Polgarmester hataskore.

14.2 A 14.1 pont szerinti, egyedi becsiilt értékii értékhatarokon feliil minden
beszerzési targyban a Kbt-ben az ¢épitési beruhazasokra meghatarozott
uni6s értékhatarig az eljarast lezardo dontés meghozataldra a Képviselo-
testiilet bizottsagot hoz 1étre.

14.3 A 14.2 pont szerinti nettd értékhatart meghaladd egyedi becsiilt értéki
kozbeszerzés esetében az eljarast lezaré dontés meghozatala a Képviselo-
testiilet hataskore.

14.4 Az eljarast lezaré dontést meghozod személy vagy testiilet a hatdlyos
jogszabalyoknak megfeleld feleldsséggel tartoznak.

145 Az Onkormanyzati valasztasok évében, amennyiben a 14.2. és a 14.3.
pontokban meghatarozott bizottsag ¢és/vagy a Képviseld-testiilet az
onkormanyzati valasztasokra valo tekintettel a kozbeszerzési eljardsban
vald részvétel soran akadalyoztatva van, az akadaly megsziinéséig a jelen
szabalyzatban megadott hataskoreit  értékhatartol  fliggetlenil a
Polgarmester gyakorolja.

15. Az ajéanlatok elbiralasdnak befejezésekor a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint Osszegezést kell késziteni az ajanlatokrol,
amelyet a dontés meghozatalat kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb
harom munkanapon beliil elektronikus tton meg kell kiildeni minden
ajanlattevonek. (T4jékoztatas az ajanlatkérd dontésérol)

Az Osszegez€s elkészittetéséért, valamint az érintettek felé valo tovabbitasaért
a Polgarmester felelds.

16. Az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevo jogosult tajékoztatast kérni a nyertes
ajanlat jellemz0irdl illetve az altala tett ajanlathoz viszonyitott elényeirdl.
A tajékoztatas kérés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon belil a
tajekoztatot meg kell kiildeni.

17. Az eljaras eredményérdl illetve eredménytelenségérdl szold tajékoztatdt
legkésObb a szerzddéskotést, vagy ennek hianyaban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasarol szolo ajanlatkéréi dontést kovetden a Kbt-ben megadott



18.

19.

hataridén beliil kell feladni a Kozbeszerzési Ertesitében valo megjelenés
¢rdekében.

A Polgarmester illetve az altala az Onkormanyzatnal és a Polgarmesteri
Hivatalban a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, valamint ellenjegyzési
jogkorok szabalyozasardl sz6l6 mindenkori hatdlyos szabalyzatban
megjelolt személy a szerzOdések kotésére vonatkozd eldirasok
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzes stb.) betartasaval koti meg a szerzodést
az eljaras nyertesével. Amennyiben az eljaras nyertese visszalép - és a
felhivasban ezen kitétel szerepelt - akkor a fent megjeldltek jogosultak a
kovetkezo legkedvezObb ajanlatot tevével megkotni a szerzodést.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés a - Kbt-ben
meghatarozott esetben - modositasara keriil sor, a modositas a 18. pontban
megjeloltek hataskore. A szerzodés modositasarol, illetve a szerzodes
teljesitésérdl jogszabalyban meghatirozott minta szerinti tajékoztatot kell
jogszabalyban meghatarozott mdédon nyilvanossa tenni.

IV. A két szakaszbol allo eljaras

1. A két szakaszbol allo eljarasokra a feleldsségi rend vonatkozéasaban jelen

szabalyzat 1., I1., I11. fejezete megfelelden alkalmazando.

V. A nem elektronikus kapcsolattartasa vonatkozo, kiegészito szabalyok

Azokban az esetekben, amikor a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd és
a gazdasagi szereplok kozott a nyilatkozatok vagy mas informdciok
kozlése sordn az elektronikus uton valé kommunikacié nem kotelezd vagy
nem alkalmazando, jelen szabalyzat normait megfelelden kell alkalmazni.
Azon tovabbi eljarési cselekmények, feladatok esetén, amelyek az EKR
hasznalatdnak mell6z¢ésébdl adodnak, az alabbiak szerint kell eljarni.

A nem elektronikusan benyujtott ajanlatokat azok felbontasaig a benytjtas
helyén biztonsagosan kell 6rizni ugy, hogy azok a hatarid6 lejarta el6tt ne
keriilhessenek felbontasra.

A nem elektronikusan benyujtott ajanlatok felbontasadt az 1.2 pontban
megjelolt szakmai birald bizottsag végzi. Az ajanlatok, adott esetben a
végleges ajanlatok felbontisa el6tt kozvetleniil az ajanlatkérd ismerteti a
Kbt.-ben meghatarozott adatokat.



4.

A nem elektronikusan benyujtott ajanlatok felbontasarol, ismertetésérol, a
szakmai birdlo bizottsag jegyzékonyvet koteles felvenni.

A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- annak tényét, hogy a 3. pont szerinti adatokat az ajanlatkérd ismertette,
- az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
- az ajanlattevl nevét, székhelyét (lakohelyét),
- az ajanlattevd altal kért ellenszolgéltatast,
- a fobb, szamszersithetd adatokat, amelyek értékelésre keriilnek,
- az ajanlatokra vonatkozd egyéb kiilonleges koriilményeket,
- a szakmai biralé bizottsag jelenlévo tagjainak aldirasat
- jelenléti ivet, a jelenlévok alairasaval

A kozbeszerzések ellenorzése

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzésérél a Polgarmester a
Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellendrzése Utjan, a kozbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos  feladatokat ellatdo  belsé szervezeti egység atfogd
ellenérzésének keretében, a kockdzatelemzések 4altal meghatarozott
gyakorisag és éves ellendrzési tervek szerint gondoskodik. A folyamatba
épitett ellendrzésrdl az érintett szervezeti egység a sajat belsd eljarasrendje
alapjan maga gondoskodik.

Amennyiben a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban jogorvoslati eljaras
indul, arrél a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést hozo személyt, testiiletet
haladéktalanul tajékoztatni kell.

A kozbeszerzési eljards elokészitése, lebonyolitasa sordn keletkezett papir
alapt dokumentumokat az eljaras targya szerint rendezetten kell kezelni és
az eljaras befejezését kovetden 5 évre irattarba kell helyezni.

V1. Zaro rendelkezések

Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzéseiben részt vevo
személyek ¢€s szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok €s a jelen
szabalyzat elGirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a toliik elvarhatdé gondossaggal eljarni.

Jelen szabalyzat 2025. ....... . napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a
hatalybalépéseét kovetden induld kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.



Hatalybalépésével egyidejileg a 179/2021. (111.10.) PM hatarozattal
elfogadott Kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2025.....cccceeveinnnenn.

Kovacs Péter
polgdrmester

Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat és Budapest XVI. keriileti
Polgarmesteri Hivatal Kdzbeszerzési Szabalyzatit a Budapest Févaros XVI.
keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiilete a ..../2025. (.....) Kt. hatdrozataval
fogadta el.

dr. Csomor Ervin
jegyzo





