
4. számú melléklet

Létszám és erőforrás1

3 Külső szolgáltató: ideiglenes kapacitás kiegészítés, speciális szakértelem vagy a 
belső ellenőrzési tevékenység teljeskörű ellátása (Bkr 16. §) Továbbá azon 
szervezetek esetében, ahol megállapodás alapján kerül ellátásra a belső ellenőrzési 
tevékenység (Bkr. 15. (5) -  (12) bekezdései)

4 Munkajogi nyitó és záró létszám (az időszak első és utolsó napján munkaviszonyban 
állók létszáma). Megnevezés forrás: https://allamhaztartas.kormány hu/elemi- 
koltsegvetes-es-beszamolo-urlapjai (Elemi költségvetés, 8 fül, 117-118 sorszám) 
Üres álláshelyek száma (az időszak első napján és az időszak végén) Megnevezés 
forrás: https://allamhaztartas.kormany.hu/elemi-koltsegvetes-es-beszamolo-urlapjai 
(Éves költségvetési beszámoló, 8 fül, 117-118 sorszám)

Helyi önkormányzat: Budapest 
Főváros XVI. Kerületi Önkormányzat

Belső ellenőr közszolgálati 
jogviszonyban2

Saját erőforrás 
összesen

Külső
szolgáltató3

Külső 
erőforrás 
összesen

Bruttó 
Erőforrás 
összesen

terv 
(01 01 )

tóny
(1131.1

terv
(01 01 )

tény
(12.31.) terv tény fen/ tény terv tény terv tény

munkajogi nyitó- 
és zárólétszám

(fő)4

üres álláshelyek 
száma (fő)4 ellenőri nap fő ellenőri nap ellenőri nap

Helyi önko rm ányza t összesen  (l.+ ll.) £ 0 0 0,00 o.ool ö.oo 436.00 0.00 ÖÖÖJ 0,00 0.00 0,00 436 00 0.00
1. Polgármesteri Hivatal összesen 2,00 0,00 436,00 0,00 0,00 436.00 0,00

II. Irányított szentek összesen 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. [Irányított költségvetési szerv neve] 0.00 0,00
2. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3. [Irányított költségvetési szerv neve] 0,00 0,00
n. [Irányított költségvetési szerv neve] u,uu 0,QQ

1 A részmunkaidős foglalkoztatottak vagy a töredék évben foglalkoztatott ellenőrök 
esetében az átlagos nettó munkaidőhöz képest időarányosan főre vetítve két tizedes 
jegyre kerekítve kérjük feltüntetni a létszámot és ezzel összhangban kell kiszámítani 
az ellenőri napok számát, amelyet viszont egész számra kérünk kerekíteni 
Vegyünk egy példát! 215 az átlagos nettó munkaidő, 1 kolléga heti 30 órás 
foglalkoztatása, azaz hatórás részmunkaidő esetén 0,75 fő (6 óra 18 óra), illetve 161 
ellenőri nappal (215 x 0,75) számolhatunk

2 Belső ellenőrzési vezetői, belső ellenőrzési feladatot ellátó személy kormányzati 
szolgálati, közszolgálati, közalkalmazotti, szolgálati, igazságügyi alkalmazotti 
jogviszonyban, stb (a továbbiakban együttesen: közszolgálati jogviszony).
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Ellenőrzések1
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Tevékenységek

Helyi önkormányzat Budapest 
Főváros XVI Kerületi Önkormányzat

Eíenörzések összesen’ Tanácsadás Képzés Egyéb tevékenység2 Saját kapacitás 
összesen’

Kulsó kapacitás 
összesen"

Kapacitás 
összesen

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tén y terv fény terv tény terv tény

saját eílenőn 
nap

külső ellenőri 
nap

saját ellenön 
nap4

külső ellenén 
nap“

saját ellenőri
nap

külső eflenön 
nap’

saját ellenőri 
nap

külső ellenön
nap

saját ellenőri nap külső ellenőri nap ellenőri nap

Helyi O nfcorm anyisf t a m M n
335.00 0.00 0  GO 0,00 2,00 0,00 . .  ? • » 7.00, 0.00 02 00 0,00 0,00 o » <M>0 436,00 0,00

1. Polgármestert Hivatal összesen (a*b) 335 00 0,00 0.00 0,00 2 00 0.00 0.00 0,00 7 00 0,00 0.001 oíoo
92.00 0,00 0,00 0,00 436,00 0,00 0.00 0,00 438 00 0.00

I -J Ü éves Ellenőrzés) Terv alapján 335,00 0,00 0.00 0,00 2,00 0,00 0.00 0,00 7.00 0,00 0.00 0,00 92.00 0,00 0.00 0,00 436 00 0,00 0.00 0,00 436.00 0,00
*•1 Saját szervezetne! 100 00 0,00 0.00 0,00 2,00 0,00 7.00 0.00 92.00 0.00 201,00 0,00 0.00 0,00 201.00 0,00
• b | Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 235.00 0,00 0.00 0,00 235,00 0,00 0  00 0,00 235,00 0,00
ac) Egyéb ellenőrzések 0.00 0,00 0.00 0,00 0 00 0,00 0 00 0,00 0 00 0,00

b) Soron ki vuh kapacitás 0,00 0,00 0.00 0,00 X X X X X X 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00
Irányított ix e 'v tk  űwznsí* '• Ö.O3 - 0 , 0 0 0 0 0 L  0 jl0 O.00 . 0 £ > 0,00 " W 0.00 0,00 0.00 t f i t 0.00 A ™ . 0 0 0 0,00, 0,00 o.oo Ö.ŐO 0,00

1. /Irányított költségvetési szerv összesen/ 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0 0 0 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0 0 0 0,00 0.00 0,00
aa) Saját szervezetnél 0.00 0,00 1o.öo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
eb) Irányított szerveknél 0 0 0 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
ac)| Egyéb ellenőrzések 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 00 0,00 0.00 0,00

b) Soron ki vilii kapacitás* 0.00 0,00 0,00 0,00 X X X X X X X ,x 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 ö ö ö 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 00 0,00 0.00 0.00 0 0 0 0.00 0 0 0 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00

aa) bajá i szervezetne! 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0 0 0 0,00
ab)| Irányított szerveknél 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0 J 0 0,00 0,00
b)|Soron kívüli kapacitás4 0.00 0,00 0,00 0,00 z x X X X X X x^ 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00
3. irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0 0 0 0,00 r  o,oo 0,00 0,00 0,00 0  00 0.00 0,00 0,00 o oo 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0 0 0 0,00

ae)| Saját szervezetnél 0,00 0,00 0.00 0,00 0 0 0 0,00 0 00 0,00 0 00 0,00
eb) Irányított szerveknél 0 00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0 00 0.00
■ c ) | Egyéb ellenőrzések 0.00 0,00 0 00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00

b) Soron kívüli kapacitás® 0.00 0,00 0 00 0,00 X X X X X x 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00
n.l irányított költségvetési szerv összesen] 0,00 0,00 0 00 oxoo 0,00 0.00 0 00 o.oo’ 0.00 0,00 0.00 0,00

r  0.00 0.00 0.00 0,00 Q0C 0,00 0 00 0,00
Saját szerezetné l 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0 0 0 0,00 0.00 0,00

•b ) rányitott szerveknél 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0  00 0,00 o o o <l?0

J E gyé t eöenörzówk 
Soron kívüli kapacitás®

0.00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0.00X X X _______

0,00
0 0 0

0,00
0,00

0.00
0,00

0,00
0,00

0,00
0.00

0,00
0,00

1 2 sz mellékletről hivatkozva Az itt olvasható adatoknak meg kell egyezniük a 2 sz melléklet AO-AR oszlopokban 
található adataival,

2 Egyéb tevékenység pl a belső ellenőrzési vezető nem ellenőrzési feladatai, teljesítményértékelés, önértékelés, éves 
ellenőrzési jelentés elkészítése, egyéb adminisztratív feladatok

3  Ellenőrzésre, tanácsadásra, képzésre és egyéb tevékenységre fordított saját kapacitás összesen Az itt megjelenő 
adatoknak összhangban kell állniuk az 1 sz mellékletben a G-H oszlopokban megadott létszám és erőforrás 
adatokkal

Ellenőrzésre, tanácsadásra, képzésre és egyéb tevékenységre fordított külső kapacitás összesen Az itt megjelenő 
adatoknak összhangban kell állniuk az 1 sz mellékletben a K-L oszlopokban megadott létszám és erőforrás 
adatokkal

5 A tanácsadás saját ellenőri napok száma A tanácsadás ellenőri nap a belső ellenőrzési tevékenység ellátásához 
kapcsolódó, azonban nem ellenőrzésre fordított kapacitás

6 A tanácsadás külső ellenőri napok száma külső szolgáltató megbízása esetén a belső ellenőrzési tevékenység 
ellátásához kapcsolódó, azonban nem ellenőrzésre fordított kapacitás

7 Amennyiben a belső ellenőrzési tevékenységet teljeskönűen külső szolgáltató látja el, akkor az általa elvégzett 
képzést itt szükséges megjeleníteni

a Soron kívüli az az ellenőrzés, amelynek tárgya konkrétan nem határozható meg előre, de a tervben kapacitási 
terveznek rá Fontos ama figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltüntetett adatok és a b) pontba beírt adat között 
ne legyen átfedés

Kapacitás 
összesen 

ellenőrző oszlop

terv tény

ellené ri nap

0.00
436.00 0,00
436.00 0,00
201,00 0,00
235.00 0,00

0.00 0,00
0.00 0,00
0.00 0,00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0,00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0,00 0,00
0.00 0,00
0,00 0 0 0
0 0 0 0.00
0.00 0,00
0.00 0.00
0.00 0 00
0.00 0.00
0 0 0 0,00
0.00 0,00
0.00 0,00
0,00 0 00
0 00 0,00
0.00 0.00
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Az éves ellenőrzési terv végrehajtásához szükséges kapacitás megállapítása (12. sz. iratminta)

Ssz. Megnevezés
Átlagos 

munkanapok 
száma/fő

Létszám 
(fő)

Ellenőri napok száma összesen 
(Átlagos munkanapok száma * 

Létszám)
1. Bruttó munkaidő 365 2 730
2. Kieső munkaidő (3)+(4)+(5) 147 2 294
3. Hétvégék + Fizetett ünnepek 111 2 222
4. Fizetett szabadság 36 2 72
5. Átlagos betegszabadság 0 2 0
6. Nettó munkaidő (rendelkezésre álló kapacitás): (l)-(2) 436

7. Megállapodás alapján ellátott belső ellenőrzés esetén más 
szervezetre fordított kapacitás 0

8. Saját szervezetre fordítható kapacitás összesen (6)-(7) 436
9. Bizonyossági tevékenység tervezett ellenőrzések (pl. 60%) 335
10. Soron kívüli ellenőrzés (pl. 10-30%) 0
11. Tanácsadói tevékenység (pl. 10%)

12. Képzés (pl. 10%) 7
13. Egyéb tevékenység kapacitásigénye (pl. 5%) 92
14. Összes tevékenység kapacitásigénye: (9)+(10)+(ll)+(12)+(13) 436
15. Az éves ellenőrzési terv végrehajtásához szükséges: (6) vs. (14) 436
16. Tartalékidő 5
17. Külső szakértők (speciális szakértelem) igénybevétele 0

18. Ideiglenes kapacitás kiegészítés (külső szolgáltató által) 0

4 Papp Andrea, belső ellenőrzési vezető
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