49-2026. 23. melléklet

Koltségvetési szerv megnevezése:
Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal

Adoszam: 15516006-2-42

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdése alapjan a
koltségvetési szerv vezetdje koteles a Korm. rendelet 1. melléklete szerinti vezetdi
nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv bels6 kontrollrendszerének mindségét. Tovabba
a 11. § (2a) bekezdése kimondja, hogy ,, A4 helyi onkormanyzati kéltségvetési szerv vezetdje a
nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamoloval egyiitt kiildi meg az iranyito szerv vezetojének.
A vezetoi nyilatkozatot a polgarmester a zarszamaddasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a
képviselo-testiilet elé.”

Fentiek szerinti kotelezettségemre tekintettel teszem meg a kdvetkezd nyilatkozatot:
A hatalyos 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan
VEZETOI NYILATKOZAT

A) Alulirott Dr. Baktay Zso6fia Zsuzsanna, a Budapest XVI. kertileti Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) koltségvetési szerv vezetdje (a koltségvetési szerv
vezetdje 2025. junius 20-ig Dr. Csomor Ervin volt, 2025. junius 21-tol augusztus 03-ig
ideiglenes megbizdssal Dr. Sulcz Andrea) jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az
eldirasoknak megfeleléen a 2025. évben, 2025. augusztus 4-tdl az altalam vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtam

1. a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérdl,

2. olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elktelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilataba adott vagyon rendeltetésszerli
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. a rendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

5. a koltségvetési szerv tevékenységeében a hatékonysdg, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamolasi, informdacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 0sszhangjarol,

8. az intézményi szamviteli rendrol,



9. olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszertiségére €s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatdsagot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabdlyzatok kiaddsardl, valamint a szervezeten belill olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrasok eredményes felhasznalasat,

11. a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockézatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitésérél a dontések eredményességi
szempontu megalapozottsaga vonatkozasaban,

12. arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkdérnyezet:

- Szervezeti célrendszer ¢és szervezeti felépités: A Polgarmesteri Hivatal céljai
meghatarozottak, a feladatellatas részletes szabalyai a Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatban (a tovabbiakban: SzMSz) rogzitésre keriiltek. A Képviseld-testiilet a
312/2024. (XII. 11.) szam hatarozataval elfogadott SZMSz-t a 2025. majus 14-ei ilésén
modositotta a 123/2025. (V. 14.) szdmu hatarozatdval, mely 2025. jalius 1-jén Iépett
hatalyba. Az SzMSz a jogszabalyban eldirt kotelezo tartalmi elemeket tartalmazza, az
SzMSz az alapit6 okirattal 6sszhangban van. Az SZMSz részét képezi a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti felépitése, amely valamennyi munkakorre vonatkozdan
attekinthetden tartalmazza a szervezeten beliil elfoglalt helyet, az ald- folé- és
mellérendeltségi viszonyokat.

- Bels6é szabalyzatok: A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik megfeleld belsd
szabalyzatrendszerrel, amelyet folyamatosan aktualizdl a jogszabalyi ¢és belso
valtozasok szerint. A belsd szabalyzatokat a munkatérsak ismerik és alkalmazzak. 2025-
ben a kovetkezd jegyz0i utasitasok kertiltek modositasra, illetve kiadasra:

- Szabdlyzat a kiadmanyozas rendjérdl (mely két alkalommal is modositasra keriilt)

- Szabalyzat a Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzatarol sz016 4/2023. Jegyzdi Utasitds modositasarol

- Szabalyzat a Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallalasi,
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, valamint utalvanyozasi rendjérol

- Szabalyzat a Szerzddések (megallapodasok) és Megrendelések alairasanak
rendjérdl Budapest X VI. keriileti Polgarmesteri Hivatalban

- Szabalyzat a rugalmas munkaiddrdl — 2025. december 1. napjatol 1€pett hatalyba

- Szabdlyzat a Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzatarol szolo 4/2023. Jegyzo6i Utasitas modositasarol — 2025. oktober 15.
napjatol 1épett hatalyba

- Budapest XVI. kertileti Polgdrmesteri Hivatal Tlizvédelmi Szabalyzata — 2025.
oktober 15. napjatol 1épett hatalyba



- Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal Munkavédelmi Szabalyzata — 2025.
oktober 15. napjatol Iépett hatalyba
- Szabalyzat a Jegyz6i Utasitasok hatalyon kiviil helyezésérol — 2025. oktober 20.
napjatol 1épett hatalyba
- Szabalyzat a kozteriilet-feliigyelok szolgélati rendjérél — 2025. november 1.
napjatol 1épett hatalyba
- Szabalyzat a 2026. évi munkasziineti napok koriili munkarendrdl és a szabadsagok
kivételérol — 2026. januar 1. napjatol 1épett hatalyba
Feladat- és felel0sségi korok: A polgarmesteri hivatali feladatkorok az SzMSz-ben
meghatdrozasra keriiltek. Valamennyi dolgoz6 rendelkezik munkakori leirassal,
amelyekben részletesen megtalalhatdéak az ellatand6 feladatkorok, a felelosségi- és
hataskorok.
Folyamatok meghatdrozasa és dokumentalasa: A Polgarmesteri Hivatal elkészitette és
folyamatosan aktualizalja a koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalait.
Humanerdforras: A Polgarmesteri Hivatalndl a humaner6forras-kezelés atlathato, a
kivalasztasi rendszertdl kezdve a dolgozok foglalkoztatasan at az 6sztonzo rendszerig.
A Polgarmesteri Hivatal gondot fordit a humaneréforrdas megfeleld kivalasztasara,
megtartasara, fejlesztésére, hatékony és eredményes foglalkoztatasara, megbecsiilésére.
Etikai értékek és integritds: A Polgarmesteri Hivatal miikodésében érvényesiilnek a
szakmai felkészlltség, a partatlansag és elfogulatlansag, az erkolcsi feddhetetlenség
értékei, biztositva van a kozérdek eldtérbe helyezése a maganérdekkel szemben. A
szervezetet €s a munkavallaloit is integritds jellemzi, az alkalmazott mddszerek és
tevékenységek Osszhangban vannak a szervezeti célokkal és az etikai értékekkel. A
munkavallalok az etikai elvardsoknak megfelelden cselekszenek.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockazatok meghatarozasa és felmérése: A Polgarmesteri Hivatal tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlo kockazatokat megallapitottuk és felmértiik.

A kockazatok elemzése: Meghataroztuk a felmért kockazatok bekdvetkezési
valoszinliségét €s a Polgarmesteri Hivatal szervezeti céljaira gyakorolt hatasat. Ezek
alapjan a kockazatok rangsoroldsa megtortént.

A kockazatok kezelése: Minden felmért €s rangsorolt kockazat esetében meghatarozasra
keriilt a kockazatkezelés moddja, a kockéazatkezelést a vezetés minden folyamatba
bedgyazottan végzi.

A kockézatkezelés folyamatdnak feliilvizsgalata: A Polgarmesteri Hivatal
nagysagrendjére tekintettel a kialakitott kockazatkezelési rendszer megfeleld, a
bekovetkezett valtozasokhoz igazitdsa megtorténik. Az alkalmazott kockazatkezelési
modszerek megfelelden segitik a Polgarmesteri Hivatal feladatellatasat, a szervezeti
célok elérését.

Csalas, korrupcio: A bels6é szabalyzatok rendszere, a feladatok megosztasa, a feladat-,
felel@sségi- és hatdskorok meghatarozottsaga biztositja a szandékossagbdl eredd
szabalytalansagok, integritast sértd események bekovetkezésének minimalizalasat.

c¢) Kontrolltevékenységek:

Kontrollstratégidk és modszerek: A kontrollstratégiak és moddszerek ugy keriiltek
kialakitasra a szervezet minden szintjén, hogy biztositsak, hogy a kockazatkezelés soran
a szervezeti célokra hatod kockazatok a meghatarozott tiiréshatarokon beliil maradjanak.
A kontrolltevékenységeken beliil kiemelt szerepe van az engedélyezési és jovahagyasi



eljarasrendnek, valamint az adatokhoz ¢és informéciokhoz valdo hozzaférés
kontrolljanak.

Feladatkorok szétvalasztasa: A szervezeten beliil a feladat- €s hataskorok szétvalasztasra
keriiltek olyan formaban, hogy egy személy kezében se 0sszpontosulhassanak olyan
eszkozok, jogok ¢€s lehetdségek, amelyek révén elkeriilheti a masok altali ellenérzést,
illetve amelyek visszaélésekre, csaldsokra adnak médot.

Feladatvégzés folytonossaga: A dolgozdok tavozasakor munkakor atadas-atvételi
jegyzokonyvek késziilnek, a tdvozod dolgozd valamennyi folyamatban 1évo iligye
beazonosithatéan kertil atadasra.

d) Informacids és kommunikacids rendszer:

Informécié és kommunikacio: A Polgarmesteri Hivatal vezetése biztositja, hogy a
munkatarsak a feladatuk ellatasahoz sziikséges relevans informacidkhoz kelld idoben
hozzajussanak. A hivatali kommunikaci6 fontos elemei a vezetdi és belso értekezletek.
Minden héten hétfon tartunk nagyvezetdi értekezletet (ha a hétf6 munkasziineti nap,
akkor az azt kovetd els6 munkanap), rendszeresen hétfonként keriil sor az irodavezetoi
értekezletekre.

Iktatasi rendszer: A Polgarmesteri Hivatalba érkezd, a Polgdrmesteri Hivatal altal
kiildott és a szervezeten belill keletkezett iratok nyomon kdvetése a Citynform
Iratkezeld Rendszeren keresztiil valosul meg. A Polgdrmesteri Hivatal rendelkezik
iratkezelési szabalyzattal (1/2014. Jegyz6i Utasitds), amely részletesen leirja, hogy
milyen eljarast kell kdvetni az irat keletkezésétdl annak megsemmisitéséig.

e) Nyomonkdvetési rendszer (monitoring):

A szervezeti célok megvalositdsanak monitoringja: A Polgarmesteri Hivatal vezetése
folyamatos, naprakész informaciokkal rendelkezik a szervezeti célok megvalositasarol,
amelynek egyik fontos eleme a vezetOk és munkatarsak rendszeres beszamoltatasa.
Belso ellendrzés: A Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal
allomanyaban 1év0 belsd ellendrok latjak el. A belso ellendrok kockéazatelemzés alapjan
hatarozzak meg a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinél végzendd ellendrzések
gyakorisagat. A belsd ellendrok munkajukat a jogszabalyokban, a moddszertani
utmutatokban és az onkormanyzat belsé ellendrzési kézikonyvében meghatarozottak
alapjan végzik. (A ,,Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat, Budapest XVI.
kertileti Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Kézikonyve” utoljara 2025. december
1-jén keriilt modositasra 2026. januar 1-jei hatalybalépéssel.)

A belsd kontrollok értékelése: A belsd kontrollok értékelése 2025-ben megtdrtént (a
3/2018. Polgarmesteri — Jegyzdi Egyiittes Utasitas Budapest Fovaros XVI. keriileti
Onkorméanyzat, Budapest XVI. keriileti Polgarmesteri Hivatal Belsé Kontroll
Kézikonyve alapjan).

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsdgnak
megfelelden, atlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat €s bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy a 20.. évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzéseérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.



vagy

B2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az altalam irdsban kijelolt személy (név, beosztas,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy a 2025. évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (3) bekezdésében eldirtak alapjan, miszerint a targyév junius 30-a utani megbizottként a
képzési kotelezettségemnek els6 alkalommal a kinevezésemet kdvetd évben kell teljesitenem.

C1) Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje (Sandor Ibolya gazdasagi vezetd) részt vett a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérol sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eloirt tovabbképzésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztds, munkakor) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

vagy

C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

D1) Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 20... évben az altalam vezetett
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje (név, beosztas, munkakor) nem vett részt a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

D2) Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 20... évben a koltségvetési szerv
vezetdjeként (név, beosztds, munkakor) nem vettem részt a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

Kelt: Budapest, idobélyegzd szerint

Digitélisan aIél’rta.PdJ._E’aktay Zsofia
Zsuzsanna
Datum: 2026.04.20 13:52:24 +02'00'

Dr. Baktay Zsofia Zsuzsanna

jegyzd
E) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:

Kelt: e
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